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Biuro Sejmiku
Do zadań BIURA SEJMIKU należą sprawy:

- przygotowywania kompletów dokumentów na posiedzenia komisji, 
- uzgadniania i prowadzenia terminarzy, tematyki posiedzeń, zaproszeń oraz ekspedycji materiałów dla członków komisji i osób zaproszonych, 
- protokołowania przebiegu posiedzeń komisji, 
- sporządzania wniosków i ustaleń oraz kierowanie ich do Przewodniczącego Sejmiku oraz Zarządu, 
- prowadzenia rejestru wniosków, 
- przygotowywania i kierowania pism do adresatów na wniosek przewodniczących komisji, 
- sporządzania wyciągów z protokołów posiedzeń komisji, 
- prowadzenia dokumentacji prac komisji, 
- przekazywania materiałów dla członków komisji, 
- utrzymywania stałego kontaktu z przewodniczącymi komisji, w celu terminowej realizacji przyjętego planu prac komisji, 
- współdziałania z Departamentem Organizacyjno - Administracyjnym w zakresie zapewnienia niezbędnych warunków lokalowych i technicznych dla prac
komisji, 
- obsługi organizacyjno-technicznej sesji Sejmiku, Prezydium Sejmiku, radnych województwa, a także klubów radnych Sejmiku. 
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