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Wytyczne do opracowania projektu budzetu Wojewodztwa Zachodniopomorskiego na 2004 rok

1. ZASADY OGOLNIE OBOWIAZUJACE

1. Jednostki budzetowe, zaktad budzetowy, gospodarstwo pomocnicze oraz departamenty (komorki réwnorzedne) Urzedu Marszatkowskiego opracowujg
projekty swoich planéw finansowych obejmujgcych dochody i wydatki budzetowe planowane na 2004 rok na okreslonych formularzach planistycznych.

2. Przy opracowywaniu projektow plandw, o ktérych mowa w pkt. 1, nalezy uwzglednié:

1) istniejaca na dzien 1 wrzesnia 2003 roku sie¢ jednostek organizacyjnych finansowanych zbudzetu Wojewddztwa, zuwzglednieniem jednostek przewidzianych
do uruchomienia (przejecia), potgczenia badz likwidacji po tym dniu;

2) zadania wykonywane przez Urzad Marszatkowski, natozone na Samorzad Wojewddzwa wg stanu prawnego na dzien 1 wrzesnia 2003 roku, zuwzglednieniem
zmian (ograniczenia badz rozszerzenia zakresu tych zadan) planowanych po tym dniu;

3) zatrudnienie wg stanu na dzien 1 wrze$nia 2003 roku zuwzglednieniem planowanych zmian zatrudnienia;

4) przewidywane wykonanie planu wydatkow okreslonego na 2003 rok, jako baze wyjsciowg do planu na 2004 rok, przy czym z przewidywanego wykonania
wydatkow biezacych nalezy wytaczy¢ przyznane w 2003 roku zwigkszenia wydatkéw o charakterze jednorazowym oraz wydatki na zadania koficzone w roku
2003 (nie wymagajgce kontynuacji w roku 2004);

5) aktualny na dzien 1 wrze$nia br. poziom cen (stawek, taryf, optat), zuwzglednieniem zaktadanego na 2004 rok wskaznika inflacji — 2,2 %

6) wynagrodzenia bazowe wg przewidywanego stanu na koniec 2003 roku z uwzglednieniem nominalnego wzrostu wynagrodzen w 2004 roku o 3 % ({.
wskamik inflacji + 0,8 pkt. procentowego) oraz skutkow zmian wynikajgcych z planowanego zmniejszenia badz zwigkszenia planu zatrudnienia;

7) efektywng stope procentowg skladek na ubezpieczenia spotecne i Fundusz Pracy liczong w wysokosci 20,00% od planowanej na 2004 rok kwoty
wynagrodzen;

8) zasade, ze poziom wydatkow biezacych (pozaptacowych)na dziatalno$¢ jednostek budzetowych orazzadania Wojewddztwa realizowane przez
departamenty (komorki réwnorzedne) Urzedu Marszatkowskiego, nie przekroczy 100%kwoty przewidywanego wykonania wydatkéw zaplanowanych na rok 2003
(ustalonej zzachowaniem zasad zawartych w pkt. 4), powiekszonej o wskaznik inflacji.

Il. ZASADY SZCZEGOLOWE OBOWIAZUJACE JEDNOSTKI BUDZETOWE

Jednostki budzetowe opracowujg formularze planistyczne wedtug wzoréw:
Nr 1 — projekt planu finansowego jednostki budzetowe;j,

Nr 2 — projekt planu finansowego $rodka specjalnego,

Nr 6 — projekt planu finansowego wynagrodzen,

Nr 6a — projekt planu finansowego wynagrodzen placéwek o$wiatowych,
Nr 9 — zestawienie inwestycji planowanych do realizacji,

Nr 9a — zestawienie planowanych zakupdw inwestycyjnych,
zuwzglednieniem ponizszych uwag.

1. Do wzoru Nr 1 zawierajgcego planowane dochodyi wydatki w szczegotowosci paragrafowej, jednostki budzetowe zobowigzane sg dotaczyt:

a) informacje o wielko$ci dochodéw budzetowych planowanych na 2004 rok z wyszczegdlnieniem tytutu kazdego z dochodéw w danym paragrafie i kalkulacje
(uzasadnienie) planowanej kwoty.

W planowanych dochodach nie nalezy ujmowac dochodéw z tytutu odsetek od srodkéw na rachunku bankowym;

b) informacje o wydatkach zwigzanych z eksploatacjg uztkowanych obiekiow wraz z ich wykazem (zawierajgcym dane o ich przeznaczeniu, powierzchni i
lokalizacji) przewidywanych w roku 2003 i planowanych na 2004 rok, obejmujgcych koszty energii (elektrycznej, cieplnej), dostawy wody, wywozu nieczystosci,
podatkéw, itp. z przypisaniem tych wydatkéw do rozdziatu klasyfikacji budzetowej.

2. Do wzoru Nr 2 — stanowigcego projekt planu finansowego srodkow specjalnych, jednostki budzetowe prowadzace dzatalnos¢ finansowg w tej formie,
zobowigzane sg dotgczyt:

- kalkulacje wielkosci planowanych przychodéw z podaniem ich zrédet,

- informacje o przeznaczeniu wydatkéw (ze wskazaniem kwot przeznaczonych na sfinansowanie kosztéw utrzymania obiektéw, o ktérych mowa w pkt. 1b).

3. Do wzoru Nr 6 — stanowigcego kalkulacje planu wynagrodzen, jednostki budzetowe zobowigzane sg dotacz kalkulacje planowanych na 2004 rok
wynagrodzen osobowych, przy zatozeniu ich nominalnego wzrostu w 2004 roku o 3 %oraz pozostatych kwot sktadajgcych sie na wynagrodzenia.
W przypadku planowanego zwigkszenia zatrudnienia — prawne i merytoryczne uzasadnienie.

4. Jednostki o$wiatowe wypetniajgce wzor Nr 6a, oprocz kalkulagji, o ktérej mowa w pkt. 3, zobowigzane sg dotgczy¢ dodatkowo szczegétowe uzasadnienie
(wyliczenie) ewentualnego niedoboru wydatkéw na wynagrodzenia w planie na 2003 rok wzglednie wyliczenie oszczedno$ci ptacowych przewidywanych w 2003
roku —w zalezno$ci od tego, ktora ztych ewentualno$ci ma miejsce w jednostce.

Kalkulacja wynagrodzen na 2004 rok zaréwno nauczyieli, jak i pracownikow administracji i obstugi winna uwzglednia¢ nominalny wzrost wynagrodzen na
poziomie 103% przewidywanego wykonania kwoty wynagrodzeri 22003 roku. Ponadto w kalkulacji wydatkéw na ptace dla nauczcieli nalezy zastosowac¢ podziat
wg statusu zatrudnienia.

5. Do wzoru Nr 9 i 9 a — zawierajacego zestawienie planowanych na 2003 rok niezbednych wydatkdw i zakupow inwestycyjnych, nalezy dotgczyé menytoryczne
uzasadnienia konieczno$ci uwzglednienia w budzecie 2004 roku wydatkéw na ten cel.

Opracowane na wiasciwych formularzach materialy planistyczne wraz z wymaganym uzasadnieniem i informacjami uzupetniajgcymi nalezy przekaza¢
nadzorujgcemu departamentowi Urzedu Marszatkowskiego do akceptacji, w nieprzekraczalnym terminie do 12 wrzes$nia 2003 roku.
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IIl. ZASADY SZCZEGOL OWE OBOWIAZUJACE ZAKEAD BUDZETOWY, GOSPODARSTWO POMOCNICZE, INSTYTUCJE KULTURY | FUNDUSZE CELOWE

Jednostki organizacyjne opracowujg formularze planistyczne na wzorach:
Nr 2 — projekt planu finansowego zaktadu budzetowego,

Nr 3 - projekt planu finansowego gospodarstwa pomocniczego,

Nr 4 - projekt planu finansowego instytucji kultury,

Nr 5 - projekt planu finansowego funduszu celowego,

Nr 6 — projekt planu finansowego wynagrodzen

zuwzglednieniem ponizszych uwag.

1. Do wzoru Nr 2 — zaktad budzetowy winien dotgczy¢ informacje opisowg m.in. o:

- rodzaju i wielkosci przychodéw planowanych do uzyskania, w tym z tytutu sprzedazy ustug na Zecenie Urzedu Marszatkowskiego,

- kosztach niezbednych do poniesienia na planowane zadania z wyszczegdlnieniem tych zadan oraz wydatkow na wynagrodzenia i pochodne oraz zakupy
inwestycyjne.

Planowane zadania powinny uwzglednia¢, uzgodnione z Departamentem Polityki Regionalnej, potrzeby w zakresie opracowan planistycznych na 2004 rok.

2. Do wzoru Nr 3 — gospodarstwo pomocnicze winno dotgczy¢:

- kalkulacje przychodéw znajmu i dzerzawy poszczegdinych sktadnikéw majatkowych bedacych w dyspozycji gospodarstwa, w tym:

[ stawek czynszow za lokale mieszkalne,

[1 optat za media dostarczane do lokali mieszkalnych

- kalkulacje poszczegdlnych pozycji kosztow ujetych w projekcie planu finansowego.

Gospodarstwo dodatkowo przedstawi kalkulacje kosziéw ponoszonych na utrzymanie zarzadzanych nieruchomosci, ktére winny by¢ uwzglednione w wydatkach
budzetu wojewdédzwa na 2004 rok, a takze informacje o dochodach ze sprzedazy, dzerzawy, uztkowania wieczystego oraz z tytutu innych form wiadania
nieruchomosciami przekazanymi do zarzadzania gospodarstwu, moZiwych do uzyskania w ramach dochodéw budzetowych planowanych na 2004 rok.

3. Do wzoru Nr 4 — instytucja kultury winna dotgczy¢ informacje opisowa o:

- modiwych do uzyskania przychodach, wlasnych

- prognozowanym dofinansowaniu w formie dotacji celowej zbudzetu panstwa lub zinnych jednostek samorzadu terytorialnego,

- kosztach ponoszonych w zwigzku z utrzymaniem nieruchomo$ci zajmowanych i eksploatowanych przezinstytucje,

- wydatkach i zakupach inwestycyjnych oraz remontach biezacych i modemizacjach w uzytkowanych budynkach, w tym réwniez wspdiinansowanych $rodkami
pochodzgcymi z funduszy pomocowych.

4. Do wzoru Nr 5 — dotyczgcego funduszy celowych nalezy dotgczy€ informacije opisowa o:

- przelewach miedzy funduszami zuwzglednieniem ewentualnych zmian wynikajgcych z przepisow,
- kwocie i przeznaczeniu dotacji zfunduszy centralnych moZiwych do otrzymania w 2004 roku,

- zadaniach realizowanych w ramach wydatkéw biezgcych,

- planowanych do dokonania zakupach inwestycyjnych.

5. Do wzoru Nr 6 — nalezy dotgczy¢ kalkulacje planowanego funduszu wynagrodzer uwzgledniajaca nominalny wzrost wynagrodzen osobowych na poziomie 103
% przewidywanego wykonania 2003 roku oraz pozostate kwoty sktadajgce sig na wynagrodzenia (premie, nagrody, odprawy emenytalne i rentowe itp.).

Opracowane na wiasciwych formularzach materiaty planistyczne wraz z wymaganym uzasadnieniemi informacjami uzupetniajgcymi nalezy przediozy¢
nadzorujgcemu departamentowi Urzedu Marszatkowskiego do akceptacji, w nieprzekraczalnym terminie do 12 wrzesnia 2003 roku.

IV. SZCZEGOLOWE WYTYCZNE DLA DEPARTAMENTOW (KOMOREK ROWNORZEDNYCH) URZEDU MARSZAL KOWSKIEGO

1. Departamenty (komorki réwnorzedne) Urzedu Marszatkowskiego opracujg - wg wiasciwosci — wycinek projektu budzetu Wojewodzwa na 2004 rok
obejmujacy:
1) dochody budzetowe uzyskiwane w wyniku cznno$ci wykonywanych przez urzednikéw danego departamentu, wg wzoru Nr 7,

2) wydatki budzetowe na zadania nalezgce do wtasciwosci departamentu, wg wzoru Nr 8, realizowane we wtasnym zakresie, bgdz Zecane do realizacji innym
podmiotom:

- niepublicznym, nie dzatajgcym w celu osiagniecia zysku (na zadania Zecone tym podmiotom moze by przyznana dotacja na zasadach okre$lonych w
uchwale NrXX/201/01 Sejmiku Wojewddztwa Zachodniopomorskiego z dnia 9 kwietnia 2001 roku w sprawie zasad udzelania z budzetu Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego dotacji podmiotowych oraz dotacji celowych na finansowanie lub dofinansowanie zadan Zeconych o realizacji podmiotom nie
zaliczanym do sektora finanséw publicznych),

- pozostalym, ktérym Zecenie zadan nastepuje zzachowaniem przepisow ustawy o zaméwieniach publicznych, w trybie zakupu ustug.

W kolumnie 5 wymienionego wzoru, nalezy wyszczegdlni¢ zadania planowane do realizacji w ramach okreslonego rozdziatu klasyfikacji budzetowej, w kolumnie
7 - kwote wydatkéw niezbednych na realizacje kazdego z tych zadan (z dotgczonym uzasadnieniem — kalkulacjg planowanej kwoty wydatkéw), a w kolumnie 8 -
podstawe prawng do realizacji zadania (w podstawie prawnej nalezy podac przepis ustawy naktadajgcej na Samorzad Wojewodztwa zadania zdanego zakresu,
a gdy zadanie wynika z zatwierdzonego programu wojewddzkiego — uchwate organu zatwierdzajacego dany program).

W zadaniach na 2004 rok i planowanych na ich realizacje wydatkach budzetowych nalezy uwzgledni¢ jako priorytetowe zadania wynikajace z projektowanych
kierunkéw polityki spoteczno-gospodarczej na 2004 rok.

W kolumnie 6 nalezy poda¢ przewidywane wykonanie wydatkow w zbiorczej kwocie w dzale i rozdziale w roku 2003 (pamigtajac o zastrzezeniu wynikajgcym z
pkt. 4 ,Zasad ogdlnie obowigzujgcych”), a w kolumnie 9 wykaza¢ wskaznik zmiany wydatkow w dzale i rozdzale biorgc za podstawe kwoty planowane w dzale i
rozdziale na 2004 r.

3) wydatki budzetowe na zadania nowe nalezgce do wtasciwosci departamentu, wg wzoru Nr 8a (nie ujete we wzorze Nr 8), ktdrych realizacja rozpocznie sie w
roku 2004 w 2wigzku zwej$ciem w zycie nowych przepisow prawa lub jego zmian, a takze zadan wymagajgcych podjecia w 2004 roku w ramach projektowanych
kierunkéw polityki spoteczno-gospodarczej Wojewddziwa na 2004 rok.

Uwaga!
Obowigzek wskazania podstawy prawnej nie dotyczy wydatkéw na dziatalno$¢ biezgca i inwestycyjng Urzedu Marszatkowskiego planowanych przez
Departament Organizacyjno — Administracyjny.

2. Niezaleznie od ustalern w pkt. 1:



1) Departament Kultury i Edukacji:

- na podstawie rozpoznania uzasadnionych potrzeb (ujetych we wzorze Nr 4) nadzorowanych instytucji kultury zaplanuje wydatki na dotacje podmiotowe dla tych
instytucji umieszczajgc je we wzorze Nr 8,

- na podstawie danych wynikajacych z arkuszy organizacyjnych zatwierdzonych na rok szkolny 2003/2004 i szacowan na rok szkolny 2004/2005 ustali liczbe
oddzatéw i liczbe ucniow w poszczegdinych placdwkach o$wiatowych — wg stanu na dzien 1 wrzesSnia 2003 r. oraz 1 wrze$nia 2004 r. i dostosuje do nich
wydatki planowane dla podporzgdkowanych placdéwek oswiatowych i wychowania pozaszkolnego;

2) Departament Infrastruktury zaplanuje wydatki na inwestycje wieloletnie Wojewodziwa Zachodniopomorskiego z podziatem na kontynuowane i rozpoczynane,
korzystajgc zwzoru Nr 9,

3) Departament Polityki Regionalnej — na podstawie zgtoszonych przez departamenty (komoérki rownorzedne) potrzeb w zakresie opracowan planistycznych,
dokona ich weryfikacji m.in. pod katem zgodnosci z projektem uchwaty w sprawie kierunkoéw polityki spoteczno-gospodarczej na 2004 rok, a nastepnie ustali
kwote niezbedng na kontynuacje i wykonywanie nowych opracowan i analiz, ktora stanowi¢ bedze jednocze$nie podstawe do konstruowania projektu planu
finansowego przez wojewddzki zaktad budzetowy pn. Regionalne Biuro Gospodarki Przestrzennej Wojewddziwa Zachodniopomorskiego w Szczecinie,

4) Departament Organizacyjno — Administracyjny na podstawie rozpoznania uzasadnionych potrzeb departamentéw (komorek réwnorzednych) zaplanuje
wydatki na:

- podréze stuzbowe krajowe oraz szkolenia pracownikow,

- prenumeraty prasy, czasopism oraz literatury fachowej,

- ogtoszenia prasowe,

- naleny odpis na zaktadowy fundusz Swiadczen socjalnych,

- zakupy inwestycyjne korzystajac zwzoru Nr 9 a,

5) Biuro Wspétpracy Miedzynarodowej i Integraciji Europejskiej na podstawie rozpoznania uzasadnionych potrzeb departamentoéw (komorek rownorzednych)
zaplanuje wydatki na podroze stuzbowe zagraniczne oraz obstuge delegacji zagranicznych,

6) Gabinet Marszatka na podstawie zgtoszonych potrzeb departamentéw (komorek rownorzednych) zaplanuje wydatki w budzecie na zakup m.in. gadzetow i
materiatdw promocyjnych, nagréd i pucharéw, a takze na promocje wojewddziwa poprzez media,

7) Departament Rolnictwa, Rozwoju Wsi i Srodowiska obejmie nadzor nad opracowaniem projektu planu Wojewodzkiego Funduszu Ochrony Gruntow Rolnych
(wg wzoru Nr 5),

8 ) Geodeta Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego obejmie nadzor nad opracowaniem projektu planu Wojewddzkiego Funduszu Gospodarki Zasobem
Geodezyjjnym i Kartograficznym (wg wzoru Nr 5).

3. Departamenty Urzedu Marszatkowskiego dokonajg szczeg6towej analizy i ewentualnej wenyfikacji materiatéw planistycznych otrzymanych od nadzorowanych
wojewodzkich jednostek organizacyjnych pod katem zgodno$ci z ustalonymi wytycznymi.

4. Zweryfikowane materiaty (zatwierdzone przez dyrektora departamentu/komérki rownorzednej), o ktérych mowa w pkt. 3 wraz z materiatami planistycznymi o
ktorych mowa w pkt. 1 i 2, zostang przediozone do akceptacji nadzorujgcym czionkom zarzadu wojewoédztwa do 19 wrzesnia 2003 . Zaakceptowane
materiaty nalezy dostarczy¢ do Wydziatu Budzetu i Finanséw Departamentu Skarbu i Finanséw w nieprzekraczalnym terminie do 23 wrzesnia 2003 r.

5. Dopuszcza sig, w celu przyspieszenia lub dotrzymania terminu przekazania materiatow, moZiwos¢ korzystania z poczty elektronicznej (ds-budzet@wzp.pl). Nie
2zwalnia to jednak z obowigzku uzyskania przez departament akceptadji, o ktérej mowa w pkt.4. Komplet oryginalnych dokumentéw winien znajdowac sie zaréwno
w departamencie sporzadzajgcym materiaty planistyczne, jak i w VWdziale Budzetu i Finanséw Departamentu Skarbu i Finans6w opracowujgcym zbiorczy projekt
budzetu Wojewodztwa na 2004 rok.

6. W celu usprawnienia prac nad projektem budzetu na 2004 rok, w Biuletynie Informacji Publicznej (Finanse i mienie / Budzet wojewddziwa / Budzet 2004 /
Projekt) zostang zamieszczone nastepujgce materiaty:

- projekt uchwaty Sejmiku Wojewodziwa Zachodniopomorskiego w sprawie kierunkow polityki spoteczno-gospodarczej na 2004 rok,

- ,Wtyczne do opracowania projektu budzetu Wojewéddzwa Zachodniopomorskiego na 2004 rok”,

- wzory do opracowania projektu budzetu.
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