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Strona gtéwna » KATEGORYZACJA OBIEKTOW HOTELARSKICH - dokonywanie zaszeregowania obiekidw, w Korych s3 $niadczone ustugi hotelarskie do poszczegdinych rodzajow,
nadawanie im kategorii oraz ewidencja tych obiekiow

KATEGORYZACJA OBIEKTOW HOTELARSKICH - dokonywanie zaszeregowania obiektéw, w
ktérych sg swiadczone ustugi hotelarskie do poszczegélnych rodzajéw, nadawanie im kategorii oraz
ewidencja tych obiektow

Sprawy prowadz:

Wydziat Wspolpracy Terytorialnej i Turystyki
Biuro ds. turystyki
tel.: +48 91 454 25 10 (sekretariat)

Komplet dokumentéw mozna zozC:

1. osobiscie w Punkcie Podawczym Kancelarii Ogéinej Urzedu, mieszacym sie w wejsciu gtownym budynku frontowego przy ul. Marszatka Jozefa
Pitsudskiego 40, na parterze, pokoj 001;
2. korespondencyjnie na adres:
Urzad Marszatkowski Wojewoédztwa Zachodniopomorskiego
\Wydziat Wspotpracy Tenytorialnej i Turystyki
ul. Marszatka Jozefa Pitsudskiego 40
70-421 Szczecin;
3. elektronicznie:
- za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej Urzedu na platformie ePUAP,
- za po$rednictwem e-Doreczenia adres skrzynki: AE:PL-61285-12935 SWWAR-25

Wymagane dokumenty:

Zaszeregowanie obiektu hotelarskiego do okreSlonego rodzaju oraz nadanie odpowiedniej kategorii, a takze zmiana i potwierdzenie zaszeregowania obiektu
hotelarskiego do okre$lonego rodzaju i nadanej kategorii nastepuje na wniosek przedsiebiorcy podejmujgcego $wiadczenie ustug w obiekcie.

Whiosek powinien zawiera¢ (wzory wnioskow - pliki do pobrania):
Nazwe i siedzibe lub nazwisko i imie orazadres przedsiebiorcy $wiadczacego ustugi hotelarskie w obiekcie objetym wnioskiem.

. Numer Identyfikacji Podatkowej (NIP) przedsigbiorcy.

. Nrwpisu do Krajowego Rejestru Sadowego (KRS) albo numer wpisu do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej - o ile taki posiada.

. Nazwe obiektu, jezeli ustugi bedg $wiadczone zuzyciem nazwy wtasnej obiektu.

. Okreslenie potozenia obiektu wrazz podaniem jego adresu, numeru telefonu, a takze - o ile posiada - numer faksu, adresu poczty elektronicznej oraz
adresu strony internetowe;.

. Liczbe miejsc noclegowych, liczbe jednostek mieszkalnych orazich strukture.

. Opis obiektu potwierdzajgcy stopien spetnienia przez obiekt wymagan dla rodzaju i kategorii, o ktdre wystepuje wnioskodawca, w tym o zakresie ustug
gastronomicznych (lub zataczy¢ do wniosku wypetniony, odpowiedni arkusz wymagan - zatgcznik: HOTEL, MOTEL, PENSJONAT, dom wycieczkowy,
KEMPING, SCHRONISKO, schronisko miodziezowe oraz wypetniony arkusz spetnienia przez obiekt wymagan w zakresie przystosowania obiektu do
potrzeb oséb niepetnosprawnych - pliki do pobrania).

7. Wskazanie osoby upowaznionej do reprezentowania wnioskodawcy w postepowaniu o ustalenie rodzaju i kategorii.

8. Wskazanie zaszeregowania do okre$lonego rodzaju i kategorii, o ktére wystepuje wnioskodawca.

BOWON =

o,

Do wniosku nalezy zataczyc:

Dokumenty potwierdzajgce spetnienie wymagan:
a) budowlanych,

b) przeciwpozarowych,

¢) sanitarnych.

1. Wpis do rejestru zabytkéw lub inny dokument potwierdzajacy zabytkowy charakter obiektu)*.

2. Opinie wojewddzkiego konserwatora zabytkow stwierdzajgca, Zze spetnienie wymagan bez naruszenia zabytkowego charakteru obiektu nie jest moZiwe)*.

3. Dowdd wniesienia optaty za dokonanie oceny spetnienia przez obiekt wymagan co do wyposazenia orazzakresu Swiadczonych ustug, w tym ustug
gastronomicznych, na rachunek Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Zachodniopomorskiego 16 1090 2268 0000 0001 4817 0004

Wysokosci oplat:

Hotel, motel ****(4) i ***** (5) - 1.500 #

Hotel, motel *** (3) - 1.000 z

Hotel, motel * (1)i ** (2) - 600 z

Pensjonat powyzej 20 pokoi - 600 z

Pensjonat do 20 pokoi - 400 z

Dom wycieczkowy - 500 z

Kemping, schronisko - 300 z

Schronisko miodziezowe, pole biwakowe - 100 z

4. Dowod wniesienia optaty skarbowej od decyzi (10 Z) - podstawa. prawna: ustawa zdnia 16 listopada 2006 r. o opfacie skarbowej (t. Dz U. 2023 poz
2111 zpdan. zm.), na rachunek Urzedu Miejskiego w Szczecinie 20 1020 4795 0000 9302 0277 9429.

Ad 1a) spetnienie wymagan budowlanych potwierdza sie:

przez obiekty hotelarskie nalezgce odpowiednio do XIV, XM lub IXkategorii obiektéw budowlanych, zZgodnie z zatgcznikiem do ustawy zdnia 7 lipca 1994


https://www.bip.wzp.pl/

r.— Prawo budowlane — ostateczng decyzg o pozwoleniu na budowe wrazz zaswiadczeniem wta$ciwego organu administracji architektoniczno-
budowlanej o dokonanym zgtoszeniu zmiany sposobu uztkowania obiektu budowlanego lub jego czesci, w stosunku do ktérego wtasciwy organ nie
whnidst sprzeciwu, lub ostateczng decyzg o pozwoleniu na uztkowanie obiektu budowlanego, a w przypadku obiektow budowlanych wzniesionych przed
dniem 1 kwietnia 1995 r., kt6re utracity wymienione dokumenty — opinig rzeczoznawcy budowlanego stwierdzajgcg bezpieczenstwo uztkowania obiektu
budowlanego lub ostateczng decyzg o pozwoleniu na budowe wraz zzawiadomieniem wtasciwego organu o przystapieniu do uztkowania, dla obiektow,
dla ktérych wydano wymienione dokumenty na podstawie obowigzujgcych przepiséw ustawy zdnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane.

Ad 1b) spetnienie wymagan przeciwpozarowych potwierdza sie:
opinig wlasciwego miejscowo komendanta powiatowego (miejskiego) Pafnstwowej Stazy Pozarmej,

Ad 1 c) spetnienie wymagan sanitarnych potwierdza sie:
opinig wlasciwego miejscowo panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego.

* - dotyczy obiektow zabytkowych.

do wniosku nalezy zataczy¢ oryginaty dokumentéw lub odpisy dokumentéw po$wiadczonych urzedowo przez organ, ktéry dany dokument wydat, lub odpis
dokumentu, jezeli jego zgodno$¢ z oryginatem zostata po$wiadczona przez notariusza albo przez wystepujacego w sprawie petnomocnika strony
bedacego adwokatem, radcg prawnym (art. 76a § 2 Kpa). Upowazniony pracownik organu prowadzacego postepowanie, kidremu zostat okazany oryginat
dokumentu wrazzodpisem, na zadanie strony po$wiadcza zgodno$¢ odpisu dokumentu zoryginatem (art. 76a § 2b Kpa).

W dniu oceny obiektu wnioskodawca zobowigzany jest przediozy¢ (do wgladu):

1. Ksigzke obiektu budowlanego zwpisami dot. okresowych kontroli, o ktérych mowa w ustawie zdnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (tj. Dz U. 2025 poz
418 zpb. zm.).
2. Dokumenty potwierdzajgce przeszkolenie personelu recepcyjnego w zakresie udzelania pierwszej pomocy w nagtych wypadkach.

Obiekty hotelarskie powinny by¢ przystosowane do potrzeb oséb niepetnosprawnych w sposéb okreslony w rozporzadzeniu Mnistra Infrastruktury zdnia
12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkow technicznych, jakim powinny odpowiadac budynki i ich usytuowanie (tj. Dz U. 2022 poz. 1225) w zakresie
obowigzujacym budynki zamieszkania zbiorowego, a takze powinny spetnia¢ wymagania dodatkowe, okre$lone w zataczniku nr 8 do rozporzadzenia
Mnistra Gospodarki i Pracy zdnia 19 sierpnia 2004 roku w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektow, wktorych sg Swiadczone ustugi hotelarskie
(tj. Dz U. 2017 poz 2166).

PROMESA ZASZEREGOWANIA - przedsigbiorca, ktéry zamierza rozpoczaé $wiadczenie ustug w obiekcie hotelarskim, moze ubiegac sie o przyrzeczenie
zaszeregowania obiektu do odpowiedniego rodzaju i kategorii, {j. 0 udzielenie promesy. Promesa wydawana jest na czas okreslony, nie diuzszy niz2 lata.

WYMAGANE DOKUMENTY:

Promesa zaszeregowania obiektu hotelarskiego do okreslonego rodzaju i nadania odpowiedniej kategorii wydawana jest na wniosek przedsiebiorcy
podejmujgcego $wiadczenie ustug w obiekcie, Z2ozony do marszatka wojewddztwa wiasciwego ze wzgledu na miejsce potozenia tego obiektu.

Whiosek powinien zawiera¢ (wzor wniosku - plik do pobrania):

1. oznaczenie przedsiebiorcy wrazz podaniem jego siedzbyi adresu, a w przypadku, gdy przedsiebiorcg jest osoba fizxczna - miejsca zamieszkania i
adresu,

. nazwe obiektu, jezeli ustugi bedg Swiadczone zuzyciem nazwy wtasnej obiektu,

. okre$lenie potozenia obiektu, wrazz podaniem jego adresu,

. wskazanie rodzaju obiektu hotelarskiego i kategorii, o ktdre ubiega sie przedsiebiorca.

AOWON

Do wniosku zalacza sie:

1. ostateczng decyze o pozwoleniu na budowe lub zmiang sposobu uzytkowania obiektu,
2. dowod wniesienia optaty skarbowej od decyzi (10 Z) - na rachunek Urzedu Miejskiego w Szczecinie 20 1020 4795 0000 9302 0277 9429.

W okresie waznosci promesy przedsiebiorca nie moze swiadczy¢ ustug hotelarskich w obiekcie, moze natomiast uzywa¢ nazwy rodzajowej i
oznaczenia kategorii do celéw informacyjnych i promocyjnych.

termin zatatwienia:

Sprawy wymagajgce postepowania wyjasniajgcego - nie pézniej nizw ciggu miesigca od dnia wszczecia postepowania. Sprawy szczegdlnie skomplikowane -
nie poniej nizw ciggu dwéch miesiecy od dnia wszczecia postepowania.

tryb odwolawczy:

Za posrednictwem Marszatka Wojewddzwa Zachodniopomorskiego do ministra wiasciwego ds. turystyki, w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji.
uwagi:

W przypadku stwierdzenia brakow formalnych wniosku wnioskodawca zostanie wezwany do uzupetnienia wniosku w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz

siedem dni od dnia otrzymania wezwania — zZgodnie zart. 64 § 2 Kodeksu postepowania administracyjnego. Brak uzupetnienia wniosku we wskazanym
terminie skutkuje pozostawieniem wniosku bezrozpoznania.

podstawa prawna:

1. ustawa zdnia 29 sierpnia 1997 roku o usfugach hotelarskich oraz ustugach pilotéw wycieczek i przewodnikéw turystycznych (t. Dz U. 2023 poz 1944 z
pom. zm.): https/prawo.sejm.gov.pllisap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU19971330884 [1]

2. rozporzadzenie Ministra Gospodarki i Pracy zdnia 19 sierpnia 2004 roku w sprawie obiektéw hotelarskich i innych obiektow, wktorych sg $wiadczone

ustugi hotelarskie (tj. Dz U. 2017 poz 2166.): httpz/prawo.sejm.gov.pllisap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20170002166 j2]

3. rozporzgdzenie Ministra Sportu i Turystyki zdnia 29 grudnia 2010 roku w sprawie opfat zwigzanych z zaszeregowaniem obiektu hotelarskiego (Dz U. z

2011 r. Nr 10 poz 54). httpz//prawo.sejm.gov.pllisap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20110100054 [3]
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[4127.03 KB12-05-2025 wniosek 0 zaszeregowanie obiektu hotelarskiego [4]

[5127.88 KB12-05-2025 wniosek o zmiane zaszeregowania i/lub zmiane kategorii [5]

[6127.36 KB12-05-2025 wniosek o potwierdzenie zaszeregowania obiektu hotelarskiego [6]

[7124.14 KB12-05-2025 wniosek 0 udzielenie prarzeczenia zaszeregowania promesy 7]

(8193.5 KB09-07-2018 DOMWYCIECZKOWY arkusz wymagar [8]

[91394.5 KB09-07-2018 HOTEL arkuszwymagan [9]

[101107.5 KB09-07-2018 KEMPING arkusz wymagan [10]

[111391.5 KB09-07-2018 MOTEL arkuszwymagan [11]

[12]174 KB23-03-2023 PENSJONAT arkusz wymagar [12]

[13156 KB09-07-2018 SCHRONISKO arkuszwymagan [13]

[1461.5 KB09-07-2018 SCHRONISKO M. ODZIEZOWE arkusz wymagar [14]
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[1516.3 KB12-05-2025 przystosowanie obiekiow hotelarskich do potrzeb oséb niepetnosprawnych [15]
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