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Uchwata nr 506/13 Zarzadu Wojewoédztwa Zachodniopomorskiego
UCHWALA NR 506/13

Zarzadu Wojewodztwa Zachodniopomorskiego
z dnia 4 kwietnia 2013 r.

w sprawie zmiany uchwaty nr 326/07 Zarzadu Wojewoédztwa Zachodniopomorskiego z dnia 25 kwietnia 2007 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewédztwa Zachodniopomorskiego w Szczecinie.

Na podstawie art. 41 ust. 2 pkt 7 ustawy zdnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie wojewddzwa (DzU. 22001 r. Nr 142, poz 1590 ze zm.)

Zarzad Wojewodztwa Zachodniopomorskiego uchwala, co nastepuje:

§1

W zatgczniku do uchwaty nr 326/07 Zarzadu Wojewddzwa Zachodniopomorskiego zdnia 25 kwietnia 2007 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Zachodniopomorskiego w Szczecinie, wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) w § 26 skresla sig pkt 35;

2) w § 28 w ust. 2 pkt 37), otrzymuje brzmienie:

,37) sprawowanie nadzoru nad Zachodniopomorskim O$rodkiem Doradztwa Rolniczego w Barzkowicach,";

3)w § 28 w ust. 3 po pkt 7) dodaje sie pkt 8) w brzmieniu:

,8) sporzadzanie i przekazywanie do Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa po$wiadczenia kwalifikowalno$ci poniesionych wydatkéw, o ktorym mowa
w rozporzadzeniu Mnistra Rolnictwa i Rozwoju Wsi zdnia zdnia 28 sierpnia 2009 r. w sprawie szczegétowego zakresu, trybu i termindw przekazywania
sprawozdan oraztrybu i zakresu roziczen w ramach Programu Operacyjnego "Zréwnowazony rozwoéj sektora rybotéwstwa i nadbrzeznych obszaréw rybackich
2007-2013" (Dz U. Nr 142, poz. 1163 ze zm.).";

4) § 30 otrzymuje brzmienie:
,§30

WYDZIAL FINANSOW | BUDZETU

1. Wsktad Wydzatu Finansoéw i Budzetu wchodza:

Biuro Budzetu i Analiz (WFiB - 1),

Biuro Ksiegowosci Budzetu Wojewddzwa i Finansow (WFiB - 1),

Biuro ds. obstugi ksiegowej naleznosci i dochodéw Urzedu oraz mienia Wojewddziwa (WFiB - 1ll),
Biuro ds. obstugi ksiggowej funduszy unijnych oraz kosztéw i wydatkéw Urzedu (WFiB - IV).
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2. Do zadan Biura Budzetu i Analiz, nalezg w szczegdlnosci nastepujace sprawy.

1) opracowanie projektu uchwaty Sejmiku Wojewodzwa Zachodniopomorskiego w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej oraz projektem
uchwatyw sprawie wieloletniej prognozy finansowe;j,

2) przygotowywanie wytycznych (zatozen) do opracowania projektu budzetu Wojewodzwa

i wieloletniej prognozy finansowej dla wydziatow oraz wojewoddzkich samorzadowych jednostek organizacyjnych,

3) koordynacja i opracowywanie - na podstawie materiatéw planistycznych, przedtozonych przez wydziaty Urzedu oraz wojewddzkie samorzadowe jednostki
organizacyjne - projektu uchwaty budzetowej Wojewodztwa wraz z objasnieniami oraz projektu uchwaty w sprawie wieloletniej prognozy finansowej i jej zmian,
4) prajmowanie i wenyfikacja wnioskdw dotyczacych wprowadzenia zmian w projekcie budzetu Wojewddzwa oraz przygotowywanie na ich podstawie
autopoprawek Zarzadu do projektu uchwaty budzetowej oraz projektu uchwaty w sprawie zmian wieloletniej prognozy finansowej,

5) zawiadamianie wydzatéw Urzedu oraz wojewodzkich samorzadowych jednostek organizacyjnych o wstepnych kwotach dochoddw i wydatkow wynikajgcych z
projektu uchwaty budzetowej oraz o kwotach ostatecznych - wynikajgcych zuchwalonego budzetu Wojewoddziwa,

6) wenyfikacja i opiniowanie projektow planéw finansowych oraz planéw finansowych wydziatow, a takze wojewddzkich samorzgdowych jednostek
organizacyjnych, w zakresie stwierdzenia ich zgodnosci - odpowiednio z projektem uchwaty budzetowej i uchwatag budzetowsa,

7) opracowywanie projektu planu finansowego i planu finansowego Urzedu, a takze projektu planu finansowego oraz planu finansowego zadan zzakresu
administracji rzadowej Zeconych ustawami lub porozumieniami, w granicach kwot dochodéw i wydatkoéw okreslonych uchwatg budzetowa,

8) opracowywanie procedury dokonywania zmian budzetu i w budzecie, procedury zmiany uchwaty w sprawie wieloletniej prognozy finansowej, zasad
opracowywania harmonograméw realizacji budzetu i jego aktualizacji, upowaznien dla kierownikéw jednostek do dokonywania zmian w ich planach

finansowych,
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9) wenyfikacja i kwalifikacja wnioskéw w sprawie zmian budzetu i w budzecie Wojewddziwa orazzmian w wieloletniej prognoze finansowej,

10) weryfikacja decyzi kierownikéw jednostek organizacyjnych dokonujgcych zmian w planach finansowych, pod wzgledem zgodno$ci zbudzetem,

11) prowadzenie ewidencji zmian planowanych dochodéw i wydatkéw budzetowych oraz rozdysponowywania rezerw budzetowych,

12) przygotowywanie projektdw uchwat Sejmiku oraz Zarzagdu w sprawach zmian budzetu

i w budzecie orazzmian w wieloletniej prognoze finansowej,

13) praygotowywanie projektow zarzgdzen Marszatka w sprawie zmian w planie finansowym Urzedu,

14) opracowywanie i aktualizowanie zbiorczych harmonograméw realizacji dochodéw i wydatkéw budzetu Wojewodztwa na podstawie ewidendji ksiegowej i
prognozrealizatoréw budzetu,

15) wenyfikacja jednostkowych i zbiorczych okresowych sprawozdan budzetowych w zakresie zgodnos$ci zawartych w nich danych liczbowych zaktualnym planem
budzetowym oraz analizowanie na tej podstawie przebiegu realizacji wydatkéw budzetowych w celu podjecia stosownych dzatan,

16) przygotowywanie okresowych informacji o przebiegu realizacji budzetu Wojewddztwa oraz

o ksztattowaniu sie wieloletniej prognozy finansowej, w tym o przebiegu realizacji przedsiewzec,

17) przygotowywanie okresowych informacji o przebiegu realizacji budzetu Wojewddztwa w ujeciu zadaniowym, zuwzglednieniem warto$ci miernikow
osigganych celéw dla potrzeb Zarzgdu Wojewodzwa,

18) wspdtuczestniczenie w postepowaniach przetargowych zwigzanych z pozyskiwaniem kredytéw na sfinansowanie planowanego deficytu budzetu
Wojewddztwa lubli sptate wezesniej zaciggnietych zobowigzan w krajowych bankach komercyjnych,

19) wspdtpraca z krajowymi bankami finansujgcymi Wojewddzwo w zakresie informowania

o aktualnej sytuacji finansowej budzetu Wojewodztwa,

20) wykonywanie czynno$ci zwigzanych z obowigzkami kredytobiorcy, wynikajgcymi zumowy zawartej z Europejskim Bankiem Inwestycyjnym,

21) podawanie do publicznej wiadomosci informacji na temat budzetu, zgodnie zwymogami ustawy o finansach publicznych,

22) opiniowanie projektow aktéw prawnych i innych dokumentéw niosgcych skutki finansowe dla budzetu Wojewddzwa,

23) wspotdzatanie zorganami nadzoru w sprawach planowania i wykonywania budzetu,

24) sporzagdzanie analiz, prognoz, i innych opracowan w zakresie zarzadzania finansami publicznymi na potrzeby Zarzadu i Skarbnika Wojewddzwa orazdla
instytucji finansowych

i podmiotow wspdtpracujgcych z\Wojewodzwem,

3. Do zadan Biura Ksiegowosci Budzetu Wojewddztwa i Finansow, nalezg w szczegdlno$ci nastepujace sprawy.

1) prowadzenie obstugi finansowo - ksiegowej budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,

aw szczegblnosci:

a) terminowa weryfikacja oraz ewidencjonowanie w ksiggach rachunkowych budzetu dokumentéw ksiegowych,

b) wenyfikacja i ewidencjonowanie w ksiegach rachunkowych budzetu j.s.t. zdarzer zachodzgcych na rachunkach bankowych

c) weryfikacja dotyczgca zgodnosci przekazanych przez podlegte jednostki budZzetowe dochodéw i zasilen na wydatki ze sprawozdaniami budzetowymi tych
jednostek,

d) uzgadnianie i weryfikacja zgodno$ci zapis6w ksiegowych w ksiegach rachunkowych budzetu Wojewddziwa z ksiegami rachunkowymi podlegtych jednostek
budzetowych, dotyczacych dochoddw i wydatkéw oraz wzajemnych zobowigzan i nalezno$ci w celu prawidtowego sporzadzenia sprawozdan finansowych.
2) prowadzenie rachunkéw bankowych budzetu jednostki samorzadu terytorialnego:

a) rachunku biezgcego budzetu,

b) rachunkéw dochodowych projektéw unijnych,

¢) rachunkoéw funduszy: Funduszu Kolejowego, Funduszu Pracy,

d) rachunku dochodowego zwigzanego zwytgczaniem z produkcji gruntéw rolnych,

e) rachunkow kredytowych,

f) rachunkéw depozytowych,

3) sporzgdzanie sprawozdawczosci budzetowej: sporzgdzanie okresowych sprawozdan jednostkowych jednostki samorzadu terytorialnego oraz zbiorczych
jednostki samorzadu terytorialnego (miesiecznych, kwartalnych, pétrocznych i rocznych),

4) sporzgdzanie sprawozdawczo$ci finansowej:

a) bilansu zwykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,

b) facznego bilansu obejmujgcego dane wynikajgce zbilanséw samorzadowych jednostek budzetowych i samorzagdowych zaktadéw budzetowych,

¢) facznego rachunku zyskéw i strat obejmujgcego dane wynikajgce zrachunkéw zyskow

i strat samorzadowych jednostek budzetowych i samorzgdowych zaktadéw budzetowych,

d) facznego zestawienia zmian w funduszu obejmujgcego dane wynikajgce z zestawien zmian w funduszu samorzadowych jednostek budzetowych i
samorzadowych zaktadow budzetowych,

e) skonsolidowanego bilansu jednostki samorzgdu terytorialnego wystepujacej jako jednostka dominujaca.

5) prowadzenie roziczen zurzedami skarbowymi dotyczacych wptywdw dochoddw jednostki samorzadu tenytorialnego z tytutu udziatu w podatki dochodowym od
0s6b prawnych,

aw szczegblnosci:

a) prajmowanie i wenyfikacja od urzedéw skarbowych sprawozdan budzetowych

zwykonania dochodéw budzetowych,

b) agregacja danych wynikajgcych ze sprawozdan budzetowych w celu zaksiegowania dochodéw jednostki samorzadu tenytorialnego oraz ujecia kwot w
sprawozdaniu budzetowym jednostki samorzadu terytorialnego zwykonania dochodoéw,

c) rodiczenie nadptat,

d) prajmowanie od urzedéw skarbowych informacji o stanie i terminach realizacji dochodéw jednostki samorzadu terytorialnego,

e) analiza terminowosci przekazywania przez urzedy skarbowe kwot udziatéw jednostki samorzadu terytorialnego w podatku dochodowym od os6b prawnych na
rachunek biezgcy budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,

f) naliczanie odsetek z tytutu nieterminowego przekazywania przez urzedy skarbowe udziatéw w dochodach j.s.t. i wystawianie do urzedéw skarbowych not
obcigzeniowych ,

5) prowadzenie zamoéwien publicznych w zakresie biezacej obstugi bankowej i kredytowej orazbadania sprawozdan finansowych,

6) kontrola ptynno$ci finansowej budzetu Wojewodziwa,

7) zarzagdzanie kredytami wojewddztwa w zakresie dokonywania alokacji $rodkéw, zgtaszania zapotrzebowania na transze, oraz kontroli realizacji kredytow,
8) zaktadanie lokat dtugo i krétkoterminowych znadwyzki $rodkéw budzetowych Wojewddziwa

zuwzglednieniem biezgcej ptynnosci finansowej budzetu Wojewddzwa,

9) biezgca wenyfikacja harmonogramoéw wydatkéw biezacych i inwestycyjnych Urzedu Marszatkowskiego w zakresie planowania krétkoterminowego (w tym z
uwzglednieniem wydatkow projektow unijnych) oraz podlegtych jednostek budzetowych i instytucji kultury

w zakresie zapotrzebowania na wydatki majgtkowe,

10) wspdtpraca bankami w zakresie obstugi rachunkéw bankowych.

4. Do zadan biura ds. obstugi ksiggowej naleznosci i dochodéw Urzedu oraz mienia Wojewddziwa nalezg w szczegdlnosci nastepujace sprawy:

1) prowadzenie obstugi finansowo - ksiegowej Urzedu w zakresie naleznoéci i dochodéw, a w szczegoélnosci:

a) wprowadzanie dowodow ksiegowych do urzagdzen ksiegowych,

b) prowadzenie ewidencji ksiegowej w zakresie dochodow,

¢) prowadzenie ewidencji ksiegowej rozrachunkéw, naleznosci Urzedu wedtug dziatéw, rozdzatow i paragraféw klasyfikacji budzetowej,

2) rodiczanie delegacji krajowych i zagranicznych pracownikéw Urzedu orazradnych,

3) prowadzenie ewidencji ksiegowej dochoddw zwigzanych zrealizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej orazinnych zadan Zeconych ustawami,
4) prowadzenie obstugi finansowo - ksiegowej gospodarki mieszkaniowej Urzedu oraz pozostatego mienia stanowigcego zaséb Wojewoddziwa,

5) prowadzenie rejestru zakupdw i sprzedazy podlegajgcych ustawie o podatku VAT,

6) sporzadzanie miesiecznych deklaracji VAT dla podatku od towaréw i ustug rozliczanego z urzedem skarbowym,



7) prowadzenie obstugi kasowej Urzedu,

8) sporzgdzanie miesiecznych, kwartalnych i rocznych sprawozdan zwykonania planu dochodéw budzetowych Urzedu,

9) sporzgdzanie kwartalnych sprawozdan Urzedu zwykonania planu dochodéw zwigzanych zrealizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej orazinnych zadan
Zeconych jednostkom samorzgdu terytorialnego ustawami,

10) sporzadzanie kwartalnych sprawozdan Urzedu o stanie nalezno$ci orazwybranych aktywéw finansowych,

11) sporzadzanie kwartalnych sprawozdan Urzedu o stanie zobowigzan oraz naleznos$ci Skarbu Panstwa z tytutu wykonywania przezjednostki samorzadu
tenytorialnego zadan Zeconych,

12) wspdtudzat przy sporzadzeniu sprawozdania finansowego Urzedu,

13) prowadzenie ewidencji mienia Urzedu i Wojewodztwa,

14) wspédtudzat w pracach komisji inwentaryzacyjnej Urzedu,

15) roziczanie zZinwentaryzowanych sktadnikow mienia,

16) sporzadzanie sprawozdania do GUS we wspdtpracy zwydziatami merytorycznymi o stanie i ruchu $rodkéw trwatych,

17) opracowanie we wspdtpracy z\Wydziatem Inwestycji i Nieruchomosci informacji o stanie mienia Wojewddzwa.

5. Do zadan Biura ds. obstugi ksiegowej funduszy unijnych oraz kosztéw i wydatkéw Urzedu, nalezg w szczegdlno$ci nastepujgce sprawy:

1) prowadzenie obstugi finansowo - ksiegowej Urzedu w zakresie kosztéw i wydatkéw, a w szczegolnosci:

a) wprowadzanie dowodoéw ksiegowych do urzgdzen ksiegowych,

b) prowadzenie ewidencji ksiegowej w zakresie wydatkéw Urzedu,

c) prowadzenie ewidencji ksiegowej rozrachunkéw, zobowigzan Urzedu wedtug dziatéw, rozdziatow i paragrafow klasyfikacji budzetowej,

d) prowadzenie ewidencji wydatkéw strukturalnych Urzedu,

e) prowadzenie ewidencji pozabilansowego prawnego zaangazowania wydatkéw wedtug dziatéw, rozdzatéw i paragrafow klasyfikacji budzetowej,

2) prowadzenie ewidencji ksiegowej wydatkow i dochodéw zwigzanych zrealizacjg projektdw finansowanych przy udzale funduszy pomocowych, zZgodnie z
klasyfikacjg budzetowa orazwymogami Unii Europejskiej,

3) prowadzenie ewidencji pozabilansowego prawnego zaangazowania wydatkéw finansowych ze $rodkéw funduszy pomocowych zgodnie z klasyfikacjg
budzetows tych wydatkow, w podziale na poszczegdlne projekty i lata realizacji,

4) prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

5) prowadzenie rachunku bankowego i ewidencji ksiegowej wadidw i zabezpieczen nalezatego wykonania umow,

) sporzadzanie miesiecznych, kwartalnych i rocznych sprawozdan zwykonania planu wydatkéw budzetowych Urzedu,

) sporzadzanie kwartalnych sprawozdan Urzedu o stanie zobowigzan wedtug tytutow dtuznych oraz poreczen i gwaranciji,

) sporzadzanie rocznego sprawozdania zwydatkdw strukturalnych zrealizowanych przez Urzad,

)
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9) wspoétudzat przy sporzagdzeniu sprawozdania finansowego Urzedu.".

§2

Wykonanie uchwaty powierza sie Marszatkowi Wojewodztwa Zachodniopomorskiego.

§3

Uchwata wchodz w zycie zdniem podjecia, ztym ze § 1 pkt 4 obowigzuje od dnia 15 kwietnia 2013 r.
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