ISTOTNE WARUNKI ZAMÓWIENIA

przetarg nieograniczony o wartości poniżej 30.000 EURO
INSTRUKCJA DLA OFERENTÓW

WARUNKI SKŁADANIA OFERT I REALIZACJI DOSTAWY BONÓW TOWAROWYCH W PRZETARGU NIEOGRANICZONYM 

Przedmiot zamówienia

Dostawa bonów towarowych w ilości  415 sztuk o nominale 100,00  PLN i  82 sztuki o nominale 50.00  PLN .

INFORMACJE O PRZETERGU

1. Przetarg nieograniczony będzie prowadzony na podstawie art. 15 ust 1 ustawy z dnia 10 czerwca 1994 r. o zamówieniach publicznych ( Dz. U. z 2002 r, Nr 72, poz. 664, Nr 113. poz. 984 ).

2. W postępowaniu tym, stosownie do postanowień art. 15 ust. 1 wskazanej w pkt 1 ustawy, nie przysługują środki odwoławcze.

3. Postępowanie prowadzone będzie z zastosowaniem preferencji krajowych.

4. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych w postępowaniu.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Dostawa bonów towarowych na zakup artykułów spożywczych i przemysłowych dla Urzędu Marszałkowskiego Województwa Zachodniopomorskiego w Szczecinie, w ilości 415 sztuk o nominale 100,00 PLN i  82 sztuki o nominale PLN, możliwych do realizacji  na terenie województwa Zachodniopomorskiego w terminie nie krótszym niż 6 miesięcy od dnia wydania – zgodnie z treścią Formularza Oferty ( załącznik nr 1 ).

WYMAGANIA WOBEC OFERENTÓW ORAZ WYKAZ ŻĄDANYCH DOKUMENTÓW, POTWIERDZAJACYCH SPEŁNIENIE TYCH WYMAGAŃ

1. O zamówienie publiczne mogą ubiegać się oferenci, którzy spełniają warunki określone w art. 22 ust. 2 ustawy z dnia 10 czerwca 1994 r. o zamówieniach publicznych ( Dz. U. z 2002r, Nr 72, poz. 664, Nr 113 poz. 984) tzn:

a) są uprawnieni do występowania w obrocie prawnym, zgodnie z wymaganiami ustawowymi,

b) posiadają uprawnienia niezbędne do wykonania określonych prac lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień,

c) dysponują niezbędną wiedzą i doświadczeniem, a także potencjałem ekonomicznym i technicznym oraz pracownikami zdolnymi do wykonywania danego zamówienia,

d) znajdują się w sytuacji finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia,

e) nie podlegają wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 19 ustawy o zamówieniach publicznych.

2. W celu potwierdzenia spełnienia warunków określonych w pkt. 1 oferenci mają obowiązek złożyć:

a) stosowne oświadczenie na formularzu stanowiącym integralną część niniejszej Instrukcji ( załącznik 2,3, i 4 )

b) aktualny odpis(y) z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie(nia) o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,

c) umowę regulującą współpracę podmiotów występujących wspólnie

    Dokumenty, o których mowa w pkt 2.b i 2.c są składane w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez dostawcę lub wykonawcę.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Oferta powinna być sporządzona w jednym egzemplarzu i być zgodna z Formularzem Oferty, stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszej instrukcji.

2. Oferent ma prawo złożyć tylko jedną ofertę i zaproponować tylko jedną cenę.

3. Oferta musi obejmować całość zamówienia; nie dopuszcza się składania ofert częściowych.

4. Złożenie więcej niż jednej oferty lub złożenie oferty zawierającej propozycje alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez Oferenta.

5. Oferta powinna być napisana czytelnie – trwałą techniką – w języku polskim oraz podpisania przez osobę uprawnioną do reprezentowania Oferenta.

6. Każda karta oferty i załączniki winny być ponumerowane i spięte.

7. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być parafowane i datowane własnoręcznie przez osobę podpisującą ofertę.

8. Wszystkie koszty związane ze sporządzeniem i przedłożeniem oferty ponosi Oferent.

TERMIN SKŁADANIA OFERT

Oferty przygotowane zgodnie z niniejszą instrukcją należy złożyć do dnia 24 listopada 2003r. do godz 10.00 .Oferta powinna zostać złożona w siedzibie Zamawiającego , Szczecin, ul. Korsarzy 43 pok. Nr 326 w zamkniętej kopercie z oznaczeniem:

Oferta na dostawę bonów towarowych – nie otwierać do dnia 24 listopada 2003r. do godz. 10.30.

OSOBY UPOWAŻNIONE PRZEZ ZAMAWIAJĄCEGO DO KONTAKTU Z OFERENTAMI

  Pani Teresa Wypijewska tel.48 07 258           

OTWARCIE OFERT

Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego, Szczecin, ul. Korsarzy 34,w pok. Nr 326  w dniu  24 listopada 2003r , o godz. 10.30.

OFERTA NAJKORZYSTNIEJSZA

Zamawiający udzieli zamówienia oferentowi, którego oferta odpowiadać będzie wszystkim wymaganiom przedstawionym w Instrukcji dla oferentów  i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza.

Oferta najkorzystniejszą jest oferta o najwyższej sumie punktów przyznanych w poszczególnych kryteriach, zgodnie ze wzorami określonymi w pkt. X Instrukcji dla oferentów.

CENA OFERTY

Cena oferty – łączna cena brutto, żądana przez oferenta za 415 szt. bonów towarowych o nominale 100,00 PLN i 82 sztuki o nominale 50,00 PLN, uwzględniająca wszelkie opłaty z tytułu wystawienia bonów i podatek VAT.

KRYTERIA OCENY OFERT

Oferty spełniające formalne wymagania, określone w niniejszej Instrukcji, złożone przez oferentów nie podlegających wykluczeniu, będą oceniane według poniższych kryteriów i wag:

1) Cena oferty ( kryterium 1 ) - 80.%

2) Dostępność placówek handlowych wielkopowierzchniowych powyżej 400 m kwadratowych powierzchni handlowej realizujących bony na terenie województwa Zachodniopomorskiego ( kryterium 2) -   20  %.              

Oceny ofert w zakresie przedstawionych wyżej kryteriów zostaną dokonane według następujących zasad:

Kryterium 1 : cena oferty

W tym kryterium oferta może uzyskać max. ....... pkt

1% odpowiada w punktacji końcowej 1 pkt.

Ocena będzie następować wg wzoru:



CN

C =                                            X   100 pkt   X  ......% (wyrażona w pkt )



CO

Gdzie:


C – ocena oferty badanej w kryterium cena


CN – najniższa oferowana cena


CO – cena oferty badanej

Kryterium 2 : dostępność ( liczba ) placówek realizujących bony na terenie miasta...................

W tym kryterium oferta może uzyskać max. ...... pkt

1% odpowiada w punktacji końcowej 1 pkt

Ocena będzie następowała wg. wzoru:



LP O

LP =                                               X   100 pkt.   X   ...... %  ( wyrażona w pkt. )



LP N

Gdzie:

LP O – liczba punktów sprzedaży detalicznej na terenie miasta ............... oferty badanej

LP N – liczba punktów sprzedaży detalicznej na terenie miasta..............oferty zawierającej największą liczbę punktów sprzedaży detalicznej






Ocena oferty = C + LP

UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA

1. Złożono mniej niż dwie oferty nie podlegające odrzuceniu;

2. Cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą zamawiający może przeznaczyć na finansowanie zamówienia;

3. Wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub realizacja zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć;

4. Postępowanie obarczone jest wadą uniemożliwiającą zawarcie umowy.

ZAWARCIE UMOWY

Z wybranym w drodze postępowania przetargowego oferentem, który złoży ofertę najkorzystniejszą , zostanie zawarta umowa zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia 10 czerwca 1994 r. o zamówieniach publicznych ( Dz. U. z 2002 r. Nr 72, poz 664. Nr 113, poz. 984 ), wymaganiami niniejszej instrukcji i warunkami określonymi w ofercie.

ZAWARTOŚĆ OFERTY.

1. Formularz oferty ( załącznik nr 1 )

2. Oświadczenie o zdolności do wykonania zamówienia publicznego na podstawie art. 22 ust. 2 ustawy o zamówieniach publicznych z dnia 10 czerwca 1994r. ( załącznik nr 2 )

3. Wykaz osób uprawnionych do reprezentowania oferenta i składania oświadczenia woli ( załącznik nr 3 )

4. Oświadczenie o stosowaniu preferencji krajowych ( załącznik nr 4 )

5. Dokumenty, o których mowa w pkt III 2.b i 2.c

Kompletna oferta musi zawierać wszystkie wymienione wyżej elementy.

ISTOTNE WARUNKI:

· Termin realizacji zamówienia do dnia 1 grudnia 2003 r.

· Zasady i termin płatności

płatne przelewem w dniu otrzymania rachunku lub noty obciążeniowej

· Okres ważności bonów:

co najmniej 6 miesięcy od daty zakupu bonów .

Zatwierdzam 

Dnia ...........

Załącznik nr 1.

OFERTA

................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................

działając w imieniu i na rzecz

.................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................

w odpowiedzi na ogłoszenie o przetargu nieograniczonym

na dostawę bonów towarowych w ilości ........... sztuk o nominale ........... PLN i ............. sztuk o nominale ......... PLN dla    ( firmy ) ......................................

składam niniejszą ofertę


RODZAJ ZAMÓWIENIA
                       ILOŚĆ SZTUK

  A
Bony towarowe o nominale........ PLN
                     ....................

  B
Bony towarowe o nominale ..........PLN
                      ......................

  C
Wartość nominalna bonów A + B w PLN
                       .................. PLN




Cena do zapłaty brutto ( z uwzględnieniem 

wszystkich kosztów i podatku od 

towarów i usług VAT )

 
                      ......................... PLN

Oferowane zamawiającemu bony towarowe na zakup artykułów spożywczych i przemysłowych mogą być zrealizowane w .............. ( podać liczbę ) placówkach handlowych i usługowych na terenie województwa Zachodniopomorskiego.

Oferuję realizację całości zamówienia zgodnie z opisem zawartym w instrukcji dla oferentów za łączną cenę brutto ................................... PLN ( słownie ............................................................................... PLN )

W razie wybrania naszej oferty zobowiązuje się do podpisania umowy na warunkach zawartych w niniejszej dokumentacji oraz w miejscu i terminie określonym przez zamawiającego. Ofertę niniejszą składam na ............ kolejno ponumerowanych stronach.

Cena zawiera wszelkie koszty związane z realizacją zamówienia.

................................. dnia  ........................ 2003 r.                                           .......................................................










podpis upoważnionego przedstawiciela

Załącznik nr 2

OŚWIADCZENIE

Przystępując do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na dostawę bonów towarowych w ilości ........... sztuk o nominale ...... PLN i ............. sztuk o nominale ........ dla ( firma ) ..................................................................., zgodnie z art. 22 ust. 2 ustawy z dnia 10 czerwca 1994 r. o zamówieniach publicznych

Oświadczam, że

1. jestem uprawniony do występowania w obrocie prawnym, zgodnie z wymaganiami ustawowymi,

2. posiadam uprawnienia niezbędne do wykonania zamówienia,

3. dysponuję niezbędną wiedzą i doświadczeniem, a także potencjałem ekonomicznym i technicznym oraz pracownikami zdolnymi do wykonywania danego zamówienia,

4. znajduję się w sytuacji finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia,

5. nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 19 ustawy o zamówieniach publicznych

............................... dnia ...................... 2003r                                                                 .................................................










podpis upoważnionego przedstawiciela

Załącznik nr 3



WYKAZ OSÓB UPRAWNIONYCH DO REPREZENTOWANIA OFERENTA

 I SKŁADANIA OŚWIADCZENIA WOLI 

Osobami, które mogą reprezentować firmę i składać oświadczenia woli są *

1.

2.

3.

4.

5.









...................................................









podpis osoby/ób uprawnionej /ych 









do reprezentowania oferenta

* W przypadku łącznej reprezentacji prosimy o podanie imion i nazwisk

w jednej pozycji. Natomiast w przypadku samodzielnej reprezentacji w oddzielnych pozycjach 

Załącznik nr 4




OŚWIADCZENIE W SPRAWIE KORZYSTANIA  Z PREFERENCJI KRAJOWYCH

Przystępując do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na dostawę bonów towarowych w ilości ......... sztuk  o nominale ......... PLN i ......... sztuk o nominale .........PLN dla ( firma ) .........................., mając na uwadze treść § 1 ust 2 i 4 Rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie stosowania preferencji krajowych przy udzieleniu zamówień publicznych ( Dz. U. z 1994 r Nr 140, poz. 776 ), 






Oświadczam, że:

· jestem / nie jestem * dostawcą krajowym w rozumieniu art. 2 ust. 1 pkt 6 ustawy o zamówieniach publicznych

· do wykonania zamówienia użyję / nie użyję * co najmniej 50 % wartości surowców lub produktów krajowych w rozumieniu art. 2 ust. 1 pkt. 10 ustawy o zamówieniach publicznych

* niepotrzebne skreślić

................................... dnia ...................2003 r                                                        ...........................................................










podpis osoby/ób uprawnionej/ych










do reprezentowania oferenta

