Uchwała  Nr 298/04
Zarządu Województwa Zachodniopomorskiego

z dnia 12 maja 2004 roku

w sprawie ustalenia trybu przekazywania do podmiotów uprawnionych środków pieniężnych na finansowanie bądź dofinansowanie realizowanych przez nie zadań objętych Kontraktem wojewódzkim.

Na podstawie art. 41 ust.1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorządzie województwa (Dz.U. z 2001 roku Nr 142, poz.1590 z późn.zm.) w związku z § 12 ust.3 załącznika Nr 5 do Kontraktu dla Województwa Zachodniopomorskiego zawartego dnia 29 kwietnia 2004 roku w Warszawie pomiędzy Radą Ministrów reprezentowaną przez ministra właściwego do spraw rozwoju regionalnego i Samorządem Województwa Zachodniopomorskiego reprezentowanym przez Marszałka Województwa Zachodniopomorskiego 

Zarząd Województwa Zachodniopomorskiego

uchwala, co następuje:

§ 1

Ustala się procedurę obowiązującą przy przekazywaniu na rachunki bankowe podmiotów uprawnionych środków pieniężnych na finansowanie bądź dofinansowanie realizowanych przez nie zadań objętych Kontraktem wojewódzkim – zgodnie z załącznikiem Nr 1 do niniejszej uchwały.

§ 2

Wykonanie uchwały powierza się zainteresowanym podmiotom uprawnionym oraz nadzorującym te podmioty właściwym merytorycznie departamentom Urzędu Marszałkowskiego.

§ 3

Uchwała wchodzi w życie z dniem podpisania.

Załącznik Nr 1 do uchwały Nr 298/04

Zarządu Województwa Zachodniopomorskiego 

z dnia 12 maja 2004 r. 
Procedura 

obowiązująca przy przekazywaniu do podmiotów uprawnionych środków pieniężnych na finansowanie bądź dofinansowanie realizowanych przez nie  zadań objętych Kontraktem Wojewódzkim

§ 1

1. Podmiot uprawniony do otrzymywania środków finansowych na finansowanie bądź dofinansowanie zadań objętych Kontraktem Wojewódzkim, pochodzących ze środków dotacji z budżetu państwa oraz budżetu samorządu Województwa Zachodniopomorskiego, sporządza i przedkłada we właściwym merytorycznie departamencie Urzędu Marszałkowskiego wniosek o przekazanie środków pieniężnych niezbędnych na opłacenie nakładów poniesionych na realizację zadania w wysokości nie wyższej, niż  wynikającej z planu finansowego zadania.

2. Wniosek o przekazanie środków pieniężnych winien być sporządzony na określoną kwotę, z podziałem jej (stosownie do poziomu współfinansowania zadań określonego 
w załączniku Nr 6 do Kontraktu) na środki pieniężne strony rządowej i strony samorządowej (kwalifikowane jako środki własne podmiotu uprawnionego) – wg wzoru stanowiącego załącznik Nr 1 do niniejszej procedury.

3. Wniosek, o którym mowa w ust. 1 i 2 może być sporządzony na część zadania (etap) zrealizowaną w danym okresie.

§ 2
1. Do wniosku, o którym mowa w § 1 winna być dołączona dokumentacja uzasadniająca wnioskowaną kwotę środków, potwierdzająca częściową lub całkowitą realizację zadania (zgodnie z harmonogramem rzeczowo – finansowym i planem finansowym zadania).

2. Dokumentację, o której mowa w ust. 1 winny stanowić kopie faktur, rachunków (opisanych i zatwierdzonych do wypłaty przez merytorycznie uprawnione osoby), potwierdzonych za zgodność z oryginałem, łącznie z protokółami odbioru wykonanych robót, a w przypadku zakupów urządzeń, które nie zostały zamontowane – z protokółami odbioru urządzeń, przyjęcia materiałów na magazyn z podaniem miejsca ich składowania.

§ 3
Właściwy merytorycznie departament Urzędu Marszałkowskiego:

1. Analizuje wniosek złożony przez podmiot uprawniony pod kątem:

1) zgodności z zapisami umowy o realizację zadania i umowy wykonawczej,

2) zasadności wnioskowanej kwoty dotacji w świetle dokumentacji dołączonej do wniosku, stanowiącej potwierdzenie faktycznie wykonanego zakresu rzeczowego zadania,

3) zgodności udokumentowanej realizacji zadania z harmonogramem rzeczowo – finansowym i planem finansowym zadania, określającymi terminy realizacji kolejnych etapów zadania oraz związane z tym terminy i wysokość niezbędnych do otrzymania środków finansowych,

4) kompletności danych niezbędnych do przygotowania wniosku do Wojewody o wypłatę dotacji (na wzorze Nr 11 do Kontraktu Wojewódzkiego). 

2. Po stwierdzeniu prawidłowości wniosku oraz poświadczeń zgodności kopii dokumentów dołączonych do wniosku z ich oryginałami – przygotowuje:

1) wniosek do Wojewody Zachodniopomorskiego o przelanie na rachunek bankowy samorządu Województwa Zachodniopomorskiego dotacji z budżetu państwa (sporządzony wg wzoru stanowiącego załącznik Nr 11 do Kontraktu),

Do wniosku, o którym mowa winny być dołączone wymagane załączniki, a dodatkowo – kserokopia przelewu środków pochodzących z budżetu Województwa Zachodniopomorskiego na finansowanie zadania jako dowód wypełnienia zobowiązania o współfinansowaniu zadania środkami własnymi;

2) wniosek do Departamentu Skarbu i Finansów o przelanie na rachunek podany przez podmiot uprawniony środków pieniężnych w kwocie zgłoszonej przez ten podmiot, ze wskazaniem kwoty zapotrzebowanej dotacji z budżetu państwa i środków z budżetu samorządu Województwa – wg wzoru stanowiącego załącznik Nr 2 do niniejszej procedury.

§ 4
Wnioskowane środki na finansowanie bądź dofinansowanie zadania realizowanego przez podmiot uprawniony są przelewane na rachunek bankowy wskazany przez ten podmiot niezwłocznie po złożeniu wniosku, o którym mowa w § 3 ust. 2 pkt. 2 pod warunkiem, że:

1. Wydatki w kwocie przewidzianej na powyższy cel zostały wprowadzone do układu wykonawczego budżetu samorządu Województwa (we właściwym dziale, rozdziale i paragrafie klasyfikacji budżetowej, ze wskazaniem podmiotu uprawnionego).

2. Środki pochodzące z dotacji z budżetu państwa zostały przelane na rachunek samorządu Województwa Zachodniopomorskiego.

3. Środki pochodzące z budżetu samorządu Województwa zostały zgłoszone i ujęte w harmonogramie wydatków na dany miesiąc.
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	Województwa Zachodniopomorskiego

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	WNIOSEK

	
	
	
	
	
	
	

	o przekazanie środków finansowych w kwocie………… zł na finansowanie/dofinansowanie zadania (nazwa zadania i jego lokalizacja) ………….………………………….………….. realizowanego przez (nazwa podmiotu uprawnionego, jego forma organizacyjna, adres, NIP, ew.REGON, osoba odpowiedzialna za realizację zadania, telefony kontaktowe, nr rachunku bankowego) ...........................................................................................................................................................................................   

	

	

	

	

	

	
	
	
	
	
	
	

	1.
	Szczegółowy opis zadania (podać nr umowy o realizację zadania) oraz jego ewentualne powiązania

	
	z innymi zadaniami (określić rodzaj i status powiązań).
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	2.  
	Harmonogram realizacji zadania
	
	
	
	
	

	
	(data rozpoczecia, data zawarcia umowy z wykonawcą, rozliczenie realizacji zadania za okres od…do….
	

	
	którego dotyczy wniosek o wypłatę dotacji, rzeczowy i finansowy zakres realizacji zadania we wnioskowanym
	

	
	okresie. Przy rozliczaniu kolejnych etapów realizacji zadania wymagane są następujące informacje: 
	

	
	data zakończenia, data zamknięcia finansowego, data osiągnięcia pełnego efektu zadania)
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	3.
	Wydatki i ich finansowanie
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Lp.
	Wyszczególnienie
	Ogółem
	Poziom finansowania

	
	
	
	strona rządowa (dotacja)
	%
	strona samorządowa
	%

	1
	Planowane nakłady na realizację całego zadania
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	Poniesione nakłady od początku realizacji zadania
	 
	 
	 
	 
	 

	3
	Nakłady do poniesienia w następnym okresie (poz.1-poz.2)
	 
	 
	 
	 
	 

	4
	Nakłady rozliczone w poprzednim okresie
	 
	 
	 
	 
	 

	5
	Nakłady do rozliczenia (kwota zobowiązań wymagających uregulowania w okresie wnioskowanym poz.2 - poz.4)
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	

	Jednocześnie z wnioskiem o wypłatę środków określonych w pkt. 3 występuję/nie występuję o finansowanie z innych źródeł publicznych (podać szczegóły)

	

	
	
	
	
	
	
	

	Oświadczam, że wniosek i inne dokumenty zostały sporządzone  zgodnie z najlepszą wiedzą,  wnioskowana dotacja jest na minimalnym poziomie umożliwiającym realizację zadania, a poziom finansowania jest zgodny z zapisami w Kontrakcie.

	

	
	
	
	
	
	
	

	Dane uzupełniające:
	
	
	
	
	

	1.
	Nakłady poniesione na zadanie od początku realizacji do końca miesiąca poprzedzajacego miesiąc, 
	

	
	w którym składany jest wniosek -  …… zł.
	
	
	
	
	

	2.
	Stopień zaawansowania realizacji zadania (inwestycji) - relacja wartości nakładów od początku realizacji 
	

	
	zadania do kosztu całkowitego (wartości kosztorysowej) - w %.
	
	
	
	

	3.
	Suma dotacji otrzymanej z budżetu państwa na dofinansowanie zadania od poczatku jego realizacji - …. zł.

	4.
	Dotychczasowy udział dotacji z budżetu państwa w finansowaniu zadania (%).
	
	
	

	5.
	Dotychczasowy udział środków własnych w zł i w %.
	
	
	
	

	6.
	Dotychczasowy udział innych źródeł w finansowaniu zadania w zł i w %.
	
	
	













(wzór)










Zał. Nr 2 do „Procedury”










Szczecin, dn………………









Departament









Skarbu i Finansów 









w miejscu


W związku z realizacją zadania Nr …. p.n. ………………………. ujętego w Kontrakcie wojewódzkim na 2004 rok, proszę o przekazanie na rachunek bankowy podmiotu uprawnionego realizującego w/w zadanie (podać nr rachunku bankowego) środków finansowych w kwocie  ……… zł, których źródłem finansowania będzie:

1) dotacja z budżetu państwa - w kwocie …….zł,

2) środki własne samorządu stanowiące udział własny - w kwocie ……. zł.


W załączeniu przekazuję kserokopię wniosku podmiotu uprawnionego z dnia …………, który wraz z załączonymi fakturami został sprawdzony i zaakceptowany pod kątem jego zgodności z wymogami określonymi w § 3 „Procedury obowiązującej przy ubieganiu się i przekazywaniu do podmiotów uprawnionych środków pieniężnych na finansowanie bądź dofinansowanie realizowanych przez te podmioty zadań objętych Kontraktem Wojewódzkim”.


Na podstawie powyższego skierowany został do Wojewody Zachodniopomorskiego wniosek Marszałka Województwa z dnia ………. o wypłatę dotacji z budżetu państwa w wyżej wymienionej kwocie .












Wzór

UMOWA

Nr ……..  z dnia  ………………….

o realizację zadania p.n. ………………………………………………………………………... 

ujętego pod pozycją ………… w załączniku Nr ……………. do Kontraktu wojewódzkiego  zawartego dnia 29 kwietnia 2004 roku w Warszawie pomiędzy Radą Ministrów reprezentowaną przez ministra właściwego do spraw rozwoju regionalnego i Samorządem Województwa Zachodniopomorskiego reprezentowanym przez Marszałka Województwa Zachodniopomorskiego

zwana dalej Umową, zawarta pomiędzy:

· Samorządem Województwa Zachodniopomorskiego reprezentowanym przez ZYGMUNTA MEYERA – Marszałka Województwa Zachodniopomorskiego

a

· ………………………………………………………………………………………………

(wymienić nazwę podmiotu uprawnionego)
      zwanym dalej podmiotem uprawnionym, reprezentowanym przez  ………………….….

      ………………. – dyrektora  ………………………………………………………………..

,
§ 1

1. Podmiot uprawniony zobowiązuje się do realizacji zadania p.n. ….……………………………………………………………….. – zgodnie z kartą zadania (stanowiącą załącznik Nr 7 do Kontraktu wojewódzkiego);

2. Zakres rzeczowy zadania obejmuje: ………………………………………………….

3. Realizacja zadania przebiegać będzie w terminach:

1) rozpoczęcie  …………………..

2) zakończenie  …………………..


zgodnie z harmonogramem rzeczowo-finansowym, stanowiącym załącznik do 
umowy.

§ 2

Źródłem finansowania zadania będą:

1. Środki finansowe pochodzące z dotacji przyznanej z budżetu państwa na dofinansowanie zadania w kwocie  ………… zł, przekazywane na rachunek samorządu na warunkach określonych w umowie tzw. „wykonawczej” zawartej z Wojewodą Zachodniopomorskim;

2. Środki własne podmiotu uprawnionego w kwocie  ………… zł, z tego:

1) środki finansowe udostępnione przez samorząd ……………………………..…..










(nazwa jst)


w kwocie  ………… zł,
2) środki finansowe pochodzące z innych źródeł (wskazać jakich) ………………….……………w kwocie ……………zł.

§ 3

1. Tryb, zasady i warunki dofinansowania zadania dotacją z budżetu państwa określi odrębna umowa tzw. „wykonawcza” do Kontraktu wojewódzkiego zawarta przez (właściwą) jednostkę samorządu terytorialnego z Wojewodą Zachodniopomorskim, stanowiąca podstawę przekazywania środków z budżetu państwa na rachunek tej jednostki.

2. Tryb ubiegania się o środki finansowe i zasady ich przekazywania z rachunku bankowego samorządu Województwa Zachodniopomorskiego na rachunek podmiotu uprawnionego określa procedura uchwalona przez Zarząd Województwa Zachodniopomorskiego, stanowiąca załącznik do niniejszej umowy, z zastrzeżeniem wynikającym z ust.4.

3. Środki na dofinansowanie zadania, pochodzące z dotacji z budżetu państwa, przekazywane są na rachunek podmiotu uprawnionego niezwłocznie po ich wpływie na rachunek bankowy samorządu Województwa Zachodniopomorskiego, z zastrzeżeniem wynikającym z ust. 4.

4. Zapisy zawarte w ust.2 i 3 odnoszą się wyłącznie do podmiotów uprawnionych finansowanych bądź dofinansowywanych z budżetu samorządu Województwa Zachodniopomorskiego.

§ 4

1. Podmiot uprawniony zobowiązany jest do przekazania na realizację zadania środków własnych, o których mowa w § 2 ust.2.

2. Podmiot uprawniony, który nie przeznaczy na finansowanie dotowanego zadania środków własnych w wysokości określonej w harmonogramie rzeczowo-finansowym obowiązany jest zwrócić przyznaną dotację (na rachunek właściwej j.s.t.), w części proporcjonalnej do poniesionych wydatków w terminie i na zasadach określonych w art.93 ustawy o finansach publicznych.

3. Obowiązek, o którym mowa w ust. 2 wystąpi również w przypadku wykorzystania przyznanej dotacji lub jej części niezgodnie z przeznaczeniem określonym w harmonogramie rzeczowo-finansowym.

§ 5

Podmiot uprawniony jest odpowiedzialny za realizację zadania, o którym mowa w § 1, a w szczególności za:

1) wybór w drodze zamówienia publicznego (lub w inny sposób określony przepisami) bezpośrednich wykonawców inwestycji i dostawców usług i towarów dla realizacji poszczególnych zadań inwestycyjnych finansowanych w ramach kontraktu;

2) wykonanie wszelkich zaplanowanych i finansowanych działań niezbędnych do osiągnięcia zaplanowanych etapów realizacji zadań;

3) przygotowanie harmonogramów płatności; nadzorowanie bezpośrednich wykonawców zadania; gromadzenie dokumentacji i danych pozwalających na pełną kontrolę sposobu realizacji zadania, składanie informacji o stanie realizacji zadań.

§ 6

1. Zarząd Województwa Zachodniopomorskiego uprawniony jest do kontroli przebiegu realizacji zadania z punktu widzenia zgodności z Kontraktem i zapisami wniosku o realizację zadania przyjętego po podpisaniu Kontraktu, a w szczególności z punktu widzenia zgodności z zakresem rzeczowym i harmonogramem realizacji zadania określonymi w § 1 ust.2 i 3.

2. W ramach kontroli, o której mowa w ust. 1 Zarząd Województwa Zachodniopomorskiego uprawniony jest do:

1) wglądu w dokumentację dotyczącą realizacji zadania,

2) żądania informacji niezbędnych do oceny postępów w realizacji zadania oraz efektów uzyskanych w wyniku realizacji zadania.

3. Podmiot uprawniony zobowiązany jest dostarczyć Zarządowi Województwa Zachodniopomorskiego informacje, o których mowa w ust.2 pkt 2w terminie 7 dni od daty ich zażądania.

§ 7

Podmiot uprawniony zobowiązany jest do:

1) przedkładania Zarządowi Województwa (za pośrednictwem właściwych merytorycznie departamentów) raportów kwartalnych na temat przebiegu realizacji zadania w terminie do 15-ego dnia miesiąca następującego po upływie każdego kwartału oraz raportu rocznego – w terminie do 15-ego stycznia roku następującego po roku budżetowym (roku realizacji kontraktu), sporządzanych według wzoru stanowiącego załącznik Nr 8 do kontraktu.

2) złożenia w departamencie właściwym merytorycznie ostatecznego rozliczenia wykorzystania dotacji otrzymanej z budżetu państwa na dofinansowanie zadania. Rozliczenie winno być sporządzone w formie zestawienia faktur (uwzględniającego numer faktury, datę wystawienia i opłacenia faktury) z załączonymi kserokopiami przelewów. Termin tego rozliczenia, w dostosowaniu do zapisów umowy tzw. „wykonawczej”, określony zostanie przez departament właściwy merytorycznie odrębnie.

§ 8

W sprawach związanych z realizacją zadania, o którym mowa w § 1, nie uregulowanych niniejszą umową, mają zastosowanie zapisy Kontraktu wojewódzkiego oraz przepisy ustawy o finansach publicznych.

§ 9

1. Niniejsza umowa może zostać zmieniona na skutek zmiany Kontraktu wojewódzkiego.

2. Zmiany w umowie, o których mowa w ust. 1, wymagają formy pisemnej.

§ 10

Umowę sporządzono w 4 jednobrzmiących egzemplarzach, z których każdy stanowi dowód jej zawarcia.


Marszałek Województwa




Podmiot uprawniony


………………………….




……………………...
