Załącznik Nr 1

do uchwały Nr ......../04

Zarządu Województwa Zachodniopomorskiego

z dnia ................................ 2004 r.
S T A T U T

BIURA DOKUMENTACJI ZABYTKÓW

Rozdział I

Postanowienia ogólne

§ 1

Biuro Dokumentacji Zabytków w Szczecinie, zwane dalej „Biurem”, jest samodzielną instytucją kultury działającą na podstawie:

1) ustawy z dnia 25 października 1991 r., o organizowaniu i prowadzeniu działalności kulturalnej (Dz. U. z 2001 r. Nr 13, poz. 123 z późn. zm.);
2) ustawy z dnia 23 lipca 2003r. o ochronie i opiece nad zabytkami (Dz. U. z 2003 r. Nr 162, poz. 1568 z późn. zm.);
3) niniejszego statutu.

§ 2

1. Biuro działa na obszarze Województwa Zachodniopomorskiego.

2. Siedzibą Biura jest miasto Szczecin.

§ 3

Kontrolę nad Biurem sprawuje Zarząd Województwa Zachodniopomorskiego.

§ 4

Biuro współpracuje z Wojewódzkim Konserwatorem Zabytków w zakresie programowania, planowania zadań, dokumentacji i sprawozdawczości.

§ 5

Biuro używa pieczęci z napisem „Biuro Dokumentacji Zabytków 70 – 536 Szczecin, ul. Kuśnierska 14a Identyfikator: 810503932”.

Rozdział II

Zakres działalności
§ 6

Zakresem działalności Biura jest:

1) dbałość o zachowanie wartości kulturowych województwa;
2) prowadzenie prac w zakresie ewidencji i dokumentacji zabytków;
3) finansowanie i rozliczanie zadań w zakresie ochrony zabytków;
4) kształtowanie świadomości kulturowej mieszkańców regionu;
5) promowanie walorów kulturowych regionu;
6) współpraca z instytucjami i organizacjami w zakresie ochrony wspólnego dziedzictwa pogranicza.

§ 7

1. Podstawowym działaniem Biura jest prowadzenie działalności w zakresie ochrony zabytków.

2. W szczególności do zadań Biura należy:

a) opracowywanie programów opieki nad zabytkami i składanie sprawozdań z ich realizacji;
b) prowadzenie ewidencji zabytków;
c) programowanie, organizacja, nadzór i archiwizacja badań nad stanem zabytków na terenie województwa w zakresie: urbanistyki i ruralistyki, architektury i budownictwa, zieleni zabytkowej, zabytków ruchomych, zabytków techniki, cmentarnictwa i zabytków sepulkralnych;
d) opracowywanie katalogów zabytków;
e) obsługa finansowo – księgowa zadań w zakresie ochrony i konserwacji zabytków;
f) współuczestniczenie w sprawach restytucji zabytków;
g) udzielanie pomocy merytorycznej samorządom terytorialnym, instytucjom, organizacjom i osobom fizycznym w zakresie zabezpieczenia, ochrony, konserwacji i popularyzacji zabytków;
h) udzielanie pomocy merytorycznej samorządom gminnym i powiatowym przy organizacji parków kulturowych;
i) wnioskowanie do Wojewódzkiego Konserwatora Zabytków o objęcie ochroną konserwatorską terenów, obiektów i zespołów obiektów stanowiących zabytki;
j) udzielanie pomocy merytorycznej z zakresu ochrony zabytków przy opracowywanych planach zagospodarowania przestrzennego województwa i gmin oraz przy strategii rozwoju województwa;
k) opracowywanie własnych i udzielanie pomocy przy opracowywanych materiałach informacyjnych promujących region.

Rozdział III

Zarządzanie i organizacja

§ 8

1. Na czele Biura stoi Kierownik, który zarządza i kieruje jego działalnością, reprezentuje je na zewnątrz oraz jest za nie odpowiedzialny.
2. Kierownika Biura powołuje i odwołuje Zarząd Województwa.
§ 9
Strukturę organizacyjną Biura i podział na stanowiska pracy określa regulamin organizacyjny, nadawany przez Kierownika.
Rozdział IV
Majątek i finanse

§ 10
1. Majątek Biura stanowi własność Województwa Zachodniopomorskiego i może być wykorzystywany jedynie do celów związanych z jego działalnością.

2. Biuro rozporządza przydzielonym i nabytym mieniem oraz prowadzi samodzielną gospodarkę w ramach posiadanych środków, kierując się zasadą efektywnego ich wykorzystania.

§ 11
Biuro prowadzi gospodarkę finansową na zasadach określonych w rozdziale 3 ustawy z dnia 25 października 1991r. o organizowaniu i prowadzeniu działalności kulturalnej.

§ 12
Podstawą gospodarki finansowej Biura jest plan działalności instytucji, zatwierdzony przez kierownika, zawierający plan przychodów i kosztów, plan remontów i konserwacji środków trwałych oraz plan inwestycji.

§ 13
1. Organem zatwierdzającym roczne sprawozdanie finansowe Biura jest Zarząd Województwa Zachodniopomorskiego.
2. Roczne sprawozdanie finansowe Biura podlega obowiązkowemu badaniu przez biegłego rewidenta.

Rozdział V
Postanowienie końcowe
§ 14
1. Zmiany w statucie mogą nastąpić w trybie właściwym dla jego ustalenia.
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