Załącznik  Nr 1
§  31a

BIURO  ZAMÓWIEŃ  PUBLICZNYCH

Do zadań Biura  Zamówień Publicznych należą następujące sprawy:

1) Kontrola w tym monitorowanie Departamentów, Biur i innych równorzędnych komórek organizacyjnych Urzędu Marszałkowskiego oraz jednostek organizacyjnych Województwa Zachodniopomorskiego w zakresie zamówień publicznych,

2) Składanie raz do roku Zarządowi Województwa Zachodniopomorskiego sprawozdania w zakresie zamówień udzielanych w Urzędzie Marszałkowskim oraz w pozostałych jednostkach organizacyjnych Województwa Zachodniopomorskiego, na podstawie sprawozdań przedłożonych przez wszystkie komórki organizacyjne Urzędu Marszałkowskiego oraz kierowników jednostek organizacyjnych Województwa Zachodniopomorskiego,

3) Składanie raz do roku Marszałkowi Województwa Zachodniopomorskiego sprawozdania z działalności Biura Zamówień Publicznych

4) Na podstawie sprawozdań przedłożonych przez wszystkie komórki organizacyjne Urzędu Marszałkowskiego przygotowanie i przekazanie sprawozdania z udzielonych w Urzędzie Marszałkowskim zamówień Prezesowi Urzędu Zamówień Publicznych w terminie do dnia 1 marca każdego roku, następującego po roku, którego dotyczy sprawozdanie.

5) Analiza stosowanych procedur udzielania zamówień publicznych oraz przygotowanie odpowiednich zmian, w przypadku nowelizacji przepisów dotyczących zamówień publicznych,

6) Opiniowanie wniosków o udzielenie pełnomocnictwa, obejmujących swoim zakresem dokonywanie czynności związanych z udzieleniem zamówienia publicznego,

7) Akceptacja pod względem formalno-prawnym specyfikacji istotnych warunków zamówienia,

8) Akceptacja modyfikacji istotnych warunków zamówienia,

9)  Opiniowanie projektów odpowiedzi na wniesione protesty przekazywanych przez Komisje przetargowe powołane w Urzędzie Marszałkowskim,

10)  współpraca z Departamentem Organizacyjno – Administracyjnym oraz Departamentem Skarbu i Finansów przy sporządzaniu co roku szczegółowych planów udzielania zamówień publicznych w Urzędzie Marszałkowskim w oparciu o dane uzyskane ze wszystkich komórek organizacyjnych Urzędu Marszałkowskiego,

11) opiniowanie wniosków do Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych w sprawach wynikających z przepisów ustawy – Prawo zamówień publicznych,

12) udzielanie pomocy w przypadkach wnoszonych przez wykonawców środków ochrony prawnej, w tym udział Pracownika Biura Zamówień Publicznych na posiedzeniach Zespołów Arbitrów Urzędu zamówień Publicznych w sprawach odwołań wnoszonych przez wykonawców.

