Uchwała Nr 748/05   

Zarządu Województwa Zachodniopomorskiego

z dnia 15 września  2005 r.

w sprawie ustalenia procedury obowiązującej przy przepływie środków finansowych z rachunków bankowych Województwa Zachodniopomorskiego przeznaczonych na finansowanie projektów z zakresu infrastruktury drogowej 
w ramach ZPORR 2004 – 2006.

Na podstawie art. 41 ust. 1 i 2, pkt 3 i 6 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorządzie województwa (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1590 ze zmianami) 

Zarząd Województwa Zachodniopomorskiego uchwala, co następuje:

§ 1

1st Ustala się procedury obowiązujące przy przepływie środków finansowych z rachunków bankowych Województwa Zachodniopomorskiego przeznaczonych na finansowanie projektów z zakresu infrastruktury drogowej, objętych współfinansowaniem z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach ZPORR 2004 – 2006 (Priorytetu I, Działania 1.1).

2nd Procedury, o których mowa w ust 1, stanowią załącznik do niniejszej uchwały.

§ 2

Do stosowania procedur, o których mowa w § 1, zobowiązuje się:

1. Zachodniopomorski Zarząd Dróg Wojewódzkich w Koszalinie 

2. Biuro Nadzoru nad Drogami Wojewódzkimi
3. Departament Skarbu i Finansów.

§ 3 
Traci moc uchwała Nr 383/05 Zarządu Województwa Zachodniopomorskiego z dnia 25 maja w sprawie ustalenia procedury obowiązującej przy przepływie środków finansowych z rachunków bankowych Województwa Zachodniopomorskiego przeznaczonych na finansowanie projektów Zachodniopomorskiego Zarządu Dróg Wojewódzkich w Koszalinie w zakresie infrastruktury drogowej w ramach ZPORR 2004 – 2006.

§ 4 
Uchwała wchodzi w życie z dniem  podjęcia.
Marszałek Województwa









       Zygmunt Meyer
Załącznik do uchwały Nr 748/05 
Zarządu Województwa Zachodniopomorskiego

z dnia  15  września 2005 r.

Procedury

obowiązujące przy przepływie środków finansowych z rachunków bankowych Województwa Zachodniopomorskiego przeznaczonych na finansowanie projektów 
z zakresu infrastruktury drogowej w ramach ZPORR 2004 – 2006 
(Priorytetu I, Działania 1.1).

Ustalenia ogólne

Ilekroć w niniejszej Procedurze jest mowa o:

1. Priorytecie I, należy przez to rozumieć „Rozbudowę i modernizację infrastruktury służącej wzmacnianiu konkurencyjności regionów”;

2. Działaniu 1.1, należy przez to rozumieć – „ Modernizację i rozbudowę regionalnego układu transportowego”;
3. projektach z zakresu infrastruktury drogowej, należy przez to rozumieć projekty, na których finansowanie uchwalone zostały w budżecie Województwa wydatki budżetowe w kwotach wynikających z umów o dofinansowanie projektów zawartych z Wojewodą Zachodniopomorskim (Instytucją Pośredniczącą);
4. przepływie środków finansowych, należy przez to rozumieć przelewy środków finansowych z rachunków bankowych Województwa Zachodniopomorskiego otwartych dla Działania 1.1. lub  poszczególnych projektów z zakresu infrastruktury drogowej do wystawców faktur za wykonany zakres robót inwestycyjnych w ramach projektu;

5. środkach finansowych, należy przez to rozumieć gromadzone na odrębnych rachunkach bankowych, umiejscowionych w Banku Gospodarstwa Krajowego, Oddziale w Szczecinie, środki pochodzące z:
a. pożyczki z budżetu państwa na prefinansowanie projektów, przewidzianej do spłacenia środkami Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
b. budżetu Województwa Zachodniopomorskiego na wkład własny w finansowanie projektów;
6. dysponencie wydatków budżetowych, należy przez to rozumieć dyrektora lub upoważnionego pracownika Biura Nadzoru nad Drogami Wojewódzkimi zwanego dalej Biurem, które - w ramach powierzonego do realizacji wycinka budżetu Województwa Zachodniopomorskiego – ponosi odpowiedzialność za zgodne z przeznaczeniem dysponowanie środkami finansowymi, o których mowa w pkt 5, stanowiącymi źródło finansowania projektów z zakresu infrastruktury drogowej;
7. finansowaniu projektów, należy przez to rozumieć regulowanie zobowiązań wobec wykonawców robót inwestycyjnych na drogach wojewódzkich (realizowanych w ramach określonego projektu z zakresu infrastruktury drogowej) środkami finansowymi, o których mowa w pkt 5, w kwotach wynikających z faktur wystawionych przez wykonawców robót (w proporcjach określonych w umowach o dofinansowanie projektów).
1. Procedura wnioskowania o przelew środków finansowych z rachunków bankowych Województwa Zachodniopomorskiego przeznaczonych na finansowanie projektów z zakresu infrastruktury drogowej.
1.1. Wniosek o uruchomienie środków finansowych na uregulowanie zobowiązań wobec wykonawcy z tytułu wykonanego w danym okresie zakresu robót inwestycyjnych na drogach wojewódzkich - w ramach określonego projektu objętego dofinansowaniem z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego – przygotowuje Biuro, odrębnie dla każdego projektu, według wzoru stanowiącego załącznik Nr 1 do niniejszej Procedury.
1.2. Kwota określona we wniosku winna być udokumentowana, dołączonymi do wniosku, oryginałami faktur wystawionych przez wykonawcę robót (na Urząd Marszałkowski Województwa Zachodniopomorskiego). 
1.3. Dołączone do wniosku faktury  powinny zawierać:

1) należyty opis wskazujący na:

· rodzaj (nazwę) projektu, którego te faktury dotyczą,
· numer umowy o dofinansowanie projektu,
· numer i datę umowy zawartej z wykonawcą robót inwestycyjnych  dotyczących projektu,
· kwotę do zapłaty, z rozbiciem jej na źródła finansowania:
· z pożyczki na prefinansowanie,
· z środków własnych budżetu Województwa,
2) potwierdzenie sprawdzenia faktury pod względem formalno – rachunkowym, 
3) potwierdzenie sprawdzenia faktury pod względem merytorycznym,

4) pieczęć dekretacyjną i dyspozycję zapłaty.
1.4. Ustalenia wynikające z  pkt 1.3 należą do obowiązków Biura .
1.5. W ramach sprawdzenia, o którym mowa w pkt 1.3 ppkt 2, wyznaczony pracownik Biura bada, czy:
a) faktura zawiera wszystkie elementy prawidłowo wystawionego dowodu księgowego określonego przepisami ustawy o rachunkowości oraz ustawy o VAT;
b) dane liczbowe w fakturze  nie zawierają błędów arytmetycznych;
c) opis faktury zawiera wszystkie elementy, o których mowa w pkt 1.3 ppkt 1;
1.6. Potwierdzeniem wykonania czynności, o których mowa w pkt 1.5, jest złożenie na fakturze lub na trwale dopiętej do faktury tzw. przedłużce (na której należy zaznaczyć jej związek z fakturą tj. podać numer i datę faktury), podpisu odpowiedzialnego pracownika Biura na pieczęci o treści:

                                              „  Sprawdzono pod względem 

                                                   formalno – rachunkowym 

                                                Data                           Podpis

                                            ................                    ................ „
1.7. W ramach sprawdzenia, o którym mowa w pkt 1.3 ppkt 3, odpowiedzialny pracownik Biura bada, czy zakres wykonanych prac wynikających z faktury jest zgodny z umową, a wykonane roboty zostały sprawdzone pod względem technicznym i jakościowym oraz odebrane przez odpowiedzialne służby techniczne, co powinno wynikać z załączonego do faktury protokołu odbioru robót.
1.8. Potwierdzeniem wykonania czynności, o których mowa w pkt 1.7, jest złożenie na fakturze lub na trwale dopiętej do faktury tzw. przedłużce (na której należy zaznaczyć jej związek z fakturą tj. podać numer i datę faktury), podpisu odpowiedzialnego pracownika Biura na pieczęci o treści:

Sprawdzono pod względem merytorycznym.

Stwierdzam, że wydatek jest legalny, celowy, 

oszczędny, ceny są zgodne z obowiązującymi

przepisami. Wydatek mieści się w planie.

Dep. ……… dział …… rozdział ………. § …..
………….....      …………………………………
     data 
           podpis dysponenta środków
1.9. Dyspozycję  zapłaty, o której mowa w pkt 1.3 ppkt 4, wydaje dysponent wydatków w formie opatrzenia  faktury lub trwale dopiętej do faktury tzw. przedłużki (na której należy zaznaczyć jej związek z fakturą tj. podać numer i datę faktury) pieczęcią dekretacyjną - według poniższego wzoru - i złożenia na niej podpisu (wraz z pieczęcią imienną) w miejscu przeznaczonym na podpis dyrektora departamentu.
	Konto

Wn
	Zatwierdzono do wypłaty 

ze środków …………….
	
	Konto

Ma

	
	Symbol podziałki

klasyfikacji
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   Naczelnik Wydziału                                   Dyrektor Departamentu

2. Ewidencja wniosków Biura o przelew środków finansowych.
2.1. Wniosek Biura o przelew środków na uregulowanie zobowiązań powstałych z tytułu realizacji określonego projektu z zakresu infrastruktury drogowej (opłacenie faktur dołączonych do wniosku ) kierowany jest do Departamentu Skarbu i Finansów, gdzie zostaje zarejestrowany w rejestrze prowadzonym w sekretariacie wymienionego departamentu.
2.2. Potwierdzeniem zarejestrowania wniosku jest umieszczenie na dokumencie stempla o poniższej treści i opatrzenie go podpisem osoby prowadzącej rejestr.

 Wzór stempla: 

	Urząd Marszałkowski 

Departament …………………………………………..........

Rok ……..…. Miesiąc …….……. Dzień ……….........……

L.dz. …………………, ilość załączników ...........................
                                                    (faktur)   
Podpis ……………………………..




2.3. Zaewidencjonowany w rejestrze wniosek (komplet dokumentów) zostaje skierowany przez dyrektora Departamentu Skarbu i Finansów do Wydziału Księgowości, do sprawdzenia pod względem formalno – rachunkowym i do realizacji. 

3. Procedura sprawdzania dołączonych do wniosku faktur pod względem formalno – rachunkowym.

3.1 Wyznaczony pracownik Wydziału Księgowości sprawdza, przekazane przy wniosku Biura, faktury  pod względem formalno – rachunkowym, badając czy:

1) dołączone oryginały faktur zawierają wszystkie elementy prawidłowo wystawionego dowodu księgowego określonego przepisami ustawy o rachunkowości oraz ustawy o VAT, a także czy nie zawierają błędów arytmetycznych;
2) opis na fakturze bądź  przedłużce do faktury  uwzględnia wszystkie elementy, o których mowa w pkt 1.3.
3.2 Potwierdzeniem sprawdzenia dokumentu pod względem formalno – rachunkowym jest złożenie podpisu przez odpowiedzialnego pracownika na pieczęci o treści: 

                                                            „  Sprawdzono pod względem 

                                                  formalno – rachunkowym 

                                               Data                           Podpis

                                            ................                    ................ „
4. Procedura dekretowania faktur dołączonych do wniosku i przyjmowania dyspozycji płatniczej
4.1 Naczelnik Wydziału Księgowości dokonuje czynności zadekretowania dołączonych do wniosku faktur w formie złożenia podpisu na pieczęci dekretacyjnej, o której mowa w pkt 1.9,  w miejscu przeznaczonym na podpis Naczelnika Wydziału F.K.
Czynność ta poprzedzona jest sprawdzeniem czy:

1) merytoryczna treść wydatku odpowiada wskazanej we wniosku i na pieczęci dekretacyjnej klasyfikacji budżetowej, zgodnej z planem,
2) kwota przelewu określona we wniosku i pieczęci dekretacyjnej (wynikająca z załączonych faktur)  mieści się w planie wydatków budżetowych
oraz wskazaniem ujęcia kwoty wydatku określonej na pieczęci dekretacyjnej na odpowiednich kontach księgowych.

4.2 Sprawdzone i zadekretowane oryginały faktur stanowią dowody księgowe, które podlegają zatwierdzeniu do zapłaty poprzez opatrzenie dowodu pieczęcią i podpisem właściwego członka Zarządu Województwa Zachodniopomorskiego.

4.3 Zatwierdzony do zapłaty dowód księgowy zostaje przekazany głównemu księgowemu Urzędu Marszałkowskiego, który po sprawdzeniu czy dowód ten spełnia wszystkie wymagania dotyczące dowodu księgowego, przyjmuje do wykonania dyspozycję płatniczą.
4.4 Potwierdzeniem przyjęcia dyspozycji płatniczej jest złożenie podpisu na pieczęci, którą zostaje opatrzony dowód, o treści: 
	Przyjmuję dyspozycję płatniczą

Data…………………………………

Skarbnik / Główny Księgowy

………………………………..


5. Procedura przelewu środków.

5.1 Wyznaczony pracownik Wydziału Księgowości w Departamencie Skarbu i Finansów na podstawie dowodu księgowego, o którym mowa w pkt 4.3, sporządza przelew środków finansowych z właściwego rachunku bankowego otwartego dla danego projektu, na rachunek wykonawcy (wystawcy faktury). 

5.2 Wykonanie przelewu wymaga złożenia podpisów przez dwie osoby upoważnione do dysponowania rachunkami bankowymi.

5.3 Złożenie przelewu w banku (z dołączonymi do niego kserokopiami faktur)  następuje po zasileniu rachunków bankowych odpowiednio środkami własnymi budżetu Województwa i pożyczką na prefinansowanie projektu. Zasilenie właściwego rachunku bankowego środkami własnymi budżetu następuje niezwłocznie po przyjęciu dyspozycji płatniczej, o której mowa w pkt 4.3 i 4.4.
5.4 Wyznaczony pracownik Wydziału Księgowości księguje zrealizowane przelewy i opłacone faktury  w urządzeniach księgowych (na podstawie wyciągów bankowych).

5.5 Wyznaczony pracownik Wydziału Księgowości  potwierdza dokonanie przelewu na kserokopii wniosku, o którym mowa w pkt 1.1,  po czym kserokopię tę  przekazuje do Biura.
Uzasadnienie


Konieczność zmiany procedury przepływu środków finansowych z rachunków bankowych przeznaczonych na finansowanie projektów z zakresu infrastruktury drogowej w ramach ZPORR 2004 – 2006 (określonej uchwałą nr 383/05 Zarządu WZ z dnia 25 maja  2005 r.) wiąże się ze zmianą beneficjenta środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego stanowiących źródło dofinansowania tych projektów. Aneksy do umów o dofinansowanie projektów z zakresu infrastruktury drogowej zawartych z Instytucją Pośredniczącą (Wojewodą Zachodniopomorskim) w miejsce dot. beneficjenta, którym był Zachodniopomorski Zarząd Dróg Wojewódzkich w Koszalinie (jednostka budżetowa) wprowadzają Zarząd Województwa Zachodniopomorskiego. Zmiana beneficjenta skutkuje koniecznością wystawiania faktur za roboty inwestycyjne realizowane w ramach tych projektów na Urząd Marszałkowski Województwa Zachodniopomorskiego, a nie na Zachodniopomorski Zarząd Dróg Wojewódzkich w Koszalinie.

Projekt niniejszej uchwały dostosowuje zapisy obowiązującej procedury do powyższej zmiany.    

Szczecin, dnia 8 września 2005 r.

Sporządzający:  





Wnioskodawca: 

Załącznik Nr 1 do Procedury

(WZÓR)



Biuro Nadzoru
Departament Skarbu i Finansów 
nad Drogami Wojewódzkimi
w miejscu
Wniosek 

o przelew środków finansowych

Biuro Nadzoru nad Drogami Wojewódzkimi  wnioskuje o przelanie środków finansowych z rachunku bankowego przeznaczonego na finansowanie projektu pn. 

..................................................................................................................................................

(wpisać nazwę projektu)

przewidzianego do dofinansowania środkami Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach umowy: Nr ............, z dnia ........................ zawartej z Wojewodą Zachodniopomorskim (Instytucją Pośredniczącą).

Wynikający z umowy  koszt projektu - ........................... zł, finansowany:

· środkami Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego - .......................... zł, ........... %

· środkami własnymi (z budżetu Województwa)                    - .......................... zł, ........... %

· Wnioskowana kwota przelewu  - ........................... zł 

z tego: 

· z pożyczki na prefinansowanie projektu w kwocie              - ........................... zł, ........... %

· z środków  własnych (budżetu Województwa) w kwocie     - .......................... zł, ........... %

w ramach wydatków (będących w dyspozycji Biura Nadzoru nad Drogami Wojewódzkimi Urzędu Marszałkowskiego Województwa Zachodniopomorskiego) zaplanowanych na rok 2005 na wymieniony projekt w dziale 600 – Transport i łączność, rozdziale 60013 – Drogi publiczne wojewódzkie, w paragrafach:
- 6058 (prefinansowanie)             - .................................. zł,  

                                                                         (podać kwotę planu )

- 6059 (środki własne budżetu)    - ................................... zł

                                                                           (podać kwotę planu)

· Środki finansowe we wnioskowanej kwocie należy przelać na rachunek wykonawcy:

1. ...................................................................................................................................................

(nazwa i adres wykonawcy)

2. ...................................................................................................................................................

(numer rachunku bankowego – nazwa banku)

· Wnioskowana kwota przelewu przeznaczona jest na uregulowanie zobowiązań wynikających z załączonych do wniosku kserokopii faktur wymagających zapłaty, zestawionych poniżej:

	L.p.
	Numer faktury
	Data wystawienia
	Kwota do zapłaty
	Termin zapłaty

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Wykazane faktury zostały  sprawdzone pod względem formalno – rachunkowym i merytorycznym, a także opisane zgodnie z obowiązującą Procedurą.
· Środki finansowe wnioskowane i przelane narastająco od początku realizacji projektu 
(do dnia złożenia niniejszego wniosku) - ................................. zł, z tego:

· z pożyczki na prefinansowanie projektu w kwocie              - ........................... zł, ........... %

· z środków własnych (budżetu Województwa)  w kwocie    - .......................... zł, ........... %

           .........................................
                                            ................................................


                      (miejscowość, data)
                                                             ( podpis i pieczątka dyrektora Biura)







