§ 26

DEPARTAMENT SKARBU I FINANSÓW (DSF)

1.
W skład Departamentu Skarbu i Finansów wchodzą:

1) Wydział Budżetu i Finansów (DSF-I),

2) Wydział Księgowości Budżetu i Funduszy Pomocowych (DSF-II),

3) Wydział Księgowości Urzędu Marszałkowskiego (DSF-III),

4) Zespół ds. Płac (DSF-IV),

5) Stanowisko ds. Mienia Wojewódzkiego (DSF-V).

2.
Do zadań Wydziału Budżetu i Finansów należą następujące sprawy:

1) przygotowywanie – we współpracy z departamentami Urzędu - projektu uchwały w sprawie kierunków polityki społeczno-gospodarczej Województwa, określających zadania priorytetowe do uwzględnienia w budżecie Województwa,

2) przygotowywanie wytycznych do opracowania projektu budżetu Województwa dla departamentów oraz wojewódzkich samorządowych jednostek organizacyjnych,

3) koordynacja i opracowywanie – na podstawie materiałów planistycznych, przedłożonych przez departamenty Urzędu oraz wojewódzkie samorządowe jednostki organizacyjne – projektu uchwały budżetowej Województwa wraz z objaśnieniami oraz prognozą długu,

4) przyjmowanie i weryfikacja wniosków dotyczących wprowadzenia zmian w projekcie budżetu Województwa oraz przygotowywanie na ich podstawie autopoprawek Zarządu do projektu uchwały budżetowej,

5) zawiadamianie departamentów Urzędu oraz wojewódzkich samorządowych jednostek organizacyjnych o wstępnych kwotach dochodów i wydatków wynikających z projektu uchwały budżetowej oraz o kwotach ostatecznych – wynikających z uchwalonego budżetu Województwa,

6) weryfikacja i opiniowanie projektów planów finansowych oraz planów finansowych departamentów, a także wojewódzkich samorządowych jednostek organizacyjnych, w zakresie stwierdzenia ich zgodności – odpowiednio z projektem uchwały budżetowej i uchwałą budżetową,

7) opracowywanie układu wykonawczego budżetu Województwa, w granicach kwot dochodów 
 wydatków określonych uchwałą budżetową oraz planu finansowego Urzędu, a także planu finansowego zadań z zakresu administracji rządowej zleconych ustawami lub porozumieniami,

8) opracowywanie oraz monitorowanie miesięcznych harmonogramów realizacji dochodów 
i wydatków budżetu Województwa,

9) prowadzenie ewidencji zmian planowanych dochodów i wydatków budżetowych oraz rozdysponowywania rezerw budżetowych,

10) weryfikacja jednostkowych i zbiorczych okresowych sprawozdań budżetowych w zakresie zgodności zawartych w nich danych liczbowych z aktualnym planem budżetowym oraz analizowanie na tej podstawie przebiegu realizacji wydatków budżetowych w celu podjęcia stosownych działań (dyscyplinujących bądź korygujących budżety jednostek),

11) weryfikacja wniosków w sprawie zmian budżetu i w budżecie Województwa,

12) przygotowywanie projektów uchwał Sejmiku oraz Zarządu w sprawach zmian budżetu 
i w budżecie oraz dotyczących procedur związanych z planowaniem i realizacją budżetu Województwa,

13) przygotowywanie projektów zarządzeń Marszałka w sprawie zmian w planie finansowym Urzędu,

14) przygotowywanie okresowych informacji o realizacji budżetu Województwa – na podstawie sprawozdawczości budżetowej oraz analizy wykonania dochodów i wydatków budżetu, złożonych przez departamenty oraz wojewódzkie samorządowe jednostki organizacyjne,

15) sporządzanie wniosków dotyczących przyznania Województwu kredytu bankowego,

16) przeprowadzanie doraźnych oraz stałych tematycznych analiz finansowych dla potrzeb Skarbnika i Zarządu.

3. Do zadań Wydziału Księgowości Budżetu i Funduszy Pomocowych należą następujące sprawy:

1)
prowadzenie obsługi finansowo – księgowej budżetu Województwa, a w szczególności:
a)
ewidencjonowanie w księgach rachunkowych Województwa dochodów wpływających 
w formie dotacji, subwencji, udziałów w podatkach i innych,

b)
przekazywanie, w formie przelewów, środków pieniężnych na rachunki bieżące wojewódzkich samorządowych jednostek budżetowych z przeznaczeniem na finansowanie ich statutowej działalności w granicach kwot wynikających z ich planów finansowych, w terminach i kwotach określonych w harmonogramie wydatków budżetowych,

c)
prowadzenie ewidencji środków finansowych przekazywanych jednostkom budżetowym na realizację ich planów finansowych,

d)
ewidencjonowanie w księgach rachunkowych Województwa zrealizowanych dochodów 
i poniesionych wydatków przez samorządowe jednostki budżetowe na podstawie ich sprawozdań,

2)
prowadzenie ewidencji księgowej dochodów i wydatków związanych z realizacją projektów finansowanych przy udziale funduszy pomocowych, zgodnie z klasyfikacją budżetową 
oraz wymogami Unii Europejskiej,

3)
sporządzanie dyspozycji płatniczych dotyczących realizacji wydatków na projekty finansowane przy udziale funduszy pomocowych,

4)
prowadzenie ewidencji otrzymanych od jednostek budżetowych dochodów związanych 
z realizacją zadań z zakresu administracji rządowej oraz innych zadań zleconych jednostkom samorządu terytorialnego ustawami,

5)
sporządzanie sprawozdań okresowych z wykonania dochodów oraz wydatków Województwa,

6)
sporządzanie kwartalnych i rocznych sprawozdań o nadwyżce i deficycie Województwa,

7)
sporządzanie kwartalnych i rocznych sprawozdań zbiorczych o dotacjach oraz o wydatkach związanych z wykonywaniem zadań z zakresu administracji rządowej oraz innych zadań zleconych jednostkom samorządu terytorialnego ustawami,

8)
sporządzanie okresowych sprawozdań zbiorczych z realizacji przychodów i wydatków funduszy celowych oraz wyodrębnionych rachunków dochodów własnych jednostek budżetowych,

9)
sporządzanie kwartalnych sprawozdań o stanie należności i sprawozdań o stanie zobowiązań, tytułów dłużnych oraz poręczeń i gwarancji obejmujących jednostki podległe, zakłady opieki zdrowotnej, instytucje kultury oraz pozostałe osoby prawne,

10)
sporządzanie sprawozdania zbiorczego w zakresie wydatków strukturalnych obejmującego wydatki samorządowych jednostek i zakładów budżetowych, funduszy celowych, instytucji kultury oraz zakładów opieki zdrowotnej,

11)
sporządzanie sprawozdania zbiorczego w zakresie dochodów związanych z realizacją zadań 
z zakresu administracji rządowej oraz innych zadań zleconych ustawami, 

12)
sporządzanie bilansu rocznego z wykonania budżetu Województwa,

13)
sporządzanie bilansów łącznych jednostek budżetowych, zakładów budżetowych, funduszy celowych, instytucji kultury, zakładów opieki zdrowotnej, samorządowych osób prawych oraz spółek prawa handlowego,

14)
sporządzanie rocznego bilansu skonsolidowanego Województwa. 

4.
Do zadań Wydziału Księgowości Urzędu Marszałkowskiego należą następujące sprawy:

1)
prowadzenie obsługi finansowo – księgowej Urzędu Marszałkowskiego, a w szczególności:

a) przyjmowanie i sprawdzanie pod względem formalno – rachunkowym dowodów księgowych oraz przygotowywanie ich do realizacji (zapłaty),

b) wprowadzanie dowodów księgowych do urządzeń księgowych,

c) rozliczanie delegacji krajowych i zagranicznych pracowników Urzędu oraz radnych,

d) ewidencja i rozliczanie wypłat z tytułu umów zleceń i umów o dzieło,

e) prowadzenie ewidencji księgowej w zakresie dochodów i wydatków Urzędu (bieżących 
i inwestycyjnych),

f) prowadzenie ewidencji księgowej rozrachunków należności i zobowiązań Urzędu według działów, rozdziałów i paragrafów klasyfikacji budżetowej,

g) prowadzenie ewidencji wydatków strukturalnych Urzędu,

h) prowadzenie ewidencji pozaksięgowej prawnego zaangażowania planu wydatków według działów, rozdziałów i paragrafów klasyfikacji budżetowej,

2)
prowadzenie ewidencji księgowej dochodów i wydatków związanych z realizacją projektów finansowanych przy udziale funduszy pomocowych, zgodnie z klasyfikacją budżetową oraz wymogami Unii Europejskiej,

3)
prowadzenie ewidencji pozaksięgowej prawnego zaangażowania wydatków finansowanych ze środków funduszy pomocowych zgodnie z klasyfikacją budżetową tych wydatków, w podziale na poszczególne projekty i lata realizacji,

4)
prowadzenie ewidencji księgowej dochodów związanych z realizacją zadań z zakresu administracji rządowej oraz innych zadań zleconych ustawami,

5)
prowadzenie obsługi finansowo - księgowej Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych,

6)
prowadzenie obsługi finansowo – księgowej gospodarki mieszkaniowej Urzędu Marszałkowskiego oraz pozostałego mienia stanowiącego zasób Województwa,

7)
prowadzenie ewidencji zakupów i ewidencji sprzedaży podlegających ustawie o podatku VAT,

8)
sporządzanie miesięcznych deklaracji VAT dla podatku od towarów i usług rozliczanego 
z urzędem skarbowym,

9)
prowadzenie obsługi kasowej Urzędu Marszałkowskiego,

10)
sporządzanie miesięcznych, kwartalnych i rocznych sprawozdań z wykonania planu dochodów oraz z wykonania planu wydatków budżetowych Urzędu Marszałkowskiego,

11)
sporządzanie kwartalnych sprawozdań o stanie należności i sprawozdań o stanie zobowiązań, tytułów dłużnych oraz poręczeń i gwarancji Urzędu Marszałkowskiego,

12)
sporządzanie kwartalnych sprawozdań o wydatkach związanych z wykonywaniem zadań 
z zakresu administracji rządowej oraz innych zadań zleconych Urzędowi Marszałkowskiemu ustawami,

13)
sporządzanie rocznego sprawozdania z wydatków strukturalnych zrealizowanych przez Urząd Marszałkowski,

14)
sporządzanie bilansu Urzędu Marszałkowskiego.

4.
Do zadań Zespołu ds. Płac należą następujące sprawy:

1) ustalanie i obliczanie wynagrodzeń z różnych tytułów prawnych, w tym w szczególności ze stosunku pracy, z umów zlecenia oraz umów o dzieło,

2) ustalanie i naliczanie zasiłków chorobowych, rodzinnych, pielęgnacyjnych, wychowawczych 
i innych należnych pracownikom,

3) rozliczanie ubezpieczeń społecznych i zdrowotnych,

4) naliczanie podatku dochodowego od osób fizycznych i rozliczanie go z urzędem skarbowym.

5.
Do zadań Stanowiska ds. Mienia Wojewódzkiego należą następujące sprawy:

1) prowadzenie ewidencji mienia wojewódzkiego, obejmującego mienie Urzędu oraz grunty 
i nieruchomości użytkowane przez wojewódzkie samorządowe jednostki organizacyjne,

2) wprowadzanie zmian w ewidencji stosownie do zmian w stanie mienia wojewódzkiego,

3) prowadzenie ewidencji środków trwałych będących na stanie Urzędu w formie kart obiektów,

4) sporządzanie rocznego planu umorzenia środków trwałych,

5) umarzanie środków trwałych na podstawie rocznego planu umorzenia,

6) współudział w pracach komisji inwentaryzacyjnej Urzędu,

7) rozliczanie zinwentaryzowanych składników mienia,

8) sporządzanie sprawozdania GUS o stanie i ruchu środków trwałych,

9) opracowywanie we współpracy z Departamentem Infrastruktury wytycznych do informacji 
o stanie nieruchomości Województwa oraz informacji o stanie nieruchomości Województwa.

