§ 31

BIURO NIERUCHOMOŚCI WOJEWÓDZTWA ZACHODNIOPOMORSKIEGO

( BNN )

1. W skład Biura Nieruchomości Województwa Zachodniopomorskiego wchodzą:

1) Zespół ds. techniczno – eksploatacyjnych i gospodarowania nieruchomościami (BNN - I),

2) Zespół ds. nadzoru właścicielskiego (BNN – II).

2. Do zadań Zespołu ds. techniczno – eksploatacyjnych i gospodarowania nieruchomościami należą następujące sprawy:

1) Przygotowywanie i realizacja planów inwestycyjno – eksploatacyjnych,

2) Przygotowywanie, nadzór nad wykonawstwem i rozliczanie remontów i napraw nieruchomości Województwa Zachodniopomorskiego, w szczególności w zakresie:

-
uczestniczenia w procedurach wyłaniania wykonawców prac remontowych,

-
nadzoru nad wykonawstwem i odbiór prac remontowych i naprawczych,

· opisywania faktur wystawianych przez wykonawców prac remontowych i naprawczych,

· nadzoru nad realizacją zaleceń pokontrolnych w zakresie prac remontowych 
i naprawczych w nieruchomościach będących w zasobach Województwa Zachodniopomorskiego,

3) Kontrola stanu technicznego nieruchomości a w szczególności:

-
planowanie i przeprowadzanie kontroli stanu technicznego nieruchomości oraz sporządzanie protokołów z przeprowadzanych kontroli,

-
opracowywanie wniosków pokontrolnych i nadzór nad ich realizacją,

-
współpraca z organami administracji w zakresie gospodarowania nieruchomościami będącymi w zasobach Województwa Zachodniopomorskiego,

4) Weryfikacja faktur i analiza rozliczeń związanych z eksploatacją nieruchomości będących 
w zasobach Województwa Zachodniopomorskiego,

5) Przeprowadzanie procedury przekazywania lub przejmowania nieruchomości do lub 
z zasobów nieruchomości Województwa Zachodniopomorskiego,

6) Uczestniczenie w procedurach przetargowych dotyczących nieruchomości Województwa Zachodniopomorskiego a w szczególności:

-
przygotowywanie dokumentacji przetargowej w zakresie dokumentacji technicznej,

-
przygotowywanie przetargów zgodnie z obowiązującymi przepisami,

-
uczestniczenie w pracach komisji przetargowych, 

7)
Rozliczanie i analiza zaliczek zobowiązań finansowych ciążących na nieruchomościach Województwa z wyłączeniem wspólnot mieszkaniowych,

8)
Prowadzenie dokumentacji technicznej nieruchomości będących w zasobach Województwa Zachodniopomorskiego a w szczególności:

-
występowanie do właściwych organów administracji i instytucji w sprawach o uzyskanie dokumentacji technicznej nieruchomości,

-
badanie zgodności dokumentacji technicznej nieruchomości ze stanem faktycznym,

-
kontrola poprawności prowadzenia dokumentacji technicznej przez użytkowników nieruchomości Województwa Zachodniopomorskiego ze stanem faktycznym,

-
archiwizowanie dokumentacji technicznej nieruchomości Województwa Zachodniopomorskiego,

9) Współpraca z nadzorem budowlanym,

10) Nadzór nad dokumentacją obiektów budowlanych będących w zarządzaniu Biura Nieruchomości Województwa Zachodniopomorskiego,

11) Przygotowywanie planów, uczestnictwo w ich realizacji oraz sporządzanie sprawozdań 
z inwentaryzacji budowlanych,

12) Kompletowanie dokumentacji do podziału i scaleń nieruchomości, przeprowadzanie scaleń 
i podziałów nieruchomości,

13) Gromadzenie i aktualizacja informacji o lokalnych planach zagospodarowania przestrzennego,

14) Współpraca z Biurem Geodety Województwa,

15) Gospodarowanie środkiem transportu (samochód służbowy), będącym w dyspozycji Biura.

16) Przygotowywanie projektów uchwał na posiedzenia Zarządu w sprawach dotyczących nieruchomości Województwa.

17) Uczestniczenie w kontrolach wojewódzkich, samorządowych jednostek organizacyjnych 
w zakresie gospodarowania nieruchomościami Województwa.

18) Wykonywanie uchwał Sejmiku i Zarządu związanych z nieruchomościami Województwa.

3. Do zadań Zespołu ds. nadzoru właścicielskiego należą następujące sprawy:

1) Uczestniczenie w imieniu Województwa, w zebraniach wspólnot mieszkaniowych, w tym:

-
analiza materiałów nadesłanych przez Zarządy wspólnot oraz

-
przygotowywanie na ich podstawie stanowiska Biura na zebrania.

2) Nadzór nad użytkownikami nieruchomości Województwa w zakresie zgodności  korzystania 
z nieruchomości Województwa z treścią zawartych umów, w tym:

-
przygotowywanie i przedkładanie do podpisu Zarządowi Województwa umów związanych z użytkowaniem nieruchomości,

-
opiniowanie umów na użytkowanie nieruchomości Województwa przygotowanych 
i przesłanych do Biura przez podmioty zewnętrzne i przedkładanie ich do podpisu Zarządowi Województwa.

-
przygotowywanie projektów rozstrzygnięć właścicielskich w stosunku do użytkowników nieruchomości Województwa i przedkładanie ich Zarządowi Województwa.

3) Windykowanie należności związanych z nieruchomościami Województwa.

4) Na polecenie Zarządu Województwa przygotowywanie przetargów na zbycie i dzierżawienie nieruchomości Województwa, w tym:

-
współpraca z kancelariami notarialnymi w zakresie kompletowania dokumentacji niezbędnej do zawarcia umowy,

-
kompletowanie dokumentacji prawnej, niezbędnej do przeprowadzenia przetargów,

-
zgodne z przepisami prawa przygotowywanie treści ogłoszeń o przetargach i zlecanie ich publikacji,

-
uczestniczenie w komisjach przetargowych.

5)
Przygotowywanie umów na najem i dzierżawę nieruchomości Województwa oraz innych umów dotyczących nieruchomości. Przedkładanie ich do podpisu Zarządowi Województwa.

6) Przygotowywanie i prowadzenie korespondencji w sprawach dotyczących nieruchomości Województwa z wyłączeniem spraw związanych z ich techniczną obsługą.

7) Przygotowywanie odpowiedzi na interpelacje, skargi i wnioski.

8) Przeprowadzanie regulacji stanów prawnych nieruchomości Województwa.

9) Na polecenie Zarządu Województwa przeprowadzanie procedury zamówień publicznych na potrzeby związane z działalnością Biura.

10) Przygotowywanie dokumentacji związanej z podatkami i opłatami lokalnymi od nieruchomości Województwa.

11) Zlecanie przeprowadzania wycen nieruchomości i nadzór nad prawidłowością ich wykonania.

12) Prowadzenie w imieniu Województwa spraw i rozliczeń wspólnot mieszkaniowych.

13) Uczestniczenie w kontroli wojewódzkich, samorządowych jednostek organizacyjnych 
w zakresie gospodarowania nieruchomościami.

14) Opiniowanie i kierowanie na posiedzenia Zarządu projektów uchwał w sprawach dotyczących nieruchomości Województwa.

15) Prowadzenie ewidencji nieruchomości wojewódzkiego zasobu nieruchomości.

16) Nadzór nad realizacją środków budżetowych będących w dyspozycji Biura.

17) Nadzór nad terminowością i poprawnością realizacji zobowiązań publiczno – prawnych związanych z nieruchomościami.

18) Sprawdzanie pod względem formalno – rachunkowym przedkładanych przez wykonawców robót, usług, wspólnoty mieszkaniowe i innych związanych z nieruchomościami faktur 
i kierowanie ich do realizacji do Departamentu Skarbu i Finansów.

19) Wykonywanie uchwał Sejmiku i Zarządu w sprawach związanych z nieruchomościami Województwa.

20) Współpraca z innymi jednostkami organizacyjnymi Województwa.

