UWAGA!l Zmianie ulegta tylko tematyka szkole A.

Przedmiot zaméwienia:

Ustuga przeprowadzenia 10 cykli szkolen po 8 dni kazdy. 3 cykle adresowane beda do potencjalnych
beneficjentéw 1 osi priorytetowej RPO WZ (p. tematyka, wersja a), kolejne 6 do potencjalnych
beneficjentow osi priorytetowych 2-7 (p. tematyka, wersja b), 1 cykl (tematyka bloku dla beneficjentow
osi |) skierowany bedzie do multiplikatorow informacji, w tym m.in. pracownikbéw centrow
informacyjnych.

Do obowigzkéw Wykonawcy nalezy:

- rekrutacja uczestnikéw (formularz zgtoszeniowy musi by¢ podpisany przez osobe delegujaca);
beneficjent osi | nie musi uczestniczy¢ w catym cyklu (moze wybrac interesujacy go blok);
koszt wynagrodzenia Wykonawcy uzalezniony bedzie od rzeczywistej liczby uczestnikéw
szkolen

- zapewnienie transportu uczestnikom szkolenia z Koszalina i ze Szczecina oraz z powrotem,
jezeli szkolenie odbywac bedzie sie w innym miescie niz dwa wymienione

- zapewnienie uczestnikom noclegu w pokojach 1 lub 2-osobowych (miedzy pierwszym a
drugim dniem szkolenia)

- zapewnienie wyzywienia: 1 $niadanie, 2 obiady, 1 kolacje, 3 przerwy kawowe (dwie przerwy
pierwszego dnia szkolenia i jedna przerwa dnia drugiego) podczas kazdego ze zjazdow.
Serwis kawowy obejmuje: kawe, herbate, mleko, cukier, cytryne, wode mineralna, soki,
ciastka.

- zapewnienie sal konferencyjnych wraz z niezbednym do przeprowadzenia szkolenia
sprzetem, na szkoleniach z zakresu biznes planu oraz studium wykonalnosci przynajmniej na
2 osoby musi przypadac 1 komputer w celu wypetniania przyktadowych analiz.

- zapewnienie profesjonalnych wyktadowcow. Kazdy wyktadowca zostanie uprzednio
zaakceptowany przez Zamawiajacego

- opracowanie i wydruk materiatow szkoleniowych oraz certyfikatow i ankiet poszkoleniowych

- zapewnienie osoby odpowiedzialnej za koordynacje szkolenia

- oznakowanie wszelkiej korespondencji prowadzonej przez Wykonawce przy rekrutaciji
uczestnikdw a takze ogtoszen, materiatéw i ankiet szkoleniowych logotypami wymaganymi
przez Zamawiajgcego

- informowanie uczestnikobw w trakcie rekrutacji i szkolenia, iz finansowane jest ono ze srodkéw
UE na zlecenie Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego

Uczestnicy szkolenia:

Uczestnikami szkolenia beda potencjalni beneficjenci RPO WZ oraz multiplikatorzy informaciji. Przed
potwierdzeniem uczestnictwa liste uczestnikow musi zaakceptowa¢ Zamawiajacy. Przynajmniej 3
miejsca w kazdym cyklu beda przeznaczone dla pracownikéw Zamawiajacego.

Terminy:

Szkolenia beda organizowane w terminie lipiec 2009 — listopad 2009, w sesjach dwudniowych. Jeden
cykl szkoleniowy dla 25 os6b zaktada przeprowadzenie czterech sesji dwudniowych.

Zajecia bedg prowadzone w nastepujacych godzinach :
- pierwszego dnia 9.00-18.00
- drugiego dnia 8:00-15:00.

Lokalizacja:
Wojewddztwo zachodniopomorskie; osrodek o standardzie minimum dwugwiazdkowym - przy

zachowaniu minimalnego standardu pokoju z fazienka. Zajecia odbywac¢ sie bedg w tym samym
osrodku, w klimatyzowanej i wyposazonej w sprzet multimedialny sali konferencyjne;j.
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Tematyka szkole n:

Tematyka szkolen powinna obejmowac nastepujgce zagadnienia:

a) Potencjalni beneficjenci 1 osi priorytetowej:

Biznes plan (ze szczegélnym uwzglednieniem analizy finansowej, zasad sporzadzania
dokumentow finansowo-ksiegowych (bilans, rachunek wynikéw, dokumentacja przy
ksigzce przychoddéw i rozchoddw, karcie podatkowej, ryczalcie) omowione pod katem
zalgcznika 5 do wniosku) — 2dni

Konstruowanie budzetu, harmonogram, rozliczenie i wniosek o ptatno$¢ — 2 dni

Pomoc publiczna — 1 dzieh

Demarkacja — 1 dzienh

Prawo budowlane — 1 dzien

Cykl zycia i trwalos¢ projektu oraz jego wtasciwa promocja — 1 dzien

b) Potencjalni beneficjenci osi priorytetowych 2-7:

Studium wykonalnosci — 2 dni

Konstruowanie budzetu, harmonogram, rozliczenie i wniosek o ptatnos¢ — 2 dni

Pomoc publiczna (jak oceni¢ mozliwo$¢ wystgpienia pomocy publicznej - case studies, dozwolona
pomoc panstwa) — 1 dzien

Prawo zamowien publicznych — 1 dzien

Prawo budowlane — 1 dzien

Cykl zycia i trwalos¢ projektu oraz jego wtasciwa promocja — 1 dzien

Szkolenia dotyczace poszczegdlnych zagadnien muszg opiera¢ sie na przyktadach. Jako podstawowe
przykiady zostanie wykorzystany do kazdego tematu zestaw czesto zadawanych pytan, uzgodniony
wczesniej z Zamawiajgcym.

Tematyka szkole n dostosowana b edzie do wytycznych i dokumentéw 1Z RPO WZ
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Listy obecno_s$ci/ankiety :

Po zakonczeniu szkolenia kazdej z grup szkoleniowych Wykonawca przekaze uczestnikom obecnym
podczas wszystkich sesji szkoleniowych danej grupy certyfikaty ukonczenia szkolenia. Szablon
certyfikatu z wszystkimi wymaganym logotypami zaakceptuje Zamawiajgcy. Certyfikaty zostang
podpisane przez Wykonawce i Zamawiajacego lub osobe wyznaczong przez Zamawiajacego..

Po zakonczeniu szkolenia kazdej grupy Wykonawca dostarczy do Zamawiajacego oryginat listy
obecnosci podpisang przez wszystkich uczestnikbw danego szkolenia z wyszczegdlnieniem daty
danego szkolenia.

Po zakonczeniu kazdej sesji szkoleniowej w ramach kazdej z grup Wykonawca rozda uczestnikom
ankiete oceniajacyg szkolenie. A nastepnie na podstawie ankiet opracuje zbiorcze zestawienie wynikow
ankiet ze $rednimi ocenami i zebranymi uwagami uczestnikéw, ktére przekaze Zamawiajacemu w
terminie do 5 dni roboczych po zakonczeniu kazdej sesiji.

Po zakonczeniu cyklu szkolen Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu ankiety oraz zbiorczy raport
podsumowujacy wyniki ankiet (w ciggu 30 dni od zakonczenia wszystkich szkoleh).

Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu wzor ankiety do akceptacii.

Kryteria wyboru oferty:

1) Cena (50 %). Do oceny ofert w kryterium ,cena” bedzie przyjety nastepujacy algorytm:

Wartos$¢ najnizsza

X 50% x 100 = ilo$¢ uzyskanych punktow w kryterium
Wartos$¢ badana

W powyzszym kryterium oferta wykonawcy moze uzyska¢ maksimum 50 punktow.

2) Doswiadczenie wyktadowcow — 20%

W powyzszym kryterium oferta wykonawcy moze uzyskac 0 - 20 punktéw.

Oferta musi zawiera¢ imiona i nazwiska prowadzacych poszczegdlne bloki szkoleniowe z podaniem
ich funkcji podczas wyktadéw (gtowny prowadzacy, wspotprowadzacy itp.)

3) Doswiadczenie firmy w organizacji cyklow szkolen — 20%

W powyzszym kryterium oferta wykonawcy moze uzyskac O - 20 punktow.

4) Miejsce szkolenia — 10%

W powyzszym kryterium oferta wykonawcy moze uzyskac 0 - 10 punktéw.

Podmioty zainteresowane przeprowadzeniem ww. cyklu szkolen proszone sg o ziozenie oferty
zawierajgcej oszacowane koszty powyzszego zadania oraz wskazanie propozycji miejsca szkolenia,

wykladowcéw razem z cv wskazujacymi na doswiadczenie w danej dziedzinie wraz z referencjami w
tym zakresie oraz proponowany program poszczegolnych blokéw szkoleniowych.
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Kalkulacja powinna zawierac:

1.Opis doswiadczenia firmy w realizacji podobnych przedsiewzie¢ wraz z referencjami.

2.0pis miejsca realizacji zadania (doktadny opis obiektu, miejsc noclegowych, sal szkoleniowych
itp.)

3.CV wraz z charakterystykg wyktadowcéw ze szczegétowym opisem ich przygotowania
teoretycznego, praktycznego, ew. naukowego.

4.Catkowity koszt organizacji cyklu szkolen wraz z podaniem cen jednostkowych poszczegélnych
ustug

5.Kalkulacja kosztow realizacji kompleksowej ustugi szkoleniowej w przeliczeniu na 1 osobe.

Zamowienie publiczne zostanie udzielone w trybie z wolnej reki, na podstawie art. 66 oraz w zwigzku
z art. 5 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych.
Cena powinna obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem szkolen.

Oszacowanie kosztow powyzszego zadania oraz pozostatle dokumenty prosze przesta¢ na adres e-
mail:
a.kempkiewicz@wzp.pl

lub na fax:
91-488-10-15

lub pocztg na adres:

Wydziat Zarz adzania RPO

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Zachodniopomorskiego
Ul. Kolumba 60a

70-035 Szczecin

Termin nadsytania kalkulacji — 24 lipca 2009 r. god  z. 15:00
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo negocjowania otrzymanych ofert.
W razie pytan informacji udzielaja:

Agnieszka Kempkiewicz (91) 44-11-196
Natasza Gorecka (91) 44-11-195
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