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ZAPYTANIE O CENE nr 04/2023
z dnia 13.01.2023 r.

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Zachodniopomorskiego — Centrum Inicjatyw
Gospodarczych, zwany dalej Zamawiajagcym, zaprasza do sktadania ofert na ustuge
przeprowadzenia szkolenia nt. ,,Jak wspoétpracowaé z Influencerami?” dla mikro,
matych i $srednich przedsiebiorcéw z wojewédztwa zachodniopomorskiego.

1. Nazwa, adres i dane teleadresowe Beneficjenta

Wojewodztwo Zachodniopomorskie
ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin
NIP 851-287-14-98

tel.: 91 432 96 78

email: eksport@wzp.pl

2. Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie szkolenia nt. ,Jak wspoipracowaé z
Influencerami?” dla mikro, matych i $rednich przedsiebiorcow 2z wojewddztwa
zachodniopomorskiego w zakresie rozwoju kompetencji eksportera.

Ustuga jest realizowana w ramach projektu ,Wzmocnienie pozycji regionalnej gospodarki,
Pomorze Zachodnie — Ster na innowacje” ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach dziatania 1.14 RPO WZ.

2.1 Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia

Celem szkolenia jest przekazanie uczestnikom informacji nt. efektywnej wspétpracy z
influencerami, weryfikowania skutecznosci ich dziatan oraz mierzenia efektéw
zrealizowanych kampanii.

Wykonawca zapewni prelegenta, ktory omoéwi temat ,Jak wspdipracowaé z
Influencerami?” uwzgledniajgc m.in. nastepujgce zagadnienia:
1. Czym jest influencer marketing i czy warto go stosowac w firmie?

2. lle kosztuje wspotpraca z influencerami. Jak osiggngé maksymalne korzysci dla
marki.

3. Strategia i dobdr twércow — jak wyznaczac cele i je osiggac?

- Czy dziata¢ samodzielnie czy angazowac firme / agencje zewnetrzng?

- Umowa i aspekty prawne, ustalenie warunkow wspotpracy.

- Jak przygotowaé dokumentacje oraz nadzorowac realizacje projektu.

Przydatne narzedzia do researchu i platformy utatwiajgce wspotprace z influencerami.

Jak mierzy¢ efekty wspotpracy i skuteczno$é kampanii.

Roznice we wspotpracy z polskimi influencerami a zagranicznymi.

Czego mozemy nauczy¢ sie od innych — sukcesy i wpadki znanych marek.

N o ok

2.2  Zakres swiadczenia ustugi przez Wykonawce.
1) Wykonawca zapewni prelegenta, ktoéry przeprowadzi szkolenie w godzinach
8.00 — 16.00 w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego w Szczecinie.
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2) Wykonawca zapewni prelegenta, ktory posiada wiedze merytoryczng w danym temacie
oraz doswiadczenie w roli szkoleniowca. Prelegent powinien by¢ ekspertem, na co dzien
zajmujgcym sie zakresem tematycznym, ktéry bedzie omawiany i posiada¢ co najmniej
2-letnie doswiadczenie w tym zakresie.

3) Termin: 36 do 40 tydzieh 2023 r. (szczegétowy termin do uzgodnienia).

4) Planowany harmonogram szkolenia:

8:.00 - 8:30 Rejestracja uczestnikow
8:30 - 10:00 | blok tematyczny
10:00 - 10:15 przerwa 15-minutowa
10:15 - 11:45 Il blok tematyczny
11:45 - 12:00 przerwa 15-minutowa
12:00 - 13:30 Il blok tematyczny
13:30 - 14:15 przerwa - obiad
14:15 - 15:45 IV blok tematyczny
15:45 - 16:00 Zakonczenie szkolenia

5) Formuta zajeé

Zajecia powinny mie¢ charakter warsztatowy i sktada¢ sie z nastepujgcych elementow:
. z wyktadu teoretycznego potgczonego z prezentacjg multimedialng,

. z warsztatow, symulacji, gier, burzy mézgow i dyskusji.

W trakcie szkolenia powinna sie odby¢ sesja pytan i odpowiedzi.

6) Wykonawca zobowigzany jest do umieszczenia na wszystkich materiatach elementéw
graficznych obowigzujgcych dla projektow wspoffinansowanych przez Unie Europejskg z
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego na lata 2014-2020.

Logotypy zostang przekazane przez Zamawiajgcego drogg elektroniczna.

7) Zamawiajgcy oczekuje od Wykonawcy petnej wspdtpracy w zakresie uzgadniania kwestii
dotyczgcych zawartosci merytorycznej, konsultowania wszelkich istotnych kwestii
zwigzanych z realizacjg zamdéwienia.

8) Prelegent / Wykonawca, ktéry otrzyma zaméwienie przygotuje szczegdtowy program
szkolenia w oparciu w wskazane w pkt. 2.1 zagadnienia w uzgodnieniu z
Zamawiajgcym.

9) Prelegent / Wykonawca, ktéry otrzyma zamodwienie przygotuje i udostepni materiaty
informacyjne ze szkolenia w formie elektronicznej, aby moc przekazac je uczestnikom.

2.3 Obowigzki Zamawiajacego.

Zamawiajgcy:

a) zrekrutuje uczestnikow, ktérymi bedg zachodniopomorscy przedsigbiorcy z mikro, matych
i Srednich firm. Grupa bedzie liczyta od 10 do 20 oséb.

b) zapewni sale wyktadowg z dostepem do Internetu, wyposazong w laptop, rzutnik,
flipchart.

c) zapewni catering dla uczestnikéw.
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d) zapewni materiaty biurowe dla uczestnikow: notatnik, dtugopis.

3. Warunki udziatu w postepowaniu

O zamowienie mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy posiadajg wiedze i doswiadczenie lub
dysponujg prelegentem, ktéry posiada wiedze i doswiadczenie. Zamawiajgcy uzna warunek
za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze prelegent w okresie ostatnich 5 latach, przed
uptywem terminu skfadania ofert przeprowadzit min. 3 szkolenia o tematyce zwigzanej z
influencer marketing dla przedsiebiorcéw.

Wykonawca wraz z ofertg przedstawi informacje o wyksztatceniu i doswiadczeniu
prelegenta oraz dotaczy szablon programu szkolenia.

Zamawiajgcy informuje, ze oferty niekompletne oraz oferty Wykonawcow nie spetniajgce ww.
warunkow zostang odrzucone.

4. Kryteria oceny ofert
Cena 100 %
Punkty liczone bedg wg. wzoru:
C=(Cn\ Co) x 100 pkt

Gdzie:

C — punkty za cene

Cn — najnizsza oferta cenowa sposrod wszystkich ofert podlegajgcych ocenie
Co — cena oferty ocenianej

Zamawiajgcy wybierze oferte z najwyzszg liczbg punktow oraz spetniajacg wymagane
warunki Zamawiajgcego.

5. Termin skitadania ofert
Termin skfadania ofert uptywa w dniu 24.01.2023 roku.

6. Termin realizacji umowy

Termin realizacji zamowienia od dnia podpisania umowy do dnia 31.10.2023 r.
Fakture nalezy dostarczy¢ do siedziby zamawiajgcego w ciggu 7 dni od dnia odbioru przez
Zamawiajgcego wykonanego zamowienia.

7. Wykaz dokumentéw oraz oswiadczen niezbednych do ztozenia wraz z oferta

Oferta powinna zawierac:
— oferte cenowg — w formie wypetnionego Zatgcznika nr 1 do zapytania ofertowego;

— CV prelegenta
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Termin zwigzania ofertg uptywa po 30 dniach liczgc od terminu sktadania ofert.
8. Oferte nalezy ztozy¢ w formie:

— w formie elektronicznej - skan dokumentow wystany na adres e-mail: eksport@wzp.pl
do dnia 24.01.2023 roku.

9. Inne

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego, do zawarcia umowy. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w
rozumieniu Kodeksu cywilnego. Wojewddztwo Zachodniopomorskie zastrzega sobie
mozliwo$¢ nie odpowiadania na oferty, jak i nie zawarcia umowy z ktérymkolwiek z
oferentow.

Niniejsze zapytanie nie stanowi podstawy do roszczen dotyczacych zawarcia umowy.
Niniejsze zapytanie ofertowe nie dotyczy postepowania prowadzonego w trybie ustawy
Prawo Zaméwien Publicznych.

Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy



