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ZAPYTANIE OFERTOWE

Dotyczgce: wykonania ustugi merytorycznego opracowania publikacji pod roboczym
tytutem: ,,Poradnik o Startupach” oraz redakcja, korekta tekstu i zaprojektowanie uktadu
graficznego.

Przedmiot zamdwienia realizowany jest w ramach projektu ,,Pomorze Zachodnie — gdzie biznes
tqgczy sie z naukq” ze srodkéw Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020, Os Priorytetowa | Gospodarka, innowacje, howoczesne
technologie, Dziatanie 1.18 Tworzenie i rozbudowa regionalnego systemu innowacgji.

ZAMAWIAJACY

Wojewddztwo Zachodniopomorskie
ul. Korsarzy 34

70-540 Szczecin

NIP: 851-287-14-98

KODY WSPOLNEGO StOWNIKA ZAMOWIENIA (CPV)

92312210-6 - Ustugi Swiadczone przez autoréw

92312213-7 - Ustugi autoréw technicznych

79552000-8 - Ustugi przetwarzania tekstu

92312212-0 - Ustugi przygotowania podrecznikéw szkoleniowych

79550000-4 - Ustugi w zakresie komputerowego maszynopisania, przetwarzania tekstu
i powigzanych z nimi komputerowych ustug wydawniczych

79822000-2 - Ustugi sktadu

79821100-6 - Ustugi korektorskie

79960000-1 - Ustugi fotograficzne i pomocnicze

79300000-7 - Badania rynkowe i ekonomiczne; ankietowanie i statystyka
79970000-4 - Ustugi publikacji

79822500-7 - Ustugi projektéw graficznych

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest realizacja ustugi polegajacej na merytorycznym opracowaniu
publikacji pod roboczym tytutem: ,Poradnik o Startupach” w tym redakcja, korekta tekstu

i projekt graficzny, w czterech wersjach:



Fundusze ‘ . Unia Europejska [ .-+-,
Europejskie & Pomorze Zachodnie EuropejskiFundusz | 5+
Program Regionalny Rozwoju Regionalnego ool

A. Produkt wersja | — Plik PDF przygotowany do opublikowania na stronach interne-
towych Zamawiajgcego.

B. Produkt wersja Il — Plik PDF przygotowany do druku (format B5 176 x 250 mm -
pion po ztozeniu).

C. Produkt wersja Ill — Plik PDF spetniajacy standardy WCAG 2.1.

D. Produkt wersja IV — Pliki Zzrodtowe sktadu publikacji.

Wykonawca zobowigzany jest do zrealizowania nastepujgcych czynnosci:

1)
2)

6)

Merytorycznego opracowania publikacji wedtug OPZ (zat. nr 1 do zapytania ofertowego).

Redakcji tekstu w jezyku polskim, tj. dokonanie co najmniej nastepujacych czynnosci:
sprawdzenie tekstu pod katem spdjnosci, poprawnosci kompozycyjnej i stylistycznej,
weryfikacja poprawnosci pojawiajgcych sie w tekstach pojeé¢, nazwisk, dat, itp.,
ujednolicenie przyjetych rozwigzan edytorskich (np. ujednolicenie zapisu liczebnikéw, dat,
itp.), sprawdzenie krzyzowe (sprawdzenie zgodnosci informacji dotyczacych danego
zagadnienia a pojawiajacych sie w réznych czesciach publikacji).

Redakcji i korekty tekstu wg etapow okreslonych w OPZ (zat. nr 1, rozdz. V, pkt 5), w co
najmniej  nastepujacych  czynnosciach: nanoszenie  poprawek  stylistycznych,
gramatycznych, ortograficznych i interpunkcyjnych, oraz poprawianie stylu, szyku
i weryfikacji logicznej zdan.

Opracowania: tytutu, pierwszej strony tekstu i uktadu graficznego catosci.

Sktadu i famania tekstu, w tym: oceny jakosci plikéw graficznych przekazanych przez
Zamawiajgcego oraz weryfikacji w tekscie kroju i wielko$¢ czcionki/fontu, uktadu
i wielkosci materiatu ilustracyjnego, tabel, podpiséw pod ilustracjami i tabelami itp.

Przedmiot zamoéwienia bedzie obejmowat opracowanie grafik, tabel, wykreséw i tekstu
zgodnie z wytycznymi opisanymi w zatgczniku nr 1 do zapytania ofertowego (OPZ).
Zamawiajgcy nie przewiduje jaka liczba stron publikacji jest ostateczna, jednak szacunkowy
podziat na czes¢ tekstowg i graficzng powinien zawrzec sie w proporcji 60/40. Zamawiajacy
zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany liczby procentowej grafik, tabel i wykreséow
w publikacjach (-/+ 20%), i tekstu zakresie +/- 20%.

Wykonawca zobowigzuje sie przekaza¢ Zamawiajacemu catos$¢ przedmiotu zamowienia na
nosniku typu pendrive bad? tez za posrednictwem serwera w sposéb i w formacie
umozliwiajgcym Zamawiajgcemu powielanie i wykorzystywanie materiatéw w wersji do
edycji, druku i umieszczenia w Internecie.

Zamoéwienie obejmuje réwniez przekazanie Zamawiajgcemu praw autorskich do catosci
utworu, umozliwiajgcych Zamawiajgcemu dysponowanie przygotowanymi materiatami na
potrzeby wydania publikacji, ktorej dotyczy zamodwienie oraz innych, przysztych
publikacji.

WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zaméwienia moze ubiegac sie Wykonawca, ktory:

1)
2)

Ztozy oferte na formularzu dotgczonym do niniejszego zapytania ofertowego (zat. nr 3).

Spetnia warunki udziatu w postepowaniu w zakresie:
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prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg w zakresie przedmiotu zamdwienia,

dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania przedmiotu zamdwienia (zat. nr 1 do formularza ofertowego), tj. posiada
doswiadczony zespdt redakcyjny sktadajgcy sie z:

A. Redaktora merytorycznego (co najmniej rok doswiadczenia w pracy redakcyjnej
oraz tworzeniu tresci przeznaczonych do publikacji oraz minimum 2 publikacje w
ktérych wskazana osoba wykonywata redakcje).

B. Copywritera / redaktora (co najmniej rok doswiadczenia na tym stanowisku oraz
minimum 2 napisane artykuty).

C. Korektora (co najmniej rok doswiadczenia na tym stanowisku oraz minimum 2
publikacje, w ktérych wskazana osoba wykonata korekte jezykowg).

D. Grafika (co najmniej rok doswiadczenia przy projektowaniu layoutéw i sktadaniu
publikacji oraz minimum 2 publikacje w ktérych wskazana osoba wykonata projekt
graficzny).

posiada sytuacje ekonomiczng i finansowg umozliwiajagcg wykonanie przedmiotu
zamoéwienia (zat. nr 2 do formularza ofertowego),

nie jest powigzany z Zamawiajgcym osobowo ani kapitatowo (zat. nr 3 do formularza
ofertowego).

V.  ZAKRES WYKLUCZENIA WYKONAWCOW Z POSTEPOWANIA

1)

Z postepowania wykluczone sg podmioty powigzane z Zamawiajagcym osobowo lub
kapitalowo tj. przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne
powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzaniem procedury wyboru wykonawcy,
a wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

1.
2.
3.

uczestniczeniu w spofce, jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,
posiadaniu co najmniej 5% udziatéw lub akgji,

petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli lub pozostawanie
w innym zwigzku niz wskazane w pkt 1-4 jezeli naruszajg zasade konkurencyjnosci.

Zgodnie z art. 7 ust. 9 ustawy p.w.a. przepisy art. 7 ust. 1 — 8 ustawy p.w.a. z postepowania
wyklucza sie:

1.

wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka,
o ktéorym mowa w art. 1 pkt 3 p.w.a.;
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2. wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym
w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona
w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo
wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022
r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 p.w.a.;

3. wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu
art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r.
poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub
bedacy taka jednostkg dominujgcy od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na
liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu
srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 p.w.a.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1)

Zamoéwienie bedzie zrealizowane do 30.11.2022 roku, wedtug harmonogramu
opracowania publikacji w OPZ ( zat. nr 1, rozdz. V pkt 5).

Zamawiajgcy ma prawo do wielokrotnego zgtaszania uwag lub zastrzezen zaréwno co do
tresci, jak i formy przekazywanych przez Wykonawce materiatéw, do czasu uzyskania
satysfakcjonujgcej dla Zamawiajgcego wersji.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1)

Wykonawca powinien przygotowa¢ oferte na formularzu ofertowym stanowigcym
zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego wraz z pozostatymi dokumentami:
Wykaz osdb zaangazowanych do pracy nad przedmiotem zamdwienia — zgodnie ze
wzorem okreslonym w zatgczniku nr 1 do formularza ofertowego,
Oswiadczenie o sytuacji ekonomicznej i finansowej Wykonawcy (zat. nr 2 do formularza
ofertowego),
Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych (Zatacznik nr 3 do
formularza ofertowego),
Petnomocnictwo podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
(o ile ma to zastosowanie),
Koncepcja realizacji zamowienia — (zatgcznik nr 4 do formularza ofertowego).
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowe;j.
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.
Kazdy Wykonawca przedktada tylko jedng oferte.

SPOSOB ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERTY

1)
2)
3)

Oferte nalezy przesta¢ w jezyku polskim.

N oferte Wykonawcy sktada sie Formularz Ofertowy wraz z zatgcznikami.

Oferte nalezy przesta¢ w formie elektronicznej, jako skan podpisanej oferty wraz ze
wszystkimi zatgcznikami na adres: projektinnowacje@wzp.pl
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4) Oferty nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 24.06.2022 roku do godziny
10.00

5) Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

6) Zamawiajacy moze zwrdci¢ sie do Wykonawcy o wyjasnienie lub uzupetnienie tresci
ztozonej oferty. Oferta Wykonawcy, ktdry nie odpowie na takie wezwanie lub odpowie
W niewystarczajacy sposdb nie zostanie uwzgledniona.

KRYTERIA OCENY OFERTY
1) Zamawiajgcy wybierze najkorzystniejszg oferte spetniajagcg warunki okreslone w zapytaniu
ofertowym kierujac sie nastepujgcymi kryteriami oceny ofert:
Lp. Kryterium Waga kryterium %
1 Cena 40
3 Koncepcja publikacji 60
2) Liczba punktow przyznana kazdej z ocenianych ofert obliczona zostanie wg ponizszego wzoru:

Lp = Pc + Pk

Gdzie:

Pc — liczba punktow w kryterium cena

Pk — liczba punktéw w kryterium koncepcja

Zamawiajgcy udzieli zamowienia temu Wykonawcy, ktéry po spetnieniu kryterium dostepu
uzyska najwiekszg liczbe punktéw (maksymalnie 100 punktéw), w oparciu o ponizsze kryteria.
A. Cena (C) — waga 40% (maksymalnie 40 pkt.)

Kryterium ,Cena” zostanie ocenione na podstawie podanej przez Wykonawce w
ofercie tgcznej ceny brutto w PLN na zatgczonym formularzu ofertowym.

Cena ofertowa brutto musi uwzgledniaé wszelkie koszty jakie Wykonawca poniesie w zwigzku
z realizacjg przedmiotu zamowienia. Punkty w kryterium ,Cena” bedg liczone wedtug
ponizszego wzoru:

Pc = Cmin /Cbad x 100 pkt x Wc
Gdzie:

Pc — liczba punktéw

Cmin - 0znacza najnizszg zaoferowang cene*

Cbad — 0znacza cene zaoferowang w badanej ofercie
Wc —waga procentowa kryterium cena

* sposréd wszystkich ztozonych ofert niepodlegajqgcych odrzuceniu

B. Koncepcja realizacji zméwienia (K) — waga 60 % (maksymalnie 60 pkt.)
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W ramach kryterium ,Koncepcja publikacji” ocena ofert bedzie dokonana w oparciu o
dokument ,Autorska koncepcja publikacji” (zat. 4 do formularza ofertowego). Sposéb
przygotowania publikacji zostanie oceniony pod katem zwiekszenia przejrzystosci w odbiorze,
zastosowania nowoczesnych, réznorodnych metod prezentacji danych jaki i opisu zawartosci
merytorycznej poszczegdlnych jego elementow.

Oferowane Jak dobrze Wykonawca rozumie cele projektu Ocena
podejscie / (publikacji), oraz jak dobrze odnosi sie do gtéwnych
koncepcja zatozen zwigzanych z publikacjq
. Wykonawca nie przedstawi sposobu wizualizacji Oferta
nieakceptowalne - . . , .
publikacji oraz planu jego merytorycznej zawartosci. odrzucona
akceptowalne Wykonawca zaprezentuje zarys planu publikacji. 20

Wykonawca zaprezentuje zarys planu publikacji wraz z
krétkim opisem zawartosci poszczegdlnych jego czesci.
Wykonawca zaprezentuje wyczerpujacy plan publikacji
wraz ze  szczegétowym  opisem  zawartosci
poszczegdblnych jego czesci oraz sposobem wizualizacji
doskonate i propozycjg nowoczesnych metod prezentacji danych 60
/ informacji. Przekaz bedzie kreatywny, estetyczny i
spojny. Przyktadowe grafiki beda komponowaty sie z
prezentowang tematyka.

dobre 40

ISTOTNE WATUNKI ZAMOWIENIA

Sktadajacy oferte jest nig zwigzany przez okres 30 dni od uptywu terminu skfadania ofert.
Przy realizacji zamdéwienia Wykonawca bedzie na biezgco wspdtpracowat z Zamawiajgcym.
Komunikacja (wymiana korespondencji) pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg, obejmujaca
przekazywanie wszelkich materiatéw, uwag, informacji, udzielanie akceptacji bedzie odbywac
sie drogg telefoniczng i/lub elektroniczng na adresy poczty elektronicznej oséb ustanowionych
do kontaktéw w sprawie realizacji zamdéwienia po stronie Zamawiajacego i Wykonawcy,
wskazane w umowie.

Zamawiajgcy uisci ptatnos¢ przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy w terminie 14 dni
od daty dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury.

Podstawg wystawienia faktury bedzie sporzadzony protokdt odbioru zatwierdzajgcy poprawne
wykonanie przedmiotu zamdwienia.

WARUNKI ZMIANY UMOWY

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos$¢ zmiany umowy, w przypadku, gdy nastgpi zmiana
powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa w zakresie majgcym wptyw na realizacje
przedmiotu umowy.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany umowy w zakresie wydtuzenia terminu wykonania
umowy w przypadku zdarzen losowych lub z przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego
i Wykonawcy.
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Dopuszcza sie rozwigzanie umowy w przypadku niewywigzywania sie Wykonawcy z realizacji
przedmiotu zaméwienia.

DODATKOWE INFORMACIE

Niniejsze zapytanie ofertowe jest prowadzone w oparciu o zapisy procedury dla zamoéwien
o wartosci nie przekraczajgcej 50 tysiecy zt netto tj. zasady rozeznania rynku — zapytanie
ofertowe, o ktérej mowa w ,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020”. Niniejsze zapytanie ofertowe nie dotyczy
postepowania prowadzonego w trybie ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozIliwos¢ nie odpowiadania na oferty, jak i nie zawarcia umowy
z ktérymkolwiek z Wykonawcow.

Dodatkowych informacji udziela p. Monika Bobik-Frankiewicz mbobik@wzp.pl

Spis zatgcznikow

Zatgcznik nr 1 — Opis Przedmiotu Zamdwienia
Zatgcznik nr 2 — Wzér Umowy

Zatgcznik nr 3 — Formularz Ofertowy
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