SPECYFIKACJA ISTOTNYCH

WARUNKOW ZAMOWIENIA

DLA POSTEPOWANIA PROWADZONEGO
W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
O WARTOSCI PONIZEJ
WYRAZONEJ W ZLOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY
207.000 EURO
NA

»USLUGI W ZAKRESIE TLUMACZEN USTNYCH | PISEMNYCH ZINA
JEZYK ANGIELSKI, NIEMIECKI | ROSYJSKI NA ROK 2015”

SZCZECIN 2014

Strona 1z 22



Spis Tresci

Rozdziat i. Nazwa {firma) oraz adres Zamawiajgcego.

Rozdziat il. Tryb udzielenia Zamowienia.

Rozdziat lIl. Opis przedmiotu zamowienia.

Rozdziat IV. Opis czesci Zamowienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza skiadanie ofert czesciowych.

Rozdziat V. Opis sposobu przedstawienia ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza odpowiadac
oferty wariantowe, jezeli Zamawiajacy dopuszcza ich skiadanie.

Rozdziat VI. Informacja o przewidywanych zamdwieniach uzupetniajgcych, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt6
PZP.

Rozdziat VI, Termin wykonania zaméwienia.

Rozdziat VIIl. Opis warunkéw udziafu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow; Podstawy wykluczenia z postepowania.

Rozdziat IX. Wykaz oswiadczen Iub dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w cely wykazania spetniania
przez wykonawce warunkéw, o ktorych mowa w art. 22 yst. 1 ustawy PZP oraz wykazania, ze nie podlegaja
wykluczeniu z postepowania w okalicznosciach o ktdrych mowa w art. 24 ust. 112 ustawy PZP.

Rozdziat X|. Wymagania dotyczace wadium.

Rozdziat XI). Termin zwigzania oferta.

Rozdziat Xili. Opis sposobu przygotowania ofert,

Rozdziat XIV. Migjsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.
Rozdziat XV. Opis sposobu obliczenia ceny.

Rozdziat XVvI. Informacja dotyczgca walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia miedzy
Zamawiajacym a Wykonawca, jezeli Zamawiajacy przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

Rozdziat XVII. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

Rozdziat XVIII. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopetnione po wyborze oferty, w celu zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Rozdzial XIX. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Rozdziat XX. Wzér Umowy.

Rozdzial XX1. XX). Informacja o obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych czesci
zamowienia. Wskazanie czesci zaméwienia, ktéra moze byc powierzona podwykonawcom. Zmiany umowy.

Rozdziat XXN. Maksymalna liczba Wykonawcow, z Ktorymi Zamawiajacy zawrze umowe ramowa, jezeli
Zamawiajacy przewiduje zawarcie UMowy ramowej.

Rozdziat XXIl. Informacje dodatkowe dotyczace wysokosci zwroty kosztdw udziatu w postepowani, jezeli
zamawiajacy przewiduje ich zwrot oraz aukgji elektronicznej, jezeli Zamawiajgcy przewiduje aukcje elektroniczng.

Rozdziat XXIV. Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku postepowania o
udzielenie zaméwienia.

Rozdziat XXV. Wykaz zatgcznikow do SIWZ,

Strona 2 z 22




Szczecin, dnia %azdziernika 2014,

Znak sprawy: WOIRZL 1.272.44.2014 AK

if.

Nazwa {firma) oraz adres zamawiajgcego;
Wojewbdztwo Zachodniopomorskie - Urzad Marszatkowski Wojewbdztwa
Zachodniopomorskfego w Szczecinie

ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin

Tel: 0914 487 194 {120)

Fax: 0 914 467 185

NIP: 851-28-71-498

REGON: 811683875

adres e-mail; Zamowienia.publiczne@wzp. p!

www.bip.wzp. pi

Adres do korespondencii:

Wojewddztwo Zachodniopomorskie

- Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Zachodniopomorskiego

ul. Pitsudskiego 40 - 42 {pokdj 343)

70-421 Szezecin

Tel: 0914 467 194 (120)

Fax: 0 914 467 185

adres e-mail: Zamowienia.publiczne@wzp.pl

Tryb udzielenia zaméwienia:
Zamodwienie udzielane jest w trybie przetargu nieograniczonego, na podstawie art. 10 ust. 1i
art. 39 i nast. ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwier publicznych (tekst
jednolity: Dz. U. z 2013 r,, poz. 907 z pédzn. zmianami ~ dalej: ,ustawa PZP") oraz niniejszej
Specyfikacji Istotnych Warunksw Zamowienia (dalej: ~SIWZ",

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej SIWZ stosuje sig przepisy ustawy PZP oraz akidw
wykonawczych do ustawy PZP.

Do udzielenia przedmiotowego zaméwienia publicznego stosuje sie przepisy dotyczace ustug.
Zamawiajgcy  zamierza pizeznaczy¢ na realizacje zamodwienia kwote w  wysokosci
221.564,85 zt brutto, w tym:

Czesc 1: 91.615,70 2t brutto

Czgs¢ 2: 99.999,35 zf brutto

Czed¢ 3: 29.949,80 zt brutto

Opis przedmiotu zaméwienia:
Przedmiotem zamowienia sa ,Ustugi w zakresie tlumaczen ustnych i pisemnych z/na jezyk
angielski, niemiecki i rosyjski na rok 2015” szczegGtowe opisane w zataezniku nr 7 do SIWZ.
Nazwy i kody Wspdinego Stownika Zamoéwien (Klasyfikacji CPV):
79530000-8 - usiugi w zakresie ttumaczeri pisemnych,

79540000-1 - ustugi w zakresie tlumaczen ustnych.
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v,

VI,

Vil.

VI

Opis czesci zaméwienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych:

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwose skiadania ofert czesciowych w rozumieniy art. 2 pkt 6
ustawy PZP.

Wykonawca moze zlozy¢ oferte na jedna, dwie bgdz wszystkie czesci przedmioty
zamdwienia,

Opis czesei zamowienia:

Czes¢ 1 Tlumaczenia pisemne i ustne z/na jezyk angielski,

Czesc 2 Thumaczenia pisemne | ustne z/na jezyk niemiecki,

Czgs¢ 3 Tlumaczenie pisemne i ustne z/na z/na jgzyk rosyjski.

Szczegolowy opis poszczegdinych czesci zamaowienia znajduje sie w zataczniku nr 7 do
SIWZ.

Opis sposobu przedstawienia ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza
odpowiadaé oferty wariantowe, jezeli Zamawiajacy dopuszcza ich skladanie:

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosai sktadania ofert wariantowych.

Informacja o Przewidywanych zamoéwieniach uzupetniajacych, o ktérych mowa w art, §7
ust. 1 pkt 6 PZP.

Zamawiajacy przewiduje mozliwose udzielania zamoéwien uzupetniajacych w wysokosci nie
wyzszej niz 50 % warto$ci zaméwienia podstawowego.

Termin wykonania zaméwienia:

Umowa o udzielenie zaméwienia publicznego zostanie zawarta na czas oznaczony.,
Termin wykonania zaméwienia: do 31.12.2015 r. od podpisania umowy.

Opis warunkéw udziatly w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkow. Podstawy wykiuczenia z postepowania:

W postepowaniu wzia¢ mogg udziat Wykonawcy, ktérzy spelniajg warunki dotyczace:

1) posiadania uprawniert do wykonywania okreslonej dziatalnosci iub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakiadajg obowigzek ich posiadania,

Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktérych spetnianie
Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ w 8posob szczegoiny. Wykonawca potwierdza
Spetnianie warunku poprzez zlozenie oswiadczenia (zalgcznik nr 2 do SW2Z).

2) posiadania wiedzy i do$wiadczenia poprzez wykazanie, ze wykonawca w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wykonat lub wykonuje nalezycie tumaczenia o
fematyce zgodnej z pkt. 4 opisu przedmiotu zamowienia w nastepujacei ilosci-

Czeé¢ 1 ,, Tlumaczenia pisemne i ustne z/na jezyk angielski”
Czesé 2, Tlumaczenie pisemne i ustne z/na jezyk niemiecki”
Czeé¢ 3 ,,Tlumaczenie pisemne i usthe z/na jezyk rosyjski”
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3)

Tumaczenia pisemne dla kazdej czesei:

przynajmniej po 10 usiug polegajgcych na wykonaniu tumaczenia dla instytugji
administracji rzgdowej lub samorzadowej, w tym co najmniej po 2 teksty opublikowane
(np. broszury, foldery, strony internetowe, reklama w prasie).
Tlumaczenia ustne:

- tumaczenia konsekutywne
przynajmniej po 6 usiug polegajgcych na obstudze Humaczeniowe] spotkan z
przedstawicielami administracji rzgdowej lub samorzgdowej.

- ttumaczenie symultaniczne

przynajmniej po 3 ustugi polegajace na obstudze ttumaczeniowe| spotkan | warsztatéw z
udziatem przedstawicieli administracji rzadowej Iub samorzadowej, w tym przynajmniej
po 1 kenferenciji.

W przypadku skiadania oferty na wiecej niz jedng czg¢sé, Wykonawcy zobowigzani
$3 udokumentowaé doswiadczenie oddzielnie dla kazdej czesci, na ktorg skiadajg
oferte przy czym niedopuszczalne jest Wykazanie si¢ tym samym
doswiadczeniem w kitky czesclach tzn. na kazdg czesé Wykonawca musi
przedstawi¢ inne ustugi.

dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamoéwienia poprzez wykazanie, ze Wykonawca dysponuje lub bedzie
dysponowat:

a) minimum dziewigcioma tlumaczami do czesci 1

b) minimum dziewiecioma tlumaczami do czesci 2
c) minimuin dwoma ttumaczami do cZesci 3,

z ktorych kazdy posiada:

*  wyksztaicenie wyzsze magisterskie z danej filologii obcej lub lingwistyki stosowanej
w zakresie danego jezyka obcego lub kwalifikacje jgzykowe poswiadczone
dokumentem stwierdzajacym znajomosé danego jezyka obcego na poziomie C2 -
zgodnie ze skalg bieglosci jezykowej wediug Rady Europy (potwierdzajg to
certyfikaty wydane przez instytucje  stowarzyszone w Stowarzyszeniu
Egzaminatorow Jezykowych w Europie Asocation of Language Testers In Europe
ALTE).

Dodatkowo, dla czesci 1 | 2 zamdwienia wykazane osoby musza spetniaé
nastepujace wymogi:

Tturmaczenia pisemne

tumacz musi posiadaé co najmniej dwuietnie doswiadczenie w umaczeniach
pisemnych zdobyte po uzyskaniu kwalifikaciji zawodowych oraz w tym okresie dokonaé
10 tumaczen (lacznie minimum 1000 stron) z zakresu zgodnego z pkt. 4 opisu
przedmiotu zamoéwienia.

THumaczenia ustne

Humacz musi posiadaé¢ minimum dwuletnie dos$wiadczenie w ttumaczeniach ustnych
zdobyte po uzyskaniu kwalifikacji zawodowych oraz w tym okresie dokonad co najmnigj
tumaczen 3 spotkari/konferencji z zakresu zgodnego z pkt. 4 opisu przedmiotu
zamobwienia,
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Dodatkowo, dla czesci 3 zamowienia wykazane osoby musza spetniaé
nastepujace wymogi:

Tiumaczenia pisemne

Humacz musi posiadaé co najmniej dwuletnie doswiadczenie w ttumaczeniach
pisemnych zdobyte po uzyskaniu kwalifikacji zawodowych oraz w tym okresie dokonac
5 tumaczen (lgcznie minimum 100 stron) z zakresu zgodnego z pkt. 4 opisu przedmiotuy
Zamdwienia.

Tumaczenia usine

ttumacz musi posiadaé minimum dwuietnie do$wiadczenie w tlumaczeniach ustnych
zdobyte po uzyskaniu kwalifikacji zawodowych oraz w tym okresie dokona¢ co najmnie;
tumaczen 3 spotkari/konferencji z zakresu zgodnego z pkt. 4 opisu przedmioty
Zamowienia.

4) sytuaciji ekonomiczne;j i finansowej,
Zamawiajgcy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktérych speinianie
Wykonawca zobowigzany jest wykazac w $posob szczegoiny. Wykonawca potwierdza
spefnianie warunku poprzez ziozenie oswiadczenia (zatgcznik nr 2 do SIwz).

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdoinych do wykonania zamdwienia lub zdolnosciach finransowych innych podmiotéw,
niezaleznie od charaktery prawnego {gczacych go z nimi stosunkow. Wykonawca w takigj
sytuacji zobowigzany jest udowodnié Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami
niezbednymi do realizacji zamoéwienia, w szczegolnosci przedstawiajac w tym celu pisemne
zobowigzania tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zamoéwienia. Os$wiadczenie winno byé ztozone na
wzorze oswiadczenia stanowiacym zatgcznik nr 8 do SIWZ.

W postepowaniu wzigé moga udziat Wykonawcy, w stosunku do ktérych nie zachodzg
podstawy do wykluczenia z powodu niespetfniania warunkéw, o ktorych mowa w art. 24 ust, 1
2.

Zamawiajgcy dokona oceny spetiania warunkow udziaty w postgpowaniu w oparciu o analize
oswiadczert lub dokumentow zatgczonych do oferty, na podstawie danych | informagji
Zawartych w zgdanych i zatgczonych do oferty - dokumentach | oswiadczeniach.

Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie majq dostarczyé Wykonawcy w celu wykazania
speiania przez wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy PZP oraz
wykazania, ze nie podlegaja wykluczeniu z Postepowania, w okolicznosciach, o ktérych
mowa w art. 24 ust. 1i 2 ustawy PZP:

Potwierdzenie przez Wykonawcow spefniania warunkéw Udziatu w postepowaniu, opisanych
szczegotowo w rozdziale VIl SIWZ, niepodlegania wykluczeniu oraz potwierdzenie, ze
oferowane ustugi lub dostawy odpowiadajg wymaganiom okre$lonym przez Zamawiajgcego,
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nastgpi w oparciu o analize przediozonych przez Wykonawce oswiadczeri lub dokumentaw, o

ktdrych mowa ponizej.

W celu potwierdzenia, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie

art. 24 ustawy PZP, Zamawiajacy zada oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia, wedtug

wzoru stanowigcego zataeznik nr 3 do SIWZ,

W celu potwierdzenia, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania na podsfawie

art. 24 ust. 2 pkt. 5 ustawy PZP, Zamawiajacy zada listy podmiotow nalezgcych do tej samej

grupy kapitatowej albo informacje o tym, ze nie nalezy do grupy kapitalowej wediug wzoru
stanowigcego zatacznik nr 4 do SIWZ

W celu potwierdzenia, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie

art. 24 ustawy PZP, Zamawiajgcy zada, w formie oryginatu iub kserokopii poswiadczonej za

zgodnos¢ z oryginalem przez osobe uprawniong do reprezentacji Wykonawcy w obrocie
gospodarczym nastepujacych dokumentow:

1)  aktualnego odpisu z wiasciwego rejestru lub z centralngj ewidencji i informacji o

dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykiuczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2
ustawy, wystawionego nie weczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu sktadania
ofert;
Zamawiajacy dopuszcza ziozenie przez Wykonawcéw dokumentu w postaci wydruku z
rejestru przedsigbiorcow Krajowego Rejestru  Sgdowego stanowigcego informacje
odpowiadajgcg odpisowi aktualnemu z rejestru przedsiebiorcoéw pobrang na podstawie art.
4 ust. 4aa ustawy z dnia 20 sierpnia 1997 r. o Krajowym Rejestrze Sgdowym (Dz. U. z
2013 r., poz. 1203 ze zm.), a dla osdb fizycznych prowadzgcych dzialalnoseé gospodarczg
wydruku z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej majacego moc
zaswiadczenia o wpisie w CEIDG na podstawie art. 38 ust. 41 5 ustawy z dnia 2 lipca 2004
r. 0 swobodzie dziatalnosci gospodarczej ( Dz. U. z 2013 1, poz. 672 ze zm,).

2) aktualnego zaswiadczenia whasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajgcego,
ze Wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkéw lub zaswiadczenia, ze uzyskal
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roziozenie na raty zaleglych platnosci lub
wstrzymanie w calosci wykonania decyzji wiasciwego organu ~ wystawionego nie
wczesnie] niz 3 miesigce przed uptywem terminu skladania ofert;

3) aktualnego zaswiadczenia wlasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych {ub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajacego, ze Wykonawca nie
zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenia,
ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roziozenie na raty zalegtych
platnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawionego
nie weczesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu skladania ofert;

Na potwierdzenie spetniania warunku okreslonego w Rozdziale VIl pkt 1 ppkt 2 nalezy
przedstawi¢ informacje o doswiadeczeniu Wykonawcy na formularzu pn.: ,Doswiadczenie
Wykonawcey” - zalacznik nr 5 do SIWZ.

Informacja musi potwierdzaé spefnienie warunku, o ktérym mowa w Rozdziale VIII pkt 1 ppkt
Do informacji musza byé dotaczone dowody potwierdzajace nalezyte wykonanie ustug (np.
poswiadczenia, referencije, protokoly odbioru itp.). W odniesieniu do nadal wykonywanych ustug
poswiadczenie powinno byé¢ wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
skladania ofert.
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8. Na potwierdzenie spefniania warunku okreslonego w Rozdziale VI pkt 1 ppkt 3 nalezy
przedstawi¢ informacje o osobach, ktérymi dysponuje Iub bedzie dysponowat Wykonawca na
formularzu pn.: ,Potencjat kadrowy” - zatacznik nr 6 do SIWZ.

Informacja musi zawiera¢ w szczegélnoéci dane na temat kwalifikacji oraz wyksztatcenia
wskazanych oséb, zakresu powierzonych czynno$ci, a takze wskazanie podstawy
dysponowania tymi osobami.

7. Do oferty zalaczy¢ nalezy takze o$wiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w
postepowaniu ~ zgodnie z zatacznikiem nr 2 do SIWZ.

8. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 4 rozdziatu IX SIWZ skiada dokument
lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajace odpowiednio, ze:

1) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadiosci, wystawione nie wczesnie] niz 6
miesiecy przed uplywem terminu skfadania ofert.

2) nie zalega z uiszczaniem podatkéw, optat, skiadek na ubezpieczenie spoleczne i
zdrowotne albo ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na
raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wiasciwego organu,
wystawione nie wezesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skiadania ofert;

9. Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa w § 4 ust. 1 pkt 1 lit. a tiret
pierwszy rozporzgdzenia' , zastepuje sig je dokumentem zawierajagcym oswiadczenie, w ktérym
okresla sie takze osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, ziozone przed wiasciwym
organem  sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonawca
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem.

10. W przypadku watpliwosci co do tresci dokumenty ztozonego przez Wykonawce majacego
siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Zamawiajacy
moze zwrocic sie do wiasciwych organow odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju,
w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie
niezbednych informacji dotyczacych przediozonego dokumentu.

1. W przypadku Wykonawcéw wspélnie ubfegajgcych sie o udzielenie zamdwienia:

1) Dokumenty wymienione w pkt. 2, 3 i 7 rozdziaiu IX SIWZ musi ztozy¢ kazdy z Wykonawcow
wspoinie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia badZ pelnomocnik wystepujacy w imieniu
wykonawcow wspdinie ubiegajacych sie o udzielenie zamaowienia.

2) Dokumenty wymienione w pkt. 4 rozdziatu IX SIWZ albo odpowiadajace im dokumenty
okreslone w pkt 8 i 9 rozdziatu 1X SIWZ, winny by¢ przediozone przez kazdego Wykonawce.

3) W celu wykazania spefnienia warunkow szczegdtowych, dokumenty wymienione w pkt 5i 6
rozdziatu IX SIWZ, winien przediozyé w imieniu wszystkich ten, lub ci spos$réd Wykonawcow,
ktorzy fgcznie speiniajg dany warunek.

12. W przypadku, gdy o udzielenie zaméwienia ubiega sie wspdlnie kilku Wykonawcéw do oferty
winni zatgczy¢ dokument pelnomocnictwa wystawionego zgodnie z dyspozycjg art. 23 ust. 2
ustawy PZP, ti. o zakresie co najmniej do reprezentowania w postepowaniu o udzielenie
zamowienia Wykonawcéw wspdinie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia albo
reprezentowania w postgpowaniu | zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

' Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lufego 2013 ¢ w sprawie rodzajéw dokumentéw, jakich moze zadaé zamawiajacy od
wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty moga by¢ skladane.
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13.

14,

15.

16.

17.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zgdania przed zawarciem umowy w sprawie zamaéwienia
publicznego, umowy regulujacej wspoiprace Wykonawcow wspbinie ubiegajacych sie o
udzielenie zamowienia.

Jezeli z przedstawionych dokumentéw wynika, ze osoba, ktéra podpisata oferte nie jest
uprawniona do reprezentacji Wykenawcy w obrocie gospodarczym, do oferty zataczyé
nalezy dokument pelnomocnictwa, W przypadku ztoZenia kopii pethomocnictwa musi by¢
ono potwierdzone za zgodnoéé z oryginatem przez notariusza.

Dokumenty, o ktérych mowa w ogloszeniu ¢ zaméwieniu oraz SIWZ Wykonawcy mogg skiadad
w formie oryginatu lub kopii poswiadczonel za zaodnosé z oryginatem przez Wykonawce, f.
przez osobg uprawniong do reprezentaci Wykonawcy w obrocie gospodarczym. Wyjatkiem w
tym zakresie jest dokument peinomocnictwa oraz oswiadczenia sktadanego zgodnie z
wymaganiami art. 26 ust. 2b ustawy PZP. Dia obydwu dokumentéw wymaga sie zachowania
formy pisemnej.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zgdania przedstawienia oryginatu lub notarialnie
poswiadczonej kopii dokumentu, gdy ztoZzona przez Wykonawce kopia dokumentu bedzie
nieczytelna lub bedzie budzi¢ watpliwosci co do el prawdziwosei.

Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ w jezyku polskim. Dokumenty lub
oswiadczenia sporzadzone w jezyku obcym sg skladane wraz 2 tlumaczeniem na jezyk palski.
Zasada ta rozciaga sie takze na skiadane w toku postepowania wyjasnienia, o$wiadczenia,
wnioski, zawiadomienia oraz informacje, itp.

Informacja ¢ sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentdw, a takze wskazanie 0s0b uprawnionych do
porozumiewania si¢ z Wykonawcami oraz adres poczty elektronicznej lub strony
internetowej Zamawiajacego, jezeli Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ droga
elektroniczna;

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg
pisemnie lub faksem lub elektronicznie (zamowienia.publiczne@wzp.p)).

Forma pisemna zastrzezona jest dla ziozenia oferty wraz z zalgcznikami, w tym oswiadczen
i dokumentow potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziaty w postepowaniu oraz o$wiadczen
i dokumentéw potwierdzajacych speinianie przez oferowany przedmiot zamowienia wymagan
okreslonych przez Zamawiajgcego, a takze zmiany lub wycofania oferty.

Jezeli Wykonawca przekaze odwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem,
elektronicznie i pisemnie, za date ich ztozenia przyjmuje sie date wptywu dokumentu. stosownie
do formy przekazu. Dokument uwaza si¢ za zlozony w terminie, jezeli adresat mogt zapoznad
si¢ Z jego tredcig przed uplywem wyznaczonego terminu, z uwzglednieniem pkt. 2.

Zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.

Jezeli oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane sa faksem Iub
drogg elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich
otrzymania. Natomiast, jezeli Wykonawca odstagpi od potwierdzenia fakty otrzymania
oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji przekazywanych faksem lub drogg
elektroniczng, dowod transmisji danych jest réwnoznaczny z otrzymaniem korespondencii przez
Wykonawce w momencie przekazania jej przez Zamawiajacego

Wykonawca moze zwrécié sig do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
warunkéw zaméwienia. Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnier niezwiocznie, jednak
nie poZniej niz na 2 dni przed uplywem terminu skladania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o
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wyjasnienie fresci SIWZ wplynat do Zamawiajacego nie pézniej niz do konca dnia, w ktérym
uplywa potowa wyznaczonego terminu skiadania ofert.

Tres¢ zapytanl wraz z wyjasnieniami zostanie przekazana Wykonawcom, ktérym przekazano
SIWZ, bez ujawnienia zrodta zapytania, a takze zamieszczona na stronie internetowej, na ktérej
zamieszczona jest niniejsza SIWZ.

Zamawiajacy nie bedzie udzielat ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnier czy odpowiedzi
na kierowane do Zamawiajacego zapytania, w sprawach wymagajacych zachowania formy
pisemnej. Uzyskane odpowiedzi nie bedg wigzgce dla Zamawiajacego | Wykonawcéw.

Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami w zwigzku z toczacym sie
postepowaniem sa;

- w zakresie proceduralnym: Anna Kwiecien,
ul. Pitsudskiego 40 — 42, 70 — 421 Szczecin, tel.: 0 91 44 67 194,
- w zakresie merytorycznym: lwona Swierczyriska

ul. Pitsudskiego 40 — 42, 70 — 421 Szczecin, tel.: 0 91 44 67 136,

Wymagania dotyczace wadium:

Zamawiajgcy nie zgda wniesienia wadium,

Termin zwigzania oferta:
Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni, z tym, ze bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie

wraz z upiywem terminu skiadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przediuzy¢ termin zwigzania
oferta, z tym, ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem ferminu
zwigzania oferta, zwréci¢ sie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu
© oznaczony okres, nie diuzszy jednak niz 60 dni.

Opis sposobu przygotowania ofert:

Ofertg sporzadza sie w jezyku polskim, w formie pisemnej, przy uzyciu formularza stanowigcego
zalgeznik nr 1 do SIWZ, wypehionego na maszynie do pisania, komputerze aibo recznie,
dtugopisem w sposéb czyteiny.

Nieczytelne oferty moga zostaé odrzucone.

Oferta musi by¢ zlozona przed uplywem terminu skladania ofert.

W przypadku zatgczenia do oferty innych dokumentéw niz wymagane przez Zamawiajacego
(np. materiatéw reklamowych i informacyjnych) zaleca si¢ aby stanowily one odrebng czesc,
nieztaczong z oferta w sposéb trwaty. Dokumenty takie nie bedg podiegaly ocenie przez
zamawiajacego.

Oferte wraz z wymaganymi zatacznikami, o$wiadczeniami i dokumentami zamiescié nalezy w
kopercie zaadresowanej na Zamawiajgcego: Urzad Marszatkowski Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego, ul. Pilsudskiego 40 — 42, 70 — 421 Szczecin (pokdj 343) z
nastepujgcym dopiskiem: ,,Ustugi w zakresie tiumaczen ustnych i pisemnych z/na jezyk
angielski, niemiecki i rosyjski na rok 2015 z dopiskiem ,Nie otwiera¢ przed dniem

A3 A 2014, godz A0 50,
Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.
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Wykonawca ziozy oferte zgodnie z wymaganiami SIWZ.

Zaleca sig aby wszystkie strony oferty i zatgcznikéw byly ponumerowane i parafowane. Brak
ponumerowania i parafowania nie skutkuje odrzuceniem oferty.

Oferty winny by¢ podpisane w wyznaczonych miejscach przez osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawey (Wykonawcow wspdlnie ublegajgcych sie o udzielenie
zamowienia) w obrocie gospodarczym.

Wszystkie miejsca, w ktérych Wykonawca naniést zmiany winny byé parafowane przez osobe
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy w obrocie gospodarczym.

Oferta wraz z wymaganymi zatgcznikami, oswiadczeniami i dokumentami jest jawna, z
wyjatkiem informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisdéw ustawy
z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r., Nr 153, pOZ.
1503 ze zm ), a Wykonawca skfadajac oferte zastrzegt w odniesieniu do tych informacji, ze nie
moga by¢ one udostepnione. Wykonawca nie moze zastrzec informacji podawanych do
publicznej wiadomosci podczas otwarcia ofert (art. 86 ust. 4 ustawy PZP).

Zaleca sig aby Wykonawca, ktory zastrzega w odniesieniu do informacji stanowigcych tajemnice
przedsigbiorstwa, ze nie moga by¢ one udostgpnione, zlozyt te informacje w osobnym
segregatorze (opakowaniu) z odpowiednim oznaczeniem, zamieszczonym w tej samej
kopercie, w ktorej zamieszczona jest pozostala, jawna czgé¢ oferty wraz z zatgcznikami,
o$wiadczeniami i dokumentami,

Tajemnicg przedsiebiorstwa, zgodnie z art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o
zwaiczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 ze zm.) sa: nie
ujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne, handlowe lub
organizacyjne przedsigbiorstwa, co do ktérych przedsigbiorca podjat niezbedne dziatania w celu
zachowania ich poufnosci.

Wykonawca moze, przed uplywem terminu do skiadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé oferte.

W zakresie skiadania oswiadczen woli dotyczacych zmiany | wycofania oferty obowigzuja takie
same zasady jak dla sktadania ofert, tj. forma pisemna.

Zmiany dotyczace tresci oferty powinny byC przygotowane, opakowane oraz zaadresowane w
ten sam sposéb jak oferta z dopiskiem, odpowiednio: ,,Zmiana” aibo ,,Wycofanie”.

Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert:

Oferty nalezy skiadac w terminie do dnia ...ad5....40%...... 2014 r. do godziny {222 budynku

Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego, ul. Pitsudskiego 40 — 42, 70 —
421 Szczecin (pokdj nr 343). Jezeli oferta wykonawcy nie bedzie oznaczona w wymagany
spos6b, Zamawiajacy nie bedzie ponosic zadnej odpowiedzialnosci za nieterminowe wplynigcie
oferty. Zamawiajacy nie bedzie ponosié odpowiedzialnosci za nieterminowe zlozenie oferty w
szczegblnosci w sytuacji, gdy oferta nie zostanie ziozona do wskazanego pokoju.

Otwarcie ofert jest jawne i nastapi tego samego dnia (&91{0 ............ 2014 r) o
godzinie iQ’EJO w pok. 308 w budynku Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego, ul. Pilsudskiego 40 — 42, 70 ~ 421 Szczecin.

W przypadku ziozenia oferty po terminie Zamawiajacy niezwiocznie zwraca oferte, ktora zostala
zlozona po terminie.

Podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze
informacje wskazane w art. 86 ust. 4 ustawy PZP, jezeli ich podanie przez Wykonawcow bylo
wymagane.
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Informacje, o ktérych mowa powyzej wpisuje sie do odpowiedniego protokotu postepowania,
ktdrego tres¢ Zamawiajgcy niezwlocznie przekaze na wniosek Wykonawcdw, ktorzy nie byli
obecni przy otwarciu ofert.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jaka zamierza przeznaczyc¢ na
sfinansowanie zaméwienia.

Opis sposobu obliczenia ceny:

Za najkorzystniejszg oferte uznana zostanie oferta, ktora uzyska najwieksza liczbe punktow w
kryterium ceny.

Wykonawca obowigzany jest przediozy¢ oferte cenowa na zalaczniku nr 1 do SIWZ.

W ofercie cenowej (zatgcznik nr 1) Wykonawca wpisuje ceny jednostkowe brutto dla kazdej z
Czgsci zamdwienia oraz faczne wartosci brutto bedace floczynem jednostkowe] ceny brutto
(kolumna nr 5) i szacunkowej liczby jednostek miar (kolumna numer 4) zgodnie z tabelg
zamieszczong w formularzu ofertowym.

W ofercie cenowej (zatgcznik nr 1) dla czesci nr 1 Wykonawca wpisuje taczng cene brutto
sumujac odpowiednio pozycje od 1a do 1d bedace suma cen pozycji wpisanych w kolumnie
numer 6. W ofercie cenowej (zatacznik nr 1) dla czesci nr 2 Wykonawca wpisuje faczng cene
brutto sumujac odpowiednio pozycje od 2a do 2d bedgce sumg cen pozycji wpisanych w
kolumnie numer 6. W ofercie cenowej (zatacznik nr 1) dla czesci nr 3 Wykonawca wpisuje
tgczng cene brutto sumujgc odpowiednio pozycje od 3a do 3d bedgce sumg cen pozycii
wpisanych w kolumnie numer 6.

W przypadku, gdy zfozono oferte, ktorej wybor bedzie prowadzi¢ do powstania obowigzku
podatkowego lezgcego po stronie Zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i
ustug w zakresie dotyczgcym wewnairzwspolnotowego nabycia towaréw, Zamawiajgey w celu
oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktory
miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami tj. w wysokosci 23 %. Dodanie
podatku VAT we wskazanej wielkosci (na potrzeby poréwnania ofert} nastapi niezaleznie od
tego, ze wyartykulowana przez wykonawce cena zostata wpisana w formularzu przygotowanym
dla kalkulacji obejmujgcej juz ten podatek.

Podana przez Wykonawce cena oferty stanowi maksymalny limit ponoszonego przez
Zamawiajgcego wydatku na sfinansowanie zaméwienia. Cena ta nie podiega negocjacji czy
zmianie w toku postepowania z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 ustawy PZP. Stawka podatku VAT
dla ustug objetych opisem przedmiotu zamowienia wynosi 23%.

Cena musi by¢ podana w ziotych polskich (PLN), cyfrowo i stownie z doktadnoscig do dwéch
miejsc po przecinku.

W cenie oferty powinny byé uwzglednione w szczegolnosci wszystkie naleznosci publiczno —
prawne z tytuiu obrotu przedmiotem zaméwienia, a takze wszelkie inne koszty jakie muszg byé
poniesione w celu prawidtowego realizowania przedmiotu zaméwienia.

Cena oferty musi obejmowaé wszelkie koszty zwigzane z realizacja przedmioctu zaméwienia, w
tym koszty dostawy, przemieszczenia do migjsc wskazanych przez Zamawiajacego, dokonania
odbioréw, wszelkie opfaty i podatki, w tym podatek od towaréw i usfug (VAT) .

UWAGA: W przypadku ofert skiadanych przez osoby fizyczne nieprowadzace dziatalnosci
gospodarczej kalkulacja oferty musi takze zawieraé nalezne zaliczki na podatek dochodowy
oraz skiadki, jakie Zamawiajacy zobowiazany bedzie odprowadzié. Zzgodnie z odrebnymi
przepisami, tgcznie ze sktadkami wystepujgcymi po stronie zleceniodawey.
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Informacja dotyczaca walut obcych, w jakich moga byé prowadzone rozliczenia miedzy
Zamawiajacym a Wykonawca, jezeli Zamawiajacy przewiduje rozliczenia w walutach
obeych:

Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawcg bedg prowadzone w ziotych polskich {PLN}).
Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

XVII. Opis kryteriéw, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty, wraz z

podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert:

Oferty podlegaé beda ocenie na podstawie kryterium ceny. Kazda z czesci zostanie poréwnana
osobno. Do oceny ofert w tym kryterium bedzie przyjety nastepujacy algorytm:

Wartos¢ najnizsza brutto

X 100% x 100 = ilo&¢ uzyskanych punktow w kryterium
Wartos¢ badana brutto

W powyzszym kryterium oferta Wykonawcy moze uzyskaé maksimum 100 punkiow.

W toku badania | oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych
ofert. Nie dopuszcza sie prowadzenia migdzy Zamawiajgcym a Wykonawca negocjacji
dotyczgcych ziozonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

Zamawiajgcy w celu ustaienia, czy oferta zawiera razaco niskg ceng w stosunku do przedmiotu
zamowienia, moze zwrocié sie w formie pisemnej do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym
terminie wyjasniert dotyczacych elementéw oferty majgcych wplyw na wysokosé ceny.
Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawey, ktéry nie zlozy wymaganych wyjasnien lub jezeli
dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razgco
niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

Zamawiajacy poprawia w ofercie:
a) oczywiste omykki pisarskie,
b) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,
c) inne omylki polegajgce na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéw
zamoéwienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty

- niezwlocznie zawiadamiajge o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona

Jezell w postepowaniu, w ktorym jedynym kryterium oceny ofert jest cena, nie mozna
dokonaé wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaly ztozone oferty o takiej
samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcdw, ktorzy ziozyli te oferty, do zlozenia w
terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy skiadajac oferte
nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli wystapi, co najmniej jedna przestanka unormowana w art. 89
ust. 1 lub 90 ust. 3 ustawy PZP.
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XVIIl.  Informacja o formalnosciach, jakie powinny zostaé¢ dopetnione po wyborze oferty, w
celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego:

1. Podpisanie umowy na realizacje przedmiotu zaméwienia nastapi w terminie zwigzania ofertg w
siedzibie Zamawiajacego, w sposéb ustalony indywidualnie z Wykonawca, kiéry ziozy oferte
najkorzystniejszg pod wzgledem kryteriow oceny ofert.

2. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego, Zamawiajacy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposrod
pozostalych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba Zze zachodzag przestanki
uniewaznienia postgpowania, o ktérych mowa w art. 93 ust, 1 ustawy PZP.

XIX. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy:

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia naiezytego wykonania umowy.

XX, Wzér umowy:

zawartaw dniu ... roku w Szczecinie

pomiedzy :
Wojewddztwem Zachodniopomorskim = siedzibg w Szczecinie przy ul. Korsarzy 34,
reprezentowanym przez Zarzad Wojewddztwa Zachodniopomorskiego w osobach:

zwanym dalej Wykonawca

Niniejsza umowa zostaje zawarta w wyniku przeprowadzonego przez Zamawiajgcego postepowania o
udzielenie zaméwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego o wartesci ponizej 207 000
euro na ustugi w zakresie tumaczen ustnych i pisemnych z/na Jjezyk angielski, nierniecki i rosyjski, w
ktorym oferta na ,Tlumaczenie pisemne i ustne z/na Jjezyk ... " ztozona przez Wykonawce
zostala uznana za najkorzystniejsza.

Umowa bedzie realizowana takze na rzecz realizowanych przez Wojewédztwo Zachodniopomorskie
profektow wspéffinansowanych ze Srodkéw UE.

§1
1. Przedmiotem umowy jest $wiadczenie ustug polegajacych na wykonywaniu tlumaczen:
pisemnych i ustnych zina jezyk ............ na potrzeby Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego.
2. Wartos¢ umowy za ustugi tlurnaczenia do dnia 31 grudnia 2015 r. nie przekroczy:
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a) kwoty ................. Zt netto,
b) kwoty ..o, zt brutio.
3. Kwota brutto wykazana w ust. 2 pkt b uwzglednia podatek Vat od towaréw i ustug wynikajgcy
z Ustawy o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2011 r. nr 177, poz. 1054 z pézn. zm.):
- do poniesienia ktérego na podstawie odrebnych przepiséw zobowigzany jest Wykonawca
lub
—do poniesienia ktérego na podstawie odrebnych przepiséw zobowigzany jest Zamawiajacy.
4. Przedmiot umowy, okresiony w §1 ust.1 Swiadczony bedzie przez Wykonawce wskazanego w
ofercie cenowej i wykonywany zgodnie z Opisem przedmiotu zamodwienia, ktéry jest
Zaigcznikiem nr... do Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia i stanowi integraing czesé
umowy. Rodzaje tlumaczen i ich szacunkowe ilosci okredla Formularz Cenowy stanowigey
Zatgeznik nr ... do Specyfikacii Istotnych Warunkéw Zamaéwienia.

§2

1. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonywania usiug, o ktérych mowa w §1 ust. 1, od dnia
zawarcia niniejszej umowy do 31 grudnia 2015 r., z tym zastrzezeniem, ze w przypadku
wczesniejszego wyczerpania kwoty brutto okreslonej w §1 ust. 2 niniejszej umowy, umowa ta
automatycznie wygasa.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dokonywania zmian ilo$ci tumaczen, okreslonych w
Zalgczniku nr... do SIWZ, w poszezegdinych rodzajach, grupach i trybach tumaczen, stosownie
do swoich potrzeb przy utrzymaniu facznej wartosci umowy,

§3

Ustugi, o ktérych mowa w §1 ust. 1, bedg wykonywane w oparciu o kazdorazowe zaméwienie

skladane przez Dyrektora Wydziatu Wspolpracy Terytorialnej lub pracownika sekretariatu

Wydziatu Wspéfpracy Terytorialne;.

2. Wykonawca bedzie $wiadczyt ustugi bedace przedmiotem niniejszej umowy w czasie i miejscu

kazdorazowo wyznaczonym przez Zamawiajgcego na podstawie zamoéwienia.

3. Zamdwienie powinno zawieraé informacje niezbgdne dla prawidtowego wykonania ustugi, a w

szczegolnosci:
a) rodzaj tumaczenia,
b) jezyk obcy w jakim bedzie dokonywane tlumaczenie,
¢} termin, miejsce i przewidywany czas trwania $wiadczenia ustugi,
d) termin wykonania ustugi tiumaczenia pisemnego,
e) ewentualnie materialy lub zrodta informacii potrzebne do wykonania ustugi.

4. Zamowienie, o ktérym mowa w ust 2, zostanie wystane Wvykonawcy wedle wyboru

Zamawiajacego:
a) faksemnanr... ..., Iub
b) elektronicznie na adres e-mail: ..............

5. O wszelkich zmianach danych kontaktowych (ust. 4) Wykonawca poinformuje niezwlocznie
Zamawiajgcego. Niedopetnienie powyzszego obowigzku przez Wykonawce powodowaé bedzie
skutecznosc zlozenia zamowienia przy zastosowaniu dotychczasowych danych.

6. Wykonawca zobowigzany jest potwierdzié przyjgcie zamowienia, o ktérym mowa w ust. 1, w
mozliwie najkrotszym czasie, nie diuzszym niz 3 godziny, liczgc od momentu ziozenia zamdwienia
przez Zamawiajgcego. W przypadku ztozenia przez Zamawiajgcego zamowienia po godzinie 15:00
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w trakcie dnia roboczego, w sobotg lub w dniu ustawowo wolnym od pracy, Wykonaweca
zobowigzany jest potwierdzi¢ przyjecie zamoéwienia do godziny 10.00 najblizszege dnia roboczego.

7. Brak potwierdzenia przez Wykonawce przyjecia zaméwienia w terminie okreslonym w ust. 6
uprawnia Zamawiajgcego do przekazania zaméwienia do realizacji osobie frzeciej na koszt
Wykonawcy.

8. Tlumaczenie pisemne powinno byé wykonane wedtug wyboru Zamawiajgcego w nastepujgcych
terminach:

a) zwykiym: do 4 dni roboczych od dnia zlozenia zaméwienia,
b) ekspresowym: 1 dzien roboczy od dnia zlozenia zaméwienia.

9. Warunkiem zachowania terminéw okreslonych w ust. 8 jest dostarczenie tlumaczenia do godz.
15.00 ostatniego dnia terminu.

10.W szczegéinie uzasadnionych wypadkach Zamawiajacy ma prawo zlecié wykonanie Humaczenia w
terminie krotszym niz okreslony w ust. 8 lit. b. W takim wypadku zaméwienie powinno by¢ jednak
mozliwe do wykonania w wyznaczonym terminie. O mozliwosci wykonania zaméwienia decyduje
Wykonawca.

11.W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze wyrazic¢ zgode na wydluzenie terminu
wykonania okreslonego w ust. 8 lit. a maksymalnie do 14 dni kalendarzowych.

12. Tlumaczenie pisemne Wykonawca dostarczy Zamawiajacemu na koszt wiasny.

13.Wykonawca zobowiazuje sie $wiadczy¢ Humaczenia ustne zgodnie ze zleceniem Zamawiajgcego
przez siedem dni w tygodniu — réwniez w niedziele | $wieta, zaréwno w siedzibie Zamawiajacego,
jak i poza siedzibg: na terenie kraju i poza jego granicami,

14.Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o przedmiocie zamowienia najpdzniej w  dniu
poprzedzajacym dzien $wiadczenia ustugi.

15.Przy realizacji umaczenia ustnego Wykonawca zapewni stawienie sie tlumacza (Humaczy) w
stroju urzedniczym co najmniej na 30 minut przed terminem spotkania/konferencji, na ktérym
realizowane bedzie tumaczenie.

16.Zamawiajacy ma mozliwos¢ odwotania zlecenia co najmnigj na 12 godzin przed rozpoczeciem
tiumaczenia ustnego, bez ponoszenia skutkéw finansowych.

§4

1. Wykonawca gwarantuje Zamawiajgcemu dokonywanie tlumaczen przez wykwalifikowanych
umaczy, 1. posiadajgcych niezbedne umiejetnosci do wykonywania danego rodzaju
tumaczenia, ze starannoscia wynikajaca z zawodowego charakteru tych czynnosci, zgodnie z
obowigzujacym prawem, zasadami sztuki, etyka zawodows oraz na warunkach ckreslonych w
niniejszej umowie.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do $wiadczenia usiug, o ktorych mowa w §1 ust. 1, rzeteinie,
terminowo i ze szczegbing starannoscia uwzgledniajaca odpowiednie umiejetnosci i wiedze
fachowa wymagang dla prawidiowego wykonania przedmiotu zaméwienia.

3. Wykonawca zobowigzuje sie do $wiadczenia ustug, o ktorych mowa w §1 ust. 1, zgodnie z
wymogami zasad bezpieczeristwa i higieny pracy oraz innych przepisow.

4. Woykonawca ponosi peing odpowiedzialno$é za jakosé $wiadczonych ustug i za wykonanie ich
zgodnie z najlepszg wiedza i umiejetnosciami.

5. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci informacji, ktére uzyskat w trakcie
realizacji niniejszej umowy | zobowiazuje sig nie ujawniaé tych informacji oscbom trzecim,
zardwno w czasie trwania umowy, jak i po jej wygasnieciu.
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6. Dokumenty i materialy przekazane przez Zamawiajgcego, Wykonawca moze wykorzystad
wylgcznie do realizacji niniejszej umowy. Dokumenty i materiaty przekazane Wykonawcy
stanowig wiasno$¢ Zamawiajacego.

7. Wykonawca zobowigzany jest do zwrotu wszystkich dokumentow i materialow pormocniczych
po dokonaniu ttumaczenia.

§5
Realizujgc obowigzki wynikajace z niniejszej umowy tlumacz moze posiugiwaé sie osobami trzecimi, a
takze korzysta¢ z pomocy os6b trzecich. Za ich dziatania badz zaniechania bedzie odpowiadaé tak jak
za swoje dziatania badz zaniechania,

§6

1. Strony ustalaja, ze za wykonanie przedmiotu umowy w zakresie oferty czesciowej nr ..
»1iumaczenie pisemne i ustne z/na jezyk ........... " Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy
wynagrodzenie w wysokosci:
a) ... ztotych netto za jedng strone przeliczeniowg wykonang w trybie zwyklym,
by ... zlotych netto za jedng strone przeliczeniowa wykonang w trybie ekspresowym,
¢y o ztotych netto za 1 (jedna) godzine $wiadczenia ustugi ttumaczenia konsekutywnego,
dy ... ztotych netto za 1 (jedna) godzine swiadczenia ustugi ttumaczenia symultanicznego.

2. Dla potrzeb niniejszej umowy przyjmuje sie, iz za »godzine” uznaje sie godzine zegarowa.

3. W przypadku, gdy w ciggu ostatniej godziny tumaczenie trwa nie diuze] niz 30 minut,
Wykonawca pobierze za ten czas 50% stawki wynagrodzenia okreslongj w ust.1, natomiast jesli
okres ten przekroczy 30 minut, Wykonawca pobierze 100% stawki wynagrodzenia.

4. Strony ustalajg, ze strona rozliczeniowa to 1800 (jeden tysiac osiemset) znakéw ze spacjami.

5. W przypadku, gdy ostatnia strona gotowego tumaczenia zawiera mniej niz 900 znakow,
Wykonawca pobiera za te strone 50% stawki wynagrodzenia okreslone] w ust.? pkt a-d.

6. Zapis ust. 5 stosuje sie réwniez w przypadku, gdy tumaczenie zawiera tylko jedng strone.

7. W przypadku tumaczenia pisemnego dokumentu przekazanego w formie papierowej badz w
formie pliku wymagajgcego edycji lub nieedytowalnego (np. pdf, ppt, gif i inne) wszelkie
konieczne czynnosci Wykonawcy zwigzane z edycjg tlumaczenia objete sa stawka
wynagrodzenia okreslong w ust. 1 i nie sg podstawg do naliczania przez Wykonawce
dodatkowych kosztow.

§7

1. Wynagrodzenie Wykonawcy zaptacone zostanie przelewem na rachunek bankowy wskazany
przez Wykonawce.

2. Zaplata nastgpi w terminie 21 dni kalendarzowych od dnia dostarczenia do siedziby
Zamawiajacego prawidiowo wystawionego dowodu ksiggowego. Dowdd ksiegowy powinien
zawiera¢ indywidualny numer zamoéwienia, o ktérym mowa w § 3 ust. 2 oraz nastepujace dane
Zamawiajgcego:

Wojewodztwo Zachodniopomorskie,
ui. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin,
NIP 851-287-14-98
i powinna by¢ doreczona na adres;

Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Zachodniopomorskiego

Strona 17 z 22



Wydziat Wspotpracy Terytorialnej,
ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin

Za dzien zapfaty wynagrodzenia uwaza sig dzien obciazenia rachunku Zamawiajgcego.

Numer rachunku bankowego Wykonawey:

taczne wynagrodzenie wyplacane Wykonawcy z tytulu wykonania ustugi tumaczenia nie
przekroczy kwoty netto/brutto, o ktérej mowa w §1 ust. 2.

Wykonawca obowigzany jest utrzymaé rachunek, o ktdrym mowa w ust. 4 przez caly czas
trwania umowy.

§8
Strony ustalaja, ze w przypadku $wiadczenia ustug tlumaczenia ustnego poza miastem Szczecin
Zamawiajacy zapewni Wykonawcy nocleg oraz dojazd w razie zaistnienia takiej koniecznosci lub
rozficzy koszty podrozy na podstawie noty obcigzajgcef na zasadach okreslonych ponizej.
W przypadku dojazdu ttumacza na miejsce realizacji uslugi, jezeli szacowany czas dojazdu |
powrotu tumacza (liczagc od Szczecina) przekracza tacznie 6 h, Zamawiajacy pokrywa réwniez
koszty dyspozycyjnosci tiumacza w wysokosci 20% stawki godzinowej okreslonej w § 6 ust. 1 lit. ¢
lub d za kazda godzine przejazdu przekraczajgcg 6 h. Do rozliczenia kosztow podrozy
Wykonawca zataczy oswiadczenie o czasie podrozy, przy czym w razie watpliwosci przyjmuje sie
wartosci srednie.
Za nocleg podczas podrézy Wykonawcy przystuguje zwrot kosztéw w wysokosci stwierdzonej
rachunkiem bad? innym dowodem ksiggowym w granicach fimitu okreslonego w poszczegbinych
parstwach w zalgczniku do rozporzadzenia ministra pracy i polityki spofecznej z 29 stycznia 2013
r. w sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w pahstwowej lub
samorzagdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej. Do rozliczenia kosztéw
podrézy Wykonawca zatgczy kserokopie rachunkéw, faktur wraz z potwierdzeniem ich zaptaty.
W przypadku podrozy pociagiem Zamawiajacy pokrywa wylacznie koszty przejazdu Wykonawcy
wagonem 2. klasy, w przypadku podrézy samolotem — Klasy ekonomicznej. Do rozliczenia
kosztow podrézy Wykonawca zalgczy kserokopie kart pokladowych, faktur, biletéw wraz z
potwierdzeniem zapiaty.
W sytuacii, gdy jest to uzasadnione ekonomicznie, na pisemny wniosek Wykonawcy, Zamawiajacy
moze wyrazi¢ Wykonawcy zgode na przejazd do/z miejsca docelowego samochodem prywatnym.
Zgody na pismie udziela Dyrektor Wydziatu Wspdipracy Terytorialnej. Wykonawcy przystuguje
wowczas zwrot kosztow przejazdu w wysokosci stanowigce] iloczyn przejechanych kilometrow
przez stawke za jeden kilometr przebiegu w wysokosci 0,84 PLN brutto. Do rozliczenia Kosztow
podrézy Wykonawca zatgczy pisemna zgode uzyskang od Zamawiajacego, kserokopie dowodu
rejestracyjnego pojazdu oraz oswiadczenie o przejechanych kilometrach, przy czym w razie
watpliwosci przyjmuje sie wartosci $rednie.
W przypadku, gdy Wykonawca poniesie inne niezbgdne wydatki zwigzane z podrézg (m.in. bilety
komunikacji miejskiej, oplaty za bagaz, przejazd drogami ptatnymi i autostradami, postoj w strefie
platnego parkowania, miejsca parkingowe), Zamawiajgcy zwraca je w  wysokosci
udokumentowanej.

§9
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W przypadku zakwestionowania przez Zamawiajgcego jakosci wykonanego tlumaczenia, jak
rowniez w przypadku oczywistej wadliwosci ttumaczenia, Zamawiajgcy powiadomi o powyzszym
Wykonawce w formie pisemnej reklamacji (dopuszczaina Jest takze forma elektroniczna oraz fax).
Whiesienie reklamacji stanowi podstawe zadania przez Zamawiajgcego ponownego wykonania
ttumaczenia pisemnego w sposéb niewadiiwy, w mozliwie najkrotszym terminie — nie dluzszym niz
potowa terminu wyznaczonego na pierwotne tumaczenie, liczac od dnia wniesienia reklamacii
przez Zamawiajacego.

Jezeli Wykonawca nie usunie wad w terminie wskazanym w ust. 2, przyjmuje sie, ze w ogdle nie
wykonat zaméwienia. W takim wypadku traci prawo do wynagrodzenia za dang usluge. Nie
pozbawia to Zamawiajgcego uprawnienia do ponownego ztozenia Wykonawcy tego samego
Zamowienia,

W przypadku zastrzezer Zamawiajacego do tumaczenia wykonanego w irybie okreslonym w ust.
2 Zamawiajgcy ma prawo do zlecenia wykonania tlumaczenia osobie trzecie] na koszt
Wykaonawcy.

Niewypelnienie przez Wykonawce obowigzku okreslonego w ust. 2 uprawnia Zamawiajgcego do
odstgpienia od umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcey, w terminie 7 dni, liczac od
dnia uptywu terminu wyznaczonego przez Zamawiajacego na podstawie ust. 2.

§10
Zamawiajgcemu przysiuguje prawo do odstapienia od umowy w cafodci lub w czesci, bez
wypowiedzenia, z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawey - w tym prawo odstgpienia od
ztozonego zaméwienia, o ktorym mowa w § 3 ust. 2 umowy, zarowno w catosci, jak i w czesci, w
szczegbinosci w nastepujgcych przypadkach:

a) opoznienia w przystapieniu do wykonania tiumaczenia ustnego powyzej 30 minut,

b) powtarzajgcych sie bledéw w tumaczeniu, narazajgcych na szkode dobre imie iub
wizerunek Zamawiajacego, po bezskutecznym wezwaniu do usuniecia wad w
tlumaczeniu,

¢} opbznienia w wykonaniu ttumaczenia pisernnego powyzej 2 dnij,

d) nieusunigcia przez Wykonawce wad t#umaczenia zgodnie z § 9 ust. 2 umowy,

e) wystapienia okolicznosci dotyczacych Wykonawey, wskazujacych, ze Wykonawca nie jest
lub nie bedzie w stanie wykonywaé w sposéb prawidtowy zobowigzan okreslonych w
umowie,

f) zgtoszenia co najmniej 3 reklamacji do swiadczonych ustug przez Wykonawce.

W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci, powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidziec w chwili zawierania umowy,
Zamawiajgcy moze odstapic od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci
uzasadniajacych odstgpienie od umowy. W takim przypadku Wykonawcy przystuguje
wynagrodzenie nalezne z tytutu faktycznie wykonanej czesci umowy.

§11

1. W przypadku odstgpienia przez Zamawiajgcego od umowy w caloéci lub w czesci z przyczyn

lezgcych po stronie Wykonawcy, zgodnie z § 10 umowy, Zamawiajgcy bedzie uprawniony do
naliczenia Wykonawcy kary umownej odpowiadajacej 20% wartosci podstawy wynagrodzenia
liczonej w nastepujacy sposdb:
a) w przypadku odstapienia od umowy w calosci - od kwoty maksymalnego tgcznego
wynagrodzenia brutto okreslonego w §1 ust. 2 niniejsze; urnowy,

Strona 19 z 22



b} w przypadku odstgpienia od umowy w czesci pozostale] do wykonania - od rdznicy
pomigdzy kwotg maksymalnego facznego wynagrodzenia brutto okreslonego w §1 ust. 2
ninigjszej umowy a tgczng kwota wyptaconych z tytutu umowy wynagrodzen,

W przypadku niewykonania zleconej przez Zamawiajgcego ustugi, Zamawiajgcy bedzie
uprawniony do naficzenia Wykonawcy kary umowne;j odpowiadajacej 30% wartosci wynagrodzenia
brutto za zlecang ustuge.

W przypadku nienalezytego wykonania zieconej ustugi, Zamawiajgcy bedzie uprawniony do
naliczenia Wykonawcy kary umownej odpowiadajacej 20% wartosci wynagrodzenia brutto za
ziecang ustuge.

W przypadku opéznienia w wykonaniu zleconego zaméwienia Zamawiajgcy bedzie uprawniony do
naliczenia Wykonawcy kary umownej odpowiadajgcej 1% wartoéci wynagrodzenia brutto za
zlecang ustuge za kazdy rozpoczety dzien opdznienia.

Podstawg ustalenia wysokosci kar umownych o ktérych mowa w ust. 2, 3 i ust. 4 jest liczba stron
przeliczeniowych dokumentu przekazanego do Humaczenia lub iloéé godzin zleconych do
ttumaczenia.

Wykonawca zobowigzany bedzie do zapfaty naliczonych kar umownych w terminie 14 dni od dnia
wystawienia przez Zamawiajgcego stosownej noty. Naliczona kara umowna moze zostac przez
Zamawiajgcego potracona z wynagrodzenia Wykonawcy, na co Wykonawca wyraza niecdwolalng
i bezwarunkows zgode.

W przypadku, gdy zastrzezone kary umowne nie pokryjg catosci szkody Zamawiajaceqgo,
Zamawiajacy ma prawo dochodzenia odszkodowania przenoszgcego wysokos¢ zastrzezonej kary
umownej na zasadach ogélnych.

§12

Zmiana Umowy moze by¢ dokonana przez Strony jedynie w formie pisemnej, pod rygorem
niewaznosci.

Zmiany do umowy moze inicjowac zaréwno Zamawiajgcy jak | Wykonawca, skladajgc pisemny
wniosek do drugiej strony, zawierajacy w szczegoinosci opis zmiany i jej uzasadnienie

Stosownie do przepisu art. 144 ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych Zamawiajacy przewiduje
mozliwos¢ zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie kiérej
dokonano wyboru wykonawcy jezeli zmiany te sa dla Zamawiajgcego korzystne fub wynikly z
ckalicznosci ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy. W szczegdlnosci
Zmianie moze ulec termin realizacji przedmiotu umowy o czas wystepowania przeszkdd o
obiektywnym charakterze, ktére nie byly przez Strony przewidziane, ani do Ktorych wystapienia
Strony umowy sig nie przyczynity.

4. Strony dopuszczajg takze mozliwosé:

1) zmian redakcyjnych umowy,

2) zmian bedgcych nastepstwem sukcesji uniwersainej albo przejecia z mocy prawa peini praw i
obowigzkow dotyczacych ktérejkolwiek ze Stron,

3} zmian danych Stron ujawnionych w rejestrach publicznych,

4) zmian bedacych nastepstwem zmian obowigzujacych przepisow prawa regulujacych

prawa i obowigzki Stron oraz stawki w podatku VAT.

§13
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W razie powstania sporu w zwigzku z wykonaniem niniejsze;j umowy sgdem wiasciwym do jego
rozpatrzenia jest sgd wiasciwy dla Zamawiajacego.

§ 14

W sprawach nieuregulowanych ninigjszg umowa stosuje sie przepisy kodeksu cywilnego oraz ustawy
Prawo zamowier publicznych oraz innych powszechnie obowiazujgcych aktow prawnych.

§15

Umowe sporzgdzono w dwéch jednobrzmigeych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

XXI. Informacja o obowiazku osobistego wykonania przez wykonawce kiuczowych czesci
zaméwienia. Zmiany umowy. Wskazanie c2e$ci zamowienia, ktéra moze byt powierzona

podwykonawcom.

1. Zamawiajgcy nie zastrzega wykonania przez wykonawcg kluczowych czesci zamowienia
Zamawiajgcy nie wymaga podania w ofercie informacji jaka czesé zaméwienia bedzie
realizowana przy udziale podwykonawcéw.

2. Zamawiajgcy dopuszcza udziat podwykonawcow. W przypadku, gdy Wykonawca przewiduje
koniecznos¢ korzystania z ustug podwykonawcéow, zobowigzany jest wskazaé w ofercie czesci
zamowienia, ktorych wykonanie powierzy podwykonawcom.

3. Zakres swiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy bedzie tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie ztozonej w niniejszym postepowaniu o udzielenie zamoéwienia.

4, Zamawiajgcy przewiduje mozZliwosé wprowadzania zmian do tresci umowy w zakresie
wskazanym we wzorze umowy.

XXIl. Maksymaina liczba Wykonawcow, z ktérymi Zamawiajacy zawrze umowe ramowa, jezeli
Zamawiajacy przewiduje zawarcie umowy ramowej:

Zamawiajgcy hie prowadzi postepowania w celu zawarcia uMmowy ramowej.

XXill. Informacje dodatkowe dotyczace wysokosci zwrotu kosztéw udzialu w postepowaniu,
jezeli zamawiajacy przewiduje ich zwrot oraz aukcji elektronicznej, jezeli zamawiajacy
przewiduje aukcje elektroniczna.

1. Wszystkie koszty zwigzane 2z uczestnictwem w postepowaniu, w szczegolnosci z
przygotowaniem i ziozeniem ofert ponosi Wykonawca sktadajacy oferte.

2. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udzialu w postepowaniu.

3. Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektroniczne;.

XXIV. Pouczenie o s$rodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku

postepowania o udzielenie zaméwienia:

Wykonawcom przystugujg srodki ochrony prawnej okreslone w Dziale VI ustawy PZP.
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XXV. Wykaz zatacznikéw do SIWZ

1. Formularz ofertowy — zafgcznik nr 1.

2. Oswiadczenie o spetnieniu warunkdw udziatu w postepowaniu — zatgcznik nr 2.

3. Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania - zatacznik nr 3.

4, Lista podmiotéw nalezgcych do tej samej grupy kapitalowejfinformacja o tym, ze wykonawca nie

nalezy do grupy kapitatowej — zalgcznik nr 4.
Doswiadczenie wykonawcy ~ zatgcznik nr 5.

Potencjat kadrowy — zatgcznik nr 6
Opis przedmiotu zamowienia — zatgcznik nr 7.

© N o o

Oswiadczenie skiadane zgodnie z wymaganiami art. 26 ust. 2 b ustawy Prawo zamdwien
publicznych — zalgcznik nr 8.

Niniejsza SIWZ przedklada do akceptacji Komisja Przetargowa w nastepujacym skdadzie:

Funkcja w Komisji Przetargowej: Imie | Nazwisko: Podpis:

Przewodniczgcy Komisj: Krzysztof Zarna
Czionek: lwona Swierczyriska \‘L wiel ‘*‘;}«“”U*—’f ........
Czionek: Sekretarz Komisji Anna Kwiecien e, ’/'n»}ﬂ-:‘-/

Akceptuje:

 Olsierd Geblowive
(KlerowﬁlﬁfZam%wfsnquéégo)
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Zatacznik nr 1 do SIW2
Petna nazwa Wykonawcy:

Dane teleadresowe osoby upowaznione;

do kontaktowania sie z Zamawiajacym:

Wojewodztwo Zachodniopomorskie
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego

ul. Korsarzy 34

70-540 Szczecin

OFERTA CENQWA
W odpowiedzi na ogloszenie o rozpoczeciu postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na ,Uslugi w zakresie tlumaczen ustnych i
pisemnych 2/na jezyk angielski, niemiecki i rosyjski na rok 2015”.
My nizej podpisani

.......................................................................................................................................

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.......................................................................................................................................

{nazwa {firma) doktadny adres Wykonawcy/\Wykonawcdw); w przypadkis skiadania aferty wspélnej podac nazwy {firmy} i doktadne adresy wszystkich

wykonawedw skladajgeych wspbing oferte

1. Sktadamy oferte na wykonanie przedmioty zamowienia zgodnie ze specyfikacjg istotnych
warunkoéw zamdwienia.

2. Oswiadczamy, ze zapoznalismy sie ze specyfikacjg istotnych warunkéw zaméwienia i uznajemy
si¢ za zwigzanych okreslonymi w niej postanowieniami | zasadami postepowania.

3. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamdwienia za nastepujace kwoty brutto:



Wypeima w konawca

Poz. i: ool e Nazwa oo miary gfg;gn_lgowa . _cena I brutto (zh)
R AR CGm) | EEET L brutto ol (4)
_ z1im.{zh kol. (5)] -
(1) @) (3 “) (5) &
g _Cz:—;sc nr1 ,,Tiumaczenla plsemne i ustne o e e i
| zIna jezyk angielski”: D e
pisemne ttumaczenia z/na jezyk angielski w
12 | terminie zwykiym (T2) Istrona | 816
pisemne flumaczenia z/na jezyk angielski w
1b. terminie ekspresowym (TE) 1 strona 238
1e »Konsekutywne tlumaczenia z/na jezyk 1 171
" _jangieiski” godzina
1d »Symuitaniczne ttumaczenia z/na jezyk 1 151
" | angielski” godzina

RAZEM ZA CZESC 1:

zIna jezyk niemieck’

pisemne umaczenia z/na jezyk angielski w

2a, terminie zwyklym (TZ) 1 strona 1283
pisemne Humaczenia z/na jezyk angielski w
2b. terminie ekspresowym (TE) 1 strona 97
2% »Konsekutywne tlumaczenia z/na jezyk 1 176
"I niemiecki” godzina
24 »Symulfaniczne thumaczenia z/na jezyk 1 106
" | niemiecki” godzina

Zzlna jezyk rosyjski’

pisemne ttumaczenia z/na jezyk angielski w

32. | terminie zwyklym (T2) 1strona | 130
pisemne ttumaczenia z/na jezyk angielski w

3b. terminie ekspresowym (TE) 1 strona 30
3c »Konsekutywne tlumaczenia z/na jezyk 1 114

" | rosyjski” godzina
3d »Symultaniczne tlumaczenia z/na jezyk 1 48

" | rosyjski” godzina

RAZEM ZA CZESC 3:

4. Uwazamy sig za zwigzanych ninigjszg ofertg przez czas wskazany w specyfikagji istotnych
warunkéw zamowienia, tj. przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

Zamowienie zrealizujemy samodzielnie/przy udziale podwykonawcow':

Podwykonawcy bedg wykonywaé nastepujgcy zakres prac wchodzgcych w  przedmiot
zamowienia:

' Niepotrzebne skreslic. W przypadku nie skreslenia Zamawiajgcy przyjmie, ze Wykonawca zrealizuje zamdwienie
samodzielnie.

I



10.

11.

Oswiadczamy, ze sposob reprezentacji konsorcjum dla potrzeb niniejszego zamdéwienia jest

nastepujacy: ............. e et et e e e e et e et ee e et e ey e e e ee e rah e e
(Wypeiniajg jedynie przedsiebiorcy skiadajacy oferte wspéina)

Oswiadczamy, ze zapoznali$my sig ze wzorem umowy i zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru
naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z niniejszg oferta, na warunkach okreslonych
w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, w miejscu iterminie wyznaczonym przez
Zamawiajacego.

Osobami upowaznionymi do kontaktu z Zamawiajacym w sprawie niniejszego zamdwienia sa:

L e tel... fax........
2 tel. . fax.........
Ofertg ninigjszg skfadamy na ................ kolejno ponumerowanych stronach.
Zatacznikami do ninigjsze] oferty sa:
U URO PO UURORRR
2 ,
B, ,

{(podpis osoby upowaznionef do reprezentaci)



Zatacznik nr 2 do SIWZ

OSWIADCZENIE O SPELNIANIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Oswiadczam, ze reprezentowany przeze mnie wykonawca spefnia wszystkie warunki udziatu
w przedmiotowym postepowaniu okreslone w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia oraz
spetniam warunki okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien

publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z pozn. zm.).

{podpis osoby upowaznionej do reprezentaci)



Zaigcznik nr 3 do SIWZ

OSWIADCZENIE
O NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU Z POSTEPOWANIA

Oswiadczam, ze brak jest podstaw do wykluczenia reprezentowanego przeze mnie wykonawcy z
przedmiotowego postepowania o udzielenie zamdwienia w oparciu ¢ art. 24 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych ( Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze. zm)),

{podpis osochy upowaznionef do reprezentacyi)



.

Zatacznik nr 4 do SIWZ

LISTA PODM!OT()V\! NALEZACYCH DO TEJ SAMEJ GRUPY KAPITALOWEJ/
INFORMACJA O TYM, ZE WYKONAWCA NIE NALEZY DO GRUPY KAPITALOWEJ",

Zgodnie z art. 26 ust. 2 pkt. 2d ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z pdzn. zm. dalej: ustawa PZP):

1. Skiadamy liste podmiotéw, razem z ktdrymi nalezymy do tej samej grupy kapitalowej,
0 ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt. 5 ustawy PZP w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. O
ochrenie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. nr 50 poz. 331 z p6zn. zm.).

Lp. Nazwa podmiotuy Adres podmiotu

{podpis osoby upowaznionef do reprezentacyi)

2. Informujemy, Zze nie nalezymy do grupy kapitalowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt. 5
ustawy PZP w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. O ochronie konkurencji i konsumentéw
{(Dz. U. nr 50 poz. 331 z pdzn. zm.).

{podpis osoby upowaznionej do reprezentacyi)

' Nalezy wypetnic pkt 1 albo pkt 2



Zatacznik nr 5 do SiWZ

Doswiadczenie wykonawcy
Pieczed Wykonawcy (Rozdzia% Vill pkt 1.2) SIWZ)

Skladajgc oferte w przetargu nieograniczonym na:

.Ustugi w zakresie tumaczen ustnych i pisemnych z/na jezyk angielski, niemiecki i rosyjski na
rok 2015"

o$wiadczamy, ze posiadamy niezbedna wiedze i dodwiadczenie, tj. w okresie ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy, a jezeli
okres prowadzenia dzialainosci jest krétszy — w tym okresie, wykonaliémy nalezycie nastepujgce
usfugi odpowiadajgce wymaganiom SIWZ:

Czesé ....."
Lp. Nazwa zadania | opis zadania Termin realizacii Nazwa
- podanie danych potwierdzajgcych wymagania z od {m-c/rok) Zleceniodawcy
rozdziatu VIII pkt 1 do (m-cirok)
ppkt 2 SIWZ
1 2 3 4

Dotgczy¢ dowody potwierdzajace nalezyte wykonanie ww. ustug (np. poswiadczenia, referencje, protokoly odbioru
itp.). W odniesieniu do nadal wykonywanych ustug poswiadczenie powinno byé wystawione nie wczesniej niz 3
miesigce przed uptywemn terminu skladania ofert

Uwaga: W przypadku skladania oferty na wiecej niz jedna cze$éé, Wykonawcy zobowiazani sg
udokumentowaé doswiadczenie oddzielnie dla kazdej czesci, na ktéra skiadajg oferte przy czym
niedopuszczalne jest wykazanie sie tym samym doswiadczeniem w kilku czes$ciach tzn. na kazda czesé
Wykonawca musi przedstawi¢ inne ustugi.

(podpis osoby upowaznionej do reprezentacii)

' Wipisaé numer czesci, na ktéra skiadana jest oferta.
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Zatacznik nr 8 do SIWZ

. Opis przedmiotu zamowienia:

1. Przedmiotem zaméwienia jest ustuga w zakresie Humaczen ustnych i pisemnych z/na jezyki obce.

Nomenklatura wg CPV:

» 79530000-8 — ustugi w zakresie tumaczen pisemnych,

e 78540000-1 — ustugi w zakresie tumaczen ustnych.

. Przedmiot zamdwienia obejmuje:

2.2.Czeé¢ 1 ,, Tiumaczenia pisemne i ustne z/na jezyk angielski”.

2.3.Czes¢ 2 ,, Thumaczenie pisemne i ustne z/na jezyk niemiecki”.

2.4.Czes¢ 3 ,,Tlumaczenie pisemne i ustne z/na jezyk rosyjski”.

. Usiugi fumaczeniowe obejmujg:

- Humaczenia pisemne tekstéw przekazywanych przez komérki organizacyjne Urzedu
Marszalkowskiego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego

~ Humaczenie ustne (konsekutywne i symultaniczne) w migjscach i terminach wskazanych
przez Zamawiajgcego.,

. Tematyka tlumaczen: zagadnienia ogdine, prawne, polityczne, spoteczne, gospodarcze,

miedzynarodowe, Unii Europejskiej, administracji publicznej oraz inne zagadnienia znajdujace sie

w obszarze dziatan Samorzgdu Wojewodztwa. Wykonawca zobowigzany jest do postugiwania sie

w tumaczeniach terminologia uzywang w oficjalnych dokumentach Unii Europejskiej oraz polskiej

administracji rzgdowej | samorzgdowej, ewentualnie terminami powszechnie uZyWanymi przez

dokiryng danej dziedziny, ktorej tumaczenie dotyczy.

Tlumaczenia pisemne:

- Jjedna strona rozliczeniowa obejmuje 1800 znakow oryginalnego tekstu, fj. przekazanego
Wykonawcy przez Zamawiajacego, wpisanych za pomocg edytora tekstu ze spacjami,
znakami przestankowymi oraz cyframi,

- w przypadku, gdy ostatnia strona gotowego tlumaczenia zawiera mnigj niz 900 znakéw,
Wykonawca pobiera za te strone 50% stawki wynagrodzenia,

- fumaczenie w trybie zwykltym — do 4 dni roboczych od dnia otrzymania potwierdzenia
przyjecia zamowienia od Wykonawcy,

- tumaczenia w trybie ekspresowym - do 1 dnia roboczego od dnia otrzymania potwierdzenia
przyjecia zaméwienia od Wykonawcy,

- w przypadku thumaczenia pisemnego dokumentu przekazanego w formie papierowej badz w
formie pliku wymagajgcego edycji lub nieedytowalnego (np. pdf, ppt, gif i inne) wszelkie
konieczne czynnosci Wykonawcy zwigzane z edycjg tlumaczenia objete sa stawka
wynagrodzenia i nie sg podstawa do naliczania przez Wykonawce dodatkowych kosztow.

Tlumaczenia ustne:

- Wykonawca otrzymuje od Zamawiajacego zlecenie najpozniej w dniu poprzedzajgcym dzief
swiadczenia ustugi.

- Zamawiajacy ma mozliwo$¢ odwotania zlecenia co najmniej na 12 godzin przed rozpoczeciem
pracy umacza.

-~ w przypadku niezrealizowanego zaméwienia z winy Zamawiajgcego, platnosé za gotowosé
Humacza do pracy — jak za 1 jednostke rozliczeniowg pracy ttumacza,

- 1 godzina pracy flumacza oznacza godzine zegarowg (60 minut). Kazda jednostka
rozliczeniowg jest godzina zegarowa (60 minut). W przypadku, gdy w ciggu ostatniej godziny
ttumaczenie trwa krocej niz 30 minut, Wykonawca pobierze za ten czas 50% stawki



wynagrodzenia, natomiast jesii okres ten przekroczy 30 minut, Wykonawca pobierze 100%
stawki wynagrodzenia,
w przypadku Humaczenn poza miastem Szczecin Zamawiajacy zapewni przejazd |
zakwaterowanie tlumacza lub roziiczy koszty podrézy na podstawie noty na zasadach
okresionych w umowie,

w przypadku dojazdu ttumacza na miejsce realizacji ustugi, jezeli szacowany czas dojazdu i
powrotu ttumacza (liczge od Szczecina) przekracza tacznie 6 h, Zamawiajacy pokrywa koszty
dyspozycyjnosci thumacza w wysokosci 20% stawki godzinowej za kazdg godzine przejazdu
przekraczajgca 6 h,

Zamawiajgcy zapewni odpowiednie urzadzenia techniczne do tumaczen ustnych w przypadku

koniecznosci ich uzycia.

8. Przedmiotem ttumaczen pisemnych bedg miedzy innymi:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

1)

2)
3)

korespondencja biezaca, dokumenty urzedowe, odpisy, teksty niesygnowane;

whnioski o dofinansowanie ze $rodkow europejskich;

prezentacje, materiaty promocyjne, materiaty pokonferencyjne;

ankiety, kwestionariusze, regulaminy, instrukcje;

raporty, analizy programowe, opisy projekidw inwestycyjnych;

wywiady, artykuty prasowe, w tym przeznaczone do publikacji na stronie internetowej Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego, itp.;

umowy, listy intencyine, listy bankowe, statuty.

Przedmiotem tumaczen ustnych beda miedzy innymi:

spotkania, rozmowy | wywiady Marszatka Wojewddztwa Zachodniopomorskiego,
Wicemarszatkow oraz Czlonkow Zarzgdu Wojewddztwa Zachodniopomorskiego, Skarbnika i
Sekretarza Wojewddztwa - Dyrektora Generalnego Urzedu, Przewodniczacego Sejmiku,
dyrektorow wydziatow i biur UMWZ  z czlonkami delegacji zagranicznych, podejmowanymi
przez witadze wojewodziwa, w tym z inwestorami zagranicznymi; (dotyczy to spotkan
organizowanych w Urzedzie Marszatkowskim WZ lub w innym wskazanym migjscu);
konferencje, seminaria, warsztaty w kraju i poza jego granicami;

negocjacie umbdw miedzynarodowych i in.

7. Poza warunkami udziatu w postepowaniu na etapie realizacji umowy Zamawiajacy bedzie
oczekiwal od ttumaczy:

1)

7
8)
9)

bardzo dobrej znajomosci tematu, bedacego przedmiotem Humaczenia; wiedza
interdyscyplinarna;

wysokiego poziomu umiejetnosci translatorskich i warsztatowych;

znajomoéci terminologii urzedowej | terminologii  autorytatywnej, zasad ttumaczenia
transpozycyjnego;

dyspozycyjnosci, terminowosci, punktualnodci, starannosci w wykonywaniu zadan:
przestrzegania tajemnicy panstwowej oraz postanowier ustawy o ochronie danych osobowych
i ustawy o ochronie informacji niejawnych oraz informacji poufnych, ktérych ujawnienie
mogloby narazi¢ Zamawiajgcego na szkode;

znajomosci protokotu dyplomatycznego;

odpornosci na stres;

umiejetnosci diugotrwatej koncentracii;

dobrej i wyraznej dykcii;

10) w przypadku tlumaczen ustnych, Zamawiajgcy wymaga od tlumacza odpowiedniego stroju

stosownego do rodzaju spotkania;

11) wysokiej kultury oscbistej i etyki zawodowsj.



Dodatkowym atutem bedzie ukonczenie studidw podyplomowych z ttumaczen (nie dotyczy studiéw
filoiogicznych na specjalizacji tumaczeniowej) lub szkote tiumaczy w zakresie odpowiedniego jezyka.
8. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ staly dostep do ustug tlumaczen — dyspozycyjnosc
w przypadku potrzeb Zamawiajgcego, w siedzibie Zamawiajgcego, jak i poza siedziba: na terenie
kraju { poza jego granicami.. Tumaczenia beda wykonywane przez 7 dni tygodnia (réwniez w
niedziele i $wieta).
9. Szacunkowa ilosé thumaczen wchodzgcych w zakres umaczenia:
9.1 Czes¢ Tilumaczenia pisemne i ustne z/na jezyk angiefski

1

- tumaczenie w terminie zwyklym 816 sir.
- tumaczenie w terminie ekspresowym 238 str.
- fumaczenia konsekutywne 171 godz.
- fumaczenie symultaniczne 151 godz.

9.2 Cze8¢ Tiumaczenia pisemne i ustne z/na jezyk niemiecki

2
- lumaczenie w terminie zwykiym 1263  str,
- tlumaczenie w terminie ekspresowym g7 str.
- fumaczenia konsekutywne 176 godz.
- humaczenie symultaniczne 106 godz.

9.3 Cze$é Tiumaczenie pisemne i ustne z/na jezyk rosyjski

3
- tumaczenie w terminie zwyklym 130 str.
- thumaczenie w terminie ekspresowym 30 str.
- flumaczenia konsekutywne 114  godz.
- ttumaczenie symultaniczne 48 godz.

Podane wartosci w pkt. 9 sg warto$ciami szacunkowymi i mogg ulec zmianie.



Zatacznik nr 8 do SIWZ

OSWIADCZENIE
SKLADANE ZGODNIE Z WYMAGANIAMI
ART. 26 UST. 2 B USTAWY PZP

My nizej podpisani

{osoby upowainione do reprezentacii podmiotu trzeciego)

dziatajgc w imieniu i na rzecz

(razwa {firma) dokizdny adres podmictu trzeciego)

Zobowigzujemy sie do udostepnienia firmie:

fnazwa {firma) dokladny adres Wykonawcy/Wykonawcow); w preypadku skladania oferfy wspdinef podad nazwy (firmy) i dokladne adresy wszystkich
wykonawcdw skiadajgcych wspding oferte)

na czas realizacji zamowienia obejmujgcego ,usfugi w zakresie thumaczen ustnych i pisemnych z/na
Jjezyk angielski, niemiecki i rosyjski na rok 2015" swojego potencjaiu dotyczacego wiedzy i
doswiadczeniu/osobach zdolnych do wykonania zaméwienia zgodnie z dyspozycijg art. 26 ust. 2b
ustawy PZP.

Udostgpnienie potencjatu bedzie polegalo na:

{podpis osoby upowaznionej do reprezentacji podmictu
frzeciego udostepniajacego potencjaf)

(podpis osoby upowaznionef do reprezentacji podmiotu
frzeciego udostepniajacego potencjaf)

' Wskazaé w jaki sposdb bedzie udostepniony potencjal. Z zapisu winno wynikad jednoznacznie w jaki sposdb podmict trzeci bedzie zaangazowany w bezposrednia
realizacje zamowienia.



