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ZAPYTANIE OFERTOWE

Zapytanie ofertowe na ,,Dostawe komputeréw przenosnych, monitora, drukarek sieciowych
i przenosnych oraz urzgdzenia wielofunkcyjnego dla Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego” (dalej jako: ,ZO”).

Postepowanie o udzielenie zamdéwienia prowadzone jest w procedurze zapytania ofertowego,
na podstawie:

1.

VI
VII.

VIIL.

X

XIl.

Xl
XIV.

Art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2021
r. poz. 1129 z pézn. zm.) zwanej dalej ustawg PZP.

Art. 30 ust. 4 ustawy PZP — w zakresie Czesci nr 1 i nr 2 zaméwienia.

Uchwaty nr 95/21 Zarzgdu Wojewddztwa Zachodniopomorskiego z dnia 27 stycznia 2021 r.
w sprawie wprowadzenia zasad wykonywania ustawy Prawo zaméwien publicznych w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewddztwa Zachodniopomorskiego.
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UWAGA: Niniejsze Zapytanie ofertowe posiada strukture o nastepujgcej hierarchii: rozdziaty, punkty i podpunkty.
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Zapytanie ofertowe na ,Dostawe komputeréw przeno$nych, monitora, drukarek sieciowych i przeno$nych oraz urzadzenia
wielofunkcyjnego dla Urzedu Marszatkowskiego Wojewédztwa Zachodniopomorskiego”.

Nazwa (firma) oraz adres Zamawiajgcego

Wojewddztwo Zachodniopomorskie

— Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Zachodniopomorskiego w Szczecinie

ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin, NIP: 851-28-71-498, REGON: 811-68-38-76, www.bip.wzp.pl

Adres do korespondenciji:

Wojewddztwo Zachodniopomorskie
— Urzad Marszatkowski Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego — Wydziat Spoteczenstwa
Informacyjnego i Informatyki, ul. Wyszynskiego 30 (pokdj £gcznik 1), 70-203 Szczecin

Tel.: 0 91 44 11 420, adres e-mail: zamowienia.wsiii@wzp.pl

Adres strony internetowej: www.wzp.pl, godziny pracy: 730-1530 od poniedziatku do pigtku;

Stownik poje¢ i skrétow

1) Oferta Wykonawcy — formularz pn. Oferta Wykonawcy, stanowigcy Zatgcznik nr 1 do ZO.

2) OPZ - Opis Przedmiotu Zaméwienia, stanowigcy Zatgcznik nr 3 do ZO;

3) Ustawa PZP - ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z pézn. zm.);

4) Wzér umowy — Wzér umowy dla kazdej z Czesci zamodwienia (na kazdg z czesci
zaméwienia zostanie zawarta odrebna umowa), stanowigcy Zatgcznik nr 2 do ZO.

5) ZO - niniejsze Zapytanie ofertowe.

Przedmiot zamoéwienia
Okreslenie przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamoéwienia jest dostawa komputeréw przenosnych, monitora, drukarek
sieciowych i przenosnych oraz urzadzenia wielofunkcyjnego dla Urzedu
Marszatkowskiego Wojewédztwa Zachodniopomorskiego.

Zamawiajgcy podzielit przedmiot zamdwienia na nastepujgce czesci:

Czes¢ nr 1 pn. ,Dostawa komputeréw przeno$nych i monitora” (patrz pkt 3 ponizej);

Cze$€¢ nr 2 pn. ,Dostawa drukarek sieciowych i przenosnych oraz urzadzenia
wielofunkcyjnego” (patrz pkt 4 ponizej);

Czes¢ nr 3 pn. ,Dostawa drukarek sieciowych” (patrz pkt 5 ponizej).

Szczegolowe wymagania dotyczgce przedmiotu zamédwienia zostaly zawarte w Opisie
Przedmiotu Zamowienia, stanowigcym Zatgcznik nr 3 do ZO (dalej jako: ,OPZ").

Numery Wspodlnego Stownika Zaméwien (CPV):

CPV 30213100-6 — Komputery przenosne (Czes¢ nr 1);

CPV 30231300-0 — Monitory ekranowe (Czes¢ nr 1);

CPV 30120000-6 - Urzadzenia fotokopiujgce i do druku offsetowego (Czes¢ nr 2);
CPV 30121100-4 — Fotokopiarki (Czes$¢ nr 2)

CPV 30232150-0 — Drukarki atramentowe (Czes$¢ nr 2)

CPV 30232110-8 — Drukarki laserowe (Czes¢ nr 2i nr 3)
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Zapytanie ofertowe na ,Dostawe komputeréw przeno$nych, monitora, drukarek sieciowych i przeno$nych oraz urzadzenia
wielofunkcyjnego dla Urzedu Marszatkowskiego Wojewédztwa Zachodniopomorskiego”.

Czes¢ nr 1 zaméwienia pn. ,,Dostawa komputeréw przeno$nych i monitora”.

Przedmiot zamoéwienia stanowi dostawa:

1) komputeréw przenosnych 17’ — 3 sztuki;

2) komputera przenosnego 13,3” — 1 sztuka;

3) monitora 24” — 1 sztuka.

Szczegolowe wymagania dotyczgce przedmiotu zamoéwienia w tej czesci zamowienia,
zostaly zawarte w rozdziale IV OPZ — Czes$¢ nr 1 zaméwienia pn. ,,Dostawa komputeréw
przenosnych i monitora”.

Czes¢ nr 2 zamowienia pn. ,,Dostawa drukarek sieciowych i przenosnych oraz urzadzenia
wielofunkcyjnego”.

Przedmiot zamoéwienia stanowi dostawa:

1) drukarek sieciowych, laserowych, monochromatycznych — 6 sztuk;

2) drukarek przenosnych (mobilnych), atramentowych, kolorowych — 3 sztuki;

3) urzadzenia wielofunkcyjnego — 1 sztuka.

Szczegotlowe wymagania dotyczgce przedmiotu zamowienia w tej czesci zamowienia,
zostaly zawarte w rozdziale V OPZ — Czes¢ nr 2 zamoéwienia pn. ,Dostawa drukarek
sieciowych i przenosnych oraz urzadzenia wielofunkcyjnego”.

Czes¢é nr 3 zamébwienia pn. ,,Dostawa drukarek sieciowych”.

Przedmiot zamoéwienia stanowi dostawa:

1) drukarki sieciowe, laserowe/atramentowe, kolorowe — 3 sztuki;

2) drukarki sieciowe, laserowe, monochromatyczne — 2 sztuki.

Szczegolowe wymagania dotyczgce przedmiotu zamowienia w tej czedci zamowienia,
zostaly zawarte w rozdziale VI OPZ — Cze$¢ nr 3 zamowienia pn. ,,Dostawa drukarek
sieciowych”.

Informacja o mozliwosci sktadania ofert czesciowych, o ile Zamawiajacy taka mozliwos¢
przewiduje.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé skitadania ofert czesciowych (tj. ofert przewidujgcych
wykonanie Czesci nr 1 zaméwienia lub Czesci nr 2 zamowienia lub Czesci nr 3 zamodwienia).
Wykonawca wedtug witasnego uznania moze ztozyé oferte na jedng, dwie lub trzy czesci
zamowienia.

Informacja o wspétfinansowaniu / finansowaniu zaméwienia ze srodkéw Unii Europejskiej.

1) W ramach Czesci nr 2 zaméwienia pn. ,Dostawa drukarek sieciowych i przeno$nych oraz

urzgdzenia wielofunkcyjnego”.

a) Urzadzenie wielofunkcyjne — 1 sztuka:
Zamowienie jest finansowane w 85% ze sSrodkdéw Unii Europejskiej z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020, O$ priorytetowa /V Naturalne otoczenie
cztowieka, Dziatanie 4.5 Ksztaftowanie wiasciwych postaw cztowieka wobec przyrody
przez edukacje . Tytut projektu: ,Pomorze Zachodnie Zielony Region”, numer projektu
RPZP.04.05.00-32-BB001/20-00.

b) Drukarka przenosna (mobilna), atramentowa, kolorowa — 1 sztuka:
Zamoéwienie jest finansowane w 85 % ze srodkéw Unii Europejskiej z Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
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VL.

Zapytanie ofertowe na ,Dostawe komputeréw przeno$nych, monitora, drukarek sieciowych i przeno$nych oraz urzadzenia
wielofunkcyjnego dla Urzedu Marszatkowskiego Wojewédztwa Zachodniopomorskiego”.

Zachodniopomorskiego 2014-2020, Os priorytetowa VII Wigczenie Spofeczne,
Dziatanie 7.6. Wsparcie rozwoju ustug spotecznych $wiadczonych w interesie ogolinym.
Tytut projektu: ,Regionalne Pogotowie Kryzysowe”, numer projektu RPZP.07.06.00-32-
P002/20.
c) Drukarka przenosna (mobilna), atramentowa, kolorowa — 1 sztuka:

Zamowienie jest finansowane w 85% ze sSrodkdéw Unii Europejskiej z Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu QOperacyjnego Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020, O$ priorytetowa VII Wigczenie spofeczne,
Dziatanie 7.6 Wsparcie rozwoju ustug spotecznych $wiadczonych w interesie ogélnym.
Tytut projektu: ,Region Dobrego Wsparcia”’, numer projektu RPZP.07.06.00-32-P001/20.

2) W ramach Czesci nr 3 zamowienia pn. ,Dostawa drukarek sieciowych”.

a) Drukarka sieciowa, laserowa, monochromatyczna — 2 sztuki:
Zamowienie jest finansowane w 100% ze s$rodkoéw Unii Europejskiej z Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu QOperacyjnego Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020, O$ priorytetowa X Pomoc techniczna RPO WZ 2014-
2020, Dziatanie 10.1. Wsparcie proceséw zarzgdzania i wdrazania oraz dziatan
informacyjno-promocyjnych RPO WZ. Tytut projektu: ,Wsparcie administracji zajmujgcej
sie zarzgdzaniem RPO WZ 2014-2020 roku 2021", numer projektu RPZP.10.01.00-32-
0001/21-00.

b) Drukarka sieciowa, laserowal/atramentowa, kolorowa — 1 sztuka:

Zaméwienie jest finansowane w 85% ze $rodkéw Unii Europejskiej z Funduszu
Spdjnosci w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna, O$ priorytetowa
3. Potencjat beneficjentow funduszy europejskich, Dziatanie 3.1 Skuteczni beneficjenci.
Tytut  projektu: ,Punkty Informacyjne Funduszy Europejskich”, numer projektu
POPT.03.01.00-00-0026/15.

Wz4ér umowy:

Wykonawca zobowigzany jest do realizacji zamoéwienia na zasadach i warunkach opisanych
we Wzorze umowy stanowigcym Zatacznik nr 2 do ZO. Wzdér umowy, o ktérym mowa w zdaniu
poprzednim ma zastosowanie do kazdej z czesci zamodwienia (na kazdg z czesci zamdwienia
zostanie zawarta odrebna umowa).

Zakres Swiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy bedzie tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w Ofercie Wykonawcy ztozonej w odpowiedzi na niniejsze Zapytanie ofertowe (ZO).
Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ dokonywania zmian w tresci umowy w stosunku do treéci
oferty Wykonawcy w okolicznosciach okreslonych w § 12 Wzoru umowy (Zatgcznik nr 2 do ZO).

Termin realizacji zamoéwienia/umowy

Termin realizacji zamdwienia/przedmiotu umowy — do 30 dni od dnia zawarcia umowy.
Wydtuzenie terminu realizacji zamoéwienia/przedmiotu umowy, mozliwe jest w okolicznosciach
i w sposob okreslony we Wzorze umowy.

Szczegotowe regulacje dotyczace termindéw realizacji zaméwienia, w tym procedury realizacji
i odbioru przedmiotu zaméwienia/umowy, zostaty okreslone w § 5 Wzoru umowy.

Wyjasnienia tresci, zmiany zapytania ofertowego

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego.
Zamawiajgcy rekomenduje, aby Wykonawcy ewentualne wnioski o wyjasnienie tresci Zapytania
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Zapytanie ofertowe na ,Dostawe komputeréw przeno$nych, monitora, drukarek sieciowych i przeno$nych oraz urzadzenia
wielofunkcyjnego dla Urzedu Marszatkowskiego Wojewédztwa Zachodniopomorskiego”.

ofertowego skfadali nie pdzniej niz do korca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego
terminu do sktadania ofert.

Zamawiajgcy w odpowiedzi na wniosek, o ktorym mowa w pkt 1, moze udzielic wyjasnien
albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania (tre§¢ pkt 3 stosuje sie odpowiednio).
Zamawiajgcy moze pozostawi¢ ww. wniosek bez rozpoznania w szczegolnosci, gdy wptynat
po uptywie rekomendowanego terminu, o ktorym mowa w pkt 1 lub dotyczy udzielonych
wyjasnien.

Wyjasnienia zapytania ofertowego Zamawiajacy (bez ujawnienia zrodta zapytania) zamiesci
na stronie internetowej, na ktérej zamieszczone jest Zapytanie ofertowe.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszego Zapytania ofertowego a trescig
udzielonych wyjasnien lub zmian niniejszego Zapytania ofertowego, jako obowigzujgcg nalezy
przyjac tre$¢ pisma zawierajgcego pdzniejsze oswiadczenie Zamawiajgcego.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu skladania ofert
zmieni¢ zapytanie ofertowe. W takim przypadku zmienione zapytanie ofertowe zostanie
przekazane niezwtocznie tym Wykonawcom, ktérym przekazano pierwotne zapytanie
oraz podane do publicznej wiadomosci na stronie www.bip.wzp.pl.

Jezeli w wyniku zmiany zapytania ofertowego niezbedny bedzie dodatkowy czas
na przygotowanie nowej oferty lub wprowadzenie zmian w ofercie pierwotnej, Zamawiajgcy
przediuzy termin sktadania ofert.

Opis sposobu obliczenia ceny

Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ swojg oferte wedlug wzoru Oferty Wykonawcy

stanowigcego Zatacznik nr 1 do ZO.

Stawka podatku VAT na przedmiot zamowienia wynosi: 23%.

W pkt 4 Oferty Wykonawcy Wykonawca wypetnia tylko ten podpunkt lub podpunkty,

ktére odpowiadajg nr czesci zamowienia, na ktore sktada oferte.

Wykonawca:

w podpunkcie 1) dotyczgcym Czesci nr 1 zaméwienia:

— wopisuje tacznag cene brutto za wykonanie Czesci nr 1 zamowienia pn. ,Dostawa
komputeréw przenosnych i monitora® zgodnie z tre$cig niniejszego Zapytania ofertowego
(w tym w szczegolnosci rozdziatu Il pn. Przedmiot zamowienia), OPZ i Wzorem umowy;

— dokonuje obliczenia ww. ceny zgodnie z tabelg zawartag w tym ppkt Oferty Wykonawcy
(w szczegdlnosci zgodnie z instrukcjg zawarta w kolumnie nr 6 tej tabeli
pn. ,£gczna cena brutto (z VAT)").

w podpunkcie 2) dotyczgcym Czesci nr 2 zamoéwienia:

— wpisuje lgczng cene brutto za wykonanie Czesci nr 2 zamoéwienia pn. ,Dostawa
drukarek sieciowych i przenosnych oraz urzgdzenia wielofunkcyjnego” zgodnie z trescig
niniejszego Zapytania ofertowego (w tym w szczegdlno$ci rozdziatu Il pn. Przedmiot
zamoéwienia), OPZ i Wzorem umowy;

— dokonuje obliczenia ww. ceny zgodnie z tabelg zawartg w tym ppkt Oferty Wykonawcy
(w szczegodlnosci zgodnie z instrukcjg zawarta w kolumnie nr 6 tej tabeli
pn. ,£gczna cena brutto (z VAT)").

w podpunkcie 3) dotyczgcym Czesci nr 3 zamoéwienia:

— wpisuje laczng cene brutto za wykonanie Czesci nr 3 zamoéwienia pn. ,Dostawa
drukarek  sieciowych” zgodnie z trescig niniejszego Zapytania  ofertowego
(w tym w szczegodlno$ci rozdziatu 11l pn. Przedmiot zaméwienia), OPZ i Wzorem umowy;
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Zapytanie ofertowe na ,Dostawe komputeréw przeno$nych, monitora, drukarek sieciowych i przeno$nych oraz urzadzenia
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— dokonuje obliczenia ww. ceny zgodnie z tabelg zawarta w tym ppkt Oferty Wykonawcy
(w szczegdlnosci zgodnie z instrukcjg zawarta w kolumnie nr 6 tej tabeli
pn. ,£gczna cena brutto (z VAT)”).

Podana przez Wykonawce cena oferty stanowi maksymalny limit ponoszonego przez

Zamawiajgcego wydatku na sfinansowanie zamodwienia. Cena ta nie podlega negocjaciji,

czy zmianie w toku postepowania z zastrzezeniem tresci rozdziatu XI pkt 2.

Cena musi byé podana w zotych polskich (PLN), cyfrowo i stownie z doktadno$cig

do dwéch miejsc po przecinku.

W cenie oferty powinny by¢ uwzglednione w szczegdélnosci:

— wszystkie naleznos$ci publiczno — prawne z tytutu obrotu przedmiotem zaméwienia;

— wszelkie optaty i podatki, w tym podatek od towardw i ustug (VAT);

— a takze wszelkie inne koszty jakie muszg by¢ poniesione w celu prawidtowego realizowania
przedmiotu zamowienia.

Cena oferty musi obejmowaé wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia,

okreslonego w rozdziale Ill, w tym wszelkie zobowigzania Wykonawcy zawarte w niniejszym

Z0O, OPZ i Wzorze Umowy.

Jezeli ztozono oferte, ktérej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku

podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, Zamawiajgcy w celu oceny

takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktéry miatby
obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.

Wykonawca, sktadajgc oferte, informuje zamawiajgcego, czy wyboér oferty bedzie prowadzié
do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru
lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania,
oraz wskazujgc ich wartos¢ bez kwoty podatku.

Wzér formularza Oferty Wykonawcy zostat opracowany przy zatozeniu, iz wybér oferty nie bedzie
prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego w zakresie podatku VAT.
W przypadku, gdy Wykonawca zobowigzany jest zlozy¢é o$wiadczenie o powstaniu
u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, to winien odpowiednio zmodyfikowaé tre$¢ tego
formularza.

Opis sposobu przygotowania ofert

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Zamawiajgcy nie wymaga i nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych
(tj. ofert przewidujgcych, zgodnie z warunkami okreslonymi w ZO, odmienny niz okreslony
przez Zamawiajgcego sposob wykonania zamoéwienia publicznego).

Oferte stanowi wypetniona Oferta Wykonawcy, kitérg Wykonawca winien ztozyé zgodnie
ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego. W przypadku,
gdy Wykonawca nie korzysta z ww. wzoru, konieczne jest zawarcie w ofercie wszystkich danych,
jakie wynikajg z tresci tego wzoru.

Wraz z Oferta Wykonawcy Wykonawca zobowigzany jest zlozy¢ dokumenty wskazane
w ponizszym pkt 5 lub wskazaé ich dostepnos¢ zgodnie z pkt 6. Ponadto, w przypadku sktadania
oferty na Czes¢ nr 1 zamodwienia pn. ,Dostawa komputeréw przenosnych i monitora”,
Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ dokumenty wskazane w ponizszym pkt 9.

Podmioty, ktére odpowiadajg na ZO, zobowigzane sg do przedtozenia — odpisu z wtasciwego
rejestru (np. Krajowego Rejestru Sadowego) lub z centralnej ewidencji i informac;ji
o dziatalnosci gospodarczej (CEIDG), jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru

lub ewidencji.
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6.

10.

11.

12.
13.

14.

15.

Zapytanie ofertowe na ,Dostawe komputeréw przeno$nych, monitora, drukarek sieciowych i przeno$nych oraz urzadzenia
wielofunkcyjnego dla Urzedu Marszatkowskiego Wojewédztwa Zachodniopomorskiego”.

W zakresie dokumentéw, o ktérych mowa w powyzszym pkt 5 — w przypadku wskazania
dostepnosci dokumentéw (tj. odpisu z witasciwego rejestru / centralnej ewidencji i informacji
0 dziatalnosci gospodarczej) w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi
(lub ewentualnie — okreslonymi numerami) ogolnodostepnych i bezptatnych baz danych,
Zamawiajgcy pobiera samodzielnie wskazane przez Wykonawce dokumenty. W sytuaciji,
gdy ww. dokumenty bedg dostepne pod wskazanym przez Wykonawce adresem internetowym
tylko w jezyku obcym, zamawiajgcy zada ich ztozenia w wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
Oferta Wykonawcy powinna by¢ podpisana (w wyznaczonych miejscach) przez osobe
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy (Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie
0 udzielenie zamoéwienia) w obrocie gospodarczym, zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy
okreslong w rejestrze lub innym dokumencie, wtasciwym dla danej formy organizacyjne;j
Wykonawcy albo przez upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

Jezeli z przedstawionych dokumentéw (o ktérych mowa w powyzszym pkt 7 wynika,
ze osoba, ktéra podpisata Oferfe Wykonawcy nie jest uprawniona do reprezentacji Wykonawcy
w _obrocie gospodarczym, do oferty zatgczyé nalezy dokument petnomocnictwa do reprezentaciji

Wykonawcy.
1) zlozony w postaci dokumentu elektronicznego — dokument ten winien byé ztozony
w__oryginale i podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym (1gcznie przez

odpowiednie osoby uprawnione do reprezentacji) lub w elektronicznej kopii, poswiadczone;j
kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez notariusza.
lub

2) w postaci skanu podpisanego dokumentu papierowego — dokument powinien stanowié¢ skan
oryginatu podpisanego dokumentu papierowego. W przypadku ziozenia kopii
petnomocnictwa (tj. skanu kopii podpisanego dokumentu papierowego — musi by ono
potwierdzone za zgodnos¢€ z oryginatem przez notariusza).

UWAGA: Wykonawca skladajacy oferte na Czes¢ nr 1 zaméwienia pn. ,Dostawa komputerow

przeno$nych i monitora’, zobowiazany jest do ztozenia wraz z Ofertg Wykonawcy:

1) w zakresie dotyczacym rozdziatu IV pkt 1 OPZ pn. ,Komputer przenosny 17" — 3 sztuki’,
~Certyfikaty i standardy’: deklaracje producenta systemu operacyjnego, potwierdzajaca
poprawng wspotprace oferowanego komputera przenosnego z oferowanym systemem
operacyjnym;

2) w zakresie dotyczacym rozdziatu IV pkt 2 OPZ pn. ,Komputer przeno$ny 13,3” — 1 sztuka’ ,
.Gwarancja’: tre§¢é gwarancji producenta — 3 lata (np. wydruk ze strony internetowe;j
producenta).

Oferta Wykonawcy oraz pozostate oswiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy okreslit

wzory w formie formularzy powinny byé sporzadzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci

oraz opisu kolumn i wierszy.

Oferta Wykonawcy oraz skladane wraz z nig dokumenty (. w szczegdlnosci dokumenty,

o ktérych mowa w pkt 4 i pkt 8), powinny byé sporzgdzone w jezyku polskim. Wyjatek od zasady

okreslonej w poprzednim zdaniu stanowig dokumenty wskazane w powyzszym pkt 9, w zakresie

ktorych Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ ztozenia w jezyku polskim lub angielskim.

Kazdy dokument sktadajgcy sie na oferte powinien by¢ czytelny.

Nieczytelne oferty moga zostaé odrzucone.

Oferta powinna by¢: opatrzona pieczgtkag firmowg lub zawiera¢ petng nazwe Oferenta, opatrzona

datg sporzadzenia, podpisana czytelnie przez Oferenta.

Oferte (tj. Oferte Wykonawcy) wraz z wymaganymi os$wiadczeniami i dokumentami: nalezy

sporzadzi¢ i przesta¢ w jednym egzemplarzu.

Oferte nalezy przesta¢ poczta elektroniczng na adres e-mail wskazany w rozdziale X pkt 1:
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16.

17.
18.

19.

20.

21.

22.
23.

Xl.

Zapytanie ofertowe na ,Dostawe komputeréw przeno$nych, monitora, drukarek sieciowych i przeno$nych oraz urzadzenia
wielofunkcyjnego dla Urzedu Marszatkowskiego Wojewédztwa Zachodniopomorskiego”.

1) w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego podpisanego kwalifikowanym
podpisem elektronicznym;

2) lub skan oryginatu podpisanych dokumentéw papierowych.

W tytule wiadomosci (e—maila), w ktérej bedzie przesytana oferta — nalezy wskaza¢ dane

identyfikujgce postepowanie tak, aby przyporzgdkowanie Oferty Wykonawcy do danego

postepowania nie budzito zadnych watpliwosci, przyktadowo: ,,Oferta Wykonawcy — znak

sprawy WSIil-11.272.2.2021”, ,,Oferta Wykonawcy — Dostawa komputeréw przenosnych,

monitora, drukarek sieciowych i przeno$nych oraz urzadzenia wielofunkcyjnego

dla Urzedu Marszatkowskiego Wojewdédztwa Zachodniopomorskiego”.

Wykonawca ztozy oferte zgodnie z wymaganiami Zapytania ofertowego.

Wymagania okreslone w pkt 16 nie stanowig o tresci oferty i ich niespetnienie nie bedzie

skutkowa¢ odrzuceniem oferty. Wszelkie negatywne konsekwencje moggce wynikngc

z niezachowania tych wymagan bedg obcigzaty Wykonawce.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu sktadania ofert (Ofert Wykonawcow), wprowadzic¢

zmiany do ztozonej oferty lub wycofa¢ oferte.

W zakresie sktadania o$wiadczen woli dotyczacych zmiany i wycofania oferty obowigzujg takie

same zasady jak dla sktadania ofert.

Zmiany dotyczace tresci oferty powinny by¢ przygotowane, zatytutowane oraz przestane

w ten sam sposéb jak oferta i zawiera¢ dodatkowe oznaczenie (dopisek), odpowiednio:

»Zmiana” albo ,,Wycofanie”.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Zamawiajgcy zastrzega, ze dane dotyczace zamdwienia sg jawne oraz stanowig

informacje publiczng i mogg zosta¢ udostepnione na zasadach okreslonych w ustawie

z dnia 6 wrzesnia 2001 roku O dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 2176).

UWAGA: W_ przypadku zastrzezenia oferty przez Wykonawce jako TAJEMNICY

PRZEDSIEBIORSTWA - oferta zostanie odrzucona i nie bedzie podlegata ocenie.

Termin zwigzania ofertg

Termin zwigzania ofertg wynosi 60 dni, z tym, Ze bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie
wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg, na czas niezbedny do zawarcia umowy,
samodzielnie lub udzielajgc zgody na wniosek Zamawiajgcego.

Miejsce i termin skladania ofert

Oferty nalezy przestaé¢ pocztg elektroniczng na adres e-mail: zamowienia.wsiii@wzp.pl
w terminie do dnia 23 sierpnia 2021 r.

Oferta musi by¢ ztozona (przestana) przed uptywem terminu sktadania ofert. Decydujgce
znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina wptywu oferty
do Zamawiajgcego (tj. data i godzina wptywu oferty na poczte elektroniczng Zamawiajgcego),
a nie data i godzina jej wystania (tj. nadania wiadomosci przez Wykonawce).

Jezeli oferta wykonawcy nie bedzie oznaczona w wymagany sposéb (. w sposob okreslony
w rozdziale VIII pkt 16) lub nie zostanie przestana na adres e—mail wskazany w pkt 1,
Zamawiajgcy nie bedzie ponosi¢ zadnej odpowiedzialnosci za nieterminowe wptyniecie oferty.

W przypadku ztozenia Oferty po terminie, nie bedzie ona rozpatrywana.

Badanie ofert — wyjasnienia/uzupetnienia dotyczace ztozonych ofert, zasady poprawiania
ofert przez Zamawiajacego, przestanki odrzucenia
W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych

tresci ztozonych ofert. Nie dopuszcza sie prowadzenia miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg
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Zapytanie ofertowe na ,Dostawe komputeréw przeno$nych, monitora, drukarek sieciowych i przeno$nych oraz urzadzenia
wielofunkcyjnego dla Urzedu Marszatkowskiego Wojewédztwa Zachodniopomorskiego”.

negocjacji dotyczgcych ztozonej oferty oraz (z zastrzezeniem pkt 2) dokonywanie jakiejkolwiek

zmiany w jej tresci.

Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

3) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z Zapytaniem ofertowym i/lub zatgcznikami
do niego, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty

- niezwiocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

UWAGA: Zamawiajgcy bedzie dokonywat badania oferty w zakresie wystepowania razgco niskiej

ceny jedynie w przypadkach opisanych ponizej w pkt 4.

Jezeli zaoferowana cena, wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia

i budzi watpliwosci zamawiajgcego, co do mozliwo$ci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie

z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajgcymi z odrebnych przepisow,

zamawiajacy zada od Wykonawcy wyjasnien, w tym zilozenia dowodéw w zakresie

wyliczenia ceny, lub ich istotnych czesci skltadowych.

Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcoéw uzupetnienia

dokumentow (za wyjgtkiem Oferty Wykonawcy). W szczegdlnosci — jezeli Wykonawca nie ztozyt

wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe petnomocnictwa, Zamawiajgcy wezwie
do ich zlozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba, ze mimo ich zlozenia oferta

Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:

1) zlozenie oferty stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji;

2) tres¢ oferty nie odpowiada tresci niniejszego ZO, chyba ze Zamawiajgcy bedzie mogt
dokonac¢ poprawienia omyiki niepowodujgcej istotnych zmian w tresci oferty;

3) oferta zawiera btedy w obliczeniu ceny;

4) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

5) Wykonawca ztozy wiecej niz jedng oferte (woéwczas Zamawiajgcy odrzuca wszystkie oferty
ztozone przez tego Wykonawce);

6) Wykonawca nie udzieli wyjasnien dotyczgcych tresci zlozonej oferty (nie odpowie
na wezwanie do wyjasnien, o ktérym mowa w pkt 1);

7) Wykonawca nie udzieli wyjasnien w zakresie wystepowania razgco niskiej ceny lub jezeli
dokonana ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera
razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia;

8) Wykonawca nie odpowie na wezwanie do uzupetnienia dokumentow, o ktéorym mowa
w pkt 6;

9) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie
na poprawienie omyiki, o ktérej mowa w pkt 2 ppkt 3.

10) Wykonawca nie wyrazit zgody, o ktérej mowa w rozdziale IX pkt 2, na przedtuzenie terminu

zwigzania oferta;
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do skontaktowania sie z Wykonawcami w celu
doprecyzowania ofert — jezeli bedzie to niezbedne dla zapewnienia poréwnywalnosci ztozonych
ofert.
Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdwienia (niezaleznie od tresci rozdziatu
XII), jezeli:
1) nie ztozono zadnej oferty;
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Zapytanie ofertowe na ,Dostawe komputeréw przeno$nych, monitora, drukarek sieciowych i przeno$nych oraz urzadzenia
wielofunkcyjnego dla Urzedu Marszatkowskiego Wojewédztwa Zachodniopomorskiego”.

2) wszystkie ztozone oferty podlegaty odrzuceniu;

3) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote,
ktérg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, chyba ze
Zamawiajgcy moze zwiekszyc¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

4) w przypadkach, o ktérych mowa w rozdziale XIl pkt 8 zostaly ztozone oferty dodatkowe
o takiej samej cenie;

5) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym lub Zamawiajgcego,
czego nie mozna byto wczesniej przewidziec;

6) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Opis kryteriéw oceny ofert

Zamawiajgcy dokonuje oceny ofert na podstawie kryteribw oceny ofert opisanych w ponizszych
pkt.

Przy dokonywaniu oceny ofert Zamawiajgcy stosowac¢ bedzie nastepujgce kryteria oceny ofert:

Lp. Nazwa kryterium Kryterium (waga w %) Punkty

1. Cena 100 100

W kryterium ,Cena”:

Ocena ofert w zostanie dokonana przy zastosowaniu wzoru:

Liczba punktow Najnizsza cena brutto
. » = x 100% (waga) x 100 pkt
w kryterium ,Cena Cena badana brutto

W kryterium ,Cena” oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktow.

Do obliczenia punktéw za kryterium ,,Cena” Zamawiajacy przyjmie taczng cene brutto
podang w pkt 4 ,,Oferty Wykonawcy” (Zatacznik nr 1 do ZO), tj. odpowiednio:

1) do oceny oferty w kryterium ,Cena” w Czesci nr 1 zaméwienia, Zamawiajgcy przyjmie cene
podang w pkt 4 ppkt 1 Oferty Wykonawcy;

2) do oceny oferty w kryterium ,Cena” w Czes$ci nr 2 zaméwienia, Zamawiajgcy przyjmie cene
podang w pkt 4 ppkt 2 Oferty Wykonawcy;

3) do oceny oferty w kryterium ,Cena” w Czesci nr 3 zaméwienia, Zamawiajgcy przyjmie cene
podang w pkt 4 ppkt 3 Oferty Wykonawcy.

Zamawiajgcy dokona oceny stosujgc zasade, iz oferta nieodrzucona, ktéra otrzymata najwyzszg

liczbe punktéow w kryterium ,Cena” (waga 100%), jest ofertg najkorzystniejsza.

Liczba punktéw w kryterium ,Cena” (opisanym w pkt 3), zostanie przyznana z dokfadno$cig

do dwdch miejsc po przecinku tj. do 0,01 pkt (liczba pkt zostanie zaokraglona do petnych setnych

czesci punktu, przy czym koncowki ponizej 0,005 pkt zostang pominiete, a koncéwki 0,005 pkt

i wyzsze zostang zaokrgglone do 0,01 pkt).

Liczba punktéw uzyskana w kryterium "Ceny" bedzie stanowi¢ kohcowg ocene oferty.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg korncowg ocene oferty
sposrod ofert, ktore nie zostang odrzucone.

Jezeli w postepowaniu, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest cena, nie mozna dokonac
wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie,
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Zapytanie ofertowe na ,Dostawe komputeréw przeno$nych, monitora, drukarek sieciowych i przeno$nych oraz urzadzenia
wielofunkcyjnego dla Urzedu Marszatkowskiego Wojewédztwa Zachodniopomorskiego”.

Zamawiajgcy wzywa Wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym
przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie moga
zaoferowac cen lub kosztdw wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

W sytuacji, gdy okaze sie, ze oferta, ktéra uzyskata najwyzszg liczbe pkt w kryterium ,Cena”,
badz oferta wybrana, jako najkorzystniejsza nie spelnia wymagan okreslonych w Zapytaniu
Ofertowym, Zamawiajacy jest uprawniony do dokonania wyboru kolejno sklasyfikowanej oferty.

Informacje dodatkowe i ochrona danych osobowych

Dodatkowe informacje udzielane sg za posrednictwem poczty elektronicznej (adres:
zamowienia.wsiii@wzp.pl).

Niniejsze postepowanie jest wylgczone spod stosowania ustawy PZP na podstawie

art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy PZP.

Niniejsze zapytanie nie stanowi zobowigzania do ztozenia zamdwienia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od realizacji zamowienia lub prowadzenia

postepowania bez koniecznosci podania przyczyny.

Zamawiajgcy oswiadcza i informuje, ze:

1) niniejsze Zapytanie ofertowe ma wytacznie charakter sondazu rynku po katem wyboru oferty
najkorzystniejszej i nie stanowi podstawy do roszczen dotyczgcych zawarcia umowy.

2) zZlozenie ewentualnej oferty nie stwarza po stronie oferenta (Wykonawcy) roszczenia
wzgledem Zamawiajgcego o zawarcie umowy.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE L 119 z dnia 4 maja 2016 r.,

str. 1; zwanym dalej ,RODQO”) informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewddztwo Zachodniopomorskie
— Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Zachodniopomorskiego, ul. Korsarzy 34, 70-540
Szczecin;

2) administrator wyznaczyt Inspektora Danych Osobowych, z ktérym mozna sie kontaktowac
pod adresem e-mail: abi@wzp.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe zbierane sg / przetwarzane beda:

a) w celu zwigzanym z prowadzeniem przedmiotowego postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego (prowadzonym w procedurze zapytania ofertowego
na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych), zawarciem umowy oraz realizacji umowy — na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b
i c RODO,

b) w celu wykonania obowigzkéow prawnych cigzgcych na administratorze, wynikajgcych
z obowigzujgcych przepisbw prawa, w szczegolnosci zwigzanych z archiwizacjg
dokumentacji — zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. c RODO;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o ustawe z dnia 6 wrzednia 2001 roku
O dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 2176) oraz inne podmioty
upowaznione na podstawie przepisow ogdlnych oraz instytucje na mocy wigzacych uméw
(np. w celu rozliczenia srodkéw publicznych);

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, przez okres niezbedny do realizacji celow
przetwarzania, lecz nie krocej niz okres wskazany w przepisach o archiwizacji tj. okres
zgodny z kategorig archiwalna dokumentacji zamdéwienia.
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6)

7)

8)

9)

10)

wielofunkcyjnego dla Urzedu Marszatkowskiego Wojewédztwa Zachodniopomorskiego”.

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane

w sposéb zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych,

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych,

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem, ze wystgpienie z takim zgdaniem
nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakohczenia postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego oraz przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2
RODO,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO;

przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne

z RODO przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora (Wojewddztwo

Zachodniopomorskie); organem wiasciwym dla przedmiotowej skargi jest Urzgd Ochrony

Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa;

w przypadku przekazywania Zamawiajgcemu danych osobowych w sposéb inny niz

od osoby, ktérej dane dotyczg, Wykonawca zobowigzany jest do podania osobie, ktdrej dane

dotycza, informaciji, o ktérych mowa w art. 14 RODO.

XIV. Wykaz zatacznikéw do Zapytania ofertowego

1.
2.
3.

Oferta Wykonawcy — Zatagcznik nr 1.

Wzér umowy — Zatgcznik nr 2.

Opis Przedmiotu Zamowienia — Zatgcznik nr 3.

Sporzadzit: Stefan Kujawski

Tomasz Komorowski
Dyrektor
Wydziatu Spoteczenstwa
Informacyjnego i Informatyki

/podpisano elektronicznie/
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