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Szczecin, dnia@. lutego 2016 1.

Znak sprawy: WOIRZL.11.272.4.2016 KW

L,

Nazwa (firma) oraz adres zamawiajacego:
Wojewddztwo Zachodniopomorskie - Urzad Marszatkowski Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego w Szczecinie

ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin

Tel.: 0914 467 170 (120)

Fax: 0914 467 185

NIP: 851-28-71-498

REGOCN: 811683875

adres e-mail: zamowienia. publiczne@wzp.pl
www.bip.wzp. pi

Adres do korespondencii:

Wojewodziwo Zachodniopomorskie

— Urzad Marszatkowski Wojewddziwa Zachadniopomorskiego
ul. Pitsudskiego 40 - 42 (pokoj 343)

70-421 Szczecin

Tel.: 0914 467 170 (120)

- Fax: 0914 467 185

adres e-mail: zamowienia.publiczne@wzp.pl

Tryb udzielenia zamdwienia:

Zamowienie udzielane jest w trybie przetargu nieograniczonego, na podstawie
art. 10 ust. 1, art. 39 i nast. ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowieri publicznych
{tekst jednolity: Dz. U. z 2015 1. poz. 2164 - dalej: ,ustawa PZP") oraz niniejszej Specyfikacji
istotnych Warunkéw Zaméwienia (dalej: ,SIWZ").

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej SIWZ stosuje sie przepisy ustawy PZP
oraz aktow wykonawczych do ustawy PZP.

Do udzielenia przedmiotowego zaméwienia publicznego stosuje sig przepisy dotyczace ustug.

Opis plzedrhiotu zamowienia:

Przedmiotem zaméwienia jest ,Sprzatanie w obiektach Urzedu Marszatkowskiego

Wojewodztwa Zachodniopomorskiego”. Szczegslowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi

Zatgcznik nr 8 do SIWZ.

Dodatkowo wymaga sie ztoZenia wraz z ofertg probek materiatow.

Wymaganie ztozenia probek materiatow dotyczy nastepujacych prébek:

1) papier toaletowy (2 rolki) ~ minimum 2-warstwowy, wykonany w 100 % z celulozy,

bialy, gofrowany. dzielony, miekki, w rolkach dostosowanych do podajnikéw
znajdujgcych sig w obiektach Zamawiajacego ($rednica roli okoto 19 cm)
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2) reczniki papierowe (2 opakowania po minimum 100 recznikéw) - minimum 2-
warstwowe, wykonane w 100 % z celulozy, o niskim stopniu pylnosci, miekkie, skiadane
w z-z, dostosowane do podajnikéw znajdujgcych sie w obiektach Zamawiajacego,

3) preparat do czyszczenia sanitariatéw ~ (1 sztuka o pojemnosci minimum 500 ml) -
lagodny dla powierzchni (nie rysuje), pozostawia $wiezy zapach, usuwa kamier: wodny,
osady z mydfa, rdze brud i inne zanieczyszczenia z umywalek, armatury, pisuarow,
sedesdw, piytek,

4) plyn do czyszczenia WC — (1 sztuka o pojemnosci minimum 500 ml) - usuwa bakterie,
wirusy, gizyby, zapobiega powstawaniu kamienia i wybiela juz istniejgcy,

5) srodek w aerozolu do czyszczenia mebli drewnianych, w okleinie drewnianegj i
drewnopodobnej (1 sztuka o pojemnosci minimum 200 ml).

Wszystkie przedstawione przez Wykonawce prébki w ramach kazdego z wymaganych
asortymentow ($rodki i artykuty czystosci, srodki higieniczne) musza by¢ tego samego typu,
rodzaju i marki. Wskazana liczba sztuk/opakowar danej probki jest wartoscig sugerowang
przez Zamawiajacego. Zlozenie prébek w wymagane] ilosci umozliwi Zamawiajgcemu
sprawng ocene ofert. Nie dostosowanie sie do sugestii dotyczacej liczby sztuk/opakowan, czy
tez np. pojemosci nie bedzie skutkowalo odrzuceniem oferty.

UWAGA: Probki sa wymagane w celu oceny zloZonej oferty w ramach kryterium
jakosciowego diatego brak ktorejkolwiek prébki, zlozenie prébki, ktéra w ocenie
wszystkich oceniajacych prébki czfonkéw komisji otrzyma 0 pkt, badz tez zlozenie

probki niezgodnel z wymaganiami dotyczacymi prébek bedzie skutkowalo odrzuceniem

oferty Wykonawey. Prébki nie podiegaja uzupetnieniu.

Zamawiajgcy zwroci probki tym Wykonawcom, ktérych oferty nie zostaly wybrane. Zwrot
probek nastagpi na wniosek Wykonawcéw.

Nazwy i kody Wspdlnego Slownika Zamowien (Klasyfikacji CPV): 90919200-4 — ustugi
sprzatania biur.

Opis cz¢sci zamdwienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czeSciowych:

1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosci skfadania ofert cze$ciowych w rozumieniu art. 2 pkt 6
ustawy PZP.
2. Wykonawca moze ziozy¢€ oferte na jedna, badz wiecej czesci przedmiotu zaméwienia.
3. Zamawiajgcy podzielit zaméwienie na nastepujgce czesci:
a. Zadanie nr 1: Swiadczenie usfug sprzatania w obiektach w Szczecinie.
1) ul. Mickiewicza 41 w Szczecinie: (Sejmik) 1.911,61 m? (pow. uwzglednia 150 m?
piwnicy w Sejmiku),
2) ul. Hotdu Pruskiego 8 w Szczecinie: 1.097,41 m?,
3) ul. Pitsudskiego 40 — 42 w Szczecinie; 2.356,70 m?,
4) ul. Starzynskiego 3-4 w Szczecinie: 3.060,88 m?,
5) ul. Starzynskiego 1 w Szczecinie: 774,76 m?,
6) ul. Kusnierska 12b w Szczecinie: 308,27 m?,

7) ul. Wyszynskiego 30 w Szczecinie: 3.720 m? (pow. uwzglednia 420 m? garazu
podziemnego),
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- . fgcznie o powierzchni 13.229,63 m?.
b. Zadanie nr 2: Swiadczenie ustug sprzatania w obiekcie w Koszalinie.
1) Aleja Monte Cassino 2 w Koszalinie 739,12 m? (powierzchnia uwzgiednia
108,18 m? piwnicy).
4. Szczegblowy opis poszczegblnych zadan zaméwienia znajduje sie w zatgczniku nr 8 do
SIWZ.

Opis sposobu przedstawienia ofert wariantowych oraz minimaine warunki, jakim musza
odpowiadaé oferty wariantowe, jezeli Zamawiajacy dopuszcza ich skladanie:

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Informacja o przewidywanych zaméwieniach uzupelniajacych, o ktéorych mowa
w art. 67 ust. 1 pkt 7 ustawy PZP:

Zamawiajgcy przewiduje mozliwosé udzielania zaméwien uzupeiniajacych dla kazdej czesci
zamaowienia w wysoko$ci 40 % szacunkows] wartosci zamowienia.

Termin wykonania zaméwienia:

Umowa o udzielenie zaméwienia publicznego zostanie zawarta na czas 0znaczony.

Termin wykonania zamowienia dla obu czesci: od dnia zawarcia umowy przez 12
miesiecy.

Opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny

spetniania tych warunkéw. Podstawy wykluczenia z postepowania:

W postepowaniu wzigé moga udziat Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczgce:

1) posiadania uprawniei do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa nakiadajg obowigzek ich posiadania:

- Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktérych spetnianie
Wykonawca zobowigzany  jest wykazac w sposiéb szczegolny.
Wykonawca potwierdza speinianie warunku poprzez ziozenie os$wiadczenia
(Zatgcznik nr 2 do SIWZ).

2) posiadania wiedzy | doswiadczenia:

— Zamawiajgcy uzna ww. warunek za spetiony jezeli Wykonawca wykaze, ze w
okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skiadania ofert (a jezeli okres
prowadzenia dzialalnosci jest krétszy — w tym okresie), wykonat (a w przypadku
Swiadczeni okresowych lub cigglych réwniez wykonuje):

a) dla zadania nr 1 co najmniej dwa zaméwienia odpowiadajgce swoim
rodzajem przedmiotowi zaméwienia jak okreslony w SIWZ, tj. zrealizowat co
hajmniej dwie ustugi z zakresu utrzymania czystoéci w obiektach biurowych o
powierzchni nie mnigjszej niz 3500 m?, z ktérych kazda trwata co najmniej 12
miesigcy w ramach jednego kontraktu.

b) Dla zadania nr 2 co najmniej dwa zamdwienia odpowiadajgce swoim
rodzajem przedmiotowi zamdwienia jak okreslony w SIWZ, 4. zrealizowat co
najmniej dwie ustugi z zakresu utrzymania czystoéci w obiektach biurowych o
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powlerzchni nie mnigjszej niz 350 m?, z ktérych kazda trwala co najmnigj 12
miesiecy w ramach jednego kontraktu.
Zamawiajgcy, w przypadku gdy przedmiotem zaméwienia sg $wiadczenia okresowe i ciggte,
dopuszcza nie tylko zamdwienia wykonane (fj. zakonczone), ale réwniez wykonywane. W takim
przypadku czgs¢ zaméwienia juz faktycznie wykonana musi wypetia¢ wymogi okreslone przez
zZamawiajgcego.
UWAGA: W przypadku skfadania oferty na dwa zadania (Zadanie nr 11Zadanie nr 2), do spetnienia
ww. warunku udziafu w postgpowaniu wystarczajgce bedzie wykazanie sie przez Wykonawce
realizacjg minimum dwdch zaméwieri odpowiadajgcych swoim rodzajem przedmiotowi zamdwienia
jak okreslony w SIWZ, {j. zrealizowat co najmniej dwie ustugi z zakresu utrzymania czystosci w
obiektach biurowych o powierzchni nie mnigjszej niz 3500 m?, z ktérych kazda trwata co najmniej 12
miesigecy w ramach jednego kontraktu.

3) dysponowania odpowiednim potenciatem technicznym oraz osobami  zdolnymi
do wykonania zamowienia poprzez wykazanie, ze Wykonawca dysponuje: potencjalem
kadrowym w liczbie odpowiedniej do wykonania zaméwienia tj.

- dla zadania nr 1 Wykonawca musi 'dysponowaé przynajmniej 12 osobami
przewidzianymi do wykonania zamowienia, ktore nie figurujg w Krajowym Rejestrze
Karnym, sa/bedg przed rozpoczeciem wykonywania przedmiotu umowy przeszkolone
w zakresie przepiséw BHP | przepiséw przeciwpozarowych oraz przepisow o ochronie
danych oéobowych. Wymaga sie by osoby przewidziane do realizacji uslugi posiadaty
odpowiednie kwalifikacje, uprawnienia i umiejetnosci niezbedne do prawidiowe]
realizacii ustugi sprzatania.
- dla zadania nr 2 Wykonawca musi dysponowaé przynajmniej 2 osobami
przewidzianymi do wykonania zaméWienia, ktdre nie figurujg w Krajowym Rejestrze
Karnym, sa/beda przed rozpoczeciem wykonywania przedmiotu umowy przeszkolone
w zakresie przepisow BHP i przepiséw przeciwpozarowych oraz przepiséw o ochronie
danych osobowych. Wymaga sie by osoby przewidziane do realizacji ustugi posiadaty
odpowiednie kwalifikacje, uprawnienia i umiejetnosci niezbedne do prawidiowe]
realizacji ustugi sprzatania.
UWAGA: W przypadku skiadania oferty na dwa zadania (Zadanie nr 1 i Zadanie nr 2), Wykonawey
zobowigzani sg do wskazania réznych oséb dla kazdego zadania, na ktére skiadana jest oferta.
Niedopuszczalne jest wykazanie sig tymi samymi osobami w dwéch zadaniach, co oznacza, ze na
kazde zadanie Wykonawca musi przedstawic¢ inne osoby.

4)  sytuacji ekonomicznegj i finansowej.

— Zamawiajgcy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, kidrych speinianie
Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ w sposdb szczegéiny. Wykonawca
potwierdza speinianie warunku poprzez ziozenie oswiadczenia (Zatacznik nr 2 do
SIWZ).

2. Wykonawca moze polegaé na wiedzy | doswiadczeniu, potencjale technicznym,
osobach zdolnych do wykonania zaméwienia, zdolnosciach finansowych Iub ekonomicznych
innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego faczacych go z nimi stosunkéw.
Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodnié Zamawiajgcemu, iz bedzie
dysponowat tymi zasobami w trakcie realizacji zamowienia, w szczegélnosci przedstawiajac
w tym ceiu pisemne zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji nfezbednych
zasobow na potrzeby wykonania zamdwienia. O$wiadczenie winno byé ziozone na wzorze
oswiadczenia stanowiacym Zatacznik nr 7 do SIWZ.
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Podmiot, ktory zobowigzat si¢ do udostepnienia zasobéw zgodnie z powyzszym zapisem
odpowiada solidarnie z Wykonawcg za szkode Zamawiajacego powstalg wskutek
nieudostgpnienia tych zasobéw, chyba ze za nieudostepnienie zasobdw nie ponosi winy.

W postgpowaniu wzigé mogg udziat Wykonawcy, w stosunku do ktérych nie zachodza
podstawy do wykluczenia z powodu niespetniania warunkéw, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1,
212z ustawy PZP.

Zamawiajgcy dokona oceny spefniania warunkéw udziatu w postgpowaniu na podstawie
danych i informacji zawartych w zadanych i zatgczonych do oferty - dokurnentach
i oswiadczeniach.

Wykaz oswiadczeri lub dokumentow, jakie maja dostarczyé Wykonawcy w celu
wykazania spetniania przez wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1
ustawy PZP oraz wykazania, Ze nie podlegaja wykiuczeniu z postepowania,
w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1,2 2a ustawy PZP:

Potwierdzenie przez Wykonawcow speiniania warunkow udziatu w postepowaniu, opisanych
szczegdlowo w rozdziale VIl SIWZ, niepodiegania wykluczeniu oraz potwierdzenie,
ze oferowane wustugi lub dostawy odpowiadaja wymaganiom okreslonym przez
Zamawiajgcego, nastapi w oparciu o analize przediozonych przez Wykonawce odwiadczen
lub dokumentéw, o kférych mowa ponizej.

W celu potwierdzenia, Ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania
na podstawie art. 24 ustawy PZP, Zamawiajacy zgda oswiadczenia o braku podstaw
do wykluczenia, wedtug wzoru stanowigcego Zatgeznik nr 3 do SIWZ.

W celu potwierdzenia, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie
art. 24 ust. 2 pkt. 5 ustawy PZP, Zamawiajgcy zgda listy podmiotéw nalezgacych do tej
samej grupy kapitatowej albo informacje o tym, Ze nie nalezy do grupy kapitatowej
wedtug wzoru stanowigcego Zalacznik nr 4 do SIWZ.

W celu potwierdzenia, ze Wvykonawca nie podlega wykiuczeniu z postepowania
na podstawie art. 24 ustawy PZP, Zamawiajacy zada, w formie oryginatu lub kserokopii
poswiadczonej za zgodnost z oryginafem przez osobe uprawniong do reprezentacii
Wykonawcy w obrocie gospodarczym aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru
lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne
przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw
do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust 1 pkt 2 ustawy PZP, wystawionego nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert;

Zamawiajacy dopuszcza zlozenie przez Wykonawcéw dokumentu w postaci wydruku
z rejestru przedsigbiorcow Krajowego Rejestru Sadowego stanowiacego informacje
odpowiadajacg odpisowi aktualnemu z rejestru przedsiebiorcéw pobrang na podstawie
art. 4 ust 4aa ustawy z dnia 20 sierpnia 1997 r. o Krajowym Rejestrze Sadowym
(Dz. U. z 2013 r, poz. 1203 ze zm.), a dla oséb fizycznych prowadzacych dziatalnosé
gospodarczg wydruku z Centralnej Ewidencji | Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
majgcego moc zaswiadczenia o wpisie w CEIDG na podstawie art. 38 ust. 4 i 5 ustawy z dnia
2 lipca 2004 r. o swobodzie dziafalnosci gospodarczej (Dz. U. 2 2013 r,, poz. 672 ze zm.).

Na potwierdzenie spetniania warunku okreslonego w Rozdziale VIII pkt 1 ppkt 2) SIWZ dla
kazde] czeéci zamowienia nalezy przedstawic informacje o do$wiadczeniu Wykonawey na
formularzu pn.: ,Do$wiadczenie Wykonawcey” - zatacznik nr 5 do SIWZ.
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Informacja musi potwierdza¢ spetnienie warunku, o ktérym mowa w Rozdziale VIl pkt 1 ppkt
2. Do informacji muszg by¢ dotgczone dowody potwierdzajace nalezyte wykonanie ustug {np.
poswiadczenia, referencie, protokely odbiory itp.). Z uwagi na charakter przedmiotowego
zamowienia uznanego przez Zamawiajgcego za ustuge powtarzajgca sig okresowo, w sytuacji
przedstawienia przez Wykonawce poswiadczenia, w odniesieniu do nadal wykonywanych
ustug poswiadczenie powinno by¢ wydane nie wczesniej niz na 3 miesigce przed uptywem
terminu skfadania ofert.

6. Na potwierdzenie spetniania warunku okreélonego w Rozdziale VIII pkt 1 ppkt 3) SIWZ dia
kazdej czesci zamdwienia Wykonawca przedstawia informacje o osobach, ktérymi dysponuje
lub bedzie dysponowat Wykonawca na formularzu p.n.. Wykaz osdb przewidzianych do
realizacjl zamowienia" - zatacznik nr 6 do SIWZ. '
informacja musi zawiera¢ przede wszystkim imiona i nazwiska oséb $wiadczacych ustugi,
informacje o podstawie dysponowania tymi osobami oraz o$wiadczenia wykonawcy na temat
posiadania przez te osoby odpowiednich kwalifikacji, uprawnien i umiejetnosci.

7. Do oferty zatgczy¢ nalezy takze o$wiadczenie o spehianiu warunkdw udzialu
w postepowaniu — zgodnie z Zatacznikiem nr 2 do SIWZ.

8. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 4 rozdzialu IX SIWZ skiada
dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe Ilub miejsce
zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono
upadtogci, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skiadania ofert.

9, Jezeli w kraju miejsca zamieszkania oschy lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o kiorych mowa w § 4 ust. 1 pkt 11it. a
tiret pierwszy rozporzadzenia', zastepuje sie je dokumentem Zawierajgcym oswiadczenie,
w kidrym okreéla sie takze osoby uprawnione do reprezentacfi wykonawcy, zlozone przed
wiasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego
lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktdérym
wykonawca ma siedzibe lub migjsce zamieszkania, lub przed notariuszem.

10. W przypadku watpliwosci co do freéci dokumentu ziozonego przez Wykonawce majgcego
siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolite] Poiskiej,
Zamawiajgcy moze zwrécié sig¢ do wiasciwych organdw adpowiednio migjsca zamieszkania
osoby Ilub kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
z wnioskiem o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych przediozonego dokumentu.

11, W przypadku Wykonawcdw wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia:

1) Dokumenty wymienione w pkt 2, 3 | 7 rozdzialu IX SIWZ musi zlozy¢ kazdy
z Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia badz petnomocnik
wystepujgcy w imieniu wykonawcow wspoinie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia.

2) Dokumenty wymienione w pkt 4 rozdzialu IX SIWZ albo odpowiadajgce
im dokumenty okreslone w pkt 8 i 9 rozdziatu IX SIWZ, winny by¢ przediozone przez
kazdego Wykonawce.

3} W celu wykazania speinienia warunkéw szczegétowych, dokumenty wymienione
w pkt 5 i 6 rozdzialu IX SIWZ, winien przediozy¢ w imieniu wszystkich ten,
tub ci sposrod Wykanawcow, ktérzy tgcznie spetniajg dany warunek.

! Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze zadad
zamawiajgcy od wykonawcey, oraz form, w jakich te dokumenty moga byé skladane.
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W przypadku, gdy o udzielenie zamdwienia ubiega sie wspolnie kilku Wykonawcéw

do oferty winni zalgczy¢ dokument pefnomocnictwa wystawionego zgodnie z dyspozycja

art. 23 ust. 2 ustawy PZP, {j. o zakresie co najmniej: do reprezentowania w postepowaniu

0 udzielenie zaméwienia Wykonawcdw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia

albo reprezentowania w postepowaniu | zawarcia urnowy w sprawie zamdwienia publicznego.

Zamawiajgey zastrzega sobie prawo zgdania przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia

publicznego, umowy regulujgcej wspéiprace Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie

0 udzielenie zamdéwienia.

Dokumenty, o ktérych mowa w ogloszeniu o zamowieniu oraz SIWZ Wykonawey mogag

sktada¢ w formie oryginatu lub kopii poswiadczone] za zgodnosé z oryginatem przez

Wykonawce, . przez osobe uprawniong do reprezentacji Wykonawcy w obrocie

gospodarczym.

Jezeli z przedstawionych dokumentéw wynika, Ze osoba, ktéra podpisata oferte nie jest

uprawniona do reprezentacji Wykonawcy w obrocie gospodarczym, do oferty zataczyé

nalezy dokument petnomocnictwa (w formie oryginatu). W przypadku ztoZenia kopii
pelnomocnictwa musi byé ono potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez
notariusza.

Dodatkowo dla oéwiadczenia skfadanego zgodnie z wymaganiami art. 26 ust. 2b ustawy PZP

(Zatgcznik nr 7 do SIWZ) wymaga si¢ zachowania formy pisemnej (musi zostaé ztozone

w oryginale). :

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zadania przedstawienia oryginatu lub notarialnie

poswiadczonef kopii dokumentu, gdy zlozona przez Wykonawce kopia dokumentu bedzie

nieczyteina lub bedzie budzi¢ watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzi sie w jezyku polskim. Dokumenty

lub oéwiadczenia sporzadzone w jezyku obcym sg skladane wraz z tumaczeniem

na jezyk polski. Zasada ta rozcigga sie takze na skiadane w toku postepowania wyjasnienia,
oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, itp.

Dodatkowe dokumenty, jakie musza by¢ zlozone wraz z oferta:

1) Dokument potwierdzajgcy wniesienie wadium. Zasady wnoszenia wadium opisane
83 szczegbtowo w rozdziale X| SIWZ,

2) Koncepcja wykonania ustugi — opisana w rozdziale XVII SIWZ. Dokument sktadany jest w
celu weryfikacji, czy oferowane uslugi odpowiadajg wymaganiom SIWZ — wypetniony
zatacznik nr 9 do SIWZ. Dokument skladany w celu oceny ziozonej oferty w ramach
kryterium oceny ofert, nie podlega uzupetnieniu.

3) Do oferty nalezy dotgczy¢ probki materiaféw zgodnie z wymaganiami opisanymi w

Rozdziale VHIi SIWZ.
UWAGA: Probki sg wymagane w celu oceny zioZonej oferty w ramach kryterium
jakoéciowego dlatego brak ktdrejkolwiek probki, ziozenie prébki, ktdéra w ocenie
wszystkich oceniajgcych probki czlonkéw komisji otrzyma 0 pkt, badz tez zlozenie prabki
niezgodnej z wymaganiami dotyczacymi probek (wskazanymi w pkt VII SIWZ) bedzie
skutkowato odrzuceniem oferty Wykonawcy. Prébki nie podlegajg uzupeinieniu.

Informacja o© sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami

oraz przekazywania o$wiadczefi i dokumentdw, a takze wskazanie osdéb uprawnionych

do porozumiewania sie z Wykonawcami oraz adres poczty elekironicznej
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lub strony internetowej Zamawiajacego, je2zeli Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie
sie droga elekfroniczna:
Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy | Wykonawcy przekazuja
pisemnie lub faksem [ub elekircnicznie (zamowienia. publiczne@wzp.ph.
Forma pisemna zastrzezona jest dla ziozenia oferty wraz z  zatgcznikami,
w fym oéwiadczen | dokumenidw potwierdzajgcych spelnianie warunkow udziah
w postepowaniu oraz odwiadczen i dokumentow potwierdzajgcych spetnianie przez oferowany
przedmiot zamowienia wymagan okreslonych przez Zamawiajacego, a takze zmiany
lub wycofania oferty.
Jezeli Wykonawca przekaze oéwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem,
elektronicznie i pisemnie, za date ich zlozenia przyimuje sie date wplywu dokumenty,
stosownie do formy przekazu. Dokument uwaza sie za zlozony w terminie, jezeli adresat mogt
Zapoznac sie Z jego trescig przed uptywem wyznaczonego terminu, z uwzglednieniem pkt. 2.
Zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.
Jezeli oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane sz faksem
lub drogg elektroniczng, kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt
ich otrzymania. Natomiast, jezeli Wykonawca odstapi od potwierdzenia faktu otrzymania
o$wiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji przekazywanych faksem lub droga
elektroniczng, dowédd transmisji danych jest réwnoznaczny z otrzymaniem korespondencii
przez Wykonawce w momencie przekazania jej przez Zamawiajgcego.
Wykonawca moze zwrocic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
warunkow zéméwienia. Zamawiajacy jest obowigzany udzielié wyjasnien niezwiocznie,
jednak nie pézniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skiadania ofert, pod warunkiem,
ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynat do Zamawiajacego nie pdzniej niz do kofica
dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.
Tre$¢ zapytah wraz z  wyjasnieniami  zostanie  przekazana  Wykonawcom,
ktorym przekazano SIWZ, bez ujawnienia Zrédta zapytania, a takze zamieszczona na stronie
internetowej, na kidrej zamieszczona jest ninigjsza SIWZ.
Zamawiajgcy nie bedzie udzielat ustnych | telefonicznych informacji, wyjasnien
czy odpowiedzi na kierowane do Zamawiajgcego zapytania, w sprawach wymagajgcych
zachowania formy pisemnej. Uzyskane odpowiedzi nie beda wigzace dla Zamawiajacego
i Wykonawcow. '
Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami w zwigzku z toczacym sie
postepowaniem s3:
— W zakresie proceduralnym: Dorota Pawelec

tel.: 0 91 44 67 168, ul. Pitsudskiego 40 — 42, 70 — 421 Szczecin
— w zakresie merytorycznym: Anna Sobczak,

tel.: 0 91 48 07 212, ul. Korsarzy 34, 70 — 540 Szczecin.

Wymagania dotyczace wadium:

Zamawiajgcy Zada wniesienia wadium w wysokoéci:
a. Zadanie nr1 - 13 000 zt {stownie: tfrzynascie tysiecy ztotych 00/100).
b. Zadanie nr 2 — 500 z} (stownie; pieéset ziotych 00/100).

Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujgcych formach:

1) pienigdzu;

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin, tel. {+48 91} 48 07 243, (+48 91) 48 07 253, fax (+48 91) 48 92 968, www.wzp.p}
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2) poreczeniach bankowych Iub poreczeniach spoidzielcze] kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym;

3) gwarancjach bankowych;

4} gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o kiérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci
(Dz. U. Nr 108, poz. 1158, z pézn. zm.).

UWAGAI W tytule przelewu wadium wnoszonego w pienigdzu nalezy wskazad dane

identyfikujgce postepowanie, tak aby przyporzadkowanie wadium do danege postepowania

nie budzilo Zzadnych watpliwosci, przykladowo: ,wadium w przetargu nieograniczonym
nr WOIRZL.[1.272.4.2016. KW”, ,wadium w przetargu na zadanie sprzatanie w obiektach

Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego” itp.

Wadium wniesione w formie innej niz pieniezna winno zawieraé¢ w dokumencie poreczenia

lub gwarancji oznaczenie posfepowania kiérego wadium dotyczy, zgodnie z przykiadem

wskazanym powyzej.

Z wadium wniesionego przez Wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie

zaméwienia w formie innej niz pieniezna musi wynika¢, ze zabezpiecza ono oferte wnoszong

przez Wykonawcéw skiladajgcych oferte wspélna.

Wadium wnosi sie przed uptywem terminu skiadania ofert.

Wadium wniesione w formie pienieznej musi wplynaé na konto Zamawiajacego

przed terminem skfadania ofert.

Wadium wniesione w pienigdzu Zamawiajgcy przechowuje na osobnym rachunku bankowym.

Numer konta Zamawiajgcege, na ktdre wnosi sie wadium w formie pienieznej: PKO BP S.A.

nr konta: 03 1020 4795 0000 9302 0130 2231.

Zamawiajacy zwrbci wadium wraz z odsetkami wynikajgcymi z umowy rachunku bankowego,

na ktérym bylo ono przechowywane, pomnigiszone o koszty prowadzenia' rachunku

bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy wskazany
przez Wykonawce.

Wadium wniesione w formie innej niz pieniezna winne obowiazywaé od dnia sktadania ofert

(a nie od dnia nastepnego) przez caly okres zwigzania oferta, zgodnie art. 85 ustawy PZP.

Dokument wniesienia wadium musi byé zatgczony do oferty.

Zamawigjgcy zatrzyma wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca w odpowiedzi

ha wezwanie, o ktérym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy PZP, z przyczyn lezacych po jego

stronie, nie ziozyt dokumentdw lub odwiadezen, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy PZP,
lub petnomaocnictw, listy podmiotéw nalezgcych do tej samej grupy kapitatowej, o ktdrej mowa

w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy PZP, lub informacji o tym, ze nie_nalezy do grupy kapitatowej,

lub nie wyrazit zgody na poprawienie omyfki, o kidrej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy PZP,

co powodowato brak mozliwosci wybrania oferty ziozone] przez \Wykonawce
jako najkorzystniejszej.

Zamawiajgcy zatrzyma wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata

wybrana;

1) odmoéwit podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego na warunkach
okreslonych w ofercie;

2) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

3) =zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stalo sie niemozliwe z przyczyn
lezgcych po stronie wykonawcey.

Zamawiajgcy zwraca niezwlocznie wadium:
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1y wszystkim Wykonawcom niezwlocznie po  wyborze oferty najkorzystniejszej
lub uniewaznienit postepowania, z wyjgtkiem Wykonawcy, kidrego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzezeniem art. 46 ust. 4a ustawy PZP:

2)  Wykonawcy, kiorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajgcy zwraca
wadium niezwiocznie po zawarciu umowy w sprawie zamodwienia publicznego oraz
wniesieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli jego wniesienia zgdano;

3) nawniosek Wykonawey, ktéry wycofat oferte przed uplywem terminu skiadania ofert.

Termin zwiazania oferta:

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni, z tym, Ze bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie
wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przediuzy¢ termin zwigzania
ofertg, z tym, ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, zwrocié sig do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przediuzenie tego
terminu o oznaczony ckres, nie diuzszy jednak niz 60 dni.

Opis sposobu przygotowania ofert: _
Oferte sporzadza sie w jezyku polskim, w formie pisemnej, przy uzyciu formularza
{Oferty cenowej) stanowigcege Zalacznik nr 1 wypelnionego na maszynie do pisania,
komputerze albo recznie, dlugopisem w sposéb czytelny.

Nieczytelne oferty mogg zostaé odrzucone,

Oferta musi by¢ ziozona przed uptywem terminu skfadania ofert.

W przypadku zatgczenia do oferty innych dokumentdw niz wymagane przez Zamawiajgcego
{np. materiatdw reklamowych i informacyjnych) zaleca sie, aby stanowity one odrebng czesé,
nieztaczong z oferta w sposéb trwaly. Dokumenty takie nie beda podlegaly ocenie przez
zamawiajgcego.

Oferte wraz z wymaganymi zatgcznikami, o$wiadczeniami i dokumentami zamieécié nalezy
w kopercie zaadresowanej na Zamawiajgcego: Urzad Marszatkowski Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego, ul. Pisudskiego 40 — 42, 70 - 421 Szczecin (pokdj 343)
z nastepujgcym dopiskiem: ,Oferta na =zadanie ,Sprzatanie w obiektach Urzedu
Marszatkowskiego Wojewéddztwa Zachodniopomorskiege” z dopiskiem ,Nie otwieraé
przed dniem ...... 05.9%... 2016 r, godz.»ﬂ@.{;}@’.

Kazdy Wykonawca moze ziozy¢ tylko jedng oferte.

Wykonawca zlozy oferte zgodnie z wymaganiami SIWZ.

Zaleca sie, aby wszystkie strony oferty i za}acznik()w byly ponumercwane i parafowane.
Brak ponumerowania i parafowania nie skutkuje odrzuceniem oferty.

Oferty winny by¢é podpisane w wyznaczonych miejscach przez osoby upowaznione
do reprezentowania Wykonawcy (Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udziefenie
zamowienia) w obrocie gospodarczym.

Wszystkie migjsca, w ktdrych Wykonawca nanidst zmiany winny by¢ parafowane przez osobe
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy w obrocie gospodarczym.

Oferta wraz z wymaganymi zatgcznikami, o$wiadczeniami i dokumentami jest jawna,
z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji (Dz. U. z 2003 r,
Nr 153, poz. 1503 ze zm.), 2 Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie skladania ofert, zastrzegt,
Ze nie mogg byé one udostepniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowig
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tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji podawanych
do publicznej wiadomosci podczas otwarcia ofert (art. 86 ust. 4 ustawy PZP).

Zaleca sig aby Wykonawca, kidry zastrzega w odniesieniu do informacji stanowigcych
tajemnice przedsiebiorstwa, ze nie mogg by¢ one udostepnione, ziozyt te informacje
w osobnym segregatorze (opakowaniu) z odpowiednim oznaczeniem, zamieszczonym
w tej samej kopercie, w kibrej zamieszczona jest pozostata, jawna czesc oferty wraz
zZ zatgcznikami, o$wiadczeniami i dokumentami.

Tajemnica przedsiebiorstwa, zgodnie z art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 ze zm.) sg
nie ujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne, handlowe
lub organizacyjne przedsiebiorstwa, co do ktérych przedsiebiorca podjgt niezbedne dziatania
w celu zachowania ich poufnosci.

UWAGA: W przypadku braku wykazania (zlozenia wiasciwego uzasadnienia w_terminie
sktadania __ ofert). iz zastrzezone dane stanowig tajemnice  przedsiebiorsiwa,
Zamawiajgcy uzna, 2 nie zostala speiiona przestanka podjecia niezbednych dziatan
w celu zachowania ich poufnosci i dane te stana sie jawne od momentu otwarcia ofert.
Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skiadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé oferte

W zakresie skiadania o$wiadczen woli dotyczgcych zmiany i wycofania oferty obowigzuja
takie same zasady jak dla skfadania ofert, tj. forma pisemna.

Zmiany dotyczgce tresci oferty powinny by¢ przygotowane, opakowane oraz zaadresowane
w ten sam sposob jak oferta z dopiskiem, odpowiednio: ,,Zmiana” atbo ,,Wycofanie™.

Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert:

Oferty nalezy sktada¢ w terminie do dnia ............. J b‘fj?’ ............. 2016 r. do godziny
4@@0 w budynku Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego,
ul. Pitsudskiego 40 ~ 42, 70 — 421 Szczecin (pokdj nr 343). Jezeli oferta wykonawcy
nie bedzie oznaczona w wymagany sposéb, Zamawiajgcy nie bedzie ponosié zadnej
odpowiedzialno$ci za nieterminowe wplyniecie oferty. Zamawiajgcy nie bedzie ponosié
odpowiedzialno$ci za nieterminowe zlozenie oferty w szczegéinosci w sytuacii, gdy oferta nie
zostanie ztozona do wskazanego pokoju. 7

Otwarcie ofert jest jawne i nastapi tego samego dnia (............\7.: 3 .(Q} .......... 2018 r.)
o godzinie /(.9550 w pok. 308 w budynku Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego, ul. Pitsudskiego 40 — 42, 70 — 421 Szczecin. :

W przypadku ziozenia oferty po terminie Zamawiagjgcy niezwlocznie zwraca oferte,
ktéra zostata ziozona po terminie.

Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow,
a takze informacje wskazane w art. 86 ust. 4 ustawy PZP, jezeli ich podanie przez
Wykonawcow byto wymagane.

Informacije, o ktorych mowa powyzej wpisuje sie do odpowiedniego protokofu postepowania,
ktorego tresc Zamawiajgcy niezwiocznie przekaze na wniosek Wykonawcow, ktorzy nie byli
obecni przy otwarciu ofert.

Bezposérednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczyé
na sfinansowanie zamdéwienia.

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
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XV,

Opis sposobu obliczenia ceny:

Za najkorzystniejszg oferte uznana zostanie oferta, kidra uzyska najwigkszg liczbe
punktow w kryteriach wskazanych w rozdziale XV, Poréwnanie ofert w ramach
stosowanego Kryterium nastgpi odrebnie dla Zadania nr 1 1 Zadania nr 2.
Wykonawca obowigzany jest przediozyé oferte cenowa na zalaczniku nr 1 do SIWZ.
W pkt 3 Oferty cenowej (zalacznik nr 1 do SMWZ) Wykonawca wpisuje
(w zakresie zadan na kiére skiada oferte) taczna cene brutto przedmiotu
zamoéwienia, stanowiaca sume wyliczong zgodnie z tabelg dotyczaca zadania na
ktore skiada oferte.
Wykonawca w tabeli zawartej w pkt 3 Oferty cenowej dotyczacej zadania na ktére
sklada oferte:
— wpisuje w kolumnie nr 3 Ceng jednostkowg za 1 m?* (zt brutto) sprzatania
za miesigc,
— dokonuje obliczenia;
1) wartosci zf brutto za realizacje przedmiotu zamowienia we wskazanych
w tabeli obiektach — wiersz nr 1;
2) ‘wartodci zt brutto za realizacje maksymalnego dopuszczalnego
zwiekszenia powierzchni sprzatanej (5% powierzchni tacznej) — wiersz nr
2; Przy wycenie nalezy przyja¢ takg sama stawke za m® w wierszu 1 i 2
wypelnianej tabeli. ‘
poprzez przemnozenie adpowiednich wartosci:
c  powierzehni (m?) - kolumna nr 2.
o ceny jednostkowej za 1 m® (zt brutto) sprzatania za miesigc — kolumna nr 3,
o okresu realizacji umowy (12 miesiecy} — kolumna nr 4
— wyniki mnozenia wpisuje w kolumnie nr 5 {(w wierszu nr 1 i wierszu nr 2)
— dokonuje obliczenia fgcznej ceny brutto poprzez zsumowanie wartosci wpisanych
w kolumnie nr 5 (w wierszu nr 1 nr 2).
taczna cena brutto podana w pkt 3 Oferty cenowej musi uwzgledniaé caloéé kosztow
skalkulowanych dla wykonania ustug stanowigcych przedmiot zaméwienia.
Podana przez Wykonawce cena oferty stancwi maksymalny limit poncszonego przez
Zamawiajgcego wydatku na sfinansowanie zaméwienia. Cena ta nie podlega negocjacii
czy zmianie w toku postepowania z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 ustawy PZP.
Cena musi by¢ podana w zlotych polskich {PLN), cyfrowo i stownie z doktadnosciag
do dwdch migjsc po przecinku.
W cenie oferty powinny by¢ uwzglednione w szczegdinosci:
— wszystkie naleznosci publiczno — prawne z tytutu obrotu przedmiotem zamowienia;
— wszelkie optaty i podatki, w tym podatek od towardw i ustug (VAT);
— a takze wszelkie inne koszty jakie muszg by¢ poniesione w celu prawidiowego
realizowania przedmiotu zamdwienia.
Cena oferty musi obejmowaé wszelkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu
zaméwienia (tj. sprzatania w obiektach Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego), w szczegdlnosci zgodnie z trescig Opisu przedmiotu
zamdwienia (zalacznik nr 8 do SIWZ):
— Kkoszty utrzymania czystosci (w tym realizacja wszystkich zadan wskazanych
w pkt 1 dla Zadania nr 11 pkt 1 dla Zadania nr 2);
- koszty zapewnienia (zgodnie z pkt 2 dla Zadania nr 1 i pkt 2 dla Zadania nr 2):

Urzad Marszatkowski Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego
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10.

XVI.

XVI.

o wiasnych Srodkow  czyszczacych, dezynfekujgcych, konserwujgcych
i zapachowych,

o papieru toaletowego, workéw na Smieci, recznikoéw papierowych, mydia,
srodkow zapobiegajacych osadzaniu sie kamienia w muszlach WC oraz
pisuarach typu kostki WC,

o wiasnego sprzetu czyszczacego.

— koszty realizacji zakresu czynnosci zwigzanych z utrzymaniem czystosci

w obiektach {zgodnie z tabelg dla zadania nr 1 i tabelg dla zadania nr 2).

Jezeli Wykonawcy ztozg oferty, ktorych wybér prowadzilby do powstania obowigzku
podatkowego Zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towardw | ustug
w zakresie dotyczgcym wewnatrzwspolnotowego nabycia towaréw, Zamawiajacy w celu
oceny takich ofert doliczy do przedstawionych w nich cen podatek od towaréw i usfug, kiéry
miatby obowigzek wplaci¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Informacja dotyczaca walut obeych, w jakich moga byé prowadzone rozliczenia miedzy
Zamawiajacym a Wykonawca, jezeli Zamawiajacy przewiduje rozliczenia w walutach
obcych:

Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykanawca heda prowadzone w zfotych polskich (PLN).
Zamawiajgey nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryterioéw i sposcbu oceny ofert:

Cena, waga 70 % (70 pkt):

Do oceny ofert w tym kryterium bedzie przyjety nastepujacy algorytm:

Wartosé najnizsza

X 70 % x 100 = ilod¢ uzyskanych punktdw w kryterium
Wartosé badana

W powyzszym kryterium oferta wykonawcy moze uzyskaé maksimum 70 punktow.

2. Koncepcja wykonania ustugi, waga 15 % (15 pkt):

W ramach kryterium oczekuje sie od Wykonawcy przedstawienia w ofercie koncepcii
wykonania ustugi (wypetniony zalgcznik nr @ do SIWZ), w kidrej Wykonawca jest
zobowigzany wskaza¢ co najmnigj;

1) Program instruktazu (szkolenia) pracownika na stanowisku pracy z uwzglednieniem
i wyszczegolnieniem wykonywanych czynnosci sprzatania; ocenie bedzie podiegad
Zastosowanie metod gwaranfuigcych prawidiowe edukowanie (instruowanie)
powierzonych pracownikowi czynnosci sprzatania — § pkt.

2) Rozwigzania organizacyjne; ocenie bedzie podiegad m.in.:

a) kolejnosc wykonywania czynnosci sprzatania,

b) rodzaje prac z uzyciem jakich $rodkdéw i narzedzi, ktére Wykonawca bedzie
stosowat przy wykonywaniu ustug,

c) spos6b zorganizowania ustugi sprzatania (opis i rodza] czynnosci | sposob ich
wykonania),

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
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d} sposodb weryfikagji jakosci wykonania ustugi przez Wykonawce,
&) rodzaj i ilos¢ wykorzystywanego sprzetu.

Cpis wiw czynnoéci dotyczyt beda pomieszczenia biurowego, sanitariatu oraz korytarza
Zaproponowane przez Wykonawce rozwigzania organizacyjne powinny wykraczac poza
wymagania minimalne okreslone w OPZ, powinny uwzgledniaé wymagang jakosc,
oczekiwang efektywnos¢ oraz optymalizacje kosztow — 5 pkt.

3) Zasady kontroli jakosci | sposobh dokumentowania kontroli: ocenie bedag podlegac
takie rozwigzania, kidre dajg Zamawiajacemu najlepsza sposrod zaproponowanych
przez Wykonawcow mozliwosé monitorowania jakosci wykonywane] ustugi oraz najlepiej
opracowane zasady kontroli jakosci, schematy postepowania — 5 pkt.

Punkty zostang przyznane przez kazdego czionka komisji przetargowe] dokonujgcego oceny ofert,
zgodnie z ww. zatozeniami. Liczba punktéw przyznana przez czlonkéw komisji dokonujacych oceny
w tym kryterium zostanie zsumowana, a nastepnie podzielona przez liczbe oceniajgcych czionkow
komisji.

3. Kryterium jakosci — oferowane srodki czystosci, waga 15 % {15 pki):

W kryterium ,Jakos¢” Zamawiajacy oceni jakosé oferowanych srodkéw czystosci.

W celu umozliwienia oceny jakosci materiatdw, Wykonawcy winni wraz z oferty zioZzyc
Zamawiajgcemu nastepujgce probki:

8} papier toaletowy — minimum Z-warstwowy, wykonany w 100 % z celulozy, bialy,
gofrowany, dzielony, miekki, w rolkach dostosowanych do podajnikéw znajdujacych sie
w obiektach Zamawiajgcego (Srednica roli okoto 19 cm),

7) reczniki papierowe — minimum 2-warstwowe, wykonane w 100 % z celulozy, ¢ niskim
stopniu pylnosci, miekkie, skiadane w z-z, dostosowane do podajnikéw znajdujacych sie
w obiektach Zamawiajgcego,

8} preparat do czyszczenia sanitariatéow -~ fagodny dla powierzchni {nie rysuje),
pozostawia $wiezy zapach, usuwa kamiefi wodny, osady z mydia, rdze brud | inne
zanieczyszeczenia z umywalek, armatury, pisuardw, sedesow, piytek,

9) plyn do czyszezenia WC - usuwa bakterie, wirusy, grzyby, zapobiega powstawaniu
kamienia i wybiela juz istniejacy,

10) srodek w aerdzolu do czyszczenia mebli drewnianych; w okleinie drewnianej i
drewnopodobnej.

Wszystkie przedstawione przez Wykonawce probki w ramach kazdego z  wymaganych
asortymentdw ($rodki i artykuty czystosci, srodki higieniczne) muszg by¢ tega samego typu, rodzaju i
marki.
W zakresie tego kryterium Zamawiajgcy bedzie przyznawat poszczegdinym ofertom punktacig na
podstawie przedstawicnych probek srodkéw utrzymania czystesci | artykutow czystosci, 1.
—  probka papieru toaletowego (2 rolki) — maksymalnie 3 pki;
— prébka recznikow papierowych (2 opakowania po minimum 100 recznikéw) — maksymalnie 3
pkt;
— prébka preparatu do czyszczenia sanitariatow {1 sztuka o pojemnosei minimum 500 mil) — 3
pit;
—  probka ptynu do czyszczenia WC (1 sztuka o pojemnosci minimum 500 ml) — 3 pkt;
- prébka srodka w aerozolu do czyszczenia mebli drewnianych, w okleinie drewnianej
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i drewnopodobnej — (1 sztuka o pojemnosci minimum 200 mi} - 3 pkt.
tacznie maksymailnie 15 pkt.
Oceny w zakresie poszczegdinych probek Zamawiajacy bedzie dokonywat biorac w szczegoinosci
pod uwage:

- probka papieru toaletowego: ilo$¢ warstw (wieksza oS¢ warstw wyzsza ocena), inne walory
uzytkowe np. delikatnosé, fatwoss rwanis;

- probka recznikow papierowych: ilos¢ warstw (wigksza ilos¢ warstw wyzsza ocena),
chionno$¢ i inne walory uzytkowe (np. czy podczas wycierania rak jest wydzielany
nieprzyjemny zapach, jako$¢ / fatwos¢é wyciggania z dozownika);

- prébka preparatu do czyszczenia sanitariatow — zapach, skutecznosé usuwania zabrudzen;

— probka ptynu do czyszczenia WC — zapach, skutecznosé usuwania zabrudzen;

- probka srodka w aerozolu do czyszczenia mebli drewnianych, w okleinie drewnianej
i drewnopodobnej — pojemnik, jakosc rozpylenia, zapach, brak smug, skutecznos$é usuwania
zabrudzen.

Czlonkowie komisji przetargowej kierujac sie ww. cechami i parametrami dokonaja indywidualnej
oceny ziozonych materiatdw wzorcowych (probek) przy zastosowaniu nastepujgcej skali punktacii:

- 0 pkt — probka nie spetnia wymagan SIWZ. Oferta, ktéra otrzyma tacznie od wszystkich
oceniajgcych proébki czlonkéw komisji 0 pkt za dang probke zostanie odrzucona na
podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy PZP, z uwagi na to, ze tre$¢ oferty nie odpowiada
tresci specyfikacii istotnych warunkéw zamowienia

- 1 pkt - probka spefnia wymagania jakosciowe w stopniu podstawowym,

- 2 pkt~ probka spetnia wymagania jakoéciowe w stopniu dobrym,

- 3 pkt - probka spetnia wymagania jakosciowe w stopniu bardzo dobrym,

Ocena musi zosta¢ dokonana w ramach tej skali i nie moze zawieraé punktacji posredniej, np. 1,5
pkt, 1,8 pkt.

Przyznanie przez czfonka komisji przetargowej maksymalnej liczby punktéw (3 pkt) ocenianemu
produktowi nastapi wéwczas, gdy produkt speinia w stopniu bardzo dobrym wszystkie cechy i
parametry opisane w powy2szym wyliczeniu. Przyznanie mniejszej liczby punktéw jest dopuszezalne
wowczas gdy produkt co prawda spetnia swoje przeznaczenie, ale nie posiada wszystklch ww. cech
w stopniu pozwalajgcym na przyznanie maksymainej liczby punktow.

UWAGA: Probki sa wymagane w celu oceny ziozonej oferty w ramach -kryterium
jakosciowego dlatego brak ktérejkolwiek prébki, ztozenie probki, ktéra w ocenie wszystkich
oceniajacych probki cztonkéw komisji otrzyma 0 pkt, badz teZ ziozenie prébki niezgodnej z
wymaganiami dotyczacymi probek bedzie skutkowaé odrzuceniem oferty Wykonawcey. Probki
nie podlegaja uzupetnieniu.

tacznie za wszysfkie probki kazdy oceniajacy czionek komisji przetargowe] moze przyznad
maksymalnie 15 pkt.

Do porownania ofert w kryterium ,Jako$¢" Zamawiajacy bedzie brat pod uwage $rednig
arytmetyczng ilosci punktéw przyznanych fgcznie przez oceniajgcych probki czionkow komisii.
Srednia arytmetyczna punkiow, przyznanych przez oceniajgcych probki czionkow komisji
przetargowej postuzy do obliczenia liczby punktéw oferty w kryterium jakosci, zgodnie z wzorem:

P‘ X 15% x 100 = ilo&¢ uzyskanych punktow w Kryterium
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Gdzie:

P - oznacza wartos¢ punkitowg bhadanej oferty w kryterium jakosci (suma punkiow przyznanych
ofercie przez oceniajacych probki cztonkéw komisji przetargowe;).

15 w mianowniku oznacza najwyzszg wartosé punkiowg mozliwa do uzyskania przy ocenie probek.

W kryterium jakosci wykonawca moze uzyskaé maksymalnie 15 punktéw.

10.

1.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska tgcznie we wszystkich kryteriach

oceny ofert najwiekszg liczbe punktow.

Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert

przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteribw oceny ofert, Zamawiajgcy sposrod tych

ofert wybiera oferte z najnizszg cena.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze 2gda¢ wyjasnienn dotyczacych tresci

ziozonych ofert. Nie dopuszcza sie prowadzenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg

negocjacfi dotyczacych zlozonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany

w jej tresci.

Jezeli cena oferty wydaje sie razaco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia i budzi

watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania preedmiotu zamowienia zgodnie

Zz wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego lub wynikajgcymi z odrebnych przepisow,

w szczegolnosci jest nizsza o 30% od warlosci zamodwienia lub Sredniej arytmetycznej cen

wszystkich ziozonych ofert, zamawiajacy zwraca sie o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie

dowoddw, dotyczgeych elementow oferty - majgcych  wplyw na  wysokosé  ceny,

w szczegdlnosci w zakresie:

1) oszczednosci metody wykonania zamodwienia, wybranych rozwigzan technicznych,
wyjatkowo  sprzyjajacych  warunkdw  wykonywania  zamdwienia  dostepnych
dla wykonawcy, oryginalnosci projekiu wykonawcy, koszidw pracy, kidrych wartos¢
przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza od minimalnego wynagrodzenia za prace
ustalonego na podstawie art. 2 ust 3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r.
0 minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. Nr 200, poz. 1679, z 2004 r. Nr 240, poz

- 2407 oraz z 2005 1. Nr 157, poz. 1314}); _

2y pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepisdw.

Ohowiazek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny, spoczywa na wykonawcy.

Zamawiajgcy odrzuca oferte wykonawcy, ktdry nie zlozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena

wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg cene

w stosunku do przedmiotu zamowienia.

Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omyiki pisarskie,

b) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek, _

c) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkow
Zamowienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty

- niezwlocznie zawiadamigjac o tym Wykonawce, kiorego oferta zostata poprawiona.

Jezeli w postepowaniu, w ktdrym jedynym kryterium oceny ofert jest cena, nie mozna dokonad

wyboru  nagjkorzystniejsze] oferty ze wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty

o takiej samej cenie, Zamawigjgcy wzywa Wykonawcow, kiorzy =ziozyli te oferty,
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12.

XVIL

XIX.

LY iV

do zioZzenia wterminie okresionym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy
skladajgc oferte nie moga zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ziozonych ofertach.
Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezell wystgpi, co najmnigj jedna przesfanka unormowana
w art. 89 ust. 11ub 90 ust. 3 ustawy PZP.

Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty,
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego:
Podpisanie umowy na realizacje przedmiotu zamoéwienia nastgpi w terminie zwigzania oferta,
w sposob ustalony indywidualnie z Wykonawcyg, ktéry ziozy oferte najkorzystniejszg
pod wzgledem kryteriéw oceny ofert.
Wykonawca, kidrego oferfa zostala uznana za najkorzystniejszg zobowigzany jest przed
podpisaniem umowy przedstawic Zamawiajgcemu dokument pn. ,Szczegotowe dane
techniczne proponowanych produkidw wraz z nazwami produktow” — zalgcznik nr 3 do
umowy. Dokumentu nie nalezy skladac wraz z ofertg.
Wykonawca, kidrego oferta zostalza uznana za najkorzystniejsza zobowigzany jest
przed podpisaniem umowy przedstawi¢ Zamawiajacemu dokument potwierdzajacy
posiadanie ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilne] w zakresie przedmiotu
dziatalno$ci gospodarczej zwiazanej z realizacja umowy, kidrej wzor zostal zawarty
w Rozdziale XX SIWZ, na kwote nie nizsza niz:
— Dla zadania nr 1. Swiadczenie ustug sprzgtania w obiektach w Szczecinie:
1 000 000 z! (stownie: milion zlotych).
— Dla zadania nr 2. Swiadczenie ustug sprzatania w obiektach w Koszalinie:
100.000 zt (stownie: sto tysigcy zlotych).
Powyzszy dokument stanowi zatgcznik do ww. umowy. Okres obowiazywania przedkfadaneg
polisy/polis OC nie powinien by¢ krétszy niz okres na jaki zawieranal/e jest/sg umowaly. W
przypadku gdy koniec obowigzywania przedkiadanej przed zawarciem umowy polisy OC jest
krétszy niz okres obowigzywania umowy, Wykonawca zobowigzany jest przed uplywem
terminu tej polisy przediozyé Zamawiajgcemu nowg polise, kiarej okres cbowigzywania nie
powinien by¢ krétszy niz czas pozostaty do korica okresu na jaki zawarta zostala umowa.
Powyzszego dokumentu nie nalezy skladac¢ wraz z oferta.
Zamawiajacy w dniu podpisania umowy z Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za
najkorzystniejsza, przekaze rzuty poszczegdélnych  kondygnacji  obiektow
Zamawiajacego wraz z rodzajem powierzchni,
Jezeli Wykonawca, ktorege oferta zostala wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zamoOwienia publicznego, Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg
sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze zachodzg
przestanki uniewaznienia postepowania, o ktérych mowa w art. 83 ust. 1 ustawy PZP.

Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy:
Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Wzor umowy:

Dla zadania nr 1. Swiadczenie ustug sprzatania w obiektach w Szczecinie.
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Z_adanie nr1i

Zawarta W dniu ... r. w Szczecinie pomiedzy:

Wojewodztwem Zachodniopomorskim reprezentowanym przez Zarzad w osobach:

oo Wojewddztwa Zachodniopomorskiego

- Woiewtdztwa Zachodniopomorskiego

zwanym dalej ,Wykonawcg'".

Niniejsza umowa zostaje zawarta w wyniku przeprowadzonego przez Zamawiajgcego postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego, w ktérym oferta zlozona

przez Wykonawceg zostata uznana za najkorzystniejsza,

§1
Przedmiotem ninigjszej umowy jest ustuga sprzatania w obiektach Urzedu Marszalkowskiego
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego. Szezegdtowy wykaz lokalizacji oraz zakres rzeczowy
przedmioty umowy okresla specyfikacja istotnych warunkéw zamdwienia oraz oferta
Wykonawcy, stanowigce integralng czesé niniejszej umowy.
Whykonawca zapewni wiasne srodki czyszczace, dezynfekujgce, konserwujgce i zapachowe,
papier toaletowy, reczniki papierowe, mydto, a takze wtasny sprzet czyszczacy. Szczegdlowe
dane techniczne proponowanych produktow wraz z nazwami produktéw stanowi zafgcznik nr 3
do ninigjszej umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie do uzywania zadeklarowanych w zalgczniku nr 3 do niniejszej
umowy Srodkéw czyszczacych, dezynfeékujacych, konserwujgcych i zapachowych, papieru
toaletowego, recznikdw papierowych oraz mydia przez caly okres jej trwania.
Wykonywanie czynnosci zwigzanych z utrzymaniem czysiosci bedzie nastepowalo poza
godzinami pracy Zamawiajacego w sposéh | w terminach okreslonych w zakresie czynnosci
zwigzanych z utrzymaniem czystosci w obiektach. Godziny pracy wszystkich obiektow Urzedu
Marszatkowskiego: od poniedziatku do pigtku 7.30+15.30. O zmianie czasu pracy
Zamawiajgcego (np. dni wolne od pracy, zmiana godzin pracy) Zamawigjgcy poinfermuje
Wykonawce z 1-dniowym wyprzedzeniem,
W przypadku koniecznosci sprzatania po usunieciu awarii w ktorymkolwiek z obiektow,
wskazanych w specyfikacii istotnych warunkdéw zamodwienia, Zamawiajgey o fakiej
koniecznosci poinformuje  Wykonawce telefonicznie lub poczty elektroniczng  (adres
.............................................. ). Wykonawca w takim przypadku zobowigzany jest do
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podjecia czynnosci sprzgfania w terminie nie diuzszym niz 1 godzina od przekazania
informadii.

Rozpoczecie pracy osob wykonujacych czynnosci zwigzane z utrzymaniem czystosci oraz
pobranie kluczy do sprzgtanych pomieszczen jest kazdorazowo potwierdzone wpisem w
ksigzkach kancelaryjnych znajdujgcych sie na portierniach obiektéw. Wpis jest wymagany od
kazdej z 0sOb sprzatajgcych. Wpisem w ksigzkach kancelaryjnych potwierdza sie takze
opuszczenie obiektu po zakenczeniu sprzgtania oraz zwrot pobranych kluczy.

Whykonawca nie ma prawa podzlecania wykonywanych prac, stanowigcych przedmiot umowy,
z wyjatkiem tych przypadkow, w ktorych przedmiotem jest wykonanie prac, wymagajgcych
szczegolnych umiejetnosci lub specjalistycznego sprzetu, w szczegdlnosci prac polegajgcych
na myciu okien, wymagajacych uzycia podnosnikdw do prac na wysokosciach. W takim
przypadku Wykonawca powiadomi Zamawiajgcego o planowanym zleceniu wykonania takich
prac i wskaze podwykonawce.
Obiekty, o ktérych mowa w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia zostang Wykonawcy
przekazane protokolamie, w pierwszym dniu realizacji przedmiotu umowy, na zasadach
ckreslonych przez Zamawiajgcego.

§2
Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia wysokiego standardu wykonywanych prac
porzadkowych | czynnoéci zwigzanych z utrzymaniem czystosci oraz uwzgledniania
eweniualnych uwag, zglaszanych w tej sprawie przez upowaznionych przedstawicieli
Zamawiajacego, dotyczacych sposobu wykonywania usiug.
Wykonawca dolozy wszelkich staran do zapewnienia wiasciwe] wspdipracy pomiedzy jego
pracownikami a pracownikami Zamawiajacego oraz osobami wykonujgcymi na rzecz
Zamawiajacego ustugi ochrony, usiugi portierskie oraz ustugi konserwatorskie.

Wykonawca w terminie nie diuzszym niz 2 tygodnie od rozpoczecia $wiadczenia ustug
sprzgtania, przekaze pracownikom bezposrednio realizujgcym na rzecz Zamawiajgcego usfugi
ochrony niezbedne informacje, kfore postuza do wykonywania przez nich codziennych
czynnosci sprawdzajgcych efekt koncowy realizacji ustug sprzatania przez Wykonawce.
Zastrzega sie, ze w przypadku gdy do czasu rozpoczecia Swiadczenia ustug sprzgtania,
Zamawiajgcy nie zawrze umowy na Swiadczenie ustug ochrony z Wykonawceg wytonionym w
drodze postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, powyzszy termin bedzie liczony
od momentu zawarcia przez Zamawiajgcego tej umowy.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do udostgpnienia Wykonawcy w kazdym z obiektow, objetych
przedmiotem umowy, pomieszczert przeznaczonych do sktadowania Srodkdw 'i sprzetu, o
ktorych mowa w § 1 ust. 2 umowy.

Klucze do pomieszczen, w ktc')rych' Wykonawca zobowigzany jest wykonywadé czynnosci
zwigzane z utrzymaniem czystosci, bedg udostepniane Wykonawcy na portierni sprzatanych
obiektéw, o ktérych mowa w specyfikacji istotnych warunkdw zamowienia.

Whykonanie przedmiotu umowy nastapi przy wykorzystaniu Srodkdw czystosci oraz narzedzi
Wykonawcy, zgodnie z chowigzujgeymi przepisami BHP, bezpieczenstwa przeciwpozarowego
oraz ochrony $rodowiska.

53
Za kazdy miesigc realizacji umowy Zamawiajgey zaplaci Wykonawcy wynagrodzenie ustalone
jako iloczyn oferowane] przez Wykonawce ceny jednostkowe] w wysokosci .......... zt brutto
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(stownie: .. zt brutto) za kazdy metr kwadratowy
powierzehni sprzgtaneg], z zastrzezeniem § 6 ust. 4 -7,

Catkowita wartos¢ wynagrodzenia wynikajgcego z realizacji niniejszej umowy nie przekroczy

Kwoty e e zf brutte (stownie:
), na ktorg sktada sie wynagrodzenie netto w wysokosei ... zt oraz kwota
podatku VAT wwysokosci ...

Zaptata wynagrodzenia nastapi z dotu, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy
wskazany na fakturze, w ferminie 21 dni od dnia doreczenia do siedziby Zamawiajgcego
prawidlowo wystawionej na koniec kazdego miesigca kalendarzowego faktury VAT.
Za dzieh zaplaty uwazany hedzie dzien chciazenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.
W przypadku $wiadczenia przez Wykonawce ustug w okresie krotszym niz miesige
kalendarzowy, wynagrodzenie Wykonawcy zostanie przeliczone proporcjonalnie do fakiycznej
ilogci dni, w ktérych ustugi $wiadczone przez Wykonawce, przy wykorzystaniu stawki dobowej
wyliczone] poprzez pedzielenie miesigcznego wynagrodzenia przez ilos¢ dni kalendarzowych
w danym miesigcu roziiczeniowym.
§4
Wykonawca jest zobowigzany do ubezpieczenia sie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
przedmiotu dziatalnosci gospodarczej zwigzanej z realizacja niniejszej umowy, na kwote nie
nizsza niz 1.000.000 zi (stownie: jeden milion zfotych).
Dokument potwierdzajgcy posiadanie wymaganego ubezpieczenia stanowi zatacznik nr 4 do
ninigjszej umowy.
Zamawiajacy ma prawo naliczenia Wykonawcy nastepujacych kar umownych:
1} za kazdy rozpoczety dzier, w ktérym uslugi nie zostaly wykonane - w wysokasci 2 %
miesiecznego wynagrodzenia brutto,
2)  za nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy - w wysokosci 0,5 % miesiecznego
wynagrodzenia brutto, za kazde stwierdzone uchybienie,
3)  za opdznienie w przekazaniu przez Wykonawce dokumentéw, ¢ ktérych mowa w § 9
ust. 8iust. 9 - w wysokosci 500 zt brutto za kazdy dzien opéznienia,
4y za op6Znienie w przekazaniu informacii, ¢ kidrych mowa w § 2 ust. 3 — w wysokosci 500
zl brutto za kazdy dzien opdznienia,
5) © w przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezgcych po
stronie Wykonawcy, w wysokosci 10% wynagrodzenia brutto, wskazanego w § 3 ust. 2.
Jezeli kara umowna nie pokryje w pelnej wysokosci poniesionej przez Zamawiajgcego szkody,
moze on dochodzi¢ odszkodowania uzupeiniajgcego na zasadach ogdinych.
Wykonawca wyraza zgode na potracenie naliczonych kar umownych z nraleznego mu
wynagrodzenia, bez koniecznosci wczesniejszego wzywania go do zaptaty.
W przypadku nienalezytego wykonania umowy, Zamawiajgcemu bedzie przystugiwato
uprawnienie do wezwania Wykonawcy do ponownego wykonania czesci przedmiotu umowy,
{w sposdb nie kolidujgcy z wykonywaniem cbowigzkéw stuzbowych przez pracownikow
Zamawigjgcego). W przypadku  takiege  wezwania, 1zekazanege na  adres
e @ Wykonaweca bedzie miat obowigzek wykonania przedmiotu
umowy, wskazanego w wezwaniu, w terminie do 1 godziny od przekazania Wykonawcy
wezwania. Powyzsze nie uchybia uprawnieniom Zamawiajacego, okreslonym w ust. 3 pkt 2.
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§5
Osobg upowaZniong do reprezentowania Zamawiajgcego w sprawach zwigzanych z realizacjg
niniejszej umowy Jest ... tel. (81} fub inne
osoby wskazane przez Zamawiajgcego.
Osobami  upowaznionymi do reprezentowania Wykanawcy w sprawach zwigzanych 2z
realizacjg niniejszej umowy sa:
£} T O O ST PEPPPPPN
2)
§6
Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Stosownie do przepisu art. 144 ustawy Prawo zamowien publicznych Zamawiajacy przewiduje
mozliwosé zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty na podstawie
ktorej dokonano wyboru Wykonawey, w zakresie zmian danych Stron ujawnionych w
rejestrach publicznych oraz zmian dotyczacych wskazania przedstawicieli stron wyznaczonych
do prowadzenia spraw zwigzanych z realizacig umowy.
Wszelkie zmiany wprowadzane do niniejszej umowy dokonywane bedg z poszanowaniem
obowigzkéw wynikajacych z obowigzujgcego prawa, w tym w szczegolnosci ustawy Prawo
zamédwien publicznych oraz zasad ogdlnych rzgdzacych tg ustawa.
Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmnigjszenia zakresu Swiadczenia Wykonawcy,
wynikajacego z niniejszej umowy w przypadku rezygnacji z zajmowania kiéregokolwiek
z obiektow wskazanych w specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia lub ich czesai. '
Strony ustalajg, ze w przypadku opisanym w poprzednim ustepie wynagrodzenie Wykonawcy
zostanie zmniejszone proporcjonalnie do liczby metrow kwadratowych, o ktoére zmnigjszy sie
powierzchnia sprzgtania.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zwiekszenia powierzchni sprzatanej, wskazanej w
specyfikacji istotnych warunkdw zaméwienia z zastrzezeniem, ze zwiekszenie nie przekroczy
5% fgeznej powierzchni.
Strony ustalaja, ze w przypadku opisanym w poprzednim ustepie wynagrodzenie Wykonawcy
zostanie zwiekszone proporcjonalnie do liczby metréw kwadratowych, o ktore zwiekszy sie
powlerzchnia sprzgtania.
Zmian'y zakresu $wiadczenia ustug Wykonawey, ¢ ktérych mowa w ust. 4 i ust. 6 bedg
Zmianami nie wymagajacymi sporzadzania stosownego aneksu do umowy. Dla skutecznoéci
zmniejszenia lub zwiekszenia zakresu ustug Wykonawcy, wystarczajgce bedzie pisemne
poinfermowanie Wykonawcy 0 planowanej zmianie, na nie mniej niz 30 dni przed planowana
Zmiang zakresu $wiadczenia ustug.
Strony przewiduja mozliwosé wprowadzenia - w formie pisemnego aneksu - zmian wysokosci
wynagrodzenia naleznego Wykonawcey, w przypadku zmiany:
1) stawki podatku od towardw i ustug,
2} wysoko$ci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art. 2 ust.
3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. ¢ minimalnym wynagrodzeniu za prace
{Dz. U. z 2015 . poz. 2008},
3) zasad podiegania ubezpieczeniom spofecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub

wysokosci stawki skiadki na ubezpieczenia spoleczne fub zdrowotne,
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- jezeli zmiany te bedg miaty wplyw na koszty wykonania zamowienia przez wykonawce.

10. Jezeli zakiualizuje sie ktorakolwiek z podstaw do zmiany wynagrodzenia, o ktérej mowa
w poprzedriim ustepie, wykcnawca zobowigzany jest poinformowaé o tym fakcie
Zamawiajacego w terminie do 15 dni od dnia wystapienia przyczyn wptywajacych na zmiane
kosztow wykonania zamoéwienia oraz zobowigzany jest przedstawi¢ Zamawiajgcemu
szczegotows kalkulacie zmiany wysokosci swojego wynagrodzenia, opartg o przestanki
wymienione w ust. 9. Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy dodatkowych wyjasnien
w zakresie odnoszacym sie do przedstawionej kalkulacji, w tym w szczegolnosci wyjasnien,
ktérych celem jest jednoznaczne i wyczerpujace wykazanie, w jaki sposdb zmiany przepisow,
o ktérych mowa w art. 142 ust. 5 ustawy Prawo zamdwien publicznych, wplynety na koszt
wykonania zaméwienia. Ewentualna zmiana wysokosci wynagrodzenia bedzie poprzedzona
badaniem dokumentow przedstawionych przez Wykonawce i bedzie nastgpowata w oparciu

0 aneks do umowy.

§7

1. Zamawiajgcy mozZe odstgpié od umowy w razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci
powodujacej, ze wykonanie postanowiert umowy nie lezy w interesie publicznym.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo rozwigzania umowy w kazdym czasie, w przypadku
stwierdzenia nienalezytego wykonania postanowien umownych przez Wykonawce, bgdz
niepodjecia lub zaprzestania wykonywania przez niego tych obowigzkéw. Oswiadczenie o
rozwigzaniu umowy moze by¢ ziozone w terminie 14 dni od dnia stwierdzenia okolicznosci
uzasadniajgcej rozwigzanie umowy jak réwniez przez caly okres, w ktérym Wykonawca nie
wykonuje swoich obowigzkdéw wynikajgcych z umowy (w przypadku zaprzestania badz
niepodjecia ich wykonywania).

3.  Odstgpienie od umowy w przypadku okreslonym w ustepie 1 powinno nastgpic w
terminie 30 dni od powziecia wiadomosci © powyzszych okolicznosciach. '

4. W przypadku odstapienia od umowy przez Zamawiajgcego, Wykonawca moze zadac
wynagrodzenia jedynie za czes¢ przedmiotu umowy wykonang do daty odstgpienia.

. §8

1. Zama'wiajqcemu przystuguje uprawnienie do rozwiaian_ia umowy z zachowaniem 30-dniowego
okresu wypowiedzenia.

2. Okres wypowiedzenia rozpoczyna bieg od dnia doreczenia Wykonawcy pisemnego
oswiadczenia o rozwiazaniu Umowy.

§8

1. Wykonawca zobowigzuje sie wyznaczy¢ i skierowa¢ do realizacji przedmiotu zamowienia
minimum 12 osdb.

2. Uslugi bedg $wiadczone przez osoby wymienione w zataczniku nr &6 do umowy pn. Wykaz
pracownikow $wiadczacych Ustugi®, ktore zostaly wskazane przez wykonawce w zlozone
ofercie.

3. W przypadku zmiany Pracownika $wiadczgcego Ustugi, Wykonawca zobowigzany bedzie do
potwierdzenia, iz nowa osoba spetnia wymagania okreslone w Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamowienia oraz postanowieniach Umowy.

4. Zmiana Pracownika $wiadczgcego Ustugi dokonywana jest poprzez niezwiotzne pisemne
powiadomienie Zamawiajgcego przez Wykonawce o zmianie Pracownika $wiadczacego Ustugi,
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10.

11.

12.
. kwalifikacje, uprawnienia i umiejetnoéci zgodne z wymaganiami Zamawiajgcego dotyczacymi

po uprzednim przedstawieniu | zaakceptowaniu przez Zamawiajacego kandydatury innej osoby
spelniajgcej wymagania okreslone w Specyfikacji istotnych Warunkdw Zamoéwienia oraz
postanowieniach Umowy.

Zmiana Pracownika $wiadczacego Ustugi skutkuje zmiang zatgcznika nr 5 do umowy pn.
,Wykaz Pracownikéw $wiadczacych Ustugi” i nie wymaga zawierania przez Strony aneksu do
Umowy.

W przypadku, gdy realizacja przedmiotu umowy bedzie wigzata sie z koniecznoscig dostepu do
pomieszczen Zamawiajacego, w stosunku do ktérych Zamawiajgcy posiada regulacje
wewnetrzne, ograniczajgce dostep do tych pomieszczen (np. serwerownie), wskazane przez
Wykonawce osoby, wyznaczone do realizacji przedmiotu umowy bedg wykonywaty obowigzki
wynikajgce z umowy wylgczenie w obecnosci wyznaczonych pracownikow Zamawiajgcego.

Wykonawca oswiadcza, ze w toku realizacji przedmiotu umowy nie bedzie podejmowat
czynnoéci zmierzajacych do uzyskania informacji innych, niz niezbedne do wykonania
przedmiotu umowy.

Wykonawca oswiadcza, ze posiada wewnetrzne regulacje okreslajgce zasady bezpieczenstwa
informacji, w tym bezpieczenstwa danych osobowych. Wykonawca céwiadcza, ze w terminie do
21 dni od podpisania umowy przekaze Zamawiajgcemu kopie tych regulacji.

Wykonawca o$wiadcza, ze w terminie do 21 dni od podpisania umowy opracuje i przekaze
Zamawiajgcemu dokumentacje regulujgca zasady funkcjonowania pracownikow Wykonawcy w
obiektach Zamawiajgcego, w szczegdlnosci w zakresie:

1} wspdipracy ze stuzbami ochrony obiektu,

2} zasad przekazywania kluczy pracownikom oraz otwierania i zamykania
pomieszczen sprzatanych,

3) zasad zapobiegania i zglaszania usterek i awarii,
4) zasad zgtaszania dewastacji, zniszczenia oraz kradziezy mienia,
5) zasad zgtaszania zagrozenia pozarowego.

Wykonawca zobowiazuje sig, ze Pracownikami $wiadczgcymi Uslugi bgdg osoby, ktore nie
figurujg w Krajowym Rejestrze Karnym, co zostanie potwierdzone o$wiadczeniem Wykonawcy.

Wykonawca zobowigzuje sie, ze przed rozpoczeciem wykonywania przedmiotu Umowy
Pracownicy swiadczacy Uslugi zostang przeszkoleni w zakresie przepisow BHP i przepisow
przeciwpozarowych oraz przepiséw o ochronie danych osocbowych.

Wykonawca zobowigzuje sig, ze Pracownicy éwiadczgcy Ustugi beda posiadaé odpowiednie

prawidiowe] realizacji ustugi, okreslonymi w Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia oraz
postanowieniach Umowy.
§10
W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego oraz ustawy Prawo zaméwien publicznych.
Strony zobowigzujg sie interpretowa¢ postanowienia ninigjszej umowy w sposob zmierzajgey
do zapewnienia partnerskiej wspéipracy miedzy nimi.
Spory powstale w zwigzku z niniejszg umowa bedsa rozstrzygane przez Strony przede
wszystkim na drodze polubownej. Przed wniesieniem powodztwa, kazda ze Stron obowigzana
jest co najmniej wezwad listem poleconym drugg Strone do polubownego rozwigzania sporu.
Jezeli strony nie osiggng kompromisu na drodze polubownej sprawy sporne rozpoznawane
beda przez sad powszechny wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.
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§ 11

1. Niniejsza umowa zawarta jest na czas okredlony . od dnia ................. do dnia

2. Weczesniejsze zakonczenie realizacji umowy nastgpi w przypadku wyczerpania srodkow
wskazanych w § 3 ust. 2 umowy.

3. Przeniesienie na osoby trzecie wierzytelnosci Wykonawcy, wynikajgcych z ninigjsze] umowy,
wymaga zgody Zamawiajgcego, wyrazonej w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

4, Zatgcznikami do niniejszej umowy stanowigcymi jej integralng czesc sg:

1}  Specyfikacja istotnych warunkow zamowienia,

2)  Oferta Wykonawcy ziozona w postepowaniu ¢ udzielenie zamowienia publicznego,

3)  Szczegotowe dane techniczne proponowanych produkiéw wraz z nazwami produktow,
4)  Dokument potwierdzajgcy posiadanie ubezpieczenia OC w wymaganej wysokosci, '
5) Wykaz pracownikéw swiadczacych Ustugi

§12

Umowe sporzadzono w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

WYKONAWCA: ZAMAWIAJACY:

Dia zadania nr 2. Swiadczenie usiug sprzatania w obiekcie w Koszalinie.

Zadanie nr 2

UMOWA IIF veviiiaevie e remsnassrnmrccmnnsnnnsnns

Zzawarta e r.w Szczecinié pomiedzy:

Wojewadziwem Zachodniopomorskim reprezentowanym przez Zarzgd w osobach:

- Wojewodztwa Zachodniopomorskiego

- Wojewddztwa Zachodniopomorskiego

.......................................................................................

zwanym dalej ,Wykonawca”
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5

Niniejsza umowa zostaje zawarta w wyniku przeprowadzonego przez Zamawiajgcego postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego w trybie przetargu nicograniczonego, w ktérym oferta ztozona
przez Wykonawce zostata uznana za najkorzystniejsza.
§1
1. Przedmiotem niniejszej umowy jest ustuga sprzatania w obiektach Urzedu Marszalkowskiego
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego. Szczegotowy wykaz lokalizacji oraz zakres rzeczowy
przedmiotu umowy okreéla specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia oraz oferta
Whykonawcy, stanowigce integralng czes¢ niniejszej umowy.

2. Wykonawca zapewni wilasne $rodki czyszczace, dezynfekujgce, konserwujace i zapachowe,
papier toaletowy, reczniki papierowe, mydio, a takze wiasny sprzet czyszczacy. Szczegotowe
dane techniczne proponowanych produktéw wraz z nazwami produktéw stanowi zatgcznik nr 3
do ninigjszej umowy.

3. Wykonawca zobowigzuje sie do uzywania zadeklarowanych w zalgczniku nr 3 do niniejszej
umowy Srodkéw czyszczacych, dezynfekujacych, konserwujgcych i zapachowych, papieru
toaletowego, recznikéw papierowych oraz mydia przez caly okres jej trwania.

4. Wykonywanie czynnosci zwigzanych z utrzymaniem czystoséci bedzie nastepowato poza
godzinami pracy Zamawiajacego w sposéb i w terminach okresélonych w zakresie czynnosci
zwigzanych z utrzymaniem czystosci w obiektach. Godziny pracy wszystkich obiektow Urzedu
Marszatkowskiego: od poniedziatkku do pigtku 7.30+15.30. O zmianie czasu pracy
Zamawiajgcego (np. dni wolne od pracy, zmiana godzin pracy) Zamawiajgcy poinformuje
Wykonawce z 1-dniowym wyprzedzeniem.

5 W przypadku koniecznosci sprzatania po usunigciu awarii w ktérymkolwiek z obiektow,
wskazanych w specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia, Zamawiajgcy o takigj
koniecznosci poinformuje Wykonawce telefonicznie Ilub pocztg elektroniczng (adres
.............................................. ). Wykonawca w takim przypadku zobowigzany jest do
podjecia czynnosci sprzatania w terminie nie diuzszym niz 1 godzina od przekazania
informacji.

6. Rozpoczecie pracy 0sdb wykonujgcych czynnosci zwigzane z utrzymaniem czystosci oraz
pobranie kluczy do sprzgtanych pomieszczen jest kazdorazowo potwierdzone wpisem w
ksigzkach kancelaryjnych znajdujacych sie na portierniach obiektow. Wpis jest wymagany od
kazdej z os6h sprzatajgcych. Wpisem w ksiazkach kancelaryjnych potwierdza sie takze
opuszczenie obiektu po zakorczeniu sprzatania oraz zwrot pobranych kluczy.

7. Wykonawca nie ma prawa podzlecania wykonywanych prac, stanowigcych przedmiot umowy, z
wyjatkiem tych przypadkow, w ktérych przedmiotem jest wykonanie prac, wymagajacych
szczegdlnych umiejetnosci fub specjalistycznego sprzetu, w szczegdlnosci prac polegajacych
na myciu okien, wymagajgcych uzycia podnosnikéw do prac na wysokosciach. W takim
przypadku Wykonawca powiadomi Zamawiajacego o planowanym zleceniu wykonania takich
prac | wskaze podwykonawce.

8. Obiekty, o ktorych mowa w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia zostang Wykonawcy
przekazane protokolarnie, w pierwszym dniu realizacji przedmiotu umowy, na zasadach
okreslonych przez Zamawiajacego.

§2

Urzad Marszalkowski Wojewoédztwa Zachodniopomorskiego
ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin, tel. (+48 91) 48 07 243, (+48 91) 48 07 253, fax (+48 91) 48 93 968, www.wzp.pi

Strona 27 z 34



10.

Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia wysokiego standardu wykonywanych prac

porzadkowych 1 czynnosci zwigzanych z utrzymaniem czystosci oraz uwzgledniania

ewentualnych uwag, zgtaszanych w tej sprawie przez upowaznionych przedstawicieli

Zamawiajacegeo, dotyczacych sposobu wykonywania ustug.

Wykonawca dofozy wszelkich staran do zapewnienia wiasciwej wspdipracy pomigdzy jego
pracownikami a pracownikami Zamawiajgcego oraz osobami wykonujgeymi na 1zecz
Zamawiajgcego ustugi ochrony, usiugi portierskie oraz usiugi konserwatorskie.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do udostepnienia Wykonawcy w kazdym z obiektéw, objetych
przedmiotem umowy, pomieszczeli przeznaczonych do skiadowania srodkow i sprzetu, o
ktérych mowa w § 1 ust. 2 umowy.

Klucze do pomieszczen, w ktérych Wykonawca zobowigzany jest wykonywac czynnosci
zwigzane z utrzymaniem czystosci, bedg udostepniane Wykonawcy na portierni sprzatanych
obiektow, o ktérych mowa w specyfikac]i istotnych warunkow zamowienia.

Wykonanie przedmiotu umowy nastapi przy wykorzystaniu érodkéw czystosci oraz narzedzi
Wykonawcy, zgodnie z obowigzujacymi przepisami BHP, bezpieczeristwa przeciwpozarowego
oraz ochrony Srodowiska.

§3
Za kazdy miesigc realizacji umowy Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie ustalone

jako iloczyn oferowanej przez Wykonawce ceny jednostkowe] w wysoko$ci .......... zi brutto
(SIOWNIE. i i e e e e e e zt brutto) za kazdy metr kwadratowy

powierzchni sprzatane]j, z zastrzezeniem § 6 ust. 4 - 7.

Catkowita wartos¢ wynagrodzenia wynikajgcego z realizacji niniejszej umowy nie przekroczy

KWOLY crivsscicnimrin s via e s s e zt - brutto {stownie:
......................................................................................................... ), na ktorg
skiada sie wynagrodzenie netto w wysokosei ...l z} oraz kwota podatku VAT w
WYSOKOSCI oo

Zaptata wynagrodzenia nastgpi z dofu, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy
wskazany na fakturze, w terminie 21 dni od dnia doreczenia do siedziby Zamawiajgcego
prawidlowo wystawionej na koniec kazdego miesigca kalendarzowego faktury VAT,

Za dzien zaptaty uwazany bedzie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

W przypadku $wiadczenia przez Wykonawce ustug w okresie krotszym niz miesige
kalendarzowy, wynagrodzenie Wykonawcy zostanie przeliczone proporcjonainie do faktycznej
floéci dni, w ktdrych ustugi $wiadczone przez Wykonawce, przy wykorzystaniu stawki dobowej
wyliczonej poprzez podzielenie miesiecznego wynagrodzenia przez ilos¢ dni kalendarzowych
w danym miesiacu rozliczeniowym.

84

Wykonawca jest zobowiazany do ubezpieczenia sie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
przedmiotu dziatainosci gospodarczej zwigzanej z realizacig niniejszej umowy, na kwote nie
nizszg niz 100.000 zt {stownie: sto tysiecy ziotych).

Dokument potwierdzajgcy posiadanie wymaganego ubezpieczenia stanowi zatgcznik nr 4 do

niniejsze] umowy.

Zamawiajacy ma prawo naficzenia Wykenawey nastepujgcych kar umownyeh:

1) za kazdy rozpoczety dzien, w ktdrym usiugi nie zostaly wykonane - w wysokosci 2 %
miesiecznego wynagrodzenia brutto,
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2) za nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy - w wysokosci 0,5 % miesigcznego
wynagrodzenia brutio, za kazde stwierdzone uchybienie,

3}  za opdznienie w przekazaniu przez Wykonawce dokumentdw, o ktérych mowa w § 8
ust. 8 iust 9 - w wysokosci 500 zt brutto za kazdy dziert opdZnienia,

4) w przypadku odstapienia od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy, w wysokosci 10% wynhagrodzenia brutto, wskazanego w § 3 ust. 2.

Jezeli kara umowna nie pokryje w petnej wysokosci poniesione]j przez Zamawiajgcego szkody,

moze on dochodzi¢ odszkodowania uzupeiniajgcego na zasadach ogdinych.

Wykonawca wyraza zgode na potracenie naliczonych kar umownych z naleznego mu

wynagrodzenia, bez koniecznosci wezesniejszego wzywania go do zaptaty.

W przypadky nienalezytego wykonania umowy, Zamawiajgcemu bedzie przystugiwato

uprawnienie do wezwania Wykonawcy do ponownege wykonania czesci przedmiotu umowy,

(w sposob nie kolidujgcy z wykonywaniem obowigzkow stuzbowych przez pracownikdw

Zamawiajacego). W  przypadku takiego wezwania, przekazanego na @ adres

.................. i@, Wykonawca bedzie miat obowigzek wykonania przedmiotu

umowy, wskazanego w wezwaniu, w terminie do 1 godziny od przekazania Wykonawcy

wezwania. Powyzsze nie uchybia uprawnieniom Zamawiajgcego, okreslonym w ust. 3 pkt 2.

§5
Osobg upowazniong do reprezentowania Zamawiajgcego w sprawach zwigzanych z realizacjg
niniejszej umowy jest ... tel (91) lub inne
osoby wskazane przez Zamawiajacego.
Osobami upowaznionymi do reprezentowania Wykonawcy w sprawach zwigzanych z realizacjg
niniejszej umowy sa:
3)
D TS,
. §6
Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Stosownie do przepisu art. 144 ustawy Prawo zamoéwier publicznych Zamawiajacy przewiduje
mozliwose zmiany - postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty. na podstawie
ktdrej dokonano wyboru Wykonawcy, w zakresie zmian danych Stron ujawnionych w
rejestrach publicznych oraz zmian dotyczacych wskazania przedstawicieli stron wyznaczonych
do prowadzenia spraw zwigzanych z realizacjg umowy.
Wszelkie zmiany wprowadzane do niniejszej umowy dokonywane bedg z poszanowaniem
obowigzkow wynikajacych z obowiazujacego prawa, w tym w szczegblnosci ustawy Prawo
zamdwien publicznych oraz zasad ogdinych rzadzacych tg ustawa.
Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmniejszenia zakresu $wiadczenia Wykonawcy,
wynikajacego z ninigjszej umowy w przypadku rezygnacji z zajmowania ktdregokolwiek
Z obiektow wskazanych w specyfikacii istotnych warunkow zaméwienia fub ich czesci.
Strony ustalajg, ze w przypadku opisanym w poprzednim ustepie wynagrodzenie Wykonawcy
zostanie zmniejszone proporcjonalnie do liczby metrow kwadratowych, o kiére zmniejszy sig
powierzchnia sprzatania.
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8. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zwigkszenia powierzchni sprzatane], wskazanej w
specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia z zastrzezeniem, ze zwigkszenie nie przekroczy
5% {gcznej powierzchni.

7. Strony ustalajg, ze w przypadku opisanym w poprzednim ustgpie wynagrodzenie Wykonawcy
zostanie zwiekszone proporcjonalnie do liczby metrdw kwadratowych, o ktore zwigkszy sig
powierzchnia sprzgtania.

8 Zmiany zakresu $wiadczenia ustug Wykonawcy, o ktérych mowa w ust. 4 i ust 6 beda
zmianami nie wymagajacymi sporzadzania stosownego aneksu do umowy. Dla skutecznosci
Zmniejszenia lub zwiekszenia zakresu ustug Wykonawcy, wystarczajgce bedzie pisemne
poinformowanie Wykonawcy o planowanej zmiianie, na nie mniej niz 30 dni przed planowang
zmiang zakresu swiadczenia usiug.

9, Strony przewidujg mozliwosé wprowadzenia - w formie pisemnego aneksu - zmian wysokosci
wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, w przypadku zmiany:
1) stawki podatku od towarow i ustug,

2} wysokosci minimalnego wynagradzenia za prace ustalonego na podstawie art. 2 ust.
3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. ¢ minimalinym wynagrodzeniu za prace
(Dz. U. z 2015 r. poz. 2008}, |
3) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu fub
wysokosct stawki skiadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne.
- jezeli zmiany te bedg miaty wptyw na koszty wykonania zamowienia przez wykonawce.

10. Jezeli zaktualizuje sie ktorakolwiek z podstaw do zmiany wynagrodzenia, o ktérej mowa
w poprzednirh ustepie, wykonawca zobowigzany jest poinformowa¢ o tym fakcie
Zamawigjacego w terminie do 15 dni od dnia wystapienia przyczyn wplywajgcych na zmiane
kosztéw wykonania zamoéwienia oraz zobowigzany jest przedstawi¢ Zamawiajgcemu
szczegbtowg kalkulacie zmiany wysoko$ci swojego wynagrodzenia, opartg o przestanki
wymienione w ust. 9. Zamawiajgcy moze zadac od Wykonawcy dodatkowych wyjasnien
w zakresie odnoszgcym sie do przedstawionej kafkulacji, w tym w szczegdInosci wyjasnien,
ktorych celem jest jednoznaczne i wyczerpujgce wykazanie, w jaki sposéb zmiany przepisow,
o ktérych mowa w art. 142 ust. 5 ustawy Prawo zamowient publicznych, wptynely na koszt
wykonania zamdwienia. Ewentualna zmiana wysckosci wynagrodzenia bedzie poprzedzona
badaniem dokumentdw przedstawionych przez Wykonawce i bedzie nastepowata w oparciu

0 aneks do umowy.

§7
1. Zamawiajgcy moze odstgpié od umowy w razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci
powodujacej, ze wykonanie postanowiert umowy nie lezy w interesie publicznym,

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo rozwigzania umowy w kazdym czasie, w przypadku
stwierdzenia nienalezytego wykonania postanowien umownych przez Wykonawce, bgdz
niepodjecia lub zaprzestania wykonywania przez niego tych obowigzkéw. Oswiadczenie o
rozwigzaniu umowy moze by¢ ziozone w terminie 14 dni od dnia stwierdzenia okolicznosci
uzasadniajace] rozwigzanie umowy jak rowniez przez caly okres, w kiérym Wykonawcea nie
wykonuje swoich obowiazkéw wynikajgoych z umowy (w przypadku zaprzestania bgdz
niepodjecia ich wykonywania).

Urzad Marszatkowski Wojewddziwa Zachodniopomorskiegoe
uf. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin, tel, (+48 91) 48 07 243, (+48 91) 48 07 253, fax (+48 91) 48 93 968, www.wzp.pl
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4.

Odstapienie od umowy w przypadku okreslonym w ustepie 1 powinno nastgpic w
terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach.

W przypadku odstapienia od umowy przez Zamawiajgcego, Wykonawca moze zgdac
wynagrodzenia jedynie za cze$¢ przedmiotu umowy wykonang do daty odstgpienia.

§8
Zamawiajgcemu przystuguje uprawnienie do rozwigzania umowy z zachowaniem 30-dniowego
okresu wypowiedzenia.

Okres wypowiedzenia rozpoczyna bieg od dnia doreczenia Wykonawcy pisemnego
osdwiadczenia o rozwigzaniu umowy.
§9

1. Wykonawca zobowigzuje sie wyznaczyé i skierowac do realizacji przedmiotu zaméwienia

minimum 2 osaoby.
Ustugi bedg $wiadczone przez osoby wymienione w zatgczniku nr 5 do umowy pn. \Wykaz
pracownikow $wiadczacych Uslugi”’, kidre zostaly wskazane przez wykonawce w ziozong
ofercie.
W przypadku zmiany Pracownika $wiadczacego Ustugi, Wykonawca zobowigzany bedzie do
potwierdzenia, iz nowa osoba speinia wymagania okreslone w Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zaméwienia craz postanowieniach Umowy. '
Zmiana Pracownika $wiadczacego Ustugi dokonywana jest poprzez niezwloczne pisemne
powiadomienie Zamawiajacego przez Wykonawce o zmianie Pracownika swiadczacego Ustugi,
po uprzednim przedstawieniu i zaakceptowaniu przez Zamawiajgcego kandydatury innej osoby
speiniajacej wymagania okres$lone w Specyfikacii Istotnych Warunkdéw Zamdéwienia oraz
postanowieniach Umowy.
Zmiana Pracownika $wiadczacego Ustugi skutkuje zmiang zatgcznika nr 5 do umowy pn.
Wykaz Pracownikéw $wiadczgeych Ustugi® i nie wymaga zawierania przez Strony aneksu do
Umowy.
W przypadku, gdy realizacja przedmiotu umowy bedzie wigzala si¢ z koniecznoscig dostgpu do
pomieszczen Zamawiajgcego, w stosur_tku do ktdrych Zamawigjgey posiada regulacje
wewnetrzne, ograniczajgce dostep do tych pomieszczen (np. serwerownie), wskazane przez
Wykonawce osoby, wyznaczone do realizacji przedmiotu umowy beda wykonywaly obowigzki
wynikajace z umowy wylgczenie w obecnosci wyznaczonych pracownikbéw Zamawiajgcego.
Wykonawca o$wiadcza, ze w toku realizacji przedmiotu umowy nie bedzie podejmowat
czynnosci zmierzajacych do uzyskania informacji innych, niz niezbedne do wykonania
przedmiotu umowy.
Wykonawca o$wiadcza, ze posiada wewnetrzne regulacje okreslajgce zasady bezpieczenstwa
informacji, w tym bezpieczenstwa danych osobowych. Wykonawca oswiadcza, ze w terminie do
21 dni od podpisania umowy przekaze Zamawiajgcemu kopie tych regulacji.
Wykonawca oswiadcza, ze w terminie do 21 dni od podpisania umowy opracuje i przekaze
Zamawiajgcemu dokumentacje regulujacg zasady funkcjonowania pracownikow Wykonawcy w
obiektach Zamawiajgcego, w szczegolnosci w zakresie:

1} wspdlpracy ze sluzbami ochrony obiektu,

2) zasad przekazywania kluczy pracownikom oraz otwierania i zamykania

pomieszczen sprzgtanych
3) zasad zapobiegania i zglaszania usterek i awarii,

4) zasad zgtaszania dewastacji, zniszczenia oraz kradziezy mienia,

Urzad Marszatikowski Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin, tel. (+48 91} 48 07 243, (+48 91) 48 07 253, fax {+48 91) 48 93 968, www.wzp.pl
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5) zasad zglaszania zagrozenia pozarowego.

10. Wykonawca zobowigzuje sie, ze Pracownikami $wiadczacymi Ustugi bedg osoby, kiore nie
figurujg w Krajowym Rejestrze Karnym, co zostanie potwierdzone oswiadczeniem Wykonawcy.

11. Wykonawca zobowigzuje sie, ze przed rozpoczeciem wykonywania przedmiotu Umowy
Pracownicy $wiadczaey Ustugi zostang przeszkoleni w zakresie przepisow BHP i przepisow
przeciwpozarowych oraz przepisow o ochronie danych oscbowych.

12. Wykonawca zobowiazuje sig, ze Pracownicy éwiadczacy Ustugi bedg posiadac odpowiednie

'kwaliﬁkacje, uprawnienia i umiejetnosci zgodne z wymaganiami Zamawiajgcego dotyczacymi

prawidlowej realizacji ustugi, ckreslonymi w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia oraz
postanowieniach Umowy.

§10

1. W sprawach nie uregulowanych ninigjsza umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnege oraz ustawy Prawo zamowien publicznych.

2 Strony zobowigzujg sie interpretowac postanowienia niniejszej umowy w sposob zmierzajgey
do zapewnienia partnerskiej wspdlpracy migdzy nimi.

3. Spory powstate w zwiazku z niniejsza umowa beda rozstrzygane przez Strony przede
wszystkim na drodze polubownej. Przed wniesieniem powédziwa, kazda ze Stron obowigzana
jest co najmniej wezwag listem poleconym drugg Strone do polubownego rozwigzania sporu.

4, Jezeli strony nie osiggna kompromisu na drodze polubownej sprawy sporne rozpoznawane
beda przez sad powszechny wlasciwy dla siedziby Zamawiajacegoe.
§11

1. Niniejsza umowa zawarta jest na czas okre$lony t. od dnia ................. do dnia

2. Woezeséniejsze zakonczenie realizacji umowy nastgpi w przypadku wyczerpania srodkow
wskazanych w § 3 ust. 2 umowy.

3. Przeniesienie na osoby trzecie wierzytelnosci Wykonawcy, wynikajgeych z niniejszej umowy,
wymaga zgody Zamawiajacego, wyrazonej w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
4. Zatgcznikami do niniejsze] umowy stanowigcymi jej integralng czes¢ sg;
1) Specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia,
2)  Oferta Wykonawcy ziozona w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego,
3)  Szcregdlowe dane techniczne proponowanych produktdw wraz z nazwami produkitow,
4)  Dokument potwierdzajgcy posiadanie ubezpieczenia OC w wymaganej wysokosci,
5)  Wvykaz pracownikow swiadczacych Ustugi
§12

Umowe sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze siron.

WYKONAWCA: ZAMAWIAJACY:

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin, tel. (+48 91) 48 07 243, (+48 91) 48 07 253, fax (+48 91) 48 93 968, www.wzp.pl
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XX

XXIV.

Informacja o obowiazku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych czesci
zamoéwienia. Wskazanie czesci zamodwienia, ktéra moze byé powierzena
podwykonawcom. Zmiany umowy:

Zamawiajgcy zastrzega wykonanie przez wykonawce kluczowych czesci zamowienia, kiorymi
w tym przypadku jest catos¢ ustug sprzatania z zastrzezeniem wyjatku opisanego w § 1 pkt 7
wzoru umowy. Powyzszy wymag dotyczy obydwu czesci zamdwienia.

Zamawiajgcy nie wymaga wskazania w ofercie jaka cze$¢ zamodwienia bedzie realizowana
przy udziale podwykonawcow.

Zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajgcy z umowy bedzie tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie zlozone] w niniejszym postepowaniu o udzielenie zamowienia.
Zamawiajgcy przewiduje mozliwoéé wprowadzania zmian do tresci umowy w zakresie
wskazanym we wzorach umow. '

. Maksymalna liczba Wykonawecdw, z ktérymi Zamawiajacy zawrze umowe ramows,

jezeli Zamawiajacy przewiduje zawarcie umowy ramowej:
Zamawiajgey nie prowadzi nostepowania w celu zawarcia umowy ramowel,

Informacje  dodatkowe  dotyczace  wysokosci zwrotu  kosztéw  udziatu
w postepowaniu, jezeli zamawiajacy przewiduje ich zwrot oraz aukcji elektronicznej,
jezeli zamawiajacy przewiduje aukcje elektroniczna:

Wszystkie koszty zwigzane z uczestnictwem w postepowaniu, w szczegolnosci
z przygotowaniem i zlozeniem ofert ponosi Wykonawca skiadajgey oferte.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu koszidw udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy nie przewiduje aukc]i elektronicznegj.

Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawey w toku
postepowania o udzielenie zamowienia:

Wykonawcom przystuguja $rodki ochrony prawnej okreslone w Dziale VI ustawy PZP.

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin, tel. (+48 91) 48 07 243, (+48 91) 48 07 253, fax (+48 91} 48 93 968, www.wzp.pl
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XXV. Wykaz zalacznikdéw do SIWZ:
1. Oferta cenowa — Zatgcznik nr 1.
2 Oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziate w postepowaniu — Zatgeznik nr 2.
3. Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania — Zaigeznik nr 3.
4

Lista podmiotow nalezgeych do te] samej grupy kapitalowej/informacja o tym, ze wykonawca
nie nalezy do grupy kapitafowej — Zatgcznik nr 4.

o

Whykaz ustug — Zalgcznik nr 5.

Wykaz 0s0b przewidzianych do realizacji zamowienia — Za’racznik nré.

Oswiadczenie skiadane zgodnie z wymaganiami art. 26 ust. 2 b ustawy Prawo zamowien
publicznych —Zatacznik nr 7.

Opis przedmiotu zamowienia ~ Zalgcznik nr 8.

Koncepcja wykonania ustugi — Zatgeznik nr 9.

Niniejsza SIWZ przedkiada do akceptacji Komisja Przetargowa w nastgpujacym skiadzie:

. L | Imig i Nazwisko: Podpis:
Funkcjia w Komisji Przetargowej:

A ] .
Przewodniczacy Komisji: Henryka {L‘%(GLL(L (ﬁ, @O%(QCL

Staniszewska

Wojciech ?‘vb miﬂw ‘

Czionek: Nowakowski o T
Czionek: Anna Sobezak {:9(96“ Q/L"/ .........
Cztonek: Tomasz Welpa | B l/(;Viﬁlf\l
Sekretarz Komisji Dorofa Paweiec ﬁﬂﬂ R &%{C ...........

Zatwierdzam:

zup. Z ADU WQIEWS
AL VOO

-Pl'zemyslawaosgk ey
Sckretarz Wojew6dztwa

DyKierowaik£amawiajacego)

Urzad Marszalkowski Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin, tel. (+48 81) 48 07 243, {(+48 §1) 48 07 253, fax (+48 91} 48 93 868, www.wzp.pl
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Znak sprawy. WOIRZL.11.272.4.2016 KW

Zatacznik nr 1 do SIWZ
Peina nazwa Wykonawcy:

Adres siedziby Wykonawcy:

UBCA oo

Kod, migjscowose, ...
Wojewadziwo: ..o

Dane teleadresowe osaby upowazniongj

do kontaktowania sie z Zamawiajgcym:

Wojewodztwo Zachodniopomorskie
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego

ul. Korsarzy 34

70-540 Szczecin

OFERTA CENOWA

W odpowiedzi na zaproszenie do skladania ofert w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego prowadzonego w trybie przetargu niecgraniczonego na ,,Sprzatanie w obiektach
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego”.

My nizej podpisani

(nazwa {firma) o doktadny adres VWykonawcy;

1. Skiadamy oferte na wykonanie przedmiotu zamodwienia zgodnie ze specyfikacjg istotnych
warunkow zamowienia.

2. Qswiadczamy, ze wybér nasze] oferty nie bedzie prowadzit do powstania u Zamawiajgcego
obowiazku podatkowego zgodnie z przepisami o pedatku od towardw i ustug.

3. Oswiadczamy, ze zapoznalimy sie ze specyfikacjg istotnych warunkéw zamoéwienia i uznajemy
sie za zwigzanych okreslonymi w niej postanowieniami | zasadami postepowania.

4. Oferujemy":
1) wykonanie Zadania nr 1 przedmiotu zamdwienia za Igczng ceng brutto

zgodnie z ponizszym zestawieniem:

! Wykonawca wypetnia tylko ten pusnkt fub punkty, ktdre odpowiadaja nr zadania/zadan, na ktére skiada oferie.

Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Zachodniopomorskiego
ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin, tel. (+48 81) 48 07 243, (+48 91} 48 07 253, fax {(+48 91) 48 93 968 www.wzp.ol
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Nr
kolumny 1 2 3 4 5
i dn%i?kaowa Wartoéé zt bruito
Powierzehnia } za 1 m? Okres (floczyn
Lp. Obiekty obiektow (z} brutto) realizacji cdpowiednich
(m3) . umowy wartosci z
sprzatania za kolumn 2x3x4)
miesiac
ul. Mickiewicza 41,
ul. Hotdu Pruskiego 8, ul.
Pitsudskiego 4042, ul.
Starzyriskiego 3-4, ”
1 ul. Starzyriskiego 1, 1322963 m
ul. Kusnierska 12b , _
ul. Wyszysiskiego 30 12 missigcy
w Szczecinie
Maksymalne dopuszezane
o x zwnekszer!:e powierzchni 661,40 m?2
sprzatane]
(5% powierzchni tacznej)*
taczna cena brutto (z4)

* Uwaga - wynagrodzenie z tytutu zwiekszenia powierzchni sprzatane] bedzie przystugiwato Wykonawcy
wylacznie w przypadku, gdy Zamawiajacy zgodnie z treécig § 6 ust. 6 i 7 projektu umowy, zrealizuje uprawnienie
do zwigkszenia powierzchni sprzgtane;.

2)

wykonanie Zadania nr 2 przedmiotu zamoéwienia za {aczna ceng¢ brutto

zgodnie z ponizszym zestawieniem:

Nr 1 2 3 4 5
kolumny
. Cena Warto§é zt brutto
Bowi hni Jednoitkogfva Okres (iloczyn
Lp. Obiekt OW'(en?; nia (:Iabrurtrt]o) realizacji cdpowiednich
sprzatani umowy wartosci z
przgtania za kolumn 2x3x%4)
miesiac
774,76 m?
ul. Monte Cassino 2 P OW|erzchp a
T w Koszalinie uwzglednia
108,15 m?
piwnicy)

Maksymaine 12 miesigcy

dopuszczane

zwigkszenie
2. powierzchni 38,70 m*

sprzatanej
{5% powierzchni
tacznej)*
Laczna cena brutto (zt}

* Uwaga — wynagrodzenie z tytuiu zwickszenia powierzchni sprzatanej bedzie przysiugiwaic Wykonawcy wytacznie w
przypadku, gdy Zamawiajacy zgodnie z trescig § 6 ust. 6 i 7 projektu umowy, zrealizuje uprawnienie do zwigkszenia
powierzchni sprzatane;.

Uwazamy sie za zwigzanych ninigjszg ofertg przez czas wskazany w specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia, 1. przez okres 30 dni od uptywu terminu skiadania ofert.
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Oswiadczamy, ze zapoznali$my sie ze wzorem umowy i zobowiazujemy sig, w przypadku wyboru
naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z niniejsza ofertg, na warunkach okreslonych
w specyfikacji istotnych warunkdw zamowienia, w migjscu iterminie wyznaczonym przez

Zamawiajgcego.
Osobami upowaznionymi do kontaktu z Zamawiajgcym w sprawie niniejszego zamowienia sg:

L telo i faxe
2 e e e e et e e e e e tel...n fax........ooe
Oferte ninigjszg sktadamy na ................ kolejno ponumerowanych stronach,

Zatacznikami do ninigjszej oferty sa:

2 D TP PP PP PPPRPI PP ,
e e e e e
B e e e e ,
A e ,
D e e e e
.................................. SN e

(podpis osoby upowaznionej do reprezentacii)
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Znak sprawy: WOIRZL 11.272.4. 2016 KW

Zalacznik nr 2 do SIWZ

0SWIADCZENIE O SPELNIANIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Oswiadczam, 2e reprezentowany przeze mnie wykonawca spelnia wszystkie warunki udziaiu
w przedmiotowym postepowaniu okreslone w Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamdwienia
oraz spefnia warunki okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych {tekst jednolity Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z pozn. zm.).

(podpis osoby upowaznionef do reprezentacyi)

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin, tel, {(+48 91) 48 07 243, (+48 91) 48 07 253, fax (+48 91) 48 93 968, www.wzp.pl



Znak sprawy: WOIRZL.1.272.4.2016 KW

Zalacznik nr 3 do SIWZ

OSWIADCZENIE
O NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU Z POSTEPOWANIA

Oswiadczam, ze brak jest podstaw do wykluczenia reprezentowanego przeze mnie wykonawcy
z przedmiotowego postepowania o udzielenie zamoéwienia w oparciu o art. 24 ust. 1, 2 i 2a ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2015 r. poz. 2164

ze. zm.).

{(podpis osoby upowaznionej do reprezentaci)

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczacin, tel, (+48 91) 48 07 243, (+48 91) 48 07 253, fax (+48 91) 48 93 868, www.wzp.pl



Znak sprawy. WOIRZL.H.272.4 2016 KW

Zatacznik nr 4 do SIWZ

LISTA PODMIOTOW NALEZACYCH DO TEJ SAMEJ GRUPY KAPITALOWEJ/
INFORMACJA O TYM, ZE WYKONAWCA NIE NALEZY DO GRUPY KAPITALOWEJ'.

Zgodnie z art. 26 ust. 2 pkt. 2d ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamoéwient publicznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z pozn. zm. dalej: ustawa PZP):

1. Skladamy liste podmiotéw, razem z ktorymi nalezymy do tei samej grupy kapitalowej,
o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt. 5 ustawy PZP w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.
O ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. nr 50 poz. 331 z pbzn. zm.).

Lp. Nazwa podmiotu Adres podmiotu

1.

2.

3.

.................................. SN e e e e e

{(podpis osoby upowaznionej do reprezentaci)

2. Informujemy, Ze nie nalezymy do _grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt. 5
ustawy PZP wrozumieniu ustawy z dnia 16 futego 2007 r. O ochronie konkurencji
i konsumentéw {Dz. U. nr 50 poz. 331 z pdzn. zm.).

(podpis osoby upowaznionej do reprezentacyi)

1

Nalezy wypelni¢ pkt 1 albo pkt 2

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Zachodniopomorskiego
ul. Korsarzy 34, 70-540 Szezecin, tel. (+48 O1) 48 07 243, (+48 91) 48 07 253, fax (+48 91) 48 93 968, www.Wzp.pl
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Znzak sprawy: WOIRZL 11.272.4.2016 KW

Zatacznik nr 5 do SIWZ

Wykaz ustug - Doswiadczenie Wykonawcy
(Rozdziat VIl pkt 1.2) SIWZ}-

Pieczedé Wykonawacy .
Zadanie nr.........cooievenn

Skiadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego w frybie
przetargu nieograniczonego o wartosci ponizej 209 000 eure na:

~Sprzatanie w obiektach Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Zachodniopomorskiego”

o$wiadczamy, ze posiadamy niezbedng wiedze i doswiadczenie, . wykonujemy lub wykonaliSmy
nalezycie w okresie ostatnich trzech [at przed uplywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnoéci jest krotszy — w tym okresie, nastgpujgce ustugi odpowiadajace
wymaganiom zawartym w SIWZ:

Oséwiadczamy, 2ze wykonujemy Iub wykonali$my nastepujace ustugi odpowiadajace
wymaganiom zawartym z rozdziale VIIl pkt 1 ppkt 2 lit. SIWZ:

Nr
1 2 3 4
kol.
Wartosé ustugi (w zt) Termin Nazwa
Nazwa i opis ustugi Uzupetnic w sposob wskazujacy realizacii zleceniodawcy
Lp. | Uzupehi¢ w sposéb wskazujacy na speinianie na spefnianie warunku udziatu Podac okres Qraz numer
warunku udziaiu w postepowaniu opisanega w w postepowaniu opisanego od (m-c/rok} telefonu?
rozdziale Vil pkt 1 ppkt 2 SIWZ w rozdziale VHI pkt 1 do (m-c/rok}
ppkt 2 SMWZ
1
2

UWAGA! Wvykonawca do kazdej z wykazanych ustug musi dolgczyé dowody potwierdzajgce,
ich nalezvte wykonanie lub wykonywanie (np. poswiadczenia, referencie, protokoty odbioru itp.)>.

(podpis osoby upowaznionej do reprezentacyi)

UWAGA: W przypadku skladania oferty na dwa zadania (Zadanie nr 1 i Zadanie nr 2), do spelnienia
ww. warunku udziatu w postepowaniu wystarczajgce bedzie wykazanie sie przez Wykonawce
realizacjg minimum dwoch zaméwieri odpowiadajgcych swoim rodzajem przedmiotowi zaméwienia
jak okreslony w SIWZ, tj. zrealizowat co najmniej dwie ustugi z zakresu utrzymania czystosci w
obiektach biurowych o powierzchni nie mniejszej niz 3500 m?, z ktérych kazda trwata co najmniej 12
miesigcy w ramach jednego kontrakiu.

1 ..
Uzupeinié.
2 Zamawiajacy zaleca wskazanie numery telefonu Zleceniodawcy.

® 7 uwagi na charakter wymaganych ustug, uznanych przez Zamawiajgcego za usiugi ciagle, w sytuacji przedstawienia
orzez Wykonawece poswiadczenia, w odniesieniu do nadal wykonywanych uslug poswiadczenie powinno by¢ wydane
nie wozesniej niz na 3 miesiace przed uplywem terminu skfadania ofert.
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Zatgeznik nr 6 do SIWZ

Wykaz os0b przewidzianych do realizacji zamowienia
- dla potrzeb oceny speiniania warunkéw udziatu w postepowaniu
(Rozdziat VIl pkt 1.3) SIWZ)

Piecret Wykonawcy

Skiadajgc oferte w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na:
~Sprzatanie w obiektach Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego”
o$wiadczamy, ze dysponujemy osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia, ktore bedg wyznaczone
do wykonywania ustug, stanowigcych przedmiot zamowienia:

I. Zadanie nr 1. Swiadczenie ustug sprzatania w obiektach w Szczecinie.

Lp. Imie i nazwisko Podstawa dysponowania osoba’

-_—

W ;0 I~ ||| AWM

—_
o

—
-_—

=y
N

Réwnoczesnie oSwiadczam, 2e osoby wskazane w powyzszym wykazie nie figuruja w Krajowym Rejestrze
Karnym, sa/beda przed rozpoczeciem wykonywania przedmiotu umowy przeszkolone w zakresie przepisow
BHP | przepisow przeciwpozarowych oraz przepiséw o ochronie danych osobowych. Oswiadczam takze, ze
wskazane oscby bed3 przed rozpoczeciem wykonywania przedmiotu umowy posiadaé/posiadaja
odpowiednie kwalifikacie, uprawnienia i umiejetnosci niezbedne do prawidtowej realizacji uslugi sprzatania.

(podpis osoby upowaznionej do reprezentacyi)

1 Nalezy wskaza¢ na jakie] podstawie Wykonawea dysponuje lub bedzie dysponowat osobg wskazang
do realizacli zamowienia (np. pracownik = wykonawcy, zleceniobiorca na  podstawie  umowy
cywilno-prawnej albo potencjat podmiotu trzeciego zgodnie z art. 26 ust 2b ustawy Pzp itp.).

Strona1z2
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IIl. Zadanie nr 2. Swiadczenie ustug sprzatania w obiekcie w Koszalinie.

ip. ‘ Imie i nazwisko Podstawa dysponowania osoba!2

1

Réwnoczesnie oswiadezam, e osoby wskazane w powyzszym wykazie nie figuruja w Krajowym Rejestrze
Karnym, sa/beda przed rozpoczeciem wykonywania przedmiotu umowy przeszkolone w zakresie przépiséw
BHP i przepiséw przeciwpozarowych oraz przepiséw o ochronie danych osobowych. O$wiadczam takze, ze
wskazane osoby beda przed rozpoczeclem wykonywania przedmiotu umowy posiadaé/posiadaja
odpowiednie kwalifikacje, uprawnienia i umiejetnoéci niezbedne do prawidtowej realizacji ustugi sprzatania,

(podpis osoby upowaznionej do reprezentacyi)

UWAGA: W przypadku skiadania oferty na dwa zadania (Zadanie nr 1 i Zadanie nr 2), Wykonawcy
zobowigzani s3 do wskazania réznych osob dla kazdego zadania, na kiore sktadana jest oferta.
Niedopuszczalne jest wykazanie sie tymi samymi osobami w dwéch zadaniach, co oznacza, ze na kazde
zadanie Wykonawca musi przedstawic inne osoby.

2 Malezy wskazaé na jakiej podstawie Wykonawca dysponuje lub bedzie dysponowat osobg wskazang
do realizacji zamdwienia (np. pracownik wykonawcy, zleceniobiorca na podstawie umowy cywilno-prawnej albo
potencjal podmiotu trzeciego zgodnie z art. 26 ust 2b ustawy PZP itp.).

Strona2z 2
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Zatacznik nr 7 do SIWZ

OSWIADCZENIE
SKLADANE ZGODNIE Z WYMAGANIAMI
ART. 26 UST. 2 B USTAWY PZP

My nizej podpisani

{osoby upowaznione do reprezentacji podrmiotu trzéciego)

dziatajgc wimieniu i na rzecz

(nazwa {fima) dekladny adres podmiotu trzeciege)

Zobowiazujerny sie do udostepnienia firmie:

¢nazwa (firma) dokfadny adres Wykonawey/Wykonawcdw); w przypadku siladania eferty wspolnef podac nazwy (firmy) I dottadne adresy wszysikich
wykonawcéw skfadajgcych wspéing oferte)

na czas realizacji zaméwienia obejmujgcego ,Sprzatanie w obiektach Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego” swojego potencjalu dotyczacego wiedzy i doswiadczenia /,
0s6b kierowanych do wykonania zamowienia' zgodnie z dyspozycig art. 26 ust. 2b ustawy PZP.

Udostepnienie potencjalu bedzie polegato na:

{nodpis 0soby upowaznionef do reprezentacii podmiotu trzeciege udostepniajgcegt potencjaf)

UWAGA: Podmiot kiory zobowigzat sie do udostepnienia zasobdéw odpowiada solidarnie
z Wykonaweg za szkode Zamawiajgcego powstatg wskutek nieudostepnienia tych zasobow,
chyba ze za nieudostepnienie zasobow nie ponosi winy.

! Wybraé wiasciwe.
Wskazaé w jaki sposdb bedzie udostepniony potencjat. Z zapisu winno wynika¢ jednoznacznie
w jaki sposéb podmiot trzeci bedzie zaangazowany w bezpo$rednig realizacje zamdwienia.

Urzad Marszatkowski Wojewdédztwa Zachodniopomorskiego
ul. Karsarzy 34, 70-540 Szczecin, tel. (+48 91) 48 07 243, {+48 91} 48 07 253, fax (+48 91) 48 03 968, www.wzp.pl

Strona 1z 1
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Zatacznik nr 8 do SIWZ

Postepowanie o wudzielenie zamodwienia publicznego ,Sprzatanie w  obiektach  Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodziwa Zachodniopomorskiego”.

Opis przedmiotu zamodwienia
Zadanie nr 1

1. W ramach wykonywania przedmiotu zaméwienia, jakim jest utrzymanie czystosci, Wykonawca
zobowiazany jest podejmowad nastepujace czynnosci:
1) utrzymywanie czystoéci w pomieszczeniach biurowych i czesciach wspdlnych tj. korytarzach,
klatkach schodowych, toaletach o powierzchni wg ponizszego zestawienia;

1. ul. Mickiewicza 41 w Szczecinie: ( Sejmik ) 1.811,61 m? {pow. uwzglednia
150 m? piwnicy w Sejmiku), .

2. ul. Holdu Pruskiego 8 w Szczecinie: 1.097 41 m?,

3. ul. Pitsudskiego 40 — 42 w Szczecinie: 2.356,70 m?,

4. ul. Starzynskiego 3-4 w Szczecinie: 3.060,88 m?,

5. ul. Starzynskiego 1 w Szczecinie: . 774,76 m?,

6. ul. Kusnierska 12b w Szczecinie 308,27 m?,

7. ul. Wyszynskiego 30 w Szczecinie: 3.720 m? (pow. uwzglednia
420 m? garazu podziemnego), :

- tj. tacznie o powierzchni 13.229,63 m?,

2) Niezwloczne zghaszanie w formie informacii elektroniczne] email, Zamawiajgcemu wszystkich
uszkodzenh oraz usterek zauwazonych przy sprzataniu i ich zabezpieczenie oraz wszystkich
usterek powstatych w wyniku wykonywania czynnosci zwigzanych z utrzymaniem czystosci,

3) Dostarczenie i zapewnienie ciggtodci zaopatrzenia w Srodki i artykuty czystosci m.in.

' odpowiednie $rodki chemiczne, dezynfekujgce, przeciw osadzaniu sig kamienia, czyszczgce
oraz odpowiednie $rodki higieniczne m.in.: papier toaletowy, mydio, reczniki papierowe, worki
na $mieci, srodki zapobiegajace osadzaniu sie kamienia w muszlach WC oraz pisuarach typu
kostki zelowe (krazki) do WC"

4) Stosowanie $rodkéw czystosci o bezspornie dobrej jakosci, dopuszczone do uzytkowania |
obrotu na rynku polskim, zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi przepisami, wiasciwe do
zainstalowanych pojemnikow i dozownikow. Wskazane $rodki czystosci winny by¢ takze
odpowiednie dla = poszczegdinych powierzchni, gwarantujgce bezpieczenstwo
(antyposlizgowe) oraz wymagany wysoki poziom sprzgtanych obiektow

5) Dostarczane $rodki oraz artykuty wykorzystywane do realizacji ustugi, dfa ktérych zgodnie z
obowigzujacymi przepisami wymagane sa karty charakterystyki, muszg posiadac
przedmiotowe karty oraz charakterystyke techniczng oferowanych srodkow higienicznych i
czyszczacych wymaganych przez Zamawiajgeego.

Podstawowe artykuty wykorzystywane do realizacji zaméwienia musza spefniaC ponizsze

kryteria:

a) papier toaletowy — minimum 2- warstwowy, wykonany w 100 % z celulozy, bialy,
gofrowany, dzielony, miekki, w rolkach dostosowanych do podajnikéw znajdujgcych sie w
obiektach Zamawiajgcego, Srednica roli okoto 19 cm,

b} mydio w plynie ~ o wlasciwosciach nawilzajgcych oraz o przyjemnym zapachu np.
kwiatowym, pH neutralne dla skéry,

c) reczniki papierowe — minimum 2- warstwowe, wykonane w 100 % z celulozy, o niskim
stopniu pylnosci, miekkie, sktadane w z-z, dostosowane do podajnikoéw znajdujacych sig
w obiektach Zamawiajgcego,

d) preparat czyszczgey do mycia sanitariatow — fagodny dla powierzchni (nie rysuje),
pozostawia $wiezy zapach, usuwa kamien wodny, osady z mydia, rdze, brud i inne
zanieczyszczenia z umywalek, armatury, pisuaréw, sedesdw, plytek,

e) piyn do czyszczenia WC ~ usuwa bakierie, wirusy, grzyby, zapobiega powstawaniu
kamienia i wybiela juz istnigjgey.

f) wkfady do odswiezaczy powietrza (dozownikéw) o przyjemnym zapachu,

g) eliminator przykrych zapachdw, preparat zwalczajgcy przykre zapachy,

h) preparat kwasowy antybakteryjny do czyszczenia posadzek i powierzchni w toaletach,
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) kostki lub krazki antybakteryjne do sedestw i kostki lub krazki lub wkiadki antybakteryjne
do pisuarow, .

j) preparat do czyszczenia i konserwacji mebli skorzanych, zawierajgcy silikon o
przyjemnym zapachu,

k) ptyn do szyb — usuwa ttuszcz i brud, czysci do polysku bez smug, posiada swiezy zapach,

) srodek w aerozolu do czyszczenia mebli drewnianych, w okleinie drewnianej i
drewnopodobnej,

m) plyn do mycia podidég — nie pozostawia smug i zaciekéw, wydajny, diugotrwaly zapach,
posiadajacy wiasciwosci antyposlizgowe oraz wiasciwosci nablyszczajgce,

n) $rodki do czyszczenia sprzetu komputerowego i biurowego,

o) $rodki do czyszczenia i dezynfekeji aparatow telefonicznych,

Szczegotowe dane techniczne proponowanych produktow wraz z nazwami produktow stanowi
zatgeznik nr 3 do umowy oraz stanowi jej integraing czesc.

6) Utrzymywanie w czystosci oraz wymiany scierek, mopow, szczotek i innych akcesoriéw
stuzacych do sprzatania (akcesoria nie mogg nosi¢ oznak wysokiego zuzycia lub nie moga
nieprzyjemnie pachniec).

7} Przestrzeganie zasad segregacji odpadow, zgodnie z zaleceniami Zamawiajacego (instrukcja
zostanie przekazana Wykonawcy po podpisaniu umowy).

8) Zapewnienie maszyn oraz narzedzi do utrzymania czystoéci, ktére posiadajg atesty i spetniaja
wymagania w zakresie bhp.

Zamawiajgcy udostepni bezptatnie pomieszczenia na przechowanie sprzetu i Srodkéw
chemicznych w poszczegoinych obiektach do biezacego utrzymywania czystosci.

9) Czynnosci zwigzane z utrzymaniem czystosci wykonywane bgdg poza godzinami pracy
Zamawiajacego w sposab i w terminach okreslonych w Zakresie czynnoSci zwigzanych z
utrzymaniem czystosci w obiektach. Godziny pracy wszystkich obiekidw Urzedu
Marszatkowskiego: od poniedziatku do pigtku 7.30 + 15.30.

10) O zmianie czasu pracy Zamawiajacego (np. dni wolne od pracy, zmiana godzin pracy)
Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce z 1-dniowym wyprzedzeniem.

11) Wykonawca moze wykonywac czynnosci sprzatania w kazdym z obiektow Zamawiajgcego,
co do zasady od 16.00 przez czas niezbedny do zakonczenia prac.

12) Przeglad stanu ilosci $rodkéw higienicznych w godzinach 10.00 — 13.00 w obiektach
Zmawiajgcego i ich uzupetnienie w razie ich braku oraz w razie koniecznosci dorazne
przywrdcenie porzadku.

13) Wykonywanie serwisu dziennego (staty monitoring i utrzymanie czystosci) w przypadku
trwania sesji Sejmiku Wojewodztwa Zachodniopomorskiego przy ul Mickiewicza 41.
Zamawiajacy bedzie wczesniej powiadamial Wykonawce o planowanych sesjach, kidre
odbywajg sie raz w miesigcu (ok. 8 w skali roku).

14) W okresie zimowym oczyszczanie wejsé do siedzib Zamawiajacego z blota i sniegu najpozniej
w ciagu 2 godzin od rozpoczecia pracy przez pracownikow Zamawiajacego.

15) Sprzatanie po ewentualnych awariach oraz robotach konserwacyjnych i remontowych.

16) W przypadku koniecznosci sprzatania po usunigciu awarii w ktorymkolwiek z obiekidw,
Zamawiajacy o takiej koniecznosci poinformuje Wykonawce telefonicznie oraz drogg
elektroniczng na wskazany przez Wykonawce adres mailowy.. Wykonawca w takim
przypadku zobowigzany jest do podjecia czynnosci sprzatania w terminie nie dtuzszym niz 1
godzina od przekazania infermacji. ‘

17) Prowadzenie dyzuru polegajgcego na reagowaniu na pine zgloszenia z obiektow
Zamawiajacego (np. konieczno$é usuniecia biota, Sniegu, usunigcia plam z wykfadzin itp.).

18) Pracownik wyznaczony do petnienia dyzuru, o ktérym mowa powyzej, bedzie dostepny pod
wskazanym przez Wykonawce numerem telefonu i bedzie w stalym kontakcie z
Zamawiajacym w godzinach pracy wszystkich obiektow Urzedu Marszatkowskiego: od
poniedziatku do pigtku 7.30 < 15.30.

19) Realizacja ustug w pomieszczeniach Archiwum Zakladowego, znajdujacego sie w obiekcie
przy ul. Pitsudskiego 40-42 w Szczecinie, wedlug nastepujgcych zasad:

a} czynnoéci zwigzane z utrzymaniem czystosci winny by¢ wykonywane w dni robocze w
godzinach pracy Archiwum.

b) prace porzadkowe w Archiwum wykonywaé bedzie pracownik zafrudniony przez
Wykonawce w ramach umowy o prace.

c) w zakresie wykonywanych czynnosci osoby wykonujace ustugi sprzatania beds
zobowigzane dostosowaé sie do wymagart | wskazéwek pracownika Archiwum.
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Dla wyceny ustugi w zakresie prania wyktadzin i czyszczenia pozostaiych powierzchni pod+og
nalezy przyigc nastepujgce wartosci:

lp. Rodzaj powierzchni Powierzchnia ogélem
1. wykladzina 8.000,70 m?
2. wyktadzina PCV 615,95 m?
3 ptytki podiogowe {plytki ceramiczne, | 2.066,50 m?
) gres)
4. panele 79,38 m#
5. lastrico 638,70 m?

Do wyceny mycie szklanych elementéw wind i szybéw windowych z zewnatrz | wewnatrz nalezy
przyjaé szklane szyby windowe (obmiar podany jest jednostronnie)
1) Mickiewicza 41 w Szczecinie (Sejmik) — 28 m?
2) Pitsudskiego 40-42 w Szczecinie — 152,79 m?
W ramach wyceny Wykonawca winien skalkulowac koszty, ktére bedzie zobowigzany ponies¢ w
zwiazku z koniecznoscig zapewnienia asysty specjalistyczne] firmy wykonujgcej ustugi obstugi
technicznej | serwisu wind oraz posiadajgcej autoryzacje producenta wind. Przedmiotowa asysta
bedzie niezbedna przy wykonywaniu czynnosci mycia szybow windowych wewnatrz. Dotychczas
ponoszone przez Zamawiajacego koszty zwigzane z konserwacja i utrzymaniem sprawnoéci wind
ksztattowaly sie nastepujgco:
1) OTIS sp. z 0.0., ul. Konstruktorska 13, 02 — 673 Warszawa (winda w budynku przy ul.
Pitsudskiego 40 — 42 oraz Mickiewicza 41) — koszt godziny ustugi - 209,30 zi netto
2) Przedsiebiorstwo Ustugowo — Handlowo — Produkcyjne ,Pilawa”, ul. Tgczowa 1, 78 -
100 Kotobrzeg (winda w budynku przy ul. Pitsudskiego 40 — 42) — koszt godziny ustugi
120,00 zt netto
Do wyceny mycia szklanych elementéw elewacji nalezy przyja¢ (obmiar podany jest
jednostronnie):
1) Pitlsudskiego 40-42 w Szczecinie — 107,24 m?,
Do wyceny mycia okien nalezy przyjaé nastepujacg powierzchnie okien (obmiar okien podany jest
jednostronnie): '
1) Mickiewicza 41 w Szczecinie (Sejmik) — 177,7 m?,
2) Pitsudskiego 40-42 w Szczecinie - 557 m?,
3) Holdu Pruskiego 8 w Szczecinie — 162 m?,
4) Starzynskiego 3-4 w Szczecinie — 635 m?,
b) Starzyniskiego 1 w Szczecinie — 99,50 m?
6) Wyszynskiego 30 w Szczecinie — 833 m* 793 m? -mycie jednostronne od wewnatrz, 40 m*
~ mycie obustronne
7) Kusénierska 12b w Szczecinie — 53,30 m? (w tym 8,38 m? stanowig okna state nieotwieralne).
Wykonawca nie ma prawa podzlecenia wykonywania prac stanowigcych przedmiot zamoéwienia
osobom trzecim, z wyjgtkiem tych przypadkéw, w ktdrych przedmiotem jest wykonanie prac,
wymagajacych szczegolnych umigjetnosci lub specjalistycznego sprzetu, w szczegolnosci prac
polegajgcych na myciu okien, wymagajgcych uzycia podnosnikéw do prac na wysokosciach lub
mycia wnetrza -szybow wind. W takimi przypadku Wykonawca powiadomi Zamawiajgcego ©
planowanym zleceniu wykonanla prac podwykonawcy.
llosc workéw na $mieci, papieru toaletowego, recznikéw i mydta z uwzglednieniem podziatu na
poszczegbine obiekty objete przedmiotem zamdéwienia Wykonawca winien oszacowaé na
podstawie liczby pracownikoéw zatrudnionych w poszczegoéinych obiektach.
Zatrudnienie:
1) Mickiewicza 41 w Szczecinie Sejmik —~ 21 osob,
2) Hotdu Pruskiego 8 w Szczecinie — 68 0séb,
3) Pilsudskiego 40-42 w Szczecinie — 87 0séb,
4} Starzynskiego 3-4 w Szczecinie — 157 os0b,
5) Starzynskiego 1 w Szczecinie - 63 osoby
B) Wyszynskiego 30 w Szczecinie — 239 0sob,
7) Kusnierska 12b w Szczecinie — 11 080b.
Wykonawca w terminie nie diuzszym niz 2 tygodnie od rozpoczecia swiadczenia usiug
sprzatania, przekaze pracownikom bezposrednio realizujgeym na rzecz Zamawiajgcego ushug
ochrony niezbedne informacje, ktore postuza do wykonywania przez nich codziennych czynnosci
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sprawdzajacych efekt koricowy realizacji ustug sprzatania przez Wykonawce. Zastrzega sieg, ze w
przypadku gdy do czasu rozpoczecia $wiadczenia ustug sprzagtania, Zamawiajgcy nie zawrze
umowy na $wiadczenie ustug ochrony z Wykonawcg wylonionym w drodze postgpowania o
udzielenie zaméwienia publicznego, powyzszy termin bedzie liczony od momentu zawarcia przez
Zamawiajgcego tej umowy.

Kazdy pracownik Wykonawcy przydzielony do pracy w poszczegdinych obiektach
Zamawiajacego ma obowiazek pobierania wylgcznie tych kluczy do pomieszczen, w ktdrych
bedzie wykonywat czynnosci sprzatania i za ktére bedzie odpowiedzialny.

Pobranie klucza zostanie za kazdym razem potwierdzone wpisem do ksigzki pobierania kluczy
znajdujgce]j sie na kazdej portierni w obiektach Zamawiajgcego. Pracownik pobierajgcy klucz ma
obowigzek czytelnego podpisania sig (imig i nazwisko).

Wykonawca ma obowigzek dokonywania co najmniej raz w tygodniu kontroli jakosci i sposobu
wykonywania usiug sprzatania w obiektach Zamawiajgcego. Dokonanie czynnoséci  kontroli
zostanie potwierdzone wpisem do ksigzki pobierania kluczy znajdujacej sie na kazdej portierni w
obiektach Zamawiajgcego.

Wykonawca zapewni odpowiednig ilos¢ osob do realizacfi zadania, przy czym liczba

pracownikéw nie moze byé mniejsza niz 12.
12. Minimalny zakres wszystkich czynnosci zwigzanych z utrzymaniem czystosci w obiektach Urzedu
jakie zobowigzany jest wykonywac Wykonawca znajduje sig ponizej.

Zakres czynnoéci zwigzanych z utrzymaniem czystosci w obiektach:

1. Obiekt przy ul. Mickiewicza 41 (Sejmik Wojewodztwa Zachodniopomorskiego)

. Czestotliwosé wykonywania Terminy
Rodzaj . Rodzaj czynnosci . _— . . wykonywa_n:a
pomieszZczenia tygodniowo | miesiecznie | rocznie czynnosci(™)
zamiatanie podtog | mycie na mokro z
zastosowaniem odpowiednich srodkow
oraz konserwacja atestowanymi 2 Wiorek, pigtek
srodkami przeciwposlizgowymi i
nablyszczajgeymi
mycie, pastowanie i polerowanie podiog
Z zastosowaniem odpowiednich 1 Piatek
srodkdw i specjalistycznego sprzetu a
oraz
wycieranie na mokre balustrad, tralek i 1 Poniedziatek
poreczy
odkurzanie i mycie parapetow,
grzejnikow, tablic informacyjnych,
Korytarze, klatki | skrzynek hydrantowych, listew 1 Poniedzialek
schodowe, przypodiogowych, gniazd wiykowych,
windy, itp. wigcznikow,
mycie drzwi wewnetrznych i framug )
oraz drzwi wejsciowych do budynku z 1 Sroda
zastosowaniem odpowiednich srodkow
mycie drzwi przeszklonych i przeszklen
wiaty (m.in. usuwanie Sladdw paico_w z 1 Poniedziatek
szyb z zastosowaniem odpowiednich
srodkow
utrzymanie w czystoscl windy (1 szt.) w
tym m.in. podidg, Scian, luster, poreczy 2 Sroda, pigtek
t drzwi
mycie okien z zastosowaniem 2 dN1e1 gokzn_:eg r}|2‘
odpowiednich srodkow 0 1o kwietnia |
15 pazdziernika
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mycie szklanych elementow windy |
szybu windowego z zewnatrz i
wewnalrz z zastosowaniem
odpowiednich srodkow technicznych i
czyszczacych

Nie pozniej niz
do 15 kwietnia i
15 pazdziernika

opréznianie pojemnikéw na smieci i
niszczarek dokumentéw, zmiana
workdw foliowych i wynoszenie Smieci

Sroda, pigtek

usuwanie pajeczyn, zabrudzen -z mebli

w miare poirzeb

odkurzanie i mycie mebli i wyposazenia
(ksero, donice, tablice, kosze na smieci

itp.)

Czwartek

podiewanie i przecieranie roslinnosci

w miare potrzeb

Pierwszy wtarek

Pomieszczenia
sanitame

przecieranie na wilgotno opraw 1
os$wietleniowych {sufitowe) miesigca
zamiatanie i mycie podidyg na mokro z Codziennie od
zastosowaniem srodkdw poniedziatku do
dezynfekeyjnych pigtku
mycie srodkami czyszczacymi, A
antybakteryjnymi urzadzen sanitarnych CO‘?Z'e'.‘”'e od
T . poniedziatku do
tj. misek WC, pisuaréw, umywalek, i
bidetow, zlewow P
utrzymywanie urzadzen dozujgcych Codziennie od
mydio w nalezytym stanie higienicznym poniedziatku do
i technicznym piatku
odkurzanie | mycie parapetow i Poniedziatek
grzejnikow, gniazd i wiacznikdw

mycie i polerowanie armatury sanitarmej Codziennie od
i luster z zastosowaniem odpowiednich poniedziatku do
srodkow pigtku
odkurzanie i mycie na wilgotno opraw 1 Pierwszy wtorek
oswietleniowych miesigca

opréznianie pojemnikow, zmiana
workow foliowych i wynoszenie $mieci

Codziennie od
poniedziatku do
pigtku

uzupeianie papieru toaletowego,
recznikow, mydia oraz srodkdw
zapobiegajgcych osadzaniu sig
kamienia w muszlach WC oraz
pisuarach typu kostka Zelowa (krgzek)
WC

w miare zuzycia

odkurzanie i przecieranie urzadzen
wentylacyjnych i kratek wentylacyjnych

Pierwszy
poniedziatek
miesiaca

zalewanie kratek sciekowych $rodkami
dezynfekcyjnymi

Codziennie od
poniedziatku do
pigtku

mycie drzwi z zastosowaniem

odpowiednich srodkow

Sroda

mycie okien z zastosowaniem
odpowiednich $rodkdw

Nie pozniej niz
do 15 kwietnia |
15 pazdziernika
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mycie giazury na mokro
zastosowaniem srodkow

dezynfekeyjnych oraz scianek Wiorek
dziatowych

Pomieszczenia | mycie kuchenek mikrofalowych

socjalne (cbudow i wnetrza), zmywarek do itk

naczyn i czajnikow, zlewozmywakdw |
innych.

Pokoje biurowe i
inne
pomieszczenia
np. sale
konferencyjne,
piwnice

odkurzanie wyktadzin dywanowych,
podiozy twardych, zamiatanie

Wiorek, pigtek

przecieranie mebli biurowych (szaf,
regatow) z zastosowaniem srodkdw
chemicznych przeznaczonych do
konserwacji mebli nie pozosiawiajgcych
smug

Poniedziatek

odkurzanie i czyszczenie biurek i stotéw
okolicznosciowych przy wykorzystaniu
odpowiednich srodkow

Wiorek, pigtek

przecieranie na wilgotnc opraw

Pierwszy wtorek

oSwietleniowych 1 miesigca
. . Pierwszy wtorek
odkurzanie mebli tapicerowanych 1 mieslaca

usuwanie plam i zabrudzen z wyktadzin
podiogowych, mebli tapicerowanych

W miare potrzeb, jednak nie pézniej niz w dniu

nastepnym po zgtoszeniu

pastowanie podtog z zastosowaniem
odpowiednich srodkéw i polerowanie

Piatek

pranie tapicerki meblowej

Nie pozniej niz
2 do 15 czerwea i
15 grudnia

pranie wykiadzin

Nie pdzniegj niz
2 do 15 kwietnia i
15 pazdziernika

opréznianie pojemnikdw na smieci,
niszczarek dokumentow, zmiana
worlkow foliowych i wynoszenie $mieci

Sroda, pigtek

odkurzanie | mycie parapetow,

gr;ejnikéw, listew przypod{ogowych, Poniedziatek
gniazd wtykowych, wigcznikow,

wyposazenia biurowego

mycie i dezynfekcja aparatow

telefonicznych specjalnym Srodkiem Pigtek

dezynfekujgcym przeznaczonym do
tego celu

czyszczenie obuddw sprzetu
elektronicznego (monitory, komputery,
drukarki, skanery itp.) czyszczenie
ekrandw monitordw z zastosowaniem
odpowiednich Srodkow i przy
przestrzeganiu odpowiednich procedur

Poniedziatek

mycie drzwi, framug, lamp biurowych z

zastosowaniem cdpowiednich Srodkow

Sroda
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mycie okien z zastosowaniem
odpowiednich srodkdw

Nie p&zniej niz
do 15 kwietnia i
15 pazdziernika

(*) terminy wykonywania czynnosci moga ulec zmianie za zgodg Zamawiajgcego m.in. z powodu
nastepujacych przypadkow: braku dostepnosci specjalistycznego sprzetu, warunkow atmosferycznych

2. Obiekt przy Placu Hoidu pruskiego 8

) Czestotliwosc wykonywania Terminy
Rodzaj . Rodza] czynnosci . - : . wykony\.ygnla
pemieszezenia tygodniowo | miesigcznie | rocznie czynnosci(™)
zamiatanie podidg i mycie na mokro z
zastosowaniem odpowiednich srodkéw
oraz konserwacja atestowanymi 2 Warek, pigtek
srodkami przeciwposkizgowymi i
nabtyszczajacymi
mycie, pastowanie i polerowanie podtdg |
z zastosowaniem odpowiednich .
. N o 1 Piatek
-srodkow i specialistycznego sprzetu
oraz
wycieranie na mokro balustrad, tralek i 1 Poniedziatek
poreczy
odkurzanie i mycie parapetow,
grzejnikow, tablic informacyinych,
skrzynek hydrantowych, listew 1 Poniedziatek
przypodiogowych, gniazd wiykowych,
wigcznikow,
Korytarze, klatki | mycie drzwi wewngtrznych i framug z 1 &roda
[ schodowe, zastosowaniem odpowiednich srodkow _
windy, itp.
mycie drzwi przeszkionych {m.in.
usuwanie sladow palcéw z szyb z 1 Poniedziatek
Zzastosowaniem odpowiednich srodkow -
mycie okien z zastosowaniem Nie pozniej niz
ody owiednich srodkéw | 2 do 15 kwietnia |
P 15 pazdziernika
oproznianie pojemnikdw na smieci i
niszczarek dokumentéw, zmiana 2 Sroda, piatek
workdw foliowych | wynoszenie $mieci _
usuwanie pajeczyn, zabrudzeri z mebli w miare potrzeb
odkurzanie i mycie mebli | wyposazenia
(ksero, donice, tablice, kosze na Smieci 1 Czwartek
itp.)
podlewanie i przecieranie roslinnosci w miare potrzeb
przecieranie na wilgotno opraw 1 Pierwszy wtorek
oswietleniowych (sufitowe) miesigca
, .| zamiatanie i mycie podtdg na mokro z Codziennie od
Po?;iistgciigma zastosowaniem srodkow 5 poniedziaiku do
dezynfekcyjnych pigtku
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mycie srodkami czyszczacyimi ,
antybakteryinymi urzadzen sanitarnych
tj. misek WC, pisuardw, umywalek,
bidetow, zlewdw

Codziennie od
poniedziatku do
pigtku

utrzymywanie urzgdzen dozujacych
mydfo w nalezytym stanie higienicznym
i technicznym

Codziennie od
poniedziatku do
pigtku

odkurzanie i mycie parapetow i
grzejnikéw, gniazd i wigcznikow

Poniedziatek

mycie i polerowanie armatury sanitarne;
i luster z zastosowaniem odpowiednich

Codziennie od
poniedziatku do

srodkow pigtku
odkurzanie i mycie na wilgotno opraw 1 Pierwszy wtorek
oswietleniowych miesigca

oproznianie pojemnikdw, zmiana

Codziennie od
poniedziatku do

workow foliowych | wynoszenie smieci piatiu
uzupelnianie papieru toaletowego,

recznikéw, mydia oraz srodkéw

zapobiegajgcych osadzaniu sie ; T

kamienia w muszlach WC oraz W miarg zuzycia

pisuarach typu kostka zelowa (krazek)

WC ‘

s . . . Pierwszy
odkurzanie i przecieranie urzadzen 1 poniedziatek
wentylacyjnych i kratek wentylacyjnych miesiaca
zalewanie kratek sciekowych srodkami p%ﬁ?;éi?arlf uoddo
dezynfekcyjnymi : piatku
mycie drzwi z zastosowaniem sroda
odpowiednich Srodkdw

. . ; Nie poZniej niz
mycie okien z zastosowaniem 2 do 15 kwietnia i
odpowiednich srodkow 15 pazdziernika
mycie glazury na mokro
zastosowaniem Srodkow Wiorek
dezynfekeyinych oraz écianek
dziatowych
Pomieszczenia | mycie kuchenek mikrofalowych
socjaine (obudéw | wnetrza), zmywarek do Piatek
naczyn i czajnikow, zlewozmywakow | 4
innych.
odkurzanie wykiadzin dywanowych, _ .
podiozy twardych, zamiatanie Wiorek, piatek
o . | przecieranie mebli biurowych (szaf,
Pokoje biurowe | | ragatow) z zastosowaniem $rodkow
Inné | chemicznych przeznaczonych do Poniedziatek
pomieszczenia | xonserwacji mebli nie pozostawiajacych
np. sale_ smug
konfeivrvenr;gijne, odkurzanie i czyszczenie biurek i stotow
P okoliczno$ciowych przy wykorzystaniu Wiorek, piatek
odpowiednich srodkow
przecieranie na wifgotno opraw 1 Pierwszy wiorek
oswietleniowych miesigca

L~
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odkurzanie mebli tapicerowanych

1

Pierwszy wtorek
miesigca

usuwanie plam i zabrudzen z wykladzin
podiogowych, mebli tapicerowanych

W miare potrzeb, jednak nie pdzniej niz w dniu
nastepnym po zgtoszeniu

pastowanie poditg z zastosowaniem
odpowiednich srodkéw i polerowanie

Pigtek

pranie tapicerki meblowe;

Nie poznigj niz
do 15 czerwea |
15 grudnia

pranie wyktadzin

Nie pdzniej niz
do 15 kwietnia i
15 pazdziernika

oproznianie pojemnikéw na smieci,
niszczarek dokumentdw, zmiana
workow foliowych | wynoszenie smieci

Sroda, pigtek

odkurzanie i mycie parapetow,
grzejnikow, listew przypodiogowych,
gniazd wtykowych, wigcznikdw,
wyposazenia biurowego

Peniedziatek

mycie i dezynfekcja aparatow
telefonicznych specjalnym srodkiem
dezynfekujgcym przeznaczonym do
tego celu

Pigtek

czyszczenie obuddw sprzetu
efektronicznego (monitory, komputery,
drukarki, skanery itp.) czyszczenie
ekranéw monitoréw z zastosowaniem
ocdpowiadnich Srodkdw | przy
przestrzeganiu odpowiednich procedur

Poniedziatek

mycie drzwi, framug, lamp biurowych z
zastosowaniem odpowiednich srodkow

Sroda

mycie okien z zastosowaniem
odpowiednich srodkdw

1
2
2
2
1
1
1
1
2

Nie pdzniej niz
do 15 kwietnia i

15 pazdziernika

(*terminy wy.konywania czynnosci mogg ulec zmianie za zgodg Zamawiajgcego m.in. z powodu
nastepujgcych przypadkow: braku dostepnosdci specjalistycznego sprzetu, warunkow atmosferycznych

3. Obiekt przy ul. Starzytiskiego 3-4

Czestotliwosé wykonywania Terminy
Rodzaj . . wykonywania
pomieszczenia Rodzaj czynnosc tygodniowo | miesiecznie | rocznie czynnosci(*)
zamiatanie podidg i mycie na mokro z
zastosowaniem odpowiednich Srodkow .
oraz konserwacja atestowanymi 2 Wiorek, piatek
. | srodkami przeciwposlizgowymi |
Korytarze, klatki . A
! nablyszczajgcymi
schodowe, ablyszczajacy
windy, itp. | mycie, pastowanie | polerowanie podiag
z zastosowaniem odpowiednich ;
. o o 1 Pigtek
srodkéw i specjalistycznego sprzetu
oraz

L~
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wycieranie na mokro balustrad, tralek i
poreczy

Poniedziatek

odkurzanie i mycie parapetow,
grzejnikdw, tablic informacyjnych,
skrzynek hydrantowych, listew
przypodiogowych, gniazd wiykowych,
wigcznikow,

Poniedziatek

mycie drzwi wewnetrznych i framug z
zastosowaniem cdpowiednich Srodkow

Sroda

mycie drzwi przeszkionych (m.in.
usuwanie sladéw palcéw z szyb z
zastosowaniem odpowiednich Srodkow

Poniedziatek

mycie okien z zastoéowaniem
odpowiednich srodkéw

Nie pdznigj niz
do 15 kwietnia i
15 pazdziernika

opréznianie pojemnikdw na smieci i
niszczarek dokumentow, zmiana
workow foliowych | wynoszenie §mieci

Sroda, pigtek

usuwanie pajeczyn, zabrudzen z mebli

w miare potrzeb

odkurzanie i mycie mebli i wyposazenia

{ksero, donice, tablice, kosze na smieci Czwartek
itp.)
podlewanie i przecieranie roslinnosci w miare potrzeb
przecieranie na wilgetno opraw 1 Pierwszy wtorek
oswietleniowych (sufitowe) miesiaca
zamiatanie i mycie podidg na mokro z Codziennie od
zastosowaniem srodkdw poniedziatku do
dezynfekcyjnych piatku
mycie srodkami czyszczgcymi , _—
antybakteryjnymi urzgdzen sanitarnych Co;!z1e;jn|e od
A : ) poniedziatku do
tj. misek WC, pisuaréw, umywalek, )
I . pigtku
bidetow, zlewdw
utrzymywanie urzadzen dozujgcych Codziennie od
mydio w nalezytym stanie higienicznym pohiedziatku do
i technicznym pigtku
odkurzanie | mycie parapetow i Poniedziatek
. .| grzejnikow, gniazd | wigcznikow
Pomieszczenia — - - - —
sanitarne mycie i polerowanie armatury sanitarnej Codziennie od
i luster z zastosowaniem odpowiednich poniedziatku do
srodkow pigtku
odkurzanie [ mycie na wilgotno opraw 1 Pierwszy wtorek
oswietleniowych miesigca

opraznianie pojemnikdw, zmiana
workdaw foliowych | wynoszenie $mieci

Codziennie od
poniedziatku do
pigtku

uzupeinianie papieru toaletowego,
recznikow, mydia craz srodkow
zapobiegajacych osadzaniu sig
kamienia w muszlach WC oraz
pisuarach typu kostka 2elowa (krazek)
WC

w miare zuzycia
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L » . . Pierwszy
odkurzanie | przecieranie urzgdzen -
wentylacyjnych i kratek wentylacyjnych 1 poniedziatek

. - . ; Codziennie cd
(zjzlze\nrf]?glli K;at;li( sciekowych srodkami 5 poniedziatku do
mycie drzwi z zastosowaniem .
odpowiednich srodkdéw 1 sroda
mycie okien z zastosowaniem Nie pozniej niz
ody owieollnich é?sdkéw 2 do 15 kwietnia

P o 15 pazdziernika
mycie glazury na mokro
zastosowaniem srodkdw
dezynfekcyjnych oraz scianek 1 Wiorek
dziatowych
Pomieszczenia | mycie kuchenek mikrofalowych
socjalne (cbudow i wnetrza), zmywarek do :
. C _ 1 Pigtek
naczynh i czajnikdw, zlewozmywakow i _
innych.
odkurzanie wyktadzin dywanowych, :
podiozy twardych, zamiatanie 2 Wiorek, pigtek
przecieranie meblii biurowych (szaf,
regatéw) z zastosowaniem srodkow
chemicznych przeznaczonych do 1 Poniedziatek
konserwacji meblii nie pozostawiajgcych
smug
odkurzanie i czyszczenie biurek i stotow
okolicznoéciowych przy wykorzystaniu 2 Whorek, pigtek
odpowiednich Srodkdw
przecieranie na wilgotno opraw 1 Pierwszy wtorek
o$wietleniowych miesigea

. I Pierwszy wtorek

odkurzanie mebli tapicerowanych 1 miesiaca

Pokoje biurowe i
inne
pomieszczenia
np. sale
konferencyjne,
piwnice

usuwanie plam i zabrudzen z wykiadzin
podiogowych, mebii tapicerowanych

W miare potrzeb, jednak nie pdznigj niz w dniu
nastepnym po zgtoszeniu ‘

pastowanie podiog z zastosowaniem 1 Pigtek
odpowiednich érodkdw i polerowanie
Nie pézniej niz
pranie tapicerki meblowej 2 do 15 czerwea i
15 grudnia
Nie pdzniej niz
pranie wyktadzin 2 do 15 kwietnia i
15 pazdziernika
opréznianie pojemnikow na smieci,
niszczarek dokumentéw, zmiana 2 Sroda, piatek
workdw foliowych i wynoszenie $mieci
odkurzanie i mycie parapetow,
grzejnikow, listew przypodtogowych, 1 Poniedzialek
gniazd wtykowych, wigcznikdw,
wyposazenia biurowego
mycie | dezynfekcja aparatow
telefonicznych specjainym srodkiem 4 Piatek

dezyniekujgcym przeznaczonym do
tego celu
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czyszezenie obuddw sprzgtu
elekironicznego {monitory, komputery,
drukarki, skanery itp.) czyszczenie

. - . 1 Poniedziatek
ekranéw monitorow z zastosowaniem
odpowiednich $rodkow i przy
przestrzeganiu odpowiednich procedur
mycie drzwi, framug, lamp biurowych z 1 Sroda

zastosowaniem odpowiednich Srodkéw

mycie okien z zastosowaniem
odpowiednich Srodkow

Nie pézniej niz
do 15 kwietnia i
15 pazdziernika

(*) terminy wykonywania czynnosci mogg ulec zmianie za zgodg Zamawiajacego m.in. z powodu
nastepujacych przypadkow: braku dostepnosci specjalistycznego sprzetu, warunkow atmosferycznych

4. QObiekt przy ul. Starzynskiego 1

] Czestotliwos¢ wykonywania Terminy
Bodzaj . Rodzaj czynnosci . . . . wykonywa_nla
pomieszczenia - tygodniowo | miesigcznie | rocznie czynnosci(™)
zamiatanie podidg i mycie na mokro z
zastosowaniem odpowiednich $rodkow
oraz konserwacja atestowanymi 2 Whorek, pigtek
srodkami przeciwposlizgowymi i
nablyszczajgoymi
mycie, pastowanie | polerowanie podiog
z zastosowaniem odpowiednich :
- o L 1 Pigtek
srodkow i specjalistycznego sprzetu
oraz
wycieranie na mokro balustrad, tralek i 1 Poniedziatek
poreczy
odkurzanie i mycie parapetow,
grzejnikow, tablic informacyjnych,
skrzynek hydrantowych, listew 1 Poniedziatek
przypodtogowych, gniazd wtykowych,
Korytarze, klatki | wigcznikow,
schodowe,
windy, itp. mycie drzwi wewnetrznych i framug z
. R : 1 Sroda
zastosowaniem odpowiednich srodkow
mycie drzwi przeszklonych (m.in.
usuwanie §laddw palcow 2 szyb z 1 Poniedzialek
zastosowaniem odpowiednich Srodkow
mycie okien z zastosowaniem Nie pézniej niz
odpowiednich srodkow 2 | dofts kwietniai
P 16 pazdziernika
opréznianie pojemnikéw na smieci i
niszczarek dokumentow, zmiana 2 Sroda, piatek
workéw foliowych | wynoszenie $miec
usuwanie pajeczyn, zabrudzer z mebii w miarg potrzeb
odkurzanie i mycie mebli i wyposazenia
(ksero, donice, tablice, kosze na $mieci 1 Czwartek
itp.)
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podiewanie i przecieranie roslinnosci

w miare potrzeb

Pomieszczenia
sanitarne

przecieranie na wilgotno opraw 1 Pierwszy wiorek
oswietleniowych (sufitowe) miesigca
zamiatanie i mycie podtég na mokro z Codziennie od
zastosowaniem srodkow poniedziatku do
dezynfekcyinych pigtku
mycie srodkami czyszczacymi, Codziennie od
antybakteryjnymi urzadzen sanitarnych poniedziatku do
tj. misek WC, pisuaréw, umywalek, kL
bidetow, zlewow Pia
utrzymywanie urzadzefi dozujgcych Codziennie od
mydto w nalezytym stanie higienicznym poniedziatku do
i technicznym pigtku
odkurzanie i mycie parapetow i Poniedziatek
grzejnikdw, gniazd i wigcznikow
mycie i polerowanie armatury sanitarnej Codziennie od
i luster z zastosowaniem odpowiednich poniedziatku do
srodkow pigtku
odkurzanie i mycie na wilgotno opraw 1 Pierwszy wtorek
oswietleniowych miesiaca

e . s . Codziennie od
oproznianie pojemnikéw, zmiana poniedzialku do
workow foliowych | wynoszenie $mieci pigtku
uzupeihianie papieru toaletowego,
recznikéw, mydta oraz srodkow
zapobiegajacych osadzaniu si¢ ; s
kamienia w muszlach WC oraz W miarg zuzycia
pisuarach typu kostka zelowa (krgzek)
WC o

. S . Pierwszy

odkurzanie i przecieranie urzadzen 1 poniedziatek
wentylacyjnych i kratek wentylacyjnych miesigca

zalewanie kratek sciekowych srodkami
dezynfekcyjnymi

Codziennie od
poniedziatku do
piagtku

mycie drzwi z zastosowaniem
odpowiednich srodkéw

Sroda

mygcie okien z zastosowaniem
odpowiednich srodkéw

Nie pézniej niz
do 15 kwietnia i
15 pazdziernika

mycie glazury na mokro

zastosowaniem srodkow Wiorek
dezynfekcyjnych oraz écianek
dziatowych

Pomieszczenia | mycie kuchenek mikrofalowych

socjalne (obudow i wnetrza), zmywarek do Piatek

naczyn i czajnikéw, zlewozmywakow i
innych.

Pokoje biurowe i
inne

odkurzanie wykfadzin dywanowych,
poditozy twardych, zamiatanie

Wiorek, piatek
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pomigszczenia
np. sale

przecieranie mebli biurowych (szaf,
regatdw) z zastosowaniem srodkow

konferencyjne, | chemicznych przeznaczonych do 1 Poniedziatek
piwnice konserwacji mebli nie pozostawiajgcych
smug
odkurzanie i czyszczenie biurek i stotéw
okolicznodciowych przy wykorzystaniu 2 Wiaorek, piatek
odpowiednich $rodkéw
przecieranie na wilgotno opraw 1 Pierwszy wtorek
oswietleniowych miesigca
. - Pierwszy wtorek
odkurzanie mebli tapicerowanych 1 miesiaca
usuwanie plam i zabrudzen z wyktadzin W miare potrzeb, jednak nie pbzniej niz w dniu
podiogowych, mebli tapicerowanych ' nastepnym po zgloszeniu
pastowanie podidg z zastosowaniem 1 Piatek
odpowiednich $rodkéw i polerowanie 4
Nie poznigj niz
pranie tapicerki meblowej 2 do 15 czerwea |
15 grudnia
_ Nie pozniej niz
pranie wykladzin 2 do 15 kwietnia i
15 pazdziernika
opréznianie pojemnikéw na $mieci,
niszczarek dokumentéw, zmiana 2 Sroda, pigtek
workow foliowych | wynoszenie $mieci
odkurzanie i mycie parapetow,
grzejnikow, listew przypodtogowych, o
gniazd wtykowych, wigcznikdw, 1 Poniedziaiek
wyposazenia biurowego
mycie | dezynfekcja aparatow
telefonicznych specjalinym $rodkiem 1 Piatek
dezynfekujacym przeznaczonym do 4
tego celu
czyszczenie obudow sprzetu _
elektronicznego (manitory, kemputery, _
drukarki, skanery itp.) czyszczenie __—
ekranéw monitordw z zastosowaniem 1 Poniedziatek
odpowiednich Srodkow i przy
przestrzeganiu odpowiednich procedur
mycie drzwi, framug, lamp biurowych z
! IR . 1 Sroda
zastosowaniem odpowiednich Srodkdw
mycie okien z zastosowaniem 2 sze1 gﬁ.'eg niz
odpowiednich srodkdw 015 kwielnia |
15 pazdziernika
(*) terminy wykonywania czynnoéci moga ulec zmianie za zgodg Zamawiajgcego m.in. z powodu

nastepujacych przypadkow: braku dostepnosci specjalistycznego sprzetu, warunkdw atmosferycznych

5. Obiekt przy ul. Pitsudskiege 40 - 42

Rodzaj
pomieszczenia

Rodzaj czynnosci

Czestotliwos¢ wykonywania

tygodniowo | miesiecznie

rocznie

Terminy
wykonywania
czynnosci(*)

L
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Korytarze, klatki
schodowe,
windy, itp.

zamiatanie podidg i mycie na mokro z
zastosowaniem odpowiednich srodkdw
oraz konserwacja atestowanymi
srodkami przeciwposlizgowymi i
nablyszczajgcymi

Wiorek, pigtek

mycie, pastowanie i polerowanie podtég
z zastosowaniem odpowiednich

srodkow i specjalistycznego sprzetu Pigtek
oraz
wycieranie na mokro balustrad, tralek i Poniedziatek

POrgczy

odkurzanie i mycie parapetow,
grzejnikdw, tablic informacyjnych,
skrzynek hydrantowych, listew
przypodiogowych, gniazd wiykowych,
wigcznikaw,

Poniedziatek

mycie drzwi wewnetrznych i framug
oraz drzwi wejsciowych do budynku z
zastosowaniem odpowiadnich srodkow

Sroda

mycie drzwi przeszklonych i przeszklen
wiaty (m.in. usuwanie sladow palcow z
szyb z zastosowaniem odpowiednich
srodkdw '

Sroda

utrzymanie w czystesci wind (2 szt.) w
tym m.in. podlodg, scian, luster, porgczy
i drzwi

Sroda, pigtek

mycie okien z zastosowaniem
odpowiednich srodkow

Nie poznigj niz
2 do 15 kwietnia i
15 pazdziernika

mycie szklanych elementéw wind i
szybéw windowych z zewnatrz i
wewnalrz z zastosowaniem
odpowiednich $srodkow technicznych i
czyszczacych

Nie pdzniej niz
2 do 15 kwietnfa i
15 pazdziernika

mycie szklanego daszku nad windg w
budynku przy ul. Pilsudskiego 40 —42 z
zastosowaniem odpowiednich Srodkow

3 razy w roku po wczesniejszym uzgodnieniu terminu

z Zamawiajacym

(W przypadku warunkéw atmosferycznych
uniemozliwiajgcych wykonanie ustugi w danym miesigcu
strony ustalg inny termin wykonania czynnosci)

mycie szklanych elementéw elewaci z
zZastosowaniem odpowiednich srodkéw

Nie pozniej niz do 18
marca,
15 czerwea |
15 paZzdziernika

opréznianie pojemnikow na $mieci i
niszczarek dokumentdw, zmiana
workow foliowych | wynoszenie Smieci

Sroda, pigtek

usuwanie pajeczyn, zabrudzen z mebili

w miare potrzeb

odkurzanie i mycie mebli i wyposazenia

(ksero, donice, tablice, kosze na émieci Czwartek
itp.)

podlewanie i przecieranie roslinnosc W miare potrzeb

przecieranie na wilgotno opraw Pierwszy wiorek
oswietleniowych (sufitowe) miesigca
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zamiatanie | mycie podiog na mokro z Codziennie od
zastosowaniem srodkow 5 P :

. d Kk
dezynfekcyjnych poniedziatku do piatku
mycie srodkami czyszczacymi,
antybhakteryinymi urzadzen sanitarnych 5 Codziennie od
tj. misek WC, pisuarow, umywalek, poniedziatku do piatku
bidetow, zlewow
utrzymywanie urzgdzeti dozujgcych Codziennie od
mydto w nalezytym stanie higienicznym 5 poniedziatku do piatku
i technicznym
odkurzanie i mycie parapetow i 1 Poniedziatek
grzejnikéw, gniazd i wigcznikow
mycie | polerowanie armatury sanitarnej Codziennie od
i luster z zastosowaniern odpowiednich 5 poniedziatku do piatku
srodkow
odkurzanie i mycie na wilgetno opraw 1 Pierwszy wiorek
oswietleniowych ' miesigca

Pomieszezenia | OProZnianie pojemnikow, zmiana 5 Codziennie od
sanitarne workow fqliowyc;h i wynoszenie Smieci poniedziatku do pigtku
uzupetnianie papieru toaletowego, :
recznikéw, mydta oraz Srodkow
zapohiegajacych osadzaniu sie: . _
kamienia w muszlach WG oraz W miarg zuzycia
pisuarach typu kostka zelowa (krgzek)
WC
odkurzanie | przecieranie urzadzen 1 Pierwszy poniedziatek
wentylacyjnych i kratek wentylacyjnych miesigca
zalewanie kratek $ciekowych Ssrodkami 5 Codziennie od
dezynfekcyjnymi poniedziatku do pigtku
mycie drzwi 2z zastosowaniem 1 Sroda
odpowiednich Srodkdw
. . } Nie péZniej niz do 15
mycie okien z zastosowaniem 9 kwietnia i 15
odpowiednich srodkdw pazdziernika
mycie glazury na mokro '
zastosowaniem srodkdw .

X o k
dezynfekcyjnych oraz scianek 1 Pigte
dziatowych

Pomieszczenia | mycie kuchenek mikrofalowych
socjalne (obudéw | wnetrza), zmywarek do 1 Pitek
naczyh i czajnikow, zlewozmywakdw i
innych.
odkurzanie wyktadzin dywanowych, ' i2tek
podiozy twardych, zamiatanie 2 Wiorek, piate
o . | przecieranie mebli biurowych (szaf,
Pokoje biurowe | | ragatow} z zastosowaniem srodkow
nneé | chemicznych przeznaczonych do 1 Poniedziatek
pomieszCzenia | konserwacji mebli nie pozostawiajacych
ny, sale_ amug :
Konf?ﬁ;ggme’ odkurzanie i czyszczenie biurek i stotdw
P okolicznosciowych przy wykorzystaniu 2 Wiorek, piatek
odpowiednich $rodkow
przecieranie na wilgotno opraw 1 Pierwszy wtorek
oswietleniowych miesigca
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odkurzanie mebli tapicerowanych

1

Pierwszy wiorek

miesigca

usuwanie plam i zabrudzen z wykfadzin
podiogowych, mebli tapicerowanych

W miare potrzeb, jednak nie pézniej niz w dniu
nastepnym po zgtoszeniu

pastowanie podtég z zastosowaniem 1 Piatek
odpowiednich $rodkéw i polerowanie a
. N ) Nie pdzniej niz do 15
pranie tapicerki meblowej 2 czerwca i 15 grudnia
Nie pozniej niz do 15
pranie wyktadzin 2 kwietnia i 15
pazdziernika
opréznianie pojemnikow na smieci, o
niszczarek dokumentdw, zmiana 2 Sroda, piatek
workdw foliowych i wynoszenie smieci
odkurzanie i mycie parapetdw,
grgejnikow, listew przypodfogowych, 1 Poniedziatek
gniazd wtykowych, wigcznikow,
wyposazenia biurowego
mycie i dezynfekcja aparatéw
telefonicznych specjalnym Srodkiem .
. . 1i Pigtek
dezyhfekujgcym przeznaczonym do
tego celu :
czyszczenie ohuddw sprzetu
elekfronicznego (monitory, komputery, ‘
druka[k:, skar!ery,ltp.) czyszczenie 1 Poniedziatek
gkranéw monitorow z zastosowaniem
odpowiednich srodkdw i przy
przestrzeganiu edpowiednich procedur
mycie drzwi, framug, lamp biurowych z -
: R . 1 Sroda
zastosowaniem odpowiednich srodkow
mvcie oki Stoso - Nie poznigj niz do 15
Odyc 3‘1?6(;&.’ f}z:a dké wanie 2 kwigtnia i 15
Po nich srodkow pazdziernika

{*) terminy wykonywania czynnosci mogg ulec zmianie za zgc)dé4 Zamawiajgcego m.in. z powodu
nastepujacych przypadkéw: braku dostepnosci specjalistycznego sprzetu, warunkow atmosferycznych

6. Obiekt przy ul. Wyszynskiego 30

Czestotliwose wykonywania

Terminy

Rodza; . Rodzaj czynnosei . . . . wykonyv}fa_n:a
pomieszczenia tygodniowo | miesiecznie | rocznie czynnosci(*)
zamiatanie podidég | mycie na mokro z
zastosowaniem odpowiednich Srodkow
oraz konserwacja atestowanymi 2 Whorek, pigtek
srodkami przeciwposlizgowymi i
nablyszczajacymi
Korytarze, klatki Y Jacy
schodowe, mycie, pastowanie i polerowanie podidg
windy i#n z atreria iam ndnowiadnich
windy, itp. z zastoscwaniem odpowiednich 1 Piatek
srodkow i specjalistycznego sprzetu
oraz
wycieranie na mokro balustrad, tralek i 1 Poniedzialek
poreczy

o~
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odkurzanie | mycie parapetow,
grzejnikdw, tablic informacyjnych,
skrzynek hydrantowych, listew
przypodiogowych, gniazd wtykowych,
wigcznikow,

Poniedzialek

mycie drzwi wewnetrznych i framug
oraz drzwi wejsciowych do budynku z
zastosowaniem odpowiednich srodkow

Sroda

mycie drzwi przeszklonych (m.in.
usuwanie sladoéw palcoéw z szyb z
zastosowaniem odpowiednich srodkéw

Sroda

utrzymanie w czystosci wind (1 szt.) w
tym mu.in. podtég, Scian, luster, porgszy
i drzwi

Sroda, pigtek

Nie péznigj niz

mycie okien z zastosowaniem 5 do 15 kwietnia
odpowiednich srodkow 15 pazdziernika
‘ Nie péznigj niz
mycie szklanych elementéw elewacji z 3 do 15 marca,
15 czerwca i

zastosowaniem odpowiednich Srodkdw

15 pazdziernika

oproznianie pojemnikow na smieci i
niszczarek dokumentow, zmiana
workow foliowych | wynoszenie Smieci

Sroda, piatek

usuwanie pajeczyn, zabrudzen z mebii

w miare potrzeb

odkurzanie i mycie mebli | wyposazenia
(ksero, donice, tablice, kosze na $mieci

itp.)

Czwartek

podiewanie i przecieranie roslinnosci

w miare potrzeb

przecieranie na wilgotno opraw
oswietleniowych {sufitowe)

1

Pierwszy wiorek
miesigea

Pomieszczenia
sanitarne

zamiatanie i mycie podtdg na mokro z
zastosowaniem srodkdw
dezynfekeyjnych

Codziennie od
poniedziatku do
piatku

mycie srodkami czyszczacymi,
antybakteryjnymi urzadzen sanitarnych
tj. misek WC, pisuardow, umywalek,
bidetdéw, zlewdw

Codziennie od
poniedziatku do
piatku

utrzymywanie urzgdzefi dozujgcych
mydio w nalezytym stanie higienicznym
i technicznym

Codziennie cd
poniedziatku do
piatku

odkurzanie i mycie parapetow i
grzejnikow, gniazd i wigcznikéw

Poniedzialtek

mycie | polerowanie armatury sanitarnej
i luster z zastosowaniem odpowigdnich

Codziennie od
poniedziatku do

$rodkow pigtku
odkurzanie i mycie na wilgotno opraw P Pierwszy wtorek
ofwietleniowych ' miesigca

opréznianie pojemnikéw, zmiana
workow foliowych | wynoszenie smieci

Codziennie od
poniedziatku do
pigtku
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uzupetnianie papieru toaletowego,
recznikdw, mydita oraz srodkdw
zapobiegajacych osadzaniu sie
kamienia w muszlach WC oraz
pisuarach typu kostka zelowa (krazek)
WC

w miare zuzycia

o . . : Pierwszy
odkurzanie i przecieranie urzadzen o
tvlacvinveh i kratek tvlacvinveh 1 poniedziatek
wentylacyjnych i kratek wentylacyjnyc miesiaca
zalewanie kratek sciekowych srodkami pcc;)zciieztlii?ar}]l?uoddo
dezynfekcyjnymi pigtku
mygcie drzwi z zastosowaniem
odpowiednich Srodkdw Sroda
. . ' . Nie poznigj niz
mycie okien z zastosowaniem 2 do 15 kwietnia |
odpowiednich Srodkow 15 pazdziernika
mycie glazury na mokro
zastosowaniem Srodkow Piatek
dezynfekeyjnych oraz Scianek
dziatowych
Pomieszczenia | mycie kuchenek mikrofalowych
socjalne (cbudéw | wnetrza), zmywarek do ,
L A Pigtek
naczyn i czajhikdw, zlewozmywakow i
innych.
odkurzanie wyktadzin dywanowych, .
podiozy twardych, zamiatanie Wiorek, pigtek
przecieranie mebli biurowych (szaf,
regatow) z zastosowaniem srodkdw
chemicznych przeznaczonych do Wiorek, pigtek
konserwacji mebli nie pozostawiajacych
simug
odkurzanie i czyszczenie biurek i stotow
okolicznosciowych przy wykorzystaniu Wrorek, pigtek
odpowiednich srodkéw A ‘
przecieranie na wilgotno cpraw 4 Pierwszy wtorek
Pokoje biurowe i | oswietleniowych ' miesiaca
inne , - Pierwszy wtorek
pomieszclzenia odkurzanie mebli tapicerowanych 1 miesﬁaca
np. sale _
konferencyjne, |usuwanie plam i zabrudzen z wyktadzin W miare potrzeb, jednak nie péznigj niz w dniu
piwnice podtogowych, mebli tapicerowanych nastepnym po zgioszeniu

pastowanie podidg z zastosowaniem
odpowiednich srodkow i polerowanie

Pigtek

Nie pdzniej niz

pranie tapicerki meblowej 2 do 15 czerwca |
15 grudnia

Nie pdzniej niz

2 do 15 kwietnia i

pranie wyktadzin

15 pazdziernika

oprdznianie pojemnikow na smieci,
niszczarek dokumentow, zmiana
warkow foliowych | wynoszenie Smieci

Sroda, piatek
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odkurzanie | mycie parapetow,
grzejnikow, listew przypodiogowych,
gniazd wiykowych, wigcznikow,
wyposazenia bilrowego

Poniedziatek

mycie i dezynfekcja aparatow
telefonicznych specjalnym $rodkiem
dezynfekujgcym przeznaczonym do
tego celu

Pigtek

czyszczenie obuddw sprzetu
elektronicznego {monitory, komputery,
drukarki, skanery itp.) czyszczenie
ekranow monitordw z zastosowaniem
odpowiednich srodkow i przy
przestrzeganiu odpowiednich procedur

Poniedzialek

mycie drzwi, framug, l[amp biurowych z
zastosowaniem odpowiednich $rodkow

Sroda-

mycie okien z zastosowaniem

Nie pdzniej niz

C o . 2 do 15 kwietnia i
odpowiednich srodkow 15 pazdziernika
zamiatanie 2 Drugi i ostatni

wtorek miesiaca
Pierwszy
czwariek
Garaz mechaniczne mycie podiég na mokro z 5 listopada,
podziemny zastosowaniem odpowiednich srodkéw stycznia, marca,
maja, lipca,
wrzesnia
mycie drzwi z zastosowaniem 2 Drugi i ostatni

odpowiednich srodkow

wtorek miesiaca

(*} terminy wykonywania czynnosci moga ulec zmianie za zgodg Zamawiajgcego m.in. z powodu
nastepujacych przypadkow: braku dostepnosci specjalistycznego sprzetu, warunkow atmosferycznych

7. Obiekt przy ul. Kusnierskiej 12b

Rodzaj

Rodzaj czynnosci

Czestotliwo$é wykonywania

Terminy
wykonywania

pomieszczenia tygo'dniowo miesigcznie | rocznie czynnosci(™)
zamiatanie podiég i mycie na mokro z
zastosowaniem odpowiednich Srodkow
oraz konserwacja atestowanymi 2 Wiorek, pigtek
. i Srodkami przeciwposlizgowymi i
Korytarze, klatki : :
schodowe, nabtyszczajaeymi
windy, itp. mycie, pastowanie i polerowanie podtog
z zastosowaniem odpowiednich Pigtek

srodkow i specjalistycznego sprzetu
oraz

o
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wycieranie na mokro balustrad, tralek i
poreczy

Poniedziatek

odkurzanie i mycie parapetow,
grzejnikow, tablic informacyijnych,
skrzynek hydrantowych, listew
przypodiogowych, gniazd wiykowych,
wigcznikow,

Poniedziatek

mycie drzwi wewnetrznych i framug

oraz drzwi wejsciowych do budynku z Sroda
zastosowaniem odpowiednich srodkow
mycte drzwi przeszklonych (m.in.

Sroda

usuwanie Sladow palcow z szyb z
zastosowaniem odpowiednich Srodkow

mycie okien z zastosowaniem
odpowiednich $rodkow

Nie pozniej niz
do 15 kwietnia i
15 pazdziernika

oproznianie pojemnikdw na $mieci |
niszczarek dokumentéw, zmiana
workow foliowych | wynoszenie $mieci

Sroda, pigtek

usuwanie pajeczyn, zabrudzen z mebli

W miare potrzeb

odkurzanie i mycie mebli i wyposazenia
(ksero, donice, tablice, kosze na smieci

itp.)

Czwartek

podiewanie | przecieranie ro$linnosci

w miare potrzeb

Pierwszy wtorek

Pomieszczenia
sanitarne

przecieranie na wilgotno opraw 1
oswietleniowych (sufitowe) miesigsa
zamiatanie i mycie podtég na mokro z Codziennie od
zastosowaniem Srodkéw poniedziatku do
dezynfekcyjnych pigtku
mycie érodkami g:zyszczaqymi , Codziennie od
antybakteryjnymi urzgdzen sanitarnych e

T . poniedziatku do
tj. misek WC, pisuaréw, umywalek, .

e ; pigtku
bidetow, zlewodw
utrzymywanie urzgdzen dozujacych Codziennie od
mydio w nalezytym stanie higienicznym poniedziatku do
i technicznym ‘ piatku
oqur;apie i m.ycie par apetc_'mf | Poniedzialek
grzejnikow, gniazd i wiacznikow
mycie i polerowanie armatury sanitarngj Codziennie od
i luster z zastosowaniem odpowiednich poniedziatku do
srodkow pigtku
odkurzanie i mycie na wilgotno opraw 1 Pierwszy wtorek
oswietleniowych miesigca

opréznianie pojemnikdw, zmiana
workow foliowych i wynoszenie $mieci

Codziennie od
poniedziatku do
pigtku

uzupetnianie papieru toaletowego,
recznikéw, mydia oraz srodkow
zapobiegajacych osadzaniu sie
kamienia w musziach WC oraz
pisuarach typu kostka zelowa (krazek)
WC

W miare zuzycia
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. . . . Pierwszy
odkurzanie | przecieranie urzadzen 1 poniedziatek
wentylacyjnych i kratek wentylacyjnych miesiaca

. - . . Codziennie od
zalewanie kratek $ciekowych Srodkami 5 poniedziatku do
dezyniekcyjnymi piatku
mycie drzwi z zastosowaniem ]
odpowiednich Srodkdow 1 Sroda

. . o Nie poznigj niz
mycie okien z zastosowaniem 2 do 15 kwietnia i
odpowiednich srodkow 15 pazdziemika
mycie glazury na mokro
zastosowaniem srodkow .
dezynfekcyjnych oraz scianek 1 Piatek
dziatowych
Pomieszczenia | mycie kuchenek mikrofalowych
socjaine (obudow | wnetrza), zmywarek do :

S L . 1 Pigtek
naczyn i czajnikow, zlewozmywakow i
innych.
odkurzanie wyktadzin dywanowych, .
podiozy twardych, zamiatanie 2 Wiorek, pigtek
przecieranie mebli biurowych (szaf,
regatow) z zastosowaniem srodkdw
chemicznych przeznaczonych do 1 Whorek, piatek
konserwacji mebli nie pozostawiajgcych
smug
odkurzanie i czyszczenie biurek i stotéw
okolicznosciowych przy wykorzystaniu 2 Wiorek, pigtek
odpowiednich srodkow '
przecieranie na wilgotno opraw 1 Pierwszy wiorek
os$wietleniowych miesigca
odkurzanie mebli tapicerowanych 1 Plenn:/is:gqmétaorek

Pokoje biurowe |
inne
pomieszczenia
np. sale
konferencyjne,
piwnice

usuwanie plam i zabrudzen z wykiadzin
podiogowych, mebli tapicerowanych

W miare potrzeb, jednak nie pdznigj niz w dniu
' nastepnym po zgtoszeniu

pastowanie podiég z zastosowaniem
odpowiednich $rodkéw i polerowanie

1 Pigtek

Nie poznigj niz

pranie tapicerki meblowej 2 do 15 czerwea |
15 grudnia

Nie pézniej niz

2 do 15 kwietnia i

pranie wykiadzin

15 pazdziernika

opréznianie pojemnikéw na $mieci,
niszczarek dokumentow, zmiana
workow foliowych | wynoszenie $mieci

2 Sroda, pigtek

odkurzanie i mycie parapetow,
grzejnikdw, listew przypodiogowych,
gniazd wivkowych, wigcznikéw,
wyposazenia biurowego

1 Poniedziatek

mycie i dezynfekcja aparatow
telefonicznych specjalnym $rodkiem
dezynfekujacym przeznaczonym do
fego celu

1 Pigtek
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czyszczenie obuddw sprzgtu
elekfronicznego {monitory, komputery,
drukarki, skanery itp.) czyszczenie
ekrandw monitordéw z zastosowaniem
odpowiednich $rodkdw i przy
przestrzeganiu odpowiednich procedur

Poniedziatek

mycie drzwi, framug, lamp biurowych z
zastosowaniem odpowiednich srodkdw

Sroda

mycie okien z zastosowaniem
odpowiednich $rodkow

Nie pézniegj niz
do 15 kwietnia i
15 paZdziernika

(*) terminy wykonywania czynnosci mogg ulec zmianie za zgodg Zamawiajgcego m.in. z powodu
nastepujacych przypadkow: braku dostepnosci specjalistycznego sprzetu, warunkéw atmosferycznych

CPV: 909192004 — ustugi sprzgtania biur.
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Zadanienr 2

1. W ramach wykonywania przedmiotu zamowienia, jakim jest utrzymanie czystosci, Wykonawea
zobowigzany jest podejmowaé nastepujgce zadania:

1)

2)

3)

Utrzymywanie czystosci w pomieszczeniach biurowych i czgéciach wspéinych tj. korytarzach,
klatkach schodowych, toaletach w obiekcie przy Alei Monte Cassino 2 w Koszalinie o
powierzchni 739,12 m? (powierzchnia uwzglednia 108,15 m? piwnicy).

Niezwioczne zglaszanie w formie informacji elektronicznej email, Zamawiajgcemu wszystkich

uszkodzen oraz usterek zauwazonych przy sprzataniu i ich zabezpieczenie oraz wszystkich

usterek powstatych w wyniku wykonywania czynnosci zwigzanych z utrzymaniem czystosci,

Dostarczenie i zapewnienie ciggtosci zaopatrzenia w $rodki i artykuly czystosci m.in.

odpowiednie $rodki chemiczne, dezynfekujgce, przeciw osadzaniu si¢ kamienia, czyszczgce

oraz odpowiednie $rodki higieniczne m.in.. papier toaletowy, mydlo, reczniki papierowe, worki
na $mieci, $rodki zapobiegajace osadzaniu sie kamienia w muszlach WC oraz pisuarach typu
kostki zelowe (krazki) do WC

Stosowanie $rodkéw czystosci o bezspornie dobrej jakosci, dopuszczone do uzytkowania |

obrotu na rynku polskim, zgodnie z aktualnie obowigzujacymi przepisami, wiasciwe do

zainstaiowanych pojemnikéw i dozownikéw. Wskazane Srodki czystosci winny by takze
odpowiednie  dla  poszczegolnych  powierzchni, gwarantujace  bezpieczenstwo

(antyposlizgowe) oraz wymagany wysocki poziom sprzgtanych obiektow

Dostarczane érodki oraz artykuly wykorzystywane do realizacji ustugi, dla ktorych zgodnie z

obowigzujgcymi przepisami wymagane s3 karly charakterystyki, musza posiadac

przedmiotowe karty oraz charakterystyke techniczng oferowanych $rodkow higienicznych i

czyszczacych wymaganych przez Zamawiajacego. '

Podstawowe artykuly wykorzystywane do realizacji zaméwienia musza spetniaé ponizsze

kryteria;

a) papier toaletowy — minimum 2- warstwowy, wykonany w 100 % z celulozy, biaty,
gofrowany, dzielony, migkki, w rolkach dostosowanych do podajnikdw znajdujgcych sig w
obiektach Zamawiajgcego, rednica roli okoto 19 cm,

by mydlo w plynie — o whasciwosciach nawilzajgcych oraz o przyjemnym zapachu np.
kwiatowym, pH neutraine dla skory

¢) reczniki papierowe — minimum 2- warstwowe, wykonane w 100 % z celulozy, o niskim
stopniu pylnosci, migkkie, skiadane w z-z, dostosowane do podajnikéw znajdujacych sig
w obiektach Zamawiajgcego,

d) preparat czyszczacy do mycia sanitariatow — fagoedny dla powierzehni (nie rysuje),
pozostawia $wiezy zapach, usuwa kamien wodny, osady z mydta, rdze brud i inne
zanieczyszczenia z umywalek, armatury, pisuaréw, sedesow, ptytek

e) plyn do czyszczenia WC — usuwa bakterie, wirusy, grzyby, zapobiega powstawaniu
kamienia i wybiela juz istniejgcy.

f)  Wklady do odswiezaczy powietrza (dozownikéw) o przyjemnym zapachu,

g) eliminator przykrych zapachow, preparat zwalczajacy przykre zapachy

h) preparat kwasowy antybakteryjny do czyszczenia posadzek i powierzchni w toaletach,

i) kostki lub krazki antybakteryjne do sedeséw i kostki lub krgzki lub wktadki antybakteryjne
do pisuaréw

j) preparat do czyszczenia i konserwacji mebli skorzanych, zawierajacy silikon o
przyfemnym zapachu

k) plyn do szyb — usuwa tluszcz i brud, czysci do polysku bez smug, posiada Swiezy
zapach,

I}  srodek w aerozolu do czyszczenia mebli drewnianych, w okleinie drewnianej I
drewnopodobnej,

m) piyn do mycia podidég ~ nie pozostawia smug i zaciekow, wydajny, diugotrwaty zapach,
posiadajacy wiasciwosci antyposlizgowe oraz whasciwosci nablyszczajace.

n) érodki do czyszczenia sprzetu komputerowege i biurowego,

o) $rodki do czyszczenia i dezynfekcji aparatéw telefonicznych,

Szczegotowe dane techniczne proponowanych produkidw wraz z nazwami produktow stanowi
zatacznik nr 3 do umowy oraz stanowi jej integraing czgsc.
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8) Utrzymywanie w czystosci oraz wymiany $cierek, mopéw, szczotek i innych akcesoriow
stuzacych do sprzatania (akcesoria nie moga nosi¢ oznak calkowitego zuzycia oraz nie moga
nieprzyjemnie pachniet).

7) Przestrzeganie zasad segregacji odpadow, zgodnie z zaleceniami Zamawiajgceqo (instrukcja
zostanie przekazana Wykonawcy po podpisaniu umowy).

8) Zapewnienie maszyn oraz narzedzi do utrzymania czystoéci, ktdre posiadajg atesty i speiaja
wymagania w zakresie bhp.

Zamawiajacy Udostepni bezpfainie pomieszczenia na przechowanie sprzetu i Srodkdw
chemicznych w poszczegéinych obiektach do biezacego utrzymywania czystosci.

9) Czynnoici zwigzane z utrzymaniem czystosci wykonywane bedg poza godzinami pracy
Zamawiajacego w sposéb i w terminach okreslonych w Zakresie czynno$ci zwigzanych z
utrzymaniem czysto$ci w obiektach. Godziny pracy wszystkich obiektow Urzedu
Marszatkowskiego: od poniedziatku do pigtku 7.30 + 15.30.

10) O zmianie czasu pracy Zamawiajgcego (np. dni woine od pracy, zmiana godzin pracy)
Zamawiajacy poinformuje Wykonawce z 1-dniowym wyprzedzeniem.

11} Wykonawca moze wykonywac czynnosci sprzatania w kazdym z obiektow Zamawiajgcego,
co do zasady od 16.00 przez czas niezbedny do zakonczenia prac.

12) Przeglad stanu ilosci $rodkow higienicznych w godzinach 10.00 — 13.00 w obiekcie
ZamaW|ancego i ich uzupelnienie w razie ich braku oraz w razie koniecznosci dorazne
przywrocenie porzadku,

13) Sprzatanie po ewentualnych awariach oraz robotach konserwacyjnych i remontowych.

14) W przypadku koniecznosci sprzatania po usunieciu awarii w ktérymkolwiek z obiektow,
Zamawiajgcy o takiej koniecznosci poinformuje Wykonawce telefonicznie. Wykonawca w
takim przypadku zobowigzany jest do podjecia czynnosci sprzatania w terminie nie dtuzszym
niz 1 godzina od przekazania informacji.

15) Prowadzenie dyzuru polegajacego na reagowaniu na pine zgloszenia z obiektow
Zamawiajacego (np. konieczno$é¢ usuniecia bilota, $niegu, usuniecia plam z wyktadzin itp.).

2. Wykonawca nie ma prawa podzlecenia wykonywania prac stanowigcych przedmiot zamowienia
osobom frzecim, z wyjgtkiem tych przypadkow, w ktérych przedmiotem jest wykonanie prac,
wymagajacych szczegolnych umiejetnosci lub specjalistycznego sprzetu, w szczegolnosci prac
polegajacych na myciu okien, wymagajacych uzycia podnosnikéw do prac na wysokosciach lub
mycia wnetrza szybéw wind. W takimi przypadku Wykonawca powiadomi Zamawiajgcego o
planowanym zleceniu wykonania prac podwykonawcy.

3. Dla wyceny ustugi w zakresie prania wykiadzin nalezy przyja¢ nastepujace wartosci: — 412,97 m?
wyktadziny dywanowej,

4. Do wyceny nalezy przyjaé nastepumca powierzchnie okien {obmiar okien podany jest
jednostronnie): 125,75 m?.

5. llog¢é workow na $mieci, papieru toaletowego, recznikéw i mydia z uwzglednieniem podziatu na
poszczegdine obiekty objete przedmiotem zamdwienia Wykonawca winien oszacowaé na
podstawie liczby zatrudnionych pracownikéw. Zatrudnienie: 20 osob.

6. Kazdy pracownik Wykonawcy przydzielony do pracy w poszczegoinych obiektach Zamawiajacego
ma obowiazek pobierania wylgcznie tych kiuczy do pomieszczen, w ktoérych bedzie wykonywat
czynnosci sprzatania i za ktére bedzie odpowiedzialny.

Pobranie klucza zostanie za kazdym razem potwierdzone wpisem do ksigzki pobierania kiuczy
znajdujgcej sie na kazdej portierni w obiektach Zamawiajgcego. Pracownik pobierajacy kiucz ma
cbowigzek czytelnego podpisania sie (imie i nazwisko).

7. Wykonawca ma obowigzek dokonywania co najmniej raz w tygodniu przeprowadzenia kontroli
jakosci i sposobu wykonywania ustug sprzatania w obiektach Zamawiajgcego. Kontrola zostanie
polwierdzona wpisem do ksigzki pobierania kluczy znaJdu;aceJ sie na kazdej portierni w obiektach
Zamawiajgcego.

8. Wykonawca zapewni odpowiednig il0$¢ oséb do realizacji zadania, przy czym liczba pracownikéw
nie moze by¢ mniejsza niz 2.

9. Minimalny zakres wszystkich czynnosci zwigzanych z utrzymaniem czystosci w obiektach Urzgdu
jakie zobowigzany jest wykonywad Wykonawea znajduje sie ponizej.
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Zakres czynnosci zwiazanych z utrzymaniem czystosei:

Czestotliwos¢ wykonywania

Terminy

Rodzaj : Rodzaj czynnosci . - . . wykonngnla
pomieszczenia tygodniowo | miesigcznie | rocznie czynnosci(®)
zamiatanie podiég i mycie na mokro z
zastosowaniem cdpowiednich Srodkdw
oraz konserwacja atestowanymi 2 Whorek, piatek
$rodkami przeciwposlizgowymi i
nabtyszczajgcymi
mycie, pastowanie i polerowanie podidg
z zastosowaniem odpowiednich .
) . e 1 Piatek
srodkow | specjalistycznego sprzetu
oraz
wycteranie na mokro balustrad, tralek i 1 Poniedziatek
poreczy
odkurzanie i mycie parapetow,
grzejnikéw, tablic informacyjnych,
skrzynek hydrantowych, listew 1 Poniedziatek
przypodtogowych, gniazd wtykowych,
wigcznikow,
mycie drzwi wewnetrznych i framug
| oraz drzwi wejsciowych do budynku z 1 Sroda
Korytarze, klatki | zastosowaniem odpowiednich srodkéw
schodowe,
windy, itp. mycie drzwi przeszklonych (m.in. ,
' usuwanie sladow palcow z szyb z 1 Sroda
zastosowaniem odpowiednich $rodkdw
mycie okien z zastosowaniem Nie péz’n‘iej qiz_
odpowiednich srodkow 2 do 15 kWIGtm.a l
15 pazdziernika
oproznianie pojemnikéw na smieci | .
niszczarek dokumentdw, zmiana 2 Sroda, pigtek
workdw foliowych | wynoszenie $mieci '
usuwanie pajeczyn, zabrudzen z mebli w miare potrzeb
odkurzanie i mycie mebli | wyposazenia
{ksero, donice, tablice, kosze na $mieci 1 Czwartek
itp.)
podlewanie | przecieranie roslinnosci w miare potrzeb
przecieranie na wilgotno opraw 1 Pierwszy wiorek
o$wietleniowych (sufitowe) miesigca
zamiatanie | mycie podtég na mokro z Codziennie od
zastosowaniem Srodkow 5 poniedziatku do
dezynfekcyjnych pigtku
. | mycie drodkami czyszczgoymi , N
Pomieszczenia | aniypakteryinymi urzadzen sanitarnych - Codziennie od
sanitarne P T eiiardnr § g 5 poniedziatku do
tj. misek WC, pisuardw, umywalek, atku
bidetow, zlewow P
utrzymywanie urzadzen dozujgcych Codziennie od
mydto w nalezytym stanie higienicznym 5 poniedziatku do
i technicznym pigtku

lL/\/\/
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odkurzanie i mycie parapetow i 1 Poniedziatek
grzejnikow, gniazd | wigcznikow
mycie i polerowanie armatury sanitamej Codziennie od
i luster z zastosowaniem odpowiednich 5 poniedziatku do
$rodkow pigtku
odkurzanie i mycie na wilgotno opraw 1 Pierwszy wtorek
oSwietleniowych miesigca
opréznianie pojemnikéw, zmiana 5 %?1?5 éi?aq;fu%do
workow foliowych | wynoszenie smieci P piatku
uzupetnianie papieru toaletowego,
recznikdw, mydta oraz srodkdw
zapobiegajacych osadzaniu sie : -
kamienia w musziach WC oraz W miarg zuzycia
pisuarach typu kostka zelowa (krazek)
WC
odkurzanie i przecieranie urzadzen 1 o??e%?igek
wentylacyjnych i kratek wentylacyjnych P miesiaca
zalewanie kratek sciekowych sradkami CquIepnle od
: A 5 poniedziatku do
dezynfekeyjnymi piatku
mycie drzwi z zastosowaniem ]
odpowiednich Srodkow 1 $roda
. . . Nie poznigj niz
mycie okien z zastosowaniem 2 do 15 kwietnia i
odpowiednich srodkéw 15 pazdziernika
mycie glazury na mokro
zastosowaniem srodkow .
dezynfekcyjnych oraz scianek 1 pigtek
dziatowych
Pomieszczenia | mycie kuchenek mikrofalowych
socjalne (obuddw | wnetrza), zmywarek do ,
L 5 _ 1 Pigtek
naczyn i czajnikdw, zlewozmywakdw i
innych.
odkurzanie wyktadzin dywanowych, .
podiozy twardych, zamiatanie 2 Wiorek, piatek
przecieranie mebli biurowych (szaf,
regalow) z zastosowaniem srodkow
chemicznych przeznaczonych do 1 Wiorek, piatek
konserwacji mebli nie pozostawiajacych
Pokoje biurowe i S o e
inne odkurzanie | czyszczenie biurek i stotow
pomieszczenia | Okolicznosciowych przy wykorzystaniu 2 Whorek, pigtek
np. sale odpowiednich Srodkow
konferencyjne, | przecieranie na wilgotno opraw 1 Pierwszy wtorek
piwnice oswietleniowych miesigca
odkurzanie mebli tapicerowanych 1 Pmrx;zsy;a\.gg)rek

usuwanie plam i zabrudzen z wykladzin
podtogowych, mebli tapicerowanych

W miare potrzeb, jednak nie poZnigj niz w dniu
nastepnym po zgioszeniu

pastowanie podidg z zastosowaniem
odpowiednich $rodkow | polerowanie
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pranie tapicerki meblowej

Nie péznigj niz
do 15 czerwea |
15 grudnia

pranie wyktadzin

Nie poznigj niz
do 15 kwietnia i
15 pazdziernika

opréznianie pojemnikow na smieci,
niszczarek dokumentéw, zmiana
workow foliowych [ wynoszenie Smieci

Sroda, pigtek

odkurzanie i mycie parapefow,
grzejnikéw, listew przypodiogowych,
gniazd witykowych, wigcznikow,
wyposazenia biurowego

Poniedziatek

mycie | dezynfekcja aparatow
telefonicznych specjalnym $rodkiem
dezynfekujgcym przeznaczonym do
tego celu

Piatek

czyszczenie obudow sprzgtu
elektronicznego (monitory, komputery,
drukarki, skanery itp.) czyszczenie
ekrandw monitoréw z zastosowaniem
odpowiednich érodkow i przy
przestrzeganiu odpowiednich procedur

Poniedziatek

mycie drzwi, framug, lamp biurowych z
zastosowaniem odpowiednich Srodkéw

Sroda

mycie okien z zastosowaniem
odpowiednich srodkow

Nie péZzniej niz
do 15 kwietnia i
15 pazdziernika

(*) terminy wykonywania czynnosci moga ulec zmianie za zgodg Zamawiajgcego m.in. z powodu
nastepujgcych przypadkow: braku dostepnosci specjalistycznego sprzetu, warunkow atmosferycznych

CPV: 80919200-4 - usiugi sprzatania biur.
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Zatacznik nr 9 do SIWZ

Koncepcja wykonania usfugi sprzatania '

Pieczed Wykonawcy

Skiadajac oferte w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na:

~Sprzatanie w obiektach Urzedu Marszatkowskiego Wojewédztwa Zachodniopomorskiego”
oswiadczamy, ze realizacja ustugi bedzie nastepowac przy przestrzeganiu regut wynikajacych z
niniejszej koncepcjic.

1. | Program instruktazu (szkolenia) pracownika na stanowisku pracy z uwzglednieniem i
wyszczeg6lnieniem wykonywanych czynnosci sprzatania:

2. | Rozwiazania organizacyjne (w tym m.in.. a) kolgjnos¢ wykonywania czynnosci
sprzatania, b) rodzaje prac z uzyciem jakich $rodkéw i narzedzi, ktére Wykonawca bedzie
stosowat przy wykonywaniu ustug, ¢)  sposdb zorganizowania ustugi sprzgtania (opis i
rodzaj czynnosci i sposob ich wykonania), d).  sposdb weryfikacji jakosci wykonania usiugi
przez Wykonawce, e) rodzaj i ilo&¢ wykorzystywanego sprzetu. Opis wiw czynnoSci
dotyczy¢ bedg pomieszczenia biurowego, sanitariatu oraz korytarza Zaproponowane przez
Wykonawce rozwigzania organizacyjne powinny wykracza¢ poza wymagania minimaine
okreslone w OPZ, powinny uwzgledniaé wymagang jakos¢, oczekiwang efektywnos¢ oraz
optymalizacje kosziow:

! Dokument skiadany jest w celu weryfikacji, czy oferowane ustugi odpowiadajg wymaganiom SIWZ, a
takze na potrzeby przyznania punktéw w ramach kryterium oceny ofert ,Koncepcja wykonania ustugi’.
2 Nalezy wypetié poszczegdine pola w sposob uwzgledniajgcy wymagania SIWZ. Zaleca sie by
dokument nie zajmowaf wiecej niz 20 stron znormalizowanego maszynopisu.
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Znzak sprawy: WOIRZL.[1.272 4 2016 KW

4. | inne
.................................. N8 o
(podpis osoby upowaznionef do reprezentaci)
.................................. o] 1= O PO URRPURR
(podpis osoby upowaznionef do reprezentacyi)
Informadcia:

Punkty zostang przyznane przez kazdego czionka komisji przetargowej dokonujgcego oceny ofer,
zgodnie z ww. zalozeniami. Liczba punktéw przyznana przez czionkéw komisji dokonujgcych oceny
w tym kryterium zostanie zsumowana, a nastepnie podzielona przez liczbe oceniajgcych czionkow

komisji.
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