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Zatqcznik nr 1 do zapytania ofertowego

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Cel zamoéwienia:

Celem realizacji zamdwienia jest merytoryczne opracowanie publikacji o startupach oraz

redakcja, korekta tekstu i projektowanie uktadu graficznego publikacji pod roboczym

tytutem: ,Poradnik o Startupach”.

Zamawiajacy:

Wojewddztwo Zachodniopomorskie
ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin
NIP: 851-287-14-98

Nazwy i kody Wspdlnego Stownika Zamdéwien (Klasyfikacji CPV):

92312210-6 - Ustugi Swiadczone przez autoréw

92312213-7 - Ustugi autoréw technicznych

79552000-8 - Ustugi przetwarzania tekstu

92312212-0 - Ustugi przygotowania podrecznikéw szkoleniowych

79550000-4 - Ustugi w zakresie komputerowego maszynopisania, przetwarzania tekstu
i powigzanych z nimi komputerowych ustug wydawniczych

79822000-2 - Ustugi sktadu

79821100-6 - Ustugi korektorskie

79960000-1 - Ustugi fotograficzne i pomocnicze

79300000-7 - Badania rynkowe i ekonomiczne; ankietowanie i statystyka

79970000-4 - Ustugi publikacji

79822500-7 - Ustugi projektéw graficznych

Przedmiot zamdéwienia:

1)

2)

3)

Przedmiotem zamodwienia jest ustuga polegajgca na merytorycznym opracowaniu
publikacji o roboczym tytule: ,Poradnik o Startupach” oraz redakcja, korekta tekstu
i opracowanie uktadu graficznego w oparciu o przekazany przez Zamawiajgcego
system identyfikacji wizualnej i ksiege znakdow.

Publikacja bedzie miata charakter praktycznego wprowadzenia w $wiat innowacyjnego
biznesu oraz bedzie zawierata zbidér aktualnych wskazéwek i informacji dotyczacych
mozliwosci rozwoju poczatkujgcych przedsiebiorcow. Bedzie stanowi¢ kompendium
wiedzy dla tych, ktérzy pierwsze kroki w biznesowym swiecie majg dopiero przed sobg
lub s3 na samym poczatku tej drogi.

Publikacja powinna opiera¢ sie na obowigzujgcych przepisach i uregulowaniach
z zakresu zakfadania i prowadzenia rdéinych form przedsiebiorczosci. Poradnik
powinien zawiera¢ case study, success story oraz historie oparte na bfedach
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4)

5)

6)

7)

i porazkach,  zaprezentowane na przyktadzie firm z  wojewddztwa
zachodniopomorskiego.

Poradnik, dzieki nowoczesnej i atrakcyjnej wizualnie oprawie graficznej, bedzie
skutecznym nosnikiem cennych informacji dla poczatkujgcych startupdw oraz zbiorem
dobrych praktyk.

Publikacja ma by¢ napisana w jezyku polskim, nie moze zawierac reklam ani tekstéw
sponsorowanych, zostanie opatrzona informacjg o wspoétfinansowaniu projektu ze
srodkéw Unii Europejskiej; zostanie zachowana zasada elegancji formalnej tekstu.

Objeto$¢ publikacji bedzie podzielona na czesci:

- tekstowa (ok. 60 %),
- graficzna (ok. 40 %).

Gotowa publikacja dostarczona zostanie w 4 wersjach:

A. Produkt wersja | — Plik PDF przygotowany do opublikowania na stronach
internetowych Zamawiajacego,

B. Produkt wersja Il — Plik PDF przygotowany do druku (format B5 176 x 250 mm -
pion po ztozeniu),

C. Produkt wersja Ill — Plik PDF spetniajacy standardy WCAG 2.1.,

D. Produkt wersja IV — Pliki Zzrodtowe sktadu publikacji.

Ponizej specyfikacja wersiji:

A.

Produkt wersja | — Plik PDF przygotowany do opublikowania na stronach
internetowych Zamawiajacego

zgodnos$¢, co najmniej z adobe acrobat 6 (pdf 1.5),

osadzone miniaturki strony, tekst, czcionki, grafiki wektorowe i bitmapy, przypisy
i komentarze,

plik zoptymalizowany do szybkiego wyswietlania w internecie,

dotaczone zaktadki, hipertagcza wewnetrzne i zewnetrzne, elementy interaktywne,
kody QR (jezeli uzyte),

bitmapy - skompresowane, w jakosci Sredniej,

konwersja koloréw do RGB,

uzupetnione metadane, co najmniej:

1. Tytut,
2. Autor,
3. Temat,

4. Stowa kluczowe.

Produkt wersja Il - Plik PDF przygotowany do druku

osadzone miniaturki strony, tekst, czcionki, grafiki wektorowe i bitmapy, przypisy
i komentarze, kody QR,

bitmapy — nieskompresowane,

konwersja kolorow do CMYK,

materiat przygotowany w rozdzielczosSci umozliwiajgcej uzyskanie najlepszej jakosci
wydruku,

format B5 176 x 250 mm (pion po ztozeniu).
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8)

C. Produkt wersja lll - Plik PDF spetniajacy standardy WCAG 2.1.

Wykonawca spetni standardy publikacji w wersji zwiekszajacej dostepnosé, zgodnie z
wytycznymi  w  zakresie realizacji zasady rdéwnosci szans i niedyskryminacji:
(https://www.w3.0org/TR/WCAG21/)

Co najmniej w ponizszym zakresie:

- justowanie do lewej,

- odpowiednia wielko$¢ czcionki,

— akapit powinien przekazywac (w miare mozliwosci) jedng ideg,

— za przyjazny mozna uznac tekst, ktdrego akapity nie przekraczajg 10 linijek,
- grafiki, zdjecia, obrazy ujete w tresci alternatywnej (atrybut alt).

D. Produkt wersja IV — Pliki zrodtowe sktadu publikacji.

Pliki umozliwiajgce otwarcie i edycje w programie uzgodnionym z Zamawiajagcym — na
platformie Windows (wykorzystywany przez Zamawiajgcego).

Dofaczone:

- czcionki,

- grafiki wektorowe i bitmapy.

Zamowienie obejmuje rowniez przekazanie Zamawiajgcemu praw wtasnosci intelektualnej
do catosci utworu, umozliwiajgcych Zamawiajgcemu dysponowanie przygotowanymi
materiatami na potrzeby udostepniania na stronach internetowych, powielania i wydania
publikacji, ktorej dotyczy zamdwienie.

Zakres formalny i merytoryczny publikacji:

1) Struktura publikacji bedzie zaproponowana przez Wykonawce.

2) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé zmiany liczby procentowej grafik, tabel i
wykresdéw w publikacjach -/+ 20%) i tekstu zakresie +/- 20%.

3) Publikacje nalezy opracowaé w sposob usystematyzowany, szczegdtowy i czytelny, tak,
aby jej tres¢ i struktura byty maksymalnie uzyteczne dla odbiorcéw i utatwiata
zrozumienie.

4) Publikacja powinna nawigzywa¢ min. do ponizszego zakresu zagadnien:

- Co to jest Startup? Charakterystyka i typologia startupdéw; historia startupow
w ujeciu globalnym, przyktady firm startupowych w gospodarce sSwiatowej

i polskiej.
- Zachodniopomorskie instytucje wspierajgce startupy (centra biznesowe, centra
transferu technologii, centra transferu wiedzy i innowacji, fundacje,

stowarzyszenia, klastry, izby gospodarcze, trzeci sektor, urzedy);
Zachodniopomorski ekosystem startupowy - stabe i silne strony, rekomendacje na
przysztosc, rady i wskazéwki dla mtodych przedsiebiorcéw; sylwetki Mentoréw
z regionu wojewddztwa zachodniopomorskiego.

- Fundusze venture capital, Aniotowie Biznesu, crowdfunding, wsparcie publiczne
dla MSP na poczatkowym etapie rozwoju.

- Pomyst na biznes: Success story / Case x min 3 (na przyktadzie firm z wojewddztwa
zachodniopomorskiego).


https://www.w3.org/TR/WCAG21/
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5) Zamowienie bedzie realizowane do 30 listopada 2022 roku, zgodnie z ponizszym

harmonogramem opracowania publikacji:

Lp ‘ Zakres Termin
Etap |
1.1 | Wykonawca opracuje i przedstawi Zamawiajacemu propozycje Do 10* dni kalendarzowych od
publikacji zawierajgcg w szczegdlnosci zagadnienia zawarte w pkt podpisania umowy.
V.4 i propozycje grafiki (min. 3 motywy graficzne do wyboru)
publikacji — do akceptacji przez Zamawiajgcego.
Zamawiajacy w toku oceny bedzie zgtaszat uwagi do Wykonawcy, az
do ostatecznego zatwierdzenia etapu 1.1
*z mozliwosciq wydtuzenia terminu
1.2 | Wykonawca opracuje wstepna tres¢ publikacji w oparciu o Do 50* dni kalendarzowych od
zaakceptowany konspekt wraz ze schematem, grafikami, zdjeciamii | akceptacji przez Wykonawce
wykresami. materiatéw, o ktérych mowa
w pkt. 1.1
*z mozliwosciq wydtuzenia terminu
1.3 | Zamawiajgcy zgtosi ewentualne uwagi do przekazanego materiatu, o | Do 7* dni kalendarzowych od
ktorym mowa w pkt. 1.2 otrzymania od Wykonawcy
Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ przedmiotowe uwagi. dokumentu, o ktéorym mowa
w pkt. 1.2
*z mozliwosciq wydtuzenia terminu
Etap Il
2.1 | Po uzgodnieniu dokumentu, o ktérym mowa w pkt 1.3 Wykonawca Do 50* dni kalendarzowych
(w miare prowadzonych konsultacji i prac nad dokumentem) bedzie | od akceptacji przez
go merytorycznie uzupetniat i przekazywat do Zamawiajgcego w celu | Wykonawce materiatéw, o
biezgcej akceptacji. Wykonawca bedzie zobowigzany do dokonania ktorych mowa w pkt. 1.3
korekty jezykowej, stylistycznej, ujednolicenia terminologii i stylu w
obrebie danego tekstu, poprawienia btedéw powstatych na etapie
sktadu.
Wykonawca bedzie zobowigzany do stosowania sie do uwag
Zamawiajacego, az do momentu wyboru i akceptacji przez
Zamawiajacego finalnej wersji merytorycznego i graficznego
opracowania publikacji.
*z mozliwosciq wydtuzenia terminu
2.2 | Wykonawca po uwzglednieniu wszystkich zmian zgtaszanych przez Do 14* dni kalendarzowych
zamawiajacego bedzie mogt przekaza¢ Zamawiajgcemu wydruk od otrzymania kolejnej wersji
probny, z plikdw produkcyjnych oraz przestac za posrednictwem publikacji od Zamawiajgcego
poczty elektronicznej 2 wersje w formacie PDF (1 i Il wersja
zamowienia).
Zamawiajacy przekaze ewentualne uwagi do wydruku préobnego i
wersji PDF. Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ przedmiotowe
uwagi do ostatecznej akceptacji Zamawiajgcego. o o )
*z mozliwosciq wydtuzenia terminu
Etap Il
3.1 | Wykonawca zobowigzany jest dostarczyc finalng wersje publikacji po | Do 5 dni kalendarzowych,
korektach, (I,Ili lll wersje zamodwienia). W przypadku, gdy publikacja | liczonych od dnia akceptacji

bedzie drukowana, jej elektroniczna wersja bedzie stanowic
doktadne odzwierciedlenie wersji drukowanej, przy czym wszystkie
odwotania do stron internetowych muszg by¢ aktywne.

przez Zamawiajgcego.
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3.2

Akceptacja przez Zamawiajgcego projektéw, o ktérych mowa w pkt. | 5* dni kalendarzowych od
3.1 otrzymania materiatéw, o

ktorych mowa w pkt.3.1

*z mozliwosciq wydtuzenia terminu

33

Na wezwanie Zamawiajgcego, Wykonawca przekaze 5 dni kalendarzowych od
Zamawiajacemu ostateczne wersje publikacji (1, II, 111§ 1V) wezwania przez

Zamawiajgcego.

6)

8)

9)

Przez elegancje formalng tekstu Zamawiajacy rozumie poprawnos$¢ konstrukcji
formalnej, czyli sposobu zredagowania tekstu: poprawno$¢ narracji utatwiajgca
czytanie, zrozumienie i zapamietywanie tresci oraz wizerunek tekstu, jego
przejrzystosé i czytelnosé, w tym poprawne postugiwanie sie jezykiem specyficznym
dla danej dyscypliny. Opracowanie publikacji wymaga zachowania zasad:

1. Zasada jednolitosci narracji;

2. Zasada spdjnosci tekstu;

3. Zasada pomocniczosci ilustracji;

4. Zasada bezwzglednego eliminowania pustych zdan.

Przez redakcje dokumentu Zamawiajgcy rozumie w szczegdlnosci kompleksowe
opracowanie tekstu pod katem jezykowym. Redakcja tekstu obejmuje poprawienie
wszelkich btedéw jezykowych (ortograficznych, interpunkcyjnych, sktadniowych,
fleksyjnych, logicznych itd.) oraz prace nad stylistyka tekstu. Redakcja obejmuje prace
nad stylem dokumentu, wyeliminowaniem powtdrzen i Zzle uzytych zwigzkéw
frazeologicznych, logike wywodu, skracanie zbyt dtugich zdan i ciecie ich na krétsze.
Wszelkie zmiany stylistyki tekstu, ktére wptywajg na zawartos¢ merytoryczng tekstu
wymagajg akceptacji Zamawiajgcego.

Przez korekte dokumentu Zamawiajgcy rozumie w szczegdlnosci kompleksowe
poprawienie wszelkich btedéw i niescistosci w formatowaniu dokumentu,
w szczegblnosci zapewnienie jednolitosci czcionki, uktadu rycin, tabel, wykresow,
odpowiednich podpisow ww. elementéw, skrotéw, wtasciwe formatowanie
przypisow. W trakcie korekty nalezy zweryfikowac czy wszystkie uzyte skréty w tekscie
sg wykazane w wykazie skrétéw, czy w tekscie nie ma uzytych niewyjasnionych
skrétow. Ponadto w trakcie korekty nalezy zwrdcié uwage czy w tekscie odestanie jest
do witasciwych numerdéw rycin, tabel, wykreséw oraz czy numeracja w spisie rycin,
tabel, wykreséw jest zgodna z tekstem.

Przez opracowanie uktadu graficznego w oparciu o przekazany przez Zamawiajgcego
system identyfikacji wizualnej i ksiege znakdw, Zamawiajgcy rozumie profesjonalne
opracowanie materiatéw graficznych spdjnych z merytoryka. Ponadto Wykonawca
bedzie zobowigzany do ujednolicenia, zgodnie z logo i motywem szaty graficznej
publikacji (dokumentu gtéwnego i zatgcznikdw), co oznacza, ze wszelkie ryciny, tabele,
wykresy powinny byé jednakowo sformatowane, posiadac jednolitg kolorystyke, itd.
Wykonawca umiesci w publikacji logo projektu: ,,Pomorze Zachodnie — gdzie biznes
tqgczy sie z naukq”.

Obowigzki Wykonawcy:

1)

Podczas realizacji Umowy, Wykonawca bedzie $cisle wspdtpracowat z osobami
odpowiedzialnymi za realizacje zadania po stronie Zamawiajgcego.
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2) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo miedzy innymi do:
1. Zgtaszania uwag i proponowania zmian opracowywanych produktéw na kazdym
etapie realizacji Umowy;

2. Organizowania spotkan roboczych w miejscu i terminie ustalonym przez
Zamawiajacego;

3. Zadania od Wykonawcy przedstawiania wynikéw prac czgstkowych realizowane;j
Umowy.

3) Wykonawca jest zobowigzany do:
1. Niezwtocznego informowania Zamawiajgcego drogg mailowg o dziataniach
realizowanych przez Wykonawce w zwigzku z napotkanymi problemami
w realizacji Zadania;

2. Informowania Zamawiajgcego o postepach w realizacji Zadania oraz
przekazywania Zamawiajagcemu drogg elektroniczng opracowan czgstkowych,
stanowigcych dokumentacje biezgcych efektéw prac;

3. Uczestnictwa wraz z Zespotem projektowym w spotkaniach roboczych
z Zamawiajgcym w trakcie realizacji projektu na kazdorazowe wezwanie
Zamawiajacego.

4) Wykonawca odpowiada za wypetnienie wszelkich zobowigzan formalno-prawnych
i finansowych wobec swoich podwykonawcow i pracownikow wspdtpracujgcych z nim
przy lub na rzecz realizacji niniejszego zamdwienia oraz za wspdtprace z nimi.

5) Obowigzkiem Wykonawcy jest rowniez zapewnienie, aby kazda osoba, ktérej dane
znajdg sie w publikacji, wyrazita zgode na przetwarzanie danych osobowych, zgodnie
z obowigzujgcym prawem.

*warunki zmiany umowy szczegéfowo opisane w zapytaniu ofertowym (pkt. XI).



