Zatgcznik do uchwaty Nr 80/16
Zarzgdu Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
Z dnia 21 stycznia 2016 roku

Zasady dokonywania zmian budzetu oraz wieloletniej prognozy
finansowej Wojewodztwa Zachodniopomorskiego

§ 1 Definicje

llekro¢ w zasadach mowa jest o:

1.

zmianie bud zetu powoduj gcej zmian € wyniku bud zetu — nalezy przez to rozumie¢ zmiang

polegajgcg na zwiekszeniu badz zmniejszeniu planu dochodéw i/lub wydatkéw, w wyniku ktorej

zmianie ulegnie uchwalony wynik budzetu;

zmianie bud zetu nie powoduj gcej zmiany wyniku bud zetu - nalezy przez to rozumie¢ zmiane

polegajgcy na:

1) zwiekszeniu bgdz zmniejszeniu planu dochodéw i wydatkdéw, w wyniku ktérej nie ulegnie
zmianie wynik budzetu;

2) przeniesieniu planu dochodéw i/lub wydatkéw pomiedzy dowolnymi podziatkami klasyfikacji
budzetowej badz rozdysponowaniu i przeniesieniu rezerwy ogdélnej lub celowej do wilasciwej
podziatki klasyfikacji budzetowej, w wyniku ktorej nie zostanie zmieniona tgczna kwota planu
dochodow i wydatkow, jak rowniez wynik budzetu;

zmianie WPF — nalezy przez to rozumie¢ zmiane w wieloletniej prognozy finansowej:

1) planu wydatkéw i/lub dochodéw przypisanych do poszczegoélnych przedsiewzie¢ (w jednym
lub kilku latach realizaciji) i/lub limitu zobowigzan na kazde z przedsiewziec,

2) nazwy i celu przedsiewziecia,

3) jednostki organizacyjnej odpowiedzialnej za realizacje przedsiewziecia,

4) okresu realizacji i tgcznych naktadéw finansowych;

5) wyniku budzetu, zwigzanych z tym kwot przychodéw i rozchodow oraz dtugu;

zmianie bud zetu w uktadzie zadaniowym — nalezy przez to rozumieé zmiany polegajace na:

1) wprowadzeniu nowych zadan/podzadan/dziatan wraz z okresleniem celéw, miernikéw oraz
wysokosci planowanych wydatkéw na ich realizacje,

2) zmianie zadan/podzadan/dziatan, celéw i miernikbw z jednoczesnym zwiekszeniem bagdz
zmniejszeniem  planu  wydatkéw  przypisanych na realizacje = poszczegdélnych
zadan/podzadan/dziatan, ze wskazaniem w jaki sposéb wptywa to na zmiane miernikow.

ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

(Dz. U. z 2013 r., poz. 885 ze zm.);

realizatorze — nalezy przez to rozumie¢ komorke organizacyjng Urzedu Marszatkowskiego

Wojewddztwa Zachodniopomorskiego oraz wojewddzkg jednostke budzetowg dysponujgca

i odpowiedzialng za wykonanie okreslonej czesci budzetu Wojewddztwa Zachodniopomorskiego;



kierowniku realizatora - nalezy przez to rozumie¢ dyrektora wydziatu bgdz komérki rownorzednej
wydziatowi, kierownika komorki rownorzednej wydziatowi, dyrektora lub kierownika wojewddzkiej
jednostki budzetowej;

programie — nalezy przez to rozumie¢ obowigzujgcy w Urzedzie Marszatkowskim WZ
informatyczny program finansowo - ksiegowy do obstugi planowania budzetowego i realizacji

budzetu.

8 2 Kompetencje i upowa _Znienia

Kompetencje do dokonywania zmian w WPF zawiera art. 231 i 232 ustawy.

Zmiana budzetu, o ktérej mowa w § 1 ust. 1, dokonywana jest w drodze uchwaly Sejmiku

Wojewddztwa z wylgczeniem zmiany okreslonej w art. 257 pkt 2 ustawy.

Zmiana, o ktérej mowa w 8§ 1 ust. 2 pkt 1, w zakresie objetym upowaznieniem wynikajgcym

z przepisow art. 257 pkt 1 i 4 ustawy, dokonywana jest w formie uchwaty Zarzgdu Wojewodztwa,

natomiast pozostate w drodze uchwaty Sejmiku Wojewdédztwa.

Zmiana, o ktérej mowa w 8§ 1 ust. 2 pkt 2, dokonywana jest w drodze:

1) uchwaly Sejmiku Wojewddztwa, m.in. jesli dotyczy przeniesien miedzy dziatami,

2) uchwaly Zarzgdu Wojewddztwa - w ramach upowaznien wynikajgcych z uchwat
w sprawie uchwalenia budzetu Wojewddztwa Zachodniopomorskiego, a takze kompetenciji
do dokonywania zmian w budzecie okreslonych w art. 222 ust. 4 ustawy,

3) uchwaly Zarzadu Wojewddztwa — w zakresie rozdysponowywania rezerw celowych
oraz zmiany ich przeznaczenia okresla art. 259 ustawy.

4) zarzadzenia Marszatka Wojewddztwa badz zarzadzenia kierownika jednostki — w ramach
przekazanych upowaznien kierownikom  wojewodzkich jednostek  organizacyjnych
do dokonywania przeniesien planowanych wydatkéw budzetowych.

Zmiany planu dochodéw/wydatkébw w ramach jednego rozdziatu i paragrafu klasyfikacji

bud zetowej polegajgce na jego przesunieciu pomiedzy:

1) zadaniami w grupie zadan biezgcych lub majgtkowych,

2) zrodtami finansowania w obrebie projektéw, na ktére ponoszone wydatki mogg byc¢
przedfinansowywane (WD), a nastepnie podlegaja refundacji ze srodkéw Unii Europejskiej
i/lub budzetu panstwa, z zachowaniem zasad okreslonych § 4 ust. 1 pkt 3

dokonywane sg na podstawie pisma kierownika realizatora.

8 3 Rodzaje zmian i procedura skiadania wnioskéw

Realizatorzy dochodow i wydatkow budzetowych proponujgcy zmiany budzetu dotyczace:

1) zadan rocznych - przedkfadajg do Wydzialu Finanséw i Budzetu zmiany wylgcznie
na wnioskach, sporzgdzonych i wydrukowanych z programu,

2) zadan wieloletnich (m.in. ujetych w WPF) zmienianych w roku biezacym i latach nastepnych
- przedkfadajg do Wydziatu Finanséw i Budzetu zmiany na wnioskach stanowigcych wzér Nr 1
i 2 do niniejszych zasad. Zmiany te winny by¢ jednoczesnie wprowadzone do programu,

jednak bez koniecznosci drukowania i przekazywania ich w wersji papierowej.



Whnioski, ktére wymagajg uwzglednienia w projektach uchwat Sejmiku Wojewodztwa, dotyczgce

w szczegOlnosci:

1) zmiany wysokosci prognozowanych kwot dochodéw ujetych w planie budzetu,

2) ustalenia i wprowadzenia do planu budzetu nowych zrédet dochodéw budzetowych,

3) wprowadzenia do planu dotacji celowej z budzetu panstwa, stanowigcej refundacje
poniesionych wydatkow i przeznaczenia jej na inne cele,

4) zmiany kwot czesci subwencji ogdinej,

5) przeniesienia wydatkéw miedzy dziatami,

6) zmiany kwot limitdbw na przedsiewziecia ujete w WPF, w tym z powodu zmiany ich zakresu
rzeczowego,

7) zmian kwot wydatkéw na zadaniach ujetych w WPF

nalezy przedktadaé¢ do Wydzialu Finanséw i Budzetu niezwiocznie po uzyskaniu informacji

0 koniecznosci dokonania zmian, z co najmniej miesi ecznym wyprzedzeniem w stosunku do

terminu planowanej sesji Sejmiku Wojewddztwa , umozliwiajgcym przediozenie Zarzgdowi

Wojewbddztwa do akceptacji projektu uchwaly kierowanego na najblizszg sesje Sejmiku

Wojewddztwa.

Zmiany dotyczgce przedsiewzie¢ ujetych lub proponowanych do ujecia w WPF nalezy zgtaszac

do Wydziatu Finans6éw i Budzetu w celu dokonania analizy ich wptywu na relacje wynikajgce z art.

243 ustawy w terminie okreslonym w ust. 2. Jednoczesnie realizatorzy przedsiewzie¢

przedktadajg przedmiotowe wnioski na posiedzenie Zarzadu Wojewddztwa wraz

ze szczegOtowym uzasadnieniem oraz zalgcznikami sporzadzonymi przy pomocy formularzy

stanowigcych wzory Nr 1 i 2 do niniejszych zasad.

Whioski w sprawie zmian kwot tgcznych naktadow, limitdéw, poziomu dofinansowania $rodkami

zewnetrznymi, a takze termindw realizacji projektow wspoéifinansowanych ze $rodkéw UE

wymagajg akceptacji Instytucji Zarzgdzajgcej programem operacyjnym.

Wylgczenie przedsiewziecia z WPF nastepuje na podstawie pisemnego zgtoszenia do Wydziatu

Finanséw i Budzetu informacji w tej sprawie, jednak nie wczesniej niz po sprawozdawczym

zamknieciu jego realizacji.

Whioski w sprawie zmian w budzecie proponowane do uwzglednienia w uchwatach Zarzadu

Wojewddztwa nalezy sktada¢ w miare wystepujacych potrzeb, nie p6 zniej ni z na dwa dni przed

wyznaczanym przez Biuro Obstugi Zarz adu terminem przekazywania materiatow

na posiedzenia Zarz gdu Wojewodztwa . Whnioski ztozone po tym terminie zostang ujete

w projekcie kolejnej uchwaly dotyczacej zmian budzetu.

Projekty uchwat uwzgledniajgce wnioskowane zmiany, przedkladane beda na posiedzenia

Zarzadu Wojewddztwa z czestotliwoscig uzalezniong od ilosci zlozonych wnioskéw, jednak nie

czesciej ni z dwa razy w miesi gcu.

Whnioski w sprawie zmian winny byé sporzgdzane zgodnie z kompetencjami okreslonymi w § 2,

i tak wnioskowane zmiany nalezgce do kompetenciji:

1) Sejmiku Wojewodztwa Zachodniopomorskiego — podejmowane w formie uchwat,

2) Zarzadu Wojewddztwa Zachodniopomorskiego — podejmowane w formie uchwat,

3) Marszatka Wojewddztwa Zachodniopomorskiego bgdz kierownikéw wojewddzkich jednostek

budzetowych — podejmowane w formie zarzadzen,



4) kierownika realizatora — akceptowane w formie pisma kierownika realizatora

winny byé ujmowane na odrebnych wnioskach wraz z wyczerpujagcym uzasadnieniem
koniecznosci wprowadzenia wnioskowanych zmian.

Whnioski dotyczace zmian w czesci budzetu danego realizatora sporzadza sie w sposéb
kompleksowy, z uwzglednieniem zmian dotyczacych calej czesci budzetu, nie zas w formie
kilku wnioskéw ujmujgcych odrebne zmiany, odnoszace sie do poszczegélnych komérek

wewnetrznych.

8 4 Akceptacja Zarz adu Wojewddztwa

Weczesniejsze] akceptacji Zarzgdu Wojewddztwa (przed przediozeniem do Wydzialu Finanséw

i Budzetu wniosku o wprowadzenie zmian w budzecie w formie uchwaly Zarzgdu Wojewodztwa)

wymagaja:

1) zmiany w planie wydatkéw na dziatania/zadania biezgce w zwigzku ze zmiang zakresu
rzeczowego zadania (dotyczy dziatan zdefiniowanych w programie),

2) wprowadzenie do budzetu nowych dziatan/zadan do zdefiniowania w programie;

3) wprowadzenie, zwi ekszenie lub przeniesienie planu wydatkbw z przeznac  zeniem

na przedfinansowanie = srodkami wiasnymi dotacji celowych/ptatno  $ci, stanowigcych

odpowiednio wkfad wtasny krajowy/unijny, zaplanowanych na projekty wspéifinansowane
ze srodkdéw bezzwrotnych (z ostatnig cyfrg paragrafu inng niz ,07), jesli tgczna kwota

(zwiekszona od poczatku roku budzetowego) tego przedfinansowania przekroczy 50.000 z;

4) rozdysponowanie rezerwy o0gélnej i rezerw celowych, z wyjatkiem rezerw celowych
na wspétfinansowanie projektdw beneficjentéw oraz zarzgdzanie kryzysowe,

5) tworzenie planu na odsetki od przeterminowanych pta tno $ci,

6) zwiekszenie }gcznego planu wynagrodze R, obejmujgcego wynagrodzenia osobowe
pracownikow (8§ 401) oraz dodatkowe wynagrodzenie roczne (8 404),

W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 pkt. 1, 2 i 5 nalezy - z uwzglednieniem nizej okreslonej

kolejnosci - wskaza¢ zrddito finansowania zadan, ktorym moga by¢ $rodki uzyskane w ramach:

1) oszczednosci - przy realizacji innych zaplanowanych zadan;

2) rozdysponowania cz es$ci rezerwy ogolnej - bedacej w dyspozycji Zarzgdu Wojewddztwa,
zaplanowanej na wydatki nieprzewidziane w budzecie lub zaplanowane w niewystarczajgcej
wysokosci.

W sprawach akceptacji zmian okreslonych w ust. 1 na posiedzenie Zarzgdu Wojewdédztwa kieruje

sie wnioski zawierajgce szczegétowe uzasadnienie wraz z informacjg o ewentualnej zmianie

miernika zadania (w ust. 6 — Wplyw na budzet/poz. ,inne” wniosku na posiedzenie Zarzgdu

Wojewddztwa) oraz o sporzgdzeniu wniosku w programie (w pkt. 7 ww. wniosku).

Akceptacje Zarzgdu Wojewddztwa dla proponowanych zmian, o ktéorych mowa w ust. 1,

udokumentowang w formie wyciggu z protokotu z posiedzenia Zarzadu Wojewoddztwa dotgcza sie

do przedktadanego do Wydziatu Finanséw i Budzetu wniosku o wprowadzenie zmian w budzecie.

Z koniecznosci uzyskania wczesniejszej akceptacji Zarzadu Wojewddztwa wytacza sie zmiany

budzetu polegajgce na:



1) rozdysponowywaniu rezerwy ogoélnej do kwoty nie wi ekszej niz 5 tys. zi, pod warunkiem
braku mozliwosci dokonania przeniesien w trybie opisanym w ust. 2 pkt 1; przy czym wniosek
w tej sprawie winien zosta¢ przedtozony do zaopiniowania przez Skarbnika Wojewddztwa, a
nastepnie uzyskac¢ akceptacje nadzorujgcego cztonka Zarzgdu Wojewodztwa;

2) rozdysponowywaniu rezerw celowych przewidzianych na wspoHinansowanie projektéw
beneficjentdw oraz zarzgdzanie kryzysowe, przy czym w przypadku rezerwy na zarzgdzanie
kryzysowe konieczna jest akceptacja Marszatka Wojewddztwa;

3) przenoszeniu planu wydatkdw pomiedzy dziataniami/zadaniami w grupie wydatkow biezgcych
badz majgtkowych nie ujetych w WPF:

- w kwocie nie wiekszej niz 50.000 zt dla zadan o wartosciach nieprzekraczajgcych 200.000 zi,

- w kwocie nie wiekszej niz 20% planu pierwotnego dla zadan o wartosciach przekraczajgcych
200.000 zt,

przy zatozeniu, ze tgczne zmiany na kazdym zadaniu stanowig sume bezwzglednych wartosci

zmian, ktore nastgpity od dnia 1 stycznia roku budzetowego;

4) przenoszeniu planu wydatkow pomiedzy realizatorami oraz zrédtami finansowania (Srodkami
whasnymi i dotacjami celowymi z budzetu panstwa/ptatno$ciami z budzetu UE) dokonywanymi
w zwigzku z uzyskaniem zaliczki badz refundacji wydatkéw poniesionych na projekty
realizowane w ramach Pomocy Technicznej réznych programéw wspéifinansowanych
ze srodkéw Unii Europejskiej;

5) przenoszeniu planu wydatkdw pomiedzy zadaniami biezgcymi, dokonywanym w ramach
srodkow dotacji celowej otrzymywanej na realizacje komponentu regionalnego PO KL.

Whioski kierowane do Wydziatu Finanséw i Budzetu o wprowadzenie zmian w budzecie winny byé

poprzedzone analizg mozliwosci zastosowania wylgczen wyszczegoélnionych w ust. 5.

Zmiany planu dokonywane pomi edzy realizatorami , podlegajg uzgodnieniu pomiedzy nimi,

a wniosek musi zawieraé akceptacje proponowanych zmian w formie zlozonych podpiséw

wszystkich kierownikéw realizatorow wnioskujgcych o dokonanie zmian w budzecie.

§ 5 Zmiany planu finansowego Urz _edu Marszatkowskiego

Whioski w sprawie zmian polegajgcych na przeniesieniach planu wydatkéw biezgcych pomiedzy
paragrafami i/lub pomiedzy dysponentami w ramach rozdziatu klasyfikacji budzetowej, w planie
finansowym Urz edu Marszatkowskiego Wojewddztwa  Zachodniopomorskieg o,
podlegajgcych kompetencji Marszatka Wojewodztwa, przedktada si e nie pd zniej niz na 3 dni
robocze przed ko ncem kazdego miesi gca.

Zarzgdzenia Marszatka Wojewddztwa w sprawie zmian w planie finansowym Urzedu
Marszatkowskiego sporzgdzane sg zwykle raz w miesigcu z datg przypadajgcg na ostatni dzien
roboczy kazdego miesigca. W zwigzku z tym, zobowigzuje sie realizatorow budzetu
do analizowania wydatkéw budzetowych pod katem uzgadniania ich planu z terminami ptatnosci
wynikajagcymi z zawartych umow lub zlecen, tak aby w dniu ptatnosci zabezpieczony zostat plan
wydatkow.

W sytuacjach spowodowanych koniecznoscig dokonania pilnych przelewéw w trakcie miesigca,
na ktére nie utworzono uprzednio planu wydatkéw, dopuszcza sie mozliwos¢ sporzadzenia

dodatkowego zarzadzenia Marszalka. Sytuacje te wymagajg szczegdtowego uzasadnienia

5



»

ze wskazaniem potwierdzonych przez realizatora wydatkdw ostatecznych i niemozliwych
do skorygowania terminéw ptatnosci faktur bgdz innych dyspozycji ptatniczych oraz uzyskania
akceptacji (na wniosku) Dyrektora Wydziatlu Finanséw i Budzetu, a w razie jego nieobecnosci

Skarbnika Wojewddztwa.

8 6 Pozostate ustalenia w zakresie zmian

Zmiany, o ktérych mowa w § 2 ust. 5 wymagajgce akceptacji kierownika realizatora podejmowane
sg z uwzglednieniem zasad okre$lonych w 8§ 3 i 4. Zmiany dotyczgce danego miesigca powinny
by¢ zgtoszone najpdzniej 2 dni robocze przed zamknieciem sprawozdan jednostkowych za ten
miesigc.

Akceptacja, o ktérej mowa w ust. 1, wyrazana jest na wnioskach, sporzgdzonych
i wydrukowanych z programu.

Zmiany i aktualizacja dotyczace kwot: przychodow (dochodéw), wydatkéw (kosztow), stanu
Srodkdw obrotowych (pienieznych) samorzadowego zakladu budzetowego oraz dochodoéw
i wydatkéw nimi finansowanych wojewoddzkich jednostek oswiatowych podlegaja uchwaleniu przez
Sejmik Wojewoddztwa.

Zmiany, o ktérych mowa w ust. 3 nalezy przedstawi¢ na formularzach odpowiadajgcych
wiasciwym zatgcznikom do uchwaty budzetowej z wyszczeg6lnieniem proponowanych zmian.
Zaakceptowany przez kierownika realizatora wniosek w sprawie zmian, o ktérych mowa w ust. 3
przedkfada sie do Wydzialu Finanséw i Budzetu z co najmniej miesi ecznym wyprzedzeniem
w stosunku do terminu planowanej sesji Sejmiku  Woje woédztwa , umozliwiajgcym
przediozenie Zarzgdowi Wojewodztwa do akceptacji, projektu uchwaty kierowanego na najblizszg
sesje Sejmiku Wojewodztwa.

W przypadku zmiany budzetu w ukladzie zadaniowym polegajgcej na zmianie miernika zadania
oraz zatwierdzeniu stosownego dokumentu zmieniajgcego wartosé zadania, nalezy zaktualizowa¢
budzet w uktadzie zadaniowym na wzorze Nr 3 i przedtozyé go (wraz z wnioskiem w sprawie zmian
budzetu) do WFiB. Zmiany te winny by¢ naniesione jednoczesnie w programie na dokumencie
zalozonym przez WFiB z oznakowaniem odpowiadajagcym numerowi dokumentu zmieniajgcego
budzet.

Zmiana miernika nie wynikajgca ze zmiany wartosci zadania mozliwa jest przy projektowaniu

budzetu na kolejny rok budzetowy.



