Zasady sprawowania nadzoru nad dokumentami w Urzedzie Marszalkowskim Wojewddztwa Zachodniopomorskiego — zestawienie identyfikujace

kluczowe dokumenty oraz sposob postegpowania z nimi.

Zatacznik nr 2 do Ksiggi Jakosci UMWZ — wydanie 2 — listopad 2007 r.

rodzaj zatwierdzanie identyfikowanie/ oznaczanie aktualizowanie, uchylan}e/rozwmzywame, (status rozpowszechnianie przechowywanie
dokumentu zmian)
kto w jaki sposob kto w jaki sposob kto w jaki sposob kto w jaki sposob kto w jaki sposob
Uchwata Zarzadu |Zarzad podpis, opis zasad w BOZ numer, data, wpis do  |Zarzad (BOZ) numer; data; tytul, wpis|Biuro Obstugi wg rozdzielnika, |Biuro Obstugi Zarzadu; |zgodnie z
Statucie Wojewodztwa rejestru do rejestru; Zarzadu BIP Wnhioskodawca Instrukcja
kancelaryjna
Zarzadzenia Marszatek podpis, opis zasad w WOIRZL numer, data;, wpis do  [Marszatek (WOiRZL) numer; data, , tytul, WOIRZL wg rozdzielnika [WOiRZL; zgodnie z
Marszatka Regulaminie UM rejestru wpis do rejestru Wnhioskodaweca; Instrukcja
kancelaryjna
Polecenia Kierownik podpis, opis zasad w wyznaczony nr, data Kierownik komorki numer; tytut; data wyznaczony wg rozdzielnika |w aktach w komoérce zgodnie z
stuzbowe komorki Regulaminie UM pracownik organizacyjnej wydania pracownik kom. organizacyjnej Instrukcja
kierownikow organizacyjnej komorki (pracownik komorki organizacyjnej kancelaryjna
komorek organizacyjnej organizacyjnej)
organizacyjnych
Umowy Zarzadu |Zarzad podpis, opis zasad w WOIRZL numer, data, wpis do  |Zarzad, (WOiRZL) aneks na wniosek komorka przekazywanie |WOIRZL, komoérka zgodnie z
Statucie Wojewodztwa rejestru ktorejkolwiek ze stron |merytoryczna UM [stronom wg merytoryczna UM Instrukcja
ZapisOw umowy kancelaryjna
Umowy Marszatka [Marszatek podpis, opis zasad w WOiIRZL numer, data, wpis do  [Marszatek, (WOIRZL) aneks na wniosek WOIRZL przekazywanie |WOiRZL, komorka zgodnie z
Regulaminie UM rejestru ktorejkolwiek ze stron stronom wg merytoryczna UM Instrukcja
ZapisOw umowy kancelaryjna
Porozumienia Zarzad Podpis, opis zasad w BOZ numer, data, wpis do  |Zarzad- na wniosek (BOZ) [aneks na wniosek BOZ przekazywanie |BOZ zgodnie z
Zarzadu Statucie Wojewodztwa rejestru ktorejkolwiek ze stron stronom wg Instrukcja
Zapisow kancelaryjna
porozumienia
Ustawy nie dotyczy nie dotyczy nie dotyczy stosuje sig oznaczenia |nie dotyczy numer dziennika; tytut; [WOIiRZL - BRP  [Mozliwos¢ WOIRZL - BRP Instrukcja
Autoréw data wydania wypozyczenia - Kancelaryjna
patrz
przechowywanie
Rozporzadzenia  |nie dotyczy nie dotyczy nie dotyczy stosuje si¢ oznaczenia |nie dotyczy numer dziennika; tytul; |WOiRZL Mozliwosé WOIRZL - BRP Instrukcja
Autorow data wydania wypozyczenia - Kancelaryjna
patrz
przechowywanie
Ustawy, nie dotyczy nie dotyczy nie dotyczy stosuje si¢ oznaczenia |nie dotyczy numer dziennika; tytul; |Biuro Informatyki | Aktualizacja Biuro Informatyki nie dotyczy
rozporzadzenia w Autorow data wydania programu LEX
wersji

elektronicznej




