Formularz ramowego wzoru umowy
Ramowy wzór umowy

UMOWA
zawarta w dniu ...............................

pomiędzy

Województwem Zachodniopomorskim reprezentowanym przez Zarząd Województwa w osobach:

1. ……………………………..    - ……………………………………..

2. ……………………………..    - ……………………………………….

zwanym dalej Zleceniodawcą”

a

 …………………………………………………………………………………………………………


z siedzibą w .................................... przy ul..................................., NIP:…………………REGON:……………………..reprezentowaną przez:

1. ………………………………    -  ……………………………………..

2. ………………………………    - ……………………………………..

zwaną dalej „Zleceniobiorcą”

§ 1
Podstawa prawna

Zleceniodawca na podstawie uchwały Zarządu Województwa Zachodniopomorskiego nr………… 
z dnia……………......... zleca Zleceniobiorcy, zgodnie z Uchwałą Nr VII/77/07 z dnia 29 czerwca 2007r. Sejmiku Województwa Zachodniopomorskiego w sprawie trybu postępowania o udzielenie podmiotom niezaliczanym do sektora finansów publicznych i niedziałającym w celu osiągania zysku -dotacji z budżetu Województwa Zachodniopomorskiego na cele publiczne związane z realizacją zadań innych, niż określone w ustawie o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie, sposobu jej rozliczania oraz sposobu kontroli wykonywania zleconego zadania - realizację zadania publicznego, pod nazwą ......................................................................................................................................., określonego szczegółowo w ofercie złożonej przez Zleceniobiorcę w dniu ............................., stanowiącej załącznik nr 1 do umowy, a Zleceniobiorca zobowiązuje się wykonać zadanie w zakresie i na warunkach określonych w niniejszej umowie.

1. Niniejsza umowa jest umową o powierzenie/wsparcie* realizacji zadania.

§ 2
Termin realizacji zadania

Termin wykonywania zadania ustala się od dnia …………………… do dnia………………….

§ 3
Finansowanie zadania

1. Zleceniodawca zobowiązuje się do przekazania na realizację zadania dotacji w wysokości ...........................brutto  (słownie) ..........................................................................., co stanowi ……..% całkowitych kosztów realizacji zadania, określonych w kosztorysie umowy (stanowiącym załącznik nr 3 do niniejszej umowy)*.
2. Przyznane środki finansowe w wysokości, o której mowa w ust. 1 zostaną przekazane na rachunek bankowy Zleceniobiorcy: nr ………………………………………………..
1) (wariant 1) – jednorazowo, w terminie ........ dni od zawarcia umowy,

2) (wariant 2) - w 2 transzach (w uzasadnionym przypadku dotacja może być przekazywana 
 w większej ilości transz):

   1) I transza w wysokości ……………….. złotych (słownie: ……………….) 

        2) II transza w wysokości ……………….. złotych (słownie: ……………….) 
3. Przekazanie I transzy dotacji, o której mowa w ust. 2 pkt 1 nastąpi w terminie do …… dni (kalendarzowych) od podpisania umowy.
4. Przekazanie II transzy dotacji, o której mowa w ust. 2 pkt 2 nastąpi w terminie 14 dni (kalendarzowych) od daty akceptacji przez Zleceniodawcę prawidłowo złożonego przez Zleceniobiorcę sprawozdania częściowego, o którym mowa w § 10 ust. 2. Zleceniobiorca zostanie poinformowany na piśmie o akceptacji sprawozdania częściowego z realizacji zadania.
5. Zleceniobiorca oświadcza, że jest jedynym posiadaczem wskazanego w ust. 2 rachunku bankowego i zobowiązuje się do utrzymania wskazanego powyżej rachunku nie krócej niż do chwili dokonania ostatecznych rozliczeń ze Zleceniodawcą, wynikających z umowy.

§ 4

Warunki realizacji zadania

Zadanie zostanie wykonane zgodnie ze złożoną przez Zleceniobiorcę ofertą, stanowiącą załącznik nr 1 do umowy, (oraz zaktualizowanymi, stosownie do wysokości przyznanej dotacji, harmonogramem 
i kosztorysem, stanowiącym załączniki nr 2 i 3 do umowy)*
§ 5

1. Zleceniobiorca realizując zlecone zadanie, zobowiązuje się do informowania w wydawanych przez siebie w ramach zadania publikacjach, materiałach informacyjnych, poprzez media albo 
w inny sposób stosowny do charakteru zadania, o fakcie współfinansowania albo finansowania zadania ze środków budżetu województwa zachodniopomorskiego na rok ….
2. Sposób realizacji warunku określonego w ust. 1 należy udokumentować w formie np. kserokopii, fotografii, wydruków ze strony internetowej, w sprawozdaniach z realizacji zadania, o których mowa w § 10 umowy.
3. Brak wykonania obowiązku określonego w ust. 1 traktowany będzie jako nienależyte wykonanie zadania i podlegać będzie przepisom § 15 ust. 1 pkt 2 niniejszej umowy.

§ 6*
Podwykonawcy

1. Prawa i obowiązki stron wynikające z niniejszej umowy nie mogą być przedmiotem obrotu.

2. Zleceniodawca wyraża zgodę na bezpośrednie wykonanie następującej części zadania ..........................................................................................................................................
                                                                   (określenie części zadania)

     przez podwykonawcę wybranego przez Zleceniobiorcę.

3. W przypadku, o którym mowa w ust. 2, Zleceniobiorca w stosunkach z ewentualnymi podwykonawcami występuje w imieniu własnym, a wszelkie umowy zawierane przez Zleceniobiorcę z ewentualnymi podwykonawcami nie mogą pozostawać w sprzeczności 
z niniejszą umową.

4. Zleceniobiorca za działania ewentualnych podwykonawców odpowiada względem Zleceniodawcy jak za działania własne oraz ponosić będzie odpowiedzialność za wszelkie szkody wyrządzone osobom trzecim w związku z wykonaniem części przedmiotu umowy przez podwykonawców.

§ 7
Wykorzystanie środków z dotacji

1. Zleceniobiorca zobowiązuje się do wykorzystania przekazanych mu środków finansowych zgodnie z celem, na jaki je uzyskał i na warunkach określonych niniejszą umową. Dotyczy to także ewentualnych przychodów uzyskanych przy realizacji umowy, których nie można było przewidzieć przy kalkulowaniu wielkości dotacji oraz odsetek bankowych od przekazanych przez Zleceniodawcę środków, które należy wykorzystać wyłącznie na wykonanie zadania.
2. Strony umowy ustalają, że przyznane środki finansowe mogą być wydatkowane na: ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

3. Środki z dotacji nie mogą być wykorzystane na pokrycie zobowiązań 
i wydatków poniesionych przed datą zawarcia niniejszej umowy (w szczególnych przypadkach przed dniem podjęcia decyzji przez Zarząd o udzieleniu dotacji*) oraz po upływie 15 dni kalendarzowych, licząc od następnego dnia zakończenia realizacji zadania wskazanego w §2 umowy nie dłużej jednak niż do końca 31 grudnia danego roku budżetowego.
4. Przez pojęcie „wykorzystanie” środków z dotacji należy rozumieć zapłatę za zrealizowane zadania.
5. Niewykorzystane środki finansowe określone w § 3 ust. 1 Zleceniobiorca jest zobowiązany zwrócić:

1) w ciągu 15 dni od terminu zakończenia realizacji zadania wskazanego w §2 umowy*

2) do 31 stycznia następnego roku.*

 na rachunek bankowy Zleceniodawcy nr ……………………………………………
6. W razie przekroczenia terminu, o których mowa w ust. 5, niewykorzystane środki należy zwrócić na wskazane w ust. 5 konto wraz z odsetkami jak dla zaległości podatkowych, począwszy od dnia następnego po upływie terminów zwrotu określonych w ust 5.
§ 8*
Dopuszcza się możliwość przesunięć w trakcie realizacji zadania środków finansowych pomiędzy poszczególnymi pozycjami wydatków w kosztorysie do wysokości łącznie 10% - bez konieczności sporządzania aneksu do umowy i jedynie pod warunkiem pełnej realizacji określonego w niniejszej umowie zakresu zadania.
§ 9*
1. W przypadku obniżenia w trakcie realizacji zadania wielkości wkładu własnego Zleceniobiorcy 
w stosunku do tego, który zadeklarował on w swojej ofercie, obniżeniu ulega wysokość przyznanej na realizacje zadania wielkość dotacji.
2. Obniżenie dotacji nastąpi proporcjonalnie do obniżenia zadeklarowanego wkładu własnego Zleceniobiorcy przy realizacji zadania.
§ 10
Sprawozdawczość  i rozliczenie realizacji zadania

1. Zleceniobiorca zobowiązany jest złożyć Zleceniodawcy sprawozdanie częściowe/ końcowe 
z realizacji zadania objętego umową.
2. Sprawozdania, o których mowa w ust. 1  powinno być złożone  wg wzoru stanowiącego załącznik nr 5 do niniejszej umowy.

3. O terminowości złożenia sprawozdania decyduje data nadania w przypadku wysłania pocztą lub data wpływu do Urzędu w przypadku złożenia sprawozdania osobiście.

4. Do sprawozdania należy obowiązkowo dołączyć potwierdzone „za zgodność 
z oryginałem” dwustronne kserokopie faktur, rachunków lub innych dowodów księgowych, potwierdzających poniesione koszty na realizację zadania.
5. Faktury, rachunki lub inne dowody księgowe, o których mowa w ust.4 mają być wystawione na Zleceniobiorcę.

6. Do sprawozdania należy także dołączyć inne informacje istotne dla sprawozdania 
z realizacji zadania, w tym dowody dokumentujące wykonanie obowiązku o którym mowa w § 5 umowy.

7. W przypadku zaistniałych w sprawozdaniach nieprawidłowości, Zleceniodawca zastrzega sobie prawo nie przyjęcia i odesłania sprawozdania do weryfikacji, z wyznaczeniem Wykonawcy dodatkowego terminu na złożenie uzupełnień/wyjaśnień.

8. O fakcie akceptacji sprawozdania Zleceniobiorca zostanie powiadomiony pisemnie.

§ 11

1. Termin złożenia sprawozdania:
1) (wariant I): częściowego określa się do dnia …………….. Sprawozdanie obejmować będzie okres od …………….. do …………………..

2) (wariant II): końcowego – w ciągu 30 dni (kalendarzowych), po upływie terminu, na jaki umowa została zawarta zgodnie ze wskazaniami §2 umowy.
2. Brak złożenia sprawozdania w terminie określonym w §11. ust. 1 skutkować będzie pisemnym wezwaniem Zleceniobiorcy do jego przedłożenia, w wyznaczonym przez Zleceniodawcę terminie.
3. Nie przedłożenie sprawozdania w wyznaczonym terminie jest podstawą do przeprowadzenia kontroli realizacji zadania i wydatków, która może być w następstwie podstawą ewentualnego rozwiązania umowy i zwrotu przekazanej dotacji wraz z odsetkami jak dla zaległości podatkowych naliczanych od dnia przekazania dotacji.

§ 12.

Kontrola realizacji zadania.

1. Zleceniodawca sprawuje kontrolę prawidłowości wykonywania zadania przez Zleceniobiorcę, 
w tym wydatkowania przekazanych mu środków finansowych. Kontrola może być przeprowadzona w toku realizacji zadania oraz po jego zakończeniu.
2. W ramach kontroli, o której mowa w ust. 1, upoważnieni pracownicy Zleceniodawcy mogą badać dokumenty i inne nośniki informacji, które mają lub mogą mieć znaczenie dla oceny prawidłowości wykonywania zadania oraz żądać udzielenia ustnie lub na piśmie informacji dotyczących wykonania zadania. Zleceniobiorca na żądanie kontrolującego jest zobowiązany dostarczyć lub udostępnić dokumenty i inne nośniki informacji oraz udzielić wyjaśnień 
i informacji w terminie określonym przez kontrolującego.

3. Prawo kontroli przysługuje upoważnionym pracownikom Zleceniodawcy zarówno 
w siedzibie Zleceniobiorcy, jak i w miejscu realizacji zadania.

§ 13.

Rozwiązanie umowy
1. Umowa może być rozwiązana na mocy porozumienia Stron z miesięcznym okresem wypowiedzenia w przypadku wystąpienia okoliczności, za które Strony nie ponoszą odpowiedzialności, a które uniemożliwiają wykonywanie umowy.
2. W przypadku rozwiązania umowy na mocy porozumienia Stron skutki finansowe oraz ewentualny zwrot środków finansowych Strony określą w sporządzonym protokole.
§ 14
Rozwiązanie umowy ze strony Zleceniobiorcy może nastąpić w przypadku nie przekazania przez Województwo w terminie dotacji na realizację zadania objętego dofinansowaniem.
§ 15
1. Umowa może być rozwiązana przez Zleceniodawcę ze skutkiem natychmiastowym
 w przypadku:

1) wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem,
2) nieterminowego lub nienależytego wykonywania umowy, w tym w szczególności     

      zmniejszenia zakresu rzeczowego realizowanego zadania, stwierdzonego na podstawie 
      kontroli,

3) jeżeli Zleceniobiorca przekaże część lub całość dotacji osobie trzeciej, pomimo, że nie przewiduje tego niniejsza umowa,

4) jeżeli Zleceniobiorca odmówi poddaniu się kontroli, bądź w terminie określonym przez 
      Zleceniodawcę nie doprowadzi do usunięcia stwierdzonych nieprawidłowości.

2. Rozwiązując umowę, Zleceniodawca określi kwotę dotacji podlegającej zwrotowi wraz 
z odsetkami w wysokości określonej jak dla zaległości podatkowych oraz nazwę i numer konta, na które należy dokonać wpłaty.
§ 16
Inne postanowienia

Zleceniobiorca jest zobowiązany do prowadzenia wyodrębnionej dokumentacji finansowo-księgowej środków finansowych otrzymanych na realizację zadania zgodnie z zasadami wynikającymi z ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (tj. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223, z późn. zm.), w sposób umożliwiający identyfikację poszczególnych operacji księgowych.
§ 17
Do zamówień na dostawy oraz usługi i roboty budowlane opłacanych ze środków pochodzących
z dotacji Zleceniobiorca stosuje przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (j.t. Dz.U. z 2007r. Nr 223 poz. 1655 z późn. zm.).
§ 18
Termin wykonania umowy upływa z dniem zaakceptowania sprawozdania końcowego przez Zleceniodawcę, o której to akceptacji Zleceniobiorca zostanie poinformowany na piśmie.
§ 19
Wszelkie zmiany umowy i oświadczenia składane zgodnie z niniejszą umową wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności za wyjątkiem regulacji zawartych w §8*.
§ 20
W zakresie nieuregulowanym umową stosuje się przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. nr 16, poz. 93, z późn. zm.), ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. 
o finansach publicznych (Dz. U. nr 249, poz. 2104, z późn. zm.) oraz ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny finansów publicznych (Dz.U z 2005r. nr 14, poz. 114 ze zm.).
§ 21
1. Ewentualne spory powstałe w związku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy będą rozwiązywane polubownie.

2. W przypadku niemożliwości osiągnięcia porozumienia na drodze polubownej, spory poddane zostaną rozstrzygnięciu właściwego ze względu na siedzibę Zleceniodawcy sądu powszechnego.

§ 22
Umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach - dwóch dla Zleceniodawcy
i jednym dla Zleceniobiorcy.

    Zleceniobiorca:                       



Zleceniodawca:

................................                




……………..............        

................................





……………………..

ZAŁĄCZNIKI:

1) oferta realizacji zadania publicznego,
2) zaktualizowany harmonogram realizacji zadania*,

3) zaktualizowany kosztorys*,

4) oświadczenie Zleceniobiorcy ,

5) sprawozdanie.

* niepotrzebne skreślić
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