Załącznik Nr 3
do Uchwały Nr 290/10

Zarządu Województwa Zachodniopomorskiego

z dnia 4 marca 2010 r.

REGULAMIN KONKURSU OFERT NA WSPIERANIE ZADAŃ 

  Z ZAKRESU POMOCY SPOŁECZNEJ W RAMACH PROGRAMU 

 ,,STWÓRZMY SZANSĘ OSOBOM MARGINALIZOWANYM”

1. Postępowanie konkursowe prowadzone jest zgodnie z ustawą z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy społecznej (Dz. U. z 2009 r. Nr 175, poz. 1362 ze zm.).

2. Do udziału w konkursie uprawnione są:

- organizacje pozarządowe prowadzące działalność w zakresie pomocy społecznej, w tym na rzecz osób wykluczonych lub zagrożonych wykluczeniem społecznym ,

- osoby prawne i jednostki organizacyjne działające na podstawie przepisów o stosunku Państwa  do Kościoła Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, stosunku Państwa do innych kościołów 
i związków wyznaniowych oraz o gwarancji wolności sumienia i wyznania, jeżeli ich cele statutowe obejmują prowadzenie działalności w zakresie pomocy społecznej, w tym na rzecz osób wykluczonych lub zagrożonych wykluczeniem społecznym.

3. Obszarem wykonania zadania jest województwo zachodniopomorskie, a jego adresatami -    mieszkańcy województwa.

4. Na realizację w/w zadania przeznacza się kwotę 250 000,00 zł.

5. Warunkiem udzielenia dotacji jest  złożenie oferty zgodnie ze wzorem formularza stanowiącym załącznik do Rozporządzenia Ministra Polityki Społecznej z dnia 8 marca 2005 r. w sprawie określenia wzoru oferty podmiotu uprawnionego (Dz. U. Nr 44, poz. 427).

6. Uprawniony podmiot może złożyć jedną ofertę w ramach określonego zadania, przy czym oferta może zawierać kilka działań.
7. Do oferty należy dołączyć:

a) aktualny odpis z rejestru lub odpowiednio wyciąg z ewidencji lub inne dokumenty            potwierdzające status prawny oferenta i umocowanie osób go reprezentujących (ważny do 3 miesięcy od daty uzyskania),

b) statut organizacji ubiegającej się o dotację, 

c) sprawozdanie merytoryczne i finansowe z działalności podmiotu za ubiegły rok lub – 
w przypadku dotychczasowej krótszej działalności – za okres tej działalności, 

d) szczegółowy harmonogram działań związanych z realizacją zadania,

e) dokumenty potwierdzające kwalifikacje kadry realizującej zadanie (kserokopie dyplomów, zaświadczenia o ukończonych kursach itp.),

f) oświadczenia o:

- niezaleganiu z płatnościami na rzecz podmiotów publiczno – prawnych oraz innych podmiotów,

- nieprowadzeniu przeciwko oferentowi postępowania egzekucyjnego na podstawie przepisów prawa cywilnego lub administracyjnego,

- niedziałaniu w celu osiągnięcia zysku,

- nieubieganiu się w innym postępowaniu konkursowym o środki z budżetu Województwa 
na to samo zadanie,

- rozliczeniu przez oferenta dotacji udzielonych przez Województwo w latach poprzednich,

- prowadzeniu wyodrębnionej dokumentacji finansowo – księgowej środków finansowych otrzymanych na realizację zadania zgodnie z zasadami wynikającymi z ustawy z dnia 
29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 ze zm.) w sposób umożliwiający identyfikację poszczególnych operacji księgowych.

8. W przypadku składania kserokopii wymaganych dokumentów każda strona dokumentu powinna być potwierdzona za zgodność z oryginałem przez co najmniej jedną z osób upoważnionych 
do reprezentowania podmiotu zgodnie z wpisem w Krajowym Rejestrze Sądowym lub innym dokumentem potwierdzającym status prawny oferenta i umocowanie osób go reprezentujących bądź przez osobę, której udzielono w tym zakresie pełnomocnictwa.

9. Warunkiem formalnym kwalifikującym ofertę do oceny merytorycznej jest prawidłowe wypełnienie formularza w każdym polu oferty, zaopatrzenie go w pieczęcie nagłówkowe podmiotu oraz imienne osób upoważnionych do reprezentowania podmiotu w kontaktach zewnętrznych i posiadających zdolność do podejmowania zobowiązań finansowych w imieniu podmiotu (zawierania umów) zgodnie z KRS, a także dołączenie kompletu wymaganych załączników podpisanych przez osoby uprawnione.

10. Złożenie oferty nie jest równoznaczne z przyznaniem dotacji lub przyznaniem dotacji 
w oczekiwanej wysokości. Kwota przyznanej dotacji może być niższa od określonej w ofercie. 
W takim przypadku oferent zobowiązany jest do przedstawienia korekty kosztorysu 
i harmonogramu realizacji zadania.

11. Korekta powinna być złożona w czasie umożliwiającym terminowe przygotowanie i podpisanie umowy.

12. W postępowaniu konkursowym wyłonione zostaną podmioty, które uzyskają największą liczbę punktów w ocenie merytorycznej.

13. Warunkiem przekazania dotacji jest zawarcie umowy zgodnie ze wzorem formularza stanowiącym załącznik do Rozporządzenia Ministra Polityki Społecznej z dnia 4 kwietnia 2005 r. w sprawie określenia ramowego wzoru umowy o realizację zadania z zakresu pomocy społecznej (Dz. U. 
Nr 61, poz. 545) w oparciu o złożoną ofertę lub zaktualizowany kosztorys i harmonogram.

14. Wydatki ponoszone w ramach udzielonej dotacji stanowią koszty kwalifikowane od dnia zawarcia umowy do dnia 30 listopada 2010 r.

15. Wydatki są kwalifikowane, jeżeli są zgodne z prawem, związane z realizowanym zadaniem oraz:



- są niezbędne do realizacji działań programowych,



- zostały faktycznie poniesione,



- zostały poniesione wyłącznie na potrzeby osób, do których program jest adresowany,


- są udokumentowane (dowodem poniesienia wydatków jest opłacona faktura lub inny dokument księgowy o równoważnej wartości dowodowej wraz z dowodami zapłaty),



- zostały przewidziane w zatwierdzonym kosztorysie zadania.

16. Podmiot ubiegający się o dotację winien odpowiednio do realizowanych działań programowych  wykazać się: 

- przygotowaniem merytorycznym,

- posiadaniem bazy lokalowej wyposażonej w sprzęt i pomoce niezbędne do realizacji zadania,

- posiadaniem lub zagwarantowaniem zatrudnienia wykwalifikowanej kadry specjalistycznej.

17. Zadanie powinno być wykonane w sposób efektywny, oszczędny i terminowy. 

18. Działania programowe adresowane są do:

- osób oraz rodzin wykluczonych społecznie, w tym osób niepełnosprawnych,

- osób oraz rodzin zagrożonych wykluczeniem społecznym, w tym osób niepełnosprawnych.

19. Realizacja zadania polega na:

- organizowaniu i prowadzeniu profesjonalnej pomocy doradczej, edukacyjnej i terapeutycznej 
dla osób i rodzin wykluczonych lub zagrożonych wykluczeniem społecznym,

- tworzeniu grup samopomocowych inicjujących i wspierających aktywność oraz samodzielność osób i rodzin wykluczonych społecznie,

- organizowaniu i prowadzeniu grup środowiskowego wsparcia,

- organizowaniu i prowadzeniu warsztatów i szkoleń w zakresie metod skutecznego rozwiązywania problemów i przeciwdziałania wykluczeniu bądź samowykluczeniu społecznemu,   

- organizowaniu wyjść i spotkań integracyjnych (np. ognisko, teatr, kino, muzeum, wystawa).

20. Przyznana dotacja może być przeznaczona na:


a) wynagrodzenia specjalistów prowadzących terapię, szkolenia i poradnictwo 
          (w tym zatrudnionych przez podmiot składający ofertę),

b) wynagrodzenie osoby zajmującej się obsługą merytoryczną projektu w wysokości 
nie przekraczającej 5% wartości otrzymanej dotacji (w tym zatrudnionej przez podmiot               składający ofertę), 

c) wynagrodzenie osoby zajmującej się obsługą finansowo - księgową projektu w wysokości 
nie przekraczającej 5% wartości otrzymanej dotacji (w tym zatrudnionej przez podmiot      składający ofertę),

d) koszty administracyjno – biurowe w wysokości nie przekraczającej 5% wartości otrzymanej    dotacji (telefon, internet, koszty przesyłek pocztowych, papier, toner),

e)  transport związany z realizacją działań programowych,

f)  zakup materiałów i pomocy niezbędnych do realizacji zadania,

g)  zakup lub wykonanie materiałów informacyjnych,

h)  poczęstunek dla uczestników programu,

i)   zakup biletów wstępu (muzeum, kino, teatr,wystawa itp.).

21. Przyznana dotacja nie może być przeznaczona na: 

a) remonty budynków,

b) zadania i zakupy inwestycyjne, 

c) wynagrodzenia dla pracowników niezaangażowanych bezpośrednio w realizację działań programowych, 

d) pokrycie kosztów nagród, premii dla pracowników,

e) jakiekolwiek wynagrodzenia członków organów statutowych oferenta, w tym diety 
za działalność społeczną,

f) pokrycie deficytu zrealizowanych wcześniej przedsięwzięć,

g) budowę, zakup budynków lub lokali, zakup gruntów,

h) działalność gospodarczą, polityczną czy religijną Podmiotu,

i) pokrycie kosztów utrzymania biura Podmiotu, 

j) wydatki poniesione na przygotowanie wniosku, 

k) wydatki z tytułu opłat i kar umownych, grzywien, a także koszty procesów sądowych oraz koszty realizacji postanowień wydanych przez sąd, 

l) wydatki nieuwzględnione w ofercie, 

ł)     odsetki od zadłużenia,

m)   darowizny na rzecz innych osób.

22. Oferty rozpatrzone zostaną w terminie 30 dni od daty zakończenia ich naboru.

23. Oferty złożone po terminie wskazanym w ogłoszeniu oraz oferty zawierające braki formalne pozostają bez rozpatrzenia.

24. W przypadku gdy na konkurs nie wpłynie żadna oferta lub nastąpiło wykluczenie ofert z powodu:

a) niespełnienia wymogów formalnych,

b) niskiej oceny merytorycznej przedłożonych ofert,

c) utraty przez oferenta wyłonionego w konkursie zdolności do czynności prawnych lub gdy zostaną ujawnione nieznane wcześniej okoliczności podważające jego wiarygodność merytoryczną lub finansową 

Zarząd Województwa podejmuje uchwałę o unieważnieniu Konkursu.

25. Oceny ofert pod względem merytorycznym dokona Komisja Konkursowa powołana Zarządzeniem Marszałka Województwa Zachodniopomorskiego.

26. Ocena merytoryczna wyrażona zostanie punktowo w oparciu o następujące kryteria:

· zakres rzeczowy zadania: precyzyjny opis planowanych działań, diagnoza sytuacji, harmonogram realizacji adekwatne do przedmiotu oferty, 

· możliwość realizacji zadania przez podmiot składający ofertę,

· zasięg terytorialny działań programowych,

· zadeklarowana jakość działania i kwalifikacje osób, przy udziale których podmiot będzie realizować zadanie,

· rodzaj i celowość planowanych kosztów, w tym wielkość wnioskowanej dotacji,

· wielkość zaangażowania w realizację zadania środków własnych i/lub pozyskanych z innych źródeł, 

· innowacyjność i atrakcyjność działań programowych,

· posiadane przez oferenta doświadczenie w realizacji zadania będącego przedmiotem oferty,

· jakość realizacji zadań zleconych podmiotowi w okresie poprzednim z uwzględnieniem rzetelności i terminowości oraz sposobu rozliczenia otrzymanych dotacji,

· możliwość kontynuacji realizacji celów przedstawionych w ofercie.

27. Konkurs rozstrzygnie Zarząd Województwa Zachodniopomorskiego, podejmując w drodze uchwały decyzję o zleceniu realizacji zadania wybranym podmiotom znajdującym się na liście rankingowej sporządzonej przez Komisję Konkursową.

28. Rozstrzygnięcie konkursu podane zostanie do publicznej wiadomości na stronie www.bip.wzp.pl (Menu przedmiotowe – Dotacje – Rozstrzygnięcia konkursowe).
29. Każdy z oferentów zostanie pisemnie poinformowany o decyzji podjętej przez Zarząd.

30. Dotacja udzielona zostanie w ciągu 30 dni od daty zawarcia umowy w formie przelewu 
na wskazany przez organizację rachunek bankowy.

31. W przypadku udzielania dotacji w wysokości powyżej 30 000,00 zł przekazanie jej nastąpi 
w transzach, których wysokość oraz termin wypłacania określi umowa.

32. Wypłatę kolejnych transz uzależnia się od postępów realizacji zadania i rozliczenia co najmniej 
80 % wcześniej przekazanej transzy.
33. Czas realizacji zadania ustala się od daty zawarcia umowy do dnia 30 listopada 2010 r.

34. Podmiot, z którym zawarta zostanie umowa na realizację zadania, zobowiązany jest do złożenia sprawozdania merytoryczno – finansowego z realizacji zadania w terminie do 30 dni od dnia wskazanego w umowie jako końcowy termin realizacji zadania.

35. Sprawozdanie powinno być złożone na formularzu stanowiącym załącznik do Rozporządzenia Ministra Polityki Społecznej z dnia 8 marca 2005 r. w sprawie określenia wzoru sprawozdania 
z realizacji zadania z zakresu pomocy społecznej (Dz. U. Nr 44, poz. 428).

36. O terminie złożenia sprawozdania decyduje:

a) data stempla pocztowego w przypadku sprawozdań wysłanych pocztą,

b) data wpływu do Urzędu w przypadku sprawozdań złożonych osobiście.

37. Wykaz załączników do sprawozdania częściowego i końcowego określa umowa.
38. Wykonanie umowy następuje z chwilą zaakceptowania sprawozdania końcowego przez  Dotującego.

39. Akceptacja sprawozdania poprzedzona jest kontrolą, której wyniki udokumentowane są 
protokołem oraz innymi dokumentami wskazującymi na wykonanie zaleceń pokontrolnych gwarantujących prawidłową realizację zadania.

40. Każde zlecone zadanie będzie poddane kontroli, która może być prowadzona w siedzibie Podmiotu, siedzibie merytorycznej komórki organizacyjnej Urzędu oraz w miejscu realizacji zadania.

41. Kontrola w siedzibie Podmiotu lub w miejscu jego realizacji jest prowadzona na podstawie imiennego upoważnienia wystawionego przez Marszałka.

42. Kontrola realizacji zadania polega na:

a) kontroli w trakcie realizacji poszczególnych etapów zadania odnoszącej się do rzeczywistego przebiegu realizacji zadania,

b) kontroli po zakończeniu realizacji zadania:

- pod względem merytorycznym, wykonywanej w oparciu o sprawozdanie końcowe 
z realizacji dotacji oraz przedkładane wraz z nimi załączniki, a także ewentualną informację z kontroli, o której mowa w lit a),

- pod względem finansowym wykonywanej w oparciu o dokumenty potwierdzające fakt poniesienia przez dotowanego wydatków na zlecone zadanie.

43. W trakcie prowadzonej kontroli Dotujący ma prawo żądać wyjaśnień i dodatkowych dokumentów potwierdzających sposób realizacji zadania celem prawidłowej oceny realizacji zleconego zadania.

44. Kontrola prowadzona:

a) w trakcie realizacji zadania będzie odnosić się do: przebiegu realizacji zadania, zgodności realizacji zadania z przedłożonym w ofercie harmonogramem, do efektywności, rzetelności 
i jakości wykonywanego zadnia,

b) po zakończeniu realizacji zadania będzie odnosić się do: terminowości złożonego sprawozdania, oceny formalnej sprawozdania, oceny merytorycznej sprawozdania i spójności z umową, sprawdzenia dokumentów finansowych potwierdzających faktycznie poniesione wydatki 
i zgodności zapisów w sprawozdaniu, prowadzonej dokumentacji określonej w przepisach prawa i postanowieniach umowy.

45. O czasie i terminie rozpoczęcia kontroli w siedzibie Podmiotu wydział merytoryczny powiadamia Podmiot co najmniej na 2 dni robocze przed jej rozpoczęciem. 

46. Kontrola, o której mowa w pkt 44 lit. a), może być wykonywana bez uprzedniego zawiadomienia kontrolowanego.

47. Wyniki kontroli dokumentowane są w formie informacji (w trakcie realizacji zadania) 
oraz protokołu (po zakończeniu realizacji zadania), sporządzanego w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, z czego jeden egzemplarz jest przekazywany Podmiotowi, a drugi pozostaje 
w merytorycznym wydziale.

48. W przypadku wykazania nieprawidłowości w protokole z kontroli kontrolowany ma prawo 
do złożenia wyjaśnień w terminie 14 dni od doręczenia protokołu. Wyjaśnienia składane są kontrolującemu na piśmie.

49. W przypadku stwierdzenia nieprawidłowości w sposobie wykorzystania dotacji polegających 
w szczególności na:

a) niewłaściwym (niezgodnym z celem określonym w ofercie i zawartej umowie) realizowaniu dotowanego zadania,

b) rozbieżnościach między oryginałami dokumentów a przedstawionym sprawozdaniem finansowym,

c) poświadczeniu nieprawdy, 

merytoryczny wydział Urzędu wstrzymuje przekazanie kolejnej transzy dotacji, a dotychczas przekazana kwota podlega zwrotowi wraz z odsetkami w wysokości określonej jak dla zaległości podatkowych, naliczonymi od dnia przekazania dotacji z budżetu województwa.

50. Podmiot zostaje poinformowany na piśmie o rozliczeniu dotacji.

