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Postanowienia ogdélne

1. Kompetencje Wydziatbw Zaydzania i Wdraania Regionalnego Programu Operacyjnego
w zakresie powotywania ekspertow do Komisji Ocequggh Projekty:
1) Za calé¢ zada zwigzanych z tworzeniem list ekspertow odpowiada WydZerzadzania
Regionalnym Programem Operacyjnym (WZRPO).
2) Za cald¢ zada zwiazanych z powotywaniem ekspertow z list do prac szpeaegolnych
Komisjach Oceniajcych Projekty oraz za wspotpkaz ekspertami na etapie oceny wnioskow
odpowiada Wydziat Wdrania Regionalnego Programu Operacyjnego (WWRPO).

2. Tryb okréla:
1) sposéb naboru ekspertow KOP;
2) warunki, jakie musg spetnig eksperci powolywani w celu rzetelnej i bezstrononegny
projektow realizowanych w ramach RPO WZ, zwani dadkspertami*;
3) szczego6towe zasady powotywania i odwotywania eképer
4) okres, na ktory zostali powotani eksperci.

§2

Ogtoszenie o naborze ekspertow

1. Nabor ekspertow do Komisji Oceriaych Projekty trwa minimum przez okres 14 dni
kalendarzowych, poawszy od dnia zamieszczenia ogltoszenia na strowe.rpo.wzp.pl

2. Tres¢ ogtoszenia o naborze ekspertow przygotowuje pradowWWZRPO-II wskazany przez
Kierownika WZRPO-II, w terminie najfdiej 5 dni roboczych przed ogtoszeniem naboru
ekspertéw. Informacja jest zatwierdzana przez Kimika WZRPO-Il, a nasgpnie przez
Dyrektora WZRPO. Opracowane ogtoszenie zostajekpezame niezwtocznie do WZRPO-IV.
Kierownik WZRPO-IV wyznacza pracownika odpowiedniego za zamieszczenie informacji na
stronie www.rpo.wzp.pl Informacja zostaje zamieszczona na stromew.rpo.wzp.ploraz w
przynajmniej jednym dzienniku o =zagu ogdlnopolskim/regionalnym niezwiocznie po
otrzymaniu informaciji od Kierownika WZRPO-IV.

3. Tres¢ ogtoszenia zawiera w szczeg&loo
- zaproszenie do zienia wniosku o wpis na lisekspertow,
- wymagania dla kandydatéw na ekspertéw do KOP,
- termin i miejsce sktadania dokumentaciji.

4. Nabor ekspertow jest przeprowadzany w zabéci od potrzeb zwizanych z ocen projektow
w ramach RPO WZ.

5. Dziedziny, w ramach ktérychela przeprowadzane nabory ekspertow:



infrastruktura rozwoju gospodarczego

bezpdrednie wsparcie inwestycyjne dla sektora MSP
promocja inwestycyjna

transfer technologii i innowacji

infrastruktura drogowa

infrastruktura transportowa (transport publiczny)
infrastruktura transportowa (innazrtransport publiczny)
infrastruktura energetyczna

inteligentne systemy transportowe

infrastruktura spotecastwa informacyjnego

rozwdj elektronicznych ustug publicznych
infrastruktura wodno-kanalizacyjna

infrastruktura przeciwpowodziowa i przeciwaoowa
zagospodarowanie odpadow

ochrona powietrza i odnawialiebdta energii

ochrona przyrody

dziedzictwo przyrodnicze

turystyka i promocja turystyki

kultura i promocja kultury

dziedzictwo kulturowe

rewitalizacja

edukacja

ochrona zdrowia

sport

analiza ekonomiczno — finansowa, bankéévqdotyczy projektéw realizowanych
przez MSP)

analiza ekonomiczno — finansowa, bankémpozostate projekty)
pomoc publiczna

ocena wptywu projektu naodowisko
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Wymagania dla kandydatéw ubiegaiacych si o wpis na lise ekspertéw

1. O wpis na list ekspertéw mze ubiega sie osoba, ktdra spetnia pasize warunki:

1)
2)

3)

4)
5)

6)
7
8)
9)

Posiada wyksztatcenie wgze i legitymuje sidyplomem magistra lub igniera;

Posiada minimum 3-letnie éwiadczenie zawodowe w zakresie dziedziny, do ktorej
aplikuje o wpis na ligt ekspertow - dotyczy ekspertébw ds. oceny merytorgez
technicznej;

Posiada minimum 2-letnie éwiadczenie zawodowe z zakresu analizy finansowej i
ekonomicznej oraz zasad finansowania projektowradkow pochodacych z budetu
Unii Europejskiej — dotyczy ekspertow ds. ocenyrekuiczno-finansowej;

Posiada minimum 2-letnie éwiadczenie z zakresu pomocy publiczne] - dotyczy
ekspertow ds. oceny mawvosci wystpienia pomocy publicznej;

Posiada minimum 2-letnie éwiadczenie z zakresu oceny wplywu projektu na
srodowisko — dotyczy ekspertow ds. océngdowiskowej;

Korzysta z petni praw publicznych;

Ma petry zdoInG¢ do czynnéci prawnych;

Nie byla karana za przegstwo umgine lub przesfpstwo skarbowe;

Ztozyta cswiadczenie o gotowdi do rzetelnej i bezstronnej oceny projektow;

10) Posiada aktualny adres a-mail;
11) Ztozyta wniosek w odpowiedzi na ogtoszenie o haborzapekow.

2. Do wniosku dadcza s¢ kopie dokumentdéwstwierdzajacych spetnienie warunkéw, o ktorych
mowa w ust. 1.



3. Do wniosku daicza s¢ rowniez w dwdch egzemplarzach zgoda zamieszczenie danych
osobowych w bazach ekspertbw oraz na przetwarzdaig/ch osobowych, ujawnionych przez
eksperta w procesie tworzenia i prowadzenia bagezk®w (zadcznik nr 7).

4. Kandydat na eksperta meoztazy¢ dokumentagj aplikacyjra do kilku dziedzin, jednade do kadej
dziedziny naley dostarczy osobn dokumentag.

5. Wniosek niespetniagy jednego z kryteriow zawartych w ogloszeniu zestautomatycznie
odrzucony.

6. Whnioski ztazone po terminie pozostawig ez rozpatrzenia.
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Ograniczenia

1. W celu unikngcia sytuacji wystapienia konfliktu intereséw oraarzutéw braku bezstrongm
ekspertéw oceniagych wnioski o dofinansowanie, funkcji eksperta meg petnic ani nie mog sie
ubieg& o wpis na list ekspertow:

a) osoby pozostafe w stosunku pracy/cywilnoprawnym z dem Marszatkowskim
Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego,

b) osoby pozostage w stosunku pracy/cywilnoprawnym lub edace wig&cicielami,
wspolnikami, udziatowcami/akcjonariuszami, cztonkamrganow zargdzapcych firmy
konsultingowej/doradczej/doradczo-konsultingowe.,itktora swiadczy ustugi w zakresie
przygotowywania dokumentacji aplikacyjnej oraz dimtava w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomegskna lata 2007-2013,

c) osoby, ktére w okresie roku poprzedzago dzié ztozenia dwiadczenia o gotowai do
rzetelnej i bezstronnej oceny projektow pozostawalstosunku pracy/cywilnoprawnym oraz
byly wiascicielami, wspdlnikami, udzialowcami/akcjonariusianczionkami  organow
zarzdzapcych firmy konsultingowej/doradczej/doradczo-kdtisgowej itp., ktora
swiadczyfta ustugi w zakresie przygotowywania dokuataeji aplikacyjnej oraz doradztwa w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego WojewddZachodniopomorskiego na lata
2007-2013,

d) osoby, ktore dczy z osobami wymienionymi w pkt b i pkt ¢ zwek matenski, stosunek
pokrewigistwa lub powinowactwa do drugiego stopnigzwiazane z tytutu przysposobienia,
opieki, kurateli lub pozostajw zwiazku faktycznym, ktéry mae budzé watpliwosci co do
oceny projektu.

2. W celu potwierdzenia niewygtienia przestanek wymienionych w ust. 1, kandydateksperta
zobowhzany jest do zikenia wraz z formularzem kwestionariusza osobowegdpisanego
oswiadczenia o gotowdei do rzetelnej i bezstronnej oceny projektéw dgahik nr 6 do Trybu).

3. W przypadku niezlzenia kwestionariusza, o ktérym mowa w ust. 2, zzpoge kandydata na
ekperta nie podlega rozpatrzeniu.

4. W ramach dodatkowego usprawnienia systemu zabeapiiec przed wysgpieniem konfliktu
interesow, przedmiotoweswiadczenie zostanie przestane ekspertom, ktorztalzagpisani na
liste ekspertéw przed przsgiem niniejszego Trybu. Podpisan@wadczenie bdzie musiato b§
odestane na adres WZRPO w termiBieé dni od daty przestania wzoruswiadczenia przez
WZRPO. Niedostarczenieswiadczenia we wskazanym trybie skutkuje wyleaiem z listy
ekspertow.

5. Osoby ubiegage st 0 wpis na list ekspertéw lub wpisane na listkspertow § zobowinzane do
niezwtocznego poinformowania WZRPO o zaistnienzepftanek wymienionych w ust. 1.

6. Informacja, o ktérej mowa w ust. 5, przekazana od:



a) kandydata w trakcie trwania naboru powoduageweryfikacja zgtoszenia jest zalazona ze
skutkiem negatywnym,
b) eksperta skutkuje zastosowaniem procedury wskaraf8jniniejszego Trybu.
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Weryfikacja zgloszaa ekspertéw

1. Weryfikacja formalna zgtoszen

1) Weryfikacja formalna dokonywana jest przez prac&anWZRPO oraz pracownika
WWRPO delegowanych odpowiednio przez Dyrektora WARRVWRPO, w terminie nie
dtuzszym ni 10 dni roboczychod daty zakaczenia naboru wyznaczonej w ogtoszeniu
0 naborze ekspertow. Ocena dokonywana jest piaark

» kompletndci,

» terminowdaci ztozenia,

» posiadanego wyksztalcenia (ige magisterskie lubignierskie).
W ramach kompletrizi dokumentacji, pracownicy WZRPO i WWRPO weryfikdiprmularz
kwestionariusza osobowego i ge#niki w postaci éwiadcze:

» 0 korzystaniu w petni z praw publicznych;

» 0 posiadaniu petnej zdoléa do czynnéci prawnych;

» 0 niekaralnéci za przespstwo umglne lub przesipstwo skarbowe;

» 0 gotowdci do rzetelnej i bezstronnej oceny projektow
oraz dokumenty potwierdzagie wymagane wyksztatcenie iswadczenie zawodowe.

2) Weryfikacja formalna wniosku o wpis odbywae sha podstawie Karty weryfikaciji
dokumentéw osoby ubiegajej sk 0 wpis na list ekspertow, ktéra stanowi zaknik nr 8 do
niniejszego dokumentu,

3) Wnhniosek, ktory nie spetnia warunkéw formalnych, jeist dalej rozpatrywany.

4) Po weryfikacji formalnej wszystkich zgtogz@racownik WZRPO niezwtocznie spadza
protokot wraz z list zgtoszé poprawnych formalnie oraz przedktada do pisemkegptacii
Dyrektora WZRPO zgodnie z wewinzng procedug WZRPO.

2. W przypadku brakéw formalnych, dotygzch niekompletnéci ztozonej dokumentacji, kandydat
na eksperta jest informowany deogelefonicza lub mailows o koniecznéci uzupetnienia
ztozonej dokumentacji w terminie nie diszym ng 5 dni roboczychod dnia poinformowania go
przez pracownika WZRPO. Pracownik WZRPO spdza w tej sprawie notatkstuzbowa. W
przypadku nieztzenia uzupetnié we wskazanym terminie, zgtoszenie zostaje odrzeicon

3. Kandydatom na ekspertow, ktérych zgloszenia w aéekweryfikacji formalnej, zostaly
zakwalifikowane jako poprawne niezwlocznie zostamizestany drog mailowa do wypetnienia
test z zakresu zasad realizacji Regionalnego PmagraOperacyjnego Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego na lata 2007-2013. Test, vmpypry przez kandydatow, powinien zasta
odestany drog elektronicza w ciagu 5 dni roboczych od dnia otrzymania maila. Do dalszej
oceny zostanzakwalifikowane te osoby, ktore uzyskajp najmniej 75% poprawnie udzielonych
odpowiedzi. Weryfikacja nadestanych testéyddie dokonywana przez pracownikow WZRPO w
terminie 10 dni roboczychod daty uptywu terminu na ich odestanie. Po wé&adji wszystkich
testbw pracownik WZRPO niezwtocznie spgiza protokdt z list osob, ktére uzyskaty
wymagan liczb¢ poprawnych odpowiedzi i przedktada do pisemnejeptacji Dyrektora
WZRPO. Kandydaci zostardrog elektroniczi poinformowani o wynikach testu.

4. Ocena merytoryczna zgtosze
1) Weryfikacja merytoryczna oséb ubieg@jch sé o wpis na list ekspertéw dokonywana
jest przez Komigj Kwalifikacyjna, powolywarna Zarzdzeniem Marszatka
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego, w terminie niezni@szym nik 15 dni

4



roboczych od przekazania listy zgtoszepoprawnych formalnie. W sklad Komisji
wchodz;:
» Reprezentant Zagdu Wojewodztwa;
» Dyrektor WZRPO, lub reprezentant WZRPO;
» Dyrektor WWRPO, lub reprezentant WWRPO;
» Sekretarz — pracownik WZRPO.
2) Weryfikacja kdzie dokonywana podatem posiadanego éwiadczenia zawodowego
w ramach dziedziny, do ktérej kandydat na ekspagtikuje w ramach RPO WZ.

. Po ocenie merytorycznej wszystkich zgtaszea podstawie Karty weryfikacji merytorycznej,
Sekretarz Komisji przygotowuje niezwtocznie protbidaz z listy ekspertow, ktorzy pordinie
przeszli weryfikag} i przedktada do akceptacji Dyrektora WZ RPO.

. Nastpnie zaktualizowana lista ekspertéw przedktadastped obrady Zasrlu Wojewddztwa i
przyjmowana w drodze Uchwaly.

. Lista ekspertéw jest podawana do wiadéangpublicznej na stronie internetowej RPO WZ:
WWW.Ipo.wzp.pl

. Wpis na list ekspertow zawiera nagujace informacje:
1) imig i nazwisko eksperta;
2) dziedziny, w ramach ktorych ekspeetdlzie oceniat ztbone projekty.
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Tryb powotania eksperta do prac w Komisjach Oceniajcych Projekty

Eksperci z listy ekspertow przygj Uchwah Zarzadu Wojewddztwa powotywaniasdo pracy w
poszczegdlnych Komisjach Ocenigych Projekty Zarmdzeniem Marszatka Wojewodztwa, w
zaleznosci od zakresu merytorycznego oraz liczby pozytywnigeryfikowanych projektow na
etapie oceny formalnej w poszczegolnych konkursach.

. W Komisjach Oceniagych Projekty uczestnigz— z zastrzeeniem ust. 5 — wykznie eksperci,
ktorzy prawidtowo wypetni test z zakresu Dokumentacji konkursowej opublikogjana stronie
internetowej RPO WZ: www.rpo.wzp.pl Ekspert wypetlnia test przekazany w formie
elektronicznej w obszarze zgodnym z dziedziw ramach ktérej zostat powotany na dist
ekspertow. Szczegotowy opis sposobu przeprowadzesiia, w tym informacje na temat terminu
na odestanie wypetnionego testu oraz liczby punktéwmaganych do uznania testu za
wypetniony prawidtowo, zostat wskazany Twybie przeprowadzania testu przeznaczonego dla
ekspertéw do KOBtanowicym zahcznik nr 9 do niniejszego Trybu.

Instytucja Zarzadzaga ma maliwos¢ powotywania ekspertbw do prac w poszczegolnych
posiedzeniach KOP sfrdd oséb, ktore zdaly test o ktorym mowa w ust.w2,terminie
wczesniejszym.

Eksperci § wybierani do prac w poszczegdllnych zespotach KORradze losowania przez
Dyrektora WWRPO z listy ekspertéw, ktorzy prawidtowvypehili test, przekazanej przez
WZRPO niezwlocznie po zakozeniu weryfikacji wynikow testu.

Zapisy ust. 2, 3 i 4 majzastosowanie wytznie do naboréw projektow ogtoszonych po pgeiy
przez Zarzd Wojewodztwa niniejszego Trybu, z zastesgiem ust. 6 7.

Dla naboréw w trybie systemowym oraz projektéw wejualnych ogtoszonych przed dniem
przyjecia niniejszego Trybu, zapisy ust. 2, 3 i 4 gnapstosowanie wygtznie do projektow
ztozonych nie wczéniej niz 60 dni od dnia przgfia niniejszego Trybu.



7. Zapisy ust. 2, 3 i 4 maj rowniez zastosowanie dla konkurséw: RPOWZ/2.1.6/2009/1;
RPOWZ/5.3/2009/1; RPOWZ/6.3/2009/1; RPOWZ/6.4/200RPOWZ/4.5.2/2010/1.

8. Dla naboréw projektow ogtoszonych przed terminenkazanym w ust. 5, dla ktérych nie maj
zastosowania zapisy ust. 2, 3 i 4 eksperci losowarprzez Dyrektora WWRPO do pracy w
poszczegodlnych zespotach KOP z listy ekspertowjgieyUchwah Zarzadu Wojewodztwa.

9. Do weryfikacji poszczegoélnych projektow Przewodamz KOP wyznacza losowo po dwéch
ekspertow na kalym etapie oceny.

10. Zaradzenie Marszatka Wojewoddztwa, powaeleg zespoly obradage w ramach KOP, dolzie
réwniez zawiera informacg o liscie rezerwowej ekspertow, ktérzyeda powotywani do prac
KOP w przypadku, gdy poszczegdlni eksperci wytonigm prac w zespotach niegdn mogli
wzia¢ udziatu w posiedzeniu KOP.

§7

Qkres, na ktory zostat powotany ekspert

1. Ekspert zostaje powotany na okres realizacji Regjimygo Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego na lata 2007-2013.
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Tryb odwotania eksperta

1. Ekspert zostaje odwotany lub skieny z listy ekspertow przez Zad Wojewddztwa, na pisemny
wniosek w sprawie zmian na listach ekspertow DynekiWZRPO.

2. Wniosek, o ktérym mowa w ust 1, jest przedktadary podstawie wysgpienia Dyrektora
WWRPO lub z inicjatywy Dyrektora WZRPO, zgodnie Ddnkpetencjami przywotanymi
w 81 ust. 1 niniejszego Trybu, w przypadku gdy ekspert
1) poswiadczy nieprawe w jednym z éwiadcze, o ktorych mowa 8§8ist. 1;

2) nie wywiaze Sk rzetelnie z pracy w zakresie obawkow dotycacych oceny projektow;

3) wystapi jedna z przestanek § 4 ust. 1;

4) zostanie skazany przezdsza przesjpstwa umyline lub przesipstwa skarbowe;

5) wystapia inne przypadki losowe unierdoviajace uczestnictwo w pracach KOP;

6) nastpi sSmier¢ eksperta.

7) ztozy wniosek o odwotanie;

8) z testu, o ktorym mow&6 ust.2, dwukrotnie uzyskat negatywny wynik niepraezagcy
50% pozytywnych odpowiedzi.

3. Dyrektor WZRPO informuje Dyrektora WWRPO o zaistiie przestanek ok&onych w ust. 2,
ktore z inicjatywy WZRPO zostaly wykazane we wniosk sprawie zmian na listach ekspertow,
przediazonym Zaradowi Wojewodztwa.

4. Aktualizacja listy ekspertéw dokonywana jest nazge przez WZRPO.



Lista zatacznikow:

1. Zalcznik nrl
Formularz Kwestionariusza osobowego dla kandydat@awekspertow ds. oceny merytoryczno-
technicznej;

2. Zalacznik nr 2
Formularz Kwestionariusza osobowego dla kandydattaw ekspertow ds. oceny ekonomiczno-
finansowej, bankow4zi;

3. Zafcznik nr 3
Formularz Kwestionariusza osobowego dla kandydattav ekspertéw ds. oceny ntigvosci
wystapienia pomocy publicznej;

4. Zakcznik nr 4
Formularz Kwestionariusza osobowego dla kandydai@wkspertéw ds. ocedsodowiskowej;

5. Zalacznik nr 5
Oswiadczenie o niekaraldoi za przesjpstwo umsgine lub przesfpstwo skarbowe oraz posiadaniu
petnej zdolnéci do czynnéci prawnych i korzystaniu w petni z praw publiczhyc

6. Zalacznik nr6
Oswiadczenie o gotowdi do rzetelnej i bezstronnej oceny projektow;

7. Zalcznik nr7
Zgoda eksperta na zamieszczenie danych osobowyazie ekspertOw oraz na przetwarzanie danych
osobowych ujawnionych przez eksperta w procesiezevoa i prowadzenia baz ekspertow;

8. Zafcznik nr 8
Karta weryfikacji dokumentacji osoby ubiegegj st 0 wpis na list eksperta.

9. Zalacznik nr 9
Tryb przeprowadzania testu przeznaczonego dla gkspdo Komisji Oceniajcych Projekty.



Zalkgcznik nr 1

Formularz kwestionariusza osobowego dla kandydatowna ekspertéow ds. oceny

merytoryczno-technicznej

1

Typ oceny, w ktérej ekspert dokonywa
bedzie weryfikacji wniosku: ocena
merytoryczno-techniczna.

Ocena merytoryczno-techniczna

Dziedzina, w ramach, ktorej skfadany jest
wniosek o wpisanie na list ekspertow.

Infrastruktura rozwoju
gospodarczego

Bezpdrednie wsparcie
inwestycyjne dla sektora MSP

*Nalezy postawi znak X’ przy wybranej
dziedzinie

Promocja inwestycyjna

Transfer technologii i innowacji

Infrastruktura drogowa

Infrastruktura transportowa
(transport publiczny)

Infrastruktura transportowa (inna
niz transport publiczny)

Infrastruktura energetyczna

Inteligentne systemy transportowe

Infrastruktura spoteczenstwa
informacyjnego

Rozwdj elektronicznych ustug
publicznych

Infrastruktura wodno-
kanalizacyjna

Infrastruktura przeciwpowodziowa
i przeciwpozarowa

Zagospodarowanie odpadow

Ochrona powietrza i odnawialne
zrédta energii

Ochrona przyrody

Dziedzictwo przyrodnicze

Turystyka i promocja turystyki

Kultura i promocja kultury

Dziedzictwo kulturowe

Rewitalizacja

Edukacja

Ochrona zdrowia

Sport

Imie (imiona)

Nazwisko

Data i miejsce urodzenia

o0~ lw

Adres stalego zamieszkania




7 | Adres do korespondenciji
8 | Seriai nr dowodu osobistego, organ wydania
9 | Numer PESEL
10 | Telefon kontaktowy - stacjonarny
11 | Telefon komorkowy
12 | Adres e-mail
13 | Nazwa ukaczonej uczelni
Nazwa wydziatu
Uzyskany tytut
14 | Wyksztalcenie uzupetniagce (kursy, studia
podyplomowe)
15 | Dawiadczenie zawodowe w ramach dziedziny ............
Okres zatrudnienia Miejsce pracy/Miejscowdé | Stanowisko i zakres obowjzkow

umiejetnosci lub praktyka

16 | Daswiadczenie przy ocenie projektéw wspotfinansowanyche srodkéw Unii Europejskiej
w ramach dziedziny ...........
17 | Inne dawiadczenia, uprawnienia,

~Wyrazam zgod na przetwarzanie moich danych osobowych dla potriezlzdnych do realizacji
procesu rekrutacji oraz petnienia przeze mnie fjirgdksperta Komisji Oceniagych Projekty zgodnie
z ustawg z dn. 29.08.1997 o ochronie danych osobowych (Dz.1999 nr133, poz.883)".

Prawdziwé¢ danych zawartych w podaniu
stwierdzam wtasngcznym podpisem

Podpis kandydata




Do kwestionariusza zgdzam dwiadczenia oraz nagiujace kopie dokumentéw potwierdzaych
informacje zawarte w pkt. 13-17:

1 Oswiadczenie o niekaraldoi za przesfpstwo umyline lub przesipstwo skarbowe oraz
posiadaniu petnej zdoldo do czynnéci prawnych i korzystaniu w petni z praw
publicznych

2 Oswiadczenie o gotowai do rzetelnej i bezstronnej oceny projektéw

3 Zgoda eksperta na zamieszczenie danych osobowychazie ekspertdw oraz na
przetwarzanie danych osobowych ujawnionych przespeha w procesie tworzenia i
prowadzenia baz ekspertow

4 Kopia dyplomu magistra lubagniera

5 Kopie dokumentéw potwierdzaych déwiadczenia zawodowego w wybranej dziedziny

6 Kopie ukdiczonych kurséw, szkateetc - fakultatywnie

7 Kopie dokumentéw potwierdzgych doswiadczenie przy ocenie projektow
wspotfinansowanych zérodkoéw Unii Europejskiej — fakultatywnie

Prawdziwg¢ danych zawartych w podaniu
stwierdzam wiasn@cznym podpisem

Podpis kandydata
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Zalgcznik nr 2
Formularz kwestionariusza osobowego dla kandydatowna ekspertéow ds. oceny
ekonomiczno-finansowej

1 | Typ oceny, w ktérej ekspert dokonywa Ocena ekonomiczno-finansowa
bedzie weryfikacji wniosku: ocena
ekonomiczno-finansowa.

2 | Dziedzina, w ramach, ktérej skfadany jest| Analiza ekonomiczno — finansowa,
wniosek o wpisanie na ligt ekspertow. bankowosé (dotyczy projektow
realizowanych przez MSP)

Analiza ekonomiczno — finansowa
*Nalezy postawk znak X" przy wybranej | bankowosé (pozostate projekty)
dziedzinie

Imie (imiona)

Nazwisko

Adres stalego zamieszkania

Adres do korespondenciji

3
4
5 | Data i miejsce urodzenia
6
7
8

Seria i nr dowodu osobistego, organ wydania

9 Numer PESEL

10 | Telefon kontaktowy - stacjonarny

11 | Telefon komorkowy

12 | Adres e-mail

13 | Nazwa ukaczonej uczelni
Nazwa wydziatu
Uzyskany tytut

14 | Wyksztatlcenie uzupetniagce (kursy, studia
podyplomowe)

15 | Dawiadczenie zawodowe w ramach dziedziny .............

Okres zatrudnienia Miejsce pracy/Miejscowd¢ | Stanowisko i zakres obowjzkow

16 | Daswiadczenie przy ocenie projektéw wspotfinansowanyche srodkéw Unii Europejskiej
w ramach dziedziny ...........

17 | Inne dawiadczenia, uprawnienia,
umiejetnosci lub praktyka
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~Wyrazam zgod na przetwarzanie moich danych osobowych dla potriezlzdnych do realizacji
procesu rekrutacji oraz petnienia przeze mnie fjirgdksperta Komisji Oceniagych Projekty zgodnie
z ustawg z dn. 29.08.1997 o ochronie danych osobowych (Dz.1999 nr133, poz.883)”

Prawdziwé¢ danych zawartych w podaniu
stwierdzam wtasngcznym podpisem

Podpis kandydata

Do kwestionariusza zgdzam @wiadczenia oraz nagiujace kopie dokumentoéw potwierdzaych
informacje zawarte w pkt. 13-17:

1 Oswiadczenie o niekaraldoi za przesipstwo umygine lub przesfpstwo skarbowe oragz
posiadaniu petnej zdoldo do czynnéci prawnych i korzystaniu w petni z praw
publicznych

2 Oswiadczenie o gotowai do rzetelnej i bezstronnej oceny projektéw

3 Zgoda eksperta na zamieszczenie danych osobowychazie ekspertéw oraz na
przetwarzanie danych osobowych ujawnionych przezpeha w procesie tworzenia i
prowadzenia baz ekspertow

4 Kopia dyplomu magistra lubagniera

5 Kopie dokumentéw potwierdzgjych dgwiadczenia zawodowego w wybranej dziedziny

6 Kopie ukdiczonych kurséw, szkateetc - fakultatywnie

7 Kopie dokumentow potwierdzaych doswiadczenie przy ocenie projektéw
wspotfinansowanych zérodkoéw Unii Europejskiej — fakultatywnie

Prawdziwd¢ danych zawartych w podaniu
stwierdzam wiasn@cznym podpisem

Podpis kandydata
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Zalgcznik nr 3
Formularz kwestionariusza osobowego dla kandydatowna ekspertéow ds. oceny
mozliwosci wystapienia pomocy publiczne;

umiejetnosci lub praktyka

1. | Typ oceny, w ktérej ekspert dokonywa Ocena maliwosci wystapienia pomocy
bedzie weryfikacji wniosku: ocena publicznej
mozliwos$ci wystapienia pomocy publicznej.
2. | Dziedzina, w ramach, ktorej skfadany jest Pomoc publiczna
wniosek o wpisanie na list ekspertow.
3 | Imie (imiona)
4 | Nazwisko
5 | Data i miejsce urodzenia
6 | Adres stalego zamieszkania
7 | Adres do korespondenciji
8 | Seriai nr dowodu osobistego, organ wydania
9 | Numer PESEL
10 | Telefon kontaktowy - stacjonarny
11 | Telefon komorkowy
12 | Adres e-mail
13 | Nazwa ukaczonej uczelni
Nazwa wydziatu
Uzyskany tytut
14 | Wyksztalcenie uzupetniagce (kursy, studia
podyplomowe)
15 | Dawiadczenie zawodowe w ramach dziedziny .............
Okres zatrudnienia Miejsce pracy/Miejscowd¢ | Stanowisko i zakres obowjzkow
16 | Daswiadczenie przy ocenie projektéw wspotfinansowanyche srodkéw Unii Europejskiej
w ramach dziedziny ...........
17 | Inne déwiadczenia, uprawnienia,
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~Wyrazam zgod na przetwarzanie moich danych osobowych dla potriezlzdnych do realizacji
procesu rekrutacji oraz petnienia przeze mnie fjirgdksperta Komisji Oceniagych Projekty zgodnie
z ustawg z dn. 29.08.1997 o ochronie danych osobowych (Dz.1999 nr133, poz.883)”

Prawdziwé¢ danych zawartych w podaniu
stwierdzam wtasngcznym podpisem

Podpis kandydata

Do kwestionariusza zgdzam @wiadczenia oraz nagiujace kopie dokumentow potwierdzaych
informacje zawarte w pkt. 13-17:

1 Oswiadczenie o niekaraldoi za przesipstwo umygine lub przesfpstwo skarbowe oragz
posiadaniu petnej zdoldo do czynnéci prawnych i korzystaniu w petni z praw
publicznych

2 Oswiadczenie o gotowai do rzetelnej i bezstronnej oceny projektéw

3 Zgoda eksperta na zamieszczenie danych osobowychazie ekspertéw oraz na
przetwarzanie danych osobowych ujawnionych przezpeha w procesie tworzenia i
prowadzenia baz ekspertow

4 Kopia dyplomu magistra lub agniera

5 Kopie dokumentéw potwierdzgjych dégwiadczenia zawodowego w wybranej dziedziny

6 Kopie ukdiczonych kurséw, szkateetc - fakultatywnie

7 Kopie dokumentow potwierdzaych doswiadczenie przy ocenie projektéw
wspotfinansowanych zérodkoéw Unii Europejskiej — fakultatywnie

Prawdziwd¢ danych zawartych w podaniu
stwierdzam wiasn@cznym podpisem

Podpis kandydata
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Zalgcznik nr 4
Formularz kwestionariusza osobowego dla kandydatowna ekspertéow ds. oceny

srodowiskowej
1. | Typ oceny, w ktérej ekspert dokonywa Ocenasrodowiskowa
bedzie weryfikacji wniosku: ocena
srodowiskowa
2. | Dziedzina, w ramach, ktorej skiadany jestl Ocena wptywu projektu na
wniosek o wpisanie na list ekspertow. srodowisko
3 | Imig (imiona)
4 | Nazwisko
5 | Data i miejsce urodzenia
6 | Adres stalego zamieszkania
7 | Adres do korespondencji
8 | Seriai nr dowodu osobistego, organ wydania
9 | Numer PESEL
10 | Telefon kontaktowy - stacjonarny
11 | Telefon komoérkowy
12 | Adres e-mail
13 | Nazwa ukaczonej uczelni
Nazwa wydziatu
Uzyskany tytut
14 | Wyksztalcenie uzupetniagce (kursy, studia
podyplomowe)
15 | Dawiadczenie zawodowe w ramach dziedziny .............
Okres zatrudnienia Miejsce pracy/Miejscowdé | Stanowisko i zakres obowizkdw

umiejetnosci lub praktyka

16 | D&wiadczenie przy ocenie projektéw wspotfinansowanyche srodkéw Unii Europejskiej
w ramach dziedziny ...........
17 | Inne dawiadczenia, uprawnienia,
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~Wyrazam zgod na przetwarzanie moich danych osobowych dla potriezlzdnych do realizacji
procesu rekrutacji oraz petnienia przeze mnie fjirgdksperta Komisji Oceniagych Projekty zgodnie
z ustawg z dn. 29.08.1997 o ochronie danych osobowych (Dz.1999 nr133, poz.883).”

Prawdziwé¢ danych zawartych w podaniu
stwierdzam wtasngcznym podpisem

Podpis kandydata

Do kwestionariusza zgdzam @wiadczenia oraz nagiujace kopie dokumentow potwierdzaych
informacje zawarte w pkt. 13-17:

1 Oswiadczenie o niekaraldoi za przesipstwo umygine lub przesfpstwo skarbowe oragz
posiadaniu petnej zdoldo do czynnéci prawnych i korzystaniu w petni z praw
publicznych

2 Oswiadczenie o gotowai do rzetelnej i bezstronnej oceny projektéw

3 Zgoda eksperta na zamieszczenie danych osobowychazie ekspertéw oraz na
przetwarzanie danych osobowych ujawnionych przezpeha w procesie tworzenia i
prowadzenia baz ekspertow

4 Kopia dyplomu magistra lub agniera

5 Kopie dokumentéw potwierdzgjych dégwiadczenia zawodowego w wybranej dziedziny

6 Kopie ukdiczonych kurséw, szkateetc - fakultatywnie

7 Kopie dokumentow potwierdzaych doswiadczenie przy ocenie projektéw
wspotfinansowanych zérodkoéw Unii Europejskiej — fakultatywnie

Prawdziwd¢ danych zawartych w podaniu
stwierdzam wiasn@cznym podpisem

Podpis kandydata
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Zatgcznik nr 5
Oswiadczenie o niekaralndci za przesgpstwo umysine lub przesgpstwo skarbowe oraz
posiadaniu petnej zdolndci do czynndci prawnych i korzystaniu w petni z praw publicznyd

Os$wiadczenie

Janize] POAPISANY/A

ZamiIESZKAY/A e —————————— e e e e aaaaa

legitymujacy/a sk dowodem 0SODISTYM .........ccoooiiiiiiiiiiiieeeeeeeee e

LAY =T 0NV 0 0T o 7=

swiadomy/a odpowiedzialndci karnej wynikajacej z art. 233 8 1 kodeksu karnego

przewidujacego kag pozbawienia wolndci do lat 3 za skfadanie fatszywych zezma

oswiadczam

iz nie bylem/am karany/a za przgsttwo popetnione undinie lub przesipstwo skarbowe oraze

korzystam w petni z praw publicznych i posiadammpeldolng¢ do czynnéci prawnych.

(miejscowdé, data) (podpis)
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Zatgcznik nr 6
Oswiadczenie o gotows&ci do rzetelnej i bezstronnej oceny projektéw

Oswiadczenie

POUCZENIE: Za skfadanie falszywych zezangrozi odpowiedzialn& karna stosownie do &@ art.
233 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karrg. (I Nr 88, poz. 533 z @. zm.), zgodnie z
ktérym osoba sktadaga dwiadczenie majce shiy¢ za dowdd w pogpowaniu prowadzonym na
podstawie ustawy, swiadczajca nieprawd lub zatajajca prawd, podlega karze pozbawienia
wolnosci do lat 3.

o$wiadczam,ze:

1) jestem gotowa/gotowy do rzetelnej oceny projektéw ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego #2807 — 2013,

2) nie pozostaj w stosunku pracy/cywilnoprawnym z dem Marszatkowskim Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego,

3) nie pozostaj w stosunku pracy/cywilnoprawnym oraz nie jestenaseitielem, wspdlnikami,
udziatowcami/akcjonariuszami, cztonkami  organdéw rzadzapcych firmy konsultingowej
doradczej/doradczo-konsultingowej itp., ktoraviadczy ustugi w zakresie przygotowywania
dokumentacji aplikacyjnej oraz doradztwa w ramackgiBnalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego na lata 2007 3201

4) w okresie roku poprzedzgjego dzié ztozenia niniejszego&viadczenia nie pozostawatem/tam w
stosunku  pracy/cywilnoprawnym oraz nie  bylem/lam aSeicielem,  wspdlnikami,
udziatowcami/akcjonariuszami, cztonkami  organdéw rzadzapcych firmy konsultingowej
doradczej/doradczo-konsultingowej itp., ktOfaviadczy/ta ustugi w zakresie przygotowywania
dokumentacji aplikacyjnej oraz doradztwa w ramackgiBnalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego na lata 2007 3201

5) z osobami wymienionymi w pkt 3 i pkt 4 nieacky mnie zwizek matenski, stosunek
pokrewigstwa lub powinowactwa do drugiego stopnia, niegj@stwizany z tytutu przysposobienia,
opieki, kurateli lub nie pozostajv zwiazku faktycznym, ktory mie budz¢ watpliwosci co do mojej
bezstronnej oceny wnioskéw.

W przypadku zaistnienia wyzej wymienionych okoliczngci budzacych watpliwosci, co do mojej
bezstronnagici w odniesieniu do dokonywanej przeze mnie ocenynioskow, zobowjzuje sie do
niezwtocznego poinformowania na gmie Instytucje Zarzadzajaca o tym fakcie oraz zigenia
rezygnacji z dalszego uczestnictwa w procesie ocenpioskow.

miejscowd¢, data podpis
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Zatgcznik nr 7 (w dwoch egzemplarzach)

(imie i nazwisko)

ZGODA EKSPERTA
NA ZAMIESZCZENIE DANYCH OSOBOWYCH W BAZACH EKSPERT OW
ORAZ
NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH
UJAWNIONYCH PRZEZ EKSPERTA W PROCESIE TWORZENIA
| PROWADZENIA BAZ EKSPERTOW

W zwiazku z art. 31 ust. 11 ustawy z dnia 6 grudnia 20@6zasadach prowadzenia polityki rozwoju
(Dz. U. Nr 227, poz. 1658, z pd. zm.) wyraam zgod na:

1) umieszczenie w bazie ekspertdw centralnej bazie ekspertéwmoich danych osobowych,
obejmupcych:
a) imie i nazwisko,
b) dziedzir objeta programem operacyjnym, w ktoreg sipecjalizug,
c) adres poczty elektronicznej

oraz
2) przetwarzanie danych osobowych ujawnionych przezéiemw procesie tworzenia
i prowadzenia baz ekspertéW zgodnie z ustayz dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych

osobowych (Dz. U.z 2002 r. Nr 101, poz. 926, zrp@m.)

- przez instytugj, ktéra tworzy i prowadzi bazekspertow oraz ministra wdeiwego do spraw
rozwoju regionalnego, ktory tworzy i prowadzi cetity baz ekspertéw.

podpis

Y Zgodnie z art. 31 ust. 5 ustawy z dnia 6 grudn@&r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
baz ekspertow mge tworzy i prowadzé instytucja zargdzapca; stosownie do postanowiart. 31 ust. 10
tej ustawy instytucja zagdzapca mae przekaza kompetencje w tym zakresie instytucjom uczesttgm
we wdraaniu programu operacyjnego.

' Zgodnie z art. 31 ust. 8 ustawy z dnia 6 grudn@&r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
centralr, baz; ekspertow tworzy i prowadzi minister Wtawy do spraw rozwoju regionalnego.

" Dotyczy danych osobowych ujawnionych przez eksparkwestionariuszach osobowyckwiadczeniach,
wnioskach o aktualizagjdanych osobowych etc.
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Zafcznik nr 8
Karta weryfikacji dokumentacji osoby ubiegajacej sie o wpis na lis¢ eksperta

1. | Imie/Imiona i nazwisko
2. | Adres statego zamieszkania

3. | Adres korespondencyjny

4. | Telefon
5. | Dziedzina, w ramach ktérej jest
skladany wniosek
6. | Numer i data wptywu dokumentagji
aplikacyjnej

1) Weryfikacja formalna: Wypetniaj a pracownicy WZRPO oraz WWRPO

a ) Czy kandydat zkyt kompletry dokumentag:

l.p. Dokumenty Tak Nie*
1. | Wypehliony formularz kwestionariusza
osobowego

2. | Gwiadczenie o niekaraldoi za
przesgpstwo umglne lub przesfpstwo
skarbowe oraz posiadaniu petnej zdaébid
do czynngci prawnych i korzystaniu w
petni z praw publicznych

3. | Gwiadczenie o gotowsi do rzetelnej i
bezstronnej oceny projektow

4. | Kopie dokumentéw potwierdzajych
wymagane wyksztatcenia oraz
doswiadczenia zawodowe

b) Czy kandydat posiada wyksztatceniezeze (magisterskie lubignierskie):

TAK NIE*

* dokumenty nie podlegajdalszej weryfikaciji

Miejscowai¢ i data Czytelne podpisy pracownikbw WZRPO/WWRPO
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2) Ogolna weryfikacja merytoryczna: wypetnia Cztonek Komisiji

Lp Kryteria Tak Nie

1. 2-letnie ddéwiadczenie w zakresie wybrangj
dziedziny — dla ekspertow w zakresie oceny
mozliwosci wystpienia pomocy publicznej

2. 2-letnie ddéwiadczenie w zakresie wybrangj
dziedziny — dla ekspertow w zakresie oceny
srodowiskowej

3. 2-letnie  déwiadczenie z zakresu analizy

ekonomiczno-finansowej — dla ekspertéw |w
zakresie oceny ekonomiczno-finansowe;j

4. 3-letnie ddéwiadczenie w zakresie wybrangj
dziedziny — dla ekspertbw w zakresie oceny
merytoryczno-technicznej

5. Doswiadczenie  przy  ocenie  projektow
wspoffinansowanych  ze §rodkéw  Unii
Europejskiej

6. Wyksztatcenie uzupetnigie

7. Dodatkowe uprawnienia, 8wiadczenia

Kandydat spetnia warunki w zakresie eksperta

TAK NIE
Uzasadnienie:
Data i miejscowgx Imiona i nazwiska cztonkéw Komisji
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Zatgcznik nr 9
Tryb przeprowadzania testu przeznaczonego dla ekspgéw do Komisji Oceniajacych Projekty

Tryb przeprowadzania testu przeznaczonego dla ekspgéw do Komisji Oceniagcych Projekty

1. Eksperci wytonieni w wyniku otwartego naboru eksperdo Komisji Oceniajcych Projekty w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego WojewddZiachodniopomorskiego na lata 2007-
2013 zostaj umieszczeni na dcie ekspertow. Zaktualizowana lista ekspertéw jagtyjmowana
Uchwah Zarzdu, a nasipnie publikowana na stronie internetowsjyw.rpo.wzp.pl Eksperci z listy
beda powotywani do prac w poszczegllnych Komisjach Qejeoych Projekty Zargdzeniem
Marszatka Wojewddztwa, w zaeosci od zakresu merytorycznego oraz liczby pozytywnie
zweryfikowanych projektéw na etapie oceny formaldapego konkursu, po uprzedniej weryfikacji
wypetnionych prawidtowo testow.

2. Testy dotycz zakresu Dokumentaciji konkursowej pragj dla danego naboru, w ktérym do
weryfikacji ztazonych wnioskow powotywanegta poszczegdline Zespoty KOP.

3. Testy przesytanegsw terminie30 dni od dnia ogtoszenia naboru w trybie konkursowymamyin
dziataniu/poddziataniu. W przypadku naboréw proveayzh w trybie indywidualnym i systemowym
termin ten mae ulec skroceniu. W przypadku konkurséw RPOWZ/22D89/1; RPOWZ/5.3/2009/1;
RPOWZ/6.3/2009/1; RPOWZ/6.4/2009/1 testy zostgmzestane najgdiej w dniu zamknjcia
naboru wnioskow. Dla konkurséw w trybie systemowgmaz projektow kluczowych ogtoszonych
przed dniem przygcia niniejszego Trybu, testy dla ekspertow zasfaizestane nie gdiej niz 60 dni
od dnia przyjecia przez Zaxd Wojewodztwa niniejszego Trybu.

4. Instytucja Zarzadzaga ma maliwos¢ powotywania ekspertow do prac w poszczegoélnych
posiedzeniach KOP sgdd osob, ktore zdaty test w terminie wéziejszym.

5. Testy przesytaneasdo ekspertéw dragelektroniczia. W tresci wiadomdci elektronicznej, wraz

z ktora przesylany jest test do eksperta, zawierana jgstmacja w szczegoldoi o terminie na
ostateczne odestanie wypetnionego testu oraz éqabinktow wymaganych do uznania za wypetniony
prawidtowo test .

6. Test skiada giz dziesgciu pytai, w tym pyta jednokrotnego wyboru oraz pyitatwartych.

7. Ekspert lgdzie mogt uzyskamaksymalnielO pkt (100%).

8. Poprzez prawidlowe wypetnienie testu rozumigusiyskanie przez ekspet@ pkt (100 %).

9. Dopuszcza gi mazliwos¢ ponownego wypetnienia testu, gdy ekspert uzyskatamniej 7,5 pkt
(75 %).

10. Ekspert zostanie usutty z listy ekspertow w przypadku gdy dwukrotnie sizy negatywny
wynik z testu, nieprzekraczay 50% pozytywnych odpowiedzi.

PRZYKEAD:

| wariant— ekspert uzyskuje z testu 10 pkt - podlega prazdlosowania do danego zespotu KOP.
Il wariant - ekspert uzyskuje z testu 7,5 pkt (75% poprawrydpowiedzi) na 10 pkt ndbwych do
zdobycia. Ekspertowi zostanie ponownie przestasly t® ktérego wypetnieniu:

- uzyskuje 10 pkt (100%) - podlega procedurze l@uado danego zespotu KOP,
- nie uzyskuje 10 pkt (100%) — nie podlega proceellmsowania do danego zespotu KOP.
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Il wariant — ekspert uzyskuje z testu 5 pkt (50% poprawnyadowiedzi) na 10 pkt niiwych do
zdobycia. Ekspert nie uzyskal wymaganej maksymalimzpy punktéw (10 pkt) i nie zostanie
powotany do danego zespotu KOP.

11. W sytuacji niemanosci wziecia udzialu w técie, ekspert powinien o tym fakcie niezwtocznie
poinformow& WZRPO (drog telefoniczm lub mailows). Nieprzysgpienie do testu bez
przekazania informacji o niemaocsci wzigcia w nim udziatu, &dzie traktowane jak uzyskanie z
testu wyniku O pkt. Do ekspertow, ktérzy zgtosilemaznos¢ przystpienia do testu ustalany jest
dodatkowy termin, pod warunkiete przygty tryb realizacji testu nie przekroczy planowanego
terminu powotania KOP.

12. Po odestaniu wypelnionych testow na podany adremie-WZRPO, wyznaczony pracownik
WZRPO dokonuje weryfikacji poprawfa wypetnionego testu.

13. Niezwtocznie po zakixzeniu weryfikacji sporglzana jest lista 0sdb, ktére prawidtowo wypetnity
test (otrzymaty wymaganliczbe punktow) oraz list os6b, ktére test wypetnity nieprawidtowo
(nie uzyskaty wymaganej liczby punktéw) lub nie siddy testu w wyznaczonym terminie. Lista z
wynikami testu zawiera nagtujace dane:

a) imie i nazwisko eksperta,
b) dziedzina, w ramach ktéregthizie dokonywana ocena w danym zespole KOP,
c) wyniki testu (pozytywny/negatywny).

Lista przedkladana jest do akceptacji Dyrektora WZR
14. Ekspert jest niezwlocznie poinformowany mailowo ynikach weryfikacji.

15. W przypadku negatywnego wyniku testu, ekspert ogtanie powotany do prac w danym zespole
KOP.

16. Lista ekspertow, ktorzy prawidtowo wypetnili teggst przekazywana do WWRPO niezwtocznie
po jej zatwierdzeniu przez Dyrektora WZRPO.
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