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Załącznik nr 

do Uchwały Nr 

Zarządu Województwa Zachodniopomorskiego

z dnia 

Zasady powierzenia przez Zarząd Województwa Zachodniopomorskiego 
Dyrektorowi Zachodniopomorskiego Zarządu Dróg Wojewódzkich w Koszalinie kompetencji w zakresie przygotowania i realizacji inwestycji Województwa Zachodniopomorskiego, ujętych w ramach Wieloletniej Prognozy Finansowej Województwa Zachodniopomorskiego na lata 2011 -2036, realizowanych 
w ramach RPO WZ oraz INTERREG IVA
ROZDZIAŁ I. 
ZAŁOŻENIA OGÓLNE

§1 Objaśnienie skrótów.

Użyte w tekście załącznika skróty oznaczają:

1) Zarząd WZ– Zarząd Województwa Zachodniopomorskiego,

2) ZZDW – Zachodniopomorski Zarząd Dróg Wojewódzkich w Koszalinie,

3) RPOW WZ – Regionalny Program Operacyjny Województwa Zachodniopomorskiego na lata 2007-2013,

4) Urząd -  Urząd Marszałkowski Województwa Zachodniopomorskiego,
5) WPF – Wieloletnia Prognoza Finansowa Województwa Zachodniopomorskiego na lata 2011 -2036

6) Dyrektor ZZDW – Dyrektor Zachodniopomorskiego Zarządu Dróg Wojewódzkich 
w Koszalinie,

7) Dyrektor WIiT – Dyrektor Wydziału Infrastruktury i Transportu Urzędu Marszałkowskiego Województwa Zachodniopomorskiego,

8) Dyrektor WFiB – Dyrektor Wydziału Finansów i Budżetu Urzędu Marszałkowskiego Województwa Zachodniopomorskiego,
9) ZOPI  - Zespołu Oceny Projektu Inwestycyjnego,
10) SIWZ – Specyfikacja istotnych Warunków Zamówienia.

§ 2 Zakres obowiązywania. 

Niniejszy załącznik określa:

1) zasady powierzenia przez Zarząd Województwa Zachodniopomorskiego Dyrektorowi ZZDW w Koszalinie pełnej kompetencji realizacji zadań inwestycyjnych Województwa Zachodniopomorskiego na drogach wojewódzkich w ramach RPOWZ,

2) zasady przygotowania, realizacji i finansowania drogowych zadań inwestycyjnych przez ZZDW na rzecz Województwa Zachodniopomorskiego w ramach RPO WZ,

3) zasady i sposób wykonywania przez Zarząd WZ nadzoru nad ZZDW w zakresie powierzonych zadań inwestycyjnych,

4) zasady współdziałania ZZDW z niektórymi komórkami Urzędu przy realizacji poszczególnych zadań.  

§ 3 Powierzenie kompetencji i funkcji.
1. Zarząd Województwa Zachodniopomorskiego powierza w całości Dyrektorowi ZZDW kompetencje w zakresie przygotowania, realizacji i finansowania zadań inwestycyjnych Województwa Zachodniopomorskiego w ramach RPO WZ na lata 2007-2013.
2. Zarząd WZ powierza Dyrektorowi ZZDW kompetencje przygotowania 
i przeprowadzenia postępowań o udzielenie zamówień publicznych w zakresie przygotowania, realizacji i finansowania inwestycji.
3. Zarząd Województwa Zachodniopomorskiego powierza Dyrektorowi ZZDW pełnienie funkcji przedstawiciela Beneficjenta dla realizacji zadań drogowych Województwa Zachodniopomorskiego, ujętych w WPF, współfinansowanych ze środków Unii Europejskiej.

4. Zarząd WZ powierza Dyrektorowi ZZDW pełnienie funkcji Przedstawiciela Zamawiającego na realizowanych przez Województwo zadaniach w ramach RPO WZ.

5. Zarząd WZ powierza Dyrektorowi ZZDW kompetencję do podpisywania umów 
z Wykonawcami oraz do dokonywania zmian w umowach już zawartych.
§ 4 Obowiązki Przedstawiciela Beneficjenta 
i Przedstawiciela Zamawiającego.
1. ZZDW, jako wojewódzka samorządowa jednostka organizacyjna Województwa Zachodniopomorskiego, przy realizacji zadań w ramach RPO WZ działa na rzecz i na rachunek Województwa Zachodniopomorskiego. 

2. Dyrektor ZZDW wykonując powierzone mu zadania i funkcje działa przy pomocy podległej mu jednostki - ZZDW w Koszalinie, i jest zobowiązany kierować się należytą starannością oraz zasadami rzetelności i gospodarności, dbając o dobre imię ZZDW oraz Województwa Zachodniopomorskiego. 

3. Dyrektor ZZDW, pełniąc rolę Przedstawiciela Beneficjenta administruje projektami współfinansowanymi ze środków Unii Europejskiej, zgodnie z wytycznymi obowiązującymi dla danego typu projektu, tj. m.in. przygotowuje, podpisuje i składa wnioski o dofinansowanie, wnioski o płatność, wnioski o zmianę decyzji o przyznanym dofinansowaniu oraz prowadzi sprawozdawczość wymaganą przez Instytucję Zarządzającą danym projektem.  

4. Dyrektor ZZDW, jako Przedstawiciel Zamawiającego i Przedstawiciel Beneficjenta, opracowuje i na bieżąco uaktualnia harmonogramy sporządzane na potrzeby realizacji poszczególnych zadań drogowych, z podziałem na etapy i źródła finansowania oraz przygotowuje harmonogramy rzeczowo-finansowe inwestycji dla poszczególnych etapów w taki sposób, by stanowiły one odzwierciedlenie rzeczywistego stanu zaawansowania realizacji danego zadania,  i przekazuje je Zarządowi WZ za pośrednictwem Dyrektorowa WIiT, w terminie do dnia 5-ego każdego miesiąca. 
§ 5 Gospodarka finansowa. 

1. Dysponentem planu wydatków i środków finansowych na zadania drogowe, ujęte w WPI WZ jest Dyrektor ZZDW, który jednocześnie odpowiada przed Zarządem WZ za prowadzenie prawidłowej i zgodnej z dyscypliną finansów publicznych gospodarki finansowej.

2. Dyrektor ZZDW ma prawo dysponowania planem wydatków i środkami finansowymi, o których mowa w ust. 1, do wysokości określonej w budżecie Województwa Zachodniopomorskiego – planie finansowym ZZDW.

3. Dyrektor ZZDW zobowiązany jest do przestrzegania dyscypliny finansów publicznych, 
a w szczególności do zaciągania zobowiązań na przygotowanie i realizację zadań inwestycyjnych, w tym współfinansowanych środkami unijnymi w ramach RPO WZ, wyłącznie w granicach limitów wydatków na poszczególne zadania określonych w Wieloletniej Prognozie Finansowej Województwa Zachodniopomorskiego na lata 2011 -2036. 
4. Dyrektor ZZDW ma prawo wnioskować o wprowadzenie zmian do WPF WZ. W tym celu, za pośrednictwem Dyrektora WIiT przedkłada Zarządowi WZ stosowny wniosek wraz z kompletem załączników określonych zarządzeniem Nr 22/10 Marszałka Województwa Zachodniopomorskiego z dnia 2 marca 2010 r. Wniosek powinien zawierać uzasadnienie prawne i faktyczne. 

5. Przy realizacji powierzanych przez Zarząd WZ drogowych zadań inwestycyjnych, Dyrektor ZZDW, jako dysponent planu wydatków  i środków finansowych, o których mowa w ust. 1 zobowiązany jest również w szczególności do:

1) terminowego opłacania faktur VAT za wykonane roboty, prace projektowe 
i usługi, 

2) terminowego regulowania innych zobowiązań związanych z  przekazanymi zadaniami ( wymagającymi ujęcia w  planie rzeczowo – finansowym )

3) zabezpieczenia i egzekwowania prawidłowego wykonania umów,

4) prawidłowego wystawiania not księgowych,

5) rzetelnego naliczania wymagalnych kar umownych i odszkodowań oraz ich windykacji,

6) założenia teczek poszczególnych projektów unijnych, do przechowywania 
w nich oryginałów dokumentów księgowych od dnia przejęcia finansowania projektów,

7) rozliczenia, według stanu na koniec roku budżetowego otrzymanych 
i wydatkowanych środków na projekty unijne i dokonania zwrotu środków nie wydatkowanych na rachunki bankowe, z których środki te wpłynęły do ZZDW,

8) dostosowania obowiązującej w ZZDW  Polityki Rachunkowości do  zakresu księgowania przejętych do finansowania zadań inwestycyjnych, obejmujących projekty unijne.  

6. Zasilanie przez Województwo Zachodniopomorskie rachunków bankowych będących w dyspozycji ZZDW, przeznaczonych na finansowanie poszczególnych zadań inwestycyjnych objętych RPO WZ, następować będzie na wniosek Dyrektora ZZDW,   zawierający zapotrzebowanie na środki finansowe,  (ze wskazaniem  ich źródła i paragrafów klasyfikacji budżetowej), w ramach wcześniej zgłoszonej do harmonogramu na dany miesiąc kwoty wydatków. Do wniosku, należy dołączyć wykaz faktur VAT do zapłaty w danym okresie. 

7. Wniosek, o którym mowa w ust. 6, Dyrektor ZZDW sporządza według ustalonego wzoru i kieruje do Dyrektora WIiT, który na tej podstawie przekaże Dyrektorowi WFiB  dyspozycję  zasilenia finansowego. 
ROZDZIAŁ II.
PRZYGOTOWANIE  INWESTYCJI WIELOLETNICH
§ 6  Dokumentacja projektowa.
1. Dyrektor ZZDW na podstawie i w granicach Pełnomocnictwa Zarządu Województwa Zachodniopomorskiego przygotowuje i przeprowadza postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego w przedmiocie przygotowania dokumentacji projektowej, służącej uzyskaniu decyzji o zezwoleniu na realizację inwestycji drogowej lub pozwolenia na budowę.

2. Dyrektor ZZDW powołuje Komisję przetargową, zgodnie z zasadami określonymi 
w ustawie Prawo zamówień publicznych. Komisja Przetargowa podejmuje wszelkie czynności dla przygotowania i opracowania materiałów niezbędnych dla ogłoszenia postępowania przetargowego i jego prowadzenia. Gotową dokumentację przetargową 
(w tym SIWZ) oraz wszelkie zmiany do tej dokumentacji  zatwierdza  Dyrektor ZZDW. 

3. Dyrektor ZZDW, po rozstrzygnięciu postępowania przetargowego przedkłada Dyrektorowi WIiT informację wyłonionym w ww. postępowaniu Wykonawcy.
4. Umowę  na realizację zamówienia publicznego w przedmiocie wykonania dokumentacji projektowej zawiera Dyrektor ZZDW w Koszalinie, zgodnie z udzielonym przez Zarząd upoważnieniem.

5. Dyrektor ZZDW, dokonując końcowego odbioru dokumentacji projektowej, o której mowa w ust. 1, zapoznaje się z treścią protokołu ZOPI, po czym umieszcza na nim adnotację o treści „Zatwierdzam” oraz składa swój podpis z podaniem daty. Zatwierdzenie protokołu jest równoznaczne z potwierdzeniem zgodności odebranej dokumentacji z zawartą umową. 

6. W posiedzeniach ZOPI organizowanych w ZZDW, dotyczących oceny poszczególnych etapów wykonywanych dokumentacji, mogą uczestniczyć wyznaczeni przez Dyrektora WIiT przedstawiciele Wydziału, sprawującego nadzór w trybie i na zasadach określonych w Rozdziale VI niniejszych Zasad. O terminach posiedzeń ZOPI Dyrektor ZZDW informuje Dyrektora WIiT z co najmniej 7-dniowym wyprzedzeniem. 

7. Dyrektor ZZDW, zgodnie ustawą z dnia 10 kwietnia 2003 r. o szczególnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie dróg publicznych (Dz. U. Nr 80 
poz. 721 ze zm.) oraz ustawą z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz.U. z 2006 r., Nr 156, poz. 1118 ze zm.), występuje do właściwego organu odpowiednio 
z kompletnym wnioskiem o wydanie decyzji o zezwoleniu na realizację inwestycji drogowej oraz wnioskiem o wydanie pozwolenia na budowę. Dyrektor ZZDW jest uprawniony do ustanawiania pełnomocników w zakresie spraw wynikających 
z przedmiotowej kompetencji.

8. Dyrektor ZZDW przedkłada Zarządowi WZ, za pośrednictwem Dyrektora WIiT, pisemną informację o postępie prac przygotowawczych i projektowych w odniesieniu do poszczególnych zadań drogowych, w terminach  miesięcznych tj. nie później niż do 5 – go dnia każdego miesiąca. 

§ 7 Zamówienie dodatkowe lub uzupełniające.

1. Dyrektor ZZDW, przed udzieleniem zamówienia dodatkowego lub uzupełniającego 
w trybie z wolnej ręki, ma obowiązek uzgodnienia i dokonania oceny spełnienia przesłanek ustawowych do zastosowania trybu z wolnej ręki, posiłkując się komórkami kierowanej przez siebie jednostki, właściwymi ds. prawnych oraz ds. zamówień publicznych. 

2. Umowę na realizację zamówienia publicznego w przedmiocie wykonania dokumentacji projektowej w imieniu Województwa Zachodniopomorskiego zawiera i podopisuje Dyrektor ZZDW. 

3. Dyrektor ZZDW po udzieleniu zamówienia z wolnej ręki i podpisaniu umowy  przedkłada Dyrektorowi WIiT do wiadomości kopię umowy. 

4. Dyrektor ZZDW przedkłada Zarządowi WZ, za pośrednictwem Dyrektora WIiT, miesięczne sprawozdanie z udzielonych zamówień uzupełniających lub dodatkowych 
na realizację zadania, z podaniem kwot i przyczyn, w terminie do dnia 5-ego każdego miesiąca. 

5. Dyrektor ZZDW, przystępując do organizacji zamówień dodatkowych i uzupełniających zobowiązany jest przestrzegać kwot wydatków ustalonych w rocznym planie finansowym dla danej inwestycji.

6. W związku z realizacją zamówień, o których mowa w ust. 1, Dyrektor ZZDW może składać do zarządu Województwa wnioski o dokonanie zmian w WPF WZ, na zasadach i w trybie przewidzianym w § 5 ust. 4.
§ 8 Wykonanie dokumentacji. 
1. Dyrektor ZZDW ponosi odpowiedzialność za skuteczne wyegzekwowanie poprawnego 
i terminowego wykonania dokumentacji projektowej od podmiotu wykonującego oraz wyegzekwowanie usunięcia ewentualnych wad projektowych. 

2. O nieuzyskaniu lub mogących wystąpić trudnościach w uzyskaniu dokumentacji projektowej w terminie określonym w umowie, Dyrektor ZZDW jest zobowiązany niezwłocznie powiadomić Zarząd WZ, za pośrednictwem Dyrektora WiIT, wskazując przyczyny opóźnienia oraz podjęte działania zmierzające do wyegzekwowania przedmiotów  zamówień, o których mowa w § 6 ust. 4 lub § 7 ust. 1. 
§ 9 Kary umowne i windykacja należności.

1. Dyrektor ZZDW, przy pomocy właściwych komórek kierowanej przez siebie jednostki, nalicza wymagalne kary umowne i odszkodowania przewidziane w umowach na realizację zamówień publicznych, o których mowa w § 6 i 7. 
2. Dyrektor ZZDW, jest odpowiedzialny za zorganizowanie prawidłowego procesu dalszej windykacji należności z tytułu kar umownych i odszkodowań. Postępowania w tym zakresie Dyrektor ZZDW prowadzi na podstawie udzielonych mu przez Zarząd WZ pełnomocnictw. 
3. O wszczętych i prowadzonych postępowaniach, mających na celu uzyskanie na rzecz Województwa Zachodniopomorskiego środków finansowych z tytułu kar umownych 
i odszkodowań, Dyrektor ZZDW informuje Zarząd Województwa za pośrednictwem Dyrektora WIiT. 
4. Na koniec roku kalendarzowego Dyrektor ZZDW przedstawia Dyrektorowi WIiT oraz Dyrektorowi WFiB Urzędu zestawienie zawierające informację o kwotach z tytułu kar umownych i odszkodowaniach ściągniętych i pozostających w trakcie windykacji. 
§ 10 Badania archeologiczne. 
1. Dyrektor ZZDW, na etapie przygotowania dokumentacji do decyzji 
o zezwoleniu na realizację inwestycji drogowej, uzyskuje opinię Wojewódzkiego Konserwatora Zabytków (WKZ) o stanowiskach archeologicznych i zabytkach występujących na trasie inwestycji drogowej oraz uzyskuje stosowne opinie w sprawie pracochłonności badań. 

2. Dyrektor ZZDW w oparciu o opinię WKZ przeprowadza postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego w przedmiocie przeprowadzenia badań sondażowo-powierzchniowych  oraz dokonuje ich odbioru.

3. Dyrektor ZZDW przeprowadza w miarę potrzeby postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego na wybór wykonawcy badań ratowniczo-wykopaliskowych oraz dokonuje ich odbioru.

4. Umowy na realizację robót, o których mowa w ust. 2-3 zawiera i podpisuje w imieniu Województwa Zachodniopomorskiego Dyrektor ZZDW.

5. Dyrektor  ZZDW zapewnia nadzór archeologiczny. 

§ 11 Nabywanie nieruchomości.

1. Dyrektor ZZDW, na podstawie i w granicach udzielonego mu Pełnomocnictwa Zarządu WZ, prowadzi czynności związane z nabywaniem nieruchomości w oparciu 
o przepisy Ustawy  z dnia 10 kwietnia 2003 r. o szczególnych zasadach przygotowania 
i realizacji inwestycji w zakresie dróg publicznych (Dz. U. Nr 80 poz. 721 ze zm.) oraz ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomościami (Dz.U. z 2004 r. 
Nr 261 poz. 2603 ze zm.). 

2. Dyrektor ZZDW, jako pełnomocnik Zarządu WZ lub przedstawiciel upełnomocniony przez Dyrektora ZZDW, ma obowiązek czynnego udziału w postępowaniach administracyjnych prowadzonych przez Wojewodę Zachodniopomorskiego 
w przedmiocie ustalenia wysokości odszkodowania za nieruchomości nabyte pod drogi wojewódzkie.

3. Dyrektor ZZDW WZ lub przedstawiciel upełnomocniony przez Dyrektora ZZDW, wykonując obowiązek określony w ust. 2 powinien żądać od organu określenia 
w decyzji danych uczestników postępowania uprawnionych do otrzymania odszkodowania niezbędnych do prawidłowej jego wypłaty. tj. preferowanych form płatności, numerów kont bankowych itp.  
4. Dyrektor ZZDW dokonuje formalnej i merytorycznej oceny decyzji wydawanych przez organ, o którym mowa w ust. 2. 
5. W celu prawidłowego zabezpieczenia środków w budżecie Województwa – planie finansowym ZZDW, na poczet wydatków związanych z wypłatą odszkodowań za nieruchomości nabyte pod drogi wojewódzkie, Dyrektor ZZDW ma obowiązek składania do WIiT co miesięcznych szacunkowych zestawień prognozowanych odszkodowań obciążających Województwo, do 5-ego dnia każdego miesiąca.  

6. Dyrektor ZZDW prowadzi czynności mające na celu ujawnienie w księgach wieczystych zmian stwierdzonych ostateczną decyzją o zezwoleniu na realizację inwestycji oraz informuje Dyrektora Wydziału Gospodarki Nieruchomościami Urzędu Marszałkowskiego o zmianie stanu prawnego nieruchomości Województwa.  

7. Dyrektor ZZDW dokonuje płatności wynikających z decyzji ustalających wysokość odszkodowań za nieruchomości nabyte pod drogi wojewódzkie. 

ROZDZIAŁ III.
PRZEPROWADZENIE POSTĘPOWAŃ O UDZIELENIE ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH  NA REALIZACJĘ INWESTYCJI WIELOLETNICH
§ 12 Wyłonienie wykonawcy robót.
1. Dyrektor ZZDW opracowuje dokumentację przetargową na realizację zadania (wykonawcy robót) oraz na nadzór inwestorski  dla poszczególnych zadań, a w razie konieczności na nadzór archeologiczny oraz nadzór konserwatora przyrody.

2. Poprzez nadzór inwestorski rozumie się Inżyniera Projektu wraz z zespołem Inspektorów Nadzoru lub zapewnienie nadzoru inwestorskiego, zgodnie 
z przepisami prawa budowlanego oraz zapewnienie specjalistycznego nadzoru technicznego, wymaganego przepisami szczególnymi, zwłaszcza prawa górniczego, geologicznego archeologicznego itp.

3. Dyrektor ZZDW na podstawie i w granicach Pełnomocnictwa udzielonego przez Zarząd WZ, przeprowadza postępowania o udzielenie zamówień publicznych na realizację
i nadzór inwestycji. W tym celu powołuje Komisję przetargową, która podejmuje wszelkie czynności dla przygotowania i opracowania materiałów niezbędnych dla ogłoszenia postępowania przetargowego i jego prowadzenia. Gotową dokumentację przetargową (w tym Specyfikację Istotnych Warunków Zamówienia - SIWZ) oraz wszelkie zmiany do tej dokumentacji zatwierdza  Dyrektor ZZDW. 

4. Dyrektor ZZDW po rozstrzygnięciu postępowania przedkłada Dyrektorowi WIiT informację o wyłonionym w ww. postępowaniu Wykonawcy. 

5. Umowę na realizację zamówień publicznych, których mowa w ust. 1 zawiera Dyrektor ZZDW w Koszalinie, zgodnie z udzielonym przez Zarząd Upoważnieniem.

6. Dyrektor ZZDW przygotowuje umowę na prowadzenie nadzoru autorskiego zgodnie 
z ustawą Prawo zamówień publicznych. 

7. Umowę  na prowadzenie nadzoru autorskiego zawiera Dyrektor ZZDW w Koszalinie zgodnie z udzielonym przez Zarząd Upoważnieniem. 

8. W przypadku udzielenia zamówienia na prowadzenie nadzoru autorskiego w trybie zamówienia z  wolnej reki, do procedury udzielenia mają zastosowanie odpowiednio zapisy ust. 3-7. 

9. Dyrektor ZZDW przedkłada Dyrektorowi WIiT pisemną informację o postępie prac związanych z realizacją inwestycji w odniesieniu do poszczególnych zadań, w terminach  miesięcznych tj. nie później niż do 5 – go dnia każdego miesiąca. 

§ 13 Zamówienie dodatkowe lub uzupełniające.

1. Dyrektor ZZDW, przed udzieleniem zamówienia dodatkowego lub uzupełniającego 
w trybie z wolnej ręki, ma obowiązek uzgodnienia i dokonania oceny spełnienia przesłanek ustawowych do zastosowania trybu z wolnej ręki, posiłkując się komórkami kierowanej prze siebie jednostki, właściwymi ds. prawnych oraz ds. zamówień publicznych. 

2. Umowę na realizację zamówienia publicznego w przedmiocie wykonania zamówień uzupełniających lub dodatkowych na wykonanie robót w imieniu Województwa Zachodniopomorskiego zawiera i podopisuje Dyrektor ZZDW. 

3. Dyrektor ZZDW po udzieleniu zamówienia z wolnej ręki i podpisaniu umowy  przedkłada Dyrektorowi WIiT do wiadomości kopię umowy. 

4. Dyrektor ZZDW przedkłada Zarządowi WZ, za pośrednictwem Dyrektora WIiT, miesięczne sprawozdanie z udzielonych zamówień uzupełniających lub dodatkowych 
na realizację zadania, z podaniem kwot i przyczyn, w terminie do dnia 5-ego każdego miesiąca. 

5. W związku z realizacją zamówień, o których mowa w ust. 1, Dyrektor ZZDW może składać do zarządu Województwa wnioski o dokonanie zmian w WPF WZ, na zasadach i w trybie przewidzianym w § 5 ust. 4.
§ 14 Wykonanie zadania

1. Dyrektor ZZDW ponosi odpowiedzialność za skuteczne wyegzekwowanie poprawnego 
i terminowego wykonania zadań, o których mowa w § 12 ust. 1 i § 13 ust. 1 oraz jest zobowiązany do wyegzekwowania usunięcia ewentualnych wad przedmiotu umowy. 

2. O każdym przypadku niewykonania zadania w terminie określonym w umowie, Dyrektor ZZDW jest zobowiązany niezwłocznie poinformować Zarząd WZ, za pośrednictwem Dyrektora WiIT, wskazując przyczyny opóźnienia oraz podjęte działania zmierzające do wyegzekwowania wykonania przedmiotu zamówień publicznych. 

§ 15 Kary umowne i windykacja należności.

1. Dyrektor ZZDW, przy pomocy właściwych komórek kierowanej przez siebie jednostki, nalicza wymagalne kary umowne i odszkodowania przewidziane w umowach na realizację zamówień publicznych, o których mowa w § 12 ust. 1 i § 13  ust. 1. 

2. Dyrektor ZZDW, jest odpowiedzialny za zorganizowanie prawidłowego procesu dalszej windykacji należności z tytułu kar umownych i odszkodowań. Postępowania w tym zakresie Dyrektor ZZDW prowadzi na podstawie udzielonych mu przez Zarząd WZ pełnomocnictw. 

3. O wszczętych i prowadzonych postępowaniach, mających na celu uzyskanie na rzecz Województwa Zachodniopomorskiego środków finansowych z tytułu kar umownych 
i odszkodowań, Dyrektor ZZDW informuje Zarząd Województwa za pośrednictwem Dyrektora WIiT.   

4. Na koniec roku kalendarzowego Dyrektor ZZDW przedstawia Dyrektorowi WIiT oraz Dyrektorowi WFiB Urzędu zestawienie zawierające informację o kwotach z tytułu kar umownych i odszkodowaniach ściągniętych i pozostających w trakcie windykacji. 

ROZDZIAŁ IV.
PROCES REALIZACJI INWESTYCJI

§ 16 Kierownik Projektu.
1. Dyrektor ZZDW dla poszczególnych zadań wyznacza Kierownika Projektu, o czym powiadamia pisemnie Zarząd WZ za pośrednictwem Dyrektora WIiT.

2. Kierownik Projektu przekazuje Wykonawcy plac budowy. Inżynier Projektu przygotowuje Raport Otwarcia i wydaje Wykonawcy polecenie rozpoczęcia robót. 
W przypadku realizacji nadzoru inwestorskiego w oparciu o zespół inspektorów nadzoru Raport Otwarcia oraz wydanie Wykonawcy polecenia rozpoczęcia robót przeprowadza Kierownik Projektu. 

3. Dyrektor ZZDW, jako Przedstawiciel Zamawiającego i Przedstawiciel Beneficjenta, na wniosek Kierownika Projektu akceptuje: 

1) podwykonawców oraz  projekty umów zawieranych z podwykonawcami, 

2) harmonogram robót.

4. Wszelkie decyzje podejmowane przez Przedstawiciela Zamawiającego
i Przedstawiciela Beneficjenta oraz Kierownika Projektu muszą spełniać wymogi oraz uwzględniać procedury wynikające z wdrażania projektów współfinansowanych ze środków UE. 

5. Kierownik Projektu po merytorycznej weryfikacji faktury VAT wystawionej przez Wykonawcę, przekazuje ją do akceptacji i realizacji Dyrektorowi ZZDW.

§ 17 Odbiór inwestycji.

1. W celu dokonania odbioru końcowego, Dyrektor ZZDW powołuje komisję odbiorową 
przy możliwym udziale Koordynatora Projektu wyznaczonego przez Dyrektora WIiT. Komisja prowadzi czynności odbiorowe, w wyniku których sporządza protokół odbioru końcowego.
2. Dyrektor ZZDW zapoznaje się z treścią protokołów, o których mowa 
w ust. 1, po czym umieszcza na nich adnotację o treści „Zatwierdzam” oraz składa swój podpis z podaniem daty.  

3. Dyrektor ZZDW pisemnie informuje Zarząd WZ za pośrednictwem Dyrektora WIiT o dokonanym odbiorze końcowym. Kopię protokołu odbioru końcowego przekazuje do WIiT. 

4. Dyrektor ZZDW powołuje komisję do odbioru pogwarancyjnego, o czym informuje Dyrektora WIiT.

5. Dyrektor ZZDW organizuje odbiory końcowe, dokonuje przeglądów i odbiorów z tytułu gwarancji i rękojmi, za uprzednim pisemnym powiadomieniem wszystkich zainteresowanych stron. 

6. Dyrektor ZZDW gromadzi dane do sporządzenia dowodów księgowych (charakterystykę techniczną obiektu z podziałem na poszczególne asortymenty robót wraz z wyszczególnieniem poniesionych nakładów finansowych). 
ROZDZIAŁ V.
WSPÓŁFINANSOWANIE ŚRODKAMI UNII EUROPEJSKIEJ

§ 18
1. Dyrektor ZZDW, jako Przedstawiciel Zamawiającego i Przedstawiciel Beneficjenta czuwa nad prawidłową realizacją projektu współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej, zgodnie z wytycznymi określonymi przez Instytucję Zarządzającą.

2. Dyrektor ZZDW zleca wykonanie studiów wykonalności dla poszczególnych zadań, 
w trybie określonym w § 6 i 7. 

3. Dyrektor ZZDW przygotowuje i podpisuje  wniosek o dofinansowanie projektu wraz 
z załącznikami, zgodnie z wytycznymi Instytucji Zarządzającej RPOWZ i składa 
go bezpośrednio do Dyrektora Wydziału Wdrażania RPOW, który dokonuje jego formalnej i merytorycznej oceny. 
4. Dyrektor ZZDW prowadzi pełną sprawozdawczość inwestycyjną dotyczącą każdego projektu, zgodnie z obowiązującymi przepisami i procedurami Instytucji Zarządzającej. 

5. Dyrektor ZZDW dokonuje analizy porealizacyjnej oraz prowadzi monitoring wskaźników dla poszczególnych zadań przez okres wynikający z decyzji 
o dofinansowaniu projektu. 

6. Dyrektor ZZDW dokonuje końcowego rozliczenia każdego z realizowanych projektów 
w terminie wynikającym z Decyzji o dofinansowaniu, przedkładając przygotowane 
i podpisane wnioski o płatność. Rozliczenie następuje bezpośrednio przed Instytucją Zarządzającą RPOWZ,  zgodnie z jej wytycznymi. 

7. Dyrektor ZZDW jest odpowiedzialny za rzeczową i terminową realizację zdań drogowych, współfinansowanych ze środków Unii Europejskiej. 

8. Dyrektor ZZDW zobowiązany jest do przedkładania Zarządowi WZ, za pośrednictwem Dyrektora WIiT, informacji o postępie wykorzystania środków unijnych w terminie do dnia 5-ego każdego miesiąca. 
ROZDZIAŁ VI.
NADZÓR I KONTROLA NAD WYKONYWANIEM  ZADAŃ DROGOWYCH REALIZOWANYCH PRZEZ ZZDW
§ 19 Zasady nadzoru.

Nadzór nad działalnością ZZDW w zakresie powierzonych inwestycji drogowych sprawuje Zarząd WZ. Zgodnie z § 27 ust. 4 pkt 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzędu, nadzór nad ZZDW wykonuje Dyrektor WIiT przy pomocy Biura ds., Dróg Wojewódzkich. 
§ 20 Środki nadzoru.
1. Dla każdego z realizowanych zadań drogowych Dyrektor ZZDW powołuje Kierownika Projektu, natomiast Dyrektor WIiT, w ramach sprawowanego nadzoru powołuje Koordynatora Projektu. 

2. Dyrektor ZZDW opracowuje i na bieżąco uaktualnia harmonogramy sporządzane na potrzeby realizacji poszczególnych zadań, z podziałem na etapy i źródła finansowania oraz przygotowuje harmonogramy rzeczowo-finansowe inwestycji dla poszczególnych etapów i przedkłada je Dyrektorowi WIiT do 5-ego dnia każdego miesiąca.
3. Dyrektor WIiT dokonuje weryfikacji harmonogramów i pisemnych informacji Dyrektora ZZDW o postępie prac przygotowawczych, projektowych i wykonawczych 
w odniesieniu do poszczególnych zadań drogowych na różnych etapach ich realizacji. W tym celu może żądać od Dyrektora ZZDW złożenia dodatkowych informacji lub wyjaśnień.

4. Dyrektor WIiT, po uzyskaniu informacji od Dyrektora ZZDW o rozpoczęciu procesu przygotowania inwestycji drogowej, wyznacza Koordynatora Projektu, o czym zawiadamia pisemnie Dyrektora ZZDW. Koordynator Projektu ma prawo uczestniczyć w całym procesie przygotowania i realizacji inwestycji (m.in. biorąc czynny udział 
w radach technicznych, wizjach w terenie, spotkaniach konsultacyjnych, posiedzeniach Zespołu Oceny Projektu Inwestycyjnego, radach budowy oraz procesie porealizacyjnym).

5. Kompetencje Koordynatora Projektu nie naruszają uprawnień pozostałych uczestników procesu inwestycyjnego w rozumieniu przepisów ustawy Prawo budowlane.

6. Szczegółowy wykaz obowiązków Koordynatora Projektu zawiera załącznik Nr 1 do niniejszych Zasad. 
§ 21 Kontrola.

1. Dyrektor WIiT może w każdym czasie przeprowadzić kontrolę rzeczowo-finansową zadań drogowych realizowanych przez ZZDW, zgodnie z § 27 ust. 4 pkt 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzędu. Wyniki kontroli utrwala się w  protokołach kontroli, które podpisuje Dyrektor WIiT  oraz Dyrektor ZZDW.
2. Dyrektor WIiT ma prawo wystąpić z wnioskiem do Marszałka Województwa 
o zarządzenia przeprowadzenia kontroli w ZZDW przez Biuro Kontroli Wewnętrznej Urzędu. Wniosek powinien zawierać uzasadnienie konieczności przeprowadzenia kontroli.   

3. W sprawach nieuregulowanych, dotyczących zasad i techniki prowadzenia kontroli 
w ZZDW, stosuje się pomocniczo przepisy Regulaminu Kontroli Instytucjonalnej Urzędu Marszałkowskiego Województwa Zachodniopomorskiego, Wojewódzkich Samorządowych Jednostek Organizacyjnych oraz Podmiotów Wykonujących Zadania Publiczne Województwa, wprowadzonego Uchwałą Nr 980/06 Zarządu Województwa Zachodniopomorskiego z dnia 26 października 2006 r.

4. W razie stwierdzenia nieprawidłowości w toku kontroli, Dyrektor WIiT niezwłocznie powiadamia Zarząd Województwa i przygotowuje stosowne wystąpienie pokontrolne wzywające do usunięcia nieprawidłowości. Wystąpienie pokontrolne jest kierowane do Dyrektora ZZDW, który w terminie 30 dni od dnia jego otrzymania jest zobowiązany usunąć stwierdzone nieprawidłowości lub podjąć określone działania dla uzyskania stanu wymaganego przez obowiązujące prawo.  

Załącznik Nr 1
OBOWIĄZKI KOORDYNATORA PROJEKTU W PROCESIE REALIZACJI ZADAŃ DOFINANSOWANYCH W RAMACH RPOWZ

1. Koordynator Projektu monitoruje z ramienia Beneficjenta realizację inwestycji drogowej prowadzonej w ZZDW.

2. Koordynator Projektu, na polecenie Dyrektora WIiT, uczestniczy w całym procesie przygotowania i realizacji inwestycji (m.in. biorąc czynny udział w radach technicznych, wizjach w terenie, spotkaniach konsultacyjnych, posiedzeniach Zespołu Oceny Projektu Inwestycyjnego, radach budowy zgodnie z pisemnym zawiadomieniem przekazanym przez ZZDW z wyprzedzeniem 7 dniowym). 

3. Z uczestnictwa w radach budowy, naradach technicznych itp. Koordynator Projektu sporządza notatki służbowe oraz przedkłada je Dyrektorowi WIiT oraz do wiadomości Dyrektorowi ZZDW. 
