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Wydziat/komérka réwnorzedna Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa

Zachodniopomorskiego

Gabinet Marszatka

421 000 zt

Zadania bie zace

421 000 zt

Zadanie Obstuga Marszatka i Cztonkéw Zarz adu

Coroczne zapewnienie prawidtowo —$ci wykonywania
funkcji Marszatka i Cztonkéw Zarz  adu

421 000 zt

11

Udzielenie wsparcia merytoryczno-

Podzadanie . .
organizacyjnego

1) Coroczne zapewnienie objecia

300 wydarzen o charakterze sportowym, kulturalnym,
gospodarczym, turystycznym, etc., patronatem Marszatka
i cztonkéw Zarzadu Wojewédztwa

2) Coroczne zapewnienie udziatu Marszatka

i Czlonkéw Zarzadu w 1500 zewnetrznych spotkaniach i
uroczystosciach

1) Opiniowanie projektéw aktéw prawnych i wnoszenie uwag

do projektéw dokumentéw strategicznych dotyczacych
tematyki samorzadowej oraz techniczne przygotowywanie
udzialu w posiedzeniach (logistyka, rezerwacja hoteli,
transport), w zwigzku z:

- cztonkostwem Wojewo6dztwa Zachodniopomorskiego

w Zwigzku Wojewédztw RP

- cztonkostwem w Zespole Infrastruktury Rozwoju
Lokalnego, Polityki Regionalnej i Ochrony Srodowiska
Komisji WspoéInej Rzadu i Samorzadu Terytorialnego

- reprezentowaniem strony samorzadowej na posiedzeniach

plenarnych Komisji Wspélnej Rzadu i Samorzadu
Terytorialnego

2) Merytoryczne przygotowanie materiatéw, opinii, uwag oraz

techniczne organizowanie udziatu przedstawiciela
Wojewo6dztwa Zachodniopomorskiego w posiedzeniach
(logistyka, rezerwacja hoteli, transport):

- Rady Programowej Zwigzku Wojew6dztw RP

- Konwentu Marszatkéw Wojew6dztw RP

- innych komitetéw, rad, zespotéw, ciat opiniodawczo-
doradczych, organizacji pozarzadowych

3) Przygotowanie opinii Wojewddztwa

Zachodniopomorskiego do stanowisk podejmowanych przez

Konwenty Marszatkéw Wojewddztw RP

4) Zapewnienie udziatu przedstawiciela Zarzadu
Wojewo6dztwa w posiedzeniach Zachodniopomorskiego
Zespotu Parlamentarnego poprzez przygotowywanie
materiatéw oraz wnioskéw $rodowiska samorzadowego
dotyczacych najwazniejszych probleméw jednostek
samorzadu terytorialnego

5) Pozyskiwanie merytorycznych opinii z wydziatow
Urzedu dotyczacych wnioskéw o patronat sktadanych
przez podmioty zewngtrzne

6) Powiadamianie wnioskodawcy o sposobie rozpatrzenia
wniosku o patronat

7) Przygotowanie udziatu przedstawiciela Zarzadu

w spotkaniach i uroczystosciach zewnetrznych w zwigzku
z wplywajacymi zaproszeniami (potwierdzenie udziatu,
ustalenie programu spotkania, przygotowanie upominkow,
przemoéwien, listéw gratulacyjnych)

8) Prowadzenie rejestru zaproszen oraz koordynowanie
obiegu zaproszen

9) Przeprowadzenie rozpoznania rynku w celu wytonienia
najkorzystniejszej oferty dotyczacej wykonania lub
zakupu upominkéw

10) Wyboér dostawcy

11) Zawieranie uméw z podmiotami zewnetrznymi

12) Zakup upominkéw

13) Biezace i terminowe uzupetnianie rejestru kart
rozchodéw upominkéw

14) Przygotowywanie wnioskéw i projektéw uchwat dla
Zarzadu

Wojewodztwa oraz uméw zwigzanych z zakupem
upominkéw

15) Przygotowywanie kompletnej dokumentaciji (umoéw,
zlecen, protokotéw odbioru, ofert, notatek stuzbowych)
do otrzymywanych faktur i przekazywanie jej do
Wydziatu Finanséw i Budzetu

1a) Liczba udzielonych
patronatow

1b) Liczba udzielonych
patronatéw w stosunku do
wszystkich wnioskow

2) Liczba spotkan z udziatlem
Marszatka i Cztonkéw Zarzadu

1b) 80

1a) 300

2) 1500

szt.

szt.

750

75095

4170
4210
4240
4300
4430

86 000 zt

158
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12

Podzadanie

Informacja i komunikacja ze spotecznoscia

regionu

1) Coroczne zapewnienie mozliwosci komunikacji
z mediami i mieszkaricami regionu

2) Do konca 2011 wdrozenie 2 nowych kanatéw
informacyjnych na najpopularniejszych portalach
spotecznosciowych majgcych na celu promocje
dziatalno$ci Wojewddztwa

1) Sporzadzanie komunikatéw prasowych, udzielanie
pisemnych odpowiedzi dla dziennikarzy

2) Organizowanie i oprawa konferencji prasowych

3) Przygotowywanie skrétu wiadomosci prasowych na
potrzeby Zarzadu Wojewodztwa i dyrektoréw Wydziatow

4) Biezace informowanie o dziatalnosci Urzedu
Marszatkowskiego

5) Promocja i informacja na temat dziatarh Marszatka
Wojewodztwa i Zarzadu Wojewddztwa

- redagowanie i wysytanie komunikatéw na temat decyzji
podjetych przez Zarzad Wojewddztwa, przekazywanie
dziennikarzom opinii Zarzadu, informowanie o planowanych
przedsiewzigciach, wizytach, konferencjach, state
uaktualnianie strony internetowej Urzedu Marszatkowskiego
6) Informowanie mediéw o planie pracy Zarzadu

7) Wybor specjalistéw i ekspertéw do promowania waznych
przedsiewzigé

1) Liczba przeprowadzonych
wydarzen medialnych

2) Liczba wystanych informacji do
mediéw

3) Liczba nowych kanatéw
informacyjnych

4) Poziom wdrozenia nowych
kanatéw w 2011 r.

4) 100

1) 100

2) 1000

szt.

szt.

szt.

750
750
750
750

75095
75095
75095
75095

4170
4210
4300
4610

100 000 zt

13

Podzadanie

Organizacja imprez i wydarzen
o charakterze narodowym, obywatelskim
i kulturowym

1) Coroczne zapewnienie realizacji

20 konferencji o tematyce samorzadowe;j

oraz uroczystosci o charakterze narodowym,
obywatelskim i kulturowym

2) Nadanie 500 Odznak Honorowych Gryfa
Zachodniopomorskiego osobom i podmiotom, ktére
catoksztattem dziatalnosci zawodowej, spotecznej i
publicznej wybitnie przyczynity sie do gospodarczego,
kulturalnego i spotecznego rozwoju Pomorza
Zachodniego

1) Organizowanie seminariéw i konferencji w gronie
przedstawicieli administracji rzadowej, samorzadowej,
$rodowiska naukowego i gospodarczego

2) Organizowanie uroczystosci o charakterze patriotycznym
i narodowych $wiat (np. Swieto Narodowe Trzeciego Maja,
Narodowe Swieto Niepodleglosci) oraz przedsiewzie¢
zwigzanych z pielegnowaniem historii Pomorza Zachodniego
(np. lekcje historii dla mtodziezy, portal internetowy
obrazujacy historie Pomorza Zachodniego)

3) Wsparcie merytoryczne, organizacyjne i finansowe przy
realizacji wsp6lnych przedsiewzie¢ z jednostkami samorzadu
terytorialnego, administracji rzagdowej nauki

i otoczenia biznesu

4) Przygotowywanie spotkan okolicznosciowych, w tym
réwniez zwigzanych z wrgczeniem Odznaki Honorowej Gryfa
Zachodniopomorskiego

5) Przygotowywanie wystapien i przeméwien

6) Przygotowywanie listéw gratulacyjnych i podziekowan
7) Weryfikacja wnioskéw o nadanie Odznaki Honorowej
Gryfa Zachodniopomorskiego pod wzglgdem formalnym

8) Przygotowanie organizacyjne i formalne posiedzenia
Komisji Odznaki

9) Przygotowanie projektéw uchwat dla Zarzadu
Wojewodztwa dotyczacych nadania Odznaki Honorowej
Gryfa Zachodniopomorskiego

10) Drukowanie dyploméw i legitymaciji

11) Prowadzenie rejestru odznaczonych

12) Wspbtpraca z Mennicg Polska SA w zakresie zlecania
wybicia odznaki regionalnej

13) Przeprowadzenie rozpoznania rynku w celu wytonienia
najkorzystniejszej oferty (np. ustug cateringowych,
wynajmu sal, wykonania elementéw uzupetniajgcych

do Odznaki Honorowej Gryfa Zachodniopomorskiego)

14) Wybdr wykonawcy

15) Zawieranie uméw z podmiotami zewnetrznymi

16) Zakup rzeczy i ustug

17) Przygotowywanie wnioskéw, projektéw uchwat dla
Zarzadu Wojewdédztwa oraz uméw zwigzanych

z realizacjg zaplanowanych zadan

18) Przygotowywanie kompletnej dokumentaciji (umoéw,
zlecen, protokotéw odbioru, ofert, notatek stuzbowych)

do otrzymywanych faktur i przekazywanie jej

do Wydziatu Finanséw i Budzetu

1) Liczba zorganizowanych
konferenciji i uroczystosci

2) Liczba nadanych Odznak
Honorowych Gryfa
Zachodniopomorskiego

1) 20

2) 500

szt.

szt.

750

7509

4170
4210
4300
4950

235000 zt

159




