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ZAPYTANIE OFERTOWE

Zapytanie ofertowe na ,,Subskrypcje dostepu do platformy wideokonferencyjnej Zoom

lub rownowaznej dla Urzedu Marszatkowskiego Wojewoédztwa Zachodniopomorskiego”

(dalej jako: ZO).

Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w procedurze zapytania ofertowego,

na podstawie:

1. Art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2021
r. poz. 1129 z pézn. zm.) zwanej dalej ustawg PZP.

2. Uchwaly nr 95/21 Zarzgdu Wojewddztwa Zachodniopomorskiego z dnia 27 stycznia 2021 r.
w sprawie wprowadzenia zasad wykonywania ustawy Prawo zamowien publicznych w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewddztwa Zachodniopomorskiego.

Niniejsze postepowanie uwzglednia wymogi procedury ,Rozeznania rynku” okreslone w sekcji 6.5.1.
Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014 — 2020”.

VI.
VII.

VIl

Xl.
XIl.

Xl
XIv.

XV.

SPIS TRESCI
Nazwa (firma) oraz adres Zamawi@jaCeg0 .............coiuiiuiiiiiiii ettt sttt 2
SIOWNIK POJEE T SKIOTOW ...ttt ettt ettt ettt et e nan e et enaeas 2
Przedmiot ZAMOWIENIA. .............oociii ettt b et ettt h e 2
1. Okreslenie przedmiotu ZAMOWIENIA ... ......uuii ittt ee ettt e e s e e e e sttt e e saseeeabeeaaaaeeeeanbeeeanneeesasseaaanneaaanes 3
2. Numery Wspdlnego Stownika ZamoOwien (CPV) ........ooiiiiiiii ettt sttt be e s esaee e 3
3. Brak mozliwosci sktadania ofert CZESCIOWYCH. .......cc.eiiiiiiiei e 3
L =\ o T o] o Yo PSPPSR 3
5. Kwota, jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na realizacje ZamOWIENIA ...........ccueeeriueeeriieeeiieeeeeee e eneeeens 3
6. Informacja o wspéffinansowaniu / finansowaniu zamoéwienia ze Srodkéw Unii Europejski€j............cccovveriieeneenen. 4
WV ZOK UIMOWY : ...ttt ettt e ettt e e ket e e s ate e e e bt e e e aee e e s be e e oaneee2ase e e e as e a2 amb e e e e mse e e eanbee e amseeeaaseeeenseeaanseeeanbeeesnnseeenneas 4
Termin realizacji ZAMOWIENIA/UMOWY ............c.ooiiiiiiiii ettt ettt et e et e ebe e teesseeenbeeabeeesbeebeeaseans 4
Warunki udziatu W POSEEPOWANIUL............oooiiiiiii ettt e e e e st e e 4
Wyjasnienia tresci, zmiany zapytania oferfowego...............cooiiiiiiiiii 5
Opis SPOSObU OBIICZENIA CENY ...........ooiuiiiiiii ettt b e nae e 5
Opis sposobu przygotowania ofert ..o e 6
Termin Zwigzania Ofertg..............oo ittt ettt e et e e b e e e s ae e e e tbe e e enne e e eraeeanneeeannen 7
Miejsce i termin skiadania Ofert.................oooiiiii et 7

Badanie ofert — wyjasnienia/uzupetnienia dotyczace zlozonych ofert, zasady poprawiania ofert przez

Zamawiajgcego, przestanki OUrZUCENIA ................oocuiiiiiiii ettt 8
OPIS KIyteriOW OCENY OFEIt.......... e ittt ettt e et e e e te e e e bt e e s aate e e e bt e e snneaesbeaesnneeas 9
Informacje dodatkowe i ochrona danych 0SObOWYCh..............ccooiiiiiiiii e 9
Wykaz zatgcznikow do Zapytania ofertoOWegO...............ooiuiiiiiiiiie s 11

Strona 1z 12



Zapytanie ofertowe na ,Subskrypcje dostepu do platformy wideokonferencyjnej Zoom

lub réwnowaznej dla Urzedu Marszatkowskiego Wojewédztwa Zachodniopomorskiego”.

UWAGA: Niniejsze Zapytanie ofertowe posiada strukture o nastepujgcej hierarchii: rozdziaty, punkty i podpunkty.

Nazwa (firma) oraz adres Zamawiajacego

Wojewddztwo Zachodniopomorskie

— Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Zachodniopomorskiego w Szczecinie

ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin, NIP: 851-28-71-498, REGON: 811-68-38-76, www.bip.wzp.pl

Adres do korespondenciji:

Wojewddztwo Zachodniopomorskie
— Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Zachodniopomorskiego

— Wydziat Spoteczenstwa Informacyjnego i Informatyki
ul. Pitsudskiego 40, pokéj 409, 70—421 Szczecin

Tel.

1091 45 28 830, adres e-mail: zamowienia.wsiii@wzp.pl

Adres strony internetowej: www.wzp.pl

Godziny pracy: 7%0-15% od poniedziatku do pigtku;

Stownik poje¢ i skrétéow
Pojeciom stosowanym w niniejszym Zapytaniu ofertowym, Zamawiajgcy nadaje nastepujgce
znaczenie:

1)

2)

9)

10)

11)

12)
13)

dni robocze — dni od poniedziatku do pigtku, za wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy,
okreslonych w przepisach prawa obowigzujgcych na terenie Rzeczypospolitej Polskiej;
Oferta — oferta skltadana w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, podpisana zgodnie
z tredcig rozdziatu IX pkt 14 ZO oraz przygotowana zgodnie z wzorem oferty Wykonawcy,
a w przypadku, gdy Wykonawca nie korzysta z tego wzoru, zawierajgca wszystkie dane,
jakie wynikajg z tresci tego wzoru;

oferta Wykonawcy — formularz pn. Oferta Wykonawcy, stanowigcy Zatagcznik nr 1 do ZO;
OPZ / opis przedmiotu zamoéwienia — opis przedmiotu zamdwienia, stanowigcy Zatgcznik
nr 3 do ZO;

prawo opcji — prawo Zamawiajgcego do zwiekszenia przedmiotu Umowy w zakresie
okreslonym w § 6 ust. 1 wzoru umowy / rozdziale IX OPZ;

przedmiot umowy — przedmiot umowy, okreslony w § 4 ust. 1 wzoru umowy;

przedmiot zamodéwienia — przedmiot zamoéwienia, okreslony w rozdziale 1l OPZ
oraz rozdziale lll ZO;
RODO - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE L 119 z dnia
4 maja 2016 r., str. 1;

subskrypcja — ustuga polegajgca na zapewnieniu dostepu / rozszerzenia dostepu
do platformy wideokonferencyjnej;

subskrypcja platformy — subskrypcja stanowigca przedmiot zamoéwienia | przedmiot
umowy;

ustawa PZP - ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z p6zn. zm.);

wzér umowy — wzér umowy stanowigcy Zatgcznik nr 2 do ZO;

ZO / zapytanie ofertowe — niniejsze zapytanie ofertowe.

Przedmiot zamoéwienia
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Zapytanie ofertowe na ,Subskrypcje dostepu do platformy wideokonferencyjnej Zoom

lub réwnowaznej dla Urzedu Marszatkowskiego Wojewédztwa Zachodniopomorskiego”.
Okreslenie przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamodwienia jest subskrypcja platformy wideokonferencyjnej Zoom
lub réwnowaznej na okres 12 miesiecy” dla Urzedu Marszatkowskiego Wojewédztwa
Zachodniopomorskiego (dalej jako: ,subskrypcja platformy”), obejmujgca:

1) subskrypcje dostepu do platformy wideokonferencyjnej Zoom w wersji Business lub
réwnowaznej dla 35 uzytkownikéw;

2) subskrypcje rozszerzenia dostepu do platformy wideokonferencyjnej Zoom w wersji Business
lub réwnowaznej o funkcjonalnos¢ webinar dla 500 uczestnikbw Ilub réwnowazng
dla 1 uzytkownika;

3) subskrypcje rozszerzenia dostepu do platformy wideokonferencyjnej Zoom w wersji Business
lub réwnowaznej o funkcjonalnos¢ Zoom Large Meetings dla 1 000 uczestnikow
lub rbwnowazng dla 1 uzytkownika.

* Okres obowigzywania subskrypcji platformy liczony jest od daty jej aktywagj

potwierdzonej w Protokole odbioru, o ktérym mowa w § 5 ust. 7 wzoru umowy.

Szczegolowe wymagania dotyczgce przedmiotu zaméwienia (w tym opis platformy/wersiji
rébwnowaznej) zostaly zawarte w opisie przedmiotu zamoéwienia.

Szczegotowe warunki dotyczgce procesu realizacji przedmiotu zamoéwienia | przedmiotu umowy
zostaly zawarte we wzorze umowy.

Numery Wspodlnego Stownika Zaméwien (CPV)

CPV 48500000-3 — Pakiety oprogramowania komunikacyjnego i multimedialnego
CPV 48510000-6 — Pakiety oprogramowania komunikacyjnego

CPV 48514000-4 — Pakiety oprogramowania do wideokonferencji

CPV 48520000-9 — Pakiety oprogramowania multimedialnego

Brak mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dokonat podziatu zamdwienia na czesci i tym samym nie dopuszcza mozliwo$ci
skfadania ofert czesciowych (tj. ofert przewidujgcych wykonanie cze$ci zaméwienia publicznego).

Prawo opcji:
1) Zamawiajgcy przewiduje ewentualne zastosowanie prawa opcji, zwiekszajgcego przedmiot
zamoéwienia poprzez poszerzenie subskrypcji platformy o nie wiecej niz:

a) subskrypcje dostepu do platformy wideokonferencyjnej Zoom w wersji Business
lub rownowaznej dla 5 uzytkownikow;

b) subskrypcje rozszerzenia dostepu do platformy wideokonferencyjnej Zoom w wersji
Business Ilub réwnowaznej o funkcjonalnos¢ webinar dla 500 uczestnikow
lub réwnowazng dla 1 uzytkownika.

2) Ewentualne skorzystanie przez Zamawiajgcego z prawa opcji nastgpi nie pdzniej niz

do 10 grudnia 2022 r.

3) Szczegodtowe zapisy dotyczgce warunkdéw skorzystania z prawa opcji przez Zamawiajgcego
zostaty zawarte w § 6 wzoru umowy (Zatgcznik nr 2 do ZO).

Kwota, jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamowienia

Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zaméwienia kwote w  wysokosci:
42 038,48 zt brutto.
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Zapytanie ofertowe na ,Subskrypcje dostepu do platformy wideokonferencyjnej Zoom

lub réwnowaznej dla Urzedu Marszatkowskiego Wojewédztwa Zachodniopomorskiego”.

Informacja o wspoétfinansowaniu / finansowaniu zamoéwienia ze srodkéw Unii Europejskiej

Zaméwienie jest wspoffinansowane/finansowane ze srodkéw Unii Europejskiej w_nastepujgcym
zakresie:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

subskrypcji dostepu, o ktérej mowa w pkt 1 ppkt 1 dla 6 uzytkownikdéw oraz subskrypcja
rozszerzenia dostepu, o ktérej mowa w pkt 1 ppkt 3 dla 1 uzytkownika:

Zamowienie jest finansowane w 100% ze $rodkéw Unii Europejskiej z Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020, O$ priorytetowa X Pomoc techniczna, Dziatanie 10.1
Wsparcie procesow zarzgdzania i wdrazania oraz dziatan informacyjno-promocyjnych RPO
WZ. Tytut projektu: ,Wsparcie administracji zajmujgcej sie zarzgdzaniem RPO WZ 2014-
2020 w 2022 roku”, numer projektu: RPZP.10.01.00-32-0001/22-00.

subskrypciji dostepu, o ktérej mowa w pkt 1 ppkt 1 dla 4 uzytkownikow:

Zamowienie jest finansowane w 100% ze srodkéw Unii Europejskiej z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020, O$ priorytetowa | Gospodarka, innowacje,
nowoczesne technologie, Dziatanie 1.18 Tworzenie i rozbudowa regionalnego systemu
innowacji. Tytut projektu: ,Pomorze Zachodnie — gdzie biznes tgczy sie z naukg”, numer
projektu: RPZP.01.18.00-32-0001/20-00.

subskrypciji dostepu, o ktérej mowa w pkt 1 ppkt 1 dla 3 uzytkownikéw:

Zamowienie jest finansowane w 100% ze $rodkéw Unii Europejskiej z Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020, O$ priorytetowa X Pomoc techniczna, Dziatanie 10.1
Wsparcie procesow zarzgdzania i wdrazania oraz dziatan informacyjno-promocyjnych RPO
WZ. Tytut projektu: ,Wsparcie administracji zajmujgcej sie wdrazaniem RPO WZ 2014-2020
w 2022 roku, numer projektu”, numer projektu: RPZP.10.01.00-32-0002/22-00.

subskrypciji dostepu, o ktérej mowa w pkt 1 ppkt 1 dla 1 uzytkownika:

Zamowienie jest finansowane w 85% ze srodkéw Unii Europejskiej z Funduszu Spdjnosci
w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna, O$ priorytetowa Il Potencjat
beneficjentéw funduszy europejskich, Dziatanie 3.1 Skuteczni beneficjenci. Tytut projektu:
-Punkty Informacyjne Funduszy Europejskich — etap II”, numer projektu: POPT.03.01.00-00-
0185/17.

subskrypcji dostepu, o ktérej mowa w pkt 1 ppkt 1 dla 1 uzytkownika:

Zamowienie jest finansowane w 92,022% ze srodkéw Unii Europejskiej z Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020, Os priorytetowa VII Wigczenie spoteczne, Dziatanie 7.6
Wsparcie rozwoju ustug spotecznych swiadczonych w interesie ogdlnym. Tytut projektu:
~Region Dobrego Wsparcia”, numer projektu: RPZP.07.06.00.32-P001/20.

subskrypcji dostepu, o ktérej mowa w pkt 1 ppkt 1 dla 1 uzytkownika:

Zamowienie jest finansowane w 63,63% ze srodkéw Unii Europejskiej z Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020.

Wzér umowy:
Wykonawca zobowigzany jest do realizacji zamoéwienia na zasadach i warunkach opisanych

WwWe wzorze umowy.
Zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajgcy z umowy bedzie tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w Ofercie.
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Zapytanie ofertowe na ,Subskrypcje dostepu do platformy wideokonferencyjnej Zoom

lub réwnowaznej dla Urzedu Marszatkowskiego Wojewédztwa Zachodniopomorskiego”.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ dokonywania zmian w tresci umowy w stosunku do treéci
Oferty w okolicznosciach okreslonych w § 12 wzoru umowy.

Termin realizacji zamoéwienia/umowy

Termin realizacji przedmiotu zamoéwienia | przedmiotu umowy — do 4 dni roboczych od dnia
zawarcia umowy. We wskazanym terminie Wykonawca aktywuje subskrypcje platformy
oraz zawiadomi o tym Zamawiajgcego pocztg elektroniczng. Zawiadomienie, o ktérym mowa
w poprzednim zdaniu powinno zawieraé dokumenty potwierdzajgce aktywacje subskrypcji
platformy.

Wydtuzenie terminu realizacji przedmiotu zamowienia | przedmiotu umowy, mozliwe jest
w okolicznosciach i w sposéb okreslony wzorze umowy.

Szczegolowe regulacje dotyczgce termindéw realizacji zamowienia oraz procedury odbioru
przedmiotu zamowienia | przedmiotu umowy, zostaty okreslone w § 5 wzoru umowy.

Warunki udziatu w postepowaniu
Zamawiajgcy nie stawia Wykonawcom warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia.

Wyjasnienia tresci, zmiany zapytania ofertowego

Wykonawca moze zwrdcié sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego.
Zamawiajgcy rekomenduje, aby Wykonawcy ewentualne wnioski o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego sktadali nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uplywa potowa wyznaczonego
terminu do skfadania ofert.

Zamawiajgcy w odpowiedzi na wniosek, o ktérym mowa w ust. 1, moze udzieli¢ wyjasnien
albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania (tres¢ ust. 3 stosuje sie odpowiednio).
Zamawiajgcy moze pozostawi¢ ww. wniosek bez rozpoznania w szczegdlnosci, gdy wptynat
po uptywie rekomendowanego terminu, o ktérym mowa w ust. 1 lub dotyczy udzielonych
wyjasnien.

Wyjasnienia zapytania oferfowego Zamawiajacy (bez ujawnienia zrodta zapytania) zamiesci
na stronie internetowej, na ktérej zamieszczone jest zapytanie ofertowe.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig zapytania ofertowego a trescig udzielonych
wyjadnien lub zmian zapytania oferfowego, jako obowigzujgcg nalezy przyjg¢ tres¢ pisma
zawierajgcego pozniejsze oswiadczenie Zamawiajgcego.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uplywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ zapytanie oferfowe. W takim przypadku zmienione zapytanie oferfowe zostanie
przekazane niezwiocznie tym Wykonawcom, ktérym przekazano pierwotne zapytanie ofertowe
oraz podane do publicznej wiadomosci na stronie www.bip.wzp.pl.

Jezeli w wyniku zmiany zapytania ofertowego niezbedny bedzie dodatkowy czas
na przygotowanie nowej Oferty lub wprowadzenie zmian w Ofercie pierwotnej, Zamawiajgcy
przedtuzy termin sktadania ofert.

Opis sposobu obliczenia ceny

Wykonawca zobowigzany jest przediozy¢ Oferte wedtug wzoru oferty Wykonawcy (Zatgcznika
nr 1 do ZO).

Stawka podatku VAT na przedmiot zamowienia wynosi: 23%.

W pkt 5 oferty Wykonawcy — Wykonawca:
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Zapytanie ofertowe na ,Subskrypcje dostepu do platformy wideokonferencyjnej Zoom

lub réwnowaznej dla Urzedu Marszatkowskiego Wojewédztwa Zachodniopomorskiego”.

— wopisuje taczng cene brutto za wykonanie przedmiotu zaméwienia zgodnie z trescig
zapytania ofertowego (w tym w szczegolnosci rozdziatu 1l ZO pn. Przedmiot zamowienia),
opisem przedmiotu zamowienia i wzorem umowy;

— dokonuje obliczenia ww. ceny zgodnie z tabelg zawartg w tym pkt oferty Wykonawcy
(w szczegdlnosci zgodnie z instrukcjg zawartg w kolumnie nr 6 tej tabeli
pn. ,Lgczna cena brutto przedmiotu zamoéwienia (z VAT)").

Podana przez Wykonawce cena Oferty stanowi maksymalny limit ponoszonego przez

Zamawiajgcego wydatku na sfinansowanie zamoéwienia. Cena ta nie podlega negocjacji

czy zmianie w toku postepowania z zastrzezeniem tresci rozdziatu XII pkt 2 ZO.

Cena musi by¢ podana w ziotych polskich (PLN), cyfrowo i stownie z dokladnoscig

do dwdch miejsc po przecinku.

W cenie Oferty powinny by¢ uwzglednione w szczegoélnosci:

— wszystkie naleznosci publiczno — prawne z tytutu obrotu przedmiotem zamdéwienia;

— wszelkie optaty i podatki, w tym podatek od towaréw i ustug (VAT);

— a takze wszelkie inne koszty jakie muszg by¢ poniesione w celu prawidtowego realizowania
przedmiotu zamoéwienia.

Cena Oferty musi obejmowaé wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia,

w tym wszelkie zobowigzania Wykonawcy zawarte w zapytaniu ofertowym, opisie przedmiotu

zamOwienia i wzorze umowy.

Jezeli ztozono Oferte, kitdrej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku

podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, Zamawiajgcy w celu oceny

takiej Oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby
obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.

Wykonawca, skiadajgc Oferte, informuje zamawiajgcego, czy wybdér Oferty bedzie prowadzi¢
do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru
lub ustugi, ktérych dostawa Ilub $wiadczenie bedzie prowadzié do jego powstania,
oraz wskazujgc ich wartos¢ bez kwoty podatku.

Wzér formularza oferty Wykonawcy zostat opracowany przy zatozeniu, iz wybor Oferty nie bedzie
prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego w zakresie podatku VAT.
W  przypadku, gdy Wykonawca zobowigzany jest zlozyé oswiadczenie o powstaniu
u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, to winien odpowiednio zmodyfikowaé tre$¢ tego
formularza.

Opis sposobu przygotowania ofert

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng Oferte.

Zamawiajgcy nie wymaga i nie dopuszcza mozliwosci skitadania Ofert wariantowych
(tj. ofert przewidujacych, zgodnie z warunkami okreslonymi w zapytaniu ofertowym, odmienny niz
okreslony przez Zamawiajgcego sposdb wykonania zamowienia publicznego).

Oferte stanowi oferta podpisana zgodnie z trescig ponizszego pkt 14 oraz przygotowana zgodnie
z wzorem oferty Wykonawcy, a w przypadku, gdy Wykonawca nie korzysta z tego wzoru,
zawierajgca wszystkie dane, jakie wynikajg z treéci tego wzoru.

Wraz z Ofertg, Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ dokumenty wskazane w ponizszym pkt 5
lub wskaza¢ ich dostepnos$¢ zgodnie z pkt 6.

Podmioty, ktére odpowiadajg na zapytanie ofertowe, zobowigzane sg do przediozenia
— odpisu z wilasciwego rejestru (np. Krajowego Rejestru Sgdowego) lub z centralnej
ewidencji i informacji o dzialalnosci gospodarczej (CEIDG), jezeli odrebne przepisy
wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji.
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lub réwnowaznej dla Urzedu Marszatkowskiego Wojewédztwa Zachodniopomorskiego”.

W zakresie dokumentéw, o ktérych mowa w powyzszym pkt 5 — w przypadku wskazania
dostepnosci dokumentéw (tj. odpisu z witasciwego rejestru / centralnej ewidencji i informacji
0 dziatalnosci gospodarczej) w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi
(lub ewentualnie — okreslonymi numerami) ogolnodostepnych i bezptatnych baz danych,
Zamawiajgcy pobiera samodzielnie wskazane przez Wykonawce dokumenty. W sytuaciji,
gdy ww. dokumenty bedg dostepne pod wskazanym przez Wykonawce adresem internetowym
tylko w jezyku obcym, zamawiajgcy zada ich ztozenia w wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Oferta Wykonawcy (Zatgcznik nr 1 do ZO) powinna by¢ podpisana (w wyznaczonych miejscach)
przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy (Wykonawcow wspdlnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia) w obrocie gospodarczym, zgodnie z formag
reprezentacji Wykonawcy okre$long w rejestrze lub innym dokumencie, wtasciwym dla danej
formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

Jezeli z przedstawionych dokumentéw (o ktérych mowa w powyzszych pkt 5-7) wynika, ze osoba,

ktéra podpisata Oferte nie jest uprawniona do reprezentacji Wykonawcy w_obrocie
gospodarczym, do Oferty zatgczyé nalezy dokument petnomocnictwa do reprezentacii
Wykonawcy.

1) zlozony w postaci dokumentu elektronicznego — dokument ten winien byé ztozony

w_oryginale i podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym (igcznie przez

odpowiednie osoby uprawnione do reprezentacji) lub w elektronicznej kopii, poswiadczone;j
kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez notariusza.
lub
2) w postaci scanu podpisanego dokumentu papierowego — dokument powinien stanowié scan
oryginatu podpisanego dokumentu papierowego. W przypadku ziozenia kopii
petnomocnictwa (tj. scanu kopii podpisanego dokumentu papierowego — musi by ono
potwierdzone za zgodnos¢€ z oryginatem przez notariusza).
Oferta Wykonawcy oraz pozostate oswiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy okreslit
wzory w formie formularzy powinny byé sporzadzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci
oraz opisu kolumn i wierszy.
Oferta oraz sktadane wraz z nig oswiadczenia i dokumenty (fj. w szczegdlnosci dokumenty, o
ktérych mowa w pkt 4 i pkt 8), powinny by¢ sporzadzone w jezyku polskim. Oferta oraz skladane
wraz z nig oswiadczenia i dokumenty powinny by¢ czytelne.
Nieczytelne Oferty mogg zostaé odrzucone.
Oferta powinna by¢: opatrzona pieczatkg firmowa lub zawiera¢ petng nazwe Oferenta, opatrzona
datg sporzadzenia, podpisana czytelnie przez Oferenta.
Oferte  wraz z wymaganymi dokumentami i os$wiadczeniami: nalezy sporzgdzi¢ i przestaé
w jednym egzemplarzu.
Oferte (tj. ,,Oferte Wykonawcy”) wraz z wymaganymi oswiadczeniami i dokumentami
nalezy przesta¢ pocztg elektroniczng na adres e-mail wskazany w rozdziale XI pkt 1 ZO:
1) w oryginale w postaci dokumentu/éw elektronicznego/ych, podpisanego/ych
kwalifikowanym podpisem elektronicznym;
2) lub scan oryginatu podpisanego/ych dokumentu/éw papierowego/ych.
W tytule wiadomosci (e—-maila), w ktérej bedzie przesytana Oferta — nalezy wskazac
dane identyfikujgce postepowanie tak, aby przyporzgdkowanie Oferty do danego postepowania
nie budzito zadnych watpliwosci, przyktadowo: ,Oferta Wykonawcy - znak sprawy
WSIil-11.132.1.2022”, ,Oferta Wykonawcy - Subskrypcja dostepu do platformy
wideokonferencyjnej Zoom lub rownowaznej dla UMWZ”.
Wykonawca ztozy Oferte wraz z wymaganymi dokumentami i oswiadczeniami zgodnie
Z wymaganiami zapytania ofertowego.
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Zapytanie ofertowe na ,Subskrypcje dostepu do platformy wideokonferencyjnej Zoom

lub réwnowaznej dla Urzedu Marszatkowskiego Wojewédztwa Zachodniopomorskiego”.

Wymagania okreslone w pkt 15 nie stanowig o tresci Oferty i ich niespetnienie nie bedzie
skutkowa¢ odrzuceniem oferty. Wszelkie negatywne konsekwencje moggce wynikngc
Z niezachowania tych wymagan bedg obcigzaty Wykonawce.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, wprowadzi¢ zmiany do ztozonej
Oferty lub wycofa¢ Oferte.

W zakresie skfadania oswiadczen woli dotyczacych zmiany i wycofania Oferty obowigzujg takie
same zasady jak dla sktadania Ofert.

Zmiany dotyczace tresci Oferty powinny by¢ przygotowane, zatytutowane oraz przestane
w ten sam sposob jak Oferta i zawieraC dodatkowe oznaczenie (dopisek), odpowiednio:
»Zmiana” albo ,,Wycofanie”.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem Oferty.
Zamawiajgcy zastrzega, ze dane dotyczace zamoéwienia sg jawne oraz stanowig informacje
publiczng i mogg zostaé¢ udostepnione na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 6 wrzesnia
2001 roku O dostepnie do informacji publicznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 2176 z pdzn. zm.).
UWAGA: W przypadku zastrzezenia Oferty lub jej czesci przez Wykonawce
jako TAJEMNICY PRZEDSIEBIORSTWA - Oferta zostanie odrzucona i nie bedzie podlegata
ocenie.

Termin zwigzania oferta

Termin zwigzania Ofertg wynosi 60 dni, z tym, ze bieg terminu zwigzania Ofertg rozpoczyna sie
wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca moze przedtuzy¢ termin zwigzania Ofertg, na czas niezbedny do zawarcia umowy,
samodzielnie lub udzielajgc zgody na wniosek Zamawiajgcego.

Miejsce i termin skladania ofert

Oferty nalezy przesta¢ poczta elektroniczng na adres e-mail: zamowienia.wsiii@wzp.pl
w terminie do dnia 7 marca 2022 r.

Oferta musi by¢ zlozona (przestana) przed uptywem terminu skiadania ofert. Decydujgce
znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina wplywu Oferty
do Zamawiajgcego (tj. data i godzina wptywu Oferty na poczte elektroniczng Zamawiajgcego),
a nie data i godzina jej wystania (tj. nadania wiadomosci przez Wykonawce).

Jezeli Oferta nie bedzie oznaczona w wymagany sposob (tj. w sposéb okreslony w rozdziale 1X
pkt 15 ZO) lub nie zostanie przestana na adres e—-mail wskazany w pkt 1, Zamawiajgcy nie
bedzie ponosi¢ zadnej odpowiedzialnosci za nieterminowe wptyniecie Oferty.

W przypadku ztozenia Oferty po terminie, nie bedzie ona rozpatrywana.

Badanie ofert — wyjasnienia/uzupetnienia dotyczace ztozonych ofert, zasady poprawiania

ofert przez Zamawiajacego, przestanki odrzucenia

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcdw wyjasnien dotyczgcych

tresci ztozonych Ofert. Nie dopuszcza sie prowadzenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca

negocjacji dotyczacych ztozonej Oferty oraz (z zastrzezeniem pkt 2) dokonywanie jakiejkolwiek

zmiany w jej tresci.

Zamawiajgcy poprawia w Ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omyitki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,
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3) inne omytki polegajgce na niezgodnos$ci Oferty z zapytaniem ofertowym i/lub zatgcznikami do
niego, niepowodujgce istotnych zmian w tresci Oferty
- niezwiocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego Oferta zostata poprawiona.
UWAGA: Zamawiajgcy bedzie dokonywat badania Oferty w zakresie wystepowania razgco niskiej
ceny jedynie w przypadkach opisanych ponizej w pkt 4.

Jezeli zaoferowana cena, wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamodwienia
i budzi watpliwosci Zamawiajgcego, co do mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajgcymi z odrebnych przepisow,
zamawiajacy zada od Wykonawcy wyjasnien, w tym zilozenia dowodéw w zakresie
wyliczenia ceny, lub ich istotnych czesci sktadowych.

Obowigzek wykazania, ze Oferta nie zawiera razgco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcoéw uzupetnienia
dokumentéow / oswiadczeh (za wyjgtkiem dokumentu Oferfy). W szczegolnosci — jezeli
Wykonawca nie ztozyt wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe petnomocnictwa,

Zamawiajgcy wezwie do ich zlozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba, Zze mimo ich
ztozenia Oferta podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.
Zamawiajgcy odrzuca Oferte, jezeli:

1) zlozenie Oferty stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwaczaniu
nieuczciwej konkurenciji;

2) tres¢ Oferty nie odpowiada tresci zapytania ofertowego, chyba ze Zamawiajgcy bedzie mogt
dokonac¢ poprawienia omyiki niepowodujacej istotnych zmian w tresci Oferty;

3) Oferta zawiera btedy w obliczeniu ceny;

4) Oferta jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

5) Wykonawca ztozyt wiecej niz jedng Oferte (wowczas Zamawiajgcy odrzuca wszystkie Oferty
ztozone przez tego Wykonawce);

6) Wykonawca nie udzieli wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonej Oferty (nie odpowie
na wezwanie do wyjasnien, o ktérym mowa w pkt 1);

7) Wykonawca nie ztozy wyjasnien w zakresie wystepowania razgco niskiej ceny lub jezeli
dokonana ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze Oferta zawiera
razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia;

8) Wykonawca nie odpowie na wezwanie do uzupetnienia dokumentow / oswiadczen, o ktérym
mowa w pkt 6;

9) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzi sie na
poprawienie omyiki, o ktérej mowa w pkt 2 ppkt 3;

10) Wykonawca nie wyrazit zgody, o ktérej mowa w rozdziale X pkt 2 ZO, na przedtuzenie
terminu zwigzania oferta.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do skontaktowania sie z Wykonawcami (Oferentami) w celu

doprecyzowania Ofert — jezeli bedzie to niezbedne dla zapewnienia poréwnywalnosci ztozonych

Ofert.

Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdwienia (niezaleznie od tresci rozdziatu

XIV Z0O), jezeli:

1) nie ztozono zadnej Oferty;

2) wszystkie ztozone Oferty podlegaly odrzuceniu;

3) cena najkorzystniejszej Oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy zamierza przeznaczyé¢
na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej Oferty;
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4) w przypadkach, o ktérych mowa w rozdziale XllIl pkt 8 ZO zostaty ztozone oferty dodatkowe
o takiej samej cenie;

5) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym lub Zamawiajgcego,
czego nie mozna bylo wczesniej przewidzied;

6) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

XIll. Opis kryteriéow oceny ofert

1. Zamawiajgcy dokonuje oceny Ofert na podstawie kryteriow oceny ofert opisanych w ponizszych
pkt.

2. Przy dokonywaniu oceny Ofert Zamawiajgcy stosowac bedzie nastepujgce kryteria oceny ofert:

Lp. Nazwa kryterium Kryterium (waga w %) Punkty

1. Cena 100 100

3. W kryterium ,Cena”:

Ocena ofert w zostanie dokonana przy zastosowaniu wzoru:

Liczba punktow Najnizsza cena brutto
. » = x 100% (waga) x 100 pkt
w kryterium ,Cena Cena badana brutto

W kryterium ,Cena” Oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktow.

Do obliczenia punktéw za kryterium ,,Cena” Zamawiajacy przyjmie taczng cene brutto
podana w pkt 5 oferty Wykonawcy.

4. Zamawiajgcy dokona oceny stosujgc zasade, iz Oferta nieodrzucona, ktéra otrzymata najwyzsza
liczbe punktéw w kryterium ,Cena” (waga 100%), jest ofertg najkorzystniejsza.

5. Liczba punktéw w kryterium ,Cena” (opisanym w pkt 3); zostanie przyznana z dokfadno$cig
do dwdch miejsc po przecinku tj. do 0,01 pkt (liczba pkt zostanie zaokraglona do petnych setnych
czesci punktu, przy czym koncowki ponizej 0,005 pkt zostang pominiete, a koncéwki 0,005 pkt
i wyzsze zostang zaokrgglone do 0,01 pkt).

Liczba punktow uzyskana w kryterium ,,Ceny" bedzie stanowi¢ korcowg ocene Oferty.
Za najkorzystniejszg zostanie uznana Oferta, ktéra uzyska najwyzszg kohicowg ocene oferty
sposrod Ofert, ktore nie zostang odrzucone.

8. Jezeli w postepowaniu, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest cena, nie mozna dokonaé
wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, Zze zostaty ztozone Oferty o takiej samej cenie,
Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktérzy ztozyli te Oferty, do zlozenia w terminie okreslonym
przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

9. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowa¢ cen lub kosztédw wyzszych
niz zaoferowane w ztozonych Ofertach.

10. W sytuacji, gdy okaze sie, ze Oferta, ktéra uzyskata najwyzszg liczbe pkt w kryterium ,Cena”,
badz Oferta wybrana, jako najkorzystniejsza nie spetnia wymagan okreslonych w zapytaniu
ofertowym, Zamawiajgcy jest uprawniony do dokonania wyboru kolejno sklasyfikowanej Oferty.

XIV. Informacje dodatkowe i ochrona danych osobowych
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Zapytanie ofertowe na ,Subskrypcje dostepu do platformy wideokonferencyjnej Zoom

lub réwnowaznej dla Urzedu Marszatkowskiego Wojewédztwa Zachodniopomorskiego”.

Dodatkowe informacje udzielane sg za posrednictwem poczty elektronicznej (adres:
zamowienia.wsiii@wzp.pl).

Niniejsze postepowanie jest wytgczone spod stosowania ustawy PZP na podstawie
art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy PZP.

Zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Zamawiajgcego do ztozenia zamdéwienia.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od kontynuowania prowadzenia
postepowania (w szczegdlnosci bez dokonania wyboru najkorzystniejszej Oferty) lub odstgpienia
od realizacji zamdwienia (w szczegdlnosci nie zawarcia umowy z ktorymkolwiek z Wykonawcdéw)
bez koniecznosci podania przyczyny.

Zamawiajacy oswiadcza i informuje, ze:

1)

2)

zapytanie ofertowe ma wylgcznie charakter sondazu rynku po katem wyboru oferty
najkorzystniejszej i nie stanowi podstawy do roszczen dotyczgcych zawarcia umowy.
zlozenie ewentualnej Oferty nie stwarza po stronie oferenta (Wykonawcy) roszczenia
wzgledem Zamawiajgcego o zawarcie umowy.

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 RODO Zamawiajacy informuje, ze:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewddztwo Zachodniopomorskie

— Urzad Marszatkowski Wojewoédztwa Zachodniopomorskiego, ul. Korsarzy 34, 70-540

Szczecin;

administrator wyznaczyt Inspektora Danych Osobowych, z ktérym mozna sie kontaktowac

pod adresem e-mail: abi@wzp.pl;

Pani/Pana dane osobowe zbierane sg / przetwarzane beda:

a) w celu zwigzanym 2z prowadzeniem przedmiotowego postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego (prowadzonym w procedurze zapytania ofertowego
na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy PZP), zawarciem umowy oraz realizacji umowy
— na podstawie art. 6 ust. 1 lit. bi ¢ RODO,

b) w celu wykonania obowigzkéw prawnych cigzgcych na administratorze, wynikajacych
z obowigzujgcych przepiséw prawa, w szczegolnosci zwigzanych z archiwizacjg
dokumentacji — zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO,;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona

zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o ustawe z dnia 6 wrze$nia 2001 roku

O dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 2176) oraz inne podmioty

upowaznione na podstawie przepiséw ogolnych oraz instytucje na mocy wigzacych umow

(np. w celu rozliczenia srodkéw publicznych);

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, przez okres niezbedny do realizacji celéw

przetwarzania, lecz nie krocej niz okres wskazany w przepisach o archiwizacji tj. okres

zgodny z kategorig archiwalna dokumentacji zaméwienia.

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane

w sposéb zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych,

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych,

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem, Zze wystgpienie z takim zgdaniem
nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonhczenia postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego oraz przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2
RODO,
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d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych
narusza przepisy RODO,;

8) nie przystuguje Pani/Panu:

a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO,;

9) przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne
z RODO przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora (Wojewddztwo
Zachodniopomorskie); organem wiasciwym dla przedmiotowej skargi jest Urzgd Ochrony
Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa;

10) w przypadku przekazywania Zamawiajgcemu danych osobowych w sposob inny niz
od osoby, ktérej dane dotycza, Wykonawca zobowigzany jest do podania osobie, ktérej dane
dotycza, informaciji, o ktérych mowa w art. 14 RODO.

XV. Wykaz zalagcznikéw do Zapytania ofertowego
1. Oferta Wykonawcy — Zatagcznik nr 1.

2. Wzoér umowy — Zatgcznik nr 2.

3. Opis przedmiotu zamoéwienia — Zatgcznik nr 3.

Tomasz Komorowski
Dyrektor

Wydziatu Spotfeczerstwa
Informacyjnego i Informatyki

/podpisano elektronicznie/
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