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Przedmiot zamoéwienia

Przedmiot zamoéwienia

Przedmiotem zamoéwienia jest ,Swiadczenie usfug konferencyjnych, restauracyjnych i
opieki nad dziecmi na potrzeby projektu pn. ,Akademia Rodzica Zastepczego”,
realizowanego przez Regionalny Osrodek Polityki Spoteczne;.

Nazwy i kody Wspdlnego Stownika Zaméwien (klasyfikacja CPV)

55.12.00.00-7 ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferenc;ji;
55.30.00.00-3 ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkow;
85.31.21.10-3 ustugi opieki dziennej nad dzie¢mi;

Informacja o realizacji przedmiotu zamoéwienia w ramach projektow wspoétfinansowanych
ze sSrodkéw Unii Europejskiej

Przedmiot zamoéwienia realizowany jest w ramach nastepujacego projektu:

Akademia Rodzica Zastepczego” wspoffinansowanego ze s$rodkow EFS w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020, VI
Osi priorytetowej: Wigczenie spoteczne, Dziatanie 7.6 Wsparcie rozwoju ustug spotecznych
Swiadczonych w interesie o0gdélnym. Decyzja o dofinansowaniu projektu — nr projektu:
RPZP.07.06.00-32-K111/17.

Termin realizacji zaméwienia

wrzesien — listopad 2019 r. (szczegdtowe informacje w Rozdziale Il ppkt 3 SOPZ)

Szczegélowy opis ustugi konferencyjnej, restauracyjnej i opieki nad dzieémi
na potrzeby realizacji osmiu jednodniowych szkolen dla rodzin zastepczych w ramach
projektu pn. ,,Akademia Rodzica Zastepczego”.

Zakres zamoéwienia

Zamowienie obejmuje: Ustuge konferencyjng, restauracyjng i opieki nad dziecmi
w ramach 1-dniowych szkolen na potrzeby projektu RPO WZ 2014-2020 ,Akademia Rodzica
Zastepczego”.

Uczestnikami szkolen bedg rodzice zastepczy (uczestnicy projektu), dzieci pozostajgce pod ich
pieczg oraz trener i przedstawiciel Zamawiajgcego.

tacznie w ramach zamowienia zostanie zorganizowanych 8 jednodniowych szkolen w okresie
od dnia podpisania umowy do 30 listopada 2019 roku.
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W ramach kazdego warsztatu Wykonawca zapewni:

1)

Wyzywienie dla minimalnie 10, a maksymalnie 52 oséb (50 uczestnikéw, tj. 20 dorostych
i 30 dzieci oraz 1 trener i 1 osoba stanowigca personel projektu)

Sale szkoleniowg przeznaczong dla 20 os6b przez 1 dzien szkoleniowy;

Sale w ktérej mozliwa bedzie opieka nad dzie¢mi, w ramach tego samego obiektu,
z zaznaczeniem, ze nie moze byé to sala w ktorej odbywac sie bedzie szkolenie,
ani w ktérej serwowane sg positki;

Opieke nad dzieémi uczestnikdw szkolen w miejscu realizacji szkolenia podczas jego
trwania, zgodng z nastepujgcymi wymaganiami i standardami bezpieczenstwa:

a)
b)
c)
d)

e)

f)

g)

h)

czas sprawowania opieki: max 9 godz. zegarowych (czas trwania szkolenia + doradztwa
indywidualnego),

sprawowanie opieki pielegnacyjnej oraz edukacyjnej, przez prowadzenie zajec
zabawowych z elementami edukacji, z uwzglednieniem indywidualnych potrzeb dziecka,
prowadzenie zaje¢ opiekunczo-wychowawczych i edukacyjnych, uwzgledniajgcych
rozwoj psychomotoryczny dziecka, witasciwych do wieku dziecka,

zapewnienie co najmniej 1 opiekuna na 10 dzieci pozostajgcych pod opieka,
zatrudnienie opiekundéw na podstawie umowy o prace lub umowy cywilno-prawnej,
opiekunowie muszg posiada¢ stosowne kwalifikacje do pracy z dzie¢mi i miodzieza,
ti.. wyksztatcenie wyzsze kierunkowe: pedagogika/psychologia lub posiadaé prawo
wykonywania zawodu nauczyciela Ilub legitymowa¢ sie ukonczonym Kkursem
na wychowawce wypoczynku dzieci i mtodziezy lub ukonczonym kursem opiekuna
dzieciecego lub posiada¢ co najmniej wyksztatcenie srednie i udokumentowany 3-letni
staz pracy z dzie¢mi i mtodzieza,

opiekunowie  powinni  posiada¢ aktualne badania do celéw sanitarno-
epidemiologicznych,

opiekunowie muszg zosta¢ zweryfikowani przez Wykonawce w zakresie wynikajgcym
z tresci art. 21 ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom
przestepczoscig na tle seksualnym (Dz. U. z 2018 r. poz. 405) a takze sprawdzeni,
ze nie figurujg w krajowym rejestrze karnym,

opiekunowie powinni ztozy¢ stosowne oswiadczenie, ze nie byli i nie sg pozbawieni
wladzy rodzicielskiej oraz, ze wiadza rodzicielska nie jest im ograniczona ani
zawieszona oraz wypetniajg obowigzek alimentacyjny - w przypadku gdy taki obowigzek
w stosunku do nich wynika z tytutu egzekucyjnego.

2. Miejsce realizacji

tacznie w ramach zamowienia zostanie zorganizowanych 8 jednodniowych szkolen w okresie
od dnia podpisania umowy do 30 listopada 2019 roku — po 1 szkoleniu w kazdym z nizej
wymienionych subregionéw potozonych na terenie wojewddztwa zachodniopomorskiego:

1 subregion — Powiat Gryfinski i Powiat Mysliborski

2 subregion — Szczecin i Powiat Policki

3 subregion — Swinouj$cie i Powiat Kamienski

4 subregion — Powiat Swidwinski

5 subregion — Powiat Choszczenski i Powiat Watecki
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6 subregion — Powiat Drawski i Powiat Szczecinecki
7 subregion — Powiat Pyrzycki i Powiat Stargardzki
8 subregion — Powiat Gryficki, Powiat Biatogardzki i Powiat Kotobrzeski

3. Termin realizacji

wrzesien — listopad 2019 r.

Terminy organizacji poszczegdélnych szkolen zostang ustalone przez Zamawiajgcego

i przekazane Wykonawcy najp6zniej na 7 dni po podpisaniu umowy.

Zamawiajgcy ma prawo do zmiany terminu szkolenia, pod warunkiem zgtoszenia tej zmiany
Wykonawcy najpozniej 7 dni przed planowanym szkoleniem.

4. Liczba uczestnikéw szkolen
Liczba uczestnikébw kazdego szkolenia to minimalnie 10, a maksymalnie 52 uczestnikow.
Srednia liczba wszystkich o0séb (uczestnicy, dzieci, trener, przedstawiciel Zamawiajgcego)
korzystajgcych z pojedynczego szkolenia jednodniowego w ramach projektu ,Akademia Rodzica
Zastepczego” w roku 2018 wynosita 28 oséb.

5. Przyktadowy harmonogram szkolen

Dzien |

10:00-11:30 szkolenie blok |

11:30 — 12:00 przerwa kawowa

12:00 — 13:30 szkolenie blok Il

13:30 — 14:30 obiad

14:30 — 16:00 szkolenie blok Il

16:00 — 19:00 konsultacje indywidualne

6. Obiekt

1)
2)

Obiekty muszg znajdowac¢ sie w subregionach wskazanych w Rozdziale Il pkt 2 SOPZ.

Do obiektu musi byé dogodny dojazd komunikacjg publiczng (tj. $srodkami transportu
publicznego — kolejowego, autobusowego, tramwajowego). Przede wszystkim obiekt
(. wejscie do obiektu), w ktorym bedg realizowane szkolenia musi znajdowaé sie
w odlegtosci nie wiekszej niz 1 km od najblizszego funkcjonujgcego przystanku lub dworca
komunikacji/transportu publicznej/ego. Powyzsza odlegtos¢ (1 km) mierzona jest rzeczywistg
drogg dojscia pieszego ogdlnodostepnym ciggiem komunikacyjnym.

Obiekt powinien posiada¢ infrastrukture umozliwiajacg korzystanie przez osoby
niepetnosprawne bez koniecznosci pomocy ze strony oséb trzecich, w szczegdlnosci obiekt
powinien by¢ wyposazony w podjazdy oraz w winde, jesli sala szkoleniowa bgdz miejsce
wydawania positkéw sg zlokalizowane na wyzszych pietrach.

Obiekt powinien $wiadczy¢ ustugi catoroczne. Temperatura w pomieszczeniach
udostepnianych uczestnikom szkoleh, tj. pokojach, salach szkoleniowych, miejscu
wydawania positkbw oraz miejscu opieki nad dzieCmi nie powinna by¢ nizsza
niz 21 st. Celsjusza.
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5) Wykonawca zapewni co najmniej 8 bezptatnych miejsc parkingowych dla uczestnikow w
miejscu, gdzie bedzie odbywato sie szkolenie.

7. Sala szkoleniowa

Zamawiajgcy wymaga, aby sala szkoleniowa byla klimatyzowana oraz wyposazona

w nastepujgce elementy:

1) stoty oraz miejsca siedzgce ustawione w podkowe, z mozliwoscig zmiany aranzacji,

2) laptop z podtgczeniem do Internetu, petng wersjg MS Office oraz aplikacjami do odtwarzania
filmoéw wideo, w tym DVD, zainstalowanymi kodekami umozliwiajgcymi odczyt popularnych
formatéw plikow wideo wraz z myszg oraz z pilotem do przewijania prezentacji kompatybilny
z projektorem multimedialnym,

3) flipchart oraz komplet pisakéw,

4) projektor multimedialny (z wyjsciem hdmi),

5) ekran do projektora multimedialnego o rozmiarze zapewniajgcym czytelnos¢
prezentowanych materiatow dla wszystkich uczestnikdéw spotkania

6) zaplecze sanitarne dostosowane do potrzeb o0s6b z niepetnosprawnosciami,
w bezposrednim sgsiedztwie sali szkoleniowej,

7) zapewnienie natychmiastowe] obstugi technicznej przed i w trakcie spotkania.

Bezawaryjno$¢ dziatania wszystkich ww. urzgdzen musi zosta¢ zademonstrowana
Zamawiajgcemu przed rozpoczeciem szkolenia.

8. Wyzywienie (ustuga restauracyjnal/cateringowa)

1) Uczestnikom warsztatow oferowane bedzie wyzywienie, na ktoére sktada¢ sie beda:

a) Przerwa kawowa

b) Obiad

2) Obiad, uwzgledniajgcy:

a) zupe — co najmniej 300 ml na osobe,

b) 2 rodzaje suréowek (min. 150 g na osobe),

c) do wyboru: danie miesne (min. 150 g) lub danie wegetarianskie (min. 400 g), 1 dodatek
do dania gtéwnego np. ziemniaki, frytki, ryz, makaron, kopytka, kluski slaskie, kasza
gryczana, warzywa na parze, warzywa duszone (min. 150 g)

d) deser — np. ciasto, co najmniej 150 g na osobe,

e) woda i soki bez ograniczen.

3) Przerwy kawowe powinny by¢ oferowane w sposéb ciggly w nieograniczonej ilosci,

t. na biezgco bedg uzupetniane wszelkie braki. Serwis kawowy bedzie dostepny

w godzinach trwania szkolenia oraz doradztwa na stole w sali szkoleniowej lub w jej

bezposrednim sgsiedztwie oraz na sali, w ktérej odbywac sie bedzie opieka nad dziecmi.

Obejmowac bedzie co najmniej:

a) $wiezo parzong, gorgcg kawe w dzbankach lub kawe z ekspresu oraz herbate
(min. 3 rodzaje herbat w torebkach), mleko do kawy, cytryne krojong w plasterki, cukier
(tylko w przypadku sali szkoleniowej);

b) soki owocowe w 2 rodzajach smakowych (soki typu 100%);

c) wode mineralng gazowang i niegazowang podawang w dzbankach lub butelkach,

d) ciastka kruche i ciasta (min. 3 rodzaje)
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e) przynajmniej raz dziennie Swieze owoce, (co najmniej 2 rodzaje do wyboru w ilosci
2 szt. na osobe, jak np.: banany, mandarynki, gruszki, jabtka, czy winogrona/truskawki,
inne sezonowe (100g/osobe),

f)  ustuge sprzatania.

4) Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu najpdzniej na 7 dni przed terminem rozpoczecia
spotkania, w celu akceptacji, propozycje menu, uwzgledniajgc powyzsze wymagania.
Zamawiajgcy zobowigzuje sie do akceptacji menu, w terminie do 3 dni od dnia otrzymania
menu lub zobowigzuje sie w tym terminie do zgtoszenia zastrzezen. Wykonawca po
otrzymaniu zastrzezeh bedzie zobowigzany do ponownego przedstawienia Zamawiajgcemu
menu, w terminie do 3 dni od dnia otrzymania zastrzezen.

5) Wykonawca obowigzany jest do przestrzegania przepiséw prawa dotyczacego warunkéw
Swiadczenia ustug zywienia w szczegdlnosci zobowigzany jest do spetnienia wymagan
okreslonych w ustawie z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczerstwie zywnosci i zywienia.

9. Dodatkowe wymagania

1) Wykonawca zapewni obecnos$¢ swojego przedstawiciela w trakcie realizacji catej ustugi,
z ktérym na biezgco bedzie mozna sie konsultowa¢ w sprawach zwigzanych z pobytem
uczestnikdw szkolenia (kwestie informacyjne, techniczne itp.).

2) Wykonawca oznaczy po konsultacji z Zamawiajgcym miejsca realizacji zlecenia, zgodnie
z wymogami projektow finansowanych ze srodkéw UE. Zamawiajagcy przygotuje w tym celu
odpowiednie oznaczenia wizualizacji sal szkoleniowych, miejsc positkow, drogi do sal
szkoleniowych i sal, w ktérych serwowane sg positki. Oznaczenia te zostang dostarczone
Wykonawcy w dniu rozpoczecia realizacji zlecenia. Wykonawca umozliwi takze
Zamawiajgcemu, na czas realizacji zlecenia umieszczenie roll-up, plakatéw itp. w miejscach
realizacji zlecenia lub w ich bezposrednim sagsiedztwie.

10. Zatrudnienie na umowe o prace

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca Ilub Podwykonawca (y) zatrudniali na umowe
0 prace w zakresie ustugi restauracyjnej / cateringowej (okreslonej w pkt 8 niniejszego rozdziatu
SOPZ) - zadeklarowang w _ofercie liczbe 0so6b niepetnosprawnych tj. oséb spetniajgcych
przestanki statusu niepetnosprawnosci okre$lone ustawg z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej | spofecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych (t. Dz. U. z 2018 r.
poz. 511)1. Przez zakres ustugi restauracyjnej/cateringowej Zamawiajgcy rozumie swiadczenie
pracy na miejscu szkolenia poprzez bezposrednig obstuge uczestnikdw szkolen (przygotowanie
positkdw, serwowanie positkdw, ustugi sprzgtania po positkach).

11. Realizacja zamoéwienia

1) Rezerwacja ustug:
W celu dokonania rezerwacji ustug zwigzanych z realizacjg szkolen Zamawiajgcy przekaze
Wykonawcy:

! Tre$¢ tego pkt bedzie miata zastosowanie jedynie w przypadku, gdy Wykonawca zaoferuje w ofercie, zatrudnienie
na umowe o prace przy wykonywaniu (realizacji) ustugi restauracyjnej/cateringowej okreslonej w pkt 8 niniejszego rozdziatu
SOPZ jednej lub wiecej 0os6b niepetnosprawnych.
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a) terminy organizacji poszczegoélnych szkolen najpézniej na 7 dni po podpisaniu umowy

b) przewidywang liczbe uczestnikdw nie pdzniej niz na 7 dni przed planowanym
szkoleniem;

c) ostateczng liczbe uczestnikbw danego szkolenia nie pdzniej niz w terminie
3 dni roboczych przed planowanym szkoleniem;

Wykonawca zobowigzany jest potwierdzi¢ rezerwacje w ciggu 1 dnia roboczego od dnia
przekazania przez Zamawiajgcego ww. informaciji.

2) Anulowanie rezerwaciji:
Zamawiajgcy uprawniony jest do dokonania czynnosci anulowania rezerwacji ustugi poprzez
przestanie oswiadczenia e-mailem za potwierdzeniem odbioru do osoby odpowiedzialnej
za przeprowadzenie procedury rezerwaciji.
Anulacja $wiadczenia ustugi jest bezkosztowa w przypadku przestania Wykonawcy
oswiadczenia w sprawie anulowania Rezerwacji najpézniej w terminie 7 dni lub krétszym
wskazanym w ofercie Wykonawcy2 przed planowanym terminem szkolenia.

2 Termin bezkosztowej anulacji rezerwacji ustugi stanowi kryterium oceny ofert — termin ten zostanie przyjety zgodnie

z deklaracjg Wykonawcy zawartg w ztozonej Ofercie. Termin wskazany przez Wykonawce w ztozonej Ofercie nie moze byé
dtuzszy niz 7 dni przed planowanym terminem szkolenia.
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