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INSTRUKCJA WYPELNIANIA
KARTY WERYFIKACJI SZCZEGOLOWEGO OPISU ZADAN
Dzialanie 421: ,,Wdrazanie projektow wspolpracy”
- realizacja projektu wspolpracy
Os$ 4 Leader Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013

ZALECENIA OGOLNE

Jesli instrukcja wypeiania karty weryfikacji szczegdtowego opisu zadan, zwanej dalej ,.karta weryfikacji
opisu” nie stanowi inaczej, karte weryfikacji opisu wypetnia si¢ analogicznie jak kart¢ weryfikacji wniosku
0 przyznanie pomocy, zwana dalej ,.karta weryfikacji wniosku”, przy czym nalezy postugiwaé si¢ znakiem
sprawy, nadanym podczas weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy, zwanego dalej ,,wnioskiem” i wszelka
dokumentacj¢ zwiazana z weryfikacja opisdw nalezy wlaczy¢ do teczki aktowej wniosku.

W przypadku weryfikacji szczegotowego opisu zadan, zwanego dalej ,,opisem zadan”, dla etapu | i Il,
stanowiacego czgs¢ wniosku, karta weryfikacji opisu stanowi zatacznik nr 1 do karty weryfikacji wniosku i nie
wypetnia si¢ czesci AB.11-VII, B i C karty weryfikacji opisu.

W przypadku weryfikacji opisow zadan dla kolejnych etapow, sktadanych zgodnie z postanowieniami umowy
przyznania pomocy wg wzoru okreslonego we wniosku (sekcja V1), karta weryfikacji opisu stanowi oddzielny
dokument i (jesli instrukcja nie stanowi inaczej wypetniane) sa wszystkie jej czgsci.

Opis zadan dotyczacy etapow innych niz | i 1l rozpatruje si¢ w terminie 1 miesiaca od dnia jego ztoZenia.
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STRONA TYTULOWA

W przypadku weryfikacji opisu zadan dla etapow innych niz | i Il nalezy skre$li¢ ,,Zatacznik nr 1 do karty weryfikacji
wniosku 0 przyznanie pomocy”.

Nazwa jednostki oceniajacej opis zadan: nalezy wpisaé nazwe¢ Urzedu Marszatkowskiego albo wojewodzkiej
samorzadowej jednostki organizacyjnej, gdzie zostat ztozony opis zadan, zwanych dalej UM.

Znak sprawy: nalezy wpisa¢ znak sprawy nadany na wniosku o przyznanie pomocy.
Nazwa LGD: nalezy wpisa¢ zgodnie z pkt. | 1. wniosku nazwe koordynujacej LGD/krajowej koordynujacej LGD.

Data przyjecia opisu zadan: nalezy wpisa¢ date wptywu opisu zadan do UM (dziefi/miesiac/rok), zgodnie z datg
zamieszczona ha formularzu opisu zadan, sporzadzonym wg wzoru okres$lonego we wniosku, jedynie w przypadku
weryfikacji opisu zadan dla etapow innych niz | i 1.

Kolejny numer zlozonego przez LGD opisu zadan: nalezy wpisa¢ kolejny numer ztozonego opisu zadan oraz
numer/numery etapow ktorych dotyczy ten opis.

CZESC A: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI 1 POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI
PRZYZNAWANIA POMOCY, LIMITU I POZIOMU POMOCY, RACJONALNOSCI KOSZTOW ORAZ
KRZYZOWEJ

| Al. WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

| I. Weryfikacja zalacznikow

Punkt 1. Zgodnie z zakresem w Karcie oraz instrukcja wypetniania wniosku.

W przypadku, gdy LGD zataczyta do opisu zadan dodatkowo inne zataczniki, ktore nie zostaty wymienione powyze;j,
nalezy wpisa¢ nazwy tych dokumentow w kolejne wiersze oznaczone jako 3, 4 itd.

1l. Weryfikacja opisu zadan

Punkt 1. Nalezy sprawdzi¢ czy opis zadan zostal sporzadzony wedtug wzoru okreslonego w formularzu wniosku
0 przyznanie pomocy i wypetniony zgodnie z instrukcja wypetniania wniosku.

Punkt 2. oraz punkty: 2.1 — 2.3 zgodnie z zakresem w Kkarcie oraz instrukcja wypetniania wniosku.

W punktach 2.1 — 2.3. nalezy zaznaczy¢ DO UZUP w przypadku, gdy LGD nie zalaczyta do opisu zadan
obowiazkowego dokumentu lub dokument ten nie jest poprawny lub nie jest kompletny, wymaga ztozenia wyja$nien
lub uzupetnien lub LGD zaznaczyta go jako zatacznik w opisie zadan, jednak nie zostat dotaczony.

Moze rowniez wystapi¢ sytuacja, w ktorej zaznaczono TAK we wszystkich punktach kontrolnych: tj. 2.1 — 2.3, a opis
zadan nadal wymaga dodatkowych wyjas$nien lub uzupetnien — wowczas pomimo zaznaczenia w ww. punktach TAK, -
w punkcie 2 nalezy zaznaczy¢ DO UZUP.

W szczegdlnosei nalezy sprawdzi¢, czy dane w zatacznikach do opisu zadan sa zgodne z wnioskiem, a jesli weryfikacja
nie dotyczy | i Il etapu — czy sa zgodne z postanowieniami umowy przyznania pomocy.

Nalezy pamigta¢, ze w punkcie 2.3. nalezy zaznaczy¢ DO UZUP, w przypadku, gdy dane w opisie zadan oraz
zalacznikach zawieraja bledy rachunkowe badZ koszt objety opisem zadan nie jest kwalifikowalny.

Dodatkowo nalezy sprawdzi¢ poprawno$¢ wypelnienia pozostatych p6l opisu zadan zgodnie z instrukcja wypelniania
whniosku.

111. Weryfikacja planu finansowego operacji

Punkt 1. Nalezy zaznaczy¢ TAK, w przypadku, gdy wraz z opisem zadan zlozony zostal projekt zmiany planu
finansowego operacji i jest on poprawnie wypetniony.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy LGD nie ztozyla projektu zmiany planu finansowego operacji, a takze
w przypadku weryfikacji opisu zadan dotyczacego etapu I i Il.
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|A2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY

Punkt 1. Nalezy sprawdzi¢ czy koszty wskazane w opisie sa zgodne z przepisami rozporzadzenia, W szczegdlno$ci jego
§ 5 oraz 6 i nie pozostaja W sprzeczno$ci z przepisami Rozporzadzenia Nr 1698/2005, w szczegblnosci jego art. 71
(patrz instrukcja wypetniania wniosku o przyznanie pomocy).

Punkt 2. Zgodnie z zakresem okreslonym w Karcie. Jezeli LGD zalaczyta do opisu zadan propozycje zmiany planu
finansowego operacji, nalezy sprawdzi¢, czy poprawnie wypetiono kolumng 25.2, dotyczaca tego planu.

ND — nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy zaznaczono ND w pkt 1 w czgsci AL.111.
Punkt 3. Zgodnie z zakresem okreslonym w karcie.

ND — nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy zaznaczono ND w pkt 1 w czgsci AL.111.

|A3: WERYFIKACJA LIMITU I POZIOMU POMOCY

Punkt 1. Jezeli LGD zataczyta do opisu zadan propozycje zmiany planu finansowego operacji, nalezy sprawdzié¢ czy
poprawnie wypetniono kolumng 27.2 i 27.3 w sekcji IV w odniesieniu do kazdej LGD ubiegajacej si¢ o przyznanie
pomocy (partnerzy wymienieni w sekcji | i 11 wniosku).

ND — nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy zaznaczono ND w pkt 1 w czgsci AL.111.

Punkt 2. Jezeli LGD zataczyta do opisu zadan propozycje zmiany planu finansowego operacji, nalezy sprawdzi¢ czy
poprawnie wypetniono kolumng 27.4 w sekcji IV. Weryfikacja dotyczy kazdej LGD ubiegajacej si¢ o przyznanie
pomocy (partnerzy wymienieni w sekcji I i I wniosku, a w przypadku etapow innych niz I i IT — w umowie przyznania
pomocy).

ND — nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy zaznaczono ND w pkt 1 w czgsci AL.111.

Punkt 3. Nalezy sprawdzi¢, czy kwoty z pol ,,Razem koszty kwalifikowalne operacji I + IT + (...)” i kolumn 9 i 10 nie
powoduja przekroczenia kwot wskazanych w sekcji IV w kolumnie 27.2 w wierszu 27.5 z osobna w odniesieniu do
kazdej LGD ubiegajacej si¢ o przyznanie pomocy (partnerzy wymienieni w sekcji I i I wniosku), a w przypadku opisu
zadan dla etapéw innych niz | i Il — takze kwot okre$lonych w umowie dla poszczegdlnych LGD w poszczegbdlnych
latach.

Punkt 4. Nalezy sprawdzié¢, czy planowane koszty, o ktorych mowa w § 6 ust. 2 pkt 16 rozporzadzenia hie powoduja
przekroczenia limitu o ktorym mowa w § 6 ust. 4 rozporzadzenia, biorac pod uwage takze informacje z poprzednich
opiséw zadan oraz informacje wskazane w uzasadnieniu danej pozycji.

| A4. WERYFIKACJA RACJONALNOSCI PLANOWANYCH DO PONIESIENIA KOSZTOW

| I. Weryfikacja kosztorysu na roboty budowlane

Punkt 1. Nalezy sprawdzi¢, czy ceny jednostkowe wykonania robot budowlanych nie sa wyzsze od okre$lonych
w dostepnych zbiorach cen jednostkowych lub uzasadnienie przekroczenia warto$ci ceny jednostkowej jest
wystarczajace.

Uproszczona metoda kosztorysowania stuzy przede wszystkim do sporzadzania kosztorysow inwestorskich. Zatem,
sposob ustalania cen jednostkowych ta metoda winien by¢ dostosowany do jednostek przedmiaru (obmiaru) o $rednim
stopniu scalania, jakimi sa jednostki przyjete dla prac remontowo-adaptacyjnych wg opisu podanego w KNNR lub
w biuletynach cen asortymentow robét. Przyktadem $redniego stopnia scalania moze by¢ pozycja agregujaca np.
posadzki, tynki, roboty malarskie. Srednie ceny jednostkowe robot maja byé ustalone na podstawie badan oraz analiz
rynkowych lub na podstawie cen ogtaszanych kwartalnie w ww. Informatorach.

Niemniej, nalezy jednak bra¢ pod uwagg mozliwo$¢ wystapienia odchylen od ww. standardow. tzn. ceny jednostkowe
podane w kosztorysie moga by¢ wyzsze lub nizsze od cen rynkowych lub cen podanych w Informatorach. W takim
przypadku uznanie kosztu za racjonalny jest uzaleznione od dostarczonego przez LGD uzasadnienia.

Na etapie weryfikacji zasadnosci kosztow nalezy takze dokona¢ obiektywnej oceny samego naktadu rzeczowego.
Przyktad takiej obiektywnej oceny naktadu rzeczowego jest nastepujacy:

Jezeli w kosztorysie podano pozycje przedmiarows ,,wywoz gruzu X km od lokalizacji remontowanego obiektu”,
mozna zakwestionowac racjonalno$¢ takich naktadow, gdyz nie ma mozliwosci ustalenia, gdzie lezy X km od miejsca
realizacji remontowanego obiektu. Zatem jezeli LGD nie jest w stanie okresli¢ doktadnego miejsca sktadowania gruzu,
koszty podane w pozycji ,,wywoz gruzu X km od lokalizacji remontowanego obiektu” nie moga by¢ kosztami
kwalifikowalnymi.
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Punkt 2. Nalezy sprawdzi¢, czy kosztorys zawiera poprawnie wyliczona warto$¢ kosztorysowa.

Podczas sprawdzania kosztoryséw nalezy w pierwszej kolejnosci sprawdzi¢ wskaznik kosztow dla catego obiektu.
Wskaznik pozwala na szybkie okreslenie, czy wartos¢ kosztorysowa zostata wyliczona poprawnie.

Jezeli wskaznik cenowy dla ustalonej jednostki przedmiarowej obliczony na podstawie kosztorysu jest wyzszy od
wskaznika wystepujacego W powszechnie dostgpnych Informatorach cen lub brak jest mozliwosci ustalenia wskaznika
cenowego (np. nie ma wilasciwych wskaznikow cenowych dla remontow z uwagi na trudnos¢ w ich doktadnym
okresleniu lub wystepuja braki we wskaznikach cenowych dla specjalistycznych obiektéw), nalezy przystapi¢ do
bardziej szczegotowego sprawdzania kosztorysu. Sprawdzaniu podlegaja wtedy wszystkie wyliczenia prac remontowo-
adaptacyjnych oraz sumowania kosztéw robot.

W proponowanej metodzie na podstawie bazy zbioréw cen jednostkowych lub cen nakladow rzeczowych nalezy
zweryfikowaé planowane koszty kwalifikowalne okreslone w formie wskaznikéw cenowych kosztow obiektow lub
robot w poréwnaniu do odpowiednich pozycji w dostepnej bazie. Zalecane jest operowanie mozliwie najbardziej
ogblnym wskaznikiem kosztow np. koszt jednego m2 powierzchni uzytkowej obiektu o charakterystyce okreslonej
w opisie kosztorysu i inwestycji, zgodnej z opisami w katalogach cen np. obiektéw. W przypadku braku wskaznika
w powszechnie dostgpnych zbiorach cen, nalezy stara¢ si¢ zastosowac¢ dane z innych zrodet (inne katalogi, prospekty,
wiasne wyliczenia z praktyki itp.).

Przy sprawdzaniu nalezy, w miare mozliwosci, wykorzysta¢ wskazniki cenowe dla poszczegodlnych regiondéw kraju,
stosownie do miejsca lokalizacji operacji. Tym niemniej, przekroczenie wartosci wskaznika kosztow nie jest podstawa
do skierowania kosztorysu do uzupetnienia, ale jest jedynie instrumentem pomocnym przy weryfikacji kosztorysow.

Po stwierdzeniu wystgpowania zawyzonych wskaznikow cen jednostkowych w kosztorysie i gdy zawyzenie to nie jest
przekonujaco uzasadnione w opisie zadan, nalezy na podstawie dostgpnej bazy zbioréw cen lub innych materiatow
stanowiacych podstawe okreslenia wartosci ceny jednostkowej okreslic akceptowalne ceny jednostkowe robot
budowlanych wchodzacych w sktad elementow okreslajacych warto$¢ wskaznika. Nalezy w tym celu wykonaé
szczegotowa analize cen jednostkowych i przedmiaru wykonania prac remontowo-adaptacyjnych sktadajacych si¢ na
dany wskaznik cenowy, celem ustalenia miejsca wystepowania zawyzonego wskaznika cenowego.

W kazdej sytuacji nalezy sprawdzi¢, czy w przedstawionym kosztorysie nie ma btedéw rachunkowych.

W kosztorysie uproszczonym nalezy sprawdzi¢ wyliczenie wartosci wykonania robot budowlanych (mnozenie ceny
jednostkowej przez ilos¢ jednostek przedmiarowych dla danej roboty).

Podobnie mozna postapi¢ przy weryfikacji kosztorysu szczegétowego, sprawdzajac, czy cena jednostkowa wyliczona
w danej pozycji jest cena jednostkowa W znaczeniu kosztorysowym (czy zostata obliczona przy wykorzystaniu formuty
pierwszej i wyrazona jest bez podatku VAT). Mozna réwniez sprawdzac, czy ceny jednostkowe oraz naktady rzeczowe
w kosztorysach szczegotowych nie sa wyzsze od cen i naktadow rzeczowych okreslonych w powszechnie dostgpnych
zbiorach cen i naktadéw rzeczowych.

W przypadku, gdyby pozycje kosztorysu szczegdtowego zawieraty koszty jednostkowe z zawyzonymi warto$ciami
narzutow lub cen robocizny bezposredniej, sprawdzanie ich z dostgpna w Samorzadzie Wojewddztwa baza cen
jednostkowych nie da zamierzonych efektow, to nalezy poprosi¢ LGD o przedstawienie poprawnego kosztorysu
z wiasciwie ustalonymi czynnikami cenotwérczymi.

Nastepnie nalezy rowniez sprawdzi¢, czy suma kosztow wykonania robot budowlanych okresla warto$¢ kosztorysowa
(czy nie ma bledow rachunkowych w sumowaniu warto$ci wykonania robot budowlanych z wszystkich pozycji
kosztorysu).

Punkt 3. Nalezy sprawdzi¢, czy kosztorys jest zgodny rzeczowo i finansowo z opisem zadan.

W przypadku robét budowlanych, naktady rzeczowe podane w opisie zadan wynikaja z przedmiaréw naktadow
rzeczowych opisanych w kosztorysie inwestorskim.

Nalezy sprawdzi¢ czy informacje znajdujace si¢ w kosztorysie oraz w opisie zadan w zakresie kosztow
kwalifikowalnych robot budowlanych sa zgodne, tj. takie same pozycje wystgpuja W kosztorysie oraz opisie zadan lub
elementy scalone kosztorysu odpowiadaja pozycjom w opisie zadan.

Zgodno$¢ mozna osiagnaé (sprawdzi¢) poprzez poréwnanie grup kosztow, po dodaniu kilku pozycji w kosztorysie.
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| 11. Weryfikacja racjonalnosci kosztéw

Punkt 1. Nalezy sprawdzi¢ czy planowany w opisie zadan zakres rzeczowy operacji jest uzasadniony celami operacji
i jest zgodny z LSR (takze w przypadku jej aktualizacji).

Na podstawie informacji przedstawionych w opisie zadan nalezy sprawdzi¢, czy zakres rzeczowy projektu wspotpracy,
standard, jakos$¢ planowanych do realizacji robot dostaw i ustug jest zasadny, tj. konieczny do realizacji w zwiazku z
planowanymi do osiagnigcia celami i rezultatami. Wykorzystanie zaplanowanych do nabycia w ramach projektu
wspolpracy przedmiotow, urzadzen, sprzgtu réwniez po zakonczeniu projektu nie jest argumentem w trakcie oceny
racjonalno$ci danego kosztu.

W tym punkcie nalezy zweryfikowaé rowniez, czy planowany zakres projektu wspotpracy jest wystarczajacy do
uzyskania planowanych efektow.

W przypadku, gdy LGD w ramach projektu wspotpracy planuje zakup wyposazenia, nalezy sprawdzic,
czy wyposazenie bedzie w calosci wykorzystane na potrzeby projektu.

Punkt 2. Nalezy sprawdzi¢ czy koszty kwalifikowalne poszczegélnych zadan wchodzacych w sktad projektu
wspolpracy odpowiadaja cenom rynkowym i sa wiasciwie uzasadnione (odzwierciedlaja rzeczywiste, $rednie oraz
aktualne ceny dostaw lub ustug). Jesli planowane koszty réznig si¢ 0 10% od wartosci rynkowych — nalezy
zweryfikowaé, czy w opisie zadan uzasadniono przyjecie wyzszych lub nizszych wartosci.

Nalezy sprawdzi¢, czy zakres oraz planowana wysokos¢ kosztow kwalifikowalnych zostaly opisane i uzasadnione
W sposob pozwalajacy na weryfikacje zakresu i wysoko$ci planowanych do poniesienia kosztow oraz czy LGD podata
podstawe/zrodto przyjetych cen dla objetych zadaniem dostaw, robot lub ustug.

W szczeg6lnosci nalezy zwroci¢ uwage, czy zawarte informacje uzasadniaja W sposob niebudzacy watpliwosci zakres
oraz wysoko$¢ planowanych do poniesienia kosztow.

W celu zweryfikowania poziomu kosztow planowanych do poniesienia na realizacje projektu wspotpracy nalezy
wykorzysta¢ zlozony kosztorys inwestorski na roboty budowlane (jesli dotyczy). Jednoczesnie w odniesieniu do
wszystkich kosztow kwalifikowalnych nalezy zweryfikowa¢, czy nie przekraczaja $rednich cen towardw/ustug
0 podobnej jakosci/zakresie w danym rejonie.

W tym celu nalezy sprawdzi¢ w dostepnych bazach cenowych (np. SEKOCENBUD, INTERCENBUD, BISTYP), ktore
sa aktualizowane co kwartat lub w informatorach, katalogach, Internecie, na podstawie wywiadu telefonicznego
z wytworcami lub sprzedawcami itd., czy przedstawione przez LGD ceny zadania nie przekraczaja wartoSci
rynkowych. Informacje uzyskane telefonicznie lub z Internetu powinny by¢ potwierdzone pisemnie, w formie notatek
w karcie, wydrukow i zataczone do karty weryfikacji opisu.

Jednocze$nie w przypadku zakupu dostaw lub ustug, ktore wystepuja powszechnie w obrocie, mozliwe jest odstapienie
od dokumentowania sprawdzenia $rednich cen w regionie. Nalezy jednak okresli¢, ktorych pozycji w opisie zadan
to dotyczy.

Podczas weryfikacji planowanych do poniesienia kosztow zwiazanych z zakupami urzadzen lub sprzetu nalezy zwrocié
szczegolna uwage na parametry danego sprzetu lub urzadzenia i w odniesieniu do niego zweryfikowaé zasadnos¢
i wysoko$¢ danego kosztu. Dodatkowym elementem uzasadniajacym wysokos¢ planowanych do poniesienia przy
weryfikacji kosztow moga by¢ mierniki rzeczowe (liczba zakupionego sprzgtu).

W ceng zadania mozna wliczy¢ dodatkowe koszty zakupu lub dodatkowe koszty wynikajace z warunkow dostawy
(zatadunek, transport, wytadunek, montaz, rozruch, wykonanie indywidualne, podwyzszony standard itp.), jezeli sa one
uzasadnione. Przy okreslaniu ceny rynkowej catej dostawy nalezy mie¢ na uwadze ww. koszty.

W przypadku, gdy pracownik uzna, iz przedstawione przez LGD koszty zadan wchodzacych w zakres projektu
wspOtpracy sa zawyzone W stosunku do cen rynkowych powinien kazdorazowo sporzadzi¢ i dotaczy¢ do dokumentacji
dotyczacej opisu zadan notatke stuzbowa zawierajaca uzasadnienie podjetej decyzji wraz z materiatami Zrédtowymi
stanowiacymi podstawe dokonania korekty kosztow.

Nalezy réwniez podawaé zrodta pozyskania danych o cenach rynkowych odpowiednich pozycji kosztow w opisie
zadan.

Przeliczenia kosztow ponoszonych w walutach obcych na PLN dokonuje si¢ na podstawie kursu sprzedazy NBP, lecz
nie poézniej niz data zlozenia opisu zadan. Jezeli Narodowy Bank Polski nie publikuje dla danej waluty kursow
sprzedazy, do dokonywania przeliczen nalezy zastosowaé kursy §rednie NBP.
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A5. WERYFIKACJA KRZYZOWA

Kontrola krzyzowa na etapie obstugi wniosku o przyznanie pomocy ma na celu zapobiezenie przypadkom podwojnego
finansowania operacji ze srodkow PROW na lata 2007-2013.

Kontrole krzyzowa na tym etapie przeprowadza si¢ w odniesieniu do wszystkich LGD ubiegajacych si¢ 0 refundacje
kosztow w stosunku do poprzednich wnioskow 0 przyznanie pomocy w ramach dziatania 421 ,,Wdrazanie projektow
wspolpracy”, objetego PROW 2007-2013, zwracajac szczegdlna uwage na zakres rzeczowy, lokalizacje operacji oraz
terminy jej realizacji.

Punkt 1. W aplikacji wspierajacej obstuge wnioskow (OFSA-PROW-DD) nalezy wprowadzi¢ numer NIP LGD
i sprawdzi¢, czy wystepuje ona jako Whioskodawca lub Beneficjent w ramach dziatania 421 ,,Wdrazanie projektow
wspotpracy”.

Strong z wynikiem wyszukiwania nalezy wydrukowa¢ i dotaczy¢ do teczki wniosku.
W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji poprzez numer NIP stwierdzono, ze LGD nie wystgpuje w OFSA-PROW-

DD, w punkcie 1 nalezy zaznaczy¢ NIE, w punktach 2 i 3 nalezy zaznaczy¢é ND, w punkcie Il nalezy zaznaczyé TAK
i przej$¢ do kolejnych punktow tej karty.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji poprzez numer NIP stwierdzono, ze LGD wystepuje w OFSA-PROW-DD,
w punkcie 1 nalezy zaznaczy¢ TAK i przej$¢ do kolejnych punktow karty.

Nalezy sprawdzi¢, czy LGD zawarta umowe przyznania pomocy lub ztozyta wniosek o ptatnos¢ lub wyptacono jej
pomoc na operacjg, ktorej zakres rzeczowy (w czgsci lub catosci), lokalizacja i terminy realizacji sa wspolne z operacja
stanowiaca przedmiot niniejszego wniosku.

Weryfikacje nalezy przeprowadzi¢ w oparciu o informacje zamieszczone w OFSA-PROW-DD, m.in.:
e tytul operacji,

e miejsce realizacji operacji,

o zakres wsparcia/zakres kosztow kwalifikowalnych

e plan finansowy w ramach operacji

e termin realizacji operaciji, itd.

Jezeli po analizie danych z OFSA-PROW-DD nie wystepuje podejrzenie pokrywania si¢ zakresu rzeczowego operacji,
w punkcie 2 nalezy zaznaczy¢ NIE, w punkcie 3 nalezy zaznaczyé ND oraz w punkcie Il. nalezy zaznaczy¢ TAK
i przejs¢ do dalszej weryfikacji.

Jezeli po analizie danych z OFSA-PROW-DD wystepuje podejrzenie pokrywania si¢ zakresu rzeczowego operacji,
w punkcie 2 nalezy zaznaczy¢ TAK i przej$¢ do kolejnych punktéw karty.

Punkt 3. W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji informacji zamieszczonych w OFSA-PROW-DD wystepuje
podejrzenie pokrywania sie zakresu rzeczowego operacji w ramach operacji realizowanych w ramach dziatania 421
nalezy przeprowadzi¢ weryfikacje faktur lub dokumentéw 0 rownowaznej wartosci dowodowej, jezeli takie dokumenty
sa mozliwe do weryfikacji ze wzgledu na etap realizacji operacji.

Nalezy sprawdzi¢, czy faktury lub dokumenty o réwnowaznej warto$ci dowodowej przedstawione do refundacji
w ramach operacji zostaty ostemplowane jako podlegajace finansowaniu w ramach dziatania 421. Nastgpnie nalezy
zweryfikowaé, czy refundacji podlegaty wszystkie koszty ujete w przedstawionych dokumentach.

Jesli kontrola krzyzowa dotyczy LGD, ktora wczeséniej uzyskata wsparcie na postawie umowy zawartej z tym samym
SW, ktory prowadzi przedmiotowe postgpowanie W Sprawie przyznania pomocy — mozliwe jest rowniez korzystanie
z informacji zawartych w teczkach aktowych spraw bedacych w posiadaniu UM.

W przypadku, gdy UM nie posiada ww. dokumentow (wniosek o ptatnos¢ dla operacji z ktora zostat zidentyfikowany
konflikt krzyzowy zostat ztozony w innym UM) w punkcie 3 oraz w punkcie Il. nalezy zaznaczy¢ DO UZUP.

Jezeli po analizie faktur lub dokumentoéw 0 rownowaznej wartosci dowodowej nie wystepuje podejrzenie pokrywania
si¢ zakresu rzeczowego operacji, w punkcie 3 nalezy zaznaczy¢ NIE oraz w punkcie Il. nalezy zaznaczyé TAK i przej$é
do dalszej weryfikacji.

Jezeli po analizie faktur lub dokumentow 0 rownowaznej wartosci dowodowej wystepuje podejrzenie pokrywania sig
zakresu rzeczowego operacji, w punkcie 3 nalezy zaznaczy¢ TAK oraz w punkcie I1. nalezy zaznaczy¢ DO UZUP.
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ND nalezy zaznaczy¢ jezeli faktury lub dokumenty o réwnowaznej warto$ci dowodowej nie sa dostepne do weryfikacji
ze wzgledu na etap realizacji operacji (wniosek o ptatnos¢ dla operacji z ktora zostal zidentyfikowany konflikt
krzyzowy nie zostal ztozony).

Jesli realizacja kontroli krzyzowej nie bgdzie mozliwa do przeprowadzenia w oparciu 0 aplikacj¢ wspierajaca obstuge
wnioskow (OFSA-PROW-DD), konieczne bedzie wystapienie do wszystkich UM ze zbiorowym wnioskiem
(korzystajac z pisma P-9/013) o sprawdzenie, czy dana LGD realizuje inna operacj¢ W ramach dziatania 421 Wdrazanie
projektow wspotpracy oraz o ewentualne udostepnienie informacji i dokumentow niezbednych przy realizacji dalszych
czynnosci kontrolnych w tym zakresie.

Je$li wystapienie pismem P-9/013 dotyczylo réznych LGD — po otrzymaniu odpowiedzi, pracownik kancelaryjny
wykonuje odpowiednia liczbe kopii otrzymanego z ARIMR dokumentu, potwierdza je za zgodno$¢ z oryginatem
i przekazuje do wiaczenia do teczki spraw poszczegolnych wnioskow w celu prowadzenia dalszej weryfikacji.

I1. Wynik weryfikacji krzyzowej I

W przypadku, gdy na podstawie przeprowadzonej kontroli krzyzowej w ww. zakresie stwierdzono, iz jakakolwiek
spos$rdd LGD krajowych ubiegajacych si¢ 0 przyznanie pomocy realizowata operacje W ramach dziatania 421 (zawarla
umowe przyznania pomocy lub ztozyta wniosek o ptatno$é¢ lub zostata jej wyplacona czg$é lub catos¢ kwoty pomocy),
ktorej zakres rzeczowy (w czgsci lub calosci), lokalizacja i terminy realizacji pokrywaja si¢ z operacja stanowiaca
przedmiot niniejszego wniosku — w karcie weryfikacji nalezy zaznaczy¢ DO UZUP oraz w trybie uzupetien/wyjasnien
wezwa¢ LGD do zlozenia wyjasnien lub dokumentow (w tym np. do przedstawienia faktury lub dokumentéw
0 rownowaznej warto$ci dowodowej) i ewentualnej zmiany zakresu operacji, w celu usunigcia pokrywajacych sig
elementow, jesli ewentualna zmiana pozwala nadal na osiagnigcie celu operacji.

Jezeli LGD w trybie przewidzianym dla uzupehiefi nie wyjasni, nie udokumentuje lub nie dokona stosownych zmian
we wniosku w przewidzianym terminie, odmawia si¢ przyznania pomocy.

A6: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI | POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI
PRZYZNAWANIA POMOCY, LIMITU | POZIOMU POMOCY, RACJONALNOSCI KOSZTOW ORAZ
KRZYZOWEJ

I. Wstepny wynik

Jezeli w czgsciach Al - A5 Kkarty weryfikacji opisu zaznaczono TAK albo ND - nalezy w pkt 1 zaznaczyé TAK i
przejs¢ do czgsci A6.VII karty weryfikacji opisu.

W przeciwnym wypadku nalezy zaznaczy¢é TAK w pkt 2 i przejs¢ do czesci A6.11 karty weryfikacji opisu.

W przypadku opisu zadan dotyczacego | i Il etapu bez wzgledu na to, czy zaznaczono TAK w pkt 1 czy 2 zamiast do

czesci AB.I1 lub AB.VII Karty weryfikacji opisu, nalezy przejs¢ do czesci B6 karty weryfikacji wniosku i pominaé
czesci A6.11 - VI karty weryfikacji opisu.

I1. Zakres wymaganych I uzupelnien/wyjasnien

Jezeli w czesci AB.1. Karty weryfikacji opisu zaznaczono TAK w punkcie 2, nalezy wypetni¢ zatacznik nr 1 do karty
weryfikacji opisu na formularzu K-1.2/013.

Na podstawie punktow z karty weryfikacji opisu z czesci AL-A5, w ktérych zaznaczono DO UZUP nalezy sformutowaé
zakres wymaganych uzupetiefi/wyjasnien lub brakow. Zakres ten nalezy formulowaé w sposob czytelny,
jednoznacznie wskazujacy dane uchybienie i czynnosci, ktore trzeba wykonaé, zeby nieprawidtowos$ci lub braki zostaty
usuniete.

Ponadto, w przypadku je$li w trakcie oceny wniosku niezbgedne bedzie wyja$nienie innych faktow istotnych dla
rozstrzygnigcia sprawy lub przedstawienie dowodéw na potwierdzenie tych faktow zakres wymaganych uzupetnien
nalezy rozszerzyc¢ 0 te zagadnienia.

Zakres wymaganych uzupelnien/wyjasnien nalezy takze okresli¢ w tre§ci pisma P-2/013, doprecyzowujac go (jesli
wymaga doprecyzowania). Do pisma nalezy dotaczy¢ kopie stron wniosku lub zatacznikow do wniosku, ktore
wymagaja wyjasnienia/poprawienia z zaznaczonymi biedami/brakami. W pismie nalezy rdéwniez wskazaé osobg
prowadzaca sprawe z podaniem danych tej osoby.

W punkcie Data doreczenia koordynujqcej LGD/krajowej koordynujqcej LGD pisma w sprawie |
uzupetnien/wyjasnien. nalezy wstawi¢ date widniejaca na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez LGD pisma P-2/013.

W punkcie | Uzupetnienialwyjasnienia nalezy ztozyé w terminie do dnia: nalezy wpisa¢ date przypadajaca 21 dnia
kalendarzowego po dniu doreczenia pisma LGD (a jesli dzien ten jest dniem wolnym od pracy — nalezy wpisa¢ dzien
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nastepny). W przypadku, gdy do UM wplynie informacja z placowki pocztowej, ze LGD nie odebrata pisma o
uzupetnienie, wowczas 21-dniowy termin na uzupetnienie/poprawienie wniosku nalezy liczy¢ od dnia nastgpujacego po
ostatnim dniu, w ktorym LGD mogla odebraé przesytke w placowce pocztowe;j.

W punkcie Data nadania/ztozenia | uzupetnienlwyjasnien przez koordynujqacq LGD/krajowq koordynujgca LGD nalezy
wpisa¢ date dostarczenia do UM uzupehien/wyjasnien. W przypadku uzupetnienia przestanego poczta 0 terminowosci
uzupelnienia decyduje data stempla pocztowego, a w przypadku ztozenia w polskim urzgdzie konsularnym decyduje
data ztozenia w tym wurzedzie konsularnym. W przypadku uzupehienia dokonanego osobiscie, przez o0sobg
upowazniona lub kurierem o terminowosci uzupehienia decyduje data wptywu dokumentéw do UM. W przypadku,
gdy uzupelnienia/wyjasnienia zostang dorgczone po uptywie 21-dni kalendarzowych, a weryfikacja daty
uzupetnienia/wyjasnienia na podstawie stempla pocztowego nie jest mozliwa (np. stempel jest nieczytelny), konieczne
jest reklamowanie otrzymanej korespondencji w urzedzie pocztowym. Nalezy wowczas zaprzesta¢ weryfikacji wniosku
do momentu otrzymania wyjasnien z urzedu pocztowego, dotyczacych doktadnej daty nadania korespondencji przez
LGD. Po otrzymaniu stosownych wyjasnien z urzedu pocztowego nalezy zweryfikowaé, czy uzupelnienie nastapito
w przewidzianym terminie.

Jezeli data w pkt 3 nie jest pozniejsza niz data w pkt 2 nalezy zweryfikowa¢ uzupetienie przez LGD nieprawidtowosci
lub brakoéw i zaznaczenie odpowiednio TAK lub DO UZUP przy kazdym z punktéw kontrolnych wskazanych w
zataczniku nr 1.

II1. Wynik weryfikacji po I uzupelnieniach /wyja$nieniach

Jezeli w zalaczniku nr 1 zaznaczono w kazdym z punktéow kontrolnych TAK — nalezy w polu 1 zaznaczy¢é TAK
i przejs¢ do czesci A6.VII karty weryfikacji opisu.

W przeciwnym wypadku lub gdy data w czesci A6.11 w pkt 3 jest pdzniejsza niz data w pkt 2 tej czesci, nalezy w pkt 2
zaznaczy¢ TAK i przejs¢ do czesci A6.1V karty weryfikacji opisu.

1V. Zakres wymaganych II uzupelnien/wyjasnien

Jezeli w czesci AB.111 karty weryfikacji opisu zaznaczono TAK w punkcie 2, nalezy wypehié¢ zatacznik nr 2 do karty
weryfikacji opisu na formularzu K-1.2/013.

Postepowanie W tej czegsci jest analogiczne jak w czgsci A6.11 przy czym zakres wymaganych uzupehief/wyjasnien lub
brakéw nalezy sformutowaé na podstawie punktow zatacznika nr 1 do karty weryfikacji opisu, w ktorych zaznaczono
DO UZUP.

V. Wynik weryfikacji po II uzupelnieniach/wyjasnieniach

Jezeli w zataczniku nr 2 karty weryfikacji opisu zaznaczono w kazdym z punktéw kontrolnych TAK i nie zaistniaty
nowe okoliczno$ci, o ktérych mowa w czgéci A6.VI niniejszej instrukcji lub zostaly one pozytywnie wyjasnione —
nalezy w polu 1 zaznaczy¢ TAK i przejs¢ do czesci A6.VII karty weryfikacji opisu.

Jesli uzupelnienia nie zostaty dostarczone w terminie ale nie dyskwalifikuja catego opisu zadan lub w czesci A6.IV
karty weryfikacji opisu zaznaczono choéby w jednym z punktéw kontrolnych NIE, jednak nie dyskwalifikuje to catego
zakresu kosztow wskazanych w tym opisie i nie zaistnialy nowe okolicznosci lub zostaty one pozytywnie wyjasnione -
nalezy w polu 2 zaznaczy¢ TAK i przejs$¢ do czesci A6.VII karty weryfikacji opisu.

W przeciwnym wypadku, nalezy zaznaczy¢ TAK w pkt 3 i przejs¢ do czesci C karty weryfikacji opisu.

‘VI. Zakres oraz uzasadnienie dodatkowych wyja$nien

W sytuacji, gdy po uzupeinieniach/wyjasnieniach LGD zaistniaty nowe okolicznosci budzace watpliwoéci co do
mozliwo$ci akceptacji opisu lub stwierdzono, iz opis zawiera inne niz dotychczas wskazywano w zatacznikach nr 1 i 2
do karty weryfikacji opisu nieprawidtowos$ci i braki, jezeli jest to niezbedne dla rozstrzygniecia sprawy lub dla
podstawie sporzadzi¢ i wysta¢ do LGD kolejne pismo P-2/013, a po otrzymaniu odpowiedzi wskaza¢ wynik tych
wyjasnien.

Nalezy jednak pamigtac, iz wezwanie do ztozenia dodatkowych wyjasnien nie moze powodowac, ze LGD begdzie miata
mozliwo$¢ po raz trzeci usunac¢ ta sama nieprawidtowos¢ lub brak.
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VII. Aktualizacja opisu zadan

Ta czg$¢ karty wypelniana jest osobno dla kazdej LGD krajowej ubiegajacej si¢ 0 refundacje¢ kosztow ze srodkéow
EFRROW (wszyscy partnerzy wymienieni w sekcjach I i Il wniosku).

Jezeli, mimo wezwan do usunigcia nieprawidtowosci lub brakéw w opisie zadan nadal wystepuja btedy rachunkowe lub
koszty niekwalifikowalne lub planowane do poniesienia koszty nie odpowiadaja cenom rynkowym lub w czgséci A6.1
pkt 2 zaznaczono TAK, nalezy skorygowa¢ opis zadan i zaznaczy¢ TAK w pkt 1, a zakres oraz uzasadnienie dokonanej
korekty nalezy wpisa¢ w wierszu Uwagi.

Jezeli w pkt 1 zaznaczono NIE, w pkt 2, 3, 4 oraz pkt 5 nalezy wpisac ,,0,00”.
W przeciwnym wypadku:

a) w punkcie 2 nalezy wpisa¢ kwote stanowiaca roznice miedzy kwota wynikajaca z kolumny 12 z wiersza Razem
W czgSci przypisanej danej LGD krajowej, zgodnie z danymi zawartymi w kolumnie 1 i 2 z opisu zadan ztozonego
przez LGD, a odpowiednia kwota ze skorygowanego przez UM opisu zadan, a

b) w punkcie 3 nalezy wpisa¢ kwote stanowiaca réznicg miedzy kwota wynikajaca z sumy kwot z kolumny 9 i 10
z wiersza Razem w cze¢$ci przypisanej danej LGD krajowej, zgodnie z danymi zawartymi w kolumnie 1 i 2 z opisu
zadan ztozonego przez LGD a odpowiednia kwotg ze skorygowanego przez UM opisu zadan.

Nastegpnie:

a) w pkt. 4 nalezy wpisa¢ sum¢ kwot z kolumny 12 z wiersza Razem w czgsci przypisanej danej LGD krajowej,
zgodnie z danymi zawartymi w kolumnie 11 2,

b) w pkt 5 sume odpowiednich kwot z wiersza Razem w czgséci przypisanej danej LGD krajowej, zgodnie z danymi
zawartymi w kolumnie 1i 2

- Z opisu zadan ztozonego przez LGD albo skorygowanego przez UM opisu zadan, w przypadku gdy zaznaczono TAK
w czgsei 11 pkt 1.

B. WIZYTACJA W MIEJSCU/WIZYTACJA W MIEJSCU W TRYBIE KONTROLI NA MIEJSCU

W pkt 1 nalezy w zaznaczy¢ TAK, w przypadku, jezeli na podstawie dotychczas przeprowadzonej oceny opisu zadan
jednak nie wczesniej niz po ewentualnym uzupetnieniu/poprawieniu opisu zadan/wyjasnieniu, wyniknety okoliczno$ci
wymagajace sprawdzenia w siedzibie LGD krajowej lub miejscu realizacji operacji.

Jezeli taka konieczno$¢ nie wystepuje nalezy zaznaczy¢ NIE i przej$¢ do czesci C karty weryfikacji opisu.

W przypadku zaznaczenia TAK w pkt 1 nalezy wypeti¢ wiersze ,Elementy podlegajace sprawdzeniu (...)” oraz
sporzadzi¢ pismo P-3/013 do jednostki odpowiedzialnej za realizacje czynnosci kontrolnych, wnioskujac
0 przeprowadzenie wizytacji w miejscu w miejscu.

Do pisma nalezy dotaczy¢ liste elementow do sprawdzenia podczas wnioskowanej wizytacji.

Nalezy pamigta¢ 0 formulowaniu pytan zamknigtych, liczba pytan moze by¢ dowolna jednak kazde pytanie winno
dotyczy¢ weryfikacji jednego elementu. Przy kazdym z elementow wskazanych w zataczniku nalezy podaé przyczyng
zlecenia wizytacji. Pole Uwagi oraz Ocena zgodno$ci zostana wypetnione przez pracownika jednostki dokonujacej
wizytacji. Kierownik komorki zajmujacej si¢ wdrazaniem dziatania ,,Wdrazanie projektow wspoipracy” lub osoba
upowazniona podejmuje decyzje 0 wprowadzeniu wniosku do harmonogramu wizytacji.

Jezeli zostanie zlecone przeprowadzenie wizytacji nalezy udostepni¢ pracownikowi jednostki odpowiedzialnej za
realizacje czynnosci kontrolnych dokumentacje zrédtowa do zapoznania sie z nia lub skopiowania.

I. Wstepny wynik wizytacji w miejscu/wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu

Nalezy wypelni¢ jedynie w przypadku, gdy przeprowadzona byta wizytacja o ktéra wnioskowano pismem P-3/013.

Nalezy zaznaczy¢ TAK w przypadku gdy z raportu z czynnosci kontrolnych z przeprowadzonej wizytacji
w miejscu/wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu wynika, ze niezbedne jest ztozenie przez LGD
dodatkowych wyjasnien lub poprawionych dokumentéw, po czym nalezy przej$¢ do czesci B.11 karty weryfikacji opisu.

W przeciwnym wypadku nalezy zaznaczy¢ NIE i przej$¢ do czesci B.I11 karty weryfikacji opisu.
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I1. Zakres wymaganych wyjasnien

Jezeli w czescei B.I karty weryfikacji opisu zaznaczono TAK, to nalezy wypetié¢ zatacznik nr 3 do karty weryfikacji
opisu na formularzu K-1.2/013. W kolejnych wierszach nalezy wyszczegolni¢ kwestie wymagajace wyja$nienia oraz
skierowa¢ do LGD pismo P-4/013, w ktorym nalezy okresli¢ zakres niezbednych wyjasnien, zgodnie ze wskazaniami
W zalaczniku.

Pola Data doreczenia koordynujacej LGD/krajowej koordynujacej LGD pisma w sprawie wyjasnien oraz Wyjasnienia
nalezy ztozy¢ w terminie oraz Data nadania/ztozenia wyjasnien przez koordynujaca LGD/ krajowa koordynujaca LGD
nalezy wypetni¢ analogiczne jak odpowiednie pola w czgsci A5.11 karty weryfikacji opisu.

Jesli LGD dostarczyta wyjasnienia w terminie i sa one wystarczajace nalezy W poszczegélnych punktach zaznaczy¢
TAK. Jezeli wyjasnienia nie sa wystarczajace lub nie zostaty ztozone w terminie — nalezy zaznaczy¢ NIE.

I11. Wynik wizytacji w miejscu/wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu

TAK nalezy zaznaczy¢, jezeli w wyniku wizytacji nie stwierdzono uchybien w stosunku do catego zakresu wskazanego
w opisie zadan albo stwierdzono takie uchybienia, jednak zostaly one wyjasnione w sposdb wystarczajacy.

|CZESC C: OCENA KONCOWA SZCZEGOLOWEGO OPISU ZADAN

‘I. Wynik weryfikacji opisu zadan

Nalezy zaznaczy¢ TAK w pkt 1 jezeli:

- w czesei A6.1 pkt 1, A6.111. pkt 1 albo A6.V pkt 1 karty weryfikacji opisu (a w przypadku opisu zadan dla etapu
I'i IT w cze$ci B6.1 pkt 1, B6.III pkt 1 albo B6.V pkt 1 karty weryfikacji wniosku) zaznaczono TAK oraz

- w czesci B pkt 1 karty weryfikacji opisu zaznaczono NIE albo w czesci B.I11 karty weryfikacji opisu zaznaczono
TAK.

Jezeli w czesci AB.V w pkt 2 karty weryfikacji opisu (a w przypadku opisu zadan dla etapu 11 II w cze$ci B6.V w pkt 2
karty weryfikacji wniosku) zaznaczono TAK - nalezy zaznaczy¢ TAK w pkt 2

Jezeli w czesci AB.V w pkt 3 karty weryfikacji opisu (a w przypadku opisu zadan dla etapu I i IT w cze$ci B6.V w pkt 3
karty weryfikacji wniosku) zaznaczono TAK - nalezy zaznaczy¢ TAK w pkt 3.

W przypadku, gdy Czeé¢ C karty dotyczy oceny koncowej szczegdtowego opisu zadan dla innego niz I i II etap
realizacji operacji, Zatwierdzajacy obowiazkowo wypetnia punkty kontrolne w tej czgsci.

I1. Aktualizacja opisu zadan

Pkt 1 - 5 nie wypetnia si¢ w przypadku gdy zaznaczono TAK w pkt 3 w czesci 1.

Ta czg$é karty wypelniana jest osobno dla kazdej LGD krajowej ubiegajacej si¢ 0 refundacje¢ kosztow ze srodkow
EFRROW (wszyscy partnerzy wymienieni w sekcjach I i Il wniosku).

Punkty 1 - 5 wypehia si¢ analogicznie jak odpowiednie punkty z czg$ci A6.VII uwzgledniajac konieczne zmiany
wynikajace z przeprowadzonej wizytacji

W przypadku opisu zadan dotyczacego | i 1l etapu nalezy przejs¢ do czesci D karty weryfikacji wniosku.

W przypadku opisow zadan dotyczacych kolejnych etapow nalezy skierowa¢ do LGD pismo P-15/013 informujace
0 akceptacji lub braku akceptacji opisu zadan. W przypadku braku akceptacji w pismie tym nalezy wskazaé

szczegblowe uzasadnienie takiego rozstrzygnigcia, a w przypadku akceptacji opisu zadan w ograniczonym zakresie
takze informacj¢ o przyczynach skorygowania opisu zadan.
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