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1. PROCEDURY

1.1.

1.1.1.

1.1.2.

1.1.3.

Procedura rozpatrywania wniosku o przyznanie pomocy i szczegoélowego opisu zadan
oraz monitorowania terminowosci uzyskania przez zagranicznych partnerow projektu
wspolpracy zatwierdzania tego projektu w ramach dzialania 421 ,Wdrazanie
projektow wspolpracy” objetego PROW 2007-2013

Przedmiot dokumentu

Obstuga wniosku o przyznanie pomocy i szczegdtowego opisu zadan oraz monitorowania
terminowosci uzyskania przez zagranicznych partnerow projektu wspotpracy zatwierdzania
tego projektu w ramach dziatania 421 ,,Wdrazanie projektéw wspotpracy”.

Obszar

Obstuga wniosku o przyznanie pomocy i szczegdlowego opisu zadan oraz monitorowania
terminowos$ci uzyskania przez zagranicznych partnerow projektu wspolpracy zatwierdzania
tego projektu w ramach dziatania 421 ,,Wdrazanie projektow wspotpracy”.

Funkcja

Opis procesu weryfikowania wniosku o przyznanie pomocy 1 szczegdtowego opisu zadan
oraz monitorowania terminowos$ci uzyskania przez zagranicznych partnerow projektu
wspoOlpracy zatwierdzania tego projektu w ramach dzialania 421 ,,Wdrazanie projektow
wspotpracy” objetego PROW 2007-2013, delegowanego do samorzadow wojewodztw.
Dokument zostal stworzony celem ujednolicenia zasad postgpowania w ramach ww.
procesu dla obszaru catego kraju.
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1.14.

koniecznos$ci
sporzadzenia

Przebieg procesu — Sporzadzenie i wystanie pisma.
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1.1.5. Przebieg procesu — Weryfikacja wstegpna.
1.1.5.1 Czes¢ A w K-1/013_P dotyczy wniosku 0 przyznanie pomocy na przygotowanie projektu

wspotpracy.

Wptynat

wriosek

' )\
Przyjedie wniosku
Pracownik wraz z ikami, w142 P
kancelaryjny odptkowanie, opieczetowanie
i podpisanie \/\
Kopia perwszej
::: strony
Wydaze W-1 421 P
Pracownik P
k 1  wplywu wniosku
ancelaryjny dia LGD na kopi
jego pierwsz. strony
Karta weryfikacji
:::: K-1/013 P
Pracownk Rejestracja i nadanie
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Whiosek
Pracownk WP
weryfikujacy
Weryfikacja wstepna
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Pismo
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wystanie pisma
WD
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Pracownik 2z ARIMR w sprawie pv;srﬂ:v;’ev
kancelaryjny Rejestru Podmictow \W\
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weryfikujacy LGD padiega Karta weryfikacji
wykluczeniu z K-1/013 P
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Pracownik
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Pra?;‘m\k Sprawdz. koniecz
weryfikujacy tap do wszytskich UM
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wypt kwot pom
Pracownik
sprawdzajacy

Wystapienie do

wszytskich SW
nie jest konieczre

Wystapienie do
wszytskich SW
jest korieczne

(XK

Pismo
P-16/013
1.1.4. Sporzadzenie, S
wystanie pisma
WD
Przyjedie psma Pismoz SW
Pracownik SW w spr. przekazania ;v;lprolkg;ﬁlzna;a;
kancelaryjny Zest. obejm. wnios/ wypt l;woty po
wypt kwoty pomocy \}y\
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Pracownik
weryfikujacy

Pracownik
sprawdzajacy

Wynik

weryfikacj wstepnej
S6A |

Czed¢ A

Karta weryfikacji
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pracownikéw
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Brak zgodnosci
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Pracownik
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K-1/013 P

©

Whiosek
kwalifikuie sie
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117
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Strona 8z 77

KP-013/v.3/z



1.1.5.2 Cz¢$¢ A w K-1/013_R; dotyczy wniosku o przyznanie pomocy, w tym
szczegdtowego opisu zadan dla I i II etapu na realizacjg projektu wspolpracy.

Wpyynat

wriosek
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|
X,
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£
B
g7
‘EQ

Wydanie

W-1.421 R
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Karta weryfikacji
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S ~ Wriosek
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Pracownk
weryfikuacy
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Pracownik Spr.konwyst.
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Pracownk
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Pismo
P-16/013

1.1.4. Sporzadzenie,
wystanie pisma

Pismo z SW w sprawie

rzyjecie pisma z SW W zakr
Pracownk w zakr L
L kaz.kopil LSR
Karcelaryjny przekaz kopii LSR przekac kopi LS|

oraz (.

)

)
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Pracowni
sprawdzajacy

Karta weryfikacji
K-1/013_R

Zgodne decyzje

pracownikow
merytorycznych

Brak zgodnosci
ecyzji pracownikéw
merytorycznych

Podjecie decyzii Karta weryfikacji

K-1/013 R

Yy

0

Whriosek
kwalifikuie sie
do dalszej oceny

1.16.
Weryfikacja

kompletnosci (...
Czes¢ B
wK-1/013 R

Whiosek nie
kwalifikuje sie do
dalszej oceny

1115
Pozosta. wniosku

bez rozpatzrenia (..
Cz. F K-1/013 R
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1.1.6. Przebieg procesu — Weryfikacja kompletnosci i poprawnosci, zgodnosci z zasadami
przyznawania pomocy, limitu i poziomu pomocy, racjonalnosci kosztow, krzyzowa oraz
zaliczki (Czgs¢ B w K-1/013 R a takze czgsci A1-A5, A6.l oraz A6.VII w K1.1/013,
dotyczy wniosku 0 przyznanie pomocy, w tym szczegoétowego opisu zadan dla I i IT etapu
na realizacj¢ projektu wspotpracy).

1152
Weryfikacja wstepna
Czes¢ A
K-1/013 R

Pracownik

weryfikujacy
s N
Weryfikacia ’
Pracownik | | @ y  Kartaverytiac
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g
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Pracownik ookt ALAS "
sprawdzajacy
( N
I
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- i
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X

1
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Wriosek wymaga o  Kartawenficc
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SN—— a WD
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| v |
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N——————
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Otrzymano |

wzupehnienial
wyjasnienia w
terminie

(X

Nie otrzymano |
uzup./ wyjasnien lub
wplynely po terminie

Przyjecie |
Pracownik uzupelnier/ —
weryfikujacy wyjasnien \}\
Pracownik
Weryfikacja |
weryfikujacy uzupetnien Karta weryfikacj
1 wyjasnien K-1.2/013
Pracownik
sprawdzajacy
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weryfikujacy
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/ Karta weryfikacji
Pracommik wyjasnieniach K-/013 R
S Czgsc B6. 111
prawdzajacy

Zgodne decyzje
pracownikéw

Brak zgodnosci

decyzji pracownikéw
Pracownik PDdﬁc‘ezgzecyzjl
zatwierdzajacy zatwierdzajacego

(XX
XK

Whiosek
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do dalszej oceny
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Karta weryfikacj
K-1.2/013
Pracownk
weryfikujacy
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i o
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sprawdzaiacy wb
( )
1.1.4. P-2/013
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Karta weryfikacii
K-1/013 R

Strona 12 z 77

KP-013/v.3/z



Otrzymaro Il
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pomocy

1115
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Pracownik
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1.1.7. Przebieg procesu — Weryfikacja kompletnosci i poprawnosci, zgodno$ci z zasadami
przyznawania pomocy, limitu i poziomu pomocy, racjonalnosci kosztéw, krzyzowa
(Czeé$¢ B w K-1/013_P; dotyczy wniosku 0 przyznanie pomocy na przygotowanie
projektu wspotpracy).

1151
Weryfikacja
wstepna
Czesc A

Pracownik
weryfikujacy
Pracownik
sprawdzajacy

Pracownik
weryfikujacy
Pracownik
sprawdzajacy

Czesé B
weryfikacja Karta weryfikacji
Kkompletnosci (....) K-1/013_P
czes¢ B1-B5

Wstepny
wynik weryfikaciji
Czes¢ B6.I

Karta weryfikacji
K-1/013 P

‘

Brak zgodnosci
decyzji
pracownikow

Podjecie
decyzji przez

Zgodne decyzje
pracownikow

Pracownik
zatwierdzajacy

Karta weryfikacji
K-1/013_P

Podanie wstepnego

wyniku weryfikacj

Whiosek Wriosek wymaga
kwalifikuie sie uzupelnien/
do dalszej oceny wyjasnier

Pracownik
weryfikujacy

Okreslenie zakresu

| peini ; Karta weryfikacji
Pracownik wyjasnien K-1.2/013
Pismo
P-2/013

1.1.4 Sporzadzenie,
wystanie pisma

Otrzymanie
potwierdzenia odbioru
pisma P-2/013

Nie otrzymano |
uzup./ wyjasnien
lub wplynely
po terminie

Otrzymano |
uzup./wyjasnienia
w terminie

Przyjecie |
uzup. / wyjasnien

wD

\/\

Pracownik
weryfikujacy

Pracownik
weryfikujacy

Pracownik
sprawdzajacy

Weryfikacja |
petniert /
wyjasnier

Karta weryfikacji
K-1.2/013

Wynik po | uzup.
wyjasnieniach
Czes¢ B6.III
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Zgodne decyzie
pracownikéw

Brak
2godnosci decyzji
pracownikow

Podjecie decyziji
przez
zatwierdzajacego

Karta weryfikacji
K-1/013_P

Whiosek
kwalifikuje si¢
do dalszej oceny

l

Whiosek
wymaga Il
uzupelnien /
wyjasnier
Karta weryfikacji
Pracownik K-1.2/013
weryfikujacy
Okreslenie zakresu
11 uzup./ wyjasnier WD
Pracownik L=
i N\ J P —
Pismo
P-2/013
1.1.4. Sporzadzenie
i wysanie pisma
WD
Otrzymanie
Pracownik zwrotnego ) Karta weryfikacji
weryfikujacy potwierdz. odbioru K-1/013 P
pisma P-2/013 \/\

Otrzymano |1

w terminie

Pracownik
weryfikujacy

Przyjgcie 11

Weryfikacja

Pracownik
sprawdzajacy

uzup. Iwyjasnienia

uzup. / wyjasniert

Il uzup./ wyjasnien

g

Nie otrzymano 11
uzup./ wyjasnien
lub wplynely
po terminie

WD

\/\

Karta weryfikacii
K-1.2/013

Pracownik
weryfikujacy

po I uzup.
Iwyjasnier
Czest B6.V

Pracownik

Wynik weryfikacji

Karta weryfikacji
K-1/013 P

Zgodne decyzje
pracownikow

Brak zgodnosci
lecyzji
pracownikéw

Podjecie decyzji
przez
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Whiosek
kwalifikuie sig
do dalszej oceny w

ein./ ogran. zakr.

&

Pracownik
weryfikujacy

Aktual.

Karta weryfikacji
K013 P

Pracownik
sprawdzajacy

opisu zadan
Czesé BEVII

119
Weryfikacia
rzetelnodci
Czesc C

1.1.15
0zostawienie whi

bez rozpatrzenia (|
Czesc E
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1.1.8. Przebieg procesu — Weryfikacja kompletnosci i poprawnosci, zgodnosci z zasadami
przyznawania pomocy, limitu i poziomu pomocy, racjonalnosci kosztow oraz krzyzowa
(K-1.1/013, dotyczy jedynie szczegotowego opisu zadan dla etapow operacji innych niz I

i 1),

Wplynat
szczegolowy

opis zadarh

- Przyjecie .
I e Py
@ancelaryjny opisu zadan opis zadan
Pracownt Kopia
kancel_ary_;ny szczegdw{egu
2 opisu za

fego pierwszej strony

Pracownik
weryfikujacy

Pracownik

Pracownik
weryfikujacy

Weryflklacja Karta weryfikacji

K-1.1/013

Czes6 AT-AS

v

“—

Wstepny wynik Karta weryfikacji
A6.1

K-1.1/013
N,

ik

v

Brak zgodnosci
decyzji
pracownikéw

Zgodne
decyzje
pracownikow

Podjecie decyzji
przez

Pracownik
zatwierdzajacy

Karta weryfikaciji
K-1.1/013

ORE)

Opis zadan [¢] Vs;/smzaa;:n
Kwalifikuje sie ga
do dalszej oceny “‘;;f::;:/ Ea{t; \gle;yl kacji
Pracownik
weryfikujacy
Okreslenie
zakresu WD

1 uzupefnien
| /wiesnien ) L —X

Pracownik
sprawdzajacy

P ~ P-2/013
1.1.4. Sporzadzenie |__|
i wystanie pisma

wD

Otrzymarnie

Pracownik 2zwrotnego Karta weryfikacji
weryfikuiacy odbioru " iw}\

\_pisma P-2/013 _/

&/

Nie otrzymano

| uzupenier/

wyjasnien lub
wplynety

0 terminie

Otrzymano
| uzupetnienia/
wyjasnienia
w terminie

Przyjecie
| uzupetniert/
wyjasnief

Pracownik
weryfikujacy
Pracownik
weryfikujacy

Pracownik
sprawdzajacy

Weryfikacja
| uzupetniery
wyjasniert

Karta weryfikacji
K-1.2/013
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Pracownik
weryfikujacy
Pracownik
sprawdzajacy

Wynik weryfikacji
po | uzup./
wyjasnieniach
Czese AB.III

Karta weryfikaci
K-1.1/013

Zgodne
decyzje
pracownikow

Pracownik
zatwierdzajacy

Brak zgodnosci
decyzji
pracownikow

Podjgcie decyzji Karta weryfikacji
przez . K-1.1/013

jacego

0

Opis zada

kwalfikuje sie
do dalszej oceny

Pracownik
weryfikujacy

Pracownik
weryfikujacy

Opis zadar
wymaga ||
uzupetniert/

wyjasnien

Pracownik
sprawdzajacy

Karta weryfikacji
K-1.2/013
Okreslenie
zakresu
11 uzupelnien
¥ )
R
P-2/013
1.1.4. Sporzadzenie
i wystanie pisma
—
wD
( Otrzymanie
zwtr\MmeangZOe o Karta weryfikacj
pot K-1.1/013
odbioru

\_Dpisma P-2/013 _/

Otrzymano
Il uzupehnienia
1 wyjasnienia

w terminie

Przyjecie
11 uzupetniery
wyjasnieri

Weryfikacja
11 uzupetnien /
wyjasnien

&/

Nie otrzymano
11 uzupetniert
/ wyjasnien lub
wplynely po
w terminie

Karta weryfikacji
K-1.2/013
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Pracownik
weryfikujacy

Wynik
weryfikaciji

po il uzupein, /
wyjasnieniach
A6V

Karta weryfikacji
K-1.1/013

I

Zgodne
decyzje
pracownikow

&

Brak zgodnosci
decyzji
pracownikow

Podjecie decyzji
przez

Pracownik
zatwierdzajacy

Karta weryfikacji
K-1.1/013

Opis zadan
kwalifikuje sie
do dalszej oceny
peinym/ogranicz.
zakresie

Pracownik
weryfikujacy
Pracownik
sprawdzajacy

Aktualizacja
opisu zadar
AB.VII

Opis zadar
nie kwalifikuje sie
do dalszej oceny

Karta Weryfikaci
K-1.1/013

Zgodne decyzje

pracownikéw
merytorycznych

Pracownik
Zzatwierdzajacy

Brak zgodnosci

merytorycznych

Podijecie decyzji

Karta weryfikacji
przez

K-1.1/013
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1.1.9. Przebieg procesu — Weryfikacja rzetelnosci (Cze¢s¢ C w K-1/013_P; dotyczy wniosku
0 przyznanie pomocy na przygotowanie projektu wspolpracy oraz K-1/013 R, dotyczy
wniosku o przyznanie pomocy, w tym szczegoétowego opisu zadan dla I i II etapu na

realizacj¢ projektu wspotpracy).

116 117
Weryfikacja Weryfikacja
kompletnosci (.| kompletnosci (.
CzeécB CzeécB

Pismo

P-1/013
1.1.4 Sporzadzenie|
i wystanie pisma
WD
Pismo z ARIMR
w spr. rzetelnosci
4_ whnioskodawcy
Przyjecie pisma
Pracownik ZARIMR w sprawie|
weryfikujacy rzetelnosci
Whioskodawcy WD
Pracownik
" Weryfikacja
I weryfikujacy rzetelnosci Karta weryfikacji
Whioskodawcy K-1/013_P/R
CzeséC

Pracownik
sprawdzajacy

Brak zgodnosci
{decyzji pracowniko
merytorycznych

Zgodne decyzje

pracownikow
merytorycznych

Podjecie decyzji
przez
zatwierdzajacego

Karta weryfikacji
K-1/013_P/R

Pracownik
zatwierdzajacy

Operacja dot.

Operacja dot.

realizacji projektu
wspotpracy

1.1.10
izytacja w miejs
2e$¢ C w K-1/01

ze$¢ C w K-1/01
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1.1.10. Przebieg procesu — Wizytacja w miejscu/ wizytacja w miejscu w trybie kontroli na
miejscu (Cz¢$¢ B w K-1.1/013, nie dotyczy wniosku o0 przyznanie pomocy nha

przygotowanie projektu wspotpracy).

118
Weryfikacja kompletnosfs
i poprawnosci (...)
Czes¢B

119
Weryfikacja
rzetehosci

Czgs¢ C

@

Pracownik
weryfikujacy Decyzia
o korieczn.
przep. wizyt
Pracownik
sprawdzajacy

Karta weryfikacj
K-1.1/013

Zgodre decyzje

pracownikow

Brak zgodnosci
decyzii pracownkow

L

Pracownik
Zzatwierdzajacy

Podjecie -
decyzji przez Kar:(arlwflrgflgacj
Zzatwierdzajacego :

)

NG

1.1.4 Sporzadzenie,
wysanie pisma

Przeprowadzenie
wizytacji w miejscu
zgodnie
Z procedurg,

Pracownik Przyjecie raportu
weryfikujacy Z wizytacji
WD
Pracoanik -
weryfikujacy ( )
Analiza raportu
- i Raport
—— 2 vizytac o
sprawdzajacy \/\
Pracoanik | ::
weryfikujacy )
Spr. czy wyj
PO wizyt w miej.
- Raport
Praconik L J (s:q nmgl
sprawdzajacy 256 B. \/\
Pracoanik | : :
weryfikujacy ( )
Wstepny wynik
| | wizyt.w miej./wiz. Karta weryfikacj
Pracanik w migs. wtr. kont(...) K-1.1/013
R " — Cze$¢B.I
prawdzajacy ___

nie jest wymagana

Wizyt. Wizyt.
W migs. W migs.
jest wymagana
Pismo P-3/013
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Pracownik
weryfikujacy

Pracownik
weryfikujacy

Pracownik
sprawdzajacy

Pracownik
weryfikujacy

Pracownik
sprawdzajacy

Pracownik
weryfikujacy

Zgodre decyzje
pracownikow

Brak zgodno$ci
decyzji pracownkéw

Praconnik
zatwierdzajacy

Podjecie decyzji
rzez

Karta weryfikacj
K-1.7/013

zatwierdzajacego

2

Opis wymaga
wyjasnier

' N\
o krei;:;;aﬁkresu Karta weryfikacj
Czes6B Il K-1.2013
; ; Pismo P-4/013
1.1.4 Sporzagzenie, >/\
wyslanie pisma
:j: _
Otrzymanie
2zwrotnego potwierdz. Karta weryfikacj
odbioru pisma K-1.7/013
P-4/013

Otrzymano
Wyjasnienia

"

Przyjecie wyjasrien,

WD

NG

Wenyfikacja
otrzymanych
wyjasnien

Karta weryfikacj
K-1.2013

Nie otrzymano
wyjasnier

oY
AXE

Opis nie wymaga
wyjasnien
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Pracownik
weryfikujacy

XX

Pracownik
sprawdzajacy

Wynik wizytacji
Czes¢B 11

Karta weryfikacj

K-1.7/013

Zgodre decyzje
pracownikow
merytorycznych

pracownik

Brak zgodnosci
decyzi

merytorycznych

ow

Pracownik

Podigcie decyzji

przez

Karta weryfikacj
K-1.1/013

1112

Ocena Koricowa
Czes¢ C
0
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1.1.11. Przebieg procesu —Wizytacja w miejscu / wizytacja w miejscu w trybie kontroli na
miejscu (Cze$¢ C w K-1/013_P; dotyczy wniosku 0 przyznanie pomocy na przygotowanie
projektu wspoltpracy).

119
Weryfikacja
rzetelnosci (...)

Pracownik \|/
weryfikuiacy
Sprawdz.
czy wizyt. Karta weryfikacji
W miejs. K-1/01:
jest wymagana
Pracownik
sprawdzajacy

Decyzja
o konieczn.
przep. wizyt.
W miejscu

Zgodne decyzje Brak zgodnosci

pracownikow decyzji pracownikow

N3

Podjecie )
zamfﬂ;y decyzji przez K’:”Eﬂweryfg13 \;aql
Zzatwierdzajacego 3_|

Wizyt
w miejs.
nie jest wymagana

Pismo P-3/013

1.1.4 Sporzadzenie,
wyslanie pisma

Przeprowadzenie
wizytacj w miejscu
zgodnie
2 procedura

L

Pracownik Przyjecie raportu
weryfikuiacy 2 wizytacji
Pracownik L
weryfikuiacy Analiza raportu
z wizytacji ¢
Raport
Pracownik L |
sprawdzajacy \/\
' N\
Pra('xzvmlk - Spr. czy wyj.
weryfikuiacy | 1 powizyt wmiej. Report
s niezb. L apo
Czesé C.I
Pracownik L |
sprawdzajacy
'd N\
Prac:vvnlk L Wstepny wynik
weryfikuiacy || wizyt.w miejiwiz. | Kertaweryticacy
w migjs. w tr. kont(...) K-1/013 P
Czesé C.I
Pracownik
sprawdzajacy

y

Brak zgodnosci
decyzji pracownikéw

Zgodne decyzje
pracownikow

Pracownik Pw’@‘fzgfcyz” Karta weryfikacj
zatwierdzajacy zatwie’rj dzajacego K-1/013 P

Xk
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wniosek nie wymaga
wyjasnier

wniosek wymaga

wyjasnier

Pracownik
weryfikujacy ( )
Okrevs;lyejgis_en;’eikfes“ Karta weryfikacji
Pracownik Czes¢ ClI g
— :j:
Pismo P-4/013

1.1.4 Sporzadzenie,
wystanie pisma

i

Otrzymanie
2Zwrotnego potwierdz

Ddbg:r:l gfgma 3 Karta weryfikaciji
- K-1/013 P

e

WD

Otrzymano
wyjasnienia

4

Pracownik
weryfikujacy

Przyjecie wyjasnier,

Pracownik

weryfikuiacy

WD

\/\

Weryfikacja
otrzymanych

wyjasniert

Pracownik
sprawdzajacy

Karta weryfikaci
K-1.2/013

Nie otrzymano
wyjasnien

(X

Pracownik
weryfikujacy
Wynik wizytacji Karta weryfikacj
w miejsc K-1/013 P
Czesé C.lII —
Pracownik
sprawdzajacy

Zgodne decyzje
pracownikow
merytorycznych

Brak zgodnosci

merytorycznych

Pracownik
zatwierdzajacy

Podjgcie decyzj
rzez

zatwierdzajacego

Karta weryfikacji
K-1/013 P

11132

Ocena koricowa

Czgs¢ D
wK-1/013 P
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1.1.12. Przebieg procesu — Ocena koncowa szczegdtowego opisu zadan (Czgs¢ C w K-1.1/013;

nie dotyczy wniosku o przyznanie pomocy na przygotowanie projektu wspotpracy).

1.1.8 Wenyfikacja
kompletnosci (]
Cze$¢A
w K-1.1/013

1.1.10. Wizytacja
w miejscu (..
Cze$¢B
w K-1.1/013

Pracownik
weryfikujacy

—

Pracownik
sprawdzajacy

Wynik weryfikacji
opisu zadan
Czgs¢Cll

Pracownik
zatwierdzajacy
Pracownik
weryfikujacy

Pracownik

5

Karta weryfikacji
K-1.1/013

izac [ Karta weryfikacii |
Aktualizacja
opisu zadan K-1.1/013
CzgscClll

Zgodne decyzie

pracownikow

2/

29

Pracownik
zatwierdzajacy

Brak zgodnosci
decyzji pracowniko
Podjecie decyzji
przez

Opis dotyczy
lill etapu

11131

Ocena punktowh
i ocena koricowa
whniosku

(X

Opis dotyczy Ill
lub kolejnych
etapow

Karta weryfikacji
K-1.1/013

Pismo

do LGD
zostato wystane

Pismo
P-15/013
114,
i wystanie pisma
wD
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1.1.13. Przebieg procesu — Ocena punktowa i ocena koncowa wniosku.

1.1.13.1 Cz$¢ D i E w K-1/013_R; dotyczy wniosku 0 przyznanie pomocy, w tym
szczegdlowego opisu zadan dla I 1 II etapu na realizacje projektu wspotpracy.

1112
Ocena korcowa
szczegGtowego opis|

Czgs$éC
w K-1.1/013

Ocena punktowa
projektu wspotpracy
czg$cD

K-1/013_R

\/\

Projekt uzyskat 60%
wszystkich punktow

Pracownik
weryfikujacy
Pracownik ( . o
sprawdzajacy Wynik weryfikacji Karta weryfikacji
— wniosku K-1/01:
Czg$cE|
Pracownik | | \
zatwierdzajacy
Pracownik |
weryfikujacy '
Pktualizacja zestawieni:
rzecz.-fin. Karta weryfikacji
Pracownik | | orazckwayéallliczk\ K-1/013_R
sprawdzajacy 28SC
Pracownik L J
zatwierdzajacy

Projekt
nie uzyskat 60%
ws zystkich punktow,

1.115
Pozost. wniosku
bezrozpatrz /odm. prz
pom.Awvyc.wniosku
Cze$¢F

Zgodne decyzje

pracownikow
merytorycznych

Pracownik
zatwierdzajacy

)

Brak zgodnosci
decyzji pracownikéw
merytorycznych

Podjecie decyzji
przez

Karta weryfikacji
. " -1/013_R
zatwierdzajacego —

K-

Whiosek
kwalifikuje sig
o przyznania pomog
w petnym zakresie,

Whiosek

kwalifikuje sig
0 przyznania pomocg)
\W ogranicz. zakresi

1.1.14
Podpisanie
Umowy
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1.1.13.2 Cze$¢ D w K-1/013_P; dotyczy wniosku o przyznanie pomocy na przygotowanie
projektu wspotpracy.

1111
Wizytacja w miejsct
Iwizytacja w miejs.

wtr. kontr. na miejs.

Czes¢ C
Pracownik
weryfikujacy
Pracownik Wynik weryfikacji Karta weryfikacji
wniosku
sprawdzajacy Czest DI K-1/013_P
Pracownik
zatwierdzajacy

Whiosek
lifikuje si¢ do przyz
pomocy

Pracownik
weryfikujacy
Altualizacja
Zestawienia (...)
Pracownik Czesc DIl
sprawdzajacy

Karta weryfikacji
K-1/013_P

Zgodne decyzje
pracownikow

Pracownik
zatwierdzajacy

(XK

Brak zgodnosci
decyzji praconikow

Karta weryfikacji

Podjecie decyzji
ez K-1/013_P

zatwierdzajacego

=

Whniosek
kwalifikuje sie
do przyznania pomoc

w petnym zakresie

Whniosek
kwalifikuje sie
do przyznania pomoc,

\W ogranicz. zakiesig

1114

Podpisanie
Umowy

Whiosek
nie kwalifikuje si¢
0 przyznania pomog;

1115
Pozos. wn.
bez rozp. (...)
Czesc E
wK-1/013_P
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1.1.14. Przebieg procesu — Podpisanie umowy (K-1/013 P; dotyczy wniosku o przyznanie
pomocy na przygotowanie projektu wspétpracy oraz K-1/013 R; dotyczy wniosku
0 przyznanie pomocy, w tym szczegdtowego opisu zadan dla I i II etapu na realizacje

projektu wspotpracy).
Oc.punk. i oc.kan. wnid
Czes¢ D w K-1/013 P '
Cze$¢ E w K-1/013_R

Whiosek kwalifikuje
sie do przyznania
pomacy

Pracownik Pr; uojek&u} Proiekt umi
weryfikujacy Umowy i zaaczﬁka I owy

Pismo

P-5/013

1.1.4 Sporzadzenie i

wystanie pisma

LGD stawita sie
w terminie
lub skontaktowaa sig
W celu ust.
nowego term.

LGD
nie stawita si¢
w terminie lub nie

sig

1.1.4 Sporzadzenie i

Wystanie pisma

Pismo
P-5/013

LGD
‘odmawita podpisania
umowy

LGD
nie stawita sig
w terminie/
odmowita
podpis. umowy

LGD

stawia sie
w terminie

)

Vs

J

Przygotowanie umowy

Praconnik 1 weryfikacja % Umova

weryfikujacy

zabezpieczen \/\
'd N\

LGD
£x7]
Ny — Umowa
[Osoba upowazniona umowy

lo podpisania Umowy \_ D,
Procedura
monitor. terminow.
sktadania wnioskow

0 platnos¢.
Uzupehienie \/\
Pracownik Tabel >

weryfikujacy

monitorowania

Tabeh
T-1182

Umowa dotyczy
op. pdeg. na
przyg. proj. wsp

Umowa dotyczy
op. pdeg. na
real. proj. wsp.

@

1.1.15 Pozos. wnio.
bez razp. (...)

Cze$é E w K-1/013_P|

i Czes¢ F w K-1013_F
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Pracownik
weryfikujacy

Umowa dot.
krajowego
proj. wsp.

(X

Umowa dot.
miedzynarodowego
proj. wsp.

P-13/013
Pismo do MRIRW
w spr inf

1.1.4 Sporzadzenie i
Wystanie pisma

WD

~

Whisanie
do T
monitor

Pracownik
weryfikujacy

Procedura monit. term
uzysk. zatwierdz. proj|
przez zagr. part. proj.

Umowa przewidue
zaliczke

Przekazanie
dokumentacii
ko wystawienia Zlecenia
platnasci j

Umova
nie przewiduje
zaliczki

Zakorczono proces
przyznawania
pomacy
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1.1.15. Przebieg procesu - Pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia/odmowa przyznania
pomocy/wycofanie wniosku (Czgs¢ E w K-1/013_P: dotyczy jedynie wniosku
0 przyznanie pomocy na przygotowanie projektu wspotpracy i cz¢s¢ F w K-1/013 R;
dotyczy jedynie wniosku o przyznanie pomocy, w tym szczegdtowego opisu zadan dla I
i IT etapu na realizacj¢ projektu wspotpracy).

1.15 116 117 1.1.13

Weryfikacja Weryf. Weryf. Ocen. punkt. (...)
wstepna kompletnosci (...) kompletnosci (...) Czg$cD w K-1/013, 1.1.14
Cze$CA Cze$¢B Cze$¢B iCze$¢Ew K-1/013] R Wycofanie wnioski Podpisanie umo

GD nie stawita si
wter.i nie
skontakt. sie lub
odmowita podpis.
umowy

Whiosek

nie kwalifikuje sie
do dalszej oceny

Operacja dot.
przygotowania
projektu 0

Operacja dot.
realizacji
projektu wspoétpracy,

Pracownik Pracownik

weryfikujacy weryfikujacy

Pracown_\k Wzgg;"c'ieg'e Karta weryfikacji Pracownik nggie;‘e Karta weryfikacji
sprawdzajacy Karty weryfikacji K-1/013_P sprawdzajacy Karty weryfikacji K-1/013_R

Pracownik Pracownik
zatwierdzajacy zatwierdzajacy

Pracownik Za[\C/:\eeér gizgme Karta weryfikacji Pracownik Zal(\)/\;\;r ‘iiz;e:"'e Karta weryfikacji
zatwierdzajacy Karty wenyfikacji K-1/013_P zatwierdzajacy Karty weryfikacji K-1/013_R

Pismo P-6/013

1.1.4. Sporzadzenie
i wystanie pisma

Pismo P-11/013

WD

N

Pismo do
Whnioskodawcy
zostato wystane
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1.1.16. Przebieg procesu — Przedtuzenie/przewrdcenie terminu wykonania czynnosci.

116 117 118 119 1.1.10 1111 1114
Weryf. Weryf. Weryfikacja Weryfikacja Wizytacja Wiyztacja (...) Podpisanie
kompletnosci (...) Sci $ci (.. rzetelnosci w miejscu Czgéc C wK-1/013 umowy
Cze$6B Cze$¢B Cze$¢A Cze$¢C Cze$6B
K-1.1/013 w K-1.1/013
Whptynat
wniosek LGD
0 przywrécenie
/przediuzenie
terminu
Pracownik
wernyfikujacy
Weryfikacja wniosku
o przywrécenie /
Pracownik przediuzenie
sprawdzajacy terminu
&
Zgodne decyzje Brakdzsgfzjr:oéci
pracownikéw pracownikow
Pracownik Podje::;dzecyzjl Dokumentacja
zatwierdzajacy Zatwierdzajacego w sprawie
&
Przywrécono / Nie przywrécono /
przedtuzono termin ie przedtuzono termin
wykonania Pismo wykonania
czynnosci P-10/013 czynnosci
1.1.4. Sporzadzenie, WD WD
wystanie pisma 1.1.4. Sporzadzenie,
wystanie pisma \/\
. /
P-12/013
Pismo
i P-12/013
Pismo \/\ e
zostato wystane (
Pismo
zostato wystane
——
X
116 117 118 119 ) 1.1.10 1.1.11 1.1.14
Weryf. Weryf. Wenyfikacja Weryfikacja rzetelno$d] Wizytacja Wiyztacja (...) Podpisanie
kompletnosci (...) kompletnosci (...) kompletnosci (...) Czs¢cC W miejscu Cze$c C w K-1/013 umowy
Czg$¢B Cze$¢B Czg$¢A w K-1/013_P/ Cze$¢B
K-1.1/013 w K-1/013_R p, w K-1.1/013

\ \

\

\

\ \
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1.1.17. Przebieg procesu — Wydhuzenie terminu rozpatrywania wniosku o przyznanie pomocy /
szczegblowego opisu zadan / wskazanie nowego terminu rozpatrzenia wniosku

0 przyznanie pomocy.

Pracownik
weryfikujacy

Pracownik
sprawdzajacy

Weryf. wnioski

0 przyzn. pomo
/szcz. opisu
procesy

- o

Koniecz. uzysk.
dodatk. wyjasnien
lub opiniii
innego podmiot

Okreslenie
zakresu wyjasnien
/ opinii

114
Sporzadzenie
i wystanie pisma

Karta weryf.
K-1/013_P,
K-1/013_R,
lub K-2=A701"

Pismo
P-8/013

Badanie nowych!
okoliczn., ktére
moga mie¢ wplyw
ny przyznanie pomgey

11.4.
Sporzadzenie
i wystanie pisma

'skazanie noweg
lerminu rozpatrzeni
\Whiosku przez U

Pismo
P-7/013

1.14.
Sporzadzenie
i wystanie pisma

Weryf. wnioski

0 przyzn. pom
szczeg. opisu zadal
procesy
a d 7

KP-013/v.3/z
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2. LEGENDA - zastosowane symbole

Typ modelu | Typ obiektu | Typ symbolu| Grafika - przyktad Komentarz
Diagram Dokument | No$nik Dokument np. Wniosek, Karta
nos$nikow informacji weryfikacji.
informacji
EEPC Zdarzenie | Zdarzenie
EEPC Funkcja Funkcja
EEPC Lacznik Funkcja

procesu
EEPC Operator'lI'  |Reguta @
EEPC Operator Reguta ®

'ALBO' -
EEPC Operator Reguta

'LUB' -
EEPC Stanowisko | Stanowisko Ogolnie Dyrektor, Kierownik,

HEETILS Naczelnik; pracownik komérki
zatwierdzajacy . S
organizacyjnej

EEPC Osoba Osoba LGD

zewngetrzna LED Ext
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3. ZAKRES

CZYNNOSCI 1

ODPOWIEDZIALNOSCI NA

STANOWISKACH

ZWIAZANYCH Z WYKONYWANIEM POSZCZEGOLNYCH ZADAN

A. w zakresie operacji polegajacej na przygotowaniu projektu wspotpracy

Stanowisko

Proces

Zakres czynnoSci

Stosowane wzory
dokumentéw

Pracownik
kancelaryjny

Przyjgcie wniosku o przyznanie pomocy wraz z
zalacznikami, odatowanie — opieczg¢towanie i

Whiosek 0 przyznanie

podpisanie. pomocy (WoPP)
Wydanie po_t_vx_/ierdze_nia wp_{ywu wniosku dla Kopia WoPP
LGD na kopii jego pierwszej strony.
Rejestracja i nadanie znaku sprawy. WoPP
Rejestracja i wystanie pisma do ARIMR w
1.1.5.1. Weryfikacja sprawie przekazania informacji czy LGD nie
wstepna (Czesé A w K- figuruje w Rejestrze Podmiotow P-1/013
1/013_P; dotyczy Wykluczonych (w sytuacji braku wsparcia
Wnios_kuoprzyznanie mforlma.ty(?zne.go). . — .
pomocy na ‘Przyque. 1 rejestracja qdpow1ed;1 z ARI.MR z
przygotowanie projektu 1nfor1paqq czy LGD nie figuruje w R_s.ejestrze
wspolpracy). Podmiotow Wykluczonych (w sytuacji braku
wsparcia informatycznego).
Rejestracja i wystanie pisma do wszystkich
UM z prosba o przekazanie zestawienia dot.
wnioskowanych  oraz  przyznanych i P-16/013
wyptaconych kwot pomocy (...)
Przyjecie odpowiedzi z UM w sprawie
Zestawienia  dot.  wnioskowanych  oraz
przyznanych i wyptaconych kwot pomocy (...)
Rejestracja 1 wystanie pisma do LGD w
sprawie wydluzenia terminu rozpatrzenia | P-8/013
1.1.7. Weryfikacja whniosku
kompletnosci i - . - - -
g . . |Rejestracja i wystanie pisma do innego
poprawnosci, zgodnosci . . ST d
7 zasadami przyznania podn_l_lotu z prosba o wyjasnienia / wydanie | P-9/013
P e) opinii.
pomocy, limitu i : — S—
poziomu pomocy, Rejest_raqa 1 wys%a_me pisma do LGD_W
racjonalnosci kosztow, | SPrawie ~wskazania  nowego terminu | p-7/013
krzyzowa (Cze$é B w K- rozpatrzenia wniosku o przyznanie pomocy.
1/013_P; dotyczy Rejestracja i wystanie pisma do LGD z prosba
wniosku o przyznanie 0 usunigcie nieprawidlowosci lub brakéw /| P-2/013
pomocy na ztozenie wyjasnien.
przygotowanie projektu  ["Rejestracja odpowiedzi od innego podmiotu.
wspoélpracy).
Rejestracja otrzymanych uzupelien/wyjasnien
od LGD.
1.1.9. Weryfikacja Rejestracja i wystanie pisma do ARIMR w
rzetelnosci (Czes¢ C w sprawie przekazania informacji czy LGD |P-1/013
K-1/013_P; dotyczy spetnia wymogi rzetelnosci.
wniosku o przyznanie Rejestracja  odpowiedzi z ARIMR z
pomocy na informacja czy LGD spelnia wymogi
przygotowanie projektu | rzetelno$ci.
wspolpracy).
1.1.11. Wizytacja w Rejestracja 1 wystanie pisma do Biura
miejscu / wizytacja w Kontroli o przeprowadzenie wizytacji w P-3/013

miejscu w trybie
kontroli na miejscu

miejscu / wizytacji w miejscu w trybie
kontroli na miejscu.

KP-013/v.3/z
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(Czg$é C w K-1/013_P;
dotyczy wniosku o
przyznanie pomocy ha
przygotowanie projektu

Rejestracja raportu z wizytacji w miejscu /
wizytacji w miejscu w trybie kontroli na
miejscu.

) Rejestracja i wystanie pisma do LGD z prosba | P-4/013
wspélpracy). o zloZenie wyjasniefi po wizytacji w miejscu/
wizytacji w miejscu w trybie kontroli na
miejscu.
Rejestracja otrzymanych od LGD wyjasnien.
1.1.14. Podpisanie
umowy (dotyczy
whniosku o przyznanie Rejestracja i wystanie pisma zapraszajacego P-5/013
pomocy na na podpisanie umowy.
przygotowanie projektu
wspolpracy).
1.1.15. Pozostawienie
whniosku o przyznanie
pomocy bez Rejestracja i wystanie pisma do LGD P-6/013
rozpatrzenia/odmowa informujacego o odmowie przyznania pomocy
przyznania pomocy
/wycofanie wniosku
(Cze$¢ E w K-1/013_P;
dotyczy jedynie
wniosku o przyznanie Rejestracja i wyslanie pisma W sprawie P-11/013

pomocy na wycofania wniosku.
przygotowanie projektu
wspolpracy).
Przyjecie 1 rejestracja wniosku LGD o Wnlose}< °p rzed%u_zenle/
przedtuzenie /  przywrdcenie  terminu P rzl}(lw roce nlel(;ef;nlnu h
.. wykonania okres§lonych czynnosci. wykonania okresionyc
1.1.16. Przedluzenie / CZynnoscl.

przywrocenie  terminu | Rejestracja i wystanie pisma do LGD w
wykonania czynnoSci. sprawie przedluzenia terminu wykonania | P-10/013
okreslonych czynnosci.
Rejestracja 1 wystanie pisma do LGD w
sprawie przywrdcenia terminu wykonania | P-12/013
okreslonych czynnosci.
1.1.17. Wydluzenie Rejestracja i wystanie pisma do LGD w | P-7/013
terminu rozpatrywania | sprawie  wskazania  nowego  terminu
whiosku 0 przyznanie rozpatrzenia wniosku o przyznanie pomocy.
pOfnocy/sz,czegoloweg.o Rejestracja 1 wystanie pisma do LGD w
opisu zadan / wskazanie sprawie wydluzenia terminu rozpatrywania | P-8/013
nowego ter_mlnu_ whniosku o przyznanie pomocy.
rozpatrzenia wniosku o Rei — - : -
. ejestracja 1 wystanie pisma do innego
przyznanie pomaocy. podmiotu z prosba o wyjasnienia/wydanie | P-9/013
opinii.
Rejestracja otrzymanych od innego podmiotu
wyjasniefn/opinii.
Pracownik Przyjgcie wniosku. WoPP
weryfikujacy
Nadanie znaku sprawy (w przypadku, gdy w | WoPP
1.1.5.1. Weryfikacja danym _UM czynqoéci tej nie wykonuje | Karta weryfikacji
wstepna (Czes¢ A w K- pracownik kancelaryjny). K-1/013 P
1/013_P; dotyczy Zatozenie teczki aktowej sprawy, dotaczenie
whniosku o przyznanie wykazu dokumentow oraz chronologiczne | WD
pomocy na kompletowanie dokumentéw w sprawie.
przygotowanie projektu
wspélpracy). Sprawdzenie Rejestru Podmiotow
Wykluczonych  przy  uzyciu  wsparcia
informatycznego.
Sporzadzenie i parafowanie pisma do ARIMR
w sprawie przekazania informacji czy LGD | P-1/013
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nie figuruyje w  Rejestrze Podmiotéw
Wykluczonych (w sytuacji braku wsparcia
informatycznego).

Uaktualnienie wykazu dokumentow

WD

Sprawdzenie czy LGD podlega wykluczeniu z
otrzymania pomocy z przekazanej przez
ARIMR korespondencji (w sytuacji braku
wsparcia informatycznego).

Karta weryfikacji
K-1/013_P

Sprawdzenie konieczno$ci wystapienia do
wszystkich SW w sprawie Zestawienia
obejmujacego wnioski / wyplacone kwoty
pomocy.

parafowanie pisma do
wszystkich UMz prosba o przekazanie
zestawienia  dot.  wnioskowanych  oraz
przyznanych i wyptaconych kwot pomocy (...)
Uaktualnienie wykazu dokumentow.

Sporzadzenie i

P-16/013

WD

Dokonanie weryfikacji wstgpnej  wniosku
wedlug czgscei A Karty.
Podpisanie karty weryfikacji w wyznaczonym

miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/013_P

Whpisanie

(Czgs¢ ALl):

e WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e WoPP nie kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

miejscu.

wyniku  weryfikacji  wstgpnej

Karta weryfikacji
K-1/013_P

1.1.7. Weryfikacja
kompletnosci i
poprawnosci, zgodnoSci
z zasadami przyznania
pomocy, limitu i
poziomu pomocy,
racjonalnosci kosztow,
krzyzowa (Czes¢ B w K-
1/013_P; dotyczy
whiosku 0 przyznanie
pomocy na
przygotowanie projektu
wspolpracy).

Dokonanie weryfikacji wniosku wedlug czesci

B1-B5 karty weryfikacji:

e kompletnos$ci i poprawnosci formalnej,

e zgodnoSci z zasadami przyznawania
pomocy,

e limitu i poziomu pomocy,

e racjonalno$ci planowanych do poniesienia
kosztow,

o weryfikacji krzyzowe;.

Podpisanie karty weryfikacji w wyznaczonym

miejscul.

Karta weryfikacji
K-1/013_P

Whpisanie  wstepnego

(Cze$¢ B6.1):

e WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e  WoPP wymaga uzupetnienia / wyjasnien.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

miejscu.

wyniku  weryfikacji

Karta weryfikacji
K-1/013_P

W przypadku, jesli wystapita koniecznos¢ 1

uzupelnien  (zatacznik nr 1 do Karty
weryfikacji K-1/013_P):
e okreslenie zakresu  uzupehlien /

wyjasnien,

e sporzadzenie i parafowanie pisma do LGD
z pros$ba o usunigcie nieprawidtowosci lub
brakow/ zlozenie wyjasnien

e uaktualnienie wykazu dokumentow.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

miejscu.

Karta weryfikacji
K-1.2/013

P-2/013

WD

Weryfikacja otrzymanych 1 uzupemien /
wyjasnien ) (zalacznik nr 1 do Karty
weryfikacji K-1/013_P).

Karta weryfikacji
K-1.2/013

KP-013/v.3/z
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Whpisanie  wyniku  weryfikacji po |

uzupetnieniu / wyjasnieniu (Czes¢ B6.111):

o  WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
albo

e  WoPP wymaga II uzupetnien/ wyjasnien

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/013_P

W przypadku, jesli wystapita koniecznos¢ II
uzupetnien (zatacznik nr 2 do karty weryfikacji
K-1/013_P):

e okreslenie zakresu uzupehien/ ponownych
uzupetnien/ wyjasnien,

e sporzadzenie i parafowanie pisma do LGD
z prosba o usunigcie nieprawidtowosci lub
brakow/ ztozenie wyjasnien,

e uaktualnienie wykazu dokumentow.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

miejscu.

Karta weryfikacji
K-1.2/013

P-2/013

wD

Weryfikacja otrzymanych II uzupetlnien /
wyjasnien (zatacznik nr 2 do karty weryfikacji
K-1/013 P).

Karta weryfikacji
K-1.2/013

W przypadku, jesli wystapita konieczno$é

wystapienia o dodatkowe wyjasnienia (Czg$é¢

B6.VI):

e okreslenie  zakresu i
dodatkowych wyjasnien,

e sporzadzenie i parafowanie pisma do LGD
z pro$ba o zlozenie wyjasnien.

e uaktualnienie wykazu dokumentow.

uzasadnienia

Karta weryfikacji
K-1/013_P

P-2/013

WD

Weryfikacja  otrzymanych dodatkowych
wyjasnien oraz wpisanie wyniku dodatkowych
wyjasnien (Czes¢ B6.VIa).

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscul.

Karta weryfikacji
K-1/013_P

Whpisanie  wyniku  weryfikacji po I
uzupetnieniach / wyjasnieniach (Czgs¢ B6.V):
e WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny w pelnym zakresie albo
e WOPP kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny z opisem zadan w
ograniczonym zakresie albo
e  Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy
przyznania pomocy
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscul.

Karta weryfikacji
K-1/013_P

Aktualizacja szczegdtowego opisu zadan
(Czes¢ B6.VII).
. Dokonano aktualizacji opisu zadan
albo
. Nie dokonano aktualizacji
zadan
W przypadku,

opisu

gdy dokonano aktualizacji

Karta weryfikacji

szczegbtowego opisu zadan wskazanie: K-1/013 P

o Kwoty korekty kosztow
kwalifikowalnych

e Ostatecznej kwoty kosztow
kwalifikowalnych

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

miejscu.

1.1.9. Weryfikacja P-1/013

rzetelnosci (Cze$¢ C w
K-1/013_P; dotyczy

Sporzadzenie i parafowanie pisma do ARIMR
w sprawie przekazania informacji czy LGD
spetnia wymogi rzetelnosci.
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whniosku o przyznanie
pomocy na
przygotowanie projektu
wspolpracy).

Uaktualnienie wykazu dokumentow.

WD

Dokonanie weryfikacji w zakresie spetniania
przez LGD wymogow rzetelnosci.

1.1.11. Wizytacjaw
miejscu / wizytacja w
miejscu w trybie
kontroli na miejscu
(Czes¢ C w K-1/013_P;
dotyczy wniosku o
przyznanie pomocy na
przygotowanie projektu
wspolpracy).

Sprawdzenie czy wizytacja w miejscu/
wizytacja w miejscu w trybie kontroli na
miejscu jest wymagana:

e przeprowadzenie wizytacji w
miejscu/wizytacji w miejscu w trybie
kontroli na miejscu jest wymagane, albo

e przeprowadzenie wizytacji w miejscu/
wizytacji w miejscu w trybie kontroli na
miejscu nie jest wymagane.

W przypadku, gdy wystapila konieczno$é

przeprowadzenia wizytacji w miejscu [/

wizytacji w miejscu w trybie kontroli na
miejscu:

e okreslenie zakresu elementow
podlegajacych  sprawdzeniu  podczas
wizytacji w miejscu/ wizytacji w miejscu
w trybie kontroli na miejscu wraz z
uzasadnieniem jej przeprowadzenia

e sporzadzenie i parafowanie pisma do
Biura Kontroli z prosba 0
przeprowadzenie wizytacji w miejscu/
wizytacji w miejscu w trybie kontroli na
miejscu.

e uaktualnienie wykazu dokumentow.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/013_P

P-3/013

WD

W przypadku, gdy przeprowadzono wizytacje
W miejscu/wizytacje w miejscu w trybie
kontroli na miejscu:

e przyjecie raportu z czynnosci kontrolnych

e uaktualnienie wykazu dokumentow

e analiza raportu z czynnosci kontrolnych

Whpisanie wstgpnego wyniku wizytacji w

miejscu/ wizytacji w miejscu w trybie kontroli

na miejscu (Czes¢ C.1).

e niezbedne jest zlozenie dodatkowych
wyjasnien lub poprawionych dokumentow,
albo

e nie jest wymagane zlozenie dodatkowych
wyjasnien lub poprawionych dokumentow.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

miejscul.

WD

Karta weryfikacji
K-1/013_P

W przypadku, gdy wystapila konieczno$é

zlozenia wyjasnien (zatacznik nr 3 do karty

weryfikacji K-1/013_P):

e okreslenie zakresu wymaganych
wyjasnien

e sporzadzenie i parafowanie pisma do LGD
z prosba o ztozenie wyjasnien po wizytacji
w miejscu / wizytacji w miejscu w trybie
kontroli na miejscu

e uaktualnienie wykazu dokumentéw

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

miejscu.

Karta weryfikacji
K-1.2/013

P-4/013

WD

Weryfikacja otrzymanych wyjasnien
(zatacznik nr 3 do karty weryfikacji K-
1/013_P).

Karta weryfikacji
K-1.2/013
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Whisanie wyniku wizytacji w

miejscu/wizytacji miejscu w trybie kontroli na

miejscu (Czesc C 111):

e WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e WOoPP nie kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/013_P

1.1.13.2 Ocena koncowa
(Czes¢ D w K-1/013_P;
dotyczy wniosku o
przyznanie pomocy na
przygotowanie projektu
wspolpracy).

Whisanie wyniku weryfikacji wniosku (Czgs$¢

D.I):

e WoPP kwalifikuje si¢ do przyznania
pomocy w pelnym zakresie, albo

e WoOPP kwalifikuje si¢ do przyznania
pomocy z opisem zadan w ograniczonym
zakresie, albo

e WOoPP nie kwalifikuje si¢ do przyznania
pomocy.

Whpisanie wyniku weryfikacji szczegdtowego

opisu zadan (Cze$¢ D.11.):

e dokonano aktualizacji
opisu zadan, albo

e nie dokonano aktualizacji szczegdtowego
opisu zadan.

W przypadku gdy dokonano aktualizacji

szczegblowego opisu zadan wskazanie:

e kwoty korekty kosztow kwalifikowalnych

szczegdlowego

e ostatecznej kwoty kosztow
kwalifikowalnych.

Wohisanie wyniku weryfikacji zestawienia

rzeczowo-finansowego (Czgsé¢ D.I1.):

e dokonano aktualizacji zestawienia

rzeczowo-finansowego operacji, albo
e nie dokonano aktualizacji zestawienia
rzeczowo-finansowego operacji.
W przypadku gdy dokonano aktualizacji
zestawienia rzeczowo-finansowego operacji
wskazanie:
e kwoty korekty kosztow kwalifikowalnych

e ostatecznej kwoty kosztow
kwalifikowalnych
e ostatecznej whnioskowanej kwoty

dofinansowania.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscul.

Karta weryfikacji
K-1/013_P

1.1.14. Podpisanie
umowy (dotyczy
wniosku o przyznanie
pomocy na
przygotowanie projektu
wspolpracy).

Przygotowanie projektu umowy i zatacznikow i
ich parafowanie.

Projekt umowy

Sporzadzenie i parafowanie pisma do LGD
zapraszajacego na  podpisanie = umowy
przyznania pomocy.

Uaktualnienie wykazu dokumentow.

P-5/013

WD

W przypadku, gdy LGD nie stawila sig¢ w
terminie ale skontaktowata si¢ w celu ustalenia
nowego terminu na podpisanie umowy,
ustalenie nowego terminu na podpisanie
umowy (sporzadzenie notatki w tym zakresie).

W przypadku, gdy LGD nie stawila sig¢ w
terminie i nie skontaktowala sie w celu
ustalenia nowego terminu na podpisanie
umowy, sporzadzenie i parafowanie pisma do
LGD zapraszajacego ponownie na podpisanie
umowy przyznania pomocy.

Uaktualnienie wykazu dokumentow.

P-5/013

WD
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Sprawdzenie terminowosci stawienia si¢ na
podpisanie umowy.

Przygotowanie umowy i zatacznikéw 1 ich
parafowanie.

Umowa

Wohisanie umowy do tabeli monitorowania
T-1/182.

Tabela T-1/182

1.1.15. Pozostawienie

Pozostawienie whiosku bez
rozpatrzenia/odmowa przyznania pomocy /
wycofanie wniosku (Czgs¢ E).

e WOoPP kwalifikuje si¢ do pozostawienia
bez rozpatrzenia

e WOoPP kwalifikuje
przyznania pomocy

si¢ do odmowy

Karta weryfikacji

/przywrocenie terminu
wykonania okreslonych
czynnosci.

Sprawdzenie terminowosci wptywu wniosku o
przedtuzenie /  przywrOcenie  terminu
wykonania okre$lonych czynnosci.

\r,Jvonran OS(I;I;I S egrzyznanle e WOPP zostal wycofany K-1/013_P
rozpatrzenia/odmowa Podanie etapu w ktorym n_astfanpila _odmowa
przyznania pomocy przyznania pomocy/pozo_stawmn'le wmos}<u t_)ez
Jwycofanie wniosku rozpatrzenia/  wycofanie wniosku i ich
(Cze$¢ E w K-1/013_p; | Prayeayn. .
dotyczy jedynie wniosku Eﬁgjilcssme Karty weryfikacji w wyznaczonym
grp;;zg)gztr;w;ﬁizopr?ggk?j w przypanu_ odmowy przyz_nania pomocy | P-6/013
wspélpracy). gporzqd;eme i parafovyame pisma do LGD
informujacego o odmowie przyznania pomocy.
Uaktualnienie wykazu dokumentow. WD
W  przypadku prosby LGD o wycofanie |P-11/013
whniosku sporzadzenie i parafowanie pisma do
LGD w sprawie wycofania wniosku.
Uaktualnienie wykazu dokumentow. WD
1.1.16. Przedluzenie Whniosek o przediuzenie

/ przywrocenie terminu
wykonania okre§lonych
czynnosci.

Rozpatrywanie wniosku 0 przedtuzenie /
przywrocenie terminu wykonania okreslonych
czynnosci.

Whniosek o przediuzenie
/ przywrocenie terminu
wykonania okre§lonych

nr dokumentu, ukladanie wg kolejnosci

czynnosci.
Sporzadzenie i parafowanie pisma do LGD w | P-10/013
sprawie przedluzenia terminu wykonania
okreslonych czynnosci..
Uaktualnienie wykazu dokumentow. WD
Sporzadzenie i parafowanie pisma do LGD w | P-12/013
sprawie przywrocenia terminu wykonania
okreslonych czynnosci..
Uaktualnienie wykazu dokumentow. WD
Sporzadzenie i parafowanie pisma do LGD w | P-7/013
sprawie  wskazania ~ nowego  terminu
rozpatrzenia wniosku o przyznanie pomocy.
Uaktualnienie wykazu dokumentow. WD
1.1.17. Wydluzenie Sporzadzenie i parafowanie pisma do LGD | P-8/013
terminu rozpatrywania | informujacego o  wydluzeniu  terminu
whniosku o przyznanie rozpatrzenia wniosku o przyznanie pomocy.
pomocy / szczegélowego | Uaktualnienie wykazu dokumentow. WD
opisu zadan / wskazanie | W przypadku, gdy wystapita konieczno$¢ P-9/013
nowego terminu uzyskania wyjasnien / opinii od innego
rozpatrzenia wniosku 0 | podmiotu:
przyznanie pomocy. - okreslenie zakresu wyjasnien / opinii; WD
- Sporzadzenie i parafowanie pisma do innego
podmiotu z prosba o wyjasnienia / wydanie
opinii.
Uaktualnienie wykazu dokumentow.
Prowadzenie teczki wniosku o przyznanie
pomocy, nanoszenie w prawym gérnym rogu | WD
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nadanych numeréw.

Uaktualnienie wykazu dokumentow (spisu
dokumentoéw) o dokumentacj¢ wystgpujaca w
ramach przedmiotowej procedury.

Uzupetienie teczki aktowej sprawy o Wb
dokumentacje powstala w ramach
przedmiotowej procedury.
Pracownik Sprawdzenie Rejestru Podmiotow
sprawdzajacy Wykluczonych  przy  uzyciu  wsparcia
informatycznego.
Sprawdzenie i parafowanie pisma do ARIMR
w sprawie przekazania informacji czy LGD nie
figuruje W Rejestrze Podmiotow | P-1/013

1.1.5.1 Weryfikacja
wstepna (Cze$é A w K-
1/013_P; dotyczy
wniosku o przyznanie
pomocy na
przygotowanie projektu
wspoélpracy)

Wykluczonych (w sytuacji braku wsparcia
informatycznego).

Sprawdzenie czy LGD podlega wykluczeniu z
otrzymania pomocy z przekazanej przez
ARIMR korespondencji (w sytuacji braku
wsparcia informatycznego).

Karta weryfikacji
K-1/013_P

Sprawdzenie konieczno$ci wystapienia do
wszystkich SW w sprawie Zestawienia
obejmujacego wnioski / wyplacone kwoty
pomocy.

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
wszystkich UMz prosba o przekazanie
zestawienia  dot.  wnioskowanych  oraz
przyznanych i wyptaconych kwot pomocy

(.)

P-16/013

Dokonanie weryfikacji wstgpnej w czes¢ A.l
karty.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscul.

Karta weryfikacji
K-1/013_P

Whpisanie

(Czes¢ ALD):

e WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e WoPP nie kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

miejscu.

wyniku  weryfikacji  wstgpnej

Karta weryfikacji
K-1/013_P

1.1.7. Weryfikacja
kompletnosci i
poprawnosci, zgodnosci
z zasadami przyznania
pomocy, limitu i
poziomu pomocy,
racjonalnosci kosztow,
krzyzowa (Czes¢ B w K-
1/013_P; dotyczy
wniosku o przyznanie
pomocy na
przygotowanie projektu
wspoélpracy).

Dokonanie weryfikacji wniosku wedlug czgsci

B1-B5 karty weryfikacji:

e kompletno$ci i poprawnosci formalnej,

e zgodno$ci z zasadami przyznawania
pomocy,

e limitu i poziomu pomocy,

e racjonalnosci planowanych do poniesienia
kosztow,

o weryfikacji krzyzowe;.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/013_P

Whpisanie  wstepnego

(Czgs¢ B6.1):

e WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e WOoPP wymaga uzupetnienia / wyjasnien.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

miejscu.

wyniku  weryfikacji

Karta weryfikacji
K-1/013_P
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W przypadku, jesli wystapita koniecznos¢ I
uzupelnien  (zalacznik nr 1 do Kkarty
weryfikacji K-1/013_P):

e sprawdzenie  zakresu
wyjasnien,

e sprawdzenie i parafowanie pisma do LGD
z prosba o usunigcie nieprawidtowosci lub
brakéw/ zlozenie wyjasnien

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

miejscu.

uzupetlnien  /

Karta
K-1.2/013

P-2/013

Weryfikacja otrzymanych |
uzupetiefn/wyjasnien ) (zatacznik nr 1 do karty
weryfikacji K-1/013 _P).

Karta weryfikacji
K-1.2/013

Whpisanie wyniku weryfikacji po I uzupehieniu

/ wyjasnieniu (Czgs¢ B6.111):

e  WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
albo

e  WoPP wymaga II uzupetnien / wyjasnien

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/013_P

W przypadku, jesli wystapita koniecznos$¢ 11

uzupelnien (zatacznik nr 2 do karty
weryfikacji K-1/013_P):
e sprawdzenie zakresu uzupetnien/

ponownych uzupetnien/ wyjasnien,

e sprawdzenie i parafowanie pisma do LGD
z prosba o usunigcie nieprawidtowosci lub
brakow / ztozenie wyjasnien,

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

miejscu.

Karta weryfikacji
K-1.2/013

P-2/013

Weryfikacja otrzymanych I
uzupehien/wyjasnien (zatacznik nr 2 do karty
weryfikacji K-1/013_P).

Karta weryfikacji
K-1.2/013

W przypadku, jesli wystapita konieczno$é

wystapienia o dodatkowe wyjasnienia (Czg$é¢

B6.VI.):

e sprawdzenie zakresu i
dodatkowych wyjasnien,

e sprawdzenie i parafowanie pisma do LGD
z pros$ba o zlozenie wyjas$nien.

Uaktualnienie wykazu dokumentow.

uzasadnienia

Karta weryfikacji
K-1/013_P

P-2/013

WD

Weryfikacja  otrzymanych dodatkowych
wyjasnien oraz wpisanie wyniku dodatkowych
wyjasnien (Czgs¢ B6.VIa).

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscul.

Karta weryfikacji
K-1/013_P

Whpisanie wyniku weryfikacji po 1l

uzupelnieniach / wyjasnieniach (Czgs¢ B6.V.):
e WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny w
pelnym zakresie albo
e WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny z
opisem zadan w ograniczonym zakresie, albo
e WOPP kwalifikuje si¢ do odmowy
przyznania pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/013_P

Aktualizacja szczegétowego opisu zadan
(Czgse BO.VII).
. Dokonano aktualizacji opisu zadan
albo
. Nie dokonano aktualizacji opisu zadan
W przypadku, gdy dokonano aktualizacji

Karta weryfikacji
K-1/013_P
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szczegblowego opisu zadan wskazanie:
o Kwoty korekty kosztoéw kwalifikowalnych
e Ostatecznej kwoty kosztow
kwalifikowalnych

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

miejscu.

1.1.9. Weryfikacja
rzetelnosci (Czes¢ C w
K-1/013_P; dotyczy
whniosku o przyznanie
pomocy na
przygotowanie projektu
wspolpracy).

Sprawdzenie i parafowanie pisma do ARIMR
w sprawie przekazania informacji czy LGD
spelnia wymogi rzetelnosci.

P-1/013

Dokonanie weryfikacji w zakresie spetniania
przez LGD wymogow rzetelnosci.

1.1.11. Wizytacjaw
miejscu / wizytacja w
miejscu w trybie
kontroli na miejscu
(Czg$é C w K-1/013_P;
dotyczy wniosku o
przyznanie pomocy na
przygotowanie projektu
wspolpracy).

Sprawdzenie czy wizytacja w miejscu/
wizytacja w miejscu w trybie Kkontroli na
miejscu jest wymagana:

e przeprowadzenie wizytacji w
miejscu/wizytacji w miejscu w trybie
kontroli na miejscu jest wymagane, albo

e przeprowadzenie wizytacji w miejscu/
wizytacji w miejscu w trybie kontroli na
miejscu nie jest wymagane.

W przypadku, gdy wystapita koniecznos¢

przeprowadzenia  wizytacji w  miejscu/

wizytacji w miejscu w trybie kontroli na
miejscu:

e sprawdzenie zakresu elementow
podlegajacych sprawdzeniu  podczas
wizytacji w miejscu/ wizytacji w miejscu w
trybie kontroli na miejscu wraz z

uzasadnieniem jej przeprowadzenia

e sprawdzenie i parafowanie pisma do Biura
Kontroli z prosba o przeprowadzenie
wizytacji w miejscu/ wizytacji w miejscu w
trybie kontroli na miejscu

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/013_P

P-3/013

W przypadku, gdy przeprowadzono wizytacje

W miejscu/wizytacje¢ w miejscu w trybie

kontroli na miejscu analiza raportu z

czynno$ci kontrolnych.

Whpisanie wstgpnego wyniku wizytacji w

miejscu/ wizytacji w miejscu w trybie kontroli

na miejscu (Czgs¢ C.1).

e niezbedne jest zlozenie
wyjasnien lub
dokumentow, albo

e nie jest wymagane ztozenie dodatkowych
wyjasnien lub poprawionych
dokumentow.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

miejscu.

dodatkowych
poprawionych

Karta weryfikacji
K-1/013 P

W  przypadku, gdy wystapita koniecznoé¢

ztozenia wyjasnien (zatacznik nr 3 do karty

weryfikacji K-1/013_P):

e sprawdzenie zakresu
wyjasnien

e sprawdzenie i parafowanie pisma do LGD z
prosba o ztozenie wyjasnien po wizytacji w
miejscu/ wizytacji w miejscu w trybie
kontroli na miejscu

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

wymaganych

miejscu.

Karta weryfikacji
K-1.2/013

P-4/013
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Weryfikacja otrzymanych wyjasnien (zatacznik
nr 3 do karty weryfikacji K-1/013 P).

Karta weryfikacji
K-1.2/013

Whisanie wyniku wizytacji w

miejscu/wizytacji miejscu w trybie kontroli na

miejscu (Czgs¢ C.111):

e WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e  WoPP nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/013_P

1.1.13.2 Ocena koncowa
(Czes¢ D w K-1/013_P;
dotyczy wniosku o
przyznanie pomocy na
przygotowanie projektu
wspolpracy).

Wpisanie wyniku weryfikacji wniosku (Czg$¢

D.I):

e WoPP kwalifikuje si¢ do przyznania
pomocy w pelnym zakresie, albo

e WoPP kwalifikuje si¢ do przyznania
pomocy z opisem zadan w ograniczonym
zakresie, albo

e WoPP nie kwalifikuje si¢ do przyznania
pomocy.

Whpisanie wyniku weryfikacji szczegétowego

opisu zadan (Czg¢s¢ D.I1.):

e dokonano aktualizacji
opisu zadan, albo

e nie dokonano aktualizacji szczegotowego
opisu zadan.

W przypadku gdy dokonano aktualizacji

szczegbtowego opisu zadan wskazanie:

e kwoty korekty kosztow kwalifikowalnych,

e ostatecznej kwoty kosztow
kwalifikowalnych.

Whisanie wyniku weryfikacji zestawienia

rzeczowo-finansowego (Czgs¢ D.I1.):

e dokonano aktualizacji zestawienia
rzeczowo-finansowego operacji, albo

e nie dokonano aktualizacji zestawienia
rzeczowo-finansowego operacji.

W przypadku gdy dokonano aktualizacji

zestawienia rzeczowo-finansowego operacji

wskazanie:

e kwoty korekty kosztow kwalifikowalnych

e ostatecznej kwoty kosztow
kwalifikowalnych

e ostatecznej wnioskowanej
dofinansowania.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

miejscu.

szczegblowego

kwoty

Karta weryfikacji
K-1/013_P

1.1.14. Podpisanie
umowy (dotyczy
wniosku o przyznanie
pomocy na
przygotowanie projektu
wspoélpracy).

Sprawdzenie i parafowanie pisma do LGD
zapraszajacego na  podpisanie = UmMOwWYy
przyznania pomaocy.

P-5/013

W przypadku, gdy LGD nie stawila si¢ w
terminie i nie skontaktowala sie w celu
ustalenia nowego terminu na podpisanie
umowy, sprawdzenie i parafowanie pisma do
LGD zapraszajacego ponownie na podpisanie
uMowWYy przyznania pomocy.

P-5/013

Sprawdzenie umowy i zatacznikow i ich
parafowanie

Umowa

Sprawdzenie wpisania umowy do tabeli
monitorowania T-1/182

Tabela T-1/182
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1.1.15. Pozostawienie
whniosku o przyznanie
pomocy bez
rozpatrzenia/odmowa
przyznania pomocy

Pozostawienie whniosku bez
rozpatrzenia/odmowa przyznania pomocy /
wycofanie wniosku (Czg$¢ E).

e WOoPP kwalifikuje si¢ do pozostawienia
bez rozpatrzenia

/wycofanie wniosku e WOPP kwalifikuje sie do odmowy oo
(Cze$¢ E w K-1/013_P; | przyznania pomocy ﬁl{}%gergﬂkaql
dot_yczyjedynle ) e WOPP zostat wycofany -
wniosku o przyznanie Podanie etapu w ktérym nastgpita odmowa
pomocy na ) przyznania pomocy/ pozostawienie wniosku
przygotowanie projektu | bez rozpatrzenia/ wycofanie wniosku i ich
wspolpracy). przyczyn.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.
W przypadku odmowy przyznania pomocy
sprawdzenie i parafowanie pisma do LGD |P-6/013
informujacego o odmowie przyznania pomocy.
W przypadku prosby LGD o wycofanie
whniosku sprawdzenie i parafowanie pisma do | P-11/013
LGD w sprawie wycofania wniosku.
. . L . Whiosek o przedtuzenie
Sprawdzenie terminowo$ci wptywu wniosku o . -
.. L - /przywrocenie terminu
przedtuzenie ~ /  przywrdcenie  terminu . .
. . g wykonania okreslonych
wykonania okre§lonych czynnosci. L
CZynnosci
Rozpatrywanie wniosku 0 przedluzenie / Whiosek o przediuzenie /
1.1.16. Przedluzenie / patryw P przywrdcenie terminu

przywrocenie terminu
wykonania czynnoSci.

przywrocenie terminu wykonania okreslonych
czynnoSci.

wykonania okreslonych
czynno$ci

Sprawdzenie i parafowanie pisma do LGD w

sprawie przedluzenia terminu wykonania | P-10/013
okres§lonych czynno$ci.
Sprawdzenie i parafowanie pisma do LGD
informujacego o  przywrdceniu  terminu | P-12/013
wykonania okre§lonych czynnosci.
Sprawdzenie i parafowanie pisma do LGD w
sprawie  wskazania  nowego  terminu | P-7/013
1.1.17. Przebieg procesu rozpatrzenia wniosku o przyznanie pomocy.
— Wydluzenie terminu | Sprawdzenie i parafowanie pisma do LGD
rozpatrywania wniosku | informujacego o  wydluzeniu  terminu | P-8/013
0 przyznanie pomocy /| rozpatrzenia wniosku o przyznanie pomocy.
szczegolowego opisu i i
zadan / wskazanie W przypadku, gdy wystapita koniecznos¢
nowego terminu uzysk_ania wyjasnien / opinii od innego
rozpatrzenia wniosku o | Podmiotu: o o
- sprawdzenie zakresu wyjasnien / opinii; P-9/013

przyznanie pomocy.

- sprawdzenie i parafowanie pisma do innego
podmiotu z prosba o wyjasnienia / wydanie
opinii.

Pracownik Podjgcie  decyzji w  przypadku braku
zatwierdzajacy 1.15.1 Weryfikacja zgodnosci o stanowi.sk. Wpisani.e?
., rozstrzygnigcia wyniku weryfikacji
wstepna (Cze$¢ A w K- ; 2 )
1/013 P dotves wstepnej(Czes¢ ALl ):
Wnios_ku1o or);C z):'lanie e WOPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, | Karta weryfikacji
bomocy nap y albo K-1/013 P
przygotowanie projektu . z&égrl]);’ nie kwalifikuje si¢ do dalszej
wspolpracy). Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu. Uzasadnienie.
1.1.7. Weryfikacja Podjgcie  decyzji w  przypadku  braku
kompletnosci i zgodnosci stanowisk. Whisanie | Karta weryfikacji
poprawnosci, zgodnos$ci | rozstrzygnigcia wyniku weryfikacji krzyzowej | K-1/013_P
z zasadami przyznania | (Czgé¢ B5.11.):
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pomocy, limitu i
poziomu pomocy,
racjonalnosci kosztow,
krzyzowa (Cze$¢ B w
K-1/013_P; dotyczy
wniosku o przyznanie
pomocy na
przygotowanie projektu
wspolpracy).

e operacja, o ktdrej wsparcie ubiega sig
LGD nie ma wspolnego zakresu
rzeczowego z inna realizowana /
zrealizowana operacja w ramach dziatania
"Wdrazanie projektow wspotpracy”,

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

miejscu. Uzasadnienie.

Podjecie decyzji w przypadku braku

zgodnosci stanowisk. Wpisanie

rozstrzygnigcia wstgpnego wyniku weryfikacji

(czes¢ B6.])

e WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e  WoPP wymaga uzupelnien/ wyjasnien.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K-1/013_P

Podjgcie  decyzji w  przypadku braku

zgodnosci stanowisk. Whisanie

rozstrzygnigcia wyniku weryfikacji po 1

uzupehnieniach / wyjasnieniach (Czgs¢ B6.

).

e WOoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e  WoPP wymaga II uzupehien/wyjasnien.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K-1/013_P

Podjgcie  decyzji w  przypadku  braku
zgodno$ci stanowisk w sprawie zasadnosci
zakresu oraz wyniku dodatkowych wyjasnien
(Czes¢ B6.VI).

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K-1/013_P

Podjecie  decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk. Whisanie
rozstrzygnigcia ~ Wpisanie  rozstrzygnigcia

wyniku weryfikacji po II uzupetnieniach /

wyjasnieniach (Czgs¢ B6.V).

e  WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny w
pelnym zakresie, albo

e WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny z
opisem zadan w ograniczonym zakresie,
albo

e WOPP kwalifikuje
przyznania pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

miejscu. Uzasadnienie.

si¢ do odmowy

Karta weryfikacji
K-1/013_P

1.1.9. Weryfikacja
rzetelnosci (Czes¢ C w
K-1/013_P; dotyczy
whiosku 0 przyznanie

Podjgcie  decyzji w  przypadku  braku
zgodnosci stanowisk. Whpisanie
rozstrzygnigcia ~ weryfikacji w  zakresie

spelniania przez LGD wymogu rzetelnosci

Karta weryfikacji

pomocy na (Cze$é C pkt 1). K-1/013_P
przygotowanie projektu | Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
wspolpracy). miejscu. Uzasadnienie.
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1.1.11. Wizytacjaw
miejscu / wizytacja w
miejscu w trybie
kontroli na miejscu
(Czes¢ C w K-1/013_P;
dotyczy wniosku o
przyznanie pomocy na
przygotowanie projektu
wspolpracy).

Podjecie decyzji w przypadku braku

zgodnos$ci stanowisk. Whisanie

rozstrzygnigcia wstgpnego wyniku weryfikacji

(Czg$¢ C pkt 2):

e przeprowadzenie wizytacji w miejscu /
wizytacji w miejscu w trybie kontroli na
miejscu jest wymagane, albo

e przeprowadzenie wizytacji w miejscu /
wizytacji w miejscu w trybie kontroli na
miejscu nie jest wymagane.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K-1/013_P

Podjecie  decyzji w  przypadku braku

zgodnosci stanowisk. Whpisanie

rozstrzygnigcia wstgpnego wyniku wizytacji

W miejscu / wizytacji w miejscu w trybie

kontroli na miejscu:

e niezbgdne jest zlozenie
wyjasnien lub
dokumentow, albo

e zlozenie dodatkowych wyjasnien
poprawionych — dokumentéw  nie
wymagane.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

miejscu. Uzasadnienie.

dodatkowych
poprawionych

lub
jest

Karta weryfikacji
K-1/013_P

Podjecie decyzji w przypadku braku

zgodnosci stanowisk. Wpisanie

rozstrzygnigcia wyniku wizytacji w miejscu /

wizytacji w miejscu w trybie kontroli na

migjscu (czgs¢ C.111):

e WOoOPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
albo

e WOPP nie kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny,

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K-1/013_P

1.1.13.2 Ocena koncowa
(Czg$¢ D w K-1/013_P;
dotyczy wniosku o
przyznanie pomocy na
przygotowanie projektu
wspolpracy).

Zatwierdzenie wyniku weryfikacji wniosku

(Cze$¢ D.I):

e WOPP kwalifikuje si¢ do przyznania
pomocy w pelnym zakresie albo

e WOPP kwalifikuje si¢ do przyznania
pomocy z opisem W ograniczonym
zakresie albo

e WOPP nie kwalifikuje si¢ do przyznania
pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K-1/013_P

1.1.15. Pozostawienie
whiosku 0 przyznanie
pomocy bez
rozpatrzenia/odmowa
przyznania pomocy
/wycofanie wniosku
(Cze$¢ E w K-1/013_P;
dotyczy jedynie
wniosku o przyznanie

Zatwierdzenie wyniku weryfikacji wniosku:

e WOPP kwalifikuje si¢ do pozostawienia
bez rozpatrzenia;

e WOPP kwalifikuje
przyznania pomocy;

e WOPP zostat wycofany.

Sprawdzenie wpisanego etapu w ktorym

nastagpita odmowa przyznania pomocy/

pozostawienie bez rozpatrzenia / wycofanie

si¢ do odmowy

Karta weryfikacji
K-1/013_P

wykonania czynnosci.

zgodnoéci stanowisk. Uzasadnienie.

pomocy na ) wniosku.

przygotowanie projektu | pPodpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

wspolpracy). miejscu. Uzasadnienie.

1.1.16. Przedluzenie / . .. I
przywrécenie terminu Podjecie decyzji w przypadku braku | Karta weryfikacji

K-1/013_P
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Osoba
upowazniona do
podpisania
pisma’

1.1.5.1 Weryfikacja
wstepna (Cze$¢ A w K-
1/013_P; dotyczy
whniosku o przyznanie
pomocy na
przygotowanie projektu
wspolpracy).

Podpisanie pisma do ARIMR w sprawie
przekazania informacji czy LGD figuruje w
rejestrze  podmiotow  wykluczonych  (w
sytuacji braku wsparcia informatycznego).

P-1/013

Podpisanie pisma do wszystkich SW z prosba
0 przekazanie zestawienia dot.
wnioskowanych  oraz  przyznanych i
wyptaconych kwot pomocy (...)

P-16/013

1.1.7. Weryfikacja
kompletnosci i
poprawnosci, zgodnoS$ci
z zasadami przyznania
pomocy, limitu i
poziomu pomocy,
racjonalnosci kosztow,
krzyzowa (Cze$¢ B w
K-1/013_P; dotyczy
whniosku o przyznanie
pomocy na
przygotowanie projektu
wspolpracy).

Podpisanie pisma do LGD z prosba o
usunigcie nieprawidtowosci lub brakéw /
zlozenie wyjasnien.

P-2/013

1.1.9. Weryfikacja
rzetelnosci (Cze$¢ C w
K-1/013_P; dotyczy
wniosku o przyznanie
pomocy na
przygotowanie projektu
wspolpracy).

Podpisanie pisma do ARIMR w sprawie
przekazania informacji czy LGD spehnia
wymogi rzetelnosci.

P-1/013

1.1.11. Wizytacjaw
miejscu / wizytacja w
miejscu w trybie
kontroli na miejscu
(Czg$é C w K-1/013_P;
dotyczy wniosku o
przyznanie pomocy na
przygotowanie projektu
wspoélpracy).

Podpisanie pisma do Biura Kontroli z prosba o
przeprowadzenie wizytacji w miejscu.

P-3/013

Podpisanie pisma do LGD z prosba o zlozenie
wyjasnien po wizytacji w miejscu/ wizytacji w
miejscu w trybie kontroli na miejscu.

P-4/013

1.1.14. Podpisanie
umowy (dotyczy
whiosku 0 przyznanie
pomocy na
przygotowanie projektu
wspolpracy).

Podpisanie pisma do LGD zapraszajacego na
podpisanie umowy przyznania pomocy.

P-5/013

1.1.15. Pozostawienie
whiosku 0 przyznanie
pomocy bez
rozpatrzenia/odmowa
przyznania pomocy
/wycofanie wniosku
(Cze$¢ E w K-1/013_P;
dotyczy jedynie
wniosku o przyznanie
pomocy na
przygotowanie projektu
wspolpracy).

Podpisanie pisma do LGD informujacego o
odmowie przyznania pomocy.

P-6/013

Podpisanie pisma w sprawie wycofania
whiosku.

P-11/013

1.1.16.
Przedluzenie/przywroéce
nie terminu wykonania

Podpisanie pisma do LGD w sprawie
przedtuzenia terminu wykonania okreslonych
czynnosci.

P-10/013

! Marszatek Wojewodztwa lub osoba upowazniona zgodnie z §7 ust. 112 rozporzadzenia MRiRW z dnia 23 czerwca
2008r., (Dz.U . nr 128, poz. 822)
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czynnosci. Podpisanie pisma do LGD informujacego o
przywroceniu terminu wykonania okreslonych | P-12/013
czynnosci.
1.1.17. Wydluzenie Podpisanie pisma do LGD w sprawie
terminu rozpatrywania | wskazania nowego terminu rozpatrzenia | P-7/013
whniosku o przyznanie wniosku 0 przyznanie pomocy.
pomocy / wskazanie Podpisanie pisma do LGD informujacego 0
nowego terminu wydtuzeniu terminu rozpatrzenia wniosku o | P-8/013
rozpatrzenia wniosku 0 | przyznanie pomocy.
przyznanie pomocy. Podpisanie pisma do innego podmiotu z
! R I P-9/013
prosba o wyjas$nienia/wydanie opinii.
Osoba 1.1.14. Podpisanie
upowazniona do | umowy (dotyczy
podpisywania wniosku 0 przyznanie Podpisanie umowy. Umowa

umowy

pomocy ha
przygotowanie projektu
wspolpracy).
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B. W zakresie operacji polegajacej na realizacji projektu wspotpracy

Stanowisko Proces Zakres czynnoSci Stosowane wzory
dokumentéow
Pracownik Przyjecie wniosku o przyznanie pomocy wraz | \\ o o orzyznanie
kancelaryjny z zalacznikami, odatowanie, opieczetowanie i
podpisanie. pomocy (WoPP)
Wydanie potwierdzenia przyjecia wniosku na Kopia WoPP
kopii jego pierwszej strony.
Rejestracja i nadanie znaku sprawy. WoPP
Rejestracja i wystanie pisma do ARIMR w
sprawie przekazania informacji czy LGD
krajowe nie figuruja w Rejestrze Podmiotéw | P-1/013
Wykluczonych (w sytuacji braku wsparcia
1.1.5.2 Weryfikacja informatycznego).
wstepna (Cze$¢ A w Przyjecie i rejestracja odpowiedzi z ARIMR
K-1/013_R; dotyczy zinformacja czy LGD nie figuruja
whniosku o przyznanie W Rejestrze Podmiotow Wykluczonych (w
pomocy, w tym sytuacji braku wsparcia informatycznego).
szczegolowego opisu Rejestracja i wystanie pisma do UM w
zadandlalill etapuna | zakresie  przekazania  wyciagu  LSR,
realizacje projektu informacji, iz umowa o warunkach i sposobie
wspolpracy). realizacji LSR nie zostala rozwiazana,
S .2 | P-16/013
zestawienia kwot pomocy oraz przekazania
informacji czy wnioskujaca LGD nie jest
partnerem projektu wspolpracy realizowanym
w innym UM.
Przyjecie pisma z UM w zakresie przekazania
wyciagu LSR, informacji, iz umowa o
warunkach i sposobie realizacji LSR nie
zostala rozwiazana, zestawienia kwot pomocy
oraz przekazania informacji czy wnioskujaca
LGD nie jest partnerem projektu wspolpracy
realizowanym w innym UM.
1.1.6. Weryfikacja Rejestracija 1 wystanie  pisma  do
kompletnosci i koordynujacej LGD z prosba o usunigcie
poprawnosci, zgodnosci | nieprawidlowosci lub brakéw / zlozenie P-2/013
z zasadami przyznania wyjasnien.
pomocy, limitu i Rejestracia 1 wystanie  pisma  do
poz]omu pqnjocy’ i koordynujacej LGD informujacego 0
raclo'nalnosu koszliow,' wydhuzeniu terminu rozpatrzenia wniosku o0 | p-g8/013
krzy%(’)wa oraz zaliczki przyznanie pomocy / szczegétowego opisu
(Czgs¢ BWK-1/013_ R, a | . o0
takze cze$é A1-A5, A6.1
oraz A6.VII w Rejestracja i wystanie pisma do innego
K-1.1/013; dotyczy podmiotu z pro$ba o wyjasnienia / wydanie | P-9/013
jedynie wniosku o opinii.
przyznanie pomocy, w Rejestracia i wystanie  pisma  do
tym szczegélowego opisu | koordynujacej LGD w sprawie wskazania
zadan dla i II etapu nowego terminu rozpatrzenia wniosku o | P-7/013
operacji na realizacje przyznanie pomocy / szczegdélowego opisu
projektu wspélpracy). zadan.
Rejestracja odpowiedzi od innego podmiotu.
Rejestracja otrzymanych od koordynujacej
LGD uzupeknien / wyjasnien.
1.1.8. Weryfikacja Przyjecie dokumentacji.
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kompletnosci i
poprawnosci, zgodnosci
z zasadami
przyznawania pomocy,
limitu i poziomu
pomocy, racjonalnosci

Wydanie potwierdzenia przyjecia
szczegolowego opisu zadan na kopii jego
pierwszej strony.

Rejestracia 1 wystanie  pisma  do
koordynujacej LGD z prosba o usunigcie

kosztow oraz krzyzowa | pieprawidlowoéci lub brakéw / zlozenie P-2/013
(Cze$é A w K-1.1/013; wyjasnien.
dotyczy jedynie
szczegolowego opisu
zadan dla etapow Rejestracja otrzymanych od koordynujacej
operacji innych niz I i LGD uzupekien / wyjasnien.
).
1.1.9. Weryfikacja Rejestracja i wyslanie pisma do ARIMR w
rzetelnosci (Cze$¢ C w sprawie przekazania informacji czy LGD | P-1/013
K-1/013_R; dotyczy spelniaja wymogi rzetelnosci.
wniosku o przyznanie
E;cr;:g%(\:\:viér: opisu Rejestracja odpowiedzi z . ARiMR z
zadan dla 11 Il etapu na 1nforma<fjaf czy LGD spehiaja wymogi
realizacje projektu rzetelnosci.
wspolpracy).
Rejestracja 1 wystanie pisma do Biura
. . Kontroli wnioskujacego o przeprowadzenie
1.1.10. Wizytacja w wizytacii w miejseu / wizytacii w miejscu w | P-3/013
miejscu /leytgc;aw trybie kontroli na miejscu.
Eolﬁjtsrgtljiv;;rr%?c;;scu Rejestracja raportu z wizytacji w miejscu /
(Cze$é B w K-1.1/013_R, w[zytaql W miejscu w trybie kontroli na
nie dotyczy wniosku o mlgjscu. - - - -
przyznanie pomocy na RejestraCJ.a R wysianle’ pisma dp
przygotowanie projektu | Koordynwacej LGD z prosba o zlozenic | p /5,4
wspélpracy). wyjasnien po wizytacji w miejscu _/ wizytacji
w miejscu w trybie kontroli na miejscu.
Rejestracja otrzymanych od koordynujacej
LGD wyjasnien.
1.1.12. Ocena koncowa
Zfiz:l%(zg);vz%ocoalsll(l- Rejestracia 1 wystanie  pisma  do
1.1/013 nig dotyczy koordynujacej LGD w sprawie akceptacji
V\)nioskl].l 0 przyznanie szczeg_élowego opisu zadan w pelnym | P-15/013
pomocy na zakresie ”/ ograniczonym ‘zakre5|e/ brak
przygotowanie projektu akceptacji szczegdlowego opisu zadan.
wspoélpracy).
1.1.14. Podpisanie . .. . .
umowy przyznania Rejestra_cja i wyslanie pisma zapraszajacego P-5/013
pomocy (dotyczy na podpisanie umowy.
whniosku o przyznanie : . . ;
pomocy, w tym RejestraCJz_l 1_wyslanle_ pisma d(? MRlRW Ws.
szczegdlowego opisu przekazar_na informacji o podplsamu umowy
zadan dla Ii Il etapu na przyznania pomocy z LG_D krajowymi (w | P-13/013
realizacje projektu pr;ypadku reall_zaql projektu wspotpracy
wspélpracy). migdzynarodowej).
1.1.15. Pozostawienie
wniosku o przyznanie Rejestracia i wystanie  pisma  do
pomocy bez koordynujacej LGD  informujacego o | P-6/013
rozpatrzenia/odmowa odmowie przyznania pomocy.
przyznania
pomocy/wycofanie
whniosku (Czes$¢ F w K-
1/013_R; dotyczy Rejestracja i wyslanie pisma w sprawie P-11/013

wniosku o przyznanie
pomocy w tym
szczeglélowego opisu

wycofania wniosku.
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zadan dla I i IT etapu na
realizacje projektu
wspolpracy).

1.1.16. Przedluzenie/
przywrocenie terminu

Przyjgcie i rejestracja wniosku koordynujace;j
LGD o przedtuzenie / przywrocenie terminu
wykonania okreslonych czynnos$ci

Whniosek o przediuzenie
/ przywrocenie terminu
wykonania okreslonych
czynnosci

Rejestracija 1 wystanie  pisma  do

wvkonania czvnnosci koorfiynujqcej LG_D. w sprawie przedtuzenia | P-10/013
y Y ' terminu wykonania okre$lonych czynno$ci.

Rejestracia 1 wystanie  pisma  do
koordynujacej LGD w sprawie przywrdcenia | P-12/013
terminu wykonania okre$lonych czynno$ci.
Rejestracia 1 wystanie  pisma  do
koordynujacej LGD w sprawie wskazania
nowego terminu rozpatrzenia wniosku o | P-7/013

1.1.17. Wydluzenie przyznanie pomocy / szczegdlowego opisu

terminu rozpatrywania | zadan.

wniosku o przyznanie Rejestracija 1 wystanie  pisma  do

pomocy / szczegélowego | koordynujacej LGD w sprawie wydiuzenia P-8/013

opisu zadan/wskazanie terminu rozpatrzenia wniosku o przyznanie

nowego terminu pomocy / szczegdtowego opisu zadan.

rozpatrzenia wniosku 0 | Rejestracja i wystanie pisma do innego

przyznanie pomocy. podmiotu z prosba o wyjasnienia / wydanie P-9/013
opinii.
Rejestracja otrzymanych od innego podmiotu
wyjasnien/opinii.

Pracownik 1152 Weryfirlfacja Przyjecie wniosku. WoPP
weryfikujacy wstepna (CzeS¢ A w

K-1/013_R; dotyczy Nadanie znaku sprawy (w przypadku, gdy w

wniosku o przyznanie danym UM czynnoéci tej nie wykonuje | WoOPP

pomocy, w tym pracownik kancelaryjny).

szczegolowego opisu Zalozenie teczki aktowej sprawy, dotaczenie

zadan dla I'i IT etapu na wykazu dokumentéw oraz chronologiczne | WD

reali’zacjg projektu kompletowanie dokumentéw w sprawie.

wspolpracy). Sprawdzenie Rejestru Podmiotow
Wykluczonych  przy  uzyciu  wsparcia
informatycznego.
Sporzadzenie i parafowanie pisma do ARiIMR

- o - P-1/013

w sprawie przekazania informacji czy LGD
nie figuruyje w Rejestrze Podmiotow
Wykluczonych (w sytuacji braku wsparcia
informatycznego). WD

Uaktualnienie wykazu dokumentow.

Sprawdzenie czy LGD podlega wykluczeniu
z otrzymania pomocy z przekazanej przez
ARIMR korespondencji (w sytuacji braku
wsparcia informatycznego).

Karta weryfikacji
K-1/013_R

Sprawdzenie koniecznosci wystapienia do
UM w zakresie przekazania wyciagu LSR,
informacji, iz umowa o warunkach i sposobie
realizacji LSR nie zostala rozwiazana,
zestawienia kwot pomocy oraz przekazania
informacji czy wnioskujaca LGD nie jest
partnerem projektu wspotpracy realizowanym
w innym UM. SW w sprawie przekazania
kopii LSR oraz Zestawienia.

Sporzadzenie i parafowanie pisma do UM w

zakresie  przekazania  wyciagu  LSR,
informacji, iz umowa o warunkach i sposobie
realizacji LSR nie zostala rozwiazana,

zestawienia kwot pomocy oraz przekazania
informacji czy wnioskujaca LGD nie jest

P-16/013
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partnerem projektu wspotpracy realizowanym
w innym UM.
Uaktualnienie wykazu dokumentow.

WD

Dokonanie weryfikacji wstgpnej wniosku
wedtug czgsci A karty weryfikacji.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/013_R

Whisanie wyniku weryfikacji wstgpnej
(Czesc ALl):
e  WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,

albo

e WoPP nie kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w

Wwyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/013_R

1.1.6. Weryfikacja
kompletnosci i
poprawnosci, zgodnoSci
z zasadami przyznania
pomocy, limitu i
poziomu pomocy,
racjonalnosci kosztow,
krzyzowa oraz zaliczki
(Czes¢ Bw K-1/013_R, a
takze cze$é A1-A5, AG.1
oraz A6.VIl w
K-1.1/013; dotyczy
wniosku o przyznanie
pomocy, w tym
szczeglOlowego opisu
zadan dla I i II etapu
operacji na realizacje
projektu wspélpracy).

Dokonanie weryfikacji wniosku wedlug

czesci B1-B5 karty weryfikacji:

e kompletnosci i poprawnosci formalnej,

e zgodnosSci z zasadami przyznawania
pomocy,

e limitu i poziomu pomocy,

e racjonalnos$ci planowanych do poniesienia
kosztow,

e weryfikacji krzyzowej,

o zaliczki.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/013_R

Dokonanie weryfikacji szczegblowego opisu
zadan  wedlug czgsci  Al-A5  karty
weryfikacji:

e kompletnosci i poprawnosci

e zgodno$ci z zasadami przyznawania

pomocy

e limitu i poziomu pomocy

e racjonalnos$ci planowanych do
poniesienia kosztow

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1.1/013

Whpisanie wstgpnego wyniku weryfikacji

(Czes¢ A6.1):

e Opis zadan kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny albo

e Opis zadan wymaga uzupelnien /
wyjasnien
Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1.1/013

Whisanie wstepnego wyniku weryfikacji

(czgs¢ B6.D):

e  WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
albo

e  WoPP wymaga uzupetnien/ wyjasnien

Podpisanie Karty weryfikacji w

Wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/013_R

W przypadku, jesli wystapita koniecznos¢ I
uzupetnien (zalacznik nr 2 do karty
weryfikacji K-1/013_R):

e okreSlenie  zakresu  uzupelien /
wyjasnien,

e sporzadzenie i parafowanie pisma do
koordynujacej LGD z prosba o usunigcie
nieprawidlowosci lub brakow/ ztozenie
wyjasnien

Karta weryfikacji
K-1.2/013

P-2/013
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e uaktualnienie wykazu dokumentow.
Podpisanie Karty weryfikacji
Wyznaczonym miejscu.

w

WD

Weryfikacja otrzymanych 1 uzupelien /

Karta weryfikacji

wyjasnien (zatacznik nr 2 do Kkarty
weryfikacji K-1/013_R). K-1.2/013
Whpisanie  wyniku  weryfikacji po |
uzupelnieniach /  wyjasnieniach  (Czg$¢

B6.111):

e  WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
albo

e  WoPP wymaga II uzupehien/ wyjasnien,

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/013_R

W przypadku, jesli wystapita koniecznos$¢ 11
uzupetnien (zatacznik nr 3 do karty
weryfikacji K-1/013_R):

e okreslenie zakresu II
wyjasnien,

e sporzadzenie i1 parafowanie pisma do
koordynujacej LGD z prosba o
uzupelnienie  nieprawidlowosci  lub
brakéw / ztozenie wyjasnien,

e uaktualnienie wykazu dokumentow.

Podpisanie Karty weryfikacji

wyznaczonym miejscu.

uzupetnien /

w

Karta weryfikacji
K-1.2/013 R

P-2/013

WD

Weryfikacja otrzymanych II uzupetnien
/wyjasnien (zatacznik nr 3 do karty
weryfikacji K-1/013_R).

Karta weryfikacji
K-1.2/013

W przypadku, jesli wystapita koniecznosé

wystapienia o dodatkowe wyjasnienia (Cze$¢

B6.VI):

e okreslenie  zakresu i
dodatkowych wyjasnien,

e sporzadzenie i1 parafowanie pisma do
koordynujacej LGD z prosba o zlozenie
wyjasnien.

Uaktualnienie wykazu dokumentow.

uzasadnienia

Karta weryfikacji
K-1/013_R

P-2/013

WD

Weryfikacja  otrzymanych  dodatkowych
wyjasnien oraz wpisanie wyniku
dodatkowych wyjasnien (Cze$¢ B6.VI).

Karta weryfikacji
K-1/013_R

Podpisanie Karty weryfikacji W
wyznhaczonym miejscu.

Whpisanie  wyniku  weryfikacji po I
uzupelnieniach / wyjasnieniach  (Czg$¢
B6.V):

e  WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny w
pelnym zakresie, albo

e  WOoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny z
opisem zadan w ograniczonym zakresie,
albo

e  WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny w
ograniczonym zakresie bez opisu zadan,
albo

e WoPP kwalifikuje
przyznania pomocy.

Podpisanie Karty

Wyznaczonym miejscu.

si¢ do odmowy

weryfikacji w

Karta weryfikacji
K-1/013_R

Aktualizacja szczegolowego opisu zadan
(Czgs¢ A6.VII):

e dokonano aktualizacji opisu zadan, albo
e nie dokonano aktualizacji opisu zadan.

Karta weryfikacji
K-1.1/013
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W przypadku, gdy dokonano aktualizacji
szczegbdtowego opisu zadan wskazanie:

— Kwoty korekty kosztow w  czgsci
dotyczacej inwestycji;
— Kwoty korekty kosztow

kwalifikowanych;
— Ostatecznej kwoty korekty kosztow w
czegsci dotyczacej inwestycji;

— Ostatecznej kwoty kosztow
kwalifikowanych.
Podpisanie Karty weryfikacji w

Wyznaczonym miejscu.

1.1.8. Weryfikacja
kompletnosci i
poprawnosci, zgodnoSci
z zasadami
przyznawania pomocy,
limitu i poziomu
pomocy, racjonalnosci
kosztow oraz krzyzowa
(Cze$é A w K-1.1/013;
dotyczy jedynie
szczegolowego opisu
zadan dla etapéw
operacji innych niz I i

.

Przyjecie szczegdtowego opisu zadan.

Karta weryfikacji

K-1.1/013
Dokonanie weryfikacji szczegétowego opisu | Karta weryfikacji
zadan  wedlug czgsci  Al-A5  Kkarty | K-1.1/013
weryfikacji:

e  kompletnos$ci i poprawnosci,

e zgodnoSci z =zasadami przyznawania
pomocy,

e limitu i poziomu pomocy,

e racjonalnos$ci planowanych do
poniesienia kosztow,

e krzyzowe;.

Podpisanie karty

wyznaczonym miejscu.

weryfikacji w

Wpisanie wstgpnego wyniku weryfikacji

(Czgse A6.D):

e Opis zadan kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny albo

e Opis zadan wymaga uzupelien /
wyjasnien
Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1.1/013

W przypadku, jesli wystapita koniecznos¢ I

Karta weryfikacji

uzupetnienn (zatacznik nr 1 do karty | K-1.2/013
weryfikacji K-1.1/013):
e okreSlenie zakresu uzupetnief/ | P-2/013
wyjasnien,
e sporzadzenie i1 parafowanie pisma do
koordynujacej LGD z prosba o usuniecie | WD
nieprawidtlowosci lub brakow / zlozenie
wyjasnien,
e uaktualnienie wykazu dokumentow.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
Weryfikacja otrzymanych | uzupelnien / ——
wyjasnien (zalagcznik nr 1 do karty E?{tg 1013 weryfikacji
weryfikacji K-1.1/013). '
Whpisanie  wyniku  weryfikacji po |
uzupetnieniach / wyjasnieniach (Czg$¢
AG.111):

e Opis zadan kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny, albo

e Opis zadan wymaga II uzupehien/
wyjasnien.
Podpisanie Karty weryfikacji

W Wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1.1/013

W przypadku, jesli wystapita koniecznos¢ 11

uzupetnien (zalacznik nr 2 do karty
weryfikacji K-1.1/013):
e okreSlenie zakresu Il  uzupelien/

Karta weryfikacji
K-1.2/013
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wyjasnien,

e sporzadzenie i parafowanie pisma do
koordynujacej LGD z prosba o usunigcie
nieprawidlowosci lub brakow / zlozenie

wyjasnien,
e uaktualnienie wykazu dokumentow.
Podpisanie Karty weryfikacji w

Wyznaczonym miejscu.

P-2/013

WD

Weryfikacja otrzymanych
wyjasnien  (zalacznik nr
weryfikacji K-1.1/013).

Il uzupelien /
2 do karty

Karta weryfikacji
K-1.2/013

W przypadku, jesli wystapita konieczno$é
wystapienia o dodatkowe wyjasnienia (Czg$¢
AB.VI):

Karta weryfikacji

e okreslenie zakresu i uzasadnienia | K-1.1/013
dodatkowych wyjasnien,

e sporzadzenie i parafowanie pisma do | P-2/013
koordynujacej LGD z prosba o zlozenie
wyjasénien, WD

e uaktualnienie wykazu dokumentow.

Weryfikacja  otrzymanych  dodatkowych

wyjasnien oraz wpisanie wyniku

dodatkowych wyjasnien (Czg¢§¢ A6.VI).
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1.1/013

Whpisanie  wyniku  weryfikacji po I
uzupelnieniach /  wyjasnieniach  (Czgs$¢
AB.V):

e Opis zadan kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny w pelnym zakresie, albo

e Opis zadan kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny w ograniczonym zakresie, albo

e Opis zadan nie kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu

Karta weryfikacji
K-1.1/013

Aktualizacja szczegdétowego opisu zadan
(Czes¢ A6.VID);

e dokonano aktualizacji opisu zadan, albo

e nie dokonano aktualizacji opisu zadan.

W przypadku, gdy dokonano aktualizacji
szczegdtowego opisu zadan wskazanie:

e Kwoty korekty kosztow w czesci
dotyczacej inwestycji; Karta weryfikacji
e Kwoty korekty kosztow | K-1.1/013
kwalifikowanych;
e Ostatecznej kwoty korekty kosztow w
czegscei dotyczacej inwestycji;
e  Ostatecznej kwoty kosztow
kwalifikowanych.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
1.1.9. Weryfikacja Sporzadzenie i parafowanie pisma do ARIMR
rzetelnosci (Czgs¢ C w w sprawie przekazania informacji czy LGD P-1/013
K-1/013_R; dotyczy spetnia wymogi rzetelnosci.
whniosku o przyznanie WD

pomocy w tym
szczegolowego opisu
zadan dla Ii II etapu na
realizacje projektu
wspolpracy).

Uaktualnienie wykazu dokumentow.

Dokonanie weryfikacji w zakresie spelniania
przez LGD krajowe. wymogow rzetelnosci.

Karta weryfikacji
K-1/013_R
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1.1.10. Wizytacja w
miejscu / wizytacja w
miejscu w trybie
kontroli na miejscu
(Czes¢ Bw K-1.1/013_R,
nie dotyczy wniosku o
przyznanie pomocy na
przygotowanie projektu
wspolpracy).

Sprawdzenie czy wizytacja w miejscu /
wizytacja w miejscu w trybie kontroli na
miejscu jest wymagana (cz¢s¢ B, pkt 1):

e przeprowadzenie wizytacji w
miejscu/wizytacji w miejscu w trybie
kontroli na miejscu jest wymagane, albo

e przeprowadzenie wizytacji w miejscu/
wizytacji w miejscu w trybie kontroli na
miejscu nie jest wymagane.

W przypadku, gdy wystapita koniecznosé

przeprowadzenia wizytacja w miejscu [/

wizytacji w miejscu w trybie kontroli na

miejscu (cze$é B):

e okreslenie zakresu elementow
podlegajacych  sprawdzeniu  podczas
wizytacji w miejscu/ wizytacji w miejscu
w trybie kontroli na miejscu wraz z
uzasadnieniem jej przeprowadzenia,

e sporzadzenie i1 parafowanie pisma do
Biura Kontroli z prosba 0
przeprowadzenie wizytacja w miejscu/
wizytacja w miejscu w trybie kontroli na
miejscu

e uaktualnienie wykazu dokumentow.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1.1/013

P-3/013

WD

W przypadku, gdy przeprowadzono wizytacjg
W miejscu / wizytacje w miejscu w trybie
kontroli na miejscu:

e przyjecie raportu z wizytacji,

e uaktualnienie wykazu dokumentow,

e analiza raportu z czynnosci kontrolnych

Wpisanie wstgpnego wyniku wizytacji w

miejscu /wizytacji w miejscu w trybie

kontroli na miejscu (czgs¢ B.I)

e niezbedne jest zlozenie dodatkowych
wyjasnien lub poprawionych
dokumentow, albo

e nie jest wymagane zlozenie dodatkowych

wyjasnien lub poprawionych
dokumentow.
Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

Raport z czynnosci
kontrolnych
wD

Karta weryfikacji
K-1.1/013

W przypadku, jezeli wystapita koniecznosé¢

ztozenia wyjasnien (Cze¢s¢ B.11):

e okreslenie zakresu / wyjasnien (wg
zatacznika nr 3 do K-1.1/013),

e sporzadzenie i1 parafowanie pisma do
koordynujacej LGD z prosba o ztozenie
wyjasnien po wizytacji w miejscu /
wizytacji miejscu w trybie kontroli na
miejscu,

e uaktualnienie wykazu dokumentow.

Podpisanie Karty weryfikacji w

Wwyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1.2/013

P-4/013

WD

Weryfikacja otrzymanych wyjasnien (wg
zatacznika nr 3 do K-1.1/013).

Karta weryfikacji
K-1.2/013

Whpisanie  wyniku  po  wizytacji @ w

miejscu/wizytacji miejscu w trybie kontroli

na miejscu (Czgs¢ B.IID):

e opis zadan kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny, albo

Karta weryfikacji
K-1.1/013
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e opis zadan nie kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny.

Podpisanie Karty

wyznaczonym miejscu.

weryfikacji w

1.1.12. Ocena koncowa
szczeglOlowego opisu
zadan (Cze$¢ C w K-
1.1/013, nie dotyczy
whniosku o przyznanie
pomocy na
przygotowanie projektu
wspolpracy).

Whpisanie wyniku weryfikacji opisu zadan

(Czeé¢ C.I)

e Opis zadan kwalifikuje si¢ do akceptacji
przez UM w pelnym zakresie albo

e Opis zadan kwalifikuje si¢ do akceptacji
przez UM w ograniczonym zakresie albo

e Opis zadan nie kwalifikuje si¢ do
akceptacji przez UM.

Oraz aktualizacja szczegdtowego opisu zadan

(Czgs¢ C.1D);

e Dokonano aktualizacji opisu zadan, albo

¢ Nie dokonano aktualizacji opisu zadan.

W przypadku, gdy dokonano aktualizacji

szczegolowego opisu zadan wskazanie:

— Kwoty korekty kosztow w  czgsci
dotyczacej inwestycji;
— Kwoty korekty kosztow

kwalifikowanych;
— Ostatecznej kwoty korekty kosztow w
czesci dotyczacej inwestycji;

— Ostatecznej kwoty kosztow
kwalifikowanych.
Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu

W przypadku opisu zadan dla III lub
kolejnych etapodw operacji, sporzadzenie i
parafowanie pisma do koordynujacej LGD w
sprawie akceptacji szczegdlowego opisu
zadan.

Karta weryfikacji
K-1.1/013

P-15/013
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1.1.13.1 Ocena
punktowa i ocena
koncowa (Cze$¢ Di Ew
K-1/013_R; dotyczy
wniosku o przyznanie
pomocy, w tym
szczeglOlowego opisu
zadan dla I i I etapu na
realizacje projektu
wspolpracy)

Dokonanie  oceny

wspotpracy (Czegs¢ D.I)

Whpisanie wyniku oceny punktowej projektu

wspotpracy (Czes¢ D.11)

Whisanie wyniku weryfikacji wniosku (Czgs$¢

E.I):

e WOPP kwalifikuje si¢ do przyznania
pomocy w pelnym zakresie albo

e WOPP kwalifikuje si¢ do przyznania
pomocy z opisem Ww ograniczonym
zakresie albo

e WOPP kwalifikuje si¢ do przyznania
pomocy w ograniczonym zakresie bez
opisu zadan.

Oraz aktualizacja zestawienia

finansowego operacji (Czgs¢ E.II):

e dokonano aktualizacji zestawienia
rzeczowo-finansowego operacji, albo

e nie dokonano aktualizacji zestawienia
rzeczowo-finansowego operaciji.

W przypadku, gdy dokonano aktualizacji

zestawienia rzeczowo-finansowego operacji

wskazanie:

e  Kwoty korekty kosztow inwestycyjnych;

e Kwoty korekty kosztow
kwalifikowanych;

e  Ostatecznej
inwestycyjnych;

e  Ostatecznej
kwalifikowanych,

e Ostatecznej wnioskowanej
dofinansowania.

Oraz aktualizacja kwoty zaliczki (Cz¢$¢ E.II):

e LGD przystuguje zaliczka, albo

e LGD nie przystuguje zaliczka.

W przypadku, gdy LGD przystuguje zaliczka

wskazanie Ostatecznej wnioskowanej kwoty

zaliczki.

Podpisanie Karty

wyznaczonym miejscu.

punktowej  projektu

rzeczowo-

kwoty kosztow

kwoty kosztow

kwoty

weryfikacji w

Karta weryfikacji
K-1/013_R

1.1.14. Podpisanie
umowy przyznania
pomocy (dotyczy
whiosku 0 przyznanie
pomocy, w tym
szczegolowego opisu
zadan dla I i IT etapu na
realizacje projektu
wspélpracy)

Przygotowanie projektu
zalacznikow.

umowy i

Projekt umowy

Sporzadzenie 1 parafowanie pisma do
koordynujacej LGD zapraszajacego na
podpisanie umowy przyznania pomocy.
Uaktualnienie wykazu dokumentow.

P-5/013

WD

W przypadku, gdy LGD nie stawila si¢ w
terminie ale skontaktowala sie w celu
ustalenia nowego terminu na podpisanie
umowy, ustalenie nowego terminu na
podpisanie umowy (sporzadzenie notatki w
tym zakresie).

W przypadku, gdy LGD nie stawila si¢ w
terminie 1 nie skontaktowata sie w celu
ustalenia nowego terminu na podpisanie
umowy, sporzadzenie i parafowanie pisma do
koordynujacej LGD zapraszajacego
ponownie na podpisanie umowy przyznania
pomocy.

Uaktualnienie wykazu dokumentéw
Sprawdzenie terminowosci stawienia si¢ na
podpisanie umowy.

P-5/013

WD

Strona 60z 77

KP-013/v.3/z




Przygotowanie umowy i zalacznikdéw i ich
parafowanie.

Umowa

Weryfikacja dokumentow prawnego | Karta weryfikacji
zabezpieczenia zaliczki. K-1/013 R
Sporzadzenie i parafowanie pisma do

MRiRW w sprawie przekazania informacji o

podpisaniu umowy przyznania pomocy z | P-13/013

LGD (w przypadku realizacji
wspolipracy migdzynarodowej).

projektu

Whisanie umowy do Tabeli monitorowania.

Tabela T-1/182

Whisanie umowy do tabeli monitorowania
terminowo$ci uzyskania przez partnerow
projektu  wspoélpracy zatwierdzania tego
projektu oraz monitorowanie gotowosci
partneréw projektu wspotpracy (dotyczy
tylko projektu wspolpracy
mig¢dzynarodowej).

T-1_013

Przekazanie dokumentacji do wystawienia
zlecenia ptatnosci zaliczkowej jezeli umowa
przewiduje zaliczke.

1.1.15. Pozostawienie
wniosku o przyznanie

Pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia /

odmowa przyznania pomocy / wycofanie

wniosku (Czes¢ F).

e WOPP kwalifikuje si¢ do pozostawienia
bez rozpatrzenia;

e WOoOPP kwalifikuje
przyznania pomocy;

si¢ do odmowy

Karta weryfikacji

przywrocenie terminu
wykonania okreslonych

okreslonych czynnosci.

pomocy bez e WOPP zostal wycofany. K-1/013_R
rozpatrzenia/odmowa Podanie etapu w ktorym nastapila odmowa
przyznania przyznania pomocy / pozostawienie bez
pomocy/wycofanie rozpatrzenia / wycofanie wniosku i ich
wniosku (Czes¢ Fw K- | Przyczyn. o
1/013_R; dotyczy Podpisanie Karty weryfikacji
whniosku o przyznanie W wyznaczonym mi€jscu.
pomocy w tym W przypadku odmowy przyznania pomocy P-6/013
szczegélowego opisu sporzadzenie i parafowanie pisma do
zadan dla I i IT etapu na kOOdeT_luj acej LGD informujacego o
rea"zacje projektu odmowie przyznania pomocy.
wspolpracy). Uaktualnienie wykazu dokumentow. WD
W przypadku prosby koordynujacej LGD o P-11/013
wycofanie wniosku sporzadzenie i
parafowanie pisma do koordynujacej LGD w
sprawie wycofania wniosku.
Uaktualnienie wykazu dokumentow. WD
Sprawdzenie terminowo$ci wptywu wniosku Wnlosek’o P r‘zediuz&:”:me
.. . . / przywrocenie terminu
o przedtuzenie / przywrdcenie terminu wykonania okreslonvch
wykonania okreslonych czynnosci. yronam Y
czynnosci
Rozpatrywanie wniosku o przedtuzenie / Y?;Oijfégeﬁzegﬁﬁ?;f
1.1.16. Przedluzenie/ przywrocenie terminu wykonania przy

wykonania okre$lonych
czynnosci

Sporzadzenie i parafowanie pisma do

czynnoset koordynujacej LGD w sprawie przedtuzenia P-10/013
terminu wykonania okreslonych czynnosci. WD
Uaktualnienie wykazu dokumentow.
Sporzadzenie i parafowanie pisma do P-12/013
koordynujacej LGD w sprawie przywrocenia
terminu wykonania okreslonych czynnosci.
Uaktualnienie wykazu dokumentow. WD
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1.1.17. Wydluzenie
terminu rozpatrywania
wniosku o przyznanie
pomocy / szczegétowego
opisu zadan/wskazanie
nowego terminu
rozpatrzenia wniosku o
przyznanie pomocy.

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
koordynujacej LGD w sprawie wskazania
nowego terminu rozpatrzenia wniosku o
przyznanie pomocy / szczegbdtowego opisu
zadan.

Uaktualnienie wykazu dokumentow.

P-7/013

WD

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
koordynujacej LGD w sprawie wydtuzenia
terminu rozpatrzenia wniosku o przyznanie
pomocy / szczegdtowego opisu zadan.
Uaktualnienie wykazu dokumentow.

P-8/013

WD

W przypadku, gdy wystapita koniecznos¢
uzyskania wyjasnien / opinii od innego
podmiotu:

- okreslenie zakresu wyjasnien / opinii;

- sporzadzenie i parafowanie pisma do innego
podmiotu z prosba o wyjasnienia / wydanie
opinii.

Uaktualnienie wykazu dokumentow.

P-9/013

WD

Prowadzenie teczki wniosku o przyznanie
pomocy, nanoszenie w prawym gornym rogu
nr dokumentu, ukltadanie wg kolejnosci
nadanych numerow.

WD

Uaktualnienie wykazu dokumentéw (spisu
dokumentéw) o dokumentacj¢ wystgpujaca w
ramach przedmiotowej procedury.
Uzupetnienie teczki aktowej
dokumentacje powstata W
przedmiotowej procedury.

sprawy o
ramach

WD

Pracownik
sprawdzajacy

1.1.5.2 Weryfikacja
wstepna (Cze$é A w
K-1/013_R; dotyczy
whiosku 0 przyznanie
pomocy, w tym
szczegolowego opisu
zadan dla I i IT etapu na
realizacje projektu
wspélpracy).

Podmiotow
wsparcia

Sprawdzenie
Wykluczonych
informatycznego

Rejestru
przy  uzyciu

Sprawdzenie i parafowanie pisma do ARIMR
w sprawie przekazania informacji czy LGD
nie figuruje w Rejestrze Podmiotow
Wykluczonych (w sytuacji braku wsparcia
informatycznego).

P-1/013

Sprawdzenie czy LGD podlega wykluczeniu
Z otrzymania pomocy z przekazanej przez
ARIMR korespondencji (w sytuacji braku
wsparcia informatycznego).

Karta weryfikacji
K-1/013_R

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
wszystkich UMz prosba o przekazanie
zestawienia  dot.  wnioskowanych oraz
przyznanych i wyplaconych kwot pomocy

(.)

P-16/013

Dokonanie weryfikacji wstegpnej wniosku
wedlug czgsci A karty.
Podpisanie karty

wyznaczonym miejscu.

weryfikacji w

Karta weryfikacji
K-1/013_R

Whisanie wyniku weryfikacji wstepnej

wbuosku (Czgs¢ A.I):

e  WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e  WoPP nie kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/013_R

1.1.6. - Weryfikacja
kompletnosci i
poprawnosci, zgodnosci
z zasadami przyznania

Dokonanie weryfikacji wniosku wedlug
czesci B1-B5 karty weryfikacji:

e kompletnos$ci i poprawnosci formalnej,

e zgodno$ci z zasadami przyznawania

Karta weryfikacji
K-1/013_R
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pomocy, limitu i
poziomu pomocy,
racjonalnosci kosztow,
krzyzowa oraz zaliczki
(Czes¢ Bw K-1/013 R, a
takze cze$é A1-A5, A6.1
oraz AG.VII w
K-1.1/013; dotyczy
whniosku o przyznanie
pomocy, w tym
szczegolowego opisu
zadan dla I i IT etapu
operacji na realizacje
projektu wspolpracy).

pomocy,
e limitu i poziomu pomocy,
e racjonalnosci planowanych do poniesienia
kosztow,
o weryfikacji krzyzowej,
e zaliczki.
Podpisanie Karty
Wyznaczonym miejscu.

weryfikacji w

Dokonanie weryfikacji szczegélowego opisu

zadan  wedlug czesci  Al-A5  karty
weryfikacji:

e kompletnosci i poprawnosci

e zgodno$ci z zasadami przyznawania

pomocy
e limitu i poziomu pomocy

e racjonalnosci planowanych do
poniesienia kosztow.
Podpisanie karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1.1/013

Whpisanie wstgpnego wyniku weryfikacji

(Czes¢ A6.1):

e Opis zadan kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny albo

e Opis zadan wymaga uzupelien /
wyjasnien
Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1.1/013

Whpisanie wstgpnego wyniku weryfikacji

(Czes¢ B6.D):

e WOPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
albo

e WOPP wymaga uzupetnien/ wyjasnien,

albo

e WOPP kwalifikuje si¢ do odmowy
przyznania pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznhaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/013 R

W przypadku, jesli wystapita koniecznos$¢ I
uzupetnien (zalacznik nr 2 do karty
weryfikacji K-1/013_R):

e sprawdzenie  zakresu
wyjasnien,

e sprawdzenie i parafowanie pisma do
koordynujacej LGD z prosba o usunigcie
nieprawidlowosci lub brakéw/ zlozenie
wyjasnien

Podpisanie Karty

wyznhaczonym miejscu.

uzupehlien  /

weryfikacji w

Karta weryfikacji
K-1.2/013

P-2/013

Weryfikacja otrzymanych 1 uzupetnien /
wyjasnien (zalagcznik nr 2 do karty
weryfikacji K-1/013_R).

Karta weryfikacji
K-1.2/013

Whpisanie  wyniku  weryfikacji po |
uzupetnieniach / wyjasnieniach  (Czg$¢
B6.111):

e WOoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
albo

Karta weryfikacji

e WOoPP wymaga II uzupetnien/ wyjasnien, K-1/013 R
albo
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
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W przypadku, jesli wystapita koniecznos¢ 11

Karta weryfikacji

uzupelnien (zatacznik nr 3 do karty | K-1.2/013 R
weryfikacji K-1/013_R):
e sprawdzenie zakresu II uzupetlnien /
wyjasnien,
e sprawdzenie i parafowanie pisma do | P-2/013
koordynujacej LGD z prosba o usunigcie
nieprawidlowosci lub brakow / zlozenie
wyjasnien.
Podpisanie Karty weryfikacji w
Wyznaczonym miejscu.
Weqﬁkagja otrzymgnych II  uzupehien Karta weryfikacji
/wyjasnien (zatacznik nr 3 do karty K-1.2/013
weryfikacji K-1/013 R). '
W przypadku, jesli wystapita konieczno$¢ | Karta weryfikacji
wystapienia o dodatkowe wyjasénienia (Cze$¢ | K-1/013_R
B6.VI):
e sprawdzenie zakresu i uzasadnienia
dodatkowych wyjasnien,
e sprawdzenie i parafowanie pisma do | P-2/013

koordynujacej LGD z prosba o zlozenie

wyjasnien.
Weryfikacja otrzymanych  dodatkowych
wyjasnien oraz wpisanie wyniku | Karta weryfikacji
dodatkowych wyjasnien (Czgs¢ B6.VI). K-1/013 R
Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

Whpisanie  wyniku  weryfikacji po I

uzupelnieniach /  wyjasnieniach  (Czgs$¢

B6.V):

e  WOPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny w
pelnym zakresie, albo

e  WOoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny z
opisem zadan w ograniczonym zakresie,
albo

e WOPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny w
ograniczonym zakresie bez opisu zadan,
albo

e  Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy
przyznania pomaocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/013_R

Aktualizacja szczegdlowego opisu zadan

(Czesc¢ A6.VID);

e dokonano aktualizacji opisu zadan, albo

e nie dokonano aktualizacji opisu zadan.

W przypadku, gdy dokonano aktualizacji

szczegbtowego opisu zadan wskazanie:

e Kwoty korekty kosztow w czesci
dotyczacej inwestycji;

e Kwoty korekty kosztow
kwalifikowanych;

e Ostatecznej kwoty korekty kosztéow w
czes$ci dotyczacej inwestycji;

e  Ostatecznej kwoty kosztow
kwalifikowanych.
Podpisanie Karty weryfikacji w

Wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1.1/013

1.1.8. Weryfikacja
kompletnosci i
poprawnosci, zgodnosci
z zasadami
przyznawania pomocy,

Dokonanie weryfikacji szczegétowego opisu
zadan  wedlug czgéci  Al-A5  Kkarty
weryfikacji:

e kompletnosci i poprawnosci,

e zgodno§ci z zasadami przyznawania

Karta weryfikacji
K-1.1/013
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limitu i poziomu
pomocy, racjonalnosci
kosztow oraz krzyzowa
(Cze$é A w K-1.1/013;
dotyczy jedynie
szczeglOlowego opisu
zadan dla etapow
operacji innych niz I i

1.

pomocy,

e limitu i poziomu pomocy,

e racjonalnosci planowanych do
poniesienia kosztow,

e krzyzowe;.

Podpisanie karty

wyznaczonym miejscu.

weryfikacji w

Whpisanie wstgpnego wyniku weryfikacji

(Czgsc¢ A6.I):

e Opis zadan kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny albo

e Opis zadan wymaga uzupelien /
wyjasnien.
Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1.1/013

W przypadku, jesli wystapita konieczno$¢ I

uzupetnien (zatacznik nr 1 do karty
weryfikacji K-1.1/013):
e sprawdzenie zakresu uzupetnien/

wyjasnien,

e sprawdzenie i parafowanie pisma do
koordynujacej LGD z prosba o usunigcie
nieprawidlowosci lub brakéow / zlozenie
wyjasnien.

Podpisanie Karty

wyznaczonym miejscu.

weryfikacji w

Karta weryfikacji
K-1.2/013

P-2/013

Weryfikacja otrzymanych | uzupelnien /

Karta weryfikacji

wyjasnien (zatacznik nr 1 do Kkarty
weryfikacji K-1.1/013). K-1.2/013
Whpisanie  wyniku  weryfikacji po |
uzupelnieniach /  wyjasnieniach  (Czgs$¢

AB.1I):

e Opis zadan kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny, albo

e Opis zadan wymaga II uzupelnien/
wyjasnien.
Podpisanie Karty weryfikacji

W Wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1.1/013

W przypadku, jesli wystapita koniecznos¢ 11

uzupelnien (zalacznik nr 2 do karty
weryfikacji K-1.1/013):
e sprawdzenie zakresu II uzupelnien/

wyjasnien,

e sprawdzenie i parafowanie pisma do
koordynujacej LGD z prosba o usunigcie
nieprawidtowosci lub brakow / zlozenie
wyjasnien.

Podpisanie Karty

wyznhaczonym miejscu.

weryfikacji w

Karta weryfikacji
K-1.2/013

P-2/013

Weryfikacja otrzymanych
wyjasnien (zatagcznik nr 2 do
weryfikacji K-1.1/013).

Il uzupelien /
karty

Karta weryfikacji
K-1.2/013

W przypadku, jesli wystapita koniecznosé
wystapienia o dodatkowe wyjasnienia (Czg$¢
AB.VI):

Karta weryfikacji

e sprawdzenie zakresu i uzasadnienia | K-1.1/013
dodatkowych wyjasnien,
e sprawdzenie i parafowanie pisma do | P-2/013
koordynujacej LGD z prosba o zlozenie
wyjasnien.
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Weryfikacja  otrzymanych  dodatkowych

wyjasnien oraz wpisanie wyniku S
dodatkowych wyjasnien (Czesé A6.V1). ﬁaﬁ /‘gfgyf'kac“
Podpisanie Karty weryfikacji w '
wyznaczonym miejscu.
Whpisanie  wyniku  weryfikacji po 1l
uzupelnieniach / wyjasnieniach  (Czg$¢
AB.V):
e Opis zadan kwalifikuje si¢ do dalszej

oceny w pelnym zakresie, albo oo
e Opis zadan kwalifikuje si¢ do dalszej E‘:"{ti/‘glegyf'kac"

oceny w ograniczonym zakresie, albo
e Opis zadan nie kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu

Aktualizacja szczegdtowego opisu zadan

(Czese A6.VID);

e dokonano aktualizacji opisu zadan, albo

¢ nie dokonano aktualizacji opisu zadan.

W przypadku, gdy dokonano aktualizacji

szczegblowego opisu zadan wskazanie:

e Kwoty korekty kosztow w czesci
dotyczacej inwestycji;

Karta weryfikacji

e Kwoty korekty kosztow | K-1.1/013
kwalifikowanych;
e Ostatecznej kwoty korekty kosztow w
czegsei dotyczacej inwestycji;
e Ostatecznej kwoty kosztow
kwalifikowanych.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
1.1.9. Weryfikacja
rzetelnosci (Cze§¢ C w Sprawdzenie i parafowanie pisma do ARiIMR
K-1/013_R; dotyczy w sprawie przekazania informacji czy LGD P-1/013

whiosku 0 przyznanie
pomocy w tym
szczegolowego opisu
zadan dla I i IT etapu na
realizacje projektu
wspoélpracy).

spelnia wymogi rzetelnosci.

Dokonanie weryfikacji w zakresie spetniania
przez LGD krajowe wymogow rzetelnosci.

Karta weryfikacji
K-1/013_R
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1.1.10. Wizytacja w
miejscu / wizytacja w
miejscu w trybie
kontroli na miejscu
(Czes¢ B w K-1.1/013_R,
nie dotyczy wniosku o
przyznanie pomocy na
przygotowanie projektu
wspolpracy).

Sprawdzenie czy wizytacja w miejscu/
wizytacja w miejscu w trybie kontroli na
miejscu jest wymagana (Cze$¢ B, pkt 1.) :

e przeprowadzenie wizytacji w
miejscu/wizytacji w miejscu w trybie
kontroli na miejscu jest wymagane, albo

e przeprowadzenie wizytacji w miejscu/
wizytacji w miejscu w trybie kontroli na
miejscu nie jest wymagane.

W przypadku, gdy wystapita konieczno$é

przeprowadzenia wizytacja w miejscu/

wizytacja w miejscu w trybie kontroli na

miejscu (Cze$¢ B):

e sprawdzenie zakresu elementow
podlegajacych  sprawdzeniu  podczas
wizytacji w miejscu/ wizytacji w miejscu
wraz z uzasadnieniem jej
przeprowadzenia,

e sprawdzenie i parafowanie pisma do
Biura Kontroli z prosba 0
przeprowadzenie wizytacja w miejscu/
wizytacja w miejscu w trybie kontroli na
miejscul.

Podpisanie Karty

wyznaczonym miejscu.

weryfikacji w

Karta weryfikacji
K-1.1/013

P-3/013

W przypadku, gdy przeprowadzono wizytacjg

W miejscu / wizytacje w miejscu w trybie

kontroli na miejscu analiza raportu z

czynnosci kontrolnych.

Whpisanie wstgpnego wyniku wizytacji w

miejscu /wizytacji w miejscu w trybie

kontroli na miejscu (czgs¢ B.1)

e niezbedne jest zlozenie dodatkowych
wyjasnien lub poprawionych
dokumentow, albo

e nie jest wymagane ztozenie dodatkowych

wyjasnien lub poprawionych
dokumentow.
Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

Raport z czynnosci
kontrolnych
WD

Karta weryfikacji
K-1.1/013

W przypadku, jezeli wystapita koniecznos¢

ztozenia wyjasnien (Czes¢ B.1I):

e sprawdzenie zakresu / wyjasnien (wg
zatacznika nr 3 do K-1.1/013),

e sprawdzenie i parafowanie pisma do
koordynujacej LGD z prosba o ztozenie
wyjasnien po wizytacji w miejscu /
wizytacji miejscu w trybie kontroli na
miejscul.

Podpisanie Karty

wyznaczonym miejscu.

weryfikacji w

Karta weryfikacji
K-1.2/013

P-4/013

Weryfikacja otrzymanych wyjasnien (wg

Karta weryfikacji

zalacznika nr 3 do K-1.1/013). K-1.2/013
Whpisanie  wyniku po  wizytacji w | Karta weryfikacji
miejscu/wizytacji miejscu w trybie kontroli | K-1.1/013

na miejscu (Czgs¢ B.III):

e opis zadan kwalifikuje si¢ do do dalszej
oceny, albo

e opis zadan nie kwalifikuje si¢ do do
dalszej oceny.

Podpisanie Karty

wyznaczonym miejscu.

weryfikacji w
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1.1.12. Ocena koncowa
szczegolowego opisu
zadan (Czesé C

w K-1.1/013, nie dotyczy
wniosku o przyznanie
pomocy na
przygotowanie projektu
wspolpracy).

Whpisanie wyniku weryfikacji opisu zadan

(Czgs¢ C.D)

e Opis zadan kwalifikuje si¢ do akceptacji
przez UM w pelnym zakresie albo

e Opis zadan kwalifikuje si¢ do akceptacji
przez UM w ograniczonym zakresie albo

e Opis zadan nie kwalifikuje sig¢ do
akceptacji przez UM.

Oraz aktualizacja szczegdtowego opisu zadan

(Czgs¢ C.ID)

e Dokonano aktualizacji opisu zadan, albo

e Nie dokonano aktualizacji opisu zadan.

W przypadku, gdy dokonano aktualizacji

szczegolowego opisu zadan wskazanie:

— Kwoty korekty kosztow w  czgsci
dotyczacej inwestycji;
—  Kwoty korekty kosztow

kwalifikowanych;
— Ostatecznej kwoty korekty kosztow w
czesci dotyczacej inwestycji;

— Ostatecznej kwoty kosztow
kwalifikowanych.
Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

W  przypadku opisu zadan dla III lub
kolejnych etapéw operacji, sprawdzenie i
parafowanie pisma do koordynujacej LGD w

Karta weryfikacji
K-1.1/013

Pismo P-15/013

sprawie akceptacji szczegdlowego opisu
zadan.
1.1.13.1 Ocena Dokonanie  oceny punktowej  projektu

punktowa i ocena
koncowa (Czes¢ Di Ew
K-1/013_R; dotyczy
whiosku 0 przyznanie
pomocy, w tym
szczegolowego opisu
zadan dla I i IT etapu na
realizacje projektu
wspoélpracy).

wspolpracy (Czesc D.I).

Whpisanie wyniku oceny punktowej projektu

wspolpracy (Czes¢ D.ID).

Whpisanie wyniku weryfikacji wniosku (Czes¢

E.I):

e WOPP kwalifikuje si¢ do przyznania
pomocy w pelnym zakresie albo

e WOPP kwalifikuje si¢ do przyznania
pomocy z opisem W ograniczonym
zakresie albo

e WOPP kwalifikuje si¢ do przyznania
pomocy w ograniczonym zakresie bez
opisu zadan.

Oraz aktualizacja zestawienia

finansowego operacji (Czgs¢ E.II):

e dokonano aktualizacji zestawienia
rzeczowo-finansowego operacji, albo

e nie dokonano aktualizacji zestawienia
rzeczowo-finansowego operacji.

W przypadku, gdy dokonano aktualizacji

zestawienia rzeczowo-finansowego operacji

wskazanie:

e  Kwoty korekty kosztow inwestycyjnych;

rzeczowo-

e Kwoty korekty kosztow
kwalifikowanych;

e  Ostatecznej kwoty kosztow
inwestycyjnych;

e  Ostatecznej kwoty kosztow
kwalifikowanych,

e Ostatecznej whnioskowanej kwoty

dofinansowania.
Oraz aktualizacja kwoty zaliczki (Czg$¢ E.II):
e LGD przystuguje zaliczka, albo

Karta weryfikacji
K-1/013_R
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e LGD nie przystuguje zaliczka.

W przypadku, gdy LGD przystuguje zaliczka
wskazanie Ostatecznej wnioskowanej kwoty
zaliczki.

Podpisanie Karty
wyznaczonym miejscu.

weryfikacji w

1.1.14. Podpisanie
umowy przyznania
pomocy (dotyczy
whniosku o przyznanie
pomocy, w tym
szczegolowego opisu
zadan dla Ii IT etapu na
realizacje projektu
wspolpracy).

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
koordynujacej LGD zapraszajacego na
podpisanie umowy przyznania pomocy.

P-5/013

W przypadku, gdy LGD nie stawila si¢ w
terminie 1 nie skontaktowata si¢ w celu
ustalenia nowego terminu na podpisanie
umowy, sprawdzenie i parafowanie pisma do
LGD zapraszajacego ponownie na podpisanie
umowy przyznania pomocy.

Sprawdzenie terminowo$ci stawienia si¢ na
podpisanie umowy.

P-5/013

Sprawdzenie umowy i zatacznikow i ich
parafowanie.

Umowa

Weryfikacja dokumentéw prawnego

Karta weryfikacji

zabezpieczenia zaliczki. K-1/013 R
Sprawdzenie i parafowanie pisma do MRiRW

w sprawie przekazania informacji o

podpisaniu umowy przyznania pomocy z | P-13/013

LGD (w przypadku realizacji
wspotpracy migdzynarodowej).

projektu

Sprawdzenie wpisania umowy do Tabeli
monitorowania.

Tabela T-1/182

Sprawdzenie wpisania umowy do tabeli
monitorowania terminowosci uzyskania przez
partnerow projektu wspdtpracy zatwierdzania
tego projektu oraz monitorowanie gotowosci
partnerow projektu wspOlpracy (dotyczy
tylko projektu wspolpracy
mig¢dzynarodowej).

T-1_013

Sprawdzenie przekazania dokumentacji do
wystawienia zlecenia ptatnosci zaliczkowe;j
jezeli umowa przewiduje zaliczke.

1.1.15. Pozostawienie
wniosku o przyznanie
pomocy bez
rozpatrzenia/odmowa
przyznania
pomocy/wycofanie
wniosku (Czesé F w K-
1/013_R; dotyczy
whniosku o przyznanie
pomocy w tym
szczegolowego opisu
zadan dla I i IT etapu na
realizacje projektu
wspoélpracy).

Pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia /

odmowa przyznania pomocy / wycofanie

wniosku (Czes¢ F).

e WOoPP kwalifikuje si¢ do pozostawienia
bez rozpatrzenia;

e WOoPP kwalifikuje
przyznania pomocy;

si¢ do odmowy

Karta weryfikacji

e WOPP zostat wycofany. K-1/013_R
Podanie etapu w ktéorym nastapita odmowa
przyznania pomocy / pozostawienie bez
rozpatrzenia / wycofanie wniosku i ich

przyczyn.

Podpisanie Karty weryfikacji

W Wyznaczonym miejscu.

W przypadku odmowy przyznania pomocy
sprawdzenie i parafowanie pisma do P-6/013
koordynujacej LGD  informujacego o

odmowie przyznania pomocy.

W przypadku prosby koordynujacej LGD o
wycofanie whniosku sprawdzenie i P-11/013

parafowanie pisma do koordynujacej LGD w
sprawie wycofania wniosku.

1.1.16. Przedluzenie/
przywrocenie terminu

Rozpatrywanie wniosku o przedluzenie /
przywrocenie terminu wykonania

Whniosek o przediuzenie
/ przywrocenie terminu
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wykonania okreslonych
czynnosci.

okreslonych czynnosci.

wykonania okreslonych
czynnosci

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
koordynujacej LGD w sprawie przedtuzenia
terminu wykonania okreslonych czynnosci.

P-10/013

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
koordynujacej LGD w sprawie przedtuzenia /
przywrocenia terminu wykonania
okreslonych czynnosci.

P-12/013

1.1.17. Wydluzenie
terminu rozpatrywania
whniosku o przyznanie
pomocy / szczegélowego
opisu zadan/wskazanie
nowego terminu
rozpatrzenia wniosku o
przyznanie pomocy.

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
koordynujacej LGD w sprawie wskazania
nowego terminu rozpatrzenia wniosku o
przyznanie pomocy / szczegdlowego opisu
zadan.

P-7/013

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
koordynujacej LGD w sprawie wydtuzenia
terminu rozpatrzenia wniosku o przyznanie
pomocy / szczegdtowego opisu zadan.

P-8/013

W przypadku, gdy wystapita konieczno$é
uzyskania wyjasnien / opinii od innego
podmiotu:

- sprawdzenie zakresu wyjasnien / opinii;

- sprawdzenie i parafowanie pisma do innego
podmiotu z prosba o wyjasnienia / wydanie
opinii.

P-9/013

Pracownik
zatwierdzajacy

1.1.5.2 Weryfikacja
wstepna (Cze$é A w
K-1/013_R; dotyczy
whiosku 0 przyznanie
pomocy, w tym
szczeglOlowego opisu
zadan dla I i I etapu na

Podjgcie  decyzji w  przypadku braku

zgodnosci stanowisk. Whpisanie

rozstrzygnigcia wyniku weryfikacji wstgpnej

(Czes¢ All):

e WOoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
albo

e WOPP nie kwalifikuje si¢ do dalszej

Karta weryfikacji
K-1/013_R

realizacje projektu oceny. Lo
. Podpisanie Karty weryfikacji w
wspoélpracy). L .
wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.
1.1.6. Weryfikacja Podjecie decyzji w przypadku braku
kompletnosci i zgodnosci stanowisk. Whpisanie
poprawnosci, zgodno$ci | rozstrzygnigcia wstepnego wyniku

z zasadami przyznania
pomocy, limitu i
poziomu pomocy,
racjonalnosci kosztow,
krzyzowa oraz zaliczki
(Cze$¢ Bw K-1/013_R, a
takze cze$é A1-A5, A6.1
oraz A6.VIl w
K-1.1/013; dotyczy
wniosku o przyznanie
pomocy, w tym
szczegolowego opisu
zadan dla I i IT etapu
operacji na realizacje
projektu wspoélpracy).

weryfikacji (Czes¢ A6.1):
e Opis zadan kwalifikuje si¢ do dalszej

Karta weryfikacji

oceny, albo K-1.1/013
e Opis zadan wymaga
uzupelnien/wyjasnien
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.
Podjecie  decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk. Whisanie
rozstrzygnigcia wstepnego wyniku

weryfikacji (Czgs¢ B6.1):

e WOoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e WOPP wymaga uzupetnien/ wyjasnien.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K-1/013_R

Podjecie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk. Whisanie
rozstrzygnigcia wyniku weryfikacji po I
uzupetnieniach / wyjasnieniach (Czg$¢ B6.
).

e WOPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,

albo
e  WoPP wymaga II uzupehien/wyjasnien.

Karta weryfikacji
K-1/013_R
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Podpisanie Karty weryfikacji
W wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

Podjecie  decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk w sprawie zasadnosci
zakresu oraz wyniku dodatkowych wyjasnien
(Czes¢ B6.VI).

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K-1/013_R

Podjgcie  decyzji w  przypadku braku

zgodnosci stanowisk. Wpisanie

rozstrzygnigcia wyniku weryfikacji po II

uzupelnieniach / wyjasnieniach (Czg$¢

B6.V):

o WOPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny w
pelnym zakresie, albo

e WOPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny z
opisem zadan w ograniczonym zakresie,
albo

e WOoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny w
ograniczonym zakresie bez opisu zadan,
albo

Karta weryfikacji
K-1/013_R

e WOPP kwalifikuje si¢ do odmowy
przyznania pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

Uzasadnienie.

Podjecie decyzji w przypadku braku

zgodnosci stanowisk. Aktualizacja

szczegblowego opisu zadan (Czes¢ A6.VII):
e dokonano aktualizacji opisu zadan, albo
¢ nie dokonano aktualizacji opisu zadan.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K-1.1/013

1.1.8. Weryfikacja
kompletnosci i
poprawnosci, zgodnosci
z zasadami
przyznawania pomocy,
limitu i poziomu
pomocy, racjonalnosci
kosztow oraz krzyzowa
(Czes¢ A w K-1.1/013;
dotyczy jedynie
szczegolowego opisu
zadan dla etapéw
operacji innych niz I i

).

Podjgcie  decyzji w  przypadku braku
zgodnosci stanowisk. Whpisanie
rozstrzygnigcia wstepnego wyniku

weryfikacji (Czegs¢ A6.1):
e Opis zadan kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny albo

e Opis zadanh wymaga uzupelnien /
wyjasnien
Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K-1.1/013

Podjgcie  decyzji w  przypadku braku

zgodnosci stanowisk. Whpisanie

rozstrzygnigcia wyniku weryfikacji po I

uzupetnieniach / wyjasnieniach  (Czg$¢

AG.111):

e Opis zadan kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny, albo

e Opis zadan wymaga II uzupelien/
wyjasnien.
Podpisanie Karty weryfikacji

w wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K-1.1/013
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Podjecie decyzji w przypadku braku
zgodnos$ci stanowisk w sprawie zasadno$ci
zakresu oraz wyniku dodatkowych wyjasnien
(Czgs¢ AB.VI).

Podpisanie Karty weryfikacji

w wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K-1.1/013

Podjecie  decyzji w przypadku braku

zgodnosci stanowisk. Whpisanie

rozstrzygnigcia wyniku weryfikacji po 1I

uzupelnieniach / wyjasnieniach  (Czg$¢

A6.V):

e Opis zadan kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny w pelnym zakresie, albo

e Opis zadan kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny w ograniczonym zakresie, albo

e Opis zadan nie kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K-1.1/013

Podjecie  decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk. Aktualizacja
szczegOlowego opisu zadan (Czgs¢ A6.VII):

e dokonano aktualizacji opisu zadan, albo

e nie dokonano aktualizacji opisu zadan.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K-1.1/013

1.1.9. Weryfikacja
rzetelnosci (Cze$¢ C w
K-1/013_R; dotyczy
wniosku o przyznanie
pomocy w tym
szczeglOlowego opisu
zadan dla I i I etapu na
realizacje projektu
wspolpracy).

Podjecie  decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk. Whisanie
rozstrzygnigcia  weryfikacji  w  zakresie

spelniania przez wszystkie LGD krajowe
wymogow rzetelnosci (Czgs¢ C).

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K-1/013_R

1.1.10. Wizytacjaw
miejscu / wizytacja w
miejscu w trybie
kontroli na miejscu
(Cze$¢ Bw K-1.1/013_R,
nie dotyczy wniosku o
przyznanie pomocy na
przygotowanie projektu
wspoélpracy).

Podjecie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk. Wpisanie
rozstrzygnigcia 0 koniecznosci

przeprowadzenia wizytacji w miejscu [/

wizytacji w miejscu w trybie kontroli na

miejscu (Czesé B; pkt 1)

e przeprowadzenie wizytacji w miejscu /
wizytacji w miejscu w trybie kontroli na
miejscu jest wymagane, albo

e przeprowadzenie wizytacji w miejscu /
wizytacji w miejscu w trybie kontroli na
miejscu nie jest wymagane.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K-1.1/013

Podjecie decyzji w przypadku braku

zgodnosci stanowisk. Wpisanie

rozstrzygnigcia wstgpnego wyniku wizytacji

w miejscu / wizytacji w miejscu w trybie

kontroli na miejscu (Cze$¢ B.I):

e niezbedne jest zlozenie dodatkowych
wyjasnien lub poprawionych
dokumentow, albo

e nie jest wymagane ztozenie dodatkowych

wyjasnien Iub poprawionych
dokumentow.
Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K-1.1/013
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Podjecie decyzji w przypadku braku

zgodnosci stanowisk. Whpisanie

rozstrzygnigcia wyniku wizytacji w miejscu /

wizytacji w miejscu w trybie Kkontroli na

migjscu Czgséé B.I1I):

e Opis zadan kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny albo

e Opis zadan nie kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K-1.1/013

1.1.12. Ocena koncowa
szczeglOlowego opisu
zadan (Czesé¢ C w K-
1.1/013, nie dotyczy
whniosku o przyznanie
pomocy na
przygotowanie projektu
wspolpracy).

Zatwierdzenie wyniku weryfikacji opisu

zadan (Czgs¢ C.I)

e Opis zadan kwalifikuje si¢ do akceptacji
przez UM w pelnym zakresie albo

e Opis zadan kwalifikuje si¢ do akceptacji
przez UM w ograniczonym zakresie albo

e Opis zadan nie kwalifikuje si¢ do
akceptacji przez UM.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K-1.1/013

1.1.13.1 Ocena
punktowa i ocena
koncowa (Czes¢ E w K-
1/013_R; dotyczy
whiosku 0 przyznanie
pomocy, w tym
szczegolowego opisu
zadan dla I i IT etapu na
realizacje projektu
wspolpracy).

Zatwierdzenie wyniku weryfikacji wniosku

(Cze$¢ E.I):

e WOPP kwalifikuje si¢ do przyznania
pomocy w petnym zakresie albo

e WOPP kwalifikuje si¢ do przyznania
pomocy z opisem W ograniczonym
zakresie albo

e WOPP kwalifikuje si¢ do przyznania
pomocy w ograniczonym zakresie bez
opisu zadan.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K-1/013_R

1.1.14. Podpisanie
umowy przyznania
pomocy (dotyczy
whiosku 0 przyznanie
pomocy, w tym
szczeglOlowego opisu
zadan dla I i I etapu na
realizacje projektu
wspoélpracy).

Podjecie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk. Wpisanie
rozstrzygnigcia wyniku weryfikacji
dokumentéw prawnego zabezpieczenia
zaliczki.

Karta weryfikacji
K-1/013_R

1.1.15. Pozostawienie
wniosku o przyznanie
pomocy bez
rozpatrzenia / odmowa
przyznania
pomocy/wycofanie
wniosku (Czesé F w K-

Zatwierdzenie wyniku weryfikacji wniosku:

e WOoPP kwalifikuje si¢ do pozostawienia
bez rozpatrzenia;

e WOPP kwalifikuje
przyznania pomocy;

o WOPP zostat wycofany.

si¢ do odmowy

Karta weryfikacji

1/013_R; dotyczy Sprawdzenie wpisanego etapu w ktorym K-1/013_R
whniosku o przyznanie nastapita odmowa przyznania pomocy/
pomocy w tym pozostawienie bez rozpatrzenia / wycofanie
szczegolowego opisu wniosku.
zadan dla Ii Il etapu na | Podpisanie Karty weryfikacji w
realizacje projektu wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.
wspoélpracy).
1.1.16. Przedluzenie /
przywrocenie terminu Podjecie decyzji w przypadku braku
wykonania okreslonych | zgodnosci stanowisk. Uzasadnienie.
czynnosci.
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Osoba
upowazniona do
podpisania
pisma?

1.1.5.2 Weryfikacja
wstepna (Cze$¢ A w
K-1/013_R; dotyczy
wniosku o przyznanie
pomocy, w tym
szczeglOlowego opisu
zadan dla I i II etapu na
realizacje projektu
wspolpracy).

Podpisanie pisma do ARIMR w sprawie
przekazania informacji czy LGD figuruje w
Rejestrze  Podmiotow Wykluczonych (w
sytuacji braku wsparcia informatycznego).

P-1/013

Podpisanie pisma do UM w sprawie
przekazania wyciagu z LSR, informacji, iz
umowa o warunkach i sposobie realizacji
LSR niec zostala rozwiazana, zestawienia
kwot pomocy oraz przekazania informacji
czy wnioskujaca LGD nie jest partnerem
projektu wspotpracy realizowanym w innym
UM.

P-16/013

1.1.6. Weryfikacja
kompletnosci i
poprawnosci, zgodnoSci
z zasadami przyznania
pomocy, limitu i
poziomu pomocy,
racjonalnosci kosztow,
krzyzowa oraz zaliczki
(Czes¢ Bw K-1/013_R, a
takze cze$é A1-A5, AG.1
oraz A6.VIl w
K-1.1/013; dotyczy
whiosku 0 przyznanie
pomocy, w tym
szczeglOlowego opisu
zadan dla I i II etapu
operacji na realizacje
projektu wspélpracy).

Podpisanie pisma do koordynujacej LGD z
prosba o usunigcie nieprawidtowosci lub
brakéw / ztozenie wyjasnien.

P-2/013

1.1.8. Weryfikacja
kompletnosci i
poprawnosci, zgodnoSci
z zasadami
przyznawania pomocy,
limitu i poziomu
pomocy, racjonalnosci
kosztow oraz krzyzowa
(Czes¢ A w K-1.1/013;
dotyczy jedynie
szczeglOlowego opisu
zadan dla etapow
operacji innych niz I i
).

Podpisanie pisma do koordynujacej LGD z
prosba o usunigcie nieprawidtowosci lub
brakéw / ztozenie wyjasnien.

P-2/013

1.1.9. Weryfikacja
rzetelnosci (Czes¢ C w
K-1/013_R; dotyczy
whiosku 0 przyznanie
pomocy w tym
szczeglOlowego opisu
zadan dla I i IT etapu na
realizacje projektu
wspoélpracy).

Podpisanie pisma do ARIMR w sprawie
przekazania informacji czy LGD spetnia
wymogi rzetelno$ci.

P-1/013

1.1.10. Wizytacja w
miejscu / wizytacja w
miejscu w trybie
kontroli na miejscu

Podpisanie pisma do Biura Kontroli z prosba
0 przeprowadzenie wizytacji w miejscu.

P-3/013

2 Marszatek Wojewodztwa lub osoba upowazniona zgodnie z §7 ust. 112 rozporzadzenia MRiRW z dnia 23 czerwca

2008r., (Dz.U . nr 128, poz. 822 z p6zn. zm)
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(Czg$¢ B w K-1.1/013_R,
nie dotyczy wniosku o

Podpisanie pisma do LGD 2z prosba o

r7vzNnanie DOMocY na zlozenie wyjasnien po wizytacji w miejscu / | P-4/013
Erzigotowaﬁie pro%ektu wizytacji w miejscu w trybie kontroli na
wspolpracy). miejscu.

1.1.12. Ocena koncowa

szczeglOlowego opisu

zadan (Czgs¢ C w K- Podpisanie pisma do koordynujacej LGD

1'1(013' nie dOtyCZy_ informujacego o akceptacji przez UM | P-15/013

wniosku o przyznanie szczegbtowego opisu zadan.

pomocy na

przygotowanie projektu

wspolpracy).

1.1.14. Podpisanie Podpisanie pisma do koordynujacej LGD

umowy (dotyczy zapraszajacego na  podpisanie umowy | P-5/013

Wgrlr?osé(u 8\/ I?("Z%/Z”a”'e przyznania pomocy.

EZCZe glloweyoo isu Podpisanie pisma do MRIRW w sprawie

/2 daf dla I igII el:a u na przekazania informacji o podpisaniu umowy

realizaci ro'ektup przyznania pomocy z LGD (w przypadku | P-13/013

wspol rJ:cp) ! realizacji projektu wspolpracy
poIpracy). migdzynarodowej).

1.1.15. Pozostawienie

wnloskug) przyznanie Podpisanie pisma do koordynujacej LGD

Eg;gggzeﬁf a/odmowa informujacego o odmowie przyznania | P-6/013

. omocy.

przyznania pomocy / P 4

wycofanie wniosku

(Cze$¢ F w K-1/013_R;

dotyczy wniosku o

przyznanie pomocy, w Podpisanie pi ..

, . pisanie pisma do koordynujacej LGD w |
g‘é‘asn,zflzlgglo:(;vlvztg;’p?;? sprawie wycofania wniosku. P-11/013
realizacje projektu
wspoélpracy).

Podpisanie pisma do koordynujacej LGD w
1.1.16. Przediuzenie/ sprawie przedtuzenia terminu wykonania | P-10/013
.1.16. Przedluzenie : -
okreslonych czynnosci.
przywrocenie terminu - y - L —
wykonania czynnosci. Podpisanie pisma do koordynujacej LGD w
sprawie przywrocenia terminu wykonania | P-12/013
okreslonych czynnosci.
Podpisanie pisma do koordynujacej LGD w
1.1.17. Wydluzenie Sprawie ) WSkB_.ZB.nIa nowego_ terminu P-7/013
terminu rozpatrywania rozpatrzenia wniosku o przyznanie pomocy /
whniosku o przyznanie szczegblowego opisu zadan.
pomocy / szczegblowego Podpisanie pisma do koordynujacej LGD
opisu zadan/wskazanie informujqc_ego 0 wydhlZenil_l terminu P-8/013
nowego terminu rozpatrzenia wniosku o przyznanie pomocy /
rozpatrzenia wniosku o szczegbtowego opisu zadan.
przyznanie pomocy. Podpisanie pisma do innego podmiotu z P-9/013
prosba o wyjasnienia / wydanie opinii.
Osoba 1.1.14. Podpisanie
upowazniona do | umowy (dotyczy
S?r?o?/:/?ma \é)v;r!:c?r; Svp;;zrr)]/znanle Podpisanie umowy. Umowa
szczegolowego opisu
zadan dla I i IT etapu).
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4. ZALACZNIKI

4.1. Wykaz pism (korespondencji) do obstlugi wniosku o0 przyznanie pomocy
| szczegolowego opisu zadan w ramach dzialania 421 ,,Wdrazanie projektow

wspolpracy” objetego PROW 2007-2013

Opis
Lp. | Symbol dokumentu Nazwa dokumentu
PISMA:
Pismo do ARIMR w sprawie przekazania informacji | Wzor pisma.
1. P-1/013 dotyczacej sprawdzenia rzetelno$ci / wykluczenia LGD.
Pismo do LGD z prosba o usunigcie nieprawidtowosci lub | Wzor pisma.
2. P-2/013 brakow / ztozenie wyjasnien.
Pismo do Biura Kontroli o przeprowadzenie wizytacji w | Wzor pisma.
3. P-3/013 miejscu / wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu.
Zat. do pi Lista elementéw do sprawdzenia podczas wizytacji w miejscu | Wzor listy.
4, . Co pisma [ wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu.
P-3/013
Pismo do LGD z prosba o zlozenie wyjasnien po wizytacji w | Wzor pisma.
5. P-4/013 miejscu / wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu.
Pismo do LGD zapraszajace na podpisanie umowy przyznania | Wzor pisma.
6. P-5/013 pomocy.
Zat.1 do pisma Wzor deklaracji do weksla niezupetnego (in blanco).
7.
P-5/013
8 Zat.2 do pisma Wzér weksla.
' P-5/013
9 P-6/013 Pismo do LGD informujace o odmowie przyznania pomocy. Wzor pisma.
Pismo do LGD w sprawie wskazania nowego terminu | Wzor pisma.
10. P-7/013 roz.patrzem’a wniosku o przyznanie pomocy/szczegblowego
opisu zadan.
Pismo do LGD w sprawie wydtuzenia terminu rozpatrzenia | Wzor pisma.
11. P-8/013 wniosku o przyznanie pomocy/szczegdtowego opisu zadan.
12 P-9/013 Plsmo do innego podmiotu z prosba o wyjasnienia / wydanie | Wzor pisma.
opinii.
13, P-10/013 Plsmro do LGD w sprawie przedtuzenia terminu wykonania | Wzor pisma.
okreslonych czynnosci.
14. P-11/013 Pismo do LGD w sprawie wycofania wniosku. Wz6r pisma.
Pismo do LGD informujace o przywroceniu terminu | Wzor pisma.
15. P-12/013 . . L.
wykonania okre$lonych czynnosci.
Pismo do MRIRW w sprawie przekazania informacji o | Wzor pisma.
16. P-13/013 . ;
podpisaniu umowy przyznania pomocy z LGD.
Zat. do pisma . S ,
17. P-13/013 Informacje o projekcie wspoétpracy.
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Pismo do MRIRW w sprawie przekazania informacji o | Wzor pisma.

18. P-14/013 L
zmianie koordynatora/partnera.

19. P-15/013 Pismo informujace o akceptacji szczegétowego opisu zadan. Wz6r pisma
Pismo do innego UM w sprawie przekazania wyciagu z LSR, | Wzdr pisma
informacji, iz umowa o warunkach i sposobie realizacji LSR

20. P-16/013 nie zostala rozwiagzana, zestawienia kwot pomocy oraz
przekazania informacji czy wnioskujaca LGD nie jest
partnerem projektu wspolpracy realizowanym w innym UM.

POZOSTALE ZALACZNIKI ZWIAZANE Z OBSLUGA PROCESU O PRZYZNANIE POMOCY:

Karta weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy w zakresie | Wzor karty

22. K-1/013_P . o . : ,

- operacji polegajacej na przygotowaniu projektu wspotpracy.
23 IK-1/013 P InstrukCJz} wypehiania karty. weryﬁkta.cp wnlpskg o
- przyznanie pomocy w zakresie operacji polegajacej na
przygotowaniu projektu wspotpracy.
Karta weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy w zakresie | Wzor karty
24, K-1/013_R . S A .
- operacji polegajacej na realizacji projektu wspolpracy.
25 IK-1/013 R InstrukCJa} wypelniania karty. Weryﬁkg.ql Wn19st 0
- przyznanie pomocy w zakresie operacji polegajacej na
realizacji projektu wspotpracy.

2. K-1.1/013 Karta weryfikacji szczegétowego opisu zadan. Wzor karty

27, IK-1.1/013 Instrl}kCJa wypetniania karty weryfikacji szczegélowego opisu
zadan.

28 K-1.2/013 Zakres wymaganych I/II uzupetnien/wyjasnien. ;Zf(;rz -

AB11/A6.1V/B6.11/B6 4
11/B6. 1V/B.II
Tabela monitorowania terminowo$ci uzyskania przez | Wzor tabeli
29. T-1_013 421 . . . . .
- = zagranicznego partnera projektu wspotpracy zatwierdzenia
tego projektu.
29, IT-1 013 421 Instrukcqa wypel’nlama' tabeli monitorowania term1n9wosm
- = uzyskania przez zagranicznego partnera projektu wspoipracy
zatwierdzenia tego projektu.
30, WD Wykaz dokumentow. Wzér wyk'azu
dokumentow
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