Załącznik nr 1

             Do Uchwały nr 1220/4
             Zarządu Województwa 

             z dnia 2.08.2011 r.

Procedura dotycząca zasad i trybu udzielania Certyfikatu Konsultanta Sieci Punktów Informacyjnych Województwa Zachodniopomorskiego

§ 1. Weryfikacja wiedzy i umiejętności Konsultantów Sieci Punktów Informacyjnych Województwa Zachodniopomorskiego. 

1. Wydział Zarządzania Regionalnym Programem Operacyjnym jest zobowiązany weryfikować wiedzę i umiejętności Konsultantów i w tym celu wydaje Certyfikat Konsultanta Sieci Punktów Informacyjnych Województwa Zachodniopomorskiego. 
2. Test odbywa się raz na dwa miesiące, w pierwszej dekadzie każdego parzystego miesiąca. Dokładny termin przeprowadzenia testu wskazywany jest przez Wydział Zarządzania Regionalnym Programem Operacyjnym na co najmniej 7 dni przed jego przeprowadzeniem. Test składa się z 20 pytań jednokrotnego wyboru, za każdą prawidłową odpowiedź uzyskać można 1 punkt – razem 20 punktów.
3. Niezbędne minimum do zaliczenia testu to 75% prawidłowych odpowiedzi – 15 punktów.

4. W zakres wiedzy niezbędnej do uzyskania Certyfikatu Wydziału Zarządzania Regionalnym Programem Operacyjnym wchodzą informacje na temat niżej wymienionych programów operacyjnych Narodowej Strategii Spójności:
· Program Operacyjny Infrastruktura i Środowisko 

· Program Operacyjny Innowacyjna Gospodarka

· Program Operacyjny Kapitał Ludzki

· Regionalny Program Operacyjny Województwa Zachodniopomorskiego

· Program Operacyjny Rozwoju Polski Wschodniej

· Program Operacyjny Pomoc Techniczna

· Programy Operacyjne Europejskiej Współpracy Terytorialnej

Dodatkowo wymagana jest znajomość Programu Rozwoju Obszarów Wiejskich oraz Programu Operacyjnego RYBY.
§ 2. Procedura uzyskania Certyfikatu Konsultanta Sieci Punktów Informacyjnych Województwa Zachodniopomorskiego:

1. Certyfikat wydawany jest na okres 8 miesięcy.

2. Konsultant jest zobowiązany przystąpić do każdego z sześciu testów organizowanych w ciągu roku. W przypadku niezawinionej i usprawiedliwionej nieobecności podczas któregokolwiek 
z testów Konsultant jest zobowiązany przystąpić do testu w najbliższym możliwym terminie.
3. Nowy certyfikat jest wydawany w wyniku zaliczenia trzech testów:

a) po zaliczeniu trzech kolejnych testów,
b) po zaliczeniu trzech z czterech przeprowadzonych testów w każdym ośmiomiesięcznym okresie ważności bieżącego certyfikatu.

4. Certyfikat wydaje się po zatwierdzeniu wyników trzeciego zaliczonego testu według   procedury z punktu 3.

5. W przypadku zaliczenia trzech pierwszych kolejnych testów po wydaniu certyfikatu – wydawany jest nowy certyfikat, a dotychczasowy certyfikat traci moc. Od momentu wydania nowego certyfikatu ma zastosowanie § 2 procedury.
6. Dopuszcza się niezaliczenie jednego testu w każdym ośmiomiesięcznym okresie ważności bieżącego certyfikatu.

7. W przypadku niezaliczenia dwóch testów w ośmiomiesięcznym okresie ważności bieżącego certyfikatu Konsultant zobowiązany jest do zaliczenia dodatkowego egzaminu poprawkowego. Wydział Zarządzania Regionalnym Programem Operacyjnym w ciągu 14 dni od momentu zatwierdzenia wyników drugiego niezaliczonego testu poinformuje konsultanta o formie, terminie oraz miejscu przeprowadzenia egzaminu. 

§  3. Postanowienia końcowe

1. Niniejsza procedura dotycząca zasad i trybu udzielania Certyfikatu Konsultanta Sieci Punktów Informacyjnych Województwa Zachodniopomorskiego zastępuje dotychczas obowiązującą procedurę i wchodzi w życie z dniem przyjęcia przez Zarząd Województwa Zachodniopomorskiego. Pierwszy test według nowej procedury odbędzie się w październiku 2011 roku (z zastrzeżeniem punktu 3).

2. Z dniem wejścia w życie niniejszej procedury Konsultanci Sieci Punktów Informacyjnych Województwa Zachodniopomorskiego otrzymują warunkowy certyfikat ważny do 30 czerwca 2012 r. Certyfikat wydany zostanie na podstawie pozytywnie zaliczonego ostatniego egzaminu w ramach dotychczas obowiązującej procedury certyfikacji. 
3. Nowy Konsultant zatrudniony w Sieci Punktów Informacyjnych Województwa Zachodniopomorskiego oraz Konsultanci nie posiadający ważnego certyfikatu w dniu wejścia w życie niniejszej procedury zobowiązani są przystąpić do pierwszego testu po upływie maksymalnie miesiąca od momentu zatrudnienia lub miesiąca od momentu wejścia w życie niniejszej procedury.

4. W uzasadnionych przypadkach Certyfikat Konsultanta Sieci Punktów Informacyjnych Województwa Zachodniopomorskiego przyznawany jest decyzją Dyrektora Wydziału Zarządzania Regionalnym Programem Operacyjnym z pominięciem powyższej procedury. 
