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POROZUMIENIE nr WZRPO/P/02/11
zawarte w dniu 13 czerwca 2011 roku
pomiędzy:

Województwem Zachodniopomorskim, z siedzibą przy ul. Korsarzy 34 w Szczecinie, w imieniu którego działa Zarząd Województwa Zachodniopomorskiego, reprezentowany przez:  

1. Olgierda Geblewicza  –  Marszałka Województwa Zachodniopomorskiego,

2. Andrzeja Jakubowskiego  –  Wicemarszałka Województwa Zachodniopomorskiego,
zwanym dalej „Województwem”

a

Powiatem Świdwińskim, reprezentowanym przez:

1. Mirosława Majkę   –  Starostę Powiatu Świdwińskiego,

2. Romana Kozubka  –  Wicestarostę Powiatu Świdwińskiego,
zwanym dalej „Partnerem”

łącznie zwane „Stronami”.

§ 1

Definicje pojęć i skrótów

a) Pojęcia użyte w niniejszym Porozumieniu, Wytycznych i Załącznikach do nich oznaczają:

b) Porozumienie – niniejsze Porozumienie wraz z Wytycznymi (Część Druga) i Załącznikami (Część Trzecia), które stanowią integralną część Porozumienia.

c) Wytyczne – Wytyczne w zakresie funkcjonowania Lokalnych Punktów Informacyjnych w województwie zachodniopomorskim, dotyczące merytorycznych i finansowych zasad i procedur współpracy, realizacji, nadzoru i kontroli działania Lokalnych Punktów Informacyjnych przygotowane przez Województwo. Określają one podział zadań i kompetencji pomiędzy Województwem, realizującym zadania w tym zakresie przy pomocy GPI, oraz Partnerem, realizującym zadania w tym zakresie przy pomocy LPI.

d) Raporty – dokumenty konieczne do sprawozdawczości finansowej i merytorycznej w ramach Porozumienia; formularze raportów zamieszczone są w Części Drugiej Porozumienia – Wytycznych w Rozdziale 3.

e) Sieć Punktów Informacyjnych – w jej skład wchodzą Główny Punkt Informacyjny
z siedzibą w Szczecinie, jego filia w Koszalinie i Lokalne Punkty Informacyjne.

f) Główny Punkt Informacyjny (GPI) - wyodrębniona organizacyjnie i personalnie komórka organizacyjna Urzędu Marszałkowskiego Województwa Zachodniopomorskiego, mieszcząca się w Wydziale Zarządzania Regionalnym Programem Operacyjnym,

g) Lokalny Punkt Informacyjny (LPI) – wyodrębniona personalnie komórka organizacyjna Partnera, powołana wyłącznie do realizacji celu Porozumienia,

h) Konsultant – osoba zatrudniona w Sieci Punktów Informacyjnych (GPI, LPI), udzielająca informacji o wszystkich programach operacyjnych wdrażanych w ramach NSRO; Konsultant w szczególności zobowiązany jest do posiadania Certyfikatu WZRPO, potwierdzającego jego wiedzę niezbędną do prowadzenia Punktu,
i) WZRPO – Wydział Zarządzania Regionalnym Programem Operacyjnym w Urzędzie Marszałkowskim Województwa Zachodniopomorskiego,
j) RPO WZ – Regionalny Program Operacyjny Województwa Zachodniopomorskiego na lata 2007-2013 przyjęty decyzją Komisji Europejskiej Nr K(2007) 5084 z dnia
11 października 2007 r. oraz uchwałą Zarządu Województwa nr 1029/07 z dnia
31 października 2007 r.

k) NSRO – Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia w brzmieniu dokumentu przyjętego przez Radę Ministrów z dnia 29 listopada 2006 r. oraz zaakceptowanego przez Komisję Europejską w dniu 9 maja 2007 roku. 
§ 2

Przedmiot Porozumienia

1. Na podstawie niniejszego Porozumienia Województwo powierza Partnerowi realizację zadań związanych z funkcjonowaniem Lokalnego Punktu Informacyjnego w Świdwinie .
2. Pełen zakres rzeczowy Porozumienia określono w Części Drugiej Porozumienia – Wytycznych.

3. Niniejsze Porozumienie zostaje zawarte zgodnie z wytycznymi Porozumienia w sprawie funkcjonowania na terenie województwa zachodniopomorskiego systemu informacji
o Funduszach Europejskich, zawartego w dniu 13 maja 2010 r. pomiędzy Ministrem Rozwoju Regionalnego a Województwem Zachodniopomorskim.

4. Realizacja Zadania finansowana jest ze środków budżetu Państwa, w tym 15% ze środków krajowych i 85% ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego z Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2007-2013.

5. Porozumienie będzie realizowane zgodnie z dokumentami programowymi, tj. Programem Operacyjnym Pomoc Techniczna 2007-2013, Szczegółowym opisem priorytetów Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2007-2013, Wytycznymi w zakresie korzystania z pomocy technicznej, Krajowymi wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego dotyczącymi kwalifikowania wydatków w ramach funduszy strukturalnych i Funduszu Spójności w okresie programowania 2007-2013.

§ 3

Zobowiązania Partnera

1. Partner zobowiązuje się do: 

· zapewnienia w okresie trwania Porozumienia zasobów osobowych, technicznych i organizacyjnych umożliwiających realizację Zadania,

· prowadzenia LPI według zasad szczegółowo określonych w Części Drugiej Porozumienia – Wytycznych,

· poinformowania odbiorców i pracowników Lokalnego Punktu Informacyjnego, iż zadanie zostało zrealizowane przy współfinansowaniu ze środków Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2007-2013,

· ponoszenia wydatków w ramach Porozumienia zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2007 r., Nr 223, poz. 1655
z późn. zm.),

· wydatkowania środków w sposób celowy i oszczędny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektów z danych nakładów,

· pomiaru wskaźników osiągniętych dzięki realizacji Porozumienia, zgodnie ze wskaźnikami raportowania, zawartymi w Raportach,

· prowadzenia, zgodnie z obowiązującymi przepisami, wyodrębnionej ewidencji księgowej dotyczącej realizacji Porozumienia w sposób umożliwiający identyfikację wszystkich operacji księgowych dla wszystkich wydatków w ramach Porozumienia. 

2. Partner oświadcza, że:

· w odniesieniu do przedmiotu Porozumienia nie następuje nakładanie się pomocy z funduszy pomocowych Unii Europejskiej,

· w przypadku zakupu sprzętu ruchomego, sprzęt ten będzie wykorzystany wyłącznie na realizację zadań wynikających z niniejszego Porozumienia,

· przygotuje we własnym zakresie i na własny koszt lokal, w którym znajdzie się LPI.

§ 4

Zobowiązania Województwa

1. Na potrzeby realizacji Zadania Województwo zobowiązuje się zrefundować za 2011 rok kwotę w wysokości maksymalnej 72 972 zł (słownie: siedemdziesiąt dwa tysiące dziewięćset siedemdziesiąt dwa złote), zgodnie z Harmonogramem wydatków na rok 2011, który znajduje się w Części Trzeciej Porozumienia jako Załącznik nr 1.

2. Roczny harmonogram wydatków na rok 2012 zostanie uzgodniony i wprowadzony jako Załącznik nr 2 do Porozumienia, zgodnie z zasadami zawartymi w par. 5 i 6. Podczas uzgadniania wysokości wydatków na poszczególne lata strony będą brały pod uwagę w szczególności roczne plany działań Partnera w zakresie zgodnym z Porozumieniem.

3. Województwo zobowiązuje się do nieodpłatnego wydawania Konsultantom Certyfikatu WZRPO. Procedurę jego wydawania opisuje rozdz. 1.5.2. Wytycznych.
§ 5

Sposób finansowania

1. Roczne i półroczne harmonogramy wydatków na poszczególne lata ustala się na podstawie  
     odpowiednich formularzy złożonych przez Partnera, które stanowią części poszczególnych             

     Raportów.

2. Roczny plan wydatków zostaje wprowadzony aneksem do Części Trzeciej Porozumienia jako 
     Załącznik po zatwierdzeniu harmonogramu wydatków Sieci Punktów Informacyjnych przez   
     Ministra Rozwoju Regionalnego. Procedury związane z wszelkimi zmianami harmonogramu  
     opisuje rozdział 2.1.1 Części Drugiej Porozumienia - Wytycznych w zakresie funkcjonowania 
     lokalnych punktów  informacyjnych w województwie zachodniopomorskim
3. Wydatki ujęte w planie finansowym muszą być zgodne z Krajowymi wytycznymi Ministra Rozwoju 
    Regionalnego dotyczącymi kwalifikowania wydatków w ramach funduszy strukturalnych i Funduszu  
    Spójności w okresie programowania 2007-2013 oraz Wytycznymi w zakresie korzystania z pomocy 
    technicznej, wydanymi na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach 
    prowadzenia polityki rozwoju.

4.  Finansowanie wydatków związanych z realizacją Porozumienia odbywa się na zasadzie refundacji, 
     po otrzymaniu przez Województwo dotacji z Ministerstwa Rozwoju Regionalnego z zastrzeżeniem
     ust. 5. 
5. Wydatki zaplanowane na grudzień każdego roku finansowane są w formie zaliczki. Zaliczka  
      jest udzielana w kwocie wnioskowanej przez Partnera, zaakceptowanej przez Województwo. 
     Partner zobowiązuje się do pokrycia wydatków przekraczających kwotę wypłaconej zaliczki. 

6. Rozliczenie zaliczki przedstawiane jest łącznie z Raportem rocznym, według wzoru. Partner 
     zobowiązuje się do zwrotu zaliczki w części niewykorzystanej do końca roku budżetowego na 
     wskazany przez Województwo rachunek bankowy w ciągu 7 dni od daty zatwierdzenia rozliczenia  
     zaliczki, jednak nie później niż do 24 stycznia następnego roku.

7. Wnioski o refundację wydatków stanowią części poszczególnych Raportów. Procedury składania 
     Raportów opisuje par. 6 i rozdz. 2.2. Wytycznych.

8.  Załącznikami do Wniosku o refundację wydatków są potwierdzone za zgodność z oryginałem kopie 
     faktur lub innych dokumentów księgowych o równoważnej wartości dowodowej, kopie umów,  
     dowodów zapłaty, list płac i protokołów odbioru.

9. Wnioski o refundację wydatków wraz z Raportami i wszystkimi załącznikami są przedstawiane w 
     wersji elektronicznej na adres lpi@wzp.pl w terminie do 10 każdego miesiąca, za wyjątkiem 
     pierwszego w roku Wniosku (Raport zimowy), który obejmuje styczeń i luty i jest składany do 10
     marca. Wnioski są zatwierdzane do refundacji wraz z poszczególnymi Raportami według
     procedury z par. 6.
§ 6

Raporty

1. Partner przedstawia w danym roku następujące Raporty: 

a) zimowy – za okres od stycznia do lutego; stanowiący Formularz A,

b) miesięczne – stanowiące Formularz B,

c) roczny – stanowiący Formularz C.

2. Jako załączniki do Raportów Partner składa następujące Harmonogramy: 

a) roczny plan działań LPI wraz z harmonogramem wydatków – formularz Harmonogram I,

b) półroczny plan działań LPI wraz z harmonogramem wydatków – formularz Harmonogram II.

3. Ponadto załącznikiem do Raportu miesięcznego za październik jest Wniosek o wypłatę zaliczki na wydatki zaplanowane w grudniu – formularz Wniosek I.

4. Formularze Raportów, Harmonogramów i Wniosków znajdują się w Części Drugiej Porozumienia – Wytycznych, w Rozdziale 3.

5. Poszczególne Raporty są składane w wersji elektronicznej na adres lpi@wzp.pl w terminie do 10 każdego miesiąca. Województwo weryfikuje Raporty pod względem formalnym, merytorycznym i finansowym w ciągu 7 dni roboczych od dnia otrzymania. W podanym wyżej terminie Województwo przekazuje informację o wstępnym zatwierdzeniu treści Raportu lub może zwrócić się do Partnera o uzupełnienie dokumentacji. Partner zobowiązany jest uzupełnić dokumentację w ciągu 7 dni od dnia otrzymania informacji w tej sprawie.

6. Po uzyskaniu wstępnej akceptacji Raportu Partner przygotowuje i przekazuje do Województwa pełną papierową wersję Raportu z wymaganymi podpisami. 

7. Kompletne Raporty są zatwierdzane w ciągu 14 dni od ich otrzymania przez Województwo. Raporty uważa się za niekompletne do momentu uzupełnienia dokumentacji przez Partnera.

8. W sytuacji, gdy Partner nie złożył kompletnego Raportu za dany okres lub nie uzupełnił go zgodnie z wezwaniem Województwa realizacja Wniosku o refundację wydatków może zostać wstrzymana do czasu uzupełnienia dokumentacji. Nie ma możliwości realizacji bieżącego Wniosku o refundację wydatków w sytuacji, gdy nie zrealizowano Wniosku poprzedniego.

9.   Procedury składania Raportów opisuje także rozdz. 2.2. Wytycznych.

§ 7
Kontrola

1. Partner jest zobowiązany poddać się kontroli dokonywanej przez Województwo oraz inne podmioty uprawnione do jej przeprowadzenia w celu sprawdzenia poprawności wydatkowania środków.

2. Kontrolę na miejscu przeprowadza się w siedzibie Partnera lub w miejscu związanym
z realizacją Porozumienia.

3. Przeprowadza się kontrole okresowe oraz doraźne. Kontrola okresowa przeprowadzana jest przynajmniej raz w roku. Województwo zawiadamia Partnera o planowanej kontroli okresowej przynajmniej na 5 dni kalendarzowych przed jej rozpoczęciem. Województwo może również przeprowadzić kontrolę w trybie doraźnym – wówczas nie jest zobowiązane do zachowania powyższego terminu.

4. W razie odmowy poddania się kontroli lub nie usunięcia stwierdzonych w czasie kontroli nieprawidłowości, Województwo może podjąć decyzję o rozwiązaniu Porozumienia w trybie opisanym w par. 8 ust. 5.

§ 8
Okres trwania i terminy wypowiedzenia
1. Porozumienie zawarte zostaje na czas określony, to jest od dnia jego zawarcia 
do dnia 31 grudnia 2012 roku.
2. Strony mogą wypowiedzieć Porozumienie z zachowaniem sześciomiesięcznego okresu wypowiedzenia liczonego na koniec miesiąca, w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 

3. Wypowiedzenie Porozumienia, o którym mowa w ust. 2 nie wymaga uzasadnienia. 
4. W przypadku nie wywiązywania się Partnera z powierzonych mu zadań, nie stosowania się do zaleceń pokontrolnych, a w szczególności nie odnowienia z winy Partnera Certyfikatu WZRPO dla Konsultantów – Województwo ma prawo wypowiedzieć Porozumienie z zachowaniem dwumiesięcznego okresu wypowiedzenia, po wcześniejszym dwukrotnym pisemnym ostrzeżeniu.
5. W przypadku rażącego naruszenia warunków Porozumienia każda ze stron jest uprawniona do rozwiązania Porozumienia ze skutkiem natychmiastowym, bez okresu wypowiedzenia. Rozwiązanie Porozumienia w tym trybie wymaga pisemnego uzasadnienia.
§ 9 

Rozstrzyganie sporów

Spory powstałe w związku z wykonaniem niniejszego Porozumienia Strony będą się starały rozwiązywać polubownie. W przypadku braku porozumienia spór będzie poddany pod rozstrzygnięcie sądowi powszechnemu właściwemu dla siedziby Województwa.

§ 10

Postanowienia końcowe

1. Porozumienie obowiązuje z dniem jego podpisania. Jednocześnie strony uważają Porozumienie WZRPO/P/02/09 z dnia 4 grudnia 2009 roku w sprawie funkcjonowania Lokalnego Punktu Informacyjnego w Świdwinie za rozwiązane.
2. W zakresie nieuregulowanym Porozumieniem stosuje się przepisy ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz Kodeksu Cywilnego.

3. Wszelkie zmiany Porozumienia wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności.

4. Porozumienie zostało sporządzone w czterech jednobrzmiących egzemplarzach, po dwa dla każdej ze stron.

Województwo:





Partner:

………………………………....                                          ……………………………………
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