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Szczecin, dnia 22 grudnia 2011 r.

Znak sprawy: WOIRZL.I.272.18.2011.AK

VI.

Nazwa (firma) oraz adres zamawiajgcego:

Wojewddztwo Zachodniopomorskie — Urzad Marszatkowski Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego w Szczecinie

ul. Korsarzy 34

70-540 Szczecin

Tel.: 0914 467 194 (120)
Fax: 0 914 467 185

NIP: 851-28-71-498
REGON: 811-68-38-76

adres e-mail: zamowienia.publiczne@wzp.pl

Tryb udzielenia zaméwienia:

Zamowienie udzielane jest w trybie przetargu nieograniczonego, na podstawie art. 5, art. 10
ust. 1, art. 39 i nast. ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zaméwien publicznych (tekst
jednolity: Dz.U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759 z pézn. zmianami — dalej: ,ustawa PZP”), aktéw
wykonawczych do ustawy PZP oraz niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdéwienia
(dalej: ,SIWZ”).

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej SIWZ stosuje sie przepisy ustawy PZP oraz aktow
wykonawczych do ustawy PZP.

Do udzielenia przedmiotowego zamdwienia publicznego stosuje sie przepisy dotyczgce ustug.

Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zaméwienia jest ,Swiadczenie ustug prawniczych dla Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa zachodniopomorskiego” szczegoétowo opisanych w zatgczniku nr 4 do SIWZ.

Nazwy i kody Wspolnego Stownika Zaméwien (Klasyfikacji CPV):
CPV: 79100000 — 5 — Ustugi prawnicze.

Opis czesci zamoéwienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych:

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych.

Opis sposobu przedstawienia ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza
odpowiada¢ oferty wariantowe, jezeli Zamawiajacy dopuszcza ich sktadanie:

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Informacja o przewidywanych zamoéwieniach uzupetniajacych, o ktérych mowa w art. 67
ust. 1 pkt 6 PZP.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwosci udzielania zaméwien uzupetniajgcych w wysokosci nie
wyzszej niz 20% wartosci zamdwienia podstawowego.
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VII.

VIII.

1.

Termin wykonania zamowienia:
Umowa o udzielenie zamdwienia publicznego zostanie zawarta na czas oznaczony.

Termin wykonania zamoéwienia: od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2012 r.

Opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkéw; Podstawy wykluczenia z postepowania:

W postepowaniu wzig¢ mogg udziat Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki dotyczgce:
1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy

prawa naktadajg obowigzek ich posiadania,

O udzielenie niniejszego zamdwienia moga ubiegac sie:

a) osoby fizyczne posiadajgce uprawnienie do swiadczenia pomocy prawnej w rozumieniu
ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (tekst jedn.: Dz. U. z 2010 r. Nr 10,
poz. 65 z pézn. zm.) albo ustawy z dnia 26 maja 1982 r. — Prawo o adwokaturze (tekst
jedn.: Dz. U. z 2009 r. Nr 146, poz. 1188 z pdzn. zm.), tj. posiadajace tytut zawodowy
radcy prawnego albo adwokata,

b) spotki wskazane w art. 8 ust. 1 ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (tekst
jedn.: Dz. U. z 2010 r. Nr 10, poz. 65 z pézn. zm.),

c) zespoty adwokackie i spotki wskazane w art. 4a ustawy z dnia 26 maja 1982 r. — Prawo o
adwokaturze (tekst jedn.: Dz. U. z 2009 r. Nr 146, poz. 1188 z pézn. zm.),

d) prawnicy zagraniczni posiadajgcy uprawnienia do S$wiadczenia pomocy prawnej na
terenie Rzeczypospolitej Polskiej zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia 5 lipca 2002
r. o swiadczeniu przez prawnikdéw zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2002 r. Nr 126, poz. 1069, z pézn. zm.).

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia, poprzez wykazanie, ze:

a) posiadajg co najmniej 2 — letnie doswiadczenie w wykonywaniu zawodu radcy prawnego
lub adwokata, a w przypadku spotek, o ktérych mowa w art. 8 ust. 1 ustawy z dnia 6 lipca
1982 r. o radcach prawnych (tekst jedn.:. Dz. U. z 2010 r. Nr 10, poz. 65 z p6zn. zm.)
oraz zespotéw adwokackich i spétek, o ktérych mowa w art. 4a ustawy z dnia 26 maja
1982 r. — Prawo o adwokaturze (tekst jedn.: Dz. U. z 2009 r. Nr 146, poz. 1188 z p6zn.
zm.), ktérych wspdlnicy (cztonkowie zespotu adwokackiego) posiadajg, co najmniej 2 —
letnie dosdwiadczenie w wykonywaniu zawodu radcy prawnego lub adwokata;

oraz

b) w okresie 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert (a jezeli okres prowadzenia
dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie) wykonywali lub wykonujg, co najmniej pie¢
ustug polegajagcych na swiadczeniu statej obstugi prawnej w zakresie obstugi jednostek z
sektora finanséw publicznych. Poprzez statg obstuge prawng Zamawiajgcy rozumie
wykonywanie przez min. p6t roku obstugi prawnej w zakresie obstugi jednostek z sektora
finansOw publicznych. Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony jezeli wykonawca
wykaze, ze Swiadczone ustugi sg wykonywane przez minimum poét roku. (W ustugach
mogg zawierac sie ustugi o jakich mowa w pkt 1.2) e));.

oraz

c) w okresie 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert (a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie) brali udziat lub biorg udziat, w co najmniej 3
postepowaniach przed Wojewddzkimi Sgdami Administracyjnymi, w co najmniej 3
postepowaniach przed Naczelnym Sadem Administracyjnym, w co najmniej 3
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postepowaniach przed Sadami Okregowymi w zakresie stosowania przepisow
dotyczgcych udzielania zamowien publicznych, w co najmniej 3 postepowaniach przed
Rzecznikiem Dyscypliny Finanséw Publicznych;

oraz

d) w okresie 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert (a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie) swiadczyli lub $wiadczg obstuge prawng, co
najmniej w zakresie dotyczacym interpretacji i stosowania prawa wspdlnotowego, ze
szczegllnym uwzglednieniem kwestii wdrazania funduszy europejskich w perspektywie
finansowej 2007 — 2013 w ramach, ktorej:

- przygotowali lub zaopiniowali, co najmniej 20 uméw o dofinansowanie ze Srodkow
pochodzacych z funduszy UE, w tym co najmniej 10 umoéw dofinansowanych ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR) i co najmniej 10
umoéw dofinansowanych ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW),

- przygotowali, co najmniej 20 opinii prawnych w zakresie interpretacji i stosowania
prawa wspolnotowego oraz prawa krajowego w odniesieniu do zasad udzielania
dofinansowania ze srodkow pochodzacych z funduszy UE w tym, co najmniej 10 opinii
dotyczacych dofinansowania ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego (EFRR) i co najmniej 10 opinii dotyczgcych dofinansowania ze srodkow
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW),

- brali udziat, w co najmniej 3 postepowaniach przed Wojewddzkimi Sadami
Administracyjnymi lub Naczelnym Sgdem Administracyjnym lub Sgdami Okregowymi
z zakresu zagadnieh zwigzanych z ubieganiem sie o uzyskanie dofinansowania ze
srodkéw pochodzacych z funduszy UE oraz realizacji projektow dofinansowanych ze
srodkéw pochodzacych z funduszy UE. (Na potwierdzenie spetniania niniejszego
warunku muszg by¢ wykazane inne postepowania sgdowe niz przedstawione zgodnie
Zz wymogami pkt 1.2) c));
oraz

e) w okresie 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert (a jezeli okres prowadzenia
dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie) swiadczyli lub $wiadczg obstuge prawng, co
najmniej 5 podmiotéw zamawiajgcych w zakresie dotyczacym interpretacji i stosowania
przepisébw prawa zamowien publicznych, w ramach ktérej brali udziat po stronie
zamawiajgcego w co hajmniej 5 postepowaniach o udzielenie zamdwienia publicznego, w
tym co najmniej 3 postepowaniach, ktorych warto$¢ szacunkowa przekraczata kwoty
okreslone art. 11 ust. 8 ustawy Pzp. (Przedmiotowe ustugi mogg miesci¢ sie w zakresie
ustug opisanych w pkt 1.2) b)).

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia.

a) O udzielenie niniejszego zamodwienia mogg ubiegaé sie wykonawcy, ktdrzy dysponujg co
najmniej czterema osobami posiadajgcymi tytut zawodowy radcy prawnego, adwokata
lub osobami posiadajgcymi prawo do $wiadczenia pomocy prawnej na terenie
Rzeczypospolitej Polskiej zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia 5 lipca 2002 r. o
Swiadczeniu przez prawnikdw zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2002 r., Nr 126, poz. 1069, z p6zn. zm.), z ktérych:

- kazda posiada, co najmniej dwuletnie doswiadczenie zawodowe w $wiadczeniu
pomocy prawnej w zakresie obstugi jednostek z sektora finanséw publicznych, jako
radca prawny, adwokat lub prawnik zagraniczny,
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- kazda jest autorem, co najmniej 5 opinii prawnych wydanych na rzecz jednostek z
sektora finanséw publicznych dotyczacych przedmiotu dziatalnosci tych podmiotéw,

- co najmniej jedna ze wskazanych oséb jest autorem, co najmniej 2 opinii prawnych z
zakresu dziatalnosci podmiotéw ochrony zdrowia,

- co najmniej jedna ze wskazanych oséb jest autorem, co najmniej 2 opinii prawnych z
zakresu przepiséw dotyczacych dziatalnosci turystycznej,

- co najmniej jedna ze wskazanych oséb jest autorem, co najmniej 2 opinii prawnych z
zakresu przepiséw dotyczacych realizacji projektow inwestycyjnych,

- co najmniej jedna ze wskazanych osoéb jest autorem, co najmniej 2 opinii prawnych z
zakresu udzielania dotacji w oparciu o przepisy ustawy o dziatalno$ci pozytku
publicznego i o wolontariacie;

oraz

b) O udzielenie niniejszego zamowienia mogg ubiegac¢ sie wykonawcy, ktérzy dysponujg co
najmniej piecioma osobami posiadajgcymi tytut zawodowy radcy prawnego, adwokata
lub osobami posiadajgcymi prawo do $wiadczenia pomocy prawnej na terenie

Rzeczypospolitej Polskiej zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia 5 lipca 2002 r. o

Swiadczeniu przez prawnikbédw zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej

Polskiej (Dz. U. Nr 126, poz. 1069, z p6zn. zm.), z ktérych kazda:

- posiada co najmniej dwuletnie doswiadczenie zawodowe w Swiadczeniu pomocy
prawnej w zakresie dotyczacym interpretacji i stosowania prawa wspodlnotowego, ze
szczegllnym uwzglednieniem kwestii wdrazania funduszy europejskich w
perspektywie finansowej 2007 — 2013 jako radca prawny, adwokat lub prawnik
zagraniczny,

- jest autorem, co najmniej 5 opinii prawnych w zakresie dotyczgcym interpretacji i
stosowania prawa wspoélnotowego i prawa krajowego w zakresie wdrazania funduszy
europejskich w perspektywie finansowej 2007 — 2013.

(Na potwierdzenie spelniania niniejszego warunku muszg by¢é wskazane inne
osoby niz przedstawione zgodnie z wymogami pkt 1.3) a)).

4) sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.
O udzielenie niniejszego zamdwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, a w przypadku spétek,
o ktorych mowa w art. 8 ust. 1 ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych oraz
zespotow adwokackich i spotek, o ktérych mowa w art. 4a ustawy z dnia 26 maja 1982 r. —
Prawo o adwokaturze, ktérych co najmniej jeden wspdinik (cztonek zespotu adwokackiego),
posiadajg ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej na sume gwarancyjng nie mniejszg niz
2.000.000 zt (stownie: dwa miliony ztotych).
Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamowienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkow. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami
niezbednymi do realizacji zaméwienia, w szczegdlnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne
zobowigzania tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia. Oswiadczenie winno by¢ zlozone na
wzorze oswiadczenia stanowigcym zatgcznik nr 7 do SIWZ.
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W postepowaniu wzigé mogg udziat Wykonawcy, w stosunku do ktérych nie zachodzg podstawy
do wykluczenia z powodu niespetniania warunkéw, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 i 2 ustawy
Pzp.

Zamawiajgcy dokona oceny spetniania warunkow udziatu w postepowaniu w oparciu o analize
oswiadczen lub dokumentéw zatgczonych do oferty, na zasadzie: spetnia / nie spetnia.

Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczyé Wykonawcy w celu wykazania
spetniania przez wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy PZP oraz
wykazania, ze nie podlegaja wykluczeniu z postepowania, w okolicznosciach o ktérych
mowa w art. 24 ust. 1i 2 ustawy PZP:

Potwierdzenie przez Wykonawcéw spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, opisanych
szczego6towo w rozdziale VIII SIWZ, niepodlegania wykluczeniu oraz w celu potwierdzenia, ze
oferowane ustugi lub dostawy odpowiadajg wymaganiom okreslonym przez Zamawiajgcego,
nastgpi w oparciu o analize przedtozonych przez Wykonawce oswiadczen lub dokumentéw, o
ktérych mowa ponizej.

W celu potwierdzenia, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie
art. 24 ustawy PZP, Zamawiajgcy zgda oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia,
wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do SIWZ.

W celu potwierdzenia, ze Wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej
dziatalnosci lub czynnos$ci oraz nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24
ustawy PZP, Zamawiajgcy zada, w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej za
zgodnos¢ z oryginatem przez osobe uprawniong do reprezentacji Wykonawcy w obrocie
gospodarczym aktualnego odpisu z wiasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg
wpisu do rejestru w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt
2 ustawy, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert, a
w stosunku do os6b fizycznych o$swiadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp, wedtug
wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do SIWZ.

Na potwierdzenie spetniania warunku okreslonego w Rozdziale VIII pkt 1 ppkt 2 nalezy
przedstawi¢ Informacje o doswiadczeniu Wykonawcy na formularzu pn.: ,Doswiadczenie
Wykonawcy” - zatgcznik nr 5 do SIWZ.

Informacja musi potwierdza¢ spetnienie warunkow, o ktérych mowa w Rozdziale VIII pkt 1 ppkt
2. Do informacji winny byé dotgczone dokumenty potwierdzajgce, ze wymienione ustugi zostaty
wykonane nalezycie (np. referencje, protokoty odbioru, itp.).

Na potwierdzenie spetniania warunku okreslonego w Rozdziale VIII pkt 1 ppkt 3 nalezy
przedstawi¢ informacje o osobach, ktérymi dysponuje lub bedzie dysponowat wykonawca na
formularzu p.n.: ,Potencjat kadrowy” - zalgcznik nr 6a i 6b do SIWZ.

Na potwierdzenie spetniania warunku okreslonego w Rozdziale VIII pkt 1 ppkt 4 nalezy
przedstawi¢ optacong polise, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy, ze
wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zaméwienia na kwote wymagang w niniejszej SIWZ.

Do oferty zatgczy¢ nalezy takze oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w
postepowaniu — zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do SIWZ.

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolite]
Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 3 rozdziatu IX SIWZ skfada dokument
lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajgce odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci,
wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentow, o ktérych mowa powyzej, zastepuje sie je
dokumentem zawierajgcym oswiadczenie ztozone przed notariuszem, wiasciwym organem
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio dla miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, z zachowaniem terminéw ich waznosci okreslonych powyzej. Z
powyzszych dokumentéw wynika¢ musi, ze Wykonawca spetnia warunki okreslone w rozdziale
VIl SIWZ.

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce majgcego
siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Zamawiajgcy
moze zwroci¢ sie do wtasciwych organéw odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w
ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie
niezbednych informacji dotyczgcych przedtozonego dokumentu.

W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia:

1) Dokumenty wymienione w pkt. 2 i 7 rozdziatu IX SIWZ musi ztozy¢ kazdy z Wykonawcow
wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia bgdz petnomocnik wystepujacy w
imieniu wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia. — oswiadczenia
z art. 24 i 22 ustawy Pzp,

2) Dokumenty wymienione w pkt. 3 rozdziatu IX SIWZ albo odpowiadajgce im dokumenty
okreslone w pkt 8 i 9 rozdziatu IX SIWZ, winny by¢ przedtozone przez kazdego
Wykonawce,

3) W celu wykazania spetnienia warunkéw szczegodtowych, dokumenty wymienione w pkt 4-6
rozdziatu IX SIWZ, winien przediozy¢é w imieniu wszystkich ten, lub ci sposréd
Wykonawcow, ktorzy tacznie spetniajg dany warunek.

W przypadku, gdy o udzielenie zamowienia ubiega sie wspolnie kilku Wykonawcéw do oferty
winni zatgczy¢ dokument pelnomocnictwa wystawionego zgodnie z dyspozycjg art. 23 ust. 2
ustawy Pzp, tj. o zakresie co najmniej: do reprezentowania w postepowaniu o udzielenie
zamowienia Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zgdania przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia
publicznego, umowy regulujgcej wspoétprace Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o
udzielenie zamdwienia.

Jezeli z przedstawionych dokumentéw wynika, ze osoba, ktéra podpisata oferte nie jest
uprawniona do reprezentacji Wykonawcy w obrocie gospodarczym, do oferty zalgczyé
nalezy dokument pelnomocnictwa wystawionego w sposéb okreslony przepisami prawa
cywilnego. W przypadku zlozenia kopii pelnomocnictwa musi byé ono potwierdzone za
zgodnos¢ z oryginalem przez notariusza.

Dokumenty, o ktérych mowa w ogtoszeniu o zamdwieniu oraz SIWZ Wykonawcy moga sktadac
w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos$é z oryginatem przez Wykonawce, tj.
przez osobe uprawniong do reprezentacji Wykonawcy w obrocie gospodarczym. Wyjatkiem w
tym zakresie jest dokument petnomocnictwa oraz o$wiadczenia skfadanego zgodnie z
wymaganiami art. 26 ust. 2b ustawy Pzp. Dla obydwu dokumentéw wymaga sie zachowania
formy pisemnej.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zadania przedstawienia oryginatu lub notarialnie
poswiadczonej kopii dokumentu, gdy zlozona przez Wykonawce kopia dokumentu bedzie
nieczytelna lub bedzie budzi¢ watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi sie w jezyku polskim. Dokumenty lub
oswiadczenia sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczonym przez Wykonawce. Zasada ta rozcigga sie takze na skiadane w toku
postepowania wyjasnienia, oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, itp.
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XI.

Dodatkowo do oferty nalezy zatgczyé dokument potwierdzajgcy wniesienie wadium. Zasady
wnoszenia wadium opisane sg szczegotowo w rozdziale XI SIWZ.

Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania sie z Wykonawcami oraz adres poczty elektronicznej lub strony
internetowej Zamawiajgcego, jezeli Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie sie drogag
elektroniczna:
Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazujg
pisemnie lub faksem lub elektronicznie.
Forma pisemna zastrzezona jest dla ztozenia oferty wraz z zatgcznikami, w tym oswiadczen
i dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz oswiadczen
i dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie przez oferowany przedmiot zaméwienia wymagan
okreslonych przez Zamawiajgcego, a takze zmiany lub wycofania oferty.
Jezeli Wykonawca przekaze oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem,
elektronicznie i pisemnie, za date ich ztozenia przyjmuje sie date wptywu dokumentu, stosownie
do formy przekazu. Dokument uwaza sie za ztozony w terminie, jezeli adresat mogt zapoznac
sie z jego trescig przed uptywem wyznaczonego terminu, z uwzglednieniem pkt. 2.
Zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.
Jezeli oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane sg faksem lub
drogg elektroniczng, kazda ze stron na Zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.
Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia. Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak
nie pézniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o
wyjasnienie tresci SIWZ wptyngt do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym
uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.
Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zostanie przekazana Wykonawcom, ktérym przekazano
SIWZ, bez ujawnienia zrédta zapytania, a takze zamieszczona na stronie internetowej, na ktére;j
zamieszczona jest niniejsza SIWZ.
Zamawiajacy nie bedzie udzielat ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi
na kierowane do Zamawiajgcego zapytania, w sprawach wymagajgcych zachowania formy
pisemnej. Uzyskane odpowiedzi nie bedg wigzgce dla Zamawiajgcego i Wykonawcéw.
Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami w zwigzku z toczacym sie
postepowaniem sa:
- w zakresie proceduralnym: Anna Kwiecien,

ul. Pitsudskiego 40 — 42, 70 — 421 Szczecin, tel.: 0 91 44 67 194,
- w zakresie merytorycznym: Wojciech Nowakowski,

ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin tel.: 91 48 07 307.

Wymagania dotyczace wadium:

Zamawiajgcy zgda wniesienia wadium w wysokosci 14.000,00 zt (stownie: czternascie tysiecy
ztotych i 00/100)

Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujgcych formach:

1) pienigdzu;
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2)

3)
4)
5)

poreczeniach bankowych lub poreczeniach spoétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej,
z tym ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym;

gwarancjach bankowych;
gwarancjach ubezpieczeniowych;

poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z
dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (Dz. U. z
2007 r. Nr 42, poz. 275 ze zm.).

UWAGA! W tytule przelewu wadium wnoszonego w pienigdzu nalezy wskaza¢ dane
identyfikujgce postepowanie, tak aby przyporzgdkowanie wadium do danego postepowania
nie budzito zadnych watpliwo$ci, przyktadowo: ,,wadium w przetargu nieograniczonym nr
WOIRZL.11.272.18.2011.AK”, ,,wadium w przetargu na Swiadczenie ustug prawniczych
dla Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa zachodniopomorskiego”, itp.

Wadium wniesione w formie innej niz pieniezna winno zawiera¢ w dokumencie poreczenia lub
gwarancji oznaczenie postepowania ktéorego wadium dotyczy, zgodnie z przyktadem
wskazanym powyze;.

Z wadium wniesionego przez Wykonawcéw wspodlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia w formie innej niz pieniezna musi wynikac¢, ze zabezpiecza ono oferte wnoszong
przez Wykonawcow sktadajgcych oferte wspoina.

Wadium wnosi sie przed uptywem terminu sktadania ofert.

Wadium wniesione w formie pienieznej musi wptyng¢ na konto Zamawiajgcego przed
terminem sktadania ofert.

Wadium wniesione w pienigdzu Zamawiajgcy przechowuje na osobnym rachunku bankowym.

Numer konta Zamawiajgcego, na ktére wnosi si¢ wadium w formie pienieznej: PKO BP S.A. nr
konta: 03 1020 4795 0000 9302 0130 2231.

Zamawiajgcy zwréci wadium wraz z odsetkami wynikajgcymi z umowy rachunku bankowego,
na ktérym bylo ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku
bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy wskazany
przez Wykonawce.

Wadium wniesione w formie innej niz pieniezna winno obowigzywac od dnia sktadania ofert (a
nie od dnia nastepnego) przez caty okres zwigzania ofertg, zgodnie z art. 85 ustawy Pzp.
Dokument wniesienia wadium musi by¢ zatgczony do oferty.

Zamawiajgcy zatrzyma wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca w odpowiedzi na
wezwanie, o ktérym mowa w art. 26 ust. 3, nie ztozyt dokumentéw lub oswiadczen, o ktérych
mowa w art. 25 ust. 1, lub petnomocnictw, chyba ze Wykonawca udowodni, ze wynika to z
przyczyn nielezgcych po jego stronie.

Zamawiajgcy zatrzyma wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata
wybrana:

1) odmowit podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego na warunkach
okreslonych w ofercie;

2) nie wni6st wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

3) zawarcie umowy w sprawie zamoOwienia publicznego stato sie niemozliwe z przyczyn
lezgcych po stronie wykonawcy.

Zamawiajgcy zwraca niezwtocznie wadium:
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1) wszystkim Wykonawcom niezwtocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub
uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana
jako najkorzystniejsza, z zastrzezeniem art. 46 ust. 4a;

2) Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajgcy zwraca
wadium niezwtocznie po zawarciu umowy w sprawie zamowienia publicznego oraz
whniesieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli jego wniesienia zgdano;

3) Zamawiajgcy zwraca niezwiocznie wadium na wniosek Wykonawcy, ktéry wycofat oferte
przed uptywem terminu sktadania ofert.

Termin zwigzania oferta:

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni z tym, ze bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie
wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzyé termin zwigzania
ofertg, z tym, ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania oferta, zwrécic¢ sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu
0 oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

Opis sposobu przygotowania ofert:

Oferte sporzgdza sie w jezyku polskim, w formie pisemnej, przy uzyciu formularza stanowigcego
zalacznik nr 1 do SIWZ, wypetnionego na maszynie do pisania, komputerze albo recznie,
dtugopisem w sposéb czytelny.

Nieczytelne oferty mogg zosta¢ odrzucone.

Oferta musi by¢ ztozona przed uptywem terminu skfadania ofert.

Oferte wraz z wymaganymi zatgcznikami, oswiadczeniami i dokumentami zamiesci¢ nalezy w
kopercie zaadresowanej na Zamawiajgcego: Urzad Marszatkowski Wojewddziwa
Zachodniopomorskiego, ul. Pitsudskiego 40 — 42, 70 — 421 Szczecin z nastepujgcym dopiskiem:
»,Swiadczenie ustug prawniczych dla Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
zachodniopomorskiego” z dopiskiem ,,Nie otwieraé¢ przed dniem 30.12.2011 r., godz.
11:00”.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Wykonawca ztozy oferte zgodnie z wymaganiami SIWZ.

Zaleca sie aby wszystkie strony oferty i zatgcznikdw byty ponumerowane i parafowane. Brak
ponumerowania i parafowania nie skutkuje odrzuceniem oferty.

Oferty winny by¢ podpisane w wyznaczonych miejscach przez osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy (Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zaméwienia) w obrocie gospodarczym.

Wszystkie miejsca, w ktérych Wykonawca nanidést zmiany winny by¢ parafowane przez osobe
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy w obrocie gospodarczym.

Oferta wraz z wymaganymi zatgcznikami, oswiadczeniami i dokumentami jest jawna, z
wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz.
1503 ze zm.), a Wykonawca sktadajac oferte zastrzegt w odniesieniu do tych informacji, ze nie
mogg by¢ one udostepnione. Wykonawca nie moze zastrzec informacji podawanych do
publicznej wiadomosci podczas otwarcia ofert (art. 86 ust. 4 ustawy Pzp).

Zaleca sie aby Wykonawca, ktéry zastrzega w odniesieniu do informacji stanowigcych tajemnice

przedsiebiorstwa, Zze nie mogg byé one udostepnione, zlozyt te informacje w osobnym
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13.
14.

15.

16.

17.

18.

XIV.

XV.

segregatorze (opakowaniu) z odpowiednim oznaczeniem, zamieszczonym w tej samej kopercie,
w ktdrej zamieszczona jest pozostata, jawna czes¢ oferty wraz z zatgcznikami, odwiadczeniami i
dokumentami.

Tajemnicg przedsiebiorstwa, zgodnie z art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 ze zm.) s3: nie
ujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne, handlowe lub
organizacyjne przedsiebiorstwa, co do ktorych przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania w celu
zachowania ich poufnosci.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skfadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé oferte.

W zakresie sktadania o$wiadczen woli dotyczgcych zmiany i wycofania oferty obowigzujg takie
same zasady jak dla skladania ofert, tj. forma pisemna.

Zmiany dotyczgce tresci oferty powinny by¢ przygotowane, opakowane oraz zaadresowane w
ten sam sposoéb jak oferta z dopiskiem, odpowiednio: ,,Zmiana” albo ,,Wycofanie”.

Protokét wraz z zatgcznikami jest jawny.

Oferty, opinie biegtych, oswiadczenia, informacja z zebrania z Wykonawcami, zawiadomienia,
whnioski, inne dokumenty i informacje sktadane przez Zamawiajgcego i Wykonawcéw oraz
umowa w sprawie zamoéwienia publicznego stanowig zatgczniki do protokotu.

Zatgczniki do protokotu udostepnia sie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub
uniewaznieniu postepowania, z tym ze oferty udostepnia sie od chwili ich otwarcia.

Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert:

Oferty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 30.12.2011 r. do godziny 10:00 w budynku Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego, ul. Pitsudskiego 40 — 42, 70 — 421
Szczecin (pokoj nr 343).

Otwarcie ofert jest jawne i nastgpi tego samego dnia (30.12.2011 r.) o godzinie 11:00 w pok.
308 w budynku Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego, ul.
Pitsudskiego 40 — 42, 70 — 421 Szczecin.

W przypadku ztozenia oferty po terminie Zamawiajgcy niezwlocznie zwraca oferte, kitdra zostata
ztozona po terminie.

Podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcéw, a takze
informacje wskazane w art. 86 ust. 4 ustawy PZP, jezeli ich podanie przez Wykonawcéw byto
wymagane.

Informacje, o ktérych mowa powyZzej wpisuje sie do odpowiedniego protokotu postepowania,
ktérego tres¢ Zamawiajgcy niezwilocznie przekaze na wniosek Wykonawcéw, ktorzy nie byli
obecni przy otwarciu ofert.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zaméwienia.

Opis sposobu obliczenia ceny:

Za najkorzystniejszg oferte uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punkitéw w
przedstawionych w rozdziale XVIII SIWZ kryteriach.

Wykonawca obowigzany jest przedtozy¢ oferte cenowg na zatgczniku nr 1.

Podana przez Wykonawce cena oferty stanowi tgczne wynagrodzenie miesieczne za obstuge
prawng komorek organizacyjnych wskazanych w § 1 wzoru umowy. Cene nalezy podaé z
uwzglednieniem rozbicia wynagrodzeni na trzy elementy.
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W cenie oferty powinny by¢é uwzglednione w szczegdlnosci wszystkie naleznosci publiczno —
prawne z tytutu realizacji przedmiotu zaméwienia, ewentualne koszty ubezpieczenia, transportu
i inne, jezeli Wykonawca zaktada ich poniesienie albo jest do ich poniesienia zobowigzany.
Jezeli Wykonawcy ztozg oferty, ktérych wybdér prowadzitby do powstania obowigzku
podatkowego Zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug w zakresie
dotyczacym wewngtrzwspaolnotowego nabycia towaréw, Zamawiajgcy w celu oceny takich ofert
doliczy do przedstawionych w nich cen podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek
wptacié¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Informacja dotyczaca walut obcych, w jakich moga byé prowadzone rozliczenia miedzy
Zamawiajagcym a Wykonawca, jezeli Zamawiajacy przewiduje rozliczenia w walutach
obcych:

Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg bedg prowadzone w ztotych polskich (PLN).

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert:

Podczas wyboru oferty Wykonawcy Zamawiajgcy bedzie sie kierowat trzema kryteriami.

Pierwszym kryterium jest kryterium ceny za realizacje ustugi. Kryterium ceny przypisuje sie
wage na poziomie 60 %. Poréwnaniu bedzie podlegata fgczna kwota wskazana w pkt 3
zatgcznika nr 1 do SIWZ.

Punkty w ramach powyzszego kryterium bedg przyznawane wedtug wzoru:

Liczba punktéw w kryterium Cena = Najnizsza cena (suma cen za poszczegélne czesci
realizacji umowy) / Cena ofert badanej(suma cen za poszczegodlne czesci realizacji
umowy) x 60 % x 100

Drugim kryterium, jakie bedzie miatlo znaczenie przy wyborze oferty jest ,,doswiadczenie
zawodowe wykonawcy”. Temu kryterium przypisuje sie wage na poziomie 30 %.
Doswiadczenie wykonawcy oceniane bedzie na podstawie dokumentéw sktadanych zgodnie z
wymaganiami okreslonymi w rozdziale IX SIWZ.

W celu ustalenia wartosci punktéw przyznanych ofercie, Zamawiajgcy bedzie brat pod uwage
wartosci wskazane w ofercie wykonawcy, z zastrzezeniem, iz punkty przyznawane bedg za
wartosci przekraczajgce progi wskazane w opisie warunkéw udziatu w postepowaniu.

Wartoéci wskazane w opisie warunkéw udziatu w postepowaniu sg wartosSciami, ktorych
spetnienie jest obligatoryjne i nie podlega ocenie podczas oceny ofert (w tym zakresie nie
beda przyznawane pkt w ramach przyjetego kryterium oceny ofert).

Liczba punktéw w kryterium Doswiadczenie wykonawcy = Liczba punktéw przyznanych
ofercie / Najwyzsza liczba punktéw x 30 % x 100

Zamawiajacy przyzna nastepujace ilosci punktéw w poszczegodlnych podkryteriach:

a) Liczba wykonanych lub wykonywanych ustug (warunek wskazany w rozdziale VIII pkt 1.2)
lit b))

5 ustug — wartos¢ obligatoryjna decydujgca o spetnieniu warunku udziatu w postepowaniu
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b)

<)

d)

e)

f)

6 do 10 ustug — 5 pkt

10 i powyzej — 10 pkt

Liczba postepowan przed Wojewddzkimi Sgdami Administracyjnymi (warunek wskazany w
rozdziale VIII pkt 1.2) lit c))

3 — liczba obligatoryjna decydujgca o spetnieniu warunku udziatu w postepowaniu

4 do 6 — 1 pkt

7 do 9 — 5 pkt

10 i powyzej — 10 pkt

Liczba postepowan przed Naczelnym Sgdem Administracyjnym (warunek wskazany w
rozdziale VIII pkt 1.2) lit ¢))

3 — liczba obligatoryjna decydujgca o spetnieniu warunku udziatu w postepowaniu

4 do 6 — 1 pkt

7 do 9 -5 pkt

10 i powyzej — 10 pkt

Liczba postepowan przed Sadami Okregowymi w zakresie stosowania przepiséw

dotyczgcych udzielania zamodwien publicznych (warunek wskazany w rozdziale VIII pkt 1.2)
lit ¢))

3 — liczba obligatoryjna decydujgca o spetnieniu warunku udziatu w postepowaniu

4 do 10 — 5 pkt

11 do 15 — 10 pkt

16 i powyzej — 15 pkt

Liczba przygotowanych Ilub zaopiniowanych uméw o dofinansowanie ze $rodkéw
pochodzgcych z funduszy UE (warunek wskazany w rozdziale VIII pkt 1.2) lit d)),

10 przygotowanych lub zaopiniowanych uméw finansowanych ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR) - liczba obligatoryjna decydujgca o spetnieniu
warunku udziatu w postepowaniu

11 do 20 — 1 pkt

21 do 30 — 5 pkt

31 i powyzej — 10 pkt

10 przygotowanych lub zaopiniowanych uméw finansowanych ze $srodkéw Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW) - liczba
obligatoryjna decydujgca o spetnieniu warunku udziatu w postepowaniu

11 do 20 — 1 pkt

21 do 30 — 5 pkt

31 i powyzej — 10 pkt

Liczba przygotowanych opinii prawnych w zakresie interpretacji i stosowania prawa
wspolnotowego oraz prawa krajowego w odniesieniu do zasad udzielania dofinansowania
ze srodkéw pochodzgcych z funduszy UE (warunek wskazany w rozdziale VIII pkt 1.2) lit

d)),

10 opinii dotyczgcych dofinansowania ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego (EFRR) - liczba obligatoryjna decydujgca o spetnieniu warunku udziatu w
postepowaniu

11 do 20 — 1 pkt
21 do 30 — 5 pkt
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7.

9.

10.

11.

12.

31 i powyzej — 10 pkt

10 opinii dotyczgcych dofinansowania ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW) - liczba obligatoryjna decydujgca o
spetnieniu warunku udziatu w postepowaniu

11 do 20 — 1 pkt
21 do 30 — 5 pkt
31 i powyzej — 10 pkt

g) Udziat postepowaniach przed Wojewddzkimi Sgdami Administracyjnymi lub Naczelnym
Sgdem Administracyjnym lub Sgdami Okregowymi z zakresu zagadnien zwigzanych z
ubieganiem sie o uzyskanie dofinansowania ze $rodkéw pochodzgcych z funduszy UE
oraz realizacji projektow dofinansowanych ze $rodkéw pochodzacych z funduszy UE
(warunek wskazany w rozdziale VIII pkt 1.2) lit d)),

3 postepowania - liczba obligatoryjna decydujgca o spetnieniu warunku udziatu w
postepowaniu

4 do 6 — 1 pkt
7 do 9 — 5 pkt
10 i powyzej — 10 pkt
h) Liczba postgpowan o udzielenie zamdwienia publicznego, w ktérych wykonawca brat
udziat po stronie zamawiajgcego (warunek wskazany w rozdziale VIl pkt 1.2) lit e)),
5 postepowaniach o udzielenie zamdwienia publicznego - liczba obligatoryjna decydujaca
o spetnieniu warunku udziatu w postepowaniu
6 do 10 — 1 pkt

11 do 25 -5 pkt
26 i powyzej — 10 pkt

Liczba punktoéw przyznanych ofercie stanowi sume punktéw przyznanych ofercie w kazdym z ww.
podkryteriow.

Przedstawienie wiekszej iloSci ustug nie wptynie na przyznanie Wykonawcy wigkszej liczby
punktéw, niz wskazuje na to powyzsza skala punktaciji.

Wykonawcy nie bedg wzywani do uzupetnienia wykazu i dokumentow sktadanych na potrzeby
przyznania pkt w ramach przedmiotowego kryterium oceny ofert, poniewaz dyspozycja wynikajgc
z art. 26 ust. 3 i 4 ustawy dotyczy tylko i wytgcznie dokumentéw sktadanych w celu wykazania
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

Trzecim kryterium jest ,Suma ubezpieczenia OC”, ktéremu przypisuje sie wage na poziomie
10%. Kryterium zostanie obliczone wedtug nastepujgcego wzoru:

Liczba punktéow w kryterium Suma ubezpieczenia OC = Suma ubezpieczenia OC oferty
badanej / Najwyzsza suma ubezpieczenia OC x 10 % x 100

Ostateczna liczba punktow, ktéra zostanie przyznana poszczegdinym wykonawcom zostanie
ustalona poprzez zsumowanie liczby punktéw, uzyskanych w oparciu o wskazane powyzej
kryteria. W powyzszych trzech kryteriach oferta wykonawcy moze tgcznie uzyska¢ maksimum
100 punktow.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac¢ wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych
ofert. Nie dopuszcza sie prowadzenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg negocjacji
dotyczacych ztozonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.
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13. Zamawiajgcy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu
zamowienia, moze zwréci¢ sie w formie pisemnej do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym
terminie wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majgcych wplyw na wysokos¢ ceny.
Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie zlozy wymaganych wyjasnien lub jezeli
dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razgco
niskg cene w stosunku do przedmiotu zamaoéwienia.

14. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omyiki pisarskie,

b) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

c) inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéw
zamoéwienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty

- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

15. Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli wystgpi, co najmniej jedna przestanka unormowana w art. 89

ust. 1 lub 90 ust. 3 ustawy PZP.

XVIIl. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty, w
celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego:

1. Podpisanie umowy na realizacje przedmiotu zaméwienia nastgpi w terminie zwigzania ofertg
w siedzibie Zamawiajgcego, w sposob ustalony indywidualnie z Wykonawca, ktéry ztozy
oferte najkorzystniejszg pod wzgledem kryteriéw oceny ofert.

2. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego, Zamawiajgcy moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposréd
pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze zachodzg przestanki
uniewaznienia postepowania, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy PZP.

XIX.  Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy:

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XX. Wz6r umowy:

UMOWANR ......ccoiiiieiieens
Zawartaw dniu ........ooooiiiiii roku, w Szczecinie, pomiedzy:

Wojewddztwem Zachodniopomorskim - Urzgd Marszatkowski Wojewddztwa Zachodniopomorskiego

reprezentowanym przez:

1) ..
2) ..

............................. = riiiriieieeeeieieeeee e Wojewddztwa Zachodniopomorskiego,

............................. = riiiiiieieeeeieieeee e Wojewddztwa Zachodniopomorskiego.

zwanym w dalszej tresSci umowy Wykonawca
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Niniejsza umowa zostaje zawarta po przeprowadzeniu postepowania o udzielenie zamodwienia

publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39 ustawy z dnia

29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. 22010 r. Nr 113, poz. 759 ze zmianami)

§1

1. Przedmiotem umowy jest Swiadczenie ustug prawniczych dla Urzedu Marszatkowskiego

Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego poprzez wykonywanie przez Wykonawce biezgcej obstugi

prawnej Zamawiajgcego, w ramach zadan Zamawiajgcego realizowanych przez nastepujace

komorki organizacyjne Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
2. W

Gabinet Marszatka,

Wydziat Administracyjny z wylgczeniem spraw zwigzanych ze stosowaniem przepiséw ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych,

Wydziat Zdrowia,

Centrum Obstugi Inwestorow i Eksporterow,

Wydziat Wspotpracy Miedzynarodowe;j,

Wydziat Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym,
Wydziat Wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego,
Wydziat Programéw Rozwoju Obszarow Wiejskich,

Wydziat Turystyki, Gospodarki i Promociji.

ramach obstugi prawnej komoérek organizacyjnych okreslonych w ust. 1 biezgca obstuga

prawna bedzie polegata w szczegdlnosci na wykonywaniu przez Wykonawce nastepujacych

czynnosci:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7

opiniowanie projektéw uméw opracowanych przez jednostki organizacyjne, oraz jezeli zajdzie
taka potrzeba negocjowanie tresci umow,

udzielanie wyjasnien i konsultacji oraz sporzgdzania pisemnych opinii prawnych w zakresie
stosowania i interpretowania przepiséw prawa,

uczestnictwo w rokowaniach majgcych na celu zawarcie uméw, w szczegolnosci doradztwo
prawne w postepowaniach o udzielenie zamodwienia publicznego, a takze biezgce doradztwo
w zakresie zamowieh publicznych w trakcie realizacji umowy,

uczestnictwo w rozmowach zmierzajgcych do zawarcia ugody,
uczestnictwo w sesjach Sejmiku Wojewddztwa Zachodniopomorskiego,

uczestnictwo w przygotowywaniu projektéw umoéw typowych oraz nietypowych
opracowywanych przez jednostki organizacyjne oraz wszelkiego rodzaju innych pism
zwigzanych z wykonywaniem zadan w ramach danej jednostki organizacyjnej Urzedu, a
wymagajgcych posiadania specjalistycznej wiedzy prawniczej,

przygotowywanie i aktualizowanie wzoréw umoéw o dofinansowanie projektéw oraz decyzji o
dofinansowaniu projektéw w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego na lata 2007 - 2013, z uwzglednieniem witasciwych Dokumentacji
konkursowych oraz obowigzujgcych aktéw prawnych,
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8) niezwloczne informowanie o zmianach aktéw prawnych o charakterze powszechnym lub
orzecznictwa majgcych wptyw na dziatalnos¢ komoérek organizacyjnych UM, w tym w
szczegollnosci na system realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego na lata 2007 - 2013.

9) opiniowanie projektow aktow prawnych przygotowanych przez jednostki organizacyjne.

Wykonawca wyraza gotowos$¢ do swiadczenia pomocy prawnej Zamawiajgcemu rowniez w innych
sprawach niz okre$lone w ust. 2, w przypadku =zaistnienia takiej potrzeby po stronie
Zamawiajgcego, na zasadach indywidualnie dla potrzeb danej sprawy ustalonych.

Wykonawca zobowigzuje sie do uczestniczenia w spotkaniach konsultacyjnych zwotywanych
przez Dyrektorow jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 pkt 6 — 8 umowy,
réwniez w przypadku, gdy odbywac sie one beda poza okreslonymi w umowie dniami i godzinami
pracy Wykonawcy.

§2

Wykonawca zobowigzuje sie do wykonywania czynnosci okreslonych w § 1 Umowy z nalezytg
starannoscig, zgodnie ze swa najlepszg wiedzg oraz z zachowaniem zasad wykonywania
zawodu radcy prawnego okreslonych w ustawie z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (tekst
jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 10 poz. 65 ze zm.), ustawie z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o
adwokaturze (tekst jednolity: Dz. U. 2009 r. Nr 146 poz. 1188 ze zm.) oraz zasadach etyki
zawodowej. W zakresie powierzonych sobie czynnosci Wykonawca zobowigzany jest
w najwyzszym stopniu chroni¢ interesy Zamawiajgcego.

Wykonawca zapozna sie z przepisami wewnetrznymi i strukturg organizacyjng Zamawiajgcego, a
wiedze tg wykorzysta w celu jak najbardziej sprawnego i funkcjonalnego wykonywania czynnosci
objetych zleceniem.

Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania poufnosci wszelkich informacji, ktére uzyskat w
zwigzku z wykonywaniem niniejszej umowy, w szczegdlnosci danych osobowych.

Powierzenie przetwarzania danych osobowych Zamawiajacego przez Wykonawce jest
ograniczone do czynnosci potrzebnych do wykonania powierzonych zadan w ramach obstugi
prawnej, bedacej przedmiotem umowy.

Upowazniony przedstawiciel Zamawiajgcego, z zachowaniem przepiséw ustawy o ochronie
danych osobowych oraz dotyczgcych radcéw prawnych i adwokatéow ma prawo do dokonania
kontroli systemu bezpieczenhstwa informaciji stosowanego u Wykonawcy.

Wykonawca zobowigzuje sie zapewni¢ takg organizacje wykonywania zleconych czynno&ci
okreslonych w § 1 Umowy, aby gwarantowata ona terminowe wykonywanie ustug prawniczych
we wszystkich sprawach przyjetych do obstugi. Sposéb swiadczenia ustugi prawniczej w zleconej
sprawie, w szczegélnosci termin wykonywania poszczegdlnych czynnosci, wynika¢ bedzie z
rodzaju sprawy, zakresu Zlecenia oraz biezgcych uzgodnien
z Zamawiajgcym.

Strony uznaja, iz podstawowym terminem na sporzgdzenie opinii prawnej dotyczgcej stosowania
lub interpretacji przepiséw prawa jest 7 dni kalendarzowych, a terminem na zaakceptowanie
projektu umowy  s3 3 dni kalendarzowe, z  zastrzezeniem postanowien
§ 2 ust. 6 zdanie drugie.
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10.

11.

W sytuacjach gdy ze wzgledu na szczegdlnie skomplikowany charakter sprawy wydanie opinii
prawnej lub zaakceptowanie projektu umowy wymagaé bedzie terminu dtuzszego niz wskazany w
ust. 7, strony wspdlnie ustalg inny, wigzacy je termin, uwzgledniajgcy potrzeby i interes
Zamawiajgcego a takze mozliwosci Wykonawcy.

Zlecenie swiadczenia konkretnej ustugi prawniczej nastepowac¢ bedzie w chwili przekazania
Wykonawcy Zzgdania okre$lajgcego szczegotowy przedmiot wustugi oraz odpowiednich
dokumentow lub informacji niezbednych do wykonania ustugi. Zamawiajgcy moze wymagac od
Wykonawcy wykonania ustugi w formie pisemnej, ustnej lub e-mail.
W przypadku braku wyboru formy swiadczenia ustugi Wykonawce obowigzuje forma pisemna.
Wybrany Wykonawca bedzie swiadczyt ustugi objete zamoéwieniem od poniedziatku do pigtku w
godzinach 8:00-15:00, a w szczegdlnych wypadkach poza wyznaczonymi godzinami pracy, w
tym w godzinach wieczornych oraz w dni wolne od pracy.

Zamawiajgcy wyraza zgode, by przy wykonywaniu zlecenia Wykonawca mogt korzystac z
pomocy 0s6b posiadajgcych stosowne uprawnienia i kwalifikacje, w szczegélnosci innych radcow
prawnych, adwokatow oraz aplikantéw radcowskich i adwokackich.

§3

Wykonawca na pisemny wniosek wilasciwego merytorycznie Cztonka Zarzgdu Wojewddziwa

Zachodniopomorskiego lub Sekretarza Wojewddztwa - Dyrektora Generalnego Urzedu w ramach

wynagrodzenia okreslonego w § 5 umowy, zobowigzuje sie do wykonywania czynnosci, o ktérych

mowa w § 1 ust. 2 umowy takze w odniesieniu do zadanh realizowanych przez inne komorki

organizacyjne Zamawiajgcego niz okreslone w § 1 ust. 1.

1.

§4
W celu realizacji przedmiotu Umowy Wykonawca zapewni:

1) w siedzibie Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego (ul. Korsarzy
34 w Szczecinie) statg obecno$é minimum dwdch oséb posiadajgcych tytut zawodowy radcy
prawnego lub adwokata i jednego aplikanta radcowskiego lub adwokackiego od
poniedziatku do pigtku w godzinach od 8% do 15%. Obecno$é osob, o ktérych mowa w
poprzednim zdaniu bedzie potwierdzana wpisem na liste obecno$ci znajdujgcg sie w
sekretariacie Dyrektora Generalnego — Sekretarza Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
badz w innym wskazanym przez Zamawiajgcego sekretariacie.

2) do wytgcznej obstugi Wydziatu Zarzgdzania Regionalnym Programem Operacyjnym
(WZRPO) i Wydziatlu Wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego (WWRPO) — w
siedzibie Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego ul. Kardynata S.
Wyszynskiego 30 w Szczecinie - statg obecnos¢ minimum dwoch oséb posiadajgcych tytut
zawodowy radcy prawnego, lub adwokata od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8% do
15%. Rozpoczecie i zakoniczenie pracy o wskazanych godzinach, osoby, o ktérej mowa w
poprzednim zdaniu, bedzie potwierdzana wpisem na liste obecnosci znajdujgcg sie w
sekretariacie Wydziatu Zarzgdzania Regionalnym Programem Operacyjnym. Wopis ten
bedzie kazdorazowo potwierdzany przez pracownika sekretariatu WZPRO. Harmonogram
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czasu pracy bedzie przedstawiony przez Wykonawce z tygodniowym wyprzedzeniem
poprzez wystanie maila na adres wzrpo@wzp.pl oraz wwrpo@wzp.pl. Nadzér nad
prawidtowoscig wykonywania obstugi prawnej WWRPO i WZRPO petni Dyrektor WZPRO.

3) do wytgcznej obstugi Wydziatu Programéw Rozwoju Obszaréw Wiejskich — w siedzibie
Wydziatu ul. Starzynskiego 1 w Szczecinie - statg pomoc prawng swiadczong w trakcie
dyzuréw petnionych, przez co najmniej jedng osobe posiadajgcg tytut zawodowy radcy
prawnego, lub adwokata od poniedziatku do pigtku 3 godziny dziennie wg ustalonego
harmonogramu czasu pracy. Obecnos¢ osoby, o ktérej mowa w poprzednim zdaniu bedzie
potwierdzana wpisem na liste obecnosci znajdujgcg sie w sekretariacie Wydziatu
Programéw Rozwoju Obszaréw Wiejskich. Wpis ten bedzie kazdorazowo potwierdzany
przez pracownika sekretariatu WPROW. Harmonogram czasu pracy oséb wskazanych w
poprzednim zdaniu bedzie przedstawiony przez Wykonawce z tygodniowym
wyprzedzeniem poprzez wystanie maila na adres wprow@wzp.pl. Nadzér nad
prawidtowoscig wykonywania obstugi prawnej WPROW petni Dyrektor WPROW.

Osoby skierowane do realizacji umowy musza by¢ osobami wykazanymi przez wykonawce w
ofercie, wedtug ponizszych zasad:

1) w przypadku radcy prawnego lub adwokata, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1, do $wiadczenia
obstugi prawnej sg kierowane osoby posiadajgce, co najmniej dwuletnie doswiadczenie
zawodowe w $wiadczeniu pomocy prawnej w zakresie obstugi jednostek z sektora finanséw
publicznych i wykazane przez Wykonawce w zatgczniku do oferty Wykonawcy - Formularz
nr4,

2) w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2 i 3, do $wiadczenia obstugi prawnej sg
kierowane osoby posiadajgce, co najmniej dwuletnie doswiadczenie zawodowe w
Swiadczeniu pomocy prawnej w zakresie dotyczgcym interpretacji i stosowania prawa
wspolnotowego, ze szczegdlnym uwzglednieniem kwestii wdrazania funduszy europejskich
w perspektywie finansowej 2007 — 2013 i wykazane przez Wykonawce w zatgczniku do
oferty wykonawcy - Formularz nr ............ , przy czym osoby skierowane do obstugi
Wydziatu Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym i Wydzialu Wdrazania
Regionalnego Programu Operacyjnego nie mogg by¢ rownoczesénie skierowane do obstugi
Wydziatu Programéw Rozwoju Obszarow Wiejskich.

Wykonawca zapewnia ponadto dyspozycyjno$¢ osdb wskazanych w ofercie oraz
pracownikow Kancelarii, w ramach uzasadnionych potrzeb Zamawiajgcego. Dyspozycyjnos¢, o
ktérej mowa w poprzednim zdaniu moze m.in. polega¢ na udziale w spotkaniach poza
wyznaczonymi w ust. 1 godzinami pracy w tym w godzinach wieczornych oraz w dni wolne od
pracy.

Zamawiajgcy udostepni Wykonawcy pomieszczenia w swojej siedzibie, przygotowane
do wykonywania zleconych czynnosci przez osoby wskazane w ust. 1. Przygotowane
pomieszczenia bedg umeblowane i bedg posiadaly tgcza teleinformatyczne. Wyposazenia
pomieszczen w sprzet informatyczny, zakup oprogramowania oraz zakup sprzetu biurowego
Wykonawca dokona we wtasnym zakresie i na wlasny koszt, za wyjatkiem jednego komputera
stacjonarnego wraz z monitorem, ktory bedzie wykorzystywany do obstugi kancelaryjnej w
siedzibie Urzedu Marszatkowskiego.
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5. Zasady korzystania z pomieszczen, o ktérych mowa w ust. 4 stanowig zatgcznik do niniejszej
umowy.

6. Za udostepnienie fgcza internetowego oraz telefonicznego Wykonawca nie bedzie ponosit
kosztéw i oswiadcza, ze udostepnione tgcza wykorzystywane bedg wytgcznie do celow
zwigzanych z wykonywaniem przedmiotowej umowy.

7. Wykonawca zobowigzany jest do niezwtocznego usprawiedliwienia kazdej nieobecnosci oséb, o
ktérych mowa w ust. 1. Brak usprawiedliwienia lub uznanie przez Zamawiajgcego nieobecnosci za
nieusprawiedliwiong, skutkuje obnizeniem f{gcznego miesiecznego wynagrodzenia brutto
Wykonawcy o 10 % za kazdy nieusprawiedliwiony dzien nieobecnosci jednej osoby. W przypadku
gdy nieusprawiedliwiona nieobecnos¢ obejmowata bedzie cze$¢ godzin pomiedzy godzinami
pracy okreslonymi w § 4 ust. 1 pkt

1-3, wynagrodzenie miesieczne obnizone zostanie o 1,5 % za kazdg rozpoczetg godzine
nieusprawiedliwionej nieobecnosci wynikajaca z list obecnosci o ktérych mowa w ust. 1.

8. Wykonawca zobowigzany jest do niezwlocznego wyjasnienia spdznienia wynikajgcego z list
obecnosci, o ktérych mowa w ust. 1.

9. Za usprawiedliwiong nieobecnos¢ uwaza sie w szczegdlnosci: uczestnictwo w posiedzeniu sgdu
lub innego organu rozpatrujgcego sprawe zwigzang z realizacja niniejszej umowy, w ktérym udziat
osoby, o ktérej mowa w ust 1 jest wymagany, choroba, nagte, nieplanowane spotkanie w
sprawach zwigzanych z realizacjg umowy. Na potwierdzenie powyzszych zdarzen Zamawiajgcy
ma prawo zgdac¢ przediozenie pisemnego potwierdzenia lub dokumentéw potwierdzajgcych
okolicznosci stanowigce przyczyny nieobecnosci. Nie przedstawienie w wymaganym przez
Zamawiajgcego  terminie  dokumentéw  usprawiedliwiajgcych  nieobecno$¢  uprawnia
Zamawiajgcego do skorzystania z instrumentu opisanego w § 9 ust. 4 umowy.

10. W przypadku nieobecnosci ktorejkolwiek z oséb, o ktérych mowa w ust. 1 (w tym z powodu
okolicznosci wskazanych w ust. 9) Wykonawca zapewni obecnos¢ innej osoby, ktora byta
wskazana w ofercie Wykonawcy, odpowiednio w Formularzu nr .......... (w przypadku wydziatéw
wskazanych w ust. 1 pkt 1) oraz w Formularzu nr .......... (w przypadku wydziatdw wskazanych w
ust. 1 pkt 2 i 3). Zabezpieczenie zastepstwa winno zapewnia¢ statg obecnos¢ osob z
uprawnieniami radcy prawnego lub adwokata w lokalizacjach w jakich jest swiadczona obstuga
prawna.

§5
Wykonawca za wykonang biezgcg obstuge prawng Zamawiajgcego, w ramach obstugi prawne;j
komodrek organizacyjnych wymienionych w § 1 ust. 1 bedzie otrzymywat wynagrodzenie
miesieczne w wysokosCi .................. brutto (stownie ztotych: ...
Podstawg wyptaty miesiecznego wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 1, bedg trzy faktury w
wysokosciach odpowiednio:
1) zt brutto (za obstuge jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa w § 1 ust. 1
pkt1, 2, 3, 4, 5, 9 — ptatne ze Srodkéw Wydziatu Administracyjnego),
2) zt brutto (za obstuge jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa w § 1 ust. 1
pkt 6 i 7 — platne ze sSrodkéw Wydzialu Zarzadzania Regionalnym Programem
Operacyjnym),
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3) zt brutto (za obstuge Wydziatu Programéw Rozwoju Obszaréw Wiejskich —
ptatne ze srodkéw Wydziatu Programéw Rozwojow Obszaréw Wiejskich).

3.  Faktury, o ktérych mowa w ust. 2, doreczane bedg Zamawiajgcemu w ostatnim dniu kazdego
miesigca kalendarzowego stanowigcego okres rozliczeniowy, z zastrzezeniem, ze faktura
dotyczgca ustug Swiadczonych w miesigcu grudniu przedtozona zostanie Zamawiajgcemu do
dnia 20 grudnia.

4. Prawidlowo wystawione i doreczone faktury bedg ptatne przelewem w terminie 14 dni od daty
dostarczenia do siedziby Zamawiajgcego. Za dzien zaptaty uwaza sie dzien obcigzenia rachunku
bankowego Zamawiajacego.

5. Maksymalna warto§¢ umowy, stanowigca jednoczesnie wynagrodzenie nalezne Wykonawcy z
tytutu realizacji przedmiotu niniejszej umowy (wraz z podatkiem VAT) wynosi ............ccceeenenn.
ztotych brutto (stownie zlotych: .................. ) Maksymalna warto$¢ umowy wskazana w zdaniu
poprzednim obejmuje wynagrodzenie z tytutu realizacji czynnosci okreslonychw § 1i§ 3 oraz z
tytutu zwrotu wydatkéw, o ktérych mowa w § 7 ust. 1 umowy.

§6
1. W ramach obstugi prawnej komoérek organizacyjnych Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego okreslonych w § 1 ust. 1 niniejszej Umowy, Wykonawca zobowigzuje sie
do reprezentowania Zamawiajgcego przed sgdami, organami egzekucyjnymi i urzedami.

2. Zobowigzanie, o ktéorym mowa w ust. 1, obejmuje postepowanie we wszystkich instancjach oraz
postepowanie egzekucyjne.

3. Za zlecong strony uznajg sprawe, w kidrej Zamawiajgcy udzielit Wykonawcy petnomocnictwa.
Data przekazanego dokumentu petnomocnictwa wraz z dokumentacjg sprawy jest datg zlecenia
sprawy do prowadzenia.

4. Za czynnosci opisane w ust. 1 i 2 Wykonawcy bedzie przystugiwato wynagrodzenie w wysokosci
stawek minimalnych okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Sprawiedliwosci z dnia 28 wrzesnia
2002 r., w sprawie optat za czynnosci radcow prawnych oraz ponoszenia przez Skarb Panstwa
kosztow pomocy prawnej udzielonej przez radce prawnego ustanowionego z urzedu (Dz. U. z
2002 r. Nr 163, poz. 1349 ze zm.). Wynagrodzenie bedzie ptatne po wyegzekwowaniu naleznosci
i przedstawieniu Zamawiajgcemu noty ksiegowej wskazujgcej wysokosé wynagrodzenia z tytutu
reprezentacji przed sgdami, organami egzekucyjnymi i urzedami.

5. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do ponoszenia wszelkich kosztéw niezbednych dla prawidtowego
wykonywania czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, w tym w szczegdlno$ci uiszczania optat
sgdowych i skarbowych.

§7

1. W przypadku wykonywania czynnosci poza Szczecinem, w tym za wykonywanie czynnosci na
polecenie Marszatka Wojewddztwa Zachodniopomorskiego Ilub innego czionka Zarzgdu
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego, Zamawiajgcy pokryje wydatki, poniesione przez
Wykonawce w celu nalezytego wykonania zlecenia, a w szczegolnosci:

1) zwrdci Wykonawcy koszty dojazdu w | klasie pociggiem lub,
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2) zwroci Wykonawcy koszty przejazdu samochodem osobowym zgodnie ze stawkag
wynikajgcg z rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie
warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw
stuzbowych samochoddéw osobowych, motocykli i motoroweréw nie bedgcych wiasnoécia
pracodawcy (Dz. U. z 2002 r. Nr 27, poz. 271 ze zm.), i

3) zwréci Wykonawcy koszty noclegu w hotelach, jednak do kwoty nie wyzszej niz 300,00 zt
brutto za dobe za osobe.

2. Koniecznos¢ poniesienia wydatkdéw opisanych w ust. 1 bedzie za kazdym razem uzgadniana z
Zamawiajgcym w formie pisemnej. Osobami upowaznionymi do uzgadniania konieczno$ci
poniesienia wydatkdw wskazanych w ust. 1 sg tgcznie Dyrektor lub Kierownik komorki
organizacyjnej wskazanej w § 1 ust. 1, ktérej dotyczy zlecenie oraz Sekretarz Wojewodztwa -
Dyrektor Generalny Urzedu.

3. Zwrot wydatkéw nastgpi w terminie do 21 dni od daty przedstawienia przez Wykonawce faktury
wraz z dowodami dokumentujgcymi poniesienie wydatku (rachunek, faktura, bilet, odwiadczenie o
liczbie kilometréw przejechanych samochodem osobowym).

4. W przypadku gdy koniecznos¢ wyjazdu powstanie w zwigzku z prowadzeniem spraw sgdowych
lub innych, w ktérych mozliwy jest zwrot kosztow postepowania, Wykonawca zobowigzany jest
dokona¢ czynnosci umozliwiajgcych odzyskanie przez Zamawiajgcego tych kosztow od drugiej
strony postepowania lub uczestnika, o tyle, o ile wynik catego postepowania bedzie powodowat
wydanie korzystnego dla Zamawiajgcego orzeczenia o kosztach.

§8
Osobami upowaznionymi do wspotpracy z Wykonawcg w zakresie realizacji umowy sg Dyrektorzy i
Kierownicy komérek organizacyjnych wskazanych w § 1 ust. 1 umowy bgdz wyznaczeni przez nich
pracownicy.

§9
1. Wpykonawca oswiadcza, iz w ramach prowadzonej dziatalnosci polegajgcej na $wiadczeniu
obstugi prawnej posiada polise ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej na kwote stanowigcg
rownowartoS€ (stownie:
............................................................................................ )- W ciggu 7 dni od zawarcia
Umowy Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu kopie polisy.

2. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony, tj. od dnia ..........cooeiiiiiiiiiiiiininns 2012 r. do
dnia 31 grudnia 2012 r.

3. Kazda ze Stron moze, w formie pisemnej, rozwigza¢ Umowe za zachowaniem dwumiesiecznego
okresu wypowiedzenia, kohczacego sie ostatniego dnia miesigca.

4. W przypadku naruszenia przez Wykonawce istotnych postanowien Umowy Zamawiajgcy bedzie
uprawniony do rozwigzania Umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia.

5. Uprawnienie, o ktorym mowa w ust. 4, przystuguje Zamawiajgcemu w szczegolnosci w
przypadku:
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1) wydania przez Wykonawce opinii prawnej zawierajgcej oczywiste btedy merytoryczne, co
zostanie stwierdzone inng opinig sformutowang przez radce prawnego lub adwokata
wybranego przez obydwie strony umowy,

2) zaniedban Wykonawcy przy prowadzeniu spraw okreslonych w § 6 ust. 1, a majgcych wptyw
na wynik tych postepowan, co bedzie potwierdzone stosownym orzeczeniem sadu lub
organow korporacyjnych,

3) naruszenia postanowieh § 4 ust. 2 umowy stwierdzonego protokotem sporzgdzonym przez
Zamawiajgcego,

4) nieterminowego przedstawienia informacji bgdz nie przedstawienia informacji, o ktérych
mowa w § 4 ust. 9 umowy,

5) niewywigzania sie z obowigzku zapewnienia zastepstwa, o ktérym mowa w § 4 ust. 10
umowy.
6) niedotrzymania termindw realizacji spraw, okreslonych w § 2 ust. 7 i 8 umowy.

7) powtarzajgcych sie przypadkéw spoznien wykazanych w listach obecnosci, o ktérych mowa
w § 4 ust. 1.

Po rozwigzaniu Umowy Wykonawca obowigzany jest przekaza¢ kompletng dokumentacje
dotyczacg obstugi prawnej Zamawiajgcego, Zamawiajgcemu lub osobom przez niego
wskazanym w terminie:

1) w przypadku rozwigzania umowy za wypowiedzeniem - w ostatnim tygodniu okresu
wypowiedzenia,

2) w przypadku rozwigzania umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia — w terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego, nie krétszym jednak niz 7 dni od otrzymania przez
Wykonawce pisemnego oswiadczenia Zamawiajgcego o rozwigzaniu Umowy.

W  przypadku nieprzekazania kompletnej dokumentacji dotyczacej obstugi prawnej
w terminach okreslonych w ust. 6, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng
w wysokosci 5.000 (stownie: pie¢ tysiecy) ziotych za kazdy dzien opdznienia. Jezeli
w zwigzku z nieprzekazaniem dokumentacji Zamawiajgcy poniesie szkode wyzszg niz naliczone
kary umowne, bedzie uprawniony do dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego do petnej
wysoko$ci poniesionej szkody.

Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 20 % brutto miesiecznego
wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 umowy, w przypadku wystgpienia ktérejkolwiek z
okolicznosci opisanych w ust. 5 niniejszego paragrafu.

Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 100 % brutto miesiecznego
wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 umowy, w przypadku rozwigzania przez
Zamawiajgcego umowy z uwagi na wystgpienie ktérejkolwiek z okolicznosci opisanych w ust. 5
niniejszego paragrafu. W przypadku naliczenia kary umownej opisanej w poprzednim zdaniu, nie
bedzie naliczana kara umowna wskazana w ust. 8.

Wykonawca wyraza zgode na potracenie naliczonych kar umownych z naleznego mu
wynagrodzenia. Jezeli Zamawiajgcy poniesie szkode wyzszg niz naliczone kary umowne, bedzie
uprawniony do dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego do petnej wysokosci poniesionej
szkody.
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§ 10

W sprawach nieuregulowanych Umowg stosuje sie przepisy prawa powszechnego,
a w szczegolnosci przepisy kodeksu cywilnego, ustawy o radcach prawnych, oraz ustawy Prawo
0 adwokaturze.

Wszelkie zmiany tresci Umowy wymagajg zachowania formy pisemnej, pod rygorem
niewaznosci.

Stosownie do przepisu art. 144 ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych Zamawiajgcy przewiduje
mozliwos¢ zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty na podstawie, ktérej
dokonano wyboru wykonawcy, jezeli zmiany te sg dla Zamawiajgcego korzystne lub wynikly z
okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.

Okolicznosci stanowigce podstawe zmiane umowy nie mogg by¢ wywotane przez ktorgkolwiek ze
Stron, ani przez nie zawinione i muszg wywotywac ten skutek, iz Umowa nie moze by¢ wykonana
wedle pierwotnej tresci, w szczegdlnosci z uwagi na razgcg strate grozgca jednej ze Stron lub
niemoznos$c¢ osiggniecia celu Umowy. Okolicznosci powyzsze odnosi¢ sie mogg w szczegolnosci
do wystgpienia zmian stanu prawnego, gwattownej dekoniunktury, kryzysow finansowych w skali
ponadpanstwowej, i innych tego typu okolicznosci.

Niezaleznie od powyzszego, Strony dopuszczajg mozliwos¢ zmian redakcyjnych Umowy, zmian
bedacych nastepstwem zmian danych Stron ujawnionych w rejestrach publicznych oraz zmian
dotyczacych wskazania przedstawicieli stron wyznaczonych do prowadzenia spraw zwigzanych z
realizacja umowy, a takze zmian korzystnych z punktu widzenia realizacji przedmiotu umowy, w
szczegolnosci przyspieszajacych realizacje, obnizajgcych koszt ponoszony przez Zamawiajgcego
na wykonanie, utrzymanie lub uzytkowanie przedmiotu umowy badz zwiekszajgcych uzytecznosc
przedmiotu umowy. W takiej sytuacji, Strony wprowadzg do umowy stosowne zmiany redakcyjne
weryfikujgce dotychczasowe brzmienie umowy bgdz wskazujgce nowe dane wynikajgce ze zmian
w rejestrach publicznych albo tez kierujgc sie poszanowaniem wzajemnych intereséw, zasadag
réwnosci Stron oraz ekwiwalentnosci Swiadczen i przede wszystkim zgodnym zamiarem
wykonania przedmiotu umowy, okre$lg zmiany korzystne z punktu widzenia realizacji przedmiotu
umowy.

Wszelkie zmiany wprowadzane do niniejszej umowy dokonywane bedg z poszanowaniem

obowigzkéw wynikajgcych z obowigzujgcego prawa, w tym w szczegoélnosci art. 140 ust. 3

ustawy Prawo zamoéwienh publicznych oraz zasad ogdinych rzgdzgcych tg ustaws.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos$c:

1) zmniejszenia zakresu $wiadczenia Wykonawcy, wynikajgcego z niniejszej umowy w
przypadku wprowadzania zmian w organizacji obstugi prawnej w Urzedzie Marszatkowskim.
W takim przypadku wynagrodzenie Wykonawcy zostanie zmniejszone proporcjonalnie do
zmniejszenia zakresu $wiadczonych ustug. Zmniejszenie zakresu $wiadczenia ustug
Wykonawcy bedzie zmiang nie wymagajgcg sporzadzania aneksu do umowy. Dla
skutecznosci zmniejszenia zakresu wystarczajgce bedzie pisemne poinformowanie
Wykonawcy o planowanym zmniejszeniu na nie mniej niz 30 dni przed planowanym
zmniejszeniem zakresu Swiadczenia ustug.

2) zmiany wykazu komorek organizacyjnych, zamieszczonego w § 1 ust. 1,
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3) zmiany zatacznika do umowy okreslajgcego zasady korzystania z pomieszczenh
udostepnionych Wykonawcy,

4) sposobu wzajemnych rozliczen i numerdw rachunkéw bankowych,
5) zmiany sumy ubezpieczenia wynikajgcej z polisy odpowiedzialnosci cywilnej Wykonawcy, o
ktérej mowa w § 9 ust. 1,

6) zmiany oso6b wchodzacych w sktad zespotu (dotyczy oséb z uprawnieniami radcy prawnego
lub adwokata) skierowanego do realizacji umowy. Zmiana skladu zespotu wskazanego w
ofercie moze nastgpic tylko w uzasadnionym przypadku, za pisemng zgodg Zamawiajgcego.
Zmiana skladu zespotu jest dopuszczalna tylko i wytgcznie przy tacznym spetnieniu
nastepujgcych warunkéw:

a) osoba zastepujgca dotychczasowg osobe musi dysponowaé, co najmniej takimi samymi
uprawnieniami, kwalifikacjami i dodwiadczeniem jak osoba zastepowana,

b) zastgpienie jest dopuszczalne w przypadku $mierci osoby wskazanej w ofercie,
diugotrwatej choroby lub w przypadku wystgpienia innej dtugotrwatej przeszkody
uniemozliwiajgcej swiadczenie obstugi prawnej Zamawiajgcego przez osobe wskazang w
ofercie.

Umowe sporzadzono w dwdéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

Za Zamawiajacego: Za Wykonawce:

Zatgcznik do umowy nr ........ zdnia............... 2011 r.

Zasady korzystania z pomieszczen, udostepnionych Wykonawcy

§1

Zamawiajgcy oddaje do uzywania, a Wykonawca przyjmuje do uzywania:

1) pokdj biurowy oznaczony numerem ....... w budynku potozonym w Szczecinie przy ulicy
............................... o powierzchni ................. m?

2) pokdj biurowy oznaczony numerem ......... w budynku potozonym w Szczecinie przy ulicy
.......................... o powierzchni .............. m?

3) pokdj biurowy oznaczony numerem ......... w budynku poftozonym w Szczecinie przy ulicy
.......................... o powierzchni .............. m?

Udostepnione lokale Wykonawca przeznaczy na cele biurowe zwigzane z realizacjg zobowigzan,
wynikajgcych z umowy nr .............. z dnia ... r., ktorej przedmiotem jest
Swiadczenie ustug prawniczych dla Urzedu Marszatkowskiego ~ Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego.

§2
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Pokoje biurowe, o ktérych mowa w §1 beda udostepnione Wykonawcy bez ograniczen w dostepnosci
do nich w czasie realizacji obowigzkéw, wynikajgcych z umowy nr .............. Zz dnia
.......................... r.

Uprawnienia i obowigzki Wykonawcy

§3
1) Wykonawca zobowigzany jest do uzywania lokali okreslonych w §1 niniejszych zasad zgodnie z
ich przeznaczeniem, przestrzegajgc przepiséw bhp i ppoz., a takze w sposdb nie zaktécajacy
dziatalnosci uzytkownikéw pozostatych lokali.
2) Wykonawca zobowigzuje sie do dokonywania biezgcych, drobnych napraw udostepnionych lokali
na swoj koszt, celem zachowania ich w stanie nie pogorszonym.

3) Bez zgody Zamawiajgcego Wykonawca nie moze zmieni¢ przeznaczenia udostepnionych lokali,
w szczegolnosci dokonywac przebudowy pomieszczenia, innych przerobek i adaptacji.

4) Wykonawca nie jest uprawniony do oddania udostepnionych lokali w podnajem ani w uzywanie
osobom trzecim, bez zgody Zamawiajgcego, z wyjagtkiem osob z ktérymi Wykonawca ma
podpisane umowy o wspétprace (o prace) przy realizacji obstugi prawnej Zamawiajgcego .

5) Umieszczanie jakichkolwiek reklam, szyldéw czy oznaczen Wykonawcy na zewnagtrz budynku
wymaga uzyskania pisemnej zgody Zamawiajgcego.

Uprawnienia i obowigzki Zamawiajacego

§4

1. Zamawiajgcy zobowigzuje sie wydaé Wykonawcy przedmiot umowy okreslony w § 1 niniejszych
zasad w stanie przydatnym do umodwionego uzytku. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do
niezwtocznego usuniecia na wiasny koszt wad pomieszczen, o ktérych mowa w § 1 niniejszych
zasad, jezeli wady te uniemozliwiajg korzystanie z nich zgodnie z umowa.

2. Zamawiajgcy zapewni Wykonawcy dostep do urzadzen sanitarnych znajdujgcych sie na tym
samym pietrze budynku, ponadto tgcza teleinformatyczne oraz dostawe do udostepnianych
pomieszczen energii elektrycznej i cieplne;.

3.  Zamawiajgcy ma prawo kontroli udostepnionych lokali przy udziale Wykonawcy. Wykonawca
zobowigzany jest udostepni¢ pokoje biurowe, o ktérych mowa w § 1 niniejszych zasad w celu
kontroli osobie wskazanej przez Zamawiajgcego po uprzednim powiadomieniu go o terminie

kontroli z trzydniowym wyprzedzeniem.

Obcigzenia finansowe Wykonawcy

§5
Z tytutu udostepnienia pomieszczen, o ktérych mowa w § 1 niniejszych zasad Wykonawca nie bedzie
ponosit zadnych obcigzen finansowych.
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XXI.

XXII.

XXIII.

Zwrot udostepnionych Wykonawcy pomieszczen

§6
Wykonawca jest zobowigzany do wydania Zamawiajgcemu pomieszczen, o ktérych mowa w § 1
niniejszych zasad w stanie niepogorszonym w nastepujgcych przypadkach:

1) zakonczenia wykonywania Umowy Nr .................... zdnia ... r.

2) rozwigzania lub wypowiedzenia przez jedng ze stron umowy nr ...................... z dnia
................................ r.

Wykonawca nie jest odpowiedzialny za zuzycie udostepnionych pomieszczen bedgce wynikiem
prawidtowego uzywania.

Wskazanie czesci zaméwienia, ktéra moze by¢ powierzona podwykonawcom. Zmiany
umowy:

Zamawiajgcy dopuszcza udziat podwykonawcow. W przypadku, gdy Wykonawca przewiduje
koniecznos$¢ korzystania z ustug podwykonawcéw, zobowigzany jest wskazaé w ofercie czesci
zamowienia, ktérych wykonanie powierzy podwykonawcom.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ wprowadzania zmian do tresci umowy zgodnie z
postanowieniami wzoru umowy.

Maksymalna liczba Wykonawcéw, z ktérymi Zamawiajacy zawrze umowe ramowa, jezeli
Zamawiajacy przewiduje zawarcie umowy ramowej:

Zamawiajgcy nie prowadzi postepowania w celu zawarcia umowy ramowej.

Informacje dodatkowe dotyczgce wysokosci zwrotu kosztéw udzialu w postepowaniu,
jezeli zamawiajacy przewiduje ich zwrot oraz aukcji elektronicznej, jezeli zamawiajacy
przewiduje aukcje elektroniczna.

Wszystkie koszty zwigzane z uczestnictwem w postepowaniu, w szczegdlnosci z
przygotowaniem i ztozeniem ofert ponosi Wykonawca skfadajgcy oferte.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

XXIV. Pouczenie o sSrodkach ochrony prawnej przystugujagcych Wykonawcy w toku

N o o s~ wDd e

postepowania o udzielenie zamoéwienia:

Wykonawcom przystugujg srodki ochrony prawnej okreslone w Dziale VI ustawy PZP.

Wykaz zatacznikéw do SIWZ

Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1.

Oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu — zatgcznik nr 2.

Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania -zatgcznik nr 3.

Opis przedmiotu zaméwienia — zatgcznik nr 4.

,Doswiadczenie Wykonawcy”— zatgcznik nr 5

.Potencjat kadrowy” — zatgcznik nr 6a i 6b

Oswiadczenie sktadane zgodnie z wymaganiami art. 26 ust. 2 b ustawy prawo zamowien

publicznych — zatgcznik nr 7.
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Niniejszg SIWZ przedkiada do akceptacji Komisja Przetargowa w nastepujacym skladzie:

Funkcja w Komisji Przetargowej: Imie i Nazwisko: Podpis:
Przewodniczacy Komisiji: Wojciech Nowakowski

Cztonek: Aleksander Olszanowski

Czionek: Marcin Szmyt
Cotonek: Piotr Maras s
Cotonek: bukasz Mysliwiec s
Colonek: Katarzyna Strzyzewska s
Colonek: Anna Sobczak e
Cztonek: Sekretarz Komisji Anna Kwiecien
Akceptuje:

Zastepca Dyrektora Wydziatu
Organizacji i Rozwoju Zasobéw Ludzkich

Barttomiej Kardas

Zatwierdzam:

(Kierownik Zamawiajgcego)
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Zatacznik nr 1 do SIWZ
Petna nazwa Wykonawcy/Wykonawcow:
Adres siedziby Wykonawcy/Wykonawcow:
UICA: ooiiei et
Kod, miejsCoOWOSE: .......cooeiiiiiiiiiiiiieeeeee e
WOJeWOdZIWO: ...

Dane teleadresowe osoby upowaznionej
do kontaktowania sie z Zamawiajgcym:

Wojewodztwo Zachodniopomorskie
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego

ul. Korsarzy 34
70-540 Szczecin

OFERTA CENOWA

W odpowiedzi na ogtoszenie o rozpoczeciu postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na ,Swiadczenie ustug prawniczych dla
Urzedu Marszatkowskiego Wojewoédztwa zachodniopomorskiego”

My nizej podpisani

(nazwa (firma) doktadny adres Wykonawcy/Wykonawcoéw); w przypadku sktadania oferty wspoélnej poda¢ nazwy (firmy) i doktadne adresy wszystkich

wykonawcow sktadajacych wspodlng oferte

1. Sktadamy oferte na wykonanie przedmiotu zamdwienia zgodnie ze specyfikacjg istotnych
warunkow zamowienia.

2. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie ze specyfikacjg istotnych warunkdéw zamowienia i
uznajemy sie za zwigzanych okreslonymi w niej postanowieniami i zasadami postepowania.

3. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamodwienia za wynagrodzeniem wynoszgcym w skali
JEANEGO  MIESIGCA: ottt zt  brutto
(SOWNIE . e ). Na wskazang

kwote sktadajg sie:

1) zt brutto (za obstuge jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa w § 1 ust.
1pkt1l,2,3,4,5,9 wzoru umowy),



10.
11.

..................... zt brutto (za obstuge jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa w § 1 ust.
1 pkt 6 i 7 wzoru umowy),

.................... zt brutto (za obstuge Wydziatu Programéw Rozwoju Obszaréw Wiejskich ).

Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez czas wskazany w specyfikacji istotnych
warunkow zaméwienia, tj. przez okres 30 dni od uptywu terminu skfadania ofert.

Zamowienie zrealizujemy samodzielnie / przy udziale podwykonawcéwl:

Podwykonawcy bedg wykonywac nastepujgce zakres prac wchodzgcych w zakres przedmiotu
zaméwienia:

Oswiadczamy, ze sposoOb reprezentacji konsorcjum dla potrzeb niniejszego zamdwienia jest
nastepujacy:

(Wypetniaja jedynie przedsiebiorcy sktadajacy oferte wspding )

Oswiadczamy, ze zapoznali$my sie z Istotnymi Postanowieniami Umowy i zobowigzujemy sie,
w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z niniejszg oferta, na
warunkach okreslonych Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia, w miejscu i terminie
wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

Osobami upowaznionymi do kontaktu z Zamawiajgcym w sprawie niniejszego zamowienia sa:

L tel e fax
2 tel fax
Oferte niniejszg sktadamyna ................ kolejno ponumerowanych stronach.

Zatgcznikami do niniejszej oferty sa:

2 ,
S ,

(podpis osoby upowaznionej do reprezentacji)

1

Niepotrzebne skreslic. W przypadku nie skreslenia Zamawiajacy przyjmie, ze Wykonawca zrealizuje zamoéwienie

samodzielnie.



Zalacznik nr 2 do SIWZz

OSWIADCZENIE
O SPELNIANIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Oswiadczam, zgodnie z trescig art. 22 ust 1 ustawy — Prawo zaméwien publicznych, iz Wykonawca,
ktérego reprezentuje spetnia warunki dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia;

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdéwienia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowe.

(podpis osoby upowaznionej do reprezentacji)

(podpis osoby upowaznionej do reprezentacji)



Zatacznik nr 3 do SIWZ

OSWIADCZENIE
O NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU Z POSTEPOWANIA

Nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ustawy PZP, ktéry stanowi jak
nastepuje:

JArt. 24. 1. Z postepowania o udzielenie zamdéwienia wyklucza sieg:

1) wykonawcéw, ktérzy wyrzadzili szkode, nie wykonujgc zaméwienia lub wykonujac je nienalezycie,
jezeli szkoda ta zostata stwierdzona orzeczeniem sadu, ktére uprawomocnito sie w okresie 3 lat
przed wszczeciem postepowania;

1a) wykonawcow, z ktorymi dany zamawiajgcy rozwigzat albo wypowiedziat umowe w sprawie
zamoéwienia publicznego albo odstgpit od umowy w sprawie zamowienia publicznego, z powodu
okolicznosci, za ktére wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢, jezeli rozwigzanie albo
wypowiedzenie umowy albo odstgpienie od niej nastgpito w okresie 3 lat przed wszczeciem
postepowania, a warto$¢ niezrealizowanego zamowienia wyniosta co najmniej 5% wartos¢
umowy;

2) wykonawcow, w stosunku do ktérych otwarto likwidacje lub ktérych upadio$é ogtoszono, z
wyjatkiem wykonawcow, ktdérzy po ogtoszeniu upadtodci zawarli ukfad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez
likwidacje majatku upadtego;

3) wykonawcéw, ktérzy zalegajg z uiszczeniem podatkow, opfat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, z wyjgtkiem przypadkéw gdy uzyskali oni przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie, roziozenie na raty zalegtych pfatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wtasciwego organu;

4) osoby fizyczne, ktére prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przeciwko prawom osdb wykonujgcych
prace zarobkowg, przestepstwo przeciwko srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci
majgtkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatlu w zorganizowanej
grupie albo zwigzku majgcych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

5) spéiki jawne, ktorych wspdlnika prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przeciwko prawom osob wykonujgcych
prace zarobkowg, przestepstwo przeciwko srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiaggniecia korzysci
majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej
grupie albo zwigzku majgcych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

6) spotki partnerskie, ktérych partnera lub cztonka zarzadu prawomocnie skazano za przestepstwo
popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamodwienia, przestepstwo przeciwko
prawom 0s6b wykonujgcych prace zarobkowg, przestepstwo przeciwko $srodowisku, przestepstwo
przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione
w celu osiggniecia korzysci majgtkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo



udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu popetnienie przestepstwa lub
przestepstwa skarbowego;

7) spotki komandytowe oraz spotki komandytowo-akcyjne, ktérych komplementariusza prawomocnie

8)

9)

1)

2)

3)

4)

skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia,
przestepstwo przeciwko prawom osob wykonujgcych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko
srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub
inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo
skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

osoby prawne, ktérych urzedujgcego czionka organu zarzgdzajgcego prawomocnie skazano za
przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zaméwienia, przestepstwo
przeciwko prawom o0sOb wykonujacych prace zarobkowg, przestepstwo przeciwko srodowisku,
przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu Ilub inne
przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo
skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

podmioty zbiorowe, wobec ktérych sad orzekt zakaz ubiegania sie o zamowienia na podstawie
przepisdw o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary.

2. Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sig rowniez wykonawcoéw, ktorzy:
wykonywali bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego postepowania
lub postugiwali sie w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczacymi w dokonywaniu tych
czynnosci, chyba ze udziat tych wykonawcéw w postepowaniu nie utrudni uczciwej konkurenciji;
przepisu nie stosuje sie do wykonawcow, ktéorym udziela sie zamdwienia na podstawie art. 62 ust.
1 pkt 2 lub art. 67 ust. 1 pkt 1i 2;

nie wniesli wadium do uptywu terminu skfadania ofert, na przedtuzony okres zwigzania ofertg lub
w terminie, o ktérym mowa w art. 46 ust. 3, albo nie zgodzili si¢ na przedtuzenie okresu zwigzania
ofertg;

ztozyli nieprawdziwe informacje majgce wptyw lub moggce mie¢ wptyw na wynik prowadzonego
postepowania;

nie wykazali spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.”

(podpis osoby upowaznionej do reprezentacji)

(podpis osoby upowaznionej do reprezentacji)



Zatacznik nr 4 do SIWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Nazwy i kody Wspdlnego Stownika Zamowien (klasyfikacja CPV): CPV 79100000 — 5 — Ustugi
prawnicze.

Termin realizacji przedmiotu zamdéwienia: od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2012 r.

1. Przedmiotem zaméwienia jest swiadczenie ustug prawniczych dla Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego poprzez wykonywanie przez Wykonawce biezgcej obstugi
prawnej Zamawiajgcego, w ramach zadan Zamawiajgcego realizowanych przez nastepujgce komorki
organizacyjne Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego:

1) Gabinet Marszatka,

2) Wydziat Administracyjny z wylgczeniem spraw zwigzanych ze stosowaniem przepiséw ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych,

3) Wydziat Zdrowia,
4) Centrum Obstugi Inwestoréw i Eksporteréw,

5) Wydziat Wspétpracy Miedzynarodowej,

6) Wydziat Zarzgdzania Regionalnym Programem Operacyjnym,
7 Wydziat Wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego,
8) Wydziat Programéw Rozwoju Obszaréw Wiejskich,

9) Wydziat Turystyki, Gospodarki i Promociji.

Wykonawca na pisemny wniosek wilasciwego merytorycznie Cztonka Zarzgdu Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego lub Sekretarza Wojewddztwa - Dyrektora Generalnego Urzedu w ramach
wynagrodzenia okreslonego w umowie, zobowigzany bedzie sie do wykonywania obstugi prawnej
takze w odniesieniu do =zadan realizowanych przez inne komorki organizacyjne Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego.

2. Biezgca obstuga prawna bedzie polegata w szczegdlnosci na wykonywaniu przez Wykonawce
nastepujgcych czynnosci:

1) reprezentowanie Zamawiajagcego przed sadami, organami egzekucyjnymi i urzedami we
wszystkich instancjach oraz postepowaniu egzekucyjnym,

2) opiniowanie projektow umow opracowanych przez jednostki organizacyjne, oraz jezeli zajdzie
taka potrzeba negocjowanie tresci umow,

3) udzielanie wyjasnien i konsultacji oraz sporzgdzania pisemnych opinii prawnych w zakresie
stosowania i interpretowania przepisow prawa,

4) uczestnictwo w rokowaniach majgcych na celu zawarcie uméw, w szczegodlnosci doradztwo
prawne w postepowaniach o udzielenie zamdwienia publicznego, a takze biezgce doradztwo w
zakresie zamoéwien publicznych w trakcie realizacji umowy,

5) uczestnictwo w rozmowach zmierzajgcych do zawarcia ugody,

6) uczestnictwo w sesjach Sejmiku Wojewodztwa Zachodniopomorskiego,



7) uczestnictwo w przygotowywaniu projektéw umoéw typowych oraz nietypowych
opracowywanych przez jednostki organizacyjne oraz wszelkiego rodzaju innych pism zwigzanych z
wykonywaniem zadah w ramach danej jednostki organizacyjnej Urzedu, a wymagajgcych posiadania
specjalistycznej wiedzy prawniczej,

8) przygotowywanie i aktualizowanie wzoréw umow o dofinansowanie projektéw oraz decyzji o
dofinansowaniu projektéw w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego na lata 2007 - 2013, z uwzglednieniem wtasciwych Dokumentaciji

konkursowych oraz obowigzujgcych aktéw prawnych,

9) niezwioczne informowanie o zmianach aktéw prawnych o charakterze powszechnym lub
orzecznictwa majgcych wplyw na dziatalnos¢ jednostek organizacyjnych, w tym w szczegdlnosci na
system realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego na
lata 2007 — 2013,

10) opiniowanie projektéw aktow prawnych przygotowanych przez jednostki organizacyjne.

11) Swiadczenie pomocy prawnej Zamawiajgcemu réwniez w innych sprawach niz okreslone
powyzej w przypadku zaistnienia takiej potrzeby po stronie Zamawiajgcego, na zasadach ustalonych
indywidualnie dla potrzeb danej sprawy.

12) uczestniczenie w spotkaniach konsultacyjnych zwotywanych przez Dyrektoréw jednostek
organizacyjnych obstugiwanych przez Wykonawce, rowniez w przypadku, gdy odbywac sie one bedg
poza okres$lonymi w umowie dniami i godzinami pracy Wykonawcy w tym w godzinach wieczornych
oraz w dni wolne od pracy.

3. Wykonawca zobowigzany bedzie zapewni¢ takg organizacje wykonywania zleconych
czynnosci, aby gwarantowata ona terminowe wykonywanie ustug prawniczych we wszystkich
sprawach przyjetych do obstugi. Sposéb $wiadczenia ustugi prawniczej w zleconej sprawie, w
szczegolnosci termin wykonywania poszczegdlnych czynnosci, wynika¢ bedzie z rodzaju sprawy,
zakresu zlecenia oraz biezgcych uzgodnien z Zamawiajgcym.

4. Podstawowym terminem na sporzadzenie opinii prawnej dotyczgcej stosowania Ilub
interpretacji przepiséw prawa jest 7 dni kalendarzowych, a terminem na zaakceptowanie projektu
umowy sg 3 dni kalendarzowe. W sytuacjach, gdy ze wzgledu na szczegdlnie skomplikowanych
charakter sprawy wydanie opinii prawnej lub zaakceptowanie projektu umowy wymagacé bedzie
terminu dtuzszego niz podstawowy, strony wspdlnie ustalg inny, wigzacy je termin, uwzgledniajgcy
potrzeby i interes Zamawiajgcego a takze mozliwosci Wykonawcy.

5. Wykonawca bedzie $wiadczyt ustugi objete zamodwieniem od poniedziatku do pigtku w
godzinach 8: 00 - 15: 00, a w szczegdlnych wypadkach poza wyznaczonymi godzinami pracy, w tym
w godzinach wieczornych oraz w dni wolne od pracy.

1) w siedzibie Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego (ul. Korsarzy 34
w Szczecinie) statg obecnos¢ minimum dwéoch oséb posiadajgcych tytut zawodowy radcy prawnego
lub adwokata i jednego aplikanta radcowskiego lub adwokackiego od poniedziatku do pigtku w
godzinach od 800 do 1500.

2) do wytacznej obstugi Wydziatu Zarzgdzania Regionalnym Programem Operacyjnym (WZRPO)
i Wydzialu Wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego (WWRPOQO) — w siedzibie Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego ul. Kardynata S. Wyszynskiego 30 w
Szczecinie - stalg obecnosé minimum dwoch oséb posiadajagcych tytut zawodowy radcy prawnego,
lub adwokata od poniedziatku do pigtku w godzinach od 800 do 1500.



3) do wytgcznej obstugi Wydziatu Programéw Rozwoju Obszaréw Wiejskich statg pomoc prawng
Swiadczong w trakcie dyzuréw petnionych, przez co najmniej jedng osobe posiadajaca tytut zawodowy
radcy prawnego, lub adwokata od poniedziatku do pigtku 3 godziny dziennie wg ustalonego
harmonogramu czasu pracy.

6. Do wykonywania ustug wskazanych w pkt 5 ust. 1 wykonawca zapewni zespét ztozony z co
najmniej 4 osob posiadajgcych tytut zawodowy radcy prawnego, adwokata lub posiadajgcych prawo
do swiadczenia pomocy prawnej na terenie Rzeczypospolitej Polskiej zgodnie z postanowieniami
ustawy z dnia 5 lipca 2002 r. o $wiadczeniu przez prawnikow zagranicznych pomocy prawnej w
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 126, poz. 1069, z pézn. zm.).

7. Do wykonywania ustug wskazanych w pkt 5 ust. 2 i 3 wykonawca zapewni zespét ztozony z
co najmniej 5 osbéb posiadajgcych tytut zawodowy radcy prawnego, adwokata lub posiadajgcych
prawo do $wiadczenia pomocy prawnej na terenie Rzeczypospolitej Polskiej zgodnie z
postanowieniami ustawy z dnia 5 lipca 2002 r. o $wiadczeniu przez prawnikéw zagranicznych pomocy
prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 126, poz. 1069, z pdézn. zm.) z zastrzezeniem, iz
osoby skierowane do obstugi Wydziatlu Zarzgdzania Regionalnym Programem Operacyjnym i
Wydziatu Wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego nie mogg by¢ réwnoczes$nie skierowane
do obstugi Wydziatu Programéw Rozwoju Obszarow Wiejskich

8. Zamawiajgcy udostepni Wykonawcy pomieszczenia w swojej siedzibie, przygotowane do
wykonywania zleconych czynnosci. Przygotowane pomieszczenia bedg umeblowane i bedg posiadaty
tacza teleinformatyczne. Wyposazenia pomieszczeh w sprzet informatyczny, zakup oprogramowania
oraz zakup sprzetu biurowego Wykonawca dokona we wlasnym zakresie i na witasny koszt, za
wyjatkiem jednego komputera stacjonarnego wraz z monitorem, ktory bedzie wykorzystywany do
obstugi kancelaryjnej w siedzibie Urzedu Marszatkowskiego. Za udostepnienie tgcza internetowego
oraz telefonicznego Wykonawca nie bedzie ponosit kosztow z zastrzezeniem, ze udostepnione tgcza
wykorzystywane bedg wytgcznie do celdéw zwigzanych z wykonywaniem przedmiotu zamdwienia.

9. W przypadku wykonywania czynnosci poza Szczecinem, w tym za wykonywanie czynno$ci na
polecenie Marszatka Wojewddztwa Zachodniopomorskiego lub innego cztonka Zarzgdu Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego, Zamawiajgcy pokryje wydatki, poniesione przez Wykonawce w celu
nalezytego wykonania zlecenia na zasadach okreslonych we wzorze umowy stanowigcym zatgcznik
do SIWZ.



Zalacznik nr 7 do SIWZ

OSWIADCZENIE

SKLADANE ZGODNIE Z WYMAGANIAMI
ART. 26 UST. 2 B USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH.

My nizej podpisani

(nazwa (firma) doktadny adres Wykonawcy/Wykonawcow); w przypadku sktadania oferty wspolnej poda¢ nazwy (firmy) i doktadne adresy wszystkich

wykonawcow sktadajgcych wspdling oferte

Zobowigzujemy sie do udostepnienia firmie:

na czas realizacji zamowienia obejmujgcego ,......covvvieiriiiiiiiiiiieeea,

swojego potencjatu dotyczgcego wiedzy / doswiadczenia /potencjatu technicznego / kadry / zdolno$ci
finansowych? zgodnie z dyspozycijg art. 26 ust. 2 b ustawy Prawo zamdwien publicznych.

(podpis osoby upowaznionej do reprezentacji
wykonawcy udostepniajgcego potencjat )

(podpis osoby upowaznionej do reprezentacji
wykonawcy udostepniajgcego potencjat )

2 Niewtasciwe skreslié.



