ZARZADZENIE Nr15/12
MARSZALKA WOJEWODZTWA ZACHODNIOPOMORSKIEGO
Z dnia 3 lutego 2012 .

w sprawie procedury dokonywania zmian bud zetu i w bud zecie oraz wieloletniej prognozie
finansowej Wojewodztwa Zachodniopomorskiego.

Na podstawie art. 43 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzagdzie wojewddztwa
(Dz. U.z 2001 r. Nr 142, poz. 1590 ze zm.)

zarzadza sie, co nast epuje:

§1

llekro¢ w zarzgdzeniu mowa jest o:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7

8)

zmianie bud zetu powoduj gcej zmian @ wyniku finansowego bud Zzetu — nalezy przez to rozumie¢

zmiane polegajgcg na zwiekszeniu badz zmniejszeniu planu dochodéw i/lub wydatkéw, w wyniku ktorej

zmianie ulegnie uchwalony wynik finansowy budzetu;

zmianie bud zetu nie powoduj acej zmiany wyniku finansowego bud zetu - nalezy przez to rozumie¢

zmiane polegajacag na zwiekszeniu badz zmniejszeniu planu dochodow i wydatkow, w wyniku ktérej nie

ulegnie zmianie uchwalony wynik finansowy budzetu;

zmianie w bud zecie — nalezy przez to rozumie¢ zmiane polegajgcg na przeniesieniu planu dochodéw

lub/i wydatkéw pomiedzy dowolnymi podziatkami klasyfikacji budzetowe] badz rozdysponowaniu

i przeniesieniu rezerwy ogolnej lub celowej do witasciwej podziatki klasyfikacji budzetowej, w wyniku

ktérej nie zostaje zmieniona tgczna kwota planu dochodow i wydatkéw, jak réwniez wynik finansowy

budzetu;

WPF — nalezy przez to rozumie¢ wieloletnig prognoze finansows;

zmianie WPF — nalezy przez to rozumieé¢ zmiane polegajgcg na zwiekszeniu bgdz zmniejszeniu planu

dochoddéw i/lub wydatkéw przypisanych do poszczeg6inych przedsiewzigé ujetych w WPF (w jednym lub

kilku latach realizacji), w wyniku ktérej zmianie ulegnie uchwalony wynik finansowy budzetu i/lub limit
zobowigzan na przedsiewziecia ujete w zatgcznikach nr 2, 3 i 4 do WPF;

ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

(Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zm.);

dysponencie — nalezy przez to rozumie¢ komérke organizacyjng Urzedu Marszatkowskiego

Wojewddztwa Zachodniopomorskiego dysponujgcg i odpowiedzialng za wykonanie okreslonej czesci

budzetu Wojewodztwa Zachodniopomorskiego;

zmianie bud zetu w uktadzie zadaniowym — nalezy przez to rozumieé¢ zmiany polegajgce na:

a) wprowadzeniu nowych zadan/podzadan/dziatan wraz z okresleniem celéw, miernikéw oraz
wysokosci planowanych wydatkéw na ich realizacje,

b) zmianie zadan/podzadan/dziatan, celdéw i miernikbw z jednoczesnym zwiekszeniem badz
zmniejszeniem planu wydatkow przypisanych na realizacje poszczegdblnych
zadan/podzadan/dziatan, ze wskazaniem w jaki sposob wptywa to na zmiane miernikéw,

c) przesunieciu kwot pomiedzy zadaniami/podzadaniami/dziataniami, ze wskazaniem w jaki sposob

wpltywa to na zmiane miernikow.



§2

Zmiana budzetu, o ktérej mowa w 8 1 pkt 1, a takze zmiana WPF, o ktérej mowa w § 1 pkt 5

dokonywana jest w drodze uchwaty Sejmiku Wojewddztwa.

Zmiana, o ktorej mowa w 8 1 pkt 2, w =zakresie objetym upowaznieniem wynikajgcym

z przepisow art. 257 pkt 1, 2 i 4 ustawy, dokonywana jest w formie uchwaly Zarzadu Wojewoédztwa,

natomiast pozostate w drodze uchwaty Sejmiku Wojewddztwa.

Zmiana, o ktérej mowa w 8§ 1 pkt 3, dokonywana jest w drodze:

1) uchwaty Sejmiku Wojewodztwa,

2) uchwaly Zarzadu Wojewddztwa — w ramach upowaznienia wynikajgcego z § 12 ust. 1 i 2 uchwaty
Nr XI1/135/11 Sejmiku Wojewddztwa Zachodniopomorskiego z dnia 20 grudnia 2011 r. w sprawie
uchwalenia budzetu Wojewddztwa Zachodniopomorskiego na 2012 rok,

3) zarzadzenia Marszatka Wojewddztwa — w ramach realizacji upowaznienia wynikajgcego z uchwaty
Nr 29/12 Zarzadu Wojewddztwa Zachodniopomorskiego z dnia 13 stycznia 2012 r. w sprawie
przekazania niektérych uprawnien do dokonywania przeniesien planowanych wydatkow
budzetowych kierownikom wojewddzkich jednostek organizacyjnych.

Kompetencje do dokonywania zmian w budzecie okresla art. 222 ust. 4 ustawy oraz upowaznienia

zawarte w tresci uchwaty w sprawie uchwalenia budzetu wojewdédztwa na 2012 rok.

Kompetencje do dokonywania zmian w WPF zawiera art. 231 i 232 ustawy.
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Dysponenci dochoddw i wydatkéw budzetowych propozycje zmian budzetu i w budzecie przedkfadajg do

Wydziatu Finanséw i Budzetu wytgcznie na wtasciwych formularzach, ktérych wzory okreslajg zalgczniki

Nr 1 - 2 do niniejszego zarzgdzenia.

Dysponenci wydatkéw budzetowych wnioskujg proponowane zmiany budzetu w ukladzie zadaniowym

polegajgce na utworzeniu nhowego zadania/podzadania/dziatania przy pomocy formularza, ktérego wzor

okresla zatgcznik Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

Whioski, ktére wymagajg uwzglednienia w projektach uchwat Sejmiku Wojewddztwa, dotyczace

w szczegdlnosci:

1) zmiany wysokosci prognozowanych kwot dochodéw ujetych w planie budzetu,

2) ustalenia i wprowadzenia do planu budzetu nowych zrédet dochodéw budzetowych,

3) wprowadzenia do planu dotacji celowej z budzetu panstwa, stanowigcej refundacje poniesionych
wydatkéw i przeznaczenia jej na inne cele,

4) zmiany kwot czesci subwencji ogolnej,

5) przeniesienia wydatkéw miedzy dziatami,

6) zmiany kwot limitbw na przedsiewziecia, w tym z powodu zmiany zakresu rzeczowego
przedsiewzie¢ ujetych w WPF,

7) zmniejszenia wydatkéw majgtkowych innych, niz na zadania ujete w WPF

- nalezy przedktada¢ niezwiocznie po uzyskaniu informacji o koniecznosci dokonania zmian,

Zz co najmniej miesi ecznym wyprzedzeniem w stosunku do terminu planowanej sesji Sejmiku

Wojewodztwa , umozliwiajgcym przedtozenie Zarzadowi Wojewddztwa do akceptacji projektu uchwaty

kierowanego na najblizszg sesje Sejmiku Wojewddztwa.



Zmiany dotyczgce przedsiewzie¢ ujetych lub proponowanych do ujecia w WPF, nalezy zgtasza¢ do
Wydziatu Finanséw i Budzetu po wczesniejszym uzyskaniu akceptacji Zarzgdu Wojewddztwa. Wnioski w
sprawach akceptacji powyzszych zmian zawierajg szczeg6towe uzasadnienie oraz zalgczniki
sporzadzone przy pomocy formularzy stanowigcych zalgczniki Nr 1 i 2 do niniejszego zarzgdzenia.
Projektéw uchwat w tych sprawach nie przedkfada sie.
Whnioski w sprawie zmian w budzecie, proponowane do uwzglednienia w uchwatach Zarzadu
Wojewoddztwa, nalezy sktada¢ w miare wystepujgcych potrzeb wraz z wyczerpujgcym uzasadnieniem
koniecznosci wprowadzenia wnioskowanych zmian.
Whioski do uchwat Zarzgdu Wojewddztwa w sprawie zmian w budzecie powinny byé przedktadane nie
pézniej niz na dwa dni przed wyznaczonym przez Biuro Obstugi Zarz adu terminem
przekazywania materialdbw na posiedzenia Zarz gdu Wojewddztwa . Wnioski ztozone po tym terminie
zostang ujete w projekcie kolejnej uchwaly dotyczacej zmian budzetu lub w budzecie.
Whioski dotyczgce zmian w wycinku budzetu danego dysponenta (obejmujgcym dochody i/lub wydatki
realizowane przez komorki wewnetrzne i nadzorowane jednostki budzetowe), sporzadza sie w sposéb
kompleksowy, z uwzglednieniem zmian dotyczacych calego wycinka budzetu, nie za$ w formie kilku
wnioskéw ujmujgcych odrebne zmiany, odnoszace sie do poszczegolnych komorek wewnetrznych czy
tez nadzorowanych jednostek budzetowych.
Projekty uchwat uwzgledniajgce wnioskowane zmiany, przedkladane bedg na posiedzenia Zarzgdu
Wojewddztwa z czestotliwoscig uzalezniong od ilosci ztozonych wnioskéw, jednak nie cz esciej ni z dwa
razy w miesi gcu.
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Weczesniejszej akceptacji Zarzadu Wojewoddztwa (przed przediozeniem do Wydzialu Finanséw

i Budzetu wniosku o wprowadzenie zmian w budzecie w formie uchwaly Zarzgdu Wojewddztwa)

wymagaja:

1) zmiany w planie wydatkéw na zadania biezgce w zwigzku ze zmiang zakresu rzeczowego zadania
(dotyczy dziatan zdefiniowanych w programie finansowo-ksiegowym Rekord),

2) wprowadzenie do budzetu nowych zadan biezacych do zdefiniowania w programie finansowo-
ksiegowym Rekord;

3) wprowadzenie lub zwi ekszenie planu wydatkéw z przeznaczeniem na przedfin ___ansowanie

srodkami wtasnymi dotacji celowych/ptatno  $ci, stanowigcych odpowiednio wktad wiasny
krajowy/unijny, zaplanowanych na projekty wspétfinansowane ze srodkéw bezzwrotnych (z ostatnig

cyfrg paragrafu inng niz ,0"), jesli fgczna kwota tego przedfinansowania przekracza 20.000 z.

W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 nalezy - z uwzglednieniem nizej okreslonej kolejnosci

- wskazac zrodto finansowania zadan, ktérym mogg by¢ srodki uzyskane w ramach:

1) oszczednosci - przy realizacji innych zaplanowanych zadan;

2) rozdysponowania cz esci rezerwy o0go0lnej - bedacej w dyspozycji Zarzgdu Wojewddztwa,
zaplanowanej na wydatki nieprzewidziane w budzecie lub zaplanowane w niewystarczajgcej
wysokosci.

W sprawach akceptacji powyzszych zmian na posiedzenie Zarzadu Wojewddztwa kieruje sie wnioski

zawierajgce szczegOtowe uzasadnienie wraz z zalgcznikiem sporzgdzonym przy pomocy wzoru



stanowigcego zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzgdzenia. Projektéw uchwat w tych sprawach

nie przedktada sie.

Akceptacje Zarzadu Wojewddztwa dla proponowanych zmian, o ktérych mowa w ust. 1,

udokumentowang w formie wyciggu z protokotu z posiedzenia Zarzgdu Wojewddztwa dotgcza sie do

przedktadanego do Wydziatu Finanséw i Budzetu wniosku o wprowadzenie zmian w budzecie.

Z koniecznosci uzyskania wczesniejszej akceptacji Zarzadu Wojewodztwa wylgcza sie zmiany

w budzecie polegajace na:

1) rozdysponowywaniu rezerwy ogolnej do kwoty 1 tys. zi, pod warunkiem braku mozliwosci
dokonania przeniesieh w trybie opisanym w ust. 2 pkt 1,

2) rozdysponowywaniu rezerw celowych przewidzianych na okreslone cele,

3) przenoszeniu planu wydatkbw pomiedzy zadaniami w grupie wydatkéw biezgcych badz
majgtkowych nie ujetych w WPF, w granicach do 10% wartosci kazdego z tych zadan, przy
jednoczesnym zalozeniu, ze tgczne — liczone od poczatku roku - zmiany wartosci kazdego z nich nie
mogg przekroczy¢ kwoty 20 tys. zt,

4) przenoszeniu planu wydatkébw pomiedzy zadaniami biezgcymi, ktérych poszczegéine wartosci
nie przekraczajg 10 tys. zi,

5) wyodrebnieniu - w ramach planu na zadanie biezace - kwoty na niezbedne do realizacji zadania lub
wydatki na zakupy inwestycyjne o wartosci nie przekraczajgcej 10 tys. zi,

6) przenoszeniu planu wydatkbw pomiedzy zadaniami biezgcymi, dokonywanym w zwigzku
z uzyskaniem refundacji wydatkéw poniesionych w ramach projektéw wspétfinansowanych
ze srodkdéw Unii Europejskie;.

Whioski kierowane do Wydziatu Finanséw i Budzetu o wprowadzenie zmian w budzecie winny byé

poprzedzone analizg mozliwosci zastosowania wytgczen wyszczegoélnionych w ust. 5.

SposOb postepowania w zakresie rozdysponowywania rezerw celowych oraz zmiany ich przeznaczenia

okresla art. 259 ustawy.

§5

Whnioski w sprawie zmian w planie finansowym Urz  edu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego , podlegajgcych kompetencji Marszatka Wojewddztwa, przedktada si e nie
pdzniej ni z na 3 dni robocze przed ko hcem kazdego miesi gca.
Zarzadzenia Marszatka WojewOdztwa w sprawie zmian w planie finansowym Urzedu Marszatkowskiego
sporzgdzane sg raz w miesigcu z datg przypadajgcg na jeden z ostatnich 3 dni roboczych kazdego
miesigca.

§6

Zmiany planu wydatkéw dokonywane pomiedzy zadaniami biezgcymi lub majgtkowymi nieujetymi
w WPF w ramach jednego paragrafu i rozdzialu klasyfikacji bud zetowej wydatkéw wymagaja
akceptacji dyrektora wydziatu/kierownika komérki organizacyjnej réwnorzednej wydziatlowi Urzedu, z
uwzglednieniem trybu okre$lonegow 8§ 4 ust. 1, 2i 5.

Akceptacja, o ktérej mowa w ust. 1, wyrazana jest w formie wniosku w sprawie zmian w budzecie,
sporzgdzonego przy pomocy wzoru stanowigcego zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzgdzenia. Wniosek
ten stanowi dokument, na podstawie ktérego wprowadzania jest zmiana do systemu finansowo-
ksiegowego Rekord.
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Niezaleznie od zasad okreslonych w 8§ 4-6, zmiany planu dokonywane pomi edzy dysponentami ,
podlegajg uprzedniemu uzgodnieniu pomiedzy nimi, a wniosek musi zawiera¢ akceptacje proponowanych

zmian w formie ztozonych podpiséw dysponentéw wnioskujgcych o dokonanie zmian w budzecie.

§8

1. Zmiany i aktualizacja dotyczgce kwot: przychodéw (dochoddéw), wydatkéw (kosztéw), stanu Srodkow
obrotowych (pienieznych) zaktadu budzetowego oraz dochoddéw jednostek budzetowych podlegaja
uchwaleniu przez Sejmik Wojewddztwa.

2. Zaakceptowane przez wydziat nadzorujgcy wnioski w sprawie zmian wymienionych w ust. 1 przedktada
sie do Wydziatlu Finanséw i Budzetu na formularzach odpowiadajgcych wilasciwym zatgcznikom do

uchwaty budzetowej z wyszczegdblnieniem proponowanych zmian.

§9

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



