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WSTEP

Niniejszy dokument stanowi zbior informacji niezbednych do prawidtowego przygotowania
dokumentacji aplikacyjnej PROJEKTU SYSTEMOWEGO WOJEWODZTWA ZACHODNIOPOMORSKIEGO
realizowanego w ramach III typu projektow poddziatania 1.3.2 — ORGANIZACJA MISII
GOSPODARCZE].

Zasady ubiegania sie o dofinansowanie na projekty TYPU I — UDZIAL W TARGACH/
WYSTAWACH oraz TYPU III — ORGANIZACIA MISJI GOSPODARCZE] — w trybie konkursowym regulujg
odrebne Wytyczne.

Niniejsze wytyczne zostaty opracowane przez Instytucje Zarzadzajacg RPO WZ, w szczegolnosci
na podstawie Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego na lata
2007-2013 (RPO W2Z), Uszczegdtowienia RPO WZ wersji 6.1 (dostepne na stronie internetowej
www.rpo.wzp.pl) oraz na podstawie obowiazujacych aktéw prawnych.

Dokumentacja aplikacyjna musi by¢ zgodna z przepisami prawa wspolnotowego i krajowego, w
szczegolnosci z nastepujacymi dokumentami:

I. Akty prawne wspolnotowe

1. Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgce przepisy ogolne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci i uchylajace rozporzadzenie (WE) 1260/1999 zmienione
Rozporzadzeniem Rady (WE) nr 1341/2008 z dnia 18 grudnia 2008 r, i Rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 539/2010 z dnia 16 czerwca 2010 roku

2. Rozporzadzenie (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 lipca 2006 r. w
sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i uchylajace rozporzadzenie (WE)
1783/1999,

3. Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajace
szczegOtowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego
przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci oraz rozporzadzenia (WE) 1080/2006
Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

4. Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008r. uznajace niektore rodzaje
pomocy za zgodne ze wspolnym rynkiem w zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu (ogdlne
rozporzadzenie w sprawie wytaczen blokowych) zwane dalej rozporzadzeniem Komisji (WE) nr
800/2008.

5. Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006r. w sprawie stosowania art.
87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis.

II. Akty prawne krajowe
1. Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. 2009 nr 84
poz. 712, z pézn. zm.),
2. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 2010 r. Nr 113 poz.
759 ze zm.)),
Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240),
Ustawa z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223, z
pozn. zm.),
5. Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2004 r. Nr 249, poz.
535, z pdzn. zm.),
6. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 8 grudnia 2010 r. w sprawie udzielania
pomocy de minimis w ramach regionalnych programéw operacyjnych (Dz.U. 2010 nr 236 poz.
1562) — zwane dalej rozporzadzeniem o pomocy de minimis,

Hw
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Akty prawne wspdlnotowe oraz krajowe stanowig ramy prawne zapewniajace prawidtowe wykorzystanie
srodkéw publicznych, w szczegdlnosci pochodzacych z funduszy strukturalnych oraz Funduszu
Spdjnosci. W oparciu o nie Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym Programem Operacyjnym (w
przypadku RPO WZ jest to Zarzad Wojewddztwa Zachodniopomorskiego) m.in. okresla system realizacji
programu operacyjnego oraz przygotowuje szczegdtowy opis priorytetdw programu operacyjnego. 1Z
RPO WZ moze zawezac stosowanie zapisow powyzszych aktow prawnych, tak aby regionalny program

operacyjny przyczyniat sie do realizacji okreslonych celow Wojewodztwa.

W przypadku zmian w powyzszych aktach prawnych lub w innych, istotnych dla zapisow w
Wytycznych, niniejszy dokument takze ulega¢ bedzie zmianom.

Instytucja Zarzadzajagca RPO WZ, zgodnie z zapisami art. 29, ust. 4 Ustawy o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju, do czasu zawarcia wszystkich umow o dofinansowanie projektu z Beneficjentami
wytonionymi w konkursie lub w wyniku rozpatrzenia srodkéw odwotawczych przewidzianych w ustawie,
nie moze spowodowac pogorszenia zasad konkursu, warunkéw realizacji projektu oraz naktadac na
podmioty ubiegajace sie o dofinansowanie dodatkowych obowigzkéw. Przepis ust. 4 nie ma
zastosowania w przypadku, gdy konieczno$¢ zmiany wynika ze zobowigzan miedzynarodowych lub
przepisow innych ustaw zgodnie z ust. 4a, art. 29 ww. Ustawy.

SLOWNIK

1. Beneficjent — osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej, ktdrej ustawa przyznaje zdolnos¢ prawna, realizujgca projekty finansowane z
budzetu panstwa lub ze Zzrédet zagranicznych na podstawie decyzji lub umowy o dofinansowanie
projektu (Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju).

2. Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego (EFRR) — jeden z Funduszy Strukturalnych,
ktérego zadaniem jest zmniejszanie dysproporcji w poziomie rozwoju regionéw nalezacych do Unii
Europejskiej. W szczegdlnosci fundusz ten udziela wsparcia inwestycjom produkcyjnym, rozwojowi
infrastruktury, lokalnym inicjatywom rozwojowym oraz matym i $rednim przedsiebiorstwom.

3. Dokumentacja aplikacyjna - stanowi jg Wniosek o dofinansowanie wraz z wymaganymi
zalacznikami.

4. Instytucja Zarzadzajaca (IZ) - w przypadku Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego na lata 2007 — 2013 jest to Zarzad Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego, odpowiedzialny za przygotowanie i realizacje programu operacyjnego.

5. Misja gospodarcza — zorganizowany wyjazd kilku przedsiebiorcow na rozmowy handlowe z
potencjalnymi zagranicznymi partnerami biznesowymi.

6. Organizator — Organizator misji gospodarczej, ktory jest osobg prawng i na zasadach niniejszego
konkursu wnioskuje o dofinansowanie dla organizowanej przez siebie misji.
Organizatorem misji mogg byc:
a) Jednostki Samorzadu Terytorialnego (JST),
b) Instytucje Otoczenia Biznesu (IOB),
c) Instytucje zrzeszajace przedsiebiorcow,
pod warunkiem, ze w ramach prowadzonej dziatalnosci statutowej podmioty te realizujg
przedsiewziecia na rzecz wsparcia przedsiebiorczosci.

7. Polityki horyzontalne:

a) polityka zrédwnowazonego rozwoju — jest to polityka rozwoju spoteczno-ekonomicznego,
zachowujacego cechy trwatosci w dlugim okresie oraz niedziatajacego destrukcyjnie na
srodowisko, w ktorym zachodzi. Jest to taki rozwdj spoteczno-gospodarczy, w ktorym
nastepuje proces integrowania dziatan politycznych, gospodarczych i spotecznych, z
zachowaniem rownowagi przyrodniczej oraz trwatosci podstawowych proceséw przyrodniczych,
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w celu zagwarantowania mozliwosci zaspokajania podstawowych potrzeb poszczegdlnych
spotecznosci lub obywateli zarowno wspdtczesnego pokolenia, jak i przysztych pokolen.

b) polityka rownosci szans (rownosci kobiet i mezczyzn oraz niedyskryminacji) — wg
Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 Panstwa cztonkowskie i Komisja podejmujg
odpowiednie kroki w celu zapobiegania wszelkiej dyskryminacji ze wzgledu na pte¢, rase lub
pochodzenie etniczne, religie lub Swiatopoglad, niepetnosprawnos¢, wiek lub orientacje
seksualng na poszczegodlnych etapach wdrazania funduszy, a w szczegdlnosci w dostepie do
nich.

8. Produkt rolny oznacza:

a) produkty wymienione w zataczniku I do Traktatu, z wyjatkiem produktow rybotdwstwa i
akwakultury objetych rozporzadzeniem (WE) nr 104/2000;

b) produkty objete kodami CN 4502, 4503 i 4504 (korek i artykuty z korka);

c) produkty majace imitowac¢ lub zastepowa¢ mleko i przetwory mleczne, o ktorych mowa w
rozporzadzeniu Rady (WE) nr 1234/2007

9. Pomoc de minimis — pomoc zgodna z art. 107 i 108 ToFUE, ktdra przy spetnieniu warunkow

10.

11.

12.

13.

14.

15.

zawartych w Rozporzadzeniu Komisji (WE) nr 1998/2006 oraz Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju
Regionalnego z 10 grudnia 2010 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach
regionalnych programow operacyjnych umozliwia udzielenie pomocy dla przedsiebiorcy do poziomu
200 000 EUR brutto w okresie 3 lat (100 000 EUR brutto w okresie 3 lat przedsiebiorcy
prowadzacemu dziatalnos$¢ gospodarcza w sektorze transportu drogowego).

Projekt — przedsiewziecie realizowane w ramach programu operacyjnego na podstawie decyzji lub
umowy o dofinansowanie, zawieranej miedzy Beneficjentem a instytucjq zarzadzajaca, instytucjq
posredniczaca lub instytucjg wdrazajacg (Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju).

Rozpoczecie realizacji projektu - podjecie jakiejkolwiek czynnosci zmierzajacej bezposrednio
do realizacji projektu, w szczegdlnosci rozpoczecie rekrutacji uczestnikéw misji, zgtoszenie udziatu
w imprezie targowo — wystawienniczej, zawarcie umowy z wykonawcg np. materiatow
promocyjnych, zaptata zaliczki, innymi stowy rozpoczecie przygotowan do przeprowadzenia misji.
Nie stanowig rozpoczecia realizacji projektu czynnosci takie jak: ustugi doradcze w zakresie np.
wyboru formy promocji przedsiebiorstwa na arenie miedzynarodowej, zapytania kierowane do
organizatoréw danej imprezy targowo — wystawienniczej, itp.

Targi - to imprezy o charakterze rynkowym, o okreSlonym czasie trwania, odbywajace sie z
okreslong czestotliwoscia, podczas ktorych duza liczba firm prezentuje szeroki wachlarz wyrobdéw z
jednej badz wiekszej liczby branz przemystowych i przewaznie dokonuje sprzedazy tych wyrobow
na zasadzie probek (wzoréw). Targi branzowe przewaznie przyciggaja zwiedzajacych
profesjonalistow z branzy.

Wystawy — to imprezy o charakterze rynkowym, o okreslonym czasie trwania, odbywajace sie z
okreslong czestotliwoscig, podczas ktorych duza liczba firm prezentuje reprezentatywng grupe
produktow dla danej lub kilku branz przemystowych i dokonuje sprzedazy ich, badz udziela
informacji o tych wyrobach dla celdw promocji sprzedazy. Wystawy w wiekszosci przypadkow
przyciagajq szerokg publicznosc.

Whnioskodawca - podmiot ubiegajacy sie o dofinansowanie projektu w ramach niniejszego
poddziatania (sktadajacy dokumentacje aplikacyjng)

Zakonczenie realizacji projektu - zakonczenie rzeczowe oraz finansowe projektu

Z zastrzezeniem, iz:
a) rzeczowe zakoniczenie projektu nie moze nastapi¢ w roku pdzniejszym niz finansowe,
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b) projekt nie moze zakonczy¢ sie pozniej niz 1 miesigc po dniu zakonczenia delegacji na ostatnig
misje gospodarcza.

Wykaz skrotow uzytych w Wytycznych:

IZ RPO WZ - Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego na lata 2007-2013

RPO WZ — Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Zachodniopomorskiego na lata 2007—- 2013
URPO Wz - Uszczegbtowienie Regionalnego Programu  Operacyjnego  Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego na lata 2007—- 2013

MSP — mikro, mate i Srednie przedsiebiorstwa

JST - jednostka samorzadu terytorialnego

IOB - instytucja otoczenia biznesu

1. INFORMACIE O PODDZIALANIU

Dziatanie 1.3 jest jednym z trzech dziatan zaplanowanych do realizacji w ramach Osi
priorytetowej nr 1 RPO WZ, ktorej gtdwnym celem jest podniesienie poziomu konkurencyjnosci i
innowacyjnosci gospodarki regionu.

Realizacja dziatania 1.3 przyczyni sie do osiggniecia jednego z celdw szczegdtowych powyzszej
Osi priorytetowej, tj. rozwoju sieci powigzan kooperacyjnych sektora przedsiebiorstw, edukacji i nauki,
badan i rozwoju.

W ramach dziatania 1.3 przewidziano do realizacji cztery poddziatania. Jednym z nich jest
poddziatanie 1.3.2. Promocja przedsiebiorstw w wymiarze miedzynarodowym.

1.1. CEL PODDZIALANIA

Poprzez poddziatanie 1.3.2 Zarzad Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego zamierza wspierac
dziatania majace na celu przyspieszenie procesu umiedzynarodowienia zachodniopomorskich
przedsiebiorstw, jak rowniez promocji regionu za granicg poprzez utatwienie przedsiebiorstwom
nawigzywania kontaktéw z potencjalnymi kontrahentami z zagranicy oraz rozwoju dziatalnoSci
eksportowej, a takze umozliwienie prezentacji oferty przedsiebiorstw podczas imprez targowo -
wystawienniczych o miedzynarodowym charakterze.

1.2. TYPY PROJEKTOW
W ramach poddziatania 1.3.2. bedq wspierane nastepujace typy projektow:

Typ 1:
UDZIAL W TARGACH/ WYSTAWACH - w ramach ktérego podmioty z sektora MSP mogq ubiegac
sie o dofinansowanie udziatu w targach i wystawach o miedzynarodowym charakterze.

TYP 2: UDZIAL W MISJI GOSPODARCZEJ - nabdr projektdw zostat zakonczony wraz z
zamknieciem konkursu nr RPOWZ/1.3.2/2011/1.

TYP 3:

ORGANIZACJA MISJI GOSPODARCZE]J — w ramach ktérego Organizator ubiega sie o
dofinansowanie projektu polegajacego na zorganizowaniu zagranicznych misji gospodarczych dla
zachodniopomorskich przedsiebiorstw, a nastepnie przekazuje wsparcie w formie bezzwrotnej
poszczegdlnym uczestnikom misji gospodarczych jako pomoc de minimis. Przedsiebiorcy uczestniczacy
w misji gospodarczej dofinansowanej w ramach III typu projektéw nie sg zobowigzani do skiadania
whnioskow aplikacyjnych do Wydziatu Wdrazania RPO. Szczegotowe zasady udziatu w misji w ramach III
typu projektéw okresla organizator misji.

W RAMACH III TYPU PROJEKTOW BEDA REALIZOWANE NABORY:
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- W TRYBIE KONKURSOWYM ORAZ )
- W TRYBIE SYSTEMOWYM (BENEFICIENT - WOJEWODZTWO ZACHODNIOPOMORSKIE).

NINIEJSZE WYTYCZNE DOTYCZA PROJEKTOW SYSTEMOWYCH
WOJEWODZYWA ZACHODNIOPOMORSKIEGO

2. ZASADY UDZIELANIA DOFINANSOWANIA

2.1. PODMIOTY UPRAWNIONE DO UBIEGANIA SIE O DOFINANSOWANIE

W ramach projektow systemowych realizowanych w ramach III typu projektéw poddziatania 1.3.2
Whnioskodawcg moze by¢ tylko Wojewddztwo Zachodniopomorskie — Centrum Obstugi Inwestorow i
Eksporterow, ktore w projekcie petni¢ bedzie role Organizatora misji gospodarczej.

Whioskodawca musi spetniac tgcznie nastepujace warunki:

- zlozy¢ w wymaganym terminie prawidtowo wypetniony i podpisany Wniosek o dofinansowanie wraz
ze wszystkimi wymaganymi zatgcznikami, zgodnie z rozdziatem 3. niniejszych Wytycznych,

- by¢ bezposrednio odpowiedzialnym za przygotowanie i realizacje projektu,

- prowadzi¢ dziatania na rzecz wspierania przedsiebiorczosci,

- zapewni¢ $rodki finansowe zabezpieczajagce wktad wiasny na realizacje projektu opisanego we
Whiosku, w tym na pokrycie wydatkéw niekwalifikowanych oraz zabezpieczy¢ $rodki na realizacje
planowanego przedsiewziecia przed otrzymaniem refundaciji;

- nie zalega¢ w optacaniu sktadek na ubezpieczenie spoteczne, ubezpieczenie zdrowotne, Fundusz
Pracy, Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych oraz podatkéw, a takze regulowac
zobowigzania wobec Urzedu Skarbowego i Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych w terminie,

- nie znajdowac sie w toku likwidacji, stanie upadtosci, postepowania upadtoSciowego, naprawczego
lub pod zarzadem komisarycznym,

- nie podlega¢ wykluczeniu z mozliwosci ubiegania sie o dofinansowanie na podstawie 207 Ustawy
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240),

Whnioskodawca kwalifikuje sie do otrzymania wsparcia wylacznie w sytuacji, gdy jest
podmiotem uprawnionym zaréwno na etapie aplikowania, jak rowniez w dniu wydania
decyzji o dofinansowaniu.

2.2 PRZEDMIOT PROJEKTU

W ramach projektu systemowego III typu projektdw poddziatania 1.3.2 Wojewddztwo
Zachodniopomorskie moze ubiega¢ sie o dofinansowanie projektu polegajacego na zorganizowaniu i
przeprowadzeniu zagranicznej misji gospodarczej/kilku zagranicznych misji gospodarczych, w ktdrych
udziat wezmg przedsiebiorstwa (mikro-, mate, $rednie i duze) majace siedzibe w wojewddztwie
zachodniopomorskim, z zastrzezeniem, iz:

- kazda misja zostanie zrealizowana zgodnie z programem przedstawionym przez Organizatora
misji we Whniosku o dofinansowanie,

- przedsiebiorstwa biorgce udziat w danej misji bedq prowadzily dziatalno$¢ gospodarcza w
branzach, ktérych dotyczy misja oraz jego udziat w projekcie przyczyni sie do osiggniecia
zatozonych przez Organizatora misji rezultatéw, a takze bedzie zgodny z zakresem i celami
poddziatania 1.3.2.

- w kazdej misji weZmie udziat co najmniej 5 przedsiebiorstw,

- w misji moze wzig¢ udziat maksymalnie dwdch przedstawicieli danego przedsiebiorstwa zasady
doboru i weryfikacji uczestnikow misji szczegotowo okresli Organizator misji w oparciu i
zgodnie z zapisami Rozporzadzenia o pomocy de minimis.

Szczecin, maj 2012 r.
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Po uzyskaniu dofinansowania z RPO WZ na realizacje projektu Organizator misji udziela
przedsiebiorstwom uczestniczacym w danej misji bezzwrotnego wsparcia (bedacego pomoca de
minimis) polegajacego na pokryciu ze Srodkéw RPO WZ 100% catkowitych wydatkéw kwalifikowanych
(zgodnych z katalogiem wydatkow okreslonym w punkcie 2.5.4) poniesionych w zwigzku z udziatem
danego przedsiebiorstwa w misji, z zastrzezeniem, iz koszty podrézy z Polski do kraju, w ktorym
organizowana jest misja oraz wszelkie koszty inne niz wymienione w punkcie 2.5.4 niniejszych
Wytycznych, zwigzane z misjg, przedsiebiorca uczestniczacy w misji pokrywa ze $rodkéw wiasnych.
Rezerwacja i wykup biletow lotniczych stanowia obowiagzek kazdego z przedsiebiorstw
uczestniczacych w misji..

Dofinansowanie uzyskane z RPO WZ na realizacje projektu nie moze stanowi¢ pomocy publicznej dla
Organizatora misji, w zwigzku z tym, cato$¢ wsparcia musi zosta¢ przekazana uczestnikom misji jako
pomoc de minimis. tacznie pomoc de minimis udzielona poszczegdinym przedsiebiorstwom
uczestniczacym w misji musi by¢ skalkulowana w oparciu o rzeczywiste wydatki kwalifikowalne danej
misji oraz musi by¢ rowna kwocie dofinansowania uzyskanej przez Organizatora misji na realizacje
danej misji. Srodki uzyskane przez Organizatora misji na realizacje projektu z RPO WZ w Zaden sposéb
nie mogg generowac dla niego korzysci ekonomiczne;j.

Rysunek 1. Schemat postepowania w ramach typu III projektow

Zlozenie wniosku o dofinansowanie w LSI Zlozenie uproszczoneao wniosku o pomoc de minimis

......................................................................................................................

Przedsiebiorca
uczestnik misji
IZ RPOWZ beneficjent POMOCY DE
MINIMIS
S T S 4

Przekazanie
dofinansowania na
projekt
,Organizacja misji”

- Przekazanie pomocy de minimis
przedsiebiorstwom- uczestnikom
misji w formie bezgotdwkowei,
poprzez poniesienie ze srodkow
RPO WZ wydatkdw zwigzanych z
organizacjg i przebiegiem misji
(zgodnie z katalogiem wydatkow
kwalifikowalnych)
- Wystawienia zaswiadczenia o
udzieleniu pomocy de minimis

Ztozenie wniosku o platnosc
Rozliczenie projektu

Kontrola Oraanizatora

Kontrola MSP — na probie

Z uwagi na przepisy o pomocy de minimis dofinansowaniem z RPO WZ nie mogq zostac

objete projekty:

1. dotyczace dziatalnosci gospodarczej zwigzanej z produkcjga podstawowg produktow rolnych
wymienionych w zaftgczniku I do Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej;

2. dotyczace dziatalnosci gospodarczej zwigzanej z przetwarzaniem i wprowadzaniem do obrotu
produktéw rolnych wymienionych w zataczniku I do Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej, z
wyijatkiem produktow rybotowstwa w nastepujacych przypadkach:
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« kiedy wysoko$¢ pomocy ustalana jest na podstawie ceny lub ilosci takich produktow nabytych
od producentdw surowcow lub wprowadzonych na rynek przez przedsiebiorcow, lub
» kiedy przyznanie pomocy zalezy od faktu jej przekazania w czesci lub w catosci producentom
SUrowcow;
3. dotyczace dziatalnosci gospodarczej w sektorze rybotéwstwa i akwakultury, objetych
rozporzadzeniem Rady (WE) nr 104/2000 z dnia 17 grudnia 1999 r. w sprawie wspdlnej organizacji
rynkow produktow rybotdwstwa i akwakultury (Dz. Urz. UE L 17 z 21.01.2000, str. 22, z pdzn. zm.;
Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne, rozdz. 4, t. 4, str. 198, z pdzn. zm.);
dotyczace dziatalnosci gospodarczej w sektorze weglowym;
dotyczace dziatalnosci zwigzanej z wywozem do panstw cztonkowskich Unii Europejskiej lub panstw
trzecich, jezeli pomoc ta jest bezposrednio zwigzana z iloscig wywozonych produktow, z
tworzeniem i funkcjonowaniem sieci dystrybucyjnej lub z innymi wydatkami biezacymi zwigzanymi
z prowadzeniem dziatalnosci wywozowej.

v s

2.3 TERMINY SKLADANIA WNIOSKOW

IZRPO WZ publikuje ogtoszenie o naborze projektéow w ramach trybu systemowego poddziatania 1.3.2
na stronie internetowej www.rpo.wzp.pl. Projekty sq sktadane w terminie wynikajagcym z decyzji
Zarzadu Wojewodztwa.

Whioski sg przyjmowane w dniach od poniedziatku do piatku w godzinach pracy Urzedu
Marszatkowskiego tj. od 7.30 do 15.30.

Organizator misji jest zobowigzany do ztozenia Wniosku o dofinansowanie wraz z wymaganymi
zalgcznikami w terminie pozwalajgcym na przeprowadzenie procesu oceny projektu oraz na wydanie
decyzji o dofinansowaniu przed rozpoczeciem pierwszej misji gospodarczej objetej projektem.
Instytucja Zarzadzajagca RPO WZ zaleca, aby Wniosek zostat ztozony co najmniej 3 miesigce przed
terminem rozpoczecia pierwszej misji objetej projektem.

2.4. ROZPOCZECIE REALIZACII I OKRES TRWANIA PROJEKTU

1. Realizacja projektu nie moze rozpocza¢ sie wczesniej niz 6 miesiecy przed miesigcem, w ktorym
rozpocznie sie pierwsza misja.

2. Realizacja projektu moze rozpocza¢ sie przed dniem ztozenia wniosku o dofinansowanie w Wydziale
Wdrazania RPO, z zastrzezeniem, iz:
a. Wnioskodawca, ktéry rozpoczyna realizacje projektu przed otrzymaniem dofinansowania, czyni
to na wiasne ryzyko;

3. Realizacja projektu musi zakonczy¢ sie do 30 czerwca 2014 r. ( z uwagi na okres obowigzywania
rozporzadzen o pomocy de mimimis).

Po zlozeniu Wniosku oraz jego rozpatrzeniu zgodnie z procedurg oceny opisang w niniejszych
Wytycznych Organizator misji uzyskuje dofinansowanie na realizacje projektu. Od tego momentu moze
udziela¢ pomocy de minimis przedsiebiorstwom uczestniczacych w dofinansowanej misji.

4. Czas trwania poszczegolnych misji gospodarczych.
Za date rozpoczecia danej misji przyjmuje sie date wyjazdu jej uczestnikdw z miejscowosci, z ktorej
planowany jest wyjazd, a za date zakonczenia misji przyjmuje sie date planowanego powrotu do

miejscowosci, z ktorej wyjechano na misje.

5. Zakonczenie realizacji projektu

Za date zakoriczenia projektu przyjmuje sie rzeczowe oraz finansowe zakonczenie realizacji projektu, z
zastrzezeniem, iz projekt nie moze zakonczyc¢ sie pdzniej niz 1 miesigc po dniu zakonczenia delegacji na
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ostatnig misje gospodarczg oraz rzeczowe zakonczenie projektu nie moze nastapi¢ w roku pdzniejszym
niz finansowe.

2.5 WYDATKI KWALIFIKOWALNE i NIEKWALIFIKOWALNE PROJEKTU

Poczatkiem okresu kwalifikowalnosci wydatkéow jest dzied rozpoczecia realizacji projektu
Z zastrzezeniem zasady okresSlonej w pkt. 2.4.

2.5.1. OCENA KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKU

Ocena kwalifikowalnosci wydatku polega na analizie zgodnosci jego poniesienia z obowigzujgcymi
przepisami. Oceny takiej dokonuje sie zaréwno na etapie wyboru Wniosku o dofinansowanie projektu,
jak i podczas realizacji projektu. Na etapie wyboru Wnioskdow sprawdzeniu podlega potencjalna
kwalifikowalno$¢ wydatkéw ujetych we Wniosku. Przyjecie danego projektu do realizacji i podpisanie z
Beneficjentem umowy o dofinansowanie nie oznacza, ze wszystkie wydatki, ktére Beneficjent
przedstawi do refundacji w trakcie realizacji projektu, bedq kwalifikowa¢ sie do wspoffinansowania.
Kwalifikowalno$¢ poniesionych wydatkéw oceniana jest rowniez w trakcie realizacji projektu, kiedy
Beneficjent przedktada kolejne Wnioski o ptatnoSc.

Wydatkiem kwalifikujacym sie do wspoffinansowania jest wydatek spetniajacy tacznie nastepujace

warunki:

a) zostat poniesiony w okresie kwalifikowalnosci wydatkow,

b) jest zgodny z obowigzujacymi przepisami prawa wspolnotowego oraz prawa krajowego,

c) jest zgodny z postanowieniami RPO Wz,

d) jest zgodny z postanowieniami decyzji o dofinansowaniu projektu,

e) jest niezbedny do realizacji projektu i zostat poniesiony w zwigzku z realizacjg projektu,

f)  zostat dokonany w sposdb oszczedny, tzn. w oparciu o zasade dazenia do uzyskania zatozonych
efektdw przy jak najnizszej kwocie wydatku,

g) zostat nalezycie udokumentowany,

h) jest zgodny z katalogiem wydatkéw kwalifikowalnych okreslonym w niniejszych Wytycznych.

2.5.2. DOKUMENTOWANIE WYDATKOW

Co do zasady do wspdtfinansowania kwalifikuje sie wydatek, ktory zostat faktycznie poniesiony przez
Beneficjenta. Pod pojeciem wydatku faktycznie poniesionego nalezy rozumie¢ wydatek poniesiony w
znaczeniu kasowym tj. jako rozchdd Srodkéw pienieznych z kasy lub rachunku bankowego
Beneficjenta.

Dowodem poniesienia wydatku jest zapltacona faktura lub inny dokument ksiegowy o
réownowaznej wartosci dowodowej. W przypadkach, gdy potwierdzenie poniesienia
wydatkow ww. dokumentami nie jest mozliwe, dowodem zaptaty jest dokument okreslany
przez 1Z RPO WZ.

W ramach RPO WZ nie ma mozliwosci uznania za poniesiony wydatku dokonanego w drodze
kompensaty naleznosci od okreslonego podmiotu i zobowigzan wobec tego podmiotu nawet, jesli
podmiot ten uznat kompensate. Wyklucza sie mozliwo$¢ udokumentowania poniesienia wydatku przy
zastosowaniu kompensaty rozrachunkow.

Dokumentujac poniesienie wydatkow kwalifikowanych nalezy pamieta¢ takze o tym, ze charakter
poniesionego wydatku musi by¢ zgodny z jego specyfikq okreslong we wniosku o dofinansowanie.

Szczecin, maj 2012 r.
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2.5.3. ZAKAZ PODWOINEGO FINANSOWANIA

Podwdijne finansowanie oznacza niedozwolone sfinansowanie catkowite lub czeSciowe danego wydatku
dwa razy ze $rodkdw publicznych - wspélnotowych! lub krajowych.
Podwdjnym finansowaniem jest np:
a) zrefundowanie tego samego wydatku w ramach dwadch rdznych projektow wspotfinansowanych
ze $rodkow funduszy strukturalnych lub Funduszu Spdjnosci,
b) otrzymanie refundacji ze Srodkdw RPO WZ na wydatek, ktory wczesniej zostat sfinansowany z
dotacji celowej pochodzacej ze srodkéw publicznych.

2.5.4 WYDATKI KWALIFIKOWALNE

Wydatkami kwalifikujacymi sie do objecia wsparciem w ramach III typu projektéow
poddziatania 1.3.2 sa wydatki niezbedne do realizacji projektu:

1. Wydatki bezposrednie, tzn. takie, ktore w sposob bezposredni mozna przyporzadkowac
do danego przedsiebiorstwa uczestniczacego w branzowej misji gospodarczej, tj.
poniesione w zwiazku z udzialem nie wiecej niz dwodch przedstawicieli danego

przedsiebiorcy w misji w tym:

1. zakup biletu wstepu w celu zwiedzania targéw/wystawy za granica, przy ktorych organizowana jest
z dana misja gospodarcza (jesli dotyczy),

2. przygotowanie i druk materialtdbw promocyjnych (w szczegdlnosci ulotek, folderdw, piyt CD z
prezentacjg przedsiebiorstw) lub wspdlnego katalogu uczestnikébw w zwigzku z udziatem w
branzowej misji gospodarczej (w tym wydatki zwigzane z ttumaczeniem tresci tych materiatow),
artykuty prasowe nt misjic,

3. wydatki na noclegi (ze $niadaniem) przedstawicieli przedsiebiorcy na misje poniesione zgodnie z
przepisami Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002 r. w sprawie
wysokosci oraz warunkow ustalania naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w
panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej poza
granicami kraju ( Dz.U. nr 236, poz. 1991; ost.zm.w Dz.U. z 2005 r. nr 186, poz. 1555).

4. wydatki na transport uczestnikow misji na terenie kraju/krajow, w ktérych odbywa sie misja

(transport wewnetrzny),

5. wydatki poniesione w zwigzku z podrézami stuzbowymi poza granicami kraju przedstawicieli
Organizatora misji (w tym. wydatki na diety, przejazdy, dojazdy i noclegi) poniesione zgodnie z
przepisami Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002 r. w sprawie
wysokosci oraz warunkow ustalania naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w
panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej poza
granicami kraju ( Dz.U. nr 236, poz. 1991; ost.zm.w Dz.U. z 2005 r. nr 186, poz. 1555).

6. wydatki zwigzane z merytorycznym przebiegiem branzowej misji gospodarczej w szczegolnosci
koszty spotkan biznesowych, w tym:

- wydatki poniesione na ustugi ttumaczen,
- wydatki poniesione na wynajem sali wraz z niezbednym wyposazeniem,

1 Srodki w rozumieniu art. 5 ust. 3 ustawy o finansach publicznych

W ramach projektu kwalifikowalne do dofinansowanie beda tylko te koszty poniesione na wszelkie materiaty
informacyjne i promocyjne (broszury, ulotki, plakaty, materialy prasowe itp.) jezeli materiaty te bedq zawieraly obowiazujacy
zestaw znakéw graficznych:  Narodowych  Strategicznych Ram  Odniesienia  2007-2013 (NSS), Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego oraz Unii Europejskiej (w kolejnosci tutaj podanej) oraz tam gdzie to mozliwe opis w postaci ,Projekt
wspotfinansowany przez Unie Europejska z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach RPO WZ". Szczegdtowe
informacje na temat obowigzkéw Beneficjenta w zakresie promocji projektu mozna znalez¢ w Wytycznych Instytucji
Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Zachodniopomorskiego na lata 2007-2013
dotyczacych informacji i promocji projektu realizowanego w ramach RPO WZ, ktére sg zamieszczone na stronie
internetowej www.rpo.wzp.pl.

Szczecin, maj 2012 r.
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7. wydatki poniesione na techniczng koordynacje misji gospodarczej, w tym koordynacje procesu
rezerwacji i zakupu biletéw lotniczych, noclegéw, transportu wewnetrznego dla uczestnikéw misji.
Organizator misji ma mozliwo$¢ zlecenia podmiotom zewnetrznym technicznej koordynaciji
przebiegu misji gospodarczej.

8. podatek od towardw i ustug (VAT), jesli naliczony zostat w zwiazku z wydatkami okreslonymi w
punktach 1-7, pod warunkiem, ze Beneficjentowi nie przystuguje prawo jego zwrotu lub odliczenia.

9. koszty osobowe 0sdb zaangazowanych w realizacje projektu

UWAGA!

Whnioskodawca, ktory zamierza uja¢ podatek VAT w ramach wydatkéw kwalifikowalnych powinien
dokona¢ analizy kwalifikowalnosci tego podatku z uwzglednieniem charakteru swojej dziatalnosci,
sytuacji prawno-podatkowej jako ptatnika podatku VAT, charakteru projektu oraz czasu jego trwania,
majac na wzgledzie takze zdarzenia przyszte, ktdre mogg wptynac na powstanie mozliwosci odzyskania
poniesionego kosztu podatku VAT. Kwalifikowalno$¢ podatku VAT nie jest uzalezniona od
faktycznego odzyskania poniesionego kosztu tego podatku, ale od samego wystepowania
faktycznej lub prawnej mozliwosci odzyskania, nawet, jesli podmiot z prawa odzyskania
podatku VAT nie korzysta.

Whnioskodawca ubiegajacy sie o zaliczenie do wydatkow kwalifikowalnych podatku VAT zobowigzany
jest wypetni¢ oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT wraz z ankietg (zatacznik nr 42).

2.5.5 WYDATKI NIEKWALIFIKOWALNE

Do wspodffinansowania w ramach poddziatania nie kwalifikujg sie wszelkie wydatki wytaczone przez 1Z
RPO WZ poprzez odpowiednie zapisy w Uszczegdtowieniu RPO WZ oraz w niniejszych Wytycznych, w
szczegolnosci mieszczace sie w nastepujacych kategoriach wydatkow:

a) prowizje pobierane w ramach operacji wymiany walut,

b) odsetki od zadtuzenia, koszty kredytu,

c) kary i grzywny, a takze wydatki poniesione w zwigzku z procesami sadowymi oraz z realizacjq
ewentualnych postanowien wydanych przez sad,

d) koszty podrdzy przedsiebiorcéw z Polski do kraju, w ktérym organizowana jest misja,

e) podatek VAT, jezeli Beneficjent ma prawng lub faktyczng mozliwos¢ odzyskania tego podatku w
oparciu o przepisy krajowe tj. ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug,

f) wydatek poniesiony na wypetnienie formularza Wniosku o dofinansowanie projektu,

g) koszty osobowe personelu Wnioskodawcy niezwigzanego z realizacjg projektu,

h) zakup Srodkow trwatych, w tym:

= zakup sprzetu nagtosnieniowego
= zakup komputerdw, laptopdw,
= zakup ekspresow do kawy, lodowek, wieszakow, czajnikow itp.

i) zakup materiatow biurowych i akcesoriéw biurowych,

j) wydatki poniesione na zakup lub przygotowanie gadzetéow reklamowych takich jak: kubki,
dtugopisy, wizytdwki, pendrive'y, torby, smycze, kalendarze, plakaty, podkfadki pod myszy
komputerowe, itp.

k) optaty czynszowe, opfaty eksploatacyjne, ustugi pocztowe i telekomunikacyjne, ustugi kadrowo-
ksiegowe.

Wszystkie wydatki niekwalifikowalne zwigzane z realizacjq projektu ponosi Beneficjent.

Szczecin, maj 2012 r.
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2.6. FORMA I WARTOSC DOFINANSOWANIA

2.6.1 MINIMALNA/MAKSYMALNA CALKOWITA WARTOSC WYDATKOW
KWALIFIKOWALNYCH
Catkowita Catkowite wydatki Catkowite wydatki
wartosé _ | kwalifikowalne projektu: + niekwalifikowalne
projektu: — | (min. 20 000,00 zi) projektu

I. Minimalna warto$¢ catkowitych wydatkéw kwalifikowanych projektu: 20 000 zt
II. Maksymalny poziom dofinansowania projektu: 100% catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych

III. Maksymalna kwota pomocy de minimis z RPO WZ udzielona w ramach projektu jednemu
przedsiebiorstwu wynosi:

- 15000 z, co stanowi maksymalnie 100% catkowitych wydatkéw kwalifikowanych poniesionych na
udziat w misji danego przedsiebiorstwa.

2.6.2. FORMY PLATNOSCI

W ramach RPO WZ przewiduje sie nastepujace tryby przekazywania $rodkow dla beneficjentdw:

— przekazanie beneficjentowi czesci przyznanego dofinansowania w formie zaliczki w jednej lub
kilku transzach,

— refundacje czesci wydatkow kwalifikowalnych, poniesionych wczesniej przez beneficjenta.

2.6.2.1 ZALICZKA

Zaliczka moze wynie$¢ do 100% wysokosci dofinansowania zgodnie z decyzjg o dofinansowanie, z
zastrzezeniem, iz rozliczenie zaliczki musi nastapi¢ w ciagu 3 miesiecy od jej wyptacenia.

Wyptata zaliczki jest zgodna z zapisami decyzji o dofinansowaniu oraz nastepuje po ztozeniu w formie
papierowej poprawnego wniosku o0 ptatnos¢ sporzadzonego w Serwisie Beneficjenta poprzez
wypetnienie on-line formularza (zgodnie z Instrukcjg wypetniania wniosku o ptatnosc).

Zaliczka wptacana jest na rachunek Beneficjanta dot. zaliczki. Beneficjent musi mie¢ osobne konto na
zaliczke. Beneficjent, aby dokonac ptatnosci za fakture lub inny réwnowazny dokument ksiegowy,
dokonuje przelewu z rachunku dot. zaliczki na rachunek bankowy Beneficjenta odpowiedniej kwoty.
Platnosc za fakture lub inny dokument o réownowaznej wartosci musi by¢ dokonana w
dniu wplywu na rachunek Beneficjenta przelewu z rachunku Beneficjenta dot. zaliczki.

Beneficjent zobowiazany jest do wydatkowania i rozliczenia zaliczki w terminie 3 miesiecy od dnia jej
otrzymania.

Rozliczenie zaliczki polega na ztozeniu w terminie wniosku o ptatnos¢, w ktorym wykazane zostaty
wydatki kwalifikowalne optacone ze srodkéw zaliczki.

Wyptata kolejnej transzy dofinansowania jest uzalezniona od rozliczenia okreslonej w umowie o

dofinansowanie czesci dotychczas otrzymanych transz, nie nizszej jednak niz 70% tacznej kwoty
przekazanych wczesniej transz. Kolejna transza zaliczki pomniejszana jest o:

Szczecin, maj 2012 r.
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- nierozliczong kwote poprzedniej transzy, chyba ze nierozliczona kwota jest zwracana przez
beneficjenta na rachunek wskazany przez Instytucje Zarzadzajacq RPO WZ

- odsetki naroste od wczesniej przekazanych transz, chyba ze odsetki sg zwracane na rachunek
wskazany przez Instytucje Zarzadzajaca RPO WZ. W przypadku Beneficjentow bedacych jednostkami
samorzadu terytorialnego odsetki od zaliczek naroste na rachunku bankowym stanowig dochdd
jednostki, zgodnie z art. 4 ust. 1 pkt 10, art. 5 ust. 1 pkt 9 lub art. 6 ust. 1 pkt 10 ustawy z dnia 13
listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2008 r. Nr 88, poz. 539, z
pozn. zm.).

REFUNDACIA

Beneficjent otrzymuje dofinansowanie jako refundacje poniesionych wczesniej wydatkéw.
W przypadku, gdy okres realizacji Projektu jest dtuzszy niz 3 miesigce, Beneficjent moze wystepowac o
ptatnosci posrednie. W sytuacji, gdy przedmiotowy okres jest krotszy Beneficjent rozlicza jednorazowo
Projekt po jego zakonczeniu.

Refundacja czesci lub catosci wydatkéw kwalifikowalnych poniesionych na realizacje Projektu nastepuje
po ztozeniu Wniosku o ptatnos¢ posrednig badz korncowg oraz po zatwierdzeniu wydatkow jako wydatki
kwalifikowalne przez IZ RPO WZ. Oznacza to, ze Beneficjent przed rozpoczeciem realizacji projektu
musi zapewni¢ $rodki finansowe potrzebne do realizacji inwestycji, pochodzace badz to ze $rodkdéw
wiasnych lub tez z innych zrodet. Nalezy réwniez wzig¢ pod uwage mozliwos¢ zakwestionowania przez
IZ RPO WZ kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw lub dowoddéw przedstawionych na ich
poniesienie, ktéra moze wptyna¢ na obnizenie wysokosci otrzymanej refundacji lub tez moze byc
powodem cofniecia dofinansowania.

Whiosek o ptatno$¢ posrednig badz koncowa moze obejmowac wytgcznie faktury optacone w catosci.
Beneficjent realizujac projekt zobowigzuje sie do zachowania ptynnosci finansowej.

2.7. ZEWNETRZNE ZRODLA FINANSOWANIA PROJEKTU

Whioskodawca musi w Dokumentacji aplikacyjnej wskazac¢ z jakich zrodet finansowany bedzie projekt
przed wyptatg dofinansowania, takze w czesSci nieobjetej dofinansowaniem (w tym na wydatki
niekwalifikowalne). W szczegdlnoéci — jesli Wnioskodawca bedzie wspotfinansowat projekt z
zewnetrznych Zrédet finansowania — nalezy wskaza¢ w jakiej wysokosci oraz z jakich zrodet
zewnetrznych zamierza korzystac.

3. OPIS PROCEDUR

3.1 SYSTEM INSTYTUCIJONALNY I FINANSOWY

Dofinansowanie z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego przekazywane jest Beneficjentowi w
formie Srodkow europejskich o ktorych mowa w Ustawie z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
Beneficjent otrzymuje pienigdze bezposrednio od Ptatnika, ktdrym jest Bank Gospodarstwa Krajowego.
To BGK jest instytucjq finansowg odpowiedzialng za redystrybucje funduszy europejskich na terenie
kraju. Jednakze zlecenie ptatnosci Ptatnik otrzymuje od IZ RPO WZ (Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego) na podstawie zweryfikowanych wnioskdw o ptatnosé
Beneficjenta.

Nowy ukiad instytucjonalny wynikajacy z UoFP przedstawia ponizszy schemat.
Schemat: Nowy system instytucjonalny

Szczecin, maj 2012 r.
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------------- » Przeptywy dokumentéw

3.1.1. PRZEPLYWY FINANSOWE

Ogdlny schemat przeptywow finansowych:
1. Beneficjent przedstawia wniosek o ptatnos¢ (zaliczkowy lub refundacyjny).
2. W wyniku weryfikacji 1IZ RPO WZ zatwierdza wniosek o ptatno$¢ do wyptaty okreslong kwote
dofinansowania.
3. IZ RPO WZ wystawia Zlecenie pfatnosci, ktore stanowi podstawe dokonania wyptaty
dofinansowania dla beneficjenta i przedstawia go do BGK.
4. Zlecenie pfatnosci srodkéw europejskich trafia do BGK, ktory dokonuje wyptaty Srodkow na
wskazany rachunek beneficjenta.
Zwrot srodkoéw nieprawidlowo wydatkowanych
Zgodnie z art. 207 ust. 1 UoFP, w przypadku gdy S$rodki przeznaczone na realizacje programoéw
finansowanych z udziatem S$rodkow europejskich bedq wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,
wykorzystane z naruszeniem procedur, pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci beda
podlegaty zwrotowi przez beneficjenta wraz z odsetkami w wysokosci okreSlonej jak dla zalegtosci
podatkowych, liczonymi od dnia przekazania $rodkéw, w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji, o
ktorej mowa w ust. 9, na wskazany w tej decyzji rachunek bankowy.

Istnieje réwniez mozliwos¢ zwrotu odsetek przez pomniejszenie kolejnej ptatnosci na rzecz beneficjenta
o kwote podlegajaca zwrotowi, ktora jest uwzgledniana w zleceniu ptatnosci kierowanym do BGK (art.
207 ust. 3 w zwiazku z ust. 4 UoFP). Wydanie decyzji poprzedza wezwanie Beneficjenta do zwrotu
wymaganej kwoty lub do wyrazenia zgody na pomniejszenie kolejnej transzy dotacji, zgodnie z ust. 8-
10 w zwigzku z ust. 2 art. 207 UoFP. W kazdym jednak przypadku odsetki sg naliczane od catosci
kwoty podlegajacej zwrotowi (a wiec odpowiednio catosci lub czesci dofinansowania), od dnia
przekazania srodkéw Beneficjentowi.

Zgodnie z art. 189 ust. 3 UoFP, w przypadku nieztozenia wniosku o pfatnosc rozliczajacego zaliczke w
terminie okre$lonym przez 1Z RPO WZ, od $rodkéw pozostatych do rozliczenia, naliczane bedq odsetki
jak dla zalegtosci podatkowych, liczone od dnia przekazania $rodkéw do dnia ztozenia wniosku o
ptatno$¢. Zwrot odsetek moze zosta¢ dokonany przez pomniejszenie kolejnej ptatnosci na rzecz
beneficjenta o kwote podlegajacg zwrotowi, ktéra jest uwzgledniana w zleceniu ptatnosci kierowanym
do BGK (art. 207 ust. 3 w zwigzku z ust. 4 UoFP).

Szczecin, maj 2012 r.
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UWAGA!!!
W ramach poddziatania 1.3.2 dofinansowanie z RPO WZ obejmowac bedzie wylacznie
srodki Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

3.2. PROCEDURA WYPEELNIANIA WNIOSKU O DOFINANSOWANIE - SERWIS
BENEFICJENTA

Whioskodawca zobowigzany jest do wypetnienia Wniosku o dofinansowanie w Serwisie Beneficjenta
poprzez wypetnienie on-line formularza wlasciwego dla poddziatania 1.3.2., konkurs nr PROJEKTY
SYSTEMOWE — RPOWZ/1.3.2./2012 oraz opublikowa¢ go zgodnie z zapisami Instrukcji do wypetnienia
Whiosku o dofinansowanie.

Dostep do Serwisu Beneficjenta jest mozliwy za posrednictwem strony internetowej www.rpo.wzp.pl
lub bezposrednio poprzez adres beneficjent.rpo.wzp.pl.

Publikacja Wnioskow w Serwisie Beneficjenta jest mozliwa od 14 maja 2012 r.

3.3. ZALACZNIKI DO WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

Do Whniosku o dofinansowanie nalezy dotaczy¢ wszystkie wymagane zataczniki, okreslone w niniejszych
Wytycznych. Lista wymaganych zatgcznikdw zostata zamieszczona w czesci ,I” Wniosku jako lista
kontrolna. Numeracja zatgcznikdw jest zgodna z numerami przyporzadkowanymi zatgcznikom na liscie
zamieszczonej we Wniosku aplikacyjnym.

W przypadku kazdego dokumentu wymienionego na liscie zatgcznikow w formularzu wniosku w
Serwisie Beneficjenta nalezy zaznaczy¢ odpowiednio ,tak” (zataczony), ,nie” (nie zataczony), ,nie
dotyczy” — jesli zatacznik nie jest wskazany w ponizszych wykazach jako wymagany lub jezeli
Whioskodawca nie jest zobowigzany do posiadania danego zatgcznika.

I ZALACZNIKI OBOWIAZKOWE DO WNIOSKU O DOFINANSOWANIE:
Wymagane zalaczniki:
Zatacznik nr 5. Dokumenty potwierdzajace sytuacje finansowa Wnioskodawcy

Jednostki samorzadu terytorialnego powinny zataczy¢ bilans za rok poprzedni. Konieczne jest rowniez
przedstawienie opinii sktadu orzekajacego RIO o sprawozdaniu z wykonania budzetu za rok poprzedni
lub o$wiadczenia RIO.

Jesli Wnioskodawca (jednostka samorzadu terytorialnego) nie dysponuije jeszcze bilansem za rok
poprzedni oraz nie posiada opinii sktadu orzekajacego RIO o sprawozdaniu z wykonania budzetu

za rok poprzedni lub o$wiadczenia RIO sporzadzonego na podstawie opinii sktadu orzekajacego

RIO powinien ztozy¢ oswiadczenie o ich dostarczeniu niezwtocznie po ich opracowaniu, ale nie

pozniej niz przed podjeciem Decyzji o dofinansowaniu oraz dotaczy¢ bilans wraz z opinig sktadu
orzekajacego RIO o sprawozdaniu z wykonania budzetu za rok przedostatni lub o$wiadczeniem

RIO sporzadzonym na podstawie opinii sktadu orzekajacego RIO za rok przedostatni. W ramach
zatacznika nr 5 jednostki samorzadu terytorialnego powinny rowniez zataczy¢ ,Oswiadczenie

o zakresie dokumentow sprawozdawczych” (wedtug wzoru).

Zalacznik nr 14 Oswiadczenie o zapewnieniu srodkow niezbednych do realizacji projektu —
wg wzoru

Whnioskodawca jest zobowiazany do zachowania ptynnosci finansowej projektu, w szczegdlnosci do
zapewnienia $rodkéw finansowych na pokrycie czesSci wydatkow kwalifikowalnych przed uzyskaniem
refundacji ze $rodkéw RPO WZ. Bedzie to przedmiotem analiz na etapie oceny merytoryczno —
finansowej projektu.

Szczecin, maj 2012 r.
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W zataczniku nr 14 nalezy wskazac, w jaki sposob bedzie finansowany projekt, w szczegolnosci przed
uzyskaniem refundacji poniesionych naktadéw finansowych. Nalezy wskaza¢ zrodia
finansowania (Srodki wtasne, opfaty wniesione przez przedsiebiorcow, zaliczka z RPO WZ, pozyczki,
kredyty, itp.) oraz podac¢ wartos¢ (kwote) srodkow z kazdego z wymienionych zrodet.

Zalacznik nr 26 Petnomocnictwo — jesli dotyczy
Nalezy zataczy¢ wszelkie petnomocnictwa z podpisem notarialnie poswiadczonym, udzielone osobom
trzecim zwigzane z procesem aplikacyjnym (jesli dotyczy).

Zalacznik nr 42. Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT — jes/i dotyczy

Whnioskodawcy, ktorzy deklarujg w kategorii wydatki kwalifikowalne podatek od towardw i ustug VAT
(uwzgledniajac zasady wskazane w podrozdziale 2.5.4 niniejszych Wytycznych) majg obowigzek
ztozenia O$wiadczenia o kwalifikowalnosci VAT wraz z ankietg — wg wzoru.

Whnioskodawca moze zataczy¢ do Wniosku rowniez inne zataczniki, ktore jego zdaniem, bedg pomocne
w procesie oceny wniosku, np. broszury, ulotki, foldery, sprawozdania na temat danej imprezy
targowej/wystawienniczej, ktdre bedq zawieraty informacje potwierdzajace miedzynarodowy charakter
targow/wystaw.

Dodatkowe zataczniki nalezy zataczy¢ jako ,Inne zataczniki dodatkowe” (Zatacznik nr 22)

3.4. PROCEDURY SKEADANIA DOKUMENTACII APLIKACYJINE]

Po opublikowaniu Wniosku o dofinansowanie Wnioskodawca zobowigzany jest do ztozenia w Wydziale
Wdrazania RPO dokumentacji aplikacyjnej (formularz Wniosku o dofinansowanie wraz z zatgcznikami)
w formie papierowej w jednym egzemplarzu stanowiacym oryginat.

Ostatnia strona Whniosku oraz sekcja H Wniosku powinna by¢ opieczetowana oraz podpisana
przez osoby upowaznione do reprezentowania Wnioskodawcy zgodnie z zapisami w KRS (lub w innych
dokumentach rejestrowych/statutowych) albo osoby upowaznione przez Wnioskodawce (na podstawie
petnomocnictwa z podpisem notarialnie poswiadczonym). Parafowanie kazdej strony formularza
Whiosku NIE jest wymagane.

Whiosek powinien by¢ kontrasygnowany przez Skarbnika Wojewddztwa.

Zaleca sie, aby podpisy byly wykonane innym kolorem niz kolor czarny.

Whniosek o dofinansowanie wraz z zalgcznikami musi by¢ umieszczony w segregatorze.
Na segregatorze nalezy wskazac:

- numer poddziatania, ktdrego Wniosek dotyczy,

- tytut projektu,

- nazwe Wnioskodawcy.
Jezeli niemozliwe jest umieszczenie Wniosku i zatacznikdw w jednym segregatorze, nalezy je podzieli¢
zachowujac w/w zasady.

Do Whniosku o dofinansowanie nalezy takze zalaczy¢ pismo przewodnie.
Zataczniki zataczone do Wniosku powinny by¢ oddzielone kartami lub zakfadkami, na ktdrych
powinny sie znalez¢: numer zatacznika (zgodnie z listg sprawdzajacg z Wniosku) oraz jego tytut np.

JZatgcznik nr 42. Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT”. Nalezy ponumerowac strony i zszy¢ kazdy
zatacznik, ktory sktada sie z wiecej niz 1 strony.

Szczecin, maj 2012 r. 17
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W przypadku dofaczenia dodatkowych zatacznikdw nie wymaganych przez IZ RPO, nalezy
przygotowac oddzielny wykaz i nada¢ tym dokumentom kolejne numery zachowujgc numeracje
zatacznikéw, a na liscie sprawdzajacej we Wniosku zaznaczy¢ ,tak” przy polu ,inne zataczniki”.

Do Whniosku o dofinansowanie moga by¢ zalaczone dwa typy zalacznikow:

1. zafaczniki stanowigce oryginalne dokumenty wypetniane przez Wnioskodawce (np. O$wiadczenie o
zakresie dokumentéw sprawozdawczych)

2. zataczniki bedace kopiami oryginalnych dokumentéw (np. kopia sprawozdan finansowych)

W pierwszym przypadku kazdy zatacznik powinien by¢ podpisany (czytelny podpis) lub
parafowany wraz z imienng pieczatkq przez osoby upowaznione do reprezentowania Wnioskodawcy,
zgodnie z dokumentami rejestrowymi lub zatgczonym petnomocnictwem z podpisem poswiadczonym
notarialnie.

W drugim przypadku kazdy zatacznik powinien by¢ poswiadczony za zgodnos$¢ z oryginatem przez
osobe (osoby) upowazniong do reprezentowania Wnioskodawcy zgodnie z dokumentami rejestrowymi
instytucji lub zatgczonym petnomocnictwem z podpisem notarialnie po$wiadczonym. Na pierwszej
stronie kopii nalezy umiescic:

1. adnotacje ,za zgodnos¢ z oryginatem” (moze miec forme pieczatki),

2. date,

3. czytelny podpis lub parafe z pieczatka imienng osoby uwierzytelniajacej kopie oraz wskazac
iloS¢ stron zatacznika (w przypadku jezeli jest ich wiecej niz 1).

W przypadku zatacznikéw, ktére sg zataczone w formie wzoru do dokumentacji konkursowej (np.
oSwiadczenia) nalezy je zataczyc¢ jako oryginalne zataczniki.

Kazda strona zatacznikow obowigzkowych (za wyjatkiem stron, na ktorych ww. osoby ztozyly podpis)
musi by¢ parafowana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wnioskodawcy zgodnie z zapisami
w KRS (lub w innych dokumentach rejestrowych/statutowych) albo przez osoby upowaznione przez
Whnioskodawce na podstawie petnomocnictwa z podpisem notarialnie po$wiadczonym. Petnomocnictwo
nalezy dotaczy¢ do Wniosku.

Whiosek wraz z zatgcznikami powinien znajdowac sie w zaklejonej kopercie (lub innym zamknietym
opakowaniu), opisanej w nastepujacy sposob:

<nazwa i adres projektodawcy>
Oferta na konkurs nr .........

Wydziat Wdrazania RPO

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego

ul. Wyszynskiego 30

70-203 Szczecin

Whioski nieumieszczone w kopertach (kartonach lub innych zabezpieczonych opakowaniach) oraz
nieopisane nie beda przyjmowane.

Nie ma mozliwosci sprawdzenia przy skfadaniu Wniosku jego kompletnosci i zawartosci. Wydziat
Wdrazania RPO przeprowadzi ocene formalng Wnioskdw o dofinansowanie w trybie i terminie
wskazanym w odrebnych procedurach.

3.5. MIEJSCA i SPOSOBY SKLADANIA DOKUMENTACII APLIKACYJNEJ

Dokumentacja moze by¢ sktadana bezposrednio wytacznie w siedzibie Wydziatu Wdrazania RPO, ul.
Wyszynskiego 30 w Szczecinie, w Punkcie przyjmowania dokumentacji aplikacyjnej.
Osoba sktadajgca Dokumentacje aplikacyjng otrzyma potwierdzenie ztozenia Wniosku.
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3.4. PROCEDURA WYCOFANIA DOKUMENTACII APLIKACYJNE]

Whnioskodawca ma prawo do rezygnacji z ubiegania sie o dofinansowanie zaréwno w trakcie naboru
wnioskéw jak i w trakcie kazdego etapu oceny. Wnioskodawca moze zrezygnowac z ubiegania sie o
dofinansowanie na dwa sposoby: skiadajac pisemna informacje o rezygnacji lub wycofujac
dokumentacje aplikacyjna.

1. Jezeli Wnioskodawca chce zrezygnowa¢ z ubiegania sie o dofinansowanie, bez wycofywania
dokumentacji aplikacyjnej, powinien ztozy¢ pisemng informacje o rezygnacji z ubiegania sie o
dofinansowanie do Dyrektora Wydzialu Wdrazania RPO. Wydziat Wdrazania przekazuje
Whioskodawcy informacje o przyjeciu rezygnacji z ubiegania sie o dofinansowanie (bez wycofania
dokumentacji aplikacyjnej).

2. Jezeli Wnioskodawca chce wycofa¢ dokumentacje aplikacyjng do dnia rozpoczecia oceny formalnej
projektu, wéwczas nie ma koniecznosci sporzadzania kopii wniosku o dofinansowanie.

W tym celu Wnioskodawca powinien na piSmie zwrdci¢ sie do Dyrektora Wydziatu Wdrazania RPO z
prosbg o wycofanie Wniosku. Wydziat Wdrazania RPO przekazuje Wnioskodawcy informacje o zgodzie
na wycofanie dokumentacji oraz o koniecznosci odbioru przez Wnioskodawce dokumentacji we
wskazanym miejscu i terminie. Fakt wycofania dokumentacji odnotowywany jest w rejestrze wptywu
dokumentaciji.

3. Jezeli Wnioskodawca chce wycofa¢ dokumentacje aplikacyjng po rozpoczeciu oceny formalnej, na
ktorymkolwiek etapie oceny, wéwczas konieczne jest sporzadzenie kopii dokumentacji aplikacyjnej,
a nastepnie jej potwierdzenie ze zgodnos¢ z oryginatem przez Wnioskodawce. W takiej sytuagji
kopia dokumentacji aplikacyjnej pozostaje w Wydziale Wdrazania RPO, a oryginat jest zwracany
Whioskodawcy.

W tym celu Wnioskodawca powinien na piSmie zwrdci¢ sie do Dyrektora Wydziatu Wdrazania RPO z
prosbg o wycofanie Wniosku. Wydziat Wdrazania RPO przekazuje Wnioskodawcy informacje o zgodzie
na wycofanie dokumentacji, a takze o koniecznosci i sposobie dokonania kopii dokumentacji oraz
terminie odbioru przez Wnioskodawce oryginatu dokumentacji we wskazanym miejscu.

Co do zasady kopia dokumentacji aplikacyjnej bedzie przygotowywana przez Wydziat Wdrazania RPO.
W przypadku gdy nie bedzie mozliwe skopiowanie dokumentow przez Wydziat Wdrazania RPO (np.
mapy i szkice o formacie wiekszym niz A3 lub dokumenty, ktérych kopia budzi zastrzezenia co do
czytelnosci) Wnioskodawca zostanie poproszony o uzupetnienie powyzszego dokumentu we wilasnym
zakresie. Kazdorazowo konieczne bedzie potwierdzenie kopii dokumentacji aplikacyjnej za zgodnosc¢ z
oryginatem przez osobe (osoby) upowazniong do reprezentowania Wnioskodawcy zgodnie z
dokumentami rejestrowymi instytucji lub zatgczonym upowaznieniem notarialnym.

4. SCIEZKA WYBORU PROJEKTOW

Whioski ztozone w ramach konkursu podlegajg ocenie, ktdra sktada sie z oceny formalnej oraz oceny
merytoryczno — finansowej.
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Komisja
Ocena » Oceniajaca |..,
formalna Projekty | e A Ocena
y ‘_/ merytoryczno-finansowa
A 4
o Przyznanie
Zlozenie dofinansowania

whniosku

4.1. OCENA FORMALNA

Pierwszym etapem oceny dokumentacji aplikacyjnej jest ocena formalna przeprowadzana przez
Wydziat Wdrazania RPO, ktory weryfikuje ztozone Wnioski o dofinansowanie wraz zatacznikami pod
wzgledem ich kompletnosci, jak réwniez zgodnosci Wniosku aplikacyjnego z Dokumentacjg
konkursowa.

Ocena formalna dokumentacji aplikacyjnej moze rozpocza¢ sie dzien po dniu ztozenia wniosku.
Zostanie ona przeprowadzana w terminie nie dtuzszym niz 30 dni kalendarzowych od dnia
wplywu whniosku o dofinansowanie.

Ocena formalna Wniosku jest przeprowadzana na zasadzie oceny 0/1, przez dwoch pracownikow
Wydziatu Wdrazania RPO zgodnie z zasadg ,dwdch par oczu”. Ocena 0/1 oznacza, iz niespetnienie
jednego z warunkéw oceny formalnej powoduje odrzucenie Wniosku o dofinansowanie. Weryfikacja
jest dokonywana na formularzu Karty Oceny Formalnej. Whnioskodawcy przystuguje prawo do
dwukrotnej poprawy ztozonej dokumentacji (szerzej w punkcie 4.2. Procedura uzupetnieri i poprawek).

Kryteria oceny formalnej (stanowig element Dokumentacji konkursowej) zostaty przyjete przez
Zachodniopomorski Komitet Monitorujacy. Kryteria zostaty odzwierciedlone i szczegotowo opisane w
Karcie Oceny Formalnej, dostepnej na stronie ww.rpo.wzp.pl, w momencie uruchomienia naboru.

Kryteria formalne przyjete przez Zachodniopomorski Komitet Monitorujacy

« Zlozenie dokumentacji aplikacyjnej we wiasciwej instytucji

« Zlozenie Wniosku w terminie wskazanym przez instytucje odpowiedzialng za nabor
projektow

« Zlozenie dokumentacji aplikacyjnej w odpowiedzi na wiasciwe ogtoszenie o konkursie

« Jednakowa suma kontrolna na wszystkich stronach Wniosku

»  Poprawnosc¢ i kompletno$¢ Wniosku

»  Poprawno$c¢ i kompletnos¢ zatacznikéw

« Zlozenie Wniosku w ramach wiasciwej osi/dziatania/poddziatania

« Kwalifikowalno$¢ typu projektu i obszaru jego realizacji

»  Prawidtowos$¢ okresu realizacji przedsiewziecia

«  Wystepowanie efektu zachety (jesli dotyczy)

« Zgodnosc¢ projektu z politykami horyzontalnymi UE

«  Kwalifikowalno$¢ Wnioskodawcy

»  Przedmiot projektu nie dotyczy rodzajoéw dziatalnosci wykluczonych z mozliwosci
uzyskania wsparcia w ramach danego dziatania/poddziatania RPO WZ (jesli dotyczy)

«  Poprawno$¢ wskaznikow realizacji projektu

«  Poprawno$¢ harmonogramu realizacji projektu

»  Poprawno$¢ wyliczen arytmetycznych

»  Spojnos¢ wyliczen luki finansowej (jesli dotyczy)

Szczecin, maj 2012 r.
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« Zgodnos¢ wnioskowanej kwoty z zasadami finansowania projektéw obowigzujacych dla
poddziatania

» Projekt ma zapewnione finansowanie w czesci nie objetej wsparciem

«  Trwato$¢ projektu

« Zgodnos¢ projektu z obowigzujacymi przepisami prawa krajowego oraz wspdlnotowego

«  Zgodnoé¢ z zasadami postepowania dotyczacego Oceny Oddziatywania na Srodowisko,
Dyrektywg Siedliskowg oraz Dyrektywg Ptasig

4.2. PROCEDURA UZUPELNIEN I POPRAWEK

Whnioskodawca ma prawo do dwukrotnej poprawy wskazanych btedéw formalnych z zastrzezeniem, iz
wystapienie pewnych bledéw, wskazanych przez Instytucje Zarzadzajaca RPO WZ w
Karcie Oceny Formalnej, powoduje automatyczne odrzucenie Wniosku o dofinansowanie,
bez mozliwosci ich poprawy.

Bledy, ktdre nie podlegaja uzupetnieniu to w szczegdélnosci:

« brak wersji elektronicznej wniosku/niepublikowanie Wniosku,

» zlozenie dokumentacji aplikacyjnej w innym miejscu niz miejsca wskazane w Dokumentacji
konkursowej (punkt 3.5 niniejszych Wytycznych),

+  Whnioskodawca nie jest podmiotem uprawnionym do ubiegania sie o dofinansowanie w ramach
trybu systemowego poddziatania 1.3.2,

« brak jednakowej sumy kontrolnej na poszczegdlnych stronach Wniosku oraz w wersji
elektronicznej,

« niezgodno$¢ wnioskowanej kwoty zzasadami finansowania projektdw obowigzujacych
dla konkursu,

« data rozpoczecia projektu jest wczesniejsza niz 6 miesiecy przed dniem rozpoczecia pierwszej
branzowej misji gospodarczej objetej projektem,

« data zakonczenia projektu jest podzniejsza niz 1 miesigc po dniu zakofczenia ostatniej
branzowej misji gospodarczej objetej projektem.

W sytuacji, gdy w ziozonej dokumentacji aplikacyjnej, Wydziat Wdrazania RPO,
przeprowadzajac jej ocene formalng, stwierdza braki mozliwe do uzupetnienia, Sprawdzajacy wysyta do
Whioskodawcy pisemng informacje na temat btedéw i brakow, ktére nalezy poprawi¢ badz uzupetnic.
Informacja ta zostaje przekazana Wnioskodawcy drogg pocztowg oraz mailem/faksem bezposrednio po
przeprowadzeniu oceny formalnej projektu (ostateczny termin ztozenia poprawek zostanie okreslony w
pismie). Wnioskodawca na wniesienie poprawek ma 5 dni roboczych liczonych od dnia nastepnego
po dniu wystania maila/faksu wraz z lista uwag. Nie istnieje mozliwos¢ przedtuzenia terminu ztozenia
poprawek.

Uzupetniong badZ poprawiong dokumentacje aplikacyjng Wnioskodawca musi dostarczy¢ w
wyznaczonym terminie do siedziby Wydziatu Wdrazania RPO w Szczecinie. W przypadku poprawy
Whiosku aplikacyjnego dofinansowanie, konieczne jest dostarczenie petnego wydruku Wniosku,
niemozliwa jest wymiana poszczegolnych stron dokumentu, konieczne jest ponadto dostarczenie nowej
wersji Wniosku w formie elektronicznej, tzn. wystanie poprawionej wersji Wniosku do Systemu
Informatycznego RPO za pomoca opgji ,publikuj”.

Jesli braki dotyczg jedynie podpisow, pieczatek i paraf mozliwe jest ich uzupetnienie w siedzibie
Wydziatu Wdrazania RPO. Po uptynieciu terminu na wniesienie poprawek nieuzupetniona dokumentacja
zostaje odrzucona.

Poprawiona dokumentacja aplikacyjna podlega ponownej weryfikacji. Uzupetnieniu badz
poprawie podlegaja wylacznie bledy wyszczegodlnione w piSmie Wydziatu Wdrazania RPO.
Jesli Wnioskodawca zauwazy w dokumentacji aplikacyjnej inne uchybienia formalne, zwraca sie
telefonicznie do wskazanego w pismie pracownika Wydziatu Wdrazania RPO z zapytaniem o mozliwos¢
poprawy, przedstawiajgc stosowne wyjasnienia. Po ustaleniu zakresu dopuszczanych zmian pracownik
Wydziatu Wdrazania RPO sporzadza notatke z rozmowy. W przypadku, gdy w projekcie wprowadzone
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zostang nieuzgodnione z Wydziatem Wdrazania RPO zmiany, dokumentacja aplikacyjna nie
podlega dalszej ocenie.

4.3. ZAKONCZENIE OCENY FORMALNEJ

Po zakonczeniu oceny formalnej danego projektu Wydziat Wdrazania RPO informuje
Whioskodawce w formie pisemnej o wynikach oceny. Projekty, ktore uzyskujg negatywny wynik oceny
formalnej, nie podlegajq dalszej procedurze oceny i wyboru. Wnioski, ktore spetnity wszystkie kryteria
oceny formalnej przekazywane sg pod obrady Komisji Oceniajacej Projekty. Komisja rozpoczyna prace
nie pozniej niz 10 dni roboczych od zakonczenia oceny formalnej.

4.4. KOMISJA OCENIAJACA PROJEKTY

W ramach Komisji Oceniajacej Projekty Zespot ds. Oceny Merytoryczno — finansowej
przeprowadza ocene wnioskow. W sktad Komisji Oceniajacej Projekty wchodza niezalezni eksperci
wybrani w drodze otwartego naboru wedtug kryteridw zawartych w ,, 7rybie wytaniania ekspertow do
Komisji Oceniajgcych Projekty”.

Ocena projektéw powinna by¢ przeprowadzona w terminie nie dtuzszym niz 21 dni roboczych od dnia
rozpoczecia prac KOP.

Kazdy Wniosek bedzie weryfikowany przez co najmniej dwdch ekspertdow, przy czym pracujq oni
samodzielnie. Komisja Oceniajaca Projekty, za posrednictwem Wydziatu Wdrazania RPO, moze zazadac
dodatkowych wyjasnien. Wnioskodawca jest zobowigzany ztozy¢ pisemne wyjasnienia, w terminie nie
dtuzszym niz 5 dni roboczych liczonych od dnia nastepnego od dnia wystania faksu/maila z zapytaniem.
W przypadku nieztozenia wyjasnien we wskazanym terminie, dany Wniosek jest oceniany na podstawie
dostepnych informacji.

Eksperci oceniajg projekty na podstawie kryteriow przyjetych przez Zachodniopomorski Komitet
Monitorujacy oraz odzwierciedlonych w Karcie Oceny Merytorycznej (dostepnych na stronie

WWW.rpo.wzp.pl).

Kryteria oceny sg podzielone na kryteria dostepu i kryteria punktowane. Kryteria dostepu oceniane sg
w systemie 0/1, tak ze niespetnienie chociazby jednego z nich powoduje odrzucenie Wniosku. Kryteria
punktowane sg oceniane przez eksperta poprzez przyznanie odpowiedniej ilosci punktow za kazde
kryterium.

Zespot ds. oceny merytoryczno—finansowej weryfikuje projekty na podstawie kryteriow merytoryczno-
finansowych zawartych w Karcie Oceny Merytoryczno-Finansowej.

Nazwa kryterium Punktacja lub
ocena 0/1
I Kryteria ekonomiczno — finansowe dopuszczajace -
1. Zasadnos¢ naktadéw inwestycyjnych na realizacje projektu 0/1
2. Poprawno$c obliczen zwigzanych z pomocg publiczng 0/1
3. Proponowane zrddta finansowania dajg gwarancje realizacji projektu 0/1
II Kryteria ekonomiczno-finansowe punktowane -
III Kryteria merytoryczno-techniczne dopuszczajace -
1. Spdjnos¢ wewnetrzna projektu i dokumentagji aplikacyjnej 0/1
2. Zgodnosc z celami / zakresem merytorycznym poddziatania 0/1
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3. Potrzeba realizacji i cele projektu 0/1
4. Poprawno$c¢ sposobu realizacji projektu 0/1
5. Zgodnos¢ projektu z wymogami prawa 0/1
v Kryteria merytoryczno-techniczne punktowane 0-60
1. Potencjat organizatora misji 0-16
2. Charakter i ranga misji 0-16
3. Wptyw projektu na wzrost atrakcyjnosci regionu 0-12
4. Realizacja polityk horyzontalnych UE 0-4
5. Wykonalnos¢ projektu 0-4
6. Trwato$¢ projektu w czasie 0-8

4.4.1. PROJEKTY REKOMENDOWANE DO DOFINANSOWANIA

Koncowg ocene merytoryczno-finansowg projektu stanowi $rednia arytmetyczna punktow
przyznanych za spetnianie kryteriow punktowanych przez wszystkich Ekspertdw oceniajacych dany
projekt.

Do dofinansowania kwalifikuje sie kazdy projekt, ktory speinia lacznie nastepujace
warunki:

- spetnia wszystkie kryteria dopuszczajace
- uzyskat co najmniej 50% maksymalnej liczby punktow (min 30 punktow).

Informacja o ocenie pozytywnej badZ negatywnej, wraz z uzasadnieniem i podaniem Sredniej liczby
punktow uzyskanych przez projekt w poszczegolnych kryteriach, przesytana jest Wnioskodawcy w
ciggu 10 dni roboczych od daty podpisania koncowego protokotu z posiedzenia Komisji. Informacja
ta nie stanowi informacji o dofinansowaniu.

Karty oceny projektu wypetniane indywidualnie przez Ekspertdw mogg by¢ udostepniane
Whnioskodawcom, zgodnie z zapisami Ustawy o dostepie do informacji publicznej, bez ujawnienia
nazwiska Eksperta.

5. PRZYZNANIE DOFINANSOWANIA

Uchwata o przyznaniu dofinansowaniu Projektu podejmowana jest przez Zarzad Wojewoddztwa.
Stosowna informacja bedzie przekazana Wnioskodawcy wraz z prosbg o dostarczenie dokumentow
niezbednych do przygotowania Decyzji o dofinansowaniu.

Po podjeciu uchwaty udostepniane s opinii publicznej informacje dotyczace:

- nazwy Whnioskodawcy,

- tytutu projektu,

- wartosci projektu, (w tym $rodki z EFRR).

Informacja na ten temat jest zamieszczana na stronie internetowej www.rpo.wzp.pl.

5.1. DECYZJA O DOFINANSOWANIU

Dofinansowanie przyznawane jest na podstawie Decyzji o dofinansowaniu, ktéra wydawana jest w
terminie nie dtuzszym niz 80 dni roboczych od daty wptywu kopii uchwaty Zarzadu Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego w sprawie przyznania dofinansowania projektu do Wydziatu Wdrazania RPO. W
szczegolnych przypadkach termin moze zosta¢ wydtuzony.

Wydanie decyzji poprzedza ztozenie dokumentéw niezbednych do wydania decyzji tj. suplementéw do
umowy, dokumentéw finansowych (jezeli dotyczy) oraz innych dokumentéw wymaganych na etapie
oceny formalno — prawnej.
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Po weryfikacji formalno-prawnej wniosku aplikacyjnego oraz niezbednych dokumentow
przygotowywana jest Decyzja o dofinansowaniu, ktdrej wzor stanowi zatgcznik do dokumentagiji
konkursowej.

Nastepnie Decyzja o dofinansowaniu podejmowana jest przez Zarzad Wojewddztwa, co konczy proces
ubiegania sie o wsparcie.

6. REALIZACIA PROJEKTU

Beneficjent realizuje projekt z nalezytg staranno$cia, ponoszac wydatki celowo, rzetelnie, racjonalnie
i oszczednie, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa i procedurami w ramach Programu. Przede
wszystkim beneficjent zapewnia prawidtowg i terminowg realizacje projektu oraz osiggniecie
zaktadanych wskaznikéw produktu i rezultatu, zaktadanych we Wniosku o dofinansowanie.

6.1 ZAMOWIENIA PUBLICZNE

Beneficjent zobowigzany jest do stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych Dz. U. 2010 r. Nr 113 poz. 759 ze zm.), w zakresie, w jakim Ustawa ta ma zastosowanie
do Beneficjenta i do Projektu.

W przypadku, gdy Beneficjent, na podstawie ustawy Prawo zamowien publicznych zobowigzany jest do
stosowania przepisow o zamowieniach publicznych jest on réwniez zobowigzany do udostepniania
wszelkich dokumentéw dotyczacych udzielania zamdwien publicznych dotyczacych Projektu na zadanie
Instytucji Zarzadzajacej RPO WZ lub innych upowaznionych organdw. Beneficjent zobowigzuje sie, w
przypadku realizacji dostaw, ustug lub robot budowlanych w ramach projektu, wybra¢ i udziela¢
zamowien w oparciu o najbardziej korzystng ekonomicznie oferte z zachowaniem zasad przejrzystosci i
uczciwej konkurencji oraz dotozy¢ wszelkich staran w celu unikniecia konfliktu intereséw rozumianego
jako brak bezstronnosci i obiektywnosci w wypetnianiu funkcji jakiegokolwiek podmiotu objetego
umowa w zwigzku z realizowanym zamowieniem.

Jesli projekt nie bedzie objety zamoéwieniami publicznymi, Beneficjent zobowigzany jest zgromadzic i
udostepni¢ na zadanie Instytucji Zarzadzajacej RPO lub innych uprawnionych organdéw wszelkich
dowoddw dotyczacych zachowania powyzszych zasad, np. pisemne protokoty z negocjacji handlowych
(podpisane przez obie strony), pisemne oferty firm konkurencyjnych w stosunku do wykonawcy, z
ktorym beneficjent podpisat umowe (co do zasady minimum 3), os$wiadczenia beneficjenta
uzasadniajace dokonany wybdr.

Ponadto beneficjenci nie zobowigzani do stosowania procedur z ustawy Prawo zamdwien publicznych
zobowigzani sg do upublicznienia informacji o zamiarze udzielenia zamodwienia finansowanego z
udziatem s$rodkéw publicznych. Upublicznienie powinno nastgpi¢ z uzyciem $rodkéw komunikacji
adekwatnych do rozmiaru i charakteru zamdwienia, co najmniej za posrednictwem sieci Internet, z
zachowaniem zasady, ze im wieksze jest znaczenie danego zamdwienia dla potencjalnych oferentow z
innych panstw cztonkowskich Unii Europejskiej, tym szerszy powinien by¢ zakres upublicznienia.

Kazdy beneficjent (dotyczy to takze beneficjentdw z poza sektora finanséw publicznych) zobowigzany
jest do gospodarowania srodkami publicznymi w sposéb zapewniajacy zachowanie dyscypliny finanséw
publicznych.

Za dziatania naruszajace dyscypline finanséw publicznych grozi odpowiedzialno$¢ na podstawie ustawy
z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych (Dz.U. z
2005 r., nr 14, poz. 114 z p6zn. zm.).
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6.2 TRWALOSC PROJEKTU

W ramach niniejszego poddziatania rezultaty przedsiewziecia nie musza by¢ utrzymywane w
przedsiebiorstwach uczestniczacych w misji przez 3 lata po zakonczeniu realizacji projektu. Jednakze
podczas oceny merytorycznej projektu ocenie podlegac bedzie:

1. czy i w jaki sposob planowane rezultaty projektu bedg miaty (znaczacy, trwaty) wplyw w zakresie
rozwoju przedsiebiorstw uczestniczacych w misji (jakie dtugofalowe korzysci przyniesie realizacja
projektu przedsigbiorstwom i itd.);

2. jak planuje sie wykorzysta¢ na rzecz danej branzy, ktorej dotyczyta misja, uzyskane rezultaty
projektu w kolejnych latach, np. wizyty studyjne u partneréw biznesowych, z ktérymi nawigzano
kontakt podczas targéw lub misji, forma wspdtpracy z nowymi kontrahentami.

6.3. UCZESTNICY MISJI GOSPODARCZE]

Uczestnikami misji gospodarczych realizowanych w ramach projektu dofinansowanego ze Srodkéw RPO
WZ moga by¢ przedsiebiorstwa (mikro-, mate, érednie i duze)®, ktdre posiadaja siedzibe* na terenie
wojewodztwa zachodniopomorskiego, z zastrzezeniem warunkow i wykluczen wynikajacych z
zapisow aktoéw prawnych dotyczacych udzielania pomocy de minimis.

Wsparcie jakie przedsiebiorcy uzyskajq w ramach projektu bedzie stanowic dla nich pomoc de minimis.
Przedsiebiorcy, ktorzy chcg uzyska¢ pomoc de minimis na udziat w misji gospodarczej zobowigzani sg
do ztozenia Wniosku o pomoc ( o ktdrym mowa art. 10.ust. 3 i 4 Rozporzadzenia de minimis) wraz z
niezbednymi zatgcznikami ( o ktérych mowa w dart. 10. ust. 5) do Organizatora misji gospodarcze;.

Szczegotowe zasady naboru i rekrutacji uczestnikow misji okresli Organizator misji, z zastrzezeniem, iz
zasady te muszg by¢ zgodne z niniejszymi Wytycznymi i przepisami prawa krajowego oraz
wspolnotowego.

Kazdy przedsiebiorca uczestniczacy w misji zobowigzany jest do pokrycia z wiasnych Srodkow kosztow
podrdzy swoich przedstawicieli z Polski do kraju, w ktérym organizowana jest misja oraz wszelkich
kosztéw innych niz wymienione w punkcie 2.5.4 niniejszych Wytycznych, zwigzanych z ich udziatem w
misji.

Rezerwacja i wykup biletow lotniczych stanowia obowiazek kazdego przedsiebiorcy
uczestniczacego w misji.

6.4 WARUNKI UDZIELANIA POMOCY DE MINIMIS W RAMACH PROJEKTU

Przedsiebiorca uczestniczacy w projekcie musi spetniac takze ponizsze warunki:

I. Wartos¢ brutto pomocy de minimis udzielona w zwiazku z udzialem w misji
gospodarczej tacznie z wartoscig innej pomocy de minimis otrzymanej przez Beneficjenta pomocy
(przedsiebiorce uczestniczacego w misji gospodarczej) w okresie biezacego roku podatkowego i dwoch
poprzednich lat podatkowych nie moze przekroczy¢ kwoty stanowigcej rownowartos¢ 200 tys. euro, z
zastrzezeniem, iz dla Beneficjenta pomocy prowadzacego dziatalno$¢ gospodarcza w sektorze
transportu drogowego dopuszczalny putap pomocy de minimis wynosi 100 tys. euro.

3 Zgodnie z Rozporzadzeniem Komisji (WE) nr 800/2008

* W przypadku os6b fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza, ktdre stale wykonuijg dziatalno$¢é gospodarcza poza
miejscem zamieszkania za siedzibe przedsiebiorstwa nalezy przyjaé adres gtéwnego miejsca wykonywania dziatalnosci
gospodarczej.
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Przedsiebiorstwo prowadzace dziatalnos¢ gospodarczg w kilku sektorach, w tym w sektorze transportu
drogowego moze otrzyma¢ maksymalng kwote 200 tys. euro, z czego maksymalnie 100 tys. euro moze
zostac przeznaczone na dziatalno$¢ w sektorze transportu drogowego.

II. Dofinansowanie na udzial w misji gospodarczej nie moze by¢ udzielone

przedsiebiorcom:

c) na ktorych cigzy obowigzek zwrotu pomocy, wynikajacy z decyzji Komisji Europejskiej uznajacej
pomoc za niezgodng z prawem oraz ze wspolnym rynkiem;

d) znajdujacym sie w trudnej sytuacji ekonomicznej w rozumieniu pkt 9-11 Komunikatu Komisji w
sprawie wytycznych wspdlnotowych dotyczacych pomocy panstwa w celu ratowania i
restrukturyzacji zagrozonych przedsiebiorstw (Dz. Urz. UE C 244 z 01.10.2004, str. 2).

e) ktorzy podlegajq wykluczeniu z mozliwosci ubiegania sie o dofinansowanie na podstawie art. 207
Ustawy 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240)

6.5. ORGANIZATOR MISJI GOSPODARCZYCH JAKO PODMIOT UDZIELAJACY POMOCY DE
MINIMIS

Beneficjent poddziatania 1.3.2 bedacy Organizatorem misji gospodarczej bedzie jednocze$nie
podmiotem udzielajacym pomocy de minimis (o ktdrym mowa w § 5 ust. 2 pkt 2 rozporzadzenia de
minimis) dla przedsiebiorcow — uczestnikow misji. W zwigzku z tym beneficjent udzielajacy pomocy
zobowigzany jest do przestrzegania wszelkich obowigzkéow natozonych w przepisach prawa
powszechnie obowigzujacego na podmioty udzielajagce pomocy, w tym w szczegdlnosci obowigzkow
zwigzanych ze sprawozdawczoscig do Prezesa Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentow. Na zadanie
Instytucji Zarzadzajacej RPO WZ Beneficjent zobowigzany jest do przedstawienia dokumentacji
$wiadczacej o przestrzeganiu tych obowigzkdw.

Organizator misji gospodarczej jest zobowigzany do stosowania przepisow prawa dotyczacych pomocy

de minimis, w szczegdlnosci:

1. Ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej
(t.j.: Dz. U. z 2007 r., Nr 59, poz. 585 z p6zn. zm.),

2. Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 8 grudnia 2010 r. w sprawie udzielenia
pomocy de minimis w ramach regionalnych programow operacyjnych (rozporzadzenie de minimis w
RPO),

3. Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1998/2006 z 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88
Traktatu do pomocy de minimis (Dz.U.UE.L.06.379.5 z dnia 28 grudnia 2006 r.).

4. Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r. uznajace niektore rodzaje
pomocy za zgodne ze wspdlnym rynkiem w zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu (ogdine
rozporzadzenie w sprawie wylaczen blokowych) zwane dalej rozporzadzeniem Komisji (WE) nr
800/2008.

5. Ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej
(tekst pierwotny: Dz. U. Nr 123, poz. 1291) (tekst jednolity: Dz. U. z 2007 r., Nr 59, poz. 585, Nr
18, poz. 99)

6. Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis (Dz. U. z 2010 r. Nr 53, poz.
311)

OBOWIAZKI ORGANIZATORA MISJI W ZWIAZKU Z UDZIELANIEM POMOCY DE MINIMIS:

1. Organizator misji zobowigzany jest do przeniesienia wszelkich korzysci ekonomicznych
wynikajacych z uzyskanego z RPO WZ dofinansowania na uczestnikdw misji gospodarczych, tzn.
wysoko$¢ udzielonej uczestnikom misji pomocy de minimis musi by¢ rowna catkowitej kwocie
dofinansowania uzyskanego ze $rodkdow RPO WZ na realizacje danego projektu.

2. Organizator misji udziela poszczegdlnym przedsiebiorcom uczestniczacym w misjach pomocy de
minimis ze $rodkéw RPO WZ poprzez pokrycie wydatkdw zwigzanych z udziatem danego
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przedsiebiorstwa w misji, z zastrzezeniem, iz $rodki z RPO WZ mogq byc¢ przeznaczone wytacznie
na pokrycie wydatkow kwalifikowalnych zgodnych z katalogiem okreSlonym w punkcie 2.4.5
niniejszych Wytycznych.

Organizator misji ma obowigzek zweryfikowania czy przedsiebiorca ubiegajacy sie o udziat w
projekcie spetnia okreslone w rozporzadzeniu Komisji (WE) nr 800/2008 oraz w rozporzadzeniu
Komisji (WE) nr 1998/2006, kryteria pozwalajace na przyznanie mu pomocy.

Spetnienie tych wymogow powinno zosta¢ stwierdzone na moment udzielenia pomocy (tj. na
moment zawarcia Umowy o0 udzieleniu pomocy de minimis pomiedzy Organizatorem misji a
przedsiebiorca, w ktorej przewidziane bedzie udzielenie wsparcia dla przedsiebiorcy).

Organizator misji zobowiagzany jest do przeprowadzenia oceny skladanych przez
przedsiebiorcOw wnioskow o udzielenie pomocy de minimis na udziat w misji gospodarczej pod
katem spetnienia kryteriow odnoszacych sie w szczegdlnosci do celu, zakresu, rezultatow i
trwatosci projektu oraz kwalifikowalnosci wydatkow.

Organizator misji jest zobowigzany takze do wystawiania przedsiebiorcom uczestniczagcym w misji
zaswiadczen o udzielonej pomocy de minimis. Obowigzek ten wynika z art. 5 ust. 3 ustawy z dnia
30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej, zas wzor
zaswiadczenia okreSla rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie
zaswiadczeri o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybofowstwie.

Organizator ma obowigzek przechowywania dokumentéw zwigzanych z udzielong pomoca de
minimis przez co najmniej 10 lat od dnia udzielenia pomocy oraz udostepnianie tychze
dokumentow, jak rowniez stosownych informacji dotyczacych udzielonej pomocy na zadanie
Prezesa Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw (UOKIK); Obowigzek przechowywania
dokumentacji dotyczacej otrzymanej pomocy publicznej przez okres 10 lat spoczywa takze na
przedsiebiorcy, ktdry otrzymat pomoc publiczna. Dlatego beneficjent realizujgcy projekt ma
obowigzek poinformowac (poprzez stosowne zapisy w umowie zawieranej z przedsiebiorcg) o
obowigzku przechowywania wszelkich dokumentéw zwigzanych z otrzymaniem pomocy.

Organizator ma takze obowigzek monitoringu i kontroli sposobu wykorzystania udzielonej pomocy i
jej zgodnosci ze stosownymi regulacjami, na podstawie, ktérych pomoc zostata udzielona.

Ponadto zgodnie z artykutem 38 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach
dotyczacych pomocy publicznej podmiot udzielajgcy pomocy jest zobowigzany poinformowac
pisemnie beneficjenta pomocy o braku obowigzku notyfikacji pomocy publicznej. Obowigzek ten
powinien byc¢ zrealizowany poprzez odpowiednig treS¢ umowy zawieranej pomiedzy organizatorem
misji, a przedsiebiorca.

Obowiagzki sprawozdawcze

Podmiot udzielajagcy pomocy (Organizator misji) bedzie zobowigzany do sporzadzania i
przedstawiania Prezesowi Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw sprawozdan o udzielonej
pomocy publicznej (bedacej w tym wypadku pomoca de minimis). Zgodnie z art. 32 ustawy z dnia
30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej podmioty
udzielajgce pomocy sa zobowigzane do sporzadzania i przedstawiania Prezesowi Urzedu
sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej innej niz pomoc publiczna w rolnictwie lub
rybotdwstwie albo informacji o nieudzieleniu takiej pomocy w danym okresie sprawozdawczym.
Sprawozdania powinny by¢ sktadane przez kazdy podmiot udzielajacy pomocy publicznej za kazdy
kwartat roku oraz za kazdy rok kalendarzowy. Sprawozdania kwartalne z udzielonej pomocy nalezy
sktada¢ w terminie do 30 dni po zakonczeniu kwartatu, sprawozdania roczne - w terminie 60 dni po
zakonczeniu roku kalendarzowego.

Sprawozdania albo informacje nalezy sktada¢c na formularzu zamieszczonym na witrynie
internetowej Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentow przekazujac je w formie elektronicznej, z
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uwzglednieniem przepisow Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 7 sierpnia 2008 r. w sprawie
sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej, informacii o nieudzieleniu takiej pomocy oraz
sprawozdar o zalegfosciach przedsiebiorcow we wpfatach swiadczer naleznych na rzecz sektora
finansow publicznych.

W przypadku nieudzielenia pomocy w danym roku kalendarzowym, podmiot udzielajacy pomocy
jest zobowigzany do przedstawienia sprawozdania zerowego. Informacje o nieudzieleniu pomocy
nalezy sporzadza¢ wylacznie za dany rok, w terminie 30 dni od zakonczenia roku. Natomiast
zgodnie z rozporzadzeniem, nie ma obowigzku sporzadzania kwartalnych informacji o nieudzieleniu
pomocy.

W przypadku zmiany wartosci udzielonej pomocy lub wartosci zrealizowanych ptatnosci
wykazanych w sprawozdaniu, podmiot udzielajacy pomocy sporzadza i przekazuje zaktualizowane
sprawozdanie, w terminie 30 dni od dnia uzyskania informacji o zmianie.

Kazde ze sprawozdan powinno dotyczy¢ jedynie danego okresu, za ktéry jest sktadane (tj. tylko
pomocy, ktdéra zostata udzielona w danym okresie). Sprawozdania nie sg sporzadzane narastajaco.

Obowigzek sktadania sprawozdan tyczy sie okresu realizacji projektu, gdyz jedynie wowczas
Beneficjent jako dysponujacy $rodkami publicznymi ma mozliwo$¢ udzielenia pomocy. Po okresie
realizacji beneficjent w przypadku zmian w wysokosci udzielonej pomocy (np. uznania wydatkdw za
niekwalifikowane) bedzie dodatkowo miat obowigzek ztozenia korekt do sprawozdan.

W przypadku zmiany wartosci udzielonej pomocy lub wartosci zrealizowanych ptatnosci
wykazanych w sprawozdaniu, podmiot udzielajacy pomocy sporzadza i przekazuje zaktualizowane
sprawozdanie, w terminie 30 dni od dnia uzyskania informacji o zmianie.

Obowiagzek przekazywania informacji o udzielonej pomocy do IZ RPO WZ

Na podstawie § 12 ust. 3 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 8 grudnia 2010 r.
w sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programow operacyjnych
beneficjent udzielajacy pomocy informuje instytucje zarzadzajaca o udzieleniu pomocy. W zwigzku
z tym Beneficjent wraz z wnioskiem o pfatnos¢ koricowg bedzie zobowigzany do sporzadzenia i
przekazania IZ RPO WZ informacji o pomocy udzielonej w ramach projektu.

Organizator zobowigzany jest sie do zgodnego z prawem gromadzenia i przetwarzania danych
osobowych uczestnikéw misji. Ponadto Organizator zobowigzany jest do przekazania Instytucji
Zarzadzajacej RPO WZ danych osobowych podmiotdw, ktorym udziela pomocy. W zwigzku z tym
na Beneficjencie spoczywa obowigzek uzyskania od uczestnikdbw misji zgody zaréwno na
przetwarzanie danych osobowych, jak tez zgody na przekazanie tych danych Instytucji
Zarzadzajacej RPO WZ. W przypadku, gdy uczestnik misji nie wyrazi zgody na przetwarzanie
danych osobowych, udzielenie mu pomocy jest niemozliwe. Dotyczy to tych podmiotow, ktorych
dotyczy przetwarzanie danych osobowych, czyli oséb fizycznych (w rozumieniu ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych za dane osobowe uwaza sie wszelkie informacje
dotyczace zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osoby fizycznej).

Przy przetwarzaniu danych osobowych Organizator zobowiazuje sie przestrzegac zasad wskazanych
w umowie o dofinansowanie, w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
oraz innych przepisach prawa powszechnie obowigzujacego zwigzanych z ochrong danych
osobowych. Instytucja Zarzadzajagca RPO WZ nie ponosi odpowiedzialnosci za niezgodne z prawem
przetwarzanie danych osobowych przez Organizatora.

7. ROZLICZENIE PROJEKTU I WYPLATA DOFINANSOWANIA
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Beneficjent otrzymuje dofinansowanie jako zaliczke badz refundacje poniesionych wczesniej wydatkow.
W przypadku, gdy projekt jest realizowany dtuzej niz 3 miesiqce, beneficjent moze wystepowac
o0 ptatnosci posrednie. Wz6r Wniosku o ptatnosc i instrukcje wypetniania Wniosku okresla oraz publikuje
na stronie www.rpo.wzp.pl Instytucja Zarzadzajaca.

W celu otrzymania $rodkéw w formie zaliczki Beneficjent sktada Wniosek o ptatnosc¢ z wypetnionymi
wszystkimi polami dokumentu, zgodnie z Instrukcja. IZ RPO moze zazada¢ do Wniosku o ptatnos¢
dodatkowych dokumentéw. Wniosek o ptatnos¢ w formie zaliczki Beneficjent sktada po podpisaniu
Umowy o dofinansowanie oraz po wniesieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

W celu otrzymania Srodkow w formie refundacji Beneficient sklada Wniosek o ptatnosc
z wypetnionymi wszystkimi polami dokumentu, zgodnie z Instrukcjg. Do Wniosku nalezy wowczas
zataczyc:
- kopie opisanych faktur lub innych dokumentéw o rdéwnowaznej wartosci dowodowej
po$wiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem przez Beneficjenta lub osobe upowazniong, opisane
w sposob identyfikujacy poniesienie wydatku w ramach RPO WZ;
- umowy z wykonawcami;
- potwierdzenia przelewow / wyciagi bankowe;
- oSwiadczenie o kwalifikowalnosci VAT (jesli dotyczy);
- inne dokumenty, ktére moze zazadac¢ IZ RPO WZ.

Nalezy zaznaczy¢, ze Beneficjent prowadzacy petng ksiegowos$¢ zobowigzany jest do wyodrebnienia
kont analitycznych dla projektu. Beneficjent, ktdry nie prowadzi petnej ksiegowosci zobowigzany jest do
prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej.

7.1. TERMINY SKEADANIA WNIOSKOW O PLATNOSC Z CZESCIA SPRAWOZDAWCZA

Beneficjent jest zobowigzany do 15 dnia miesigca po zakonczeniu kwartatu do skfadania Wnioskow
o platnos¢ z czescia sprawozdawcza: postepem finansowo - rzeczowym, opisem problemow
wystepujacych przy realizacji projektu oraz prognoza na kolejny okres sprawozdawczy.

W przypadku gdy w danym okresie sprawozdawczym beneficjent nie ponidst wydatkow badz nie
wnioskuje o ich refundacje, przedktada dokument z wypetniong czescig sprawozdawczg co najmniej raz
na 6 miesiecy, do 15 dnia miesigca nastepujacego po danym okresie sprawozdawczym.

W przypadku wystepowania o zaliczke Beneficjent zobowigzany jest do przedstawiania wniosku o
ptatno$¢ rozliczajacego zaliczke w terminie 3 miesiecy od jej otrzymania.

Whiosek o ptatnos¢ koncowq wraz z potwierdzonymi za zgodno$¢ z oryginatem kopiami faktur lub
innych dokumentow oraz dowodami zaptaty, opiewajacy na co najmniej 5% catkowitej kwoty
dofinansowania z wypetniong czescig sprawozdawczg i rozliczeniem projektu, beneficjent sklada w
ciggu 20 dni roboczych po zakonczeniu realizacji projektu.

Whiosek o ptatnos$¢ podlega trojstopniowej weryfikacji.

8. KONTROLA PROJEKTU

Kazdy projekt bedzie skontrolowany co najmniej raz, z reguty na zakonczenie jego realizacji.
Do przeprowadzenia kontroli upowazniona jest IZ RPO WZ - Wydziat Wdrazania RPO oraz inne

instytucje kontrolne. Kontrole obejmujg sprawdzenie cato$ci dokumentacji finansowej i technicznej
dotyczacej realizacji projektu, w tym dotyczacych bezposrednio uczestnikdw misji.

Szczecin, maj 2012 r.
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Kontrola przeprowadzana przez Instytucje Zarzadzajagca RPO WZ obejmuje takze dokumenty
potwierdzajace prawidtowos¢ sporzadzenia metodologii wyliczania kosztow organizacji misji.

W przypadku, gdy w trakcie realizacji projektu pojawiajg sie sygnaty o nieprawidtowosciach, Instytucja
Zarzadzajaca RPO WZ moze przeprowadzi¢ kontrole dorazna.

Instytucja Zarzadzajaca RPO WZ lub inne podmioty uprawnione do przeprowadzenia kontroli na
podstawie odrebnych przepisow mogg wznowi¢ przeprowadzenie kontroli w dowolnym terminie
w trakcie i na zakonczenie realizacji projektu oraz przez okres 5 lat od dnia zakonczenia finansowego
projektu, majac na celu ponowne sprawdzenie prawidtowosci realizacji projektu, w tym
kwalifikowalnoéci i prawidtowosci poniesienia wydatkédw oraz utrzymania przez Beneficjenta
wskaznikéw produktu.

9. INFORMACJA 1 PROMOCIA

Beneficjenci uzyskujacy dofinansowanie ze $rodkéw Unii Europejskiej sa odpowiedzialni za
informowanie opinii publicznej na temat pomocy otrzymanej w ramach RPO WZ. Nadzér nad
przestrzeganiem przez Beneficjentow przepisow dotyczacych promocji projektow prowadzi Wydziat
Wdrazania RPO podczas kontroli projektu.

W celu informowania opinii publicznej o udziale Funduszy Europejskich przyznawanych w ramach RPO
WZ na realizacje projektow zwigzanych z organizacjg misji gospodarczych zalecane jest zastosowanie
instrumentow informacyjno-promocyjnych, m.in. takich jak:

a. przygotowanie i druk materiatdw promocyjnych na temat branzy i przedsiebiorstw
uczestniczacych w misji, np. ulotki, foldery, ptyty CD lub wspdlny katalog o uczestnikach
mis;ji,

b. informacje i przedsiewziecia promocyjne zwigzane z waznymi etapami realizacji projektow
np. konferencje i komunikaty prasowe oraz informacje na stronach internetowych.

Zaplanowane przez beneficjenta dziatania dotyczace informacji i promocji muszg by¢ realizowane
zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie oraz wniosku o dofinansowanie. Beneficjent projektu
realizowanego w ramach Poddziatania 1.3.2 RPO WZ ma obowigzek informowania opinii publicznej o
uzyskaniu wsparcia z funduszy europejskich, zgodnie z artykutem 8 Rozporzadzenia Komisji (WE) nr
1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. (rozporzadzenie implementacyjne) okresSlajgcym przepisy
wykonawcze do Rozporzadzenia (WE) nr 1083/2006 odnosnie obowigzkéw informacyjnych i
komunikacyjnych stosowanych przez Panstwa Cztonkowskie.

W przypadku projektu polegajacego na organizacji i przeprowadzeniu branzowej misji gospodarczej
muszg by¢ bezwzglednie oznakowane:
- materialy promocyjno — informacyjne,
- przedsiewziecia promocyjne i informacyjne, np. konferencje prasowe, informacja prasowa,
spotkania informacyjne,
- wszystkie publikacje i narzedzia komunikacji audiowizualnej powinny zawieraé na stronie
tytutowej lub wprowadzajacej informacje o wspotfinansowaniu z RPO WZ.

UWAGA:

W ramach projektu kwalifikowalne beda koszty poniesione na dziatania informacyjno-promocyjne
dotyczace organizacji misji gospodarczych. Nalezy jednak podkresli¢, ze tylko w sytuacii, kiedy wszelka
forma informacji/promocji zastosowana przez Beneficjenta w zwigzku z projektem bedzie zawierata
obowigzujacy zestaw znakdw graficznych: Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia 2007-2013
(NSS), Wojewddztwa Zachodniopomorskiego oraz Unii Europejskiej (w kolejnosci tutaj podanej) oraz
tam gdzie to mozliwe opis w postaci ,Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach RPO WZ". Wazne jest, by zamieszczane loga byly tej samej
wielkosci.

Szczecin, maj 2012 r.
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Nadzor nad przestrzeganiem przez beneficjentow zasad stosowania S$rodkéw informacyjnych i
promocyjnych bedzie egzekwowany na podstawie zapisow umowy o dofinansowanie projektow
zawartych przez beneficjentéw.

Szczegotowe informacje na temat obowigzkow Beneficjenta w zakresie promocji projektu mozna
znalez¢ w Wytycznych Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego na lata 2007-2013 dotyczgcych informacji i promocji projektu realizowanego w
ramach RPO WZ, ktdre sg zamieszczone na stronie internetowej www.rpo.wzp.pl.

Wskazane jest jak najszersze informowanie ogdtu spoteczenstwa o zrodle finansowania projektu np.
poprzez druk ulotek, informowanie poprzez strony internetowe, artykuty w prasie oraz organizowanie
dodatkowych akcji promocyjnych, zwigzanych z waznymi etapami realizacji projektu, np. inauguracjg
lub zakonczeniem przedsiewziecia etc. Wydawane przy takich okazjach informacje, ogtoszenia,
komunikaty powinny zosta¢ oznaczone wymaganymi logotypami. Jednakze nalezy pamieta¢, iz wszelkie
wydatki kwalifikowane ponoszone na dziatania promocyjne muszg by¢ adekwatne do wielkosci i zasiegu
projektu, a takze planowane i ponoszone w sposéb racjonalny, efektywny oraz oszczedny, tzn. w
oparciu o zasade dazenia do uzyskania zatozonych efektéw przy jak najnizszej kwocie wydatku.

10. DODATKOWE INFORMACIE

W przypadku dodatkowych pytan lub watpliwosci dotyczacych sposobu sktadania Wnioskow o
dofinansowanie lub odnosnie innych kwestii zwigzanych z realizacjq projektu w ramach poddziatania,
prosimy kontaktowac¢ sie z Wydziatem Wdrazania RPO oraz Gtéwnym Punktem Informacyjnym za
posrednictwem poczty elektronicznej wwrpo@wzp.pl; gpi@wzp.pl lub pod numerami telefondw w
Szczecinie: 91 44 11 100, 91 42 53 649, faks: 91 48 89 994, 91 425 36 45 w Koszalinie: 94 34 77 400,
94 34 28 504 lub pod nr infolinii: 0800 345 534.

11. ZALACZNIKI

Zalacznik nr 2 do Wytycznych dla Wnioskodawcow poddziatania 1.3.2. - Przewodnik po
wskaznikach.

Szczecin, maj 2012 r.
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