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Opis przedmioty zaméwienia do Postepowania na ,Swiadczenie ustug pocztowych oraz ustug
kurierskich na potrzeby Urzedu Marszatkowskiego Wojewédztwa Zachodniopomorskiego w
roku 2013~,

Przedmiot zaméwienia zostat podzielony na frzy zadania.
Zamawiajacy przewiduje mozliwosé skiadania oferty zaréwno na wszystkie zadania, na dwa z nich jak
i na kazde z zadan z osobna,

ZADANIE NR 1

Z pozn. zm,) polegajgeych na Przyjmowaniu, przemieszezaniy i doreczaniu przesylek listowych w
obrocie krajowym i zagranicznym dla potrzeb Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego w Szczecinie, a w szczegbinosci ustug polegajgcych na:

1) przyjmowaniu, przemieszczaniy i dorgeczaniu w obrocie krajowym:

a} przesylek z korespondencjg,

b) przesylek reklamowych, _

C) przesylek innych niz wymienione w lit. 3 i b, nadanych w sposéb uniemozliwiajgcy
Sprawdzanie zawartosci o masie nieprzekraczajgcej granicy wagowe;j j. 50 graméw,

2) przyjmowaniu, przemieszezaniy | doreczaniu w obrocie Zagranicznym przesylek o masie
nieprzekraczajacej granicy wagowej, tj. 50 gramow,

3) przyjmowaniy i doreczaniu w obroc i
ile w procesie przyjmowania lub doreczania stajg sie one przesytkami o masie
nieprzekraczajqcej granicy wagowej tj. 50 gramow,

2. Wykonawca zobowigzany jest do odbioru raz dziennie przesylek przygotowanych do
wyekspediowania z  Kancelarii Ogblnej  Urzedu Marszalkowskiego Wojewédztwa
Zachodniopomorskiego zlokalizowanej w Szezecinie przy ul. Korsarzy 34 od poniedziatku do.
pigtku w godzinach 12.00 - 14.00 oraz z siedziby Wydziafy Zamiejscowego Urzedu
Marszaikowskiego ziokalizowanej w Koszalinie przy ul. Monte Cassino 2 od poniedziatku do
pigtku w godzinach 12.00 — 14.00. Odbioru przesylek dokonywad bedzie upowazniony
przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego upowaznienia. Odbisr przesyiek
przygotowanych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo dokumentowany przez Wykonawce
pieczgeia, podpisem i datg w pocztowej ksigzce nadawczej (dia przesylek rejestrowanych) oraz
na zestawieniu ilosciowym przesytek wg poszczegdinych kategorii wagowych (dla przesyiek
zwyklych).

3. Zamawiajacy zobowigzuje sie do umieszezania na przesyice listowej nazwy odbiorcy wraz z lego
adresem (podany jednoczesnie W pocztowej ksigzce nadawczej), okresigjac rodzaj przesylki
(zwykia, polecona, priorytet czy ze Zwrotnym poswiadczeniem odbiory — ZPO) oraz umieszezania
na stronie adresowsj kazdej nadawanej przesyiki nadruku (pieczatki) okreslajgcej peing nazwe |
adres Zamawigjacego. ‘

4. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do wiadciwego przygotowania przesylek,

9. Zamawiajacy zobowiazuje sig do nadawania przesylek w stanje uporzagdkowanym, przez co
nalezy rozumieg;

a) dla przesyiek rejestrowanych ~ wpisanie kazdej przesyki do pocztowsj ksigzki nadawczej w
dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej
partit przesylek,

b) dla przesyiek zwyklych ~ zestawienie ifoSciowe przesylek wg poszczegdinych kategorii
wagowych sporzadzone dla dwoch €gzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony
dia Wykonawecy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dia Zamawiajacego
potwierdzenie nadania danej partij przesylek.

6. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek fistowych w stanie Umozliwiajacym
Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem Przeznaczenia,

7. Zamawiajgcy ma prawo zleci¢ ustuge innemu Operatorowi, a kosztami resiizacji obcigzyé
Wykonawce, jezeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiajgcego przesyiek w wyznaczonym
czasie.

8. Opakowanie przesylek listowych stanowi koperta Zamawiajgcego, odpowiednio Zabezpieczona
(zaklgjona lub zalakowana).
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9. Nadanie Przesytek objetych przedmiotem Zamowienia nastepowaé bedzie w dniu ich odbioru
przez Wykonawce od Zamawiajgcego.

10. Wykonawca bedzie dorgczal do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata
~potwierdzenie odbiory” niezwlocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki, nie POZnie] jednak niz w
ciagu 7 dni roboczych od dnia doreczenia.

1. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel; Wykonawcy bozostawia zawiadomienie
(pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesylki ze wskazanjem gdzie i kiedy adresat moze
odebrag list lub przesytke. Termin do odbiory przesylki przez adresats wynosi 14 dnj roboczych
ficzonych od dnia nastepnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminje przesylka
Jest awizowana” dwukrotnie. Po uplywie terminu odbioru, przesyltka zwracana jest
Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.

12, W wyniku Postepowania zostanie zawarts umowa, ktérej Zakres obejmuje sledzibe Urzegy

13. Podstawg obliczenia wynagrodzenia bedzie kazdorazowo liczba oraz rodzaj (format, gramatura)
wysylanej korespondencii.

14, Zamawiajgcy nie dopuszeza mozliwosc zmiany cen ustug w trakcie realizacji zaméwienia,

15. Na podstawie oferty Wykonawcy, Zamawiajgey okresli maksymalng wartosé catego Zamowienia,
kiéra stanowi¢ bedzie limit, do ktérego moze realizowa¢ umowe. Zamawiajgcy nie pohiesie

16. Umowa Zostaje zawarta na okres od dnia Zawarcia umowy do dnia 31 grudnia 2013 r,

17. Na podstawie oferty Wykonawey, Zamawiajacy okresli maksymalng wariosgé catego zamodwienia,
ktoéra stanowic bedzie limit, do ktérego moze realizowac umowe. Zamawiajgcy nie poniesia
zadnych konsekwencji w 2wigzku z niezrealizowaniem Umowy w ilosciach w nigj Zawartych,

ZADANIE NR 2

1. Przedmiotem umowy jest Swiadczenie usiug pocztowych w obrocie krajowym i Zagranicznym, w
zakresie przyjmowania, Przemieszczania | doreczania przesytek pocztowych o wadze powyzej 50
gramow oraz ich ewentuainych zwrotow w rozumieniu ustawy z dnia 12 Czerwca 2003 r. Prawg
pocztowe (tekst. jedn. Dz. U, z 2008 r. Nr 189, poz. 1159 z pozn. zm.).

2. Zamawiajgcy powierza, a Wykonawca Przyjmuje do wykonania ustuge polegajaca na przyjeciu,

3. Przez przesyiki pocztowe bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sig przesyli listowe do 2000
gramow (Gabaryt A i B):

a) zwykle — przesytka nierejestrowana niebedaca przesylkg najszybszej kategorii,

b) zwykie priorytetowe — przesylka nierejestrowana listowa najszybszej kategorii,

¢) polecone ~ przesylka rejestrowana bedaca przesylkg listows, przemieszczana doreczang w
sposéh zabezpieczajqcy Ja przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

d) polecone priorytetowe ~ przesytka rejestrowana najszybszej kategorii,

€) polecone ze Zwrofnym  poswiadczeniem odbioru (ZPQ) -~ brzesylka przyjeta za
potwierdzeniem nadania doreczona za pokwitowaniem odbioru,

f) polecone priorytetowe ze Zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) - przesyika najszybszej
kategorii Przyjeta za potwierdzeniam nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioruy,

a) =z zadeklarowang wartoscig ~ przesyika rejestrowana, za kiérej utrate, ubytek zawartosci lub
uszkodzenie operator Ponesi odpowiedzialnose do wysokosci wartosei breesylki podanej
przez nadawce

Gabaryt A - to przesytka o wymiarach:

minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczyé wysokosci 20 mm, szerokosé 230 mm,

Gabaryt B

minimum — jesli choé jeden z wymiaréw pbrzekracza wysoko$é 20 mm lub diugosé 325 mm lub

szerokos¢ 230 mm,

maksimum ~ syma odleglosci, szerokosei wysokosci nie moze bye wigksza niz 900 mm, przy

Czym najwigkszy z tych wymiaréw (diugos$c) nie moze przekroczyé 600 mm:.

4. Przez paczki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie sie paczki pocztowe o wadze

do 10.000 graméw oraz paczki pocziowe o wadze powyzej 10.000 graméw (Gabaryt A B):

a) zwykie — paczkj rejestrowans niebedace paczkami najszybszej kategorii,
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b) priorytetowe - paczki rejestrowans najszybsze] kategorii,

¢) pobraniowe - paczki rejestrowane niebedace paczkami najszybszej kategorii (za pobraniem
opiaty),

d) z zadeklarowang wartoScia ~ przesylki rejestrowane niebgdace przesytkami najszybszej
kategorii z zadeklarowana wartoscia,

) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPQ)

Gabaryt A - to przesyitka o wymiarach:

minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

maksimum - zaden z wymiardw nie moze przekroczyé diugosci 600 mm, szeroko$¢ 500 mm,

wysokosé 300mm,

Gabaryt B

minimum — jesli choé jeden z wymiaréw przekracza dlugosé 800 mm lub dtugosé 500 mm lub

szeroko$é 500 mm,

maksimum — suma diugosci i najwiekszego obwodu w innym kierunku niz dlugose nie moze byé

- Z wylgczeniem przesylek, o ktdrych mowa w art. 47 ust. 1 Pkt 1 lit. @ i pkt 2, z zastrzezaniem art.,

10.

11

12.
13.

47 ust. 2 i 4 ustawy z dnia 12.06.2003 r. — Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2008t nr 189, poz. 1159 ze
zm.)

Wykonawea zobowigzany jest do odbiory raz dziennie przesyiek przygotowanych do
wyekspediowania z  Kancelarii Ogoéinej  Urzedu Ma_rszafkowskiego Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego zlokalizowane] w Szczecinie przy ul. Korsarzy 34 od poniedziatku do
piatku w godzinach 12.00 — 14.00 oraz 2z siedziby Wydziaty Zamiejscowego Urzeduy

Marszatkowskiego Ziokalizowane] w Koszalinie przy ul. Monte Cassino 2 od poniedziatku do

przygotowanych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo dokumentowany przez Wykonawee
pieczecia, podpisem i datg w pocztowej ksiazce nadawczej (dia przesytek rejestrowanych) oraz
Na zestawieniu ilosciowym przesylek wg poszczegllnych kategorii wagowych (dla przesylek

Zamawiajacy zobowigzuje sie do wlasciwego przygotowania przesylek.
Zamawiajacy zobowigzuje sie do nadawania przesylek w stanie uporzagdkowanym, przez co
nalezy rozumieé:

¢} dla przesylek rejestrowanych - wpisanis kazdej przesyiki do pocztowej ksigzki nadawczej w
dwdch €gzemplarzach, z ktdrych eryginat bedzie Przeznaczony dla wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowié bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej
partii przesylek, '

d) dla przesylek zwyklych - zestawienie ilosciowe przesyick wg poszczegolnych kategorii
wagowych sporzadzone dla dwéch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony
dla Wykonawey w celach rozliczeniowych, a kopia stanowié bedzie dia Zamawiajacego
potwierdzenie nadania danej partii przesylek.

Zamawiajgcy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych i paczek w stanie

umoziiwiajacym Wykonawey doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem

przeznaczenia,

Zamawiajgcy ma prawo zlecié usfuge innemuy operatorowi, a kosztami realizacji obcigzy¢

Wykonawce, jezeli Wykonawca nie odbierze od Zamawigjgcego przesylek w wyznaczonym

czasie.

(zaklgjona lub zalakowana). Opakowanie baczki powinno stanowicé zabezpieczenie przed
dostepem do zawartosci oraz aby uniemozliwialo uszkodzenie przesyiki w czasie
przemieszczania,

Nadanie przesylek objetych przedmiotem zaméwienia nastgpowaé bedzie w dniu ich odbiory
przez Wykonawce od zarmawiajgcego.

Wykonawea bedzie doreczat do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresats
=potwierdzenie odbiory” niezwiocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki, nie pdzniej jednak niz w
ciggu 7 dni roboczych od dnia doreczenia.
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14. W przypadku nigobecnosci adresata, przedstawiciel; Wykonawcy pozostawia zawiadomienie
(pierwsze awizo) o prébie dostarczenia przesyiki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze
odebraé list lub przesytke. Termin do odbioru przesytki przez adresata wyhosi 14 dni roboczych
liczonych od dnia nastepnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie przesytka
jest ,awizowana” dwukrotnie. Po uplywie terminu odbioru, przesylka zwracana Jest
Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata, '

15. W wyniku postepowania zostanie zawarta umowa, ktorej zakres obejmuje siedzibe Urzedu

186. Pddstawa obliczenta wynagrodzenia bedzie kazdorazowo liczba oraz rodzaj (format, gramatura)

17. Zamawiajgey nie dopuszcza mozliwosci zmiany cen ustug w trakcie realizacji zaméwienia,

18. Na podstawie oferty Wykonawcy, Zamawiajgcy okregli maksymaing wartosé catego zaméwienia,
ktéra stanowi¢ bedzie limit, do kiérego moze realizowaé umowe. Zamawiajgcy nie poniesie
Zadnych konsekwencji w 2wigzku z niezrealizowaniem umowy w ilosciach w nigj Zawartych

ZADANIE NR 3

1. Przedmiotem umowy jest $wiadczenie usiug kurierskich dla potrzeb Urzedu Marszatkowskiego
Wojewbdztwa Zachodniopomorskiego w obrocie krajowym i Zagranicznym,

2. W ramach przedmiotu  umowy Wykonawca zobowigzany bedzie do wykonywania m.in.
nastepujgcych czynnosci:

1) Odbierania i dostarczania przesylek w dni robocze og godz.7.30 do 15.30, od poniedziatku do
pigtku z wytgczeniem dnj ustawowo wolnych od pracy,

2) Przesyiki kurierskic odbierane bedy przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy,
Zwanego dalej Kurigrem z siedziby Zamawiajacego w Szczecinie przy ul. Korsarzy 34, 70 -
540 Szczecin - Kancelaria  Ogo6lna Urzedu Marszalkowskiego Wojewadztwa
Zachodniopomorskiego oraz pozostalych budynkéw Urzedu, w tym Wydziaty Zamiejscowego
w Koszalinie i dostarczane w terminie okreslonym przez Zamawiajacego (wykaz siedzib
Urzedu zawiera zalgeznik nr..... do umowy)

3} Dostarczenia Wg potrzeb zamawigjgcego opakowart do pakowania przesylek.

3. Whykonawca zobowiazuje sie do dostarczania:

1) przesyiek kurierskich miejscowym adresatom w ciggu maksymalnie 2 godzin od odebrania
przesyiki od Zamawiajacego,

2) przesytek kurierskich adresatom na terenie kraju w tym samym dniu, w ktérym przesyika
zostata odebrana od Zamawisjgcego,

3) przesylek kurierskich adresatom w dniu nastepnym na terenie kraju  (zgodnie z
zapotrzebowaniem Zamawiajgcego):

a) dogodz. 9.00,
b) dogodz. 12.00,
¢}  wdniu nastepnym od dnia nadania przesylki

4) Przesylek kurierskich za granice:

a) na terenie krajow unii europejskiej oraz pozostatych krajow Europy maksymalnie w
terminie 2 dnj roboczych od daty nadania przesyiki,

b) do pozostalych panstw - zgodnle z Regulaminem doreczania przesyiek
Zagranicznych Wykonawcy.

4. Dowodem zlecenia przez Zamawiajacego ustugi kurierskiej bedzie wypeiony i podpisany przez
Zamawiajgcego list przewozowy, wediug wzoru obowiazujacego u Wykonawcy, w tym jeden
egzemplarz listy przewozowego przeznaczony jest dla Zamawiajgcego.

5. List Przewozowy powinien zawieraé co najmniej nastepujace dane:

a) date nadania przesyiki,

b) doktadne dane nadawcy przesylki, obejmujacy petny adres z kodem pocztowym,

¢) doktadne dane odbiorcy przesyiki, obejmujgcy petny adres z kodem pocztowym oraz w
przypadku przesylek zagranicznych, nazwe kraju,

d) wskazanie numery telefony 1 osoby, z ktérg mozna sie skontaktowaé w przypadku trudnogci »
doreczeniem przesyki,

€} oznaczenie przesytki, okreslenie Zawartosci, wartosci, wagi ogdlem, ilosci sztuk, wymiardw,
ilosci paczek, jesii przesylka nie jest nagdawana w Jjednym opakowaniu,

f) podpis hadawcy,

g) podpis osoby przyjmujgcej przesylke w imieniy Wykonawcy,
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6. Wykonawca bedzie zobowigzany kazdorazowo dostarczys Zamawiajgcemu dowod potwierdzenia
przesylki kurierskiej przez adresata przesyiki w ciggu 48 godzin od jej dorgczenia.

7. Wykonawca musi zapewni¢ mozliwosé &iedzenia drogi przesyiki on-line.

8. Uslugi pocztowe, 0 ktérych mowa w § 1 realizowane bedg na zasadach okreslonych w:

a) Ustawie z dnia 12.06.2003 r. — Prawo Pocztowe (Dz. U. Nr 130 poz. 1188 z pozn. zm.),
zwanej dalej ,Ustawy”,

b} Rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 09.01.2004. w sprawie warunkéw wykonywania
powszechnych uslug pocztowych (Dz. U. Nr 5 poz. 34 z p6in. zm.), zwanym dalej
»Rozporzadzeniem”,

¢) Innych aktach prawnych zwigzanych z realizacjg ustig bedacych przedmiotem umowy,
wydanych na podstawie Ustawy i Rozporzadzenia.

9. Podstawg obliczenia naleznosci za przesylki bedzie suma oplat wyliczona na podstawie cen
okreslonych w ofercie cenowej Wykonawcy, za przesyiki faktycznie nadane i Zwrécone w okresie
rozliczeniowym, stwierdzona na podstawie dokumentéw nadawczo — odbiorczych.

10. Na podstawie oferty Wykonawcy, Zamawiajacy okresli maksymalng wartosé¢ catego zamowienia,
kitbra stanowi¢ bedzie limit, do ktdrego moze realizowaé umowe. Zamawiajgcy nie poniesie
zadnych konsekwencji w zwigzku z niezrealizowaniem umowy w ilosciach w niej zawartych,

11. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci zmiany cen ustug w trakcie realizacji zamaéwienia.

12. Termin obowigzywania umowy: od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2013 .

Nazwy i kody Wspélnego Stownika Zaméwiers (klasyfikacja CPV): CPV 64100000.7 — ushugi
pocztowe i kurierskie.,
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