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Roczny Plan Kontroli zawiera ramowe wytyczne dotyczace przeprowadzania kontroli projektow na
miejscu , jak réwniez wizyt monitorujgcych w danym roku kalendarzowym. Szczegétowe opisy
procedur, zasad oraz sposobu postepowania znajdujg sie w Instrukcji Wykonawczej RPO WZ na lata
2007-2013.

Podstawa prawna dziatan kontroli realizowanej przez Instytucje Zarzadzajaca:

e Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006r. ustanawiajace przepisy
ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci i uchylajgce rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999;

e Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006r. ustanawiajace
szczego6towe zasady wykonania Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca
2006r. ustanawiajgce przepisy o0golne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci oraz
Rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnedo;

e Ustawa o zasadach prowadzenia polityki rozwoju z dnia 6 grudnia 2006r. (Dz. U. z 2009 r.
nr 84 poz. 712 z pézn. zm. );

e Ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamodwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. nr 113, poz.
759 z pézn. zm.);

e Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2009 r. nr 157 poz. 1240
z podzn. zm.);

e Ustawa z dnia 29 wrzes$nia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152 poz. 1223,
z pézn. zm.);

e Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia 2007-2013, Wytyczne w zakresie procesu kontroli
w ramach obowigzkéw Instytucji Zarzadzajacej Programem Operacyjnym z dnia 5 czerwca
2012.

1. Opis uwarunkowan prowadzenia kontroli w 2013 roku.

1) Giéwne zadania kontroli Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego.

W ramach wypetniania obowigzkéw wynikajacych z zapiséw art. 60 Rozporzadzenia Rady (WE) nr
1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgcego ogdlne przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci i
uchylajacego rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999, Instytucja Zarzadzajaca (l1Z) zapewni¢ musi
realizacje dwdch typow kontroli: kontroli systemowej oraz weryfikacji wydatkéw. Zgodnie z wytycznymi
w zakresie procesu kontroli IZ przeprowadza kontrole systemowg jedynie w przypadku, gdy deleguje
czesé swoich zadan do innych podmiotéw. W zwigzku z tym, iz w ramach RPO WZ nie oddelegowano
zadan do Instytucji Posredniczacych, IZ RPO WZ zapewnia tylko weryfikacje wydatkéw.

Biuro Audytu Wewnetrznego przeprowadza w ramach RPO WZ, audyty wewnetrzne dotyczace
prawidtowosci funkcjonowania systemu w =zakresie wdrazania dziatah objetych Regionalnym
Programem Operacyjnym Wojewddztwa Zachodniopomorskiego na lata 2007 — 2013 (audyt procedur
i ich realizacji). Biuro Audytu Wewnetrznego przygotowuje roczne plany audytéw wewnetrznych na
poszczegolne lata, w ktérych uwzglednia zaplanowane audyty.

Ponadto w oparciu o Roczny Plan Kontroli zatwierdzony przez Marszatka Wojewddztwa, Biuro

Kontroli Wewnetrznej moze realizowac kontrole wewnetrzne, ktére majg na celu sprawdzenie, czy w
IZ RPO WZ okreslono i wdrozono wymagane procedury, w tym procedury kontroli finansowe;j.
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Kontrole projektéw, dorazne, kontrole krzyzowe oraz kontrole na zakonhczenie realizacji projektow
przeprowadza Wydziat Wdrazania RPO (wyjatek — kontrole Rocznych Planéw Dziatan w ramach
Pomocy Technicznej realizowanych przez Wydziat Wdrazania RPO przeprowadza Wydziat
Zarzadzania RPO).

Rodzaje kontroli:

Instytucja Zarzadzajagca RPO WZ jest zobowigzana do przeprowadzenia:

kontroli _realizacji _projektéw - kontrole na miejscu oraz kontrole dokumentéw,
w tym planowe kontrole projektéw ztozonych w ramach 8 osi priorytetowej — Pomoc Techniczna.
Umozliwiaja one monitorowanie prawidiowosci realizacji projektu, sprawdzenie zastosowania
obowigzujacych systeméw i procedur i zweryfikowanie czy dane ze sprawozdan i wnioskéw sg
prawdziwe. Kontrole prowadzi sie zgodnie z zatwierdzonym Rocznym Planem Kontroli lub
w przypadku zaistniatej koniecznosci dopuszczalne sa kontrole dorazne (pozaplanowe).
W przypadku kontroli doraznej nie istnieje wymog informowania o przeprowadzanej kontroli,
jednakze 1Z RPO WZ zaleca skuteczne poinformowanie o kontroli doraznej na pismie
z wyprzedzeniem dwudniowym, o ile jest to wuzasadnione szczegdélnymi wzgledami
merytorycznymi.

Kontrole dorazne (pozaplanowe) - Kontrole dorazne, to kontrole wykonywane poza Rocznym
Planem Kontroli. Kontrole te sg przeprowadzane w szczegdlnosci po uzyskaniu informac;ji

o nieprawidtowosci lub powstaniu podejrzenia wystapienia nieprawidtowosci w realizacji projektu,
jak réwniez celem sprawdzenia zastosowania sie podmiotu do zalecen przedstawionych przez
uprawniong instytucje. Kontrole dorazne moga by¢ réwniez nastepstwem kontroli krzyzowych
programowych.

Wizyty monitorujace - Instytucja Zarzadzajgca RPO WZ w ramach koordynacji i monitoringu
indywidualnych projektéw kluczowych w szczegdlnosci monitoruje na biezaco stan przygotowania
przedmiotowych projektéw, a takze analizuje ryzyka zwigzane z procesem przygotowania
projektow po przez:

- weryfikacje informacji przedstawianych przez beneficjenta
- dokonywanie monitorowania przygotowania projektu na miejscu.

Kontrole krzyzowe programu - Celem kontroli krzyzowej jest wykrywanie i eliminowanie
podwdéjnego finansowania wydatkbw w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego na lata 2007 - 2013. Kontrole krzyzowe beda
przeprowadzane na etapie weryfikacji wniosku o ptatno$é beneficjenta. Sprawdzenie wniosku
o pfatno$¢ pod katem wystepowania i eliminowanie podwdjnego finansowania wydatkow w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego na lata
2007 — 2013 przeprowadza Opiekun.

Kontrole krzyzowe horyzontalne z PROW 2007 — 2013 i PO RYBY 2007 — 2013 -
przeprowadzane sg przez 1Z RPO WZ dla zapewnienia kontroli krzyzowych horyzontalnych
z projektami PROW 2007-2013 i PO RYBY. Kontrole te przeprowadzane sg na etapie weryfikaciji
wnioskow o ptatnos¢ jak i podczas kontroli na zakohczenie realizacji projektéw. W celu sprawnego
przeprowadzenia kontroli krzyzowych horyzontalnych, kazdy pracownik Wydziatu Wdrazania RPO
(Biuro WWRPO I/1II/IVIV) zajmujacy sie weryfikacjg wnioskow o ptatno$¢ lub biurze ds. kontroli
(WWRPO VI/VII) bedzie miat dostep do bazy danych beneficjentéw Programu Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2007-2013 oraz Programu Operacyjnego ,Zréwnowazony rozwoj sektora
rybotbwstwa i  nadbrzeznych  obszaréw  rybackich  2007-2013” =z  wojewddztwa
zachodniopomorskiego zamieszczonej na dysku wspdlnym ,Q". W trakcie kontroli w miejscu
realizacji projektu sprawdzane jest wystepowanie na oryginatach faktur lub dokumentéw
o réwnowaznej warto$ci dowodowej adnotacji o nastepujacej tresci: Przedstawiono do refundacji
w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wigjskich na lata 2007-2013 lub Przedstawiono
do refundacji w ramach Programu Operacyjnego ,Zrébwnowazony rozwdj sektora rybotowstwa
i nadbrzeznych obszarow rybackich 2007-2013. W przypadku, gdy pracownik Biura ds. Kontroli
Matych i Srednich Przedsiebiorstw (WWRPO-VI) i Biura ds. Kontroli (WWRPO-VII) powezmie
informacje o mozliwosci sfinansowania danego wydatku zaréwno z RPO WZ jak i PROW
2007-2013 lub PO RYBY, na podstawie Porozumienia o Wspétpracy w zakresie wymiany danych
na temat beneficjentow realizujgcych projekty/operacje/przedsiewziecia w przedmiotowych
programach, zawartego pomiedzy Ministerstwem Rozwoju Regionalnego, Ministerstwem
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Rolnictwa i Rozwoju Wsi oraz Agencjg Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa z dnia 7 lipca
2009 roku, IZ RPO WZ moze wystapic¢ o dostep do danych Agencji Restrukturyzacji i Modernizaciji
Rolnictwa lub poszczegdlnych Instytucji Posredniczacych realizujagcych PO RYBY. W przypadku
podejrzenia o mozliwosci sfinansowania danego wydatku zaréwno z RPO WZ jak i PROW
2007-2013 Ilub PO RYBY na etapie weryfikacji wnioskéw o ptatnosé, pracownicy Biura
ds. wnioskdéw o ptatnosé zwracajg sie za posrednictwem poczty elektronicznej do wskazanej
komorki organizacyjnej, zgodnie z Instrukcjg Wykonawczg IZ RPO WZ z prosbg o wygenerowanie
pogtebionego raportu z wykazem dokumentéw finansowo — ksiegowych. Po otrzymaniu
pogtebionego raportu, pracownicy zajmujacy sie weryfikacjg wnioskéw ptatnosé (Biuro WWRPO
I/I/IV/V), ustalaja na podstawie faktur lub dokumentéw réwnowaznych czy wystgpita préba
podwdjnego sfinansowania tego samego wydatku z réznych Zzrédet. W przypadku wykrycia
podwdjnego finansowania 1IZ RPO WZ powiadamiana wiasciwe instytucje systemu wdrazania
PROW Ilub PO RYBY i jednoczesnie podejmuje kroki zgodne z procedurg zwigzang
z wykrywaniem nieprawidtowosci.

e Kontrole krzyzowe horyzontalne (z wytaczeniem kontroli krzyzowych z projektami PROW
2007-2013 i PO RYBY 2007-2013) - przeprowadzane sg przez IK NSRO 2007-2013 metodg
losowg na probie, co najmniej 5% beneficjentow, ktorzy realizujg/realizowali wiecej niz jeden
projekt w ramach réznych PO/RPO. Dodatkowo kontroli moze podlega¢ beneficjent, co do ktérego
zachodzi podejrzenie podwdjnego finansowania wydatkow. W przypadku wykrycia przez IK NSRO
2007-2013 podwdjnego finansowania tego samego wydatku, instytucja kontrolujgca zawiadamia
niezwtocznie o tym fakcie 1Z.

e Kontrole projektéw duzych — IZ RPO WZ nie przewiduje realizacji projektéw duzych, w zwigzku
z czym kontrole projektéw duzych nie beda sie odbywaty.

e Kontrole trwatosci projektéw — Zgodnie z art. 57 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006
z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgcego przepisy ogoélne dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci
i uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999 Instytucja Zarzadzajgca RPO WZ zapewnia, ze
operacja zachowuje wktad funduszy wytacznie, jezeli w terminie pieciu lat od zakonczenia operacji
lub trzech lat od zakonhczenia operacji w celu utrzymania inwestycji lub miejsc pracy stworzonych
przez MSP nie zostanie poddana zasadniczym modyfikacjom. Instytucja Zarzadzajgca RPO WZ
kohczy prace nad procedurami dot. Kontroli trwatosci oraz co sie z tym wigze dokumentem
okreslajgcym zasady nakladania ewentualnych korekt finansowych na beneficjenta za nie
osiggniecie lub nie utrzymanie wskaznikow rezultatu.

e Kontrole na zakonczenie realizacji projektu — ten typ kontroli stanowi nieroztaczng czesc
kontroli realizacji projektéw przeprowadzanych przez I1Z RPO WZ. Polega ona na sprawdzeniu
kompletno$ci i zgodnosci z przepisami oraz wlasciwymi procedurami dokumentacji zwigzanej
z realizacja projektu, niezbednej do zapewnienia wiasciwej $ciezki audytu®, ze szczegdlnym
uwzglednieniem dokumentoéw potwierdzajacych prawidtowosé¢ poniesionych wydatkow.

2) Opis i struktura komorki organizacyjnej odpowiedzialnej za realizacje zadan kontrolnych IZ
RPO WZ.

Komoérkg organizacyjng odpowiedzialng za realizacje zadan kontrolnych w Instytucji Zarzadzajacej
RPO WZ w zakresie kontroli projektéw, kontroli krzyzowych oraz wizyt monitorujgcych jest Biuro ds.
Kontroli (WWRPO-VII) i Biuro ds. Kontroli Matych i Srednich Przedsiebiorstw (WWRPO-VI) w
Wydziale Wdrazania RPO. Za przeprowadzanie kontroli krzyzowych programu odpowiedzialne sg
Biuro ds. Wnioskéw o Ptatnos¢ Projektéw 1 Osi Priorytetowej (WWRPO-II), Biuro ds. Il i Il osi
priorytetowej (WWRPO - 1lI), Biuro ds. Vi VI osi priorytetowej (WWRPO — V) oraz Biuro ds. IV i VIl osi
priorytetowej i projektow kluczowych (WWRPO — V). Biurami ds. Kontroli (WWRPO-VII) i ds. Kontroli
Matych i Srednich Przedsiebiorstw (WWRPO-VI) zarzadzaja kierownicy w ramach, ktérych funkcjonuja
zespoty ds. kontroli merytorycznej oraz ds. kontroli finansowej. W biurach zatrudnionych jest 30 osob
wraz z koordynatorami. Za nadzér nad procedurami dot. kontroli, ich aktualizacjg oraz za kontrole
Rocznych Planéw Dziatan (pomocy technicznej) Wydziatu Wdrazania RPO odpowiedzialne jest Biuro

! Kryteria okreslajace whasciwa $ciezke audytu zostaty zawarte w art. 15 rozporzadzenia Komisji (WE) nr
1828/2006.
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ds. Systemu Realizacji RPO Wydzialu Zarzadzania RPO (w ramach niego 3 osoby wraz
z koordynatorem). Za kontrole Rocznych Planéw Dziatah (pomocy technicznej) Wydziatu Zarzadzania
RPO jest odpowiedzialne Biuro ds. Finansowych (WWRPO-VIII) Wydzialu Wdrazania RPO,
(co najmniej 2 osohy).

Do zadan Biura ds. Kontroli (WWRPO-VII) i Biura ds. Kontroli Matych i Srednich Przedsiebiorstw
(WWRPO-VI) w Wydziale Wdrazania RPO, nalezy w szczegdlnosci

1) wypetnianie - w odniesieniu do Regionalnego Programu Operacyjnego - obowigzkéw wynikajacych
z art. 60 rozporzadzenia Rady (WE) Nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgcego przepisy
ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci i uchylajgcego rozporzadzenie (WE) Nr 1260/1999 w zakresie
m.in.:

a) prowadzenia merytorycznej i finansowej kontroli na miejscu realizacji projektéw, kontroli
doraznych, wizyt monitorujgcych, kontroli na zakonczenie realizacji projektow,

b) przygotowywania planéw kontroli i przekazywania ich do Wydziatu Zarzgdzania RPO

c) wykrywania nieprawidtowosci na etapie kontroli projektow.

Do zadan Biura ds. Systemu Realizacji RPO nalezy, w szczegdlnosci

1) wypetnianie - w odniesieniu do Regionalnego Programu Operacyjnego - obowigzkéw wynikajacych
z art. 60 rozporzadzenia Rady (WE) Nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgcego przepisy
ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci i uchylajgcego rozporzadzenie (WE) Nr 1260/1999 w zakresie
m.in:
a) obstugi kontroli i audytow realizowanych w Wydziale przez instytucje zewnetrzne oraz
uprawnione komoérki organizacyjne Urzedu,
b) uczestnictwie w prowadzeniu kontroli wynikajacych z zadan Wydziatu,
Cc) sporzadzaniu rocznych plandéw kontroli oraz zatwierdzania planéw kontroli
przygotowanych przez Wydziat Wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego,
d) przeprowadzaniu kontroli projektow Pomocy Technicznej realizowanych przez
Wydziat Wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego,
e) aktualizowaniu baz Beneficjentow PROW i PO RYBY w kontekscie kontroli
krzyzowych i horyzontalnych,

Kontrola Pomocy Technicznej bedzie przeprowadzana zgodnie z procedurami dotyczgcymi
przeprowadzania kontroli projektéw. Jednakze w tym przypadku kontroli nie bedg podlegac projekty
a Roczne Plany Dziatann Pomocy Technicznej (osobno bedzie tworzony Roczny Plan Dziatan Pomocy
Technicznej dla dziatania 8.1 i 8.2). Kontrole te, bedg przeprowadzane w pierwszym kwartale roku
nastepujacego po roku, na ktéry zostaty stworzone Roczne Plany Dziatan Pomocy Technicznej.
Kontrola nastepuje krzyzowo, tzn. Roczne Plany Dziatah Pomocy Technicznej napisane przez
WWRPO beda kontrolowane przez pracownikow WZRPO-II, pod katem ich wykonania, zas roczne
plany dziatan dot. WZRPO bedg kontrolowane przez WWRPO-VIII.

3) Struktura i organizacja kontroli przeprowadzanych przez Instytucje Zarzadzajaca RPO WZ.

Zespot Kontrolujacy bedzie powotywany przez Kierownika Biura ds. Kontroli (WWRPO-VII)/Biura ds.
Kontroli Matych i Srednich Przedsiebiorstw (WWRPO-VI) i zatwierdzany przez Dyrektora WWRPO,
w sposob zapewniajgcy unikniecie konfliktu interesow. W WZRPO zespét kontrolujgcy bedzie
powotywany przez Dyrektora WZRPO. W trakcie kazdej kontroli w ramach RPO WZ bedzie
realizowana tzw. ,zasada dwoch par oczu”, co oznacza, ze kazda kontrola bedzie przeprowadzana
przez min. dwie osoby. W skiadzie Zespotu Kontrolujgcego wyznaczany jest przez Kierownika
WWRPO-VIIWWRPO-VII lub Dyrektora WZRPO. Kierownik Zespotu Kontrolujgcego. Jest on
odpowiedzialny za przygotowanie, organizowanie, przeprowadzenie oraz zakonczenie kontroli
(sporzadzenie protokotu pokontrolnego).

Strona 6 z 14



Kierownik Zespotu Kontrolujgcego odpowiedzialny jest za zaplanowanie kontroli oraz przygotowanie
wszystkich potrzebnych dokumentéw do jej przeprowadzenia tj
1. przygotowanie upowaznien dla wszystkich cztonkéw zespotu kontrolujgcego,
2. przygotowanie oraz wystanie zawiadomienia do beneficjenta,
3. przygotowanie list sprawdzajgcych w oparciu o ktére bedzie przeprowadzana kontrola (listy sg
przechowywane wraz z protokotem pokontrolnym i udostepniane na zadanie uprawnionych
instytucji jako element akt kontroli).

Kolejnym krokiem jest poinformowanie podmiotu kontrolowanego o kontroli planowej, przez
wyznaczonego pracownika WWRPO-VI/IWWRPO-VII z wyprzedzeniem co najmniej 5 dni roboczych.
Ponadto, wyznaczony przez Kierownika Biura ds. Kontroli (WWRPO-VII)/Biura ds. Kontroli Matych
i Srednich Przedsiebiorstw (WWRPO-VI) pracownik, co najmniej 2 dni przed rozpoczeciem kontroli
powinien przeprowadzi¢ rozmowe telefoniczng =z Beneficjentem celem sprawdzenia, czy
zawiadomienie dotarto do zainteresowanego oraz uzgodnienia zasad przeprowadzenia kontroli.
Jednostka kontrolowana moze zwrdci¢é sie do Instytucji Zarzgadzajagcej RPO WZ o przesuniecie
terminu  kontroli w uzasadnionych przypadkach, ktéore moga wplynaé na wynik kontroli
(np. nieobecnos¢ osob odpowiedzialnych za prawidtowa realizacje projektu).

Zarowno w trakcie, jak i po zakonczeniu czynnosci na miejscu osoby kontrolujgce mogg zwracac sie
do kierownika jednostki o udzielenie pisemnych wyjasnien i informacji, wyznaczajgc jednoczesnie
termin na ich udzielenie.

Po przeprowadzeniu kontroli sporzadzany jest w terminie 21 dni roboczych od zakonczenia kontroli,
protokét pokontrolny w formie pisemnej w dwodch jednobrzmiagcych egzemplarzach, w  ktérym
zawierane sg ustalenia, jak i wyjasnienia ztozone na pismie przez jednostke kontrolowang podczas
kontroli. Protokét pokontrolny przedstawiany jest jednostce kontrolowanej, natomiast wszystkie
dokumenty wykazane w protokole pokontrolnym, jako zatgczniki sg dotgczane do akt kontroli. Protokot
pokontrolny podpisujg: czionkowie zespotu kontrolujgcego, Kierownik Zespotu Kontrolujgcego,
Kierownik Biura ds. Kontroli (WWRPO-VII)/Biura ds. Kontroli Matych i Srednich Przedsiebiorstw
(WWRPO-VI), Dyrektor WWRPO i Marszatek Wojewddztwa Zachodniopomorskiego oraz kierownik
jednostki kontrolowanej, a w razie jego nieobecnosci — osoba przez niego upowazniona w drodze
specjalnego upowaznienia. Kierownikowi jednostki kontrolowanej lub osobie petnigcej jego obowigzki
przystuguje prawo zgtoszenia, przed podpisaniem protokotu pokontrolnego, umotywowanych
zastrzezen co do ustalen zawartych w protokole pokontrolnym. Zastrzezenia nalezy zgtosi¢ na pismie
w terminie do 14 roboczych dni od dnia otrzymania protokotu pokontrolnego. Nie przedstawienie
zastrzezen w ww. terminie bedzie traktowane jako brak uwag do zapiséw protokotu pokontrolnego.

Po przedstawieniu przez jednostke kontrolowang zastrzezen do protokolu pokontrolnego,
w przypadku akceptacji ztozonych zastrzezen przez jednostke kontrolujaca, odpowiednie zapisy
protokotu sg modyfikowane. Kierownik jednostki kontrolowanej lub osoba przez niego upowazniona
moze odméwié podpisania protokotu pokontrolnego, sktadajac, w terminie do 14 dni roboczych od
dnia jego ofrzymania, pisemne wyjasnienie tej odmowy. O odmowie podpisania protokotu
pokontrolnego i ztoZzeniu wyjasnienia kontrolujacy zamieszczajg wzmianke w protokole pokontrolnym.
Odmowa podpisania protokotu pokontrolnego nie stanowi przeszkody do podpisania protokotu
pokontrolnego przez kontrolujgcych i realizacji ustalen pokontrolnych.

Kierownik Zespotu Kontrolujacego formutuje zalecenia pokontrolne, ktére podpisane przez Kierownika
WWRPO-VIIWWRPO-VII, Dyrektora WWRPO oraz Marszatka Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
sg przekazywane kierownikowi jednostki kontrolowanej. Zalecenia pokontrolne zawierajg ocene
kontrolowanej dziatalnosci, wynikajacg z ustalen opisanych w protokole pokontrolnym, a takze
zalecenia podjecia odpowiednich dziatah zmierzajacych do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci.
Kierownik jednostki kontrolowanej jest zobowigzany, w terminie wyznaczonym w zaleceniach
pokontrolnych, do pisemnego poinformowania Marszatka Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
0 sposobie wykorzystania uwag i wykonania zalecerh pokontrolnych oraz podjetych dziataniach lub
przyczynach niepodjecia tych dziatan. Protokét pokontrolny wraz z zaleceniami pokontrolnymi
przechowywany jest z dokumentacjg zwigzang z realizacjg projektu. W przypadku wykrycia w trakcie
kontroli nieprawidtowosci we wdrazaniu projektu, pracownicy podejmujg odpowiednie czynnoSci
zgodnie z procedurami dotyczacymi raportowania o nieprawidtowosciach. Jednostka kontrolowana
zobowigzana jest do udzielenia wyjasnien, o jakie zwréci sie jednostka kontrolujgca lub zespot
kontrolujacy i wdrozenia zalecen skierowanych przez jednostke kontrolujacg w okreslonym terminie
lub niezwtocznego poinformowania o braku mozliwosci ich wdrozenia wraz z uzasadnieniem.

Kontrola wykonania zalecen pokontrolnych przez jednostke kontrolowang powinna odbywaé sie
w formie kontroli sprawdzajgcej: na miejscu lub na dokumentach. Kontrola majaca na celu
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sprawdzenie stosowania sie do zalecen pokontrolnych moze odbywac sie w formie kontroli doraznej,
jak i kontroli planowej. Roczny plan kontroli moze zaktada¢ przeprowadzanie kontroli sprawdzajacych
wykonanie zalecen pokontrolnych przez jednostke kontrolowana.

Obieg i przekazywanie informacji o wynikach przeprowadzonych kontroli.

Niezwlocznie po zakonczeniu czynnosci kontrolnych, odpowiednie dane tj. NIP skontrolowanego
beneficjenta, nr umowy/decyzji w ramach ktorej przediozono wnioski o ptatno$¢ wraz z dokumentami
finansowo — ksiegowymi podlegajgcymi weryfikacji, rodzaj kontroli, date przeprowadzenia kontroli
(dzien rozpoczecia kontroli), nazwe instytucji przeprowadzajgcej kontrole oraz wynik kontroli sg
umieszczane przez pracownikéw WWRPO-VIIWWRPO-VIIIWZRPO-II w KSI-SIMIK  07-13,
a nastepnie na biezgco uaktualniane.

Instytucja Zarzadzajaca jest zobowigzana do przekazywania informacji do wiadomosci Instytuciji
Posredniczacej w Certyfikacji nt. rozpoczecia kontroli i audytéw oraz o wynikach kontroli i audytow
w 1Z RPO. Za przekazanie powyzszych informacji do Instytucji Posredniczacej w Certyfikaciji,
odpowiedzialny jest pracownik wyznaczony przez Dyrektora WZRPO/WWRPO. Zbiorcze zestawienie
o kontrolach projektow w | i Il pétroczu przekazuje pracownik wyznaczony przez Dyrektora WZRPO,
zgodnie z obowigzujagcym poleceniem stuzbowym, w ciggu 30 dni po zakonczeniu potrocza.
Zestawienie zostaje rowniez przekazane do wiadomosci Biura Audytu Wewnetrznego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego.

Prognoza co do koniecznosci prowadzenia, czestotliwosci i obszaréw przeprowadzenia
kontroli doraznych.

Kontrole dorazne to kontrole wykonywane poza Rocznym Planem Kontroli.
Kontrole dorazne bedg przeprowadzane w szczegdélnosci:

— uzyskania informacji o nieprawidtowosci Ilub powstaniu podejrzenia wystgpienia
nieprawidtowosci w realizacji projektu w danej jednostce,

— w celu sprawdzenia zastosowania sie podmiotu do zalecen przedstawionych przez dang
instytucje.

— w przypadku przeprowadzenia kontroli u beneficjenta celem wykluczenia podwdjnego
finansowania wydatkéw w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego na lata 2007 — 2013. (nastepstwo kontroli krzyZzowych)

Zakres kontroli doraznych bedzie szczegdtowo okreslony w programie kontroli i bedzie uzalezniony od
charakteru kontroli.

Liczba dni przeznaczonych na przeprowadzenie kontroli doraznych przez Instytucje Zarzadzajaca
RPO WZ bedzie uzalezniona od obszaru badania zwigzanego z uzyskang informacjg. Obszar
przeprowadzania kontroli doraznych w przypadku wystgpienia takiej kontroli zostanie okreslony
w programie kontroli.

4) Procesy podlegajace kontroli na tle aktualnej struktury zarzadzania i wdrazania RPO WZ.

Nabér, ocena i wybor projektéw do dofinansowania

Biuro ds. | osi priorytetowej (WWRPO - I), Biuro ds. Il'i lll osi priorytetowej (WWRPO - 1lI), Biuro ds. V
i VI osi priorytetowej (WWRPO — V) oraz Biuro ds. IV i VIl osi priorytetowej i projektéw kluczowych
(WWRPO - V) sg odpowiedzialne za proces naboru, oceny i wyboru projektow do dofinansowania
w ramach RPO WZ.

Zawieranie i podpisywanie uméw/anekséw do uméw do dofinansowanie

Biuro ds. | osi priorytetowej (WWRPO - I), Biuro ds. Il i lll osi priorytetowej (WWRPO - IlI), Biuro ds. V
i VI osi priorytetowej (WWRPO — V) oraz Biuro ds. IV i VIl osi priorytetowej i projektéw kluczowych
(WWRPO - V) sg odpowiedzialne za proces zawierania i podpisywania umoéw/anekséw do uméw
o dofinansowanie i decyzji o dofinansowaniu w ramach RPO WZ.
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Weryfikacja wydatkow i potwierdzenia ptatnosci oraz przeptywoéw i rozliczen finansowych

Biuro ds. Whnioskéw o Ptatno$¢ Projektéw 1 Osi Priorytetowej (WWRPO-II), Biuro ds. Il i Il osi
priorytetowej (WWRPO - IlI), Biuro ds. Vi VI osi priorytetowej (WWRPO — V) oraz Biuro ds. IV i VIl osi
priorytetowej i projektow kluczowych (WWRPO - V) — sprawdzenie wniosku o ptatno$c¢ pod wzgledem
formalnym, merytorycznym i finansowym oraz Biuro ds. Finansow (WZRPO-VIII)- weryfikacja wniosku
o przelew $rodkéw finansowych biorg udziat w procesie weryfikacji wydatkow i potwierdzenia ptatnosci
oraz przeptywdw i rozliczen finansowych. Weryfikacja zlozonych wnioskow o pfatnosé
przeprowadzana jest na 100% dokumentéow poswiadczajacych wydatki. Pozytywnie zweryfikowany
i zatwierdzony przez Dyrektora WZRPO wniosek o pfatnos¢ beneficjentow zostaje niezwtocznie
przestany do Wydziatu Finanséw i Budzetu, nastepnie Wydziat Finanséw i Budzetu dokonuje przelewu
Srodkow finansowych na konta Beneficjentow.

Przeprowadzanie kontroli na miejscu realizacji projektow

Kontrola realizacji projektu bedzie przeprowadzona na miejscu lub na dokumentach, przy zatozeniu
przeprowadzenia jednej kontroli na miejscu w czasie realizacji projektu. W trakcie kazdej kontroli
na miejscu realizacji projektu w ramach RPO WZ bedzie realizowana tzw. ,zasada dwdéch par oczu”,
Cco oznacza, ze kazda kontrola bedzie przeprowadzana przez co najmniej dwie osoby z Biura ds.
Kontroli (WWRPO-VII)/Biura ds. Kontroli Matych i Srednich Przedsiebiorstw (WWRPO-VI) (po jedne;
z Zespotu ds. kontroli merytorycznej i Zespotu ds. kontroli finansowej).

Kontrole Krzyzowe

Kontrola Krzyzowa ma na celu wykrywanie i eliminowanie podwdjnego finansowania wydatkéw w
ramach RPO WZ, dlatego odbywa sie ona na dokumentach zgromadzonych w 1Z RPO WZ. Co do
zasady kontrole prowadzone sg w oparciu o dane zarejestrowane w Lokalnym Systemie
Informatycznym (LSI) z dokumentéw zatgczanych do wniosku o ptatnos¢ danego beneficjenta, pod
katem przedktadania do sfinansowania wiecej niz jeden raz tego samego dokumentu
finansowo — ksiegowego. Opiekun projektu, z LS| generuje raport z wykazem wszystkich wnioskow
0 pfatno$¢ i numerdéw faktur ztozonych w ramach realizowanych projektow w RPO WZ definiujgc
w systemie LSI beneficjenta przy pomocy Numeru ldentyfikacji Podatkowej — NIP. Jezeli okaze sie, ze
numer faktury zatgczonej do wniosku o ptatno$¢ pokrywa sie z numerem faktury wprowadzonej do
LSI, wtedy nastepuje poréwnanie faktur o tym samym numerze. Przeprowadzenie poréwnania faktur
odbywa sie przy udziale drugiego pracownika WWRPO, wskazanego przez Biuro ds. Wnioskow
o Pfatnos¢ Projektow 1 Osi Priorytetowej (WWRPO-II), Biuro ds. Il i 1l osi priorytetowej (WWRPO - lI),
Biuro ds. V i VI osi priorytetowej (WWRPO — V) oraz Biuro ds. IV i VIl osi priorytetowej i projektow
kluczowych (WWRPO - V), zgodnie z zasadg ,dwoch par oczu”, na wersjach papierowych,
dostepnych w 1IZ RPO WZ.

Monitoring Programu

IZ RPO oraz Zachodniopomorski Komitet Monitorujgcy prowadza monitoring w oparciu o ilosciowe
i jakosciowe informacje z realizacji dziatan, poddziatan, osi priorytetowych i Programu. Biuro ds.
Inicjatyw Wspdlnotowych i Monitoringu (WZRPO-IIl) bedzie odpowiedzialne za prawidtowy przebieg
procesu monitoringu.

Monitoring biezacy systemu zarzadzania i kontroli

Na podstawie sprawozdan i raportéw bedacych wynikami kontroli zewnetrznych w zakresie RPO WZ
przez Instytucje zewnetrzne (m.in. MRR, IC, IPOC, NIK, UKS) zostaje przeprowadzona ich analiza
pod katem zidentyfikowania elementéw wymagajacych zmiany, poprawy jak i ewentualnych obszaréw
ryzyka. Za przeprowadzanie przedmiotowych analiz odpowiedzialne sg wydziaty, w ktérych byly
prowadzone kontrole badz audyty. Wyniki ich analiz stanowig jedng z podstaw do przeprowadzenia
aktualizacji zapiséw Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewddztwa Zachodniopomorskiego na lata 2007 - 2013.

Sprawozdawczos¢

Biuro ds. Inicjatyw Wspdlnotowych i Monitoringu (WZRPO-IIl) jest odpowiedzialne za prawidiowy
przebieg procesu sprawozdawczosci. Ponadto w dziatania procesu sprawozdawczosci szczegodlnie
zaangazowane sg: Biuro ds. Finanséw (WZRPO-VI), Biuro ds. Finansowych (WWRPO-VIII) oraz Biuro
ds. Promocji i Informacji (WZRPO-IV).
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System sprawozdawczo$ci zaktada przygotowywanie, weryfikacje i przekazywanie okresowych,
rocznych i koncowych sprawozdan z realizacji RPO WZ na nastepujacych poziomach:

—  projektu,

— dzialania/ poddziatania,

—  Osi priorytetowej,

— programu.

Instytucja Zarzgdzajagca RPO WZ przekazuje sporzadzone sprawozdania o stanie realizacji RPO WZ
do IK RPO.

Ewaluacja

Za prowadzenie ewaluacji RPO WZ odpowiada Instytucja Zarzadzajgca, a w jej ramach utworzona w
tym celu Jednostka Ewaluacyjna, w sktad ktérej wchodza pracownicy Biura ds. Inicjatyw
Wspdélnotowych i Monitoringu (WZRPO-III).

Raportowanie o nieprawidtowosciach

Za wykrywanie nieprawidtowosci odpowiedzialna jest 1Z RPO WZ. Kazdy pracownik Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego jest zobowigzany do pisemnego
poinformowania WZRPO o powzigciu informacji o podejrzeniu wystgpieniu nieprawidtowosci.
Kierownik Biura ds. Zarzadzania i Monitoringu dokonuje selekcji informacji celem skierowania sprawy
do rozpatrzenia do WWRPO (jezeli informacja dotyczy weryfikacji wniosku o dofinansowanie
projektu/zawarcia umowy/weryfikacji wniosku o ptatnosé/wyptaty pomocy/etapu zwigzania celem/
wykorzystania pomocy technicznej przez WZRPO) badz pozostawienia do rozpatrzenia przez Biuro
ds. Inicjatyw Wspdlnotowych i Monitoringu (jezeli informacja dotyczy wykorzystania pomocy
technicznej przez WWRPO badz realizacji inicjatyw wspdlnotowych).

Pracownik WWRPO/WZRPO sporzadza informacje o podejrzeniu wystapienia nieprawidtowosci,
przeprowadza postepowanie wyjasniajace i w przypadku potwierdzenia nieprawidtowosci sporzadza
informacje o wystgpieniu nieprawidtowosci, ktora jest zatwierdzana przez Kierownika Biura i Dyrektora
WWRPO/WZRPO. Informacja o wystgpieniu nieprawidtowosci niezwtocznie jest przekazywana do
Biura ds. Systemu Realizacji RPO (WZRPO-Il) gdzie wyznaczony pracownik jg weryfikuje i przekazuje
WWRPO (jesli nieprawidiowos$¢ dotyczy projektu lub wykorzystania Pomocy Technicznej przez
WZRPO) opinie o nieprawidtowosci. Na tej podstawie WWRPO informuje wnioskodawce/beneficjenta
o stwierdzonej nieprawidtowosci i zastosowanych sankcjach.

Biuro ds. Systemu Realizacji RPO (WZRPO-Il) zbiera wszystkie informacje o wystgpieniu
nieprawidtowosci i zgodnie z okre$lonymi procedurami oraz w okreslonych terminach przekazuje je w
formie raportow kwartalnych nieprawidtowos$ci podlegajgcych raportowaniu do KE za posrednictwem
systemu IMS lub Kwartalnych zestawien nieprawidtowosci niepodlegajacych raportowaniu do IPOC.

W ramach RPO WZ jest prowadzony Rejestr Podmiotow Wykluczonych w postaci elektronicznej,
obecnie w formacie excel a docelowo powstanie w Lokalnym Systemie Informatycznym w Wydziale
Zarzadzania RPO. Wpisowi do Rejestru podlegajg beneficjenci, u ktérych wykryto nieprawidtowosé w
rozumieniu art. 207 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o Finansach Publicznych (Dz. U. 2009 nr 157 poz.
1240),

Promocjaiinformacja

Instytucja Zarzgadzajagca RPO WZ (Biuro ds. Promocji i Informacji (WZRPO - 1V)), na podstawie
Strategii komunikacji Funduszy Europejskich w Polsce na lata 2007 — 2013 opracowuje Plan
komunikacji RPO WZ na lata 2007-2013, ktory bedzie stanowit podstawe dla prowadzenia dziatan
informacyjnych i promocyjnych w ramach Programu. Plan ten jest zgodny z zatozeniami Strategii
Komunikacji oraz wytycznych MRR w zakresie informacji i promocji Narodowych Strategicznych Ram
Odniesienia 2007-2013.

Biuro ds. Finansowych (WWRPO-VIII) przeprowadza kontrole Biura ds. Promocji i Informacji
(WZRPO-1V) w zakresie prowadzenia dziatan informacyjnych i promocyjnych dot. RPO WZ, ktére sg
szczego6towo zapisane w Instrukcji Wykonawczej 1Z RPO WZ. Kontrola ta odbywaé sie bedzie
w formie kontroli Rocznych Planéw Dziatan z realizacji zapisanych wydatkdw w ramach dziatania 8.2
URPO WZ.
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Archiwizacja dokumentow

Proces archiwizacji dokonywany jest przez pracownikow Wydziatu Wdrazania RPO oraz Wydziatu
Zarzadzania RPO, zgodnie z wiasciwymi zarzgdzeniami Marszatka odnosnie archiwizaciji
dokumentacji w ramach Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego.

WWRPO oraz WZRPO udostepniajg wszelkie przechowywane dokumenty na zyczenie instytucji
kontrolujgacych - oryginaty lub kopie poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem na powszechnie
uznawanych nosnikach danych.

Przestrzeganie horyzontalnych polityk wspdélnotowych

Ocene wniosku pod wzgledem realizacji i przestrzegania horyzontalnych polityk wspdlnotowych
dokonujg Biuro ds. | osi priorytetowej (WWRPO - 1), Biuro ds. Il i lll osi priorytetowej (WWRPO - llI),
Biuro ds. V i VI osi priorytetowej (WWRPO — V) oraz Biuro ds. IV i VIl osi priorytetowej i projektow
kluczowych (WWRPO - V).

Jednostki organizacyjne Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
podlegajace procesowi kontroli w systemie zarzadzania i wdrazania RPO WZ.

W Urzedzie Marszatkowskim Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego podlegajg procesowi Kontroli
w systemie zarzadzania i wdrazania RPO WZ Wydziat Zarzgdzania Regionalnym Programem
Operacyjnym i Wydziat Wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego.

Biuro Audytu Wewnetrznego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego bedzie
przeprowadzac¢ zadania audytowe, w zakresie powyzszych proceséw, zgodnie z rocznym planem
audytow.

2. Uktad chronologiczny i tematyczny kontroli w ciaggu 2013 roku.

W roku 2013 Instytucja Zarzadzajgca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego zamierza przeprowadzi¢ co najmniej 300 kontroli na koniec realizacji
projektow. Jest to minimalna liczba kontroli na miejscu przewidziana do przeprowadzenia w 2013
roku. Wszystkie kontrole przeprowadzone na koniec realizacji projektu bedg odbywac sie w siedzibie
beneficjenta oraz na miejscu realizacji projektu.

W 2013 roku nie przewiduje sie przeprowadzenia wizyt monitorujgcych.

1) Zatozenia co do zasad kontroli projektéw w programie.

Zatozenia kontroli projektéw opieraja sie na:
1. Wytycznych w zakresie procesu kontroli w ramach obowigzkéw Instytucji Zarzgdzajgcej
Programem Operacyjnym podpisanych przez Ministra Rozwoju Regionalnego w dniu
5 czerwca 2012 .

2. Opisie Systemu Zarzadzania i Kontroli przyjetym przez Zarzad Wojewddztwa.

3. Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej RPO WZ.

Wytyczne i zasady obejmujace kontrole projektow

Zgodnie z zapisami Instrukcji Wykonawczej kontrola realizacji projektu moze zosta¢ przeprowadzona
na miejscu lub na dokumentach. Kontrola na miejscu nie powinna ogranicza¢ sie do wizyty
w siedzibie Beneficjenta i weryfikacji dokumentacji — powinna odby¢ sie réwniez wizyta na miejscu
fizycznej realizacji projektu. W przypadku projektéw, ktérych efektem zrealizowania sg jedynie
dokumenty (np. biznes plan inwestycji, studium wykonalnosci inwestycji, dokumentacja techniczna
inwestycji, certyfikaty, badz inne dokumenty potwierdzajgce przeprowadzenie ustug doradczych),
mozliwe jest przeprowadzenia kontroli realizacji projektu na dokumentach w siedzibie 1IZ RPO WZ.

W przeprowadzeniu kontroli wyréznia sie kilka podstawowych etapéw, przedstawionych ponizej:
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a. Planowanie kontroli (zebranie dokumentéw i informaciji o projekcie, powotanie zespotu
kontrolujgcego, sporzadzenie upowaznien do kontroli),

b. Przeprowadzenie czynnosci kontrolnych,

c. Sporzadzanie i przekazanie protokotu pokontrolnego,

d. Sporzadzenie i przekazanie ewentualnych zaleceh pokontrolnych zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami i procedurami,

e. Kontrola sprawdzajgca wykonanie zalecen pokontrolnych,

— Raportowanie o ewentualnych nieprawid’rowoéciach2,

— Dokumentowanie czynnos$ci kontrolnych.

Kontrola projektdow bedzie odbywata sie zgodnie z harmonogramem realizacji projektéw
dofinansowanych w ramach RPO.

2) Dokumentowanie przeprowadzania kontroli projektow

Wybér Zespotu Kontrolujgcego i Kierownika Zespotu Kontrolujacego

Zespot Kontrolujacy sktada sie z os6b wyznaczonych do przeprowadzenia kontroli przez Kierownika
Biura ds. Kontroli (WWRPO-VII)/Biura ds. Kontroli Matych i Srednich Przedsiebiorstw (WWRPO-VI)
i zatwierdzonych przez Dyrektora WWRPO w sposdb zapewniajacy unikniecie konfliktu intereséw.
W WZRPO zespdt kontrolujacy wyznacza Dyrektor. Osoby przeprowadzajace kontrole zobowigzane
sg do okazania wydanego przez jednostke kontrolujgca pisemnego upowaznienia do
przeprowadzenia kontroli.

Do kontroli spraw, przy ktérych zachodzi konieczno$¢ zapoznania sie z informacjami niejawnymi,
kontrolujacy powinien posiada¢ poswiadczenie bezpieczenstwa upowazniajgce do dostepu do
informacji niejawnych, uzyskane na podstawie przepiséw ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie
informacji niejawnych (Dz. U. z 2010, Nr 182 poz. 1228).

Zaplanowanie czynnosci kontrolnych

Przed przeprowadzeniem kontroli musza zosta¢ przygotowane wszystkie potrzebne dokumenty do jej
przeprowadzenia tj.

1. upowaznienia dla wszystkich cztonkdw zespotu kontrolujgcego,
2. wystanie zawiadomienia do beneficjenta,
3. przygotowanie list sprawdzajgcych w oparciu, o ktére bedzie przeprowadzana kontrola

Lista sprawdzajaca

Przed kazda kontrolg musi zosta¢ sporzadzona lista sprawdzajaca, ktérg bedzie postugiwat sie Zespdt
Kontrolujacy w trakcie czynnosci kontrolnych. Lista jest przechowywana wraz z informacjg pokontrolng
i udostepniana na zgdanie uprawnionych instytucji, jako element akt kontroli.

Poinformowanie o kontroli

Kazda jednostka kontrolowana przez 1Z RPO WZ musi zosta¢ poinformowana na piSmie o kontroli
z wyprzedzeniem, co najmniej 5 dni roboczych. Ponadto, Kierownik Zespotu Kontrolujacego,
co najmniej 2 dni przed rozpoczeciem kontroli powinien przeprowadzi¢ rozmowe telefoniczng
z Beneficjentem celem sprawdzenia, czy zawiadomienie dotarto do zainteresowanego oraz
uzgodnienia zasad przeprowadzenia kontroli, po czym sporzgdza notatke stuzbowg w tym zakresie.

Prowadzenie kontroli

Zespot kontrolujgcy dokonuje ustalenia stanu faktycznego na podstawie zebranych w toku kontroli
dowodow tj. dokumenty i inne nosniki informacji, opinie biegtych, pisemne wyjasnienia i oswiadczenia
oraz inne zabezpieczone rzeczy. Beneficjent powinien przedstawi¢ podczas kontroli, na zadanie
kontrolujgcego, dokumenty zwigzane z przedmiotem kontroli oraz udzieli¢ szczegétowych wyjasnien.

2 Zgodnie z systemem informowania o nieprawidlowosciach, okreslonym w Wytycznych do systemu
informowania o nieprawidlowosciach finansowych w wykorzystaniu $rodkéw pochodzacych z funduszy
strukturalnych oraz z Funduszu Spdjnosci
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W przypadku odmowy przedstawienia dokumentu lub wyjasnien, nie bedg uwzglednione ewentualne
zastrzezenia ztlozone w tym zakresie do protokotu pokontrolnego. Zebrane w toku postepowania
kontrolnego dowody w razie potrzeby kontrolujacy odpowiednio zabezpieczajg, w szczegolnosci po
przez:

a. oddanie Beneficjentowi na przechowanie za pokwitowaniem,
b. przechowanie w jednostce kontrolowanej w oddzielnym, zamknietym pomieszczeniu.

Zabezpieczone dowody w postaci dokumentéow, opinii biegtych oraz pisemnych wyjasnien
i oswiadczen stanowig zatgcznik do protokotu pokontrolnego. Dowody, ktére nie mogg stanowic
zatgcznika do protokotu pokontrolnego, powinny zosta¢ zabezpieczone, a ich wykaz dotagczony do
przedmiotowego protokotu.

Ujawnienie okolicznosci wskazujacych na popetnienie przestepstwa

W razie ujawnienia w toku kontroli okolicznosci wskazujgcych na popetnienie przestepstwa,
cztonkowie zespotu kontrolujacego zawiadamiajg o tym fakcie Dyrektora Wydziatu Wdrazania RPO,
ktéry podejmuje decyzje w zakresie dalszego postepowania. W przypadku, gdy Dyrektor WWRPO
uzna, iz zachodzi podejrzenie popetnienia przestepstwa kieruje sprawe do WZRPO zgodnie
z procedurg wykrywania, wyjasniania i informowania o nieprawidtowosciach.

Protokot pokontroiny

Zarowno w trakcie, jak i po zakonczeniu czynnosci ha miejscu osoby kontrolujgce mogg zwracac sie
do kierownika jednostki o udzielenie pisemnych wyjasnien i informacji, wyznaczajgc jednoczes$nie
termin na ich udzielenie. Po przeprowadzeniu kontroli sporzadzany jest protokét pokontrolny w formie
pisemnej, w ktérym zawierane sg ustalenia, jak i wyjasnienia zlozone na pismie przez jednostke
kontrolowang podczas kontroli. Protokét pokontrolny przedstawiany jest jednostce kontrolowanej.
Odmowa podpisania protokotu pokontrolnego nie wstrzymuje realizacji zalecen pokontrolnych.

Zalecenia pokontrolne

Kierownik Zespotu Kontrolujacego formutuje zalecenia pokontrolne, ktére podpisane przez Kierownika
Biura ds. Kontroli (WWRPO-VII)/Biura ds. Kontroli Matych i Srednich Przedsigbiorstw (WWRPO-VI),
Dyrektora WWRPO oraz Marszatka Wojewddztwa Zachodniopomorskiego sg przekazywane
kierownikowi jednostki kontrolowanej. Zalecenia pokontrolne zawierajg ocene kontrolowanej
dziatalno$ci, wynikajacg z ustaleh opisanych w protokole pokontrolnym, a takze zalecenia podjecia
odpowiednich dziatan zmierzajgcych do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci. Kierownik
jednostki kontrolowanej jest zobowigzany, w terminie wyznaczonym w zaleceniach pokontrolnych, do
pisemnego poinformowania Marszatka Wojewddztwa Zachodniopomorskiego o sposobie
wykorzystania uwag i wykonania zalecehn pokontrolnych oraz podjetych dziataniach lub przyczynach
niepodjecia tych dziatan. Protokét pokontrolny wraz z zaleceniami pokontrolnymi przechowywany jest
z dokumentacjg zwigzang z realizacja projektu. W przypadku wykrycia w trakcie kontroli
nieprawidtowosci we wdrazaniu projektu, pracownicy podejmujg odpowiednie czynnosci zgodnie
z procedurami dotyczgcymi raportowania o nieprawidtowosciach.

Wyniki kontroli

Wyniki kontroli potwierdzajace prawidtowg realizacje projektu lub usuniecie uchybien
i nieprawidtowosci wskazanych w protokole pokontrolnym, zgodnie z wydanymi zaleceniami
pokontrolnymi, sg warunkiem dokonania ptatnosci koricowej na rzecz beneficjenta.

Kontrola wykonania zalecen pokontrolnych

Kontrola wykonania zalecen pokontrolnych przez jednostke kontrolowang powinna odbywac sie
w formie kontroli sprawdzajacej: na miejscu (realizacji projektu) lub na dokumentach. Kontrola majaca
na celu sprawdzenie stosowania sie do zalecen pokontrolnych moze odbywac sie w formie kontroli
doraznej, jak i kontroli planowej.
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Wprowadzanie danych o przeprowadzonych kontrolach do KSI (Krajowy System
Informatyczny)

Niezwtocznie po zakonczeniu czynnosci kontrolnych, odpowiednie dane o przeprowadzaniu kontroli
na miejscu sg umieszczane przez pracownikéw w KSI, a nastepnie na biezgco uaktualniane.

Kontrola przestrzegania Ustawy Prawo Zaméwien Publicznych

Kazda kontrola projektéw dofinansowanych w ramach RPO WZ bedzie sprawdza¢ w podstawowym
zakresie przestrzeganie Ustawy Prawo Zaméwien Publicznych. W przypadku projektéw zapisanych
w Indykatywnym Planie Inwestycyjnym bedg przeprowadzane szczegdtowe kontrole ukierunkowane
na zastosowanie przez Wnioskodawce Ustawy Prawo Zamowieh Publicznych. Ponadto, takie kontrole
beda przeprowadzane na 5% projektow ztozonych w ramach poszczegodlnych Osi priorytetowych
w RPO WZ.

3) Metodologia doboru préby do kontroli

Kontrola Projektow

W przypadku RPO WZ stosowane bedg trzy metody doboru préby przy sprawdzaniu przestrzegania
Ustawy Prawo Zamowien Publicznych:

- metoda losowa prosta — ma miejsce wtedy, gdy kazda jednostka wchodzaca w sktad zbiorowosci
objetej badaniem ma takg samg szanse uczestnictwa w badaniu. Zastosowanie doboru losowego
wymaga posiadania wykazu wszystkich jednostek zbiorowosci. Metoda losowa bedzie stosowana
w RPO WZ w zagadnieniach niemierzalnych tzn. tam gdzie ciezko przyporzadkowaé kwoty alokaciji
czy dotacji.

W przeprowadzaniu doboru préby losowej bedg uczestniczy¢ 3 osoby, z ktérych jedna bedzie
odpowiedzialna za techniczne przygotowanie czynnosci oraz udokumentowanie zdarzenia. Druga
osoba bedzie dokonywac¢ wyboru, zas trzecia bedzie obserwatorem. Wszystkie osoby ztozg swoj
podpis na dokumencie potwierdzajagcym dokonanie doboru préby.

Wybér z zastosowaniem liczb losowych polega na:

a) nadaniu kolejnych numeréw elementom proby — projektom (od 1 do x, gdzie x jest numerem
ostatniego z elementéw), chyba, Zze wszystkie elementy sg juz kolejno ponumerowane,

b) okreslenie ilosci projektéw poddanych kontroli (LWP x L% = LP, gdzie LWP to liczba wszystkich
projektow podlegajacych kontroli, L% - wielkos¢ % proby projektow przewidzianych do kontroli,
LP — liczba projektdw, ktére bedq podlegac kontroli);

c) okreslenie liczby oddzielajacej projekty, ktére bedg podlegaty kontroli tzw. INTERWAL (LWP/LP
= |, gdzie LWP to liczba wszystkich projektéw podlegajacych kontroli, LP — liczba projektow,
ktére bedg podlegac kontroli, | — Interwat);

d) okreslenie punktu startu, od ktérego bedg wskazywane projekty do kontroli w oparciu o interwat.
Punkt startu wyliczany jest w przedziale od 0 do wartosci Interwatu w oparciu o funkcje
LOS.ZAOKR.

e) wybor projektow do kontroli rozpoczynajac od wyliczonego punktu startu. Kolejne elementy
wybierane sg w odstepach okreslonych interwatem, az do momentu, kiedy suma wartosci
wybranych elementéw osiggnie prég przewidzianej préby.

- ekonometryczna metoda losowa (EML) — metoda doboru préby populacji, co najmnigj
5-cio procentowej, tam gdzie mierzalnosc¢ i warto$ci kwotowe majg zastosowanie. W zatgcznikach do
Instrukcji Wykonawczej znajdujg sie: opis stosowania programu Excel w metodzie EML, uzasadnienie
doboru préby oraz metodologia doboru préby. Jest to metoda obiektywna i udokumentowana
wydrukami z programu EXCEL.

- projekt wskazany przez Dyrektora WWRPO (decyzja poprzedzona prosbg o opinie i ewentualne
oczekiwania Sejmiku, Zarzadu Wojewodztwa Zachodniopomorskiego, Marszatka, Skarbnika,
Dyrektora Urzedu, organéw $cigania, organdw kontroli lub innych upowaznionych podmiotéw).
Dyrektor WWRPO powinien kierowaé sie w szczegdlnosci wiedzg dotyczaca ilosci i rodzajow
uchybien oraz nieprawidtowosci stwierdzonych podczas wczesniejszych kontroli
planowych/doraznych przeprowadzanych przez 1Z RPO WZ.
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