Zalgeznik nr 6 do SIWZ

Opis przedmiotu zamowienia do postepowania na ,,Swiadczenie usfug pocztowych oraz ustug
kurierskich na potrzeby Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Zachodniopomorskiego w
roku 2013”.

Przedmiot zaméwienia zostal podzielony na dwa zadania.
Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ skdadania oferty zaréwno na wszystkie zadania jak | na kazde z
zadaf z oscbna.

ZADANIE NR 1

1.

Przedmiotem umowy jest $wiadczenie usiug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w
zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych o wadze powyzej 50
graméw oraz ich ewentualnych zwrotéw w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529), zwanej dalej ,Ustawg”,

Zamawiajgcy powierza, a Wykonawca przyjmuje do wykonania ustuge polegajgca na przyjeciu,

przemieszczaniu i dorgczaniu, a w razie niemoznosci doreczania do zwroty Zamawiajgcemu
przesylek o wadze powyzej 50 graméw w kraju i zagranica w rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529), zwanej dalej ,Ustawa”,

Przez przesylki pocztowe bedace przedmiotem zaméwienia rozumie sie przesyiki listowe do 2000

graméw (Gabaryt A i B):

a) zwykfe — przesylka nierejestrowana niebedgca przesytka najszybszej kategorii,

b) zwykfe priorytetowe — przesyika nierejestrowana listowa najszybszej kategorii,

¢) polecone — przesytka rejestrowana bgdaca przesyika listowa, przemieszczana | doreczana w
sposob zabezpieczajacy jg przed utrata, ubytikiem zawartosei lub uszkodzeniem,

d} polecone priorytetowe — przesylka rejestrowana najszybszej kategorii,

e) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) - przesylka przyjeta za
potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPQ) - przesylka najszybszej
kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,

g) . z zadeklarowang wartoscig — przesylka rejestrowana, za ktdrej utrate, ubytek zawartosci lub
uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialnosé do wysokosci wartoci przesytki podanej
przez nadawce

Gabaryt A - to przesylka o wymiarach:

minimum - wymiary strony adresowe] nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

maksimum ~ zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, szerokosé 230 mm.

Gabaryt B .

minimum — jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza wysoko$é 20 mm lub dlugos¢ 325 mm lub

szerokosc 230 mm,

maksimum — suma odlegioéci; szerokosci i wysokosci nie moze byé wieksza niz 900 mm, przy

czym najwigkszy z tych wymiaréw (dtugosc) nie moze przekroczyé 600 mm.

Przez paczki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie sie paczki pocztowe o wadze
do 10.000 gramow oraz paczki pocztowe o wadze powyzej 10.000 gramoéw (Gabaryt A i BY:

a) zwykie ~ paczki rejestrowane hiebedace paczkami najszybszej kategorii,

b} priorytetowe ~ paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

c) pobraniowe — paczki rejestrowane niebedgce paczkami najszybszej kategorii (za pobraniem
Optaty),

d) z zadeklarowang wartoécigq — przesyiki rejestrowane niebedace przesytkami hajszybszej
kategorii z zadeklarowana warto$cia,

e} ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO)

Gabaryt A - to przesytka o wymiarach:

minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

maksimum — zaden z wymiardw nie moze przekroczyé diugosci 800 mm, szerokoéé 500 mm,

wysokosé 300mm,

Gabaryt B

minimum — jesli cho¢ jeden z wymiardw przekracza diugo$é 600 mm lub dligosé 500 mm lub

szerokos¢ 500 mm,

maksimum — suma dtugosci i najwigkszego obwodu w innym kierunku niz diugosé nie moze byé

wieksza 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.
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. Na podstawie oferty Wykonawcy, Zamawiajgcy okresli maksymalng warto$é calego zaméwienia,
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Wykonawca zobowigzany jest do odbioru raz dziennie przesylek przygotowanych do
wyekspediowania z  Kancelarii  Ogdlngj Urzedu Marszatkowskiego  Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego zlokalizowanej w Szczecinie przy ul. Korsarzy 34 od poniedziatku do
pigtku w godzinach 12.00 - 14.00 oraz z siedziby Wydziatu Zamiejscowego Urzedu
Marszatkowskiego ziokalizowanej w Koszalinie przy ul. Monte Cassino 2 od poniedziatku do
pigtku w godzinach 12.00 - 14.00. Odbioru przesylek dokonywaé bedzie upowazniony
przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego upowaznienia. Odbiér przesylek
przygotowanych do wyekspediowania bgdzie kazdorazowo dokumentowany przez Wykonawce
pieczecia, podpisem i datg w pocztowej ksigzce nadawczej (dla przesylek rejestrowanych) oraz
na zestawieniu ilosciowym przesytek wg poszczegdinych kategorii wagowych (dla przesylek
zZwykiych).

Zamawiajacy zobowigzuje sie do umieszczania na przesyice listowej lub paczce nazwy odbiorcy

wraz z jego adresem (podany jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawczej), okreélajac rodzaj

przesytki (zwykla, polecona, priorytet czy ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — ZPQ) oraz
umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawanej przesyiki nadruku (pieczatki) okresiajgce;
peing nazwe i adres Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do wiasciwego przygotowania przesylek.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez co

nalezy rozumied:

a) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesyiki do pocztowej ksigzki nadawczej w
dwoch egzemplarzach, z kiérych oryginat bedzie przeznaczony dla wykonawey w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej
partii przesytek,

b) dia przesylek zwyklych — zestawienie iloSciowe przesylek wg poszczegoinych kategorii
wagowych sporzadzone dla dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony
dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych i paczek w stanie

umozliwiajgcym Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkedzenia do migjsca zgodnie z adresem

przeznaczenia.

Zamawiajgcy ma prawo zleci¢ ustuge innemu operatorowi, a kosztami realizacji obcigzyé

Wykonawce, jezeli Wykonawca nie odbierze od zamawiajgcego przesylek w wyznaczonym

czasie.

Opakowanie przesylek listowych stanowi koperta Zamawiajgcego, odpowiednio zabezpieczona

(zaklejona lub zalakowana). Opakowanie paczki powinno stanowié zabezpieczenie przed

dostepem do zawartoSci oraz aby uniemozliwiatle uszkodzenie przesylki w czasie

przemieszczania,

Nadanie przesylek objetych przedmiotem zaméwienia nastepowad bedzie w dniu ich odbioru

przez Wykonawcee od Zamawiajgcego.

W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel; Wykonawcy pozostawia zawiadomienie

{pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesylki ze wskazaniem gdzie | kiedy adresat moze

odebraé list lub przesytke. Termin do odbioru przesyfki przez adresata wynosi 14 dni roboczych

liczonych od dnia nastepnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie przesytka
jest ,awizowana® dwukrotnie. Po uplywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest

Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.

W wyniku postgpowania zostanie zawarta umowa, ktorej zakres obejmuje siedzibe Urzedu

Marszatkowskiego w Szczecinie | Zamiejscowy Wydziat w Koszalinie.

Padstawg obliczenia wynagrodzenia bedzie kazdorazowo liczba oraz rodzaj (format, gramatura)

wysytanej korespondencii.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci zmiany cen ustug w trakcie realizacji zamdwienia.

kibra stanowi¢ bedzie limit, do ktdrego moze realizowad umowe. Zamawiajacy nie poniesie
zadnych konsekwencji w zwigzku z niezrealizowaniem umowy w ilosciach w niej zawartych
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ZADANIE NR 2

1.

2.

8.
7.

Przedmiotem umowy jest éwiadczenie ustug kurierskich dla potrzeb Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Zachodniopomorskiego w obrocie krajowym i zagranicznym.,

W ramach przedmiotu umowy Wykonawca zobowigzany bedzie do wykonywania m.in,
nastepujacych czynnosci: _

1) Odbierania i dostarczania przesylek w dni robocze od godz.7.30 do 15.30, od poniedziatku do
pigtku z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy,

2) Przesylki kurierskie odbierane beda przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy,
zwanego dalej Kurierem z siedziby Zamawiajacego w Szczecinie przy ul. Korsarzy 34, 70 -
540  Szczecin -~ Kancelaria Ogéina  Urzedu Marszatkowskiego Wojewbdztwa
Zachodniopomorskiego oraz pozostatych budynkow Urzedu, w tym Wydziatu Zamiejscowego
w Koszalinie i dostarczane w terminie okreslonym przez Zamawiajacego {wykaz siedzib
Urzegdu zawiera zafgcznik nr..... do umowy)

3) Dostarczenia wg potrzeb Zamawiajgcego opakowan do pakowania przesylek.

Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczania:

1) przesylek kurierskich miejscowym adresatom w ciggu maksymalnie 2 godzin od odebrania
przesylki od Zamawiajacego,

2) przesylek kurierskich adresatom na terenie kraju w tym samym dniu, w ktérym przesylka
zostata odebrana od Zamawiajgcego,

3) przesylek kurierskich adresatom w dniu nastepnym na terenie kraju (zgodnie z
zapotrzebowaniem Zamawiajgcego):

a) dogodz. 9.00,
b} dogodz. 12.00,
c) wdniu nastgpnym od dnia nadania przesyiki

4} Przesylek kurierskich za granice:

a) na terenie krajow unii europejskiej oraz pozostatych krajéw Europy maksymalnie w
terminie 2 dni roboczych od daty nadania przesyiki,

b) do pozostalych panstw — zgodnie z Regulaminem doreczania przesylek
zagranicznych Wykonawey.

Dowodem zlecenia przez Zamawiajgcego ustugi kurierskiej bedzie wypeiniony i podpisany przez

Zamawiajgcego list przewozowy, wedlug wzoru obowigzujgcego u Wykonawcy, w tym jeden

egzemplarz listu przewozowego przeznaczony jest dla Zamawiajacego.

List przewozowy powinien zawieraé, co najmniej nastepujace dane:

a) date nadania przesyiki,

b) doktadne dane nadawcy przesyiki, obejmujacy pelny adres z kodem pocztowym,

c¢) dokladne dane odbiorcy przesyiki, obejmujgcy petny adres z kodem pocztowym craz w
przypadku przesyfek zagranicznych, nazwe kraju,

d) wskazanie numeru telefonu i osoby, z ktérg mozna sig skontaktowaé w przypadku trudnosci z
doreczeniem przesyiki,

e) oznaczenie przesytki, okreslenie zawartosci, wartoéci, wagi ogélem, ilogci sztuk, wymiarow,
ilosci paczek, jesli przesyika nie jest nadawana w jednym opakowaniu,

f) podpis nadawcy,

g) podpis osoby przyjmujgcej przesytke w imieniu Wykonawey,

Wykonawca musi zapewni¢ mozliwo$é sledzenia drogi przesyiki on-line.

Ustugi pocztowe, o ktérych mowa w § 1 realizowane beda na zasadach okreslonych w:

a) Ustawie z dnia 23 listopada 2012 1. Prawo pocztowe (Dz. U, z 2012 r. poz. 1529), zwanej dalej
JUstawa”,

b) Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 09.01.2004. w sprawie warunkéw wykonywania
powszechnych ustug pocztowych (Dz. U. Nr § poz. 34 z pézn. zm.), zwanym dalej
<Rozporzgdzeniem”,

¢) Innych aktach prawnych zwiazanych z realizacjg ustug bedacych przedmiotem umowy,
wydanych na podstawie Ustawy i Rozporzadzenia.

Podstawg obliczenia naleznosci za przesylki bedzie suma optat wyliczona na podstawie cen

okreslonych w ofercie cenowej Wykonawcy, za przesyiki faktycznie nadane i zwrécone w okresie

rozliczeniowym, stwierdzona na podstawie dokumentow nadawczo — odbiorczych.

Na podstawie oferty Wykonawcy, Zamawiajacy okresli maksymalng wartos¢ catego zamoéwienia,

ktéra stanowic bgdzie limit, do kibrego moze realizowat umowe. Zamawiajgcy nie poniesie

zadnych konsekwencji w zwigzku z niezrealizowaniem umowy w ilosciach w niej zawartych.

10. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci zmiany cen ustug w trakeie realizacji zamowienia.
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11. Termin obowigzywania umowy: od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2013 r.

Nazwy i kody Wspélnego Stownika Zaméwien {klasyfikacja CPV}: CPV 64100000-7 — ustugi
pocztowe i kurierskie.
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