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Szczecin, dnia 21 stycznia 2013 r.

Znak sprawy: WOIRZL-11.272.96.2012.JD

Nazwa (firma) oraz adres zamawiajacego:

Wojewodztwo Zachodniopomorskie — Urzad Marszatkowski Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego w Szczecinie

ul. Korsarzy 34

70-540 Szczecin

Tel: 0914 467 194 (120)

Fax: 0 914 467 185

NIP: 851-28-71-498

REGON: 811-68-38-76

adres e-mail: zamowienia.publiczne@wzp.pl

Tryb udzielenia zamdwienia:

Zamowienie udzielane jest w trybie przetargu nieograniczonego, na podstawie art. 10 ust. 1
i art. 39 i nast. ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamowien publicznych (tekst
jednolity: Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759 z p6zn. zmianami — dalej: ,ustawa PZP")} oraz
niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia (dalej: ,SIWZ™).

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej SIWZ stosuje sie przepisy ustawy PZP oraz
aktow wykonawczych do ustawy PZP.

Do udzielenia przedmiotowego zaméwienia publicznego stosuje sie przepisy dotyczace
ustug.

Zamowienie jest wspéffinansowane ze $rodkéw Unii Europejskiej z programu: Program
Operacyjny Kapitat Ludzki: Priorytet VII Promocja Integracji Spotecznej, Dziatanie 7.1
Rozwdj i upowszechnienie aktywnej integracfi, Poddziatanie 7.1.3 Podnoszenie kwalifikacji
kadr pomocy i integracji spotecznej w ramach projektu , Profesjonalne kadry — lepsze jutro II”.
Wydatek realizowany bedzie ze $rodkéw dotacji celowej w podziale na: 85 % - srodki
pochodzace z Europejskiego Funduszu Spotecznege oraz 16 % - $rodki pochodzace z
budzetu panstwa.

Zamawiajgcy zamierza przeznaczyé na realizacje zamowienia kwote w  wysokoSci
120.000,00 zt brutto, w tym:

- na czesé |1 75.000,00 zt brutto,
- na czesé |1 45.000,00 zt brutto.
Opis przedmiotu zamdwienia;

Przedmiotem zamoéwienia jest organizacia zadaf szkoleniowych w ramach projektu
systemowego Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej pn. ,Profesjonalne kadry - lepsze
jutro II" szczegébtowo opisanych w zatgczniku nr 4 do SIWZ.

Nazwy i kody Wspélnego Stownika Zamawien (Klasyfikacii CPV):
CPV: 80.50.00.00-9 — Ustugi szkoleniowe

Opis czesci zamowienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych:
Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé skladania ofert czesciowych.

Wykonawca moze ziozy¢ oferte na jedng, badz wszystkie czesci przedmiotu zamdwienia.
Opis czesci zamdéwienia:

Czes¢ nr 1: Warsztaty "Wsparcie | motywacja ™
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Czeéé nr 2 Szkolenie ,Kodeks Postgpowania Administracyjnego”

Szezegotowy opis poszczegdinych czesci zamdwienia znajduje sie w zatgczniku nr 4 do
SIWZ.

Opis sposobu przedstawienia ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim
musza odpowiadaé oferty wariantowe, jezeli Zamawiajacy dopuszcza ich sktadanie:

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
Informacja o przewidywanych zaméwieniach uzupetniajacych, o ktorych mowa w art,
67 ust. 1 pkt 6 PZP.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwoéci udzielania zaméwien uzupetniajgeych.

Termin wykonania zamowienia:

Umowa o udzielenie zaméwienia publicznego zostanie zawarta na czas oznaczony.
Termin wykonania zamowienia: do 30 dni od dnia zawarcia umowy.

Opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkéw; Podstawy wykluczenia z postgpowania:
W postepowaniu wzia¢ moga udziat Wykonawcy, ktorzy spetniaja, warunki dotyczage:

1) posiadania uprawniern do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakiadajg obowigzek ich posiadania,

2) posiadania wiedzy i doSwiadczenia

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia.

Wykonawca ubiegajacy sie o realizacje czesci | zamdwienia musi wykazac sie
dysponowaniem minimum jedna osoba zdoing do wykonania zamdowienia {j..

minimum jeden trener posiadajacy:

a) wyksztalcenie wyzsze magisterskie w kierunku psychologia, pedagogika lub socjologia.

b) 3 - letnie doswiadczenie w prowadzeniu szkoler z zakresu tematyki okreslonej w czegscil.
Za trenera, kiory posiada 3 — letnie do$wiadczenie Zamawiajacy uzna ftrenera, kidry
w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skiadania ofert zrealizowat {acznie
minimum 350 godzin szkoleniowych.

Wykonawca ubiegajacy sie o realizacje czesci |l zamdéwienia musi wykazal sig
dysponowaniem minimum jedng osoba zdolng do wykonania zamowienia tj.:
minimum jeden frener posiadajgcy:

a) wyksztalcenie wyzsze magisterskie w kierunku prawo lub administracja.
b) 3 — letnie do$wiadczenie w prowadzeniu szkolen z zakresu tematyki okreslonej
w oczesci Il. Za trenera, ktdry posiada 3 - letnie do$wiadczenie Zamawiajacy uzna

frenera, ktéry w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert
zrealizowat facznie minimum 350 godzin szkoleniowych.

Dla speinienia warunkéw udziatu w czesci | i w czeéci Il muszg byé wskazane rézne osoby.
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sytuacji ekenomicznej i finansowe;.

Wykonawca moze polegac na wiedzy 1| doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamdwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego fgczacych go z nimi stosunkdéw. Wykonawca w takigj
sytuacji zobowigzany jest udowodnic Zamawiajgcemu, iz beédzie dysponowat zasobami
niezbednymi do realizacji zamdwienia, w szczegdinosci przedstawiajgc w tym celu pisemne
zobowigzania tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia. O$wiadczenie winno byé ztozone na
wzorze oswiadczenia stanowiacym zalacznik nr 6 do SIWZ,

W postepowaniu wzigé moga udziat Wykonawcy, w stosunku do ktdrych nie zachodzg,
podstawy do wykluczenia z powodu niespetniania warunkéw, o ktorych mowa w art. 24 ust.
1i2.

Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunkdéw udziatu w postepowaniu w oparciu o
analize o$wiadczen lub dokumentéw zalgczonych do oferty, na zasadzie: spetnia / nie
spetnia.

Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczyé Wykonawcy w celu
wykazania spetniania przez wykonawce warunkéw, o ktéorych mowa w art. 22 ust. 1
ustawy PZP oraz wykazania, ze nie podlegaja wykluczeniu 2 postepowania, w
okolicznosciach o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 i 2 ustawy PZP:

Potwierdzenie przez Wykonawcdw spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, opisanych
szczegOtowo w rozdziale VIII SIWZ, niepodlegania wykluczeniu oraz w celu potwierdzenia,
ze oferowane ustugi lub dostawy odpowiadajg wymaganiom okreslonym przez
Zamawiajgcego, nastapi w oparciu o analize¢ przedlozonych przez Wykonawce oéwiadczen
fub dokumentéw, o ktérych mowa ponizej.

W celu potwierdzenia, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania na
podstawie art. 24 ustawy PZP, Zamawiajacy zgda oswiadczenia o braku podstaw do
wykluczenia, wediug wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do SIWZ.

W celu potwierdzenia, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania na
podstawie art. 24 ustawy PZP, Zamawiajgcy zada, w formie oryginalu lub kserokopii
poswiadczonej za zgednosé z oryginalem przez osobe uprawniona do reprezentacji
Wykonawcy w obrocie gospodarczym akfualnego odpisu z wtasciwego rejestru, jezeli
odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru w celu wykazania braku podstaw do
wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uplywem terminu sktadania ofert, a w stosunku do osdb fizycznych
o$wiadczenia w zakresie art. 24 ust 1 pkt 2 ustawy Pzp, wedtug wzoru stanowiacego
zalacznik nr 3 do SIWZ.

Zamawiajacy dopuszcza ziozenie przez Wykonawcow dokumentu, o ktérym mowa w zdaniu
pierwszym w postaci wydruku z rejestru przedsiebiorcdw Krajowego Rejestru Sadowego
stanowigcego informacje odpowiadajgcg odpisowi aktuainemu z rejestru przedsigbiorcow
pobrang na podstawie art. 4daa ustawy z dnia 20 sierpnia 1997 r. o Krajowym Rejestrze
Sgdowym (Dz. U. z 2007 r. Nr 168, poz. 1186, z pdZn. zm.).

Na potwierdzenie spelniania warunku okreslonego w Rozdziale VI pkt 1 ppkt 3 nalezy
przedstawi¢ informacje o osobach, ktérymi dysponuje lub hedzie dysponowat Wykonawca
na formularzu p.n.: ,Potencjat kadrowy” - zatacznik nr 5 do SIWZ.

Informacja musi zawiera¢ w szczegolnosci dane na temat wyksztatcenia wskazanych 0sob,
zakresu powierzonych czynnosci, dosSwiadczenia, a takze wskazanie podstawy
dysponowania tymi osobami.
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Do oferty zalgczyé nalezy takze oswiadczenie o spelnianiu warunkdéw udziatu w
postepowaniu — zgodnie z zatacznikiem nr 2 do SIWZ.

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolite]
Polskiej, zamiast dokumentéw, ¢ ktérych mowa w pkt 3 rozdziatu IX SIWZ skiada
dokument Ilub dokumenty wystawione w kraju, w kidrym ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajace cdpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono
upadtosci, wystawione nie wczesnigj niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skladania ofert;

Jezeli w miejscu zamieszkania oscby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje sig dokumentow, o ktdrych mowa powyzej, zastepuje sie
je dokumentem zawierajacym oSwiadczenie ziozone przed notariuszem, wiasciwym
organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego Iub
gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania oscby lub kraju, w ktéorym Wykonawca
ma siedzibe lub migjsce zamieszkania, z zachowaniem termindw ich waznosci okreslonych
powyzZej. Z powyzszych dokumentéw wynikaé musi, ze Wykonawca speinia warunki
okresione w rozdziale VIl SIWZ.

W przypadku watpliwosci co do treéci dokumentu zlozonego przez Wykonawce majgcego
siedzibe lub miejsce zamieszkania poza ferytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Zamawiajgcy
moze zwr6ci¢ sie do wlasciwych organdw odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub
kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o
udzielenie niezbednych informacji dotyczgeych przediozonego dokumentu.

W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia;

1) Dokumenty wymienione w pkt. 2 i 6 rozdzialu IX SIWZ musi ziozy¢ kazdy z
Wykonawcow wspdinie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia badZz peinomocnik
wystepuigcy w imieniu wykonawcow wspoinie ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia.

2) Dokumenty wymienione w pkt. 3 rozdziaiu IX SIWZ albe odpowiadajgce im dokumenty
okredlone w pkt 7 i 8 rozdzialu 1X SIWZ, winny by¢ przediozone przez kazdego
Wykonawce.,

3) W celu wykazania spelnienia warunkéw szczegdtowych, dokumenty wymienione w pkt
4 rozdziatu |1X SIWZ, winien przediozy¢ w imieniu wszystkich ten, lub ci sposrod
Wykonawcdw, ktorzy tacznie spetniajg dany warunek.

W przypadku, gdy o udzielenie zamowienia ubiega sic wspolnie kilku Wykonawcow do
oferty winni zatgczyé dokument pelnomocnictwa wystawionego zgodnie z dyspozycjg art.
23 ust 2 ustawy PZP, {j. o zakresie co najmniej. do reprezentowania w postepowaniu o
udzielenie zamowienta Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia
albo reprezentowania w postepowaniv i zawarcia umowy w sprawie zamodwienia
publicznego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zadania przed zawarciem umowy w sprawie
zamowienia publicznego, umowy regulujacej wspilprace Wykonawcdw wspdinie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia.

Jezeli z przedstawionych dokumentow wynika, ze osoba, ktora podpisaia oferte nie
jest uprawniona do reprezentacji Wykonawcy w obrocie gospodarczym, do oferty
zalaczy¢ nalezy dokument pelnomocnictwa wystawionego w sposob okreslony
przepisami prawa cywilnego. W przypadku ziozenia kopii pelnomocnictwa musi by¢é
ono potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza.

Dokumenty, o ktérych mowa w ogloszeniu o zamowieniu oraz SIWZ Wykonawey mogg
sklada¢ w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez
Wykonawce, tj. przez osobe uprawniong do reprezentacji Wykonawcy w obrocie
gospodarczym. Wyijatkiem w tym zakresie jest dokument petnomocnictwa oraz oéwiadczenia
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skiadanego zgodnie z wymaganiami art. 26 ust. 2b ustawy PZP. Dia obydwu dokumentéw
wymaga sie zachowania formy pisemnej.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zgdania przedstawienia oryginatu [ub notarialnie
poswiadczone] kopii dokumentu, gdy ziozona przez Wykonawce kopia dokumentu bedzie
nieczytelna lub bedzie budzi¢ watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie w jezyku polskim. Dokumenty lub
oSwiadczenia sporzadzone w jezyku obcym sa skiadane wraz z flumaczeniem na jezyk
polski, poswiadczonym przez Wykonawce. Zasada ta rozcigga sig takze na sktadane w toku
postepowania wyjasnienia, oswiadczenia, wnioski, zawladomienia oraz informacje, itp.

- Dodatkowo do oferty nalezy zatgczyé dokument potwierdzajgey wniesienie wadium. Zasady

wnoszenia wadium opisane sa szczegotowo w rozdziale X1 SIWZ.

Przekazywanie informacji, oswiadczen i dockumentéw w postepowaniu.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy | Wykonawcy
przekazujg pisemnie [ub faksemn lub elektronicznie.

Forma pisemna zastrzezona jest dla ziozenia oferty wraz z zatgcznikami, w tym o$wiadczen
i dokumentdw potwierdzajgeych spelnianie warunkow udziatu w postepowaniu oraz
o$wiadczen | dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie przez oferowany przedmiot
zamdwienia wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego, a takze zmiany lub wycofania
oferty.

Jezeli Wykonawca przekaze o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem,
elektronicznie i pisemnie, za date ich zlozenia przyjmuje sie date wpiywu dokumentu,
stosownie do formy przekazu. Dokument uwaza sie za ztozony w terminie, jezeli adresat
mogt zapoznaé sig z jego frescig przed uplywem wyznaczonego terminu, z uwzglednieniem
pkt. 2.

Zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.

Jezeli oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane sg faksem lub
droga elektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwiocznie potwierdza fakt ich
otrzymania. Natomiast, jezeli Wykonawca odstapi od potwierdzenia faktu otrzymania
oswiadczen, wnioskdw, zawiadomien oraz informacji przekazywanych faksem lub drogg
elektroniczng, dowod transmisji danych jest réwnoznaczny z otrzymaniem korespondenciji
przez Wykonawce w momencie przekazania jej przez Zamawiajgcego.

Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia. Zamawiajacy jest obowigzany udzielié wyjasnien niezwlocznie,
jednak nie pézniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze
whniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia,
w ktorym uptywa polowa wyznaczonego terminu skiadania ofert.

Tresc zapytan wraz z wyjasnieniami zostanie przekazana Wykonawcom, ktorym przekazano
SIWZ, bez ujawnienia Zrédta zapytania, a takze zamieszczona na stronie internetowej, na
ktérej zamieszczona jest niniejsza SIWZ,

Zamawiajgcy nie bedzie udzielat ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy
odpowiedzi na kierowane do Zamawiajgcego zapytania, w sprawach wymagajgcych
zachowania formy pisemnej. Uzyskane odpowiedzi nie beda wigzgce dla Zamawiajgcego i
Wykonawcow.
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Osobami uprawnionymi do porozumiewania sig z Wykonawcami w zwiazku z toczacym sig
postepowaniem sg;

w zakresie proceduralnym: Joanng Dudka,

ul. Pitsudskiego 40 — 42, 70 — 421 Szczecin, tel.: 091 44 67 169,
w zakresie merytorycznym: Stefan Kujawski,

ul. Starzynskiego 3-4, 70-508 Szczecin, tel.: 091 42 53 636

Wymagania dotyczace wadium:

Zamawiajacy zada wniesienia wadium w wysokosci 2.000,00 zi {stownie: dwoch tysiecy
ziotych), w tym

- dla czesci nr 1: 1.000,00 zt (stownie: jeden tysiac ziotych);

- dla czesci nr 2: 1.000, 00 zt (stownie: jeden tysige ziotych)

Wadium moze byé wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:

1) pienigdzu;

2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spéidzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym ze porgczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym;

3) gwarancjach bankowych;
4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poreczeniach udzielanych przez podmicty, ¢ kidrych mowa w art. 8b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskie] Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci
{Dz. U. 2 2007 r. Nr 42, poz. 275 ze zm.).

UWAGA! W tytule przelewu wadium wnoszonego w pienigdzu nalezy wskazaé dane
identyfikujgce postepowanie, tak aby przyporzgdkowanie wadium do danego postgpowania
nie budzito zadnych watpliwoéci, przyktadowo: ,wadium w przetargu nieograniczonym nr
WOIRZL.11.272.96.2012.JD", ,,wadium w przetargu na organizacje zadan szkoleniowych
w ramach projektu systemowego Regionalnego Osrodka Polityki Spolecznej pn.
»Profesjonalne kadry - lepsze jutro 117, itp.

Wadium wniesione w formie innej niz pieniezna winno zawiera¢ w dokumencie porgczenia
lub gwarancji oznaczenie postepowania ktérego wadium dotyczy, zgodnie z przyktadem
wskazanym powyzej.

Z wadium wniesionego przez Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia w formie innej niz pienigzna musi wynikaé, ze zabezpiecza ono oferte wnoszong
przez Wykonawcow skiadajgcych oferte wspdina.

Wadium wnosi sie przed uplywem terminu skladania ofert.

Wadium wniesione w formie pienigznej musi wplyngé na konto Zamawiajgcego przed
terminem skiadania ofert.
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Wadium wniesione w pienigdzu Zamawiajgcy przechowuje na osobnym rachunku
bankowym.

Numer konta Zamawiajgcego, na ktdre wnosi sie wadium w formie pienieznej: PKO BP S.A.
nr konta: 03 1020 4795 0000 9302 0130 2231.

Zamawiajacy zwréci wadium wraz z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku
bankowego, na ktdrym byto ono przechowywane, pomnigjszone o koszty prowadzenia
rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy
wskazany przez Wykonawce.

Wadium wniesicne w formie innej niz pieniezna winno obowigzywaé od dnia sktadania ofert
(a nie od dnia nastepnego) przez caly okres zwigzania ofertg, zgodnie z art. 85 ustawy PZP.

Dokument wniesienia wadium musi by¢ zataczony do oferty.

Zamawiajacy zatrzyma wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca w odpowiedzi na
wezwanie, o kiorym mowa w art. 26 ust. 3, nie zlozyt dokumentow lub oswiadczen, o
ktorych mowa w art. 25 ust 1, lub pelnomocnictw, chyba ze Wykonawca udowodni, ze
wynika to z przyczyn nielezgcych po jego stronie.

Zamawiajgcy zatrzyma wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala
wybrana:

1) odmoéwit podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego na warunkach
okreslonych w ofercie;

2) nie wnidést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

3) zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stato sie niemozliwe z przyczyn
lezgcych po stronie wykonawcy.

Zamawiajgcy zwraca niezwtocznie wadium

wszystkim Wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub
uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem Wykonawcy, kitdrego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza, z zastrzezeniem art. 46 ust. 4a

Wykonawcy, kidrege oferfa zostata wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajgcy zwraca
wadium niezwiocznie po zawarciu umowy w sprawie zamodwienia publicznego oraz
whniesieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli jego wniesienia zadano

Zamawiajacy zwraca niezwiocznie wadium na wniosek Wykonawcey, ktory wycofat oferte
przed uplywem terminu sktadania ofert.

Termin zwiazania oferta:

Termin zwiazania oferta wynosi 30 dni, z tym, ze bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna
sie wraz z uptywem terminu skladania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcege moze przediuzyé termin
2wigzania ofertg, z tym, ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem
terminu zwigzania oferta, zwréci¢ sie do Wykonawcdw o wyrazenie zgody na przediuzenie
tego terminu o oznaczony okres, nie diuzszy jednak niz 60 dni.
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Opis sposobu przygotowania ofert:

Oferte sporzadza sie w jezyku polskim, w formie pisemnej, przy uzyciu formularza
stanowigcego zatacznik nr 1 do SIWZ, wypelnionego na maszynie do pisania, komputerze
albo recznie, dtugopisem w sposdb czytelny.

Nieczytelne oferty moga zostac odrzucone.
Oferta musi by¢ ztozona przed uplywem terminu skladania ofert.

Ofertg wraz z wymaganymi zatgcznikami, o$wiadczeniami i dokumentami zamiescié nalezy
w kopercie zaadresowanej na Zamawiajgcego: Urzad Marszatkowski Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego, ul. Pitsudskiego 40 — 42, 70 — 421 Szczecin z nastepujacym
dopiskiem: ,Oferta na organizacje zadan szkoleniowych w ramach projektu
systemowego Regionalnego Osrodka Polityki Spolecznej pn. ,Profesjonaine kadry -
!e/??lzggtro I” z dopiskiem ,,Nie otwieraé przed dniem %LU’[EEQ 2013 r., godz.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Wykonawca ztozy oferte zgodnie z wymaganiami SIWZ.

Zaleca sig aby wszystkie strony oferty i zatacznikdw byly ponumerowane i parafowane. Brak
ponumerowania i parafowania nie skutkuje odrzuceniem oferty.

Oferty winny by¢ podpisane w wyznaczonych migjscach przez osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy (Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamdwienia) w obrocie gospodarczym.

Wszystkie miejsca, w ktdérych Wykonawca naniost zmiany winny byé parafowane przez
osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy w obrocie gospodarczym.

Oferta wraz z wymaganymi zatgcznikami, os$wiadczeniami i dokumentami jest jawna, z
wyjatkiem informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. 0 zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr
183, poz. 1503 ze zm.), a Wykonawca skiadajac oferte zastrzegt w odniesieniu do tych
informacji, Ze nie mogg by¢ one udostgpnione. Wykonawca nie moze zastrzec informacgji
podawanych do publicznej wiadomosci podczas otwarcia ofert (art. 86 ust. 4 ustawy PZP).

Zaleca sig aby Wykonawca, ktory zastrzega w odniesieniu do informacji stanowigcych
tajemnice przedsigbiorstwa, ze nie mogg by¢ one udostepnione, ztozyt te informacje w
osobnym segregatorze (opakowaniu) z odpowiednim oznaczeniem, zamieszczonym w tej
samej kopercie, w kibrej zamieszczona jest pozostala, jawna czes$¢ oferty wraz z
zatgcznikami, o$wiadczeniami i dokumentami.

. Tajemnicg przedsigbiorstwa, zgodnie z art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 ze zm.} sg: nie
ujawnione do wiadomosci publiczne] informacje techniczne, technologiczne, handlowe lub
organizacyjne przedsiebiorsiwa, co do ktérych przedsighiorca podiat niezbedne dziatania w
celu zachowania ich poufnosci.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skiadania ofert, zmienic¢ lub wycofaé oferte.
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W zakresie skladania o$wiadczen woli dotyczacych zmiany i wycofania oferty obowiazujg
takie same zasady jak dla skiadania ofer, {j. forma pisemna.

Zmiany dotyczace tresci oferty powinny byé przygotowane, opakowane oraz zaadresowane
w ten sam sposob jak oferta z dopiskiem, odpowiednio: ,,Zmiana” albo ,Wycofanie”.

Miejsce oraz termin skfadania i otwarcia ofert:

Oferty nalezy skiadaé¢ w terminie do dnia $/LUT5@0 2013 r. do godzinﬂa.mw
budynku Urzedu Marszatkowskiego Wojewddziwa Zachodniopomorskiego, ul. Pilsudskiego
40 — 42, 70 — 421 Szczecin (pokdj nr 343).

Otwarcie ofert jest jawne i nastgpi tego samego dnia (KLWEGO ........ 2013 r)o
godzinie/] &~ wopok. 308 w budynku Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego, ul. Pitsudskiego 40 — 42, 70 — 421 Szczecin.

W przypadku ziozenia oferty po terminie Zamawiajacy niezwlocznie zwraca oferte, ktéra
zostata ziozona po terminie.

Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze
informacje wskazane w art. 86 ust. 4 ustawy PZP, jezeli ich podanie przez Wykonawcow
byto wymagane.

Informacje, o ktérych mowa powyzej wpisuje sie do odpowiedniego protokotu postepowania,
ktorego tres¢ Zamawiajgcy niezwiocznie przekaze na wniosek Wykonawcow, ktdrzy nie byli
obecni przy otwarciu ofert.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jaka zamierza przeznaczyé
na sfinansowanie zamdwienia.

Opis sposobu obliczenia ceny:

Za najkorzystniejsza oferte uznana zostanie oferta, kidra uzyska najwiekszg liczbe punktow
w kryterium ceny.

Wykonawca obowigzany jest przediozyé oferte cenowg na zataczniku nr 1.

W ofercie cenowej (zalgcznik nr 1) Wykonawca wpisuje igczng cene brutto dla kazdej z
czesci zamdwienia, na ktdrg sklada oferte.

W ofercie’ cenowej (zalgcznik nr 1) Wykonawca wpisuje takze proponowane migjsca
realizacfi poszczegolnych szkolen dla poszczegdlnych grup szkoleniowych zgodnie z
tabelami zamieszczonymi w formularzu ofertowym.

Podana przez Wykonawce cena oferty stanowi maksymalny limit ponoszonego przez
Zamawiajgcego wydatku na sfinansowanie zamdwienia. Cena ta nie podlega negocjaciji czy
Zmianie w toku postepowania z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 ustawy PZP.

Cena oferty ma charakter ryczattowy i musi by¢ podana w ziotych polskich (PLN), cyfrowo |
stownie z dokladnoscia do dwoch migjsc po przecinku oraz uwzgledniaé catosé
ponoszonego przez Zamawigjgcego wydatku na sfinansowanie zamowienia,

W cenie oferty powinny by¢ uwzglednione w szczegdlnosci wszystkie naleznosci publiczno -
prawne z tytulu obrotu przedmiotem zamdéwienia, ewentualne koszty ubezpieczenia,
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transportu i inne, jezeli Wykonawca zaklada ich poniesienie albo jest do ich poniesienia
zobowigzany.

Jezeli Wykonawcy zlozg oferty, ktérych wybdr prowadzitby do powstania obowigzku
podatkowego Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug w
zakresie dotyczacym wewnatrzwspéinotowego nabycia towardw, Zamawiajacy w celu oceny
takich ofert doliczy do przedstawionych w nich cen podatek od towarow i ustug, ktory miatby
obowigzek wplaci¢ zgodnie z ohowigzujacymi przepisami.

Informacja dotyczaca walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia

. miedzy Zamawiajacym a Wykonawca, jezeli Zamawiajacy przewiduje rozliczenia w

walutach obcych:

Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawca beda prowadzone w ziotych polskich
{PLN}).

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obeych.

Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert:

Oferty podlega¢ beda ocenie na podstéwie kryterium ceny.

Do cceny ofert w tym kryterium bedzie przyjety nastepujacy algorytm:

Wartos¢ najnizsza

brutto )
x 100% x 100 = ilos¢ uzyskanych punkiow w kryterium

Wartos¢ badana brutto

W powyzszym kryterium oferta Wykonawcy moze uzyskaé maksimum 100 punktow.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdaé wyjasnien dotyczacych tresci
Zlozonych ofert. Nie dopuszcza sig prowadzenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawcg
negocjacji dotyczgcych ziozonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska cenge w stosunku do
przedmiotu zamoéwienia, moze zwrdcié sie w formie pisemnej do Wykonawcy ¢ udzielenie w
okreslonym terminie wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majacych wplyw na wysokosé
ceny. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, kidry nie ztozy wymaganych wyjasniert lub
jezeli dokonana ocena wyjasnienn wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, ze oferta
zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

Zamawiajacy poprawia w ofercie:
oczywiste omyiki pisarskie,

oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem kensekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

inne omytki polegajace na niezgodnoéci oferty ze specyfikacig istotnych warunkéw
zamoéwienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty '

- niezwlocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostala poprawiona



‘)/ua_l\/'

XVIll.

XIX.

Jezeli w postepowaniu, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest cena, nie mozna
dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzglgdu na to, Zze zostaly zloZzone oferty o takigj
samej cenie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcéw, ktorzy ziozyli te oferty, do zfozenia
w terminie okresionym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy skiadajac
oferte nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli wystapi, co najmniej jedna przestanka unormowana w art.
89 ust. 1 lub 90 ust. 3 ustawy PZP.

Informacja o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopetnione po wyborze oferty, w
celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego:

Podpisanie umowy na realizacje przedmiotu zamowienia nastapi w terminie zwigzania ofertg
w siedzibie Zamawiajaceqo, w sposéb ustalony indywidualnie z Wykonawca, kidry ztozy
oferte najkorzystniejszg pod wzgledem kryteriéw oceny ofert.

Wykonawca, kitrego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg zobowigzany jest przed
podpisaniem umowy przedstawi¢ Zamawiajgcemu szczegOtowsg kalkulacje cenowg —
zatgeznik nr 7 {Dokument stanowiacy zatacznik do umowy). Dokumentu nie nalezy skladaé
wraz z oferta.

Szczegdtowa kalkulacja cenowa nie moze odbiegad od tacznej kwoty zaoferowanej za
realizacje calosci zamowienia.

Jezeli Wykonawca, kitdrego oferta zostala wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w
sprawie zamowienia publicznego, Zamawiajgcy moze wybraé oferte najkorzystnigjszg
sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze zachodzg
przestanki uniewaznienia postepowania, o ktoérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy PZP.
Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy:

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Wzor umowy:

zawarta W AN ... roku w Szczecinie pomiedzy:

Wojewodztwem  Zachodniopomorskim,  reprezentowanym  przez  Zarzad  Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego w osobach:

e - PP Wojewddztwa

............................................ - Wojewodziwa

Zachodniopomorskiego

zwanym dalej Zamawiajacym,

Reprezentowana/yMm PrZBZ .. ... ..o e et e e e e et e et e

zwang/ym dalej Wykonawca



o nastepujacej tresci:

Niniejsza umowa zostaje zawarta w wyniku przeprowadzonego przez Zamawiajacego postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego ponizej 200 000 euro,
na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. Uz 2010T. Nr 113,
poz. 759 ze zm.), w ktérym oferta zZiozona przez Wykonawce zostata uznana za najkorzystniejsza.

Zaméwienie finansowane jest ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spolecznego w ramach projektu systemowego Regionalnego Osrodka Polityki  Spotecznej
pn. ,Profesjonalne kadry — lepsze jutro iI”, Program Operacyjny Kapitat Ludzki, Priorytet VIl Promocja
Integracji Spotecznej, Dziatanie 7.1 Rozwdj i upowszechnienie aktywnej integracji, Poddziatanie
7.1.3 Podnoszenie kwalifikacji kadr pomocy i integraciji spolecznej.

§1

1. Przedmiotem umowy jest kompleksowa realizacja zadania szkoleniowego

2. Szczegblowy zakres rzeczowy przedmiotu umowy okresla zatgeznik nr ... do specyfikacji istotnych
warunkéw zamoéwienia pn. opis przedmiotu zamowienia, oraz oferta Wykonawcey (zatgeznik nr ...
do SIWZ - Oferta cenowa), stanowiace integralng cze$t niniejszej umowy.

3. Przedmiot umowy zostanie wykonany w nastepujgcych terminach:

Za rekrutacje uczesinikow szkolenia odpowiada Zamawiajacy.

Zamawiajacy kazdorazowo przekaze Wykonawcy liste uczestnikéw kazdego szkolenia (w tym liste

os6b korzystajgcych z noclegow/zakwaterowania), nie pézniej niz trzy dni przed terminem jego

rozpoczecia,

6. Zamawiajgcy zasirzega sobie prawo do niezrealizowania szkolenia, na ktore w trakcie
prowadzenia rekrutacji zgtosi si¢ mniej, niz 50% zaplanowanej liczby uczestnikéw, o czym
poinformuje wykonawce najpozniej na 4 dni przed danym szkoleniem.

7. Wykonawca zobowiazuje sig do zapewnienia w trakcie realizacji ustugi kadry wskazanej w ofercie.
Zmiana prowadzacego lub wprowadzenie nowego prowadzacego szkolenie jest dopuszczaine
wytacznie w  sytuacii zaistnienia przeszkody niezaleznej od Wykonawcy, niemozliwej do
przewidzenia i niedajacej sig usunaé (np. w przypadku $émierci osoby wskazaneg
w ofercie, choroby tej osoby lub w przypadku wystgpienia innej przeszkody uniemozliwiajacej
przeprowadzenie szkolenia przez te osobe). Nowo wskazana osoba musi posiadaé kwalifikacje
wymagane przez Zamawiajacego i okreélone w rozdziale ... SIWZ. W przypadku tacznego
zaistnienia wszystkich powyzszych przestanek Wykonawca zobowiazany jest pisemnie
powiadomi¢ Zamawiajacego o tym fakcie, opisujac i dokumentujac zaistniatg sytuacie oraz
wskazujgc nowego prowadzgcego. W szczegolnosci Wykonawca powinien przedstawic
oswiadezenie wskazanego w ofercie trenera o przyczynach uniemozliwiajacych mu prowadzenie
szkolenia w danym terminie. Kazdorazowa zmiana osoby prowadzacej szkolenie wymaga
pisemnej zgody Zamawiajacego, pod rygorem odstapienia przez niego od umowy.
Zaakceptowana przez Zamawiajgcego zmiana prowadzacego nie stanowi zmiany umowy.

8. Przeprowadzenie szkolenia przez osobe, ktora nie byta wskazana w ofercie Wykonawcy iflub nie
zostata zaakceptowana przez Zamawiajacego, Zamawiajacy bedzie traktowat jako nienalezyte
wykonanie umowy i zastosuje kary umowne przewidziane w § 6 ust 1.

9. Wykonawca zobowiazuje sig do zapewnienia w trakcie reaiizacji ustugi miejsca organizacji
szkolenia wskazanego w ofercie. Zmiana miejsca szkolenia jest dopuszczaina wylgcznie w
sytuacji niezaleznej od Wykonawcy, niemozliwej do przewidzenia | niedajgcej si¢ usungé
przeszkody, a nowe migjsce szkolenia musi posiada¢ co najmniej ten sam standard jak w ofercie.
W przypadku fgcznego zaistnienia wszystkich powyzszych przestanek Wykonawca zobowigzany
jest pisemnie powiadomi¢ Zamawiajacego o tym fakcie, opisujgc i dokumentujac zaistniatg
sytuacje oraz wskazujgc nowe miejsce organizacii szkolenia. W przypadku zamiaru zmiany
miejsca szkolenia Wykonawca zobowigzany jest pisemnie powiadomi¢ Zamawiajgcego o tym
fakcie, wskazujac nowe miejsce, najp6zniej na 12 dni przed rozpoczeciem szkolenia. Zmiana

o b



10.

11.

12,

13.

14.

15.

18.

miejsca szkolenia wymaga pisemnej zgody Zamawiajgcego, pod rygorem odstapienia przez niego
od umowy. Zaakceptowana przez Zamawiajacego zmiana miejsca szkolenia nie stanowi zmiany
umowy.

Przeprowadzenie szkolenia w miejscu, ktére nie bylo wskazane w ofercie Wykonawcy iflub nie
zostato zaakceptowane przez Zamawiajacego, Zamawiajacy bedzie traktowat jako nienalezyte
wykonanie umowy i zastosuje kary umowne przewidziane w § 6 ust 1.

Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia sali szkoleniowej wraz z niezbednym wyposazeniem
(spetniajacg wymogi okreslone w opisie przedmiotu zamowienia).

Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia wyzywienia dla kazdego uczestnika szkolenia,
zgodnie z zapotrzebowaniem wskazanym w opisie przedmiotu zaméwienia (przy uwzglednieniu
§ 3 ust. 4).

Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia zakwaterowania uczestnikéw szkolenia w pokojach
2 osobowych zgodnie z zapotrzebowaniem wskazanym w opisie przedmiotu zamowienia
(przy uwzglednieniu § 3 ust. 4). W przypadku zaistnienia sytuacji uniemozliwiajgcej umieszczenie
os6b w pokoju dwuosobowym z uwagi np. na nieparzysta liczbe kobiet i mezezyzn, Wykonawca
umiesci te osoby w osobnych pokojach jednoosobowych.

Strony ustalajg, ze dla potrzeb rozliczenia niniejszej umowy doba hotelowa liczona jest od godziny
9 w dniu rozpoczecia szkolenia do godziny 15 w dniu zakonczenia szkolenia a cena jednostkowa
noclegu wskazana przez Wykonawce obowigzuje w odniesieniu do wszystkich sytuacji
wskazanych w ust. 13 ninigjszego paragrafu.

Wykonawca zobowigzuje sig do zapewnienia obsiugi administracyjnej szkolenia w zakresie
okreslonym w opisie przedmiotu zamdwienia.

Wykonawca zobowigzuje sig do zapewnienia materiatow szkoleniowych dla kazdego uczestnika
szkolenia zgodnie z zapotrzebowaniem wskazanym w opisie przedmiofu zamdwienia
(przy uwzglednieniu § 3 ust. 4).

' §2

Wykonawca zobowiazuje sie¢ do oznaczenia pomieszczen, w ktorych bedzie realizowane zadanie

okreslone w § 1 ust. 1 niniejszej umowy, przy uzyciu materiatow promocyjnych przekazanych

przez Zamawiajacego.

Wykonawca zobowiazuje sie dostarczy¢ do akceptacii Zamawiajgcego, kazdorazowo najpozniej

3 dni robocze przed rozpoczeciem szkolenia:

1) jeden egzemplarz materiatow szkoleniowych przeznaczonych dla uczestnikéw szkolenia
(w formie papierowej lub elektronicznej),

2) prezentacie multimediaing, ktéra bgdzie prezentowana podczas szkolenia w formie
elektronicznej (w pliku Microsoft Power Point). :

W przypadku niedostarczenia ww. dokumentow w przewidzianym terminie Zamawiajgcy ma

prawo do naliczenia kary umownej przewidzianej w § 6 ust. 1 pkt 2, lit. a) umowy.

Wszystkie materiaty szkoleniowe i prezentacje przygotowywane przez Wykonawce muszg byt

oznaczone zgodnie z ,Wytycznymi dotyczgcymi oznaczania projektow w ramach Programu

Operacyjnego Kapitat Ludzki” {(www.kapitalludzki.gov.pl}.

Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania uczestnikom szkolenia ankiety ewaluacyjnej, ktérg

otrzyma od Zamawiajacego przed rozpoczeciem szkolenia. Wykonawca zobowigzuje sie powielic

(na prosbe Zamawiajacego) i przekaza¢ uczestnikom szkolenia ww. ankiete. Wykonawca jest

odpowiedzialny za zebranie wszystkich wypetnionych przez uczestnikéw szkolenia ankiet.

Wykonawca jest zobowigzany do zebrania podpiséw od uczestnikéw szkolen na listach

obecnosci, listach oséb korzystajacych z noclegéw, listach odbioru materiatéw szkoleniowych i

innych listach wskazanych przez Zamawiajgcego, ktore beda stanowié potwierdzenie ilosci

zrealizowanych jednostkowych ustug (wg cen wskazanych w § 3 ust. 2).

Wykonawca jest zobowigzany do sporzgdzenia sprawozdan z realizacji poszczegdinych szkolen,

wg wzoru okreélonego przez Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzuje sie na wiasny koszt dostarczy¢ Zamawiajgcemu komplet oryginalnegj

dokumentacji z realizacji poszczegoinych szkoled, o ktérej mowa w ust. 4-8, kazdorazowo

najpbzniej 5 dnia roboczego po ich przeprowadzeniu, pod rygorem zaptaty kary umowne;j

przewidzianej w § 6 ust. 1 pkt 2 lit. a umowy.

§3



1. Maksymaina warto$¢ umowy, stanowigca jednoczesnie catkowite wynagrodzenie nalezne
Wykonawcy za realizacig przedmiotu ninigjszej umowy, WYNOSE oooeviveeeicnenoe ZH bDIUTO,
(STOWIIE! . oeeeiinr b e s s e zt brutto).

2. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera wszystkie ceny jednostkowe wskazane
w szczegbtowej kaikulacji cenowe] stanowigoej zatacznik nr 4 do ninigjszej umowy.

3. Kwota wynagrodzenia nalezna Wykonawcy, okreslona w ust. 1, uzalezniona jest od rzeczywiste]
liczby zrealizowanych jednostkowych  ustug objetych  przedmiotem ninigjszej UMoOwYy
(potwierdzonej kompletem oryginalnej dokumentacii o ktorej mowa w § 2 ust. 4-6).

4, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo skierowania na szkolenie mniejszej liczby osob (w tym
mniejszej liczby 0sOb korzystajgcych z noclegdw/zakwaterowania) niz wskazana w opisie
przedmiotu zaméwienia.

5. Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy ptatne bedzie na podstawie dwoch faktur VAT, z kiorych
pierwsza zostanie wystawiona przez Wykonawce po wykonaniu przynajmniej 50% szkolen
w terminach wskazanych w § 1 ust 3, a druga po wykonaniu cato$ci przedmiotu umowy.
Warunkiem wystawienia faktur jest dostarczenie przez Wykcnawce kompletu oryginainej
dokumentacji, o ktérej mowa w § 2 ust. 4-6.

6. Zamawiajgcy wymaga wyszczegdinienia na fakturze VAT jednostkowych ustug objetych
przedmiotem niniejszej umowy, zgodnych z ofertg Wykonawcy i zalacznikiem nr 4 do niniejszej
umowy. Wyszczegdlnienie moze mieé charakter kalkulacji cenowej dotaczonej do faktury w formie
zatgcznika, na ktorej beda wyszczegdlnione wszystkie zamawiane ustugi.

7. Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy, ptatne bedzie przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy wskazany na fakturze, w terminie 21 dni od daty otrzymania przez Zamawiajgcego
prawidtowo wystawionej faktury.

8. Za date zaptaty uwaza sig dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

§4
1. Osobg upowazniong, ze strony Zamawiajacego do kontaktow z Wykonawcg w sprawach
zwigzanych z realizacjg umowy jest p. Stefan Kujawski tel. (091) 42 53 636 lub inne osoby
wskazane przez Zamawiajgcego.
2. Osobg upowazniong ze strony Wykonawcy do kontaktow 2 Zamawiajgcym  jest
i ieenrtel (0 L)

§5
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawowania kontroli realizacji przez Wykonawce ustug objetych
przedmiotem niniejszej umowy, przez wyznaczonych przedstawicieli Zamawiajacego, takze w migjscu
realizacji zadania.

§6

1. W wypadku niewykonania Tub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy, O ktdrym mowa

w § 1 ust. 1, Zamawiajgcy ma prawo:
1) odstapi¢ od umowy w calosci i w takiej sytuaciji Wykonawca zobowigzany bedzie do zaptaty
na rzecz Zamawiajgcego kary umownej w wysokosci 20% wynagrodzenia brutto,
o ktérym mowa w § 3 ust. 1,
2} naliczy¢ Wykonawcy nastepujgce kary umowne:
a) za niedotrzymanie przez Wykonawce terminéw okreslonych w § 2 ust. 2 lub w § 2 ust. 7
w wysokosci 0,5% wartosci brutto wynagrodzenia Wykonawcy okreslonego w § 3 ust. 1,
za kazdy dzien opdZnienia.
b)za nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy, stwierdzone stosownym protokotem,
w wysokosci 20 % wartosci brutto wynagrodzenia Wykonawcy okreslonego w § 3 ust. 1.
c)z ftytulu odstapienia od umowy przez Wykonawece, 2z przyczyn niezaleznych
od Zamawiajacego, w wysokosci 20 % wartosci brutto wynagrodzenia naleznego
za realizacje tej czesci umowy, od ktorej wykonania Wykonawca odstapit.

2. Za nienalezyte wykonanie umowy uznaje sie zarowno niedotrzymanie przez Wykonawce
terminéw okreslonych w § 1 ust. 3 pkt 1-5, jak rowhiez realizacie ustug niezgodnie z wymaganiami
Zamawiajacego zawartymi w SIWZ, oferta Wykonawcy, niezgodnie z zapisami ninigjszej umowy
i przepisami prawa.
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Wykonawca oéwiadcza, iz upowaznia Zamawiajgcego do pofrgcenia z naleznego
mu wynagrodzenia kar umownych naliczonych przez Zamawiajgcego.

Jezeli kara umowna nie pokryje w petnej wysokosci poniesionej przez Zamawiajgcego szkody,
moze on dochodzié odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach ogoinych.

§7
Zmiany postanowien niniejszej umowy oraz wszelkie oéwiadczenia skiadane przez strony
wymagaja formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci.
Zmiany zawartej umowy moga nastapi¢ w przypadku, gdy:
1) ulegnie zmianie stan prawny w zakresie dotyczacym realizowanej umowy, ktory spowoduje
konieczno$é zmiany sposobu wykonania przedmiotu umowy przez Wykonawce;
2) wystapig obiektywne niezalezne od woli stron umowy okolicznosci skutkujace potrzebg
zmiany terminu realizacji przedmiotu umowy.
W razie wystapienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢, w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze odstapié¢ od umowy w terminie dwéch tygodni od powzigcia wiadomosci o
powyzszych okolicznosciach.

§8
Umowa zostaje zawarta na czas okreslony tj. od dnia jej zawarcia do dnia ............... 2013,
W sprawach nieuregulowanych w umowie, stosuje sig przepisy ustawy Kodeks Cywilny oraz
ustawy Prawo zaméwien publicznych.

§9

W razie sporéw mogacych wyniknaé na tle realizacji umowy strony beda dazy¢ do ich polubownego
zatatwienia, @ w przypadku braku porozumienia strony poddadza spér pod rozstrzygniecie sadu
powszechnego wiasciwego dla siedziby Zamawiajgcego.

§10

Zatgcznikami do niniejszej umowy stanowigcymi jej integralng czgs¢ sa;

1)
2)

3)
4)

Zatgcznik nr ... do SIWZ - opis przedmiotu zamowienia,

Zatacznik nr ... do SIWZ Oferta cenowa Wykonawcy zlozona w postgpowaniu o udzielenie
zamdwienia publicznego,

Szczegstowy harmonogram realizacji zadania (program),

Zatgcznik nr ... do SIWZ - szczegdtowa kalkulacja cenowa.

§ 11

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, z kiorych jeden otrzymuje
Wykonawca, a dwa Zamawiajgcy.



XXI. Wskazanie cze$ci zamoéwienia, ktéra moze byé powierzona podwykonawcom. Zmiany
umowy:

1. Zamawiajgcy dopuszcza udziat podwykonawcow. W przypadku, gdy Wykonawca przewiduje
konieczno$é korzystania z usiug podwykonawcdw, zobowigzany jest wskazaé w ofercie
zakres prac, ktdérych wykonanie powierzy podwykonawcom.

2. Zamawiajacy przewiduje mozliwosé wprowadzania zmian do fresci umowy w zakresie
wskazanym we wzorze umowy.

XX Maksymalna liczbha Wykonawcow, z kitérymi Zamawiajacy zawrze umowe ramowa,
jezeli Zamawiajacy przewiduje zawarcie umowy ramowej:

Zamawiajgcy nie prowadzi postgpowania w celu zawarcia umowy ramowej.

XX,  Informacje dodatkowe dotyczace wysokosci zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu,
jezeli zamawiajacy przewiduje ich zwrot oraz aukcji elektronicznej, jezeli zamawiajacy
przewiduje aukcje elektroniczna.

1. Wszystkie koszty zwigzane z uczestnictwem w postgpowaniu, w szczegdlnosci z
przygotowaniem i zlozeniem ofert ponosi Wykonawca sktadajacy oferte.

2, Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postgpowaniu.
3. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

XXIV. Pouczenie ¢ $rodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zaméwienia:

Wykonawcom przystugujg $rodki ochrony prawnej ckreslone w Dziale VI ustawy PZP.
XXV, Wykaz zalacznikow do SIWZ

Formularz ofertowy — zalacznik nr 1.

Oswiadczenie o speinieniu warunkow udziatu w postepowaniu — zatgeznik nr 2,

Oswiadczenie ¢ niepodleganiu wykiuczeniu z postgpowania -zatgcznik nr 3.

Opis przedmiotu zamowienia — zatgeznik nr 4.

Potencjat kadrowy — zatacznik nr 5

Oswiadczenie skladane zgodnie z wymaganiami art. 26 ust. 2 b ustawy prawo zamdwien
publicznych — zatgcznik nr 6.

7. Szczegdlowa kalkulacja cenowa — zatgeznik nr 7.

ooakoN -

Niniejsza SIWZ przedktada do akceptacji Komisja Przetargowa w nastepujacym skladzie:

Funkcja w Komisji Przetargowej: Imie i Nazwisko: Podpis:

Przewodniczacy Komisii: Marzena Karenska M{é o

Czionek: Agnieszka Lisicka




Czionek: Stefan Kujawski

Czlonek: Stanistaw Katamaga Sanivges K, W

Cztonek: Sekretarz Komisji Joanna Dudka

Zatwierdzam:

(Kierownik Zamawiajacego)
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Zaiacznik nr 1 do SIWZ
Petna nazwa Wykonawgy.

Adres siedziby Wykonawey:
3 [TeT- T U OO OO

Kod, migjSCowosE: ..o.oovvvieiinni e
WOJeWOdZIWO: ...

Dane teleadresowe osoby upowaznionej
do kontaktowania sig z Zamawiajgcym:

Wojewddztwo Zachodniopomorskie
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego

ul. Korsarzy 34

OFERTA CENOWA
W odpowiedzi na ogloszenie o zamowienia publicznym prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego na Organizacje zadan szkoleniowych w ramach projektu systemowego
Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej pn. ,Profesjonalne kadry — lepsze jutro II’.

My nizej podpisani:

wykonawcow skiadafacych wspoing ofertg

1. Skladamy oferte na wykonanie przedmiotu zamowienia zgodnie ze specyfikacjg istotnych
warunkow zamdwienia.

2. Oéwiadczamy, ze zapoznalismy sie ze specyfikacia istotnych warunkdéw zamowienia i uznajemy
sie za zwigzanych okreslonymi w niej postanowieniami i zasadami postepowania.

3. Oferujemy”: .
1) wykonanie Czeéci | przedmiotu zamoéwienia za faczng ceng brutto ... zt
(SHOWIIIEL. .. 1.\ oot e oo et e ).
2) wykonanie Czesci Ii przedmiotu zaméwienia za laczng cene brutto ...

(SHOWIIIBL ... (.. oo e et e s e ).

! Wykonawca wypetnia tylko ten punkt lub punldy, ktére odpowiadaja nr czeéci, na jakafjakie skiada ofertefty.

7~ .M\_/v
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4. Przedmiot zaméwienia wykonamy wedtug wymagar okreslonych w SIWZ oraz w nastepuigcych
miejscach®:

Czesé | Warsztaty ,,Wsparcie i motywacja”.

Grupa

; Pr ow: iejsce wa, adres) realizacji zczegdinych szkoleni
szkoleniowa oponowane miejsce(a) (nazwa, adres) cji poszczegolnyc o

Grupal

Grupa ll

Grupa Hli

Grupa v

GrupaV

Czesé Il. Szkolenie ,,Kodeks Postgpowania Administracyjnego (KPA)”.

Grupa

: Proponowane miejsce zwa, adres) realizacji poszczegoéinych szkoleri
szkoleniowa oponowane miejsce(a) (nazwa, adres) acji po: goiny o

Grupal

Grupall

Grupa lll

Grupa IV

Grupa V

5. Uwazamy sig za zwigzanych niniejszg oferta przez czas wskazany w specyfikacji istotnych
warunkéw zaméwienia, tj. przez okres 30 dni od uptywu terminu skiadania ofert.

6. Zamodwienie zrealizujemy samodzielnie/przy udziale podwykonawcéwa:

7. Podwykonawcy beda wykonywaé nastepujacy zakres prac wchodzacych w zakres przedmiotu
zamoéwienia:

? Zgodnie z SIWZ wymaga sig by ustuga byla Swiadczona w hotelu min. trzy gwiazdkowym (hotel, ktéry akiuainie jest
zaszeregowany do kategorii trzech gwiazdek lub wyzszej na mocy decyzji Marszatka Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
o zaszeregowaniu obiektu do rodzaju hotel i nadaniu kategorii trzy gwiazdki) potozony w Woiew6dztwie Zachodniopomorskim,
Hotel musi speiniac szczegdlowe wymagania wskazane w opisie przedmictu zaméwienia.

Zamawiajacy dopuszcza by w ramach poszczegdinych czesci w odniesieniu do kazdej z grup szkoleniowych, miejsce realizacji
zadania bylo rézne.

® Niepotrzebne skresli¢. W przypadku nie skreslenia Zamawiajacy przyimie, ze Wykonawca zrealizuje zamdwienie
samodzielnie.

UWAGA: Za ustuge realizowana w formie podwykonawstwa Zamawiajgcy uznaje w_szczegdino$ci ustuge hotelowo-
gastronomiczng $wiadczona przez hotel wskazany, jako miejsce przeprowadzania szkolefi

Nod
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10.
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Oéwiadczamy, ze sposéb reprezentacji konsorcjum dla potrzeb niniejszego zamoéwienia jest
MASEEPUIBEY. ©. e e e ettt atn e oem s e oo es £en s e S S e e

{Wypelniaja jedynie przedsighiorcy skiadajacy ofert¢ wspding)

Oswiadczamy, ze zapoznali$my sie ze wZorem umowy | zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru
naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej Z niniejszg oferta, na warunkach okreslonych
w specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia, w miejscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego.

Osobami upowaznionymi do kontaktu z Zamawiajacym w sprawie niniejszego zamowienia sg;
L USROS PRPPPS tel.....ooiiis faX. o
2 e e e tel....ooooi faX e
Oferte niniejsza sktadamy na ................ kolejno ponumerowanych stronach.
Zatacznikami do niniejszej oferty sa;
. TN TPUU PR SISPRPPRTPEPPS ,
D e e ,
B e e e e ,
.................................. SR o e s

{(podpis osoby upowaznionej do reprezentacyi)



Zalacznik nr 2 do SIWZ

OSWIADCZENIE
O SPELNIANIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Oséwiadczam, ze speiniam wszystkie warunki udziatu w przedmictowym postgpowaniu
okreslone w Specyfikacii Istotnych Warunkow Zaméwienia oraz spetniam warunki okresione w art. 22
ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 1. Prawo zamowier publicznych (Dz. U. z 2010r. nr 113, poz.
769 z pdzn. zm.).

R, VAW A
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Zatacznik nr 3 do SIWZ

OSWIADCZENIE
O NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU Z POSTEPOWANIA

O$wiadczam, ze brak jest podstaw do wykluczenia mnie z przedmiotowego postepowania o
udzielenie zaméwienia w oparciu o art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 2@ stycznia 2004 r. Prawo zamowien

publicznych ( Dz. U. z 2010r. nr 113, poz. 759 ze. zm.).

(podpis osoby upowaznionef do reprezentacii)



W,

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

CzegsE |. Warsztaty ,,Wsparcie i motywacja”

1. Przedmiot zaméwienia:

Przedmiotem zamodwienia

jest kompleksowa organizacja

Zalacznik nr 4 do SIWZ

Warsztatow pn. ,Wsparcie

i motywacja”.
Liczba Liczba godz.
Liczba szkolen uczestnikéw w | Liczba dni dydakt. Prowadzenie Materiaty
igrup kazdej grupie kazdego kazdego szkolef szkoleniowe
szkoleniowych szkoleniowej szkolenia szkolenia na kazde
szkolenie dla
kazdego
uczestnika
1 szkolenie x 15 0s6b 3 dni 20 godzin min. 1 trener 15 oséb
5 grup dydakt. na kazdej x 1 szkolenie
szkoleniowych grupie X 5 grup
15 oséb x szkoleniowej
RAZEM 5 grup szkol. =75 sztuk
= 75 0s6b
2. Miejsce:

- Wojewddziwo Zachodhiopomorskie {migjscowost z mozliwoscia dojazdu transportem kolejowym
w okresie realizacji szkolen),

— Doktadne miejsce realizacji szkoler wskaze wykonawca (migjsce musi spetniaé wymogi okreslone
w uwagach i wymaganiach dotyczacych wszystkich czesci przedmiotu zaméwienia).

3. Termin realizacji szkolen:

— 30 dni od dnia zawarcia umowy z Wykonawca,

— Doktadne terminy realizacji poszczegdlnych szkolen wskaze Wykonawca, jednak z wylaczeniem
sob6t, niedziel i innych dni $wiatecznych.

4. Liczba uczestnikow szkolenia: 15 uczestnikow x 5 grup szkoleniowych = 75 uczestnikéow
5. Liczba godzin dydaktycznych dla jednej grupy szkoleniowe;j:
20 godz. dydaktycznych (trzydniowe szkolenie)
6.. Materialy szkoleniowe: dla kazdego uczestnika
7. Usluga gastronomiczna i hotelowa:

— Wyzywienie: 2 sniadania, 3 obiady, 2 kolagje, 6 serwisow kawowych (w tym Kawa powitalng) dla
kazdego uczestnika podczas kazdego szkolenia — zgodnie z ponizsza tabels.

— Zakwaterowanie/Nocleg: w pokojach 2-osobowych — zgodnie z ponizsza tabelg,

) Zakwaterowanie /
Sniadania Obiady Kolacje Przerwy nocleg w pokoju
kawowe 2 - osohowym
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2 $niadania 3 obiady 2 kolacje 6 przerw 2 noclegi
x 15 os6b x 15 osdb x 15 osdb kawowych x 15 0s6b
x 1 szkolenie X 1 szkolenie x 1 szkolenie x 15 oséb x 1 szkolenie
x & grup x 5 grup x & grup x 1 szkoienie x 5 grup
x 5 grup
= 150 sztuk = 225 sztuk = 150 sztuk = 450 sztuk = 150 déb hotelowych

8. Celszkolenia:

Celem szkolenia jest rozwinigcie zdolnosci psychospotecznych i psychologicznych uczestnikow
w zakresie pracy z osobami zagrozonymi wykluczeniem, w tym nabycie umiejgtnosci radzenia sobie
ze stresem oraz rozwiazywania probleméw w pracy zawodowe).

9. Prowadzenie szkolenia:

— Minimum jeden trener na kazdej grupie szkoleniowej.
— Odpowiedzialny za:

» Prowadzenie catosci szkolenia dla danej grupy szkoleniowej (w tym: prowadzenie warsztatow
i treningu umiejetnosci).

» Dbanie o realizacje cato$ci programu merytorycznego szkolenia — zgodnie z przyjetym
harmonogramern.

» Dbanie o prawidiowy przebieg procesu edukacyjnego (w tym tworzenie sytuacji
edukacyjnych).

> Dostarczenie specjalistycznej wiedzy i umiejgtnosci z zakresu tematyki szkolenia.

> Wspieranie, aktywizowanie i motywowanie grupy/poszczegéinych jej czionkdw do aktywnego
uczestnictwa w szkoleniu.

% Czuwanie nad wszelkimi sprawami dotyczacymi egzekwowania jakosci warunkow
szkoleniowych.

10. Metody szkoleniowe:

Zajecia w duzej czesci majg by¢ prowadzone metodami aktywnymi — wyktady stanowig wprowadzenie
do zagadnien teoretycznych zwigzanych z definicja, zakresem i roznymi znaczeniami pojecia stresu
oraz wypalenia zawodowego, jak rowniez stanowig czgs¢ wstepng, do éwiczen.

Prezentowane tresci majg byé przekazane w postaci:

. wykiadu w formie informacyjno — doradczej popartego przyktadami,
. konsultacji z frenerem,

. prezentacji multimediainej obejmujgcej tematyke warsztatow,

. dyskusiji uzupelniajgcej analizg przypadkow,

. gier symulacyjnych, testéw kontrolnych i koncowych.

Dzieki aktywizujacej formule warsztatéw uczestnicy maja mieé szanse na zidentyfikowanie wiasnych
obszaréw problemowych i podjgcie préby opracowania indywidualnych technik zmagania sig z
sytuacjami stresogennymi, jak réwniez bgdg mogli przeéwiczy¢, w hezpiecznych warunkach, nowe
sposoby radzenia sobie ze stresem.

Pomocnymi narzedziami, stosowanymi podczas warsztatébw beda; dyskusje w grupie,
kwestionariusze, ankiety, testy oraz éwiczenia — grupowe i indywidualne.
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11. Umiejetnosci nabyte przez uczestnikéw szkolenia:

— rozpoznawania symptoméw ostrzegawczych stresu oraz wypalenia zawodowego,

— okreélania indywidualnego poziomu podatnosci na stres oraz progu wypalenia zawodowego,
-— okreslania i wyboru odpowiedniej strategii radzenia sobie w trudnych sytuacjach,

— okreslania najistotniejszych czynnikow stresogennych w zyciu zawodowym i prywatnym,

— zastosowania relaksacji poprzez réznorodne techniki,

— poznanie pojecia stresu, stresorow oraz wypalenia zawodowego, metod i technik,

— wspomagajacych redukowanie stresu oraz objawéw zwigzanych z wypaleniem zawodowym.

Czesé Il. Szkolenie ,Kodeks Postgpowania Administracyjnego”
1. Przedmiot zaméwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest kompleksowa organizacja szkolenia ,Kodeks Postepowania
Administracyjnego (KPA)”.

Liczba Liczba godz.
Liczba szkolen uczestnikow w | Liczba dni dydakt. Prowadzenie Materialy
i grup kazdej grupie kazdego kazdego szkolen szkoleniowe
szkoleniowych szkoleniowej szkolenia szkolenia na kazde
szkolenie dla
kazdego
uczestnika
1 szkolenie x 20 osob 2 dni 12 godzin min. 1 trener 20 os6b
5 grup dydakt. na kazdej x 1 szkolenie
szkoleniowych grupie x 5 grup
' szkoleniowe)
20 oséb x
RAZEM 5 grup szkol. = 100 sztuk
= 100 oséb

2. Miejsce:

— Wojewbdztwo Zachodniopomorskie (miejscowo$¢ z mozliwoscig, dojazdu transportem kolejowym
w okresie realizacji szkolen).

— Doktadne miejsce realizacji szkoleri wskaze wykonawca (miejsce musi spetniaé wymogi okreslone
w uwagach i wymaganiach dotyczacych wszystkich czesci przedmiotu zamdwienia).

3. Termin realizacji:

— 30 dni od dnia zawarcia umowy z Wykonawca,

— Dokiadne terminy realizacji poszczegélnych szkolen w wskaze Wykonawca, jednak
z wylgczeniem sobét, niedziel i innych dni $wigtecznych.

4. Liczba uczestnikow szkolenia: 20 uczestnikéw x 5 grup szkoleniowych = 100 uczestnikéw

5. Liczba godzin dydaktycznych dla jednej grupy szkoleniowej:

— 12 godz. dydaktycznych {dwudniowe szkolenie)
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6. Materialy szkoleniowe: dla kazdego uczestnika

7. Ustluga gastronomiczna i hotelowa:

Wyzywienie: 1 éniadanie, 2 obiady, 1 kolacja, 4 serwisy kawowe (w tym kawa powitalna) dla

kazdego uczestnika podczas kazdego szkolenia — zgodnie z ponizszg tabela.

— Zakwaterowanie/Nocleg: w pokojach 2-osobowych — zgodnie z ponizszg, tabela.

i Zakwaterowanie /
Sniadania Obiady Kolacje Przerwy nocleg w pokoju
kawowe 2 - oschowym
1 §niadanie 2 obiady 1 kolacia 4 przerwy 1 nocleg
x 20 osob X 20 osob X 20 osbb kawowe x 20 osdb
x 1 szkolenie x 1 szkolenie x 1 szkolenie x 20 osob x 1 szkolenie
x 5 grup x5 grup X 5 grup x 1 szkolenie x b grup
x 5 grup
= 100 sztuk = 200 sztuk =100 sztuk = 400 sztuk = 100 dbb
hotelowych

8. Cel szkolenia:

Celem szkolenia jest podniesienie wiedzy i kwalifikacji pracownikéw jednostek organizacyjnych
pomocy spotecznej w zakresie stosowania przepisow dotyczacych postgpowania administracyjnego
w sprawach prowadzonych przez reprezentowane przez nich jednostki.

9. Prowadzenie szkolenia:

— Minimum jeden trener na kazdej grupie szkoleniowe).
— Odpowiedzialny za:

%  Prowadzenie catosci szkolenia dla danej grupy szkoleniowe] (w tym: prowadzenie warsztatow
i treningu umiejetnosci).

» Dbanie o realizacje catoéci programu merytorycznego szkolenia — zgodnie z przyjetym
harmonogramem.

» Dbanie o prawidiowy przebieg procesu edukacyjnego (w tym tworzenie sytuacji
edukacyjnych).

» Dostarczenie specjalistycznej wiedzy i umiejetnosci z zakresu tematyki szkolenia.

> Wspieranie, aktywizowanie i motywowanie grupy/poszczegéinych jej cztonkdw do akiywnego
uczestnictwa w szkoleniu. .

» Czuwanie nad wszelkimi sprawami dotyczgcymi egzekwowania jakosci warunkow
szkoleniowych.

10. Zakres tematyczny szkolenia:

Zagadnienia:
> KPAa: » Zasady postepowania administracyjnego
- ustawa o $wiadczeniach rodzinnych » Organ, urzad, kierownik jednostki

organizacyjnej pomocy spotecznej
(decyzje wydawane przez kierownika z
upowaznienia organéw samorzadu)

- ustawa o pomocy osobom uprawionym
do alimentow

- ustawa o pomocy spatecznej
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. granicg; obowigzek pouczenie strony

Wiasciwose organu (wiasciwose rzeczowa
i migjscowa; przekazanie wg wlasciwosci;
przekazanie sprawy do marszatka;
stwierdzenie niewaznosci decyzji

W zwigzku z koordynacjg)

Y ¥V ¥V V VY

Strona w postepowaniu
Przedstawiciel ustawowy
Petnomocnik

Doreczenia pism przez organ (w tym
doreczenie elektroniczne; dorgczanie pism
petnoemocnikom; strona mieszkajgca za

Y V. V V¥V VY

LZagraniczne]”, doreczenia szczegoine;
doreczenia zastepcze)

Udostepnianie akt {w tym udostepnianie
pism w formie elektronicznej)

v

Wszczecie postepowania
Postanowienie o odmowie wszczecia

Podanie (wnicsek) | jego badanie przez
organ {w tym badanie wymogow
formalnych)

Uchylenie, zmiana decyzji ostatecznej, w tym m. in.:

Dowody {dokumenty i inne dowody)
Zawieszenie postepowania
Paodjecie postgpowania
Zakoficzenie postepowania

Umorzenie postepowania (w tym
umorzenie fakultatywne)

Decyzja i jej elementy

Decyzja w formie elektronicznej
Decyzja a postanowienie
Sprostowanie decyzji

Uzupelnienie, wyjasnienie tresci decyzji
{rektyfikacja)

Odwotanie

Rozstrzygnigcia w postepowaniu
odwotawczym

Wsirzymanie wyptaty Swiadczen

- Zmiana sposobu wykonywania decyzji (np. w przypadku $wiadczen)

- Uchylenie decyzji w zwiazku z koordynacig”;
- Uchylenie decyzji bez zgody strony;

- Wznowienie postgpowania;

- Orzeczenie trybunaty;

- Stwierdzenie niewaznosci decyzji;

- Decyzja prostujaca btad organu;

- Decyzja o zwrocie swiadczenia nienaleznego.
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c)

d)

12.

. Gtéwne umiejetnosci zdobywane podczas szkolenia:

Znajomosé aktualnych przepiséw Kodeksu Postepowania Administracyjnego (KPA);
Umiejetnos¢ prawidtowego stosowania przepisow KPA (umiejetnosé powigzania przepiséw KPA
Z konkretng sprawa/stanem faktycznym);

Umiéj@tnoéé sporzadzania pism procesowych (m. in. wezwania, zawiadomienia, protokoty,
adnotacje, postanowienia, decyzje),

Umiejetno$¢ analizy i praktycznege wykorzystania orzecznictwa przydatnege w prowadzeniu
spraw (np. spraw o $wiadczenia rodzinne) - orzecznictwa WojewGdzkich Sadéw
Administracyjnych (WSA) i Naczelnego Sadu Administracyjnego (NSA).

Metody:

Zajecia w duze] mierze majg byé prowadzone metodami aktywnymi. Wyktady poparte przyktadami
{omawiajgce poszczegbine zagadnienia) powinny stanowié jedynie czesc wstepng do éwiczer/metod
aktywnych).

Prezentowane fresci majg byt przekazane przy uzyciu nastepujacych metod:

mini-wyktady w formie informacyjno — doradczej (omawiajace poszczegélne zagadnienia)
popartych przykladami z praktyki, ‘

prezentacja multimedialna obejmujgca tematyke szkolenia;

praca/dyskusia w malych grupach {majaca na celu wykonanie zadania iflub rozwiazanie
konkretnych probleméwi/trudnosciy;

praca indywidualna (majaca na celu wykonanie zadania iflub rozwigzanie konkretnych
problemow/trudnosci;

studia przypadkow;
dyskusja uzupeiniajgca analize przypadkdw;

cwiczenia grupowe | indywidualne (majgce na celu: utrwalenie wiedzy teoretycznej, wytapanie
bledow, ktdre przytrafiaja sie w praktyce administracyjnej; ukazanie putapek zwigzanych
ze schematycznym mysleniem i rutyng);

stworzenie warunkow do nauki przez osobiste doswiadczenie, wiasng kreatywnosé i elastycznosé
{(twiczenie réznych sytuacji, rozwigzywanie problemow);

indywidualne konsultacje z trenerem;

Uwagi i wymagania dotyczace wszystkich czesci przedmiotu zaméwienia:

Przedmiot zaméwienia wspdtfinansowany jest ze Srodkdw Unii  Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Dokiadne godziny trwania zajec szkoleniowych, przerw kawowych oraz podania positkéw zostang,
ustalone w ,Szczegolowym harmoncogramie realizacji zadania (program)’ - Zatgczniku nr 3
do umowy.

Za godzing dydaktyczng przyjmuje sie 45 minut.

Zamowienie w odniesieniu do warunkéw organizacyinych obejmuje:

1} przeprowadzenie zaje¢ szkoleniowych (przez treneréw wskazanych w ofercie),



2) przygotowanie materiatow dydaktycznych dla kazdego uczestnika szkolen (zgodnie
z wytycznymi wskazanymi w poszczegélnych czgsciach zamowienia),

3) zapewnienie zakwaterowania uczestnikow w pok. 2 osobowych:
— zgodnie z zapotrzebowaniem wymienionym w kazdej z czesci,
— zgodnie z warunkami opisanymi w pkt. 6,
4) zapewnienie wyzywienia dla uczestnikow:
— stosownie do potrzeb i liczby okreslonej w kazdej z czesc;
— zgodnie z warunkami opisanymi w pkt. 7,
5) zapewnienie sali szkoleniowej/wyktadowej uwzgledniajacej warunki opisane w pkt. 8.
8) obstuge administracyjna szkolenia, obejmujaca obowiazki wskazane w pkt. 10.
5. Podane w opisie przedmiotu zaméwienia iloéci — noclegéw, positkow {($niadan, obiaddw, kolaci,

przerw kawowych), materiatéw szkoleniowych — stanowia wartosci maksymaine (wynagrodzenie
wykonawcy bedzie uzaleznione od rzeczywistej liczby zrealizowanych ustug).

6. Usluga hotelowa:

Hotel min. trzy gwiazdkowy (hotel, ktéry aktualnie jest zaszeregowany do kategorii trzech gwiazdek
lub wyzszej na mocy decyzji Marszatka Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 0 zaszeregowaniu
obiektu do rodzaju hotel i nadaniu kategorii trzy gwiazdki) potozony W Wojewodztwie
Zachodniopomorskim. W szczegolnosci obiekt musi spetniac nastepujace wymagania:

a) z uwagi na to, ze uczestnicy szkolen przyjadg z réznych miejsc w wojewbdztwie — miejsce szkolen
musi byé dobrze skomunikowane, zapewnia¢ dogodny dojazd srodkami transportu publicznego
(max. 600 m od przystanku/dworca),

b) obiekt musi posiadaé w jednym miejscu - zakwaterowanie (baze noclegowa), wyzywienie
(sale restauracyjna/stotéwkg), oraz klimatyzowana sale wyktadowa/szkoleniowg dostosowang
do liczby uczestnikow szkolenia;

c) obiekt:
— musi byé wyposazony w peine zaplecze sanitarne dopasowane do liczby uczestnikdw szkolenia;

— musi posiadaé dostosowane do liczby uczestnikow: sale restauracyjna/stoiowke, sale
szkoleniowa/wyktadows, zakwaterowanie (baz¢ noclegowa).

d) baza noclegowa/zakwaterowanie:

— wszystkie pokoje max. 2-oscbowe:
» bez mozliwosci dostawki,
» posiadajace dwa oddzielne migjsca do spania,
» zlazienka — posiadajaca peiny wezet sanitarny,

e) obiekt musi by¢ wyposazony w baze zywieniowa (sala restauracyjna/stotéwke) oferujgcq zywienie
w pelnym zakresie;

f) positki powinny by¢ podawane w inngj sali niz sala szkoleniowalwykiadowa,
g) bezptatne szatnie dla uczestnikow szkolen;

h) zapewnienie miejsca wraz z wyposazeniem na prowadzenie recepcji szkolenia, ktorej zadaniem
bedzie m. in. rejestracja, obstuga uczestnikow przez calty czas trwania szkolenia
(m.in. udzielanie informacji w sprawach organizacyjnych - np. dotyczgcych obiektuy,
zakwaterowania, godzin positkow itp.).

i) w pojedynczych przypadkach zapewnienie mozliwosci nieodptatnego korzystania z miejsc
parkingowych, ktérymi dysponuje hotel, jezeli zostala wezesniej zgtoszona rezerwacja wraz
z zastrzezeniem przyjazdu samochodem.,
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7.

Ustuga gastronomiczna:

Zapewnienie wyzywienia dla wszystkich uczestnikéw szkolen:

8.

przerwy kawowe skiadajace sie z. goraca kawa i herbata, mieko do kawy, kruche ciastka,
2 rodzaje sokéw, woda mineralna gazowana i niegazowana;

obiady: kazdy skiadajacy sie co najmniej z: zupy, dania giéwnego z sztuka miesa i zestawem
suréwek, soku owocowego lub wody mineralnej oraz deseru;

kolacja i $niadanie: w formie stotu szwedzkiego, zawierajace: potrawg goraca, pieczywo, sery,
wedliny, satatki warzywne itp. oraz gorgce i zimne napoje;

serwis gastronomiczny: przygotowanie, nakrycie stotow, sprzatanie po wszystkich positkach oraz
zastawa z wytaczeniem naczyrn jednorazowego uzytku;

wykonawca bedzie przygotowywat positki zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie z dnia
25 sierpnia 2006 r. o bezpieczeristwie zywnoéci | zywienia (Dz. U. 2006 nr 171 poz.1225),

w pojedynczych przypadkach zapewnienie positkéw wegetarianskich.

Sala szkoleniowa/wyktadowa:

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ sale szkoleniowa/wyktadows, spetniajacg nastepujace
warunki:

wielkosé sali dostosowana do liczby uczestnikéw, spelniajgca wymogi przepiséw dotyczacych
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciw pozarowe;.

sala musi posiadaé wydajny system wentylacyjny badz klimatyzacje;
rolety zaciemniajgce (iub inng mozliwos¢ zastaniania okien);

st prezydiainy, pulpit dla trenerow;,

miejsca siedzgce dla wszystkich uczestnikow;

odpowiednie nagtosnienie;

projektor multimedialny;

ekran;

laptop;

tablica typu flipchart oraz wszelkie inne niezbgdne sprzety i przybory;

zaplecze sanitarne, szatnia,
Materialy szkoleniowe:
Wszystkie materialy szkoleniowe muszg by¢ oznakowane zgodnie z ~Mytycznymi dotyczacymi

oznaczania projektdw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki” — dokument dostepny na
stronie internetowej: www.kapitalludzki.qov.pl

. Obstuga administracyjna szkolenia, obejmujaca:

prowadzenie dokumentacji (wedtug  wzorow przekazanych przez Zamawiajacego),
w szczegdlnosci:

listy obecnosci,
listy 0s6b korzystajacych z noclegow,
fisty odbioru materiatow dydaktycznych i certyfikatow/zaswiadczen,

sprawozdania z przeprowadzonych szkolen,



_- ankiety ewaluacyjne (opieczetowane druki w liczbie rownej liczbie uczestnikéw zostang
przekazane przed szkoleniem),

b) obstuga uczestnikow przez caly czas trwania szkolenia (m.in. udzielanie informacji w sprawach
organizacyjnych — np. dotyczacych harmenogramu szkolenia, obiektu, zakwaterowania, godzin
positkdw itp.).

11. Kod i nazwa Wspdlnego Stownika Zamowieri CPV: Ustugi szkoleniowe — 80500000-8
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Zatacznik nr 6 do SIWZ

OSWIADCZENIE

SKLADANE ZGODNIE Z WYMAGANIAMI
ART. 26 UST. 2 B USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH.

My nizej podpisani

.......................................................................................................................................

........................................................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(nazwa (firma) dokadny adres Wykonawcy/\Wykonawcdw); w przypadku skiadania oferty wspbingj podac nazwy (firmy) | doktadne adresy wszystkich
wykonawcow skiadajacych wspoing oferte

Zobowigzujemy sie do udostepnienia firmie:

na czas realizacji zamoéwienia obejmujacego ,..........cooeeiiiiiii i

swojego potenc;alu dotyczacego wiedzy / do$wiadczenia /potencjatu technicznego / kadry / zdolnosci
finansowych 0 zgodnie z dyspozycja art. 26 ust. 2 b ustawy Prawo zamowien publicznych.

Udostepnienie potencjalu bedzie polegato na .

(podpis  osoby upowaznionej do  reprezentacji
wykonawey udostephiajacego potencjat )

(podpis  osoby upowaznionej do  reprezentac)j
wykonawey udostepniajacego potenciat )

" Niewtasciwe skreslié.
" Wskazad w jaki sposcb bedzie udostepniony potencjal. Z zapisu winno wynikaé jednoznacznie w jaki sposéb podmict trzeci
bedzie zaangazowany w bezposrednig realizacje zamdéwienia.
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Zatacznik nr 7 do SIWZ

Szczegotowa kalkulacja cenowa

Dokument stanowiacy zalacznik do umowy. Dokumentu nie nalezy sktada¢ wraz z oferta.

Kalkulacja bedzie przeprowadzana tylko i wylacznie przez Wykonawcéw wybranych do
realizacji poszczeqdlnych czesci przedmiotu zamowienia.

Czeéé |. Warsztaty ,Wsparcie i motywacja”.

Lp. Nazwa ustugi Jed nbc:ztillt(gvv\;azfena j.m. llosé LE?SS? ;e:*a
1. | Serwis kawowy szt. 6x150s. x5 grup
2. | Sniadanie szt. 2x1508. X 5 grup
3. | Obiad szt Ix 1508 x5 grup
4. | Kolacja szt. 2x1508.x5grup
5 giisgi%eoxy?koju gg?e?owa 2x150s. x5 grup
6. E\g;t;rlzago\ivva‘;r)sztatowe szt, 15 0s. x 5 grup
7. | Ustuga frenerska® godzina 20 x5 grup
Zapewnienie sali .
8. | szkoleniowej wraz z dziefl 3 x5grup
niezbednym wyposazeniem*
9. g)zt:ig?aedministracyjna szkolenie 5 grup
Razem zt (netto) za wykonanie kompieksowe] ustugi szkoleniowej
Razem zt (brutto) za wykonanie kompleksowej ustugi szkoleniowe]

* Suma pozycji nr 7, 8 i 9 nie moze przekroczyé 50% catosci kwoty (brutto) za wykonanie
kompleksowej usfugi szkoleniowej.
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Czesc 1l. Szkolenie ,,Kodeks Postepowania Administracyjnego”.

Lp. Nazwa uslugi Jednbc;ls]itlt(gxcfva;ena jim. Host Lg?j{t]g ;e;ia
1. | Serwis kawowy szt. 4x200s. x5 grup
2. | Sniadanie szt. 1% 20 0s. X 5 grup
3. | Obiad szt 2x200s. x5 grup
4. | Kolacja szt. 1x200s. x5 grup
. | e wonon | ek
8. (!\g;t(irliiyizo\,‘:zr)sztatowe szt. 20 os. x b grup
7. | Usluga trenerska* gedzina 12 x5 grup
Zapewnienie sali
8. | szkoleniowej wraz z dzief 2x5grup
niezbednym wyposazeniem®
9. Soztzgllg?;dministracyjna szkolenie 5grup
Razem zt {netto) za wykonanie kompleksowej ustugi szkcleniowej
Razem zt {brutto} za wykonanie kompleksowej ustugi szkoleniowej

* Suma pozycji nr 7, 8 i 9 nie moze przekroczyé 50% caloSci kwoty (brutto) za wykonanie
kompleksowej ustugi szkoleniowe;j.




