ZARZADZENIE Nr X 113
MARSZALKA WOJEWODZTWA ZACHODNIOPOMORSKIEGO
z dnia ....:77stycznia 2013 .

w sprawie procedury dokonywania zmian budetu i w budZzecie oraz wieloletniej prognozie
finansowej Wojewédztwa Zachodniopomorskiego.

Na podstawie art. 43 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1898 r. o samorzadzie wojewddztwa
(Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1590 ze zm.)

zarzadza sig, co nastgpuje:

§1

llekro¢ w zarzgdzeniu mowa jest o

1)

8)

zmianie budzetu powodujacej zmiang wyniku finansowego budZetu — nalezy przez to rozumiec

zmiane polegajaca na zwiekszeniu badz zmniejszeniu planu dochoddw iflub wydatkdw, w wyniku kiorej

zmianie ulegnie uchwalony wynik finansowy budzetu;

zmianie budzetu nie powodujacej zmiany wyniku finansowego budZetu - nalezy przez to rozumiec

zmiane polegajaca na zwigkszeniu badz zmniejszeniu planu dochodow i wydatkow, w wyniku ktorej nie

ulegnie zmianie uchwalony wynik finansowy budzetu;

zmianie w budzecie — nalezy przez to rozumie¢ zmiang polegajgca na przeniesieniu planu dochodéw

Jubfi wydatkéw pomiedzy dowolnymi podziatkami klasyfikacji budzetowej badZz rozdysponowaniu

i przeniesieniu rezerwy ogoélnej lub celowej do wiasciwej podziatki klasyfikacji budzetowej, w wyniku

kiérej nie zostaje zmieniona fgczna kwota planu dochodow i wydatkow, jak rowniez wynik finansowy

budzetu;

WPF — nalezy przez to rozumie¢ wieloletnia prognoze finansows; _

zmianie WPF — nalezy przez to rozumie¢ zmiang polegajaca na zwigkszeniu badz zmniejszeniu planu

dochod6w illub wydatkéw przypisanych do poszczegdinych przedsiewziec ujgtych w WPF (w jednym iub
kilku latach realizacji), w wyniku ktérej zmianie ulegnie uchwalony wynik finansowy budzetu i/lub limit
zobowigzan na przedsiewziecia ujete w zatgcznikach do WPF;

ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

(Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zm.};

dysponencie — nalezy przez to rozumie¢ komdrke organizacyjng Urzedu Marszatkowskiego

Wojewédztwa Zachodniopomorskiego dysponujgca i odpowiedzialng za wykonanie okreslone] czesci

budzetu Wojewodztwa Zachodniopomorskiego;

zmianie budzetu w uktadzie zadaniowym — nalezy przez to rozumie¢ zmiany polegajace na:

a) wprowadzeniu nowych zadan/podzadar/dziatan wraz z okresleniem celéw, miernikow oraz
wysokosci planowanych wydatkéw na ich realizacje,

b) zmianie zadan/podzadan/dziatan, celow i miemikéw z jednoczesnym zwigkszeniem badz
zmnigjszeniem planu wydatkow przypisanych na realizacje poszczegdinych
zadan/podzadan/dziatan, ze wskazaniem w jaki sposéb wplywa to na zmiang miernikow,

c) przesunieciu kwot pomiedzy zadaniami/podzadaniami/dziataniami, ze wskazaniem w jaki sposob

wplywa to na zmiane miernikow.



1.

§2

Zmiana budzetu, o ktérej mowa w § 1 pkt 1, a takze zmiana WPF, o kiérej mowa w § 1 pkt 5

dokonywana jest w drodze uchwaly Sejmiku Wojewadztwa,

Zmiana, o kiorej mowa w § 1 pkt 2, w zakresie objetym upowaznieniem wynikajgcym

z przepiséw art. 257 pkt 1, 2 i 4 ustawy, dokonywana jest w formie uchwaty Zarzadu Wojewodziwa,

natomiast pozostale w drodze uchwatly Sejmiku Waojewodztwa.

Zmiana, o ktérej mowa w § 1 pkt 3, dokonywana jest w drodze:

1) uchwaly Sejmiku Wojewodztwa,

2) uchwaly Zarzadu Wojewodztwa — w ramach upowaznienia wynikajacego z § 12 ust. 11 2 uchwaty
Nr XX/262/12 Sejmiku Wojewodztwa Zachodniopomorskiego z dnia 20 grudnia 2012 r. w sprawie
uchwalenia budzetu Wojewddztwa Zachodniopomorskiego na 2013 rok,

3) zarzadzenia Marszatka Wojewddztwa — w ramach realizacji upowaznienia wynikajacego z uchwaty
Nr 7/13 Zarzadu Wojewodztwa Zachodniopomorskiego z dnia 3 stycznia 2013 r. w sprawie
przekazania niektorych uprawnien do dokonywania- przeniesien planowanych wydatkow
budzetowych kierownikom wojewoddzkich jednostek organizacyjnych.

Kompetencje do dokonywania zmian w budzecie okresla art. 222 ust. 4 ustawy oraz upowaznienia

zawarte w tresci uchwaty w sprawie uchwalenia budzetu wojewodztwa na 2013 rok.

Kompetencje do dokonywania zmian w WPF zawiera art. 231 1 232 ustawy.

§3

Dysponenci dochodéw i wydatkow budzetowych propozycie zmian budzetu i w budzecie w roku

biezgcym przedkiadajg do Wydziatu Finanséw i Budzetu wylgcznie na wnioskach, sporzgdzonych

i wydrukowanych z systemu Pian B. W przypadku, gdy zmiana dotyczy roku biezacego i lat nastepnych,

wniosek nalezy sporzgdzi¢ na wiasciwych formularzach, ktérych wzory okreslajg zataczniki Nr 1-2 do

niniejszego zarzadzenia. Zmiany te winny by¢ réwniez réwnolegle naniesione w systemie Plan B.

Dysponenci wydatkoéw budzetowych wnioskujg proponowane zmiany budzetu w ukiadzie zadaniowym

polegajgce na utworzeniu nowego zadania/podzadania/dziatania (z wylaczeniem przedsiewziec) przy

pomocy formularza, ktérego wzér okresia zatgeznik Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

Whioski, ktére wymagajg uwzglednienia w projektach uchwat Sejmiku Wojewodziwa, dotyczgce

w szczegobinoscei:

1) zmiany wysokoséci prognozowanych kwot dochodow ujetych w planie budzetu,

2) ustalenia i wprowadzenia do planu budzetu nowych Zrodet dochodow budzetowych,

3) wprowadzenia do planu dotacji celowej z budzetu panstwa, stanowigcej refundacje poniesionych
wydatkéw i przeznaczenia jej na inne cele,

4} zmiany kwot czesci subwencji ogodingj,

5) przeniesienia wydatkéw miedzy dziatami,

6) zmiany kwot limitdw na przedsiewziecia, w tym 2z powodu zmiany zakresu rzeczowego
przedsiewzie¢ ujetych w WPF,

7) zmniejszenia wydatkow majatkowych innych, niz na zadania ujete w WPF,

8) zmian kwot wydatkéw majatkowych na zadaniach ujetych w WPF.

Powyzsze wnioski nalezy przedkiadaé niezwiocznie po uzyskaniu informacji o koniecznosci dokonania

zmian, z ¢o najmniej miesiecznym wyprzedzeniem w stosunku do terminu planowanej sesji
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Sejmiku Wojewédztwa, umozliwiajgcym przediozenie Zarzadowi Wojewodziwa do akceptacii projektu
uchwaly kierowanego na najblizsza sesje Sejmiku Wojewoddztwa.

Zmiany dotyczace przedsiewzie¢ ujetych lub proponowanych do ujecia w WPF, nalezy zglasza¢ do
Wydziatu Finanséw i Budzetu po wczesniejszym uzyskaniu akceptacji Zarzadu Wojewodztwa. Wnioski w
sprawach akceptacji powyzszych zmian zawierajg szczeglowe uzasadnienie oraz zalgczniki
sporzadzone przy pomocy formularzy stanowigcych zatgczniki Nr 1, 2 i 3 do niniejszego zarzadzenia.
Projektow uchwat w tych sprawach nie przedkiada sig.

Whnioski w sprawie zmian w budzecie proponowane do uwzglgdnienia w uchwatach Zarzadu
Wojewddztwa nalezy sklada¢ w miare wystepujacych potrzeb wraz z wyczerpujacym uzasadnieniem
koniecznosci wprowadzenia wnioskowanych zmian, nie pézniej niz na dwa dni przed wyznaczanym
przez Biuro Obstlugi Zarzadu terminem przekazywania materialébw na posiedzenia Zarzadu
Wojewodztwa. Whnioski zlozone po tym terminie zostang ujete w projekcie kolejnej uchwaty dotyczace]
zmian budzetu lub w budZecie.

Whioski dotyczace zmian w wycinku budzetu danego dysponenta (obejmujgcym dochody iflub wydatki
realizowane przez wewnetrzne komorki organizacyjne dysponenta), sporzgdza sie w sposéb
kompleksowy, z uwzglednieniem zmian dotyczacych catego wycinka budzetu, nie za$ w formie kilku
wnioskéw ujmujacych odrebne zmiany, odnoszace sie do poszczegdinych wewnetrznych komorek
organizacyjnych dysponenta.

Projekty uchwat uwzgledniajgce wnioskowane zmiany, przedktadane beda na posiedzenia Zarzadu
Wojewddztwa z czestotliwosécig uzalezniong od ilosci ztozonych wnioskow, jednak nie czesciej niz dwa

razy w miesigcu.

§4

Weczedniejszej akceptacji Zarzadu Wojewddztwa (przed przediozeniem do Wydziatu Finansow
i Budzetu wniosku o wprowadzenie zmian w budzecie w formie uchwaly Zarzgdu Wojewodztwa)
wymagaja;

1) zmiany w planie wydatkéw na dzialania/zadania biezace w zwigzku ze zmiang zakresu rzeczowego
zadania (dotyczy dzialan zdefiniowanych w programie fi'nansowo-ksiegowym Rekord/Plan B);

2) wprowadzenie do budzetu nowych dziatan/zadan do zdefiniowania w programie finansowo-
ksiegowym Rekord/Pian B;

3) wprowadzenie lub zwigkszenie planu wydatkdéw z przeznaczeniem na przedfinansowanie
srodkami wlasnymi dotacji celowych/platnosci, stanowigcych odpowiednio wkiad wiasny
krajowy/unijny, zaplanowanych na projekty wspoéffinansowane ze srodkdw bezzwrotnych (z ostatnig
cyfrg paragrafu inng niz ,07), jesli faczna kwota (zwigkszona od poczatku roku budzetowego) fego
przedfinansowania przekroczy 50.000 zt.

W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 nalezy - z uwzglednieniem nizej okreslonej kolejnosci

- wskazac zradto finansowania zadan, ktérym moga by¢ srodki uzyskane w ramach:

1) oszczednosci - przy realizacji innych zaplanowanych zadan;
2) rozdysponowania cze$ci rezerwy ogolnej - bedace] w dyspozycji Zarzadu Wojewodztwa,
zaplanowanej na wydatki nieprzewidziane w budzecie lub zaplanowane w niewystarczajgce]

wysokosci.



W sprawach akceptacji zmian okreslonych w ust. 1 na posiedzenie Zarzadu Wojewodztwa Kieruje sig

wnioski zawierajgce szczegdtowe uzasadnienie wraz z zatgcznikiem sporzgdzonym przy pomocy Wzoru

stanowigcego zalgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia. W przypadku zmian okreslonych w ust. 1

pkt 2 dodatkowo opracowuje sie zatgcznik Nr 3. Zmiany te winny by¢ naniesione rownolegle w systemie

Plan B w module dotyczacym planowania, a w przypadku ich wplywu na zmiang miernikow, rowniez

w module budzetu zadaniowego. Projektéw uchwat w tych sprawach nie przedkiada sig.

Akceptacje Zarzadu Wojewddztwa dla proponowanych zmian, o kiérych mowa w ust 1,

udokumentowang w formie wyciagu z protokolu z posiedzenia Zarzadu Wojewddztwa dofgcza sie do

przedkiadanego do Wydziatu Finanséw i Budzetu wniosku o wprowadzenie zmian w budzecie.

Z koniecznosci uzyskania wczesniejszej akceptacji Zarzadu Wojewodztwa wylacza sie zmiany

w budzecie polegajace na:

1) rozdysponowywaniu rezerwy ogélnej do kwoty 5 tys. zi, pod warunkiem braku moziiwosci
dokonania przeniesien w trybie opisanym w ust. 2 pkt 1,

2) rozdyspohowywaniu rezerw celowych przewidzianych na okreslone cele,

3) przenoszeniu planu wydatkéw pomiedzy dziataniami/zadaniami w grupie wydatkow biezacych badz
majatkowych nie ujetych w WPF, w granicach - do kwoty 40.000 zt dla zadan nieprzekraczajacych
200.000 zt i 20% dla zadan od 200.000 zi, przy jednoczesnym zatozeniu, ze taczne — liczone od
poczatku roku - zmiany wartosci kazdego z zadan nie przekroczg wyzej wymienionych limitow,

4) wyodrebnieniu - w ramach planu na dzialanie/zadanie biezace - kwoty na niezbedne do realizacji
tego zadania zakupy inwestycyjne o wartosci nie przekraczajacej 10 tys. zt, przy czym limit kwotowy
nie dotyczy zadan stanowiacych przedsiewziecia ujgte w WPF,

5) przenoszeniu planu wydatkéw pomiedzy dzialaniami/zadaniami biezacymi, dokonywanym w zwigzku
z uzyskaniem zaliczki badZ refundacji wydatkéw poniesionych w ramach projektow realizowanych
w ramach Pomocy Techniczne] réznych programow wspoffinansowanych ze srodkéw  Unii
Europejskiej.

Whioski kierowane do Wydzialu Finanséw i Budzetu o wprowadzenie zmian w budzecie winny by¢

poprzedzone analiza mozliwosci zastosowania wylgczen wyszczegolnionych w ust. 5.

Zmiany, o ktérych mowa w ust. 5 pkt 5, dokonane zarzadzeniem Marszatka badz pismem dyrektora,

wymagajace — w nastepstwie tych zmian - aktualizacji nakladéw lub/i limitéw przedsiewzie¢ ujetych

w WPF, nalezy przediozyé na wzorze stanowigcym zafgeznik nr 2 do ninigjszego zarzgdzenia wraz

z wnioskiem na posiedzenie Zarzadu Wojewoédztwa.

Sposab postepowania w zakresie rozdysponowywania rezerw celowych oraz zmiany ich przeznaczenia

okresla art. 259 ustawy.
§5

Whnioski w sprawie zmian polegajgcych na przeniesieniach planu wydatkdéw biezacych pomigdzy
paragrafami lub/i pomigdzy dysponentami w ramach rozdzialu klasyfikacji budzetowej, w planie
finansowym Urzedu Marszatkowskiego Wojewé6dztwa Zachodniopomorskiego, podiegajacych
kompetencji Marszatka Wojewodztwa, przedktada sie¢ nie pézniej niz na 3 dni robocze przed koticem
kazdego miesiaca.

Zarzadzenia Marszatka Wojewodztwa w sprawie zmian w planie finansowym Urzedu Marszatkowskiego

sporzadzane sg raz w miesigcu z datg przypadajgce na ostatni dzien roboczy kazdego miesiaca.
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§6

1. Zmiany planu wydatkéw dokonywane pomiedzy zadaniami biezgcymi lub majgtkowymi w ramach
jednego paragrafu i rozdzialu klasyfikacji budzetowej, a takze miedzy Zrédtami finansowania
wydatkow wymagajg akceptacji dyrekiora wydziatu/kierownika komorki organizacyjnej réwnorzednej
wydziatowi Urzedu, z uwzglednieniem trybu okreslonego w § 3 i 4. Zmiany dotyczace danego miesigca
powinny by¢ zgtoszone najpdzniej 2 dni robocze przed zamknigciem sprawozdan jednostkowych za ten
miesige.

2. Akceptacja, o ktérej mowa w ust. 1, wyrazana jest we wnioskach, sporzadzonych i wydrukowanych

z systemu Plan B.

§7

Zmiany planu dokonywane pomiedzy dysponentami, podlegajg uzgodnieniu pomigdzy nimi, a wniosek
musi zawiera¢ akceptacie proponowanych zmian w formie zfozonych podpiséw wszystkich dysponentéw

wnioskujacych o dokonanie zmian w budzecie.

§8

1. Zmiany i aktualizacja dotyczace kwot: przychodéw (dochoddw), wydatkéw (kosztow), stanu srodkow
obrotowych (pienigznych) samorzgdowego zakladu budzetowego craz dochodow i finansowanych nimi
wydatkow wojewddzkich jednostek oswiatowych podiegaja uchwaleniu przez Sejmik Wojewodztwa.
Zaakceptowane przez wydziat nadzorujgcy wnioski w sprawie zmian wymienionych w ust. 1 przedkiada
sie do Wydziatu Finansow i Budzetu z co najmniej miesigcznym wyprzedzeniem w stosunku do
terminu planowanej sesji Sejmiku Wojewodztwa, umozliwigjacym przediozenie Zarzadowi
Wojewodztwa do akceptacji, projektu uchwaty kierowanego na najblizszg sesje Sejmiku Wojewodztwa.

2. Zmiany nalezy przedstawi¢ na formularzach odpowiadajacych wiasciwym zatgcznikom do uchwaly

budzetowe] z wyszczegolnieniem proponowanych zmian.

§9

Zarzgdzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania.
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