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Szczecin, //‘/A(/‘?, 2016 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Dotyczy: Przeprowadzenia  szkolenia zamknietego  dla  pracownikéw  Urzedu
Marszalkowskiego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego pn. ,Prawo zaméwier
publicznych w praktyce - nowelizacja ustawy z dnia 22 czerwca 2016 r. o zmianie
ustawy — Prawo zamdwieri publicznych oraz niektérych innych ustaw.”.

. ZAMAWIAJACY
Wojewodztwo Zachodniopomorskie, ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin, NIP 851-287-14-98.

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przeprowadzenie szkolenia z tematu: Prawo zamoéwien publicznych w praktyce - nowelizacja
ustawy z dnia 22 czerwca 2016 r. o zmianie ustawy — Prawo zaméwien publicznych oraz
niektorych innych ustaw.

Program szkolenia powinien byé ukierunkowany na zmiany prawa zaméwien publicznych
wynikajace z implementacji dyrektyw unijnych 2014/24/UE, oraz 2014/25/UE dotyczgcych
zamowien publicznych.

Program winien uwzgledniaé zaprezentowanie réznic pomigdzy tzw. postepowaniami
Biuletynowymi, a publikowanymi w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej.

1. Zaktadany szczegotowy program:
1) Nowe pojecia wprowadzone do ustawy
2) Elektronizacja zamoéwieri publicznych
3) Szacowanie warto$ci przedmiotu zaméwienia, w tym:
a) ustalanie warto$ci zaméwienia,
b) dzielenie zaméwien na czeéci.
4) Przygotowanie opisu przedmiotu zaméwienia, w tym:
a) btedy przy opisywaniu przedmiotu zaméwienia,
b) nowe reguty opisywania przedmiotu zaméwienia.
5) Okreslenie warunkéw udziatu w postepowaniu, w tym:
a) kryteria selekcji wykonawcow,
b) przestanki wykluczenia z postepowania,
¢) dzielenie zaméwien na mniejsze czesci,
d) poleganie na zasobach innych podmiotéw.
B8) Wykazywanie spetiania warunkéw udziatu w postepowaniu, w tym:
a) JEDZ i zasady jego stosowania,
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b) wykonawcy wspéinie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia oraz polegajgcy na
zasobach podmiotéw trzecich,
¢) kryteria kwalifikacji,
d) dokumenty i odwiadczenia na potwierdzenie spelnienia warunkéw udzialu w
postepowaniu,
e) o$wiadczenie o przynaleznoéci do grupy kapitalowe] sktadane po otwarciu ofert,
f) ograniczenie podwykonawstwa,
g) wyjasnienia w zakresie spelnienia lub niespetnienia warunkéw udziatu,
h) zasady uzupetniania dokumentow potwierdzajgcych spetnienie warunku.
7) Kryteria oceny ofert, w tym:
a) kryterium najnizszej ceny jako wylaczne kryterium,
b} kryteria wymierne i niewymierne,
c) kryteria poza cenowe naruszajgce uczciwa konkurencje,
d) postepowania bez kryterium ceny.
8) Badanie i ocena ofert, w tym:
a) nowe przeslanki odrzucenia oferty,
b) razgco niska cena,
¢) wybor najkorzystniejszej oferty,
9) Uniewaznienie postepowania.
10)  Umowa w sprawie zamdwienia publicznego, w tym:
a) warunki wprowadzenia zmian do tresci umowy — granice swobody stron,
b} odstapienie od umowy,
¢) rozwigzanie umowy,
d) zamowienia dodatkowe i uzupelniajace.
11)  Srodki odwolawcze.

Ustalenie ostatecznej wersji programu szkolenia nastgpi po wyborze Wykonawcy, a przed
zawarciem umowy.

2. Zakladana liczba uczestnikéw: 100 oséb {4 grupy po 25 os6b kazda)

Zaktada sie Il grupy szkoleniowe zroznicowane wg. posiadanej wiedzy w zakresie zaméwien
publicznych:

a) Poziom podstawowy — osoby nie zajmujgce sie zaméwieniami publicznymi w pracy
codziennej, osoby z wydzialdbw merytorycznych przygotowujgce opis przedmiotu
zamowienia, warunki umowy, kryteria oceny ofert, Czlonkowie Komisji Przetargowych

b) Poziom zaawansowany - szkolenie skierowane do o0s6b zajmujgcych sie
zamoéwieniami publicznymi w codziennej pracy, specjalisci ds. zamdwier: publicznych,
osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu, osoby zajmujgce sie kontrolowaniem
beneficjentéw korzystajgcych ze $rodkéw Regionalnego Programu Operacyjnego.

Szczegblowa ilos¢ grup szkoleniowych przypisanych dia danego poziomu zostanie
uzgodniona po wyborze Wykonawcy. Wstepnie Zamawiajgcy przewiduje zorganizowaé po 2
grupy x 25 oséb dla kazdego poziomu.

3. Czas trwania szkolenia: Dla jednej grupy szkoleniowej - dwa nastepujgce po sobie dni
po 7 godzin lekcyjnych w kazdym dniu.

4. Forma: Warsztaty z elementami wykladu. Praca w grupach, rozwigzywanie kazuséw.
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5. Termin: szczegodlowy termin realizacji szkolen dla poszczegdéinych grup zostanie
uzgodniony po wyborze Wykonawcy. Wstepnie Zamawiajgcy planuje zrealizowaé szkolenia
we wrzeséniu 2016 r.

6. Zaplecze techniczne: wykonawca zapewnia materiaty szkoleniowe i biurowe, Sala oraz
wyposazenie techniczne pozostajg po stronie Zamawiajgcego.

7. Wzér umowy: Realizacja $wiadczenia nastapi w oparciu 0 umowe, ktorej wzoér stanowi
zalgcznik nr 2 do niniejszego zapytania.

I, WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV):

80000000-4 — Ustugi edukacyjne i szkoleniowe.

IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1)

2)

3)

Wykonawca zainteresowany udzialem w postepowaniu powinien przygotowaé i

zlozy¢ u Zamawiajgcego oferte zawierajaca nastepujace informacje:

a) cene za realizacje przedmiotu zamdwienia tj. koszt 1gczny szkolenia (4 grupy x 25
0s6b x 2 dni szkolenia), w tym koszt przeszkolenia grupy 25 uczestnikdw, w tym
koszt przeszkolenia jednego uczestnika.

b) propozycja trenera lub treneréw prowadzacych szkolenie wraz z CV.

c) probka szkolenia w postaci filmiku multimedialnego z udziatem trenera lub
treneréw wskazanych do prowadzenia szkolenia o czasie trwania okolo 10 - 15
minut. Tematyka szkolenia powinna byé zgodna z przedmiotem zamdwienia.
Szkolenie powinno byé nagrane na nosniku CD, badz Wykonawca powinien
wskazadé link do strony internetowej, na ktérej jest dostepne szkolenie.

Sugeruje sie sktadac¢ oferte na wzorze formularza ofertowego stanowigcego zalacznik

nr 1 do niniejszego zaproszenia. W przypadku gdy wykonawca nie korzysta z

formularza konieczne jest zawarcie w ofercie wszystkich danych jakie wynikajg z

tresci wzoru formularza.

Oferta winna byé podpisana przez osoby upowaznione do reprezentacji Wykonawcy

w obrocie gospodarczym. W celu potwierdzenia sposcbu reprezentacji Wykonawca

jest zobowigzany do zatgczenia aktualnego odpisu z wilasdciwego rejestru lub z

centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy

wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji ~ wystawionego nie wczeéniej niz 6

miesiecy przed uptywem terminu skiadania oferty.

V. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

-

1)

Oferte nalezy ztozy¢ w jednej z wybranych form:
a) Pisemnej, poczig na adres:
Urzad Marszatkowski Wojewddziwa Zachodniopomorskiego,
ul. Pitsudskiego 40 — 42, 70 — 421 Szczecin (pokdj nr 343).
b) Faksem nanr 914467 185
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¢) Pocztg elektroniczng (jako skan podpisanych dokumentéw) na adres:
katomczyk@wzp.pl lub bkardas@wzp.pl
2) Oferty nalezy zlozyé w nieprzekraczalnym terminie do dnia 20.07.2016 r. do godz.
14:00.

3) Oferty zlozone po wyznaczonym terminie nie bedg rozpatrywane.

VI. KRYTERIA OCENY OFERT
1. Cena-40%
2. Doéwiadczenie treneral treneréw prowadzacych szkolenie — 30 %

3. Jakoéé szkolenia (na bazie filmu multimedialnego ze szkolenia) — 30%

VIl. SPOSOB OCENY KRYTERIOW

1. Catkowity koszt szkolenia (cena) - 40 pkt

1.1. Calkowity koszt szkolenia bedzie liczony wediug nastgpujacego wzoru:
PC = ((Cmin / Cof)*40%)*100, gdzie:
PC - liczba punktéw przyznanych ofercie,
Cmin — najnizsza zaoferowana cena,
Cof — Cena oferty ocenianej,
100 — wspotczynnik staly.

1.2. Najkorzystniejsza cenowo oferta moze otrzymaé maksymainie 40 pkt.

2. Doswiadczenie trenera prowadzacego szkolenie — 30 pkt.
2.1. Doéwiadczenie w prowadzeniu szkolert zgodnych z zakresem tematycznym
szkolenia w ciagu ostatnich 3 fat przed terminem skiadania ofert:
a) Do 29 szkolen — 0 pkt.
by 30— 39 szkoler — 10 pkt.
c) 40 - 49 szkolerh — 20 pkt.
d) 50 lub wigcej szkoler — 30 pkt.

UWAGA:

W przypadku, gdy Wykonawca przedstawi wigcej, niz jedng osobe do prowadzenia szkolen
powinien wskaza¢ min. 1 trenera, ktéry bedzie posiadat doswiadczenie co najmniej 30
szkolen. Trenerzy, ktérzy uzyskajg 0 pkt. nie bedg brani pod uwage przy przyznawaniu pkt w
kryterium ,Doswiadczenie trenera prowadzacego szkolenie”. W sytuacji, gdy Zamawiajgcy
wybierze oferte, w ktérej wykazano treneréw, ktorzy otrzymali O pkt w niniejszym kryterium
osoby takie nie zostang dopuszczone do prowadzenia szkolenia.

W ramach tego kryterium Zamawiajacy bedzie przyznawal punkty wediug wskazanych
widetek na podstawie analizy CV oraz informacji nt. iloci przeprowadzonych szkolen
zawartej w formularzu ofertowym. W przypadku, gdy jeden Wykonawca przedstawi wiecej,
niz jedna osobe do prowadzenia szkolen punkty przyznane poszczegolnym trenerom (tj. tym
ktorzy posiadajg doswiadczenie min 30 szkolen) zostang zsumowane a nastepnie
podzielone przez liczbe trenerdw (4. tych, ktérzy posiadajg doswiadczenie min 30 szkolen).

N
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2.2. Maksymalnie Wykonawca moze otrzymadé 30 pkt.

3. Jako$é szkolenia — 30 pkt.
3.1. Metoda prowadzenia szkolenia — 10 pkt.:

W ramach tego kryterium Zamawiajacy bedzie oceniat metode oraz sposob prowadzenia
szkolenia, czy szkolenie jest prowadzone w formie wyktadu teoretycznego, czy tez
wykiadu popartego kazusami i praktycznymi przykladami. W ramach tego kryterium
Wykonawcaly moze otrzymac od 0 do 10 punktéw.

3.2. Metoda prowadzenia szkolenia, charyzma prowadzacego/ych zajecia, w tym
komunikatywno$¢ i sposob prezenciji — 20 pkt.

W ramach tego kryterium Zamawiajacy bedzie ocenial czy osoba/by wyrazalja sie w
sposob jasny i zwiezly, a jegofich wypowiedzZ/i jest/sg zgodna z tematyka szkolenia, czy
szkolenie jest prowadzone w sposob ciekawy i wzbudzajacy zainteresowanie wérod
siuchacza.

Wykonawca moze otrzymac od 0 do 20 punktow.

Wykonawca w ramach catego kryterium moze otrzymac od 0 do 30 punktow.

W przypadku, gdy jeden Wykonawca przedstawi wigcej, niz jedna osobe do prowadzenia
szkolen punkty przyznane poszczegélnym trenerom zostang zsumowane a nastepnie
podzielone przez liczbe treneroéw.

Nie dolgczenie przez Wykonawce filmiku multimedialnego nie skutkuje odrzuceniem oferty, a
spowoduje jedynie przyznanie 0" pkt w ramach kryterium okreslonego w pkt 3.2.

UWAGA:

Oferta, ktéra we wszystkich kryteriach oceny ofert otrzyma mniej pkt niz 60 pkt
zostanie odrzucona.

Vill. FINANSOWANIE

Zamoéwienie jest wspélfinansowane przez Unie Europejska ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Spofecznego w ramach Pomocy Technicznej Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego na lata 2014-2020.

IX. DODATKOWE INFORMACJE

1) Dodatkowe informacje udzielane sg przez: katomczyk@wzp.pl — tel. 91 4467170 lub
bkardas@wzp.pl — tel. 91 44 67 141

2) Przed ziozeniem oferty nalezy zapoznaé sie z projekiem umowy zalgczonym do
niniejszego zapytania.
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Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wezwania Wykonawcy do wyjasnien lub uzupetnien
zlozonej oferty.

Przed podpisaniem umowy wykonawca przedstawi szczegolowy program szkolenia.
Program szkolenia o jakim mowa w poprzednim zdaniu wymaga zaakceptowania przez
Zamawiajacego. Do czasu nie uzyskania akceptacji Zamawiajagcego umowa nie bedzie
zawierana.

Wojewodztwo Zachodniopomorskie zastrzega sobie mozliwo$é nie odpowiadania na
oferty, jak i nie zawarcia umowy z ktérymkolwiek z wykonawcow.

Niniejsze zapytanie nie stanowi podstawy do roszczen dotyczacych zawarcia umowy, a
propozycje skladane przez zainteresowane podmioty nie sg ofertami w rozumieniu
kodeksu cywilnego. Niniejsze zapytanie ofertowe nie dotyczy postepowania
prowadzonego w trybie ustawy Prawo Zamowieri Publicznych.
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Zalacznik nr 1 do Zapytania Ofertowego

Wojewddziwo Zachodniopomorskie Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
ul. Pilsudskiego 40 — 42,

70 - 421 Szczecin (pokdj nr 343)

OFERTA

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe dotyczace szkolenia zamknietego dla pracownikéw Urzedu
Marszalkowskiego Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego pn. Prawo zamoéwienn publicznych w
praklyce - nowelizacja ustawy z dnia 22 czerwca 2016 r. o zmianie ustawy — Prawo zamoéwien
publicznych oraz niektérych innych ustaw.”,

My nizej podpisani

dzialajac w imieniu i na rzecz
(nazwa (firma) dokladny adres WykonawcyWykonawcow);
1. Skiadamy oferte na przeprowadzenie szkolenia.

2.0swiadczamy, ze zapoznalismy sig¢ z Zapytaniem Ofertowym i uznajemy sie za zwigzanych
okresfonymi w nim postanowieniami. Oswiadczamy, ze zapoznaliémy sie ze wzorem umowy i
zobowigzujemy sig, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z niniejszg ofertg
w migjscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

3. Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia za lgcznym wynagrodzeniem w wysokosci:

koszt 1gczny szkolenia (4 grupy x 25 osob x 2 dni szkolenia) ..., zl brutto
(SIOWRIE. L e e e e et ) w tym koszt przeszkolenia grupy 25
uCzestnikOw ..o, zt brutto (slownie: ... ...
........................................................................... ), w tym koszt przeszkelenia jednego uczestnika
....................................... ZHDrUutto (SIOWNIE! ..o e

4. Szkolenie poprowadzi hastepujgcale osoba/osoby:

A) e e, KEOTY R W ciggu ostatnich 3 lat przed terminem
skladania ofert przeprowadzilfa ....................... (wpisad los¢) szkoleh w zakresie tematycznym
przedmiotowego szkolenia;

b} <eeeeee..., KiOry/a w ciggu ostatnich 3 lat przed terminem

skladania ofert przeprowadzilfa ....................... (wpisaé ilos¢) szkolen w zakresie tematycznym
przedmiotowego SZKOIENIA. ... e
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5.0sobami upowaznionymi do kontaktu z Zamawiajgcym w sprawie niniejszego zaméwienia sg;

7. Zatgcznikami do niniejszej oferty sa:

{podpis osoby upowaznionej do reprezentacii)
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Zalgcznik nr 2 do Zapytania Ofertowego

UMOWANR ....ocvvrnirianns 12016

zawarta w Szczecinie dnia ................. ... 2016 10 pomiedzy:
Wojewoddztwem Zachodniopomorskim reprezentowanym przez Zarzad w osobach:

A i e e reprezentowana przez
WPISANG O oot er et bt Z28 NUIMETEM oiiiiiviien e vre e, z
SIEdZIDg W .o Przy ul .o CNIP:

zwanym daiej ,Wykonawcyg™.

§1
Przedmiot umowy i chowiazki Wykonawcy

1. Wykonawca zobowigzuje sie wykonaé przedmiot umowy polegajgcy na przeprowadzeniu
szkolenia z zakresu ustawy Prawo zaméwien publicznych pn. ,, Prawo zaméwien publicznych
w praktyce - nowelizacfa ustawy z dnia 22 czerwca 2016 r. o zmianie ustawy — Prawo
zamowlienn publicznych oraz niektérych innych ustaw” dla pracownikéw Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Zachodniopomorskiego.

2, Przedmiot umowy zostanie wykonany w terminie ........... e 2018 T
w miejscowo$ci Szczecin, w lokalu wskazanym przez Zamawra;acego

3. W szkoleniu bedzie uczestniczy¢ 100 (slownie: sto) osob, po 25 oséb w ramach jednej grupy
szkoleniowej (przewiduje sie¢ 4 grupy x 2 dni szkolenia), z mozliwoscig zwigkszenia lub
zmnigjszenia liczby uczestnikow szkolenia o nie wigcej niz 5 (slownie: pigé) 0sob.

4, W kazdym dniu szkolenia trwajgcym nie krécej niz 7 godzin lekeyjnych (1 godz. lekeyjna = 45
minut) zostanie przerobiony material, o ktérym mowa w ust. 8.

5. Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania i dostarczenia na swoj koszt materiatow
szkoleniowych dla kazdego z uczestnikéw szkolenia (w formie papierowej).

8. Po przeprowadzeniu szkolenia Wykonawca, po uprzednim przeslaniu przez Zamawiajacego
listy uczestnikow szkolenia, wystawi kazdemu z uczestnikow szkolenia certyfikat potwierdzajacy
udziat w szkcleniu.

7. Osobg upowazniong przez Wykonawce do kontaktéw z Zamawiajacym w spraWIe realizacji

NINIEJSZE] UMOWY JESE ...t tel
8 Szczegdiowy harmonogram, zakres tematyczny szkolenia okresla zalgcznik do ninigjszej
umowy.
§2

Osoby prowadzgce szkolenie
1. Szkolenie, o ktérym mowa w § 1 ust. 1 niniejszej umowy bedzie prowadzone przez:

a) PanafPanig ......cccoviveiiiie e
b) Pana/Pania ........ccc.coeoiieeieiieei e
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Wykonawca bez zgody Zamawiajgcego wyrazonej na piSmie nie moze powierzyé
przeprowadzenia szkofenia innym osobom niz wymienione w poprzednim ustepie.

Wykonawca nie moze powierzy¢ przeprowadzenia szkolenia osobom, ki6re w ramach zapytania
ofertowego na przeprowadzenie szkolenia z zakresu ustawy Prawo zamoéwien publicznych pn.
~Prawo zamowien publicznych w praklyce - nowelizacja ustawy z dnia 22 czerwca 2016 r. o
zmianie ustawy — Prawo zaméwien publicznych oraz niektérych innych ustaw” dla pracownikow
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Zachodniopomorskiego, otrzymaly 0 pkt. w kryterium
.Dos$wiadczenie trenera prowadzgcego szkolenie”.

§3
Wynagrodzenie, obowigzki Zamawiajacego

Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajgcy zapiaci Wykonawcy maksymalne wynagrodzenie
W KWOCIE ..o, ZE brutto (SIOWNIE: ..o e
ziotych brutto).
Zamawiajacy zasirzega, iz ostateczne wynagrodzenie Wykonawcy bedzie uzaleznione do
rzeczywiste] liczby uczestnikéw szkolenia, wedlug stawki za przeszkolenie jednej osoby
W WYSOKOSCH ..ot ztbrutto (stownie: ... )
Wynagrodzenie jest wspéifinansowane przez Unig Europejskg ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Spolecznego w ramach Pomocy Technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego na lata 2014-2020.
Zapiata wynagrodzenia nastapi po wykonaniu przedmiotu umowy, w terminie do 21 (slownie:
dwudziestu jeden) dni, od dnia dostarczenia do siedziby Zamawiajgcego prawidlowo wystawionej
faktury.
Wynagrodzenie Wykonawcy zostanie przelane na rachunek bankowy nr:
Wynagrodzenie obejmuje wszystkie koszty ponoszone przez Wykonawce w zwiazku z realizacjg

przedmiotu umowy, w tym w szczegoinosci koszty:

a) Przygotowania i dostarczenia materialow szkoleniowych w wymagane;j liczbie egzemplarzy,

b) Dojazdu, noclegu i wyzywienia oséb prowadzgcych szkolenie,

c) Wystawienia i dostarczenia w wymaganej liczbie certyfikatow potwierdzajacych udziat w

szkoleniu.

Zamawiajgcy — w ramach wynagrodzenia - zabezpiecza takze podczas szkolenia:

a) serwis kawowy,

b} rzutnik do prezentacji multimedialnej
Osobg upowazniong przez Zamawiajgcego do kontaktéw z Wykonawcg w sprawie realizagii
niniejszej umowy jest Katarzyna Tomczyk tel. 91 446 71 70 oraz Bartlomiej Kardas tel. 91 446 71

41.

§4
Zastrzezenie formy
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisémnej, pod rygorem niewaznosci.
Integraing czescig niniejszej umowy jest zalgcznik okreslajgcy szczegélowy harmonogram oraz
zakres tematyczny szkolenia.

Zastrzezenie formy okreélone w ustepie 1 niniejszego paragrafu odnosi skutek takze do
zalgcznika oraz wszelkich dokumentow, ktére Strony uczynig w przyszlosci zalgcznikami do

Umowy,
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§5
Rozstrzyganie sporéw

1. Spory powstate w zwigzku z realizacjg niniejszej umowg bedg rozstrzygane przez Strony przede
wszystkim na drodze polubowne;.

2. W przypadku niemozno$ci osiggniecia porozumienia na drodze polubownej, spory powstale
w zwigzku z niniejszg umowsg beda rozstrzygane przez sgd powszechny wiasciwy dla siedziby
Zamawiajgcego.

3. W zakresie nieuregulowanym niniejsza umowg znajdujg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego.

§6
Postanowienia konncowe

Umowa zostaje zawarta w 3 (slownie: trzech) jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla
Zamawiajgcego i jeden dla Wykonawcy.

Za Zamawiajgcego: Za Wykonawce:
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