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ZalgcznikNr 1 do uchwahyNr 904 /13
Zarzgdu Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
z dnia 11 czerwca 2013 roku

Zasady
opracowywania harmonogramu realizacji budzetu
Wojewodztwa Zachodniopomorskiego w zakresie planowsa dtugoterminowego
i krotkoterminowego, jego aktualizacji
oraz przekazywaniasrodkow do wojewodzkich jednostek organizacyjnych

Zasady opracowywania harmonogramu realizacji kiatu i jego aktualizacji w zakresie
planowania diugoterminowego: okresy mieskne.

1.1. Harmonogram realizacji budzetu Wojewodztwa Zachodniopomorskiego
obejmuje harmonogram dochodow batbwych oraz harmonogram wydatkow
budzetowych, opracowywanych na dany rok beidwy na podstawie kwot
dochodéw i wydatkow giych w uchwale butktowe;.

1.2. Harmonogram dochodéw budetowych okresla prognozowane do uzyskania
w kolejnych miesjcach roku bugketowego dochody budtowe, w podziale
na dochody bigce i magtkowe oraz ich gtdbwnerdodia.

1.3. Harmonogram wydatkéw budzetowych okresla kwoty wydatkéw przypisanych
poszczegolnym realizatorom, planowanych do sfinaasta w kolejnych
mieshcach roku bugetowego w ramach uchwalonego planu rocznego, wiglkedz
na wydatki biegce i majtkowe.

1.4. Harmonogram realizacji budtu Wojewodztwa Zachodniopomorskiego, o ktorym
mowa w pkt 1.1, podlega comiesznej aktualizaciji.

1.5. Harmonogram realizacji budtu Wojewoédztwa Zachodniopomorskiego oraz jego
aktualizacje opracowuje Wydziat Finanséw i Batl na podstawie informaciji
sporadzanych w aktualnie obowdujgcym informatycznym programie do obstugi
planowania buzktowego i finanséw jst (zwanym dalej ,programempyzez
wydziaty (komorki rownorzdne) - realizujce okrélone wycinki budetu
wojewodztwa - w zakresie przewidywanych dochodow (mzoru - zadcznik nr 1
do zasad) i wydatkéw (wg wzoru - zeknik nr 4 do zasad) z uwzghieniem
podlegtych:

a) jednostek buzktowych - w zakresie realizowanych przez nie dodkod
i wydatkéw wynikajcych z ich planu finansowego,

b) instytucji kultury — w zakresie zapotrzebowania datacje otrzymywane
Z budzetu wojewddztwa (wg wzoru — zakznik nr 3 do zasad).

1.6. Informacg do opracowania harmonogramu dochodéw budetowych
i harmonogramu wydatkéw budzetowych wydziaty (komoérki rownorzdne)
przedktadaj wraz z planem finansowymsporadzanym po uchwaleniu bietu na
dany rok budetowy.

1.7. Informacja, o ktérej mowa w pkt. 1.5, nierima doaktualizacji harmonogramu
realizacji budetu Wojewddztwa Zachodniopomorskiego powinna uadgic:
1) plan dochodow i wydatkéw wg stanu przewidywanego astiatni dzié
miesica, w ktorym jest spogelzana,



1.8.

1.9.

1.10.

2) faktycznie zrealizowane (zakgowane) w minionych miegtach kwoty
dochodow (planowanych i nieplanowanych) i wydatkow

3) koreke prognozowanych do wuzyskania w kolejnych nyeach roku
budzetowego dochodow budtowych,

4) korekt planowanych do sfinansowania w kolejnych mjesch roku
budzetowego wydatkow zwranych z realizagjzada.

Wydzialy (komoérki  réwnorzdne)/jednostki  bugktowe  przysipuja  do
wprowadzania do programu danych do harmonogramahattdw i wydatkow, po
uzyskaniu z WFIB informacji o aktualizacji wykonanza zamkmriy miesic
sprawozdawczy poprzedzay miesigc sporadzenia harmonogramow. Dane
naniesione w programie, wydziaty (komérki rowngiae)/jednostki bugetowe
zatwierdzaj, w terminie do ostatniego roboczego dnia miesca, na ktory
sporadzana jest aktualizacja. Réwnofzie, ti. w ww. terminie, wydruki
Z programu, zaakceptowane przez Dyrektora/Kierowniwydziatu (komorki
rownorzdnej)/jednostki buzetowej, realizatorzy przedkiadajdo Wydziatu
Finansow i Budetu.

Harmonogramy dochoddéw i wydatkow kiedowych opracowane na podstawie
uchwaty budetowej oraz ich aktualizacje, zatwierdzane przez Zarzd
Wojewodztwa Zachodniopomorskiego w formie uchwahazvz zadcznikami nie
rzadziej nk raz na kwartat. Do uchwaly dmiza s¢ rowniez zahcznik stanowjcy
zestawienie harmonogramu dochodow, wydatkéw, pmgétv i rozchodow
budzetu oraz wyniku finansowego.

Wydziat Finanséw i Bugzktu o podjciu uchwaly (ymienionej w pkt. 1)9
I zamieszczeniu jej na stronie Biuletynu Informadiublicznej Urzdu
Marszatkowskiego, zawiadamia wydzialy dgogelektroniczg (komorki
réownorzdne) Urzdu Marszatkowskiego, ktére zobawane § do powiadomienia
podlegtych i nadzorowanych wojewodzkich jednostejaaizacyjnych.

. Zasady opracowywania harmonogramu realizacji ketu i jego aktualizacji w zakresie
planowania krotkoterminowego: okresy tygodniowe.

2.1.

2.2.

2.3.

Harmonogram realizacji budzetu Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego
w zakresie planowania krétkoterminowego dotyczyckgoo trzech kolejno po
sobie nasfpujacych tygodni i stanowi uszczegoétowienie harmonogratachodow

i wydatkéw zaplanowanego w okresach mgeshych. Harmonogram ten obejmuje
harmonogram dochodow bietowych oraz harmonogram wydatkow betbwych
przewidzianych do rzeczywistej realizacji w kroétkirokresie(w kolejnych trzech
tygodniach),w ramach opracowywanego harmonogramu riesiego ustalonego
na dany rok bugktowy na podstawie kwot dochoddéw i wydatkowetygh w
uchwale budetowe.

Harmonogram dochodoéw budetowych w ujeciu krétkoterminowym okrda
ustalone do rzeczywistego uzyskania w kolejnycledinznasfpujacych po sobie
tygodniach biegcego miesjca dochody budetowe, w podziale na ich gtdwne
zrédfa finansowania.

Harmonogram wydatkow budzetowych w ujeciu krétkoterminowym okrda
kwoty wydatkéw przypisanych poszczegélnym realimatio, dysponowanych do
rzeczywistego sfinansowania w kolejnych trzech¢magicych po sobie tygodniach
biezacego miegjca w ramach opracowywanego harmonogramu guesSego
ustalonegma biezgcy rok budetowy.



2.4,

2.5.

2.6

2.7

Harmonogram realizacji budzetu Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
w zakresie planowania krotkoterminowego, podlegéygmdniowej aktualizacji
w odniesieniu do okreséw tygodniowych z uweziylieniem kroczco trzech
kolejno po sobie nagtujacych tygodni

Harmonogram realizacji budzetu Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego
w zakresie planowania krotkoterminowego oraz jegezgoe aktualizacje
z uwzgkdnieniem perspektywy trzytygodniowej opracowuje \&gdl Finansow
I Budzetu na podstawie informacji spgdzanych przez wydziaty (komorki
rownorzdne) - realizujce okrélone wycinki budetu wojewddztwa - w zakresie
przewidywanych dochodow i wydatkbw w okresach tygodych (wg wzoru-
zalycznik nr 5 do zasadyynikajgcych z ich planu finansowego z uweghieniem
podlegtych:
a) jednostek budzetowych- w zakresie realizowanych dochodéw ovagdatkow
biezacych i majatkowych ,
b) instytucji kultury — w zakresie zapotrzebowania na otrzymywane zdtud
wojewddztwa dotacje z przeznaczenienwyaatki maj atkowe.

Informacja, o ktorej] mowa w pkt. 2.5, niedma do biegcej aktualizaciji
harmonogramu w zakresie realizacji betl Wojewoddztwa
Zachodniopomorskiego w¢giu krotkookresowym, powinna uwzginiac:

1) plan dochoddéw i wydatkédw wg stanu przewidywanego na ostatni dzie
miesica, w ktorym jest spogelzana,

2) faktycznie zrealizowane (zaksegowane) w minionym okresie kwoty
dochodow (planowanych i nieplanowanych) i wydatkow,

3) rzeczywiste kwoty prognozowanych do uzyskania w kolejnych trzech
tygodniach bieggcego miesjca dochodéw bugktowych,

4) rzeczywiste kwotywydatkdéw przewidzianych do sfinansowania w kolejnych
trzech tygodniach bimcego miesjca, zwizanych z realizagjzada.

Informacje do aktualizacji harmonogramu dochodowvydatkow w zakresie
planowania krétkoterminowegévg wzoru: zajcznik nr 5 do zasadyvydziaty
(komorki  rownorzdne) w zakresie realizowanych dochodow i wydatkow,
przedktadaj w Wydziale Finansow i Bugtu nie pdéniej, niz w kazda $rode
tygodnia poprzedzagego pierwszy planowany tydaie ktory jest wskazany
w kolumnach nr: 5112 zaéznika nr 5 do zasad.

3. Zasady przekazywanidgrodkow finansowych z buiktu dla wojewddzkich jednostek
organizacyjnych.

3.1

3.2

Ustala s terminy przekazywaniasrodkéw finansowych przeznaczonych
na finansowanie wydatkow zg@anych z biggcym utrzymaniem wojewoddzkich
jednostek organizacyjnych:

1) 10-ego dnia miesca - | transza (od stycznia do grudnia),

2) 25-ego dnia miesca - Il transza (od stycznia do listopada)

3) 22 grudnia kadego roku - Il transza (za grudi)e

4) 28 grudnia kadego roku - na wynagrodzenia ,z gory” za miesstyczé
dla nauczycieli zatrudnionych w wojewodzkich jedtkash gwiatowych,

przy czym, gdy termin przelewu przypadnie w dzmolny od pracy, dokonuje i

go w nasfpujacy po tym dniu dzig roboczy.

Srodki finansowe gtanowice srodki wiasne bugktu Wojewddztwana wydatki
majgtkowe przekazywaneela przez Wydziat Finanséw i Budtu na wniosek



3.3

3.4

3.5

3.6

3.7

jednostki zaakceptowany przez nadzgeyjwydziat (komork rownorzdng) po
uprzedniej weryfikacji 0 dane zawarte waganiku nr 5 do zasad.

Srodki finansowe przeznaczone na projekty i zadank&drych zrodiem
finansowania w cakei lub czsci s3 dotacje celowe, granty luWsodki zagraniczne
(w tym z Unii Europejskigj przekazywane dola na wniosek jednostki
zaakceptowany przez nadzaeey wydziat (komork rownorzdng), po wptyniciu
tych srodkéw na rachunek budtu Wojewddztwa. Wniosek, o ktorym mowa,
winien uwzgédniat zapotrzebowanie narodki odpowiadajce niezlgdnemu
wktadowi wtasnemu. Prognoza zapotrzebowania nzejwmyymienionesrodki wraz

z odpowiadajcym im niezlgdnym wkiadem wilasnym oraz progmowptyniecia
dochodow do bugktu wojewoddztwa, powinna Byw zakresie planowania
krotkoterminowego przedstawiona w gatniku nr 5 do zasad.

Srodki finansowe przeznaczone na finansowanie ptéyek realizowanych
w ramach programéw operacyjnydtrgjowych i regionalnychprzekazywanedulg

na podstawie ogbnych procedur wymaganych dla tych projektow. Niezde od
odrebnych procedur warunkiem przekazania wnioskowanychdkow jest
kazdorazowe wykazanie wielkoi w zahczniku nr 5 do zasad.

Wielkosci planowanych do przekazarfiedkéw, o ktérych mowa w pkt. 3.1 — 3.4,
ustalane bda w informacjach spoegglzanych przez jednostki bietowe i
instytucje kultury g wzoru—zalgczniki: nr 2 i nr5 do zasaplprzedktadanych do
wydziatu Finanséw i Butktu za pérednictwem wydzialu nadzomrgego
w terminach:

1) dla harmonogramu w zakresie planowania dtugotesvwago- miesyce
(wg wzoru-zajcznik nr 2 do zasgadv terminie okrélonym w pkt.1.8,

2) dla harmonogramu w zakresie planowania krotkoteomeygo- tygodnie
(wg wzoru-zajcznik nr 5 do zasgadv terminie okrélonym w pkt.2.7,

3) wydatki biezagce i magtkowe jednostki buzktowej Urzd Marszatkowski
nieprzewidziane w informacji dotygezej planowania krotkoterminowego-
nieujte w zagczniku nr 5 do zasaadie kxda realizowane,

4) wydatki majgtkowe pozostatych jednostek bigiowych oraz instytucji kultury
nieprzewidziane w informacji dotygeej planowania krotkoterminowego -
nieujte w zagczniku nr 5 do zasaahie keda realizowane.

Dopuszcza si, za zgod Skarbnika Wojewddztwa Zachodniopomorskiego,
na uzasadniony wniosek zainteresowanych, pozytywraaopiniowany
przez wydziat nadzorggy, mazliwosé:

1) zmiany terminow przekazywania transgrodkow finansowych okgtonych
w pkt 3.1 ppkt. 1-3W ramach limitu miegcznegy;

2) przekazywania s$rodkéw finansowych w kwotach przekraczajcych
wielkosci wykazane w harmonogramie krotkoterminowym, o ktérych
mowa w pkt 2.5 w przypadku zgkszenia planu wydatkow jednostki
budzetowej lub instytucji kultury w trakcie miegia @dla ktérego zatwierdzono
juz harmonogram Ilub jego aktualizayj o ile wystpi pilna koniecznét
przekazanidgrodkéw zwigzanych z tym zwikszeniem.

Po zatwierdzeniu aktualizacji harmonogramu dopusa&tz za zgody Zarzadu
Wojewodztwa Zachodniopomorskiegp  na uzasadniony whniosek
zainteresowanychpf uzyskaniu wgpnej akceptacji wniosku przez Skarbnika
ze wzgtdu na konieczny@ ustalenia wptywu wnioskowanej zmiany na phfdno
finansowy budetu), pozytywnie zaopiniowany przez wydzial nadzecyj
mozliwos¢  przekazania dodatkowej lub akszonej transzy srodkow
finansowych w ramach obogaujacego planu z jednoczesnym zmniejszeniem



3.8

transz w kolejnych miestach. Zmiana ta winna zostagtoszona do aktualizacji
harmonogramu w kolejnym migsu.

W przypadku:

1)

2)

przegciowego braku zgodroi pomiedzy planowanymi wydatkamizrédtami
finansowania dochodami bugktu, kredytem, zalicgkna przedfinansowanie
projektéw realizowanych w ramach programow openaggi), Zarzad maze
czasowo wstrzymé realizacje zadania na wniosek Skarbnika i po
zachgnieciu opinii wydziatu merytorycznego,

braku wystarczapych srodkéw finansowych na rachunku edu
wojewddztwa w dniu przewidzianym dla dokonania feee srodkow,
o ktérych mowa w pkt. 3.1 ppkt 4, Zatz maze - na wniosek Skarbnika
- przesumé¢ realizacje przelewu na pierwszy roboczy dzienastpnego roku
budzetowego.



