Zatgcznik

do uchwaty nr'd4id[713

Zarzgdu Wojewbdztwa Zachodniopomorskiego
z dnia ... wrze$nia 2013 r.

ZASADY WYKONYWANIA NADZORU NAD DZIALALNOSCIA
ZACHODNIOPOMORSKIEGO OSRODKA DORADZTWA ROLNICZEGO W BARZKOWICACH

§1
Cel Procedury

Niniejsza procedura okresia zasady postepowania zwigzane z prowadzeniem nadzoru i kontroli nad
wojewodzkg osoba prawng - Zachodniopomorskim Osrodkiem Doradztwa Rolniczego w Barzkowicach.

§2

Podstawa prawna

1) art. 23 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o zmianie niekiérych ustaw w zwigzku ze zmianami
w organizacji i podziale zadan administracji publicznej w wojewodztwie (Dz. U. z 2009 . Nr 92, poz. 753),

2} art. 3 ust. 3, art. 14 ustawy z dnia 22 pazdziernika 2004 r. o jednostkach doradztwa rolniczego
(Dz. U.z 2013 r., poz. 474),

3)§ 28 wust 2 pkt 37 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewédztwa
Zachodniopomorskiego w Szczecinie (zalgcznik do uchwaly Nr 326/07 Zarzgdu Wojewodziwa
Zachodniopomorskiego z dnia 25 kwietnia 2007 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego

-—ﬁ—HﬁeMﬂamakwskbgﬁWdemdma%ae%dWﬁmmfshe@w&eﬁmeTm Zmy:
§3

llekro¢ w niniejszej procedurze jest mowa o:

1) ustawie — nalezy przez to rozumieé¢ ustawe z dnia 22 pazdziernika 2004 r. 0 jednostkach doradztwa
rolniczego (Dz. U. z 2013 r., poz. 474),

2) Zarzgdzie — nalezy przez to rozumiec Zarzad Wojewddztwa Zachodniopomorskiego,

3) Marszatku - nalezy przez to rozumiec Marszatka Wojewddztwa Zachodniopomorskiego,

4) Urzedzie — nalezy przez to rozumieé¢ Urzad Marszatkowski Wojewbdztwa Zachodniopomorskiego,

5) ZODR - nalezy przez to rozumieé¢ Zachodniopomorski Osrodek Doradztwa Rolniczego w Barzkowicach,

8) Wydziale — nalezy przez to rozumieé Wydziat Rolnictwa i Rybactwa Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego,

7) Wydziale Finanséw i Budzetu — nalezy przez to rozumieé Wydziat Finanséw i Budzetu Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodziwa Zachodniopomorskiego.

§4

Zakres Procedury

1. Zakres podmiotowy:

Procedura dotyczy pracownikéw Urzedu lub innych osob zaangazowanych w wykonywanie zadan

zwigzanych z nadzorem lub kontrolg nad dziatalnoscig Zachodniopomorskiege Osrodka Doradztwa

Rolniczego w Barzkowicach.

2. Zakres przedmiotowy:

Procedura dotyczy nadzoru | kontroli dokumentow zwigzanych z oceng dziatalnosci ZODR,

prowadzenia spraw biezacych, w szczegolnossi: '

1) oceny zgodno$ci zakresu i rodzaju prowadzonej dziatalnodci, przewidzianej w uchwale nr 311/13
Zarzadu Wojewddztwa Zachodniopomorskiego z dnia 5 marca 2013 roku w sprawle nadania Statutu
Zachodniopomorskiemu Osrodkowi Doradziwa Rolniczego w Barzkowicach,

2) realizacji zadan wynikajgcych z Rocznego Programu Dziatainosci ZODR w Barzkowicach (w tym
rocznego planu finansowego), zgodnie z ustawg z dnia 22 paZzdziernika 2004 r. o jednostkach
doradziwa rolniczego,

3) realizacji zadan z zakresu dziatalnosci Rady Spotecznej Doradziwa Rolniczego przy ZODR w
Barzkowicach (w tym podjete uchwaty i stanowiska),

4) prawidiowo$ci gospodarowania mieniem,

5) terminowosci przekazywania sprawozdar.



§5

1. Nadzér i kontrola zgodnosci zakresu | rodzaju prowadzonej dziatalnosci, przewidzianej w uchwale
Nr 311/13 Zarzadu Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego z dnia 15 marca 2013 r. w sprawie nadania
Statutu Zachodniopomorskiemu Osrodkowi Doradztwa Rolniczego w Barzkowicach.

2. Nadzér i kontrola nad realizacjg zadan wynikajgcych z Rocznego Programu Dziatalnosci ZODR
w Barzkowicach {w tym rocznego planu finansowego) zgodnie z ustawa, polega w szczegdlnosci
na sprawdzeniu oraz przygofowaniu oceny:

1) dziatalnosci informacyjnej, wspierajgcej rozwdj produkcii rolniczej, w szczegolnosci stosowania
nowoczesnych metod agrotechnicznych hodowli oraz przetworstwa rolno-spozywczego,

2} dzialalnoéci w zakresie podnoszenia kwalifikacli zawodowych roinikéw 1 innych mieszkarhcow
obszardw wigjskich,

3) udzielania pomocy rolnikom i innym mieszkarncom obszaréw wiejskich w zakresie sporzgdzania
dokumentacji niezbednej do uzyskania wsparcia finansowego, w szczegoinosci dotacii, kredytow,

4y prowadzenia analiz rynku artykutéw roino-spozywczych i srodkow produkeji oraz gromadzenia
i upowszechniania informacji rynkowych w tym zakresie,

5) prowadzenia | upowszechniania doSwiadczalnictwa w tym porejestrowego doswiadczalnictwa
odmianowego, kolekcji odmian warzyw i kwiatow i innych,

6) upowszechniania metod produkcji rolniczej i stylu zycia przyjaznych dla srodowiska,

7) dziatania na rzecz zachowania dziedzictwa kulturowego i przyrodniczego wsi, ekologicznego
i funkcjonainego urzadzania gospodarstwa roinego,

8) upowszechniania rozwoju agroturystyki i turystyki wiejskiej, prowadzenia promocji wsi jako
atrakcyjnego migjsca wypoczynku oraz rozwoju przedsiebiorczosci i dodatkowych zrodet dochodu,

9) wspoldziatania w realizacji zadan wynikajgcych z programéw rolno-srodowiskowych oraz
programéw dziatan majgcych na celu ograniczenie odptywu azotu ze zrédet rolniczych,

10) prowadzenia analiz przemian w zakresie poziomu i jakosci produkcji rolniczej, funkcjonowania

——————i—-zarzgdzania—gospodarstwami—roinymi—oraz—upowszechniania wynikow tych—analiz—w pracy ————

doradczej,

11) wspdipracy i realizacji zadan z krajowymi i zagranicznymi instytucjami z otoczenia rolnictwa,
organizacjami pozarzadowymi oraz jednostkami samorzadu terytoriainego,

12) doskonalenia zawodowego kadry doradczej ZODR.

3. Nadzér i kontrola z realizacji zadan z zakresu dziatainosci Rady Spotecznej przy ZODR polega

w szczegoinosci na sprawdzeniu:
1)  zglaszanych wnioskéw w sprawach dotyczacych funkcjonowania jednostki doradztwa rolniczego,
)  opiniowania rocznego programu dziatalnosci jednostki doradztwa rolniczego,
3) opiniowania cennika ustug jednostki doradziwa rolniczego,
) opiniowania projektu rocznego planu finansowego oraz sprawozdania z realizacji rocznego
programu dziatalnosci jednostki doradztwa rolniczego i rocznego planu finansowego.

4. Nadzdér i kontrola nad prawidlowoscig gospodarowania mieniem polega w szczegélnosci na

sprawdzeniu:
1) stanu obiekiéw budowlanych zgodnie z art. 62 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane
(Dz. U. 22010 r. Nr 243, poz. 1623 ze zm.},
2) utrzymania budynkéw | obiekiéw zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 5 ust. 2 ustawy Prawo
budowlane ,
3) dysponowania mieniem w zakresie zbycia, wydzierzawienia lub wynajecia majagtku trwa%ego
. w szczegoinosci wniesienia tego majatku do spdtek,

5. Nadzoér i kontrola nad terminowoscia sporzadzania dokumentéw na Zarzad 1 Sejmik oraz
sprawozdan finansowych do Wydzialu Finanséw i Budzetu, w szczegdlnoSci Wydziat sprawdza
{erminowose przedkiadania:

1) rocznego programu dziatainosci jednostki doradziwa rolniczego,

2} projektu rocznego planu finansowego jednostki doradziwa roiniczego,

3) sprawozdania z realizacji rocznego programu dziatalnosci jednostki doradztwa rolniczego,
4) sprawozdania z realizacji rocznego planu finansowego jednostki doradztwa rolniczego,

5) projekiu cennika ustug jednostki doradztwa rolniczego,

6) kwartalnego sprawozdania o stanie naleznosci Rb-N jednostki doradztwa rolniczego,

7) kwartalnego sprawozdania o stanie zobowigzan Rb-Z jednostki doradziwa roiniczego.

6. Do zadan Wydziatu nalezy réwniez dokonywanie analiz i okresowych ocen funkcjonowania ZODR
w oparciu o uzyskane wyniki sprawowania nadzoru okreslonego w § 4 i ich przedktadanie Zarzadowi.



§6

Nadzér nad ZODR
Nadzor / kontrola wykonywana jest na podstawie Rocznego Planu Kontroli, sporzgdzonego przez
Wydziat. Wzor ,Planu kontroli” stanowi zatgeznik nr 1 do niniejszej procedury.
Plan kontroli, o ktérym mowa w ust. 1, sporzadza kierownik komorki organizacyjnej Wydziatu wiasciwej
do spraw nadzoru nad ZODR. Plan koniroli podlega sprawdzeniu przez Dyrektora Wydziatu.
Plan kontroli, o ktorym mowa w ust. 1, zatwierdza Marszalek {ub czionek Zarzgdu ‘wykonujacy na
podstawie odrebnego zarzgdzenia Marszatka nadzér funkcionalny nad Wydziatem.
Plan kontroli, o kidrym mowa w ust. 1, zawiera:
1) nazwe jednostki kontrolowanej,
2) okreslenie rodzaju prowadzonej kontroli — zgodnie z §5,
3) przedmiot kontroli,
4) nazwisko i imie osoby przeprowadzajgcej kontrole,
5) termin przeprowadzenia kontroli,
8) uwagi.
Zmiany w Planie kontroli dokonywane sg w trybie whasciwym dla jego zatwierdzania.
Zakresy poszczegolnych kontroli przewidzianych w planie rocznym MmuUszg wyczerpaé zakres
przedmiotowy okreslony w § 4 pkt 2, w zdefiniowanych formach sprawowania nadzoru sprecyzowanych
wg5.

§7

Kontrole przeprowadzane sg w formie;

1) kontroli problemowych - obejmujacych badanie i oceng wybranego odcinka dziatalnosci ZODR,
realizacji konkretnych zagadnien lub grup zagadnien:

2) kontroli sprawdzajacych - obejmujacych ocene wykonywania zadan natozonych wystapieniami

lub zaleceniami pokontrolnymi, wydanymi w zwiazku z uprzednio przeprowadzonymi kontrolami;

3) kontroli doraznych - wynikajgcych z biezgcych potrzeb Wojewodztwa Zachodniopomorskiego,
majacych charakter interwencyjny, wynikajacy z potrzeby pilnego zbadania naglych zdarzen,
zwigzanych z-biezacg dziatalnoécia jednostki, wybranych operacji, czynnosci i odpowiadajacych
im dokumentow i procedur, w szczegéinosci w cely zbadania spraw wynikajacych ze skarg
i wnioskdw dotyczacych ZODR.

Kontrola sprawdzajgca zmierza do ustalenia w szczegoinosci:

1} sposobu wykonania zalecen zawartych w wystgpieniu lub sprawozdaniu pokontrolnym,

2) efektdw dziatan kontrolnych,

3) ewentualnych przyczyn niewykonania lub nienalezytego wykonania zalecen pokontrolnych.

Przedmiotem kontroli doraznych mogg byé wszelkie sprawy jednostkowe, wynikajace w szczegdinosci

z dotyczacych ZODR: '

1) interpelaciji postéw, senatoréw, radnych,

2} skarg, wnioskéw i petycii,

3) Innych informacji o nieprawidtowosciach i zakiéceniach wystepujgeych w biezgcej dziatalnosci.

Kontrole problemowe i sprawdzajgce przeprowadzane $g na podstawie planu kontroli.

Kontrole dorazne przeprowadzane s3 poza planem kontroli. Kontrole dorazne moga przybraé forme

kontroli problemowych lub sprawdzajgcych.

§8

Kontrole przeprowadzajg pracownicy Wydziatu na podstawie pisemnego upowaznienia Marszatka |ub

upowaznionego czionka Zarzadu wykonujgcego na podstawie odrebnego zarzadzenia Marszatka

nadzor funkcjonalny nad Wydziatem.

Kontrola moze by¢ wykonywana przez jednego kontrolera iub w zespotach kontrolnych.

Na polecenie Marszatka lub za jego zgoda, w kontroli moga uczestniczyd:

1) pracownicy innych komorek organizacyjnych Urzedu lub wojewddzkich samorzadowych jednostek
organizacyjnych nieobjetych kontrolg,

2) wiasciwi rzeczoznawcy.

Z przebiegu kontroli sporzadza sie protokot podpisany przez osche kontrolujgeg i Dyrektora ZODR

w Barzkowicach lub osobe przez niego upowazniona, Wz6r ,Protokéiu kontroli® stanowi zatacznik nr 2

do niniejszej procedury.

Na podstawie protokolarnie udokumentowanych ustalen, Dyrektor Wydziatu kieruje zalecenia

pokontrolne na posiedzenie Zarzadu.




§9

1. Nie rzadziej niz raz na pot roku Wydziat sporzadza informacje na temat przeprowadzonych w ciggu
danego polrocza kontroli ZODR. Informacje sporzadza sie wedtug wzoru stanowiacego zatgeznik nr 3
do Instrukcji. Informacje przedkiada sie Zarzadowi na keniec danego pdlrocza.

2. Informacje, o ktérej mowa w ust. 1, sporzgdza kierownik komorki organizacyjnej Wydziatlu wiasciwej do
spraw nadzoru nad ZODR. Informacja podlega sprawdzeniu przez Dyrektora Wydziatu.

3. Informacje, o ktore] mowa w ust. 1, zalwierdza Marszalek lub czionek Zarzadu wykonujgcy na
podstawie odrebnego zarzadzenia Marszatka nadzér funkcjonalny nad Wydziatem:.

§10
Prowadzenie spraw biezaeych

1. Zadania zwigzane z nadzorem, kontrolg oraz wspéipracg Wydzialu z ZODR majgca na celu sprawne
funkcjonowanie jednostki, zapewnienie prawidtowego obiegu informacji pomiedzy ZODR, Wydziatem
i Zarzgdem, wykonuje pracownik Wydziatu wyznaczony przez Dyrektora Wydziatu.

2. Powierzenie zadan, o kiorych mowa w ust 1 nastepuje w zakresie czynnosci wyznaczonego
pracowntka Wydziatu.

§ 11

W sprawach nieuregulowanych niniejszg procedurg stosuje sie odpowiednio Regulamin Koniroli
Instytucjonalnej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddziwa Zachodnhiopomorskiego stanowigcy zatgcznik do
uchwaty nr 1762/10 Zarzadu Wojewddziwa Zachodniopomorskiego z dnia 30 wrzesnia 2010 r. w sprawie
przyjecia Regulaminu Kontroli Instytucjonalnej Urzedu Marszatkowskiego  Wojewoddziwa
Zachodniopomorskiego. '




Zatgeznik nr 1
do Zasad wykonywania nadzoru nad dziatalnodcia

Zachodniopomarskiego Oédrodks Doradztwa Rolniczego
w Barzkowicach

Znak sprawy:
PLAN KONTROL! ZACHODNIOPOMORSKIEGO OSRODKA DORADZTWA ROLNICZEGO W BARZKOWICACH W .......... ROKU
Lp. | Nazwajednostki Rodzaj kontroli Przedmiot kontrofi Termin kontroli Uwagi
' kontrolowanej
1 1 ] v v v
1.
2,
3.
Szczecin, dnia .........
Sporzadzit: Sprawdzit: Zatwierdzit:




Zataernik nr 2
do Zasad wykonywania nadzoru nad dzfafalnoscia
Zachodniopomorskiego Ofrodka Doradztwa Rolniczego

w Barzkowicach
{znak sprawy)
PROTOKOL
kontroli Zachodniopomorskiego Osrodka Doradztwa Rolniczego w Barzkowicach przeprowadzone] w dniach
v Ty WZAKTESIE Lo e e

Drialajac na podstawie upowaimienia Marszalka Wojewédztwa Zachodniopomorskiego w  Szezecinie
1V GO zdoia ................ przeprowadzajacy koRtrole ...,

w cbecnosci upowammionege przez Dyrekiora Zachodniopomorskiego Odrodka Doradziwa Rolniczego w
BarzKOoWiCaChL ..o e

stwierdzit, co nastepuje:

Na tym protokoét zakoriczono, odezytano w obecnosel kisrownika jednostki kontrolowanej.
Protokél sporzadzono w dwéch jednobrzmigeych egzemplarzach, z ktorych jeden ofrzymije jednostka
kontrolowana,

Szczecin, dnia ... N
Podpisy :
1. kontrolujacy — sporzadzajacy proftokol ..o

2. przedstawiciel jednostki KOTHTOIOWAIIE] ....o.oocueureiceecieeecer e



{znak sprawy)

Informacja nt. kontroli Zachodniopomorskiego
przez Wydzial Rolnictwa i Rybactwa Urz

Zatacznik nr 3

do Zasad wykonywania nadzory nad dziatalnoscig
Zachodniopemorskiego Odrodka Doradziwa Rolniczego

w Barzkowicach

Osrodka Doradztwa Rolniczego w Barzkowicach przeprowadzonych
edu Marszalkowskiego Wojew6dztwa Zachodniopomorskiego

Warto$é Tloéé nieprawidlowosci
zadania ogélem
Lp. Nazwa haauomww_ Rodzaj kontroli H:.N&EHE meﬁj_ﬂo. i imie HE.EE. (zk) Wykaz stwierdzonych W tym;
kontrolowane; kontroli kontrdlujacego | kontroli Kwota obet nieprawidlowodci Ogotem
wota objeta
. w trakcie
WOHQEM AN_.V :9,—:5@0# ﬂmw_mwwnﬁm
1 1II m v A VI VH VIIX X X X1
SPORZADZIL: SPRAWDZIF. ZATWIERDZIL:




Uzasadnienie

Zgodnie z art. 41 ust 2 pkt 6 ustawy o samorzgdzie wojewédztwa do zadan Zarzadu
Wojewodztwa nalezy w szczegédlnosci kierowanie, koordynowanie i kontrolowanie dziatalnosci
samorzadowych jednostek organizacyjnych. Ustawa o jednostkach doradztwa rolniczego w art. 2 ust.
2a mowi, ze osrodki wojewbdzkie sg samorzgdowymi osobami prawnymi. Os$rodek Doradztwa
Rolniczego w Barzkowicach wediug ww. ustawy podlega wiasciwemu zarzadowi wojewodziwa, a
organ, kidremu podlega jednostka doradztwa rolniczego, kontroluje i ocenia dziatalnosé tej jednostki
oraz praceg jej dyrektora i rady. W zwigzku z powyzszym wnioskuje sie o przyjecie | ustalenie przez
Zarzgd Wojewodztwa Zachodniopomorskiego zasad koniroli Zachodniopomorskiego Osrodka

Doradziwa Rolniczego w Barzkowicach.
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