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ZAPYTANIE OFERTOWE

Szczecin, dnia 10 wrzeénia 2013 roku

Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzone jest w trybie zapytania oferfowego bez
stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 roky
Nr 113, poz. 759 z pézn. zm.) zwanej dalej ustawa, w oparciu o art. 4 pkt 8 ustawy oraz na podstawie:

fIl.

1) Ustawy o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 roku Nr 157, poz. 1240} - art. 44 ust. 3,
2) Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 23 grudnia 2009 roku w sprawie $redniego

kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowien

publicznych (Dz. U. z 2009 roku Nr 224, poz. 1796),

3) Zatgcznika nr 2 do uchwaly nr 957/11 z dnia 21.06.2011 roku w sprawie zasad wykonywania

ustawy Prawo zamowien publicznych w  Urzedzie Marszatkowskim Wojewodziwa

Zachodniopomorskiego.

ZAMAWIAJACY:
Wojewddztwo Zachodniopomorskie
Wydziat Turystyki, Gospodarki i Promocji — Biuro Turystyki
Ul Korsarzy 34, 70-540 Szczecin

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamodwienia jest:
Opracowanie, tlumaczenie na j. niemiecki i angielski, sklad oraz druk
»Zachodniopomorska Wies Turystyczna”.

USZCZEGOLOWIENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Zakres przedmiotu zaméwienia:
1) opracowanie i przedstawienie Zamawiajacemu do akceptacji projektu foldera,
2)  wniesienie przez Zamawiajacego ewentuainych poprawek,
3) naniesienie ewentualnych poprawek do projekiu foldera,
4)  wykonanie zdjeé do foidera,
9)  ttumaczenie projektu foldera na jezyk angielski i jezyk niemiecki, -
6) . weryfikacja, ewentualna korekta tumaczen przez Wykonawceg,
7} nadanie numeru ISBN,
8)  druk foldera w 3 wersjach jezykowych,
9)  przekazanie foidera w wersji elektronicznej w formacie .pdf,
10) dostawa wersji drukowanej foldera,
11) przekazanie praw autorskich.

2. Parametry techniczne wydawnictwa:
1) format 210 x 210 mm,
2} . objetosc do 55 stron wigcznie z oktadkg (dopuszcza sig zwigkszenie o +10 stron),
3) folder klejony,
4)  $rodki: papier kreda 130 g/m?, nadruk 4/4, :
5)  oktadka: papier kreda 350 130 g/m?, laminat blysk, nadruk 4/4,

folderu

6) elementy szaty graficznej — zgodnie z Systemem ldentyfikacji Wizualnej Urzedu

Marszatkowskiego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego.

3. Zawartosc merytoryczna:

1) wykonanie malego rysunku mapy wojewddztwa (uwzgledniajgc odniesienie regionu w

stosunku do Polski i krajéw sgsiednich),

2) ‘wstgep na femat potencjalu wojewodztwa w zakresie Zachodniopomorskiej Wsi

Turystycznej,
3)  podziat foldera na laureatow i pozostate wsie biorace udziat w konkursie:
4)  laureaci:

a) 2010: Morzyczyn/Zieleniewo (gmina Kobylanka), Przelewice {gmina Przelewice),

Trzgsacz (gmina Rewal),




5)

6)

b) 2011: Barnimie {(gmina Drawno), Brzesko (gmina Pyrzyce), Drzewiany (gmina

Bobolice), Dzwirzyno (gmina Kolobrzeg), Grzybowo (gmina Kolobrzeg),

€) 2012: Siemczyno (gmina Czaplinek), Stare Drawsko {gmina Czaplinek), Szwecja

{gmina Walcz).

Pozostale wsie: Blotno (gmina Nowogard), Dabrowa Nowogardzka (gmina
Nowogard), Dominikowo (gmina Drawno), Gizyn (gmina Pyrzyce), Golce (gmina
Waicz), Kiebowiec (gmina Watcz), Kolczewo (gmina Wolin), Lobzany (gmina tobez),
Marianowo (gmina Marianowo), Motaniec {gmina Kobylanka), Motarzyn Doble (gmina
Tychowo), Oparzno (gmina Swidwin), Przytori/fKarpno (gmina Ostrowice), Pustkowo
(gmina Rewal), Rusowo (gmina Ustronie Morskie), Sadkowo (gmina Tychowo), Sikory
(gmina Czaplinek), Stepien (gmina Biaty Bér), Stepnica (gmina Stepnica), Szczytniki
(gmina Nowogard), Zatort Dolna (gmina Chojna), Zdbice (gmina Walcz), Zielin (gmina
Mieszkawice),

identyfikacja atrakcji oraz oferty turystyczne;, agroturystycznej, zawierajgcych (jesii
wystepujg) m.in. dane teleadresowe, kontaktowe, strony www, z uwzglednieniem
wspétrzednych.

4. Fotografie:

1)
2)

3)
4)

wykonanie lub pozyskanie fotografii obrazujgcych termatyke foldera,

wies powinna by¢ opatrzona co najmniej 3 fotografiami, a laureaci co najmnigj 5
fotografiami obrazujgcymi jej potencjat pod kagtem turystyki,

wszystkie zdjgcia podlegajg weryfikacji Zamawiajgcego,

przekazanie praw autorskich do zdje¢ oraz pisemnej zgody na wykorzystywanie przez
Zamawiajgcego ewentualnego wizerunku oséb znajdujacych sie na zdjeciu.

5. Tlumaczenia:

1)

tumaczenie z jgzyka polskiego na jezyki: angielski i niemiecki,

2}  Humaczenie powinno by¢ wykonane przez osobe prawna lub fizyczng prowadzacg
dziataino$¢ gospodarczg w zakresie #tumaczen,

3) tumaczenie nie bedzie weryfikowane przez Zamawiajgcego, weryfikacja |
odpowiedzialno$¢ za ich poprawno$é — po stronie Wykonawcy,

4)  zachowanie jednolitej formy styiistycznej dla kazdej z wersji jezykowych,

5)  wykonanie korekty kazdej wersji jezykowei.

6. Nakifad:

1) Wersja polska — 3.000 sziuk,

2)  Wersja niemiecka — 1.500 sztuk,

3)  Wersja angielska — 1.000 sztuk.

IV. SPOSOB | WARUNKI REALIZACII PRZEDMIOTU ZAMGWIENIA:

1.

Zadanie bedzie realizowane w czterech etapach: :

1) Etap| — W terminie 14 dni od podpisania umowy przygotowanie i przestanie
harmonogramu prac, w formie tabeiarycznej, w odniesieniu do poszczegdinych
etapow realizacji zadania z wyszczegélnieniem planowanych dziatan, okresu ich
realizacji oraz wskazaniem osoby odpowiedzialnej za realizacig¢ danego etapu
zadania wraz podaniem kontaktu mailowego badz telefonicznego.

2) Etapll - do dnia 13 listopada 2013 roku - przesfanie pocztg elektroniczng
projektu foldera w jezyku polskim,

3) Etapll - do dnia 15 listopada 2013 roku - termin preestania przez
Zamawiajgcego uwag do projektu foldera,

4) EtaplV  ~ do dnia 9 grudnia 2013 roku — termin dostarczenia przedmiotu

zamowienia (wersji drukowanej i wersji elektronicznej na plycie CD w formacie pdf —
dotyczy kazdej wersji jezykowej) do siedziby Zamawiajacego (ul. Pilsudskiego 40-
42, Szczecin).

Uwaga! Przekroczenie terminu wykonania zadania powyzej 14 dni spowoduje zerwanie umowy z winy

Wykonawcy.

2.

Sposdb dostarczenia wynikoéw przeprowadzonych prac:
1) Wersje drukowane i elektroniczne na ptycie CD w formacie .pdf nalezy dostarczy¢
do siedziby Zamawiajgcego (ul. Pitsudskiego 40-42, II pietro),
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1.

2) Wszystkie opracowane materialy maja  zawierad logo  Wojewoddztwa
Zachodniopomorskiego oraz konkursu o certyfikat: ~Zachodniopomarska Wies
Turystyczna".

3. Odbiér wykonania przedmiotu zaméwienia
Odbiér przedmiotu zaméwienia nastapi poprzez podpisanie bez zastrzezen, przez obie
strony protokotu zdawczo-odbiorczego. Protokdt zostanie sporzadzony po zakoriczeniu
i akceptacii realizacji etapu V.

4. Warunki zaptaty:
Zapftata za realizacje przedmiotu zaméwienia nastapi po wykonaniu przedmiotu umowy,
w terminie 14 dni od daty wplywu do Zamawiajgcego faktury VAT.

5. Prawa autorskie

Wykonawca, z chwilg podpisania przez obie strony protokotu zdawczo-odbiorczego, w ramach
przystugujgcego mu wynagrodzenia za wykonanie umowy, przenosi na Zamawiajgcego
autorskie prawa majatkowe do foldera wraz z autorskimi prawami majgtkowymni do utworow
wykorzystanych w tresci foldera, w zakresie rozporzadzania nimi i korzystania z nich w
rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994r. i o prawie autorskim i prawach pokrewnych przez
Czas nieoznaczony na nastepujacych polach ekspioatacji:

a) utrwalanie dowolng technikg w dowolnej skali na dowolnym materiale,

b) wprowadzanie do obrotu w calosci lub w czesciach w tym ich zbywanie,

)] dowolne ich wykorzystanie,

d) wprowadzanie ich w cato$ci lub w czesciach do pamieci komputeréw i innych pedabnie
dziatajgcych urzadzen,

€) udzielanie licencji oraz innych podobnych praw, na wykorzystanie ich w calosci lub
w czesciach przez osoby trzecie w zakresie pol eksploatacji wymienionych w niniejszym
rozdziale,
zezwalanie na wykonywanie zaleznego prawa autorskiego,

) prawo adoptowania catosci lub poszezegdinych czesci publikaci dia roznego rodzaju
odbiorcéw przez nadanie im réznego rodzaju form oraz utrwalanie, powielanie,
rozpowszechnianie i wprowadzanie go do obrotu,

h) wykorzystywanie publikacii w calosci lub w czesciach | w ustalonej przez

Zamawiajgcego formie do celéw marketingowych,

)] zwielokrotnianie publikacji w catosci lub czesciach dowolng technika,

i} prawo adaptacji, reprodukowania oraz wprowadzania wszelkich zmian, adaptacii,
przerébek i modyfikacji poszczegdinych publikacji i ich czesci, w tym zmiana glebi
koloréw, wielkosci | innych podebnych w specjalistycznych graficznych programach
komputerowych,

k) wykorzystywanie w sieciach otwartych, wewnetrznych, przekazach satelitarnych,

)] trwate |lub czasowe zwielokrotnianie publikacji w cafosci lub w czesciach jakimikolwiek
srodkami i w jakiejkolwiek formie, w szczegéinosci przez zapis elekironiczny,
magnetyczny oraz optyczny na wszelkich nosnikach, w tym dyskach komputerowych

(o v

oraz Z wykorzystaniem sieci www,

m)  rozpowszechnienia kopii zmodyfikowanych publikacji, a takze jego poszczegéinych
egzemplarzy,

n) poprawianie, modyfikowanie, rozwijanie i powielanie catoéci lub dowolinych elementow
publikacji,

0) digitalizacja publikacji.

Korzystanie z catosci ifiub czesci foldera, przez Zamawiajacego oraz przez podmioty, kiérym
Zamawiajgcy udzieli zgody na ich uzywanie, bedace w jakikolwiek sposob powigzane z
szeroko rozumiang dziatalnoscig Zamawiajgcego, miesci sie w granicach przeniesionych na
Zamawiajacego praw autorskich i nie wymaga zaptaty na rzecz Wykonawcy jakiegokolwiek
dodatkowego wynagrodzenia. Wykonawca o$wiadcza nadto, ze w sposob nieograniczony w
czasie oraz bez ograniczenia ilo§ciowego, upowaznia Zamawiajgcego do Korzystania z
publikacji w Polsce oraz we wszystkich Panistwach Swiata oraz do dokonywania modyfikaciji.
Wykonawca oéwiadcza, iz do foldera oraz do utwordw wykorzystanych w ich tresci
przystuguja mu wszelkie prawa, w tym w szczegdlnosci umozliwiajgce mu przeniesienie
autorskich praw majatkowych stosownie do postanowien niniejszej umowy. Wykonawca
oswiadcza, ze przyjmuje na siebie i ponosi peina odpowiedzialnodé w przypadku zaistnienia
wad prawnych przedmiotu umowy oraz za naruszenie praw osob trzecich. W przypadku
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zgloszenia zgdania przez osobe trzecig Zwigzanego naruszeniem jej praw wskutek realizacji
niniejszej umowy, Wykonawca zobowiazuje sie przejaé petng odpowiedzialnoéé z tego tytutu
oraz wyréwnacé poniesione przez Zamawiajacych szkody i zwrdcié wszelkie poniesione koszty.
Niezaleznie od powyzszego Wykonawca zobowigzuje sie do spefnienia wszelkich praw i

roszczen osob trzecich wynikajgcych z zawarcia przez Wykonawce z Zamawiajgeych
niniejszej umowy

V. TERMIN REALIZACII ZAMOWIENIA:
Termin realizacji zadania okresla sie na 9 grudnia 2013 roku.

VI. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU
O udzielenie zamdwienia mogg ubiegaé sie wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu
W postepowaniu, w szczegolnosci dotyczace posiadane] wiedzy i doéwiadczenia:

Wykonawca- posiada wiedze | dodwiadczenie niezbedne do realizacji zaméwienia, tj. w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatainoéci
jest krotszy —w tym okresie zrealizowat nalezycie co najmniej 2 ustugi, z ktérych kazda:
a) obejmowata opracowanie merytoryczne tresci wydawnictwa, wykonanie zdje¢, druk
wydawnictwa,
b) miata objetos$¢ co najmniej 40 stron (bez oktadek),
¢) o wartosci min. 50.000 z# brutto,

Wykonane ustugi, ktérych efektem finainym majg by¢ foidery, muszg mie¢ charakter wytacznie
turystyczno-promocyjny (majg dotyczy¢ opisu atrakcji turystycznych, oferty turystycznej, produktéw
turystycznych itp). Wyklucza sig ustugi, ktérych efektem finalnym s3 np. albumy, kalendarze lub tes
inne wydawnictwa promujace facznie np. atrakcyjnosé turystyczng, gospodarcza, inwestycyjna.
Na potwierdzenie speinienia powyiszego warunku, wykonaweca wskaze:

s tytut wydawnictwa,

* wartos$¢ wydawnictwa,

* date wykonania wydawnictwa,

* nazweg i nrtelefonu kontaktowego do Zamawiajacego.

Ponadto, dla kazdego z wymienionych wydawnictw Wykonawca dotgczy dokument potwierdzajacy,
ze ustugi zostaty wykonane nalezycie i terminowo.

VI, OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Oferent powinien przediozy¢ oferte na formularzu zataczonym do niniejszego
zapytania (Zaf. nr 1). Nie dopuszcza sie mozliwoéé ziozenia oferty na innym druku, niz
zatgczony do niniejszego zapytania.
2. Oferta powinna byé:
s sporzadzona w jezyku polskim,
* oOpatrzona pieczatky firmowg lub zawieraé petng nazwe oferenta,
* posiadaé date sporzadzenia,
* podpisana czytelnie przez Wykonawce.

3. Do ofert nalezy dotaczyé :

e ojwiadczenie Wnioskodawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu,
(Zat. nr 2},

e wykaz zrealizowanych w ostatnich trzech latach przed uplywem terminu
sktadania ofert ustug, ktére potwierdzajg posiadanie wiedzy i doswiadczenia
(Zat. nr 3},

» referencje potwierdzajace zakres, terminowosé i jakos¢ zrealizowanych ustug,
wykazanych w zalgczniku 3.
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VIII.QCENA OFERT :

1.

w celu dokonania wyboru Wykonawey, ktéry zapewni odpowiednig jakos¢ | korzystng
cene przedmiotu zaméwienia przy uwzglednieniu wszystkich potrzeb Zamawiajgcego,
w przypadku ztozenia ofert przez wiecej niz jednego Wykonawce Zamawiajgcy dokona
oceny waznych ofert na podstawie ponizej przedstawionych kryteriow oceny ofert

Kryterium Waga (%)

Cena ofertowa brutto 100 %
2. Sposdb oceny ofert:

Oceny ofert dokona trzyosobowa komisja ztozona z merytorycznych pracownikéw

Wydziatu Turystyki, Gospodarki i Promocji. Zastosowany zostanie nastepujgcy wzor:

_ Najnizsza cena spoéréd oferowanych
A= - - - x 100
Cena aktuainie analizowanej oferty

3 Za najkorzystniejsza, zapewniajacg odpowiednig jakosé i korzystng cene przedmiotu

zamowienia przy uwzglednieniu wszystkich potrzeb Zamawiajgcego, zostanie uznana
oferta, ktdra uzyska najwyzsza punktacje wynikajgca z powyiszego wzoru.

IX. MIEISCE | TERMIN SKEADANIA OFERT:

1.

X. UWAGI:

Oferte nalezy dostarczy¢:

1) w wersji elektronicznef (skan oferty) za posrednictwem poczty elektronicznej na

adres e-mail; sprusiewicz@wzp. pl

Termin skladania ofert uptywa w dniu 15 wrzeshia 2013 roku.

Decyduje data wptywu oferty do Urzedu.
Oferty zfozone po terminie nie beda rozpatrywane.
Oferent moze przed uplywem terminu skiadania ofert zmienic fub wycofac swojg oferte.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od Oferentow wyjasnien
dotyczgcych tresci zlozonych ofert.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwoéé zwiekszenia jub zmniejszenia nakiadu oraz uniewaznienia
postgpowania w kazdym czasie bez podania przyczyny.
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Zalgcznik Nr 1

(pieczeé Wykonawcy}

FORMULARZ OFERTY

na wykonanie destaw/usiugirebét-budewlanych o wartosci nie przekraczajgcej wyrazonej
w zlotych réwnowartosci kwoty netto 14 600 euro

Dane Oferenta :

Nazwa rejestracyjna Oferenta:

Osobary uprawnione do reprezentowania Oferenta {ztozenia oferty, podpisania umowy) imie
i nazwisko, funkcja

Nazwa i adres Zamawiajacego:

Wojewodztwo Zachodniopomarskie, ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin

Nazwa przedmiotu zamowienia:
opracowanie, tlumaczenie na j. niemiecki | angielski, sklad oraz druk folderéw: »Zachodniopomorska

Wies Turystyczna”.
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IV. Tryb postepowania: Zapytanie ofertowe
1. Oferuje/femy wykonanie przedmiotu zaméwienia za cene netto:

..................... zt + .....% podatek VAT ..........2} tgcznie kwota Brutto e veeeeveresesiennnnn. 21
SIOWNIE ZIOLYCN: ...t e ).

2. Oswiadczamy, ze cena okreslona w ofercie zawiera wszystkie koszty zwiazane z realizacjg
zamowienia.

3. Deklaruj¢/my termin wykonania zamoéwienia, z uwzglednieniem etapow jego realizacji zgodnie
z zapytaniem ofertowym:

Etap ! - 14 dni od odpisania umowy
Etap Il - da 13 listopada 2013 roku
Etap [l - do 15 listopada 2013 roku
Etap IV - do 9 grudnia 2013 roku

Zakonczenie realizacji zadania do dnia 9 grudnia 2013 roku.
4. Oswiadczamly, ze:

- zapoznalem/liémy sie z opisem przedmioty zamdéwienia i nie wnoszefsimy do niego
zastrzezen,

- W razie wybrania mojejinaszej oferty zobowiazuje/emy sie do podpisania umowy na
warunkach zawartych w specyfikacj, w miejscu i terminie okresionym przez
Zamawiajgcego.

5. Zatgcznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integraing czesé oferty sa:

6. Osobg upowazniong do kontaktu z Zamawiajacym w przypadku udzielenia mi/nam
zamdwienia jest:

IMIQ I NAZWISKOL ..o e e
NUMer Rl O L. e

CAres e-Mall .o

7. Oswiadczamy, ze uwazamy sie za zwigzanych z niniejszg ofertg przez okres 30 dni
od uptywu terminu skiadania ofert.

podpisy asoby/osch upowaznionejlych
do reprezenfowania Wykonawcy -




Zalgcznik Nr 2

(pieczed Wykonawcy)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
o speinieniu warunkow udziatu w postepowaniu

Skfadajac oferte w trybie zapytania ofertowego na:

opracowanie, tlumaczenie na j. niemiecki i angielski, skfad oraz druk folderdw: »Zachodniopomorska
Wies Turystyczna”.

oswiadczamly, ze
- posiadam/y uprawnienia do wykonywania zaméwienia,

- posiadam/y niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje/emy potencjatem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania przedmiotu zamdwienia,

- znajduje/emy sig w sytuaciji ekonomicznej  finansowej zapewniajgcej wykonanie zaméwienia.

Jednoczesnie stwierdzamly, iz Swiadom/i jestem/$my odpowiedzialnosci karnej zwiazanej ze

skladaniem falszywych oswiadczen.

podb-i's';y osobyfosob upo;.;rairii‘c':hej/ycéﬁ
do reprezentowania Wykaenawcy

Diaminn Gred




Zafgcznik Nr 3

{pieczed Wykonawcy)

Wykaz zrealizowanych w ostatnich trzech latach przed uptywem terminu sktadania ofert ustug,
ktore potwierdzaja posiadanie wiedzy i doéwiadczenia.

. Cena Odbiorca ustugi
. . ... .. i Rokrealizacji .
Lp. Nazwa uslugi oraz opis jej tresci R wykonanej {nazwa, adres,
ustugi .
ustugi telefon)

Wyikaz co najmniej 2 ustug, ktére obejmowaty opracowanie merytoryczne wydawnictwa, wykonanie
zdje¢, druk wydawnictwa, o objetosci co najmniej 40 stron {bez okladek), o wartoéci min, 50.000 zt
brutto.

Wykonane ustugi, ktérych efektem finalnym majg by¢ foldery, muszg miec charakter wytgcznie
turystyczno-promocyjny {maja dotyczy€ opisu atrakgji turystycznych, oferty turystycznej, produktow
turystycznych itp). Wyklucza sie ustugi, ktérych efektem finalnym sa np. albumy, kalendarze lub te?
inne wydawnictwa promujace {gcznie np. atrakcyjnosc turystyczng, gospodarczg, inwestycyjna,

podpisy osoby/osob upowaznionej/ych
do reprezentowania Wykonawcy

Datn®n Gred



