Wytyczne dla Wnioskodawcdw - Dziatanie 6.8
PROJEKTY SYSTEMOWE

f
PROGRAM = Pomorze UNIA EUROPEISKA
u EUROPE.JSK] FUNDUSZ
H o AL Ii'Elm Zachodnie ROZWOJU REGIONALNEGO

Wytyczne dla Wnioskodawcow
ubiegajacych sie o dofinansowanie projektu w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Zachodniopomorskiego na lata
2007 - 2013

Dziatanie 6.8 Wsparcie prac przygotowawczych projektow o strategicznym
znaczeniu dla realizacji celow osi priorytetowej nr 6

PROJEKTY SYSTEMOWE

Szczecin, wrzesien 2013 r.



Wytyczne dla Wnioskodawcdw - Dziatanie 6.8
PROJEKTY SYSTEMOWE

-
LUiNlA EUROPEJSKA
EEE%%\?EEN"I" & ". I:}D m D r-z e EURDPE.ISK] FUNMDLUSZ
MARGDOWA STRATICIA SPOUN " Zachodnie ROZWOJU REGIONALNEGD
SPIS TRESCI

WSTEP ..ovcuiresssscessssssssssssssssssssssesssssssssssssssssssssssssssassesssssssssssssssssssssnssnsssssessnns 3

[. AKLy Prawne WSPOINOTOWE .........ccoi it iccmci s e sttt et e e et e e e e e e e e e e s e e sttt e e e aeeereaaaaaaeaeeaeessesannannns 3
[1. AKLY PIraWNE KIAJOWE .....eeeeiieiieiee e e e s e e e e e e et e e s ettt et e e e e e e e aeeeaaaasnnnsan b ntensnneeeeeeeaaaeeaeeeennnas 3.
SEOWWNIK .ottt ettt ettt eemeee ettt et ettt ettt et e et e e eeeeees e e e e eeeeeeesee et et ee et et enee et et eeeeeseees 4
1. INFORMACIE O DZIAEANIU. ......cocimimmmmamasassssmsssssssssssssssssssssssssssnsnsnsnsnsnsnnnnsnsnss D
1.1, CEL DZIALANIA ...t eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeaseseeaseseeaneeneeeseaseasesseasesseaneeasensenseasenneaseseeanenneennennensennennes 5
1.2. TYPY PROJEKTOW ..eeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeeseeeeeeeaeeesateseeessesseesesassasseeasensseesesasseesseesessensesssenennneenes 6
2. ZASADY UDZIELANIA DOFINANSOWANIA .......ccocommmmmnmnmnssssssssssnsnsnsnsnsnsnnnnss O
2.1. PODMIOTY UPRAWNIONE DO UBIEGANIA SIE O DOFINANSOWANIE .......covvrvireeesresreseeesreseeeans 6
2.2 PRZEDMIOT PROJEKTU ..veeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeseeseeeaseasesessessnesnssneassassssesnssnssessesasesnesneeasassesnssneans 6
2.3. ROZPOCZECIE REALIZACII I OKRES TRWANIA PROJEKTU ...vrvieveeesresreseeesressesesessessesessessesssseans 7
2.4. WYDATKI KWALIFIKOWALNE i NIEKWALIFIKOWALNE PROJEKTU......cocuirrirrieieneseeseeensesenenns 7
2.4.1. DOKUMENTOWANIE WYDATKOW ...t eeee et eeee e e e e eeeeneeas 7
2.4.2. ZAKAZ PODWOINEGO FINANSOWANIA ...t e eeeeeeeeeeeeeeee et eeee e e seeeseeeeeeeeeaens 8
2.4.3. WYDATKI KWALIFIKOWALNE .....coeveeeteeeeeee oot etee et etee e et et et et eeee et et es et et es s sessseeeeeseeeeeseeeeeseens 8
2.4.4. WYDATKI NIEKWALIFIKOWALNE ........cvtveeeeeeeteeeeeeeeeeeeeete et ettt etee et et et eteeeeeeee s eee e eeaeeens 8
2.5. FORMA T WARTOSC DOFINANSOWANIA.......cveeeeeeeeeeeseseeeeeeesessseesseesesseesssessessesssessssssessnenssnsans 9
2.6. ZRODEA FINANSOWANIA PROJEKTU . v.evveeveeeeeereseeeeseseeseeessesssesssssssessessesessessesssessssssesssenssnnans 9
2.8, 0. ZALICZIKA .ottt ettt ettt 9.
2.6.2. REFUNDAGCJIA ... e e e e e eee e et et et et e e et et et et ee oot e e e eeenes 10
2.7. ZEWNETRZNE ZRODEA FINANSOWANIA PROJEKTU ..v.veeeeeeereeeeeseeeesseeessssssesseesssesssessasssessseens 10
3.1. TERMINY SKtADANIA WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE. .....c.eeveeeereeeeeeseesseeessseesseeesssessseenans 11
3.2. PRZYGOTOWANIE DOKUMENTACIT APLIKACYINED «..eveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeaeeseeseesensenseeeneneeeenns 11
3.2.1. PROCEDURA WYPELNIANIA WNIOSKU O DOFINANSOWANE .....oovvieieeeieeeeeeeeeeeeeernnene, 11
3.2.2. ZAtACZNIKI DO WNIOSKU O DOFINANSOWANIE WYMAGANE W RAMACH
PODDZIALANIA ..o e e e e e e e e e e e e e et e e et eeeeee et et et et eeee e et ee e 11
| ZAt ACZNIKI OBOWIAZKOWE DO WNIOSKU O DOFINANSOWANIE: ..o 11
3.3. PROCEDURY SKtADANIA DOKUMENTACIT APLIKACYINED ...oouveeveseeeeeeeeeeeeeeesreseesneseesneeeeneennenns 12
3.4. MIEJSCA i SPOSOBY SKtADANIA DOKUMENTACIT APLIKACYINED ...veevevieresreeereseeseseseeseesseenens 14
3.5. PROCEDURA WYCOFANIA DOKUMENTACIT APLIKACYINE] .....oovvirimnniinnsinisnninssssssssssssisnssanes 14
4. SCIEZKA WYBORU PROJEKTOW .....cocvmsusussssssssssssnsnsssssnsnsnsnsnsnsnsnsssnsnsnsnsnsnnnss 14
4.1, OCENA FORMALNA ... eee et ee et et et eeeeee et eeeeeeeseeseeseeeeeseeaneeneaseneeseesenenesesseeeeeeneeeeaeeaneneesenans 15
4.2. PROCEDURA UZUPEENIEN I POPRAWEK .......vevteeeteeteeeeeeeeseseesassssessssessessessesassnssessssensesaesnenens 16
4.3, ZAKONCZENIE OCENY FORMALNED ......tiveeeeeteteeeeeeseeseeaeeessssesessesssessesssssssessensensssensssnasenssnenens 17
4.4, KOMISIJA OCENIATACA PROJEKTY ..vuveueiriereeeresseeessessesssesssssesssssssessessssessessesssssssssssssssesssessens 17
4.4.1. PROJEKTY REKOMENDOWANE DO DOFINANSOWANIA ..., 18
5. PRZYZNANIE DOFINANSOWANIA........cccotrtertmrmsmnsn s ssnssnsansnnsnnsnssnssnssnnsnsns 1O
5.1. PODPISANIE UMOWY O DOFINANSOWANLIE .......veuveteeeeeeesesssssessssessesssessesssssesnessessssssssneenns 19
6. REALIZACIA PROJEKTU...ccceummsmnnsssnsssnsnsnsnsnsnsnsnsnsnsnsnsnsnsnssssnsnsnsnsnsnsnsnsnsnsnsnsn 1O
6.1 ZAMOWIENIA PUBLICZNE. ... veeeeeeeteeeeeeeeeeeeeseseeseeesseesesaseesseesesaseesseesesensesssasssessesassnssensesassenans 19
6.2 TRWALOSCE PROJEKTU ..v.eveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeteaseeseeessessenssssesesssnessessesssssssessenssseasensssnasensesasesseneens 20

7. ROZLICZENIE PROJEKTU I WYPLATA DOFINANSOWANIA ......cccmmmmmnsssnnnnnes 20
7.1. TERMINY SKEADANIA WNIOSKOW O PLATNOSC Z CZESCIA SPRAWOZDAWCZA 21

8. KONTROLA PROJEKTU......ccoummmmmmmmmmmsnsmsnsnmnnnmmsssssssssssssnsnnnsssssssssssssssnnnnnnssssssss 21
9. INFORMACIA I PROMOCIA .......cceemmsssnnnnnssssssssssssssssssssnsssssssssssssssssnnnnnsssnnss 21
10. DODATKOWE INFORMACIE.........cciimmmmmmmmmsmmssnnnnnnssssssssssssnnsnnssssssssssssnnns 22

Szczecin, wrzesien 2013 r. 2



Wytyczne dla Wnioskodawcdw - Dziatanie 6.8
PROJEKTY SYSTEMOWE

f
PROGRAM = Pomorze UNIA EUROPEISKA
u EUROPE.JSK] FUNDUSZ
H GO "ill- Zachodnie ROZWOLU REGIGNALNEGO
WSTEP

Niniejszy dokument stanowi zbiér informacji niezbednych do prawidlowego przygotowania
dokumentacji aplikacyjnej skfadanej przez Wnioskodawcdw ubiegajacych sie o dofinansowanie w
ramach dziatania 6.8.

Wytyczne zostaty opracowane przez Instytucje Zarzadzajacq RPO WZ, w szczegdlnosci na podstawie
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego na lata 2007-2013 (RPO
W?Z), Uszczegotowienia RPO WZ wersji 7.2 (dostepne na stronie internetowej www.rpo.wzp.pl) oraz na
podstawie obowigzujacych aktéw prawnych.

Dokumentacja aplikacyjna musi byé zgodna z przepisami prawa wspolnotowego i krajowego,
w szczegdlnosci z nastepujacymi dokumentami:

I. Akty prawne wspdlnotowe
1.

Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajace przepisy ogdine
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci i uchylajace rozporzadzenie (WE) 1260/1999 zmienione
Rozporzadzeniem Rady (WE) nr 1341/2008 z dnia 18 grudnia 2008 r, i Rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 539/2010 z dnia 16 czerwca 2010 roku,
Rozporzadzenie (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 lipca 2006 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i uchylajgce rozporzadzenie (WE)
1783/1999,

Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajace
szczegotowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego
przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci oraz rozporzadzenia (WE) 1080/2006
Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Il. Akty prawne krajowe
1.

N

6.
7. Ustawa z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z

8.

9.

Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. 2009 nr 84
poz. 712, z p6zn. zm.),

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. z 2013r., poz 907),
Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2013r. poz 885),

. Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223, z pozn.

zm.),

. Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2004 r. Nr 249, poz.

535, z pézn. zm.),
Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. 2010 Nr 243, poz. 1623, z pdzn. zm.)

2003 r., nr 80, poz. 717, z pézn. zm.),

Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2012 r., nr 102,
poz. 651, z pdzn. zm.),

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 10 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji
wydatkow strukturalnych (Dz. U. z 2010, Nr 44, poz. 255),

10.Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie warunkow

i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i termindéw skfadania wnioskow o ptatnosc
w ramach programéw finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich (Dz.U. 2009 nr 223,
poz. 1786),

Szczecin, wrzesien 2013 r.
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11.Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie ptatnosci w ramach
programow finansowanych z udziatem Srodkow europejskich oraz przekazywania informacji
dotyczacych tych ptatnosci (Dz. U. z 2012 r., poz. 1539).

Akty prawne wspolnotowe oraz krajowe stanowig ramy prawne zapewniajace prawidtowe wykorzystanie
$rodkéw publicznych, w szczegdlnosci pochodzacych z funduszy strukturalnych oraz Funduszu
Spdjnosci. W oparciu o nie Instytucja Zarzadzajgca Regionalnym Programem Operacyjnym
(w przypadku RPO WZ jest to Zarzad Wojewddztwa Zachodniopomorskiego) m.in. okresSla system
realizacji programu operacyjnego oraz przygotowuje szczegOtowy opis priorytetow programu
operacyjnego. IZ RPO WZ moze zawezac stosowanie zapisdw powyzszych aktéw prawnych, tak aby

regionalny program operacyjny przyczyniat sie do realizacji okreslonych celow Wojewddztwa.

W przypadku zmian w powyzszych aktach prawnych lub w innych, istotnych dla zapisow w
Wytycznych, niniejszy dokument takze ulega¢ bedzie zmianom.

SEOWNIK

1. Beneficjent — osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej, ktdrej ustawa przyznaje zdolnos¢ prawna, realizujgca projekty finansowane z
budzetu panstwa lub ze zrddet zagranicznych na podstawie decyzji lub umowy o dofinansowanie
projektu.

2. Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego (EFRR) — jeden z Funduszy Strukturalnych,
ktérego zadaniem jest zmniejszanie dysproporcji w poziomie rozwoju regionéw nalezacych do Unii
Europejskiej. W szczegdlnosci fundusz ten udziela wsparcia inwestycjom produkcyjnym, rozwojowi
infrastruktury, lokalnym inicjatywom rozwojowym oraz matym i $rednim przedsiebiorstwom.

3. Dokumentacja aplikacyjna — stanowi ja Whniosek o dofinansowanie wraz z wymaganymi
zatgcznikami.

4. Dokumentacja inwestycyjna — dokumentacja techniczna projektu, m. in. dokumentacja
budowlana, opracowania, analizy, mapy, szkice, dotyczace przedsiewziecia inwestycyjnego.

5. Instytucja Zarzadzajaca (IZ) - w przypadku Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego na lata 2007 — 2013 jest to Zarzad Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego, odpowiedzialny za przygotowanie i realizacje programu operacyjnego.

6. Polityki horyzontalne:

a) polityka zréwnowazonego rozwoju — jest to polityka rozwoju spoteczno-ekonomicznego,
zachowujacego cechy trwatosci w dlugim okresie oraz niedziatajacego destrukcyjnie na
srodowisko, w ktdrym zachodzi. Jest to taki rozwdj spoteczno-gospodarczy, w ktorym
nastepuje proces integrowania dziatan politycznych, gospodarczych i spotecznych, z
zachowaniem roéwnowagi przyrodniczej oraz trwatosci podstawowych proceséw przyrodniczych,
w celu zagwarantowania mozliwosci zaspokajania podstawowych potrzeb poszczegdlinych
spotecznosci lub obywateli zarowno wspdtczesnego pokolenia, jak i przysztych pokolen.

b) polityka rownosci szans (rownosci kobiet i mezczyzn oraz niedyskryminacji) — wg

Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 Panstwa cztonkowskie i Komisja podejmujg
odpowiednie kroki w celu zapobiegania wszelkiej dyskryminacji ze wzgledu na ptec, rase lub

Szczecin, wrzesien 2013 r.
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pochodzenie etniczne, religie lub Swiatopoglad, niepetnosprawnosé, wiek lub orientacje
seksualng na poszczegodlnych etapach wdrazania funduszy, a w szczegdlnosci w dostepie do
nich.

7. Platnik — nalezy przez to rozumie¢ Bank Gospodarstwa Krajowego, ktory dokonuje wyptat
Srodkéw EFRR na konto bankowe Beneficjenta.

8. Projekt — przedsiewziecie realizowane w ramach programu operacyjnego na podstawie decyzji lub
umowy o dofinansowanie, zawieranej miedzy Beneficjentem a instytucjq zarzadzajaca, instytucjq
posredniczaca lub instytucjg wdrazajacg (Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju).

9. Rozpoczecie realizacji projektu zawarcie umowy z wykonawcag dokumentacji inwestycyjnej
10. Umowa o dofinansowanie — dokument o ktorym mowa w art. 5 pkt 9 Ustawy o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju okreslajacy szczegdtowe warunki dofinansowania projektu zgodnie z

art. 206 ust. 2 Ustawy o finansach publicznych.

11. Wnioskodawca — podmiot ubiegajacy sie o dofinansowanie projektu w ramach niniejszego
poddziatania (sktadajacy dokumentacje aplikacyjna)

12. Zakonczenie realizacji projektu - zakonczenie rzeczowe oraz finansowe projektu
z zastrzezeniem, iz rzeczowe zakonczenie projektu nie moze nastgpi¢ w roku poézniejszym niz
finansowe,

Wykaz skrétéw uzytych w Wytycznych:

IZ RPO WZ - Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego na lata 2007-2013

RPO WZ — Regionalny Program Operacyjny Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego na lata 2007—- 2013
URPO Wz - Uszczegdlowienie Regionalnego Programu  Operacyjnego  Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego na lata 2007—- 2013

JST - jednostka samorzadu terytorialnego

1. INFORMACIE O DZIALANIU

Dziatanie 6.8 jest jednym z o$miu dziatan zaplanowanych do realizacji w ramach osi
priorytetowej nr 6 RPO WZ, ktérej gtdwnym celem jest budowanie potencjatu rozwojowego
Szczecinskiego Obszaru Metropolitalnego.

W ramach osi priorytetowej wspierane beda m. in. dziatania w zakresie infrastruktury zwigzanej
z rozwojem funkcji kulturalnych, sportowych, turystycznych, transportowych, o charakterze
metropolitalnym, m.in. poprzez projekty umozliwiajace budowe zaplecza koncepcyjno-projektowego dla
przedsiewzie¢ kulturalnych oraz turystycznych.

1.1. CEL DZIALANIA

Poprzez dziatanie 6.8 Zarzad Wojewddztwa Zachodniopomorskiego zamierza wspieraé prace
przygotowawcze projektow o szczegélnym strategicznym znaczeniu dla realizacji celdw osi
priorytetowej nr 6 o wyraznie zdefiniowanym wplywie na realizacje zatozen Strategii Rozwoju
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego do roku 2020. Realizacja operacji w ramach dziatania przyczyni

Szczecin, wrzesien 2013 r.
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sie do usprawnienia i optymalizacji procesu planowania i przygotowania przedsiewzie¢, ktorych zakres
oraz cele wpisywac sie bedg w niniejszg o$ priorytetowa.

Dofinansowaniu podlega¢ beda wytacznie dziatania realizowane w ramach prac przygotowawczych
dotyczacych inwestycji nierozpoczetych.

1.2. TYPY PROJEKTOW

W ramach dziatania 6.8 bedzie wspierane przygotowanie dokumentacji inwestycyjnej niezbednej do
realizacji inwestycji, w tym w szczegdlnosci:

- specjalistyczne ekspertyzy, badania, analizy techniczne, finansowe, ekonomiczne, prawne,

- studia wykonalnosci, biznes plany,

- dokumentacja dotyczaca postepowania w ramach oceny oddziatywania na $rodowisko ,

- dokumentacja projektowa, techniczna, projektowo — budowlana.

NINIEJSZE WYTYCZNE DOTYCZA PROJEKTOW SYSTEMOWYCH.

2. ZASADY UDZIELANIA DOFINANSOWANIA

2.1. PODMIOTY UPRAWNIONE DO UBIEGANIA SIE O DOFINANSOWANIE

W ramach projektéow systemowych realizowanych w ramach dziatania 6.8 Wnioskodawca moga by¢
instytucje kultury, dla ktérych organizatorem jest Samorzad Wojewddztwa Zachodniopomorskiego.

Whioskodawca musi spetniac tgcznie nastepujace warunki:

- zlozy¢ w wymaganym terminie prawidtowo wypetniony i podpisany Wniosek o dofinansowanie wraz
ze wszystkimi wymaganymi zatgcznikami, zgodnie z rozdziatem 3. niniejszych Wytycznych,

- by¢ bezposrednio odpowiedzialnym za przygotowanie i realizacje projektu,

- zapewni¢ Srodki finansowe na realizacje projektu opisanego we Wniosku, w tym na pokrycie
wydatkow niekwalifikowanych,

- nie zalega¢ w optacaniu sktadek na ubezpieczenie spoteczne, ubezpieczenie zdrowotne, Fundusz
Pracy, Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych oraz podatkéw, a takze regulowac
zobowigzania wobec Urzedu Skarbowego i Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych w terminie,

- nie znajdowac sie w toku likwidacji, stanie upadtosci, postepowania upadtosciowego, naprawczego
lub pod zarzadem komisarycznym,

- nie podlega¢ wykluczeniu z mozliwosci ubiegania sie o dofinansowanie na podstawie art. 207
Ustawy 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885),

Whnioskodawca kwalifikuje sie do otrzymania wsparcia wylacznie w sytuacji, gdy jest
podmiotem uprawnionym zaréwno na etapie aplikowania, jak rowniez w dniu podpisania
umowy o dofinansowanie.

2.2 PRZEDMIOT PROJEKTU

W ramach projektu systemowego dzialania 6.8 instytucje kultury, dla ktorych
organizatorem jest Samorzad Wojewddztwa Zachodniopomorskiego moga ubiegac sie o
dofinansowanie projektu polegajacego na przygotowaniu dokumentacji inwestycyjnej
niezbednej do realizacji inwestycji.

Szczecin, wrzesien 2013 r.
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2.3. ROZPOCZECIE REALIZACJI | OKRES TRWANIA PROJEKTU

1. Realizacia projektu moze rozpoczaé sie 13 stycznia 2012' roku pod warunkiem, iz dotyczy
wytacznie prac przygotowawczych dotyczacych inwestycji nierozpoczetych. ,

2. Realizacja projektu musi zakonczy¢ sie do 31 marca 2015 r.

3. Zakonczenie realizacji projektu - za date zakonczenia projektu przyjmuje sie rzeczowe
oraz finansowe zakonczenie realizacji projektu, z zastrzezeniem, iz rzeczowe zakonczenie
projektu nie moze nastapi¢ w roku pdzniejszym niz finansowe.

2.4. WYDATKI KWALIFIKOWALNE i NIEKWALIFIKOWALNE PRO JEKTU

Poczatkiem okresu kwalifikowalnosci wydatkow jest dzien rozpoczecia realizacji projektu.

Ocena kwalifikowalnosci wydatku polega na analizie zgodnosci jego poniesienia z obowigzujacymi
przepisami. Oceny takiej dokonuje sie zarowno na etapie wyboru Wniosku o dofinansowanie projektu,
jak i podczas realizacji projektu. Na etapie wyboru Wnioskdw sprawdzeniu podlega potencjalna
kwalifikowalnos¢ wydatkéw ujetych we Wniosku. Przyjecie danego projektu do realizacji i podpisanie z
Beneficientem umowy o dofinansowanie nie oznacza, Ze wszystkie wydatki, ktore Beneficjent
przedstawi do refundacji w trakcie realizacji projektu, beda kwalifikowac¢ sie do wspoffinansowania.
Kwalifikowalno$¢ poniesionych wydatkéw oceniana jest réwniez w trakcie realizacji projektu, kiedy
Beneficjent przedkfada kolejne Wnioski o ptatnosc.

Wydatkiem kwalifikujagcym sie do wspdffinansowania jest wydatek spetniajacy facznie nastepujace

warunki:

a) zostat poniesiony w okresie kwalifikowalno$ci wydatkow,

b) jest zgodny z obowigzujacymi przepisami prawa wspolnotowego oraz prawa krajowego,

c) jest zgodny z postanowieniami RPO Wz,

d) jest zgodny z postanowieniami decyzji o dofinansowaniu projektu,

e) jest niezbedny do realizacji projektu i zostat poniesiony w zwigzku z realizacjg projektu,

f)  zostat dokonany w sposdb oszczedny, tzn. w oparciu o zasade dazenia do uzyskania zatozonych
efektow przy jak najnizszej kwocie wydatku,

g) zostat nalezycie udokumentowany,

h) jest zgodny z katalogiem wydatkéw kwalifikowalnych okreslonym w niniejszych Wytycznych.

2.4.1. DOKUMENTOWANIE WYDATKOW

Co do zasady do wspdtfinansowania kwalifikuje sie wydatek, ktory zostat faktycznie poniesiony przez
Beneficjenta. Pod pojeciem wydatku faktycznie poniesionego nalezy rozumie¢ wydatek poniesiony w
znaczeniu kasowym tj. jako rozchdd Srodkow pienieznych z kasy lub rachunku bankowego
Beneficjenta.

Dowodem poniesienia wydatku jest zapltacona faktura lub inny dokument ksiegowy o
rownowaznej wartosci dowodowej. W przypadkach, gdy potwierdzenie poniesienia
wydatkow ww. dokumentami nie jest mozliwe, dowodem zaptaty jest dokument okreslany
przez I1Z RPO WZ.

Dokumentujac poniesienie wydatkow kwalifikowanych nalezy pamieta¢ takze o tym, ze charakter
poniesionego wydatku musi by¢ zgodny z jego specyfikq okreslong we wniosku o dofinansowanie.

! data przygcia przez Zarmd Wojewd6dztwa zmienionego i zaakceptowanie Regimeg Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego na lata 2007-2013.

Szczecin, wrzesien 2013 r.
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2.4.2. ZAKAZ PODWOJINEGO FINANSOWANIA

Podwdijne finansowanie oznacza niedozwolone sfinansowanie catkowite lub czeSciowe danego wydatku
dwa razy ze $rodkdw publicznych - wspélnotowych? lub krajowych.
Podwdjnym finansowaniem jest np:
a) zrefundowanie podatku VAT ze $rodkow funduszy strukturalnych lub Funduszu Spojnosci, a
nastepnie odzyskanie tego podatku ze Srodkéw budzetu panstwa w oparciu o ustawe z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. Nr 54, poz. 535, z p6zn. zm.),
b) ,zrefundowanie tego samego wydatku w ramach dwoch réznych  projektow
wspoffinansowanych ze srodkdw funduszy strukturalnych lub Funduszu Spdjnosci,
c) otrzymanie refundacji ze Srodkdw RPO WZ na wydatek, ktdry wczesniej zostat sfinansowany z
dotacji celowej pochodzacej ze $rodkéw publicznych.

2.4.3. WYDATKI KWALIFIKOWALNE

Wydatkami kwalifikujagcymi sie do objecia wsparciem w ramach dzialania 6.8 sq wydatki
niezbedne do realizacji projektu realizowane w ramach prac przygotowawczych
dotyczacych inwestycji nierozpoczetych tj. w szczegélnosci:

1. studium wykonalnosdi,

2. dokumentacja dotyczaca postepowania w ramach oceny oddziatywania na $rodowisko,

3. ekspertyzy, specjalistyczne badania,

4. ekspertyzy i opinie konserwatorskie — prace projektantdw, architektdw i konserwatoréw,

5. analizy techniczne, finansowe, ekonomiczne i prawne,

6. dokumentacja techniczna dla projektu

7. podatek od towardow i ustug (VAT), jesli naliczony zostat w zwigazku z wydatkami okreslonymi w

punktach 1-7, pod warunkiem, ze Beneficjentowi nie przystuguje prawo jego zwrotu lub odliczenia.

UWAGA!

Whnioskodawca, ktory zamierza uja¢ podatek VAT w ramach wydatkéw kwalifikowalnych powinien
dokona¢ analizy kwalifikowalnosci tego podatku z uwzglednieniem charakteru swojej dziatalnosci,
sytuacji prawno-podatkowej jako ptatnika podatku VAT, charakteru projektu oraz czasu jego trwania,
majac na wzgledzie takze zdarzenia przyszte, ktdre mogg wptynac¢ na powstanie mozliwosci odzyskania
poniesionego kosztu podatku VAT. Kwalifikowalno$¢ podatku VAT nie jest uzalezniona od
faktycznego odzyskania poniesionego kosztu tego podatku, ale od samego wystepowania
faktycznej lub prawnej mozliwosci odzyskania, nawet, jesli podmiot z prawa odzyskania
podatku VAT nie korzysta.

Whnioskodawca ubiegajacy sie o zaliczenie do wydatkéw kwalifikowalnych podatku VAT zobowigzany
jest wypetni¢ oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT wraz z ankietg (zatacznik nr 42).

2.4.4. WYDATKI NIEKWALIFIKOWALNE

2 Srodki w rozumieniu art. 5 ust. 3 ustawy o finansach publicznych

Szczecin, wrzesien 2013 r.
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Do wspotfinansowania w ramach dziatania nie kwalifikujg sie wszelkie wydatki wytaczone przez 1Z RPO

WZ poprzez odpowiednie zapisy w Uszczegotowieniu RPO WZ oraz w niniejszych Wytycznych, w

szczegolnosci mieszczace sie w nastepujacych kategoriach wydatkdw:

a) prowizje pobierane w ramach operacji wymiany walut,

b) odsetki od zadtuzenia, koszty kredytu,

c) kary i grzywny, a takze wydatki poniesione w zwigzku z procesami sadowymi oraz z realizacjq
ewentualnych postanowien wydanych przez sad,

d) podatek VAT, jezeli Beneficjent ma prawng lub faktyczng mozliwo$¢ odzyskania tego podatku w
oparciu o przepisy krajowe tj. ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug,

e) wydatek poniesiony na wypetnienie formularza Wniosku o dofinansowanie projektu,

f) koszty osobowe personelu Wnioskodawcy,

g) zakup Srodkow trwatych, zakup materiatdw biurowych i akcesoridw biurowych,

h) opftaty czynszowe, optaty eksploatacyjne, ustugi pocztowe i telekomunikacyjne, ustugi kadrowo-
ksiegowe.

Wszystkie wydatki niekwalifikowalne zwigzane z realizacjq projektu ponosi Beneficjent.

2.5. FORMA | WARTO $€ DOFINANSOWANIA

Co do zasady nie przewiduje sie minimalnych/maksymalnych wartosci wydatkéw kwalifikowalnych
projektu

Maksymalny poziom dofinansowania projektu: 100% catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych.

UWAGA!!!
W ramach dziatania 6.8 dofinansowanie z RPO WZ obejmowa¢ bedzie wylacznie srodki
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

2.6. ZRODELA FINANSOWANIA PROJEKTU

W ramach RPO WZ przewiduje sie nastepujace tryby przekazywania srodkow dla Beneficjentow:

- przekazanie beneficjentowi catosci dofinansowania w formie zaliczki w jednej lub kilku transzach,

- przekazanie Beneficjentowi czesSci przyznanego dofinansowania w formie zaliczki w jednej lub kilku
transzach, przy czym pozostata kwota dofinansowania stanowi refundacje czeSci wydatkow
kwalifikowanych poniesionych wczesniej przez Beneficjenta,

- refundacje czesci wydatkow kwalifikowanych, poniesionych wczesniej przez Beneficjenta.

2.6.1. ZALICZKA

Zaliczka moze wynie$¢ do 100% wysokosci dofinansowania zgodnie z decyzja o dofinansowaniu, z
zastrzezeniem, iz rozliczenie zaliczki musi nastapi¢ w ciggu 3 miesiecy od jej wyptacenia.

Szczecin, wrzesien 2013 r.
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Szczegotowe informacje zostaly zaprezentowane w dokumencie: ,Tryb przyznawania
zaliczek w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego na lata 2007 — 2013"” opublikowanym na stronie internetowej
rpo.wzp.pl.

2.6.2. REFUNDACJA
Beneficjent otrzymuje dofinansowanie jako refundacje poniesionych wczeséniej wydatkow.

W przypadku, gdy okres realizacji projektu jest dtuzszy niz 3 miesigce, Beneficjent moze wystepowac o
ptatnosci posrednie. W sytuacji, gdy przedmiotowy okres jest krétszy Beneficjent rozlicza jednorazowo
projekt po jego zakonczeniu.

Refundacja czesci lub catosci wydatkdw kwalifikowanych poniesionych na realizacje projektu nastepuje
po ztozeniu Wniosku o ptatnos¢ posrednia, badz koncowg oraz po zatwierdzeniu wydatkéw jako
wydatki kwalifikowane przez IZ RPO WZ. Oznacza to, ze Beneficjent przed rozpoczeciem realizacji
projektu musi zapewni¢ Srodki finansowe potrzebne do realizacji inwestycji, pochodzace badz to ze
srodkow wiasnych lub tez z innych Zrddet. Nalezy wzig¢ pod uwage mozliwos¢ zakwestionowania przez
IZ RPO WZ kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw lub dowoddéw przedstawionych na ich
poniesienie, ktéra moze wplyna¢ na obnizenie wysokosci otrzymanej refundacji lub tez moze byc
powodem do rozwigzania umowy.

Whniosek o pfatnosc posrednia badz koricowa mozZe obejmowac wytacznie faktury opfacone
w calosci. Beneficjent realizujac projekt zobowiazuje sie do zachowania plynnosci
finansoweyj.

2.7. ZEWNETRZNE ZRODtA FINANSOWANIA PROJEKTU

Whioskodawca musi w Dokumentacji aplikacyjnej wskazac¢ z jakich zrodet finansowany bedzie projekt
przed wyptatg dofinansowania, takze w czeséci nieobjetej dofinansowaniem (w tym na wydatki
niekwalifikowalne). W szczegdlnosci — jesli Wnioskodawca bedzie wspotfinansowat projekt z
zewnetrznych Zrédet finansowania — nalezy wskaza¢ w jakiej wysokosci oraz z jakich Zzrddet
zewnetrznych zamierza korzystac.

Szczecin, wrzesien 2013 r.
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3. OPIS PROCEDUR
3.1. TERMINY SKLADANIA WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE

IZ RPO WZ publikuje ogtoszenie o naborze wnioskdw w ramach dziatania 6.8 RPO WZ na stronie
internetowej www.rpo.wzp.pl. Wnioski sg przyjmowane od 4 wrze$nia 2013 r. w trybie ciggtym, w
dniach od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy Urzedu Marszatkowskiego tj. od 7.30 do 15.30.

3.2. PRZYGOTOWANIE DOKUMENTACJI APLIKACYJNEJ
3.2.1. PROCEDURA WYPELNIANIA WNIOSKU O DOFINANSOWAN IE — SERWIS BENEFICJENTA

Whiosek o dofinansowanie musi by¢ sporzadzony w Serwisie Beneficjenta poprzez wypetnienie on-line
formularza wtasciwego dla dziatania 6.8. zgodnie z zapisami Instrukcji do wypetnienia Wniosku o
dofinansowanie. Dostep do Serwisu Beneficjenta jest mozliwy za posrednictwem strony internetowej
www.rpo.wzp.pl lub bezposrednio poprzez adres beneficjent.rpo.wzp.pl.

Wypetnianie oraz publikacja Wnioskéw w Serwisie Beneficjenta jest mozliwa od 4 wrzesnia 2013 r.

3.2.2. ZAL ACZNIKI DO WNIOSKU O DOFINANSOWANIE WYMAGANE W RAMAC H
PODDZIALANIA

Do Whniosku o dofinansowanie nalezy dotaczy¢ wszystkie wymagane zataczniki, okre$lone w ninigjszych
Wytycznych. Lista wymaganych zatacznikow zostata zamieszczona w czesci ,I” Wniosku jako lista
kontrolna. Numeracja zatacznikow jest zgodna z numerami przyporzadkowanymi zatgcznikom na liscie
zamieszczonej we Whniosku aplikacyjnym.

W przypadku kazdego dokumentu wymienionego na liscie zatacznikow w formularzu wniosku w
Serwisie Beneficjenta nalezy zaznaczy¢ odpowiednio ,tak” (zataczony), ,nie” (nie zataczony), ,nie
dotyczy” — jesli zatgcznik nie jest wskazany w ponizszych wykazach jako wymagany lub jezeli
Whioskodawca nie jest zobowigzany do posiadania danego zatacznika.

| ZAL ACZNIKI OBOWIAZKOWE DO WNIOSKU O DOFINANSOWANIE:

Wymagane zalaczniki:

Zalacznik nr 14. Oswiadczenie o zapewnieniu srodkow niezbednych do realizacji
projektu — wg wzoru.

Oswiadczenie zgodne z wzorem przedtozonym na stronie www.rpo.wzp.pl. Nalezy wypetni¢ wszystkie
punkty i zataczy¢ do oSwiadczenia niezbedne zataczniki (w zaleznosci od typu Wnioskodawcy).

Wszyscy wnioskodawcy sg zobowigzani dotaczy¢ do Wniosku o dofinansowanie projektu realizowanego
w ramach RPO WZ o$wiadczenie o zapewnieniu $rodkéw finansowych niezbednych do realizacji
projektu, podpisane przez osoby upowaznione do jego reprezentowania (w przypadku JST konieczna
jest kontrasygnata skarbnika jednostki).

Oswiadczenie to powinno zawiera¢ tytut projektu, nazwe Wnioskodawcy oraz wymagane zapewnienie
$rodkdw finansowych (wysokos$¢ wktadu wiasnego w tym wydatkdw niekwalifikowalnych).

Instytucje kultury, dla ktérych organizatorem jest Samorzad Wojewddztwa Zachodniopomorskiego nie
maja obowigzku przedstawiania wraz z os$wiadczeniem o zapewnienie S$rodkdéw niezbednych do

Szczecin, wrzesien 2013 r.
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realizacji projektu dokumentdw uwierzytelniajacych zapewnienie Srodkow niezbednych do realizacji
projektu. Dokumenty te nalezy przedstawi¢ przed oceng formalno-prawng poprzedzajacq podpisanie
Umowy o dofinansowanie.

Zalacznik nr 19. Harmonogram rzeczowo-finansowy.

Harmonogram rzeczowo-finansowy realizacji projektu jest podstawg do weryfikacji przez ekspertow
cyklu zycia projektu inwestycyjnego tj. prawidtowosci i efektywnosci zaplanowanych kosztéw. Dane
przedstawione w harmonogramie rzeczowo-finansowym muszg by¢ spdjne z informacjami zawartymi
we whniosku o dofinansowanie.

Zalacznik nr 26 Petnomocnictwo — jesli dotyczy
Nalezy zataczy¢ wszelkie petnomocnictwa z podpisem notarialnie poswiadczonym, udzielone osobom
trzecim zwigzane z procesem aplikacyjnym (jesli dotyczy).

Zalacznik nr 42. Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT — jes// dotyczy

Whnioskodawcy, ktorzy deklarujg w kategorii wydatki kwalifikowalne podatek od towardw i ustug VAT
(uwzgledniajac zasady wskazane w podrozdziale 2.5.4 niniejszych Wytycznych) maja obowigzek
ztozenia O$wiadczenia o kwalifikowalnosci VAT wraz z ankietg — wg wzoru.

Zatacznik nr 22, Inne zalaczniki dodatkowe.

Whioskodawca moze zataczy¢ do Wniosku réwniez inne zataczniki, ktore jego zdaniem, bedg pomocne
W procesie oceny wniosku, np. analizy, listy intencyjne.

Dodatkowe zataczniki nalezy zataczy¢ jako ,Inne zataczniki dodatkowe”

3.3. PROCEDURY SKEADANIA DOKUMENTACII APLIKACYJINE]

Po opublikowaniu Wniosku o dofinansowanie Wnioskodawca zobowigzany jest do ztozenia w Wydziale
Wdrazania RPO dokumentacji aplikacyjnej (formularz Wniosku o dofinansowanie wraz z zatgcznikami)
w formie papierowej w jednym egzemplarzu stanowiacym oryginat.

Ostatnia strona Whniosku oraz sekcja H Wniosku powinna by¢ opieczetowana oraz podpisana
przez osoby upowaznione do reprezentowania Wnioskodawcy zgodnie z zapisami w KRS (lub w innych
dokumentach rejestrowych/statutowych) albo osoby upowaznione przez Wnioskodawce (na podstawie
petnomocnictwa z podpisem notarialnie poswiadczonym). Parafowanie kazdej strony formularza
Whiosku NIE jest wymagane.

Whiosek powinien by¢ kontrasygnowany przez Skarbnika Wojewddztwa.

Zaleca sie, aby podpisy byly wykonane innym kolorem niz kolor czarny.

Whniosek o dofinansowanie wraz z zalgcznikami musi by¢ umieszczony w segregatorze.
Na segregatorze nalezy wskazac:

- numer dziatania, ktérego Wniosek dotyczy,

- tytut projektu,

- nazwe Wnioskodawcy.
Jezeli niemozliwe jest umieszczenie Wniosku i zatacznikdw w jednym segregatorze, nalezy je podzieli¢
zachowujac w/w zasady.

Do Whniosku o dofinansowanie nalezy takze zalaczy¢ pismo przewodnie.

Szczecin, wrzesien 2013 r.
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Zataczniki zataczone do Wniosku powinny by¢ oddzielone kartami lub zakfadkami, na ktdrych
powinny sie znalez¢: numer zatacznika (zgodnie z listg sprawdzajacg z Wniosku) oraz jego tytut np.
JZatgcznik nr 42. Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT”. Nalezy ponumerowac strony i zszy¢ kazdy
zatacznik, ktory sktada sie z wiecej niz 1 strony.

W przypadku dofaczenia dodatkowych zatgcznikéw nie wymaganych przez IZ RPO, nalezy
przygotowa¢ oddzielny wykaz i nada¢ tym dokumentom kolejne numery zachowujac numeracje
zatacznikéw, a na liscie sprawdzajacej we Wniosku zaznaczy¢ ,tak” przy polu ,inne zataczniki”.

Do Whniosku o dofinansowanie moga by¢ zataczone dwa typy zalacznikow:
1. zalaczniki stanowiace oryginalne dokumenty wypetniane przez Wnioskodawce,
2. zataczniki bedace kopiami oryginalnych dokumentéw (np. kopia sprawozdan finansowych).

W pierwszym przypadku kazdy zatacznik powinien by¢ podpisany (czytelny podpis) lub
parafowany wraz z imienng pieczatkq przez osoby upowaznione do reprezentowania Wnioskodawcy,
zgodnie z dokumentami rejestrowymi lub zatgczonym petnomocnictwem z podpisem poswiadczonym
notarialnie.

W drugim przypadku kazdy zatacznik powinien by¢ poswiadczony za zgodno$¢ z oryginatem przez
osobe (osoby) upowazniong do reprezentowania Wnioskodawcy zgodnie z dokumentami rejestrowymi
instytucji lub zatgczonym petnomocnictwem z podpisem notarialnie po$wiadczonym. Na pierwszej
stronie kopii nalezy umiescic:

1. adnotacje ,za zgodnosc¢ z oryginatem” (moze miec forme pieczatki),

2. date,

3. czytelny podpis lub parafe z pieczatka imienng osoby uwierzytelniajacej kopie oraz wskazac
iloS¢ stron zatacznika (w przypadku jezeli jest ich wiecej niz 1).

W przypadku zatacznikéw, ktére sg zataczone w formie wzoru do dokumentacji konkursowej (np.
oSwiadczenia) nalezy je zataczyc¢ jako oryginalne zataczniki.

Kazda strona zatgcznikdw obowigzkowych (za wyjatkiem stron, na ktdrych ww. osoby ztozyly podpis)
musi by¢ parafowana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wnioskodawcy zgodnie z zapisami
w KRS (lub w innych dokumentach rejestrowych/statutowych) albo przez osoby upowaznione przez
Whnioskodawce na podstawie petnomocnictwa z podpisem notarialnie poswiadczonym. Petnomocnictwo
nalezy dotaczy¢ do Wniosku.

Whniosek wraz z zatgcznikami powinien znajdowac sie w zaklejonej kopercie (lub innym zamknietym
opakowaniu), opisanej w nastepujacy sposob:

<nazwa i adres projektodawcy>
Oferta na konkurs nr .........

Wydziat Wdrazania RPO

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego

ul. Wyszynskiego 30

70-203 Szczecin

Whioski nieumieszczone w kopertach (kartonach lub innych zabezpieczonych opakowaniach) oraz
nieopisane nie beda przyjmowane.

Nie ma mozliwosci sprawdzenia przy skfadaniu Wniosku jego kompletnosci i zawartosci. Wydziat
Wdrazania RPO przeprowadzi ocene formalng Wnioskdw o dofinansowanie w trybie i terminie
wskazanym w odrebnych procedurach.

Szczecin, wrzesien 2013 r.
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3.4. MIEJSCA i SPOSOBY SKLADANIA DOKUMENTACII APLIKACYJINEJ

Dokumentacja moze by¢ sktadana bezposrednio wylacznie w siedzibie Wydziatu Wdrazania RPO, ul.
Wyszynskiego 30 w Szczecinie, w Punkcie przyjmowania dokumentacji aplikacyjnej.
Osoba sktadajaca Dokumentacje aplikacyjng otrzyma potwierdzenie ztozenia Wniosku.

3.5. PROCEDURA WYCOFANIA DOKUMENTACII APLIKACYJNE]

Whnioskodawca ma prawo do rezygnacji z ubiegania sie o dofinansowanie zarowno w trakcie naboru
wnioskéw jak i w trakcie kazdego etapu oceny. Wnioskodawca moze zrezygnowaé z ubiegania sie o
dofinansowanie na dwa sposoby: skiadajac pisemna informacje o rezygnacji lub wycofujac
dokumentacje aplikacyjna.

1. Jezeli Wnioskodawca chce zrezygnowa¢ z ubiegania sie o dofinansowanie, bez wycofywania
dokumentacji aplikacyjnej, powinien ztozy¢ pisemng informacje o rezygnacji z ubiegania sie o
dofinansowanie do Dyrektora Wydzialu Wdrazania RPO. Wydziat Wdrazania przekazuje
Whioskodawcy informacje o przyjeciu rezygnacji z ubiegania sie o dofinansowanie (bez wycofania
dokumentacji aplikacyjnej).

2. Jezeli Wnioskodawca chce wycofa¢ dokumentacje aplikacyjng do dnia rozpoczecia oceny formalnej
projektu, wéwczas nie ma koniecznosci sporzadzania kopii wniosku o dofinansowanie.

W tym celu Wnioskodawca powinien na piSmie zwrdci¢ sie do Dyrektora Wydziatu Wdrazania RPO z
prosbg o wycofanie Wniosku. Wydziat Wdrazania RPO przekazuje Wnioskodawcy informacje o zgodzie
na wycofanie dokumentacji oraz o koniecznosci odbioru przez Wnioskodawce dokumentacji we
wskazanym miejscu i terminie. Fakt wycofania dokumentacji odnotowywany jest w rejestrze wptywu
dokumentaciji.

3. Jezeli Wnioskodawca chce wycofa¢ dokumentacje aplikacyjng po rozpoczeciu oceny formalnej, na
ktorymkolwiek etapie oceny, wéwczas konieczne jest sporzadzenie kopii dokumentacji aplikacyjnej,
a nastepnie jej potwierdzenie ze zgodnos¢ z oryginatem przez Wnioskodawce. W takiej sytuagji
kopia dokumentacji aplikacyjnej pozostaje w Wydziale Wdrazania RPO, a oryginat jest zwracany
Whioskodawcy.

W tym celu Wnioskodawca powinien na piSmie zwrdci¢ sie do Dyrektora Wydziatu Wdrazania RPO z
prosbg o wycofanie Wniosku. Wydziat Wdrazania RPO przekazuje Wnioskodawcy informacje o zgodzie
na wycofanie dokumentacji, a takze o koniecznosci i sposobie dokonania kopii dokumentacji oraz
terminie odbioru przez Wnioskodawce oryginatu dokumentacji we wskazanym miejscu.

Co do zasady kopia dokumentacji aplikacyjnej bedzie przygotowywana przez Wydziat Wdrazania RPO.
W przypadku gdy nie bedzie mozliwe skopiowanie dokumentow przez Wydziat Wdrazania RPO (np.
mapy i szkice o formacie wiekszym niz A3 lub dokumenty, ktdrych kopia budzi zastrzezenia co do
czytelnosci) Wnioskodawca zostanie poproszony o uzupetnienie powyzszego dokumentu we wiasnym
zakresie. Kazdorazowo konieczne bedzie potwierdzenie kopii dokumentacji aplikacyjnej za zgodnosc¢ z
oryginatem przez osobe (osoby) upowazniong do reprezentowania Wnioskodawcy zgodnie z
dokumentami rejestrowymi instytucji lub zatgczonym upowaznieniem notarialnym.

4. SCIEZKA WYBORU PROJEKTOW

Szczecin, wrzesien 2013 r.
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Whioski ztozone w ramach naboru podlegajg ocenie, ktora sktada sie z oceny formalnej oraz oceny
merytoryczno — finansowej.

Komisja
Ocena Oceniajaca ..,
formalna Projekty [ ey A Ocena
merytoryczno-finansowa
v
o Przyznanie
Ztozenie dofinansowania
whniosku

4.1. OCENA FORMALNA

Pierwszym etapem oceny dokumentacji aplikacyjnej jest ocena formalna przeprowadzana przez
Wydziat Wdrazania RPO, ktory weryfikuje ztozone Wnioski o dofinansowanie wraz zatacznikami pod
wzgledem ich kompletnosci, jak réwniez zgodnosci Wniosku aplikacyjnego z Dokumentacjg
konkursowa.

Ocena formalna dokumentacji aplikacyjnej moze rozpocza¢ sie dzien po dniu ztozenia wniosku.
Zostanie ona przeprowadzana w terminie nie dtuzszym niz 30 dni kalendarzowych od dnia
wplywu whniosku o dofinansowanie.

Ocena formalna Wniosku jest przeprowadzana na zasadzie oceny 0/1, przez dwdch pracownikow
Wydziatu Wdrazania RPO zgodnie z zasadg ,dwdch par oczu”. Ocena 0/1 oznacza, iz niespetnienie
jednego z warunkéw oceny formalnej powoduje odrzucenie Wniosku o dofinansowanie. Weryfikacja
jest dokonywana na formularzu Karty Oceny Formalnej. Wnioskodawcy przystuguje prawo do
dwukrotnej poprawy ztozonej dokumentacji (szerzej w punkcie 4.2. Procedura uzupetnieri i poprawek).

Kryteria oceny formalnej (stanowig element Dokumentacji konkursowej) zostaty przyjete przez
Zachodniopomorski Komitet Monitorujacy. Kryteria zostaty odzwierciedlone i szczegotowo opisane w
Karcie Oceny Formalnej, dostepnej na stronie ww.rpo.wzp.pl, w momencie uruchomienia naboru.

Kryteria formalne przyjete przez Zachodniopomorski Komitet Monitorujacy
« Zlozenie dokumentacji aplikacyjnej we wiasciwej instytucji
« Zlozenie Wniosku w terminie wskazanym przez instytucje odpowiedzialng za nabor
projektow
» Zlozenie dokumentacji aplikacyjnej w odpowiedzi na wiasciwe ogtoszenie o konkursie
« Jednakowa suma kontrolna na wszystkich stronach Wniosku
«  Poprawnosc¢ i kompletnos¢ Wniosku
»  Poprawno$c¢ i kompletnos¢ zatacznikéw
« Zlozenie Wniosku w ramach wiasciwej osi/dziatania/poddziatania
« Kwalifikowalno$¢ typu projektu i obszaru jego realizacji
« Prawidtowos$¢ okresu realizacji przedsiewziecia
«  Wystepowanie efektu zachety (jesli dotyczy)
» Zgodnosc¢ projektu z politykami horyzontalnymi UE
«  Kwalifikowalno$¢ Wnioskodawcy

Szczecin, wrzesien 2013 r.
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«  Przedmiot projektu nie dotyczy rodzajow dziatalnosci wykluczonych z mozliwosci
uzyskania wsparcia w ramach danego dziatania/poddziatania RPO WZ (jesli dotyczy)

» Poprawno$¢ wskaznikéw realizacji projektu

»  Poprawno$¢ harmonogramu realizacji projektu

«  Poprawno$¢ wyliczen arytmetycznych

«  Spojnosc wyliczen luki finansowej (jesli dotyczy)

» Zgodnos¢ wnioskowanej kwoty z zasadami finansowania projektéw obowigzujacych dla
poddziatania

« Projekt ma zapewnione finansowanie w czesci nie objetej wsparciem

«  Trwato$¢ projektu

« Zgodnosc¢ projektu z obowigzujacymi przepisami prawa krajowego oraz wspdlnotowego

» Zgodnosc¢ z zasadami postepowania dotyczacego Oceny Oddziatywania na Srodowisko,
Dyrektywgq Siedliskowg oraz Dyrektywgq Ptasig

4.2. PROCEDURA UZUPELNIEN I POPRAWEK

Whnioskodawca ma prawo do dwukrotnej poprawy wskazanych btedéw formalnych z zastrzezeniem, iz
wystapienie pewnych bledow, wskazanych przez Instytucje Zarzadzajaca RPO WZ w
Karcie Oceny Formalnej, powoduje automatyczne odrzucenie Wniosku o dofinansowanie,
bez mozliwosci ich poprawy.

Bledy, ktdre nie podlegaja uzupetnieniu to w szczegdélnosci:

« brak wersji elektronicznej wniosku/niepublikowanie Wniosku,

« Zzilozenie dokumentacji aplikacyjnej w innym miejscu niz miejsca wskazane w Dokumentacji
konkursowej (punkt 3.5 niniejszych Wytycznych),

+  Whnioskodawca nie jest podmiotem uprawnionym do ubiegania sie o dofinansowanie w ramach
trybu systemowego dziatania 6.8,

* nieztozenie wersji papierowej wniosku

« opublikowanie wniosku w terminie pozniejszym niz ztozenie kompletnej Dokumentacji
aplikacyjnej,

« brak jednakowej sumy kontrolnej na poszczegdlnych stronach Wniosku oraz w wersji
elektronicznej,

« ztozenie dokumentacji aplikacyjnej w jezyku innym niz jezyk polski,

+ wprowadzenie odrecznych zmian w papierowej wersji wniosku,

»  zZtozenie Wniosku w ramach niewtasciwej osi/ dziatania/ poddziatania,

« niezgodno$¢ projektu z politykami horyzontalnymi UE,

W sytuacji, gdy w zitozonej dokumentacji aplikacyjnej, Wydziat Wdrazania RPO,
przeprowadzajac jej ocene formalng, stwierdza braki mozliwe do uzupetnienia, Sprawdzajacy wysyta do
Whioskodawcy pisemng informacje na temat btedéw i brakow, ktére nalezy poprawi¢ badz uzupetnic.
Informacja ta zostaje przekazana Wnioskodawcy drogg pocztowq oraz mailem/faksem bezposrednio po
przeprowadzeniu oceny formalnej projektu (ostateczny termin ztozenia poprawek zostanie okreslony w
pismie). Wnioskodawca na wniesienie poprawek ma 5 dni roboczych liczonych od dnia nastepnego
po dniu wystania maila/faksu wraz z listg uwag. Nie istnieje mozliwos¢ przedtuzenia terminu ztozenia
poprawek.

Uzupetniong badz poprawiong dokumentacje aplikacyjng Wnioskodawca musi dostarczy¢ w
wyznaczonym terminie do siedziby Wydziatu Wdrazania RPO w Szczecinie. W przypadku poprawy
Whiosku aplikacyjnego dofinansowanie, konieczne jest dostarczenie petnego wydruku Wniosku,
niemozliwa jest wymiana poszczegolnych stron dokumentu, konieczne jest ponadto dostarczenie nowej
wersji Wniosku w formie elektronicznej, tzn. wystanie poprawionej wersji Wniosku do Systemu
Informatycznego RPO za pomocq opdji ,,publikuj”.

Szczecin, wrzesien 2013 r.
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Jesli braki dotyczg jedynie podpisow, pieczatek i paraf mozliwe jest ich uzupetnienie w siedzibie
Wydziatu Wdrazania RPO. Po uptynieciu terminu na wniesienie poprawek nieuzupetniona dokumentacja
zostaje odrzucona.

Poprawiona dokumentacja aplikacyjna podlega ponownej weryfikacji. Uzupetnieniu badz
poprawie podlegaja wylacznie bledy wyszczegodlnione w piSmie Wydziatu Wdrazania RPO.
Jesli Wnioskodawca zauwazy w dokumentacji aplikacyjnej inne uchybienia formalne, zwraca sie
telefonicznie do wskazanego w pismie pracownika Wydziatu Wdrazania RPO z zapytaniem o mozliwos¢
poprawy, przedstawiajgc stosowne wyjasnienia. Po ustaleniu zakresu dopuszczanych zmian pracownik
Wydziatu Wdrazania RPO sporzadza notatke z rozmowy. W przypadku, gdy w projekcie wprowadzone
zostang nieuzgodnione z Wydzialem Wdrazania RPO zmiany, dokumentacja aplikacyjna nie
podlega dalszej ocenie.

4.3. ZAKONCZENIE OCENY FORMALNEJ

Po zakonczeniu oceny formalnej danego projektu Wydziat Wdrazania RPO informuje
Whnioskodawce w formie pisemnej o wynikach oceny. Projekty, ktore uzyskujg negatywny wynik oceny
formalnej, nie podlegajq dalszej procedurze oceny i wyboru. Wnioski, ktore spetnity wszystkie kryteria
oceny formalnej przekazywane sg pod obrady Komisji Oceniajacej Projekty. Komisja rozpoczyna prace
nie pozniej niz 10 dni roboczych od zakonczenia oceny formalnej.

4.4. KOMISJA OCENIAJACA PROJEKTY

W ramach Komisji Oceniajacej Projekty Zespdt ds. Oceny merytoryczno — finansowej
przeprowadza ocene wnioskow. W sktad Komisji Oceniajacej Projekty wchodza niezalezni eksperci
wybrani w drodze otwartego naboru wedtug kryteridw zawartych w ,, Trybie wytaniania ekspertow do
Komisji Oceniajgcych Projekty”.

Ocena projektow powinna by¢ przeprowadzona w terminie nie dtuzszym niz 21 dni roboczych od dnia
rozpoczecia prac KOP.

Kazdy Wniosek bedzie weryfikowany przez co najmniej dwdch ekspertdow, przy czym pracujq oni
samodzielnie. Komisja Oceniajaca Projekty, za posrednictwem Wydziatu Wdrazania RPO, moze zazadac
dodatkowych wyjasnien. Wnioskodawca jest zobowigzany ztozy¢ pisemne wyjasnienia, w terminie nie
dtuzszym niz 5 dni roboczych liczonych od dnia nastepnego od dnia wystania faksu/maila z zapytaniem.
W przypadku nieztozenia wyjasnien we wskazanym terminie, dany Wniosek jest oceniany na podstawie
dostepnych informacji.

Eksperci oceniajg projekty na podstawie kryteriow przyjetych przez Zachodniopomorski Komitet
Monitorujacy oraz odzwierciedlonych w Karcie Oceny merytoryczno-finansowej (dostepnych na stronie

WWW.rpo.wzp.pl).

Kryteria oceny sg podzielone na kryteria dostepu i kryteria punktowane. Kryteria dostepu oceniane sg
w systemie 0/1, tak ze niespetnienie chociazby jednego z nich powoduje odrzucenie Wniosku. Kryteria
punktowane sg oceniane przez eksperta poprzez przyznanie odpowiedniej ilosci punktow za kazde
kryterium.

Zespot ds. oceny merytoryczno—finansowej weryfikuje projekty na podstawie kryteriow merytoryczno-
finansowych zawartych w Karcie Oceny Merytoryczno-Finansowej.

Szczecin, wrzesien 2013 r.
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Nazwa kryterium Punktacja lub
ocena 0/1
I Kryteria ekonomiczno — finansowe dopuszczajace -
1. Poprawno$c¢ okreslenia zrodet finansowania projektu 0/1
2. Proponowane Zrédta finansowania dajq gwarancje realizacji projektu 0/1
3. Racjonalno$¢ i adekwatnos$¢ wydatkdow w ramach projektu 0/1
II Kryteria ekonomiczno-finansowe punktowane =
III Kryteria merytoryczno-techniczne dopuszczajace -
1. Zgodnos¢ projektu z celami / zakresem merytorycznym dziatania 0/1
2. Planowane przedsiewziecie ma strategiczne znaczenie dla realizacji 0/1
celéw osi priorytetowej
3. Poprawno$¢ metodologii tworzenia dokumentu, bedacego 0/1
przedmiotem projektu
4, Zgodnos¢ planowanego przedsiewziecia z aktualng Strategig Rozwoju 0/1
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
5. Zgodnosc projektu z wymogami prawa 0/1
6. Zgodnos¢ planowanego przedsiewziecia z wymogami prawa
v Kryteria merytoryczno-techniczne punktowane 0-80
1. Potencjat wnioskodawcy (zdolnos¢ wnioskodawcy do (0-4) waga 6
wdrozenia/realizacji planow wynikajacych z dokumentacji, w tym
potencjat techniczny i technologiczny)
2. Znaczenie planowanego przedsiewziecia dla regionu (0-4) waga 6
3. Realno$¢ przeprowadzenia planowanego przedsiewziecia (0-4) waga 4
4, Planowane przedsiewziecie ma zasieg ponadregionalny (0-4) waga 2
5. Realizacja polityk horyzontalnych UE (0-4) waga 2

4.4.1. PROJEKTY REKOMENDOWANE DO DOFINANSOWANIA

Koncowg ocene merytoryczno-finansowg projektu stanowi $rednia arytmetyczna punktéw
przyznanych za spetnianie kryteriow punktowanych przez wszystkich Ekspertéw oceniajacych dany
projekt.

Do dofinansowania kwalifikuje sie kazdy projekt, ktory speinia lacznie nastepujace
warunki:

— spetnia wszystkie kryteria dopuszczajace
- uzyskat co najmniej 50% maksymalnej liczby punktéw.

Informacja o ocenie pozytywnej badz negatywnej, wraz z uzasadnieniem i podaniem $redniej liczby
punktow uzyskanych przez projekt w poszczegolnych kryteriach, przesytana jest Wnioskodawcy w
ciggu 10 dni roboczych od daty podpisania koncowego protokotu z posiedzenia Komisji. Informacja
ta nie stanowi informacji o dofinansowaniu.

Karty oceny projektu wypetniane indywidualnie przez Ekspertdw mogg by¢ udostepniane
Whioskodawcom, zgodnie z zapisami Ustawy o dostepie do informacji publicznej, bez ujawnienia
nazwiska Eksperta.

5. PRZYZNANIE DOFINANSOWANIA

Szczecin, wrzesien 2013 r.
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Uchwata o przyznaniu dofinansowania Projektu podejmowana jest przez Zarzad Wojewodztwa.
Stosowna informacja bedzie przekazana Wnioskodawcy wraz z prosbg o dostarczenie dokumentow
niezbednych do przygotowania umowy o dofinansowanie.

Po podjeciu uchwaty udostepniane s opinii publicznej informacje dotyczace:

- nazwy Wnioskodawcy,

- tytutu projektu,

- wartosci projektu, (w tym $rodki z EFRR).

Informacja na ten temat jest zamieszczana na stronie internetowej www.rpo.wzp.pl.

5.1. PODPISANIE UMOWY O DOFINANSOWANIE

Ubiegajacy sie o dofinansowanie, w przypadku zatwierdzenia projektu przez Instytucje Zarzadzajacq
RPO WZ (podjecia uchwaty przez Zarzad Wojewddztwa Zachodniopomorskiego), podpisuje z IZ RPO
WZ umowe o dofinansowanie projektu.

Wzdr umowy stanowi element Dokumentacji konkursowej. Podpisujagc umowe o dofinansowanie
projektu, ubiegajacy sie o dofinansowanie zobowigzuje sie realizowaé projekt zgodnie z zasadami
okreslonymi w umowie.

Umowa o dofinansowanie projektu zawierana jest w terminie nie dluzszym niz 80 dni roboczych od
daty wptywu kopii uchwaty Zarzadu Wojewddztwa Zachodniopomorskiego w sprawie przyznania
dofinansowania projektu do Wydziatu Wdrazania RPO. W szczegdlnych przypadkach termin ten moze
zosta¢ wydtuzony.

6. REALIZACJA PROJEKTU

Beneficjent realizuje projekt z nalezytg staranno$cia, ponoszac wydatki celowo, rzetelnie, racjonalnie
i oszczednie, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa i procedurami w ramach Programu. Przede
wszystkim beneficjent zapewnia prawidtowg i terminowg realizacje projektu oraz osiggniecie
zakfadanych wskaznikéw produktu i rezultatu, zaktadanych we Wniosku o dofinansowanie.

6.1 ZAMOWIENIA PUBLICZNE

Beneficjent zobowigzany jest do stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych Dz. U. 2013 r. poz. 907 ze zm.), w zakresie, w jakim Ustawa ta ma zastosowanie do
Beneficjenta i do Projektu.

W przypadku, gdy Beneficjent, na podstawie ustawy Prawo zamowien publicznych zobowigzany jest do
stosowania przepisow o zamowieniach publicznych jest on réwniez zobowigzany do udostepniania
wszelkich dokumentéw dotyczacych udzielania zamdwien publicznych dotyczacych Projektu na zadanie
Instytucji Zarzadzajacej RPO WZ lub innych upowaznionych organdw. Beneficjent zobowigzuje sie, w
przypadku realizacji dostaw, ustug lub robot budowlanych w ramach projektu, wybra¢ i udziela¢
zamowien w oparciu o najbardziej korzystng ekonomicznie oferte z zachowaniem zasad przejrzystosci i
uczciwej konkurencji oraz dotozy¢ wszelkich staran w celu unikniecia konfliktu intereséw rozumianego
jako brak bezstronnosci i obiektywnosci w wypetnianiu funkcji jakiegokolwiek podmiotu objetego
umowa w zwigzku z realizowanym zamowieniem.

Jesli projekt nie bedzie objety zamoéwieniami publicznymi, Beneficjent zobowigzany jest zgromadzic i

udostepni¢ na zadanie Instytucji Zarzadzajacej RPO lub innych uprawnionych organdéw wszelkich
dowoddw dotyczacych zachowania powyzszych zasad, np. pisemne protokoty z negocjacji handlowych
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(podpisane przez obie strony), pisemne oferty firm konkurencyjnych w stosunku do wykonawcy, z
ktorym beneficjent podpisat umowe (co do zasady minimum 3), os$wiadczenia beneficjenta
uzasadniajace dokonany wybdr.

Ponadto beneficjenci nie zobowigzani do stosowania procedur z ustawy Prawo zamdwien publicznych
zobowigzani sg do upublicznienia informacji o zamiarze udzielenia zamodwienia finansowanego z
udziatem s$rodkéw publicznych. Upublicznienie powinno nastgpi¢ z uzyciem $rodkéw komunikacji
adekwatnych do rozmiaru i charakteru zamdwienia, co najmniej za posrednictwem sieci Internet, z
zachowaniem zasady, ze im wieksze jest znaczenie danego zamdwienia dla potencjalnych oferentow z
innych panstw cztonkowskich Unii Europejskiej, tym szerszy powinien by¢ zakres upublicznienia.

Kazdy beneficjent (dotyczy to takze beneficjentdw z poza sektora finanséw publicznych) zobowigzany
jest do gospodarowania srodkami publicznymi w sposéb zapewniajacy zachowanie dyscypliny finanséw
publicznych.

Za dziatania naruszajace dyscypline finanséw publicznych grozi odpowiedzialno$¢ na podstawie ustawy
z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych (Dz.U. z
2005 r., nr 14, poz. 114 z p6zn. zm.).

6.2 TRWALOSC PROJEKTU

Zgodnie z treScig art. 57 rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 beneficjent zobowigzany jest
zachowac projekt i jego rezultaty - trwatoS¢ projektu - przez okres 5 lat od daty zakonczenia projektu.
Poprzez date zakonczenia projektu nalezy rozumie¢ termin realizacji projektu okre$lony w umowie o
dofinansowanie projektu, z uwzglednieniem przepisow art. 88 Rozporzadzenia Rady (WE) nr
1083/2006.

Naruszenie zasad trwatosci projektu skutkuje koniecznoscia
zwrotu srodkéw otrzymanych z RPO WZ.

7. ROZLICZENIE PROJEKTU I WYPLATA DOFINANSOWANIA

Beneficjent otrzymuje dofinansowanie jako zaliczke badz refundacje poniesionych wczes$niej wydatkow.
W przypadku, gdy projekt jest realizowany dtuzej niz 3 miesigce, beneficjent moze wystepowac
o0 ptatnosci posrednie. Wzor Wniosku o ptatnosc i instrukcje wypetniania Wniosku okresla oraz publikuje
na stronie www.rpo.wzp.pl Instytucja Zarzadzajaca.

W celu otrzymania $rodkow w formie zaliczki Beneficjent sktada Wniosek o ptatnos¢ z wypetnionymi
wszystkimi polami dokumentu, zgodnie z Instrukcja. IZ RPO moze zazada¢ do Wniosku o ptatnosé
dodatkowych dokumentéw. Wniosek o pfatnos¢ w formie zaliczki Beneficjent sktada po podpisaniu
Umowy o dofinansowanie oraz po wniesieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

W celu otrzymania Srodkow w formie refundacji Beneficient sklada Wniosek o ptatnos¢
z wypetnionymi wszystkimi polami dokumentu, zgodnie z Instrukcjg. Do Wniosku nalezy woéwczas
zataczyc:
- kopie opisanych faktur lub innych dokumentdw o rdéwnowaznej wartosci dowodowej
pos$wiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem przez Beneficjenta lub osobe upowazniong, opisane
w sposob identyfikujacy poniesienie wydatku w ramach RPO WZ;
- umowy z wykonawcami;
- potwierdzenia przelewow / wyciagi bankowe;
- oSwiadczenie o kwalifikowalnosci VAT (jesli dotyczy);
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- inne dokumenty, ktdre moze zazadac¢ IZ RPO WZ.

Nalezy zaznaczy¢, ze Beneficjent prowadzacy petng ksiegowos$¢ zobowigzany jest do wyodrebnienia
kont analitycznych dla projektu. Beneficjent, ktdry nie prowadzi petnej ksiegowosci zobowigzany jest do
prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej.

7.1. TERMINY SKEADANIA WNIOSKOW O PLATNOSC Z CZESCIA SPRAWOZDAWCZA

Beneficjent jest zobowigzany do 15 dnia miesigca po zakonczeniu kwartatu do skfadania Wnioskow
o ptatnos¢ z czescia sprawozdawcza: postepem finansowo - rzeczowym, opisem problemow
wystepujacych przy realizacji projektu oraz prognoza na kolejny okres sprawozdawczy.

W przypadku gdy w danym okresie sprawozdawczym beneficjent nie ponidst wydatkdw badz nie
wnioskuje o ich refundacje, przedktada dokument z wypetniong czescig sprawozdawczg co najmniej raz
na 6 miesiecy, do 15 dnia miesigca nastepujacego po danym okresie sprawozdawczym.

W przypadku wystepowania o zaliczke Beneficjent zobowigzany jest do przedstawiania wniosku o
ptatnos¢ rozliczajacego zaliczke w terminie 3 miesiecy od jej otrzymania.

Whiosek o ptatnos¢ koncowq wraz z potwierdzonymi za zgodno$¢ z oryginatem kopiami faktur lub
innych dokumentéw oraz dowodami zaptaty, opiewajacy na co najmniej 5% catkowitej kwoty
dofinansowania z wypetniong czescig sprawozdawczg i rozliczeniem projektu, beneficjent sklada w
ciggu 20 dni roboczych po zakonczeniu realizacji projektu. W sytuacji gdy beneficjent otrzymat zaliczke
w wysokosci 100 % dofinansowania wniosek koncowy jest wnioskiem sprawozdawczym i rozliczajgcym
projekt.

Whniosek o ptatnos$¢ podlega trojstopniowej weryfikacji.

8. KONTROLA PROJEKTU

Kazdy projekt bedzie skontrolowany co najmniej raz, z reguty na zakonczenie jego realizacji.

Do przeprowadzenia kontroli upowazniona jest IZ RPO WZ - Wydziat Wdrazania RPO oraz inne
instytucje kontrolne. Kontrole obejmujg sprawdzenie cato$ci dokumentacji finansowej i technicznej
dotyczacej realizacji projektu. W przypadku, gdy w trakcie realizacji projektu pojawiajg sie sygnaty o
nieprawidtowosciach, Instytucja Zarzadzajaca RPO WZ moze przeprowadzi¢ kontrole dorazna.

Instytucja Zarzadzajaca RPO WZ lub inne podmioty uprawnione do przeprowadzenia kontroli na
podstawie odrebnych przepisow moga wznowi¢ przeprowadzenie kontroli w dowolnym terminie
w trakcie i na zakonczenie realizacji projektu oraz przez okres 5 lat od dnia zakonczenia finansowego
projektu, majac na celu ponowne sprawdzenie prawidtowosci realizacji projektu, w tym
kwalifikowalnosci i prawidtowosci poniesienia wydatkdw oraz utrzymania przez Beneficjenta
wskaznikéw produktu.

9. INFORMACIJA 1 PROMOCIA

Beneficjenci uzyskujacy dofinansowanie ze $rodkéw Unii Europejskiej sa odpowiedzialni za
informowanie opinii publicznej na temat pomocy otrzymanej w ramach RPO WZ. Nadzdér nad
przestrzeganiem przez Beneficjentow przepisow dotyczacych promocji projektow prowadzi Wydziat
Wdrazania RPO podczas kontroli projektu.
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Szczegotowe informacje na temat zabezpieczen zostaty zaprezentowane w dokumencie: ,Wytyczne
Instytucji Zarzadzajacej RPO WZ na lata 2007-2013 dotyczace informacji i promocji projektu
realizowanego w ramach RPO WZ" opublikowanym na stronie internetowej rpo.wzp.pl.

10. DODATKOWE INFORMACIE

W przypadku dodatkowych pytan lub watpliwosci dotyczacych sposobu sktadania Wnioskow o
dofinansowanie lub odnosnie innych kwestii zwigzanych z realizacjq projektu w ramach poddziatania,
prosimy kontaktowac¢ sie z Wydziatem Wdrazania RPO oraz Gtéwnym Punktem Informacyjnym za
posrednictwem poczty elektronicznej wwrpo@wzp.pl; gpi@wzp.pl lub pod numerami telefondw w
Szczecinie: 91 44 11 100, 91 42 53 649, faks: 91 48 89 994, 91 425 36 45 w Koszalinie: 94 34 77 400,
94 34 28 504 lub pod nr infolinii: 0800 345 534.
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