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WSTEP

Niniejszy dokument stanowi zbidr informacji niezbednych do prawidtowego przygotowania
dokumentacji aplikacyjnej sktadanej przez Wnioskodawcdw ubiegajacych sie o dofinansowanie
w ramach dziatania 6.3 Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Zachodniopomorskiego
na lata 2007 - 2012.

Wytyczne zostaty opracowane przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WZ, w szczegdlnosci na podstawie
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Zachodniopomorskiego na lata 2007-2013 (RPO
W?Z), Uszczegotowienia RPO WZ wersji 7.3 (dostepne na stronie internetowej www.rpo.wzp.pl) oraz
na podstawie obowigzujgcych aktdw prawnych.

Dokumentacja aplikacyjna musi by¢ zgodna z przepisami prawa wspolnotowego i krajowego,
w szczegdlnosci z nastepujacymi dokumentami:

I. Akty prawne wspolnotowe

1. Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgce przepisy
ogodlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci i uchylajace rozporzadzenie (WE) 1260/1999,
zmienione Rozporzadzeniem Rady (WE) nr 1341/2008 z dnia 18 grudnia 2008 r.,

2. Rozporzadzenie (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 lipca 2006 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i uchylajace rozporzadzenie (WE)
1783/1999,

3. Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajace
szczegOtowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego
przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spojnosci oraz rozporzadzenia (WE) 1080/2006
Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

II. Akty prawne krajowe

1. Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r.

nr 84 poz. 712, z pdzn. zm.),

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (D Dz.U. z 2013r., poz 907),

3. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2013r. poz 885),

4. Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony $rodowiska (Dz. U. z 2008 r. Nr 25, poz.
150 z pdzn. zm.),

5. Ustawa z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o Srodowisku i jego ochronie,
udziale spoteczenstwa w ochronie Srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na Srodowisko
(Dz. U. 2 2008 r. Nr 199, poz. 1227 z p6zn. zm.),

6. Ustawa z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (Dz. U. z 2009 r. Nr 151, poz. 1220,
z pozn. zm.),

7. Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. 2010 Nr 243 poz. 1623 z pdzn. zm.),

8. Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223,
z pozn. zm.),

9. Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2011 r., nr 177, poz.
1054, z pézn. zm.),

10. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 9 listopada 2010 r. w sprawie przedsiewzie¢ mogacych
znaczaco oddziatywac na srodowisko (Dz. U. z 2010 r., nr 213 poz.1397 z pdzn. zm.),

11. Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 10 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej
klasyfikacji wydatkow strukturalnych (Dz. U. z 2010 r., nr 44, poz. 255),

12. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie
warunkow i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminéw sktadania wnioskow

N
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o ptatnos¢ w ramach programoéw finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich (Dz. U. z
2009 r., nr 223, poz. 1786),

13. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie pfatnosci w ramach
programow finansowanych z udziatem $rodkow europejskich oraz przekazywania informagji
dotyczacych tych ptatnosci (Dz. U. z 2012 r., poz. 1539).

W przypadku zmian w powyzszych aktach prawnych lub innych, istotnych dla zapisow
w Wytycznych, niniejszy dokument takze ulega¢ bedzie zmianom.

StOWNIK

1. Beneficjent — osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej, ktdrej ustawa przyznaje zdolno$¢ prawna, realizujgca projekty
finansowane z budzetu panstwa lub ze Zrddet zagranicznych na podstawie lub umowy
o dofinansowanie projektu.

2. Beneficjent Wiodacy (Lider) — jeden z beneficjentow - partneréw realizujacych projekt,
wskazany w decyzji lub umowie o dofinansowanie, ktory jest strong tej decyzji, biorac na
siebie odpowiedzialnos¢ finansowg i prawng, za catos$¢ realizowanego Projektu. Odpowiada za
koordynacje partnerstwa oraz posredniczy w przekazywaniu dla partneréw Projektu $rodkow
dofinansowania, ktore sg dokonywane z rachunku programu.

3. Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego (EFRR) — jeden z Funduszy Strukturalnych,
ktorego zadaniem jest zmniejszanie dysproporcji w poziomie rozwoju regiondw nalezacych do
Unii Europejskiej. W szczegdlnosci fundusz ten udziela wsparcia inwestycjom produkcyjnym,
rozwojowi infrastruktury, lokalnym inicjatywom rozwojowym oraz matym i Srednim
przedsiebiorstwom.

4. Dokumentacja aplikacyjna - stanowi jg Wniosek o dofinansowanie wraz
Z wymaganymi zatacznikami.

5. Instytucja Zarzadzajaca (IZ) — w przypadku Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego na lata 2007 — 2013 jest to Zarzad Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego, odpowiedzialny za przygotowanie i realizacje programu operacyjnego.

6. Linia demarkacyjna — zestaw kryteriow wskazujacych dla okreSlonych typdéw projektow
Program Operacyjny, z ktérego moze byc¢ sfinansowana ich realizacja, w celu uniemozliwienia
wielokrotnego finansowania ze $rodkow réznych Programow.

7. Platnik — nalezy przez to rozumie¢ Bank Gospodarstwa Krajowego, ktdry dokonuje wyptat
srodkow EFRR na konto bankowe Beneficjenta.

8. Polityki horyzontalne:

a. polityka zrownowazonego rozwoju - jest to polityka rozwoju spoteczno-
ekonomicznego, zachowujacego cechy trwatosci w dtugim okresie oraz niedziatajacego
destrukcyjnie na Srodowisko, w ktorym zachodzi. Jest to taki rozwdj spoteczno-
gospodarczy, w ktdrym nastepuje proces integrowania dziatan politycznych,
gospodarczych i spotecznych, z zachowaniem réwnowagi przyrodniczej oraz trwatosci
podstawowych procesow przyrodniczych, w celu zagwarantowania mozliwosci
zaspokajania podstawowych potrzeb poszczegolnych spotecznosci lub obywateli zaréwno
wspotczesnego pokolenia, jak i przysztych pokolen.

b. polityka réownosci szans (rownosci kobiet i mezczyzn oraz niedyskryminacji) -

wg Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 Panstwa cztonkowskie i Komisja podejmujg
odpowiednie kroki w celu zapobiegania wszelkiej dyskryminacji ze wzgledu na pte¢, rase
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lub pochodzenie etniczne, religie lub S$wiatopoglad, niepetnosprawnos$¢, wiek lub
orientacje seksualng na poszczegdinych etapach wdrazania funduszy, a w szczegdlnosci
w dostepie do nich.

10. Pomoc publiczna - kazdy Srodek spetniajacy wszystkie kryteria, o ktérych mowa w art. 107
ust. 1 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej.

11. Projekt — przedsiewziecie realizowane w ramach programu operacyjnego na podstawie
decyzji lub umowy o dofinansowanie wydanej przez Instytucje Zarzadzajacg RPO WZ.

12. RIR — ,roczne jednostki robocze” jest to liczba 0sob pracujacych w petnym wymiarze czasu
w danym przedsiebiorstwie lub w jego imieniu w ciggu catego roku referencyjnego. Prace
0sbb, ktore nie przepracowaty petnego roku, prace tych, ktorzy byli zatrudnieni w niepetnym
wymiarze czasu, niezaleznie od okresu jej trwania oraz prace pracownikow sezonowych liczy
sie jako utamkowe czesci jednostek RIR.

13. Rozpoczecie realizacji projektu — podjecie czynnosci zmierzajacych bezposrednio do
realizacji projektu (inwestycji), w szczegolnosci podjecie prac budowlanych lub pierwsze
zobowigzanie  wnioskodawcy do zamowienia/zakupu S$rodkéw  trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych czy ustug (np. zawarcie umowy z wykonawca, zaptata zaliczki).
Nie stanowig rozpoczecia realizacji projektu czynnosci podejmowane w ramach dziatan
przygotowawczych, w szczegdlnosci: studia wykonalnosci, analizy przygotowawcze
(techniczne, finansowe, ekonomiczne), ustugi doradcze zwigzane z inwestycja.

14. Szczecinski Obszar Metropolitalny — Szczecinski Obszar Metropolitalny zostat powotany
decyzjg Sejmiku Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego nr XXVIII/332/06 z dnia 27 marca
2006 r. w sprawie przystgpienia do sporzadzenia zmiany planu zagospodarowania
przestrzennego wojewddztwa zachodniopomorskiego. W sktad Szczecinskiego Obszaru
Metropolitalnego (SOM) wchodza miasta Szczecin i Stargard Szczecinski oraz 9 gmin
(Golenidw, Gryfino, Stare Czarnowo, Police, Dobra, Kotbaskowo, Kobylanka, Stargard
Szczecinski oraz Nowe Warpno), ktore zajmujq obszar 1.788 km2 i jest on zamieszkiwany
przez 615,7 tys. mieszkancow.

15. Sciezka rowerowa - droga dla roweréw. Droga lub jej czeé¢ przeznaczona do ruchu
rowerdw jednosladowych, oznaczona odpowiednimi znakami drogowymi (art. 2 pkt 5 Ustawy
z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym Dz. U. z 2005 r., poz. 108, nr 908 z poz.
zm.).

16. Trwatlosci projektu — niepoddanie projektu tzw. znaczacej modyfikaciji tj.:
o modyfikacji majacej wptyw na charakter lub warunki realizacji projektu lub powodujacej
uzyskanie nieuzasadnionej korzy$ci przez przedsiebiorstwo lub podmiot publiczny; oraz
o wynikajacej ze zmiany charakteru wiasnosci elementu infrastruktury albo z zaprzestania
dziatalno$ci produkcyjne;j.

Umowa o dofinansowanie — dokument o ktérym mowa w art. 5 pkt 9 Ustawy o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju okreslajacy szczegotowe warunki dofinansowania projektu zgodnie z
art. 206 ust. 2 Ustawy o finansach publicznych.

18. Wkiad wiasny — okreslona w umowie o dofinansowanie cze$¢ naktadow ponoszonych przez
beneficjenta na realizacje projektu, niepodlegajaca zwrotowi oraz nie finansowana ze Srodkow
pochodzacych z Regionalnego Programu Operacyjnego.

19. Whnioskodawca — podmiot sktadajacy dokumentacje aplikacyjng (Wniosek o dofinansowanie
wraz z wymaganymi zatgcznikami).
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20. Zakonczenie realizacji projektu - zakofczenie rzeczowe oraz finansowe projektu
z zastrzezeniem, iz rzeczowe zakonczenie projektu nie moze nastgpi¢ w roku pozniejszym niz
finansowe.

Wykaz skrotow uzytych w Wytycznych:

IZ RPO WZ - Instytucja Zarzadzajagca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego na lata 2007-2013,

RPO WZ - Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Zachodniopomorskiego na lata 2007-
2013,

URPO W2Z - Uszczegdtowienie Regionalnego Programu  Operacyjnego  Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego na lata 2007—- 2013,

SOM - Szczecinski Obszar Metropolitalny,

JST — jednostka samorzadu terytorialnego.

ZKM - Zachodniopomorski Komitet Monitorujacy.

1. INFORMACIE O DZIALANIU

Dziatanie 6.3 jest jednym z szesciu dziatan zaplanowanych do realizacji w ramach Osi priorytetowej nr
6 RPO WZ, ktdrej gtdwnym celem jest podniesienie atrakcyjnosci wojewddztwa poprzez rozwaj
turystyki, kultury oraz rewitalizacje obszaréw zdegradowanych.

Biorac pod uwage przyrodnicze walory regionu, decydujace o jakosci zycia mieszkancoéw i o jego
potencjale turystycznym i kulturowym, podjete dziatania ukierunkowane beda na zachowanie
i racjonalne wykorzystanie tych zasobdw zgodne z zasadq zréwnowazonego rozwoju.

Rozwdj Sciezek rowerowych jest istotnym czynnikiem podnoszacym atrakcyjno$¢ turystyczng
wojewodztwa zachodniopomorskiego. Przyczynia sie réwniez do podniesienia atrakcyjnosci i estetyki
zagospodarowania przestrzennego oraz pobudzania mieszkancéw do aktywnego wypoczynku.

1.1. CEL DZIALANIA

Celem Dziatania 6.3 jest promowanie wojewodztwa zachodniopomorskiego jako atrakcyjnego
turystycznie. Niniejsze Dziatanie skierowane jest na rozwoj Sciezek rowerowych na Szczecifskim
Obszarze Metropolitalnym jako czynnika podnoszacego jego atrakcyjnos¢ turystyczna.

W ramach Dziatania wspierane beda przedsiewziecia polegajace na budowie (w tym rozbudowie,
odbudowie, nadbudowie), przebudowie, modernizacji $ciezek rowerowych wraz z niezbedng
infrastruktura.

2. ZASADY UDZIELANIA DOFINANSOWANIA

2.1. PODMIOTY UPRAWNIONE DO UBIEGANIA SI E O DOFINANSOWANIE

I. W ramach poddziatania 6.3 dofinansowanie na inwestycje udzielane jest nastepujacym typom
beneficjentdw, posiadajacych siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, z zastrzezeniem
warunkéw i wykluczen zapisanych w niniejszym dokumencie:

- Jednostki samorzadu terytorialnego, ich zwigzki i stowarzyszenia,
- Jednostki organizacyjne JST,

- Organy administracji rzadowej,

- Organizacje pozarzadowe,

- PGL Lasy Panstwowe i jego jednostki organizacyjne,

- Jednostki sektora finansow publicznych (pozostate),

- Parki Narodowe i Krajobrazowe,

- Partnerstwa wyzej wymienionych podmiotow.
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II. Pomoc nie moze by¢ udzielona podmiotom:
- na ktorych ciazy obowigazek zwrotu pomocy, wynikajacy z decyzji Komisji Europejskiej
uznajacej pomoc za niezgodng z prawem oraz ze wspdlnym rynkiem;
- znajdujacym sie w trudnej sytuacji ekonomicznej w rozumieniu pkt 9-11 Komunikatu Komisji
w sprawie wytycznych wspdlnotowych dotyczacych pomocy panstwa w celu ratowania
i restrukturyzacji zagrozonych przedsiebiorstw (Dz. Urz. UE C 244 z 01.10.2004, str. 2),

III. Kazdy Wnioskodawca ubiegajacy sie o dofinansowanie musi spetniaé tacznie nastepujace
warunki:

a. ztozy¢ w wymaganym terminie prawidtowo wypetniony i podpisany Wniosek o dofinansowanie
wraz ze wszystkimi wymaganymi zatgcznikami, zgodnie z punktem 3.2 niniejszych
Wytycznych,

b. by¢ bezposrednio odpowiedzialnym za przygotowanie i realizacje projektu,

c. zapewni¢ érodki finansowe zabezpieczajace wktad wiasny (w przypadku JST min. 1%
catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych, na ktdry nie sktadajq sie zadne inne niz pochodzace
z budzetu danej jednostki $rodki publiczne)® na realizacje projektu opisanego we Wniosku, w
tym na pokrycie wydatkdw niekwalifikowalnych oraz zabezpieczy¢ $rodki na realizacje
planowanego przedsiewziecia przed otrzymaniem refundacji,

d. nie zalega¢ w optacaniu sktadek na ubezpieczenie spoteczne, ubezpieczenie zdrowotne,
Fundusz Pracy, Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych oraz podatkéw i opfat,
a takze regulowaC zobowigzania wobec Urzedu Skarbowego i Zakfadu Ubezpieczen
Spotecznych w terminie,

e. nie znajdowa¢ sie w toku likwidacji, stanie upadtosci, postepowania upadtosciowego,
naprawczego lub pod zarzadem komisarycznym,

f. nie podlega¢ wykluczeniu z mozliwosci ubiegania sie o dofinansowanie na podstawie art. 207
Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2009 Nr 157 poz. 1240),

g. zapewni¢ trwatos¢ projektu w terminie pieciu/trzech w przypadku MSP lat od zakonczenia
realizacji projektu.

2.2. TYPY PROJEKTOW

W ramach Dziatania 6.3 wspierane beda przedsiewziecia polegajace na:

- budowie (w tym rozbudowie, odbudowie, nadbudowie), przebudowie, modernizacji Sciezek
rowerowych, wraz z niezbedng infrastruktura,

- przygotowaniu dokumentow planistycznych tj. koncepgji sieci Sciezek rowerowych tgczacych gminy
nalezace do Stowarzyszenia Szczecinskiego Obszaru Metropolitalnego.

Do wsparcia nie kwalifikowaé sie beda projekty polegajace na remoncie — rozumianym jako
przywrdcenie stanu pierwotnego istniejgcych $ciezek rowerowych.

! Zgodnie z zapisami Narodowych Strategicznych Radni€sienia, podrozdziat 11.1srodki finansowe
beneficjenta, &dgcego jednostk samorzdu terytorialnego lub jednostik podlegh, przeznaczone na
zapewnienie wkiadu wtasnego mugmzynajmniej cziciowo pochodzi ze srodkdéw wiasnych lub pgczek.
Srodki te nie mog byé zastpowane srodkami pochodzymi z czsci budetowych poszczeg6inych
dysponentéw, funduszy celowych lub inngraldkéw publicznych”W przypadku funduszy celowych poigza
zasada dotyczy jedynie funduszyhpavowych. Ponadto zgodnie z interpretacja MRR & dhstycznia 2008 r.
zakaz zagpowaniasrodkéw wlasnych JST na wklad wtasny w realizagjojektu srodkami pochodzymi z
budzetu paistwa, nie dotyczy projektéw, ktére obejmpupwym zakresem zadania zlecone z zakresu
administracji radowej. Naley pameta¢, iz w przypadku projektéw obfych pomog publiczry wysoka¢
srodkéw finansowych zabezpieczeych wklad wiasny JST, na ktére nie sktadsig zadne inne i pochodace

z budretu tej jednostkirodki publiczne na realizagjprojektu opisanego we Whniosku, musi¢chya poziomie
60%.
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Przez Sciezke rowerowg nalezy rozumiec¢ droge dla rowerdw w rozumieniu art. 2 pkt 5 Ustawy z dnia
20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym.

W ramach Dziatania dopuszcza sie wsparcie projektéw polegajacych na wyznaczaniu paséw dla
rowerdw w ramach istniejgcych drég. Pasy powinny by¢ odpowiednio oznakowane i zapewniac
bezpieczenstwo ruchu rowerowego.

W szczegdinych i uzasadnionych przypadkach np. gdy nie ma innej mozliwosci zachowania ciggtosci
budowanej Sciezki rowerowej dopuszcza sie przeprowadzenie jej odcinkdow w ramach istniejacej drogi
dla pieszych lub chodnika bez wydzielania pasow dla pieszych i rowerdow (ruch mieszany).
Wykorzystanie tego typu rozwigzan nie powinno polegac jedynie na dopuszczeniu ruchu roweréw po
drodze dla pieszych lub chodniku poprzez ustawienie odpowiednich znakdw drogowych. Konieczne jest
wprowadzenie rozwigzan projektowych lub wykonawczych zapewniajacych bezpieczenstwo oraz
komfort ruchu pieszych i rowerzystow.

W ramach Dziatania réwniez kwalifikujg sie do wsparcia projekty polegajace wytacznie na budowie
ciggow pieszo-rowerowych. W przypadku budowania ciggéow pieszo-rowerowych sktadajacych sie z
wydzielonych paséw dla pieszych i roweréw wydatkiem kwalifikowanym bedzie koszt budowy obu
pasow.

W ramach projektow polegajacych na budowie (w tym rozbudowie, odbudowie, nadbudowie),
przebudowie, modernizacji $ciezek rowerowych mozliwa jest budowa, przebudowa, modernizacja
infrastruktury towarzyszacej, w tym w szczegdlnosci: miejsc przeznaczonych do parkowania rowerow,
stojakdw rowerowych, wiat postojowych, urzadzen zapewniajace bezpieczenstwo ruchu rowerowego,

itp.

Infrastruktura powstata w ramach projektdw musi spetnia¢ warunek infrastruktury ogdlnodostepnej
i bezptatnej, tzn. takiej do ktdrej dostep majg wszystkie zainteresowane osoby, a korzystanie z niej nie
wigze sie z zadnymi optatami.

Zaleca sie, zeby Sciezki rowerowe wspierane w ramach niniejszego Dziatania byly zgodne z tzw.
piecioma wymogami opracowanymi przez holenderska organizacje standaryzacji CROW opublikowanej
w podreczniku projektowania przyjaznej dla roweru infrastruktury "Postaw na rower" ("Sign up for the
Bike", CROW, Ede, 1993, wyd. polskie PKE, Krakow, 1999). Te wymogi to:

. spdjnos¢: 100 proc. zrédet i celdw podrézy objetych jest systemem rowerowym, Sciezka jest
zintegrowana z innymi $ciezkami rowerowymi, drogami ogolnodostepnymi, $rodkami komunikaciji
zbiorowej,

. bezposrednios¢: minimalizacja objazddw i wspdtczynnika wydtuzenia,

. wygoda: minimalizacja wspotczynnika opdznienia, predko$¢ projektowa adekwatna do
kategorii trasy i ograniczanie stresu rowerzysty, minimalizacja pochylen niwelety i réznicy poziomdw,

. bezpieczenstwo: minimalizacja punktow kolizji z ruchem samochodowym i pieszym,
ujednolicenie predkosci, eliminacja przeplatania toréw ruchu oraz wzajemny kontakt wzrokowy,

. atrakcyjnos¢: system rowerowy jest czytelny dla uzytkownika, dobrze powigzany z funkcjami

miasta i odpowiada potrzebom uzytkownikdw, zapewnia bezpieczenstwo spoteczne.
Zaleca sie réwniez, aby przyjete zatozenia projektowe i wykonawcze byty zgodne z wypracowanymi
w ramach ww. podrecznika standardami.

Projekt musi by¢ zlokalizowany na Szczecinskim Obszarze Metropolitalnym.

PROJEKTY OBJETE POMOCA PUBLICZNA

Od 1 maja 2004 r., w Polsce obowigzujg witasciwe w zakresie pomocy publicznej przepisy prawa
wspolnotowego okreslajace zaréwno warunki dopuszczalnosci pomocy publicznej, jak i zasady jej
nadzorowania. W szczegdlnosci ocena tego, czy dane wsparcie moze by¢ uznane za pomoc publiczng
odbywa sie w oparciu o przepis art. 107 Traktatu o Funkcjonowaniu Unii Europejskiej (ToFUE),
zgodnie z ktérym wsparcie dla podmiotu prowadzacego dziatalno$¢ gospodarczg podlega przepisom
dotyczacym pomocy publicznej, o ile jednoczesnie spetnione sg nastepujace przestanki:
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a. udzielane jest ono przez panstwo lub ze Srodkéw panstwowych,

b. przedsiebiorca uzyskuje przysporzenie na warunkach korzystniejszych od oferowanych na rynku,

c. pomoc ma charakter selektywny (uprzywilejowuje okreslonego lub okreslonych przedsiebiorcow
albo produkcje okreslonych towardéw),

d. grozi zaktdceniem lub zaktdca konkurencje oraz wptywa na wymiane handlowg miedzy panstwami
cztonkowskimi UE.

Przepisy w zakresie pomocy publicznej dotycza wszystkich podmiotow prowadzacych dziatalnosc
gospodarczg bez wzgledu na to, czy przepisy obowigzujace w danym panstwie czionkowskim
przyznajg danemu podmiotowi status przedsiebiorcy.

W ramach Dzialania 6.3 nie bedzie mozna otrzymac dofinansowania, ktdre bedzie
stanowito pomoc publiczna.

2.2.1. ROZPOCZECIE REALIZACJI | OKRES TRWANIA PROJEKTU

1. Projekty mogq rozpoczac sie 1 stycznia 2007 roku.
2. Nie przewiduje sie finansowania projektow zakonczonych.
3. Projekt musi zostac zrealizowany do dnia 31 marca 2015.

Przez rozpoczecie realizacji projektu nalezy rozumiec¢ podjecie czynnosci zmierzajacych bezposrednio
do realizacji projektu, w szczegdlnosci rozpoczecie prac budowlanych lub pierwsze zobowigzanie
Whnioskodawcy do zamoéwienia/zakupu Srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych czy
ustug (np. zawarcie umowy z wykonawcq, zaptata zaliczki). Nie stanowig rozpoczecia realizacji
projektu czynno$ci podejmowane w ramach dziatan przygotowawczych, w szczegolnosci: studia
wykonalno$ci, analizy przygotowawcze (techniczne, finansowe, ekonomiczne), ustugi doradcze
Zwigzane z inwestycja.

Dla projektéw z zakresu dokumentdéw planistycznych przez rozpoczecie realizacji projektu nalezy
rozumieC pierwsze zobowigzanie Wnioskodawcy do zamoéwienia ustug (np. zawarcie umowy z
wykonawcg, zaptata zaliczki).

Zgodnie z postanowieniami art. 57 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 trwato$¢ projektow
wspoffinansowanych ze srodkdw funduszy strukturalnych lub Funduszu Spdjnosci musi by¢ zachowana
przez okres pieciu lat od daty zakonczenia projektu. Poprzez date zakonczenia projektu nalezy
rozumie¢ termin realizacji projektu okreslony w umowie o dofinansowanie projektu.

2.2.2, ZAPROJEKTUJ I WYBUDUJ

Zgodnie ze stanowiskiem Instytucji Zarzadzajacej mozliwa jest realizacja projektow typu "Zaprojektuj i
wybuduj". Dla projektow tych nie jest wymagany wyciag z dokumentacji technicznej (projekt i opis
techniczny). Jednakze nalezy pamietaC o tym, iz zgodnie z art. 31 punkt 2 Ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo Zamodwien Publicznych, "jezeli przedmiotem zamoéwienia jest zaprojektowanie i
wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane,
zamawiajacy opisuje przedmiot zamdwienia za pomocg programu funkcjonalno-uzytkowego”. Program
funkcjonalno-uzytkowy obejmuje opis zadania budowlanego, w ktérym podaje sie przeznaczenie
ukonficzonych robdt budowlanych oraz stawiane im wymagania techniczne, ekonomiczne,
architektoniczne, materiatowe i funkcjonalne. Szczegétowy zakres i forme programu funkcjonalno-
uzytkowego okresla Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 2 wrze$nia 2004 r. w sprawie
szczegOtowego zakresu i formy dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznej wykonania i
odbioru robét budowlanych oraz programu funkcjonalno-uzytkowego (Dz. U. z 2004 r., Nr 202, poz.
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2072). Program funkcjonalno-uzytkowy jest obligatoryjnym zatgcznikiem dla projektéw typu
"Zaprojektuj i Wybuduj".

Za termin rozpoczecia realizacji projektu typu "Zaprojektuj i wybuduj" nalezy przyja¢ we wniosku
aplikacyjnym przewidywang date podpisania umowy pomiedzy beneficjentem, a wykonawca takiego
projektu.

2.2.3. PRAWO DO DYSPONOWANIA NIERUCHOMOSCIA

Co do zasady dofinansowaniu podlegajgq przedsiewziecia realizowane na terenie, badz w obiekcie
nalezagcym do Whnioskodawcy, lub uzytkowanym przez niego na podstawie wieloletniej umowy
dzierzawy/najmu, itp. Dopuszcza sie prawo dysponowania nieruchomoscig ~ w formie
dzierzawy/najmu/uzyczenia na okres realizacji projektu oraz minimum 5 lat od daty zakonczenia
realizacji projektu.

Whioskodawca musi posiadac¢ prawo do dysponowania nieruchomoscig w celach realizacji projektu na
powyzej wskazany okres przystepujac do podpisania umowy o dofinansowanie.

Wyjatkiem od powyzszej zasady mogq byc¢ projekty, w ramach thrych Whioskodawca planuje nabycie
nieruchomosci lub/oraz Srodkow trwatych z grupy 1 Klasyfikacji Srodkow Trwatych ,Budynki i lokale,
spétdzielcze wiasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego oraz spoétdzielcze prawo do lokalu
niemieszkalnego”.

Wowczas Wnioskodawca zobowigzany bedzie przedstawi¢, ze posiada prawo do dysponowania
nieruchomoscig niezwtocznie po nabyciu nieruchomosci. Jednakze dopdki Beneficjent nie nabedzie
prawa do nieruchomosci, nie bedzie mozliwe dokonanie ptatnosci zaliczkowej/posredniej na rzecz
Beneficjenta.

Na etapie ubiegania sie o dofinansowanie Wnioskodawca nie musi posiada¢ prawa do
dysponowania nieruchomoscia w celach realizacji projektu. Jednakze Wnioskodawca jest
zobowigzany do wskazania we Whniosku o dofinansowanie przewidywanej lokalizacji miejsca realizacji
projektu.

2.2.4. PARTNERSTWO

W ramach poddziatania mogg by¢ dofinansowane projekty ztozone przez partnerstwa tzn. kilka
podmiotow, ktdre zawarty pomiedzy sobg porozumienie o wspodlnej realizacji projektu.

Uwagal!

Wylacznie podmioty wymienione w katalogu Wnioskodawcdéw dziatania 6.3 RPO WZ mogq byc
stronami takiego porozumienia.

Partnerstwo to realizacja projektow inwestycyjnych przy udziale wszystkich partnerow.
Whiesienie jedynie wkfadu finansowego (wspotfinansowanie) lub np. jedynie udostepnienie
infrastruktury w celu realizacji przedsiewziecia przez Partnera/Partneréw projektu, nie oznacza
partnerstwa. Kazdy z partnerow Projektu powinien by¢ odpowiedzialnych za rzeczowg realizacje
okreslonej czesci Projektu.

Przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie realizacji projektu, nalezy zawrze¢ pomiedzy wszystkimi
podmiotami zaangazowanymi w realizacje projektu, jedng umowe cywilno-prawng (przyktadowa
struktura i elementy takiej umowy znajdujq sie ponizej). W takiej sytuacji Beneficjentem projektu jest
Lider przedsiewziecia (Beneficjent Wiodacy), ktéry sktada wniosek i jest podmiotem wszelkich praw
i obowigzkéw. Beneficjentem Wiodacym powinien by¢ podmiot, ktérego ,potencjat’” umozliwi
koordynacje catego przedsiewziecia. Lider reprezentuje wszystkie umawiajace sie strony, odpowiada
za sprawozdawczo$¢ i rozliczenia, jak rowniez odpowiada za zarzadzanie projektem.
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Pozostate podmioty zaangazowane w realizacje projektu wystepujq jedynie w charakterze partneréw.
Uwagal!

Wszystkie zaangazowane w realizacje projektu podmioty sq zobowiazane zalaczy¢ do
dokumentacji aplikacyjnej wszystkie obowiazkowe zalaczniki odnoszace sie do
konkretnych rodzajow podmiotéw dotyczace zabezpieczenia finansowego swojego
wkladu wlasnego, mozliwosci zwrotu podatku VAT oraz pozostate dokumenty niezbedne
do zalaczenia przez kazdego Wnioskodawce wskazane w rozdziale 3.2.2.

Elementy, ktore powinna zawiera¢ umowa partnerska

1. Strony umowy.

2. Przedmiot umowy.

3. Zakres wspotpracy (planowanych prac) w ramach wspdlnego przedsiewziecia.

4, Zarzadzanie projektem.

5. Obowigzki pozostatych stron umowy:

- podziat obowigzkéw pozostatych stron podczas realizacji projektu.

6. Finansowanie wspodlnego przedsiewziecia:

- kto, w jakiej wysokosci i w jakich terminach bedzie wspdtfinansowat projekt?

- jak bedq dokonywane i rozliczane ptatnosci?

- szczegGtowy harmonogram, rzeczowo-finansowy oraz zakres udziatu finansowego/rzeczowego
Partnera/Partnerow (jako zatacznik do umowy/porozumienia).

7. Wiasno$¢ majatku uzyskanego w ramach projektu:

- czyjq wihasnoscig bedg produkty zrealizowane w ramach projektu?

8. Postanowienia koncowe.

9. Zataczniki dotyczace wspotfinansowania projektu np.:

- poswiadczone wyciagi z uchwat budzetowych ST,

- uchwaty intencyjne w kwestii wspoffinansowania poszczegdlnych organdéw statutowych
uprawnionych do tego instytuciji.

10. Zatacznik do umowy partnerskiej — O$wiadczenie o kwalifikowalnosci VAT dla kazdego z Partneréw
(z wytgczeniem Whnioskodawcy).

Szczegotowe warunki dotyczace partnerstw opisane zostaty w Wytycznych w zakresie umow
partnerskich dla projektow Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego na lata 2007 - 2013. Dokument znajduje sie na stronie www.wzp.pl.

2.3 KWALIFIKOWALNOSC PROJEKTU I WYDATKOW

Ocena kwalifikowalnosci projektu nastepuje na etapie wyboru wnioskéw o dofinansowanie projektow
i polega na sprawdzeniu, czy przedstawiony projekt moze stanowi¢ przedmiot wspoétfinansowania
w ramach danego programu.

Projekt kwalifikuje sie do wspoffinansowania, jezeli spetnia tacznie nastepujgce warunki:

a) beneficjent ubiegajacy sie o dofinansowanie jest uprawniony do ztozenia wniosku w ramach
danego priorytetu /dziatania,

b) jest zgodny z RPO WZ oraz Uszczegotowieniem RPO Wz,

c) przyczynia sie do realizacji celéw danego priorytetu /dziatania,

d) jest zgodny z horyzontalnymi politykami Wspdlnoty, w tym w szczegdlnosci z politykami w
zakresie: rownosci mezczyzn i kobiet oraz niedyskryminacji, zrownowazonego rozwoju,
konkurencji, zamoéwien publicznych, Srodowiska oraz spoteczenstwa informacyjnego,

e) jest zgodny z kryteriami wyboru okreslonymi przez Komitet Monitorujacy.

Za wydatek kwalifikowalny mozna uznac tylko taki wydatek, ktory jest niezbedny do
realizacji projektu oraz prawidtiowo udokumentowany.

Poczatkiem okresu kwalifikowalnosci wydatkéw jest 1 stycznia 2007 r. W przypadku projektow
rozpoczetych przed poczatkowa datg kwalifikowalnosci wydatkéw, do wspétfinansowania kwalifikujg
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sie jedynie wydatki faktycznie poniesione od tej daty. Wydatki poniesione wczesniej nie stanowig
wydatku kwalifikowalnego.

2.3.1. OCENA KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKU

Ocena kwalifikowalnoséci wydatku polega na analizie zgodnosci jego poniesienia z obowigzujgcymi
przepisami. Oceny takiej dokonuje sie zaréwno na etapie wyboru Wniosku o dofinansowanie projektu,
jak i podczas realizacji projektu. Na etapie wyboru Wnioskdw sprawdzeniu podlega potencjalna
kwalifikowalno$¢ wydatkow ujetych we Whniosku. Przyjecie danego projektu do realizacji i podpisanie
z Beneficientem umowy o dofinansowanie nie oznacza, ze wszystkie wydatki, ktore Beneficjent
przedstawi do refundacji w trakcie realizacji projektu, bedg kwalifikowac sie do wspotfinansowania.
Kwalifikowalno$¢ poniesionych wydatkdw oceniana jest rowniez w trakcie realizacji projektu, w trakcie
przedkfadania przez Beneficjenta kolejnych Wnioskéw o ptatnosc.

Wydatkiem kwalifikujgcym sie do wspdtfinansowania jest wydatek spetniajacy tacznie nastepujace
warunki:
a) zostat poniesiony w okresie kwalifikowalnosci wydatkdw,
b) jest zgodny z obowigzujacymi przepisami prawa wspdlnotowego oraz prawa krajowego,
c) jest zgodny z postanowieniami RPO WZ,
d) jest zgodny z postanowieniami umowy o dofinansowanie projektu,
e) jest niezbedny do realizacji projektu i zostat poniesiony w zwigzku z realizacjg projektu,
f) zostat dokonany w sposob oszczedny, tzn. w oparciu o zasade dazenia do uzyskania
zatozonych efektdw przy jak najnizszej kwocie wydatku,
g) zostat nalezycie udokumentowany,
h) nie podlega wytaczeniom ustanowionym przez IZ RPO WZ, okreSlonym w punkcie 2.3.6
niniejszych Wytycznych.

2.3.2. DOKUMENTOWANIE WYDATKOW

Co do zasady do wspdtfinansowania kwalifikuje sie wydatek, ktdry zostat faktycznie poniesiony przez
Beneficjenta, wyjatek stanowig projekty realizowane przez partnerstwa, w przypadku ktdrych wydatki
mogg by¢ ponoszone przez wszystkich partnerow. Pod pojeciem wydatku faktycznie poniesionego
nalezy rozumie¢ wydatek poniesiony w znaczeniu kasowym tj. jako rozchdd sSrodkdw pienieznych
z kasy lub rachunku bankowego Beneficjenta.

W przypadku, gdy umowa miedzy podmiotem ponoszacym wydatek a podmiotem wykonujagcym na
jego rzecz roboty budowlane przewiduje ustanowienie zabezpieczenia w formie tzw. kwoty
zatrzymanej, naliczenie kwoty zatrzymanej uwaza sie za poniesienie wydatku kwalifikowalnego.
Dowodem poniesienia wydatku jest zaptacona faktura lub inny dokument ksiegowy o réwnowaznej
wartosci dowodowe;j.

W przypadkach, gdy potwierdzenie poniesienia wydatkdw ww. dokumentami nie jest mozliwe,
dowodem zaptaty jest dokument okreslany przez 1Z RPO WZ.

Wydatki muszg by¢ poniesione i udokumentowane zgodnie z obowigzujagcym prawem polskim oraz
prawem wspdlnotowym.

2.3.3. ZAKAZ PODWOINEGO FINANSOWANIA

Podwodjne finansowanie oznacza niedozwolone sfinansowanie catkowite lub czesciowe danego
wydatku dwa razy ze $rodkéw publicznych - wspdlinotowych? lub krajowych.

Podwdjnym finansowaniem jest w szczegdlnosci:

a) zrefundowanie tego samego wydatku w ramach dwdch réznych projektow wspotfinansowanych ze
$rodkow funduszy strukturalnych lub Funduszu Spéjnosci.

PRZYKLAD

2 Srodki w rozumieniu art. 5 ust. 3 ustawy o finanspablicznych
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W ramach projektu, ktory ubiega sie o dofinansowanie z RPO WZ, Wnioskodawca wskazat jako
wydatki kwalifikowane wydatki poniesione na przygotowanie dokumentacji technicznej, na ktére
wczesniej uzyskat dofinansowanie z innych $rodkéw publicznych.

b) zrefundowanie podatku VAT ze érodkéw funduszy strukturalnych lub Funduszu Spoéjnosci, a
nastepnie odzyskanie tego podatku ze $rodkéw budzetu panstwa w oparciu o ustawe z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. Nr 54, poz. 535, z pozn. zm.),

c) zakupienie Srodka trwatego z udziatem Srodkow dotacji krajowej, a nastepnie zrefundowanie
kosztow amortyzacji tego $rodka trwatego w ramach funduszy strukturalnych lub Funduszu Spojnosci,
PRZYKLAD

W ramach projektu, ktory ubiega sie o dofinansowanie z RPO WZ, Wnioskodawca wskazat jako
wydatki kwalifikowane odpisy amortyzacyjne dotyczace sprzetu, ktory zostat zakupiony wczesniej w
ramach dotacji ze $rodkéw krajowych.

d) otrzymanie refundacji ze Srodkow funduszy strukturalnych lub Funduszu Spojnosci na wydatek,
ktory wczesniej zostat sfinansowany z preferencyjnej pozyczki ze Srodkdéw publicznych, oraz
niedokonanie niezwtocznego zwrotu refundowanej czesci tej pozyczki.

e) otrzymanie refundacji ze $rodkéw RPO WZ na wydatek, ktory wczesniej zostat sfinansowany z
dotacji celowej pochodzacej ze $rodkéw publicznych.

PRZYKLAD

Whioskodawca ubiega sie o dofinansowanie (maksymalny poziom dofinansowania - 75%) na
modernizacje amfiteatru. W roku ubiegtym, Wnioskodawca uzyskat dotacje celowg na modernizacje
dachu przedmiotowego obiektu (Srodki otrzymane z dotacji pokryty 100% wydatkéw). Wnioskodawca
w ramach ztozonego projektu jako wktad wtasny wskazat srodki otrzymane z dotacji na modernizacje
dachu.

Umowa dotyczaca przekazania dotacji celowej nie zawiera zapiséw stanowigcych o tym, iz wskazana
dotacja zostata przekazana na finansowanie wktadu wifasnego. Brak takich zapiséw powoduje
sytuacje, w ktérej Wnioskodawca na czeSC projektu stanowigcg modernizacje dachu otrzyma
refundacje ze Srodkow publicznych w tacznej wysokosci 175% poniesionych wydatkow (100% ze
$rodkow dotacji celowej i 75% w ramach RPO WZ).

Nie stanowi podwdjnego finansowania zapewnienie Srodkow na wktad wiasny z innych Zrédet
publicznych (jedynie w przypadku projektdw nie objetych pomoca publiczng). Wnioskodawcy, ktorzy
realizujg projekty nie objete pomocg publiczng maja prawo pozyska¢ dodatkowe zewnetrzne $rodki z
innych Zrodet na sfinansowanie wkladu wiasnego z zastrzezeniem, iz $rodki te nie mogq zostac
przeznaczone na finansowanie tych samych wydatkéw, ktére bedq finansowane ze $rodkéw RPO WZ
(patrz pkt a-e) oraz z zachowaniem zasady, iz wktad witasny jednostki samorzadu terytorialnego badz
jej jednostki organizacyjnej pochodzacy ze $rodkéw wiasnych lub pozyczek, musi stanowi¢ minimum 1
% catkowitych wydatkow kwalifikowalnych projektu. W przypadku przeznaczenia na wktad wiasny
$rodkdw z innych zrédet publicznych, w umowie dotyczacej przekazania Srodkéw publicznych musi by¢
wyraznie wskazane, ze srodki dotyczg finansowania wktadu wiasnego Wnioskodawcy. Nalezy réwniez
pamietaé, iz podwdjne dofinansowanie stanowi¢ bedzie sytuacja, w ktdrej Wnioskodawca jako wktad
wilasny wnosi do projektu wktad niepieniezny, ktdry byt wczesniej wspdifinansowany z dotacji
krajowych lub srodkéw wspolnotowych.

UWAGA!

W przypadku wydatkéw sfinansowanych ze srodkéw publicznych przekazanych na
podstawie umowy, w ktorej brakuje zapisow mowiacych o tym, ze przekazane srodki
beda stanowi¢ wklad wlasny Wnioskodawcy, takie wydatki nalezy przedstawi¢, jako
wydatki niekwalifikowalne w ramach projektu.
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2.3.4 WYDATKI KWALIFIKOWALNE

Wydatkami kwalifikujacymi sie do objecia wsparciem w ramach Dziatania dla projektow z
zakresu budowy, przebudowy, modernizacji sSciezek rowerowych, wraz z niezbedna
infrastruktura sa:
1) optaty finansowe:
a) wydatki zwigzane z otwarciem oraz prowadzeniem wyodrebnionego na rzecz projektu subkonta
na rachunku bankowym Beneficjenta lub odrebnego rachunku bankowego,
b) optaty pobierane od dokonywanych transakcji finansowych (krajowych lub zagranicznych),
2) wydatki poniesione na instrumenty zabezpieczajgce realizacje umowy o dofinansowanie, o ile ich
poniesienie wymagane jest przez prawo krajowe lub wspdlnotowe,
3) wydatki poniesione na doradztwo (maksymalnie do 3% wydatkéw kwalifikowanych):
a) prawne,
b) finansowe lub techniczne,
4) wydatki poniesione na ustugi w zakresie ksiegowosci,
5) opfaty notarialne,
6) wydatki zwigzane z przygotowaniem dokumentacji projektu (maksymalnie do 5% wydatkow
kwalifikowalnych):
a) studium wykonalnosci,
b) ocena oddziatywania na Srodowisko,
¢) mapy lub szkice lokalne sytuujace projekt,
d) ekspertyzy i opinie konserwatorskie — prace projektantow, architektow i konserwatordw,
e) inna niezbedna dokumentacja techniczna lub finansowa, z wyjatkiem wypetnienia formularza
wniosku o dofinansowanie projektu, o ile jej opracowanie jest niezbedne do przygotowania
lub realizacji projektu.

UWAGA! NaleZy pamietac, iz ze wzgledow technicznych w Serwisie Beneficjenta, wydatek
zwigzany z przygotowaniem dokumentacji projektu oraz doradztwem naleZy umiescic we
wniosku o dofinansowanie, jako pierwszy wydatek z data rozpoczecia realizacji projektu.

7) Nabycie lub wytworzenie $rodkéw trwatych stanowigce cze$¢ wydatkdow inwestycyjnych pod
nastepujacymi warunkami:

a) $rodek trwaty jest niezbedny do realizacji projektu,

b) $rodek trwaty jest trwale zwigzany z celami projektu,

c) $rodek trwaty bedzie ujety w ewidencji ksiegowej beneficjenta.

Wytworzenie $rodkéw trwatych moze obja¢ wydatki zwigzane z zakupem robot i materiatow
budowlanych i innych ustug (np. instalacja) prowadzacych do zwiekszenia wartosci $rodka trwatego
(wydatki zwigzane z zakupem materiatéw i robdt budowlanych powinny pozosta¢ wyodrebnione).

Za nabycie lub wytworzenie Srodkow trwatych, w dziataniu, ktérego dotycza niniejsze wytyczne
rozumie sie takze ulepszenie Srodka trwatego. Ulepszenie $rodka trwatego stanowi jego: przebudowe,
rozbudowe, rekonstrukcje, adaptacje lub modernizacje. Wydatki poniesione na remont S$rodka
trwatego rozumiany, jako dziatania przywracajace pierwotny stan techniczny
i uzytkowy Srodka trwatego wraz z wymiang zuzytych sktadnikdw technicznych nie bedg stanowity
kosztu kwalifikowanego.

W przypadku zakupu uzywanych Srodkéw trwatych musza byC¢ spetnione nastepujace warunki
(na etapie realizacji ponizsze informacje powinny by¢ wiarygodnie poswiadczone):

a. Srodek trwaly nie byt wspotfinansowanych z publicznych $rodkéw krajowych ani
wspolnotowych w okresie 7 lat poprzedzajacych date dokonania zakupu danego S$rodka
trwatego przez Beneficjenta. Dokumentem pos$wiadczajacym ten fakt moze by¢ oSwiadczenie
ostatniego sprzedawcy,

b. $rodek trwaty posiada wiasciwosci techniczne niezbedne do realizacji przedsiewziecia objetego
dofinansowaniem oraz spetnia obowigzujace normy i standardy,

c. cena nabycia $rodka trwatego okreslona na dzien zakupu jest nizsza od ceny nowego $rodka
trwatego,
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d. cena nabycia $rodka trwatego nalezacego do Grupy 1., zgodnie z Klasyfikacjq Srodkow
Trwatych (KST) nie przekracza jego wartosci rynkowej, a warto$¢ Srodka trwatego
potwierdzony jest operatem szacunkowym sporzadzonym przez uprawnionego rzeczoznawce
W rozumieniu ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomos$ciami (Dz. U. z
2004 r. Nr 261, poz. 2603, z pdzn. zm.) wraz z przepisami wykonawczymi.

8) nabycie prawa wilasnosci lub wieczystego uzytkowania gruntdw przy tgacznym spetnieniu
nastepujacych warunkow:
a) wydatek poniesiony na nabycie gruntu jest kwalifikowalny tylko do wysokosci 10 %
catkowitych wydatkow kwalifikowalnych projektu,
b) cena nabycia nie przekracza wartosci rynkowej gruntu, a jego warto$¢ potwierdzona jest
operatem szacunkowym sporzadzonym przez uprawnionego rzeczoznawce w rozumieniu ustawy
z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2004 r. Nr 261, poz. 2603,
z pdzn. zm.) wraz z przepisami wykonawczymi,
c) nieruchomo$¢ wykorzystywana jest tylko do celow realizacji projektu, zgodnie
z przeznaczeniem okreslonym w umowie o dofinansowanie projektu,
d) nieruchomosc jest niezbedna do realizacji projektu,
e) nabycie nieruchomosci zostato przewidziane we wniosku o dofinansowanie projektu
i uwzglednione w umowie o dofinansowanie projektu.

9) Nabycie prawa wiasnosci lub wieczystego uzytkowania nieruchomosci zabudowanej przy tgcznym
spetnieniu nastepujacych warunkow:
a) cena nabycia nieruchomosci nie przekracza jej wartosci rynkowej, a warto$¢ nieruchomosci jest
potwierdzona operatem szacunkowym sporzadzonym przez uprawnionego rzeczoznawce
w rozumieniu ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U.
z 2004 r. Nr 261, poz. 2603, z p6zn. zm.) wraz z przepisami wykonawczymi,
b) nieruchomo$¢ wykorzystywana jest tylko do celdow realizacji projektu, zgodnie
z przeznaczeniem okreslonym w umowie dofinansowania projektu,
c) nieruchomos¢ jest niezbedna do realizacji projektu,
d) nabycie nieruchomosci zostato przewidziane we wniosku o dofinansowanie projektu
i uwzglednione w umowie o dofinansowanie projektu.

10) Nabycie wartosci niematerialnych i prawnych wraz z instalacja, jezeli spetniajg tacznie nastepujace
warunki:
a) bedg wykorzystywane wytacznie w ramach podmiotu, ktory otrzymat pomoc,
b) beda podlega¢ amortyzacji zgodnie z przepisami o rachunkowosci,
c) bedq nabyte od o0sdb trzecich na warunkach rynkowych,
d) beda stanowic aktywa Beneficjenta pomocy przez co najmniej piec lat po zakonczeniu realizacj
projektu.

Nabycie wartosci niematerialnych i prawnych moze obja¢ wydatki zwigzane z zakupem ustug
(instalacja) prowadzacych do zwiekszenia wartosci Srodka trwatego.

11) Leasing finansowy
Szczegotowe warunki kwalifikowalnosci wydatkow w przypadku leasingu finansowego

a) Pod pojeciem leasingu finansowego, zgodnie z Miedzynarodowymi Standardami
Sprawozdawczosci Finansowej (MSSF), rozumie sie takg umowe leasingu, w ramach ktorej
ryzyko oraz pozytki z tytutu posiadania przedmiotu leasingu przeniesione s na Beneficjenta
wspoffinansowanego projektu.

Umowa leasingu skutkuje czasowym przekazaniem w uzytkowanie okreSlonego dobra, przy
czym umowa leasingu zawiera zapis mowiacy o przeniesieniu na rzecz Leasingobiorcy aktywow,
bedacych przedmiotem leasingu po zakonczeniu okresu obowigzywania umowy leasingu.

b) W przypadku, gdy przepisy prawa podatkowego przewidujg dla umowy leasingu wystawienie
jednej faktury w dniu zawarcia umowy, a refundacja nastepuje na rzecz Leasingobiorcy,
dowodem  poniesienia  wydatku jest harmonogram sptat wraz z informacjq
o ptatnosciach i wyciggiem bankowym.

Nalezy pamieta¢, ze suma rat kapitatowych nie moze przekracza¢ wartosci poczatkowej $rodka
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trwatego.

Wydatkami kwalifikujgcymi sie do otrzymania dofinansowania w przypadku, gdy umowa leasingu
wykracza poza ramy czasowe realizacji projektu, beda wytacznie raty kapitatowe za okres objety
realizacjg projektu i zaptacone przez Beneficjenta do zakonczenia finansowego realizacji projektu.

Korzystajac z leasingu nalezy stosowac ponizsze zasady ustalone przez 1Z RPO WZ:

1. W przypadku zastosowania tej formy pomocy, dotacja skierowana jest na rzecz Leasingobiorcy,
czyli Beneficjenta.

2. Wydatkiem kwalifikowalnym do wspotfinansowania jest czeS¢ raty leasingowej zwigzanej
ze splatq kapitatu leasingowanego dobra.

3. Dowodem faktycznego poniesienia wydatku w przypadku refundacji na rzecz Beneficjenta jest
dokument potwierdzajacy opfacenie raty leasingowej.

4. Maksymalna kwota wydatkow kwalifikowalnych nie moze przekroczy¢ rynkowej wartosci dobra
bedacego przedmiotem leasingu. Oznacza to, ze kwota kwalifikujgca sie do wspoffinansowania nie
moze by¢ wyzsza, niz kwota na ktdrg opiewa dowod zakupu wystawiony Leasingodawcy, przez
dostawce wspoffinansowanego dobra.

5. Srodki na realizacje umowy leasingu sg wyptacane Leasingobiorcy zgodnie z faktycznie sptacanymi
ratami leasingu.

12) Podatek od towardw i ustug (VAT) moze by¢ uznany za wydatek kwalifikowany tylko wtedy, gdy:
a) zostat faktycznie poniesiony przez Beneficjenta, oraz
b) beneficjent nie ma prawnej mozliwosci odzyskania podatku VAT.
Mozliwos¢ odzyskania podatku VAT rozpatruje sie w Swietle ustawy z dnia 11 marca 2004 r.
0 podatku od towardw i ustug.

13) Inne podatki i optaty (w szczegdlnosci podatki bezposrednie oraz skiadki na ubezpieczenie
spoteczne zwigzane z wynagrodzeniem), ktére wynikajg ze wspotfinansowania z EFRR, nie stanowig
wydatkow kwalifikowalnych, chyba Ze zostaty rzeczywiscie i ostatecznie poniesione przez Beneficjenta.

14) Dziatania informacyjne i promocyjne (maksymalnie do 3% wydatkow kwalifikowanych)

Wydatki poniesione przez beneficjentbw na dziatania informacyjno-promocyjne  zgodne
ze szczegOtowymi zasadami wypetniania obowigzkéw informacyjnych, okreslonymi przez Instytucje
Zarzadzajacq RPO WZ.

15) Zarzadzanie projektem (maksymalnie 3% wydatkéw kwalifikowalnych projektu):
a) wydatki zwigzane z nadzorem nad robotami budowlanymi,
b) wydatki zwigzane z wdrazaniem projektu,
c) wydatki osobowe.

16) Koszty ogdlne (maksymalnie 2% wydatkdw kwalifikowalnych projektu).
Koszty ogdlne to koszty, ktére nie mogag zosta¢ bezposrednio przyporzadkowane do konkretnego
produktu lub ustugi. Do kategorii kosztow ogdlnych nalezg m. in. optaty czynszowe, koszty
administracyjne, optaty za energie, ogrzewanie.
Koszty ogolne kwalifikujg sie do wspdtfinansowania pod warunkiem, ze:
a) kalkulacja tych kosztdw jest oparta na rzeczywistych kosztach zwigzanych z realizacjg danego
projektu lub rzeczywistych kosztach projektu tego samego typu,
b) koszty te zostaty wyodrebnione jako odpowiednia proporcja kosztow zwigzanych bezposrednio
z realizacjq projektu, zgodnie z nalezycie uzasadniong, rzetelng i bezstronng metodologia.
Koszty ogolne to koszty inne niz zwigzane z Zarzadzaniem projektu wymienione w punkcie 15.

Wydatkami kwalifikujacymi sie do objecia wsparciem w ramach Dzialania dla projektow z
zakresu dokumentow planistycznych sa:
1) opfaty finansowe:
a) wydatki zwigzane z otwarciem oraz prowadzeniem wyodrebnionego na rzecz projektu subkonta
na rachunku bankowym Beneficjenta lub odrebnego rachunku bankowego,
b) optaty pobierane od dokonywanych transakcji finansowych (krajowych lub zagranicznych),
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2) wydatki poniesione na instrumenty zabezpieczajgce realizacje umowy o dofinansowanie, o ile ich
poniesienie wymagane jest przez prawo krajowe lub wspdlnotowe,
3) wydatki poniesione na doradztwo (maksymalnie do 3% wydatkéw kwalifikowanych):
a) prawne,
b) finansowe lub techniczne,
4) wydatki poniesione na ustugi w zakresie ksiegowosci,
5) optaty notarialne,
6) wydatki zwigzane ze zleceniem wykonania oraz nabyciem dokumentdw planistycznych,
7) Podatek od towarow i ustug (VAT) moze by¢ uznany za wydatek kwalifikowany tylko wtedy, gdy:
a) zostat faktycznie poniesiony przez Beneficjenta, oraz
b) beneficjent nie ma prawnej mozliwosci odzyskania podatku VAT.
Mozliwos¢ odzyskania podatku VAT rozpatruje sie w $wietle ustawy z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towardw i ustug.

UWAGA!
Ze wzgledu na zblizajacy sie koniec okresu programowania wszelkie roboty nie
przewidziane w projekcie, takze te spelniajace definicje robot dodatkowych
i uzupelniajacych sa wydatkami niekwalifikowalnymi.
W zwigzku z powyzszym wszelkie oszczednosci przetargowe powinny by¢ niezwiocznie zgtaszane
do IZ.

Katalog wydatkow kwalifikowanych jest katalogiem zamknietym. Wszelkie wydatki planowane w
projekcie, ktore nie mieszczg sie w powyzszym katalogu stanowig wydatki niekwalifikowalne projektu.

2.3.5 WYDATKI NIEKWALIFIKOWALNE

Do wspotfinansowania w ramach poddziatania nie kwalifikujg sie wszelkie wydatki wytaczone przez 1Z
RPO WZ poprzez odpowiednie zapisy w Uszczegotowieniu RPO WZ oraz w niniejszych Wytycznych,
w szczegdlnosci nastepujace kategorie wydatkow:

a) prowizje pobierane w ramach operacji wymiany walut oraz ujemne rdznice kursowe,

b) odsetki od zadtuzenia, koszty kredytu,

c) kary i grzywny, a takze wydatki poniesione w zwigzku z procesami sagdowymi oraz z realizacjq
ewentualnych postanowien wydanych przez sad,

d) zakup $rodka trwatego bedacego sprzetem niezwigzanym trwale z celami projektu (Srodek
trwaly nie moze by¢ zakupiony w ramach projektu, a nastepnie po jego zakonczeniu
wykorzystywany do innych celow),

e) amortyzadja,

f) wydatek poniesiony na zakup S$rodka trwatego, ktory byt wspoffinansowany ze Srodkéw
krajowych lub wspodlnotowych w przeciagu 7 lat poprzedzajacych date zakupu $rodka trwatego
przez Beneficjenta,

g) wydatek poniesiony na zakup gruntu przekraczajacy 10 % wartosci catkowitych kosztéw
kwalifikowalnych

h) wydatek na ustanowienie zabezpieczenia realizacji projektu (jedynie w przypadku projektow
objetych pomocq publiczng),

i) podatek VAT, ktdry moze zosta odzyskany w oparciu o przepisy krajowe tj. ustawe z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug,

j) wydatek poniesiony na wypetnienie formularza Wniosku o dofinansowanie projektu,

k) wydatki zwigzane z umowa_leasingu, w tym w szczegdlnosci:

i) podatek,
ii) marza finansujacego,
iii) odsetki od refinansowania wydatkow,
iv) koszty ogdine (jedynie w przypadku projektow zwigzanych z przygotowanie dokumentow
planistycznych),
v) opfaty ubezpieczeniowe.
I) wydatki na zakup $rodkéw transportu w sektorze transportu,
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Y) wydatki zwigzane z zakupem ustug szkoleniowych,

Do wsparcia nie kwalifikowac sie bedg wydatki dotyczace remontéw — rozumianych jako przywrocenie
stanu pierwotnego $rodka trwatego.

Wszystkie wydatki niekwalifikowalne zwigzane z realizacjq projektu ponosi Beneficjent, ktory na etapie
sktadania Wniosku o dofinansowanie zobowigzany jest o$wiadczy¢, iz posiada Srodki finansowe
zabezpieczajace wkiad wiasny.

2.4. FORMA I WARTOSC DOFINANSOWANIA

Co do zasady nie przewiduje sie minimalnych/maksymalnych wartosci wydatkow kwalifikowalnych
projektu.

Maksymalny poziom dofinansowania projektéw wynosi:
- 75% catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych.

Minimalny wktad wiasny Wnioskodawcy wynosi dla projektow:
- 25% catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych,

2.4.1. ZRODLA FINANSOWANIA PROJEKTU

Przewiduje sie nastepujace tryby przekazywania srodkéw dla beneficjentow:

— przekazanie beneficjentowi catosci dofinansowania w formie zaliczki w jednej lub kilku transzach,

— przekazanie beneficjentowi czesci przyznanego dofinansowania w formie zaliczki w jednej lub kilku
transzach, przy czym pozostata kwota dofinansowania stanowi refundacje czesci wydatkow
kwalifikowanych poniesionych wczesniej przez beneficjenta,

— refundacje czesci wydatkow kwalifikowanych, poniesionych wczesniej przez beneficjenta.

2.4.1.1. ZALICZKA

WYSOKOSC ZALICZKI:

Catkowita wysoko$¢ ptatnosci zaliczkowych stanowi¢ moze do 70% wysokosci dofinansowania zgodnie
z umowg o dofinansowanie.

Szczegotowe informacje zostaty zaprezentowane w dokumencie: ,Tryb przyznawania zaliczek w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Zachodniopomorskiego na lata 2007 —
2013"” opublikowanym na stronie internetowej rpo.wzp.pl.

2.4.1.2. REFUNDACIA

Beneficjent otrzymuje dofinansowanie jako refundacje poniesionych wczesniej wydatkow.
W przypadku, gdy okres realizacji projektu jest dtuzszy niz 3 miesigce, Beneficjent moze wystepowac
o pfatnosci posrednie. W sytuacji, gdy przedmiotowy okres jest krotszy Beneficjent rozlicza
jednorazowo projekt po jego zakonczeniu.

Refundacja czesci lub catosci wydatkéw kwalifikowanych poniesionych na realizacje projektu nastepuje
po ztozeniu Wniosku o pfatno$¢ posrednig badz koncowa oraz po zatwierdzeniu wydatkdw jako
wydatki kwalifikowalne przez IZ RPO WZ. Oznacza to, ze Beneficjent przed rozpoczeciem realizacji
projektu musi zapewnic $rodki finansowe potrzebne do realizacji inwestycji, pochodzace badz to ze
$rodkdw wiasnych lub tez z innych Zrédet. Nalezy rowniez wzig¢ pod uwage mozliwosc
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zakwestionowania przez IZ RPO WZ kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw lub dowoddw
przedstawionych na ich poniesienie, ktéra moze wplyng¢ na obnizenie wysokosSci otrzymanej
refundacji lub tez moze by¢ powodem do rozwigzania umowy.

Whiosek o pfatnos¢ posrednig badz koncowa moze obejmowac wytacznie faktury optacone w catosci.
Beneficjent realizujac projekt zobowigzuje sie do zachowania ptynnosci finansowej.

2.4.2. ZEWNETRZNE ZRODLA FINANSOWANIA PROJEKTU

W przypadku, gdy projekt bedzie finansowany ze zrdodet zewnetrznych Wnioskodawca musi w
Dokumentacji aplikacyjnej wskaza¢, w jakiej wysokosci oraz z jakich zrodet zewnetrznych zamierza
korzystac. Dokumenty potwierdzajace otrzymanie takiego dofinansowania Wnioskodawca bedzie
zobowigzany przedstawi¢ przed podpisaniem umowy o dofinansowanie tj. na etapie weryfikacji
formalno-prawnej.  Przykladowo takim dokumentem moze by¢ promesa lub umowa
kredytowa/promesa leasingowa.

Nalezy jednak pamietad, iz dotaczenie przedmiotowych zatgcznikdow do Wniosku o dofinansowanie
moze utatwic ocene sytuacji finansowej Wnioskodawcy podczas prac Komisji Oceniajacej Projekty.

3. OPIS PROCEDUR

3.1. TERMINY SKLADANIA WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE

IZ RPO WZ publikuje ogtoszenie o konkursie w ramach dziatania 6.3 RPO WZ na stronie internetowej
www.rpo.wzp.pl na co najmniej 60 dni przed zamknieciem naboru Wnioskdw o dofinansowanie.
Whioski sq przyjmowane od 4 pazdziernika 2013r. do dnia 18 listopada 2013, w dniach od
poniedziatku do pigtku w godzinach pracy Urzedu Marszatkowskiego tj. od 7.30 do 15.30, z
zastrzezeniem, ze w ostatnim dniu naboru Wnioski beda przyjmowane do godz. 15.00.

3.2. PRZYGOTOWANIE DOKUMENTACIJI APLIKACYJINEJ

3.2.1. PROCEDURA WYPELNIANIA WNIOSKU O DOFINANSOWANIE — SERWIS
BENEFICIENTA

Whiosek o dofinansowanie musi by¢ sporzadzony w Serwisie Beneficjenta poprzez wypetnienie on-line
formularza wiasciwego dla dziatania 6.3 zgodnie z zapisami Instrukcji do wypetnienia Wniosku
o dofinansowanie. Wypetnianie wnioskéw o dofinansowanie w Serwisie Beneficjenta bedzie mozliwe
od 19 wrzesnia 2013 r. Dostep do Serwisu Beneficjenta jest mozliwy za posrednictwem strony
internetowej www.rpo.wzp.pl lub bezposrednio poprzez adres beneficjent.rpo.wzp.pl.

3.2.2. ZALACZNIKI DO WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

Do formularza aplikacyjnego nalezy dotaczyc¢ zataczniki, zgodnie z ponizszym wykazem.
Numeracja zatacznikdw jest zgodna z numerami przyporzadkowanymi zatgcznikom na liscie
zamieszczonej w Czesci I Wniosku aplikacyjnego.

I. ZALACZNIKI

Zatacznik nr 2. Studium wykonalnosci (wg wytycznych i wzoru). — jesli dotyczy

Zatgcznik nr 5. Dokumenty potwierdzajace sytuacje finansowg Wnioskodawcy.

Zatacznik nr 9. Dokumenty dotyczace zagospodarowania przestrzennego. — jes/i dotyczy

Zatacznik nr 11. Mapy, szkice lokalizacyjne sytuujace Projekt. - jes dotyczy

Zafacznik nr 12. Wyciag z dokumentacji technicznej (projekt i opis techniczny). - jes/ dotyczy

Zafacznik nr 13. Dokumenty zwigzane z wptywem projektu na $rodowisko naturalne — wskazane jako
obowigzkowe do wniosku o dofinansowanie w Przewodniku dla Wnioskodawcdéw RPO
WZ — Ocena oddzialywania na srodowisko. - jesli dotyczy
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Zafacznik nr 14. Oswiadczenie o zapewnieniu Srodkdw niezbednych do realizacji projektu — wg wzorw.

Zafacznik nr 16. Kopia zawartej umowy lub porozumienia okreslajgca prawa i obowigzki partneréow w
zakresie realizacji projektu — jes/i dotyczy.

Zatacznik nr 19. Harmonogram rzeczowo-finansowy.

Zafacznik nr 26. Petnomocnictwa — jes/i dotyczy.

Zatacznik nr 42 Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT — jesli dotyczy

Uwaga! Ponizsze zalaczniki Wnioskodawca powinien zalaczy¢ do Whniosku
o dofinansowanie, jednakze ze wzgledu na dlugi czas oczekiwania na ich wydanie przez
uprawnione organy, Instytucja Zarzadzajaca RPO WZ dopuszcza mozliwosé, ze
Whioskodawca uzupeini je do czasu podpisania umowy o dofinansowanie tj. na etapie
weryfikacji formalno-prawnej. Nalezy jednak pamietaé, iz dolaczenie wszystkich

zalacznikow do Wniosku o dofinansowanie i zlozenie kompletnej dokumentacji
apllkacvmel moze przvczvmc S|e do uzvskanla lepszej oceny podczas prac Komisji

dofinansowanie.

Zafacznik nr 8. Oswiadczenie o prawie do dysponowania nieruchomoscig w celu realizacji projektu —
wg wzoru. - jesli dotyczy

Zatacznik nr 9. Dokumenty dotyczace zagospodarowania przestrzennego. - jesli dotyczy

Zafacznik nr 10. Kopia pozwolenia na budowe, zgtoszenia budowy lub zgtoszenia wykonania robdt
budowlanych, itp. - jes/i dotyczy

Zatacznik nr 13. Dokumenty zwigzane z wptywem projektu na Srodowisko naturalne — wskazane jako
mozliwe do uzupetnienia na etapie weryfikacji formalno — prawnej przed podpisaniem
umowy o dofinansowanie w Przewodniku dla Wnioskodawcow RPO WZ - Ocena
oddziatywania na srodowisko/ wskazane jako mozliwe do zataczenia po podpisaniu
umowy o dofinansowanie dla projektéw typu ,zaprojektuj i wybuduj”. - jesli dotyczy

Zatgcznik nr 14. Dokumenty uwierzytelniajgce zapewnienie $rodkéw — tylko jst oraz pjb.

Zatacznik nr 18. Kopia promesy/umowy kredytowej lub promesy/umowy (jedynie dla projektéw nie
objetych pomoca publiczng) leasingowej — jes/i dotyczy.

Zafacznik nr 20. Oswiadczenie o kwalifikowalnosci rat kapitatowych z tytutu leasingu finansowego —
Jesli dotyczy.

II. INNE ZALACZNIKI - NIEOBOWIAZKOWE

Zatacznik nr 22. Inne zataczniki dodatkowe.

W przypadku kazdego dokumentu wymienionego na liscie zatacznikow w formularzu wniosku nalezy
zaznaczy¢ odpowiednio ,tak” (zataczony), ,nie” (nie zatgczony), ,nie dotyczy” — jesli zatacznik nie jest
wskazany w powyzszym wykazie jako wymagany lub jezeli Wnioskodawca nie jest zobowigzany do
posiadania danego zatacznika.

W celu poprawnego skompletowania wszystkich wymaganych zatacznikéw do Wniosku nalezy
postuzyc sie ponizszymi wskazdwkami.

Zalacznik nr 2. Studium wykonalnosci (wg wytycznych i wzoru) — nie dotyczy projektow z
zakresu dokumentacji planistycznej

W studium wykonalnosci Wnioskodawca powinien uzasadni¢ finansowg i administracyjng wykonalnos¢
projektu. Studium wykonalno$ci ma takze za zadanie wskaza¢, ktére z réznych proponowanych
rozwigzan problemu bedzie najlepsze pod wzgledem technicznym, ekonomicznym, jak tez z punktu
widzenia wptywu na $rodowisko naturalne.

Prawidtowo wykonane Studium wykonalnosci daje odpowiedzi na nastepujace pytania:

* czy projekt jest wykonalny, tzn. czy nie istnieja ograniczenia natury finansowej, technicznej,
organizacyjnej, prawnej, rynkowej, srodowiskowej lub innej, uniemozliwiajace realizacje projektu?

Szczecin, wrzesien 2013 .
20



Wytyczne dla Wnioskodawcédw — Dziatanie 6.3

* czy sq przestanki do uznania, ze projekt bedzie miat charakter trwaty, tzn., czy dochody
z prowadzonej dziatalnosci pozwolg na pokrycie kosztow eksploatacyjnych, a jesli nie to skad beda
pochodzi¢ $rodki na zapewnienie funkcjonowania projektu w fazie proinwestycyjnej?

* czy projekt jest racjonalny finansowo i spotecznie — czy poprzez realizacje projektu powstanie
warto$¢ dodana dla beneficjenta, jakie korzysci spoteczne dla jednostki terytorialnej, w ktorej
realizowany jest projekt powstang na skutek podjecia inwestycji i jaka bedzie ich wartos¢?

Studium Wykonalno$ci musi zosta¢ przygotowane zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi przygotowania
Studium Wykonalnosci na formularzu dla projektow kubaturowych. W/w wytyczne i formularze sg
dostepne na stronie internetowej www.rpo.wzp.pl.

Zatacznik nr 5. Dokumenty potwierdzajace sytuacje finansowa Wnioskodawcy

Jednostki samorzadu terytorialnego powinny zataczy¢ bilans za rok poprzedni. Konieczne jest rowniez
przedstawienie opinii sktadu orzekajacego RIO o sprawozdaniu z wykonania budzetu za rok poprzedni
lub o$wiadczenia RIO.

Jesli Wnioskodawca (jednostka samorzadu terytorialnego) nie dysponuje jeszcze bilansem za rok
poprzedni oraz nie posiada opinii sktadu orzekajacego RIO o sprawozdaniu z wykonania budzetu za
rok poprzedni lub o$wiadczenia RIO sporzadzonego na podstawie opinii sktadu orzekajagcego RIO
powinien ztozy¢ o$wiadczenie o ich dostarczeniu niezwtocznie po ich opracowaniu, ale nie pozniej niz
przed podpisaniem umowy o dofinansowanie oraz dofaczy¢ bilans wraz z opinig sktadu orzekajacego
RIO o sprawozdaniu z wykonania budzetu za rok przedostatni lub o$wiadczeniem RIO sporzadzonym
na podstawie opinii skfadu orzekajgcego RIO za rok przedostatni.

Podmioty inne niz jednostki samorzadu terytorialnego dotaczajg do Wniosku o dofinansowanie:

1. ,Oswiadczenie o zakresie dokumentdw sprawozdawczych” (wedtug wzoru).

2. Kopie dokumentéw za dwa ostatnie lata obrotowe, takich jak>:

a) Sprawozdanie finansowe — bilans, informacja dodatkowa, rachunek zyskow i strat, rachunek
przeptywow pienieznych (zataczniki wymagane w przypadku Wnioskodawcow sporzadzajacych
powyzsze dokumenty zgodnie z przepisami Ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994
r. z pozn. zm.)

b) Opinia biegtego rewidenta (jesli Wnioskodawca jest do tego zobowigzany odrebnymi
przepisami).

3. Aktualny (ostatni ztozony przez Wnioskodawce) PIT wraz z potwierdzeniem wptywu do
wiasciwego urzedu skarbowego lub ,Zaswiadczenie o wysokosci obrotu w podatku od towarow i
usfug i podatku akcyzowym oraz dochodu podatnika w podatku dochodowym od 0sob fizycznych
przyjetego do podstawy opodatkowanid’ za ostatni zamkniety rok obrachunkowy wystawione
przez wiasciwy urzad skarbowy”.

Zalacznik nr 8. Oswiadczenie o prawie do dysponowania nieruchomoscia w celu realizacji
projektu — wg wzoru - nie dotyczy projektow z zakresu dokumentacji planistycznej

Whioskodawca musi posiadac¢ prawo do dysponowania nieruchomoscig w celach realizacji projektu na
okres realizacji projektu oraz jego trwatosci przystepujac do podpisania umowy o
dofinansowanie. Posiadanie tego prawa Wnioskodawca potwierdza sktadajac ,Oswiadczenie o
prawie do dysponowania nieruchomoscig w celu realizacji projektu” — wg wzoru.

Wyjatkiem od powyzszej zasady mogq by¢ projekty, w ramach thrych Whioskodawca planuje nabycie
nieruchomosci lub/oraz $rodkdw trwatych z grupy 1 Klasyfikacji Srodkéw Trwatych ,Budynki i lokale,
spotdzielcze wiasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego oraz spoétdzielcze prawo do lokalu
niemieszkalnego”, a takze projekty typu ,zaprojektuj i wybuduj”.

Wowczas Wnioskodawca zobowigzany bedzie przedstawi¢, ze posiada prawo do dysponowania
nieruchomoscig niezwtocznie po nabyciu prawa do nieruchomosci. Jednakze dopdki Beneficjent nie

3 Jegli Wnioskodawca sporzadza wskazane dokumenty zgodnie z przepisami Ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
z pézn. zm.

4 Zatacznik wymagany wylacznie w przypadku Wnioskodawcow, ktdrzy nie sa zobowigzani do sporzadzania sprawozdan
finansowych zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci)
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nabedzie prawa do nieruchomosci, nie bedzie mozliwe dokonanie ptatnosci zaliczkowej/posredniej na
rzecz Beneficjenta.

Za oSwiadczenie nieprawdy Wnioskodawca zostanie pociggniety do odpowiedzialnosci karnej (art. 271
Kodeks karny, z dnia 6 czerwca 1997 r., Dz. U. 1997 nr 88 poz.553, z p6zn. zm.).

Wz6r zatacznika stanowi element Dokumentacji konkursowej.

UWAGA!

Nalezy pamieta¢, iz w przypadku umowy dzierzawy/najmu itp. prawo do aplikowania o
srodki w ramach RPO WZ posiada jedynie dzierzawca/najemca. Wydzierzawiajacy ma
mozliwos¢ aplikowania jedynie w sytuacji, gdy wypowie umowe dzierzawy, a tym samym
straci status Wydzierzawiajacego.

Zatlacznik nr 9. Dokumenty dotyczace zagospodarowania przestrzennego - njie dotyczy
projektow z zakresu dokumentacji planistycznej

Zafaczniki opisane w tym punkcie nalezg do tzw. zatacznikdw Srodowiskowych (patrz: zatgcznik nr 1
niniejszych Wytycznych). Nizej wymienione dokumenty nalezy zataczy¢ w ramach Zatacznika nr 9 tylko
w sytuacji, gdy nie stanowig one czesci dokumentacji Srodowiskowej tj. Wnioskodawca nie zatacza ich
jako Zatacznik nr 13e (patrz Przewodnik dla Whnioskodawcow RPO WZ — Ocena Oddziatywania na
Srodowisko).
Whioskodawca w ramach czesci I — Lista zatgcznikdw, stanowigcej element wniosku o dofinansowanie
projektu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego na
lata 2007-13, wybiera jeden z podpunktéw - a, b, lub c wskazujac na dokument dotyczacy
zagospodarowania przestrzennego, ktérym dysponuje:
a) Kopia decyzji o warunkach zabudowy
Dokument sporzadzany jest dla projektow infrastrukturalnych, dla ktdrych jest on wymagany
przepisami ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym
(Dz. U. Nr 80, poz. 717 z pdéz. zm.), jedynie w przypadku braku miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego. Dla pozostatych projektdw nalezy zaznaczy¢ pole ,Nie
dotyczy”.
Jednoczesnie zgodnie z zapisami ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym roboty budowlane niewymagajace pozwolenia na budowe
nie wymagajq decyzji o warunkach zabudowy. Nalezy wéwczas zaznaczy¢ pole ,Nie dotyczy”.
b) Kopia decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego
Dokument sporzadzany jest dla projektow dotyczacych inwestycji celu publicznego, dla
ktorych jest on wymagany przepisami ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym (, jedynie w przypadku braku miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego. Dla pozostatych projektéw nalezy zaznaczy¢ pole ,Nie
dotyczy”.
Jednoczesnie zgodnie z zapisami ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym roboty budowlane niewymagajace pozwolenia na budowe
nie wymagajq decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego. Nalezy woéwczas
zaznaczyc¢ pole ,Nie dotyczy”.
¢) Wypis i wyrys z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego
Do dokumentacji aplikacyjnej nalezy zataczy¢ aktualny wypis i wyrys z miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego, uchwalonego po 1 stycznia 1995 r., okreslajacy
przeznaczenie terenu, na ktérym bedzie realizowany projekt.
W przypadku projektow realizowanych na zasadach zgtoszenia budowy zgodnie z przepisami
prawa budowlanego, jeSli samorzad nie posiada aktualnego miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego, nalezy zaznaczy¢ pole ,Nie dotyczy”.

W przypadku projektow realizowanych w formule ,zaprojektuj i wybuduj” zataczniki: 9a Kopia decyzji
o warunkach zabudowy oraz 9b Kopia decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego mogq
stanowiC zataczniki Srodowiskowe i zosta¢ dostarczone wraz z innymi tego typu dokumentami w ciggu
12 miesiecy od dnia podpisania umowy o dofinansowanie (powyzsze nie dotyczy wypisu i wyrysu
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Z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego, ktory w przypadku obowigzywania MPZP
powinien by¢ ztozony wraz z Wnioskiem o dofinansowanie).

UWAGA!

Dla projektow infrastrukturalnych, ktore w momencie przygotowywania dokumentacji
aplikacyjnej posiadaja pozwolenie na budowe, nie istnieje konieczno$¢ przedstawiania
dokumentéw dotyczacych zagospodarowania przestrzennego. Nalezy woOwczas
zaznaczyc¢ pole ,Nie dotyczy”.

Zalacznik nr 10. Kopia pozwolenia na budowe, zgloszenia budowy lub zgloszenia
wykonania robot budowlanych, itp. - nie dotyczy projektow z zakresu dokumentacji planistycznej

Zafaczniki opisane w tym punkcie nalezg do tzw. zatacznikdw Srodowiskowych (patrz: zatgcznik nr 1
niniejszych Wytycznych)

Jesli projekt obejmuje dziatania, ktorych realizacja wymaga (zgodnie z przepisami Ustawy Prawo
budowlane) zgtoszenia budowy, zgtoszenia robot budowlanych, uzyskania pozwolenia na budowe lub
innego pozwolenia, Wnioskodawca zobowigzany jest zataczyé niezbedne pozwolenia/zgtoszenia do
Whiosku o dofinansowanie, jednakze ze wzgledu na diugi czas oczekiwania na ich wydanie przez
uprawnione organy, Instytucja Zarzadzajagca RPO WZ dopuszcza mozliwos¢, ze Wnioskodawca
uzupetni je do czasu podpisania umowy o dofinansowanie tj. na etapie weryfikacji formalno-prawnej.

Szczegobtowe informacje na temat procedury przedktadania wymaganych zatacznikdow $rodowiskowych
znajdujg sie w zataczniku nr 1 niniejszych wytycznych ,Przewodnik dla Wnioskodawcéw RPO WZ —
ocena oddziatywania na $rodowisko.”

Zataczone dokumenty powinny by¢ prawomocne oraz aktualne (zgodnie z przepisami ustawy Prawo
budowlane (tekst jednolity Dz. U. z 2003 r. Nr 207, poz. 2016 z pozniejszymi zmianami)).

Wyjatek: W przypadku Wnioskodawcow, ktdrzy w ramach projektu przewidujg zakup nieruchomosci i
zZwigzane z nimi roboty budowlane lub dla projektow typu ,Zaprojektuj i wybuduj” Wnioskodawca
zobowigzany bedzie przedstawi¢, przedmiotowe dokumenty niezwlocznie po ich uzyskaniu. Nalezy
pamietaé, iz dopdki Beneficjent nie przedstawi kopii pozwolenia na budowe, zgtoszenia budowy lub
zgtoszenia  wykonania robot budowlanych, nie bedzie mozliwe dokonanie ptatnosci
zaliczkowej/posredniej na rzecz Beneficjenta.

W przypadku projektow, w ramach ktorych prace budowlane zostaty juz rozpoczete nalezy dotaczyc
kopie pierwszej strony stosownego dziennika budowy oraz kopie strony z pierwszym wpisem w
dzienniku budowy.

W przypadku zaplanowania w ramach projektu realizacji poszczegdlinych zadan w réznych trybach, np.
cze$¢ projektu w trybie "wybuduj" oraz kolejna cze$¢ w trybie "zaprojektuj i wybuduj", Wnioskodawcy
sq zobowigzani do zalaczenia w ramach Zatacznika nr 10 Informacji na temat zalaczanych dla
poszczegdlnych czesci projektu pozwolen tj. informacji dotyczacej, dla ktdrej czesci projektu zataczono
pozwolenie na budowe/ zgtoszenie budowy/ robdt budowlanych oraz informacji, dla ktorej czesci
projektu Wnioskodawca zataczy ,OsSwiadczenie dotyczace pozwolenia na budowe” na etapie
podpisywania Umowy o dofinansowanie.

Zalacznik nr 11. Mapy, szkice lokalizacyjne sytuujace Projekt - nie dotyczy projektow z
zakresu dokumentacji planistycznej

Dla wszystkich rodzajow projektéw do dokumentacji aplikacyjnej nalezy dotaczy¢ nastepujace mapy:
- sytuujacq projekt w wojewddztwie,
- szczegdtowo lokalizujacg projekt w najblizszym otoczeniu (w miescie, gminie, powiecie).

Skala map dotaczonych do wniosku musi by¢ dobrana do potrzeb projektu, tak aby mozna byto
zlokalizowa¢ projekt w skali lokalnej oraz w regionie.
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Zatacznik nr 12. Wyciag z dokumentacji technicznej (projekt i opis techniczny) - rie
dotyczy projektow z zakresu dokumentacji planistycznej

Whioskodawca powinien odnies¢ sie do uzytych technologii i urzadzen w kontekscie spetniania norm
ekologicznych UE okres$lonych w obwieszczeniach Prezesa Polskiego Komitetu Normalizacyjnego w
sprawie wykazu norm zharmonizowanych.

Whnioskodawca jako wymagany zatacznik musi przedstawic wykaz z projektu budowlanego,
zawierajacy:

- numery tomow,

- tytuty,

- autorOw opracowan wraz z numerami uprawnien oraz opisem technicznym.

UWAGA!
W przypadku, gdy Wnioskodawca uzna to za wskazane, moze zalaczy¢ dodatkowe mapy
lub szkice opisujace projekt.

UWAGA!

Na zadanie Instytucji Zarzadzajacej Wnioskodawca jest zobowigzany do dostarczenia
petnej dokumentacji technicznej projektu. Zalacznik ten moze okazac¢ sie istotnym
w procesie oceny wniosku przy weryfikacji rzeczowego zakresu robot na etapie oceny
merytoryczno-technicznej.

W przypadku przedsiewzie¢ obejmujacych zakupy i dostawy w specyfikacji powinno by¢ odniesienie do
cen jednostkowych sprzetu (w formie kosztorysu).

Z niniejszego zatacznika powinny wynika¢ m.in.:
- ilosg,
- rodzaj,

- typl
- gk’)wne parametry oraz pIan rozmieszczenia nabywanego sprzetu.

W przypadku przedsiewzie¢ obejmujacych ustugi powinna zosta¢ zawarta specyfikacja ustugi:
- rodzaj,

- charakter,

- zakres ustugi przewidzianej do realizacji w ramach projektu®,

- kalkulacje ceny.

Jezeli specyfika projektu pozwala na realizowanie czesci zadan, zwigzanych z jego realizacjg rzeczowa,
przez pracownikdw instytucji beneficjenta, wowczas wydatki takie stanowi¢ mogg wydatki
kwalifikowalne zwigzane bezposrednio z realizacja danego zadania objetego przedmiotem projektu i
jako takie powinny by¢ udokumentowane. Jednakze nalezy mie¢ na uwadze, ze beneficjent w sytuacji,
gdy decyduje sie na wykonywanie czeSci zadan korzystajac z wiasnych zasobow, musi spetni¢
okreslone warunki, ktére w przypadku wyboru wykonawcy np. w trybie przetargu, okreSlone sg w
specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, kryteriach wyboru wykonawcy czy tez majace
odzwierciedlenie w zawieranej z wybranym wykonawcg umowie. Wowczas, beneficjent powinien:

a. przedstawi¢ szczegdtowy wykaz dziatan w projekcie z podziatem na zadania zlecane i zadania
wykonywane samodzielnie;

b. wyodrebni¢ funkcjonalnie w strukturze organizacyjnej jednostke/komorke odpowiedzialng za
realizacje projektu (co powinno mie¢ odzwierciedlenie w procedurach wewnetrznych);

c. wyodrebni¢ koszty realizacji projektu oraz przedstawi¢ zasady ich kalkulacji oraz regulaminu
wynagradzania (w tym zadbac o odrebnos$¢ kosztéw zarzadzania od kosztéw realizacji poszczegdlnych
zadan);

* Nie dotyczy to projektéw, w ktorych ustugi sg jedynie dodatkowym elementem towarzyszacym realizacji projektu, np.
promocja projektu lub inspektor nadzoru.
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d. dokona¢ analizy rynku i udokumentowaé zasadno$¢ ekonomiczng wykonania okreslonej czesci
zadan w oparciu o wtasne zasoby;

e. przedstawiC przejrzysty system kontroli wewnetrznej realizacji ww. zadan, ktdry umozliwi
monitorowanie nalezytego (pod wzgledem jakoSciowym, kosztowym i terminowym) wykonania tych
zadan.

Dla projektdw typu ,Zaprojektuj i wybuduj” nie jest wymagany wyciag z dokumentacji technicznej
(projekt i opis techniczny). Jednakze nalezy pamietac o tym, iz zgodnie z art. 31 pkt 2 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo Zamodwien Publicznych: ,jezeli przedmiotem zamowienia jest
zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo
budowlane, zamawiajacy opisuje przedmiot zamdwienia za pomocg programu funkcjonalno-
uzytkowego”. Program funkcjonalno-uzytkowy obejmuje opis zadania budowlanego, w ktérym podaje
sie przeznaczenie ukonczonych robdt budowlanych oraz stawiane im wymagania techniczne,
ekonomiczne, architektoniczne, materiatowe i funkcjonalne. Szczegétowy zakres i forme programu
funkcjonalno-uzytkowego okresla Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 2 wrzesnia 2004 r.
w sprawie szczegofowego zakresu [ formy dokumentacii projektowej, specyfikacjii technicznej
wykonania i odbioru robot budowlanych oraz programu funkcjonalno-uzytkowego (Dz. U. z 2004 r.,
Nr 202, poz. 2072).

Zalacznik nr 13. Dokumenty zwigzane z wplywem projektu na srodowisko naturalne - /e
dotyczy projektow z zakresu dokumentacji planistycznej

Przedmiotowe zataczniki nalezg do tzw. zatgcznikdw Srodowiskowych.

Kazdy z wnioskodawcdw zobowigzany jest do ztozenia: )

- zatacznika 13a Formularz do wniosku o dofinansowanie w zakresie OOS wg wzoru oraz,

- zatacznika 13b Zaswiadczenie organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszaréw Natura 2000,

- zalacznik 13n Zobowigzanie Wnioskodawcy do ztozenia zatacznikéw obowigzkowych mozliwych do
uzupetnienia w pdzniejszym terminie — nie dotyczy Whioskodawcow, ktorzy na etapie sktadania
dokumentacji aplikacyjnej dofacza wszystkie zataczniki srodowiskowe badz ze wzgledu na rodzaj
przedsiewziecia nie sq zobowigzani do dostarczenia dodatkowych dokumentow w pozZniejszym
terminie.

Zakres pozostatych zatacznikow $rodowiskowych obowigzkowych dla danego projektu zalezy od

charaktery, typu i przedmiotu inwestycji, a takze od termindw przeprowadzania oceny wptywu

projektu na $rodowisko naturalne. Dlatego tez zatgczniki te nalezy zataczy¢ zgodnie z informacjami
zawartymi w zatgczniku nr 1 niniejszych Wytycznych, tj. w Przewodniku dla Whnioskodawcow RPO WZ

— Ocena Oddziatywania na Srodowisko.

Wsrdd zatgcznikdw Srodowiskowych wyrdzniamy:

«  Zalaczniki obowigzkowe do wniosku o dofinansowanie.

«  Zatgczniki niezbedne do podpisania umowy o dofinansowanie. Wnioskodawca moze uzupetnic te
zatgczniki w terminie pozniejszym niz ztozenie Wniosku o dofinansowanie, przystepujac do
procedury podpisania umowy o dofinansowanie tj. na etapie weryfikacji formalno-prawnej/w
okresie nie dtuzszym niz 1 rok kalendarzowy od dnia podpisania umowy o dofinansowanie
(dotyczy trybu ,zaprojektuj i wybuduj”).

Szczegotowe informacje na temat tego, ktore zalaczniki sq niezbedne do wniosku o
dofinansowanie, a ktore mozliwe do uzupetnienia w terminie pézniejszym znajdujq sie
odpowiednio w zataczniku 1 niniejszych Wytycznych.

Zalacznik nr 14. Oswiadczenie o zapewnieniu srodkow niezbednych do realizacji projektu

Oswiadczenie zgodne z wzorem przedtozonym na stronie www.rpo.wzp.pl. Nalezy wypetni¢ wszystkie
punkty i zataczy¢ do oSwiadczenia niezbedne zataczniki (w zaleznosci od typu Wnioskodawcy).

Wszyscy wnioskodawcy sg zobowigzani dotaczy¢ do Wniosku o dofinansowanie projektu
realizowanego w ramach RPO WZ oswiadczenie o zapewnieniu $rodkéw finansowych niezbednych do

Szczecin, wrzesien 2013 .
25



Wytyczne dla Wnioskodawcédw — Dziatanie 6.3

realizacji projektu, podpisane przez osoby upowaznione do jego reprezentowania (w przypadku jst
konieczna jest kontrasygnata skarbnika jednostki).

Oswiadczenie to powinno zawiera¢ tytut projektu, nazwe Wnioskodawcy oraz wymagane zapewnienie
$rodkdw finansowych (wysokos$¢ wktadu wiasnego w tym wydatkéw niekwalifikowalnych).

Whioskodawcy bedacy jednostkami samorzadu terytorialnego, jednostkami organizacyjnymi jednostek
samorzadu terytorialnego oraz panstwowymi jednostkami budzetowymi nie majq obowigzku
przedstawiania wraz z oswiadczeniem o zapewnienie $rodkéw niezbednych do realizacji projektu
dokumentow uwierzytelniajacych zapewnienie $rodkéw niezbednych do realizacji projektu. Dokumenty
te nalezy przedstawic przed oceng formalno-prawng poprzedzajaca podpisanie Umowy o
dofinansowanie.

Pozostali Wnioskodawcy na etapie sktadania Wniosku o dofinansowanie zobligowani sg do ztozenia w
ramach zafacznika nr 14 wraz z os$wiadczeniem o zapewnieniu $rodkow niezbednych do realizacji
projektu dokumentéw uwierzytelniajacych zapewnienie Srodkow.

Whioskodawca w ramach wktadu wiasnego pokrywa wszystkie wydatki niekwalifikowalne w ramach
projektu i powinno to by¢ uwzglednione w dokumencie potwierdzajacym posiadanie przez Beneficjenta
$rodkdw niezbednych do zrealizowania projektu. Rodzaj dokumentu potwierdzajgcego posiadanie
srodkow zalezy od typu Wnioskodawcy.

Jednostka samorzadu terytorialnego przedstawia (najpdzniej przed oceng formalno — prawng)
po$wiadczong kopie podjetej uchwaty budzetowej na dany rok w przypadku projektow realizowanych
w danym roku. Jesli zamierza realizowaC projekt przez okres dtuzszy niz jeden rok wieloletnig
prognozg finansowg (WPF) w formie oddzielnej uchwaty.

Z przedstawionych uchwat powinno wynika¢, ze dany podmiot zaplanowat zabezpieczenie Srodkow w
wysokosci niezbednej do realizacji projektu. Mozna rowniez przedstawi¢ promese uzyskang z innego
resortu (np. Ministerstwa Sportu i Turystyki, itp.) lub inny dokument uwiarygodniajacy zabezpieczenie
$rodkdéw finansowych.

Jezeli Wnioskodawcg bedzie samorzadowa jednostka budzetowa nie posiadajaca osobowosci prawnej
lub samorzadowy zaktad budzetowy, w celu spetnienia kryteridw Beneficjenta, niezbednym jest taczne
spetnienie ponizszych warunkow:

- kierownik jednostki organizacyjnej jst musi posiada¢ odpowiednie petnomocnictwo,

- w uchwale budzetowej lub zataczniku do Wieloletniej Prognozy Finansowej muszg by¢ zabezpieczone
odpowiednie $rodki, a samorzadowa jednostka organizacyjna musi by¢ wskazana jako realizator
przedsiewziecia,

- Wniosek o dofinansowanie musi by¢ kontrasygnowany przez skarbnika danej jst.

W przypadku panstwowych jednostek budzetowych, na podstawie art. 11 ust. 1 Ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (ufp), dokumentem potwierdzajacym zapewnienie Srodkow
na realizacje projektu powinien by¢ plan dochoddéw i wydatkéw danej jednostki budzetowej, ktory
przewiduje odpowiednie Srodki na realizacje projektu. W przypadku projektdw realizowanych przez
okres dtuzszy niz jeden rok zabezpieczanie $rodkéw finansowych przez panstwowe jednostki
budzetowe moze nastgpi¢ w szczegdlnosci poprzez:

- ujecie projektu w wieloletnim programie finansowym panstwa (art. 103 ufp),

- ujecie projektu w programie wieloletnim (art. 136),

- uzyskanie od ministra finanséw zapewnienia dofinansowania (art. 153 ufp).

W przypadku innych kategorii Beneficjentow (np. przedsiebiorcy, organizacje pozarzadowe) do
Whniosku o dofinansowanie nalezy zataczy¢ uchwate (lub o$wiadczenie w przypadku organu
jednoosobowego) wiasciwego wedtug statutu organu okreslajacg zadanie, na ktore przeznaczone sg
$rodki finansowe, a takze wysoko$¢ wktadu wiasnego na realizacje danego zadania w kolejnych
latach.

Nalezy rowniez przedstawi¢ dokumenty uwierzytelniajace zapewnienie srodkéw, np.:

- umowe dotacji celowej,
- wyciag z rachunku bankowego,
- umowe kredytu,
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- umowy, promesy od instytucji udzielajacych wsparcia w realizacji projektow dofinansowanych ze
$rodkdw funduszy strukturalnych (np. programy skierowane na dofinansowanie wktadu wtasnego).

Kazdy Wnioskodawca, ktory zamierza zapewni¢ Srodki na realizacje Projektu z kredytu lub leasingu
moze zataczy¢ promese/umowe leasingowg przed weryfikacjg formalno-prawng poprzedzajacej
podpisanie Umowy o dofinansowanie.

Jezeli promesa/umowa kredytowa/leasingowa nie bedzie przedstawiana przez Wnioskodawce na
etapie sktadania Wniosku o dofinansowanie, w ramach zaftacznika 14 nalezy przedstawic
przewidywane parametry kredytu/leasingu, o ktéry bedzie ubiegat sie Wnioskodawca.

Jezeli Wnioskodawca w momencie skiadania Wniosku o dofinansowanie posiada stosowne
promesy/umowy nalezy zataczyc je jedynie jako Zatgcznik nr 18 do Dokumentacji aplikacyjne;j.
Promesa/umowa kredytowa uzyskana z banku powinna zapewnia¢, iz w przypadku uzyskania
dofinansowania z RPO projekt otrzyma $rodki na wspoffinansowanie inwestyciji.

Sposob zapewnienia srodkdw przedstawiony w ramach Zatgcznik nr 14 oraz w Studium Wykonalnosci
Projektu bedzie przedmiotem oceny ekspertow Komisji Oceniajgcej Projekty,
w ramach oceny ekonomiczno-finansowej, kryterium: Poprawnos$¢ okreslenia zrédet finansowania
projektu. W przypadku zaistnienia watpliwosci dot. zapewnienia niezbednych $rodkéw eksperci majq
mozliwos¢ wezwania Wnioskodawcy do przedstawienia wyjasnien i dokumentow.

Nalezy podkreslic, ze ww. kryterium oceny ma charakter 0/1, co oznacza, ze w przypadku
uzasadnionych watpliwosci dot. zapewnienia $rodkéw niezbednych do realizacji Projektu bedzie on
mogt zostac odrzucony.

Jesli Wnioskodawcg jest jednostka samorzadu terytorialnego lub jednostka jej podlegta,
w oSwiadczeniu o zabezpieczeniu $rodkow musi znalezé sig zapewnienie Wnioskodawcy
o0 zabezpieczeniu minimalnego wktadu Srodkow wiasnych. Srodki te nie moga by¢ zastepowane
$rodkami pochodzacymi z czesci budzetowych poszczegdinych dysponentéw, funduszy celowych, itp.

UWAGA!

W ramach RPO WZ wkiad wilasny jednostki samorzadu terytorialnego badz jej jednostki
organizacyjnej pochodzacy ze srodkow wiasnych lub pozyczek, musi stanowi¢ minimum 1
% catkowitych wydatkow kwalifikowalnych projektu. Pozostata czes¢ wkladu wiasnego
do projektu moze zosta¢ uzupetniona srodkami o charakterze bezzwrotnym
pochodzacymi z krajowych lub miedzynarodowych instytucji finansowych, subwencji
ogolnych, srodkami prywatnymi przekazanymi w sposob formalnie udokumentowany
pozostajacymi w dyspozycji Beneficjenta, srodkami pochodzacymi z funduszy celowych
dzialajacych, jako osoby prawne oraz funduszami nieposiadajacymi osobowosci prawnej.

W przypadku finansowania przez jst wktadu wtasnego w catosci z samorzadowego funduszu celowego
nie ma obowigzku zapewnienia 1% catkowitych wydatkéw kwalifikowanych ze Srodkéw wiasnych lub
pozyczek, o ile realizowany projekt wpisuje sie w cele, dla finansowania ktérych dany fundusz zostat
powotany. Zapewnienie 1% catkowitych wydatkéw kwalifikowanych ze $rodkdéw wiasnych lub
pozyczek jst nie obowigzuje rowniez projektow, ktore swym zakresem zadania zlecone z zakresu
administracji rzadowej.

Niedopuszczalne jest podwadjne finansowanie projektow lub zastepowanie srodkow witasnych srodkami
uzyskanymi w ramach innych programoéw operacyjnych w ramach NSRO, Wspdlnej Polityki Rolnej lub
Wspdlnej Polityki Rybotowstwa.

Zatacznik przygotowywany jest przez wszystkich Wnioskodawcow.

Zalacznik nr 16. Kopia zawartej umowy lub porozumienia okreslajaca prawa i obowiazki
partnerow w zakresie realizacji projektu (jesli wystepuja)
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Projekty finansowane ze $rodkéw RPO WZ mogg byc¢ realizowane przez kilka podmiotéw w ramach
tzw. umowy partnerskiej wszystkich podmiotéw uczestniczacych w realizacji projektu (np.: samorzady
terytorialne, organizacje pozarzadowe, stowarzyszenia, fundacje itd.).

Przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie realizacji projektu wszystkie podmioty zaangazowane
w realizacje projektu powinny zawrze¢ jedng umowe partnerska.

Umowa musi szczegdtowo precyzowaé zasady, na jakich bedzie odbywata sie wspotpraca pomiedzy
podmiotami zaangazowanymi w realizacje projektu.

Beneficjentem Wiodacym (Liderem) przedsiewziecia powinien by¢ podmiot o odpowiednim potencjale
umozliwiajgcym koordynacje catego przedsiewziecia. Lider reprezentuje wszystkie umawiajace sie
strony, odpowiada za sprawozdawczosc i rozliczenia oraz za zarzadzanie projektem.

W ramach tego zatacznika, wszystkie zaangazowane w realizacje projektu podmioty powinny zataczy¢
dokumenty dotyczace zabezpieczenia finansowego swojego wktadu oraz pozostate dokumenty
niezbedne do zataczenia w przypadku konkretnych rodzajow podmiotow.

Zalacznik nr 18. Kopia promesy/umowy kredytowej lub promesy/umowy (jedynie dla
projektow nie objetych pomoca publiczna) leasingowej — wg wzoru

W przypadku, gdy Wnioskodawca zamierza zapewni¢ wktad wiasny z kredytu lub realizowa¢ projekt z
udziatem leasingu oraz dysponuje na etapie sktadania Wniosku o dofinansowanie promesa/umowgq
kredytowa badZ leasingowq zatacza ja w ramach niniejszego zatacznika. Jezeli na etapie sktadania
Whiosku o dofinansowanie Wnioskodawca nie dysponuje ww. dokumentami bedzie musiat przedstawic¢
je na etapie weryfikacji formalno-prawnej poprzedzajacej podpisanie Umowy o dofinansowanie. W
takim przypadku w ramach zafacznika nr 14 nalezy przedstawi¢ planowane parametry finansowe
kredytu/leasingu.

Zatacznik nr 19. Harmonogram rzeczowo-finansowy - wg wzoru

Harmonogram rzeczowo-finansowy realizacji projektu jest podstawg do weryfikacji przez ekspertéw
cyklu zycia projektu inwestycyjnego tj. prawidtowosci i efektywnosci zaplanowanych kosztéw i dziatan
oraz postepu rzeczowego. Powinien on by¢ opracowany rzetelnie, zgodnie z posiadang dokumentacjg
formalno-prawng (projekt techniczny, program funkcjonalno-uzytkowy, kosztorysy, specyfikacja
istotnych warunkdw zamdwienia, itp.). Dane przedstawione w harmonogramie rzeczowo-finansowym
muszg byC¢ spdjne z informacjami zawartymi we wniosku o dofinansowanie oraz w Studium
Wykonalnosci.

Uktadajac harmonogram rzeczowo-finansowy nalezy kierowa¢ sie ponizszymi wskazowkami:

1. Harmonogram rzeczowo-finansowy powinien dawaé obraz rzeczowej realizacji projektu,
umozliwiajac identyfikacje ‘kamieni milowych’ i ryzyka wystepujacego w projekcie, np.
Zwigzanego z opoznieniem dostaw, itp.

2. Harmonogram rzeczowo-finansowy jest przede wszystkim narzedziem wspierajgcym
zarzadzajacego projektem w zaplanowaniu w kolejnych kwartatach np. dostaw niezbednych
do prowadzenia robdt budowlanych.

3. Harmonogram rzeczowo-finansowy nalezy wypetni¢ zgodnie z zasadg memoriatowg (koszty
uwaza sie za poniesione w momencie ich wystgpienia, a nie w momencie wydatku
pienieznego, oznacza to, ze koszty ujmowane sg w okresach, w ktérych powstaty).

4. Harmonogram rzeczowo-finansowy nie jest harmonogramem sktadania wnioskow o ptatnosc,
cho¢ powinien by¢ z nim skorelowany.

5. Koszty w harmonogramie nalezy poda¢ wg przewidywanych cen nabycia oraz postugujac sie
nazwami wydatkow, ktdre zostang uzyte w budzecie przedstawionym we Wniosku o
dofinansowanie.

6. Podzial zaangazowania rzeczowego projektu na kwartaly jest przedstawiony za pomoca
przewidywanych kosztow, ktdre powstang w danym kwartale (jesli nie jest mozliwe okreslenie
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precyzyjnie zaplanowanych kosztéw mozna postuzy¢ sie orientacyjnym zaangazowaniem prac
przypisujac im koszty proporcjonalnie).

7. W harmonogramie rzeczowo-finansowym projektu nalezy podac¢ wydatki w sposdb w jaki bedg
one przedstawione we Wniosku o dofinansowanie, dotyczy to zaréwno struktury finansowania
(wydatki kwalifikowalne, niekwalifikowalne i ogdtem), jak i podziatu na odrebne zadania
(roboty, dostawy), dziatania (inzynier kontraktu itp.) przewidziane w ramach Projektu.

8. W zaleznosci od sposobu, w jaki Wnioskodawca planuje rozlicza¢ projekt, zapisane w
harmonogramie koszty powinny co do zasady odpowiada¢ kwartatowi poprzedzajagcemu
ztozenie Wniosku o pfatnosc lub kwartatowi w ktorym sktadany bedzie Wniosek o ptatnosc.

9. Wpyodrebnienie kosztéw (wydatkdw) w ramach poszczegdlnych zadan Harmonogramu
rzeczowo-finansowego musi okresla¢ co najmniej obiekty kompletne lub elementy ktére moga
podlegac¢ odrebnemu odbiorowi (budynki, obiekty inzynierskie, sieci, dostawa urzadzen, ich
montaz z podaniem ich charakterystycznych parametrow technicznych) lub sposéb w jaki
dokonywany bedzie czesSciowy odbior robot.

10. Nazwa zadan powinna okresla¢ ich charakter (np. budowa, modernizacja lub rozbudowa,
ewentualnie remont).

11. Wydatki i odpowiadajace im koszty powinny by¢ tak okreSlone aby mozZliwa byta ich
identyfikacja w ramach zadan oraz produktéw projektu.

12. Dla przedsiewziec / obiektdw, dla ktorych wymagane sg proby ruchowe, nalezy wyszczegdlnic
prace rozruchowe, eksploatacji wstepnej, itp.

13. W przypadku obiektow sieciowych (liniowych) nalezy okreélic ich lokalizacje i zakres
parametrow technicznych (np. $rednic, przekrojéw, technologii wykonania), w przypadku
innych elementdw nalezy okreslic ich charakterystyczny parametr techniczny i / lub
technologiczny np.: przepustowo$¢, moc, nosnos¢, itp. Powyzsze opisy nalezy uja¢ w nazwie
zadania lub w nazwie wydatku (w zaleznosci od sposobu w jaki projekt zostat podzielony na
zadania i wydatki). Jesli opis zadania/wydatku jest zbyt obszerny mozna do harmonogramu
rzeczowo-finansowego dotgczy¢ wyjasnienie dotyczace nazw zadan i wydatkow.

Zafacznik sktada sie czterech czesci:

«  Objasnien,

«  Wydatkow catkowitych,

+  Wydatkow niekwalifikowanych,
+  Podsumowania.

Aktualizacja harmonogramu rzeczowo-finansowego bedzie mozliwa jedynie w przypadku wystapienia
istotnych zmian poszczegdlnych elementéw przedsiewziecia rzutujacych na terminy lub catkowita
wartos¢ wydatku, po ich wczesniejszym zatwierdzeniu przez Instytucje Zarzadzajaca (rozstrzygniecie
przetargu, zawarcie umowy, inne istotne zmiany w terminie realizacji poszczegdlnych zadan).

UWAGA!

Informacje pojawiajace sie w weryfikatorze pozwalaja na kontrole nad planowanymi
wydatkami. W zwigzku z tym zalecane jest, aby w pierwszej kolejnosci przygotowanie
projektu rozpoczac od wypeiniania niniejszego zatacznika.

Zalacznik nr 20. Oswiadczenie o kwalifikowalnosci rat kapitalowych z tytulu leasingu
finansowego — jes/i dotyczy

Zatacznik nr 22. Inne zataczniki dodatkowe

Whnioskodawca moze dotaczyé wszelkie inne zataczniki mogace pomdc w nalezytej ocenie
przedstawionego Whniosku. W szczegdlnosci powinny to by¢é dokumenty uzasadniajace przyjecie
rozwigzan odmiennych niz typowe, korzystanie ze zwolnien lub innej Sciezki legislacyjnej niz typowa.

Zalacznik nr 26 Pelnomocnictwa
Nalezy zataczy¢ wszelkie petnomocnictwa (wylacznie z podpisem potwierdzonym notarialnie — nie
dotyczy jst) udzielone osobom trzecim zwigzane z procesem aplikacyjnym.
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Zalacznik nr 42 Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT — jesli dotyczy
Whnioskodawcy, ktorzy deklarujg w kategorii wydatki kwalifikowalne podatek od towardw i ustug VAT
majg obowigzek ztozenia O$wiadczenia o kwalifikowalnosci VAT wraz z ankietg — wg wzoru.

3.2.3. PROCEDURY SKLADANIA DOKUMENTACII APLIKACYJINE]

Dokumentacje aplikacyjng (formularz Wniosku o dofinansowanie wraz z zatgcznikami) nalezy ztozy¢ do
Wydziatu Wdrazania RPO w formie papierowej w jednym egzemplarzu stanowigcym oryginat. Uwaga:
przed ztozeniem wersji papierowej dokumentacji aplikacyjnej nalezy opublikowa¢ Wniosek w serwisie
Beneficjenta.

Ostatnia strona Whniosku oraz sekcja H Wniosku (o$wiadczenia) powinny by¢ opieczetowane
oraz podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania Whnioskodawcy zgodnie z zapisami w
KRS (lub w innych dokumentach rejestrowych/statutowych) albo przez osoby upowaznione przez
Whioskodawce (na podstawie petnomocnictwa z podpisem potwierdzonym notarialnie). W przypadku
jst, zgodnie z zapisami art. 46 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2001 r., nr 142, poz. 1591 z pdzn. zm.), skarbnik gminy powinien kontrasygnowac wniosek.
Parafowanie kazdej strony formularza Wniosku NIE jest wymagane.

Zaleca sie, aby podpisy byty wykonane innym kolorem niz kolor czarny.

Whniosek o dofinansowanie wraz z zatgcznikami musi by¢ umieszczony w segregatorze. Na
segregatorze nalezy wskazac:

- numer poddziatania, ktérego Wniosek dotyczy,

- tytul projektu,

- nazwe Whnioskodawcy.
Jezeli niemozliwe jest umieszczenie Wniosku i zatacznikdw w jednym segregatorze, nalezy je podzieli¢
zachowujac w/w zasady.

W segregatorze nalezy umiescic:
- pismo przewodnie,
- Wnhniosek o dofinansowanie wraz z zatgcznikami.

Zafaczniki zataczone do Wniosku powinny by¢ oddzielone kartami lub zaktadkami, na ktérych powinny
sie znalez¢: numer zatacznika (zgodnie z listg sprawdzajacq z Wniosku) oraz jego tytut np. ,Zatacznik
nr 2 — Studium wykonalnosci”. Nalezy ponumerowac strony i zszy¢/zbindowac kazdy zatacznik, ktory
sktada sie z wiecej niz 1 strony. Jezeli wymieniony na liScie sprawdzajgcej Wniosku zatgcznik nie
dotyczy projektu, nalezy zamiesci¢ w jego miejsce karte/zakladke ze wskazanym numerem zatgcznika
oraz napisem ,NIE DOTYCZY".

W przypadku dotaczenia dodatkowych zatacznikéw nie wymaganych przez 1Z RPO, nalezy
przygotowa¢ oddzielny wykaz i nada¢ tym dokumentom kolejne numery zachowujac numeracje
zatacznikéw, a na liscie sprawdzajacej we Wniosku zaznaczyc ,tak” przy polu ,inne zataczniki”.

Do Whniosku o dofinansowanie moga by¢ zalaczone trzy typy zalacznikow:

1. zalaczniki stanowigce oryginalne dokumenty wypetniane przez Wnioskodawce (np. studium
wykonalnosci),

2. zataczniki bedace oryginatami dokumentéw wystawionych przez podmioty zewnetrzne (np.
Zatacznik 13b),

3. zataczniki bedace kopiami oryginalnych dokumentéw (np. kopia umowy spotki cywilnej, kopia
odpisu z KRS).

W pierwszym przypadku kazdy zatacznik powinien by¢ podpisany oraz opatrzony imienng pieczatkg
osoby upowaznionej do reprezentowania Wnioskodawcy zgodnie z dokumentami rejestrowymi
przedsiebiorstwa instytucji lub zatgczonym upowaznieniem notarialnym (nie dotyczy jst).
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W drugim przypadku zataczniki stanowiace oryginalne dokumenty, wydawane przez instytucje
zewnetrzne, nalezy jedynie parafowac (kazdq ich strone).

W trzecim przypadku kazdy zatacznik powinien by¢ poswiadczony za zgodno$¢ z oryginatem przez
osobe (osoby) upowazniong do reprezentowania Wnioskodawcy zgodnie z dokumentami rejestrowymi
instytucji lub zatgczonym upowaznieniem notarialnym (nie dotyczy jst). Na pierwszej stronie kopii
nalezy umiescic:
- adnotacje ,za zgodnos¢ z oryginatem” (moze mie¢ forme pieczatki),
- date,
- czytelny podpis lub parafe z imienng pieczatka osoby uwierzytelniajacej kopie oraz wskazac
liczbe stron zatgcznika (w przypadku jezeli jest ich wiecej niz 1). Pozostate strony zatacznika
nalezy parafowac.

W przypadku zatacznikdw, ktdre sg zataczone w formie wzoru do dokumentacji konkursowej
(np. studium wykonalnosci, oSwiadczenia) nalezy je zataczy¢ jako oryginalne zatgczniki.

Kazda strona zalacznikéw (nie dotyczy Innych zalacznikéow dodatkowych) musi by¢
parafowana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wnioskodawcy zgodnie z
zapisami w KRS (lub w innych dokumentach rejestrowych/statutowych) albo osoby
upowaznione przez Wnioskodawce na podstawie pelnomocnictwa z podpisem
potwierdzonym notarialnie (nie dotyczy jst), ktore nalezy dolaczy¢ do Whniosku, za
wyjatkiem stron, na ktorych ww. osoby ztozyly podpis.

Whniosek wraz z zatgcznikami powinien znajdowac sie w zaklejonej kopercie (lub innym zamknietym
opakowaniu), opisanej w nastepujacy sposob:

<nazwa i adres projektodawcy>
Oferta na konkurs nr .........

Wydziat Wdrazania RPO
Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego

ul. Wyszynskiego 30
70-203 Szczecin

Whioski nieumieszczone w kopertach (kartonach lub innych zabezpieczonych opakowaniach) oraz
nieopisane nie beda przyjmowane.

Nie ma mozliwosci sprawdzenia przy skfadaniu Wniosku jego kompletnosci i zawartosci. Wydziat

Wdrazania RPO przeprowadzi ocene formalng Wnioskow o dofinansowanie w trybie i terminie
wskazanym w odrebnych procedurach.

3.3. MIEJSCA i SPOSOBY SKLADANIA DOKUMENTACII APLIKACYJINEJ

I. Dokumentacja moze by¢ sktadana bezposrednio_wytacznie w Wydziale Wdrazania RPO w punkcie
przyjmowania dokumentacji aplikacyjnej przy ul. Wyszynskiego 30 w Szczecinie.

II. Dokumentacja moze by¢ doreczona poczta/kurierem — wylacznie na adres:
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Wydziat Wdrazania RPO

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Zachodniopomorskiego,
ul. Wyszynskiego 30

70-203 Szczecin

W przypadku dostarczenia dokumentacji poczta/kurierem, jako date wptywu uznaje sie date stempla
pocztowego, ktéra nie moze przekracza¢ terminu zamkniecia naboru, z zastrzezeniem, ze
dokumentacja wptynie do WWRPO nie pdzniej niz 7 dni od zakonczenia konkursu.

3.4. PROCEDURA WYCOFANIA DOKUMENTACII APLIKACYJNE]

Whnioskodawca ma prawo do rezygnacji z ubiegania sie o dofinansowanie zaréwno w trakcie naboru
wnioskow jak i w trakcie kazdego etapu oceny. Wnioskodawca moze zrezygnowac
z ubiegania sie o dofinansowanie na dwa sposoby: sktadajac pisemng informacje o rezygnacji lub
wycofujgc dokumentacje aplikacyjna.

1. Jezeli Wnioskodawca chce wycofa¢ dokumentacje aplikacyjng do dnia zakonczenia naboru
whnioskow, wdowczas nie ma koniecznosci sporzadzania kopii wniosku o dofinansowanie.

W tym celu Wnioskodawca powinien na pismie zwrdci¢ sie do Dyrektora Wydziatu Wdrazania RPO z
prosbg o wycofanie Wniosku. Wydziat Wdrazania RPO przekazuje Wnioskodawcy informacje
0 zgodzie na wycofanie dokumentacji oraz o koniecznosci odbioru przez Wnioskodawce dokumentagiji
we wskazanym miejscu i terminie. Fakt wycofania dokumentacji odnotowywany jest w rejestrze
wplywu dokumentaciji.

2. Jezeli Wnioskodawca chce wycofa¢ dokumentacje aplikacyjng po zakonczeniu naboru projektow, na
ktorymkolwiek etapie oceny, wowczas konieczne jest sporzadzenie kopii dokumentacji aplikacyjnej, a
nastepnie jej potwierdzenie za zgodnosS¢ z oryginatem przez Wnioskodawce. W takiej sytuacji kopia
dokumentacji aplikacyjnej pozostaje w Wydziale Wdrazania RPO, a oryginat jest zwracany
Whioskodawcy.

W tym celu Wnioskodawca powinien na pismie zwrdci¢ sie do Dyrektora Wydziatu Wdrazania RPO z
prosbg o wycofanie Wniosku. Wydziat Wdrazania RPO przekazuje Wnioskodawcy informacje
0 zgodzie na wycofanie dokumentacji, a takze o koniecznosci i sposobie dokonania kopii dokumentacji
oraz terminie odbioru przez Wnioskodawce oryginatu dokumentacji we wskazanym miejscu.

Co do zasady kopia dokumentacji aplikacyjnej bedzie przygotowywana przez Wydziat Wdrazania RPO.
W przypadku, gdy nie bedzie mozliwe skopiowanie dokumentow przez Wydziat Wdrazania RPO (np.
mapy i szkice o formacie wiekszym niz A3 lub dokumenty, ktorych kopia budzi zastrzezenia co do
czytelnosci) Wnioskodawca zostanie poproszony o uzupetnienie powyzszego dokumentu we wiasnym
zakresie. Kazdorazowo konieczne bedzie potwierdzenie kopii dokumentacji aplikacyjnej za zgodnos¢ z
oryginatem przez osobe (osoby) upowazniong do reprezentowania Wnioskodawcy zgodnie z
dokumentami rejestrowymi instytucji lub zatgczonym upowaznieniem notarialnym.

3. Jezeli Wnioskodawca chce zrezygnowac z ubiegania sie o dofinansowanie na ktdrymkolwiek etapie
oceny, bez wycofania dokumentacji aplikacyjnej, zobowigzany jest do zilozenia pisemnej
informacji do Dyrektora WWRPO o rezygnacji z ubiegania sie o dofinansowanie. Data wplywu takiej
informacji stanowi termin zakonczenia oceny/weryfikacji danego projektu. Wnioskodawca uzyskuje
informacje zwrotng o zakonczeniu oceny/weryfikacji projektu. Nie ma mozliwosci zmiany decyzji
wyrazonej w piSmie WW RPO.

4. SCIEZKA WYBORU PROJEKTOW

Whioski ztozone w ramach poddziatania podlegajg ocenie, ktora skfada sie z nastepujacych etapow:

Szczecin, wrzesien 2013 .
32



Wytyczne dla Wnioskodawcédw — Dziatanie 6.3

. - Ocena
Komisja Srodowiskowa (jes/i
Ocena Oceniajaca
. dotyczy)
formalna Projekty
....... .
a2
Ocena
mozliwosci wystapienia
pomocy publicznej (jesli
L dotyczy)
Ztozenie
whniosku 3
Ocena
Ocena ekonomiczno-finansowa
Strategiczna :
v
Ocena
merytoryczno-techniczna
Przyznanie

dofinansowania

4.1. OCENA FORMALNA

Pierwszym etapem oceny dokumentacji aplikacyjnej jest ocena formalna przeprowadzana przez
Wydziat Wdrazania RPO, ktory weryfikuje ztozone Whnioski o dofinansowanie wraz zatacznikami pod
wzgledem ich kompletnosci, jak réwniez zgodnosci Wniosku aplikacyjnego z Dokumentacjg
konkursowa.

Ocena formalna bedzie prowadzona na biezaco i zakonczy sie w ciggu 35 dni roboczych od koncowej
daty naboru®.

Ocena formalna Whniosku jest przeprowadzana na zasadzie oceny 0/1, przez dwdch pracownikow
Wydziatu Wdrazania RPO zgodnie z zasadg ,dwdch par oczu”. Ocena 0/1 oznacza, iz niespetnienie
jednego z warunkow oceny formalnej powoduje odrzucenie Wniosku o dofinansowanie. Weryfikacja
jest dokonywana na formularzu Karty Oceny Formalnej. Wnioskodawcy przystuguje prawo do
jednokrotnej poprawy ztozonej dokumentacji (szerzej w punkcie 4.2. Procedura uzupetnier
[ poprawek).

Kryteria oceny formalnej zostaty przyjete przez Zachodniopomorski Komitet Monitorujacy. Kryteria
zostaly odzwierciedlone w Karcie Oceny Formalnej, dostepnej na stronie ww.rpo.wzp.pl, w momencie
uruchomienia naboru.

Kryteria formalne przyjete przez Zachodniopomorski Komitet Monitorujacy

- Ztozenie dokumentacji aplikacyjnej we wiasciwej instytucji

- Zlozenie Wniosku w terminie wskazanym przez instytucje odpowiedzialng za nabor projektow
- Zlozenie dokumentacji aplikacyjnej w odpowiedzi na wiasciwe ogtoszenie o konkursie

- Jednakowa suma kontrolna na wszystkich stronach Wniosku

- Poprawno$¢ i kompletno$¢ Wniosku

- Poprawnosc¢ i kompletnos¢ zatacznikdw

& W uzasadnionych przypadkach termin oceny formalnej moze zosta¢ przedtuzony. Decyzje o przedtuzeniu oceny formalnej
podejmuje Dyrektor Wydziatu Wdrazania RPO. Informacja o przedtuzeniu terminu oceny formalnej zamieszczana jest na stronie
internetowej Urzedu Marszatkowskiego www.rpo.wzp.pl.
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- Zlozenie Wniosku w ramach wiasciwej osi/dziatania/poddziatania

- Kwalifikowalno$¢ typu projektu i obszaru jego realizacji

- Prawidtowos$¢ okresu realizacji przedsiewziecia

- Wystepowanie efektu zachety

- Zgodnos¢ projektu z politykami horyzontalnymi UE

- Kwalifikowalno$¢ Wnioskodawcy

- Przedmiot projektu nie dotyczy rodzajow dziatalnosci wykluczonych z mozliwosci uzyskania
wsparcia w ramach danego dziatania/poddziatania RPO WZ

- Poprawno$¢ wskaznikéw realizacji projektu

- Poprawno$¢ harmonogramu realizacji projektu

- Poprawno$¢ wyliczen arytmetycznych

- Zgodno$¢ wnioskowanej kwoty zzasadami finansowania projektéw obowigzujacych dla
poddziatania

- Projekt ma zapewnione finansowanie w czesci nie objetej wsparciem

- Trwato$¢ projektu

- Zgodnos¢ projektu z obowigzujacymi przepisami prawa krajowego oraz wspolnotowego

- Zgodnoé¢ z zasadami postepowania dotyczacego Oceny Oddziatywania na Srodowisko, Dyrektywa
Siedliskowq oraz Dyrektywq Ptasiq

4.2. PROCEDURA UZUPEELNIEN I POPRAWEK

Whnioskodawca ma prawo do jednorazowego poprawienia wskazanych btedéw formalnych z
zastrzezeniem, iz wystapienie pewnych bledow, wskazanych przez Instytucje Zarzadzajaca
RPO Wz w Karcie Oceny Formalnej, powoduje automatyczne odrzucenie Wniosku
o dofinansowanie, bez mozliwosci ich poprawy.

Bledy, ktdre nie podlegaja uzupetnieniu to w szczegdélnosci:

- zloZzenie wniosku w niewlasciwej instytucii,

- wnioskodawca nie jest uprawnionym podmiotem do ubiegania sie o wsparcie w ramach
poddziatania 6.3,

- lokalizacja projektu jest poza Szczecinskim Obszarem Metropolitalnym,

- nieopublikowanie Wniosku w ogdle lub opublikowanie go w terminie pozniejszym niz ztozenie
kompletnej Dokumentacji aplikacyjnej (nieztozenie wersji elektronicznej) ztozenie dokumentacji
aplikacyjnej w innym miejscu niz miejsca wskazane w Dokumentacji konkursowej (punkt 3.3
niniejszych Wytycznych),

- ztozenie Wniosku w terminie innym niz wskazany w Dokumentacji konkursowej,

- brak jednakowej sumy kontrolnej na poszczegdlnych stronach Wniosku oraz w wersji
elektronicznej,

- zloZzenie Wniosku w ramach niewtasciwej osi/dziatania/poddziatania,

- niewypetnienie Wniosku o dofinansowanie w Serwisie Beneficjenta,

- niezgodnoS¢ projektu z politykami horyzontalnymi UE,
ztozenie dokumentacji aplikacyjnej w jezyku innym niz jezyk polski.

W sytuadji, gdy w ztozonej dokumentacji aplikacyjnej, Wydziat Wdrazania RPO, przeprowadzajac jej

ocene formalng, stwierdza braki mozliwe do uzupetnienia, Sprawdzajacy wysyta do Wnioskodawcy

pisemng informacje na temat btedéw i brakdw, ktére nalezy poprawi¢ badz uzupetic¢. Informacja
zostaje przekazana Wnioskodawcy drogq pocztowa oraz mailem/faksem po zamknieciu
naboru i dokonaniu weryfikacji formalnej projektu. Wnioskodawca, w terminie 5 dni
roboczych liczonych od nastepnego dnia od dnia wystania faksu lub maila wraz z listg uwag, wnosi

stosowne poprawki badZ uzupetnia braki (ostateczny termin ztozenie poprawek zostanie okreslony w

piS$mie).

Jesli w poprawionej dokumentacji wystepuja drobne braki formalne, takie jak:
Brak parafy,

Pieczatki imiennej,

Pieczatki instytucji/przedsiebiorstwa,

Pieczatki za zgodnosc¢ z oryginatem,
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= Braku numerdw stron,
= Brak daty przy potwierdzeniu za zgodno$¢ z oryginatem,
= Brak podanej liczby stron przy potwierdzeniu za zgodnos¢ z oryginatem,
istnieje mozliwosc¢ ich uzupetnienia przed podpisaniem umowy (na etapie oceny formalno-prawnej).

Uzupetnieniu nie podlega brak podpisu (czytelny podpis badZ parafka facznie z pieczatka
imienna) na ostatniej stronie wniosku aplikacyjnego.

4.3. ZAKONCZENIE OCENY FORMALNEJ

Po zamknieciu etapu oceny formalnej ztozonych projektéow Wydziat Wdrazania RPO informuje kazdego
Whioskodawce w formie pisemnej o wynikach oceny. W przypadku negatywnego wyniku oceny obok
przyczyny odrzucenia projektu pojawia sie rowniez informacja o mozliwosci odwotania sie od decyzji.
Projekty, ktore uzyskujg negatywny wynik oceny formalnej, nie podlegajg dalszej procedurze oceny
i wyboru. Wnioski, ktore spetnity wszystkie kryteria oceny formalnej przekazywane sg pod obrady
Komisji Oceniajacej Projekty.

4.4. KOMISJA OCENIAJACA PROJEKTY

W ramach Komisji Oceniajacej Projekty pracujq cztery zespoty: Zespdt ds. oceny Srodowiskowej (jesli
dotyczy), Zespét ds. oceny mozliwosci wystapienia pomocy publicznej (jesli dotyczy), Zespdt ds. oceny
ekonomiczno-finansowej oraz Zespdt ds. oceny merytoryczno-technicznej. W skfad poszczegdlnych
Zespotdw wchodzg niezalezni eksperci wybrani w drodze otwartego naboru wedtug kryteriow
zawartych w ,, Trybie wytaniania ekspertow do Komisji Oceniajacych Projekty”.

Eksperci oceniajg projekty pod wzgledem Srodowiskowym, mozliwosci wystgpienia pomocy publicznej,
ekonomiczno-finansowym oraz merytoryczno-technicznym na podstawie kryteriow zawartych
w Uszczegotowieniu RPO WZ 2007 — 2013, Dokumentacji konkursowej oraz Kartach Oceny
(dostepnych na stronie www.rpo.wzp.pl), w ciggu 35 dni roboczych od dnia rozpoczecia prac KOP.
Kryteria oceny sg podzielone na kryteria dostepu i kryteria punktowane. Kryteria dostepu oceniane sg
w systemie 0/1, co oznacza, ze niespetnienie chociazby jednego z nich powoduje odrzucenie Wniosku.
Kryteria punktowane sg oceniane przez eksperta poprzez przyznanie odpowiedniej ilosci punktow za
kazde kryterium.

Kazdy Wniosek bedzie weryfikowany przez dwdch ekspertow z kazdego zespotu, przy czym pracujg
oni samodzielnie. Na kazdym etapie oceny Zespdt Ekspertdw, za posrednictwem Wydziatu Wdrazania
RPO, moze zazada¢ dodatkowych wyjasnien. Wnioskodawca jest zobowigzany ztozy¢ pisemne
wyijasnienia, w terminie nie dtuzszym niz 5 dni roboczych liczonych od dnia nastepnego od dnia
wystania faksu z zapytaniem oraz e-maila. Prosba o wyjasnienie kierowana jest drogg pocztowa,
e-mailowa, lub faksem. W przypadku nieztozenia wyjasnien we wskazanym terminie, dany Wniosek
jest oceniany na podstawie dostepnych informacji.

W ramach Komisji Oceniajacej Projekty w pierwszej kolejnosci obraduje Zespdt ds. oceny
srodowiskowej

4.4.1. OCENA SRODOWISKOWA’ - nie dotyczy projektéw z zakresu dokumentacji
planistycznej

Zespot ds. oceny Srodowiskowej obraduje na poczatku posiedzenia KOP. Podczas oceny Zespot
sprawdza tzw. zataczniki Srodowiskowe (Zatgcznik nr 9, Zatacznik nr 10 oraz Zataczniki nr 13a-13v do
Whiosku o dofinansowanie).
Wsrod zatgcznikow Srodowiskowych wyrdzniamy:

«  Zalaczniki obowigzkowe do wniosku o dofinansowanie.

7 Szczegbtowe informacje na temat przebiegu oceny $rodowiskowe]j przedstawione zostaty w zataczniku nr 1, oraz 1b do
niniejszych Wytycznych.
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« Zalaczniki niezbedne do podpisania umowy o dofinansowanie. Wnioskodawca moze
uzupeti¢ te zalaczniki w terminie pdzniejszym niz  ztozenie Wniosku o
dofinansowanie, przystepujac do procedury podpisania umowy o dofinansowanie tj.
na etapie weryfikacji formalno-prawnej.

Podczas oceny $rodowiskowej eksperci weryfikujg zatgczniki  Srodowiskowe ziozone przez
Whioskodawce wraz z wnioskiem o dofinansowanie pod katem ich kompletnosci, a takze zgodnosci z
prawem krajowym oraz unijnym. Ocena jest dokonywana na podstawie kryteriow zawartych w Karcie
Oceny Srodowiskowej. Karty Srodowiskowe sktadajq sie z kryteridw dostepu. Kryteria dostepu
oceniane sq w systemie 0/1, co oznacza, ze niespetnienie chociazby jednego z nich powoduje
odrzucenie Wniosku.

Nazwa kryterium Punktacja lub
ocena 0/1
I. | Kryteria sSrodowiskowe dopuszczajace -
1. | Zgodnos¢ projektu z wymogami prawa 0/1
2. | Poprawnos¢ sposobu realizacji projektu 0/1

Jesli wszystkie zataczniki dotaczone przez Wnioskodawce zostaty zweryfikowane pozytywnie, ekspert
rekomenduje wniosek do dalszej oceny. W przypadku, gdy Wnioskodawca jest w trakcie
przeprowadzania oceny oddziatywania przedsigwzigcia na srodowisko, a zataczone dokumenty
wskazuja, iz postepowanie OOS jest przeprowadzane w sposdb prawidtowy, co pozwala przyjac, iz
realizacja przedsiewziecia odbedzie sie zgodne z prawodawstwem krajowym i unijnym, ekspert
rekomenduje wniosek do dalszej oceny. Jednocze$nie w celu utatwienia pozniejszej weryfikacji
formalno — prawnej ekspert wskazuje dokumenty, ktore muszg zostaC uzupetnione przez
Whnioskodawce najpozniej przed podpisaniem umowy.

W przypadku, gdy w zatacznikach dotaczonych przez Wnioskodawce ekspert stwierdzi braki mozliwe
do uzupetnienia/usuniecia, wowczas ekspert rekomenduje wniosek do dalszej oceny, z informacja,
jakie dokumenty muszg by¢ przez Wnioskodawce uzupetnione/poprawione oraz dostarczone
najpdzniej przed podpisaniem umowy, a nastepnie sprawdzone przez ekspertow pod katem ich
zgodnoéci z prawem na etapie weryfikacji formalno — prawnej przed podpisaniem umowy.

Po dokonaniu oceny $srodowiskowej Wydziat Wdrazania RPO, wysyta do Wnioskodawcy pisemng
informacje na temat brakéw mozliwych do uzupetnienia/usuniecia lub/oraz liste zatacznikdw
$rodowiskowe, ktére muszg zostac uzupetnione przez Wnioskodawce najpdzniej przed podpisaniem
umowy ha etap weryfikacji formalno — prawnej.

4.4.2. OCENA SRODOWISKOWA projektéow realizowanych w formule ,zaprojektuj i
wybuduj” — nie dotyczy projektow z zakresu dokumentacji planistycznej

Zespot ds. oceny Srodowiskowej obraduje na poczatku posiedzenia KOP. Podczas oceny Zespot
sprawdza tzw. zataczniki Srodowiskowe (Zatgcznik nr 9, Zatacznik nr 10 oraz Zataczniki nr 13a-13v do
Whiosku o dofinansowanie).

Wsrdd zatgcznikdw Srodowiskowych wyrdzniamy:
«  Zalaczniki obowigzkowe do wniosku o dofinansowanie.
«  Zalaczniki mozliwe do zatgczenia po podpisaniu umowy o dofinansowanie.

Ponadto zataczniki Srodowiskowe beda weryfikowane w trakcie realizacji projektu jako cze$¢ oceny
formalno - prawnej przez zewnetrznych ekspertow, ktérzy beda weryfikowaé poprawnos¢
poszczegblnych dokumentéw ztozonych przez Wnioskodawce w terminie nie pdzniejszym niz 12
miesiecy od dnia podpisania umowy o dofinansowanie.

Szczecin, wrzesien 2013 .
36




Wytyczne dla Wnioskodawcédw — Dziatanie 6.3

Po dokonaniu oceny $rodowiskowej Wydziat Wdrazania RPO, wysyla do Wnioskodawcy pisemng
informacje na temat brakdw mozliwych do uzupetnienia/usuniecia lub/oraz liste dokumentéw
obowigzkowych (zataczniki Srodowiskowe), ktdre muszg zosta¢ uzupetnione przez Wnioskodawce w
terminie nie pdzniejszym niz 12 miesiecy od dnia podpisania umowy o dofinansowanie.

Nalezy pamieta¢, iz dopoki Beneficjent nie wszystkich zatacznikdw Srodowiskowych, nie bedzie
mozliwe dokonanie pfatnosci zaliczkowej/posredniej na rzecz Beneficjenta.

4.4.3. OCENA MOZLIWOSCI WYSTAPIENIA POMOCY PUBLICZNE]J — nie dotyczy projektow
z zakresu dokumentacji planistycznej

Ocena jest dokonywana na podstawie kryteriow zawartych w Karcie oceny mozliwosci
wystapienia pomocy publicznej dostepnej na stronie www.rpo.wzp.pl. Zespdt ds. mozliwosci
wystgpienia pomocy publicznej weryfikuje jedynie wnioski spetniajace kryteria formalne, w ktérych
Whioskodawca wskazat, iz w projekcie nie wystgpi pomoc publiczna oraz wnioski poprawne po ocenie
srodowiskowej. Ocena dokonywana jest rownolegle z oceng ekonomiczno-finansowa.

Whioski, w ktorych eksperci stwierdzili mozliwos¢ wystgpienia pomocy publicznej, a Wnioskodawca
zaznaczyt brak wystepowania pomocy publicznej, zostajq odrzucone oraz nie podlegajg dalszej ocenie.

Nazwa kryterium Punktacja lub
ocena 0/1

I. | Kryteria dopuszczajace -

1. | Zgodnos¢ projektu z wymogami prawa 0/1

4.4.4. OCENA EKONOMICZNO — FINANSOWA

Ocena jest dokonywana na podstawie kryteriow zawartych w Karcie Oceny Finansowej dostepnej
na stronie www.rpo.wzp.pl

Nazwa kryterium Punktacja lub
ocena 0/1
I. | Kryteria ekonomiczno - finansowe dopuszczajace -
1. | Poprawno$¢ metodologii przeprowadzenia analiz (finansowej i
ekonomicznej) 0/1
2. | Zasadnos$¢ naktaddw inwestycyjnych na realizacje projektu 0/1
3. | Poprawno$¢ merytoryczna analiz (finansowej i ekonomicznej) 0/1
4. | Zyskownos¢ projektu 0/1
5. | Poprawno$c¢ okreslenia zrodet finansowania projektu 0/1
6. | Kondycja finansowa wnioskodawcy 0/1
II. | Kryteria ekonomiczno - finansowe punktowane 0-40
1. | Warto$¢ dofinansowania z RPO WZ przypadajaca na poszczegolne
rezultaty 0-20
2. | Efektywnos$¢ ekonomiczna projektu 0-20

Na tym etapie oceny mozliwe jest uzyskanie maksymalnie 40 punktow.

Na etapie oceny ekonomiczno - finansowej Wnioskodawca cze$¢ punktow bedzie uzyskiwat za
kryterium ,Wartos¢ dofinansowania z RPO WZ przypadajaca na poszczegdlne rezultaty”. Kryterium to
bedzie obliczane w polu C.12 Wniosku o dofinansowanie oraz tabeli przygotowanej przez Instytucje
Zarzadzajaca.

Dla projektow z zakresu dokumentdw planistycznych kryterium ,Warto$¢ dofinansowania z RPO WZ
przypadajagca na poszczegolne rezultaty”, bedzie oceniane na podstawie indywidualnej wiedzy
ekspertéw KOP.,

Whioski, ktore pozytywnie przejdaq ocene ekonomiczno-finansowa, sg rekomendowane do oceny
merytoryczno-technicznej.
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4.4.4. OCENA MERYTORYCZNO - TECHNICZNA

Zespot ds. oceny merytoryczno—technicznej weryfikuje projekty na podstawie kryteridw merytoryczno-
technicznych zawartych w Karcie Oceny Merytorycznej.

Nazwa kryterium Punktacja lub
ocena 0/1
II1. | Kryteria merytoryczno — techniczne dopuszczajace -
1. Spdjnos¢ wewnetrzna projektu i dokumentagji aplikacyjnej 0/1
2. Zgodnosc z celami / zakresem merytorycznym poddziatania 0/1
3. Potrzeba realizacji i cele projektu 0/1
4, Optymalny wariant realizacji projektu 0/1
5. Poprawno$¢ sposobu realizacji projektu 0/1
6. Poprawno$c¢ opisu stanu po realizacji projektu 0/1
7. Wykonalnos$¢ techniczna 0/1
8. Zgodnos¢ projektu z wymogami prawa 0/1
IV. | Kryteria merytoryczno — techniczne punktowane 0-60
1. Wptyw na realizacje celdw ,Koncepcji rozwoju turystyki aktywnej w woj.
zachodniopomorskim — trasy rowerowe” oraz cele poddziatania RPO WZ (0-4) waga 5
2. Komplementarno$c i spdjnos¢ z innymi przedsiewzieciami (0-4) waga 3
3. Realizacja polityk horyzontalnych UE (0-4) waga 1
4. Wykonalnos¢ projektu (0-4) waga 2
5. Trwatos¢ rezultatow projektu (0-4) waga 2
6. Wptyw na bezpieczenstwo uzytkownikéw (0-4) waga 2

Na etapie oceny merytoryczno — technicznej mozliwe jest uzyskanie maksymalnie 60
punktow.

W zwigzku z faktem, ze do chwili ogtoszenia konkursu dokument pt. ,Koncepcja rozwoju turystyki
aktywnej w woj. zachodniopomorskim — trasy rowerowe” nie zostat opracowany, punkty w ramach
kryterium ,Wplyw na realizacje celdw ,Koncepcji rozwoju turystyki aktywnej w  woj.
zachodniopomorskim — trasy rowerowe” oraz cele poddziatania RPO WZ" bedq przyznawane za
realizacje celow Strategii Rozwoju Turystyki w Wojewodztwie Zachodniopomorskim do 2015 roku oraz
Dziatania 6.3 RPO WZ.

Na etapie oceny merytoryczno—technicznej eksperci majq prawo uznac poszczegodlne wydatki za
niekwalifikowalne lub zawyzone, w zwigzku z czym usung¢ je lub zmniejszy¢ ich wartos¢. Jesli
przedmiotowe zmiany przekrocza 15% wartosci catkowitych wydatkow kwalifikowalnych projektu,
wowczas ekspert odrzuca projekt.

W sytuacji, gdy Eksperci Komisji Oceniajacej Projekty podejma decyzje o obnizeniu wartosci
wskazanych wydatkéw kwalifikowalnych o nie wiecej niz 15%, do Wnioskodawcy, za posrednictwem
Wydziatu Wdrazania RPO, kierowane jest pismo z prosba o zaktualizowanie dokumentacji aplikacyjnej
w zwigzku ze zmianami wartosci wydatkéw kwalifikowalnych. Pismo jest wysytane drogg pocztowa,
e-mailowg, faksowa.

Wyjasnienia lub zaktualizowane dokumenty nalezy ztozy¢ w terminie wskazanym w pismie (5 dni
roboczych liczac od dnia nastepujacego po dniu wystania faksu, maila). Wyjasnienia sg poddawane
pod obrady ekspertow oceniajacych projekt. Jesli sg niewystarczajace, wartos¢ wydatkow decyzjq
ekspertéw jest obnizana, a Wnioskodawca jest wzywany do aktualizacji dokumentacji.

Zaktualizowana dokumentacja aplikacyjna zostaje zweryfikowana pod katem spetniania wymogow
formalnych przez Wydziat Wdrazania RPO w terminie 2 dni od daty jej wptywu, a nastepnie
przekazywana wraz z Kartg Oceny Formalnej pod ponowne obrady Zespotu merytoryczno -
technicznego.
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4.4.6. PROJEKTY REKOMENDOWANE DO DOFINANSOWANIA

Koncowa ocene (Srodowiskowa, mozliwosci wystapienia pomocy publicznej,
merytoryczno-techniczna i ekonomiczno-finansowa) projektu stanowi Srednia
arytmetyczna punktow przyznanych za speilnianie kryteriow punktowanych przez
wszystkich ekspertow oceniajacych dany projekt.

Do dofinansowania kwalifikuje sie kazdy projekt, ktory spetnia lacznie nastepujace

warunki:

- spetnia wszystkie kryteria dostepu okreslone na ocenie $rodowiskowej, mozliwosci wystgpienia
pomocy publicznej, ekonomiczno—finansowej oraz na ocenie merytoryczno—-technicznej,

- uzyskat tacznie z etapow oceny ekonomiczno — finansowej i merytoryczno — technicznej co
najmniej 50% maksymalnej tacznej liczby punktow (50 punktow ze 100 punktow).

Po ocenie KOP tworzona jest lista projektdw, ktdre przeszty pozytywnie, badz negatywnie ocene.
Informacja o ocenie pozytywnej badz negatywnej, wraz z uzasadnieniem i podaniem Sredniej liczby
punktow uzyskanych przez projekt w poszczegolnych kryteriach, przesytana jest Wnioskodawcy
wciggu 10 dni roboczych od daty podpisania koncowego protokotu z posiedzenia Komisji.
Informacja ta nie stanowi informacji o dofinansowaniu.

Karty oceny projektu wypetniane indywidualnie przez ekspertdw mogq by¢ udostepniane
Whnioskodawcom, zgodnie z zapisami Ustawy o dostepie do informacji publicznej, bez ujawnienia
nazwiska eksperta.

Na stronie internetowej www.rpo.wzp.pl zamieszane sg informacje na temat:

> liczby ocenionych pozytywnie i negatywnie projektow wraz z numerem Whniosku oraz otrzymang
punktacja,

> tacznej kwoty, na jakg opiewajg projekty pozytywnie ocenione pod wzgledem $rodowiskowym,
merytoryczno-technicznym i ekonomiczno-finansowym w ramach poddziatania (w tym Srodki
z EFRR).

Zatwierdzone przez Przewodniczacego KOP zbiorcze listy rankingowe przekazywane sg niezwtocznie
pod obrady Zarzadu Wojewddztwa Zachodniopomorskiego.

4.4.7. OCENA STRATEGICZNA

Zarzad Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego ma mozliwo$¢ dokonania oceny strategicznej projektow
zweryfikowanych pozytywnie w terminie nie dtuzszym niz 10 dni roboczych od daty otrzymania list
projektow, ktore przeszty pozytywnie ocene.

Decyzja o przeprowadzeniu oceny strategicznej zapada po ocenie KOP.

Ocena strategiczna obejmuje weryfikacie Stopnia realizacji celow Strategii Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego do roku 2020. Ostateczna decyzje o przyznaniu dofinansowania
projektom Zarzad Wojewodztwa podejmuje w drodze uchwaty.

Ocena strategiczna odbywa sie na posiedzeniu Zarzadu Wojewddztwa Zachodniopomorskiego przy
zachowaniu quorum wymaganego dla podejmowania wigzacych uchwat.

Czlonkowie Zarzadu gtosujg nad kazdym projektem z osobna. Ocena strategiczna dokonywana jest na
formularzu Karty Oceny Strategicznej (KOS). Ocena odbywa sie poprzez przeprowadzenie gtosowania
nad kazdym z kryteriéw, zawartych w KOS, jednakowych dla wszystkich rodzajow projektow.

Za spetnienie poszczegdlnych kryteridw mozna uzyska¢ od 0 — 4 punktow (0 pkt - brak wptywu na
realizacje celéw strategicznych, 2 pkt — wptyw posredni, 4 pkt — wptyw bezposredni). Aby Zarzad mogt
przyzna¢ punkty za dane kryterium, musi uzyska¢ pozytywna odpowiedZ przynajmniej na jedno z
pytan szczegotowych, zawartych w Karcie Oceny Strategicznej. Maksymalna ilos¢ punktow
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mozliwych do zdobycia, w trakcie oceny strategicznej, przez weryfikowany projekt
wynosi 20. Jedynie projekty, ktére uzyskajg co najmniej 12 punktdéw na ocenie strategicznej (60% z
20 punktow) bedq traktowane jako uprawnione do przyznania dodatkowej punktacji. W zwiazku z
powyzszym Zarzad Wojewodztwa ma mozliwo$¢ przyznania od 12 do 20 punktdow lub O punktow.
Uzyskane punkty przeksztatcane sg nastepnie na odsetek procentowy (np. 12 pkt=12%).

Ostateczna punktacja stanowi¢ bedzie sume punktow uzyskanych w wyniku oceny ekonomiczno-
finansowej i merytoryczno-technicznej oraz uzyskanego, podczas oceny strategicznej, odsetka
procentowego z liczby punktdéw przyznanej projektowi przez Komisje Oceniajacg Projekty.

P0=Pk+Pk*Ps

Gdzie:

P, — punktacja ostateczna

P« — punktacja przyznana przez KOP

Ps — punktacja przyznana przez Zarzad Wojewddztwa (wyrazona w %)

5. PODPISANIE UMOWY O DOFINANSOWANIE

Ubiegajacy sie o dofinansowanie, w przypadku zatwierdzenia projektu przez Instytucje Zarzadzajacq
RPO WZ (podjecia uchwaty przez Zarzad Wojewodztwa Zachodniopomorskiego), podpisuje z IZ RPO
WZ umowe o dofinansowanie projektu. Wzér umowy stanowi element Dokumentacji konkursowe;j.
Podpisujac umowe o dofinansowanie projektu, ubiegajacy sie o dofinansowanie zobowigzuje sie
realizowac projekt zgodnie z zasadami okre$lonymi w umowie.

Umowa o dofinansowanie projektu zawierana jest w terminie nie dluzszym niz 80 dni roboczych od
daty wptywu kopii uchwaty Zarzadu Wojewddztwa Zachodniopomorskiego w sprawie przyznania
dofinansowania projektu do Wydziatu Wdrazania RPO. W szczegdinych przypadkach termin ten moze
zostac wydtuzony.

W przypadku, gdy uprawniony reprezentant Wnioskodawcy nie moze osobiscie podpisa¢ umowy
o dofinansowanie, przedktada wraz z niezbednymi dokumentami do podpisania umowy potwierdzone
notarialnie upowaznienie do podpisania umowy dla osoby trzeciej.

5.1 WERYFIKACJA FORMALNO - PRAWNA

Podpisanie umowy poprzedza ziozenie dokumentdéw niezbednych do podpisania umowy
tj. suplementow do umowy, zatacznikow Srodowiskowych (jezeli dotyczy), dokumentdw finansowych
(jezeli dotyczy) oraz innych dokumentéw wymaganych na etapie oceny formalno — prawnej.

Wzory suplementdw wymaganych do sporzadzenia przez Wnioskodawce okresla Instytucja
Zarzadzajaca RPO WZ. Instytucja Zarzadzajaca udostepnia wzory dokumentdw na stronie
WWW.rpo.wzp.pl.

Wykaz dokumentéw niezbednych do podpisania umowy o dofinansowanie projektu zawierany jest w
pismie do Wnioskodawcy informujacym o przyznaniu dofinansowania dla danego projektu.

Dostarczone dokumenty niezbedne do przygotowania umowy podlegajq tzw. weryfikacji formalno —
prawnej. Weryfikacja formalno — prawna dokonywana jest przez pracownikow Wydziatu Wdrazania
RPO, z wyijatkiem zatgcznikdow $rodowiskowych, ktére sprawdzane sg przez ekspertdw wybranych z
listy ekspertow, zatwierdzanej uchwata Zarzadu Wojewddztwa. Weryfikacja dokonywana jest na
podstawie Listy sprawdzajgcej do weryfikacji formalno-prawne;.

Weryfikacja zatacznikéw Srodowiskowych, przeprowadzana przez ekspertéw, jest dokonywana w
zakresie zgodnosci z prawem wspdlnotowym i krajowym na podstawie Karty weryfikacji
Srodowiskowej.
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Na etapie weryfikacji formalno-prawnej 1Z zastrzega sobie mozliwo$¢ zwrdcenia sie do Wnioskodawcy
z prosbg o dodatkowe wyjasnienia lub informacje dotyczace dokumentacji aplikacyjnej oraz
dokumentow niezbednych do przygotowania umowy o dofinansowanie.

Negatywna weryfikacja formalno — prawna stanowi przestanke do odmowy podpisania umowy o
dofinansowanie.

W wyniku pozytywnej weryfikacji formalno — prawnej Wnioskodawca bedzie zobowigzany do
potwierdzenia ,za zgodnos¢ z oryginatem” kopii dokumentacji aplikacyjnej wykonanej na miejscu
przez Wydziat Wdrazania RPO, nie pdzniej niz w dniu zawarcia umowy o dofinansowanie projektu.

5.2 ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zabezpieczenie realizacji projektu:

Beneficjenci zobowigzani s w terminie 30 dni od daty zawarcia Umowy o dofinansowanie do
ustanowienia i ztozenia zabezpieczenia prawidtowego wykonania obowigzkéw wynikajacych z umowy
o dofinansowanie i ewentualnych roszczen Instytucji, ktére moga powsta¢ w zwigzku z nieprawidtowg
realizacjq przez Beneficjenta tej umowy.

Szczeg6towe informacje na temat zabezpieczen zostaly zaprezentowane w dokumencie: ,Wytyczne
Instytucji Zarzadzajacej dotyczace prawnych zabezpieczen wykonania zobowigzan wynikajacych z
umowy o dofinansowanie projektu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego na lata 2007 -2013" opublikowanym na stronie internetowej rpo.wzp.pl.

6. REALIZACIA PROJEKTU

Beneficjent realizuje projekt z nalezytg starannoscia, ponoszac wydatki celowo, rzetelnie, racjonalnie
i oszczednie, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa i procedurami w ramach Programu. Przede
wszystkim beneficjent zapewnia prawidlowa i terminowa realizacje projektu oraz osiggniecie
zaktadanych wskaznikow produktu i rezultatu, zaktadanych we Wniosku o dofinansowanie.

Beneficjent zobowigzany jest do stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. 2013 r. poz. 907 ze zm.), w zakresie w jakim Ustawa ta ma zastosowanie do
Beneficjenta i do Projektu.

W przypadku, gdy Beneficjent, na podstawie ustawy Prawo zamodwien publicznych zobowigzany jest
do stosowania przepiséw o zaméwieniach publicznych jest on réwniez zobowigzany do udostepniania
wszelkich dokumentow dotyczacych udzielania zamoéwien publicznych dotyczacych Projektu na zadanie
Instytucji Zarzadzajacej RPO WZ lub innych upowaznionych organdw.

Beneficjent zobowigzuje sie, w przypadku realizacji dostaw, ustug lub robot budowlanych w ramach
projektu, wybra¢ i udziela¢c zamoéwien w oparciu o najbardziej korzystng ekonomicznie oferte
z zachowaniem zasad przejrzystosci i uczciwej konkurencji oraz dotozy¢é wszelkich staran w celu
unikniecia konfliktu interesdw rozumianego jako brak bezstronnosci i obiektywnosci w wypetnianiu
funkcji jakiegokolwiek podmiotu objetego umowa w zwiazku z realizowanym zamodwieniem.

Jesli projekt nie bedzie objety zamowieniami publicznymi, Beneficjent zobowigzany jest zgromadzic i
udostepni¢ na zadanie Instytucji Zarzadzajacej RPO lub innych uprawnionych organéw wszelkich
dowoddw dotyczacych zachowania powyzszych zasad, np. pisemne protokoty z negocjacji handlowych
(podpisane przez obie strony), pisemne oferty firm konkurencyjnych w stosunku do wykonawcy, z
ktorym Beneficjent podpisat umowe (co do zasady minimum 3), os$wiadczenia Beneficjenta
uzasadniajgce dokonany wybdr.

W celu realizacji podstawowych zasad porzadku prawnego Unii Europejskiej, w szczegolnosci zakazu
dyskryminacji, swobodnego przeptywu towaréw i ustug, swobody przedsiebiorczosci i swobody
Swiadczenia ustug, Beneficjent na ktérym nie ciazy obowigzek stosowania przepiséw ustawy Prawo
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zamowien publicznych, zobowigzany jest do upublicznienia informacji o zamiarze udzielania
zamoéwienia finansowego z udzialem $rodkoéw publicznych, z uzyciem $rodkéw komunikacji
adekwatnej do rozmiaru i charakteru zamdéwienia, co najmniej za posrednictwem sieci internet (w
szczegOllnosci na stronie internetowej Beneficjenta lub na portalu internetowym stworzonym w celu
publikacji ogtoszen o zamowieniach publicznych) z zachowaniem zasady, ze im wieksze jest
znaczenie danego zamowienia dla rynku wewnetrznym Unii Europejskiej, tym szerszy powinien byc¢
zakres upublicznienia. Zapytania ofertowe, kierowane do poszczeg6lnych wykonawcow
wytypowanych przez Beneficjenta, musza by¢é poprzedzone wymieniong (jak wyzej) forma
upublicznienia informacji o zamiarze udzielenia zamoéwienia finansowego z udzialem $rodkéw
publicznych. W wyjatkowych przypadkach, w szczegdlnosci gdy zachodzi pilna koniecznosé
udzielenia zamowienia lub w sytuacji, gdy zamowienie moze by¢ wykonane jedynie przez okreslony
podmiot gospodarczy, dopuszczalne jest udzielenie zamodwienia takze bez uprzedniej publikacji
ogloszenia.

UWAGA!
Nalez i
aplikowania, realizacji oraz w okresie trwatosci. W przypadku dokonywania zmian w
ramach projektu w okresie realizacji projektu nalezy mie¢ na wzgledzie, iz zmiany nie
moga by¢ niezgodne z zapisami Wytycznych dla Wnioskodawcow.

6.1 TRWALOSC PROJEKTU — nie dotyczy projektéw z zakresu dokumentacji planistycznej

Zgodnie z trescig art. 57 rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 beneficjent zobowigzany jest
zachowac projekt i jego rezultaty - trwato$¢ projektu - przez okres 5 lat od daty zakonczenia projektu.
Poprzez date zakonczenia projektu nalezy rozumiec termin realizacji projektu okreslony w umowie o
dofinansowanie projektu, z uwzglednieniem przepisbw art. 88 Rozporzadzenia Rady (WE) nr
1083/2006.

Naruszenie zasad trwatosci projektu skutkuje koniecznoscia
zwrotu srodkéw otrzymanych z RPO WZ.

7. ROZLICZENIE PROJEKTU I WYPLATA DOFINANSOWANIA

Beneficjent otrzymuje dofinansowanie jako =zaliczke badz refundacje poniesionych wczesniej
wydatkow. W przypadku, gdy projekt jest realizowany dtuzej niz 3 miesigce, beneficjent moze
wystepowac o ptatnosci posrednie. Wzor Wniosku o ptatnosc i instrukcje wypetniania Wniosku okresla
Instytucja Zarzadzajaca.

W celu otrzymania $rodkéw w formie zaliczki Beneficjent sktada Wniosek o ptatnos$¢ z wypetnionymi
wszystkimi polami dokumentu, zgodnie z Instrukcjg. IZ RPO moze zazada¢ do Wniosku o ptatnosé
dodatkowych dokumentéw. Wniosek o ptatno$¢ w formie zaliczki Beneficjent sktada po podpisaniu
Umowy o dofinansowanie oraz po wniesieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

W celu otrzymania S$rodkow w formie refundacji Beneficjent sklada Wniosek o ptatnosc
z wypetionymi wszystkimi polami dokumentu, zgodnie z Instrukcjg. Do Wniosku nalezy wéwczas
zalaczyc:

- kopie opisanych faktur lub innych dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej
po$wiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem przez Beneficjenta lub osobe upowazniona,
opisane w sposob identyfikujacy poniesienie wydatku w ramach RPO WZ;

- umowy z wykonawcami;

- potwierdzenia przelewow / wyciagi bankowe;

- oSwiadczenie o kwalifikowalnosci VAT (jesli dotyczy);

- inne dokumenty, ktdre moze zazadac¢ IZ RPO WZ.
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Nalezy zaznaczy¢, ze Beneficjent prowadzacy petng ksiegowos$¢ zobowigzany jest do wyodrebnienia
kont analitycznych dla projektu. Beneficjent, ktory nie prowadzi petnej ksiegowosci zobowigzany jest
do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej.

7.1. TERMINY SKLADANIA WNIOSKOW O PLATNOSC

Beneficjent jest zobowigzany do 15 dnia miesigca po zakonczeniu kwartatu do sktadania Wnioskow
o platnos¢ z czesciq sprawozdawczq: postepem finansowo - rzeczowym, opisem problemow
wystepujacych przy realizacji projektu oraz prognoza na kolejny okres sprawozdawczy.

W przypadku gdy w danym okresie sprawozdawczym Beneficjent nie ponidst wydatkow badz nie
wnioskuje o ich refundacje, przedktada dokument z wypetniong czescig sprawozdawcza co najmniej
raz na 6 miesiecy, do 15 dnia miesigca nastepujacego po danym okresie sprawozdawczym i nie
czesciej niz raz na miesiac.

Whiosek o ptatnos¢ koncowaq wraz z potwierdzonymi za zgodnosS¢ z oryginatem kopiami faktur lub
innych dokumentow oraz dowodami zaptaty, opiewajacy na co najmniej 5 % catkowitej kwoty
wydatkow kwalifikowalnych z wypetniong czescig sprawozdawczg i rozliczeniem projektu, beneficjent
sktada w ciggu 20 dni roboczych po zakonczeniu realizacji projektu.

8. KONTROLA PROJEKTU

Kazdy projekt bedzie skontrolowany co najmniej raz, z reguty na zakonczenie jego realizacji.

Do przeprowadzenia kontroli upowazniona jest IZ RPO WZ - Wydziat Wdrazania RPO oraz inne
instytucje kontrolne. Kontrole obejmujg sprawdzenie catosci dokumentacji finansowej i technicznej
dotyczacej realizacji projektu. W przypadku, gdy w trakcie realizacji projektu pojawiajq sie sygnaty o
nieprawidtowosciach, Instytucja Zarzadzajagca RPO WZ moze przeprowadzi¢ kontrole dorazna.

Instytucja Zarzadzajgca RPO WZ lub inne podmioty uprawnione do przeprowadzenia kontroli na
podstawie odrebnych przepisbw mogg wznowi¢ przeprowadzenie kontroli w dowolnym terminie
w trakcie i na zakonczenie realizacji projektu oraz przez okres 5 lat od dnia zakonczenia finansowego
projektu, majac na celu ponowne sprawdzenie prawidlowosci realizacji projektu, w tym
kwalifikowalnosci i prawidtowosci poniesienia wydatkéw oraz utrzymania przez Beneficjenta
wskaznikéw produktu.

9. INFORMACJA 1 PROMOCIA

Beneficjenci uzyskujacy dofinansowanie ze $rodkéw Unii Europejskiej sg odpowiedzialni za
informowanie opinii publicznej na temat pomocy otrzymanej w ramach RPO WZ. Nadzér nad
przestrzeganiem przez Beneficjentow przepisow dotyczacych promocji projektow prowadzi Wydziat
Wdrazania RPO podczas kontroli projektu.

Szczegotowe informacje na temat zabezpieczen zostaty zaprezentowane w dokumencie: ,Wytyczne
Instytucji Zarzadzajacej RPO WZ na lata 2007-2013 dotyczace informacji i promocji projektu
realizowanego w ramach RPO WZ" opublikowanym na stronie internetowej rpo.wzp.pl.

10. DODATKOWE INFORMACIE

W przypadku dodatkowych pytan lub watpliwosci dotyczacych sposobu sktadania Wnioskdw o
dofinansowanie lub odnosnie innych kwestii zwigzanych z realizacjg projektu w ramach poddziatania,
prosimy kontaktowac sie z Wydziatem Wdrazania RPO oraz Gtéwnym Punktem Informacyjnym za
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posrednictwem poczty elektronicznej wwrpo@wzp.pl; gpi@wzp.pl lub pod numerami telefondw w
Szczecinie: 91 44 11 100, 91 42 53 649, faks: 91 48 89 994.

11. ZALtACZNIKI

Zatacznik nr 1 Przewodnik dla Wnioskodawcow RPO WZ — Ocena oddziatywania na srodowisko.
Zatacznik nr 2 Przewodnik po wskaznikach.
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