Zaitgeznik nr 6 do SIWZ

Opis przedmiotu zamowienia do postepowania na ,Swiadczenie ustug pocztowych oraz usiug
kurierskich na potrzeby Urzedu Marszalkowskiego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego w

roku 2014”. -

Przedmiot zamoéwienia zostal podzielony na dwie czesci.
Zamawiajgcy przewiduje mozliwosé skladania oferty zaréwno na wszystkie czesci jak i na kazdq z

osobna.

CZESC NR 1

1.

Przedmiotern umowy jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w
zakresle przyjmowania, przemieszczania | doreczania przesylek pocztowych oraz ich
ewentualnych zwrotdéw w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U.
z2012 ., poz. 1529).

Zamawiajgcy powierza, a Wykonawca przyjmuje do wykonania usluge polegajacq na przyjeciu,
przemieszczaniu i doreczaniu, a w razie niemoznosci dorgczania do zwrotu Zamawiajgcemu
przesylek w kraju i zagranica w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
{Dz. U. z2012r., poz. 1529).

Przesylki nadawane przez Zamawiajgcego dostarczane bedg przez Wykonawce do kazdego
wskazanego miejsca w kraju | na swiecie.

Przez przesylki pocztowe bedgce przedmiotem zaméwienia rozumie sie przesyiki listowe do 2000

gramow (Gabaryt A i B):

1) zwykie — przesyika nierejestrowana niebedgca przesylkg najszybszej kategorii,

2) zwykle priorytetowe — przesylka nierejestrowana listowa najszybszej kategorii,

3) polecone — przesylka rejestrowana bedaca przesyika listowa, przemieszczang i doreczang w
sposéh zabezpieczajgey przed jej utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

4) polecone priorytetowe — przesylka rejestrowana najszybszej kategorii,

5) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) - przesylkka przyjeta za
potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,

6) polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesylka rejestrowana
najszybsze] kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem
odbioru,

7) z zadeklarowang wartoscig — przesytka rejestrowana, za kiérej utratg, ubytek zawartosci lub
uszkodzenie operator ponosi odpowiedziainos¢ do wysokosci wartoSci przesylki podanej
przez nadawce

Gaharyt A — to przesytka o wymiarach:

minimum - wymiary strony adresowej nie mogq by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczyé wysokosci 20 mm, szeroko$¢ 230 mm,

dlugoée 325 mm.

Gabaryt B

minimum — jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysokosé 20 mm lub diugosé 325 mm fub

szerokosé 230 mm,

maksimum - suma odlegtoscl, szerokosci | wysokoéci nie moze byé wigksza niz 900 mm, przy

czym najwiekszy z tych wymiardw (dlugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

Przez paczki pocztowe, bedgce przedmiotem zamodwienia rozumie sie paczki w znaczeniu
wskazanym w art. 3 pkt 14 ustawy Prawo pocztowe:

a) zwykle — paczki rejestrowane niebedgce paczkami najszyhbszej kategorii,

b) priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

c) z zadeklarowana wartoscig — przesylki rejestrowane niebedgce przesylkami najszybszej
kategorli z zadeklarowang wartoécig,

d) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO)

Gabaryt A — to przesylka o wymiarach:

minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mnigjsze niz 80 x 140 mm,

maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczyé: diugosé 800 mm, szerokosé 500 mm,

wysokos¢ 300 mm,

Gabaryt B

minimum ~ jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza diugo$¢ 600 mm lub szeroko§é 500 mm lub

wysokos¢ 300 mm,
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maksimum — suma dlugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dlugo$é nie

moze by¢ wieksza 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

Wykonawca zobowigzany jest do odbioru raz dziennie przesylek przygotowanych do
wyekspediowania z Kancelari Ogéinej Urzedu Marszalkowskiego  Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego zlokalizowanej w Szczecinie przy ul. Korsarzy 34 od poniedziatku do
piatku w godzinach 12.00 — 14.00 oraz z siedziby Wydzialt Zamiejscowego Urzedu
Marszalkowskiego zlokalizowanej w Koszalinie przy ul. Monte Cassino 2 od poniedzialku do
piatku w godzinach 12.00 - 14.00. Odbioru przesylek dokonywac bedzie upowazniony
przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu slosownego upowaznienia. Odbior przesytek
przygotowanych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo dokumentowany przez Wykonawce
pieczecia, podpisem i datg w pocztowej ksigzce nadawczej (dia przesylek rejestrowanych) oraz
na zestawieniu ilosciowym przesylek wg poszczegdinych kategorii wagowych (dla przesylek
zwykiych).

Wykonawca bedzie dorgczal przesylki pocztowe w obrocie krajowym zaliczone do usiug

powszechnych z zachowaniem wskaznikéw terminowosci doreczen przesytek w obrocie

krajowym wskazanych w rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 28.04.2013r. w

sprawie warunkéw wykonywania usiug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z

2013 r., poz. 545).

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do umieszczania na przesyice listowej lub paczce nazwy odbiorcy

wraz z jego adresem (podany jednocze$nie w pocztowe] ksigzce nadawczej), okreslajgc rodzaj

przesylki (zwykia, polecona, priorytet czy ze zwrotnym poéwiadczeniem odbioru — ZPO) oraz
umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawanej przesylki nadruku (pieczatki) okreslajace)
pelng nazwe i adres Zamawiajacego.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do wiasciwego przygotowania przesylek.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do nadawania przesylek w stanie uporzgdkowanym, przez co

nalezy rozumiec:

a) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesylki do pocztowej ksigzki nadawczej w
dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej
partii przesytek, .

by dla przesylek zwyklych — zestawienie iloSciowe przesylek wg poszczegdinych kategorii
wagowych sporzadzone w dwéch egzemplarzach, z ktorych oryginal bedzie przeznaczony
dla Wykonawcy w celach roziiczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dia Zamawiajgcego
potwierdzenie nadania danej partii przesylek.

Zamawiajgcy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych i paczek w stanie

umozliwiajacym Wykonawcy dorgczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem

przeznaczenia.

Zamawiajgcy ma prawo zlecié¢ usiuge innemu operatorowi, a kosztami realizacji obcigzy¢

Wykonawce, jezeli Wykonawca nie odbierze od zamawiajgcego przesylek w wyznaczonym

czasie. :

Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajgcego, odpowiednio zabezpieczona

(zaklejona lub zalakowana). Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed

dostepem do zawartoSci oraz aby uniemozliwialo wuszkodzenie przesylki w czasie

przemieszczania.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wprowadzania w irakcie realizacji umowy modyfikacit

ukladu pocztowe] ksigzki nadawczej lub zestawien ilosciowych. Zmiana taka bedzie dokonana w

uzgodnieniu z Wykonawca i nie bedzie traktowana jako zmiana umowy.

Nadanie przesylek objetych przedmiotem zamoéwienia nastepowaé bedzie w dniu ich odbioru

przez Wykonawce od Zamawiajgcego.

Wykonawca bedzie doreczal do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata

Jpotwierdzenie odbioru” niezwlocznie po dokonaniu doreczenia przesylki, nie pozniej jednak niz w

ciggu 7 dni roboczych od dnia doreczenia,

Ze wzgledu na specyfike przesylek rejestrowanych Zamawiajgcego, Zamawiajgcy wymaga

przestrzegania przez Wykonawce nw. wymogéw ustawowych w odniesieniu do dokumentow

urzedowych w zakresie;

a) skutkéw nadania pisma {moc doreczenia) — m.in. zob. art. 57 § 5 pkt 2 ustawy — Kodeks
postepowania administracyjnego /termin uwaza sig za zachowany, jezeli przed jego
uplywem pismo zostalo nadane w polskiej placowce pocztowej operatora
wyznaczonego/, arl. 165 § 2 - Kodeks postgpowania cywilnego /oddanie pisma
procesowegc Ww polskiej placéwce pocziowej operalora wyznaczonego jest
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rownoznaczne z wniesieniem go do sadu/, art. 12 § 6 pkt 2 — Ordynacja podatkowa
fTermin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uplywem pismo zostalo nadane w
polskiej placdwce pocztowej operatora wyznaczonegol, art. 198h ust. 2 zdanie drugie
ustawy - Prawo zamdwient publicznych /zlozenie skarg w placowce pocztowej operatora
wyznaczonego jest rownoznaczne z jego wniesieniem/,

b) skutkéw potwierdzenia przyjecia przesylki oraz przekazu pocztowego (moc dokumentu
urzedowego) — zob. art. 17 ustawy — Prawo pocztowe /potwierdzenie nadania przesytki
rejestrowej lub przekazu pocztowego wydane przez placéwke operatora wyznaczonego/.

W przypadku nieobecno$ci adresata, przedstawiciel Wykonawey pozostawia zawiadomienie
{pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesylki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze
odebrad list lub przesylke. Termin do odbioru przesyiki przez adresata wynosi 14 dni roboczych
liczonych od dnia nastepnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie przesytka
jest ,awizowana® dwukrotnie. Po uplywie terminu odbiory, przesylka zwracana jest
Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.

W wyniku postepowania zostanie zawarla umowa, kidrej zakres obejmuje siedzibe Urzedu
Marszatkowskiego w Szczecinie i Zamiejscowy Wydzial w Koszalinie.

Na podstawie oferty Wykonawcy, Zamawiajgcy okresli maksymalng warto$¢ calego zaméwienia,
ktora stanowi¢ bedzie limif, do ktérego moze realizowaé umowe. Zamawiajgcy nie poniesie
zadnych konsekwencji w zwigzku z niezrealizowaniem umowy w ilodciach w niej zawartych.

21. Termin obowigzywania umowy: od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2014 r.

CZESC NR 2

1. Przedmiotem umowy jest $wiadczenie usiug kurierskich dia potrzeb Urzedu Marszalkowskiego

Wojewddztwa Zachodniopomorskiego w obrocie krajowym i zagranicznym.
2, W ramach przedmiotu umowy Wykonawca zobowigzany bedzie do wykonywania m.in.
nastepujacych czynnosci:

1) Qdbierania i dostarczania przesylek w dni robocze od godz.7.30 do 156.30, od poniedziatku
do piatku z wylgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy,

2} Przesylki kurierskie odbierane beda przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy,
zwanego dalej Kurierem z siedziby Zamawiajacego w Szczecinie przy ul. Kersarzy 34, 70 —
540 Szczecin - Kancelaria Ogolna Urzedu Marszalkowskiego WojewGdztwa
Zachodniopomorskiege oraz pozostatych siedzib Urzedu, w tym Wydzialu Zamiejscowego
w Koszalinie i dostarczane w terminie okreslonym przez Zamawiajacego (wykaz siedzib
Urzedu zawiera zalgeznik nr 3 do umowy),

3) Dostarczenia wg potrzeb Zamawiajgcego opakowan do pakowania przesylek.

3. Wykonawca zobowiazuje sie do dostarczania:

1) przesylek kurierskich miejscowym adresatom w ciggu maksymalnie 2 godzin od odebrania
przesyiki od Zamawiajacego,

2) przesylek kurierskich adresatom na terenie kraju w tym samym dniu, w ktérym przesylka
zostata odebrana od Zamawiajgcego,

3) przesylek kurierskich adresatom w dniu nastepnym od dnia nadania, na terenie kraju
{zgodnie z zapotrzebowaniem Zamawiajgcego): ‘

a) dogodz. 9.00,
b) de godz. 12.00,
¢) dogodz. 16.00.

4) Przesylek kurierskich za granice:

a) na terenie krajow Unii Europejskiej oraz pozostalych krajow Europy maksymainie w
terminie do 5 dni roboczych od daty nadania przesyiki,

b) do pozostalych panstw - zgodnie z Regulaminem doreczania przesylek
zagranicznych Wykonaway.,

4. Dowodem zlecenia przez Zamawiajgcego ustugi kurierskiej bedzie wypeiniony i podpisany przez
Zamawiajacego list przewozowy, wedlug wzoru obowigzujgcego u Wykonawcy, w tym jeden
egzemplarz listu przewozowego przeznaczony jest dla Zamawiajgcego.

5. List przewozowy powinien zawiera¢, co najmnigj nastgpujgce dane:

1) date nadania przesyiki,

2y dokladne dane nadawcy przesylki, obejmujace peiny adres z kodem pocztowym,

3) dokladne dane odbiorcy przesyiki, chejmujgce pelny adres z kodem pocztowym oraz w
przypadku przesylek zagranicznych, nazwe kraju,
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4) wskazanie numeru telefonu | osoby, z kiora mozna sie skontakiowaé w przypadku
trudnosci z doreczeniem przesyiki,
5) oznaczenie przesylki, okreslenie zawartosci, wartoscl, wagi ogotem, ilosci sztuk,
wymiardw, ilosci paczek, jesli przesylka nie jest nadawana w jednym opakowaniu,
8) typ serwisu,
7) podpis nadawcy,
8) podpis osoby przyjmujacej przesytke w imieniu Wykonawcy,
Wykonawca bedzie zobowigzany kazdorazowo dostarczyé Zamawiajacemu dowdd potwierdzenia
przesytki kurierskiej przez adresata w ciggu 48 godzin od jej doreczenia.
Wykonawca musi zapewni¢ moziiwos¢ sledzenia drogi przesylki on-line.
Uslugi pocztowe, o ktérych mowa w § 1 realizowane bedg na zasadach okreslonych w:
a) Ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe {Dz. U. z 2012 r., poz. 1529), zwanej
dalej ,Ustawg",
b) Innych aktach prawnych zwigzanych z realizacjg uslug bedgcych przedmiotem umowy,
wydanych na podstawie Ustawy i Rozporzgdzenia.
Podstawg obliczenia naleznosci za przesylki bedzie suma oplat wyliczona na podstawie cen
okreslonych w ofercie cenowej Wykonawcey, za przesyiki faktycznie nadane i zwrécone w okresie
rozliczeniowym, stwierdzona na podstawie dokumentéw nadawczo — odbiorczych.
Na podstawie oferty Wykonawcy, Zamawiajgcy okresli maksymalng warto$é calego zamowienia,
ktéra stanowi¢ bedzie limit, do kitéregoe moze realizowaé umowe. Zamawiajacy nie poniesie
zadnych konsekwencji w zwigzku z niezrealizowaniem umowy w ilosciach w niej zawartych.
Zamawiajacy hie dopuszcza mozliwosci zmiany cen ushug w trakcie realizacji zamowienia.

12. Termin obowigzywania umowy: od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2014 r.

Nazwy i kody Wspolnego Stownika Zamodwlen (klasyfikacja CPV): CPV 64100000-7 - ustugi
pocztowe i kurierskie.
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Zadanie nr 2

Oferta cenowa

Zalgeznik nr 1 - Przesylki kurierskie w obrocie krajowym

Zalacznik nr 6 do SIWZ

Lp. Rodzaj S\:\?yds':::\;:g}é:é jedn%esrt‘lfowa 'tgii;"
przesytek hrutto (z#}
1 2 3 4 5
Przesylki krajowe dorgczone tego samego dnia (miejscem przeznaczenia sq wszystkie
miejscowosci kraju poza Szczacinem)

1. Przesylkido 0,5 kg 1
2. Przesylki powyzej 0,5 kg do 1 kg 1
3. Przesylki powyzej 1 kg do 5,0 kg 1
4. Przesylki powyzej 5,0 kg do 10,0 kg 1
5. Przesytki powyzej 10,0 kg do 20,0 kg 1
6. Przesylkl powyZej 20,0 kg do 30,0 kg 1

Przesytki krajowe doreczone w dniu nastepnym do godz. 09.00
7. Przesyiki do 0,5 kg 2
8. Przesyiki powyzej 0,5 kg do 1 kg 1
9. Przesytki powyzej 1 kg do 5,0 kg 1
10. Przesylki powyzej 5,0 kg do 10,0 kg 1
11. | Przesylki powyze] 10,0 kg do 20,0 kg 1
12, | Przesyiki powyZej 20,0 kg do 30,0 kg 1

Przesylkl krajowe dorgczone w dniu nastepnym do godz. 12.00
13. | Przesyikido 0,5 kg 8
14, | Przesytki powyiej 0,5 kg do 1 kg 2
15. Przesylki powyzej 1 kg do 50 kg 1
16. | Przesyiki powyzej 5,0 kg do 10,0 kg 1
17. | Przesyiki powyzej 10,0 kg do 20,0 kg 1
18. | Przesylki powyzej 20,0 kg do 30,0 kg 1

Przesytki krajowe dorgczone w dniu nastgpnym do godz.16.00
18, | Przesylkido 0,5 kg 51
20. | Przesylki powyzej 0,5 kg do 1 kg 1
24. | Przesylki powyzej 1 kg do 50 kg 16
22. Przesyiki powyzej 5,0 kg do 10,0 kg 15
23. | Przesyiki powyzej 10,0 kg do 20,0 kg 2
24, Przesyiki powyzej 20,0 kg do 30,0 kg 1
25, Przesylki powyzej 30,0 kg do 50,0 kg 1

RAZEM:




Zatgeznik nr 2 - Przesylki kurierskie w obrocie zagranicznym

Zalgeznik nr 6 do SIWZ

Srednia ilo§é Cena
Lp. Rodzaj wysianych jednostkowa Razem
przesylek brutto (zi) (3x4)
1 2 3 4 5
Przesylki dorgczane za granice na terenie krajéw Unii Europejskiej oraz pozostatych krajéw
Europy
1. | Przesyikido 0,5 kg 1
2. Przesylki powyzej 0,5 kg do 1 kg 1
3. Przesyiki powyzej 1 kg do 5,0 kg 1
4. Przesytki powyzej 5,0 kg do 10,0 kg 1
Przesyltki doreczane za granice do pozostalych panstw
7. Przesylkido 0,5 kg 5
8. Przesytki powyzej 0,5 kg do 1 kg 1
9. Przesylki powyzej 1 kg do 5,0 kg 2
10. | Przesyiki powyzej 5,0 kg do 10,0 kg 1
11. | Przesyfki powyzej 10,0 kg do 20,0 kg ]

RAZEM:

Uwaga: Wartosci wskazane w kolumnach sg wartosciami szacunkowymi, sluzq tylko dla cetéw poréwnawczych zlozonych ofer,
nie oddajg przyszlych, rzeczywistych ilosci przesylek i w zaden sposéb nie s3 wigzace dla Zamawiajgcago w przypadku
zawarcia umowy



