
 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego bez 

stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2014 r. Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 

907) zwanej dalej ustawą, w oparciu o art. 4 pkt 8 ustawy oraz na podstawie: 

1) Ustawa o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885) – art. 44 ust. 3 

2) Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 23 grudnia 2013 r. w sprawie średniego 

kursu złotego w stosunku do euro stanowiącego podstawę przeliczania wartości zamówień 

publicznych (Dz. U. poz. 1692) 

3) Załącznik nr 2 do uchwały nr 344/13 Zarządu Województwa Zachodniopomorskiego z dnia 

12 marca 2013 r. w sprawie zasad wykonywania ustawy Prawo zamówień publicznych w 

Urzędzie Marszałkowski Województwa Zachodniopomorskiego  

I. ZAMAWIAJĄCY: 

Województwo Zachodniopomorskie, ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin 

II. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA: 

Przedmiotem zamówienia jest usługa doradczo-konsultacyjna podczas trwania postępowania o 

udzielenie zamówienia publicznego na przeprowadzenie „Krajowej kampanii promocyjnej 

Województwa Zachodniopomorskiego” obejmująca: 

- udzielanie odpowiedzi na pytania od potencjalnych Wykonawców dot. SIWZ 

- stworzenie raportu, dotyczącego oceny merytorycznej ofert wraz z ocenami 

- udział w charakterze eksperta w ocenie ofert i wyborze Wykonawcy do czasu zawarcia umowy z  

wyłonionym Wykonawcą kampanii lub unieważnienia postępowania 

- w razie konieczności również doradztwo przy rozprawie w Krajowej Izbie Odwoławczej. 

Dokumentacja dotycząca ww. zamówienia publicznego (w tym SIWZ), na której bazować będzie 

Wykonawca: http://bip.wzp.pl/index.php?option=com_content&view=article&id=41356:20022014-

r-ogoszenie-o-zamowieniu-na-przeprowadzenie-krajowej-kampanii-promocyjnej-wojewodztwa-

zachodniopomorskiego&catid=435:zamowienia-publiczne&Itemid=110 

Znak sprawy: WOiRZL-II.272.07.2014.KW - Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego 

prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego o wartości powyżej 207.000 euro przeprowadzenie 

„Krajowej kampanii promocyjnej Województwa Zachodniopomorskiego”. 

III. SPOSÓB I WARUNKI REALIZACJI ZAMÓWIENIA: 

1. Zadaniem Wykonawcy jest świadczenie usług doradczo-konsultacyjnych podczas trwania 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na przeprowadzenie „Krajowej kampanii 

promocyjnej Województwa Zachodniopomorskiego” obejmujących: 



 

 

- udzielanie odpowiedzi na pytania od potencjalnych Wykonawców dot. SIWZ 

- stworzenie raportu, dotyczącego oceny merytorycznej ofert wraz z ocenami 

- udział w charakterze eksperta w ocenie ofert i wyborze Wykonawcy do czasu zawarcia umowy z  

wyłonionym Wykonawcą kampanii lub unieważnienia postępowania 

- w razie konieczności również doradztwo przy rozprawie w Krajowej Izbie Odwoławczej. 

2. Zawarcie umowy i warunki zapłaty: 

- umowa z Wykonawcą zostanie zawarta do dnia zakończenia postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego na przeprowadzenie „Krajowej kampanii promocyjnej Województwa 

Zachodniopomorskiego, tj. do czasu podpisania przez Zamawiającego umowy z Wykonawcą 

kampanii promocyjnej bądź unieważnienia postępowania, 

- płatność za realizację zlecenia zostanie dokonana na postawie faktury VAT po podpisaniu 

protokołu zdawczo-odbiorczego, 

- zapłata nastąpi na rachunek bankowy Wykonawcy w terminie 14 dni od dnia wpływu do siedziby 

Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury VAT. 

IV. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA: 

Realizacja zamówienia będzie trwała od dnia podpisania umowy do dnia zakończenia 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na przeprowadzenie „Krajowej kampanii 

promocyjnej Województwa Zachodniopomorskiego, tj. do czasu podpisania przez Zamawiającego 

umowy z Wykonawcą Kampanii promocyjnej województwa bądź unieważnienia postępowania (w 

chwili obecnej przewidywany czas podpisania umowy z Wykonawcą Kampanii promocyjnej 

województwa to koniec kwietnia 2014 roku). 

V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU: 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w 

postępowaniu, w szczególności dotyczące posiadanej wiedzy i doświadczenia: 

1. Wykonawca dysponuje potencjałem technicznych  i kadrowym posiadającym wiedzę i 

doświadczenie niezbędne do realizacji zamówienia, 

2. w okresie 3 ostatnich lat przed złożeniem oferty, a jeżeli okres działalności jest krótszy, w tym 

okresie Wykonawca zarządzał bądź zrealizował minimum 2 projekty o charakterze reklamowo-

promocyjnym dla jednostek samorządu, 

3. w okresie 3 ostatnich lat przed złożeniem oferty, a jeżeli okres działalności jest krótszy, w tym 

okresie Wykonawca zorganizował bądź był współorganizatorem minimum 1 kampanii 

informacyjno – promocyjnej. 

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY: 



 

 

1. Oferent powinien przedłożyć ofertę na formularzu załączonym do niniejszego zapytania 

(Załącznik nr 1). Dopuszcza się możliwość złożenia oferty na innym druku pod warunkiem , że 

oferta zawiera wszystkie elementy składowe zawarte w druku oferty. 

2. Oferta powinna zawierać cenę netto i brutto za wykonanie całego zamówienia , wyrażoną w 

PLN. Cena musi zawierać wszystkie koszty związane z realizacja przedmiotu zamówienia. 

3. Oferta powinna być: 

- sporządzona w języku polskim, 

- opatrzona pieczątką firmową lub zawierać pełną nazwę oferenta, 

- posiadać datę sporządzenia, 

- podpisana przez Wykonawcę. 

4. Do ofert należy dołączyć: 

- oświadczenie Wnioskodawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu – załącznik nr 2 

- wykaz zrealizowanych usług z potwierdzeniem należytej realizacji usługi, referencjami itp. – 

załącznik nr 3 

VII. KRYTERIA OCENY OFERT: 

1. W celu dokonania wybory Wykonawcy, który zapewni odpowiednią jakość i korzystną cenę 

przedmiotu zmówienia, w przypadku złożenia ofert przez więcej niż jednego Wykonawcę 

Zamawiający dokona oceny ważnych ofert na podstawie poniżej przedstawionych kryteriów 

oceny ofert 

Kryterium Waga (%) 
Cena ofertowa brutto 100 % 

 

2. Oceny dokona trzyosobowa komisja złożona z merytorycznych pracowników Centrum Obsługi 

Inwestorów i Eksporterów. Zastosowany zostanie następujący wzór: 

A = 
Najniższa cena spośród oferowanych 

X 100 
Cena aktualnie analizowanej oferty 

3. Za najkorzystniejszą, zapewniającą odpowiednią jakość i korzystna cenę przedmiotu 

zamówienia zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą punktację wynikającą z 

powyższego wzoru. 

VIII. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT: 

Ofertę należy dostarczyć: 

1.  w wersji elektronicznej (skan oferty) za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail: 

dbednarek@wzp.pl   

lub 

2. w kopercie z dopiskiem „Oferta – zapytanie ofertowe – doradztwo eksperckie” osobiście w: 



 

 

- sekretariacie Centrum Obsługi Inwestorów i Eksporterów Urzędu Marszałkowskiego 

Województwa Zachodniopomorskiego w Szczecinie, ul. Piłsudskiego 40-42, pokój 324, lub w  

- Kancelarii Ogólnej Urzędu Marszałkowskiego Województwa Zachodniopomorskiego, ul. 

Korsarzy 34 w Szczecinie 

lub 

3. przesyłką pocztową lub kurierską z dopiskiem na kopercie „Oferta – zapytanie ofertowe – 

doradztwo eksperckie”, na adres: Województwo Zachodniopomorskie, Centrum Obsługi 

Inwestorów i Eksporterów, ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin. 

 

TERMIN SKŁADANIA OFERT UPŁYWA W DNIU 5 MARCA 2014 ROKU 

Uwaga - decyduje data wpływu oferty do Urzędu 

IX. UWAGI: 

1. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

2. Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę. 

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Oferentów wyjaśnień dotyczących 

treści złożonych ofert. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania w każdym czasie bez 

podania przyczyny. 

5. Wykonawca niniejszego przedmiotu zamówienia zgodnie z art.24 ust.2 pkt 1 ustawy Prawo 

zamówień publicznych podlega wykluczeniu w procedurze przetargowej na 

przeprowadzenie „Krajowej kampanii promocyjnej Województwa Zachodniopomorskiego”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Załącznik nr 1 

 

…………………………………. 

          (pieczęć Wykonawcy) 

 

 

FORMULARZ  OFERTY 

na wykonanie usługi o wartości nie przekraczającej wyrażonej  

w złotych równowartości kwoty netto 14 000 euro 

 

I. Dane Oferenta: 

1. Nazwa rejestracyjna Oferenta: 

………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………… 

2. Dane rejestracyjne, nr KRS, nr ewidencji działalności itp.: 

………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………… 

3. Numer NIP: …………………………………………………………………………………………  

4. Osoba/y uprawnione do reprezentowania Oferenta (złożenia oferty, podpisania umowy) imię i 

nazwisko, funkcja: 

………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………… 

5. Adres Wykonawcy: 

………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………… 

6. Numer telefonu: …………………………………………………………………………………… 

7. Adres e-mail: ………………………………………………………………………………………. 

II. Nazwa i adres Zamawiającego: 

Województwo Zachodniopomorskie, ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin 

III. Nazwa przedmiotu zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia jest usługa doradczo-konsultacyjna podczas trwania postępowania o 

udzielenie zamówienia publicznego na przeprowadzenie „Krajowej kampanii promocyjnej 

Województwa Zachodniopomorskiego” obejmująca: 

- udzielanie odpowiedzi na pytania od potencjalnych Wykonawców dot. SIWZ 



 

 

- stworzenie raportu, dotyczącego oceny merytorycznej ofert wraz z ocenami 

- udział w charakterze eksperta w ocenie ofert i wyborze Wykonawcy do czasu zawarcia umowy z  

wyłonionym Wykonawcą kampanii lub unieważnienia postępowania 

- w razie konieczności również doradztwo przy rozprawie w Krajowej Izbie Odwoławczej. 

IV. Tryb postępowania: Zapytanie ofertowe 

1. Oferuję/emy wykonanie przedmiotu zamówienia za następującą cenę: 

Cena netto  

Cena netto słownie  

Stawka VAT  

Cena brutto  

Cena brutto słownie  

 

2. Oświadczamy, że cena określona w ofercie zawiera wszystkie koszty związane z realizacją 

zamówienia. 

3. Deklaruję termin wykonania zamówienia, do dnia ... (nie dotyczy). 

4. Oświadczam/y, że: 

- zapoznałem/liśmy się z opisem przedmiotu zamówienia i nie wnoszę/simy do niego 

zastrzeżeń, 

- w razie wybrania mojej/naszej oferty zobowiązuję/emy się do podpisania umów w miejscu i 

terminach określonych przez Zamawiającego. 

5. Załącznikami do niniejszego formularza stanowiącymi integralną część oferty są: 

- ……………………………………………………………………………………………………… 

- ……………………………………………………………………………………………………… 

6. Osobą upoważnioną do kontaktu z Zamawiającym w przypadku udzielenia mi/nam 

zamówienia jest: 

Imię i nazwisko: ……………………………………………………………… 

Numer telefonu: …………………………………………………………….. 

Adres e-mail: ………………………………………………………………… 

7. Oświadczamy, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą przez okres 30 dni od upływu 

składania ofert. 

 

 

 

…………………, dnia ……………… 2014 roku                        ………………………………………… 

        podpis/y osoby/osób upoważnionych  

        do reprezentowania Wykonawcy 
 



 

 

Załącznik nr 2 

 

…………………………………. 

          (pieczęć Wykonawcy) 

 

 

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY 

o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu 

 

 

 

Składając ofertę w trybie zapytania ofertowego na: 

Usługę doradczo-konsultacyjną podczas trwania postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego na przeprowadzenie „Krajowej kampanii promocyjnej Województwa 

Zachodniopomorskiego” 

 oświadczam/y, że: 

- posiadam/y niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponuję/emy potencjałem technicznym i 

osobami zdolnymi do wykonania przedmiotu zamówienia, 

- znajduję/emy się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia. 

 

Jednocześnie stwierdzam/y, iż świadom/i  jestem/śmy odpowiedzialności karnej związanej ze 

składaniem fałszywych oświadczeń. 

 

 

 

 

 

…………………, dnia ……………… 2014 roku                        ………………………………………… 

        podpis/y osoby/osób upoważnionych  

        do reprezentowania Wykonawcy 
 

 

 

 

 

 



 

 

Załącznik nr 3 

 

…………………………………. 

          (pieczęć Wykonawcy) 

 

 

Składając ofertę w trybie zapytania ofertowego na usługę doradczo-konsultacyjną podczas 

trwania postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na przeprowadzenie „Krajowej 

kampanii promocyjnej Województwa Zachodniopomorskiego” 

 

oświadczam/y, że w okresie 3 ostatnich lat przed złożeniem oferty, a jeżeli okres działalności jest 

krótszy, w tym okresie: 

1. zarządzaliśmy bądź zrealizowaliśmy minimum 2 projekty o charakterze reklamowo-

promocyjnym dla jednostek samorządu: 

Lp. Wykaz zrealizowanych usług 
Rok 

realizacji 

Wartość 

wykonanej usługi 

Odbiorca usługi (nazwa, 

adres, telefon) 

1.     

2.     

…     

 

2. zorganizowaliśmy bądź byliśmy współorganizatorem minimum 1 kampanii informacyjno 

– promocyjnej: 

Lp. Wykaz zrealizowanych usług 
Rok 

realizacji 

Wartość 

wykonanej usługi 

Odbiorca usługi (nazwa, 

adres, telefon) 

1.     

…     

 

Do powyższego wykazu należy dołączyć potwierdzenia zrealizowania w sposób należyty ww. usług 

oraz referencje od podmiotów na rzecz których te usługi zostały zrealizowane. 

 

 

 

 

…………………, dnia ……………… 2014 roku                        ………………………………………… 

        podpis/y osoby/osób upoważnionych  

        do reprezentowania Wykonawcy 

 

 


