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ZAPYTANIE OFERTOWE

Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego bez
stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2014 r. Prawo Zaméwien Publicznych (Dz. U. z 2013 r,, poz.
907) zwanej dalej ustawa, w oparciu o art. 4 pkt 8 ustawy oraz na podstawie:
1) Ustawa o finansach publicznych (Dz. U.z 2013 r,, poz. 885) - art. 44 ust. 3
2) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 23 grudnia 2013 r.w sprawie $redniego
kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamoéwien
publicznych (Dz. U. poz. 1692)
3) Zatacznik nr 2 do uchwaly nr 344/13 Zarzagdu Wojewo6dztwa Zachodniopomorskiego z dnia
12 marca 2013 r. w sprawie zasad wykonywania ustawy Prawo zaméwien publicznych w
Urzedzie Marszatkowski Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
I.ZAMAWIAJACY:
Wojewddztwo Zachodniopomorskie, ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin
Il. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:
Przedmiotem zamédwienia jest ustuga doradczo-konsultacyjna podczas trwania postepowania o
udzielenie zaméwienia publicznego na przeprowadzenie ,Krajowej kampanii promocyjnej
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego” obejmujaca:
- udzielanie odpowiedzi na pytania od potencjalnych Wykonawcéw dot. SIWZ
- stworzenie raportu, dotyczacego oceny merytorycznej ofert wraz z ocenami
- udziat w charakterze eksperta w ocenie ofert i wyborze Wykonawcy do czasu zawarcia umowy z
wytonionym Wykonawca kampanii lub uniewaznienia postepowania
- w razie koniecznosci réwniez doradztwo przy rozprawie w Krajowej Izbie Odwotawczej.
Dokumentacja dotyczaca ww. zamowienia publicznego (w tym SIWZ), na ktérej bazowac bedzie

Wykonawca: http://bip.wzp.pl/index.php?option=com content&view=article&id=41356:20022014-

r-ogoszenie-o-zamowieniu-na-przeprowadzenie-krajowej-kampanii-promocyjnej-wojewodztwa-

zachodniopomorskiego&catid=435:zamowienia-publiczne&ltemid=110

Znak sprawy: WOIRZL-11.272.07.2014.KW - Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego

prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci powyzej 207.000 euro przeprowadzenie

~Krajowej kampanii promocyjnej Wojewddztwa Zachodniopomorskiego”.

1Il. SPOSOB | WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA:

1. Zadaniem Wykonawcy jest Swiadczenie ustug doradczo-konsultacyjnych podczas trwania
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na przeprowadzenie ,Krajowej kampanii

promocyjnej Wojewddztwa Zachodniopomorskiego” obejmujacych:
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- udzielanie odpowiedzi na pytania od potencjalnych Wykonawcéw dot. SIWZ

- stworzenie raportu, dotyczacego oceny merytorycznej ofert wraz z ocenami

- udziat w charakterze eksperta w ocenie ofert i wyborze Wykonawcy do czasu zawarcia umowy z

wytonionym Wykonawca kampanii lub uniewaznienia postepowania

- w razie koniecznosci réwniez doradztwo przy rozprawie w Krajowej Izbie Odwotawczej.

2. Zawarcie umowy i warunki zapfaty:

- umowa z Wykonawca zostanie zawarta do dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie

zamoOwienia publicznego na przeprowadzenie ,Krajowej kampanii promocyjnej Wojewddztwa

Zachodniopomorskiego, tj. do czasu podpisania przez Zamawiajgcego umowy z Wykonawca

kampanii promocyjnej badz uniewaznienia postepowania,

- ptatnos¢ za realizacje zlecenia zostanie dokonana na postawie faktury VAT po podpisaniu

protokotu zdawczo-odbiorczego,

- zapfata nastapi na rachunek bankowy Wykonawcy w terminie 14 dni od dnia wptywu do siedziby

Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury VAT.

IV. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:

Realizacja zamowienia bedzie trwata od dnia podpisania umowy do dnia zakoriczenia

postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na przeprowadzenie ,Krajowej kampanii

promocyjnej Wojewddztwa Zachodniopomorskiego, tj. do czasu podpisania przez Zamawiajacego

umowy z Wykonawcg Kampanii promocyjnej wojewddztwa badz uniewaznienia postepowania (w

chwili obecnej przewidywany czas podpisania umowy z Wykonawca Kampanii promocyjnej

wojewddztwa to koniec kwietnia 2014 roku).

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie wykonawcy, ktérzy spetniajag warunki udziatu w

postepowaniu, w szczegolnosci dotyczace posiadanej wiedzy i doswiadczenia:

1. Wykonawca dysponuje potencjatem technicznych i kadrowym posiadajacym wiedze i
doswiadczenie niezbedne do realizacji zamodwienia,

2. w okresie 3 ostatnich lat przed ztozeniem oferty, a jezeli okres dziatalnosci jest krotszy, w tym
okresie Wykonawca zarzadzat badz zrealizowat minimum 2 projekty o charakterze reklamowo-
promocyjnym dla jednostek samorzadu,

3. w okresie 3 ostatnich lat przed ztozeniem oferty, a jezeli okres dziatalnosci jest krotszy, w tym
okresie Wykonawca zorganizowat badZz byt wspétorganizatorem minimum 1 kampanii
informacyjno — promocyjnej.

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:
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Oferent powinien przedtozy¢ oferte na formularzu zatagczonym do niniejszego zapytania
(Zatacznik nr 1). Dopuszcza sie mozliwos¢ ztozenia oferty na innym druku pod warunkiem , ze
oferta zawiera wszystkie elementy sktadowe zawarte w druku oferty.

Oferta powinna zawiera¢ cene netto i brutto za wykonanie catego zamoéwienia , wyrazong w
PLN. Cena musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu zaméwienia.

Oferta powinna by¢:

- sporzadzona w jezyku polskim,

- opatrzona pieczatka firmowg lub zawiera¢ petng nazwe oferenta,

- posiadac date sporzadzenia,

- podpisana przez Wykonawce.

Do ofert nalezy dotaczy¢:

- o$wiadczenie Wnioskodawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu — zatgcznik nr 2
- wykaz zrealizowanych ustug z potwierdzeniem nalezytej realizacji ustugi, referencjami itp. —
zatacznik nr 3

KRYTERIA OCENY OFERT:

W celu dokonania wybory Wykonawcy, ktéry zapewni odpowiednig jakos¢ i korzystng cene
przedmiotu zmoéwienia, w przypadku zlozenia ofert przez wiecej niz jednego Wykonawce

Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie ponizej przedstawionych kryteriéw

oceny ofert
Kryterium Waga (%)
Cena ofertowa brutto 100 %

Oceny dokona trzyosobowa komisja ztozona z merytorycznych pracownikéw Centrum Obstugi
Inwestoréw i Eksporteréw. Zastosowany zostanie nastepujacy wzor:

Najnizsza cena sposréd oferowanych
Cena aktualnie analizowanej oferty
Za najkorzystniejsza, zapewniajaca odpowiednia jakos$¢ i korzystna cene przedmiotu

A= X100

zamodwienia zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzsza punktacje wynikajaca z

powyzszego wzoru.

VIIl. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERT:

Oferte nalezy dostarczyc¢:

1.

2.

w wersji elektronicznej (skan oferty) za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail:
dbednarek@wzp.pl
lub

w kopercie z dopiskiem ,,Oferta — zapytanie ofertowe — doradztwo eksperckie” osobiscie w:
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- sekretariacie Centrum Obstugi Inwestoréw i Eksporterow Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego w Szczecinie, ul. Pitsudskiego 40-42, pokéj 324, lub w
- Kancelarii Ogélnej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego, ul.
Korsarzy 34 w Szczecinie
lub

3. przesytkg pocztowg lub kurierskg z dopiskiem na kopercie ,Oferta — zapytanie ofertowe -
doradztwo eksperckie’, na adres: Wojewddztwo Zachodniopomorskie, Centrum Obstugi

Inwestoréw i Eksporteréw, ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin.

TERMIN SKEADANIA OFERT UPLYWA W DNIU 5 MARCA 2014 ROKU

Uwaga - decyduje data wptywu oferty do Urzedu

IX. UWAGI:

1. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

2. Oferent moze przed uptywem terminu skfadania ofert zmieni¢ lub wycofac swoja oferte.

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Oferentéw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w kazdym czasie bez
podania przyczyny.

5. Wykonawca niniejszego przedmiotu zaméwienia zgodnie z art.24 ust.2 pkt 1 ustawy Prawo
zaméwien publicznych podlega wykluczeniu w procedurze przetargowej na

przeprowadzenie ,Krajowej kampanii promocyjnej Wojewddztwa Zachodniopomorskiego”.
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Zalacznik nr 1

(piecze¢ Wykonawcy)

FORMULARZ OFERTY

na wykonanie ustugi o wartosci nie przekraczajgcej wyrazonej

w ztotych rownowartosci kwoty netto 14 000 euro

I. Dane Oferenta:

1. Nazwa rejestracyjna Oferenta:

TR W13 0 1= AV P
4. Osoba/y uprawnione do reprezentowania Oferenta (ztozenia oferty, podpisania umowy) imie i

nazwisko, funkcja:

LT N[0T Y=Y = 1= (o Yo LU P

2 Vo [ (<IN < 1.4 Y- |1

I. Nazwa i adres Zamawiajacego:

Wojewddztwo Zachodniopomorskie, ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin

Ill. Nazwa przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest ustuga doradczo-konsultacyjna podczas trwania postepowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego na przeprowadzenie ,Krajowej kampanii promocyjnej
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego” obejmujaca:

- udzielanie odpowiedzi na pytania od potencjalnych Wykonawcéw dot. SIWZ
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- stworzenie raportu, dotyczacego oceny merytorycznej ofert wraz z ocenami

- udziat w charakterze eksperta w ocenie ofert i wyborze Wykonawcy do czasu zawarcia umowy z

wytonionym Wykonawca kampanii lub uniewaznienia postepowania

- w razie koniecznosci réwniez doradztwo przy rozprawie w Krajowej Izbie Odwotawczej.

IV. Tryb postepowania: Zapytanie ofertowe

1.

Oferuje/emy wykonanie przedmiotu zamdwienia za nastepujaca cene:

Cena netto

Cena netto stownie

Stawka VAT

Cena brutto

Cena brutto stownie

Oswiadczamy, ze cena okre$lona w ofercie zawiera wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
zamowienia.

Deklaruje-termin-wykenaniazaméwienia-de-dnia— (nie dotyczy).

Oswiadczam/y, ze:

- zapoznatem/lismy sie z opisem przedmiotu zaméwienia i nie wnosze/simy do niego
zastrzezen,

- w razie wybrania mojej/naszej oferty zobowigzuje/emy sie do podpisania uméw w miejscu i
terminach okreslonych przez Zamawiajacego.

Zatacznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng czesc oferty sa:

Osobga upowazniong do kontaktu z Zamawiajgcym w przypadku udzielenia mi/nam
zamoéwienia jest:

IMIE i NAZWISKO: .ottt e e e

Numer telefonu: ... ..o

Adrese-mail: ...

Oswiadczamy, ze uwazamy sie za zwigzanych niniejsza ofertg przez okres 30 dni od uptywu

sktadania ofert.

.................. ,dnia.................. 2014 roku

podpis/y osoby/oséb upowaznionych
do reprezentowania Wykonawcy
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Zalacznik nr 2

(piecze¢ Wykonawcy)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu

Skfadajac oferte w trybie zapytania ofertowego na:

Ustuge doradczo-konsultacyjna podczas trwania postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego na przeprowadzenie ,Krajowej kampanii promocyjnej Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego”

oswiadczam/y, ze:

- posiadam/y niezbedna wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje/emy potencjatem technicznym i
osobami zdolnymi do wykonania przedmiotu zamoéwienia,

- znajduje/emy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia.

Jednoczesnie stwierdzaml/y, iz Swiadom/i jestem/$my odpowiedzialnosci karnej zwigzanej ze

sktadaniem fatszywych oswiadczen.

..................... ,dnia.................. 2014 roku

podpis/y osoby/oséb upowaznionych
do reprezentowania Wykonawcy
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Zalacznik nr 3

(piecze¢ Wykonawcy)

Sktadajac oferte w trybie zapytania ofertowego na ustuge doradczo-konsultacyjng podczas
trwania postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na przeprowadzenie , Krajowej

kampanii promocyjnej Wojewodztwa Zachodniopomorskiego”

os$wiadczam/y, ze w okresie 3 ostatnich lat przed ztozeniem oferty, a jezeli okres dziatalnosci jest
krétszy, w tym okresie:
1. zarzadzaliSmy badz zrealizowaliSmy minimum 2 projekty o charakterze reklamowo-

promocyjnym dla jednostek samorzadu:

Rok Wartos¢ Odbiorca ustugi (nazwa,

Lp. Wykaz zrealizowanych ustug realizacji wykonanej ustugi adres, telefon)

1.

2.

2. zorganizowalismy badz byliSmy wspoétorganizatorem minimum 1 kampanii informacyjno

- promocyjnej:

Rok Wartos¢ Odbiorca ustugi (nazwa,

Lp. Wykaz zrealizowanych ustug realizacji wykonanej ustugi adres, telefon)

1.

Do powyzszego wykazu nalezy dofgczy¢ potwierdzenia zrealizowania w sposob nalezyty ww. ustug

oraz referencje od podmiotéw na rzecz ktérych te ustugi zostaty zrealizowane.

..................... ,dnia.................. 2014 roku

podpis/y osoby/0séb upowaznionych
do reprezentowania Wykonawcy




