Zatgcznik nr 1
do Uchwaty Nr 240/14

Zarzgdu Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
z dnia 18 lutego 2014 .

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI W Szczecinie FUNDUSZ SPOLECZNY Fan”

KAPITAL LUDZKI & Wojewddzki Urzad Pracy el

Prawa i obowi gzki Wojewodztwa Zachodniopomorskiego/
Wojewodzkiego Urz edu Pracy w Szczecinie
UDA-POKL.09.02.00-32-100/13

wynikajgce z realizacji projektu systemowego realizowanego w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki: Priorytetu IX Rozwdj wyksztalcenia i kompetencji w regionach, Dziatania 9.2
Podniesienie atrakcyjnosci i jakosci szkolnictwa zawodowego.

Nr projektu: WND-POKL.09.02.00-32-100/13

Projekt systemowy pn.: ,Najlepszy w zawodzie”

realizowany jest przez:

Wojewddztwo Zachodniopomorskie/Wojewddzki Urz ~ gd Pracy w Szczecinie

ul. Korsarzy 34

70-540 Szczecin

NIP: 8512871498

REGON: 811683876

zwany/zwane dalej ,Beneficjentem”, reprezentowanym przez:

Pana Andrzeja Przewode na podstawie Uchwaly nr 472/08 z dnia 21 kwietnia 2008 r. w sprawie
udzielenia upowaznienia dla Dyrektora Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie do podejmowania
wszelkich czynno$ci zwigzanych z wdrazaniem Programu Operacyjnego Kapitatu Ludzki w latach
2007-2013 w Wojewddztwie Zachodniopomorskim.

§1.
llekro¢ w Prawach i obowigzkach Wojewddztwa Zachodniopomorskiego jest mowa o:
1) ,Beneficjencie” oznacza to Wojewddztwo Zachodniopomorskie;

2) ,Programie” oznacza to Program Operacyjny Kapitat Ludzki zatwierdzony decyzjg Komisji
Europejskiej z dnia 28 wrzesnia 2007 r. nr K (2007) 4547 zmieniong decyzjg z dnia
21 sierpnia 2009 r. nr K (2009) 6607 i decyzjg z dnia 5 grudnia 2011 r. nr K(2011) 9058;
oraz decyzjg z dnia 7 marca 2013 r. nr C(2013) 1395;

3) ,Priorytecie” oznacza to Priorytet IX Rozwéj wyksztatcenia i kompetencji w regionach;

4) ,Dzialaniu” oznacza to Dziatanie 9.2 Podniesienie atrakcyjnosci i jakosci szkolnictwa
zawodowego;
. - . . . 41

6) ,Projekcie systemowym” oznacza to projekt pn. ,Najlepszy w zawodzie” realizowany
w ramach Dzialania  okreslony we wniosku o0 dofinansowanie  projektu

! Nalezy wykresli¢, jezeli nie dotyczy.



nr WND-POKL.09.02.00-32-100/13, zwanym dalej ,wnioskiem”, stanowigcym zatgcznik nr 1
do Dokumentu;

7) ,Dokumencie” oznacza to Prawa i obowigzki Wojewddztwa Zachodniopomorskiego/
Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie;

8) ,Partnerze” oznacza to instytucje wymieniong we wniosku, uczestniczgcg w realizacji
Projektu, wnoszgcg do niego zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne bgdz finansowe,
realizujgcg Projekt wspolnie z Beneficjentem i innymi partnerami na warunkach okreslonych
w umowie/porozumieniu partnerstwa; udziat Partnera w Projekcie musi by¢ uzasadnionyz;

9) ,wydatkach kwalifikowalnych” nalezy przez to rozumie¢ wydatki kwalifikowalne zgodnie
z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki, ktére zamieszczone sa na stronie internetowej Instytucji Posredniczacej: www.wup.pl;

10) ,Instytucji Posredniczgcej” oznacza to Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie;

11) ,Instytucji Zarzgdzajacej” oznacza to Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego
w Ministerstwie Infrastruktury i Rozwoju;

12) ,danych osobowych” oznacza to dane osobowe w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z p6zn. zm.),
dotyczace uczestnikbw projektu, ktére muszg by¢ przetwarzane przez Instytucje
Posredniczacg oraz Beneficjenta w celu wykonania Porozumienia w sprawie realizacji
komponentu regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki nr KL/ZP/2007/1
zawartego w dniu 22 czerwca 2007 r. w zakresie okreslonym w zalgczniku nr 2 do
Dokumentu;

13) ,przetwarzaniu danych osobowych” oznacza to jakiekolwiek operacje wykonywane na danych
osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie,
udostepnianie i usuwanie, a zwlaszcza te, ktére wykonuje sie w systemie informatycznym:;

14) ,pracowniku” oznacza to osobe $wiadczaca prace na podstawie stosunku pracy lub stosunku
cywilnoprawnego.

Zakres przedmiotowy Dokumentu
§2.

Na warunkach okreslonych w niniejszym Dokumencie, Instytucja Posredniczgca przyznaje
Beneficjentowi dofinansowanie na realizacje Projektu systemowego w igcznej kwocie
nieprzekraczajgcej 12 758 832,54 PLN (stownie: dwanascie milionéw siedemset pieédziesigt osiem
tysiecy osiemset trzydziesci dwa zlote 54/100) i stanowigcej nie wiecej niz 85% catkowitych wydatkow
kwalifikowanych Projektu systemowego, w tym:

1) ptatnosc ze srodkoéw europejskich w kwocie 12 758 832,54 PLN (stownie: dwanascie milionéw
siedemset pie¢dziesigt osiem tysiecy osiemset trzydziesci dwa ztote 54/100);

2) dotacje celowg z budzetu krajowego w kwocie 0,00 (stownie: zero ztotych).

§3.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu systemowego na podstawie wniosku.
W przypadku dokonania zmian w Projekcie systemowym, o ktérych mowa w § 23 Dokumentu,
Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu systemowego zgodnie z aktualnym wnioskiem.

2. Beneficjent oswiadcza, ze zapoznat sie z treScig wytycznych, o ktérych mowa w § 1 pkt 9.

3. Instytucja Posredniczaca zobowigzuje sie powiadomi¢ Beneficjenta o wszelkich zmianach
wytycznych, o ktérych mowa w § 1 pkt 9.

4. Przy wydatkowaniu $rodkdéw przyznanych w ramach Projektu systemowego Beneficjent
zobowiagzuje sie stosowac aktualnie obowigzujgca tres¢ wytycznych, o ktérych mowa w § 1 pkt 9.

§4.
Beneficjent zobowigzuje sie do wniesienia wkladu wtasnego w kwocie 2 251 558,68 PLN (stownie:
dwa miliony dwiescie piecdziesigt jeden tysiecy piecset piecdziesigt osiem ziotych 68/100), co
stanowi 15% wydatkéw kwalifikowalnych Projektu, z nastepujgcych zrodet:

Lo

% Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt systemowy nie jest realizowany w ramach partnerstwa.



1) Wklad finansowy w kwocie 1 225 918,18 PLN (stownie: jeden milion dwiescie dwadziescia
piec tysiecy dziewiecset osiemnascie ztotych 18/100);
- w tym pochodzgcy z budzetu jednostek samorzgdu terytorialnego szczebla regionalnego
w kwocie 279 860,63 PLN (stownie: dwiescie siedemdziesigt dziewiec¢ tysiecy osiemset
szescédziesigt ztotych 63/100);

- w tym pochodzgcy z budzetu jednostek samorzgdu terytorialnego szczebla lokalnego
w kwocie 946 057,55 PLN (stownie: dziewiecset czterdziesci sze$c tysiecy piecdziesigt siedem
zlotych 55/100);

2) Wkiad niepieniezny w kwocie 1 025 640,50 PLN (stownie: jeden milion dwadzie$cia piec¢
tysiecy szescset czterdzie$ci ziotych 50/100) pochodzgcy z budzZetu jednostek samorzgdu
terytorialnego szczebla lokalnego.

W przypadku niewniesienia wkiadu wtasnego w ww. kwocie, Instytucja Posredniczgca moze kwote
przyznanego dofinansowania, o ktérej mowa w § 2 proporcjonalnie obnizy¢, z zachowaniem
udziatu procentowego okres$lonego w 8§ 2. Wkiad wlasny ze Srodkéw publicznych, ktéry zostanie
rozliczony w wysokosci przekraczajgcej 15% wydatkdw Projektu systemowego sfinansowanych
ze $rodkéw publicznych jest niekwalifikowalny?.

3. Podstawa wyliczenia kosztéw posrednich rozliczanych ryczattem, tj. warto$¢ kosztow
bezposrednich ulega pomniejszeniu o warto$¢ zadar zleconych w ramach Projektu systemowego.

4. Wydatki w ramach Projektu systemowego mogg obejmowacé koszt podatku od towardw i ustug,

zgodnie ze ztozonym przez Beneficjenta lub Partneréw oswiadczeniem stanowigcym zatgcznik
nr 3 do Dokumentu.®

§5.
1. Okres realizacji Projektu systemowego jest zgodny z okresem wskazanym we wniosku.
2. Okres, o ktérym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji zadan w ramach Projektu systemowego.

3. Projekt systemowy bedzie realizowany w oparciu o harmonogram realizacji Projektu systemowego
zalgczony do wniosku.

4. Projekt systemowy bedzie realizowany przez: Wojewodzki Urz ad Pracy w Szczecinie °
ul. A. Mickiewicza 41
70-383 Szczecin
NIP: 8512680829
REGON: 810144462

§6.
1. Instytucja Posredniczaca nie ponosi odpowiedzialno$ci wobec 0s6b trzecich za szkody powstate
w zwigzku z realizacjg Projektu systemowego.
2. W przypadku realizowania Projektu systemowego przez Beneficjenta dzialajgcego w formie
partnerstwa, umowa partnerstwa okresla odpowiedzialnos¢ Beneficjenta oraz Partnerow wobec
0s6b trzecich za dziatania wynikajgce z niniejszego Dokumentu’.

® Nalezy wykreslié, w przypadku gdy Beneficjent nie jest zobowigzany do wniesienia wktadu wtasnego.

* Nalezy wykreslié, w przypadku gdy koszty posrednie sg rozliczane na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw.

® Nalezy wykresli¢, jezeli Beneficjent/Partner nie bedzie kwalifikowat kosztu podatku od towaréw i ustug.

® W przypadku realizacji przez jednostke organizacyjng Beneficjenta nalezy wpisa¢ nazwe jednostki, adres, numer Regon lub/i
NIP (w zaleznosci od statusu prawnego jednostki realizujgcej). Jezeli Projekt systemowy bedzie realizowany wytgcznie przez
podmiot wskazany jako Beneficjent, ust. 4 nalezy wykresli¢. Realizatorem nie moze by¢ jednostka posiadajgca osobowosc
prawng. W sytuacji, kiedy jako Beneficjenta projektu wskazano jedng jednostke (np. powiat), natomiast projekt faktycznie

realizowany jest przez wiele jednostek (np. placowek oswiatowych) do umowy o dofinansowanie nalezy zatgczy¢ wykaz
wszystkich jednostek realizujgcych dany projekt.

" Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt systemowy nie jest realizowany w ramach partnerstwa.



Ptatno sci
87.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkéw Projektu
systemowego w sposOb przejrzysty zgodnie z zasadami okreslonymi w Programie, tak aby
mozliwa byta identyfikacja poszczegdlnych operacji zwigzanych z Projektem systemowym.

2. Obowigzek, o ktorym mowa w ust. 1, dotyczy wszystkich Partneréw, w zakresie tej czesci Projektu
systemowego, za ktérej realizacje odpowiadaqu.

§8.

1. Dofinansowanie, o ktorym mowa w 8§ 2, na realizacje Projektu systemowego jest wyplacane
w formie zaliczki w wysokosci okreslonej w harmonogramie ptatnosci stanowigcym zatgcznik nr 4
do Dokumentu, z zastrzezeniem ust. 3 i 8§ 9. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach
dofinansowanie moze by¢ wyptacane w formie refundacji kosztow poniesionych przez
Beneficjenta.

2. Beneficjent sporzadza harmonogram pfatnosci, o ktérym mowa w ust. 1, w porozumieniu
z Instytucjg Posredniczgca.

3. Harmonogram pfatnosci, o ktérym mowa w ust. 1, moze podlega¢ aktualizacji, w szczegdélnosci
we wniosku o pfatnosé, o ktorym mowa w § 9 ust. 3 przed przekazaniem kolejnej transzy.
Aktualizacja harmonogramu pfatnosci, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym jest skuteczna, pod
warunkiem akceptacji przez Instytucje Posredniczaca w terminie, o ktérym mowa w § 10 ust. 2 i nie
wymaga zmiany niniejszego Dokumentu.

4. Dofinansowanie na realizacje Projektu systemowego moze by¢ przeznaczone na sfinansowanie
przedsiewzie¢ zrealizowanych w ramach Projektu systemowego przed podpisaniem niniejszego
Dokumentu, o ile wydatki zostang uznane za kwalifikowalne zgodnie z obowigzujgcymi grzepisami
oraz dotyczy¢ bedg okresu realizacji Projektu systemowego, o ktérym mowa w 8§ 5 ust. 1°.

5. Transze dofinansowania sg przekazywane na nastepujgcy wyodrebniony dla Projektu
systemowego rachunek bankowy Beneficjenta'®:

Nr rachunku bankowego: 80 1020 4795 0000 9602 0103 2978
Nazwa wiasciciela rachunku: Wojewddztwo Zachodniopomorskie
Adres wiadciciela rachunku: ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin
NIP wiasciciela rachunku: 851-28-71-498

Nazwa i adres banku: Powszechna Kasa Oszczednosci Bank Polski Spotka Akcyjna,
al. Niepodlegto$ci 40, 70-404 Szczecin

Nastepnie srodki przekazywane bedg na nastepujgcy rachunek bankowy:
Nr rachunku bankowego: 64 1020 4795 0000 9002 0264 7931

Nazwa wiasciciela rachunku: Wojewddzki Urz gd Pracy w Szczecinie
Adres wiasciciela rachunku: ul. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin

NIP wiasciciela rachunku: 851-26-80-829

Nazwa i adres banku: Powszechna Kasa Oszczednosci Bank Polski Spétka Akcyjna,
al. Niepodlegtosci 40, 70-404 Szczecin

6. Wszystkie pfatnosci dokonywane w zwigzku z realizacjg Projektu systemowego, pomiedzy
Beneficientem a Partnerem bgdZz pomiedzy Partnerami, powinny by¢ dokonywane

8 Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt systemowy nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
° Nalezy wykresli¢, w przypadku, gdy Instytucja Posredniczaca ograniczy mozliwosé kwalifikowania wydatkéw wstecz.
1% Nalezy podaé nazwe, adres i numer NIP wiasciciela rachunku, nazwe i adres banku oraz numer rachunku bankowego.



za posrednictwem rachunku bankowego, o ktérym mowa w ust. 5, pod rygorem nieuznania
poniesionych wydatkéw za kwalifikowalne™.

7. Beneficjent zobowigzuje sie niezwiocznie poinformowac Instytucje Posredniczgcg o zmianie
rachunku bankowego, o ktérym mowa w ust. 5.

8. Odsetki bankowe od przekazanych Beneficjentowi transz dofinansowania, stanowig jego dochéd
i nie sg wykazywane we wniosku o ptatnosc.

9. Beneficjent zobowigzuje sie poinformowac¢ Instytucje Posredniczgcg do dnia 15 pazdziernika
danego roku o kwocie przekazanego mu dofinansowania w formie dotacji celowej, o ktérej mowa
w § 2 pkt 2, ktéra nie zostanie wydatkowana do konca tego roku. Powyzsza kwota podlega
zwrotowi na rachunek wskazany przez Instytucje Posredniczacg w terminie do dnia 30 listopada
tego roku.

10.Kwota dotacji celowej, o ktdrej mowa w ust. 9, w czesci niewydatkowanej przed uptywem 60 dni od
terminu okreslonego w rozporzgdzeniu wydanym na podstawie art. 181 ust. 2 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z p6zn. zm.) podlega
zwrotowi na rachunek wskazany przez Instytucje Posredniczaca.

11.Kwota dotacji celowej niewydatkowana i niezgloszona zgodnie z ust. 10 podlega zwrotowi
w terminie do dnia 31 grudnia danego roku na rachunek wskazany przez Instytucje Posredniczgca.

12.Kwota dofinansowania w formie ptatnosci, o ktérej mowa w § 2 pkt 1, niewydatkowana z koncem
roku budzetowego, pozostaje na rachunku bankowym, o ktérym mowa w ust. 5, do dyspozycji
Beneficjenta w nastepnym roku budzetowym.

§09.

1. Strony ustalajg nastepujgce warunki przekazania transzy dofinansowania, z zastrzezeniem
ust. 2-5:

1) pierwsza transza dofinansowania przekazywana jest w wysokosci i terminie okreslonym
w harmonogramie ptatnosci, o ktérym mowa w § 8 ust. 1;

2) kolejne transze dofinansowania (n+1) przekazywane sg po:

a) zlozeniu i zweryfikowaniu wniosku o ptatnosc¢ rozliczajgcego ostatnig transze dofinansowania
(n) przez Instytucje Posredniczacg zgodnie z § 10 ust. 2, w ktéorym wykazano wydatki
kwalifikowalne rozliczajgce co najmniej 70% facznej kwoty otrzymanych transz
dofinansowania, z zastrzezeniem, ze nie stwierdzono okolicznosci, o ktérych mowa
w 8§24 ust. 1

oraz
b) zatwierdzeniu przez Instytucje Posredniczgcg wniosku o ptatnosé rozliczajgcego przedostatnig
transze dofinansowania (n-1), zgodnie z § 10 ust. 5.
2. Transze dofinansowania wyptacane sg pod warunkiem:

1) w przypadku srodkow, o ktérych mowa w § 2 pkt 1, realizacja zlecenia ptatnosci przez Bank
Gospodarstwa Krajowego,

2) w przypadku $rodkow, 0 ktorych mowa w § 2 pkt 2, dostepnosci srodkdéw na finansowanie
Dziatania/ Peddziatania na rachunku bankowym Instytucji Posredniczgce;j.

3. Beneficjent przedktada wniosek o ptatnos¢ w wersji elektronicznej i papierowej sporzgdzony przy
uzyciu aktualnej wersji aplikacji Generator Wnioskéw Ptatniczych udostepnionej Beneficjentowi
przez Instytucje Posredniczgcg. Dopuszcza sie skladanie wniosku o ptatno$¢ wytgcznie w wersji
elektronicznej, pod warunkiem opatrzenia go bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu.

4. Beneficjent zobowigzuje sie do przedkiadania wraz z wnioskiem o ptatnos¢, o ktérym mowa
w ust. 3:

1)

W—zaiqez-nmu—m’—S—de-Dekumentu/ zaiqcznlka nr 1 do wniosku o piatnosc ;

2) poswiadczonych za zgodnos$¢ z oryginatem kserokopii wyciggéw z rachunku bankowego,
o ktérym mowa w § 8 ust. 5, lub historii z tego rachunku bankowego oraz wyciggi bankowe

" Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt systemowy nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
2 Niepotrzebne skreslic.
'3 Niepotrzebne skreslic.



z innych rachunkéw bankowych potwierdzajgce poniesienie wydatkéw ujetych we wniosku
o ptatno$é*, a w przypadku ptatnosci gotéwkowych poswiadczone za zgodnosé z oryginatem
kserokopie raportéw kasowych (bez zalgcznikow) lub podpisanych przez Beneficjenta
zestawien platnosci gotdwkowych objetych wnioskiem o ptatno$é™;

3) informacji o wszystkich uczestnikach Projektu systemowego, zgodnie z § 15 pkt 2 niniejszego
Dokumentu'®.

5. Kolejne transze dofinansowania sg przekazywane na rachunek bankowy, o ktérym mowa
w 8§ 8 ust. 5:

1) w zakresie srodkdéw, o ktérych mowa w § 2 pkt 1, w terminie platnosci, o ktérym mowa
w § 2 pkt 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie ptatnosci
w ramach programéw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich oraz przekazywania
informacji dotyczgcych tych ptatnosci (Dz. U. z 2012 r., poz. 1539), przy czym Instytucja
Posredniczgca zobowigzuje sie do przekazania Bankowi Gospodarstwa Krajowego zlecenia
ptatnosci w terminie do 5 dni roboczych od dnia zweryfikowania przez nig wniosku
o ptatno$¢ rozliczajgcego ostatnig transze dofinansowania;

2) w zakresie srodkéw, o ktérych mowa w § 2 pkt 2, w terminie ptatnosci, o ktérym mowa w pkt 1.

§ 10.

1. Beneficjent sktada wniosek o ptatnos$¢ zgodnie z harmonogramem ptatnosci, o ktérym mowa
w § 8 ust. 1, w terminie 20" dni roboczych od zakonczenia okresu rozliczeniowego,
Zz zastrzezeniem, ze koncowy wniosek o ptatnos¢ skfadany jest w terminie do 30 dni
kalendarzowych od dnia zakohczenia okresu realizacji Projektu systemowego.

2. Instytucja Posredniczaca dokonuje weryfikacji formalno-rachunkowej i merytorycznej wniosku
0 ptatnos¢, w terminie do 20 dni roboczych od daty jego otrzymania, przy czym termin ten dotyczy
pierwszej zlozonej przez Beneficjenta wersji wniosku o ptatnos¢, o ktérym mowa w § 9 ust. 3.
Kolejne wersje wniosku o ptatnosé podlegajg weryfikacji w terminie do 15 dni roboczych od daty ich
otrzymania. W przypadku gdy:

1) w ramach Projektu systemowego jest dokonywana kontrola i zlozony zostat koncowy wniosek
0 ptatnos¢;

2) Instytucja Posredniczaca zlecita kontrole dorazng w zwigzku ze ziozonym wnioskiem
o ptatnose,

termin weryfikacji ulega wstrzymaniu do dnia przekazania do Instytucji Posredniczgcej informac;ji

o wykonaniu / zaniechaniu wykonania zalecen pokontrolnych.

3. W przypadku stwierdzenia btedéw w ztozonym wniosku o ptatnos¢, Instytucja Posredniczgca moze
dokona¢ uzupelnienia lub poprawienia wniosku, o czym informuje Beneficjenta lub wzywa
Beneficjenta do poprawienia lub uzupetnienia wniosku lub ztozenia dodatkowych wyjasnien
w wyznaczonym terminie, w szczegoélnosci Instytucja Posredniczgca moze wezwa¢ Beneficjenta
do zilozenia kopii poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem dokumentéw ksiegowych
dotyczacych Projektu systemowego.

4. Beneficjent zobowigzuje sie do usuniecia btedéw Ilub zlozenia pisemnych wyjasnien
W wyznaczonym przez Instytucje Posredniczaca terminie.

5. Instytucja Posredniczgca, po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o ptatnosé, przekazuje
Beneficjentowi w terminie, o ktorym mowa w ust. 2, informacje o wyniku weryfikacji wniosku
0 pfatnosé, przy czym informacja o zatwierdzeniu catosci lub czesci wniosku o ptatnosé powinna
zawierac:

1) kwote wydatkéw, ktére zostaty uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem;

* 0 ile wymaga tego Instytucja Posredniczaca.

* Dotyczy projektow, w ktorych $rodki dofinansowania przekazywane sg w formie zaliczki i w ktorych Beneficjent nie zostat
zwolniony z zatgczania wyciggéw bankowych lub innych réwnowaznych dokumentéw. Nalezy wykreslié, jesli nie dotyczy.

* Nalezy wykreslié, w przypadku projektu badawczego lub informacyjno-promocyjnego, w ktérym nie jest udzielane
bezposrednie wsparcie dla oséb.

7 Nalezy wpisa¢ 10 dni roboczych, za wyjatkiem projektéw partnerskich, w przypadku ktérych termin ztozenia wniosku wynosi
20 dni roboczych. Za termin ztozenia wniosku o ptatnos¢ do Instytucji Posredniczgcej uznaje sie termin nadania dokumentu w
placéwce pocztowej operatora publicznego.



2) zatwierdzong kwote rozliczenia kwoty dofinansowania w podziale na $rodki, o ktérych mowa
w § 2 pkt 1 i 2 oraz wkladu wtasnego™ wynikajagca z pomniejszenia kwoty wydatkéw
rozliczanych we wniosku o ptatnos¢ o wydatki niekwalifikowane, o ktérych mowa w pkt 1;

3) zatwierdzong kwote kolejnej transzy dofinansowania do wyptaty dla Beneficjentalg.

6. W przypadku nieztozenia wniosku o ptatno$¢ na kwote stanowigca co najmniej 70% fgcznej kwoty
przekazanych wczesniej transz dofinansowania lub w terminie wynikajgcym z harmonogramu
ptatnosci, od srodkéw pozostatych do rozliczenia, przekazanych w ramach zaliczki, nalicza sie
odsetki jak dla zalegtosci podatkowych, liczone od dnia przekazania srodkéw do dnia ztozenia
wniosku o ptatnosé. Powyzsze dotyczy wnioskdéw o ptatnosc¢, ktére zgodnie z harmonogramem
ptatnosci, o ktorym mowa w § 8 ust. 1, skladane sg w celu przekazania kolejnej transzy
dofinansowania oraz koricowego wniosku o ptatnosc.

7. Odsetki, o ktorych mowa w ust. 6, podlegajg zwrotowi na rachunek wskazany przez Instytucje
Posredniczaca.
8. Beneficjent zobowigzuje sie ujaé kazdy wydatek kwalifikowalny we wniosku o ptatnosé
przekazywanym do Instytucji Posredniczacej w terminie do 3 miesiecy od dnia jego poniesienia.
9. Beneficjent zobowigzany jest do rozliczenia 100% otrzymanego dofinansowania w koncowym
whniosku o ptatnosc.
8 11.

1. Beneficjent ma obowigzek ujawniania wszelkich przychodow, ktére powstajg w zwigzku z realizacjg
Projektu systemowego.

2. W przypadku gdy Projekt systemowy generuje na etapie realizacji przychody, Beneficjent wykazuje
we wnioskach o pfatnosé wartos¢ uzyskanego przychodu i dokonuje jego zwrotu zgodnie
z § B ust. 12, z zastrzezeniem ust. 3.

3. Instytucja Posredniczgca moze wezwa¢ Beneficjenta do zwrotu przychodu w innym terminie niz
wskazany w § 8 ust. 12.

4. W przypadku naruszenia postanowien ust. 1 - 3, stosuje sie odpowiednio przepisy § 13.

§12.

1. Instytucja Posredniczgca moze zawiesi¢ uruchamianie transzy dofinansowania w przypadku
stwierdzenia:
1) nieprawidtowej realizacji Projektu systemowego, w szczegélnosci w przypadku opdznienia
w realizacji Projektu systemowego wynikajgcego z winy Beneficjenta, w tym opo6znien
w skiadaniu wnioskéw o ptatnos¢ w stosunku do termindéw przewidzianych niniejszym
Dokumentem,

2) utrudniania kontroli realizacji Projektu systemowego,

3) dokumentowania realizacji Projektu systemowego niezgodnie z postanowieniami niniejszego
Dokumentu oraz

4) na wniosek instytucji kontrolnych.

2. Zawieszenie ptatnosci, o ktérym mowa w ust. 1, nastepuje wraz z pisemnym poinformowaniem
Beneficjenta o przyczynach zawieszenia.

3. Uruchomienie ptatno$ci nastepuje po usunieciu lub wyjasnieniu przyczyn wymienionych w ust. 1,
w terminie okreslonym w 8 9 ust. 5.

§13.

1. Jezeli na podstawie wnioskéw o ptatnosé lub czynnosci kontrolnych uprawnionych organéw
zostanie stwierdzone, ze dofinansowanie jest przez Beneficjenta:

1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,

2) wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych,

3) pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci

'8 Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Beneficjent nie jest zobowigzany do whiesienia wktadu wlasnego.

' |nstytucja Posredniczgca nie ma mozliwosci potracenia transzy dofinansowania o nalezne odsetki, w tym za naruszenie art.
189 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.



Beneficjent zobowigzuje sie do zwrotu catosci lub czeéci dofinansowania wraz z odsetkami
w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych.

2. Odsetki, o ktorych mowa w ust. 1, naliczane sg zgodnie z art. 207 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych.

3. Beneficjent dokonuje zwrotu, o ktéorym mowa w ust. 1, wraz z odsetkami, na pisemne wezwanie
Instytucji Posredniczacej, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia wezwania do
zaptaty na rachunki bankowe wskazane przez Instytucje Posredniczacg w tym wezwaniu.

4. Beneficjent dokonuje réwniez zwrotu kwot korekt finansowych oraz innych kwot, o ktérych mowa
w § 17 ust. 4 oraz § 25 ust. 4, z zastrzezeniem § 10 ust. 5 pkt 3.

5. Beneficjent dokonuje opisu przelewu zwracanych srodkéw, o ktérych mowa w ust. 1 i 4, zgodnie
z wzorem okre$lonym w zatgczniku nr 6 do Dokumentu.

6. Beneficjent zobowigzuje sie do ponoszenia udokumentowanych kosztéw podejmowanych wobec
niego dziatan windykacyjnych.
§ 13a.

W przypadku stwierdzenia w projekcie nieprawidlowosci finansowej, o ktérej mowa
w art. 2 pkt 7 rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgcego
przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci i uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE
L z 2006 r., Nr 210, str. 25), wartosé projektu okreslona w aktualnym wniosku, o ktorym mowa w § 3
ust. 1 niniejszego Dokumentu, ulega odpowiedniemu pomniejszeniu o kwote podlegajgca zwrotowi.
Zmiana, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym, nie wymaga wprowadzenia zmian w tresci niniejszego
Dokumentu.

§ 14.

1. Beneficjent ma obowigzek zachowania zasady trwatosci Projektu systemowego, o ktorej mowa
w art. 57 rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgcego
przepisy ogolne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci i uchylajace rozporzgdzenie (WE) nr
1260/1999%°, o ile przepisy dotyczace pomocy publicznej tak stanowig.

2. Beneficjent ma obowigzek zachowania trwatosci rezultatow zgodnie z wnioskiem.

3. Beneficjent ma obowigzek wykorzystywac¢ srodki trwate nabyte w ramach projektu po zakonczeniu
jego realizacji na dziatalnos¢ statutowg lub przekazac je nieodptatnie podmiotowi niedziatajgcemu
dla zysku.

Monitoring i kontrola
§ 15.
Beneficjent zobowigzuje sie do:

1) niezwiocznego informowania w formie pisemnej Instytucji Posredniczacej o problemach w realizaciji
Projektu systemowego, w szczegdblnosci o zamiarze zaprzestania jego realizacii;

2) przekazania, w formie elektronicznej, wraz z wnioskiem o platnosé, informacji o wszystkich
uczestnikach Projektu systemowego, zgodnie z zakresem informacji okreslonym w zatgczniku nr 2
do Dokumentu;

3) zapewnienia, aby wykonawca szkolenia otwartego realizowanego w ramach Projektu
systemowego zarejestrowat instytucje szkoleniowg w internetowej bazie ofert szkoleniowych
dostepnej na stronie internetowej: www.inwestycjawkadry.pl i aktualizowat w tej bazie informacje
0 kazdym szkoleniu otwartym organizowanym w ramach Projektu systemowego nie rzadziej niz raz
W miesigcu.

§ 16.

1. W przypadku zlecania zadan merytorycznych lub ich czesci w ramach Projektu systemowego
wykonawcy Beneficjent zobowigzuje sie do zastrzezenia w umowie z wykonawcg prawa wglgdu

% 7 uwzglednieniem rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 539/2010 z dnia 16 czerwca 2010 r.
zmieniajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgce przepisy ogoélne dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spdjnosci w odniesieniu do uproszczenia
niektérych przepiséw oraz w odniesieniu do niektérych przepiséw w zakresie zarzgdzania finansowego (Dz. Urz. UE L z 2010 r.,
Nr 158, str. 1).



do dokumentow wykonawcy zwigzanych z realizowanym Projektem systemowym, w tym
dokumentow finansowych.

2. Beneficjent zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu
systemowego do dnia 31 grudnia 2020 r. w sposOb zapewniajgcy dostepnosé, poufnosc
i bezpieczenstwo, z zastrzezeniem ust. 5, oraz do informowania Instytucji Posredniczgcej
0 miejscu archiwizacji dokumentdéw zwigzanych z realizowanym Projektem systemowym.
Beneficjent lest zobowigzany do przechowywania w szczego6lnosci nastepujgcych dokumentow
(w oryginale l):
1) formularza zatwierdzonego wniosku oraz kazdej zaktualizowanej wersji wniosku,
2) pisma informujgcego o akceptacji wniosku i przyznaniu dofinansowania,

3) uchwaly nr............oooi, wraz z zatgcznikami oraz uchwat wprowadzajgcych zmiany
w tresci Dokumentu,

4) faktur i innych dokumentoéw potwierdzajgcych poniesienie wydatkow,
5) wyciggéw z konta bankowego (subkonta Projektu systemowego),
6) wnioskéw Beneficjenta o ptatnosé,

7) wszelkich istotnych pism wystanych i otrzymanych, w tym zwlaszcza korespondencje
dotyczacg zmian w Projekcie systemowym,

8) umodw z wykonawcami wraz z dokumentacjg dotyczgcg sposobu wytonienia wykonawcy oraz
potwierdzenia wykonania zleconych zadan.

3. W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw przed terminem, o ktérym mowa w ust. 2,
Beneficjent zobowigzuje sie pisemnie poinformowac Instytucje Posredniczgcg o0 miejscu
archiwizacji dokumentow zwigzanych z realizowanym Projektem systemowym.

4. W przypadku koniecznosci zmiany, w tym przedtuzenia terminu, o ktérym mowa w ust. 2, Instytucja
Posredniczgca powiadomi o tym pisemnie Beneficjenta przed uptywem terminu okreslonego
w ust. 21 5.

5. Dokumenty dotyczgce pomocy publicznej udzielanej przedsiebiorcom Beneficjent zobowigzuje sie
przechowywaé¢ przez 10 lat, liczgc od dnia jej przyznania, w sposGb zapewniajgcy poufnosc
i bezpieczenstwo, o ile Projekt systemowy dotyczy pomocy publiczne;.

§17.

1. Beneficjent zobowigzuje sie poddac kontroli dokonywanej przez Instytucje Posredniczgcg oraz inne
uprawnione podmioty w zakresie prawidtowosci realizacji Projektu systemowego.

2. Kontrola moze zosta¢ przeprowadzona zaréwno w siedzibie Beneficjenta, w siedzibie podmiotu,
o ktérym mowa w § 5 ust. 4%, w siedzibie Partneréw®, jak i w miejscu realizacji Projektu
systemowego.

3. Beneficjent zapewnia podmiotom, o ktérych mowa w ust. 1, prawo wgladu we wszystkie
dokumenty zwigzane z realizacjg Projektu systemowego, o ile jest to konieczne do stwierdzenia
kwalifikowalnosci wydatkow w projekcie, w tym: dokumenty elektroniczne oraz dokumenty
zwigzane z czesciami projektu realizowanymi bezposrednio przez Partneréw i** wykonawcéw
Projektu systemowego, przez caty okres ich przechowywania okre$lony w § 16 ust. 2i 5.

4. Ustalenia podmiotow, o ktérych mowa w ust. 1, mogg prowadzic do korekty wydatkéw
kwalifikowalnych rozliczonych w ramach Projektu systemowego.

§18.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do przedstawiania na pisemne wezwanie Instytucji Posredniczgcej
wszelkich informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacjg Projektu systemowego, w terminie
okreslonym w wezwaniu.

2w przypadku, gdy oryginaly dokumentéw zostaly przekazane Instytucji Posredniczacej, Beneficjent ma obowigzek
przechowywac jedynie wersje dokumentu tozsamg z wersjg przestang do Instytucji Posredniczacej, zaopatrzong we wszelkie
podpisy.

2 Nalezy wykreslic w przypadku gdy Projekt systemowy bedzie realizowany wylgcznie przez podmiot wskazany jako
Beneficjent.

2 Nalezy wykreslic w przypadku gdy Projekt systemowy nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
* Nalezy wykresli¢ w przypadku gdy Projekt systemowy nie jest realizowany w ramach partnerstwa.



2. Przepisy ust. 1 stosuje sie w okresie realizacji Projektu systemowego, o ktorym mowa w § 5 ust. 1
oraz w okresie wskazanym w § 16 ust. 21 5.

3. Beneficjent jest zobowigzany do wspotpracy z podmiotami zewnetrznymi, realizujgcymi badanie
ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Zarzgdzajgcej lub Instytucji Posredniczgcej poprzez udzielanie
kazdorazowo na wniosek tych podmiotéw dokumentow i informacji na temat realizacji Projektu
systemowego, niezbednych do przeprowadzenia badania ewaluacyjnego.

§19.

1. Przy udzielaniu zamowienia w ramach Projektu systemowego Beneficjent stosuje ustawe z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907, z p6zn. zm.) oraz
Zasady dotyczgce prowadzenia postepowar o udzielenie zamdwienia publicznego finansowanych
ze srodkébw EFS, stanowigce zatgcznik do  wytycznych, o  ktérych  mowa
w § 1 pkt 9 niniejszego Dokumentu.

2. Instytucja Posredniczaca, w przypadku stwierdzenia naruszenia przez Beneficjenta zasad
okreslonych w ust. 1 moze dokonywaé¢ korekt finansowych, zgodnie z dokumentem pt.
~Wymierzanie korekt finansowych za naruszenia prawa zamoéwien publicznych zwigzane
z realizacjg projektow wspoéifinansowanych ze srodkéw funduszy UE”, zamieszczonym na stronie
internetowej Instytucji Po$redniczacej: www.wup.pl.

3. W przypadku projektéw partnerskich ust. 1 i 2 majg zastosowanie réwniez do Partnerow®, o ile
zobowigzani sg oni do stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych?.

Ochrona danych osobowych
§ 20.

1. Na podstawie Porozumienia w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych
w ramach realizacji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki nr KL/ZP/DO/2008/1 zawartego
w dniu 18 czerwca 2008 r. pomiedzy Instytucjg Zarzadzajgca i Instytucjg Posredniczacg oraz
w zwigzku z art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych, Instytucja
Posredniczaca powierza Beneficjentowi przetwarzanie danych osobowych w imieniu i na rzecz
Instytucji Zarzgdzajacej, na warunkach opisanych w niniejszym paragrafie, do dnia 31 grudnia
2020 r.

2. Przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne na podstawie art. 23 ust. 1 pkt 2 lub art. 27
ust 2 pkt 2 ustawy o ochronie danych osobowych. Uczestnik jest zobowigzany ziozy¢
os$wiadczenie, ktdrego wzor stanowi zalgcznik nr 7 do niniejszego Dokumentu. Os$wiadczenia
przechowuje Beneficjent w swojej siedzibie.

3. Dane osobowe moga by¢ przetwarzane przez Beneficjenta wytgcznie w celu udzielenia wsparcia,
realizacji Projektu systemowego, ewaluacji, monitoringu, kontroli i sprawozdawczosci w ramach
Programu w zakresie okreslonym w zatgczniku nr 2 do Dokumentu.

4. Przy przetwarzaniu danych osobowych Beneficjent przestrzega zasad wskazanych w niniejszym
paragrafie, w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych oraz
w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r.
w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzgdzenia i systemy informatyczne stuzgce
do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z 2004 r., Nr 100, poz. 1024).

5. Beneficjent nie decyduje o celach i srodkach przetwarzania powierzonych danych osobowych.

6. Beneficjent, w przypadku przetwarzania powierzonych danych osobowych w systemie
informatycznym, zobowigzuje sie do przetwarzania ich w systemie informatycznym Podsystem
Monitorowania Europejskiego Funduszu Spofecznego 2007, ktory Instytucja Posredniczgca
przekazuje Beneficjentowi.

% Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt systemowy nie jest realizowany w ramach partnerstwa.

% W przypadku, gdy Parterem jest jednostka niezobowigzana do stosowania przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamoéwien publicznych, Partner stosuje zasade konkurencyjnosci w rozumieniu wytycznych, o ktérych mowa w § 1 pkt 9
niniejszego Dokumentu. W razie postepowania niezgodnego z zasadg konkurencyjnosci bgdz niestosowanie jej w ogole,
Instytucja Posredniczaca moze zastosowac korekty finansowe, zgodnie z dokumentem pt. ,Wytyczne dotyczace okres$lania
korekt finansowych za naruszenie zasady konkurencyjnosci dla wydatkéw wspétfinansowanych z EFS”, zamieszczonych na
stronie internetowej Instytucji Posredniczacej: www.wup.pl.



8.

10.

11.

12.

13.

Instytucja Po$redniczaca dopuszcza przetwarzanie przez Beneficjenta powierzonych danych
osobowych dodatkowo takze w innym niz Podsystem Monitorowania Europejskiego Funduszu
Spotecznego 2007 systemie informatycznym, pod warunkiem, ze Beneficjent zapewni, ze system
informatyczny stuzacy do przetwarzania powierzonych danych osobowych spetnia wymagania
okreslone w rozporzgdzeniu, o ktérym mowa w ust. 4.

W stosunkach pomiedzy Instytucjg Posredniczacg a Beneficjentem, w tym w celu ustalenia
zakresu ewentualnych roszczen regresowych, wszelkg odpowiedzialnosé, tak wobec os6b
trzecich, jak i wobec Instytucji Posredniczgcej, za szkody wynikajgce z wykorzystania przez
Beneficjenta systemu informatycznego innego niz Podsystem Monitorowania Europejskiego
Funduszu Spotecznego 2007, a ktore nie powstalyby w przypadku wykorzystania systemu
informatycznego Podsystem Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego 2007, ponosi
w cato$ci Beneficjent.

Instytucja Posredniczgca w imieniu Instytucji Zarzgdzajacej umocowuje Beneficjenta do
powierzania przetwarzania danych osobowych podmiotom wykonujgcym zadania zwigzane
z udzieleniem wsparcia i realizacjg Projektu systemowego, w tym w szczego6lnosci realizujgcym
badania ewaluacyjne, jak réwniez podmiotom realizujgcym zadania zwigzane z kontrolg,
monitoringiem i sprawozdawczoscia prowadzone w ramach Programu, pod warunkiem
niewyrazenia sprzeciwu przez Instytucje Po$redniczacg w terminie 7 dni roboczych od dnia
wptyniecia informacji o zamiarze przetwarzania danych osobowych do Instytucji Posredniczgcej
i pod warunkiem, ze Beneficjent zawrze z podmiotem, ktéremu powierza przetwarzanie danych
osobowych umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych w ksztalcie zasadniczo
zgodnym z postanowieniami niniejszego paragrafu.

Beneficjent, przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych podejmie $rodki
zabezpieczajgce zbiér danych, o ktérych mowa w art. 36-39 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych oraz w rozporzgdzeniu, o ktérym mowa w ust. 4.

Do przetwarzania danych osobowych mogg by¢ dopuszczeni jedynie pracownicy Beneficjenta
oraz pracownicy podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 9, posiadajgcy imienne upowaznienie
do przetwarzania danych osobowych.

Imienne upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 10 sg wazne do dnia odwotania, nie pézniej jednak
niz do dnia 31 grudnia 2020 r. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania zatrudnienia
upowaznionego pracownika.

Instytucja Posredniczaca, w imieniu Instytucji Zarzadzajgcej umocowuje Beneficjenta
do wydawania i odwotywania jego pracownikom imiennych upowaznien do przetwarzania danych
osobowych. Upowaznienia przechowuje Beneficjent w swojej siedzibie; wzér upowaznienia
do przetwarzania danych osobowych oraz wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania
danych osobowych zostaty okreslone odpowiednio w zatgczniku nr 8 i 9 do Dokumentu.

13a.Beneficjent zobowigzany jest do przechowywania danych osobowych uczestnikdw projektu do

dnia 31 grudnia 2020 r. W tym celu, niezaleznie od wzoréw upowaznien, o ktérych mowa w ust.
13, pracownik odpowiedzialny za nadzér nad zarchiwizowang dokumentacja po zamknieciu
projektu powinien posiada¢ upowaznienie do przetwarzania danych osobowych wazne do dnia
31 grudnia 2020 r.

13b.W przypadku wydtuzenia przez Instytucje Zarzgdzajgcg terminu przechowywania dokumentacji

14.

15.

16.

17.

zwigzanej z realizacjg projektu, co najmniej jeden pracownik Beneficjenta powinien posiadac
upowaznienie do przetwarzania danych osobowych, ktére bedzie wazne do konca tego terminu.

Instytucja Posredniczgca, w imieniu Instytucji Zarzadzajgcej umocowuje Beneficjenta do
dalszego umocowywania podmiotow, o ktorych mowa w ust. 9, do wydawania oraz odwotywania
ich pracownikom upowaznien do przetwarzania danych osobowych. W takim wypadku stosuje sie
odpowiednie postanowienia dotyczgce Beneficjentéw w tym zakresie.

Beneficjent prowadzi ewidencje pracownikéw upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych w zwigzku z realizacjg Projektu systemowego - wykonywaniem zapiséw Dokumentu.
Beneficjent jest zobowigzany do podjecia wszelkich krokéw stuzgcych zachowaniu przez
pracownikbw majgcych dostep do powierzonych danych osobowych, danych osobowych
w poufnosci.

Beneficjent niezwtocznie informuje Instytucje Posredniczacy o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewtasciwym
uzyciu;



2) wszelkich czynno$ciach z wiasnym udzialem w sprawach dotyczgacych ochrony danych
osobowych prowadzonych w szczeg6lnosci przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych, urzedami panstwowymi, policjg lub przed sgdem.

18. Beneficjent zobowigzuje sie do udzielenia Instytucji Po$redniczacej lub Instytucji Zarzadzajacej,
na kazde ich zgdanie, informacji na temat przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa
w niniejszym paragrafie, a w szczegoélnosci niezwtocznego przekazywania informacji o kazdym
przypadku naruszenia przez niego i jego pracownikow obowigzkéw dotyczgcych ochrony danych
osobowych.

19. Beneficjent umozliwi Instytucji Podredniczacej, Instytucji Zarzadzajacej lub podmiotom przez nie
upowaznionym, w miejscach, w ktérych sg przetwarzane powierzone dane osobowe, dokonanie
kontroli zgodnosci przetwarzania powierzonych danych osobowych z ustawg z dnia 29 sierpnia
1997 r. oochronie danych osobowych i rozporzgdzeniem, o ktérym mowa w ust. 4 oraz
z niniejszym Dokumentem; zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli powinno byc¢
przekazane podmiotowi kontrolowanemu co najmniej 5 dni kalendarzowych przed rozpoczeciem
kontroli.

20. W przypadku powziecia przez Instytucje Posredniczacg lub Instytucje Zarzadzajgcg wiadomosci
0 razgcym naruszeniu przez Beneficienta zobowigzan wynikajgcych z  ustawy
Z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych, z rozporzadzenia, o ktérym mowa
w ust. 4, lub z niniejszego Dokumentu, Beneficjent umozliwi Instytucji Posredniczgcej, Instytucji
Zarzgdzajgcej lub podmiotom przez nie upowaznionym dokonanie niezapowiedzianej kontroli,
w celu, o ktérym mowa w ust. 19.

21. Kontrolerzy Instytucji Posredniczacej, Instytucji Zarzadzajacej, lub podmiotéw przez nie
upowaznionych, majg w szczegoélnosci prawo:

1) wstepu, w godzinach pracy Beneficjenta, za okazaniem imiennego upowaznienia, do
pomieszczenia, w ktérym jest zlokalizowany zbiér powierzonych do przetwarzania danych
osobowych, oraz pomieszczenia, w ktorym sg przetwarzane powierzone dane osobowe poza
zbiorem danych osobowych, i przeprowadzenia niezbednych badan lub innych czynno$ci
kontrolnych w celu oceny zgodnosci przetwarzania danych osobowych z ustawa,
rozporzgdzeniem oraz niniejszym Dokumentem;

2) zadac¢ ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien oraz wzywac i przestuchiwa¢ pracownikow
w zakresie niezbednym do ustalenia stanu faktycznego;

3) wgladu do wszelkich dokumentéw i wszelkich danych majgcych bezposredni zwigzek
z przedmiotem kontroli oraz sporzgdzania ich kopii;

4) przeprowadzania ogledzin urzadzen, nosnikdw oraz systemu informatycznego stuzacego do
przetwarzania danych osobowych.

22. Beneficjent jest zobowigzany do zastosowania sie do zalecen dotyczgcych poprawy jakosci
zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania sporzadzonych w wyniku
kontroli przeprowadzonych przez Instytucje Posredniczaca, Instytucje Zarzadzajgca lub przez
podmioty przez nie upowaznione, albo przez inne instytucje upowaznione do kontroli na
podstawie odrebnych przepisow.

23. Przepisy ust. 2-22 stosuje sie odpowiednio do przetwarzania danych osobowych przez Partnerow
Projektu systemowego, z wylgczeniem Partnerow ponadnarodowych.27

Obowi gzki informacyjne
8 21.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia dziatahh informacyjnych i promocyjnych kierowanych
do opinii publicznej, informujgcych o finansowaniu realizacji Projektu systemowego przez Unie
Europejskg zgodnie z wymogami, o ktérych mowa w:

1) rozporzgdzeniu Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcym przepisy ogolne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdéjnosci oraz uchylajacym rozporzadzenie nr 1260/1999,

2) rozporzadzeniu Komisji (WE) nr 1828/2006 ustanawiajgcego szczegétowe zasady wykonania
rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz

T Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt systemowy nie jest realizowany w ramach partnerstwa.



Funduszu Spojnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego
i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (sprostowanie Dz. Urz. UE
L z 2007 r., Nr 45, str. 4).

Instytucja Posredniczaca udostepnia Beneficjentowi obowigzujgce logotypy do oznaczania
Projektu systemowego.

Beneficjent zobowigzuje sie do umieszczania obowigzujgcych logotypoéw na dokumentach
dotyczacych Projektu systemowego, w tym: materialach promocyjnych, informacyjnych,
szkoleniowych i edukacyjnych dotyczacych Projektu systemowego oraz sprzecie finansowanym
w ramach Projektu systemowego zgodnie z wytycznymi, o ktérych mowa w ust. 4.

Beneficjent oswiadcza, ze zapoznat sie z trescig Wytycznych dotyczgcych oznaczania projektow
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, ktére zamieszczone sg na stronie internetowej
Instytucji Posredniczacej: www.wup.pl oraz zobowigzuje sie podczas realizacji Projektu
systemowego przestrzega¢ okreslonych w nich regut informowania o Projekcie systemowym
i 0znaczenia Projektu systemowego, {j.:

1) oznaczenia pomieszczen, w ktorych prowadzony jest Projekt systemowy,

2) informowania uczestnikow Projektu o wspotfinansowaniu Projektu systemowego ze $rodkow
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,

3) informowania instytucji wspoipracujgcych i spoleczenstwa o fakcie wspoifinansowania
Projektu z Europejskiego Funduszu Spofecznego i osiggnietych rezultatach Projektu
systemowego.

Beneficjent zobowigzuje sie do wykorzystania materiatéw informacyjnych i wzoréw dokumentow
udostepnianych przez Instytucje Posredniczacg, zgodnie z wytycznymi, o ktérych mowa w ust. 4.
Beneficjent udostepnia Instytucji Posredniczgcej i Instytucji Zarzgdzajgcej na potrzeby informaciji
i promocji Europejskiego Funduszu Spotecznego i udziela nieodptatnie licencji niewylgcznej,
obejmujgcej prawo do korzystania z utwor6w w postaci: materialtdw zdjeciowych, materiatéw
audio-wizualnych oraz prezentacji dotyczgcych Projektu systemowego.

Prawa autorskie
8 22.

Beneficjent/Partner28 zobowigzuje sie do zawarcia z Instytucjg Posredniczacg odrebnej umowy
przeniesienia autorskich praw majatkowych do utworéw wytworzonych w ramach Projektu
systemowego, z jednoczesnym udzieleniem licencji na rzecz Beneficjenta na korzystanie
z ww. utworéw. Umowa, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym zawierana jest na pisemny wniosek
Instytucji Posredniczgcej w ramach kwoty, o ktérej mowa w § 2.

W przypadku zlecania czesci zadan w ramach Projektu systemowego wykonawcy obejmujgcych
m.in. opracowanie utworu, Beneficjent zobowigzuje sie do zastrzezenia w umowie
z wykonawcag, ze autorskie prawa majgtkowe do ww. utworu przystugujg Beneficjentowi.

Zmiany w Projekcie systemowym
8 23.

. Beneficjent moze dokonywaé zmian w Projekcie systemowym pod warunkiem ich zgtoszenia
w formie pisemnej Instytucji Posredniczacej nie pdzniej niz na 1 miesigc przed planowanym
zakonczeniem realizacji Projektu systemowego oraz przekazania aktualnego wniosku i uzyskania
pisemnej akceptacji Instytucji Posredniczacej w terminie 15 dni roboczych, z zastrzezeniem
ust. 2 i 3. Akceptacja, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym, dokonywana jest w formie pisemnej
i nie wymaga zmiany Dokumentu.

. Beneficjent moze dokonywac¢ przesunie¢ w budzecie Projektu systemowego okreslonym

we wniosku o0 sumie kontrolnej: DDFC-7C61-82F3-874B“° do 10% wartosci $rodkéw
w odniesieniu do zadania, z ktérego przesuwane sg $rodki jak i do zadania, na ktére przesuwane
sg srodki w stosunku do zatwierdzonego wniosku bez koniecznosci zachowania wymogu, o ktérym
mowa w ust. 1. Przesuniecia, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, nie moga:

% Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt systemowy nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
# Nalezy podaé numer sumy kontrolnej wersji wniosku, ktéra stanowi zatgcznik nr 1 do Dokumentu.



1) zwigksza¢ tacznej wysokosci wydatkdw dotyczacych cross-financingu w ramach Projektu
systemowego;

2) zwiekszac tgcznej wartosci zadania odnoszgcego sie do zarzadzania Projektem systemowym;

3) zwiekszac tacznej kwoty wydatkdw na wynagrodzenie personelu zarzgdzajacego Projektemso;

4) t 5 £ | } i .31

3. W przypadku wystgpienia oszczednosdci w projekcie powstatych w wyniku przeprowadzenia

postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego, przekraczajgcych 10% srodkéw alokowanych
na dane zadanie, moga one by¢ wykorzystane przez Beneficjenta wylgcznie za pisemng zgoda
Instytucji Posredniczgce;j.

. W razie zmian w prawie krajowym lub wspdlnotowym, wplywajacych na wysokos¢ wydatkow
kwalifikowalnych w Projekcie systemowym, Instytucja Posredniczgca ma prawo renegocjowac
warunki wskazane w niniejszym Dokumencie, o ile w wyniku analizy wnioskéw o platnosé
i przeprowadzonych kontroli zachodzi podejrzenie nieosiggniecia zalozonych we wniosku
rezultatow Projektu systemowego.

Wstrzymanie dofinansowania
§ 24.

. Instytucja Posredniczgca moze wstrzymac dofinansowanie Projektu systemowego, w przypadku

gdy:

1) Beneficjent wykorzysta w catosci bgdz w czes$ci przekazane srodki na cel inny niz okre$lony
w Projekcie systemowym lub niezgodnie z Dokumentem;

2) Beneficjent ztozy podrobione, przerobione lub stwierdzajgce nieprawde dokumenty w celu
uzyskania wsparcia finansowego w ramach niniejszego Dokumentu;

3) Beneficjent ze swojej winy nie rozpoczat realizacji Projektu systemowego w ciggu 3 miesiecy
od ustalonej we wniosku poczatkowej daty okresu realizacji Projektu systemowego, zaprzestat
jego realizacji lub realizuje go w spos6b niezgodny z niniejszym Dokumentem;

4) Beneficjent nie realizuje Projektu systemowego zgodnie z harmonogramem zatgczonym do
wniosku;

5) Beneficjent nie osiggnie zamierzonego w Projekcie systemowym celu z przyczyn przez siebie
zawinionych;

6) Beneficjent odméwi poddania sie kontroli, o ktérej mowa w § 17;

7) Beneficjent, w ustalonym przez Instytucje Posredniczgca terminie nie doprowadzi do usuniecia
stwierdzonych nieprawidtowosci;

8) Beneficjent nie przedklada zgodnie z Dokumentem wnioskéw o pfatnos¢, z zastrzezeniem
§ 8 ust. 3;

9) Beneficjent nie przestrzega przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien
publicznych w zakresie, w jakim ta ustawa stosuje sie do Beneficjenta;

10) Beneficjent w sposob uporczywy uchyla sie od wykonywania obowigzkéw, o ktérych mowa
w § 18 ust. 1.

Wstrzymanie dofinansowania moze nastgpi¢ na wniosek Beneficjenta badz Instytucii
Posredniczacej w przypadku wystgpienia okolicznosci, ktére uniemozliwiajg dalsze wykonywanie
postanowienr zawartych w Dokumencie. W takim przypadku przepisy § 25 ust. 2 stosuje sie
odpowiednio.

§ 25.

. W przypadku wstrzymania dofinansowania na podstawie 8 24 ust. 1 pkt 1-3, Beneficjent
zobowigzany jest do zwrotu catosci lub czesci otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami
w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych liczonymi od dnia przekazania srodkéw
dofinansowania.

. W przypadku wstrzymania dofinansowania na podstawie 8§ 24 ust. 1 pkt 4-10, Beneficjent ma
prawo do wydatkowania wylgcznie tej czesci otrzymanych transz dofinansowania, ktore

% personel zarzadzajacy projektem rozumiany jest zgodnie z definicjg zawartg w Wytycznych, wskazanych w § 1 pkt 9
niniejszego Dokumentu.
1 Nalezy wykreslié w przypadku gdy w ramach Projektu systemowego wydatki nie sg rozliczane ryczattowo.



odpowiadgjq prawidtowo zrealizowanej czesci Projektu systemowegosz, Zz—zastrzezeniem

3. Beneficjent zobowigzuje sie przedstawi¢ rozliczenie otrzymanych transz dofinansowania,
w formie wniosku o ptatnos¢, o ktérym mowa w § 9 ust. 3.

4. Niewykorzystana czes¢ otrzymanych transz dofinansowania podlega zwrotowi na rachunek
bankowy wskazany przez Instytucje Posredniczacg w terminie 30 dni od zakohczenia realizacji
Projektu systemowego. W przypadku niedokonania zwrotu w ww. terminie, stosuje sie przepisy
§ 13 niniejszej umowy.

§ 25a.

1. Wstrzymanie dofinansowania, bez wzgledu na to czy nastepuje na podstawie § 24 ust. 1 lub 2 nie
uchybia obowigzkom Beneficjenta wynikajgcych z § 11, § 14, § 16, § 17, § 20, 8 21 i § 22, ktore
zobowigzany jest wykonywaé w dalszym ciggu.

2. Przepis ust. 1 nie obejmuje sytuacji, gdy w zwigzku z wstrzymaniem dofinansowania Beneficjent
zobowigzany jest do zwrotu catosci otrzymanego dofinansowania.

Postanowienia ko ncowe
8§ 26.

1. Prawa i obowigzki Beneficjenta wynikajace z Dokumentu nie mogg by¢ przenoszone na osoby
trzecie bez zgody Instytucji Posredniczgcej. Powyzszy przepis nie obejmuje przenoszenia praw
w ramach partnerstwa.

2. Beneficjent zobowigzuje sie wprowadzi¢ prawa i obowigzki Partneréw wynikajgce z niniejszego
Dokumentu oraz Zakresu realizacji projektéw partnerskich okreslonego przez Instytucje
Zarzgdzajgca Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki w zawartej z nimi umowie partnerstwa.>

§ 27.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Dokumentem zastosowanie majg odpowiednie reguty
i zasady wynikajagce z Programu, a takze odpowiednie przepisy prawa Unii Europejskiej,
w szczegOlnosci:

1) rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego przepisy ogdllne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spoéjnosci oraz uchylajgcego rozporzgdzenie nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE L z 2006 r.,
Nr 210, str. 25),

2) rozporzgdzenia (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego
Funduszu Spotecznego i uchylajgcego rozporzadzenie (WE) nr 1784/1999 (Dz. Urz. UE L z 2006
r., Nr 210, str. 12),

3) rozporzgdzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 ustanawiajgcego szczegOtowe zasady wykonania
rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego przepisy ogoélne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (sprostowanie Dz. Urz. UE L z 2007 r.,
Nr 45, str. 4);

oraz wlasciwych aktéw prawa krajowego, w szczegdlnosci:
1) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 1964 r., Nr 16, poz. 93, z p6zn. zm.),
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z p6zn. zm.),

3) ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 168),

4) ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r. Nr 84,
poz. 712 z pdzn. zm.),

5) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 330),

# projekt systemowy nalezy zrozumie¢ jako prawidiowo zrealizowany, jezeli zostaly osiggniete zatozenia zgodnie z regutg
proporcjonalnosci, o ktérej mowa w wytycznych wskazanych w § 1 pkt 9 niniejszego Dokumentu.

* Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy koszty posrednie sa rozliczane na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow.
3 Nalezy wykreslié, w przypadku gdy Projekt systemowy nie jest realizowany w ramach partnerstwa.



6)

7)

8)

9)

1.

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907,
z pozn. zm.),

rozporzgdzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie warunkow
i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminéw sktadania wnioskow o ptatnosc
w ramach programoéw finansowanych z udziatlem $rodkéw europejskich (Dz. U. z 2009 r., Nr 223,
poz. 1786),

rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie pfatnosci w ramach
programéw finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich oraz przekazywania informacji
dotyczacych tych ptatnosci (Dz. U. z 2012 r., poz. 1539),

rozporzgdzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie udzielania
pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (Dz. U. z 2010 r., Nr 239,

poz. 1598)35.
§ 28.
Spory zwigzane z realizacjg Projektu systemowego strony bedg staraly sie rozwigzaé polubownie.

2. W przypadku braku porozumienia spér bedzie podlegat rozstrzygnieciu przez sad powszechny

whasciwy dla siedziby Instytucji Po$redniczacej.

§ 29.

Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjg Projektu systemowego wyjasniane bedg w formie
pisemne;j.

Zmiany w tresci Dokumentu wymagajg uchwaly Zarzadu Wojewddztwa Zachodniopomorskiego,
z zastrzezeniem 8 8 ust. 3, § 13a oraz § 23 ust. 1.

§ 30.

Integralng cze$¢ niniejszego Dokumentu stanowig nastepujgce zatgczniki:

1) zalgcznik nr 1: Wniosek o dofinansowanie Projektu systemowego,

2) zatgcznik nr 2: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania,
3) zalgcznik nr 3: O$wiadczenie o kwalifikowalno$ci podatku VAT,

4) zalgcznik nr 4: Harmonogram ptatnosci,
5) . ] .

a a ALvmacan A—od

6) zatgcznik nr 6: Wzor opisu przelewu zwracanych srodkéw,
7) zatgcznik nr 7: Wzér oswiadczenia uczestnika projektu,

8) zalgcznik nr 8: Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na poziomie
Beneficjenta i podmiotdw przez niego umocowanych,

9) zalgcznik nr 9: Wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na
poziomie Beneficjenta i podmiotéw przez niego umocowanych.

* Nalezy usunaé w przypadku, gdy w ramach projektu nie bedzie udzielana pomoc publiczna.
% Nalezy wykreslié, jezeli Beneficjent/Partner nie bedzie kwalifikowat kosztu podatku od towaréw i ustug.

¥ Nalezy wykresli¢, jezeli Beneficjent nie bedzie przedktadat wraz z wnioskiem o ptatnosé wydruku z ewidencji ksiegowej
Projektu systemowego.



Zatgcznik nr 2 do Dokumentu: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania

Zakres danych osobowych uczestnikbéw bior  gcych udziat w projektach realizowanych
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

CZESC PIERWSZA:
Dane instytucji obj etych wsparciem, w tym ich pracownikow

Dane wspélne

Lp. Nazwa

Tytut projektu

Nr projektu

Priorytet, w ramach ktérego jest realizowany projekt

Dziatanie, w ramach ktérego jest realizowany projekt

Poddziatanie, w ramach ktérego jest realizowany projekt

Liczba oséb niepetnosprawnych objetych wsparciem w ramach projektu

~N| O O AW NP

Liczba dzieci w wieku od 3 do 5 lat objetych wsparciem w ramach projektu

Dane instytucji, ktére otrzymuj g wsparcie w ramach EFS

Lp. Nazwa
1 Nazwa instytucji
2 NIP
3 REGON
Dane podstawowe : -
4 Typ instytucji
5 Polska Klasyfikacja Dziatalnosci (PKD)
6 Wielko$¢ instytucii
7 Ulica
8 Nr budynku
9 Nr lokalu
10 Miejscowos¢
Dane teleadresowe 11 Obszar
12 Kod pocztowy
13 Wojewddztwo
14 Powiat
15 Telefon kontaktowy
16 Adres poczty elektronicznej (e-mail)
17 Rodzaj przyznanego wsparcia
18 Data rozpoczecia udziatu w projekcie
SzczegOty wsparcia 19 Data zakonczenia udziatu w projekcie
20 Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytuciji
21 Liczba os6b objetych wsparciem w ramach instytucji




Dane uczestnikow projektéw (pracownikow instytucii) , ktérzy otrzymuj g wsparcie w ramach EFS

Lp. Nazwa

Imie
Nazwisko

Ple¢

Wiek w chwili przystepowania do projektu
PESEL
Nazwa instytucji

Ol W [N|F

Dane uczestnika

7 Wyksztatcenie

Opieka nad dzie¢mi do lat 7 lub opieka nad osobg

8 zalezng
9 Ulica
10 Nr domu
11 Nr lokalu
12 Miejscowosé
Dane kontaktowe 13 Obszar
14 Kod pocztowy
15 Wojewddztwo
16 Powiat
17 Telefon stacjonarny
18 Telefon komorkowy
19 Adres poczty elektronicznej (e-mail)
20 Zatrudniony w
21 Rodzaj przyznanego wsparcia
22 Wykc_)rzystanie we wsparciu technik: e-learning/blended
learning
23 Data rozpoczecia udziatu w projekcie
24 Data zakonczenia udziatu w projekcie
Dane dodatkowe 25 Zakonczenie udziatu osoby we wsparciu zgodnie z

zaplanowang dla niej $ciezkg uczestnictwa
Przynalezno$¢ do grupy docelowej zgodnie ze
Szczeg6towym Opisem Priorytetow Programu

26 Operacyjnego kapitat Ludzki 2007-2013/ zatwierdzonym
do realizacji Planem Dziatania/ zatwierdzonym do
realizacji wnioskiem o dofinansowanie projektu

27 Przynalezno$¢ do mniejszosci narodowej lub etnicznej

28 Fakt bycia migrantem

29 Fakt bycia osobg niepetnosprawng




CZESC DRUGA:
Dane os6b obj etych wsparciem jako niepracuj ace oraz pracuj gce, ktére uczestnicz g we wsparciu
z wlasnej inicjatywy

Dane wspdlne

Lp.

Nazwa

Tytut projektu

Nr projektu

Priorytet, w ramach ktérego jest realizowany projekt

Dziatanie, w ramach ktérego jest realizowany projekt

Poddziatanie, w ramach ktérego jest realizowany projekt

Liczba oséb niepetnosprawnych objetych wsparciem w ramach projektu

~N| OO AW NP

Liczba dzieci w wieku od 3 do 5 lat objetych wsparciem w ramach projektu

Dane uczestnikéw projektow, ktérzy otrzymuj g wsparcie w ramach EFS

Lp. Nazwa
1 Imie
2 Nazwisko
3 Pte¢
. 4 Wiek w chwili przystepowania do projektu
Dane uczestnika 5 PESEL
6 Wyksztalcenie
7 Opieka nad dziec¢mi do lat 7 lub opieka nad osobg zalezng
8 Ulica
9 Nr domu
10 Nr lokalu
11 Miejscowosé
12 Obszar
Dane kontaktowe 13 Kod pocziowy
14 Wojewddztwo
15 Powiat
16 Telefon stacjonarny
17 Telefon komérkowy
18 Adres poczty elektronicznej (e-mail)
19 Status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia do projektu
20 Rodzaj przyznanego wsparcia
21 Wykorzystanie we wsparciu technik: e-learning/blended learning
22 Data rozpoczecia udziatlu w projekcie
23 Data zakonczenia udziatu w projekcie
Dane dodatkowe 24 Zako.ﬁ(.:z'erjieT udziatu ogoby we wsparciu zgodnie z zaplanowang
dla niej $ciezkg uczestnictwa
25 Powdd wycofania sie z proponowanej formy wsparcia
Przynaleznos¢ do grupy docelowej zgodnie ze Szczegétowym
26 Opisem Priorytetéw Programu Operacyjnego kapitat Ludzki 2007-
2013/ zatwierdzonym do realizacji Planem  Dzialania/
zatwierdzonym do realizacji wnioskiem o dofinansowanie projektu
27 Przynalezno$¢ do mniejszo$ci narodowej lub etnicznej
28 Fakt bycia migrantem
29 Fakt bycia osobg niepetnosprawng




Zatgcznik nr 3 do Dokumentu: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT

KAPITAL LUDZKI Wojewddzki Urzad Pracy el
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI w Szczecinie FUNDUSZ SPOLECZNY *x
Nazwa i adres Beneficjenta (miejsce i data)

OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI VAT!

W zwigzku z przyznaniem........ (nazwa Beneficjenta oraz jego status prawny).........
dofinansowania ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki na realizacje projektu.........cccccoeeiiiiiiiiiiiiiniiinennn. (nazwa i nr
projektu).......... ..... (nazwa beneficjenta) .................. oswiadcza, iz realizujgc powyzszy projekt nie
moze odzyska¢ w zaden sposOb poniesionego kosztu podatku VAT, ktérego wysokos¢ zostata
zawarta w budzecie Projektu.

Jednoczesni€........ccooeeeeccciiiiiieeieeeen (nazwa Beneficjenta)................. zobowigzuje sie do
zwrotu zrefundowanej w ramach Projektu............. (nazwa i Nr projektu) .....ccccoevveciiiiiiieeieee e
czesci poniesionego VAT, jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajgce odzyskanie tego podatku” przez
...................................... (nazwa Beneficjenta)................ .

Zobowigzuje sie rowniez do udostepniania dokumentacji finansowo-ksiegowej oraz udzielania
uprawnionym organom kontrolnym informacji umozliwiajgcych weryfikacje kwalifikowalnosci podatku
VAT.

(podpis i pieczet)

! Oswiadczenie moze byé modyfikowane w przypadku gdy beneficient kwalifikuje VAT wylacznie w odniesieniu do
poszczegdlnych kategorii wydatkow. W przypadku realizacji projektu w ramach partnerstwa, oswiadczenie sklada kazdy
z partneréw, ktéry w ramach ponoszonych przez niego wydatkéw bedzie kwalifikowat VAT.

PPor. z art. 91 ust. 7 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. Nr 54, poz. 535, z p6zn. zm.)



Zalgcznik nr 4 do Dokumentu: Wzdér harmonogramu piatnoécil

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI w Szczecinie FUNDUSZ SPOLECZNY (SRS

KAPITAt I.U DZ KI & WOjBW()dei UI’ZQd Pracy UNIA Eug&%?;m :* * .}

Kwota transzy do przekazania Okres za jaki Kwota planowanych wydatkow catkowitych do rozliczenia
bedzie
Nr transzy prze?(gtzaania sktadany - suma :
transzy W tym w tym WI’IIOSG|§,O dofma,nsovyama w tym $rodki w tym dotacja Wkiad
Suma srodki dotacja ptatnosc (Srodki Ay 3
. 2 s europejskie celowa wiasny
europejskie celowa (od...do) europejskie +
dotacja celowa)
Transza 1
Transza 2
Transza n
SUMA

! Harmonogram powinien zosta¢ sporzgdzony w ujeciu maksymalnie kwartalnym.
2 W przypadku pierwszej transzy w miejsce okresu za jaki sktadany bedzie wniosek o ptatnosé nalezy podaé maksymalng date, do ktérej zostanie wyptacona pierwsza transza.
% Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Beneficjent nie jest zobowigzany do wniesienia wktadu wiasnego.



Zatgcznik nr 5 do Dokumentu: Wymagania w odniesieniu do informatycznego systemu finansowo-
ksiegowego

Wymagania w odniesieniu do informatycznego systemu finansowo-ksi egowego

1. Przed poniesieniem wydatkdw w ramach Projektu, Beneficjent planuje i wprowadza odpowiednig
odrebng ewidencje ksiegowg w obszarze ksigg rachunkowych. Planujgc ewidencje ksiegowag
i dobierajgc odpowiednie konta ksiegowe beneficjent bierze pod uwage:

> potrzeby informacyjne zwigzane ze sprawozdawczoscia w zakresie wydatkow
kwalifikowalnych w projektach w ramach PO KL (podziat kosztéw na odpowiednie kategorie
zgodnie z zatwierdzonym budzetem projektu),

» obowigzujace przepisy,
» techniczne mozliwosci posiadanego przez siebie systemu ksiegowego.

Moze to wymaga¢ od beneficjenta wydzielenia w swojej ewidencji odrebnych kont —
syntetycznych, analitycznych lub pozabilansowych, na ktérych prowadzona bedzie ewidencja
wydatkéw kwalifikowalnych w podziale na zadania zwigzane z realizacjg projektéw PO KL.

2. Wymagana jest odrebna ewidencja zaréwno dla kont kosztéw, VAT, przychodéw (jezeli wystepujg
przychody zwigzane z realizacjg projektu), rachunku bankowego, jak i rozrachunkow.

3. Prowadzac ewidencje ksiegowg beneficjent opisuje w swojej polityce rachunkowosci wyraznie
spos6b powigzania dokumentu zarejestrowanego w informatycznych zbiorach ksigg
z dokumentem zrédtowym znajdujgcym sie w archiwum papierowych dokumentéw, tj. zapewnia
Sciezke audytu.
4. System finansowo-ksiegowy beneficjenta pozwala uzyskaé z ewidencji ksiegowej zestawienie
(raport) zawierajgce co najmniej nastepujgce dane, tj:
» zewnetrzny numer faktury VAT lub innego dokumentu zwigzanego z wydatkami,

» wewnetrzny (systemowy) numer dokumentu ksiegowego (ewidencyjny nr notowany przez
operatoréw na zrodiowych dokumentach w celu identyfikacji zasobéw komputerowych
z archiwum zrédtowych dokumentow),

date wystawienia dokumentu ksiegowego,

okreslenie zakupionego towaru/ustugi (rodzaj wydatku kwalifikowanego),

kwote wydatkow kwalifikowalnych (wydatki brutto kwalifikowane i VAT kwalifikowalny)
date zaptaty,

> informacje na temat poniesienia wydatku w ramach cross-financingu.

5. Zestawienie (raport) sporzgdzane jest dla Zzadanego zakresu dat oraz ze wskazang
szczegoOtowoscig (syntetyka/analityka).
6. Zestawienie przekazywane jest wraz z wnioskiem o ptatnos¢ w formacie PDF.

7. Wydrukowane zestawienie jest podpisywane przez odpowiednia osobe uwiarygodniajgca
zawartos¢ danych w zestawieniu.

8. W przypadku, jezeli instytucja rozliczajgca projekt uzna dany wydatek za niekwalifikowalny,
beneficjent dokonuje wyksiegowania tej pozycji z wyodrebnionej ewidencji dotyczgcej wydatkow
kwalifikowalnych zwigzanych z realizacjg projektu PO KL.

YV V V VYV



Zatgcznik nr 6 do Dokumentu: Wzor opisu przelewu zwracanych srodkéw.

KAPITAL LUDZKI & Wojewddzki Urzad Pracy D s

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI w Szczecinie FUNDUSZ SPOLECZNY

1) Podac¢ numer umowy o dofinansowanie realizacji projektu;

2) Podac¢ kwote srodkéw europejskich;

3) Podac kwote odsetek od kwoty Srodkéw europejskich (w tym podac typ odsetek: karne, bankowe,
etc.);

4) Podac¢ kwote srodkéw dotacji celowej;

5) Podac kwote odsetek od kwoty srodkéw dotacji celowej (w tym podac typ odsetek: karne,
bankowe, etc.;

6) Podaé tytut zwrotu;

7) Podac date przekazania Beneficjentowi srodkdw, ktorych dotyczy zwrot.

Odpowiedniego podzialu zwracanych $rodkéw (punkt 2 i 4) nalezy dokonywac¢ zgodnie

z § 2 Dokumentu Prawa i obowigzki.

Zwrotu srodkow nalezy dokonac¢ na wskazany przez IP rachunek bankowy.

W przypadku, gdy nie jest mozliwe podanie petnego zakresu wymaganych danych w tytule przelewu,
nalezy przesta¢ informacje w tym zakresie na adres mailowy opiekuna projektu.

! Nalezy wpisa¢ odpowiednio: 1) korekta finansowa, 2) nieprawidtowos$é wraz z numerem decyzji, 3) $rodki niewykorzystane,
4) odsetki (bankowe, karne, etc.), 5) przychdd projektu, 6) kara umowna, 7) inne — wskazacé jakie.



Zatgcznik nr 7 do Dokumentu: Wz6r oswiadczenia uczestnika projektu

KAPITAL LUDZKI & Wojewddzki Urzad Pracy N B e I

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI w Szczecinie FUNDUSZ SPOLECZNY e

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU

W zwigzku z przystgpieniem do Projektu
.................................................................. [tytut projektu] realizowanego w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki oswiadczam, iz przyjmuje do wiadomosci, ze:
1) administratorem moich danych osobowych jest Minister Rozwoju Regionalnego petigcy
funkcje Instytucji Zarzadzajacej dla Programu Operacyjnego Kapitat  Ludzki,
majgcy siedzibe przy ul. Wspdélnej 2/4, 00-926 Warszawa,;

2) podstawe prawng przetwarzania moich danych osobowych stanowi art. 23 ust. 1 pkt 2 lub art.
27 ust.2 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002
r. Nr 101 poz. 926 z p6zn. zm.);

3) moje dane osobowe bedg przetwarzane wylgcznie w celu udzielenia wsparcia, realizacji
PrOJEKIU .t e e e e e e e e , ewaluacji, kontroli, monitoringu
i sprawozdawczosci w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki;

4) moje dane osobowe zostaly powierzone do przetwarzania Instytucji Posredniczacej -
Wojewddzkiemu Urzedowi Pracy w Szczecinie, ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin,
Beneficjentowi realizujgcemu Projekt - ...
[nazwa i adres Beneficjenta] oraz podmiotom, ktére na zlecenie Beneficjenta uczestniczg
w realizacji projektu - ........... .. . [nazwa i adres ww.
podmiotéw]; moje dane osobowe mogq zostac udostepnlone flrmom badawczym realizujgcym
na zlecenie Instytucji Zarzadzajgcej PO KL, Instytucji Posredniczgcej Ilub Beneficjenta
badania ewaluacyjne w ramach PO KL oraz specjalistycznym firmom realizujgcym na zlecenie
Instytucji Zarzadzajacej PO KL lub Instytucji Posredniczgcej kontrole w ramach PO KL;

5) podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest réwnoznaczna
z brakiem mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach Projektu;

6) mam prawo dostepu do tresci swoich danych i ich poprawiania.

MIEJSCOWOSC | DATA CZYTELNY PODPIS UCZESTNIKA PROJEKTU

"W przypadku deklaracji uczestnictwa osoby matoletniej o$wiadczenie powinno zostaé podpisane zaréwno przez dang osobe
jak réwniez przez jej prawnego opiekuna.



Zalgcznik nr 8 do Dokumentu: Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na poziomie
beneficjenta i podmiotéw przez niego umocowanych

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI W Szczecinie FUNDUSZ SPOLECZNY

KAPITAL LUDZKI & Wojewddzki Urzad Pracy N RORE S
UPOWAZNIENIE Nr .........

DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH W ZBIORZE PODSYST EM MONITOROWANIA
EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO 2007

Z dNiemM oo ] r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926,
A o 1o ¥4 d T 4 10 TR U o 0 111 . g1 = Vo o [
do przetwarzania w zbiorze pod nazwg Podsystem Monitorowania Europejskiego Funduszu
Spotecznego 2007 danych osobowych uczestnikOw projektu ..........ccooviiiiiiiiiiiie i e,
[nazwa projektu] w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Upowaznienie obowigzuje do dnia odwotania, nie pézniej jednak niz do dnia 31 grudnia 2020 r.

Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani* zatrudnienia w

Czytelny podpis osoby reprezentujacej Beneficjenta lub podmiotu ktéry zostat do tego przez
Beneficjenta umocowany, upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien.

* niepotrzebne skresli¢



Zalgcznik nr 9 do Dokumentu: Wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na
poziomie beneficjenta i podmiotow przez niego umocowanych

KAPITAL LUDZKI & Wojewddzki Urzad Pracy D s

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI w Szczecinie FUNDUSZ SPOLECZNY

ODWOLANIE UPOWAZNIENIANT .........
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH W ZBIORZE PODSYST EM MONITOROWANIA
EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO 2007

Z dNiem oo ] r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926,
Z p6zn. zm.), odwoluje upowaznienie [... . o]
do przetwarzania w zbiorze Podsystem Monltorowanla Europejsklego Funduszu Spoiecznego 2007
danych osobowych uczestnikdw projektu ..........c.coceoiiiiiiiiinninnnns [nazwa projektu] w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Czytelny podpis osoby reprezentujgcej Beneficjenta, lub podmiotu, ktéry zostat do tego przez
Beneficjenta umocowany, upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien.



