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Szczecin, dnia@.(.’{kwietnia 2014 1.

Znak sprawy: WOIRZL.11.272.16.2014 AK

Nazwa (firma) oraz adres zamawiajacego:

Wojewbdztwo Zachodniopomorskie - Urzad Marszalkowski Wojewodziwa
Zachodniopomorskiego w Szczecinie

ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin

Tel.: 0 914 467 194 (120)

Fax: 0 914 467 185

NIP: 851-28-71-498

REGON: 811683876

adres e-mail: zamowienia.publiczne@wzp.pl

www.bip.wzp.pl

“Adres do korespondencii:

Wojewddztwo Zachodniopomorskie

— Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
ul. Pilsudskiego 40 — 42 (pokéj 343)

70-421 Szczecin

Tel.: 0 914 467 194 (120)

Fax: 0 914 467 185

adres e-mail: zamowienia.publiczne@wzp.pl

Tryb udzielenia zaméwienia:

Zaméwienie udzielane jest w trybie przetargu nieograniczonego, na podstawie art. 10 ust. 11
art. 39 i nast. ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowief publicznych (tekst
jednolity: Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z pézn. zmianami — dalej: ,ustawa Pzp”) oraz niniejszej
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia (dalej: ,SIWZ").

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej SIWZ stosuje sig przepisy ustawy PZP oraz aktow

wykonawczych do ustawy Pzp.
Do udzielenia przedmiotowego zaméwienia publicznego stosuje sie przepisy dotyczace usiug.

Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotlem zamodwienia jest realizacja zadania p.n. ,Szkolenia dla pracownikéw
jednostek samorzadu terytorialnego w ramach projektu Zachodniopomorskie
Regionalne Obserwatorium Terytoriaine podstawa rozwoju regionu” szczegolowo
opisana w zalgczniku nr 6 do SIWZ.

Nazwy i kody Wspéinego Stownika Zamoéwien (Klasyfikacji CPV): 80500000-9 - usiugi
szkoleniowe. :

Opis cze$ci zamowienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czgSciowych:
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosci skiadania ofert czgsciowych.

Wykonawca moze zlozy¢ oferte na jedng, dwie badz wszystkie czedci przedmiotu
zamowienia.
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Szczegolowy opis poszczegbinych czgéci zamowienia znajduje sie w zalaczniku nr 7 do
SWZ.

Opis sposobu przedstawienia ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza
odpowiadaé oferty wariantowe, jezeli Zamawiajacy dopuszcza ich skladanie:

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert wariantowych.

Informacja o przewldywanych zaméwieniach uzupelniajacych, o ktérych mowa w art. 67
ust. 1 pkt 6 PZP.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielania zamoéwien uzupelniajgcych.

Termin wykonania zamdwienia;
Umowa o udzielenie zamodwienia publicznego zostanie zawarta na czas oznaczony.
Termin wykonania zaméwienia: od dnia podpisania umowy do dnia 11 czerwca 2014 r.

Dokiadne terminy realizacji poszczegblnych szkolen wskaze Wykonawca.

Opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spelniania tych warunkéw. Podstawy wykluczenia z postepowania:

W postepowaniu wzigé moga udziat Wykonawcy, ktdrzy spelniajg warunki dotyczgce:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialainosci fub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladajg obowigzek ich posiadania,

Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie Zzadnych wymagan, ktérych spelnianie
Wykonawca zobowigzany jest wykazat w sposob szczegOlny. Wykonawca potwierdza
spelnianie warunku poprzez ziozenie o$wiadczenia (zalgcznik nr 2 do SIWZ).

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia,

Zamawiajgcy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktérych spetnianie
Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ w sposob szczegoiny. Wykonawca potwierdza
spelnianie warunku poprzez zlozenie o$wiadczenia (zatacznik nr 2 do SIWZ).

3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia poprzez wykazanie, ze Wykonawca dysponuje lub bedzie
dysponowat:

czesé | przedmiotu zamodwienia - minimum 3 trenerami zdolnymi do jego wykonania.

Kazdy z trenerow powinien posiadac:

a) wyksztatcenie minimum wyzsze magisterskie,

b} 3 - letnie doswiadczenie w prowadzeniu szkolef z temaltyki planowania i formutowania
polityk publicznych. Za trenera, ktory posiada 3 - letnie doswiadczenie Zamawiajgcy uzna
trenera, ktory w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skiadania ofert
zrealizowal facznie minimum 100 godzin szkoleniowych ze wskazanego w poprzednim

zdaniu zakresu.

czeé6 Il przedmiotu zaméwienia - minimum 3 trenerami zdolnymi do jego wykonania.

Kazdy z treneréw powinien posiadac:
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a) wyksztalcenie minimum wyzsze magisterskie,

b) 3 - letnie doswiadczenie w prowadzeniu szkolen z tematyki gromadzenia danych oraz
prowadzenia i monitoringu sytuacji spoteczno - gospodarczej. Za trenera, ktory posiada 3
— letnie dogwiadczenie Zamawiajgcy uzna trenera, ktéry w okresie ostatnich trzech lat
przed uplywem terminu skiadania ofert zrealizowat facznie minimum 100 godzin
szkoleniowych ze wskazanego w poprzednim zdaniu zakresu.

czeé Il przedmiotu zamoéwienia - minimum 3 trenerami zdolnymi do jego wykonania.

Kazdy z treneréw powinien posiadac:
a) wyksztalcenie wyzsze magisterskie.

b) 3 - letnie doswiadczenie w prowadzeniu szkolen z tematyki planowania i formulowania
polityk publicznych. Za trenera, ktéry posiada 3 - ietnie doswiadczenie Zamawiajgcy uzna
trenera, ktory w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skiadania ofert
zrealizowal tgcznie minimum 100 godzin szkoleniowych ze wskazanego w poprzednim
zdaniu zakresu.

4) sytuacii ekonomiczne;j i finansowej,

Zamawiajacy nie precyzuje w lym zakresie zadnych wymagan, ktérych spefnianie
Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ w sposob szczegolny. Wykonawca potwierdza
spetnianie warunku poprzez zlozenie o$wiadczenia (zalgcznik nr 2 do SIWZ).

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy | do$wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamowienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego laczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami
niezbednymi do realizacji zamoéwienia, w szczegoInosci przedstawiajac w tym celu pisemne
zobowigzania tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobOw na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia. Oéwiadczenie winno byé zlozone na
wzorze oSwiadczenia stanowigcym zatacznik nr 7 do SIWZ.

W postepowaniu wzig¢ moga udzial Wykonawcey, w stosunku do ktérych nie zachodzg podstawy
do wykluczenia z powodu niespetniania warunkéw, o ktérych mowa w art. 24 ust. iz

Zamawiajgcy dokona oceny spefniania warunkéw udzialu w postgpowaniu w oparciu o analize
oswiadczen lub dokumentow zalgczonych' do oferty, na podstawie danych i informacii
zawartych w zadanych i zalgczonych do oferty - dokumentach i oéwiadczeniach.

Wykaz oswiadczeri lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu wykazania
spelniania przez wykonawce warunkoéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy PZP oraz
wykazania, ze nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania, w okolicznosciach, o ktérych
mowa w art. 24 ust. 1i 2 ustawy PZP:

Potwierdzenie przez Wykonawcdw spelniania warunkow udzialu w postgpowaniu, opisanych
szczegblowo w rozdziale VIII SIWZ, niepodlegania wykluczeniu oraz potwierdzenie, Ze
oferowane ustugi lub dostawy odpowiadajg wymaganiom okreslonym przez Zamawiajacego,
nastapi w oparciu o analize przediozonych przez Wykonawce o$wiadczen lub dokumentéw, o
ktorych mowa ponizej,
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W celu potwierdzenia, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie
art. 24 ustawy PZP, Zamawiajacy zada o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia, wediug
wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do SIWZ.

W celu potwierdzenia, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie
art. 24 ust. 2 pkt. 5 ustawy PZP, Zamawiajacy zgda listy podmiotow nalezgcych do tej samej
grupy kapitalowej albo informacje o tym, ze nie nalezy do grupy kapitatowe] wedliug wzoru
stanowigcego zalacznik nr 4 do SIWZ

W celu potwierdzenia, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postgpowania na podstawie
art. 24 ustawy PZP, Zamawiajgcy zada, w formie oryginatu fub kserokopil poswiadczonej za
zgodno$é z oryginalem przez osobg uprawniong do reprezentacji Wykonawey w obrocie
gospodarczym aktualnego odpisu z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji | informaciji o
dziatainosci gospodarczej, jezeli adrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w
celu wykazania braku podstaw do wykiuczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert;
Zamawiajacy dopuszcza zloZzenie przez Wykonawcow dokumentu w postaci wydruku z rejestru
przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sadowego stanowigcego informacje odpowiadajgcg
odpisow! aktualnemu z rejestru przedsigbiorcéw pobrang na podstawie art. 4 ust. 4aa ustawy z
dnia 20 sierpnia 1997 r. o Krajowym Rejestrze Sgdowym (Dz. U. z 2013 r., poz. 1203 ze zm.), a
dla os6b fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg wydruku z Centralne Ewidencji i
Informacji o Dzialalnogci Gospodarczej majgcego moc zaswiadczenia o wpisie w CEIDG na
podstawie art. 38 ust. 4 i 5 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. 0 swobodzie dziatalnosci gospodarcze]
(Dz. U. 22013 1., poz. 672 ze zm.). ‘

Na potwierdzenie spefniania warunku okreélonego w Rozdziale VIl pkt 1 ppkt 3 nalezy
przedstawié informacje o osobach, ktére zostang skierowane do realizacji zaméwienia na
formularzu p.n.: ,Potencjal kadrowy” - zatacznik nr 5 do SIWZ.

Informacja musi zawiera¢ w szczegdinosci dane na temat kwalifikacji wskazanych osoéb,
zakresu powierzonych czynnosci oraz wskazanie podstawy dysponowania tymi oscbami.

Do oferty zalgczy¢ nalezy takze os$wiadczenie o speinianiu warunkow udziatu w
postepowaniu — zgodnie z zalacznikiem nr 2 do SIWZ.

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub migjsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 4 rozdziatu IX SIWZ skiada dokument
lub dokumenly wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajace, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadiosci, wystawione nie
wczeéniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skiadania ofert.

Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje sig dokumentow, o ktérych mowa w § 4 ust. i pkt 1 Hit. a tiret
pierwszy rozporzqdzenia’, zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym oswiadczenie, w ktorym
okresla sie takze osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, zlozone przed wiasciwym
organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzgdu zawodowego lub
gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym wykonawca
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem.

W przypadku watpliwosci co do ftresci dokumentu ziozonego przez Wykonawce majacego
siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolite] Polskiej, Zamawiajacy
moze zwréci¢ sie do wiasciwych organéw odpowiednio miegjsca zamieszkania osoby lub kraju,

! Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 19 lulego 2013 ¢ w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zadaé zamawiajacy od
wykonawey, oraz form, w jakich te dokumenty moga by¢ skladane.
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w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem © udzielenie
niezbednych informagji dotyczacych przediozonego dokumentu.

W przypadku Wykonawcow wspoinie ubiegajacych sig o udzielenie zamowienia:

1) Dokumenty wymienione w pkt. 2, 3 i 6 rozdzialu IX SIWZ musi zlozy¢ kazdy z Wykonawcow
wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia badz peinomocnik wystepujacy w imieniu
wykonawcéw wspoinie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia.

2) Dokumenty wymienione w pkt. 4 rozdziatu IX SIWZ albo odpowiadajgce im dokumenty
okreslone w pkt 7 i 8 rozdzialu IX SIWZ, winny by¢ przediozone przez kazdego

Wykonawce,

3) W celu wykazania spelnienia warunkéw szczegdltowych, dokumenty wymienione w pkt 5
rozdziatu 1X SIWZ, winien przedlozy¢ w imieniu wszystkich ten, lub ci sposréd
Wykonawcow, kiorzy lgcznie spetniajg dany warunek.

W przypadku, gdy o udzielenie zamowienia ubiega si¢ wspoinie kilku Wykonawcow do oferty
winni zatgczyé dokument pelnomocnictwa wystawionego zgodnie z dyspozycja art. 23 ust. 2
ustawy PZP, {i. o zakresie co najmnigj: do reprezentowania w postepowaniu o udzielenie
zam6wienia Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamobwienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zadania przed zawarciem umowy w sprawie Zamowienia
publicznego, umowy regulujacej wspolprace Wykonawcow wspdinie ubiegajacych sig o
udzielenie zamdwienia.

Jezeli z przedstawionych dokumentéw wynika, ze osoba, ktéra podpisata oferte nie jest
uprawmona do reprezentacji Wykonawcy w obrocie gospodarczym, do oferty zatgczyé
nalezy dokument pelnomocnictwa. W przypadku ztozenia kopii petnomocnictwa musi by¢
ono potwlerdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza.

Dokumenty, o ktérych mowa w ogloszeniu o zamowieniu oraz SIWZ Wykonawcy moga skiadal
w formie oryginaiu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginalem przez Wykonawce, 1.
przez osobe uprawniong do reprezentacji Wykonawcy w obrocie gospodarczym. Wyjatkiem w
tym zakresie jest dokument peinomocnictwa oraz o$wiadczenia skladanego zgodnie z
wymaganiami art. 26 ust. 2b ustawy PZP. Dla obydwu dokumentéw wymaga sig zachowania

formy pisemnej.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zadania przedstawienia oryginaiu lub notarialnie

poswiadczonej kopii dokumentu, gdy ztozona przez Wykonawce kopia dokumentu bedzie

nieczytelna lub bedzie budzi¢ watpliwosci co do jej prawdéiwoéci.

Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi sig¢ w jezyku polskim. Dokumenty lub

oéwiadczenia sporzadzone w jezyku obcym sq skladane wraz z tiumaczeniem na jezyk polski.

Zasada ta rozcigga sie takze na skladane w toku postgpowania wyjasnienia, os$wiadczenia,
wnioski, zawiadomienia oraz informacje, itp.

Dodatkowe dokumenty, jakie musza by¢ zlozone wraz z oferta:

Dokument potwierdzajgcy wniesienie wadium. Zasady wnoszenia wadium opisane s3
szczegotowo w rozdziale Xi SIWZ.

Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania os$wiadczeri i dokumentdéw, a takze wskazanie os6b uprawnionych do
porozumiewania si¢ z Wykonawcami oraz adres poczty elektronicznej lub strony
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internetowej Zamawlajacego, jezeli Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie sig droga
elektroniczna:

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazijg
pisemnie lub faksem lub elektronicznie (zamowienia.publiczne@wzp.pl).

Forma pisemna zastrzezona jest dla ziozenia oferty wraz z zatgcznikami, w tym oswiadczen
i dokumentéw potwierdzajgcych spelnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz os$wiadczen
i dokumentow potwierdzajacych speinianie przez oferowany przedmiot zaméwienia wymagan
okreslonych przez Zamawiajacego, a takze zmiany lub wycofania oferty.

Jezeli Wykonawca przekaze oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem,
elektronicznie i pisemnie, za date ich ziozenia przyjmuje si¢ date wptywu dokumentu, stosownie
do formy przekazu. Dokument uwaza sig za zlozony w terminie, jezeli adresat mog! zapoznad
sie z jego trescig przed uptywem wyznaczonego terminu, z uwzglednieniem pkt. 2.

Zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.

Jezeli oéwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane sg faksem lub
droga elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwiocznie potwierdza fakt ich
otrzymania. Natomiast, jezeli Wykonawca odstgpi od potwierdzenia faktu otrzymania
o$wiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji przekazywanych faksem lub drogg
slekironiczna, dowdd transmisji danych jest rownoznaczny z otrzymaniem korespondencii przez
Wykonawce w momencie przekazania jej przez Zamawiajgcego

Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
warunkéw zamoéwienia. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnieft niezwlocznie, jednak
nie pozniej niz na 2 dni przed uplywem terminu skiadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o
wyjasnienie treéci SIWZ wplynat do Zamawiajgcego nie pozniej niz do korca dnia, w kidrym
uplywa potowa wyznaczonego terminu skiadania ofert.

Tresé zapytan wraz z wyjasnieniami zostanie przekazana Wykonawcom, ktorym przekazano
SIWZ, bez ujawnienia Zrodia zapytania, a takze zamieszczona na stronie internetowej, na ktorej
zamieszczona jest ninigjsza SIWZ.

Zamawiajacy nie bedzie udzielat ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowledzi
na kierowane do Zamawiajacego zapytania, w sprawach wymagajgcych zachowania formy
pisemnej. Uzyskane odpowiedzi nie beda wigzace dla Zamawiajgcego i Wykonawcow.

Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami w zwigzku z toczacym sig
postepowaniem sa;

- w zakresie procedurainym: Anna Kwiecien,
ul. Pitsudskiego 40 — 42, 70 — 421 Szczecin, tel.: 0 91 44 67 194,
- w zakresie merytorycznym: Waldemar Herman

ul. Wyszyniskiego 30, 70-203 Szczecin, tel.: 0 91 44 11 405.

Wymagania dotyczace wadium:

Zamawiajacy zada wniesienia wadium w wysokosci 3000,00 zi (slownie: trzy tysigce zlotych
00/100), w tym na cz.l; 1000,00 z, cz il: 1000,00 zi, ¢z 1il: 1000,00 zi

Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujgcych formach:

1) pieniadzu;
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2) poreczeniach bankowych Ilub poreczeniach spéldzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym ze poreczenie kasy jest zawsze porgczeniem pienieznym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych,

) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z
dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (Dz. U.
Nr 109, poz. 1158, z pdzn. zm.).

UWAGA! W tytule przelewu wadium wnoszonego w pienigdzu nalezy wskaza¢ dane

identyfikujace postepowanie, tak aby przyporzadkowanie wadium do danego postgpowania nie

budzito zadnych watpliwosci, przykiadowo: ,wadium w przetargu nieograniczonym nr

WOIRZL.I1.272.16.2014.AK, , wadium w przetargu na realizacje zadania p.n. ,,Szkolenia dla

pracownikéw  jednostek  samorzadu terytorialnego w  ramach projektu
Zachodniopomorskie Regionalne Obserwatorium Terytorialne podstawa rozwoju

regionu”, itp.

Wadium wniesione w formie innej niz pienigzna winnoc zawieraé w dokumencie porgczenia lub
gwarancji oznaczenie postepowania ktérego wadium dotyczy, zgodnie z przykiadem
wskazanym powyZej.

Z wadium wniesionego przez Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sig o udzielenie zaméwienia
w formie innej niz pieniezna musi wynika¢, ze zabezpiecza ono oferte wnoszong przez
Wykonawcow skiadajgcych oferte wspoing.

Wadium wnosi sie przed uplywem terminu skiadania ofert.

Wadium wniesione w formie pienieznej musi wptyngé na konto Zamawiajgcego przed terminem
skladania ofert.

Wadium wniesione w pieniadzu Zamawiajgcy przechowuje na osobnym rachunku bankowym.
Numer konta Zamawiajacego, na ktére wnosi sie wadium w formie pienigznej; PKO BP S.A. nr
konta: 03 1020 4795 0000 9302 0130 2231.

Zamawiajacy zwroci wadium wraz z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na
ktorym bylo ono przechowywane, pomnigjszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego
oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy wskazany przez
Wykonawce.

Wadium whniesione w formie innej niz pieniezna winno obowigzywac od dnia skladania ofert (a
nie od dnia nastepnego) przez caly okres zwigzania oferta, zgodnie z art. 85 ustawy PZP.
Dokument wniesienia wadium musi by¢ zalgczony do oferty.

Zamawiajgcy zatrzyma wadium wraz z odselkami, jezeli Wykonawca w odpowiedzi na
wezwanie, o ktérym mowa w art. 26 ust. 3, nie zlozyt dokumentow lub oswiadczen, o ktdrych
mowa w art. 25 ust. 1, lub pelnomocnictw, chyba ze Wykonawca udowodni, ze wynika to z
przyczyn nielezacych po jego stronie.

Zamawiajgcy zatrzyma wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala
wybrana:

1) odmoéwil podpisania umowy w sprawie zaméwienia publicznego na warunkach okreslonych

w ofercie;

2) nie wniést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;
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3) zawarcie umowy w sprawie zaméwienia publicznego stalo sie niemozliwe z przyczyn
lezgcych po stronie wykonawcy.

Zamawiajgcy zwraca niezwiocznie wadium

1) wszystkim Wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub
uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktérego oferta zostala wybrana jako
najkorzystniejsza, z zastrzezeniem art. 46 ust. 4a

2) Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajgcy zwraca
wadium niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie zamoéwienia publicznego oraz
whiesieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli jego wniesienia zadano

3) Zamawiajgcy zwraca niezwiocznie wadium na wniosek Wykonawcy, ktéry wycofat oferte
przed uptywem terminu skiadania ofert.

Termin zwigzania oferta:
Termin zwiazania ofertg wynosi 30 dni, z tym, ze bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sig
wraz z uplywem terminu skfadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przediuzyé termin zwigzania
oferta, z tym, ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu
zwigzania oferta, zwroci¢ sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu
0 oznaczony okres, nie diuzszy jednak niz 60 dni.

Opis sposobu przygotowania ofert:

Oferte sporzadza sie w jezyku polskim, w formie pisemnej, przy uzyciu formularza stanowigcego
zalacznik nr 1 do SIWZ, wypelnionego na maszynie do pisania, komputerze albo recznie,
dlugopisem w sposob czytelny.

Nieczytelne oferty moga zostac¢ odrzucone.
Oferta musi byé ziozona przed uplywem terminu skladania ofert.

W przypadku zalaczenia do oferty innych dokumentéw niz wymagane przez Zamawiajgcego
(np. materiatéw reklamowych i informacyjnych) zaleca si¢ aby stanowily one odrebng czesc,
niezlaczong z oferta w sposob trwaly. Dokumenty takie nie beda podlegaly ocenie przez
zamawiajacego.

Oferte wraz z wymaganymi zatgcznikami, o$wiadczeniami i dokumentami zamiescié nalezy w
kopercie zaadresowanej na Zamawiajgcego: Urzad Marszatkowski Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego, ul. Pitsudskiego 40 - 42, 70 - 421 Szczecin (pokoéj 343) z
nastepujacym dopiskiem: ,,Realizacja zadania p.n. ,Szkolenia dla pracownikéw jednostek
samorzadu terytorialnego w ramach projektu Zachodniopomorskie Regionalne
Obserwatorium Terytorialne podstawg rozwoju regionu” z dopiskiem ,,Nie otwiera¢ przed
dniem A% G4...... 2014 r., godz. LY. 00",

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Wykonawca ziozy oferte zgodnie z wymaganiami SIWZ.

Zaleca sie aby wszystkie strony oferty i zalgcznikow byly ponumerowane i parafowane. Brak
ponumerowania i parafowania nie skutkuje odrzuceniem oferty.

Oferty winny by¢ podpisane w wyznaczonych miejscach przez osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawey (Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia) w obrocie gospodarczym.
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Wszystkie miejsca, w ktorych Wykonawca naniost zmiany winny by¢ parafowane przez osobg
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy w obrocie gospodarczym.

Oferta wraz z wymaganymi zalgcznikami, o$wiadczeniami i dokumentami jest jawna, z
wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy
2 dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r., Nr 153, poz.
1503 ze zm.), a Wykonawca skiadajac oferte zastrzegt w odniesieniu do tych informacji, ze nie
moga byé one udostepnione. Wykonawca nie moze zastrzec informacji podawanych do
publicznej wiadomosci podczas otwarcia ofert (art. 86 ust. 4 ustawy PZP).

Zaleca sie aby Wykonawca, ktory zastrzega w odniesieniu do informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa, ze nie moga by¢ one udostgpnione, ztozyt te informacje w osobnym
segregatorze (opakowaniu) z odpowiednim oznaczeniem, zamieszczonym w tej samej
kopercie, w ktorej zamieszczona jest pozostala, jawna cze$é oferty wraz z zalgcznikami,
o$wiadczeniami i dokumentami.

Tajemnicg przedsiebiorstwa, zgodnie z art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 ze zm.) sg: nie
ujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne, handlowe lub
organizacyjne przedsiebiorstwa, co do ktorych przedsigbiorca podjat niezbedne dziatania w celu
zachowania ich poufnosci.

Wykonawca moze, przed uplywem terminu do skladania ofert, zmienié¢ lub wycofa¢ oferte.

W zakresie skladania oswiadczen woli dotyczacych zmiany i wycofania oferty obowigzujg takie
same zasady jak dla sktadania ofert, j. forma pisemna.

Zmiany dotyczace tresci oferty powinny by¢ przygotowane, opakowane oraz zaadresowane w
ten sam sposob jak oferta z dopiskiem, odpowiednio: ,Zmiana” albo ,Wycofanie”.

Miejsce oraz termin skiadania i otwarcia ofert:

Oferty nalezy skiada¢ w terminie do dnia ..... !lfi){’l ...... 2014 r. do godziny.’.'?.’.j.'?..aw budynku
Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego, ul. Pitsudskiego 40 — 42, 70 -
421 Szczecin (pokoj nr 343). Jezeli oferta wykonawcy nie bedzie oznaczona w wymagany
sposdb, Zamawiajacy nie bedzie ponosic zadnej odpowiedzialnosci za nieterminowe wplynigcie
oferty. Zamawiajacy nie bedzie ponosi¢ odpowiedzialnosci za nieterminowe zlozenie oferty w
szczegolnosci w sytuacii, gdy oferta nie zostanie ziozona do wskazanego pokoju.

Otwarcie ofert jest jawne i nastgpi tego samego dnia (x{u\()ti ............... 2014 r) o
godzinie ﬂ,[.f..'.ﬁ\')w pok. 308 w budynku Urzedu Marszalkowskiego Wojewddztwa

Zachodniopomorskiego, ul. Pilsudskiego 40 — 42, 70 — 421 Szczecin.
W przypadku ztozenia oferty po terminie Zamawiajgcy niezwlocznie zwraca oferte, ktéra zostata
zlozona po terminie.

Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze
informacje wskazane w art. 86 ust. 4 ustawy PZP, jezeli ich podanie przez Wykonawcow byto

wymagane.

Informacje, o ktérych mowa powyzej wpisuje sig do odpowiedniego protokotu postgpowania,
ktérego tres¢ Zamawiajacy niezwlocznie przekaze na wniosek Wykonawcow, ktorzy nie byli
obecni przy otwarciu ofert.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jaka zamierza przeznaczyC na
sfinansowanie zaméwienia.
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Opis sposcbu obliczenia ceny:

Za najkorzystniejsza oferte uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwigksza liczbe punkiow w
kryterium ceny.

Wykonawca obowigzany jest przedlozy¢ oferte cenowa na zalgczniku nr 1 do SIWZ.

W formularzu ofertowym (zatacznik nr 1 do SIWZ) Wykonawca wpisuje ceng brutto wraz z
proponowanym miejscem realizacji szkolenia. )

Podstawe do wyliczenia ceny za realizacjg zamoéwienia stanowi zalgcznik 1a do SIWZ, i)
Szczegblowa kalkulacja cenowa. Na etapie skladania oferty cenowe] Wykonawca nie jest
zobowigzany do zloZzenia zalgcznika nr 1a do SIWZ, tj. SzczegGlowa kalkulacja cenowa -
dokument stanowi zalacznik do umowy. Dokumentu nie nalezy skiadaé wraz z oferts.
Kalkulacja bedzie przedkiadana tylko i wylgcznie przez Wykonawce wybranego do realizacji
przedmiotu zamowienia.

Podana przez Wykonawce cena oferty stanowi maksymalny limit ponoszonege przez
Zamawiajgcego wydatku na sfinansowanie zamowienia. Cena ta nie podlega negocjaciji czy
zmianie w toku postepowania z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 ustawy PZP.

Cena musi byé podana w ziotych polskich (PLN), cyfrowo i slownie z dokiadnoscig do dwdch
miejsc po przecinku.

W cenie oferty powinny by¢ uwzglednione w szczegélnoéci wszystkie naleznosci publiczno —
prawne z tytuiu obrotu przedmiotem zamoéwienia, a takze wszelkie inne koszty jakie musza by¢
poniesione w celu prawidlowego realizowania przedmiotu zamowienia.

Cena oferty musi obgjmowac wszelkie koszly zwigzane z realizacjg przedmiotu zaméwienia, w
tym koszly przemieszczenia do miejsc wskazanych przez Zamawiajacego, wszelkie oplaty i
podatki, w tym podatek od towaréw i ustug (VAT).

Jezeli Wykonawcy zlozg oferty, ktorych wybér prowadzilby do powstania obowigzku
podatkowego Zamawiajacego zgodnie z przepisami 0 podatku od towaréw i ustug w zakresie
dotyczacym wewnatrzwspolnotowego nabycia towaréw, Zamawiajacy w celu oceny takich ofert
doliczy do przedstawionych w nich cen podatek od towarow i usiug, ktéry miatby obowigzek
wplacié zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Informacja dotyczaca walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia miedzy
Zamawiajacym a Wykonawca, jezeli Zamawiajacy przewiduje rozliczenia w walutach

obecych:

Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg bedq prowadzone w ziotych polskich (PLN).

Zamawiajacy hie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert:

Oferly podiegac bedg ocenie na podstawie Krylerium ceny.

Do oceny ofert w tym krylerium bedzie przyjety nastepujacy algorytm.

Wartoéé najnizsza brutto x 100% x 100 = ilo$¢ uzyskanych punktéw w kryterium
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Wartosé badana brutio

W powyzszym kryterium oferta Wykonawcy moze uzyskaé maksimum 100 punktow.

Jezeli w postepowaniu, w ktorym jedynym kryterium oceny ofert jest cena, nie mozna dokonac

wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferly o takiej samej

cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, kiorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie

okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy skladajgc oferte nie mogg

zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

W toku badania | oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ wyjaénien dotyczacych tresci zlozonych

ofert. Nie dopuszcza sig prowadzenia migdzy Zamawiajgcym a Wykonawca negocjacji

dotyczgcych zlozonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tredel.

Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu

zambwienia, moze zwrocié sie w formie pisemnej do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym

terminie wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majacych wplyw na wysokos¢ ceny.

Zamawiajacy odrzuci oferie Wykonawcy, ktéry nie ziozy wymaganych wyjasnien lub jezeli

dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera

razaco niskg ceng w stosunku do przedmiotu zamoéwienia.

Zamawiajacy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omylki pisarskie,

b) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

c) inne omylki polegajace na niezgodnodci oferty ze specyfikacja istotnych warunkow
zamowienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty

- niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktdrego oferta zostala poprawiona

Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli wystapi, co najmniej jedna przestanka unormowana w art. 89
ust. 1 lub 90 ust. 3 ustawy PZP.

Informacja o formalno$clach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty, w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego:

Wykonawca, ktorego oferta zostala uznana za najkorzystniejszg zobowigzany jest przed
podpisaniem umowy przedstawi¢ Zamawiajgcemu szczegdlowy harmonogram realizacji
zadania. (Dokument bedzie stanowit zatgcznik do umowy). Dokumentu nie nalezy skiadac wraz
z oferta.

Wykonawca, ktorego oferta zostala uznana za najkorzystniejsza zobowigzany jest przed
podpisaniem umowy przedstawié¢ Zamawiajacemu szczegblowa kalkulacje cenowg - zalgcznik
nr 1a do SIWZ (Dokument bedzie stanowil zalgcznik do umowy). Dokumentu nie nalezy sklada¢
wraz z oferta.

Szczegolowa kalkulacja cenowa nie moZe odbiega¢ od lgcznej kwoty zaoferowanej za
wykonanie przedmiotu zamdwienia.

Podpisanie umowy na realizacje przedmiotu zamoéwienia nastapi w terminie zwigzania ofertg w
siedzibie Zamawiajacego, w sposdb ustalony indywidualnie z Wykonawcea, ktory ziozy oferte

najkorzystniejszq pod wzglederm kryteridw oceny ofert.
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5. Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostala wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego, Zamawiajacy moze wybrac oferte najkorzystniejsza spo$réd
pozostalych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze zachodzg przestanki
uniewaznienia postepowania, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy PZP.

XIX. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy:

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XX. Wzoér umowy:
Umowa nt WZS - FV/ ... /14

Zawarta W dniU ... e roku w Szczecinie pomigdzy:

Wojewodztwem  Zachodniopomorskim,  reprezentowanym  przez Zarzad  Wojewodziwa
Zachodniopomorskiego w osobach:

1) T O RITRRITISE Wojewodztwa Zachodniopomorskiego
) e Wojewodztwa Zachodniopomorskiego
zwanym dalej Zamawiajgcym,

a

NIP:

ReprezentOWana/YM PIZEZ ..........cover i oiimeiir it e s s s b
zwana/ym dalej Wykonawcg
o nastepujgcej tredei:

Niniejsza umowa zostaje zawarta w wyniku przeprowadzonego przez Zamawiajgcego postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego ponizej 207 000 euro, na
podstawie ustawy Prawo zaméwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz. U. z 2013 r. poz. 907
ze zm.), w ktérym oferta zlozona przez Wykonawce zostata uznana za najkorzystniejsza.

Zamdwienie jest wspolfinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach projekiu pn. _Zachodniopomorskie Regionalne Obserwatorium Terytoriaine
podstawa rozwoju regionu” dofinansowanego w ramach Priorytetu V: Dobre rzgdzenie, Dziatania:
5.2. Wzmochienie potencjalu administracji samorzgdowej, Poddzialania: 5.2.1 Modernizacja
zarzadzania w administracji samorzadowej, Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007 — 2013.

§1
1, Przedmiotern umowy jest kompleksowa realizacja zadania szkoleniowego pn. LSzkolenia dia
pracownikéw jednostek samorzagdu terylorialnego w ramach projektu Zachodniopomorskie
Regionalne Obserwatorium Terytorialne podstawa rozwoju regionu” .
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2.

10.

11.

12,
13.

14,

Szczegdlowy zakres rzeczowy przedmiotu umowy okresla zalacznik nr ... do specyfikacji istotnych
warunkéw zamoéwienia pn. opis przedmiotu zaméwienia (w zakresie dotyczgcym realizacji
ww. zadania szkoleniowego — cz. ...}, oraz oferta Wykonawcy (zalacznik nr ... do SIWZ — Oferta
cenowa), stanowigce integralng cze$¢ niniejszej umowy.

Przedmiot umowy zostanie wykonany w nastepujgcych terminach:

1) Grupal: ... 2004 T
2) Grupall: ......ccoooovinnnnnn. 2014 T
3) Grupalll: .......cceoiennnnnn. 20140
4) GrupalV: .. 2014,
5) GrupaV: ....ccocveennienenn. 201471
6) GrupaVl ... 2014 r.
7) Grupa VIl 2014 r
8) Grupa VIl ..o 2014 r
9) GrupalX: ..o 2014¢

Za rekrutacje uczestnikow szkolen odpowiada Zamawiajacy.

Planowana liczba uczestnikow szkolenia w kazdym terminie okre$lonym w ust. 3 wynosi: 15 os6h.
Zamawiajgcy kazdorazowo przekaze Wykonawcy liste uczestnikéw kazdego szkolenia
nie pdzniej niz trzy dni przed terminem jego rozpoczecia wskazanym w ust 3. :
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niezrealizowania szkolenia w poszczegodinych terminach
wskazanych w ust 3, na ktére w trakcie prowadzenia rekrutacji zglosi sig mniej, niz 50%
planowanej ficzby uczestnikéw okreslonej w ust. 5, o czym poinformuje wykonawce najpozniej na
4 dni przed terminem rozpoczecia danego szkolenia, okreslonym w ust 3.

Wykonawca zobowigzuje sig do zapewnienia w trakcie realizacji uslugi kadry wskazanej w ofercie.
Zmiana prowadzacego Jub wprowadzenie nowego prowadzacego szkolenie jest dopuszczalne
wylacznie w sytuacji zaistnienia przeszkody niezaleznej od Wykonawcy, niemozliwej
do przewidzenia i nie dajacej sig usungé (np. W przypadku $mierci osoby wskazanej
w ofercie, choroby tej osoby Iub w przypadku wystapienia innej przeszkody uniemozliwiajgcej
przeprowadzenie szkolenia przez t¢ oscbg). Nowo wskazana osoba musi posiada¢ kwalifikacje
wymagane przez Zamawiajgcego i okreslone w rozdziale .... SIWZ. W przypadku tgcznego
zaistnienia wszystkich powyzszych przestanek Wykonawca zobowigzany jest pisemnie
powiadomié Zamawiajacego o tym fakcie, opisujac i dokumentujgc zaistnialg sytluacje oraz
wskazujac nowego prowadzacego. W szczegblinosci Wykonawca powinien przedstawic
oswiadczenie wskazanego w ofercie trenera o przyczynach uniemozliwiajacych mu prowadzenie
szkolenia w danym terminie. Kazdorazowa zmiana osoby prowadzacej szkolenie wymaga
pisemnej zgody Zamawiajgcego, pod rygorem odstapienia przez niego od umowy.
Zaakceplowana przez Zamawiajacego zmiana prowadzacego nie stanowi zmiany umowy.
Przeprowadzenie szkolenia przez osobe, ktora nie byla wskazana w ofercie Wykonawcy
iflub nie zostata zaakceptowana przez Zamawiajgcego, Zamawiajacy bedzie traktowal jako
nienalezyte wykonanie umowy i zastosuje kary umowne przewidziane w § 6 ust 1.

Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia w trakcie realizacji uslugi miejsca organizacji
szkolenia wskazanego w ofercie. Zmiana miejsca szkolenia jest dopuszczalna wylgcznie w
sytuacji niezaleznej od Wykonawcy, niemoziiwej do przewidzenia i nie dajgcej sie usunac
przeszkody, a nowe miejsce szkolenia musi posiada¢ co najmnigj ten sam standard jak w ofercie.
W przypadku {gcznego zaistnienia wszystkich powyzszych przestanek Wykonawca zobowigzany
jest pisemnie powiadomi¢ Zamawiajacego o tym fakcie, opisujgc i dokumentujgc zaistnialg
sytuacje oraz wskazujgc nowe miejsce organizacji szkolenia. W przypadku zamiaru zmiany
miejsca szkolenia Wykonawca zobowigzany jest pisemnie powiadomi¢ Zamawiajgcego o tym
fakcie, wskazujac nowe miejsce, najpdzniej na 12 dni przed rozpoczeciem szkolenia. Zmiana
miejsca szkolenia wymaga pisemnej zgody Zamawiajgcego, pod rygorem odstapienia przez niego
od umowy. Zaakceptowana przez Zamawiajacego zmiana miejsca szkolenia nie stanowi zmiany
LEMOWY.

Przeprowadzenie szkolenia w miejscu, kiore nie bylo wskazane w ofercie Wykonawcy
lub nie zostalo zaakceptowane przez Zamawiajgcego, Zamawiajacy bedzie traktowat jako
nienalezyte wykonanie umowy i zastosuje kare umowng przewidziang w § 6 ust 1 pkt 2 lit. b).
Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia sali szkoleniowej wraz z niezbednym wyposazeniem
(spelniajacq wymogi okreslone w opisie przedmiotu zamowienia).

Wykonawca zobowigzuje sig do zapewnienia wyzywienia dla kazdego uczestnika szkolenia,
zgodnie z zapotrzebowaniem wskazanym w opisie przedmiotu zamdwienia (przy uwzglednieniu
§ 3 ust. 4).

Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia obstugi administracyjnej szkolenia w zakresie
okreslonym w opisie przedmiotu zamowienia.

Strona 152 20



15. Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia materialow szkoleniowych dla kazdego uczestnika
szkolenia zgodnie z zapotrzebowaniem wskazanym W opisie przedmiotu zamoéwienia
{przy uwzglednieniu § 3 ust. 4).

§2
1. Wykonawca zobowigzuje sig¢ do oznaczenia pomieszczen, w ktorych bedzie realizowane zadanie
okreglone w § 1 ust. 1 niniejszej umowy, przy uzyciu materialow promocyjnych przekazanych
przez Zamawiajacego.
2. Wykonawca zobowigzuje sig dostarczy¢é do akceptacji Zamawiajgcego, najpozZniej
3 dni robocze przed rozpoczeciem szkolenia dla | grupy: )
1) jeden egzemplarz materialéw szkoleniowych przeznaczonych dla uczestnikow szkolenia
(w formie papierowej lub elektronicznej),
2) prezentacje multimedialng, ktéra bedzie prezentowana podczas szkolenia w formie
elektronicznej (w pliku Microsoft Power Point).

W przypadku niedostarczenia ww. dokumentow w przewidzianym terminie Zamawiajgcy
ma prawo do naliczenia kary umownej przewidzianej w § 6 ust. 1 pkt 2, lit. @) umowy.

3. Wszystkie materialy szkoleniowe i prezentacje przygotowywane przez Wykonawce muszg byc
oznaczone zgodnie z ,Wylycznymi dotyczacymi oznaczania projektéow w ramach Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki” (www.kapitatludzki.gov.pl).

4. Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania uczestnikom szkolenia ankiety ewaluacyjnej,
ktérg otrzyma od Zamawiajacego przed rozpoczgciem szkolenia. Wykonawca zobowigzuje sie
powieli¢ (na proshe Zamawiajgcego) I przekaza¢ uczestnikom szkolenia ww. ankiete.
Wykonawca jest odpowiedzialny za zebranie wszystkich wypelnionych przez uczestnikéw
szkolenia ankiet.

5. Wykonawca zobowigzuje sig do sporzadzenia (po realizacii szkolenia dla kazdej grupy
szkoleniowej) raportu z analiz ankiet ewaluacyjnych wypeinionych przez uczestnikow (zgodnie
z wymaganiami okreslonymi w opisie przedmiotu zamobwienia).

6. Wykonawca jest zobowigzany do zebrania podpisdw od uczestnikéw szkolett na listach
obecnosci, listach odbioru materialéw szkoleniowych i innych listach wskazanych przez
Zamawiajacego, kiore bedg stanowi¢ potwierdzenie ilosci zrealizowanych jednostkowych ustug
(wg cen wskazanych w § 3 ust. 2).

7. Wykonawca zobowiazuje sie na wiasny koszt dostarczy¢ Zamawiajgcemu komplet oryginainej
dokumentacji z realizacji poszczegodinych szkolel, o kiérej mowa w ust. 4-8, kazdorazowo
najpozniej 5 dnia roboczego po ich przeprowadzeniu, pod rygorem zaplaty kary umowne;j
przewidziane] w § 6 ust. 1 pkt 2 lit. @) umowy.

§3
1. Maksymalna warto$¢ umowy, stanowigca jednoczesnie catkowite wynagrodzenie nalezne
Wykonawcy za realizacje przedmiotu niniejszej umowy, WYNOSE  oooiveeiieieiens zt brutto,
(SIOWNIBI L. eieie e e et et e zt brutto).

2. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera wszystkie ceny jednostkowe wskazane
w szczegdlowej kalkulacji cenowej stanowigcej zalgcznik nr 4 do niniejszej umowy.
W ww. szczegdlowej kalkulacyi cenowej wskazane zostaly maksymalne ilosci zamawianych
jednostkowych ustug objetych przedmiotem ninigjszej umowy.

3. Kwota wynagrodzenia nalezna Wykonawcy, okreslona w ust. 1, uzalezniona jest od rzeczywistej
liczby zrealizowanych jednostkowych uslug objetych przedmiotem ninigjszej umowy
(potwierdzonej kompletem oryginalnej dokumentacji o ktorej mowa w § 2 ust. 4-7 i protokolem
zdawczo odbiorczym o ktérym mowa w ust. 5 pkt 2).

4, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo skierowania na szkolenie mniejszej ficzby oséb
niz wskazana w opisie przedmiotu zaméwienia i § 1 ust, 5.

5. Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy platne bedzie na podstawie jednej faktury VAT, ktora
zostanie wystawiona przez Wykonawce po wykonaniu calosci przedmiotu umowy. Warunkami
wystawienia faktury przez Wykonawce sa;

1) dostarczenie przez Woykonawce kompletu oryginalnej dokumentacji, o ktorej mowa
w § 2 ust. 4-6;

2) dokonanie odbioru calosci przedmiotu umowy stwierdzone protokotem
zdawczo-odbiorczym  podpisanym przez upowaznionych przedstawicieli stron umowy
z adnotacjg: ,bez zastrzezen” lub zwrotem rownowaznym. Osobg upowazniong do odbioru
przedmiotu umowy ze strony Zamawiajacego jest: dyrektor Wydzialu Zarzadzania
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Strategicznego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Zachodniopomorskiego  lub
ypowazniona przez niego osoba.
Zamawiajacy wymaga wyszczegolnienia na fakturze VAT jednostkowych ustug objetych
przedmiotem niniejszej umowy, zgodnych z ofertg Wykonawcy i zalgcznikiem nr 4 do niniejsze]
umowy. Wyszczegoinienie moze mie¢ charakter kalkulacji cenowej dolgczonej do faktury w formie
zalgcznika, na kiorej beda wyszczegdinione wszystkie zamawiane uslugi.
Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy, platne bedzie przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy wskazany na fakturze, w terminie 14 dni od daty otrzymania przez Zamawiajacego
prawidlowo wystawionej faktury.
Za date zaplaty uwaza sig dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawtajgcego.
Dane Zamawiajacego niezbedne do  wystawienia  faktury VAT:  Wojewddztwo
Zachodniopomorskie, ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin, NIP: 851-28-71-498,

§4
Osobg upowazniong ze strony Zamawiajgcego do kontaktéw z Wykonawcg w sprawach
zwigzanych z realizacjg umowy jest P. ... lub inne osoby
wskazane przez Zamawiajgcego.
Osobg upowazniong ze strony Wykonawey do kontaktéw z Zamawiajgoym jest
nr tel ;
e-mail: ...

§5

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawowania kontroli realizacji przez Wykonawce uslug objetych
przedmiotem niniejszej umowy, przez wyznaczonych przedstawicieli Zamawiajgcego, takze w miejscu
realizacji zadania.

1.

§6
W wypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy, o klorym mowa
w § 1 ust. 1, Zamawiajgcy ma prawo:
1) Odstapi¢ od umowy w caloéci i w takiej sytuacji Wykonawca zobowigzany bedzie do zaplaty
na rzecz Zamawiajgcego kary umownej w wysokosci 20% wynagrodzenia brutto,
o ktorym mowa w § 3 ust. 1,
2) Naliczy¢é Wykonawcy nastgpujace kary umowne:

a) za niedotrzymanie przez Wykonawcg terminéw okreslonych w § 2 ust. 2 lubw § 2 ust. 8
w wysokosci 0,5% wartoscl brutto wynagrodzenia Wykonawcy okreslonego w § 3 ust. 1,
za kazdy dzien op6znienia.

b) za nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy, stwierdzone stosownym protokolem,
w wysokosci 20 % wartosci brutto wynagrodzenia Whykonawcy okreslonegow § 3 ust. 1.

c) z lytulu odstgpienia od umowy przez Wykonawcg, 2z przyczyn niezaleznych
od Zamawiajgcego, w wysokosci 20 % wartosci brutto wynagrodzenia naleznego
za realizacje tej czesci umowy, od ktérej wykonania Wykonawca odstgpit, wyliczonego na
podstawie zatgcznika nr 4 do umowy.

Za nienalezyte wykonanie umowy uznaje sig¢ zaréwno niedotrzymanie przez Wykonawce
terminéw okreslonych w § 1 ust. 3 pkt 1-.., jak rowniez realizacje ustug niezgodnie
z wymaganiami Zamawiajgcego zawartymi w SIWZ, ofertg Wykonawcy, niezgodnie z zapisami
niniejszej umowy i przepisami prawa.

Wykonawca os$wiadcza, iz upowaznia Zamawiajgcego do potrgcenia z  naleznego
mu wynagrodzenia kar umownych naliczonych przez Zamawiajacego.

Jezeli kara umowna hie pokryje w pelnej wysoko$ci poniesionej przez Zamawiajgcego szkody,
moze on dochodzié odszkodowania uzupelniajgcego na zasadach ogéinych.

§7

Zmiany postanowien niniejszej umowy oraz wszelkie oéwiadczenia skladane przez strony
wymagaig formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci.
Stosownie do tresci przepisu art. 144 ustawy Prawo zamowien publicznych Zamawiajgcy
przewiduje mozliwosé zmiany postanowieft zawartej umowy W stosunku do tresci oferty
na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy w nastepujacym zakresie:
1) zmian bedacych nastgpstwem sukcesji uniwersalnej albo przejecia z mocy prawa peini praw

i obowiazkow dotyczacych ktorejkolwiek ze stron;
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2) zmian danych stron ujawnionych w rejestrach publicznych;
3) wskazania przedstawicieli stron wyznaczonych do prowadzenia spraw zwigzanych z realizacjq
umowy;
4) termindw realizacji przedmiotu umowy okreslonych w § 1 ust 3 w nastepujgcych przypadkach:
a) przediuzajacych sie czynnosci prowadzacych do wyboru oferty najkorzystniejszej
w przedmiotowym postepowaniy;

b) trudnosci ze zrekrutowaniem min. 50% planowanej liczby uczestnikow szkotenia okreslonegj
w§ 1ust 5

c) wystapienia okolicznosci obiektywnych, niezaleznych od woli stron umowy (tj. zdarzen
nadzwyczajnych, zewnetrznych i niemozliwych do zapobiezenia) skutkujacych potrzebg
zmiany termindw realizacji przedmiotu umowy.

5) zmiany podatku VAT w przypadku zmiany obowigzujacych na terenie Rzeczypospolite]
Polskie] przepiséw dotyczacych wysokosci stawek podatku od towaréw i ustug (VAT)
w zakresie obejmujgcym przedmiot niniejszej umowy
——w przypadku wystapienia powyzsze okolicznosci obie strony zobowigzujg sie do

odpowiedniej zmiany umowy w tym zakresie;

8) zmian sposobu wykonywania przedmiotu umowy przez Wykonawce wynikajacych ze zmiany
stanu prawnego w zakresie dotyczacym realizowanej umowy,

7) zmian majacych na celu usprawnienie realizacji wzajemnych zobowiazan stron wynikajacych
z postanowien ninigjszej umowy i nieskutkujgcych zmiang tresci oferty ziozonej przez
Wykonawce.

W razie wystapienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy

w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢, w chwili zawarcia umowy,

Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie dwdch tygodni od powzigcia wiadomosci

o powyzszych okoliczno$ciach.

§8
Umowa zostaje zawarta na czas okreslony 4. od dnia jej zawarcia dodnia......coceerrennnn. 2004 1
W sprawach nieuregulowanych w umowie, stosuje sig przepisy:
1) Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. kodeks cywilny (Dz. U. z 2014r., poz. 121},
2) Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity:
((Dz. U. 2 2013 r. poz. 907 ze zm).

§9
Spory powstale w zwigzku z realizacjg umowy rozstrzygane beda przez Strony przede wszystkim

na drodze polubownej.
Termin na polubowne rozstrzygnigcie sporu wynosi 30 (stownie: trzydziesci) dni od daty

zgloszenia sporu przez strong.

W przypadku niemozno$ci osiggniecia porozumienia na drodze polubownej wszelkie spory
powstale w zwiazku z realizacjg umowy Strony poddajg rozstrzygnieciu sgdowi powszechnemu
wlasciwemu z uwagi na siedzibe Zamawiajacego.

§10

Zatacznikami do niniejszej umowy stanowiacymi jej integralng czes¢ sa:

1)
2)

3)
4)

Zalgcznik nr 1 do SIWZ - opis przedmiotu zamowienta {w zakresie dotyczgecym cz. ... ),
Zalgcznik nr 2 do SIWZ Oferta cenowa Wykonawcy ziozona w postepowaniu o udzielenie
zamodwienia publicznego,

Zatacznik nr 3 - szczegdlowy harmonogram realizacji zadania,

Zatacznik nr 4 do SIWZ - szczegdlowa kalkulacja cenowa.

§ 11

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje
Wykonawca, a dwa Zamawiajacy.

XXl Informacja o obowiazku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych czesci

zaméwienia. Zmiany umowy. Wskazanie czgéci zaméwienia, ktéra moze byé powierzona

podwykonawcom,
Zamawiajacy nie zastrzega wykonania przez wykonawce kluczowych czesci zamowienia.
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XXIL

XX,

XXV,

XXV,

Zamawiajgcy dopuszcza udzial podwykonawcow.

Zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajgey z umowy bedzie tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie zlozonej w niniejszym postgpowaniu o udzielenie zamowienia.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢é wprowadzania zmian do tresci umowy w zakresie
wskazanym we WZorze umowy.

Zamawiajgcy wymaga by kadra wskazana przez Wykonawce w zalgczniku nr 5 do SIWZ brala
udziat w realizacji zaméwienia. W uzasadnionych przypadkach, ktérych nie mozna bylo
wczesniej przewidzie¢ fj. np: Smier¢, choroba, rozwigzanie stosunku pracy, zlecenia itp.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé zmiany na etapie realizacji zamowienia 0sob wskazanych
w ofercie. Zamawiajacy zaakceptuje takq zmiang wylacznie wiedy, gdy wyksztatcenie i
doswiadczenie proponowanych osdb beda, co najmniej takie jak okreslajg wymagania niniejszej
SIWZ.

Maksymalna liczba Wykonawcéw, z ktérymi Zamawiajacy zawrze umowe ramowa, jezell
Zamawiajacy przewiduje zawarcie umowy ramowej:

Zamawiajacy nie prowadzi postepowania w celu zawarcia umowy ramowej.

Informacje dodatkowe dotyczace wysokosci zwrotu kosztéw udziaiu w postepowaniu,
jezeli zamawiajacy przewiduje ich zwrot oraz aukcji elektronicznej, jezeli zamawiajacy
przewiduje aukcje elektroniczna.

Wszystkie koszly zwigzane 2z uczestnictwem w postepowaniu, w szczegdlnosci z
przygotowaniem i ztozeniem ofert ponosi Wykonawca skiadajacy oferte.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postgpowaniu.

Zamawiajgcy nie przewiduje aukciji elektroniczne}.

Pouczenie o &rodkach ochrony prawnej przysiugujacych Wykonawcy w  toku
postgpowania o udzielenie zaméwienia:

Wykonawcom przystuguja rodki ochrony prawnej okreslone w Dziale VI ustawy PZP,

Wykaz zatacznikéw do SIWZ
Formularz ofertowy — zalgcznik nr 1.

Szczegolowa kalkulacja cenowa — zalgeznik nr 1a (Dokument stanowiacy zatgcznik do umowy.
Dokumentu nie nalezy skladaé wraz z ofertg. Kalkulacja jest wymagana tylko i wylacznie przez
Wykonawce wybranego do realizacji przedmiotu zamoéwienia).

Oséwiadczenie 0 spefnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu ~ zatgeznik nr 2.
Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postgpowania - zalgeznik nr 3.

Lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitalowej/informacja o tym, ze wykonawca nie
nalezy do grupy kapitatowe] — zalgcznik nr 4.

Potencjat kadrowy — zatacznik nr 5.

Opis przedmiotu zaméwienia — zatgcznik nr 6.
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8. Oéwiadczenie skladane zgodnie z wymaganiami art. 26 ust. 2 b ustawy prawo zamowien
publicznych — zalgcznik nr 7.

Niniejsza SIWZ przedkitada do akceptacji Komisja Przetargowa w nastepujacym skladzie:

Funkcja w Komisji Przetargowe;: Imie i Nazwisko: Podpis:
Przewodniczacy Komisji: Stawomir Doburzynski

Czlonek: Dorota Korczyriska

Czlonek: Waldemar Herman

Czlonek: Sekretarz Komisji Anna Kwiecien

Akceptuje: // /
/4
: Dth’b a4
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Zatgcznik nr1 do SIWZ
Pelna nazwa Wykonawcy:

Adres siedziby Wykonawcy:
UBCA: oo vciivireeecreirnrece s s raransssaens
Kod, migjscowost: ....coovveeecinniniennan,

WOoJeWOUZIWO: ...oovivireriiinrne e

Dane teleadresowe osoby upowaznionej

do kontaktowania sie z Zamawiajgcym:

Wojewodztwo Zachodniopomorskie
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego

ul. Korsarzy 34

70-540 Szczecin

OFERTA CENOWA

W odpowiedzi na ogloszenie o rozpoczgciu postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
prowadzonege w trybie przetargu nieograniczonego na realizacje zadania p.n. ,Szkolenia dla
pracownikéw jednostek samorzadu terytorialnego w ramach projektu Zachodniopomorskie
Regionalne Obserwatorium Terytorialne podstawa rozwoju regionu”.

My nizej podpisani

........................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

wykonawcdw skiadajacych wspbing oferlg

1. Skiadamy oferte na wykonanie przedmiotu zambwienia zgodnie ze specyfikacjg istotnych
warunkow zamodwienia.

2. Oswiadczamy, ze zapoznalismy sie ze specyfikacjg istotnych warunkéw zamowienia i uznajemy
sig za zwigzanych okreslonymi w niej postanowieniami i zasadami postgpowania.

3. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia za laczng cene brutto ... zl
(STOWNIRL ettt e ettt ), w tym na
B2 [TV U T P S P P T PP PP O T LT L L RERLRERLLRLRAL
R | IEUUTUTT T T T U e PP S PO PP P R R R P T LT P LU R RLLRRC R
BT || IR UUT U T ey S P R P P S T SRR EE PP LRI LR LL AT LR L



4. Przedmiot zaméwienia wykonamy wedlug wymagan okreslonych w SIWZ oraz w nastepujacych
miejscach"

Proponowane migjsce{a) (nazwa, adres) realizacji poszczegéinych
szkolen’

Subregion Szczecin

Subregion Kolobrzeg

Subregion Drawsko

Subregion Szczecin

Subregion Kolobrzeg

Subregion Drawsko

Subregion Szczecin -

Subregion Kolobrzeg

Subregion Drawsko

5. Uwazamy sie za zwiazanych niniejszg oferlg przez czas wskazany w specyfikacji istotnych
warunkow zamoéwienia, tj. przez okres 30 dni od uptywu terminu skladania ofert.

6. Oswiadczamy, ze spos6b reprezentacji konsorcjum dla potrzeb niniejszego zamoéwienia jest

PASEEPUJACY: +e. v eeeererasesrerassasre s e eb b st b e e ST
(Wypeiniajg fedynie przedsigbiorcy skiadajacy oferle wspding)

7. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sig ze wzorem umowy i zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru
naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z niniejszg oferta, na warunkach okreslonych
w specyfikacji istotnych warunkow -zamoéwienia, w miejscu iterminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego.

! Migjsce szkolenia musi spelnia¢ wymogi szczegblowo okreslone w Opiste przedmiolu zamdwienia.
2 Wykonawca wskazuje jedno miejsce w danym subregionie. Subregiony zostaly przedstawione w opisie przedmiotu zaméwienia.



8. Osobami upowaznionymi do kontaktu z Zamawiajgcym w sprawie niniejszego zamodwienia 3.

T OSSR tel..ooeenn faX. i
2P OSSPSR tel o FAX e
i1. Oferte niniejszg skladamyna ................ kolejno ponumerowanych stronach.

{podpis osoby upowaznionej do reprezentaci)

.................................. T 1= SO S SUP O PSPPSRI
{podpis osoby upowaznionef do reprezentacji}




Zatacznik nr 1a do SIWZ

Szczegotowa kalkulacja cenowa

Dokument stanowiacy zalacznik do umowy. Dokumentu nie nalezy skiadaé wraz z oferta.

Kalkulacja bedzie przeprowadzana tylko i wylacznie przez Wykonawce wybranedo

do realizac|i przedmiotu zaméwienia

ip. Nazwa usfugi Jedﬂb(: lsjttl;g\:fvazfena jm. llos¢ Lg?j:g ;:Ie;a
1. | Serwis kawowy szl 3x 15 0s. x 3 grupy

2. | Oblad szt 3x150s. x 3 grupy

3. Ustuga trenerska godzina 3x 3 grupy

{trzech treneréw)

Razem 2! (netto) za wykonanie kompleksowej uslugi szkoleniowej

Razem zI {brutto) za wykonanie kompleksowe] ustugi szkoleniowej




Zatacznik nr 2 do SIWZ

OSWIADCZENIE O SPELNIANIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Oswiadczam, ze reprezentowany przeze mnie wykonawca speinia wszystkie warunki udziatu w
przedmiotowym postepowaniu okreélone w Specyfikacji Istotnych Warunkoéw Zamoéwienia oraz
speiniam warunki okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. 2 2013 r., poz. 907 z p6zn. zm.).

(podpis osoby upowaznionej do reprezentacji}

~ {podpis osoby upowaznionej do reprezentacfi)



Zatacznik nr 3 do SIWZ

OSWIADCZENIE
O NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU Z POSTEPOWANIA

Oséwiadczam, ze brak jest podstaw do wykluczenia reprezentowanego przeze mnie wykonawcy Z
przedmiotowego postgpowania o udzielenie zamowienia w oparciu o art. 24 ust. 112 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Bz. U. z 2013 r., poz. 907 ze. zm.).

" {podpis osoby upowaznione) do reprezentac)

" (podpis osoby upowaznionej do reprezentac)



Zalacznik nr 4 do SIWZ

LISTA PODMIOTOV\{ NALEZACYCH DO TEJ SAMEJ GRUPY KAPITALOWEJ/
INFORMACJA O TYM, ZE WYKONAWCA NIE NALEZY DO GRUPY KAPITALOWEJ',

Zgodnie z art. 26 ust. 2 pkt. 2d ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamowien publicznych
(Dz. U.z2013 r., poz. 907 z pézn. zm. dalej: ustawa Pzp):

1. Skiadamy liste podmiotéw, razem z ktérymi nalezymy do tej samej grupy kapitalowej,
o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt. 5 ustawy PZP w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r1. 0
ochronie konkurenciji i konsumentéw (Dz. U. nr 50 poz. 331 z pozn. zm.).

Lp. Nazwa podmioiu Adres podmiotu

{podpis osoby upowaznionej do reprezentaci)

{podpis osoby upowaznionej do reprezentacy)

2 Informujemy, ze nie nalezymy do grupy kapitalowei, o ktérej mowa w art. 24 ust. 2 pki. 5
ustawy PZP w rozumieniu ustawy z dnia 18 lutego 2007 r. O ochronie konkurencji i konsumentéw
(Dz. U. nr 50 poz. 331 z pdzn. zm.).

{(podpis osoby upowaznionej do reprezentacyi}

(podpis osoby upowaznionej do reprezentaci)

* Nalazy wypelrié phi 1 albo pkt 2
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Zatacznik nr 6 do SIWZ

Szczegétowy opis przedmiotu zamowienia

Czesé I. Szkolenie "Planowanie polityk publicznych".

1. Przedmiot zamowienia:

Przedmiotem zamoéwlenia jest kompleksowa organizacja Szkolenia " Planowanie polityk
publicznych " (1 szkolenie x 1 dziefi x 9 grup X 15 osab).

Liczba szkolen Liczba Liczba dni | Liczba godz. | Prowadzenie Materiaty
i grup uczestnikow w kazdego dydakt. szkolen szkoleniowe
szkoleniowych kazdej grupie szkolenia kazdego na kazde
szkoleniowej szkolenia szkolenie dla
kazdego
uczestnika
1 szkolenie x 15 osodb 1dzien 8 godzin min. 1 trener 15 0s6b
9 grup na kazdej X 1 szkolenie
szkoleniowych grupie X 9 grup
15 0sOb x szkoleniowej
RAZEM 9 grup szkol. =135 szluk
=135 os6b
2. Miejsce:

¢+ 3 grupy szkoleniowe w wyznaczonym jednym miejscu w subregionie Szczecin
obejmujacym powiaty:

(kamieniski, goleniowski, stargardzki, pyrzycki, gryfinski, policki, Szczecin, Swinoujscie),

¢ 3 grupy szkoleniowe w wyznaczonym w wyznaczonym jednym miejscu w subregionie
Kolobrzeg obejmujacym powiaty:

(gryficki, kolobrzeski, koszalifiski, Koszalin, stawienski, biatogardzki, $widwiiski),

« 3 grupy szkoleniowe w wyznaczonym jednym miejscu w subregionie Drawsko
Pomorskie obejmujacym powiaty:
(drawski, choszczeriski, watecki, szczecinecki, mys$liborski, lobeski)

Miejsce z mozliwoscia dogodnego dojazdu $rodkami transportu publicznego (tzn. kolejowego,
autobusowego, tramwajowego). Przede wszystkim obiekt, w ktorym bedzie realizowane
szkolenie musi znajdowa¢ sie w odleglo$ci max. 1000 m od przystanku lub dworca transportu
publicznego (odleglos¢ ta mierzona jest rzeczywistg drogg dojscia pieszego ogdlnodostgpnym
ciggiem komunikacyjnym). '

Dokiadne miejsce realizacji szkolen wskaze wykonawca (miejsce musi spelnia¢ wymogi
okreslone w uwagach | wymaganiach dotyczacych wszystkich czeséci przedmiotu
zaméwienia).

Termin realizacji szkolen:

Realizacja szkolenia moze rozpoczac sig najwczeéniej w dniu 19 maja 2014 r.
Realizacja szkolenia musi zakonczy¢ sig najpozniej w dniu 11 czerwca 2014 r

Dokiadne terminy realizacji poszczegéinych szkolen wskaze Wykonawca, z wytgczeniem
sob6t, niedziel i innych dni Swigtecznych.
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4. Liczba uczestnikéw szkolenia: 15 uczestnikéw x 9 grup szkoleniowych = 135 uczestnikow
5. Liczba godzin dydaktycznych dla jednej grupy szkoleniowej:
8 godz. lekeyjnych (jednodniowe szkolenie)
6. Materialy szkoleniowe (autorskie materiaty zawierajgce rozbudowany materiat informacyjny): dia
kazdego uczestnika w formie drukowane;.
Materialy dodatkowe, zwigzane z tematykq szkolenia (np. ustawy, akty wykonawcze, interpretacje,
orzecznictwo, zalecenia, wytyczne, éwiczenia) dla kazdego uczestnika w formie zapisu na CD.
7. Prezentacja multimedialna: autorska, obejmujaca merytorycznie calg tematyke szkolenia
(bedzie prezentowana podczas realizacji szkolenia).
8. Usluga gastronomiczna:
o 1 obiad, 1 serwis kawowy (dodatkowo kawa powitaina) dla kazdego uczestnika podczas
kazdego szkolenia — zgodnie z ponizszg tabela.
Obiady Przerwy kawowe
1 obiad 1 przerwa kawowfa {dodatkowo kawa
powitaina)
X 15 osob
. x 15 0s6b
X 1 szkolenie 1 szkoleni
% O grup x 1 szkolenie
X 9 grup
=135 sztuk = 135 sztuk
9. Prowadzenie szkolenia:
a) Minimum jeden trener podczas calosci szkolenia (w peinym wymiarze godzinowym).
¢ Trener jest specjalista/ekspertem z zakresu tematyki szkolenia stanowigcego przedmiot
zamowienia.
o Posiada doswiadczenie w prowadzeniu szkolen z zakresu tematyki szkolenia stanowigcego
przedmiot zaméwienia.
b) Trener jest odpowiedzialny za:

« Prowadzenie calosci szkolenia dla danej grupy szkoleniowej (w tym: prowadzenie warsztatow
i treningu umiejetnosci).

« Dbanie o realizacje calo$ci programu meryltorycznego szkolenia — zgodnie z przyjetym
harmonogramem.

» Dbanie o prawidlowy przebieg procesu edukacyjnego (w tym tworzenie sytuaci
edukacyjnych). '

« Dostarczenie specjalistycznej wiedzy i umiejgtnosci z zakresu tematyki szkolenia.

+ Wspieranie, aktywizowanie i motywowanie grupy/poszczegélnych jej czlonkéw do aktywnego
uczestnictwa w szkoleniu.

o Czuwanie nad wszelkimi sprawami dotyczacymi zagwarantowania jakosci  warunkow
szkoleniowych.
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10. Zakres tematyczny szkolenia

Zakres tematyczny szkolenia powinien obejmowaé zagadnienia zwigzane z planowaniem
polityk publicznych, w tym:

o integracja gminnych, powiatowych i regionalnych instrumentéw wdrazania polityk
rozwojowych — uzgodnienie celow i mechanizmow dziatania

o Zrodia wiedzy o obszarze gminy i regionu oraz sposoby jej zastosowania w programowaniu
rozwoju

+ proces planowania polilyk publicznych, ich realizacji i ewaluacji
+ rozwoj gospodarczy na poziomie gminy i powiatu
« wspdlpraca JST z firmami konsultingowymi i doradczymi — dobre i zte praktyki

e warsztat z zakresu oceny wilasnych potencjalow oréz obiektywnego wybory parinerow o
potencjalach i potrzebach zblizonych
11. Kompetencje nabyte przez uczestnikow szkolenia:
Udzial w szkoleniu umozliwi uczestnikom zdobycie wiedzy z zakresu ogdinych zatozen
dotyczacych planowania polityk publicznych przez gmine i powiat,
12. Metody i techniki szkoleniowe:

Tematyka szkolenia ma byé przekazana przy uzyciu nastepujacych metod:
Wykiady:

« w formie informacyjno ~ doradczej (omawiajgce poszczegdine zagadnienia) poparte
przykiadami z praktyki,

s w formie problemowej (ilustiujace okreslone problemy praktyczne; w toku wykiadu powinny
byé formutowane pytania pobudzajgce aktywnosc¢ uczestnikow).

Wyklady powinny polega¢ na werbalnej prezentacji zagadnieht (z wykorzystaniem prezentacji
multimedialnej i materiatow szkoleniowych).

Metody warsztatowe (aktywne):

+ studia przypadkéw (analiza przygotowanych wczeénie] konkretnych przypadkow, ktore
wystapily w omawianej tematyce, powinno mie¢ na celu lepsze zrozumienie tematyki
szkolenia i nabycie umiejetnoéci rozwigzania podobnych probleméw w przysziosci),

o praca w malych grupach (majaca na celu wykonanie zadania ifiub rozwigzanie konkretnych
probleméw/trudnosci),

o praca indywidualna (majagca na celu wykonanie zadania i/lub rozwigzanie konkretnych
probleméw/trudnosci).

« dyskusja uzupeiniajgca analize przypadkow,

Przy stosowaniu ww. metod i technik szkoleniowych trener prowadzacy szkolenie zobowigzany jest
uwzgledniac: ‘

« cel jaki nalezy osiggnaé po zakoriczeniu szkolenia,
s czas i §rodki, jakie sg do dyspozycii,
« potencjalne oczekiwania uczestnikow,

+ potencjaine doswiadczenie | wiedzg uczestnikow.
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Czeéé ll. Szkolenie " Gromadzenie danych oraz prowadzenie i monitoring sytuacji spoteczno -
gospodarczej".

1. Przedmiot zamowienia:

Przedmiotem zaméwienia jest kompleksowa organizacja Szkolenia " Gromadzenie danych
oraz prowadzenie i monitoring sytuacji spoteczno - gospodarczej”.
(1 szkolenie x 1 dziet x 9 grup x 15 oséb).

Liczba szkolen Liczba Liczba dni | Liczba godz. | Prowadzenie Materialy
i grup uczestnikéw kazdego dydakt. szkolen szkoleniowe
szkoleniowych w kazdej szkolenia kazdego na kazde
grupie szkolenia szkolenie dla
szkoleniowej kazdego
uczestnika
1 szkolenie x 15 os6b 1dzien 8 godzin min. 1 trener 15 osdb
9 grup na kazdej % 1 szkolenie
szkoleniowych grupie x 9 grup
15 0s6b x szkoleniowej
RAZEM 9 grup szkol. = 135 sztuk
= 135 os6b
2. Miejsce:

e 3 grupy szkoleniowe w wyznaczonym jednym miejscu w subregionie Szczecin
obhejmujacym powiaty:

(kamienski, goleniowski, stargardzki, pyrzycki, gryfinski, policki, Szczecin, Swinoujécie),

s 3 grupy szkoleniowe w wyznaczonym jednym miejscu w subregionie Kotobrzeg
obejmujacym powiaty:
(gryficki, kolobrzeski, koszalinski, Koszalin, stawienski, bialogardzki, $widwirski),

» 3 grupy szkoleniowe w wyznaczonym jednym miejscu w subregionie Drawsko
Pomorskie obejmujacym powiaty:
(drawski, choszczenski, walecki, szczecinecki, mysliborski, fobeski)

« Miejsce z mozliwoscig dogednego dojazdu $rodkami transportu publicznego {izn. kolejowego,
autobusowego, tramwajowego). Przede wszystkim obiekt, w ktorym bedzie realizowane
szkolenle musi znajdowaé sie w odleglosci max. 1000 m od przystanku lub dworca transportu
publicznego (odleglos¢ ta mierzona jest rzeczywistg drogg dojscia pieszego ogoélnodostepnym
ciggiem komunikacyjnym). :

« Dokiadne miejsce realizacji szkolert wskaze wykonawca (miejsce musi spetnia¢ wymogi
okreslone w uwagach i wymaganiach dotyczacych wszystkich czesci przedmiotu
zamowienla).

3. Termin realizacji szkolen:
+ Realizacja szkolenia moze rozpocza¢ sig najwczesniej w dniu 19 maja 2014 r.
« Realizacja szkolenia musi zakoficzy¢ sig najp6zniej w dniu 11 czerwca 2014 r.

¢ Dokladne termin'y realizacji poszczegolnych szkolen wskaze Wykonawca, z wylaczeniem
sobot, niedziel i innych dni $wigtecznych.

Liczba uczestnikéw szkolenia: 15 uczestnikéw x 9 grup szkoleniowych = 135 uczestnikow
Liczba godzin dydaktycznych dla jednej grupy szkoleniowej:
8 godz. lekeyjnych (jednodniowe szkolenie)
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6. Materialy szkoleniowe (autorskie materialy zawierajgce rozbudowany materiat informacyjny). dia
kazdego uczestnika w formie drukowanej.

Materialy dodatkowe, zwigzane z tematykg szkolenia (np. ustawy, akly wykonawcze, interpretacie,
orzecznictwo, zalecenia, wytyczne, éwiczenia) dla kazdego uczestnika w formie zapisu na CD.

7. Prezentacja multimedialna: autorska, obejmujaca merytorycznie cala tematyke szkolenia
(bedzie prezentowana podczas realizacji szkolenia).

8. Ustuga gastronomiczna:

e 1 obiad, 1 serwis kawowy (dodatkowo kawa powitalna) dia kazdego uczestnika podczas
kazdego szkolenia — zgodnie z ponizszg tabels.

Lo

Obiady Przerwy kawowe
1 obiad 1 przerwa kawowg {(dodatkowo kawa
. powilalna)
x 15 osob .
] x 15 os6b
x 1 szkolenie k ;
X 9 grup x 1 szkolenie
x 9 grup
= 135 sztuk = 135 sziuk

9. Prowadzenie szkolenia:
a). Minimum jeden trener podczas catosci szkolenia (w pelnym wymiarze godzinowym).

o Trener jest specjalistafekspertem z zakresu tematyki szkolenia stanowigcego przedmiot
zamdwienia.

o Posiada doéwiadczenie w prowadzeniu szkolen z zakresu tematyki szkolenia stanowigcego
przedmiot zaméwienia.

b). Trener jest odpowiedzialny za:

«  Prowadzenie calosci szkolenia dia danej grupy szkoleniowej (w tym: prowadzenie warsztatow
i treningu umiejetnosci).

« Dbanie o realizacje calo$ci programu merytorycznego szkolenia — zgodnie z przyjetym
harmonogramem.

o Dbanie o prawidlowy przebieg procesu edukacyjnego (w tym tworzenie sytuacji
edukacyjnych).

» Dostarczenie specjalistycznej wiedzy i umiejgtnosci z zakresu tematyki szkolenia.

» Wspieranie, aktywizowanie i motywowanie grupy/poszczegoinych jej czionkéw do aktywnego
uczestnictwa w szkoleniu.

o Czuwanie nad wszelkimi sprawami dotyczacymi zagwarantowania jakosci warunkow
szkoleniowych.

10. Zakres tematyczny szkolenia:

Zakres tematyczny szkolenia powinien obejmowac zagadnienia zwigzane z planowaniem polityk
publicznych, w tym:

e og6lna metodologia gromadzenia i przetwarzania danych, kwestia ich wrazliwosci,
przechowywania, udostepniania
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11,

12.

« znaczenie, metodologia i zakres wspdtpracy z instytucjami zewnetrznymi, w szczegdinosci z
partnerami spotecznymi i gospodarczymi

« angazowanie partneréw zewnetrznych w gromadzenie, przetwarzanie i zastosowanie danych
oraz innego rodzaju informaciji znajdujgcych sie w dyspozycji JST

e céwiczenia warsztatowe poéwigcone wykorzystaniu regionalnego systemu gromadzenia |
przetwarzania danych

Kompetencje nabyte przez uczestnikow szkolenia:

Udziat w szkoleniu umozliwi uczestnikom zdobycie wiedzy z zakresu:
o zrodet danych, ich weryfikacji | sposobow wykorzystywania,

e instrumentéw prognozowania przebiegu zjawisk i procesow,

+ przydatnosci danych statystycznych oraz innego rodzaju informacji w prowadzeniu biezacej
polityki rozwoju,

o kompetencji w zakresie kultury wspélpracy z podmiotami zewnetrznymi w zarzgdzaniu
danymi.

Metody i techniki szkoleniowe:
Tematyka szkolenia ma by¢ przekazana przy uzyciu nastepujacych metod:
Wyklady:

« w formie informacyjno - doradcze] (omawiajgce poszczegolne zégadnienia) poparte
przyktadami z praktyki,

« w formie problemowej (ilustrujgce okreslone problemy praktyczne; w toku wykladu powinny
by¢ formulowane pytania pobudzajgce aklywnosé uczestnikow).

Wyktady powinny polega¢ na werbalnej prezentacii zagadnien {z wykorzystaniem prezentacii
multimedialnej i materiatéw szkoleniowych).

Metody warsztatowe (aktywne):
e siudia przypadkéw (analiza przygotowanych wczeénie] konkretnych przypadkéw, kiore

wystapily w omawianej tematyce; powinno mie¢ na celu lepsze zrozumienie tematyki
szkolenia i nabycie umiejetnosci rozwiazania podobnych probleméw w przysziosci);

« praca w maltych grupach (majaca na celu wykonanie zadania i/lub rozwigzanie konkretnych
problemow/trudno$ci),

» praca indywidualna (majgca na celu wykonanie zadania iflub rozwigzanie Kkonkretnych
problemoéw/trudnosci).

« dyskusja uzupelniajgca analiz¢ przypadkow,

Przy stosowaniu ww. metod i technik szkoleniowych trener prowadzacy szkolenie zobowigzany
jest uwzgledniad:

« cel jaki nalezy osiagngé po zakonczeniu szkolenia,
e czas i $rodki, jakie sg do dyspozycj,
« potencjalne oczekiwania uczestnikow,

+ potencjalne doswiadczenie | wiedzg uczestnikow.
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Czesé Ill. Szkolenie "Formutowanie polityk publicznych™.

1. Przedmiot zamoéwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest kompleksowa organizacja Szkolenia ,,Formutowanie polityk
publicznych”. (1 szkolenie x 1 dzieri x 9 grup x 15 osob).

Liczba szkolei Liczha Liczba dni | Liczba godz. | Prowadzenie Materiaty
igrup uczestnikdw kazdego dydakt. szkoleh szkoleniowe
szkoleniowych w kazdej szkolenia kazdego na kazde
grupie szkolenia szkolenie dla
szkoleniowej kazdego
uczestnika
1 szkolenie x 15 osdb 1dzien 8 godzin min, 1 trener 15 os6b
9 grup lekeyjnych. na kazdej x 1 szkolenie
szkeleniowych grupie x 9 grup
15 0s0b x szkoleniowe]
RAZEM 9 grup szkol. =135 sztuk
= 135 oséb
2. Miejsce:

3 grupy szkoleniowe w wyznaczonym jednym miejscu w subregionie Szczecin
obejmujacym powiaty:

(kamiénski, goleniowski, stargardzki, pyrzycki, gryfinski, policki, Szczecin, Swinoujécie),

3 grupy szkoleniowe w wyznaczonym jednym miejscu w subregionie Kolobrzeg
obejmujacym powiaty:

(aryficki, kolobrzeski, koszalifiski, Koszalin, stawienski, bialogardzki, Swidwinski),

3 grupy szkoleniowe w wyznaczonym jednym miejscu w subregionie Drawsko
Pomorskie obejmujgcym powiaty:

(drawski, choszczeriski, watecki, szczecinecki, mysliborski, lobeski)

Miejsce z mozliwoscia dogodnego dojazdu érodkami transportu publicznego {tzn. kolejowego,
autobusowego, tramwajowego). Przede wszystkim obiekt, w ktérym bedzie realizowane
szkolenie musi znajdowaé sie w odleglosci max. 1000 m od przystanku lub dworca transportu
publicznego (odlegtos¢ ta mierzona jest rzeczywistg drogg dojscia pleszego ogoéinadostepnym
ciggiem komunikacyjnym).

Dokladne miejsce realizacji szkolert wskaze wykonawca (miejsce musi speinia¢ wymogi
okreslone w uwagach i wymaganiach dotyczacych wszystkich czesci przedmiotu
zaméwienia).

3, Termin realizacji szkolefi:

Realizacja szkolenia moze rozpoczaé sig najwczeséniej w dniu 19 maja 2014 r.
Realizacja szkolenia musi zakonczyé sig najpézniej do dnia 11 czerwca 2014 r.

Dokiadne terminy realizacji poszczegéinych szkolen wskaze Wykonawca, z wytaczeniem
sobdt, niedziel i innych dni $wigtecznych.

4. Liczba uczestnikow szkolenia: 15 uczestnikow x 9 grup szkoleniowych = 135 uczestnikéw
Liczba godzin dydaktycznych dia jednej grupy szkoleniowej:
8 godzin {jednodniowe szkolenie)

6. Materialy szkoleniowe (autorskie materialy zawierajace rozbudowany materiat

\_

informacyjny): dla kazdego uczestnika w formie drukowanej.
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Materialy dodatkowe, zwigzane z tematyka szkolenia (np. ustawy, akty wykonawcze,
interpretacje, orzecznictwo, zalecenia, wytyczne, éwiczenia) dla kazdego uczestnika w formie

zapisu na CD.

7. Prezentacja multimedialna: autorska, obejmujaca merytorycznie cala tematyke szkolenia
(bedzie prezentowana podczas realizacji szkolenia).

8. Ustuga gastronomiczna:

« 1 obiad, 1 serwis kawowy (dodatkowo kawa powitalna) dla kazdego uczestnika podczas

kazdego szkolenia — zgodnie z ponizszg tabela.

Obiady Przerwy kawowe
1 obiad 1 przerwa kang; a(l(ri]g?atkowo kawa
x 15 osdb P .
. X 15 0s6b
x 1 szkolenie ,
X 9 grup X 1 szkolenie
X 9 grup
= 135 szluk = 135 sztuk

9. Prowadzenie szkolenia:

a)

Minimum jeden trener podczas calosci szkolenia (w pelnym wymiarze godzinowym).

Trener jest specjalista/ekspertem z zakresu tematyki szkolenia stanowigcego przedmiot
zamowienia.

Posiada do$wiadczenie w prowadzeniu szkolert z zakresu tematyki szkolenia stanowigcego
przedmiot zamowienia.

Trener jest odpowledzialny za:

Prowadzenie catoéci szkolenia dla danej grupy szkoleniowej (w tym: prowadzenie warsztatow
| treningu umiejetnosci).

Dbanie o realizacie catoéci programu merytorycznego szkolenia — zgodnie z przyjetym
harmonogramenm.

Dbanie o prawidlowy przebieg procesu edukacyjnego (w tym tworzenie sytuacii
edukacyjnych).

Dostarczenie specjalistycznej wiedzy i umiejetnosci z zakresu tematyki szkolenia.

Wspieranie, aktywizowanie i motywowanie grupy/poszczegdlnych jej czionkéw do aktywnego
uczestnictwa w szkoleniu.

Czuwanie nad wszelkimi sprawami dotyczgcymi zagwarantowania jako$ci warunkow
szkoleniowych.

10. Zakres tematyczny szkolenia:

Zakres tematyczny szkolenia powinien obejmowaé zagadnienia zwigzane z planowaniem polityk
publicznych, w tym:

a.
b.

C.

identyfikacja i formulowanie wizji i celéw rozwojowych dla JST

wykorzystanie danych, monitoringu oraz technik ewaluacyjnych do formulowania decyzji
zarzadczych

udziat partneréw zewnetrznych w formulowanie i realizacji polityki rozwojowej
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d. programowanie rozwoju gospodarczego na poziomie gminy i powiatu
e. ¢wiczenia warsztatowe z zakresu tworzenia projektow w oparciu o sformufowane polityki

11. Kompetencje nabyte przez uczestnikow szkolenia:
Udzial w szkoleniu umozliwi uczestnikom zdobycie wiedzy z zakresu:
+ okre$lania perspektyw i wyzwail rozwojowych zarzgdzanego obszaru
» przygotowania i wdrazania oraz ewaluacji procesu formutowania polityk publicznych

» porzgdkowania relacji miedzy dokumentami strategicznymi i programowymi a biezacg
realizacjg polityk publicznych

» integracji poziomu planowania strategicznego z instrumentami biezgcego zarzadzania
rozwojem — w tym m.in. z budzetem jst i jej aparatem administracyjnym

¢ integracji lokalnych instrumentéw zarzgdzania strategicznego z regionalnym systemem
wdrazania polilyki rozwoju

12. Metody i techniki szkoleniowe:
Tematyka szkolenia ma by¢ przekazana przy uzyciu nastgpujacych metod:
Wyklady:

« w formie informacyjno — doradczej (omawiajgce poszczegdine zagadnienia) poparte
przyktadami z praktyki;

+ w formie problemowej (ilustrujgce okreslone problemy praktyczne; w toku wykladu powinny
by¢ formulowane pytania pobudzajgce aktywnos$¢ uczestnikow).

Wyklady powinny polegaé na werbalne] prezentacji zagadniend (z wykorzystaniem prezentacji
multimedialnej i materiatéw szkoleniowych).

Metody warsztatowe (aktywne):

o studia przypadkéw (analiza przygotowanych wczesniej konkretnych przypadkow, ktore
wystapily w omawianej tematyce; powinno mie¢ na celu lepsze zrozumienie tematyki
szkolenia i nabycie umiejetnosci rozwigzania podobnych probleméw w przysziosci),

e« praca w malych grupach (majagca na celu wykonanie zadania iflub rozwigzanie
konkretnych probleméw/trudnosci);

« praca indywidualna {majgca na celu wykonanie zadania iflub rozwigzanie konkretnych
probleméw/trudnosci).

« dyskusja uzupelniajgca analize przypadkow;,

Przy stosowaniu ww. metod i technik szkoleniowych trener prowadzgcy szkolenie zobowigzany
jest uwzgledniac:

» cel jaki nalezy osiggnaé po zakonczeniu szkolenia,
» czas i srodki, jakie sg do dyspozycji,
» potencjalne oczekiwania uczestnikow,

« potencjaine do$wiadczenie i wiedze uczestnikow.
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6.

Uwagi i wymagania dotyczace wszystkich czesci przedmiotu zaméwienia:
Przedmiot zamodwienia jest wspoifinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spolecznego.

Dokiadne godziny trwania zaje¢ szkoleniowych, przerw kawowych oraz obiaddw zostang ustalone
w ,Szczegbdlowym harmonogramie realizacji zadania” - Zalgczniku do umowy.

Za godzine dydaktyczng przyjmuje sie 45 minut.
Zamébwienie w odniesieniu do warunkow organizacyjnych obejmuje:

1) przeprowadzenie zaje¢ szkoleniowych {przez trenerdw wskazanych w ofercie),

2) przygotowanie  materialéw  dydaklycznych  dla  kazdego  uczestnika  szkolen
(zgodnie z wytycznymi wskazanymi w poszczegbinych czesciach zaméwienia),

3) zapewnienie wyzywienia dia uczestnikow:
a.stosownie do potrzeb i liczby okredlonej w kazdej z czesci opisane w pkt. 6
b.zgodnie z warunkami opisanymi w pkt. 7,
4) zapewnienie sali szkoleniowej/wykladowej uwzgiedniajacej warunki opisane w pkt. 8.
5) obstuge adminisiracyjng szkolenia, obejmujgca obowigzki wskazane w pkt. 10.
Podane w opisie przedmiotu zaméwienia liczby — obiadéw, przerw kawowych, materialow

szkoleniowych — stanowig wartosci maksymalne (wynagrodzenie wykonawcy bedzie uzaleznione
od rzeczywistej liczby zrealizowanych usiug).

Ustuga gastronomiczna:

Zapewnienie wyzywienia dla wszystkich uczestnikow szkolefy:

7.

s przerwy kawowe skiadajgce sie z: goraca kawa i herbata, mleko do kawy, kruche ciastka,
2 rodzaje sokdw, woda mineralna gazowana i niegazowana;

¢ obiady: kazdy skiadajacy sie co najmniej z: zupy, dania gidwnego z sztukg miesa i zestawem
surowek, soku owocowego lub wody mineralnej oraz deseru;

+ w pojedynczych przypadkach zapewnienie positkow wegetariariskich.

Sala szkoleniowa/wyktadowa:

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ sale szkoleniowa/wykiadowa spelniajgcg nastgpujgce
warunki:

* wiglkos¢ sali dostosowana do liczby uczestnikdw, spelniajgca wymogi przepisow dotyczacych
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciw pozarowej.

+ sala musi posiada¢ wydajny system wentylacyjny bagdz klimatyzacje;
o pulpit dla trenerdw;

s miejsca siedzgce dia wszystkich uczestnikéw;

« odpowiednie naglosnienie;

» projektor multimedialny;

» ekran;

s laptop;

« tablica typu flipchart oraz wszelkie inne niezbedne sprzety i przybory,

¢+ zaplecze sanitarne, szatnia;
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8.

g.

Materialy szkoleniowe:

Wszystkie materiaty szkoleniowe musza byé oznakowane zgodnie z ,Wytycznymi dotyczacymi
oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki” — dokument dostepny
na stronie internetowej: www.kapitalludzki.gov.pi

Obsluga administracyjna szkolenia:

W ramach obslugi administracyjnej szkolenia wykonawca zobowigzany jest do;

a) Prowadzenia dokumentacji realizacji wszystkich szkolenn dla kazdej grupy szkoleniowej

zawierajacej:

s liste obachosci,

¢ liste odbioru materialow dydaktycznych i zaswiadczen,
* przygotowanie ankiet ewajvacyjnych,

b) Sporzadzenia (kazdorazowo po realizacji szkolenia dla poszczegblnych grup szkoleniowych)
raportu z analiz ankiet ewaluacyjnych wypelnionych przez uczestnikow (zawierajgcego w
szczegolnosci zestawienie odpowiedzi uczestnikéw na zawarte w ankiecie ewaluacyjnej pytania
zamkniete i otwarte).

Raport z analiz ankiet ewaluacyjnych bedzie przygotowywany przez Wykonawce | zatwierdzany
przez Zamawiajgcego.

¢) Dostarczenia dokumentacji — o ktorej mowa w pkt a) | b) — z realizacji szkolenia
dla poszczegolnych grup szkoleniowych, kazdorazowo najpdzniej 5 dnia roboczego po ich
przeprowadzeniu.

d) Obslugi uczestnikow przez caly czas trwania szkolenia (m.in. przekazanie materiatow
szkoleniowych, udzielanie informacji uczestnikom w sprawach organizacyjnych — np. dotyczacych
harmonogramu szkolenia, godzin positkow, obiekly, itp.).

e) Dbania o wlasciwe warunki szkoleniowe i techniczne organizacii szkolenia.

10. Uczestnicy szkolesi:

Uczestnikami szkolen beda przede wszystkim pracownicy powiatowych i gminnych jednostek

samorzadowych.

11. Kod i nazwa Wspolnego Stownika Zamoéwiert CPV: Uslugi szkcleniowe — 80500000-9

12

Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesdciowych na poszczegdine szkolenia.
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Zalacznik nr 7 do SIWZ

OSWIADCZENIE
SKELADANE ZGODNIE Z WYMAGANIAMI
ART. 26 UST. 2 B USTAWY PZP

My nizej podpisani

.......................................................................................................................................

{osoby upowaznione do reprezeniacii podmiotu trzeciego)

{nazwa (firma) dokladny adres podmiotu trzeclego)

Zobowigzujemy sie do udostepnienia firmie:

{nazva (firna} dokladny adres WykoenavweyWykonawcdw), w przypadku skfadania oferly wspdinej podad nazwy (finmy) i dokdadne adresy wszysthich
wykonawcdw skfadajgcych wspdina eferte}

na czas realizacji zamoéwienia obejmujgcego realizacje zadania p.n. ,,Szkolenia dla pracownikéw
jednostek samorzadu terytorialnego w ramach projektu Zachodniopomorskie Regionalne
Obserwatorium Terytorialne podstawa rozwoju regionu” swojego potencjalu dotyczacego
dysponowania odpowiednim potencialem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
Zamowienia zgodnie z dyspozycjg art. 26 ust. 2b ustawy PZP.

Udostepnienie potencjalu bedzie polegalo na:

{podpis osoby upowaZnionej do reprezentacji padmiotu trzeciego
udostepniajgcego potencjal)

(podpis osoby upowaznionej do reprezentacji podmiotu trzeciego
udostepniajgcego potencjal}

! Wskazat w jaki spossb bedzie udostepniony potencjal. Z zapisu winno wynikaé jednoznacanie, w jaki sposéb podmiot irzed bedzie zaangazewany w bezpoSrednia
realizacjg zamdwienia.



