Zatacznik Nr 1 do uchwaty Nr 1466 /17
Zarzadu Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
z dnia 1 wrze$nia 2017 roku

INSTRUKCJA

do opracowania projektu budzetu Wojewodztwa Zachodniopomorskiego na 2018 rok
oraz projektu uchwaly w sprawie zmiany uchwaty w sprawie Wieloletniej prognozy
finansowej Wojewddztwa Zachodniopomorskiego na lata 2017-2038

I. ZASADY OGOLNIE OBOWIAZUJACE

1. Wydziaty/komérki réwnorzedne Urzedu Marszatkowskiego oraz wojewodzkie jednostki organizacyjne,
o ktérych mowa w Il i IIl cze$ci Instrukcji, opracowujg projekty swoich planéw finansowych obejmujace dochody
(przychody) i wydatki (koszty) planowane na 2018 rok i lata nastepne na okreslonych formularzach
planistycznych. Dane planistyczne dla lat 2019-2021, okreslone podczas projektowania budzetu na 2017 rok i
ustalania limitdw na 2018 rok oraz dostosowywane na biezaco do zmian wprowadzanych do WPF (ujete
w programie PlanB), muszg pozosta¢ na facznym poziomie dla realizatora nie wyzszym niz wprowadzony do
systemu PlanB.

2. Wydziaty / komorki rownorzedne Urzedu Marszatkowskiego oraz wojewddzkie jednostki budzetowe zaplanujg
wydatki zgodnie z zatwierdzonymi, wraz z niniejszg instrukcja, limitami kwotowymi na wydatki biezace
i majatkowe. Limity te obejmujg planowane na 2018 rok wielkosci wydatkow na przedsiewziecia wg
przewidywanego stanu Wieloletniej prognozy finansowej na dzien 12 wrzesnia 2017 r., jak réwniez kwoty
wydatkéw na zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej ustalone na 2018 rok podczas projektowania
budzetu na rok 2017. Nie ma mozliwosci zwiekszania limitu ogdtem, w tym limitu wydatkéw biezacych na
zadania wlasne. Zwigkszenie limitu mozliwe jest wylacznie w sytuacji zadan finansowanych w 100%
ze sSrodkéow zewnetrznych (w tym zwrotow dotacji, dotacji z budzetu panstwa na wktad krajowy dla
beneficjentow zewnetrznych), pod warunkiem zwiekszenia odpowiednio kwot dochodéw, na ktore realizator
wydatkow posiada dokument gwarantujacy ich uzyskanie w 2018 roku. Natomiast w przypadku ustalenia, ze
limit przekracza potrzeby wydatkowe, nalezy zaprojektowa¢ wydatki w kwocie nizszej niz ustalony limit dla
realizatora.

3. Przy opracowywaniu projektow planow, o ktorych mowa w pkt. 1, nalezy uwzglednic:

1) istniejacq na dzien 1 wrzesnia 2017 roku sie¢ jednostek organizacyjnych finansowanych z budzetu
Wojewodztwa, z uwzglednieniem jednostek przewidzianych do uruchomienia (przejecia), potaczenia badz
likwidacji po tym dniu;

2) zadania wykonywane przez Urzad Marszatkowski, natozone na samorzad wojewddztwa wg stanu
prawnego na dzien 1 wrzesnia 2017 roku, z uwzglednieniem zmian polegajacych na ograniczeniu badz
rozszerzeniu zakresu tych zadan planowanych po tym dniu lub z dniem 1 stycznia 2018 r.;

3) zatrudnienie wg stanu na dzien 1 wrze$nia 2017 roku z uwzglednieniem planowanych (do korca 2017 roku)
zmian w stanie zatrudnienia Jednostki (ewentualne zwiekszenie zatrudnienia zgtaszane do kalkulaciji
wynagrodzen w projekcie budzetu na 2018 rok wymaga uzyskania zgody Zarzadu Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego przedstawionej w formie wniosku na posiedzenie Zarzadu);

4) wynagrodzenia bazowe wg przewidywanego stanu na koniec 2017 roku z uwzglednieniem wytacznie
skutkéw zmian wynikajacych z obowigzujgcych przepiséw prawa (odprawy, nagrody jubileuszowe, dodatki
za wystuge lat, itp.) oraz zagwarantowanych w regulaminach wynagradzania pracownikow (nagrody i
premie);

5) zasade, ze nie ma mozliwosci zabezpieczania $rodkdéw wiasnych budzetu wojewddztwa na
przedfinansowanie lub dofinansowanie zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej (zgodnie
z orzecznictwem sgdowym) z wytaczeniem wynagrodzen,

6) zasade, ze poziom wydatkéw biezacych w 2018 r. na dziatalno$¢ jednostek budzetowych oraz na
zadania Wojewodztwa realizowane w sposéb ciagly przez wydziaty (komérki réwnorzedne) Urzedu




Marszatkowskiego, nie przekroczy limitu, przy czym w kalkulacji nalezy przyja¢ aktualny na dzien
1 wrze$nia br. poziom cen, stawek, taryf, optat, z uwzglednieniem posiadanych informacji o podwyzkach
tych cen w 2018 roku (w przypadku trudnosci w ustaleniu podwyzek, nalezy przyja¢ - planowany
w zafozeniach do projektu ustawy budzetowej panstwa na 2018 rok - Srednioroczny wskaznik wzrostu cen i
towarow okre$lony na poziomie 2,3%).

4. Przedsiewziecia kontynuowane zostaty zaktualizowane w systemie PlanB wg przewidywanego stanu na 12
wrzesnia 2017 r. i ujete w zataczniku Nr 2 do projektu uchwaty w sprawie zmiany uchwaty w sprawie Wieloletniej
prognozy finansowej Wojewddztwa Zachodniopomorskiego na lata 2017-2038 (zwanej dalej WPF).
Wprowadzanie zmian w przedsiewzieciach kontynuowanych oraz wprowadzanie howych przedsiewzie¢ do WPF
podlega zwyktej procedurze dokonywania zmian w budzecie i WPF (uchwata Zarzgdu Wojewodztwa Nr 53/17
z dnia 16 stycznia 2017 r.). Zmiany te powinny zostac zgtoszone na odrebnym wniosku (poza limitem).

5. Ponadto wydziaty/komérki réwnorzedne oraz wojewodzkie jednostki organizacyjne przedtozg aktualizacje (na

wzorach nr1i 2):

1) kwot dochodéw prognozowanych do uzyskania i wydatkow planowanych do realizacji w diuzszym
horyzoncie czasowym (2018-2021), w tym na przedsiewzigcia (z zachowaniem zgodnosci kwot
z wielkosciami dochodow i wydatkéw ujetych w WPF wg przewidywanego stanu na 12 wrze$nia br. i zasad
ustalonych w pkt. 1),

2) wieloletnich uméw przewidzianych do zawarcia w 2018 r. na realizacje przedsiewzie¢ biezacych,
z wytgczeniem uméw zwigzanych z biezacym utrzymaniem jednostek (z zachowaniem zgodnosci kwot
z wielkosciami wydatkéw ujetych w WPF wg przewidywanego stanu na 12 wrze$nia br.).

6. Wydziaty/komorki rownorzedne oraz wojewddzkie jednostki organizacyjne realizujace projekty wspétfinansowane
ze $rodkéw Unii Europejskiej, dokonajg analizy mozliwosci sfinansowania ich czesci unijnej z zaliczek ptatnosci
z budzetu UE. W przypadku, gdy projekt wymagaé bedzie przedfinansowania, ztoza stosowny wniosek na
posiedzenie Zarzadu Wojewodztwa w sprawie wyrazenia zgody na przedfinansowanie z podaniem
harmonogramu wplywu $rodkéw unijnych, ograniczen formalno-prawnych uniemozliwiajacych
uzyskiwanie zaliczek na realizacje projektu oraz kwot (na poszczegdine przedsiewziecia), ktore nalezy
zabezpieczy¢ w planie finansowym na 2018 rok. Zgoda Zarzadu winna by¢ dotgczona do materiatéw
planistycznych.

7. Do zestawien tabelarycznych (wzér nr 1 i nr 2) nalezy dotaczy¢ cze$é objasniajaca prognozowane dochody
oraz planowane wydatki na 2018 rok. Objasnienia dla wydatkow nalezy sporzadzi¢ w uktadzie zadan/dziatan
zdefiniowanych w systemie PlanB, natomiast dochody objasni¢ wg paragrafow.

8. Kontynuujgc prace majace na celu potaczenie budzetu tradycyjnego z budzetem w uktadzie zadaniowym, nalezy
wykorzysta¢ do tego celu oprogramowanie do planowania budzetowego PlanB. W zwigzku z powyzszym
dodatkowo Wydziaty/komérki réwnorzedne Urzedu Marszatkowskiego oraz wojewodzkie jednostki budzetowe
wprowadzg do systemu projekt planu wydatkéw w uktadzie zadaniowym na 2018 rok.

Il. ZASADY SZCZEGOLOWE OBOWIAZUJACE JEDNOSTKI BUDZETOWE

Jednostki budzetowe opracowuja — wg wiasciwosci - formularze planistyczne wedtug wzorow:

Nr 1 — projekt planu wydatkéw na 2018 rok,

Nr 2 — projekt planu dochoddw na 2018 rok,

Nr 3 - projekt planu finansowego na 2018 rok dochodéw wtasnych i wydatkéw nimi finansowanych,
Nr 5 - projekt planu finansowego wynagrodzen na 2018 rok,

Nr 5a — projekt planu finansowego wynagrodzen placowek o$wiatowych na 2018 rok,

Nr 6 — zestawienie planowanych zakupow inwestycyjnych na 2018 rok,

Z uwzglednieniem uwag:

1. Do wzoréw zawierajacych: planowane wydatki (wzér Nr 1) i dochody (wzér Nr 2), jednostki budzetowe
zobowigzane sg dotaczy¢:
a) informacje o wydatkach zwigzanych z eksploatacjg uzytkowanych obiektow wraz z ich wykazem
(zawierajgcym dane o ich przeznaczeniu, powierzchni i lokalizacji), obejmujgcych koszty: czynszu
(z podaniem umoéwionych stawek za 1m?2), energii (elektrycznej, cieplnej), dostawy wody, wywozu
nieczystosci, podatkdw, itp. (np. kalkulacja planowanych wydatkow za wode: iloS¢ zuzytych m3 wody w roku 2017 x
cena za 1 m3 wody w roku 2017 x wskaznik wzrostu wynikajacy z planowanej podwyzki lub inflacji itp.),
z przypisaniem tych wydatkéw do rozdziatu klasyfikacji budzetowe;j,



b) informacje o wielkosci dochodéw budzetowych planowanych na 2018 rok (w planowanych dochodach nie nalezy
ujmowaé dochodéw z tytutu odsetek od $rodkéw na rachunkach bankowych jednostek budzetowych) z wyszczegdlnieniem
tytutu kazdego z dochoddéw w danym paragrafie i kalkulacje wraz z uzasadnieniem zawierajacym podstawe
prawng planowanej kwoty.

2. Do wzoru Nr 3 - stanowigcego projekt planu finansowego dochoddéw i wydatkéw nimi finansowanych
(zgodnie z art. 223 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych samorzadowe jednostki budzetowe prowadzace
dziatalno$¢ okre$long w ustawie z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty gromadzg na wydzielonym rachunku dochody okre$lone w

uchwale przez organ stanowigcy jednostki samorzadu terytorialnego), O$wiatowe jednostki budzetowe prowadzace

dziatalno$¢ finansowa w tej formie, zobowigzane sg dotaczyé:

- kalkulacje wielkosci planowanych dochodow z podaniem ich zrodet,

- informacje o przeznaczeniu wydatkow (ze wskazaniem kwot przeznaczonych na sfinansowanie kosztow
utrzymania obiektdw, o ktérych mowa w pkt. 1a) , w tym na wynagrodzenia bezosobowe z pochodnymi oraz

zakupy inwestycyjne.
Opracowujac  projekt planu, nalezy uwzgledni¢ przepisy wynikajace z uchwaly Nr XLV/537/10 Sejmiku Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego z dnia 19 pazdzierika 2010 roku w sprawie rachunkéw dochodoéw wiasnych wojewddzkich jednostek
budzetowych (ze zmianami).

3. Do wzoru Nr § — stanowigcego plan wynagrodzen, jednostki budZzetowe zobowigzane sg dotaczy¢ kalkulacje
planowanych na 2018 rok wynagrodzen osobowych oraz kalkulacie pozostatych kwot skiadajacych sie na
wynagrodzenia (np. wyszczegolnienie kwot planowanych nagréd jubileuszowych, odpraw emerytalnych i rentowych).
W przypadku planowanego zwiekszenia zatrudnienia naleZy dofgczyc¢ wycigg z protokotfu z posiedzenia Zarzadu
Wojewbdztwa, na ktdrym wyrazono zgode na to zwigkszenie, o czym mowa w pkt. 3 ppkt. 3 czesci | zasad.
Kalkulacje wydatkéw na wynagrodzenia pracownikow jednostki nalezy przedstawi¢ z wytgczeniem
wynagrodzer mozliwych do refundacii ze srodkéw UE lub finansowanych w ramach dotacii z budzetu panstwa —
te nalezy skalkulowac odrebnie i przedstawi¢ réwniez na wzorze nr 5.

4. Do wzoru Nr 5a - jednostki oswiatowe zobowigzane sg dotaczy¢ kalkulacje wynagrodzen na 2018 rok
zarbwno nauczycieli, jak i pracownikéw administracji i obstugi. Ponadto w kalkulacji wydatkéw na ptace dla
nauczycieli nalezy zastosowa¢ podziat wg statusu zatrudnienia oraz poda¢ kalkulacje pozostatych kwot
sktadajacych sie na wynagrodzenia (nagrody jubileuszowe, odprawy emerytalne i rentowe). W przypadku
planowanego zwigkszenia zatrudnienia nalezy dotaczy¢ wyciqg z protokotu z posiedzenia Zarzadu
Wojewodztwa, na ktorym wyrazono zgode na to zwigkszenie, o czym mowa w pkt. 3 ppkt. 3 czesci | zasad.

5. Do wzoru Nr 6 - zawierajacego zestawienie zakupdw inwestycyjnych, nalezy dotaczyé merytoryczne
uzasadnienia konieczno$ci uwzglednienia w budzecie 2018 roku wydatkéw na ten cel.

Opracowane na wiasciwych formularzach materiaty planistyczne wraz z wymaganym uzasadnieniem
i informacjami uzupetniajacymi nalezy przekaza¢ nadzorujacemu wydziatowi’/komérce réwnorzednej Urzedu
Marszatkowskiego do akceptaciji, W nieprzekraczalnym terminie do 15 wrzesnia 2017 roku.

ll. ZASADY SZCZEGOLOWE OBOWIAZUJACE INSTYTUCJE KULTURY

Wzory formularzy planistycznych obowiazujgce:

1) instytucje kultury:
Nr 4 — projekt planu finansowego instytuciji kultury na 2018 rok,
Nr 5 — projekt planu finansowego wynagrodzen na 2018 rok.

1. Do wzoru Nr 4 - instytucja kultury winna dotaczy¢ informacje opisowa o:

- mozliwych do uzyskania przychodach wtasnych,

- dotacji podmiotowej i celowych z budzetu wojewodztwa (na podstawie limitu okreslonego przez wydziat
nadzorujacy),

- prognozowanym dofinansowaniu w formie dotacji celowej z budzetu panstwa lub z innych jednostek
samorzadu terytorialnego,

- kosztach ponoszonych w zwigzku z utrzymaniem nieruchomos$ci zajmowanych i eksploatowanych przez
instytucje,

- wydatkach na zakupy inwestycyjne oraz remonty biezace i modernizacje w uzytkowanych budynkach, w tym
réwniez wspétfinansowanych $rodkami pochodzacymi z budzetu Unii Europejskiej.




2. Do wzoru Nr 5 — nalezy dotaczy¢ kalkulacie planowanego funduszu wynagrodzen oraz pozostate kwoty

sktadajace sie na wynagrodzenia, wynikajace z obowigzujacych przepisow prawa (odprawy, nagrody
jubileuszowe, dodatki za wystuge lat itp.) oraz z regulaminéw wynagradzania pracownikdw (premie i nagrody).

Opracowane na wiasciwych formularzach materiaty planistyczne wraz z wymaganym uzasadnieniem
i informacjami uzupetniajacymi nalezy przediozy¢ nadzorujacemu wydziatowi Urzedu Marszatkowskiego do
akceptacji, w nieprzekraczalnym terminie do 15 wrzesnia 2017 roku.

IV. ZASADY SZCZEGOLOWE DLA WYDZIALOW (KOMOREK ROWNORZEDNYCH)

URZEDU MARSZALKOWSKIEGO

Wzory formularzy planistycznych obowigzujacych wydziaty / komérki rownorzedne:

Nr 1 — projekt planu wydatkoéw na 2018 rok,

Nr 2 - projekt planu dochoddw na 2018 rok,

Nr 5 — projekt planu finansowego wynagrodzen na 2018 rok,

Nr 6 — zestawienie planowanych zakupow inwestycyjnych na 2018 rok,

Nr 7 — projekt planu przychodéw i kosztow samorzadowego zaktadu budzetowego na 2018 rok.

1)

1. Wydziaty (komdrki rownorzedne) Urzedu Marszatkowskieqo opracuja - wg wilasciwosci — wycinek

projektu budzetu Wojewddztwa na 2018 rok, zgodny z limitem kwotowym dla wydatkéw,
obejmujacy:
dochody budzetowe uzyskiwane w wyniku zadan wykonywanych przez urzednikow danego wydziatu, wg
wzoru Nr 2.
Wydziaty realizujgce lub nadzorujace realizacje projektéw wspétfinansowanych funduszami unijnymi na wzorze
tym powinny uja¢ planowane do uzyskania w roku 2018 dochody zwigzane z tymi projektami, j.:
dotacje z budzetu panstwa stanowigce wspdtfinansowanie krajowe lub/i UE,
$rodki finansowe pozyskiwane z innych zrodet (stanowigce wktad wiasny krajowy),
srodki z budzetu UE i inne Srodki zagraniczne stanowigce refundacje poniesionych wydatkow, ewentualne
zaliczki ze Srodkdow budzetu UE na realizacje projektow,
dotacje od innych jst (w tym formie pomocy finansowej),
$rodki z funduszy,
zwrot podatku VAT.

wydatki budzetowe na zadania nalezace do wiasciwo$ci wydziatdw, wg wzoru Nr 1, realizowane we wtasnym

zakresie, badz zlecane do realizacji innym podmiotom:

- w formie dotacji, na zasadach okreslonych w obowigzujacych w tym zakresie ustawach i rozporzadzeniach
oraz uchwatach Sejmiku Wojewddztwa Zachodniopomorskiego,

- w formie zlecenia, umowy wspdtorganizacji itp. z zachowaniem przepiséw ustawy o zamdwieniach
publicznych, w trybie zakupu ustug

Przy wypetnianiu ww. wzoru nalezy wyszczegolni¢c zadania planowane do realizacji w ramach okre$lonego rozdziatu

klasyfikacji budzetowej z dofgczonym uzasadnieniem — kalkulacjg planowanej kwoty wydatkdw. Ponadto nalezy podac

podstawe prawng do realizacji zadania (w podstawie prawnej nalezy podac przepis ustawy nakfadajgcej na samorzad

wojewddztwa zadania z danego zakresu, a gdy zadanie wynika z zatwierdzonego programu wojewddzkiego — uchwate

organu zatwierdzajgcego dany program).

VVV VVY

Uwaga!
Obowigzek wskazania podstawy prawnej nie dotyczy wydatkow na dziatalno$c biezacq i zakupy inwestycyjne Urzedu
Marszatkowskiego.

2. Niezaleznie od ustalen w pkt. 1:

1)

Wydzialy (komérki rownorzedne) zobowigzuje sie do dokonania, na podstawie Zestawienia Nr 1 do instrukcji,
weryfikacji realizowanych dziatan, ktére merytorycznie mogtyby zosta¢ zakwalifikowane do programu ,Region
dla Rodziny” koordynowanego przez ROPS na podstawie uchwaty Sejmiku Wojewddztwa Nr XXXVII1/517/14
z dnia 30 wrzesnia 2014 r. i ustalq te, ktore sie w niego wpisuja. Dziatania te nalezy wyodrebni¢ na zadaniu
w systemie PlanB (001 007 093), przy czym wydatki na nie pozostang nadal w dyspozycji realizatora
dokonujacego wydzielenia. W razie watpliwosci w wyborze dziatan nalezy skonsultowaé sie
z ROPS,

Wydziat Kultury, Nauki i Dziedzictwa Narodowego na podstawie rozpoznania uzasadnionych potrzeb
(ujetych we wzorze Nr 4 — projekt planu finansowego instytucji kultury) nadzorowanych instytucji kultury
zaplanuje wydatki na dotacje podmiotowe oraz niezbedne dotacie celowe na inwestycie (umieszczajac je we
wzorze Nr 1) dla tych instytuciji, przy czym dla inwestycji wspdtfinansowanych ze srodkéw budzetu UE dotacja




celowa z budzetu wojewodztwa moze pokryé wytacznie wkiad wiasny (lub jego cze$c) instytucii
w realizowanym projekcie, planowanym na dany rok budzetowy.

Wydziat Edukaciji i Sportu ustali:

- na podstawie danych wynikajacych z arkuszy organizacyjnych zatwierdzonych na rok szkolny 2016/2017
i szacowan na rok szkolny 2017/2018, liczbe oddziatéw i liczbe uczniéw w poszczegoinych placdwkach
o$wiatowych — wg stanu na dzien 1 wrzeénia 2017 r. oraz 1 wrzesnia 2018 r. i dostosuje do nich wydatki
planowane dla nadzorowanych placéwek o$wiatowych i wychowania pozaszkolnego,

- planowang kwote czesci oswiatowej subwenciji ogdlnej (umieszczajac jg we wzorze Nr 2).

WEIS w ramach otrzymanego tacznego limitu wydatkéw dla wojewddzkich jednostek o$wiatowych wraz

z planowanymi wydatkami na doskonalenie zawodowe (nie przekraczajacego wielkosci subwencji o$wiatowe;

przewidywanej na 2018 rok), po dokonaniu analizy ich projektow planéw finansowych na 2018 rok, moze

dokona¢ przesunie¢ pomiedzy limitami wskazanymi dla poszczegéinych placowek.

Wydziat Administracyjny na podstawie rozpoznania uzasadnionych potrzeb wydziatow (komorek

réwnorzednych) zaplanuje wydatki (we wzorze Nr 1) na:

- podréze stuzbowe krajowe (w tym ustugi transportowe),

- prenumerate prasy, czasopism oraz literatury fachowej,

- ogtoszenia prasowe,

- koszty uméw zlecen i o dzieto planowanych do zawarcia z pracownikami Urzedu Marszatkowskiego lub

innymi osobami (spietrzenie prac) na zadania wykonywane przez Urzad Marszatkowski.

Plan na powyzsze kategorie kosztow winien by¢ ujety wylacznie w wycinku budzetu projektowanym

przez Wydziat Administracyjny, z wyjatkiem planowanych wydatkow kwalifikowalnych ponoszonych w trakcie

realizacji_projektow wspétfinansowanych $rodkami z Unii Europejskiej oraz w zadaniach finansowanych ze
$rodkow zewnetrznych przyznanych ze wskazaniem przeznaczenia lub/i klasyfikacii.

Wydziat Organizacji i Rozwoju Zasobéw Ludzkich uwzgledniajac przyjety kierunek polityki kadrowej

w Urzedzie Marszatkowskim, ustali:

- przewidywany stan zatrudnienia na dzien 31 grudnia br.

- planowany $rednioroczny stan zatrudnienia w 2018 roku,

- nalezny odpis na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych (wraz z kalkulacjg) dla rozdziatow 75011
i 75018, objetych limitem kwotowym wydatkéw,

- potrzeby w zakresie refundacji kosztéw doksztatcania pracownikow Urzedu Marszatkowskiego, na
podstawie ztozonych wnioskéw i przewidywanych do poniesienia wydatkéw na ten cel w roku biezacym,

- wydatki na szkolenia pracownikow.

Ponadto wydatki na koszty postepowania sadowego i prokuratorskiego planowane przez wydziaty/komorki

rownorzedne winny zostaC zgtoszone i zaplanowane w WOIRZL wraz z przekazaniem stosownego limitu

wydatkéw na ten cel.

Kalkulacje wydatkow na wynagrodzenia pracownikéw Urzedu Marszatkowskiego nalezy przedstawi¢ na
wzorze Nr 5 z wylgczeniem wynagrodzern mozliwych do refundacji ze $rodkéw UE Ilub finansowanych
w_ramach dotacji z budzetu panstwa. Wytgczenie to winno zosta¢ uzgodnione z wiasciwym wydziatem
merytorycznym i pod warunkiem ujecia przez ten wydziat wytaczonych etatow wraz z wynagrodzeniami,
pochodnymi i innymi wydatkami pozaptacowymi w swoim wycinku budzetu (na wzorze Nr 1). Kalkulacja planu
na wynagrodzenia winna by¢ odrebnie przedstawiona dla poszczegdinych kategorii zadan (np. zadania
Zlecone, zadania wlasne, zadania wspdffinansowane ze $rodkéw UE) zgodnie z nomenklaturg obowigzujacq
w programie PlanB. Dodatkowo nalezy wyodrebni¢ wynagrodzenia wraz z pochodnymi dla oséb
realizujacych dziatania w ramach programu ,,Region dla Rodziny” na zadaniu w PlanieB (001 007 093).

Wydziat Wspoétpracy Terytorialnej na podstawie rozpoznania uzasadnionych potrzeb wydziatow (komérek
réwnorzednych) zaplanuje wydatki na podrdze stuzbowe zagraniczne oraz obstuge delegaciji zagranicznych, a
takze ustugi ttumaczenia.

Plan na powyzsze kategorie kosztow winien by¢ ujety wytacznie w wycinku budzetu projektowanym
przez Wydziat Wspétpracy Terytorialnej, z wyjatkiem planowanych wydatkéw kwalifikowalnych ponoszonych
w trakcie  realizacji  projektow  wspoffinansowanych  Srodkami z  Unii  Europejskie]  oraz
w_zadaniach finansowanych ze $rodkdéw zewnetrznych przyznanych ze wskazaniem przeznaczenia lubli
klasyfikaci.

Wydziat Infrastruktury i Transportu spowoduje ztozenie przez samorzadowy zaktad budzetowy projektu
planu przychoddw i kosztéw samorzadowego zaktadu budzetowego na 2018 rok (wzér Nr 7) wraz z cze$cig
objasniajaca i podda go — w ramach nadzoru - weryfikacj,




8) Gabinet Marszatka na podstawie rozpoznania uzasadnionych potrzeb wydziatéw (komérek réwnorzednych)
zaplanuje wydatki w budzecie na zakup m.in. gadzetow i materiatow promocyjnych, nagrod i pucharéw,
a takze na promocje wojewddztwa w mediach,

9) Wydzialy/komorki réwnorzedne realizujgce m.in. projekty z zakresu Pomocy Technicznej programow
operacyjnych i inne projekty, w ktdrych mogg by¢ kwalifikowalne wynagrodzenia pracownikow
zaangazowanych w realizacje projektu, zgtoszg do Wydziatu Organizacji i Rozwoju Zasobéw Ludzkich, wydatki
na wynagrodzenia mozliwe do refundacii ze $rodkoéw budzetu UE lub finansowane w ramach dotacji z budzetu
panstwa z podaniem liczby etatdw i kwotg przeznaczong na ich finansowanie. Kalkulacje wydatkéw na
wynagrodzenia osobowe pracownikéw wdrazajacych programy operacyjne i zaangazowanych w realizacje
projektow nalezy przedstawic na wzorze Nr 5 i dodatkowo przekaza¢ jego kserokopie do Wydziatu
Organizacji i Rozwoju Zasobéw Ludzkich.

10) Wydziat Inwestyciji i Nieruchomosci przedtozy:

- kalkulacie dochodéw dot.: stawek czynszéw za lokale mieszkalne oraz optat za dostarczane do nich
media, jak réwniez z najmu, dzierzawy i innych form zagospodarowania poszczegdlnych sktadnikow
majatkowych,
kalkulacje wydatkéw dotyczacych kosztéw utrzymania zarzadzanych nieruchomosci,
zestawienie nieruchomosci planowanych do sprzedazy w 2018 roku i latach 2019-2021 wraz
z szacowanymi do uzyskania ze sprzedazy kazdej z nich dochodami, na tle przewidywanego wykonania
2017 r. na podstawie zatwierdzonego przez Zarzad Wojewddztwa planu ich sprzedazy.

. Wydziaty/komérki réwnorzedne planujgce wydatki na promocje wojewédztwa zachodniopomorskiego
winny je zakwalifikowa¢ w dziale 750 - Administracja publiczna, rozdziale 75075 — Promocja jednostek
samorzadu terytorialnego. Dotyczy to wylacznie dziatan, ktére na podstawie kompetencji wynikajacych
z Requlaminu Organizacyjnego UMWZ, nie moga by¢ realizowane przez Gabinet Marszatka.

. Wydziaty/komérki réwnorzedne Urzedu Marszatkowskiego przy planowaniu dochodéw i wydatkéw winny
zastosowa¢ obowigzujacq klasyfikacie budzetowq ze szczegdlnym uwzglednieniem zmian, ktére majq
zastosowanie po raz pierwszy przy opracowywaniu projektu budzetu panstwa i budzetéow JST na 2018 rok.
Ponadto wszystkie dane liczbowe zgtoszone do projektu budzetu na 2018 rok winny zosta¢ zweryfikowane i
skorygowane do ujetych juz danych liczbowych w programie PlanB, prognozowane na lata 2019-2021 winny
pozosta¢ na poziomie ustalonym w roku ubiegtym i zaktualizowanym na dzien przekazania limitéw (patrz: pkt 1
czesci | zasad). W ramach limitow na 2018 rok realizatorzy dokonajg jedynie ponownego ustalenia potrzeb
wydatkowych na poszczegolnych podziatkach klasyfikacji budzetowej i ewentualnie zadaniach; natomiast
w zakresie dochodéw wprowadzanie zmian nie jest ograniczone, z wyjatkiem dochodéw przypisanych do
przedsiewzie¢ i do zadan, dla ktdrych sg zrddtem dofinansowania.

. Wydziaty/komaérki réwnorzedne Urzedu Marszatkowskiego dokonajg szczego6towej analizy weryfikacji materiatow
planistycznych otrzymanych od nadzorowanych wojewddzkich jednostek organizacyjnych pod katem zgodnosci
Z zapisami w instrukcji.

. Wydziaty (komorki réwnorzedne) w przypadku uzgodnien o przejeciu realizacji niektorych dziatan od innych
realizatorow, dokonaja zwigkszenia swojego limitu z jednoczesnym zmniejszeniem limitu realizatora, od ktorego
przejmowane sg dziatania. Przesuniecia te obowigzkowo winny by¢ zatwierdzone przez nadzorujgcych cztonkdw
Zarzadu Wojewddztwa badz Dyrektora Generalnego. W przypadku konieczno$ci zwigkszenia limitu dla realizatora
na podstawie uzasadnionej przyczyny, niemozliwej do ustalenia do dnia akceptacji przez Zarzad Wojewodztwa
kwot limitéw dla realizatoréw, istnieje mozliwo$¢ przeniesienia dodatkowego planu wydatkéw z rezerwy ogoine;
bedacej w dyspozycji WFiB po akceptacji Skarbnika Wojewddztwa i zatwierdzeniu przez Marszatka Wojewddztwa.

. Komplet materiatéw planistycznych, o ktdrych mowa w pkt. II-IV, po zweryfikowaniu i zaopiniowaniu przez
dyrektora wtasciwego merytorycznie wydziatu / komorki réwnorzednej, winien zostaé przestany do akceptaciji za
pomoca systemu EOD nadzorujacemu cztonkowi Zarzadu Wojewddztwa, badz Dyrektorowi Generalnemu,
zgodnie z kompetencjami okre$lonymi w stosownych zarzadzeniach Marszatka. Akceptacja ta wymagana jest
takze dla materiatéw planistycznych wojewddzkich jednostek budzetowych.

. Zaakceptowane (wg ustalen z pkt. 6) materialy nalezy przesta¢ obowiazkowo w wersji edytowalnej do
Wydziatu Finanséw i Budzetu w nieprzekraczalnym terminie do 15 wrze$nia 2017 r. za pomocg systemu EOD.

. Wyklucza sie mozliwo$¢ dokonywania korekt materiatow planistycznych (po przedtozeniu ich w ww. terminie),
polegajacych na zmianie kwot lub wprowadzeniu nowych zadan. Zmiany te nalezy przedstawi¢ nadzorujgcemu
czlonkowi Zarzadu, w celu omdwienia mozliwosci ich wprowadzenia po przedstawieniu wstepnego projektu
budzetu na 2018 r., co zostato uregulowane w pkt 7 etapu lll szczegbtowego harmonogramu prac budzetowych
(uchwata Sejmiku Wojewddztwa Nr VII/77/11 z dnia 28 czerwca 2011 r.).




10. Wypetnione karty budzetu zadaniowego w PlanieB wydziaty/komorki réwnorzedne oraz wojewodzkie jednostki
budzetowe (za posrednictwem merytorycznych wydziatow) przedstawiajq do akceptacji nadzorujgcemu cztonkowi
Zarzadu Wojewodztwa, badz Dyrektorowi Generalnemu, a nastepnie do dnia 30 wrzes$nia br. przeslg do
Wydziatu Finanséw i Budzetu za pomoca systemu EOD.

11. W celu usprawnienia prac nad projektem budzetu na 2018 rok, w Biuletynie Informacji Publicznej (Finanse

i mienie / Budzet wojewodztwa / Budzet 2018 / Projekt) zostang zamieszczone nastgpujace materiaty:

- ,Instrukcja do opracowania projektu budzetu Wojewddztwa Zachodniopomorskiego na 2018 rok oraz uchwaty
w sprawie zmiany uchwaty w sprawie Wieloletniej prognozy finansowej Wojewodztwa Zachodniopomorskiego na
lata 2017-2038" wraz z Zestawieniem Nr 1,

- wzory do opracowania projektu budzetu.

Dodatkowe wyjasnienia na temat instrukcji oraz sposobu wypetniania formularzy planistycznych (wzoréw)

udzielane bedg w Biurze Budzetu i Analiz Wydziatu Finanséw i Budzetu pod numerami telefondw: 48-07-218,

- 279, -313, -260 i -288. Informacje dotyczace zaktadania wnioskow zmieniajacych limity i przedsiewzigcia ujete

w WPF oraz ich oznaczania w systemie PlanB zostang przestane do realizatoréw budzetu pocztg elektroniczna.



Zestawienie Nr 1 do instrukcji

Program "Region dla Rodziny" - dziatania

Nr zad. Nazwa zadania Dziatania w ramach zadania
Powotanie, we wspdtpracy z powiatami, sieciowej, R X ) . ) " . " .
11 |Regionalnej Akademii Rodziny - Lokalne Ogrodki tpr‘;:’gr'zwe\’ﬂ" drzcla'g::zgr‘f’gﬁz dk;’rﬁ'i”r?dhzi‘;mjzki:g’kgffdem" Rodziny, przygotowanie i certyfikacja
Akademii Rodziny (LOAR) prog ' P
Prowadzenie warsztatéw, szkolen i spotkan
wymiany do$wiadczen dla kadry i specjalistow  |przygotowanie i certyfikacja treneréw do realizacji zadarn regionalnych - prowadzenia RAR w kolejnych
1.2 ) . i ) h S
Regionalnej Akademii Rodziny (RAR) - w powiatach i gminach
zakresie ustalonych standardow (doradcy)
1.3 WerZenle Regionalnej Karty Rodziny i Karty obstuga merytoryczna i organizacyjna zadania
Seniora
21 Doradztv\’/o W ;akre}me tworzenia qualnych doradztwo dla gmin (samorzadowcy, partnerstwa lokalne)
programoéw dziatah na rzecz Rodziny
Upovyszef;hnlanle |Qnowacyjnych, przlyjaznych . |1 wizyta studyjna - nowatorskie rozwigzania w polityce spotecznej na rzecz rodziny, senioréw; opieka
2.2 rozwigzan w zakresie sportu, rekreacji, kultury i ) ; . L . .
. . . nad strong interenetowg - wymiany dos$wiadczen i dobrych praktyk z regionu oraz z Polski
opieki nad seniorami
Prowadzenie doradztwa, superwizji i coachingu  |specjalistyczne doradztwo, superwizja dla pracownikéw stuzb spotecznych, 60 spotkan w regionie i w
2.3 dla stuzb pracujacych z Seniorami, Rodzingiz ~ [ROPS - NGO, asystenci rodziny, koordynatorzy pieczy zastepczej, pracownicy socjalni, DPSy, placowki
Rodzing Zastepcza, OW, rodzinne domy dziecka
24 ggz;;r;sowame inicjatyw oddolnych na rzecz inicjatywy lokalne i regionalne realizowane przez podmioty prowadzace dziatalno$¢ pozytku publicznego
Dofinansowanie inicjatyw oddolnych na rzecz I - . . . s .
2.5 Seniorow inicjatywy lokalne i regionalne realizowane przez podmioty prowadzace dziatalno$¢ pozytku publicznego
2.6 Konlfurs ° nagrg({eyyMarszatka itytut, Samorzad nagroda dla samorzadu; organizacja wydarzenia przyznania tytutu; statuetka dla samorzadu
Przyjazny Rodzinie
31 Powolanie | wsparcie dziatalnosci Regionalnej €0 najmniej 2 spotkania (co najmniej jedno - w regionie)
' Rady ds. Rodziny imnie) £ sp imniey ) 9
3.2 Powolanie | wsparcie dziatalnosci Regionalnej €0 najmniej 2 spotkania (co najmniej jedno - w regionie)
’ Rady ds. Seniorow Jmniej < sp Jmnie}J 9
Organizacja kampanii spotecznych na rzecz
33 promocji wartosci wieku dojrzatego, Rodziny, ze ~ [kampania spoteczna w mediach; konkurs dla rodzin; koordynacja zadan
szczegdlnym uwzglednieniem Duzej Rodziny
WdroZenie metody otwartej koordynacii praca analityczna procesow spotecznych - staty monitoring dziatan lokalnych; przygotowanie danych do
34 samorzadowych dziatah na rzecz Rodziny i specjalistycznej platformy; przygotowanie zatozer metodologicznych do badan naukowych; realizacja
Seniorow cyklicznych badan kondycji rodziny i senioréw w wojewddztwie zachodniopomorskim
Opracowanie i wdrozenie innowacyjnego
4 programu Turnuséw Aktywizacyjnych dla turnus pilotazowy [10 Senioréw x 4 dni x 2 treneréw]; [koordynowanie pilotazu, przygotowanie do
’ Seniorow (opracowanie, pilotaz, upowszechnienie, samodzielnego prowadzenia |0ka|nyCh os$rodkow mentoringu i wolontariatu Senioréw]
dofinansowanie wg okreslonych kryteriow)
42 Wypracowanie modelu $rodowiskowej aktywizacji |zlecenie NGO lub taczonym partnerstwom publiczno-spotecznym- wypracowanie modelu
’ Senioréw odpowiadajacego specyfice Pomorza Zachodniego
43 Utworzenie Regionalnego Centrum Mentoringu i Zlecenie organizacji pozarzadowej prowadzenia Osrodkéw Mentoringu i Wolontariatu Senioréw w
) Wolontariatu Senioréw regionie
44 Wspieranie Rozwoju Sieci Uniwersytetow i grant dla UTW na potrzeby projektow sieciowych

Wieku




Zatacznik Nr 2 do uchwaty Nr 1466 /17

Zarzgdu Wojewddztwa Zachodniopomorskiego

z dnia 01 wrzes$nia 2017 roku

ZBIORCZE ZESTAWIENIE LIMITOW WYDATKOW NA 2018 ROK
W PODZIALE NA REALIZATOROW

JI:J‘;_' Grupa paragrafow Wyszczegélnienie Limit wydatkow
1 2 3 4
Zachodniopomorski Zarzad Drég Wojewoédzkich w Koszalinie 323 341 800
Woydatki biezagce 46 312 739
Woydatki majgtkowe 277 029 061
Zachodniopomorski Zarzad Melioracji i Urzadzen Wodnych w Szczecinie 40 692 453
Woydatki biezagce 11 830 000
Woydatki majgtkowe 28 862 453
Zachodniopomorskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Szczecinie 3 594 278
|Wydatki biezgce 3594 278
Centrum Edukacji Nauczycieli w Koszalinie 3713 298
|Wydatki biezgce 3713298
Zespot Szkot Specjalnych w Kotobrzegu 2 423 539
|Wydatki biezgce 2423539
| Liceum Ogoélnoksztatcagce w Biatym Borze 1417 445
|Wydatki biezgce 1417 445
Publiczny Osrodek Adopcyjny w Szczecinie 1171731
|Wydatki biezgce 1171 731
Biuro Regionalne Wojewdédztwa Zachodniopomorskiego w Brukseli 1053 101
|Wydatki biezgce 1053 101
Sekretariat ds Mtodziezy Wojewo6dztwa Zachodniopomorskiego 487 118
|Wydatki biezgce 487 118
Regionalne Biuro Gospodarki Przestrzennej Wojewoédztwa Zachodniopomorskiego 3773778
w Szczecinie
|Wydatki biezgce 3773778
Wydziat Administracyjny 10 315 000
Woydatki biezagce 10 300 000
Woydatki majgtkowe 15 000
Wydziat Finanséw i Budzetu 15 262 397
Wydatki biezace 6 511 357
Woydatki majgtkowe 8 751 040
Wydziat Infrastruktury i Transportu 379 001 849
Wydatki biezace 194 436 849
Wydatki majatkowe 184 565 000
Wydziat Zarzadzania Strategicznego 6 641 669
Woydatki biezagce 6 191 669
Wydatki majgtkowe 450 000
Wydziat Programéw Rozwoju Obszaréw Wiejskich 3274 335
Woydatki biezagce 3274 335
Wydziat Edukacji i Sportu 4963 052
Wydatki biezace 4 113 052
Woydatki majgtkowe 850 000
Wydziat Kultury, Nauki i Dziedzictwa Narodowego 59 153 933
Wydatki biezace 52 458 807
Wydatki majgtkowe 6 695 126
Wydziat Turystyki i Gospodarki 8 007 508
Wydatki biezace 2744 648
Woydatki majgtkowe 5262 860




Jedn.

bud. Grupa paragrafow Wyszczegolnienie Limit wydatkow
1 2 3 4
Wydziat Rolnictwa i Rybactwa 8 601 000
Woydatki biezagce 2016 000
Wydatki majgtkowe 6 585 000
Wydziat Ochrony Srodowiska 200 680
|Wydatki biezgce 200 680
Wydziat Organizacji i Rozwoju Zasobéw Ludzkich 64 887 134
|Wydatki biezgce 64 887 134
Wydziat Zdrowia 12 998 813
Woydatki biezace 9998 813
Woydatki majgtkowe 3 000 000
Wydziat Wspoétpracy Spotecznej 2 855 000
|Wydatki biezgce 2 855 000
Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej 4 660 476
|Wydatki biezgce 4 660 476
Wydziat Inwestycji i Nieruchomosci 17 813 093
Woydatki biezagce 1476 584
Woydatki majgtkowe 16 336 509
Biuro Geodezji 200 000
|Wydatki biezgce 200 000
Wydziat Wspétpracy Terytorialnej 1537 475
|Wydatki biezgce 1 537 475
Wydziat Spoteczenstwa Informacyjnego i Informatyki 1836 000
Woydatki biezagce 636 000
Woydatki majgtkowe 1200 000
Gabinet Marszatka 7 937 300
Woydatki biezgce 7 437 300
Woydatki majgtkowe 500 000
Kancelaria Sejmiku 1122 610
Woydatki biezgce 1122610
Centrum Obstugi Inwestoréw i Eksporterow 653 000
Woydatki biezagce 633 000
Woydatki majgtkowe 20 000
Wydziat Wdrazania RPO 27 332 909
Woydatki biezagce 4 846 987
Woydatki majgtkowe 22 485 922
Wydziat Zarzadzania Strategicznego (organ) 526 000
|Wydatki biezgce 526 000
Wydziat Finanséw i Budzetu (organ) 6 638 709
|Wydatki biezgce 6 638 709
Publiczny Osrodek Adopcyjny w Koszalinie 852 426
|Wydatki biezgce 852 426
Wojewodzki Urzad Pracy 49 465 245
|Wydatki biezgce 49 465 245
Zespot Parkow Krajobrazowych Wojewodztwa Zachodniopomorskiego 12 188 812
Wydatki biezace 1372 900
Woydatki majgtkowe 10 815912
Zachodniopomorskie Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego w Szczecinie 4 321 049
|Wydatki biezgce 4321049
Zachodniopomorskie Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego w Swinoujsciu 2195412
|Wydatki biezgce 2195 412
Wydziat Bezpieczenstwa i Ochrony Informacji Niejawnych 460 000
|Wydatki biezace 460 000
Wydziat Wdrazania Dziatari Srodowiskowych RPO 729 000
|Wydatki biezgce 729 000

RAZEM

1098 300 427




